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AVISO DE DISPENSA
PROCESSO LICITATORIO PRC N°. 100/2023

DISPENSA N°. 029/2023
TIPO: MENOR PRECO POR ITEM

O MUNICIPIO DE SANTA RITA DO SAPUCAI / MG, torna publico, para conhecimento de todos os
interessados, que realizard Dispensa, com critério de julgamento MENOR PRECO POR ITEM, nos termos do
Artigo N.° 75, inciso II da Lei Federal N.° 14.133, de 1° de Abril de 2021, e as exigéncias estabelecidas neste Edital,

conforme os critérios e procedimentos a seguir definidos, objetivando obter a melhor proposta, observadas as

e horarios discriminados a seguir:

DATA LIMITE PARA APRESENTACAO DA
PROPOSTA E DOCUMENTACAO:

DIA 15/08/2023, AS 23H59MIN

REFERENCIAS DE HORARIO: HORARIO DE BRASILIA - DF

ENDERECO ELETRONICO PARA ENVIO DA
PROPOSTA E DOCUMENTACAO:

dispensa@pmsrs.mg.gov.br

LINK DO EDITAL: curso-de-sindicancia-e-processo-administrativo-

https:/ /pmsrs.mg.gov.br/licitacao/prc-no-100-2023-

disciplinar/

1. DO OBJETO

1.1. O objeto da presente Dispensa é a escolha da proposta mais vantajosa para CONTRATACAO DE EMPRESA
PARA REALIZACAO DE CURSO DE SINDICANCIA E PROCESSO ADMINISTRATIVO PARA ATENDER
AS NECESSIDADES DO MUNICIPIO DE SANTA RITA DO SAPUCAI/MG, POR DISPENSA DE
LICITACAO, ART. 75, INCISO II DA LEI FEDERAL N.° 14.133/21, conforme condicdes, quantidades e
exigéncias estabelecidas neste Aviso de Contratacdo Direta e seus anexos.

1.2. O critério de julgamento adotado serd o MENOR PRECO, observadas as exigéncias contidas neste Aviso de
Contratagdo Direta e seus Anexos quanto as especificagdes do objeto.

1.3. Compdem este Edital, além das condi¢bes especificas, os seguintes documentos:

1.3.1. ANEXO I - Termo de Referéncia;

1.3.2. ANEXO II - Modelo de Proposta;

1.3.3. ANEXO III - Modelo de Declaracdo de que ndo emprega menores.

2. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

2.1. As despesas decorrentes desta contratacdo estdo programadas em dotacdo or¢amentéria prépria, prevista no
orcamento do Poder Executivo Municipal de Santa Rita do Sapucai/MG, para o exercicio de 2023, na classificacao
abaixo:

02.03.04.122.0402.2.430.339039 - 147 - Manutengao da Secretaria de Administracdo e Recursos Humanos / Outros

Servigos de Terceiros - Pessoa Juridica.

3.DO VALOR ESTIMADO
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3.1. O valor global médio estimado para a contratagdo sera de R$ 6.740,00 (Seis Mil, Setecentos e Quarenta
Reais).

3.2. Nos valores propostos deverdo estar inclusos todos os custos operacionais, encargos previdencidrios,
trabalhistas, tributdrios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na prestacdo do
servi¢o ou entrega dos materiais/bens.

3.3. Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta, em especial o prego, vinculam a Contratada.

PERIODO PARA ENVIO DA DOCUMENTACAO DE HABILITACAO E PROPOSTA DE
PRECO/COTACAO:

4.1. A presente DISPENSA ficarda ABERTA POR UM PERIODO DE 3 (TRES) DIAS UTEIS, a partir da data da
divulgacdo no site, e os respectivos documentos deverao ser encaminhados, exclusivamente, ao e-mail:

dispensa@pmsrs.mg.gov.br, preferencialmente fazendo referéncia a DISPENSA.

copia

4.1.1. Limite para Apresentacdo da Proposta de Pregos: 15/08/2023 as 23h59min.
4.1.2. Ap6s a data e horario limite estabelecido neste Edital, ndo serdo recebidos nenhum documento.

4.1.3. Seré considerada vélida a ultima proposta de precos recebida no e-mail até o horario definido acima.

4.2, Habilitacao Juridica e Fiscal:

4.2.1. Prova de Inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica - Cartao CNPJ;

Contrato Social em vigor (consolidado), devidamente registrado, em se tratando de sociedades comerciais;

exigindo-se, no caso de sociedade por acdes, documentos de eleicdo de seus administradores; Estatuto Social
devidamente registrado acompanhado da dltima ata de elei¢do de seus dirigentes devidamente registrados em se

tratando de sociedades civis com ou sem fins lucrativos. Quando se tratar de empresa publica serd apresentada

das leis que a instituiu; Certificado da Condigdo de Microempreendedor Individual - MEIL;

Regularidade para com a Fazenda Federal - Certiddo Conjunta Negativa de Débitos relativos a Tributos

Federais e a Divida Ativa da Unido;

4.2.4. Certiddo Regularidade junto a Secretaria de Estado da Fazenda Ptblica Estadual;
4.2.5. Certidao Negativa de Débito do Municipio Sede da Empresa (CND Municipal);
4.2.6. Certidao Negativa de Débitos junto ao FGTS;

4.2.7. Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT);

4.2.8. Copia da Cédula de Identidade dos s6cios da empresa ou dos representantes das entidades (RG);

4.3. Qualifica¢io Técnica:

Comprovagdo de aptiddo no desempenho de atividade pertinente e compativel em caracteristicas,

quantidades e prazos com o Objeto desta Dispensa, por meio de Atestado(s) de Capacidade Técnica fornecido(s)

por Pessoa Juridica de direito pablico ou privado, comprovando a execucgdo anterior de fornecimento e/ou

servigos.
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4.4. Declaracdes a se prestar:
4.4.1. Declaracao de que a proponente ndo emprega menor de 18 (dezoito) anos para a realizagdo de trabalhos
noturnos, perigosos ou insalubres, bem como ndo utiliza, para qualquer trabalho, mao-de-obra de menores de 16

(dezesseis) anos, exceto na condi¢do de aprendiz, a partir de 14 (quatorze) anos.

4.5. Proposta de Preco/Cotacdo:

4.5.1. A proposta de preco devera ser apresentada conforme modelo constante no Anexo II deste Edital.

452. As propostas de preco que ndo estiverem em consondncia com as exigéncias deste Edital serdo
desconsideradas julgando-se pela desclassificagao.

4.5.3. Os precos ofertados ndo poderdo exceder os valores unitarios, constantes neste Edital. Devendo obedecer ao

valor estipulado pela administracao.

5. DO PAGAMENTO

5.1. O pagamento sera imediato, mediante apresentacdo de nota fiscal e apés atesto do setor competente, nos
termos da Lei Federal N.° 14.133/2021.

5.2. Para realizacdo dos pagamentos, o licitante vencedor deverd manter a regularidade fiscal apresentada

durante o processo de habilitagao.

6. DAS DISPOSICOES GERAIS
6.1. O procedimento sera divulgado no Portal Nacional de Contratagdes Publicas - PNCP e sitio eletrénico do

Municipio (Www.pmsrs.mg.gov.br).

6.2. Poderd o Municipio revogar o presente Edital da Dispensa, no todo ou em parte, por conveniéncia
administrativa e interesse publico, decorrente de fato superveniente, devidamente justificado.

6.3. O Municipio deverd anular o presente Edital da Dispensa, no todo ou em parte, sempre que acontecer
ilegalidade, de oficio ou por provocagdo.

6.4. A anulagdo do procedimento de Dispensa, ndo gera direito a indenizagéo, ressalvada o disposto no paragrafo
tnico do art. 71 da Lei Federal N.° 14.133/2021.

6.5. Ap6s a fase de classificagdo das propostas, nao cabe desisténcia da mesma, salvo por motivo justo decorrente

de fato superveniente e aceito pelo Municipio.

Santa Rita do Sapucai, 10 de Agosto de 2023.

Gislaine Karine da Silveira
Agente de Contratagio

Luiz Antdnio Magalhaes
Secretdrio Municipal de Administracdo, Recursos Humanos e Finangas
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ANEXO I - TERMO DE REFERENCIA
PROCESSO LICITATORIO PRC N°. 100/2023

DISPENSA N°. 029/2023
TIPO: MENOR PRECO POR ITEM

Objeto: CONTRATACAO DE EMPRESA PARA REALIZACAO DE CURSO DE SINDICANCIA E
PROCESSO ADMINISTRATIVO PARA ATENDER AS NECESSIDADES DO MUNICIPIO DE SANTA RITA
DO SAPUCAI/MG, POR DISPENSA DE LICITACAO, ART. 75, INCISO II DA LEI FEDERAL N.° 14.133/21.

TERMO DE REFERENCIA

1. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

1.1. A contratacdo em questdo encontra amparo legal no artigo 75, inciso II da Lei Federal N.° 14.133, de 2021, para
ser realizada de forma direta, por dispensa de licitacdo, conforme transcrito a seguir:

Art. 75. E dispensavel a licitagao: IT - para contratagio que envolva valores inferiores a R$ 50.000,00 (cinquenta

mil reais), no caso de outros servicos e compras.

2. DO OBJETO

1.1. Constitui Objeto do presente Termo de Referénciaa CONTRATACAO DE EMPRESA PARA REALIZACAO
DE CURSO DE SINDICANCIA E PROCESSO ADMINISTRATIVO PARA ATENDER AS NECESSIDADES
DO MUNICIPIO DE SANTA RITA DO SAPUCAI/MG, POR DISPENSA DE LICITACAO, ART. 75, INCISO
II DA LEI FEDERAL N.° 14.133/21, conforme condi¢des, quantidades e exigéncias estabelecidas neste

instrumento.

3. DA JUSTIFICATIVA

3.1. Os Servidores ptublicos que atuam na Administracdo Puablica estdo sujeitos a um regime juridico disciplinar
pautado nos principios explicitos e implicitos na Constituicdo da Reptblica Federativa do Brasil e em normas
especificas, os chamados estatutos dos servidores publicos. Assim, sempre que a conduta desses servidores
publicos violarem a ordem juridica vigente, deverdo ser apuradas e, se comprovada a prética de infracoes
administrativas, punidas, ressalvadas as situagdes que excluam ou afastem a culpabilidade. A atividade
sancionatéria da Administracdo Publica, por sua vez, deve ser conduzida pelos principios do contraditério e da
ampla defesa, bem como do devido processo legal, a instauragdo de uma sindicancia investigatéria ou de um
PAD (Processo Administrativo Disciplinar).

3.2. Investir em uma capacitagdo de sindicancia administrativa possibilita melhorar aspectos decisivos para
condugdo das sindicancias e processos administrativos disciplinares, tanto sobre o direito aplicivel quanto em
relacdo ao rito a ser observado nas diferentes fases destes processos com as orienta¢des jurisprudenciais e

doutrinérias sobre as sindicancias e PADs.
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3.3. O direito aplicdvel aos processos disciplinares na administracdo publica vem evoluindo e inovando

significativamente nos ultimos anos. Inadequacdes legais tém provocado nulidades decretadas pelo Poder

Judiciario com reflexos pecunidrios e pessoais. E imprescindivel a adequagdo da legislacao local aos fundamentos

consti

tucionais, com base na doutrina e na jurisprudéncia, para evitar prejuizos econémicos (indenizac¢des) e a

impunidade de agentes publicos investigados. Ressaltam-se, também, as inovagdes decorrentes da alteragdo da

legislacdo penal, de improbidade e processual, com reflexos diretos nos processos disciplinares.

3.4. Diante disso, fica justificada a referida contratacdo para participacdo de servidores em um curso de

sindicancia e processo administrativo, uma vez que permitird aprimorar seus conhecimentos para que os

processos sejam instruidos com maior seguranga juridica, evitando nulidades com graves repercussoes juridicas e

econd

altern.

micas, dentre as quais a reintegra¢do aos cargos e fungdes e indenizacdes diversas e para avaliar os meios

ativos de audiéncias e producdo de prova, para redugdo de custos e maior celeridade dos processos.

4. DO ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

41.D

sobre

ocumento dispensado conforme Decreto Municipal N.° 15.495/2023, em seu artigo 30, inciso I, que dispoe

a elaboracdo do Estudo Técnico Preliminar - ETP, que sera dispensado em razdo do valor, da baixa

complexidade do objeto e a forma de fornecimento apresentada.

5. DA

S ESPECIFICACOES E DESCRICOES DETALHADAS DO OBJETO

5.1. As especificagdes e quantidades constam no quadro abaixo:

ITEM DESCRICAO DO SERVICO UND. QTD.
0001 Curso de Sindicancia e Processo Administrativo SV. 1
5.2. O curso deve oferecer, através de aula presencial, ao menos os seguintes topicos:

a) Asclasses de Processo Administrativo;

o o

[

) Principios aplicaveis na instru¢ao da Sindicancia e PAD;
) Instauracdo, competéncia, impedimentos e suspeigao;

)  Atos Processuais: forma, tempo e lugar, comunicagdo dos atos e prazos;

e) O contraditério, confissao e o julgamento conforme o estado do processo;

f)

A instrucao probatéria: audiéncias, provas, depoimento pessoal, oitiva de testemunhas e prova pericial;

Sentenca penal e processo administrativo disciplinar, controle jurisdicional da decisdo em Processo

Administrativo e suas repercussdes na esfera administrativa.

5.3. Ao fim do curso, o servidor participante deve receber certificado de conclusao, atestando seu aproveitamento.

6. DO

S PRAZOS E PROCEDIMENTOS

6.1. Da solicitacao do(s) Servigo(s):

6.1.1.

A solicitagdo do(s) servigo(s) deverd ser feita pela Secretaria solicitante, mediante pedido encaminhado a

Divisdo de Compras da Prefeitura Municipal de Santa Rita do Sapucai / MG para posterior emissdao da Ordem de

Fornecimento (OF).

6.2. Da Realizac¢do do(s) Servico(s) e da Nota Fiscal:
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se for

6.2.1. A realizacdo do servico se dard em horario, data e local determinados pela contratada, no formato de curso

de capacitacao.

A Nota Fiscal devera ser entregue ap6s a realizacdo do servigo, para fins de conferéncia e aceitacdo por

servidor designado para tal e posterior envio a Controladoria Interna.

Verificada a nao-conformidade dos produtos, as corregdes necessérias deverdo ser promovidas no prazo

maximo de 24 (vinte e quatro) horas; do contrario, serdo aplicadas as penalidades cabiveis previstas na legislagdo

pertinente, no Edital e nos Instrumentos Vinculantes firmados.

6.3. Do Pagamento:

O fornecedor apresentara a Nota Fiscal de forma eletronica a qual sera encaminhada para pagamento

imediato, que devera vir acompanhada dos comprovantes atualizados de regularidade com o Instituto Nacional
do Seguro Social (INSS) e com o Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS) e da Certiddo Negativa de
Débitos Trabalhistas (CNDT).

6.3.2.

Em caso de devolugdo da Nota Fiscal para correcdo, o prazo para pagamento passard a fluir apés a sua

reapresentagdo.

6.3.3.

Ficard suspenso o pagamento em caso de fornecimento incompleto ou parcial dos servigos, até a sua

regularizacdo pela Contratada.

6.3.4. O pagamento efetuado pelo Municipio estard sujeito a eventuais reten¢des expressamente previstas em Lei,

O caso.

7. DA(S) DOTACAO(OES) ORCAMENTARIA(S):
7.1. As despesas decorrentes deste objeto correrao por conta da seguinte dotacao orcamentaria:
02.03.04.122.0402.2.430.339039 - 147 - Manutengao da Secretaria de Administracdo e Recursos Humanos / Outros

Servigos de Terceiros - Pessoa Juridica.

8. DAS OBRIGACOES DECORRENTES

8.1. Da Contratada:

8.1.1. Prestar o servigo dentro dos parametros e rotinas estabelecidos neste Termo de Referéncia, com observancia
as recomendacdes aceitas pela boa técnica, normas e legislacao pertinente.

8.1.2.

Responsabilizar-se por quaisquer 6nus, despesas, obrigagdes trabalhistas, previdenciérias, fiscais, de

acidentes de trabalho decorrentes da contratagdo do servico e com todos os encargos sociais previstos na
legislacao vigente e de quaisquer outros em decorréncia da sua condi¢ao de empregadora.

8.1.3.

Assumir todos os encargos de possivel demanda trabalhista, civel ou penal relacionados aos materiais,

originalmente ou vinculada por prevencédo, conexdo ou continéncia.

8.2. Da Contratante:
8.2.1. Emitir a nota de empenho para garantir o pagamento da despesa;.

8.2.2.

Receber e atestar a nota fiscal do servigo, através do setor demandante, garantindo que o servigo foi

executado a contento.
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8.2.3. Efetuar o pagamento na forma prevista no item 6.3 deste termo de referéncia.

9. DA COMISSAO DE APOIO TECNICO E DA EXECUCAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO

9.1. Pela Secretaria Municipal de Administracdo, Recursos Humanos e Financas:

9.1.1. Compora a Comissdo de Apoio Técnico a servidora Carla Cristina Moreira Gongalves.

9.1.2. A fiscalizacdo do Contrato estara a cargo da servidora Carla Cristina Moreira Gongalves.

9.1.3. A responsabilidade da execugdo documental do Contrato estard a cargo da Servidora Paula Eduarda dos
Santos Costa.

9.14. A responsabilidade da execucdo material e pratica do Contrato estard a cargo do Secretdario Municipal de

Administra¢do, Recursos Humanos e Finangas.
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ANEXO II - MODELO DE PROPOSTA
PROCESSO LICITATORIO PRC N°. 100/2023

DISPENSA N°. 029/2023

TIPO: MENOR PRECO POR ITEM

Objeto: CONTRATACAO DE EMPRESA PARA REALIZACAO DE CURSO DE SINDICANCIA E
PROCESSO ADMINISTRATIVO PARA ATENDER AS NECESSIDADES DO MUNICIPIO DE SANTA RITA
DO SAPUCAI/MG, POR DISPENSA DE LICITACAO, ART. 75, INCISO II DA LEI FEDERAL N.° 14.133/21.

FORMULARIO PADRONIZADO DE PROPOSTA

DECLARACAO

Razao Social:

Insc. Municipal:

CNP]J: Insc. Estadual:

Endereco:

Bairro: Municipio:
Estado: Telefone: E-mail:

Representante Legal:

RG:

CPF:

DECLARA sobre sua proposta:

Telefone:

1. Estar ciente de que o envio de proposta em desacordo com o estabelecido neste Edital, ou o
descumprimento das diligéncias determinadas pelo(a) Agente de Contratacdo e/ou pela Autoridade
competente, acarretard na desclassificagdo da proposta, sem prejuizo da instauragdo de Processo
Administrativo Sancionatério contra a proponente.

2. Prazo de validade da proposta: (minimo 60 dias)

3. Prazo de execucdo dos servicos e/ou entrega dos produtos:

4. Valor Global da Proposta: ( )

5. Pleno acordo com o Edital e seus Anexos, aceitando o que ali se estabelece, obrigando-se a tudo cumprir

conforme o estabelecido.

ITEM DESCRICAO DO SERVICO UND. | QTD.

VALOR VALOR
UNITARIO GLOBAL

0001 Curso de SindicAncia e Processo Administrativo SV. 3
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| | Disciplinar | | | | |

de de

ASS. E CARIMBO DO REP. LEGAL DA EMPRESA
CARIMBO DO CNPJ
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ANEXO II - MODELO DE DECLARACAO DE QUE NAO EMPREGA MENOR DE IDADE
PROCESSO LICITATORIO PRC N°. 100/2023

DISPENSA N°. 029/2023
TIPO: MENOR PRECO POR ITEM

Objeto: CONTRATACAO DE EMPRESA PARA REALIZACAO DE CURSO DE SINDICANCIA E
PROCESSO ADMINISTRATIVO PARA ATENDER AS NECESSIDADES DO MUNICIPIO DE SANTA RITA
DO SAPUCAI/MG, POR DISPENSA DE LICITACAO, ART. 75, INCISO II DA LEI FEDERAL N.° 14.133/21.

DECLARACAO DE QUE NAO EMPREGA MENOR DE IDADE

Razao Social:

CNPJ: Insc. Estadual: Insc. Municipal:
Endereco:

Bairro: Municipio:

Estado: Telefone: E-mail:

Representante Legal:

RG: CPF: Telefone:

em atenc¢do ao Art. 27, Inc. V, da Lei Federal N.° 8.666/93, declara expressamente, sob as penas da Lei, que ndo
viola a proibi¢do contida na norma da Constituicdo da Republica Federativa do Brasil de 1988, Art. 7°, Inc. XXXIII,

a saber:
“... proibigdo de trabalho noturno, perigoso ou insalubre a menores de dezoito anos e qualquer

trabalho a menores de dezesseis anos, exceto na condigdo de aprendiz a partir de quatorze

anos.”

de de

ASS. E CARIMBO DO REP. LEGAL DA EMPRESA
CARIMBO DO CNPJ
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