PREFEITURA MUNICIPAL DE PIRANGUINHO
CNPJ 18.192.906/0001-10

DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DA DEMANDA - DFD

DADOS DO RESPONSAVEL PELA ELABORACAO DO DOCUMENTO DE FORMAGAO DE DEMANDA

Secretaria ADMINISTRACAO E FINANCAS

Departamento

Solicitante ALEXANDRA RODRIGUES MOTA | Cargo/Funcao secretdria de adm e Finangas
_ INFORMACOES GERAIS

Data prevista para conclusdo do processo: 29/01/2024

Descricdo sucinta do objeto: AQUISICAO DE CERTIFICADO DIGITAL A3-CPF

.X..) Servico ndo continuado

..) Servico continuado SEM dedicacdo exclusiva de mdo de obra
..) Servico continuado COM dedicacdo exclusiva de mao de obra
.) Material de consumo

..) Material permanente / equipamento

s
-
{os
(s
{5
G

rau de prioridade da compra ou da contratacdo ..) Baixa

...) Média

...) Pregao
.X..) Dispensa/Inexigibilidade
(....) Adesdo a Ata de Registro de Pregos

(.

(.

(.X..) Alta
Forma de Contratacgdo sugerida [
(.

JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

Justificativa da necessidade da contratagdo Justifica-se a necessaria aquisicdo de certificados
digitais para manter o atual suporte as atividades que
utilizem mecanismos de autorizagdo por meio de
certificado digital dos entes municipais.

Indicagdo de vinculacdo ou dependéncia com | Ndo ha
o objeto de outro documento de formalizagdo

de demanda
Valor estimado da | RS 261,00
Créditos contratacgdo:
Orcamentarios Valor estimado custeio:
Valor estimado investimento:
Dotacdo/Fonte: 02.02.02.04.122.0052.2016-3.3.90.36.00
' MATERIAIS/SERVICOS
ITEM DESCRICAO UNIDADE | QUANTIDADE VALOR VALOR
UNITARIO TOTAL
i CERTIFICADO DIGITAL, E-CPF, PARA UN 01 261,00 261,00
PESSOA FIiSICA DO TIPO A3, com midia
criptografica tipo TOKEN USB, com 36
(trinta e seis) meses de validade.
TOTAL 261,00
IDENTIFICAGAO DA AREA REQUISITANTE E RESPONSAVEIS
Area Requisitante (Unidade/Setor/Departamento) | Secretaria de adm. e Financas
Responsavel(eis) pela | Alexandra R. Mota Cargo/Funcao Secretaria municipal
demanda
Aprovo o Documento de Formalizagcdo de Demanda (DFD) nos termos supracitados.
Prefeitura Municipal de Piranguinho (MG), aos 26 de janeiro de 2024 \
Alexandra Rodrigues Mota
Secretdria de Administracdo e Financas J
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PREFEITURA MUNICIPAL DE PIRANGUINHO
CNPJ 18.192.906/0001-10

TERMO DE REFERENCIA - TR
1. OBJETO - DESCRICAO SUMARIA
O presente Termo de Referéncia possui o escopo de, através de estudo técnico preliminar, identificar os
elementos (necessarios e suficientes) com nivel de precisdo adequado ao alcance da aquisi¢do/contratagdo
planejada, fornecendo as informacdes necessdrias para subsidiar o respectivo processo de
contratagdo/aquisicdo de CERTIFICADO DIGITAL, E-CPF, PARA PESSOA FISICA DO TIPO A3, com midia

criptografica tipo TOKEN USB, com 36 (trinta e seis) meses de validade.

1.1. QUALIFICAGOES QUALITATIVAS E QUANTITATIVAS

1.2. A contratagdo/aquisicdo possui as seguintes qualidades e quantidades: 01 (um ) CERTIFICADO DIGITAL, E-
CPF, PARA PESSOA FISICA DO TIPO A3, com midia criptogréafica tipo TOKEN USB, com 36 (trinta e seis)

meses de validade.

1.2. OBSERVANCIA DE NORMATIVOS ESPECIFICOS:
(. x.) ndo se exige (ou ndo ha) observancia de normativos especificos

(....) se exige (hd) observancia de normativos especificos, sendo:

Em atendimento ao regramento contido no art. 20 da Lei Federal 14.133 de 2021, os itens de consumo (objeto
desta planejada licitagdo) possuem qualidade comum e n3o superior aquela necessaria ao cumprimento das

finalidades precipuas.

2. JUSTIFICATIVA/FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGAO/AQUISIGAO

O certificado digital € uma assinatura eletrénica que utiliza chaves criptograficas para confirmar a identidade
de uma pessoa fisica (e-CPF) ou pessoa juridica (e-CNPJ). O certificado digital pode ser armazenado em um
dispositivo do tipo Token.

Os Tokens e certificados digitais sdo utilizados para reforcar a seguranca da informac&o e garantir um acesso
mais seguro a diversos sistemas estruturantes da Administracdo Publica Municipal.

Justifica-se a necessaria aquisicdo de certificados digitais para manter o atual suporte as atividades que
utilizem mecanismos de autorizagdo por meio de certificado digital dos entes municipais.

O quantitativo previsto para a aquisi¢do foi realizado baseado conforme pedido do contador municipal.

3. REQUISITOS DA CONTRATAGAO
3.1. ADOCAO DO REGISTRO DE PRECO

Serd adotado o Sistema de Registro de Precos - SRP?
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PREFEITURA MUNICIPAL DE PIRANGUINHO
CNPJ 18.192.906/0001-10

(....) Sim

(.x.) Ndo

3.2. TRATAMENTO DIFERENCIADO AS MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE

(..) Valor referencial inferior a RS 80.000,00 (oitenta mil reais) por item (participacdo exclusiva para ME/EPP).
(..x..) Valor referencial superior a RS 80.000,00 (oitenta mil reais) por item (de participagdo ndo exclusiva para
ME/EPP).

(....) Valor referencial superior a RS 80.000,00 (oitenta mil reais) de natureza divisivel, porém ndo sendo
aplicavel tratamento diferenciado e simplificado para as microempresas e empresas de pequeno porte por

ndo ser mais vantajoso para a administracdo publica.

3.3. VISTORIA PREVIA

Havera necessidade de vistoria prévia (visita técnica)?
(....) Vistoria obrigatdria

(....) Vistoria facultativa

(..x..) Ndo sera exigida vistoria.

3.4. PARTICIPACAO DE CONSORCIO
Sera admitida a participacdo de consércios?
(...) Ndo

(..x.) Sim

3.5. SUBCONTRATACAO
Serd admitida a subcontratacdo?
(..x.) Ndo

(....) Sim

3.6. AGRUPAMENTO EM LOTES
A aquisicdo/contratagdo se dard em lotes?
(.x..) Ndo — (item Unico)

(....) Sim

3.7. DOCUMENTAGAO ADICIONAL A PROPOSTA

Serdo exigidos documentos adicionais juntamente com a proposta de precos (para analise da equipe técnica
na fase de julgamento da proposta final de precos):

(.x..) Ndo
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PREFEITURA MUNICIPAL DE PIRANGUINHO
CNPJ 18.192.906/0001-10

3.8. APRESENTACAO DE AMOSTRAS
Serd exigido amostra do(s) produto(s)/demonstragdo do(s) servigo(s):
(..x.) Ndo

(....) Sim

3.9. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de licitagdo na modalidade:
(....) Pregdo
(....) Concorréncia

(x ) Dispensa - art 75, Il c/c art 95, § 22 - Lei n? 14.133/2021 e art 42 Decreto municipal 574/2023

Forma Eletronica?
(.x...) Nado

Adotar-se-a o seguinte critério de julgamento:

( x) menor preco

3.9.1. EXIGENCIAS DE HABILITAGAO

Para fins de habilitagdo, deverd o licitante comprovar os seguintes requisitos:

3.9.1.1. HABILITACAO JURIDICA
3.9.1.2. HABILITAGAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA

Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o

caso;

Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas
administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n? 1.751, de
02 de outubro de 2014, do Secretério da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacjonal

(ou outro instrumento que venha posteriormente a sucede-lo ou altera-lo).

Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);
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PREFEITURA MUNICIPAL DE PIRANGUINHO
CNPJ 18.192.906/0001-10

Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentagdo de
certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do

Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de maio de 1943;

Prova de regularidade com a Fazenda Estadual, Distrital ou Municipal do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre. Caso o fornecedor seja considerado isento dos
tributos relacionados ao objeto contratual, deverd comprovar tal condicdo mediante a apresentagdo de

declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

4. EXECUCAO DO OBJETO
4.1. PRAZO DE ENTREGA/EXECUCAQ E LOCAL (HORARIO)

A entrega/execucdo ocorrerd imediatamente apds a expedicdo da ordem de Servico ou documento

equivalente.tes da OF.

4.2. BENS PERECIVEIS
A aquisi¢do versa sobre bens pereciveis?
(..x..) Ndo

(....) Sim

4.3. GARANTIA DE EXECUGAO DO CONTRATO

Sera exigida garantia de execucdo do contrato em valor correspondente a .......... %6 (veeereeeeiee e
por cento) do valor total do contrato?

(.x..) Ndo

(....) Sim

4.4. GESTAO E FISCALIZAGAO CONTRATUAL

GESTOR DO CONTRATO: NAO SE APLICA — ENTREGA IMEDIATA
Nome:
Cargo:
Matricula Lotagdo:

FISCAL DO CONTRATO

Nome:

Cargo:

Matricula Lotagdo:

4.5. INSTRUMENTO CONTRATUAL
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PREFEITURA MUNICIPAL DE PIRANGUINHO
CNPJ 18.192.906/0001-10

(...) Somente por assinatura de contrato
(....) Autorizacdo de Fornecimento + Contrato de garantia e assisténcia técnica
(..X..) Autorizacdo de Fornecimento

(1o OULTO: e

4.6. VIGENCIA CONTRATUAL
NAO SE APLICA — ART 95 §2¢.

4.7. ROTINA DE EXECUCAO
A rotina de execugdo contratual (aquisicdo/contratacdo) se procedera mediante os seguintes passos:
A solicitagdo do material se dard imediatamente a emissdo de ordem de fornecimento.

Deverd ser observado que o fornecedor possui prazo de entrega imediata, devido a necessidade imediata pelo

departamento contabil.

5. OBRIGACOES DAS PARTES

e As comunicacdes entre o CONTRATANTE (MUNICIPIO) e a CONTRATADA devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse
fim.

e O MUNICIPIO podera convocar representante da CONTRATADA para adogdo de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

e Caberd a CONTRATADA (FORNECEDORA):

a) atender a todas as solicitages de fornecimento;

b) executar o fornecimento, de acordo com as especificacbes constantes na OF, em
consonancia com a proposta apresentada e com a qualidade e especificagbes determinadas
pela legislagdo em vigor;

c) reparar, corrigir, remover as suas expensas, no todo ou em parte o(s) objeto(s) em que se
verifiquem danos em decorréncia do transporte, bem como, providenciar a imediata
substituicdo dos mesmos;

d) responsabilizar-se, inteira e solidariamente, pela qualidade e autenticidade de todos os
materiais envolvidos no fornecimento, obrigando-se a substitui-los, as suas expensas, no todo
ou em parte, quando eventualmente se verificarem vicios, defeitos, incorrecdes;

e) manter endereco eletrdnico (e-mail e/ou whatsapp) vélido para fins de comunicagdo com
o MUNICIPIO por todo o periodo de contratacdo, comunicando imediatamente o MUNICIPIO
no caso de alteracdo (e-mail e/ou whatsapp)

6. RECEBIMENTO

e Os produtos serdo recebidos provisoriamente, de forma sumdria, pelo MUNICIPIO através do
departamento solicitante (contabilidade) e definitivamente em até 01(um) dias apds analise

do produto recebido.
e No ato da entrega, juntar-se-a a nota fiscal com a devida retengao de imposto de renda n

termos IN 1.234/12, quando aplicavel.

7. PAGAMENTO
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PREFEITURA MUNICIPAL DE PIRANGUINHO
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O pagamento serd efetuado no prazo de até 10(dez) dias contados da entrega, aceite definitivo do produto e

respectiva nota fiscal.

O pagamento serd realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente

indicados pelo CONTRATADO.

Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancdria para pagamento.
Quando do pagamento, seré efetuada a retencao tributaria prevista na legislagdo aplicavel.

Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte,

quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar Federal 123 de
2006, ndo sofrera a retencdo tributdria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime.
No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentagdo de comprovagdo, por meio de documento

oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Quando da realizagdo do pagamento, o MUNICIPIO cuidara de, sem prejuizo da aplicagdo de demais outros
sansdes cabiveis, proceder pela retencdo ou glosa proporcional a irregularidade verificada, caso se constate
que o CONTRATADO:

a) ndo produziu os resultados acordados;

b) deixou do executar/entregar, ou ndo executou/entregou com a qualidade minima exigida

as atividades contratadas/adquiridas ou;
c) deixou de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugdo do

servigo/fornecimento, ou utilizou-os com qualidade e/ou quantidade inferior a contratada.

8. ADEQUECAO ORCAMENTARIA E ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO
8.1. ADEQUAGCAO ORCAMENTARIA
As despesas correrdo a conta da dotacdo:

02.02.02.04.122.0052.2016-3.3.90.36.00

8.1.1. FONTE (ORIGEM) DOS RECURSOS:
(..x..) proprios

(....) vinculados

8.2. ESTIMATIVA DA CONTRATAGAO
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PREFEITURA MUNICIPAL DE PIRANGUINHO
CNPJ 18.192.906/0001-10

O custo total da contratac3o é de RS 261,00 (duzentos e sessenta e um reais), conforme proposta apresentada

pela empresa DIGITALSIGN CERTIFICADO DIGITAL — CNPJ 16.894.782/0001-90 que é parte integrante deste

Termo de Referéncia.

9. JUSTIFICATIVA DA NAO FORMAGAO DO ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

Justifico que, conforme permissivo do art. 32 do Decreto Municipal 675 de 08 de janeiro de 2024, deixo de
apresentar o Estudo Técnico Preliminar ante o fato de que a presente aquisicdo/contratacdo ja vem se
repetindo em exercicios anteriores, aliado, ainda, ao fato de que o valor estimado desta
(aquisicdo/contratacdo) ndo ultrapassa RS 11.981,20 (onze mil, novecentos e oitenta e um reais e vinte

centavos).

Piranguinho (MG), aos 26 de janeiro de 2024.

Alexandra R driéues Mota

Secretaria de Administragdo e Finangas
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PREFEITURA MUNICIPAL DE PIRANGUINHO
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i

VALOR DA CONTRATACAO

ITEM/LOTE DESCRICAO FONTE DE PESQUISA VALOR VALOR GLOBAL
UNITARIO

_ | DIGITALSIGN CERTIFICACAO 261.00
1 CERTIFICADO DIGITAL, E DIGITAL LTOA. 261,00 p

CPF, PARA PESSOA FISICADO Cnpj: 16.894.782/0001-90
TIPO A3, com midia
criptografica tipo TOKEN
USB, com 36 (trinta e seis)

meses de validade.

PREGO GLOBAL : RS 261,00

PRECO MAXIMO RS 261,00

JUSTIFICATIVA  ACERCA DE
EVENTUAL  “ACRESCIMO  OU
SUBTRAGCAO” DE PERCENTUAL SOB
A MEDIA GLOBAL PARA FORMACAO
DO PRECO M\é\xmo.

Piranguinho?\AG), aos 26 de janeiro de 2024

« -
Alexandra R )zd'rigues Mota

Secretdria de Administracdo e Financas
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