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ANEXO III 

TERMO DE REFERÊNCIA - TR 

1. OBJETO - DESCRIÇÃO SUMÁRIA 

O presente Termo de Referência possui o escopo de identificar os elementos (necessários e 

suficientes) com nível de precisão adequado ao alcance da aquisição planejada, fornecendo as 

informações necessárias para subsidiar o respectivo processo de Contratação de Empresa de 

engenharia para elaboração de projeto  para ampliação de cobertura metálica para galpão da garagem  

da prefeitura. 

  

1.1.QUALIFICAÇÕES QUALITATIVAS E QUANTITATIVAS  

A aquisição possui as seguintes qualidades e quantidades: 

 

1.2. OBSERVANCIA DE NORMATIVOS ESPECÍFICOS: 

Não se exige (ou não há) observância de normativos específicos. 

 

2. JUSTIFICATIVA/FUNDAMENTAÇÃO DA CONTRATAÇÃO/AQUISIÇÃO 

A presente solicitação de contratação de serviço se dá pela necessidade de elaboração do projeto de 

cobertura metálica para ampliação da garagem do galpão da Prefeitura. 

 

Fundamentação da Contratação conforme a Lei 14133- ART 75 INCISO II- 

 

3. REQUISITOS DA CONTRATAÇÃO 

3.1. ADOÇÃO DO REGISTRO DE PREÇO 

Não será adotado o Sistema de Registro de Preços - SRP. 

3.2. TRATAMENTO DIFERENCIADO ÀS MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE 

PEQUENO PORTE 

Valor referencial inferior a R$ 80.000,00 (oitenta mil reais) por item (participação exclusiva para 

ME/EPP). 

3.3. VISTORIA PRÉVIA 

Haverá necessidade de vistoria prévia. 

3.4. PARTICIPAÇÃO DE CONSÓRCIO 

Não será admitida a participação de consórcios. 

3.5. SUBCONTRATAÇÃO 

Não será admitida a subcontratação. 

3.6. AGRUPAMENTO EM LOTES 

A contratação não se dará em lotes. 

3.7. DOCUMENTAÇÃO ADICIONAL À PROPOSTA 

Não serão exigidos documentos adicionais juntamente com a proposta de preços. 

3.8. APRESENTAÇÃO DE AMOSTRAS 

SERVIÇOS: Projeto de ampliação da cobertura do galpão da garagem 

da prefeitura - 

-Dimensões da ampliação do galpão da garagem da prefeitura: 

Dimensões; compr. 33 m x larg. 30 m x alt. 6 m- 

- Elaboração do projeto das estrutura metálicas, 

- Elaboração de lista de materiais para execução da ampliação, 

- Visita técnica para coleta de informações e verificação das 

Estruturas Metálicas existentes. 

Emissão de ART do Projeto 

Global Global 
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Não será exigido demonstração do serviço. 

3.9. FORMA E CRITÉRIOS DE SELEÇÃO DO FORNECEDOR 

O fornecedor será selecionado por meio da realização de procedimento de licitação na modalidade 

dispensa de licitação, na forma eletrônica, adotar-se-á o critério de julgamento  menor preço global. 

3.9.1. EXIGÊNCIAS DE HABILITAÇÃO  
Para fins de habilitação, deverá o licitante comprovar os seguintes requisitos: 

3.9.1.1. HABILITAÇÃO JURÍDICA 
Empresário individual: inscrição no Registro Público de Empresas Mercantis, a cargo da Junta 

Comercial da respectiva sede; Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condição de 

Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitação ficará condicionada à verificação da 

autenticidade no sítio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor; 

 

Os documentos apresentados deverão estar acompanhados de todas as alterações ou da consolidação 

respectiva. 

 

3.9.1.2. HABILITAÇÃO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA 

Prova de inscrição no Cadastro Nacional de Pessoas Jurídicas ou no Cadastro de Pessoas Físicas, 

conforme o caso; 

 

Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentação de certidão expedida 

conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da 

Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributários federais e à Dívida Ativa da União 

(DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos à Seguridade Social, nos termos da Portaria 

Conjunta nº 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretário da Receita Federal do Brasil e da 

Procuradora-Geral da Fazenda Nacional (ou outro instrumento que venha posteriormente à sucedê-lo 

ou alterá-lo). 

 

Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Serviço (FGTS); 

 

Prova de inexistência de débitos inadimplidos perante a Justiça do Trabalho, mediante a apresentação 

de certidão negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Título VII-A da Consolidação 

das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei nº 5.452, de 1º de maio de 1943; 

 

Prova de inscrição no cadastro de contribuintes Estadual, Distrital ou Municipal relativo ao domicílio 

ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compatível com o objeto contratual; 

 

Prova de regularidade com a Fazenda Estadual, Distrital ou Municipal do domicílio ou sede do 

fornecedor, relativa à atividade em cujo exercício contrata ou concorre. Caso o fornecedor seja 

considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, deverá comprovar tal condição 

mediante a apresentação de declaração da Fazenda respectiva do seu domicílio ou sede, ou outra 

equivalente, na forma da lei. 

 

O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os benefícios do 

tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar Federal 123 de 2006, estará dispensado da 

prova de inscrição nos cadastros de contribuintes estadual e municipal. 

 

QUALIFICAÇÃO TÉCNICA 

Registro ou inscrição da empresa na entidade profissional em plena validade; 

 

Os atestados de capacidade técnica poderão ser apresentados em nome da matriz ou da filial do 

fornecedor. 

 

http://normas.receita.fazenda.gov.br/sijut2consulta/link.action?visao=anotado&idAto=56753
http://normas.receita.fazenda.gov.br/sijut2consulta/link.action?visao=anotado&idAto=56753
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/decreto-lei/del5452.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Leis/LCP/Lcp123.htm
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O fornecedor disponibilizará todas as informações necessárias à comprovação da legitimidade dos 

atestados, apresentando, quando solicitado pela Administração, cópia do contrato que deu suporte à 

contratação, endereço atual da contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre 

outros documentos. 

 

4. EXECUÇÃO DO OBJETO 

4.1. PRAZO DE ENTREGA/EXECUÇÃO E LOCAL (HORÁRIO)  

A entrega do projeto ocorrerá no prazo de 30 (trinta) dias úteis contados do dia seguinte ao 

recebimento da Nota de Empenho, Autorização de Fornecimento, Ordem de Serviço ou documento 

equivalente. 

4.2. BENS PERECÍVEIS 

A contratação não versa sobre bens perecíveis. 

4.3. GARANTIA DE EXECUÇÃO DO CONTRATO 

Será exigida garantia de execução do contrato em valor correspondente a 30 % (trinta) por cento 

do valor total do contrato. 

O não cumprimento da execução do contrato trará prejuizo, transtornos e danos ao evento e ao 

érário público. 

4.4. GESTÃO E FISCALIZAÇÃO CONTRATUAL 

GESTOR DO CONTRATO 

Nome: Elisabete Gonçalves Poddis Costa 

Cargo Diretora de Convênios 

Matrícula 1007.5 Lotação Secretaria de Obras e Infraestrutura 

 

FISCAL DO CONTRATO 

Nome: Eleonara Ramos Reis 

Cargo Diretora de Serviços de Engenharia 

Matrícula 1674.2 Lotação Secretaria de Obras e Infraestrutura 

 

4.5. INSTRUMENTO CONTRATUAL 

 Somente por assinatura de contrato 

4.6. VIGÊNCIA CONTRATUAL 

O prazo de vigência da contratação é de 04 (quatro) meses contados da assinatura do contrato, na 

forma do artigo 105 da Lei Federal 14.133 de 2021. 

4.7. ROTINA DE EXECUÇÃO 

A rotina de execução contratual contratação se procederá mediante os seguintes passos: 

Levantamento de preços, organização de média, produção do pedido de aquisição, publicação do 

edital, disputa do certame, homolação da adjudicação, ordem de fornecimento, entrega do projeto, 

emissão de nota fiscal, baixa da nota e pagamento. Todos esses passos serão acompanhados pelo 

gestor e fiscal do contrato. 

 

5. OBRIGAÇÕES DA PARTES 

5.1 DA CONTRATADA 

Entregar o projeto nas condições estipuladas, no prazo e local indicados pela Secretaria Municipal de 

Obras e Infraestrutura em estrita observância das especificações do termo de referência e da proposta, 

acompanhado da respectiva nota fiscal;  

 

Responsabilizar-se pelos vícios e danos decorrentes dos serviços, de acordo com o Código de Defesa 

do Consumidor (Lei nº 8.078, de 1990);  

 

O dever previsto no subitem anterior implica na obrigação de, a critério da Administração, substituir, 

reparar, corrigir ou remover, às suas expensas serviços defeituosos;  
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Atender prontamente a quaisquer exigências da Administração, inerentes ao objeto da presente 

contratação;  

 

Manter, durante toda a execução do contrato, em compatibilidade com as obrigações assumidas, todas 

as condições de habilitação e qualificação exigidas na contratação;  

 

Não transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as obrigações assumidas, 

nem subcontratar qualquer das prestações a que está obrigada, exceto nas condições autorizadas no 

termo de referência ou na minuta de contrato;  

 

Sujeitar-se a mais ampla e irrestrita fiscalização por parte do servidor da CONTRATANTE 

encarregado de acompanhar a execução do contrato prestando todos os esclarecimentos que forem 

solicitados e atendendo às reclamações formuladas;  

 

Responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas, previdenciários, fiscais, 

comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamento de pessoal, quaisquer outras que incidam ou venham 

a incidir na execução do contrato;  

 

Comunicar à Secretaria requisitante, qualquer ocorrência anormal, que impeça a realização dos 

serviços contratados com antecedência; 

 

Todas as despesas com combustível, motorista, manutenção do veículo e demais despesas necessárias 

para prestação dos serviços correrão por conta da CONTRATADA. 

 

5.2 DA CONTRATANTE  
Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos serviços fornecidos com as 

especificações constantes da proposta e termo de referência, para fins de aceitação e recebimento 

definitivos;  

 

Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigações da CONTRATADA, através de servidor 

especialmente designado;  

 

Efetuar o pagamento no prazo previsto. 

 

6. RECEBIMENTO 
A Secretaria Municipal de Obras e Infraestrutura emitirá ordens de serviços acompanhadas de roteiro 

do serviço a ser prestado. 

O projeto será recebido, definitivamente, após a verificação da conformidade com as especificações 

constantes do termo de referência e da proposta, e sua consequente aceitação, que se dará em até 5 

(cinco) dias úteis. A administração rejeitará, no todo ou em parte, a entrega dos serviços em desacordo 

com as especificações técnicas exigidas.  

 

7. PAGAMENTO 

O pagamento será efetuado no prazo de até 30 (Trinta) dias úteis contados da finalização da liquidação 

da despesa. 

 

No caso de atraso no pagamento, os valores devidos ao CONTRATADO serão atualizados 

monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realização, 

mediante aplicação do índice IGP-M de correção monetária. 

 

O pagamento será realizado por meio de ordem bancária, para crédito em banco, agência e conta 

corrente indicados pelo CONTRATADO.  
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Será considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancária para 

pagamento.  

 

Quando do pagamento, será efetuada a retenção tributária prevista na legislação aplicável. 

 

Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serão retidos na 

fonte, quando da realização do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislação vigente.   

 

O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar Federal 

123 de 2006, não sofrerá a retenção tributária quanto aos impostos e contribuições abrangidos por 

aquele regime. No entanto, o pagamento ficará condicionado à apresentação de comprovação, por 

meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributário favorecido previsto na referida Lei 

Complementar. 

 

Quando da realização do pagamento, o MUNICÍPIO cuidará de, sem prejuízo da aplicação de demais 

outras sanções cabíveis, proceder pela retenção ou glosa proporcional à irregularidade verificada, 

caso se constate que o CONTRATADO: 

a) não produziu os resultados acordados; 

b) deixou de executar/entregar, ou não executou/entregou com a qualidade mínima 

exigida as atividades contratadas/adquiridas ou; 

c) deixou de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execução do 

serviço/fornecimento, ou utilizou-os com qualidade e/ou quantidade inferior à 

contratada. 

 

8. AQUEDAÇÃO ORÇAMENTÁRIA E ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAÇÃO 

8.1. FONTE (ORIGEM) DOS RECURSOS: 

Recursos  próprios. 

8.2. ESTIMATIVA DA CONTRATAÇÃO 

O custo estimado total da contratação é de R$ 18.400,00 (Dezoito Mil e Quatrocentos reais), conforme 

custos unitários aferidos através de regular pesquisa, conforme Anexo IV Estimativa de Valor de 

Contratação que é parte integrante deste Termo de Referência. 

 

9. JUSTIFICATIVA DA NÃO FORMAÇÃO DO ESTUDO TÉCNICO PRELIMINAR 
Justifico que, conforme permissivo do art. 3º do Decreto Municipal 675 de 08 de janeiro de 2024, 

deixo de apresentar o Estudo Técnico Preliminar ante o fato de que a presente aquisição/contratação 

já vem se repetindo em exercícios anteriores, aliado, ainda, ao fato de que o valor estimado desta 

aquisição não ultrapassa R$ 100.000,00 (cem mil reais). 

 

Piranguinho (MG), aos 11 de Março de 2024. 

 

 

 

________________________ 

Paulo Roberto Venâncio 

Secretária Municipal de Obras e Infraestrutura 

 


