PREFEITURA MUNICIPAL DE PIRANGUINHO

CNPJ - 18.192.906/0001-10 WWW.PIRANGUINHO.MG.GOV.BR
AVENIDA ALFERES RENO, 200 — CENTRO — PIRANGUINHO — MG — TEL (35) 99828-2467

DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DA DEMANDA - DFD

DADOS DO RESPONSAVEL PELA ELABORAQAO DO DOCUMENTO DE
FORMALIZACAO DE DEMANDA

Secretaria SECRETARIO DE ADMINISTRACAO E FINANCAS

Departamento

Solicitante FERNANDO CESAR ARAUJO | Cargo/Fungdo  SECRETARIO DE
ADMINISTRACAO E FINANCAS

INFORMACOES GERAIS

Data prevista para | 16/02/2026
concluséo do processo:

Descricdo sucinta do objeto: Contratacdo de prestacdo de servicos técnicos especializados para
realizacdo de processo seletivo para preenchimento de vagas, substituicéo e cadastro de reserva

(.X.) Servico ndo continuado

(...) Servico continuado SEM dedicagéo exclusiva de méo de obra
(...) Servico continuado COM dedicacdo exclusiva de médo de obra
(....) Material de consumo

(....) Material permanente / equipamento

Grau de prioridade da compra ou da contratagdo | (....) Baixa
(....) Média

(.X.) Alta

Forma de Contratacdo sugerida (..) Credenciamento

(...)Pregédo

(.X.) Dispensa/Inexigibilidade

(....) Adesdo a Ata de Registro de Pre¢os

JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

Justificativa da necessidade da | A contratacdo de empresa especializada se justifica pelos
contratacao seguintes pontos: Garantia de legalidade e transparéncia,
conforme determina a Constituicdo Federal e orientagdes
dos 6rgdos de controle. Necessidade urgente de recompor o
quadro de ACE, essencial para acOes de vigilancia
epidemioldgica, controle de vetores e combate a endemias
como dengue, chikungunya e zika. Reducdo de riscos
administrativos, evitando falhas técnicas, contestacfes e
anulacédo do certame. Eficiéncia operacional, pois empresas
especializadas possuem tecnologia, banco de questdes,
equipe treinada e expertise para conducdo integral do
processo seletivo. Economia de recursos, evitando gastos
com estrutura temporaria, diarias, logistica, elaboracéo e
correcdo manual de provas.

Indicagdo de vinculagdo ou
dependéncia com o objeto de outro N&o ha
documento de formalizacdo de
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demanda |
Valor estimado da | R$ 9.933,33(nove mil, novecentos e trinta e trés
contratagao: reais e trinta e trés centavos)
Valor estimado -

Créditos custeio:

Orgamentarios | Valor estimado -
investimento:
Dotacdo/Fonte: 02.02.02.04.122.0052.2016.3.3.90.39.00/ Ficha:056

MATERIAIS/SERVICOS
ITEM DESCRICAO TIPODO | UNID. | QTD | VALOR

ITEM

Contratacdo de empresa para a
prestacdo  de  servigos  técnicos
especializados de  planejamento,
organizacdo e realizagdo de processo
seletivo de provas e titulos destinado a
01 selecionar  candidatos para o | Servico 01 01 | R$9.933,33
provimento de funcdo para o cargo de
Agente de Combate a Endemias
(ACE) da secretaria Municipal de
Saude de Piranguinho, em caréater
precario e por tempo indeterminado,
assim como para  contratagdo
temporaria em carater de substitui¢do
de servidores.

Valor Estimado: R$ 9.933,33(nove mil, novecentos e trinta e trés reais e trinta e trés

centavos)
|
) IDENTIFICACAO DA AREA REQUISITANTE E RESPONSAVEIS
Area Requisitante (Unidade/Setor/Departamento) Secretaria de Administracdo e
Financas
Responsavel(eis) pela | FERNANDO CESAR ARAUJO Cargo/Fungéo Secretéario
demanda

Aprovo o Documento de Formalizacdo de Demanda (DFD) nos termos supracitados.

Prefeitura Municipal de Piranguinho (MG), aos 22 de janeiro de 2026

FERNANDO CESAR ARAUJO

Secretario Municipal de Administracédo e Financas
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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR - ETP
1. INTRODUCAO

O presente Estudo Técnico Preliminar - ETP tem por objetivo identificar e analisar os cenarios
para 0 atendimento da demanda da Secretaria Municipal de Administracdo e Financas, bem
como demonstrar a viabilidade técnica e econdmica das solucbes identificadas, para a
contratacdo de prestacdo de servigos técnicos especializados de planejamento, organizacdo e
realizacdo de processo seletivo, principalmente quanto a exigéncias do 81°, art 54 da Lei
14.133/2021 e demais leis em vigor, de forma a subsidiar o respectivo processo de contratacao.

2. DIRETRIZES QUE NORTEARAO ESTE ETP

(.x.) ndo se exige (ou ndo ha) observancia de normativos especificos
(....) se exige (h&) observancia de normativos especificos, sendo:

3. DESCRICAO DA NECESSIDADE

O presente ESTUDO TECNICO PRELIMINAR refere-se a Dispensa de Licitacdo Publicada
para futura e eventual contratacdo de empresa especializada para Prestacdo de Servicos técnicos
especializados de planejamento, organizacdo e realizacdo de processo seletivo. Compreendera,
além da mao de obra, o fornecimento de todos 0s materiais, equipamentos e insumos
necessarios & execucao dos servicos.

A realizacdo do processo seletivo é imprescindivel para atendimento da legislacdo a
obrigatoriedade da a contratacdo de Agentes de Combate as Endemias, conforme solicitado
pela secretaria de satde do municipio.

4. PREVISAO DA DEMANDA NO PLANO ANUAL DE CONTRATAQ@ES DE 2026
N&o ha plano anual de contratacdes.
5. REQUISITOS DA CONTRATACAO

A presente (pretendida) contratacdo serd efetivada com empresas do ramo de prestacdo de
servicos de técnicos especializados de planejamento, organizacdo e realizacdo de processo
seletivo, sendo:

e A contratada serad responsavel pelo Edital de Abertura do processo seletivo, contendo
calendario com datas definidas, dias, més e ano, para 0s eventos do processo seletivo,
especialmente: Publicacdo do Edital de Abertura, Periodo de inscri¢des, Divulgacédo das
inscricOes deferidas e indeferidas, Divulgacdo dos locais de realizacdo das provas,

Realizacdo das provas/etapas, Divulgacdo de gabaritos, divulgacdo da decisdo de
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recursos, Divulgacdo dos resultados por prova e etapa, Avaliacdo da Equipe
Multiprofissional, Publicacdo do Resultado Final.

e A empresa devera possuir capacidade técnica para concluir o processo seletivo até 90
(noventa) dias ap0s o recebimento da ordem de servigo contendo 0s cargos a serem
providos.

e Submeter a minuta do edital de abertura a apreciacdo de Comissdo de concurso
publico/processo seletivo da Prefeitura Municipal de Piranguinho/MG.

e Apresentar planejamento preliminar detalhado, especificando todos os procedimentos a
serem adotados para a execucao do concurso publico e o responsavel pela instauracéo e
conducéo desse.

e Elaborar cronograma definitivo discriminando todos os prazos em que as etapas do
concurso publico devem ser executadas e apresentd-lo juntamente com o edital para
apreciacdo e aprovacdo da Comisséo de concurso publico da Prefeitura Municipal. Ap6s
aprovado, quaisquer alteracbes no cronograma e no planejamento apresentados
dependerdo de prévia e expressa aprovacdo da Prefeitura Municipal.

e Providenciar todos 0s recursos materiais, humanos necessarios a realizacdo do(s)
processo seletivo.

e Responsabilizar-se pela aplicagédo das provas do certame.

e Providenciar materiais especificos e adequados, para elaboracdo, impressdo, guarda,
correcao e aplicacdo das provas, obedecendo as normas de seguranca exigidas.

e Elaborar o Edital de Abertura e o Resultado Final do processo seletivo.

e Elaborar editais de retificacdo do Edital de Abertura e do Resultado Final, se for o caso.

e Responsabilizar-se pela manutencao do site durante a realizacdo do certame.

e Manter no site as informacdes divulgadas, durante o prazo de validade do concurso
publico/processo seletivo.

e Possuir sistema de processamento eletrdnico para realizar as inscrices e compor 0
cadastro geral de candidatos inscritos.

e N&o transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto do contrato, salvo terceirizagdes

corriqueiras.

6. LEVANTAMENTO DE MERCADO
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Com vistas a identificacdo de novas metodologias, tecnologias e/ou inovagdes que melhor
possam atender as necessidades administrativas, forca destacar que foram realizadas anélises de
similares contratacfes/aquisicdes realizadas por outros orgdos e entidades da administracao
publica e, nesta feita, ndo se exige da necessidade de realizagao de “consultas” e/ou “audiéncia
publica”.

7. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

Com a contratacdo, espera-se propiciar a realizacdo do processo seletivo para atendimento da
secretaria de saude, para preenchimento de vaga para Agente de Combate a Endemias.

8. ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES A SEREM CONTRATADAS/ADQUIRIDAS

A presente (pretendida) contratacdo/aquisicdo, para alcance (atendimento) a necessidade
administrativa, é quantificada com fundamento na necessidade de preenchimento de 01(uma)
vaga de Agente de Combate a Endemias.

9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

Estima-se, preliminarmente, que a presente (pretendida) contratacdo/aquisicdo possui o valor
total de R$ 9.933,33 que foi obtido através de cota¢des junto a prestador de servicos e contratos
similares de outros entes publicos.

10. JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA SOLUQAO
(..x..) ndo se aplica o parcelamento do objeto no presente processo por

(....) se aplica o parcelamento do objeto no presente processo por lote.

11. DEMONSTRATIVO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS

A presente (pretendida) contratacdo, como se denota a justificativa antes mencionada, visa
realizar processo seletivo para preenchimento de vaga publica, cumprindo os requisitos legais
exigidos para a contratacdo de servidor publico.

12. PROVIDENCIAS PREVIAS AO CONTRATO

(..x..) ndo ha providéncias prévias a contratacao/aquisicdo

(....) h& providéncias prévias a contratacao/aquisi¢do, sendo:

13. FINALIZACAO DO ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

Este é, portanto, 0 ESTUDO TECNICO PRELIMINAR qual submeto & apreciagdo e final
aprovacao.

Piranguinho (MG), aos 22 de janeiro de 2026.
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Cynthia Raquel Silva Gomes

Diretora do Departamento de Compras

14. APROVACAO DO ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

Diante 0o que contido no presente ESTUDO TECNICO PRELIMINAR, declaro viavel a
contratacdo/aquisicdo e, por consequéncia, determino a formacédo do necessario:

(..x.) Termo de Referéncia
(....) Anteprojeto
(....) Projeto Bésico

(....) Projeto Executivo

Piranguinho (MG), aos 22 de janeiro de 2026

Fernando César Araujo

Secretario Municipal de Administracéo e Finangas
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TERMO DE REFERENCIA - TR

1. OBJETO - DESCRICAO SUMARIA

O presente Termo de Referéncia possui 0 escopo de, identificar os elementos (necessarios e
suficientes) com nivel de precisdo adequado ao alcance da aquisicdo/contratacdo planejada,
fornecendo as informagdes necessarias para subsidiar o respectivo processo de contratacdo de
empresa de prestacdo de servigos técnicos especializados de planejamento, organizacdo e
realizacdo de processo seletivo de provas e titulos destinado a selecionar candidatos para o
provimento de funcdo para o cargo de Agente de Combate a Endemias (ACE), em carater
precario e por tempo indeterminado, assim como para contratacdo temporaria em carater de

substituigéo de servidores

1.1. QUALIFICAQOES QUALITATIVAS E QUANTITATIVAS

A contratacdo/aquisicdo possui as seguintes qualidades e quantidades: contratacdo de empresa
de prestacdo de servigos técnicos especializados de planejamento, organizacdo e realizacdo de
processo seletivo de provas e titulos destinado a selecionar candidatos para a provimento de
01(uma) vaga de Agente de Combate a Endemias (ACE)- que tera atuacdo de abrangéncia
Municipal — vencimentos (02 salarios minimos) - atualmente R$ 3.242,00 — carga horéria de
40 horas semanais, bem como para contratacdo temporaria em carater de substituicdo de

servidores

1.2. OBSERVANCIA DE NORMATIVOS ESPECIFICOS:

(. x.) ndo se exige (ou nao ha) observancia de normativos especificos
(....) se exige (ha) observancia de normativos especificos, sendo:

Em atendimento ao regramento contido no art. 20 da Lei Federal 14.133 de 2021, o item de
prestacdo de servicos (objeto desta planejada licitagdo) € considerado comum e ndo superior

aquela necessaria ao cumprimento das finalidades precipuas.

2. JUSTIFICATIVA/FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO/AQUISICAO
A demanda decorre da obrigatoriedade legal de manter equipe suficiente de agentes para
atender as diretrizes do Sistema Unico de Satde (SUS), conforme previsto na Lei Federal n°
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11.350/2006, bem como da necessidade de recomposi¢cdo do quadro funcional em razdo de
vacancias e aumento das demandas de campo relacionadas ao controle de vetores, tais como
dengue, chikungunya, zika, leishmaniose e outras doencas de notificacdo compulsoria,
conforme consta do oficio 95/2025 SMS/Piranguinho da secretaria de Saude e Promocao

Social.

A realizacdo de processo seletivo requer estrutura técnica especifica, envolvendo elaboracédo de
edital, definicdo de critérios objetivos de avaliacdo, elaboracdo e aplicacdo de provas, analise
curricular, divulgacao de resultados, atendimento aos candidatos, logistica adequada e garantia
de lisura e transparéncia em todas as etapas. Tais atividades exigem expertise que ndo esta
disponivel no quadro permanente do Municipio, 0 que inviabiliza a execugdo direta pela

Administracéo.

3. REQUISITOS DA CONTRATACAO
3.1. ADOCAO DO REGISTRO DE PRECO

Sera adotado o Sistema de Registro de Precos - SRP?
(....) Sim
(:x.) Nao

3.2. TRATAMENTO DIFERENCIADO AS MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE
PEQUENO PORTE

(..) Valor referencial inferior a R$ 80.000,00 (oitenta mil reais) por item (participacdo exclusiva
para ME/EPP).

(....) Valor referencial superior a R$ 80.000,00 (oitenta mil reais) por item (de participa¢do ndo

exclusiva para ME/EPP).

(....) Valor referencial superior a R$ 80.000,00 (oitenta mil reais) de natureza divisivel, porém
ndo sendo aplicavel tratamento diferenciado e simplificado para as microempresas e empresas

de pequeno porte por ndo ser mais vantajoso para a administracdo publica.
3.3. VISTORIA PREVIA

Havera necessidade de vistoria prévia (visita técnica)?
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(....) Vistoria obrigatdria

(....) Vistoria facultativa

(..x..) N&o sera exigida vistoria.

3.4. PARTICIPACAO DE CONSORCIO
Serd admitida a participacéo de consoércios?
(:x.) Nao

(...) Sim

3.5. SUBCONTRATACAO

Sera admitida a subcontratacdo?

(..x.) Néo

(....) Sim

3.6. AGRUPAMENTO EM LOTES

A aquisi¢do/contratacdo se dara em lotes?
(:x..) N&o — (item unico)

(....) Sim

3.7. DOCUMENTAQAO ADICIONAL A PROPOSTA

Serdo exigidos documentos adicionais juntamente com a proposta de precos (para anélise da
equipe técnica na fase de julgamento da proposta final de precos):

(:x..) Nao
(....) Sim
3.8. APRESENTACAO DE AMOSTRAS

Seré exigido amostra do(s) produto(s)/demonstracdo do(s) servicgo(s):
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(..x.) N&o se aplica
(....) Sim
3.9. FORMA E CRITERIOS DE SELEQAO DO FORNECEDOR

O fornecedor serd selecionado por meio da realizacdo de procedimento de licitacdo na
modalidade:

(....) Pregéo

(....) Concorréncia

(x ) Dispensa - art 75, inciso 11, 8 3° - Lei n® 14.133/2021

Forma Eletronica?

(..x.) Sim

(....) Nao

Adotar-se-4 o seguinte critério de julgamento:

( X) menor preco

3.9.1. EXIGENCIAS DE HABILITACAO
Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

3.9.1.1. HABILITAGCAO JURIDICA
Empresério individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta

Comercial da respectiva sede; Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicéo
de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a verificacdo

da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como

empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo,

estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus

administradores;
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1. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato

constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro onde tem sede a matriz;

Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da

consolidacdo respectiva.

3.9.1.2. HABILITAC}AO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA

Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do
Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional (ou outro
instrumento que venha posteriormente a sucede-lo ou alteré-1o).

Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-
A da Consolidagéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de
1943;

Prova de regularidade com a Fazenda Estadual, Distrital ou Municipal do domicilio ou sede do
prestador de servico, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre. Caso 0
fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, devera
comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu

domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

4. EXECUCAO DO OBJETO
4.1. PRAZO DE ENTREGA/EXECUCAO

Inicio em até 30(trinta) apos emissdo da ordem de servico e finalizacdo no prazo de 150(cento

e cinquenta) dias
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4.2. BENS PERECIVEIS

A aquisicao versa sobre bens pereciveis?
(..x..) Nao

(....) Sim

4.3. GARANTIA DE EXECUCAO DO CONTRATO

Serd exigida garantia de execucdo do contrato em valor correspondente a .......... %
S por cento) do valor total do contrato?

(.x..) Néo

(....) Sim

4.4, GESTAO E FISCALIZACAO CONTRATUAL

GESTOR DO CONTRATO:

Nome: Fernando César Araljo

Cargo: Secretario de administracdo e finangas

Matricula | Lotagfio: secretaria de administracio

FISCAL DO CONTRATO

Nome: Cynthia Raquel Silva Gomes

Cargo: Diretor do departamento de compras

Matricula | Lotacao: secretaria de administracio

A rotina da gestdo e da fiscalizacdo contratual far-se-& em observancia aos seguintes
apontamentos:

e O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei Federal 14.133 de 2021 e, cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecucgdo total ou parcial (Lei n® 14.133/2021, art. 115, caput).

e O fiscal do contrato acompanhara a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condicOes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores
resultados para a administracéo.

e O fiscal do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
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ocorréncias relacionadas a execu¢do do contrato, com a descri¢do do que for necessario
para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados.

Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal do contrato emitird
notificacbes para a correcdo da execucdo do contrato, determinando prazo para a
correcao.

O fiscal do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que
demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que
adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.
O fiscal do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo ou a prorrogacao
contratual.

O fiscal do contrato verificard a manutencdo das condi¢cdes de habilitacdo da
CONTRATADA, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a
formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatdrios pertinentes, caso necessario.

Caso ocorram descumprimentos das obrigacdes contratuais, o fiscal do contrato atuara
tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que
tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

O gestor do contrato coordenard a atualizagdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execuc¢éo no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias,
das alteracbes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a
verificacdo da necessidade de adequacOes do contrato para fins de atendimento da
finalidade da administracao.

O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelo fiscal do contrato, de
todas as ocorréncias relacionadas & execucdo do contrato e as medidas adotadas,
informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia.

O gestor do contrato acompanhara a manutencdo das condi¢Bes de habilitacdo da

CONTRATADA, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara 0S
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problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no
relatdrio de riscos eventuais.

e O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizacdo de processo
administrativo apuracdo de responsabilidade (Instru¢cdo Normativa 01, de 15 de maio
de 2018 aprovada pelo Decreto 33, de 15 de maio de 2018) para fins de aplicacdo de
sancOes (art. 158 da Lei Federal 14.133 de 2021).

e O gestor do contrato deverd elaborar relatério final com informacGes sobre a
consecucao dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a
serem adotadas para o aprimoramento das atividades da administracao.

e O gestor do contrato devera enviar a documentacdo pertinente a SECRETARIA
MUNICIPAL pertinente para a formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e

pagamento.

4.5. INSTRUMENTO CONTRATUAL

(.:x..) Somente por assinatura de contrato

(....) Autorizacdo de Fornecimento + Contrato de garantia e assisténcia técnica
(....) Autorizagdo de Fornecimento

(+0) OULIO: e

4.6. VIGENCIA CONTRATUAL

O prazo de vigéncia da contratacdo € até de 06 (seis) meses contados da assinatura do contrato,
na forma do artigo 105 da Lei Federal 14.133 de 2021.

4.7. ROTINA DE EXECUCAO
A rotina de execucdo contratual (aquisicdo/contratacdo) se procederd mediante 0s seguintes
passos:

e A contratada serd responsavel pelo Edital de Abertura do processo seletivo, contendo
calendario com datas definidas, dias, més e ano, para 0s eventos do processo seletivo,
especialmente: Publicacdo do Edital de Abertura, Periodo de inscri¢fes, Divulgacdo das
inscricbes deferidas e indeferidas, Divulgacdo dos locais de realizacdo das provas,
Realizacdo das provas/etapas, Divulgacdo de gabaritos, divulgacdo da decisdo de
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recursos, Divulgacdo dos resultados por prova e etapa, Avaliacdo da Equipe
Multiprofissional, Publicacdo do Resultado Final.

A empresa devera possuir capacidade técnica para concluir o processo seletivo até 90
(noventa) dias ap0s o recebimento da ordem de servigo contendo 0s cargos a serem

providos.

5. OBRIGACOES DAS PARTES

O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei Federal 14.133 de 2021 e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, 0
cronograma de execucdo (aquisi¢do plurianual) sera prorrogado automaticamente pelo
tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila (§ 5° do
art. 115 da Lei Federal 14133 de 2021).

As comunicagdes entre 0 CONTRATANTE (MUNICIPIO) e a CONTRATADA devem
ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de
mensagem eletronica para esse fim.

O MUNICIPIO podera convocar representante da CONTRATADA para adocdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

Cabera 8 CONTRATADA (FORNECEDORA):

FORMA DE EXECUCAO DO SERVICO

A contratada sera responsavel pelo Edital de Abertura do processo seletivo, contendo
calendario com datas definidas, dias, més e ano, para os eventos do processo seletivo,
especialmente: Publicacdo do Edital de Abertura, Periodo de inscri¢bes, Divulgacdo das
inscricbes deferidas e indeferidas, Divulgacdo dos locais de realizacdo das provas,
Realizacdo das provas/etapas, Divulgacdo de gabaritos, divulgacdo da decisdo de
recursos, Divulgacdo dos resultados por prova e etapa, Avaliacdo da Equipe
Multiprofissional, Publicacdo do Resultado Final.

A empresa devera possuir capacidade técnica para concluir o processo seletivo até 90
(noventa) dias apds o recebimento da ordem de servigco contendo 0S cargos a serem

providos: 01(uma) vaga para Agente de combate a endemias — atuacdo de abrangéncia
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Municipal — vencimentos (02 salarios minimos) - R$ 3.242,00 - carga horéria: 40

horas/semanais

DA DIVULGACAO E PUBLICIDADE

e A publicacdo dos atos oficiais do processo seletivo serd de responsabilidade da

contratante.

e No periodo que compreende a divulgacdo do Edital de Abertura até a publicacdo da

Homologacdo do Resultado Final, os atos serdo divulgados no site da instituicéo
contratada, no site da Prefeitura de Piranguinho e na Imprensa Oficial do Municipio de
Piranguinho. Os atos posteriores serdo divulgados no site oficial da Prefeitura
Municipal de Piranguinho — MG.

¢ Na divulgacéo dos resultados das provas e etapas deverdo constar, em ordem alfabética,

nome e documento de identificacdo do candidato, bem como a sua respectiva nota.

e O Resultado Final devera ser publicado e divulgado no site oficial do concurso publico,

em ordem de classificacdo, em duas listas: uma com a pontuacdo de todos os
candidatos aprovados, inclusive os portadores de deficiéncia; e outra somente com a

pontuacdo dos portadores de deficiéncia.

DA INSCRICAO

A inscricdo deverd ser realizada preferencialmente pela INTERNET, através do site da
contratada.

Os valores das taxas de inscri¢do serdo fixados pela Prefeitura de Piranguinho;

O pagamento serd via Boleto Bancario — emitido no ato da inscricdo, tendo como
beneficiario do valor arrecadado, a Prefeitura Municipal de Piranguinho.

O cadastro geral de inscritos sera composto com informacdes colhidas do formulario de
inscricdo, contendo dados pessoais do candidato e nome do cargo, com no minimo as
seguintes informacdes: Nome completo, Documento de identificacdo RG, CPF,
Endereco, E-mail, Telefone: fixo e celular, Data de nascimento, Sexo; Cargo;
Declaragéo de ser portador de deficiéncia, se houver; Condi¢Ges necessarias e especiais

para fazer as provas, se houver.
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Dos ISENTOS

e Serdo isentos do pagamento de taxa de inscricdo, aqueles que se enquadrarem nos

termos da Lei especifica para o caso;
DO CONTEUDO PROGRAMATICO DO CARGO

e Privilegiar disciplinas e temas pertinentes e relevantes ao desempenho das atribui¢fes
dos cargos.

e Observar legislacbes ou normas vigentes, jurisprudéncias, doutrinas, tendéncias.

e Ndo utilizar legislacbes com entrada em vigor ap6s a data de publicacdo do Edital de
Abertura do concurso publico.

e Ser adequado ao nimero de questdes que serdo exigidas, ao nivel de escolaridade,
complexidade e perfil dos cargos.

e Ser apresentado no edital de abertura por disciplina, com topico e subitens.
PROVAS OBJETIVAS E TITULOS

e Fazer constar no Edital de Abertura, para todas as provas, 0s seus critérios de avaliacao
e pontuacdo, de desempate, de classificacdo e eliminacao.

e As provas e seus envelopes deverdo possuir 6tima qualidade de impresséo e leitura, sem
liberagdo de tinta do papel.

e As provas deverdo ser submetidas a revisdo linguistica, de acordo com a reforma
Ortogréfica vigente no pais, para que ndo haja problemas com ma elaboragdo das
questdes, erros de concordancias que impliqguem em duplicidade de interpretacdo, ou
qualquer outra situacdo que possa prejudicar o bom andamento do concurso publico.

e As provas objetivas deverdo ser elaboradas pela contratada, respeitando sempre a
legislagdo vigente no pais.

e Acorrecdo das provas objetivas devera ser através de leitura optica.

e Utilizar-se de meios atuais de comunica¢do com os candidatos tais como e-mails e
torpedos SMS, etc, para envio dos comunicados pertinentes, informando cada ato do

concurso publico/processo seletivo.

DOS RECURSOS

secadministracao@piranguinho.mg.gov.br — (035) 99828-2467



mailto:secadministracao@piranguinho.mg.gov.br

PREFEITURA MUNICIPAL DE PIRANGUINHO

CNPJ - 18.192.906/0001-10 WWW.PIRANGUINHO.MG.GOV.BR
AVENIDA ALFERES RENO, 200 — CENTRO — PIRANGUINHO — MG — TEL (35) 99828-2467

Serdo interpostos, por escrito, através do Protocolo da Prefeitura do Municipio de
Piranguinho, na rua: Alferes Reno, 200 — Centro — Piranguinho/MG ou da maneira que
especificar o edital de processo seletivo.

O resultado da apreciacdo e a decisdo dos recursos interpostos, serdo entregues
diretamente aos candidatos pelo setor de protocolo da Prefeitura Municipal de

Piranguinho.

DOS LOCAIS DE REALIZACAO DAS PROVAS

As provas serdo realizadas nos locais determinados pela contratante, dentro do
municipio de Piranguinho/MG.

Preferencialmente, os locais deverdo estar prontos no dia anterior a realizacdo das
provas - distribuicdo das carteiras, sinalizacdo interna do prédio, restando para o dia das
provas 0 mapa de distribuicdo dos candidatos e a sinalizacdo externa.

Durante o periodo de aplicacdo das provas, devera a contratada manter as instalacGes

limpas, asseadas e em boas condicdes de uso.

DA EQUIPE DE APOIO

A contratada devera dispor por seu custeio na data de realizacdo das provas, de equipe
de apoio (em quantidade suficiente para atendimento ao nimero de candidatos),

composta por no minimo:

1. Coordenador (de prédio e andar);

2. Fiscal de sala;

3. Fiscal de apoio (auxiliar da coordenacéo e recep¢do dos candidatos);

4. Fiscal de corredor/banheiro;

5. Fiscal de portaria;

6. Fiscal reserva (recepcao dos candidatos e substitui¢des);

7. Auxiliar de limpeza;
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DA SEGURANCA DO PROCESSO SELETIVO

O material de aplicacdo das provas devera ser acondicionado em recipiente lacrado e
constituido de material de alta resisténcia e opaco.

Apbés a impressdo, as provas e 0s cartdes-resposta deverdo ser separados e
acondicionados em envelopes altamente resistentes e opacos, 0s quais deverdo ser
etiquetados conforme distribuicdo do local de realizacdo: prédio, bloco, andar, salas,
lacrados e assinados pelo responsavel e guardados em recipiente lacrado e inviolavel.
Apbs a aplicacdo, os cartdes-resposta deverdo ser acondicionados em envelopes
lacrados, etiquetados e assinados pelo fiscal de sala. Poderd a contratada, solicitar a

assinatura nos lacres, dos dois ultimos ou do ultimo candidato que o entregou.

ETAPAS DE EXECUCAO DOS SERVICOS PELA CONTRATADA

1. Elaboracédo de minuta de edital de processo seletivo;

2. Publicacdo em conjunto com a contratante do edital de abertura do concurso publico

3. Realizacdo das inscricdes;

4. Aplicacdo das provas do processo seletivo;

5. Divulgacao de gabarito do processo seletivo;

6. Correcéo das provas do processo seletivo;

7. Analise e resposta a eventuais recursos;

8. Divulgacédo do Resultado Final do processo seletivo;

DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

Submeter a minuta do edital de abertura & apreciacdo de Comissdo de concurso
publico/processo seletivo da Prefeitura Municipal de Piranguinho/MG.

Apresentar planejamento preliminar detalhado, especificando todos os procedimentos a
serem adotados para a execucao do concurso publico e o responsavel pela instauracéo e

conducéo desse.
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Elaborar cronograma definitivo discriminando todos os prazos em que as etapas do
concurso publico devem ser executadas e apresentd-lo juntamente com o edital para
apreciacdo e aprovacdo da Comissdo de concurso publico da Prefeitura Municipal. Apds
aprovado, quaisquer alteragdes no cronograma e no planejamento apresentados
dependerdo de prévia e expressa aprovacgdo da Prefeitura Municipal.

A Prefeitura Municipal de Piranguinho devera ser informada formalmente, com
antecedéncia minima de 24 (vinte e quatro) horas, acerca de todas as decisdes e
comunicados externos.

Contratar 0s servigos necessarios a garantir absoluto sigilo e seguranca em todas as
etapas do certame, desde a assinatura do contrato até a publicacdo da Homologacao do
Resultado Final.

Responsabilizar-se pela guarda do material aplicado ao concurso publico/processo
seletivo, pelo prazo de até 01 (um) ano apds a homologacgdo, o qual podera apds este
prazo, ser incinerado por conta da contratada.

Providenciar todos 0s recursos materiais, humanos necessarias a realizacdo do(s)
processo seletivo.

Responder por quaisquer danos ou prejuizos provenientes da execucdo irregular do
concurso publico/processo seletivo, correndo as expensas da contratada as
correspondentes despesas, no todo ou em parte, de servicos em que se verificarem
vicios, defeitos ou incorre¢des, durante ou apds sua prestacéo.

Responsabilizar-se pela aplicagédo das provas do certame.

Selecionar, contratar e treinar os fiscais para atuarem na aplicacdo das provas do
concurso publico, em conformidade com a funcéo a ser exercida.

Responder por quaisquer Onus, despesas e obrigacGes, de natureza trabalhista,
previdenciaria, fiscal, acidentaria e os demais custos diretos e indiretos, assim como 0s
relativos a alimentacdo, transporte e outros beneficios de qualquer natureza, decorrentes
da relacdo de emprego do pessoal que venha a ser contratado para a execucgdo de
servigos incluidos no objeto do contrato; transporte de material; postagem de
comunicados e outros custos inerentes a realizacdo do concurso.

Providenciar materiais especificos e adequados, para elaboragdo, impressdo, guarda,

correcao e aplicagdo das provas, obedecendo as normas de seguranca exigidas.
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Manter sob sua guarda o lixo de elaboragédo e impressdo das provas, até a Homologacéo
do Resultado Final, podendo, em seguida, fragmenta-lo e descarta-lo.

Responsabilizar-se pela elaboragdo, impressdo, empacotamento, armazenamento,
guarda, transporte e correcdo das provas e dos cartdes-resposta antes e apos a aplicacdo
das provas do certame, garantindo a sua inviolabilidade e restringindo o acesso a esse
material somente a comissdo da Instituicao contratada.

Elaborar o Edital de Abertura e o Resultado Final do processo seletivo.

Elaborar editais de retificacdo do Edital de Abertura e do Resultado Final, se for o caso.
Responsabilizar-se pela manutengdo do site durante a realizagéo do certame.

Manter no site as informacgdes divulgadas, durante o prazo de validade do concurso
publico.

Possuir sistema de processamento eletronico para realizar as inscrigbes e compor o
cadastro geral de candidatos inscritos.

Sanar as ddvidas dos candidatos em tempo h&bil, de forma a ndo comprometer a
participacao desses no concurso publico.

Criar campo na ficha de inscri¢do para que o candidato declare sua condi¢do de portador
de deficiéncia, sujeitando-o a avaliacdo de desempenho.

Receber as solicitagdes de condicOes especiais para fazer as provas, deferir ou indeferir,
obedecendo a critérios de viabilidade e razoabilidade.

Providenciar os recursos necessarios ao atendimento das condi¢des especiais deferidas.
Apreciar e proferir decisdo aos recursos porventura interpostos, no que lhe compete.
Promover a atualizacdo de endereco e contatos dos candidatos, quando solicitado pelo
interessado durante o periodo de desenvolvimento das atividades da contratada.
Responsabilizar-se pela constituicdo e atuacdo da Equipe Multiprofissional.

Sem prejuizo do disposto na minuta do contrato, quanto ao envio dos inscritos, enviar a
Prefeitura Municipal de Piranguinho, por meio eletrénico, em até 5 (cinco) dias uteis
ap6s a publicacdo do Resultado Final, o arquivo do cadastro geral dos inscritos,
contendo o histdrico da participacdo dos candidatos desde a inscricdo até o encerramento
do concurso publico/processo seletivo.

Enviar relatdrio final em fotocoOpia e digitalizados em CD ou Pen Drive, contendo:
Enviar relatérios gerais com dados financeiros, econdémicos e estatisticos contendo todas

as informacgdes inerentes ao certame;
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Executar todas as atividades pertinentes a realizacdo do certame que estejam sob sua
responsabilidade.
Né&o transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto do contrato, salvo terceirizagfes
corriqueiras.
Manter, durante o periodo de vigéncia do contrato, todas as condi¢des de habilitacdo e
qualificacdo exigidas para a contratagéo.
Fazer constar no Edital de Abertura o quadro demonstrativo com os critérios de
avaliacdo e a respectiva pontuacéo das provas.
Elaborar as provas em conformidade com o nivel de escolaridade exigido.
Elaborar conteudo programatico pertinente e compativel com a escolaridade e
especialidade exigida.
Elaborar as provas abrangendo graus variados de dificuldade, adequados as
especificidades do emprego.
Montar cadernos de provas e cartdes-resposta que deverdo ser produzidos em impressora
de alto desempenho que garanta a qualidade da impresséo e a legibilidade.
Fazer constar da capa do caderno de provas todas as instru¢fes necessarias a realizacao
das mesmas.
Somente abrir os envelopes de provas na presenca dos candidatos, no momento da
aplicacdo das provas.
Zelar para que durante o periodo de realizacdo das provas para o cargo, permanegam no
minimo os 2 (dois) ultimos candidatos por sala. Esta regra devera constar dos avisos da
capa do caderno de provas;
Né&o divulgar errata ou qualquer outro tipo de correcdo das provas no dia de aplicacao.
Responsabilizar-se, pela publicidade do concurso publico/processo seletivo, utilizando-
se de todos 0s meios de comunicagao necessarios.
manter endereco eletrénico (e-mail e/ou whatsapp) valido para fins de comunicagdo com
0o MUNICIPIO por todo o periodo de contratacio, comunicando imediatamente o
MUNICIPIO no caso de alteracio (e-mail e/ou whatsapp)
Caberd, ainda, 8 CONTRATADA (FORNECEDORA), as seguintes obrigacoes:
a) atender as determinacdes regulares emitidas pelo fiscal do contrato ou do Secretario
Municipal/autoridade superior (inciso Il do art. 137 da Lei Federal 14.133 de 2021);
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b) responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucdo do objeto, de
acordo com o Codigo de Defesa do Consumidor (Lei Federal 8.078 de 1990), bem
como por todo e qualquer dano causado a0 MUNICIPIO ou terceiros, ndo reduzindo
essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento da execucgdo contratual
pelo contratante, que ficard autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da
garantia, caso exigida, o valor correspondente aos danos sofridos, observados o
contraditério e a ampla defesa;

) ndo contratar, durante a vigéncia do contrato, conjuge, companheiro ou parente em
linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do contratante ou
do fiscal ou gestor do contrato;

d) responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigacbes trabalhistas,
previdenciarias, fiscais, comerciais e as demais previstas em legislacdo especifica, cuja
inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade ao contratante e ndo poderd onerar o
objeto do contrato;

e) manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condigdes exigidas para habilitacdo na licitagdo, ou para
qualificacdo, na contratacdo direta;

6. RECEBIMENTO
e Os servicos serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, pelo
MUNICIPIO e definitivamente em até 03(trés) dias apds analise pelo fiscal do
contrato/secretaria de administragao.
¢ No ato da entrega, juntar-se-a a nota fiscal com a devida retencéo de imposto de

renda nos termos IN 1.234/12, quando aplicéavel.

7. PAGAMENTO
O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo CONTRATADO, sendo:

e 50% - Até 30 dias p6s publicacéo do Edital;

e 50% - Até 30 dias ap06s a publicacdo do resultado definitivo e homologacao final

do processo seletivo.
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Seré considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para
pagamento.

Quando do pagamento, sera efetuada a retencéo tributaria prevista na legislacdo aplicavel.
Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos
na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo
vigente.

O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
Federal 123 de 2006, ndo sofrerd a retencdo tributaria quanto aos impostos e contribuicoes
abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentagdo de
comprovacdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario
favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Quando da realizagio do pagamento, o MUNICIPIO cuidara de, sem prejuizo da aplicagio de
demais sansfes cabiveis, proceder pela retencdo ou glosa proporcional a irregularidade
verificada, caso se constate que 0o CONTRATADO:

a) ndo produziu os resultados acordados;

b) deixou do executar/entregar, ou nao executou/entregou com a qualidade

minima exigida as atividades contratadas/adquiridas ou;

c) deixou de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execu¢ao do
servigo/fornecimento, ou utilizou-os com qualidade e/ou quantidade inferior a

contratada.

8. ADEQUAQAO ORCAMENTARIA E ESTIMATIVA DO VALOR DA
CONTRATACAO

As despesas correrdo a conta da dotacao:

02.02.02.04.122.0052.2016-3.3.90.39.00 — ficha 56

8.1.1. FONTE (ORIGEM) DOS RECURSOS:
(..x..) proprios

(....) vinculados
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8.2. ESTIMATIVA DA CONTRATAC}AO

O custo estimado total da contratacdo é de R$ 9.933,33 (nove mil, novecentos e trinta e trés
reais e trinta e trés centavos), conforme custos unitarios aferidos através de regular pesquisa,
que é parte integrante deste Termo de Referéncia.

N&o obstante, a contratacdo direta devera ser precedida, preferencialmente, da divulgacdo do
aviso da dispensa de licitacdo em sitio eletrénico oficial, pelo prazo minimo de 03 (trés) dias
ateis, com a especificacdo do objeto pretendido e com a manifestagdo de interesse da
Administracdo em obter propostas adicionais de eventuais interessados, devendo ser
selecionada a proposta mais vantajosa, conforme disposto no 83° do art. 75 da Lei n°
14.133/21.

Piranguinho (MG), aos 22 de janeiro de 2026.

Fernando César Araujo

Secretario Municipal de Administracéo e Financas
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ESTIMATIVA DE VALOR DA CONTRATATCAO

ESTIMATIVA DE VALOR DA CONTRATACAO

ITEM/LOTE DESCRICAO FONTE DE VALOR VALOR
PESQUISA UNITARIO | GLOBAL
1 Contratagéo de | Prefeitura Municipal 9.300,00 9.300,00

prestacdo de servicos | de Agrolandia —
técnicos especializados | ~ontrato n° 87/2025
para realizacdo de

processo seletivo para [ prefeitura Municipal
preenchimento de

de Encruzilhada do
vagas, substituicdo e Sul — contrato e 8.000,00 8.000,00
cadastro de reserva — -

214/2025

cargo de Agente de
Combate a Endemias

(ACE) para a secretaria Associacéo Brasileira
de Salde de | de Concursos

Piranguinho Publicos - ABCP

12.500,00 12.500,00

PRECO MEDIO: R$ 9.933,33 (nove mil, novecentos e trinta e trés reais e

trinta e trés centavos)

PRECO MAXIMO R$ 9.933,33 (nove mil, novecentos e trinta e trés reais e

trinta e trés centavos)

Piranguinho (MG), aos 22 de janeiro de 2026

Fernando César Araujo
Secretario Municipal de Administracdo e Finangas
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