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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR (ETP)

Secretaria Demandante: Secretaria Municipal de Educagdo
Objeto: Aquisicao de material de expediente e papelaria para uso dos alunos nas unidades
escolares da rede municipal de ensino - Exercicio 2026

Introducao

A elaborag¢do do Estudo Técnico Preliminar constitui a primeira etapa do planejamento de
uma contratagdo e serve essencialmente para assegurar a viabilidade técnica da contratacao,
bem como o tratamento de seu impacto ambiental, e, embasar o termo de referéncia ou o
projeto basico, que somente € elaborado se a contratacao for considerada viavel.

Durante o Estudo Técnico Preliminar, diversos aspectos devem ser levantados para que os
gestores certifiquem-se de que existe uma necessidade de contratacao claramente definida, ha
condi¢des de atendé-la, os riscos de atendé-la sdao gerenciaveis e os resultados pretendidos
com a contrata¢do valem o preco estimado inicialmente.

1. Descricao da necessidade da contratacao

A presente contratacdao tem por objetivo atender a necessidade de aquisi¢ao de material de
expediente e papelaria destinados ao uso dos alunos das unidades escolares da Rede
Municipal de Ensino de Boa Esperanca/MG, garantindo o pleno desenvolvimento das
atividades pedagogicas e administrativas no ambito escolar.

A presente contratacao é necessaria para garantir a continuidade e a qualidade das atividades
pedagogicas desenvolvidas nas unidades escolares. O fornecimento regular de materiais
basicos de expediente e papelaria € essencial ao funcionamento das escolas, possibilitando o
desenvolvimento de atividades didrias e a execu¢do do planejamento escolar.

O material de consumo escolar € indispensavel para o apoio direto ao processo de ensino e
aprendizagem, sendo utilizado pelos alunos em sala de aula, nas atividades ludicas e nas
praticas pedagogicas conduzidas pelos professores.

Além disso, a aquisi¢do busca:

» Promover a igualdade de acesso aos recursos escolares entre todos os alunos da rede
municipal;

« Assegurar condicdes adequadas de trabalho docente e discente;

« Evitar descontinuidade das atividades educacionais por falta de insumos;

» Padronizar e otimizar o fornecimento de materiais em todas as unidades;

« Atender ao principio da eficiéncia e ao planejamento anual da Secretaria Municipal de
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Portanto, a contratacao ¢ imprescindivel para assegurar o funcionamento pleno das atividades
pedagogicas, garantindo melhores condi¢des de ensino e aprendizagem e contribuindo para a
qualidade da educag¢@o publica municipal.
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2. Previsao da contratacao no plano anual de contratacoes

O presente item nao se aplica a proposta de eventual contratacdo em tela posto que nao ha
Plano Anual de Contratacdes em vigor na Municipio de Boa Esperan¢a/MG até a presente
data. Entretanto, encontra-se em fase de elaboragdo o cronograma para o seu desenvolvimento
para que seja publicado no ano corrente e aplicado no ano de 2026.

3. Requisitos da contratacao
A contratacao devera atender aos seguintes requisitos:
a- Da apresentacao de amostras

- tendo em vista a caracteristicas dos produtos, ndo sera necessario a apresentacao de amostras
e/ou materiais ilustrativos.

b- Daentrega,dagarantiaecondi¢desdo fornecimento
bl- Da entrega

- O prazo de entrega do objeto deste termo sera de até 20 (vinte) dias corridos, a contar do
recebimento da nota de empenho e/ou da Confirmacdo de Pedido emitido pelo setor
competente, devendo a empresa vencedora realizar a entrega do pedido em uma unica etapa.
O prazo mencionado podera ser prorrogado desde que justificado e acordado entre as partes.

- Os produtos deverao ser entregues em dias uteis, das 08:00 as 11:00 e das 13:00 as 16:00
horas, na Secretaria Municipal de Educacao, sito a Rua Ilicinea, n° 146;

- Os produtos deverao ser entregues em conformidade com as especificagdes estabelecidas, no
endereco, prazo e horarios informados pela contratante, sendo o frete/seguro de
responsabilidade e as expensas da contratada.

- A entrega devera ser realizada perante os profissionais lotados no Almoxarifado da
Secretaria solicitante, que adotara os seguintes procedimentos:

*Provisoriamente: de posse dos documentos apresentados pela contratada e de uma via do
contrato e da proposta respectiva, recebera os bens para verificacdo de especificagoes,
quantidade, qualidade, prazos, precos, embalagens e outros dados pertinentes e, encontrando
irregularidade, fixara prazo para corre¢ao pela contratada, mediante retirada do(s) produtos,
ou aprovando, recebera provisoriamente os bens, mediante recibo;

*Definitivamente: apds recebimento provisorio, verificagdo da integridade e realizacdao de
testes de funcionamento, e, sendo aprovados, nos exatos termos do Edital, seus anexos e da
proposta vencedora, sera efetivado o recebimento definitivo.

- Em caso de iurregularidade ndo sanada pela contratada, o almoxarifado, através dos
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profissionais competentes, reduzira a termo os fatos ocorridos e encaminhara a contratante
para aplicacao de penalidades.
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b2- Da garantia

- O fornecedor devera ser responsavel por vicios ou defeitos de fabricacdo, bem como
desgastes anormais dos produtos, suas partes e acessorios, obrigando-se a ressarcir os danos e
substituir os elementos defeituosos, sem Onus a instituigao.

- A garantia dos produtos contra vicios, defeitos de fabricacao, desgastes anormais sera como
conceituado pelo Codigo de Defesa do Consumidor, este que, caso houver omissdo com
referéncia 4s demais condigdes exigidas no edital e contrato, sera adotado subsidiariamente,
que incluira o atendimento e resolu¢ao de eventuais problemas ou defeitos, no prazo maximo
de 72 (setenta e duas) horas, contados do recebimento da solicitacao;

- Na forma do Codigo de Defesa do Consumidor, subsidiariamente, o Municipio podera
adota-lo quanto as regras previstas com relacdo aos produtos que poderdo se sujeitar a
devolugdo ou reposi¢do, conforme abaixo:

* No caso de insatisfacdo quanto a qualidade dos produtos, o Municipio tem prazo de 07
(sete) dias uteis, do seu recebimento, para sua devolug¢ao;

* No caso de bens de consumo, sendo constatado qualquer defeito de fabrica¢ao ou
inadequacdo em relacdo ao exigido no edital, no prazo de 30 (trinta) dias do recebimento, o
Municipio podera devolvé-lo para reposi¢ao dentro do prazo estabelecido;

b3- Das condi¢des especificas do fornecimento

- A entrega dos produtos sera realizada em parcela Unica apos emissao da AF Aviso de
Fornecimento, ndo sendo aceito a entrega parcial.

- O prazo e condi¢des de entrega acima estipulado devera ser obedecido na integra, sendo
causa de execuc¢ao das penalidades contratuais o ndo cumprimento desta exigéncia.

- Em caso de avaria, quebra ou extravio do produto durante o transporte, o0 mesmo devera ser
devidamente reposto, sem qualquer onus a Prefeitura e cumprindo o prazo no edital para
conclusao da entrega do mesmo;

- Para efeito de pagamento, somente sera(ao) aceita(s) a(s) nota(s) fiscal(is) eletronica,
acompanhada(s) da(s) AFs - Autoriza¢ao(des) de Fornecimento(s).

- O objeto dessa licitagdo devera, em sua totalidade, ser de boa qualidade, obedecendo
rigorosamente as normas e legislacdo pertinentes para o mesmo.

- As AFs serao expedidas de acordo com as necessidades desta Municipalidade, dentro do
prazo de vigéncia do contrato.

- Se verificada a desconformidade de algum dos produtos, a licitante vencedora devera
promover as corre¢cdes necessarias, sujeitando-se as penalidades previstas neste edital.

- Os produtos deverao ser entregues acondicionados em embalagens adequadas, devidamente
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lacradas, de forma a garantir e permitir a completa seguran¢a dos produtos durante o
transporte.

- Caso o produto venha a sofrer altera¢des que impliquem em perda de qualidade no prazo de
sua validade, fica o proponente obrigado a efetuar a troca dos mesmos nas especificacdes e
quantidades relativas, sem nenhum 6nus para este Municipio, no prazo de 48 (quarenta e oito)
horas a partir da notificacao;

- As caixas e volumes nos quais os produtos vierem acondicionados deverao estar em perfeito
estado, livres de poeira, rasgaduras, amassados, etc, caso contrario a mercadoria nao sera
recebida;

- A empresa devera entregar o produto igualmente pela marca cotada na proposta, caso
contrario ser-lhe-ao aplicadas as penalidades previstas neste Edital.

- E obrigatério a conferéncia dos produtos no ato da entrega pelo Almoxarifado da Secretaria
Municipal de Educagdo, devendo o entregador da contratada aguardar os procedimentos de
conferéncia, e, havendo irregularidades devera ser corrigido.

c-Da validade da proposta

- A proposta devera conter prazo de validade de no minimo, 60 (sessenta) dias, contados da
apresentacao da proposta e em caso de omissao considerar o prazo aqui definido.

d- Do prazo de vigéncia
- O prazo de vigéncia do contrato sera de 60 (sessenta) dias corridos contados de sua
assinatura, podendo ser prorrogado desde que acordado entre as partes, nos termos da lei.

e- As empresas devem, ainda, cumprir os requisitos de habilitacio e demais disposi¢cdes
contidas no instrumento convocatorio e Termo de Referéncia.

Ressalta-se que eventuais requisitos complementares que se fagam necessarios para a
adequada execu¢ao do OBJETO serao oportunamente detalhados no Termo de Referéncia.

4. Estimativas das quantidades para contratacao

Os quantitativos foram definidos considerando o numero de alunos e as necessidades
pedagogicas das 15 (quinze) unidades escolares.

Segue os itens:

Item Quant Und Descricao dos produtos
1 Caderno brochurdo com 96 folhas, capa flexivel,folhas
14000 | Unid. |pautadas.(15764)

2 2880 Unid. |Caderno brochurao sem pauta 60 folhas capa flexivel
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540 Unid. |Caderno universitario 200 folhas capa dura
960 Unid. |Caderno de desenho espiral com 80 folhas capa dura
4940 Unid. | Apontador de metal pequeno (201)

247 Caixa |Borracha branca n°40, caixa com 40 unidades. (15762)

Cola liquida, branca, 90g, atoxica, aprovado pelo igb,
4940 Unid. |aprovado pelo Inmetro. (15720)

8 Lapis de cor inteiro 12 cores, mina resistente e macia ao
pintar, fabricados com madeira reflorestada de bosques nao
4940 Caixa |tropicais, facil de apontar. (15736)

~N| bk W

9 1820 Caixa |Gizao de cera estojo com 12 cores (15729)
10 70 Caixa |Lapis preto n° 2 (caixa com 144 unid.)
11 Massa para modelar em plastico atoxico, grande, em

barrinha, cor variada, caixa com 6 unidades, com 90 gramas.
1820 Caixa |(15779)

12 Cola colorida conjunto com 04 cores ( amarelo,vermelho,
verde, azul), atoxico, aprovado pelo IQB,aprovado pelo
1600 Caixa |Inmetro. (15719)

13 1600 Pct. |Baldo tamanho 7 ¢/50

14 Tinta guache, cores variadas, frasco com 250 ml, atoxica,
600 Unid. |soluvel em agua. (15796)

15 3420 Unid. |Pinceln®12

16 Tesoura escolar tam. 13 cm, lamina em ago inoxidavel,
4940 Unid. |pontas arredondadas, cabo atoxico. (15758)

17 Fita adesiva tipo crepe, 18 milimetros x 50 metros,

papel crepado tratado e adesivo a base de resina e borracha.
1820 Unid. |(15776)

18 4300 Unid. |Régua 30 cm acrilica

19 540 Unid. |Caneta preta esferografica sextavada 31 (31)

20 Caneta  esferografica azulcom selo do Inmetro,
composicao: resinas termoplasticas, tinta a base de corantes
organicos e solventes, ponta de latdo e esfera de tungsténio.
540 Unid. |(15802)

21 Kit geométrico (4 pecas), poliestireno, contendo:régua 30cm,
300 Unid. |transferidor 180°, transferidor de 360° e esquadro de 60°

S. Levantamento de mercado

O levantamento de mercado consiste na analise das alternativas disponiveis, bem como na
jJustificativa técnica e economica da escolha do tipo de solucdo a ser contratada, considerando
as melhores praticas da administracdao publica e o atendimento eficiente ao interesse publico.
Com base na verificacio do objeto demandado, foram realizadas pesquisas em bancos de
editais, atas de registros de precgos e catalogos técnicos, resultando nas seguintes observagoes:

I. O objeto em questdo, material de expediente e papelaria para uso dos alunos nas unidades
escolares da rede municipal de ensino, ja foram objetos de aquisicao por diversos orgaos e
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entidades publicas, tanto em esferas municipais quanto estaduais e federais, inclusive pela
prefeitura. Isso demonstra que a demanda nao é exclusiva ou inovadora, tratando-se de item
amplamente conhecido pelo mercado fornecedor.

II. Considerando a baixa complexidade técnica do objeto e sua ampla difusdo no mercado,
nao se justifica a realizacdo de audiéncia ou consulta publica junto a fornecedores ou
entidades representativas para coleta de sugestdoes ou contribuicdes.

II1. Diante das necessidades descritas neste Estudo Técnico Preliminar, a execucao da solucao
demanda a contratacio de empresa, cujo objeto social seja compativel com o fornecimento
requerido, com capacidade técnica e comercial para atender todas as exigéncias contidas neste
documento.

IV. Foram analisadas contratacdes similares realizadas por outros entes publicos, inclusive
por meio de consulta a editais e atas disponiveis em plataformas oficiais como o PNCP, o
ComprasNet e o Licitacdes-e. Essas analises confirmaram a estabilidade técnica e
metodologica do objeto, sem registro de inovacdes tecnologicas significativas. A principal
diferenca observada entre os certames estd na modalidade de licitacio adotada, adaptada

conforme a realidade e necessidade de cada orgao.

V. A aquisicdo de Material de Expediente e Papelaria ¢ uma pratica recorrente dos orgaos
publicos em todas as esferas de governo, dada sua efetividade no apoio ao ensino e na
modernizagao das praticas pedagdgicas nas escolas publicas.

VI. Por fim, verificou-se a ampla disponibilidade de fornecedores no mercado com
capacidade técnica e comercial para entregar os produtos conforme os requisitos estabelecidos
neste Estudo Técnico Preliminar, assegurando a viabilidade da contratacao pretendida.

Nesse contexto, foram identificadas as solu¢cdes mais adequadas e eficazes para atender a
demanda apresentada, tendo sido identificadas as seguintes alternativas:

- Solucao 01: Pregdo em sua forma eletronica

Modalidade mais indicada para aquisi¢des comuns, que envolvam bens e servicos comuns,
inclusive os de engenharia, com padrdes definidos e ampla competitividade;

- Solucao 02: Contratagdo direta (dispensa de licitagao por valor)

Prevista no inciso II do art. 75 da Lei n® 14.133/2021, € prevista para em casos de servicos e
compras que envolvam valores inferiores a RS 62.725,59 (sessenta e dois mil setecentos e
vinte e cinco reais e cinquenta e nove centavos)!. Em virtude do quantitativo que a
administracao necessita do item elencado acima, o valor estimado é superior ao estabelecido
no referido dispositivo, bem como o item sera solicitado conforme a necessidade da
administracao.

- Solucao 03: Inexigibilidade de Licitagdo (Art. 74 da Lei n° 14.133/2021)

A inexigibilidade se aplica quando ha inviabilidade de competicio, como fornecedor
exclusivo ou bens que sO possam ser fornecidos por um determinado produtor.
So6 seria possivel se houver laudo ou documento oficial que comprove exclusividade do

! Valor atualizado pelo Decreto n° 12.343, de 30 de dezembro de 2024.
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fabricante ou distribuidor, o que, para esse tipo de bem geralmente nao se aplica, pois ha
ampla oferta no mercado.

- Solugdo 04: Adesao a Ata de Registro de Precos

Se houver ata vigente de outro o6rgao, relacionada ao mesmo objeto, o municipio pode
solicitar adesdo a ata, desde que haja anuéncia do orgdo gerenciador e do fornecedor.
E uma opcio agil e vantajosa, se existir uma ata compativel.

- Solucao 05: Sistema de Registro de Precos (SRP)

O municipio pode deflagrar um procedimento para Registro de Precos, garantindo mais
flexibilidade caso haja intencdo de adquirir outros itens semelhantes no futuro ou por
demanda variavel.

- Solucgao 06: Locagdo

A hipotese de locacao dos itens foi descartada, uma vez que a aquisicao definitiva dos livros
literarios representa maior economicidade e vantagem operacional a médio e longo prazo. O
bem adquirido sera patrimonio da Administragdo e podera ser utilizado conforme as politicas
publicas educacionais do municipio.

Diante da analise realizada, a contratacao por Pregao em sua forma Eletronica se apresenta
como a alternativa mais adequada e eficiente para a contratacdo em questdo, estando
plenamente amparada na Lei n® 14.133/2021, que estabelece, como regra geral, a
obrigatoriedade de licitacio para as contratacdes publicas, priorizando o Pregao,
preferencialmente na forma eletronica, para a aquisi¢ao de bens e servigos comuns, conforme
disposto no art. 28, inciso I, combinado com o art. 6°, inciso XLI, da referida lei.

A opcao por essa forma justifica-se pelos seguintes fatores técnicos e operacionais:

- Os itens a serem adquiridos sdo padronizados e classificados como bem comum, permitindo
a elaboracdo de especificacdes objetivas e precisas no Termo de Referéncia, viabilizando
ampla competitividade;

- A adocdo da modalidade eletronica assegura maior competitividade, publicidade,
transparéncia, isonomia e economicidade, em consonancia com 0s principios que regem a
Administragdo Publica;

- O ambiente eletronico proporciona amplo alcance geografico de fornecedores, o que
potencializa a concorréncia e possibilita a Administragdo Publica a obtencao de melhores
condi¢des comerciais, prazos e pregos.

Dessa forma, a escolha do Pregdo Eletronico se mostra como a modalidade mais vantajosa

para a Administracao Publica.

O pregao eletronico amplia a competitividade ao permitir a participa¢do de fornecedores de
todo o territéorio nacional, o que geralmente resulta em melhores precos e condigdes
comerciais.

Além disso, esse modelo promove maior transparéncia, padronizagao e eficiéncia na gestdo de
contratos e aquisicdes.

6. Estimativa do valor da contratac¢ao
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Para a definicdo da estimativa de valor referente a aquisicio de material de expediente e
papelaria, foi realizado um levantamento de pre¢os com base em multiplas fontes de consulta,
conforme estabelecido no art. 23, §1° da Lei n°® 14.133/2021, que trata dos parametros de
estimativa de pre¢os em contratacdes publicas.

As seguintes metodologias foram adotadas:

- Consulta ao Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP) e Painel de Precos do
Governo Federal, AMM licita, para fins de comparagao e analise de varia¢ao de mercado;

- Pesquisa em atas de registro de precos de outros entes publicos, com objeto semelhante.

Com base nesses parametros, o valor foi calculado com base na média aritmética simples,
devidamente documentadas em planilha anexa (Quadro Comparativo - Cota¢ao de Prego por
Material).

Tal metodologia visa assegurar a aderéncia ao mercado atual, garantir a economicidade e
possibilitar maior assertividade na elaboracao do instrumento convocatorio.

Und. Valor unit. | Valor total
Item | Quant. Descricao
Q i (RS) (RS)
1 14000 || Unid ||Caderno brochurdo com 96 folhas, capa 11,59 162.260,00
flexivel,folhas pautadas. (15764)
2 2880 Unid || Caderno brochurido sem pauta 60 folhas capa
fexivel 6,74 19.411,20
| 3 “ 540 ” Unid ” Caderno universitario 200 folhas capa dura H 21,6667 " 11.700,00 |
4 960 Unid || Caderno de desenho espiral com 80 folhas 20,1567 19.350,40
capa dura
| 5 “ 4940 ” Unid ” Apontador de metal pequeno (201) H 2.6833 ” 13.255,65 |
6 247 Borracha branca n° 40, caixa com 40
. . ’ 9.735,09
Caixa |junidades. (15762) 39,4133
7 4940 Unid || Cola liquida, branca, 90g, atdxica, aprovado
’ ’ ’ ’ 30.216,35
pelo IQB, aprovado pelo Inmetro. (15720) 6,1167 ’
8 4940 Cx || Lapis de cor inteiro 12 cores, mina resistente
e macia ao pintar, fabrlcafios com Fnadelr_a 13.83 68.320,20
reflorestada de bosques ndo tropicais, facil
deapontar. (15736)
| 9 ” 1820 ” Cx ”Gizﬁo de cera estojo com 12 cores (15729) H 8,8333 ” 16.076,66 |
| 10 “ 70 ” Caixa ” Lapis preto n° 2 (caixa com 144 unid.) H 64,87 " 4.540,90 |
11 1820 Cx ||Massa para modelar em plastico atdxico,
grande, em 13.953,34
barrinha, cor variada, caixa com 6 unidades, 7,6667 B
com 90 gramas. (15779)
12 1600 Cx ||[Cola colorida conjunto com 04 cores (
amarelo,vermelho, verde, azul), atoxico,| 3,4933 5.589,33
aprovado pelo IQB,aprovado pelo Inmetro.
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Und. Valor unit. | Valor total
Item | Quant. Descricao
Q ¢ (RS) (RS)
L [ |15719) [ [ |
| 13 | 1600 || Pct | Baldo tamanho 7 /50 [ 144033 | 23.04533 |
14 600 Unid || Tinta guache, cores variadas, frasco com 250
. ’ . ’ 9.840,00
ml,atoxica, solivel em agua. (15796) 16,40
| 15 || 3420 | Unid | Pincel n° 12 [ 77633 | 2655059 |
16 4940 Unid || Tesoura escolar tam. 13 cm, lamina em aco
inoxidavel, pontas arredondadas, cabo| 7,2333 35.732,65
atoxico. (15758)
17 Fita adesiva tipo crepe, 18 milimetros x 50
metros
’ 12.679,34
1820 Unid |[papel crepado tratado e adesivo a base de 6,9667
resina e borracha. (15776)
| 18 || 4300 | Unid ||Regua 30 cm acrilica [ 314 | 1350200 |
| 19 “ 540 “ Unid “ Caneta preta esferografica sextavada 31 (31) “ 1,30 “ 702,00 |
20 540 Unid || Caneta esferografica azul com selo do
Ipmefro, composi¢ao: resinas termoplasticas, 1,59 858,60
tinta a base de corantes organicos e solventes,
ponta de latdo e esfera de tungsténio. (15802)
21 300 Unid ||[Kit geométrico (4 pecas), poliestireno,
contendo:régua 30cm, transferidor 180°,| 22,1333 6.640,00
transferidor de 360° e esquadro de 60°
Total > R$ 503.959,63
(quinhentos e trés mil, novecentos e cinquenta e nove reais e sessenta e trés centavos)

7. Descricao da Solucao como um Todo

A solucido proposta consiste na aquisicdo integral de materiais de expediente e papelaria
destinados ao uso dos alunos matriculados nas unidades educacionais da rede municipal de
ensino, compreendendo creches, CEMEI's e escolas municipais de ensino infantil,
fundamental I e II, totalizando aproximadamente 4.500 alunos previstos para o exercicio de
2026.

A medida visa garantir a igualdade de condi¢des de aprendizagem, a padronizacao da oferta
de materiais escolares e o inicio regular das atividades pedagogicas em todas as unidades da
rede, evitando atrasos, desigualdades ou prejuizos ao processo de ensino.

Os materiais a serem adquiridos, como cadernos, lapis, borrachas, colas, réguas, pincéis, entre
outros itens de uso escolar, sao de utilizagao continua e essencial para o desenvolvimento das
atividades educacionais e artisticas, contribuindo para a execuc¢do do planejamento curricular
e para o fortalecimento da qualidade do ensino.
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A aquisi¢do sera realizada em carater global e de forma unica, processo licitatorio na
modalidade Pregdaoem sua forma eletronica, tendo em vista a possibilidade de ampla
competitividade, transparéncia e economicidade.

A contrata¢do abrangera todos os itens necessarios de uma so6 vez, de modo a otimizar os
processos administrativos, garantir o suprimento das demandas das unidades escolares e
permitir o planejamento logistico adequado para a distribuicdo dos materiais antes do inicio
do ano letivo.

Além disso, a solugao atende ao principio da eficiéncia administrativa, ao concentrar em um
unico processo a aquisicdo de todos os materiais de expediente e papelaria necessarios ao
atendimento da rede municipal, assegurando o melhor aproveitamento dos recursos publicos,
a racionalizag@o das contratacdes e a melhoria da gestdo de estoques nas unidades de ensino.

8. Justificativa do Parcelamento ou Nao

Em conformidade com a legislacdo vigente, € obrigatorio o parcelamento quando o objeto da
contratacao tiver natureza divisivel, desde que ndo haja prejuizo para o conjunto a ser licitado.
Nas compras, obras ou servigos contratados pela Administracdo serao divididos em tantos
itens, parcelas ou etapas que se comprovarem técnica e economicamente viaveis, procedendo-
se a licitacao com vista ao melhor aproveitamento dos recursos disponiveis no mercado, sem
prejuizo da economia de escala.

Neste contexto, e, considerando a natureza dos itens a serem adquiridos, materiais de
expediente e papelaria, verifica-se que, embora haja diversidade de produtos, todos pertencem
ao mesmo grupo de consumo e possuem finalidade comum, qual seja, o atendimento das
necessidades pedagogicas e administrativas das unidades escolares da Rede Municipal de
Ensino.

O parcelamento da contratacao € tecnicamente viavel e economicamente vantajoso, podendo
favorecer a ampla competitividade entre fornecedores e possibilitar melhores condi¢cdes de
preco, uma vez que diferentes empresas podem fornecer grupos distintos de materiais,
conforme sua especializagao.

No entanto, caso a Administracdo opte pela ndo realizagdo do parcelamento, tal decisao
podera ser justificada pela necessidade de otimizar a gestdo administrativa, facilitar o controle
e a distribuicao dos materiais as escolas, reduzir custos operacionais com multiplos contratos
e garantir uniformidade e padronizagdo no fornecimento dos itens.

Dessa forma, a decisao quanto ao parcelamento deve considerar o interesse publico, a
eficiéncia administrativa e a vantajosidade economica, devendo a contratacao ser estruturada
da forma que melhor atenda as necessidades da Secretaria Municipal de Educagdo, sem
prejuizo a competitividade do certame.

9. Demonstrativo dos Resultados Pretendidos
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Com esta contratacado, espera-se alcancar resultados que contribuam diretamente para o
aprimoramento das condigdes de ensino e para a eficiéncia da gestdo educacional no
municipio.

Assim, pretende-se:

* Assegurar o atendimento continuo e padronizado as necessidades das 15 unidades escolares
da Rede Municipal de Ensino;

* Garantir condi¢des adequadas de ensino e aprendizagem, com o fornecimento regular dos
materiais indispensaveis ao desenvolvimento das atividades pedagogicas;

* Promover a padronizagio e a qualidade no fornecimento dos materiais escolares,
assegurando equidade entre as escolas e os alunos;

« Favorecer a eficiéncia na gestdo dos recursos publicos, por meio de planejamento adequado
e controle na aquisicao e distribuicao dos materiais;

» Contribuir para o fortalecimento das agdes pedagdgicas e do planejamento educacional
municipal, apoiando o trabalho dos professores e o desempenho dos estudantes.

Dessa forma, a contratagdo visa nao apenas suprir a demanda por materiais de expediente e
papelaria, mas também fortalecer o processo educacional, garantindo condi¢des estruturais
que favorecam a qualidade da educagao publica municipal.
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10. Providencias a serem adotadas antes da celebracao do contrato

Para a efetivacdao da presente contratacdo, a Administracdo devera adotar as seguintes
providéncias, de acordo com os principios e procedimentos estabelecidos pela Lei n°
14.133/2021 e demais normativas aplicaveis:

o Elaboracdo do Termo de Referéncia: definicdo clara e objetiva do objeto, das
especificacoes técnicas, das condicdes de fornecimento, prazos, critérios de recebimento e
obrigacgoes das partes.

o Elaboracdo do Edital e das Minutas Contratuais: prepara¢do dos documentos juridicos e
administrativos que regerdo o processo licitatorio, observando as clausulas obrigatorias
previstas na legislacao.

o Nomeacao de servidor responsavel para a gestao e fiscaliza¢dao do contrato;

e Publicacdo do aviso de licitacdo e divulgacao dos atos: divulgacdo ampla no Portal
Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP) e nos meios oficiais, garantindo a publicidade e a
transparéncia do processo.

e Conducao do procedimento licitatorio: etapas que incluem o credenciamento, envio das
propostas, lances, andlise de documentos de habilitacdo e julgamento, conforme rito do
Pregao Eletronico.

¢ Adjudicacao e Homologacao do Resultado.

e Assinatura do Contrato: formalizacao do ajuste, garantindo a execugdo das obrigagdes
contratuais.

¢ Emissdo de ordens de servicos conforme demanda.

o Acompanhamento e fiscaliza¢cdo da execucdo.
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o Atesto e liquidacao da despesa apds o fornecimento dos produtos.
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11. Contratacoes correlatas e/ou interdependentes

As contratagdes correlatas sao aquelas cujos objetos sejam similares ou correspondentes entre
si; ja as contratacdes interdependentes sdo aquelas que, por guardarem relacdo direta na
execu¢ao do objeto, devem ser contratadas juntamente para a plena satisfacdo da necessidade
da Administrag@o.

A presente contratacdo nao possui contratagdes diretamente correlatas ou interdependentes,
uma vez que se refere exclusivamente a aquisi¢do de materiais de expediente e papelaria
destinados ao uso dos alunos nas unidades escolares da Rede Municipal de Ensino.

Contudo, observa-se que o fornecimento desses materiais esta vinculado de forma indireta a
outras acdes e contratos da Secretaria Municipal de Educac¢do, como:

« A aquisicio de mobilidario e equipamentos escolares, necessarios ao adequado
armazenamento e uso dos materiais;

« E a execucao de projetos pedagdgicos e programas educacionais, que utilizam os materiais
adquiridos como suporte as atividades didaticas.

Portanto, embora nao haja interdependéncia formal entre os processos, a presente contratacdao
complementa e apoia outras iniciativas da administragdo voltadas a melhoria da infraestrutura
e da qualidade do ensino na rede municipal.

12. Possiveis impactos ambientais

A presente contratacdo, por se tratar da aquisi¢do de materiais de expediente e papelaria,
apresenta baixo potencial de impacto ambiental direto, uma vez que envolve produtos de uso
cotidiano nas atividades administrativas e pedagogicas das unidades escolares.

Entretanto, reconhece-se que o ciclo de vida dos materiais, especialmente os itens de papel,
plasticos e descartaveis, pode gerar residuos soélidos e consumo de recursos naturais.

Diante disso, ¢ importante adotar medidas mitigadoras e praticas sustentaveis, tais como:

» Priorizar, sempre que possivel, a aquisicdo de materiais reciclaveis, reciclados ou
biodegradaveis;

« Incentivar o uso racional de papel e materiais de consumo, promovendo a conscientizagao
ambiental entre servidores, professores e alunos;

» Implementar a¢des de coleta seletiva e destinacdo adequada dos residuos gerados nas
escolas;

» Estimular a educa¢do ambiental como parte das atividades pedagodgicas, reforcando a
importancia da sustentabilidade no ambiente escolar.

Assim, embora os impactos ambientais sejam minimos, a Administragdo Municipal deve
buscar que a execucdo desta contratagdo observe principios de responsabilidade
socioambiental, em consonancia com as politicas publicas de gestdo sustentavel e preservacao
do meio ambiente.
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13. Conclusao

Considerando que o objeto da presente contratacdo refere-se a aquisicdo de materiais de
expediente e papelaria, classificados como bens comuns, cujos padroes de desempenho e
qualidade podem ser objetivamente definidos no instrumento convocatodrio, verifica-se que a
modalidade de licitagdo mais adequada é o Pregdo, em sua forma eletronica.

A escolha dessa modalidade fundamenta-se nos principios da economicidade, eficiéncia e
competitividade, previstos na Lei n°® 14.133/2021, que estabelece o pregio eletronico como
procedimento preferencial para aquisi¢ao de bens e servigos comuns.

O pregao eletronico possibilita maior amplitude de participacio de fornecedores,
transparéncia nos lances e reducao de custos administrativos, além de promover celeridade no
processo licitatorio e vantajosidade para a Administragao Publica.

Dessa forma, conclui-se pela viabilidade e adequacdo da contratacio mediante Pregao
Eletronico, a ser realizado sob o critério de menor pre¢o por item, garantindo a
economicidade e a eficiéncia na aquisi¢cao dos materiais destinados as unidades escolares da
Rede Municipal de Ensino.

Boa Esperanca/MG, 05 de novembro de 2025.
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