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TERMO DE REFERÊNCIA 

    Lei nº 14.133, de 1º de abril de 2021 
 

 

 

1. OBJETO 

 

O presente processo tem como objeto a aquisição de material permanente para atender a demanda dos 

setores lotados na Secretaria Municipal de Administração. 

 

2. JUSTIFICATIVA 

A presente aquisição de material permanente faz-se necessária para atender às demandas da 

Secretaria Municipal de Administração, visando proporcionar melhores condições de trabalho aos 

servidores públicos, bem como garantir maior eficiência, qualidade e continuidade na prestação dos 

serviços públicos à população. 

Os equipamentos/materiais atualmente disponíveis encontram-se insuficientes, desgastados pelo 

tempo de uso ou tecnologicamente defasados, comprometendo o desempenho das atividades 

administrativas e operacionais dos setores municipais. Dessa forma, a aquisição pretendida 

contribuirá para a modernização da estrutura administrativa, otimização dos processos internos e 

melhoria no atendimento aos munícipes. 

Além disso, a compra dos materiais permanentes representa investimento necessário para assegurar 

economicidade, durabilidade e adequado funcionamento dos serviços públicos, reduzindo custos 

futuros com manutenção corretiva e substituições frequentes. 

 

 QUANTIDADE E ESPECIFICAÇÕES: 

 

SEQ ESPECIFICAÇÃO MINUCIOSA UNIDADE  QTDE 

 

01 MESA ESCRITÓRIO 1,20 x 0,60m - C/ 02 Gavetas UN 15 
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Especificações mínimas: 

Tampo confeccionado em MDP de 15mm cor  

Borda POST de 16mm em todo o Tampo. 

Pés Metálicos na cor Cinza Metalon 50x30 e 30x20 Pintura 

Eletrostática. 

Fixação da estrutura ao tampo através do Parafusos Soberbo 

direto na Madeira do Tampo. 

Pés Fixos c/ Botinha Plástica Polipropileno 

Gaveta c/ Tranca somente na Superior 

Mesa mede 1,20x0,60m c/ 02 Gavetas confeccionado em MDP 

de 15mm As Ferragens, puxadores, corrediças e Ponteiras estão 

todas inclusas no produto 

* Apresentar Catálogo 

* Garantia mínima de 12 meses. 

02 MESA DELTA L / ESTAÇÃO DE TRABALHO - 160 X 160 

– C/ 02 Gavetas 

Especificações mínimas: 
Comprimento: 160cm para cada lado do L 

Profundidade: 60cm 

Altura: 74cm 

Descritivo 

- Possui curvatura do L arredondada do lado interno  

- Tampo em MDP 15mm com acabamento em perfil de PVC 180º 

tipo Ergosoft. 

- Pés em aço 

- Ponteiras niveladoras para pisos irregulares 

- 2 gavetas confeccionado em MDP de 15mm. 

* Apresentar Catálogo  

* Garantia mínima de 12 meses. 

UN 10 

03 CADEIRA SECRETÁRIA PRETO PÉ PALITO. 

Especificações mínimas: 
Assento e encosto: madeira compensada. 

Assento e encosto: espuma injetada com densidade média de 

55kg/m3. 

Revestimento do assento e encosto: em tecido polipropileno preto. 

Base: Confeccionado em tubo de aço de 1'. 

Medidas Assento: 41 cm largura x 39 cm profundidade x 50 cm 

espessura 

Medidas Encosto: 36 cm largura x 29 cm altura x 45 espessura 

Altura do Assento até o chão: 45 cm 

Altura total até o chão: 83 cm 

Dimensões aproximadas do produto montado: 42 cm largura x 56 

cm profundidade x 83 cm altura 

Conteúdo da embalagem: 1 cadeira. 

Dimensões aproximadas da embalagem: 39 cm largura x 51 cm 

profundidade x 70 cm altura 

Peso líquido aproximado do produto: 4,7 kg 

Peso recomendado: até 120 kg 

* Apresentar Catalogo  

* Garantia mínima de 06 meses. 

UN 20 

04 LONGARINA SECRETÁRIA 3 LUGARES TECIDO 

PRETO. 

Especificações mínimas: 

UN 10 
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Projetada para proporcionar conforto e bem estar, tornando o dia-

a-dia mais confortável. Utilizada para compor diversos tipos de 

ambientes profissionais ou particulares. 

- Assento e encosto: madeira compensada. 

- Assento e encosto: espuma injetada com densidade média de 

55kg/m3. 

- Revestimento do assento e encosto: em tecido polipropileno 

preto. 

- Base: Confeccionado em tubo de aço carbono 50x30. 

- Medidas Assento: 41 cm largura x 39 cm profundidade x 70 

espessura 

- Medidas Encosto: 30 cm largura x 29 cm altura x 70 espessura 

- Altura do Assento até o chão: 45 cm 

- Altura total até o chão: 83 cm 

- Dimensões aproximadas do produto montado: 145 cm largura x 

50 cm profundidade x 83 cm altura 

- Conteúdo da embalagem: 1 longarina. 

- Peso líquido aproximado do produto: 16,5 kg 

- Peso recomendado: até 120 kg / lugar. 

 

* Apresentar Catalogo  

* Garantia mínima de 03 meses. 

05 ARQUIVO DE AÇO 4 GAVETAS  

Especificações mínimas:  

Arquivo em aço 

Confeccionado em chapa nº. 0,45 mm (26) e tampo em chapa 

0,60 mm (24) 

Com 04 gavetas para pastas suspensas, com patins em nylon 

Porta etiqueta estampado, puxadores plásticos preto 

Fechadura com duas chaves 

Capacidade carga 15 kg/gaveta e micro venezianas de ventilação 

na parte frontal do tampo 

Sapatas plásticas niveladoras 

Dispõe de sistema de fechamento, com acionamento por chave*, 

que trava simultaneamente todas as gavetas 

Munido de micro veneziana no tampo superior, para permitir a 

circulação de ar 

Submetido a pré-tratamento com nanotecnologia e pintura 

eletrostática, em linha automatizada e contínua, com tinta a pó 

Cor: Cinza Cristal 

Dimensões e Peso 
Dimensões do Arquivo: 1.335 mm (Alt.) x 460 mm (Larg.) x 550 

mm (Prof.) 

Dimensões das Gavetas: 280 mm (Alt.) x 390 mm (Larg.) x 430 

mm (Prof.) 

Peso Total: 26,29 kg 

 

* Apresentar Catálogo  

* Garantia mínima de 12 meses. 

UN 20 

06 ARMÁRIO DE AÇO - 1,92x0,80x0,40m - CHAPA 26 

Especificações mínimas: 
Modelo: Armário de Aço 

Altura (cm): 192 

UN 10 
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Largura (cm): 80 

Profundidade (cm): 40 

Conteúdo da Embalagem: Armário de Aço c/ Bandeja 

Peso Suportado: 30 Kg por Bandeja 

Número de Bandejas: 04 Bandejas internas, sendo 3 reguláveis 

Peso da embalagem c/ produto (kg): 30 

Total de Volumes: 02 

Ambiente: Escritório / Depósito e Outros 

Cores Disponíveis: 

-Cinza/Cinza (Outras cores sob consulta) 

Material do Corpo: Chapa #26/24 

Material das Bandejas: Chapa de aço com reforço 

Outros Recursos / Mais informações: Sapatas Reguláveis, 2 portas 

com uma veneziana e 1 reforço interno por porta, Totalmente 

Montável, Sistema inovador e Prático. 

Composição: Armário de Aço / Bandeja de Aço. 

Material da Estrutura: Corpo em Chapa de Aço 

Corpo (Material): Corpo em Chapa de Aço Reforçado 

Número de Bandejas: 04. 

* Apresentar Cataloga  

* Garantia mínima de 24 meses.  

07 ESTANTE DE AÇO MULTIUSO AÇO COM 6 

PRATELEIRAS 198 X 93 X 30 Suporta até 20 kg Por 

Prateleira  

Especificações mínimas: 
-Tipo: Estante 

-Cor: Cinza Crystal 

Características 

-Material: Chapa de aço 20 e 26 

-Prateleira: 06 prateleiras, com chapa de 26, suporta o peso de 20 

Kg distribuídos uniformemente 

-Pés: 04 Pés, com chapa de 20 e 04sapatas de plástico em “L” para 

melhor acabamento e evitar riscos no piso 

-Pés: Sim, 04 pés em alumínio 

-Pintura: Epóxi 

-Altura: 198,0 cm 

-Largura: 93,0 cm 

-Profundidade: 30,0 cm 

 

* Apresentar Catalogo  

* Garantia mínima de 12 meses.  

UN 50 

08 MÁQUINA DE CAFÉ EXPRESSO E MULTIBEBIDAS 

Especificações mínimas:  

Cafeteira automática, que prepara cafés expressos, cafés 

filtrados, cappuccinos, chás gelados chocolate quente, café com 

leite, leite e chá e diversas bebidas cremosas, tipo de café: 

cápsula tamanho padrão, reservatório de água 1,2 litros, 

compartimento para descarte de cápsulas até 13 unidades, 110V. 

* Apresentar Cataloga  

* Garantia mínima de 12 meses.  

* Obrigatório registro no Inmetro. 

UN 02 

09 FORNO MICRO-ONDAS 

Especificações mínimas:  

UN 03 
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Cor branca, visor transparente, 110V, capacidade de 31 L, 

trava de segurança, controle numérico é fácil de usar e oferece 

acesso rápido a diversas funcionalidades, como a Ligar + 30s, uma 

tecla que dispara o funcionamento de aquecimento e soma 30 

segundos ao contador. A tecla de Descongelar é o que você 

precisa para ganhar agilidade no preparo de refeições tiradas 

direto do freezer. 

* Apresentar Catalogo  

* Garantia mínima de 12 meses.  

* Obrigatório registro no Inmetro. 

10 Refrigerador Frost Free (livre de gelo) 

Especificações mínimas:  

Geladeira, duas portas, com uma capacidade maxima de 375 

litros no total, sendo 86 litros para o freezer somados aos 288 

litros do refrigerador. Voltagem de 110V, consumo de energia A, 

cor branca 

* Apresentar Cataloga  

* Garantia mínima de 12 meses.  

* Obrigatório registro no Inmetro. 

UN 03 

11 Ventilador de Coluna 

Especificações mínimas:  

Ventilador de coluna de 40 cm de diametro de grade, 3 

velocidades, 6 pás, inclinação regulavel, grade removivel, peso de 

5,70 kg, largura de 45,00 cm, altura 150,00 cm, profundidade 

41,50cm, cor preto, silencioso, 127 V. 

* Apresentar Catalogo  

* Garantia mínima de 12 meses.  

* Obrigatório registro no Inmetro. 

UN 15 

12 CADEIRA GIRATÓRIA ESCRITÓRIO TIPO 

PRESIDENTE EXECUTIVA 

Com base giratória, assento regulável, altura; modelo: TCEP, 

material: PU SEAT, revestimento em couro sintético, estrutura 

em aço, encosto: ABS, com apoio acolchoado para cabeça e 

pescoço; cor preta, braços fixos cromados com detalhe em PU, 

cor preta,caracteristicas mínimas base: 0,60 cm diametro; do chão 

ao assento: 40/55cm com pistão acionado. Do chão para o apoio 

de braços: 60/72cm com pistão acionado; profundidade do 

assento 50 cm, largura do assento 50 cm; comprimento do braço 

63 cm , altura do encosto 68 cm , dimensões minimas do produto: 

largura 60.00cm, altura 115.00 cm; comprimento 63.00cm; peso 

do produto 17kg. Peso suportado até 200 kg . Quantidade de pés 

tipo rodizio : 5 

*Garantia mínima de 12 meses 

*Apresentar catálogo 

UN 65 

13 TRITURADORA DE PAPEL, FRAGMENTADORA 

PROFISSIONAL,  

tipo de corte: partículas, capacidade de no mínimo 15 folhas por vez, 

capacidade de depósito 18 litros, velocidade máxima 2,25m/min, 

automática, cor preta, 127V. 

* Apresentar Catalogo  

* Garantia mínima de 6 meses.  

 

UN 04 
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14 BEBEDOURO COLUNA INOX GARRAFÃO/GALÃO 20 L 

VOLTAGEM 127. 

Especificações -Motor: 120w - 60Hz; - Consumo de Energia 

(kWh/mês): 9,45 (127v) / 8,8 (220v); - Acomoda Garrafão: 20L; - 

Capacidade: 3 Litros; - Temperatura de Resfriamento: 10°C; - 

Vazão Nominal: 40L/h; - Dimensões (AxLxP): 93x30x36 cm; 

* Apresentar Catalogo  

* Garantia mínima de 12 meses.  
 

UN 10 

15 Forno a gás com pé e visor industrial 

 

Especificações mínimas: Modelo: BRFP; Forno a Gás; Consumo 

de gás: 0,380 kg/h; Acabamento Interno: Esmaltado a fogo; Porta 

do forno com visor de vidro equipado com mola para facilitar a 

vedação e reter o calor; 

Isolamento térmico em lã de rocha; Peso: 38,4kg. 

Medidas do Forno a Gás com Pé e Visor Industrial: 

Altura interna do forno: 30 cm; Altura total com pés: 1,19 m; 

Largura interna do forno: 51 cm; Largura: 64 cm; 

Profundidade interna do forno: 70 cm; 

Profundidade: 72 cm. 

* Apresentar Catalogo  

* Garantia mínima de 12 meses.  

 

UN 01 

16 FOGÃO INDUSTRIAL 2 BOCAS 

Especificações mínimas: tipo de gaveta: assadeira; fartor de 

forma: duplo; eficiencia médio; número de elementos de 

aquecimento 2; material : aço carbono, ferro fundido;tipo de 

acabamento: pintado; Dimensões P x L x A 43,5P x 84L x 78,9A 

centimetros. Peso 20 quilogramas 

* Apresentar Catalogo  

* Garantia mínima de 12 meses.  

 

UN 05 

17 LAVADORA DE ALTA PRESSÃO 

Especificações mínimas: Voltagem 127v; comprimento 26cm, 

largura 26cm; altura 65cm; peso 4,6kg Pressão máxima: 120.658 

bar, Fluxo de água: 5.7 l/min; nível de pressão sonora 80dBA 

Com mangueira incluída de 3m de comprimento.Possui rodas para 

facilitar o seu transporte. Adequada para trabalhar com água a 

uma temperatura máxima de 40 °C e, assim, deixar suas 

superfícies brilhantes. 

Função de desligamento automático incorporado ao liberar o 

gatilho. Protetor térmico incorporado que protege o motor de 

superaquecimentos. Projetada para poder usar diferentes tipos de 

jatos para aprofundar a lavagem. Bomba de água fabricada com 

material de alumínio. Inclui 3 pistões de Aço 

inoxidável.Acessórios incluídos (Engate rápido, Extensor de 

lança, Lança com bico regulável, Limpador de bicos, Manual, 

Pistola gatilho).  

Certificado pela INMETRO. 

* Apresentar Catalogo  

* Garantia mínima de 12 meses.  

 

UN 05 
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18 CORTINA BLACKOUT  

Especificações mínimas: altura 2,80 ; Largura 2,50 

fabricada em tecido 100% poliéster blackout, forro duplo de 

blackout e voil garantindo bloqueio 90% da luz e reduz calor.  

Acompanha varão de 2,50m e 28mm. Cores tecido liso off 

white ou cinza chumbo 

* Apresentar Catalogo  

 

UN 06 

 

3. PREVISÃO DE FORNECIMENTO  

    A entrega dos itens deverão ocorrer na sede da Prefeitura Municipal de Ilicínea, situada na Praça Padre João 

Lourenço Leite, nº 53 – Centro, de segunda a sexta feira, das 08h00min às 11h30min e das 12h30min às 

16h00min. 

 

4. RECURSOS ORÇAMENTÁRIOS 

 

4.1. As despesas provenientes da prestação dos serviços decorrentes da execução contratual correrão à conta 

das dotações orçamentárias descritas abaixo: 

 

CÓDIGO DOTAÇÕES ORÇAMENTÁRIAS DESCRIÇÃO DOTAÇÕES RÇAMENTÁRIAS 

04.122.0402.3.004 4490.52.00 85 Aquisição de Material Permanente para o 

departamento de Administração. 

04.122.0402.3.003 4490.52.00 84 Aquisição de Equipamentos com Recurso de Alienação 

de Bens. 
 

5. OBRIGAÇÕES DA CONTRATADA: 

 

5.1. O objeto deverá ser entregue no endereço da Prefeitura Municipal de Ilicínea , Praça Padre João Lourenço 

Leite, 53, centro, no prazo de 10 dias, a contar da data de recebimento da ordem de fornecimento. 

5.2. No ato da entrega deverá ser entregue juntamente com o objeto, manual de instruções em portugues e 

certificado de garantia.  

5.3. Fornecer instruções quanto ao funcionamento, instalação e  operação do objeto, considenrando todo o 

ciclo de vida do objeto.  

5.4. Arcar com todas as despesas inerentes a perfeita entrega dos equipamentos. 

5.5. Fornecer garantia dos equipamentos adquiridos. 

 

6. GESTÃO /FISCALIZAÇÃO DO CONTRATO: 

 

6.1. Conforme Lei Federal n° 14.133/21, a fiscalização e acompanhamento da execução do objeto será por 

meio da Secretaria Municipal de Planejamento, observando que: 
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6.2. A execução do objeto será acompanhada e fiscalizada por um representante da CONTRATANTE 

especialmente designado, permitida a contratação de terceiros para assisti-lo e subsidiá-lo de informações 

pertinentes a essa atribuição; 

6.3. O representante da Administração anotará em registro próprio todas as ocorrências relacionadas com a 

execução do objeto, determinando o que for necessário à regularização das faltas ou defeitos observados; 

6.4. As decisões e providências que ultrapassarem a competência do representante deverão ser solicitadas a 

seus superiores em tempo hábil para a adoção das medidas convenientes; 

6.5. A fiscalização por parte da CONTRATANTE não exclui nem reduz a responsabilidade da 

CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade de seus agentes e prepostos, 

ressaltando-se ainda, que mesmo atestado o serviço adquirido, subsistirá a responsabilidade da 

CONTRATADA pela solidez, qualidade e segurança deste último. 

 

7. CONDIÇÕES DE PAGAMENTO 

7.1. O pagamento será efetuado através de crédito da contratada em instituição bancária, que    a mesma indicar, 

considerando a ordem cronologica de pagamentos adotada pelo municipio na forma da lei, considerada a data do 

recebimento das Notas Fiscais correspondentes em conformidade com os serviços prestados. 

 

8. VIGÊNCIA CONTRATUAL 

8.1. Este Contrato vigorará pelo prazo de 12 (doze) meses, a contar da data da sua assinatura, com eficácia 

legal a partir da publicação do seu extrato, podendo ser prorrogado, nos termos  dos arts 105 até 114  da  

Lei 14.133/21. 

 

9. SANÇÕES 

 

9.1. O licitante que ensejar o retardamento da execução do certame, não mantiver a proposta, falhar ou fraudar 

na execução do objeto, comportar-se de modo inidôneo, fizer declaração falsa ou cometer fraude fiscal, 

garantido o direito prévio da citação e da ampla defesa, ficará impedido de licitar e contratar com a 

Administração, pelo prazo de até 05 (cinco) anos, enquanto perdurarem os motivos determinantes da 

punição ou até que seja promovida a reabilitação perante a própria autoridade que aplicou a penalidade, 

sem prejuízo das multas previstas no termo de contrato e das demais cominações legais.  

9.2. A contratada ficará, ainda, sujeita às  penalidades, em caso de inexecução total ou parcial do contrato, 

erro de execução, execução imperfeita, demora de execução, inadimplemento contratual ou não 

veracidade das informações prestadas, conforme arts 155 até 163 da lei 14.133/21. 

 

10. CONDIÇÕES GERAIS 

 

10.1. A PREFEITURA reserva para si o direito de não aceitar ou receber qualquer produto ou serviço em 

desacordo com o previsto neste Termo, ou em desconformidade com as normas legais ou técnicas 
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pertinentes ao seu objeto, podendo rescindir a contratação nos termos do previsto nos artigos 147 até o 

150 da Lei nº 14.133/21. 

10.2. Qualquer tolerância por parte da PREFEITURA, no que tange ao cumprimento das obrigações ora 

assumidas pela CONTRATADA, não importará, em hipótese alguma, em alteração contratual, novação, 

transação ou perdão, permanecendo em pleno vigor todas as condições do ajuste e podendo A 

PREFEITURA exigir o seu cumprimento a qualquer tempo. 

10.3. A contratação não estabelece qualquer vínculo de natureza empregatícia ou de responsabilidade entre a 

PREFEITURA e os agentes, prepostos, empregados ou demais pessoas da CONTRATADA designadas 

para a execução do objeto contratado, sendo a CONTRATADA a única responsável por todas as 

obrigações e encargos decorrentes das relações de trabalho entre ela e seus profissionais ou contratados, 

previstos na legislação pátria vigente, seja trabalhista, previdenciária, social, de caráter securitário ou 

qualquer outra. 

Ilicínea, 26 de Maio de 2026. 

 

 

 

__________________________________________ 
Andreza Geovana Borges 

Secretária Municipal de Administração 


