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PROCESSO LICITATORIO N° 098/2026
PREGAO ELETRONICO N° 044/2026
CONTRATAGCAO ESPECIFICA (SEM
SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS)

Torna-se publico que o Municipio de Coqueiral/MG, por intermédio da Pregoeira Jéssica Pinheiro Silva
oficialmente designada em portaria 044/2026, realizara licitagdo na modalidade PREGAO, na forma
ELETRONICA, do tipo MENOR PRECO POR LOTE, nos termos da Lei Federal n°® 14.133/2021, da Lei
Complementar n°® 123/2006, do Decreto Municipal n® 3.005/2023 e demais normas aplicaveis, para a
aquisicao de materiais personalizados e contratagdo de servigos destinados as ceriménias de formatura
dos alunos do Maternal Il da Creche Municipal, do 2° Periodo da Educacéo Infantil e do 5° Ano do

Ensino Fundamental da Rede Municipal de Ensino de Coqueiral/MG.

RECEBIMENTO E ABERTURA DAS PROPOSTAS E DATA DO PREGAO

O Pregao, na forma eletrénica, sera conduzido pelo pregoeiro oficial do Municipio de Coqueiral-MG,
em sessao publica, por meio da INTERNET, mediante condicbes de seguranga — criptografia e
autenticacdo — em todas as suas fases, através de sistema eletrbnico no endereco

“‘www.portaldecompraspublicas.com.br’, conforme datas e horarios a seguir:

INICIO: 14hs do dia 04/11/2026 até 08h05 do dia
RECEBIMENTO DAS 17/11/2026.
PROPOSTAS:
INiCIO DA SESSAO DE DATA/HORA DA SESSAO: 17/11/2026 as 08h05.
DISPUTA DE PREGCOS:
REFERENCIA DE TEMPO: Horario de Brasilia
ENDEREGO ELETRONICO https://www.portaldecompraspublicas.com.br
MODO DE DISPUTA Aberto
VALOR ESTIMADO TOTAL R$ 79.629,87
INTERVALO DE LANCES R$ 0,10

O fornecedor devera observar as datas e os horarios-limite previstos para a abertura das propostas,
atentando também para a data e o horario para o inicio da disputa.
Maiores informagdes: no enderego fixado no rodapé das 07h00Omin as 11h00Omin — 12h00min as

16h00min ou pelo telefone (35) 99894-6446, e-mail: licitacoes@coqueiral.mg.gov.br _ou site:
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O suporte aos fornecedores na plataforma Compras Publicas podera ser obtido através do telefone:
3003-5455, e-mail fornecedor@portaldecompraspublicas.com.br;

1. DO OBJETO

A presente contratagdo tem por objeto a aquisicdo de materiais e a contratacao de servigos
necessarios a realizacao das cerimonias de formatura dos alunos do Maternal Ill da Creche
Municipal, do 2° Periodo da Educacgao Infantil e do 5° Ano do Ensino Fundamental das Escolas
Municipais de Coqueiral/MG, compreendendo kits de formatura, servigos fotograficos, kits porta-
retratos e ornamentacao tematica, conforme especificagoes, quantitativos, condi¢goes e prazos

estabelecidos neste Termo de Referéncia.

Sera considerado inadequado o fornecimento de kits e materiais personalizados com defeitos,
acabamentos insatisfatérios, impressao ilegivel ou divergéncia das artes aprovadas, bem como

servigos fotograficos ou de ornamentagéo executados em desacordo com o Termo de Referéncia.

2. DA DISPONIBILIZAGAO DO EDITAL E DAS INFORMAGOES.

21 @] Edital estara disponivel no site da Prefeitura de Coqueiral
(https://www.coqueiral.mg.gov.br/), no Portal de Compras Pudblicas
(https://www.portaldecompraspublicas.com.br) e no Portal Nacional de Contratacbes Publicas —
PNCP.

2.2 Asempresas interessadas em participar do certame licitatério em epigrafe deverao estar atentas

as informacgdes disponibilizadas pelo setor de Licitagbes e Contratos Administrativos da Prefeitura
Municipal de Coqueiral (https://www.coqueiral.mg.gov.br/) e no Portal de Compras Publicas

(www.portaldecompraspublicas.com.br), a qualquer momento, em virtude de esclarecimentos, erratas

ou outras informagdes relevantes acerca do processo licitatério em curso.

23 A Prefeitura Municipal ndo se responsabilizara pelos editais, suas planilhas, formularios e
demais informagdes, obtidos ou conhecidos de forma ou em local diverso do disposto acima.

24 Toda e qualquer alteragdo que possivelmente ocorrer neste Edital, tais como errata, adendo,
suspensdo ou revogacdo, devera ser consultada pelos pretensos licitantes no endereco eletrénico,
bem como no site da Prefeitura Municipal de Coqueiral/MG.

3. DOS PEDIDOS DE ESCLARECIMENTOS E DAS IMPUGNACOES

31 A impugnacao ao Edital podera ser feita, por qualquer interessado, até 03 (trés) dias uteis antes
da data fixada para abertura das propostas, conforme dispde o art. 164 da Lei 14.133/2021, mediante
documento formalizado e apresentado EXCLUSIVAMENTE POR MEIO DO SISTEMA PROVEDOR no

endereco eletrébnico www.portaldecompraspublicas.com.br.

3.2 As impugnagdes tempestivas serdo conhecidas desde que identificada a pessoa requerente,
sem prejuizo de eventual solicitagdo de esclarecimentos ou regularizagao de representagao, conforme
a legislacao aplicavel.

3.3 Nao serdo conhecidas as impugnacgdes efetuadas por meio diverso do que o estabelecido no
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item 3.1 deste edital.
3.4 A resposta a impugnacéo ou ao pedido de esclarecimento sera divulgada em sitio eletrénico

oficial, no enderego www.portaldecompraspublicas.com.br, no prazo de até 3 (trés) dias uteis, limitado

ao ultimo dia util anterior a data da abertura do certame e vinculara os participantes e a administragao.
3.5 As impugnagdes ndo possuem efeito suspensivo, contudo, pode o Agente de Contratacao
designado como Pregoeiro atribuir-lhes tal efeito, em carater excepcional, mediante justificativa nos
autos.

3.6  Acolhida a impugnacéao contra o instrumento convocatoério, sera definida e publicada nova data
para a realizacado do certame.

3.7 O pedido de esclarecimentos referente ao processo licitatorio sera encaminhado ao pregoeiro
até 03 (trés) dias uteis anteriores a data fixada para abertura da sessdo publica; os interessados
poderao formular consultas em campo proprio do sistema provedor. Contatos podem ser realizados

pelo Portal no endereco www.portaldecompraspublicas.com.br.

3.8 O pregoeiro podera requisitar subsidios formais aos responsaveis pela elabora¢ao do Termo de

Referéncia e do orgcamento estimado, para fins de resposta aos questionamentos apresentados.

4. DO CREDENCIAMENTO
41 O PREGAO sera realizado em sessao publica, por meio da internet, mediante condi¢cdes de

seguranga (criptografia e autenticagdo) em todas as suas fases. O credenciamento dar-se-a pela
atribuicao de chave de identificacdo e de senha, pessoais e intransferiveis, para acesso ao Portal

(www.portaldecompraspublicas.com.br).

4.2 Para ter acesso ao sistema eletrénico, os interessados deverao dispor de chave de identificagdo

e senha pessoal, obtidas no Portal: www.portaldecompraspublicas.com.br, também deverao informar-

se a respeito do seu funcionamento e regulamento e receber instru¢des detalhadas para sua correta
utilizacao.

4.3 O credenciamento no provedor do sistema implica a responsabilidade legal do Licitante e a
presuncao de sua capacidade técnica para a realizagao das transacoées inerentes ao certame na forma
eletrénica.

44 O licitante responsabiliza-se exclusivamente e formalmente pelas transacdes efetuadas em seu
nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados
diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do sistema ou do 6rgéo
ou entidade promotora da licitagdo por eventuais danos decorrentes de uso indevido das credenciais
de acesso, ainda que por terceiros.

4.5 E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no
PORTAL DE COMPRAS PUBLICAS e manté-los atualizados nos 6rgdos responsaveis pela
informagéo, devendo proceder, imediatamente, a corre¢gdo ou a alteragao dos registros tdo logo

identifique incorregéo ou aqueles se tornem desatualizados.
4.6 A falta de atualizagdo cadastral podera ensejar as providéncias cabiveis, assegurada a

possibilidade de saneamento das falhas que ndo comprometam a identificagcdo do licitante ou a
afericao de requisitos legais.



http://www.portaldecompraspublicas.com.br/
http://www.portaldecompraspublicas.com.br/
http://www.portaldecompraspublicas.com.br/
http://www.portaldecompraspublicas.com.br/

4.7 Os licitantes deverao manter suas informacdes cadastrais atualizadas no Cadastro Portal
Compras Publicas, ficando responsaveis pelo 6nus decorrente da perda de negdcios diante da
inobservancia de quaisquer mensagens divulgadas via chat ou emitidas pelo Sistema no seu enderego

eletrénico (e-mail).

48 O usodasenhade acesso pelo licitante é de sua responsabilidade exclusiva, incluindo qualquer
transacgao efetuada diretamente ou por seu representante, nao cabendo ao provedor do sistema ou ao
orgao ou a entidade responsavel por esta licitacdo responsabilidade por eventuais danos decorrentes
de uso indevido da senha, ainda que por terceiros. A perda da senha ou a quebra de sigilo devera ser

comunicada imediatamente ao provedor do sistema para imediato bloqueio de acesso.

5. DAS CONDIGOES PARA PARTICIPAGAO

5.1 Podera participar desta licitagdo qualquer pessoa juridica legalmente estabelecida no Pais, que
atenda as exigéncias deste Edital e seus Anexos, que esteja devidamente credenciada no PORTAL DE
COMPRAS PUBLICAS, munida de chave de identificacdo e de senha, cujo objeto social seja compativel
com o objeto do certame e que satisfaga as condi¢des deste Edital.

5.2 A pessoa juridica podera participar da licitacdo em consorcio, observadas as regras do art. 15
da Lei n® 14.133/2021.

5.2.2 Da participacao das Microempresas (ME) e Empresas de Pequeno Porte (EPP):

5.2.2.1 Sera regida pela Lei Complementar n°® 123/2006.

5.23 Nao poderao se beneficiar do tratamento juridico diferenciado previsto na Lei Complementar n°
123/2006 as Microempresas (MEI e ME) e Empresas de Pequeno Porte (EPP) que se enquadrem em

qualquer das exclusbes previstas no Art. 3°, § 4°, da Lei Complementar n°® 123/2006.

5.3 Das vedagodes. Nao poderao participar direta ou indiretamente desta licitagcdo, os interessados
que se enquadrarem em uma ou mais das situacoes a seguir:

5.31 Que nao atendam as condi¢des deste Edital e seu(s) anexo(s).

5.3.2 Estrangeiros que ndo tenham representacdo legal no Brasil com poderes expressos para
receber citagdo e responder administrativamente ou judicialmente.

5.3.3 Que se enquadrem nas vedacgdes previstas nos artigos 9°, § 1° e 14 da Lei n® 14.133/2021.
5.3.4 Proibidos de participar de licitagbes e celebrar contratos administrativos, na forma da legislagao
vigente.

5.3.5 Que se encontrem em processo de faléncia ou liquidacdo, observada a legislagao aplicavel. A
existéncia de processo de recuperacéo judicial ou extrajudicial ndo implicara, por si so, impedimento
de participagao, desde que a licitante demonstre sua viabilidade econémico-financeira e atenda as
exigéncias de habilitagdo previstas neste Edital.

5.3.6 Organizagbes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condigao
(Acordao n°® 746/2014-TCU-Plenario).

5.3.7 Nao explorem ramo de atividade compativel com o objeto desta Licitagao.
5.3.8 Integrem o Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas — CEIS e/ou o Cadastro

Nacional de Empresas Punidas — CNEP (Portal da Transparéncia) e/ou ainda estejam incluidas no

Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Ato de Improbidade Administrativa disponivel no Portal
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do CNJ.
5.39 Sera realizada pesquisa no CEIS (CGU), no CNJ (Condenagbes Civeis por Atos de
Improbidade Administrativa) e no Portal da

Transparéncia (www.portaltransparencia.gov.br/cnep), para afericdo de eventuais registros impeditivos

de participar de licitagdes ou de celebrar contratos com a Administragdo Publica.

5.3.10 Nao podera disputar licitacdo aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial,
econdmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente
publico que desempenhe funcao na licitagdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou que
deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro
grau.

5311 As vedacgdes a participagdo observardo as hipéteses legais previstas nos arts. 9° e 14 da Lei
n°® 14.133/2021, vedadas exigéncias adicionais que restrinjam a competitividade sem justificativa.

5.4 A participacdo na presente licitagdo implica a aceitacao plena e irrevogavel de todos os termos,
clausulas e condi¢gdes constantes deste Edital e de seus Anexos, bem como a observancia dos
preceitos legais e regulamentares em vigor e a responsabilidade pela fidelidade e legitimidade das

informacoes e dos documentos apresentados em qualquer fase do processo.

5.5 A participacdo dos licitantes sera vinculada a contabilizagdo de todos os prazos a partir das
publicacbes no Portal de Compras Publicas, no endereco, que se destina a realizagdo de todo
procedimento licitatério desde a publicacdo do edital até a homologagao do resultado.

5.6  Sera assegurado, em conformidade com os arts. 44 e 45 da Lei Complementar n® 123/2006,
direito de preferéncia aos licitantes que invocarem a condicdo de Microempresas (ME) ou Empresas
de Pequeno Porte (EPP), cujas propostas sejam iguais ou até 5% (cinco por cento) superiores a

proposta mais bem classificada.

5.7 DA COMPROVAGAO DA CONDIGAO DE MICROEMPRESA OU EMPRESA DE PEQUENO
PORTE

5.71 A obtencao de beneficios dos arts. 42 a 49 da Lei Complementar n® 123, de 14 de dezembro
de 2006, ficam limitadas as microempresas e as empresas de pequeno porte que, no ano-calendario
de realizacdo da licitacdo, ainda ndo tenham celebrado contratos com a Administracdo Publica cujos
valores somados extrapolem a receita bruta maxima admitida para fins de enquadramento como
empresa de pequeno porte.

5.72 Oslicitantes que invocarem a condi¢cao de microempresas ou empresas de pequeno porte para
fins de exercicio de quaisquer dos beneficios previstos na Lei Complementar n°® 123/2006 e
reproduzidos neste edital, deverdo apresentar ainda os seguintes documentos:

l. A condicao de ME/EPP podera ser comprovada por declaragiao e consulta aos registros
oficiais disponiveis, admitindo-se diligéncia para afericdo do enquadramento, sem formalismo
excessivo.

Il. Declaragao, firmada pelo representante legal da empresa, de ndo haver nenhum dos impedimentos
previstos no § 4° do art. 3° da LC 123/2006.

5.7.3 A constatacdo de declaragao falsa podera ensejar a instauracdo de processo administrativo
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para apuragao de responsabilidade, com aplicacdo das sangdes previstas na Lei n°® 14.133/2021, sem
prejuizo de outras medidas legais cabiveis.

574 O licitante que invocar a condicao de microempresa ou empresa de pequeno porte e nao
apresentar os documentos comprobatorios respectivos , podera ficar sujeito as san¢des administrativas
previstas no art. 156 da Lei n°® 14.133/2021, apds regular processo administrativo, assegurados o
contraditério e a ampla defesa.

5.8 Emse tratando de MEI (Microempreendedor Individual):

5.8.1 Certificado do MEI obtido através do site http://www.portaldoempreendedor.gov.br/.

5.8.2 Quanto a regularidade fiscal dos Microempreendedores Individuais — MEI, Microempresas - ME
e Empresas de Pequeno Porte - EPP, nos termos da Lei Complementar n° 123/2006: Os
Microempreendedores Individuais — MEI, Microempresas - ME e Empresas de Pequeno Porte - EPP,
beneficiarias do tratamento diferenciado e favorecido previsto na Lei Complementar n° 123/2006,
deverao apresentar toda a documentagao exigida para efeito de comprovacao de regularidade fiscal e

trabalhista, mesmo que esta apresente alguma restrigao;

5.8.3 Nesta hipdtese, havendo alguma restricdo na comprovacgao de regularidade fiscal e trabalhista,
sera assegurado o prazo de 05 (cinco) dias Uteis, cujo termo inicial correspondera ao momento em que
o proponente for declarado vencedor do certame, prorrogavel por igual periodo, a critério da
Administragdo Publica, para a regularizagdo da documentagao, pagamento ou parcelamento do débito
e emissao de eventuais Certiddes Negativas ou positivas com efeito de certidao negativa;

5.8.4 A nao regularizagdo da documentagao, no prazo previsto no item anterior, implicara decadéncia
do direito a contratacdo, sem prejuizo das sang¢des previstas na Lei Federal n°® 14.133/2021.

5.8.5 Os documentos apresentados deverao ser obrigatoriamente da mesma sede, ou seja, se da
matriz, todos da matriz, se de alguma filial, todos da mesma filial, com excegado dos documentos que
sao validos para a matriz e todas as filiais.

5.9 Participagao de licitantes sob a forma de consércio:

5.9.1 Sera permitida a participacao de pessoas juridicas organizadas em consoércio, conforme
preceitua o regramento do artigo 15 da Lei 14.133/2021 e conforme disposto no Termo de

Referéncia.
5.9.1.1 Para fins de habilitacdo, devera ser apresentado o compromisso publico ou particular de

constituicdo de consorcio, subscrito pelos consorciados, atendidas as condigdes previstas na Lei
14.133/2021 e aquelas estabelecidas neste Edital.

5.9.2 Ficam vedadas a participacdo de pessoa juridica consorciada em mais de um consorcio e a
participacao isolada da consorciada, bem como a de profissional em mais de uma EMPRESA ou em
mais de um consarcio.

5.9.3 A pessoa juridica ou consorcio devera assumir inteira responsabilidade pela inexisténcia de

fatos que possam impedir a sua habilitacdo na presente licitacao e, ainda, pela autenticidade de todos
os documentos que forem apresentados.

5.9.4 As pessoas juridicas que participarem organizadas em consércio deverao apresentar, além dos
demais documentos exigidos neste Edital, Compromisso de Constituicdo do Consdrcio, por escritura
publica ou documento particular registrado em Cartério de Registro de Titulos e Documentos,
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discriminando a EMPRESA lider, estabelecendo responsabilidade solidaria dos integrantes pelos atos
praticados pelo consorcio.

5.9.5 O prazo de duragao do consorcio deve, no minimo, coincidir com o prazo de conclusao do objeto
licitatorio, até sua aceitacéo definitiva.

5.9.6 Os consorciados deverdao apresentar compromisso de que nao alterardo a constituicdo ou
composicao do consoércio, visando manter validas as premissas que asseguram a sua habilitacao, salvo

quando expressamente autorizados pela Administragao Publica.

5.9.7 Os consorciados deverao apresentar compromisso de que nao se constituem nem se
constituirdo, para fins do consércio, em pessoa juridica e de que o consércio ndo adotara denominagao
propria, diferente de seus integrantes.

5.9.8 Os consorciados deverao comprometer-se a apresentar, antes da assinatura do contrato
decorrente desta licitagao, o Instrumento de Constituicao e o registro do Consércio, aprovados por quem
tenha competéncia em cada uma das EMPRESAS. O Contrato de consércio devera observar, além dos
dispositivos legais e da clausula de responsabilidade solidaria, as clausulas deste Edital.

5.9.9 Cada um dos membros do consorcio devera comprovar, individualmente, os requisitos de
habilitagdo, notadamente as exigéncias de habilitagcdo juridica, regularidade fiscal e trabalhista, e
apresentar as declaragdes exigidas no edital.

5.9.10 Cada consorciado devera atender individualmente as exigéncias de qualificacdo econdémico-
financeira, salvo a comprovacéao de patrimdnio liquido minimo, que podera ser atendida pelo somatério
dos valores de cada consorciado, na proporg¢ao de sua respectiva participacao.

5.9.11 A comprovacao das capacidades técnico-profissionais e técnico-operacionais exigidas neste

Edital podera ser efetuada, no todo ou em parte, por qualquer uma das consorciadas.

5.10 No caso de composi¢ao de consorcio que integre a participagdo de microempresas ou empresas
de pequeno porte, ndo sera admitido para fins de usufruto das benesses previstas nos artigos 42 a 49
da Lei Complementar n® 123/2006, conforme art. 4° §1°, inc. Il da Lei 14.133/2021.

6 DA DISPUTA E DA CONDUGAO DO CERTAME
6.1 Os trabalhos serdo conduzidos pelo pregoeiro, auxiliado pela equipe de apoio, que atuara
mediante a insercdo e monitoramento de dados gerados ou transferidos no seguinte enderego

eletronico: www.portaldecompraspublicas.com.br.

6.2 Todas as referéncias de tempo do Edital, do Aviso e da Sessao Publica observarao,
obrigatoriamente, o horario de Brasilia — DF e, dessa forma, seréo registradas no sistema eletrénico e

na documentacgao relativa ao certame.

63 A operacionalidade do Sistema se fara por meio do Portal:

www.portaldecompraspublicas.com.br,_no qual as Licitantes deverao informar-se a respeito do seu

funcionamento e regulamento e receber instrugdes detalhadas para sua correta utilizacao.
6.3.1Todos os prazos serao contados a partir das publicagdes no Portal de Compras Publicas.
6.3.2 O Portal de Compras Publicas se destina a realizagéo de todo procedimento licitatorio desde a
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publicacao do edital até a homologacao do resultado.

6.4 Afase externa do Pregéo Eletronico. No caso de fornecimento de bens, a inexequibilidade sera
analisada caso a caso, mediante diligéncia, nos termos do art. 59 da Lei n® 14.133/2021.

6.5 As informacbes referentes a condugcdo do processo licitatério também poderdo ser
acompanhadas no site da Prefeitura de Coqueiral/MG.

6.6 A participacao na licitagao, na forma eletrénica, se dara por meio da digitacdo da senha pessoal

e intransferivel do representante credenciado no Portal www.portaldecompraspublicas.com.br e

subsequente encaminhamento da PROPOSTA, exclusivamente por meio do sistema eletrénico,
observados data e horario estabelecidos neste Edital.

6.7 O encaminhamento da PROPOSTA e dos documentos pressupde o pleno conhecimento e
atendimento as exigéncias de habilitagcao previstas neste Edital. A Licitante sera responsavel por todas
as transacbes que forem efetuadas em seu nome no sistema eletrénico, assumindo como firmes e
verdadeiros sua PROPOSTA e seus lances.

6.8 Cabera ao Licitante acompanhar as operagdes no sistema eletrénico durante a sesséo publica do
certame eletrénico, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negdcios diante da
inobservancia de qualquer mensagem emitida pelo sistema eletrénico ou de sua desconexao.

6.9 Se ocorrer a desconexao do pregoeiro, no decorrer da etapa de lances, e o sistema eletrénico
permanecer acessivel aos licitantes, os lances continuardo sendo recebidos, sem prejuizo dos atos
realizados.

6.10 Quando a desconexao persistir por tempo superior a 10 (dez) minutos, a sessao do certame
eletrénico sera suspensa e tera reinicio, com o aproveitamento dos atos anteriormente praticados,
somente apds comunicagdo expressa do pregoeiro, aos participantes, no sitio eletrénico:

www.portaldecompraspublicas.com.br.

6.11 Quando a desconexao representar uma efetiva e irreparavel ruptura no certame, ou quando,
apo6s uma desconexao superior a 10 minutos, ndo se retomar, em prazo razoavel, o processo de
formulagdo de lances, a sessdo do certame eletrébnico sera definitivamente interrompida, o que
acarretara, consequentemente, a renovacao do procedimento, inclusive com nova publicagao do aviso.
6.12 No caso de desconexao, cada Licitante devera, de imediato, sob sua inteira responsabilidade,
providenciar sua conex&o ao sistema eletronico.

6.13 A abertura da sessao publica deste certame Eletrdnico, conduzida pelo pregoeiro, ocorrera na
data e na hora indicadas no predmbulo deste Edital, no sitio eletrbénico:
www.portaldecompraspublicas.com.br.

6.14 Durante a sessdo publica, a comunicagdo entre o pregoeiro e os Licitantes ocorrera
exclusivamente mediante troca de mensagens, via chat, em campo proprio do sistema eletrénico. Nao

sera aceito nenhum outro tipo de contato, como meio telefénico ou e-mail.

6.15 O pregoeiro verificara as propostas apresentadas e desclassificara, motivadamente, aquelas
que nao estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital.

6.16 Somente os Licitantes com propostas cadastradas participarao da fase de lances.

6.17 A desclassificagdo da PROPOSTA sera sempre fundamentada e registrada no sistema



http://www.portaldecompraspublicas.com.br/
http://www.portaldecompraspublicas.com.br/
http://www.portaldecompraspublicas.com.br/

eletrbnico, com acompanhamento em tempo real pelas Licitantes.

7 DO ENVIO DA DOCUMENTAGAO DE HABILITAGAO E DA PROPOSTA DE PREGOS

7.1 O recebimento de propostas ocorrera exclusivamente por meio do Portal de Compras
Publicas, desde a publicagao do aviso até o horario de encerramento indicado no quadro inicial,
observados os prazos minimos do art. 55 da Lei n° 14.133/2021, conforme a natureza de cada
lote. Os documentos de habilitacdo serdo exigidos do licitante mais bem classificado na fase
propria, ressalvadas as hipoteses legais.

7.2 O licitante interessado em participar do certame devera encaminhar a proposta de precos, na
forma especificada no subitem 8.1.1 e no prazo descrito no item acima.

7.3 O licitante classificado em primeiro lugar devera enviar a proposta adequada ao ultimo lance
ofertado, bem como os documentos exigidos para habilitacdo, por meio do sistema, em formato digital,

no prazo de 2 (duas) horas, prorrogavel por igual periodo, contado da solicitacdo do pregoeiro.

8 DOS PROCEDIMENTOS

8.1 Apbs a divulgacao do Edital no endereco eletrénico, o licitante devera encaminhar, exclusivamente
por meio do sistema, a proposta de precos, até a data e horario estabelecidos no item 7.1 deste Edital. Os
documentos de habilitacdo serdo exigidos do licitante mais bem classificado, na forma e no prazo

estabelecidos neste Edital.

8.2  Oprecode abertura da etapa de lances corresponde ao menor preco ofertado na etapa de propostas.
8.2.1 No caso de nenhum fornecedor apresentar lance na respectiva etapa, valem os valores obtidos
na etapa de propostas.

8.3 Aberta a etapa competitiva (sessdo publica de lances), o licitante podera oferecer lances
sucessivos, exclusivamente por meio do sistema eletrénico, sendo o licitante imediatamente informado
do recebimento do lance e do valor consignado no registro.

8.4 O licitante somente podera oferecer valor inferior ao ultimo lance por ele ofertado e registrado
pelo sistema.

8.5 Nao serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que foi recebido
e registrado em primeiro lugar pelo sistema eletrénico.

Durante a etapa competitiva, o Pregoeiro podera, excepcionalmente e mediante justificativa registrada
no sistema, excluir lance manifestamente inconsistente ou decorrente de erro material evidente,
observadas as funcionalidades do sistema eletrénico e a preservacao da isonomia entre os licitantes.
A eventual inexequibilidade da proposta sera apurada na fase de julgamento, mediante diligéncia, nos
termos do art. 59 da Lei Federal n° 14.133/2021, nao constituindo, por si s6, motivo para exclusao
automatica do lance.

8.5.1 Durante a sesséo publica do Pregéao Eletrénico, o licitante sera informado em tempo real do valor

do menor lance registrado, vedada a identificagdo do seu detentor.

8.6 A etapa de envio de lances tera duracdo inicial de 10 (dez) minutos e sera prorrogada
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automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos 2 (dois) minutos desse
periodo. A prorrogagao automatica sera de 2 (dois) minutos e ocorrera sucessivamente sempre que
houver novos lances enviados durante o periodo de prorrogacgao, inclusive lances intermediarios. Nao
havendo novos lances durante a prorrogacao, a etapa competitiva sera encerrada automaticamente
pelo sistema.

8.6.1 A etapa de envio de lances tera duragéo de 10 (dez) minutos.

8.6.2 Encerrado o prazo previsto no subitem anterior, o sistema encaminhara aviso de fechamento
iminente dos lances e, transcorrido o periodo de até 10 (dez) minutos, aleatoriamente determinado, a
recepcgao de lances sera automaticamente encerrada.

8.6.3 Durante a etapa de lances, os licitantes poderao oferecer lances publicos e sucessivos, sempre
inferiores ao ultimo lance por eles ofertado e registrado pelo sistema, observado o intervalo minimo
estabelecido neste Edital.

8.6.4 Nao havendo novos lances durante o periodo de prorrogacao automatica, a etapa competitiva
sera encerrada automaticamente pelo sistema eletronico.

8.7 Nahipotese de o sistema eletrbnico desconectar para o Pregoeiro no decorrer da etapa de envio
de lances da sessdo publica e permanecer acessivel aos licitantes, os lances continuardo sendo
recebidos, sem prejuizo dos atos realizados.

8.71 Quando a desconexao do sistema eletrénico para o Pregoeiro persistir por tempo superior a 10
(dez) minutos, a sessdo publica sera suspensa e reiniciada apds a comunicagdo do fato aos
participantes, no sitio eletrénico utilizado para divulgacao.

8.7.2 ApoOs a etapa de envio de lances, havera a aplicagdo dos critérios de desempate previstos no
art. 44 e 45 da Lei Complementar n° 123/06, seguidos da aplicagao do critério estabelecido no art. 60
da Lei Federal n° 14.133/21, se nao houver licitante que atenda a primeira hipotese.

8.8  Encerrada a sessao de lances, o sistema verificara a ocorréncia do empate ficto, previsto no art.
44, § 2°, da Lei Complementar n® 123/06, sendo assegurada, como critério de desempate, preferéncia
de contratacdo para as microempresas, empresas de pequeno porte e microempreendedores
individuais.

8.8.1 Entende-se como empate ficto as situagbes em que as propostas apresentadas pela
microempresa, empresa de pequeno porte ou microempreendedores individuais sejam superiores em

até 5% (cinco por cento) a proposta de menor valor.

8.9 Ocorrendo o empate ficto, na forma do item anterior, a microempresa, empresa de pequeno
porte ou microempreendedor individual detentora da proposta de menor valor sera convocada para
apresentar, no prazo de 5 (cinco) minutos, nova proposta inferior aquela considerada até entao, de

menor prego, situagdo em que sera declarada vencedora do certame.

8.9.1 Se a microempresa, empresa de pequeno porte ou microempreendedor individual convocada
ndao apresentar nova proposta inferior a de menor prego, sera facultada, pela ordem de
classificagdo, as demais microempresas, empresas de pequeno porte ou microempreendedores
individuais remanescentes, que se enquadrarem na hipétese do subitem 8.16.1, a apresentacéo de
nova proposta no prazo previsto no item anterior.

8.10 Se nenhuma microempresa, empresa de pequeno porte ou microempreendedor individual
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satisfizer as exigéncias do item 8.17, sera declarado o melhor classificado do item o licitante detentor
da proposta originariamente de menor valor.

8.11 O disposto nos itens 8.16 a 8.18 nao se aplica as hipoteses em que a proposta de menor valor
inicial tiver sido apresentada por microempresa, empresa de pequeno porte ou microempreendedor
individual, bem como as empresas que deixarem de declarar a condicdo de beneficiarias da Lei
Complementar n° 123/06 no momento do envio de suas propostas pelo sistema.

8.12 Na hipotese de empate entre propostas ou lances, serdo observados os critérios sucessivos de
desempate previstos no art. 60 da Lei Federal n° 14.133/2021, sem prejuizo da aplicagao prévia do
tratamento favorecido as microempresas e empresas de pequeno porte, quando cabivel, nos termos
da Lei Complementar n® 123/2006.

8.13 Encerrada a etapa de envio de lances da sessao publica, o Pregoeiro promovera, pelo sistema
eletronico, negociagdo com o licitante que tenha apresentado o melhor prego, para que seja obtida melhor
proposta, vedada a negociacdo em condigdes diferentes das previstas no Edital.

8.13.1 Ollicitante que receber solicitacao de negociagao devera responder dentro do prazo estipulado
na sessao pelo Pregoeiro.

8.13.2 Anegociagao sera realizada por meio do sistema e podera ser acompanhada pelos demais licitantes.
8.14 Encerrada a etapa de negociagao, o Pregoeiro examinara a proposta classificada em primeiro
lugar quanto a adequacao ao objeto e a compatibilidade do prego em relagdo ao maximo estipulado para

aquisi¢ao do objeto e verificara a habilitacao do licitante conforme disposi¢cdes do Edital.

8.15 O Pregoeiro podera, no julgamento da habilitagdo e das propostas, sanar erros ou falhas que ndo
alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante decisdo
fundamentada, registrada em ata e acessivel aos licitantes, e Ihes atribuira validade e eficacia para fins
de habilitagao e classificagao.

8.15.1 Na hipétese de necessidade de suspensao da sessao publica para a realizagao de diligéncias,
a sessao publica sera reiniciada mediante aviso prévio no sistema com, no minimo, 24 (vinte e quatro)
horas de antecedéncia, e a ocorréncia sera registrada em ata.

8.16 Na hipotese de a proposta vencedora ndo ser aceitavel ou o licitante ndo atender as exigéncias
para habilitagdo, o Pregoeiro examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem
de classificacao, até a apuracado de uma proposta que atenda ao Edital.

8.17 Constatado o atendimento as exigéncias estabelecidas no Edital, o licitante sera declarado vencedor.

8.18 O Pregoeiro podera suspender ou reabrir a sessado publica a qualquer momento, justificadamente.
8.19 O intervalo minimo de diferenga de valores entre os lances ofertados sera de R$ 0,10

(dez centavos), que incidira tanto em relagao aos lances intermediarios quanto em relagao ao
que cobrir a melhor oferta.

8.20 Concluida a negociagao, o licitante melhor classificado devera encaminhar via sistema,
através de campo préprio no Portal de Compras Publicas, a proposta adequada ao ultimo lance
ofertado (em conformidade com o item 7) e os documentos de habilitagdo, no prazo de 2 (duas)

horas, prorrogavel por igual periodo, nas seguintes situacdes:
8.20.1 por solicitagao do licitante, mediante justificativa aceita pelo pregoeiro ou pela comissao de
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contratagdo, quando o substituir; ou de oficio, a critério do pregoeiro ou da comissao de contratacao,
quando o substituir, quando constatado que o prazo estabelecido nao é suficiente para o envio dos
documentos exigidos no edital para a verificagdo de conformidade da proposta classificada em primeiro
lugar quanto a adequagéo ao objeto estipulado e a compatibilidade do preco ou maior desconto
final em relagcdo ao estimado para a contratacdo, conforme definido no edital.

8.21 Os documentos previstos no Termo de Referéncia e no Edital, necessarios e suficientes para
demonstrar a capacidade do licitante de realizar o objeto da licitagdo, serdo exigidos para fins de
habilitacdo, nos termos dos arts. 62 a 70 da Lei n® 14.133, de 2021.

8.22 Na hipétese de a fase de habilitacao anteceder a fase de apresentagéo de propostas e lances, os
licitantes encaminhardo, por meio do sistema, simultaneamente os documentos de habilitagdo e a
proposta com o preco ou o percentual de desconto, observado o dispostono § 1°do art. 36 e no § 1° do
art. 39 da Instrucdo Normativa SEGES n° 73, de 30 de setembro de 2022.

8.23 Os documentos relativos a regularidade fiscal somente serao exigidos, em qualquer caso, em

momento posterior ao julgamento das propostas e apenas do licitante mais bem classificado.

8.24 Respeitada a excegédo do subitem anterior, relativa a regularidade fiscal, quando a fase de
habilitagdo anteceder as fases de apresentacao de propostas e lances e de julgamento, a verificagao
ou exigéncia do presente subitem ocorrerd em relacao a todos os licitantes.

8.24.1 Apds a entrega dos documentos para habilitacdo, ndo sera permitida a substituicdo ou a
apresentagdo de novos documentos, salvo em sede de diligéncia, para complementacdo de
informacdes acerca dos documentos ja apresentados pelos licitantes e desde que necessaria para
apurar fatos existentes a época da abertura do certame; e atualizacido de documentos cuja validade

tenha expirado apds a data de recebimento das propostas;

8.25 Na analise dos documentos de habilitacdo, a comissdo de contratagao podera sanar erros ou
falhas, que nao alterem a substancia dos documentos e sua validade juridica, mediante deciséo
fundamentada, registrada em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia para fins de habilitagdo
e classificagao.

8.26 Na hipdtese de o licitante ndo atender as exigéncias para habilitagdo, o pregoeiro examinara a
proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificacdo, até a apuragdo de uma

proposta que atenda ao presente edital, observado o prazo disposto no subitem 8.28.

8.27 Somente serdo disponibilizados para acesso publico os documentos de habilitagao do licitante
cuja proposta atenda ao edital de licitagao, apds concluidos os procedimentos de que trata o subitem
anterior.

8.27.1 Quando a fase de habilitacdo anteceder a de julgamento e ja tiver sido encerrada, ndo cabera
exclusao de licitante por motivo relacionado a habilitagéo, salvo em razdo de fatos supervenientes ou

s6 conhecidos apo6s o julgamento.

8.28 O licitante que deixar de apresentar a documentagao, inclusive em sede de diligéncia, apresentar
documentagao falsa ou ndo mantiver sua proposta sera inabilitado do certame e ficara passivel da

aplicagao de multa, assim como da decretacdo da impedimento de licitar e contratar ou declaragéo de
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inidoneidade, quando cabiveis, conforme art. 156 da Lei n°® 14.133/2021, mediante devido processo.
8.28.1 A proposta de pregos atualizada e os documentos complementares deverao estar
preferencialmente no formato PDF.

8.29 O sistema eletronico do Portal de Compras Publicas disponibilizara as Atas e Relatérios, que

poderao ser visualizados e impressos pelos interessados.

9 DA PROPOSTA DE PRECOS
9.1 A proposta eletrénica devera contemplar os itens que integram cada lote, observando-se o critério

de julgamento de MENOR PRECO POR LOTE, com indicagéo dos pregos unitarios e total do lote, vedado
preco global que inviabilize a verificagdo de compatibilidade com o orgcamento estimado.

9.2 Deverao estar incluidas no preco e/ou lance, todas as despesas que o compdem, tais como
impostos, taxas, frete, descarga, seguro e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente sobre a
execucao do objeto desta licitagao, sem quaisquer dnus para a Administracao.

9.2 A proposta de pregos preferencialmente devera ser apresentada preferencialmente no formato
PDF, em papel timbrado da empresa, contendo os dados de identificagcao (razao social, CNPJ, endereco
completo,telefone e e-mail para contato), e, de preferéncia, com a indicagdo do banco, a agéncia e
respectivos codigose o numero da conta para efeito de emissdo de nota de empenho e posterior
pagamento; devera estar assinada pelo representa legal da empresa, contendo seu nome completo,
RG e CPF. Ainda devera conter:

9.21 Descricdo completa e detalhada de cada item classificado, especificando a marca, o modelo
(se houver) e o fabricante;

9.2.2 Especificacdo do preco unitario e total de cada item classificado, expresso em reais, com, no
maximo, 4 (quatro) casas decimais;

9.2.3 Especificacao do valor total da proposta, em numeral e por extenso;

9.24 Declaragéo de que o prego proposto compreende todas as despesas referentes ao objeto do

presente certame, conforme subitem 9.2;

9.2.5 A classificagao das propostas ocorrera pelo menor pre¢o por lote.
9.2.6 Prazo de validade da proposta, nao inferior a 90 (noventa) dias consecutivos, contados da data

de sua apresentacao; prazo de entrega a contar do recebimento da Ordem de Fornecimento.

9.3 Sera desclassificada a proposta ou o lance vencedor, que apresentar preco final superior
ao prego maximo fixado, ou que apresentar preco manifestamente inexequivel.

9.4 O pregoeiro podera realizar diligéncias para aferir a exequibilidade da proposta mais bem
classificada ou exigir do licitante que ela seja demonstrada.

9.5 A inexequibilidade sera analisada caso a caso, mediante diligéncia, nos termos do art. 59 da Lei
n°® 14.133/2021.

9.5.1 A inexequibilidade, na hipétese de que trata o caput, s6 sera considerada apos diligéncia do

pregoeiro,que comprove:
9.5.1.1 Que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e

9.5.1.2 Inexistem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta.
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10 DA DOCUMENTAGAO DE HABILITAGAO

10.1 Os documentos de habilitagdo apresentados deverédo estar no nome e no CNPJ do licitante
e em plena validade na data de abertura do certame.

10.1.1 A documentacao podera ser da MATRIZ ou da FILIAL, obedecendo a seguinte regra: a) Se a
matriz for a executar o Contrato, toda a documentacgéo devera ser relativa a ela. b) Se a filial for executar
o Contrato, devera ser apresentado documento da filial. b.1) Serdo dispensados da filial aqueles
documentos que, na forma da lei, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente
em nome da matriz.

10.2 Nao serao aceitos protocolos nem documentos com prazo de validade vencido.

10.2.1 Os documentos expedidos pela internet estarao sujeitos a verificacdo de sua autenticidade
através de consulta realizada pelo Pregoeiro.

10.2.2 O municipio de Coqueiral reserva-se o direito de solicitar a qualquer tempo do
licitante/fornecedor a apresentacdo da documentacao autenticada/original correspondente aos
documentos enviados para habilitacao.

10.2.3 Como condigéo prévia ao exame da documentagido de habilitagdo da licitante detentora da
proposta classificada em primeiro lugar, o Pregoeiro verificara o eventual descumprimento das
condicoes de participacao, especialmente quanto a existéncia de sang¢ao que impeca a sua participagao
no certame ou a futura contratacdo, mediante a consulta ao Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas
e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da Uniao

(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas —

CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Uniao

(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

10.3 As declaragdes e as propostas de precos deverao estar assinadas pelo sécio-administrador do
licitante ou por seu representante legal.

10.3.1 Em caso de representante legal, devera ser apresentado o instrumento publico ou particular de
procuragao, podendo ser exigido reconhecimento de firma apenas em caso de duvida quanto a
autenticidade., em que conste o nome do licitante outorgante e de todas as pessoas com poderes para
a outorga de procuragao, o nome do outorgado e a indicagdo de amplos poderes para a formulagéo de
propostas, para dar lance(s) em licitagcao publica e para a pratica dos demais atos inerentes ao certame.
10.3.1.1 Apds a entrega dos documentos para habilitacdo, ndo sera permitida a substituicdo ou
a apresentagao de novos documentos, salvo em sede de diligéncia, para:

10.3.2 Complementacgao de informagdes acerca dos documentos ja apresentados pelos licitantes e
desde que necessaria para apurar fatos existentes a época da abertura do certame; e

10.3.3 Atualizacdo de documentos cuja validade tenha expirado apds a data de recebimento das
propostas.

10.4 Para habilitacido serdo exigidos, exclusivamente, os seguintes documentos:

10.4.1 Habilitagao juridica:

a) registro comercial, no caso de empresa individual,
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b) ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se tratando
de sociedades comerciais, €, no caso de sociedade por acdes, acompanhado de documentos
de eleicdo de seus administradores;

c) inscricdo do ato constitutivo no caso de sociedades civis, acompanhada de documentacgio que
identifique a diretoria em exercicio;

d) decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento
no Pais, e ato de registro ou autorizagcéo para funcionamento expedido pelo érgado competente, quando
a atividade assim o exigir;

e) compromisso de constituicdo do consorcio, se for o caso.

10.4.2 Documentacao relativa a REGULARIDADE FISCAL e TRABALHISTA:

a) comprovante de inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

b) comprovante de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver,
relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto

contratual;

c) prova de regularidade perante a Fazenda Federal,

d) prova de regularidade estadual,

e) prova de regularidade municipal do domicilio ou sede do licitante,

f) prova de regularidade relativa & Seguridade Social e ao FGTS, que demonstre cumprimento dos

encargos sociais instituidos por lei;
g) prova de regularidade perante a Justica do Trabalho (o documento exigido é de DEBITOS

trabalhistas, ndo de agoes);

10.4.21 As Microempresas, Empresas de Pequeno Porte ou Microempreendedor Individual deverao
apresentar toda a documentacéao exigida para efeito de comprovagao de regularidade fiscal, mesmo
que esta apresente alguma restrigcdo, e, uma vez sendo declarada vencedora do certame, tera prazo de
5 (cinco) dias uteis, cujo termo inicial correspondera ao momento em que o proponente for declarado o
vencedor do certame, prorrogaveis por igual periodo, a critério da Administracdo Publica, para a
regularizagdo da documentacdo, pagamento ou parcelamento do débito, e emissdo de eventuais
certiddes negativas ou positivas com efeito de certiddo negativa.

10.4.2.2 A nao regularizagcao da documentagao, no prazo fixado, implicara a decadéncia do direito a
Contratagao, sem prejuizo das sanc¢des previstas na Lei n® 14.133/2021.

10.4.3 Documentacao relativa a qualificagdo econdmico-financeira:

10.4.3.1 Certidao negativa de feitos relativos a faléncia, expedida pelo distribuidor da sede da pessoa
juridica licitante, em plena validade.

10.4.3.1.1 Na hipotese de a certidao apresentada ser positiva para recuperacao judicial ou extrajudicial,

devera a licitante comprovar que o respectivo plano de recuperacao foi acolhido judicialmente, na forma

do art. 58 da Lei Federal n°® 11.101/2005, mediante apresentacéo de certiddo ou documento emitido

pelo juizo competente.
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10.4.3.1.2 Serado aceitas certiddes emitidas pelos tribunais competentes em seus modelos
padronizados, ainda que contenham referéncia a classes processuais correlatas, desde que aptas a
comprovar a inexisténcia de faléncia em nome da licitante.

10.4.3.1.3 Na auséncia de prazo de validade expresso no documento, sera considerada valida a

certiddao emitida até 90 (noventa) dias anteriores a data da sessao publica.

10.4.4. DA QUALIFICAGAO TECNICA

a) Apresentacao de um ou mais atestados de capacidade técnica, emitidos por pessoa juridica de
direito publico ou privado, que comprovem que a licitante forneceu satisfatoriamente os servigos e
entregas conforme natureza semelhante e compativeis com o objeto licitado, nos termos do art. 67 da
Lei Federal n® 14.133/2021.

c) Os atestados deverao conter informagdes suficientes para identificacdo da empresa emitente, da
licitante, dos equipamentos fornecidos e da execucgéao satisfatoria do fornecimento.

d) Sera admitida a apresentagcao de mais de um atestado para comprovacgao da capacidade técnica,
observada a pertinéncia com o objeto licitado.

e) A Administragado podera realizar diligéncias para verificar a autenticidade dos atestados e esclarecer
informacdes necessarias a analise da qualificagdo técnica, observadas as disposicbes da Lei n°
14.133/2021.

10.5 Das Declaragoes:

a) Declaracao unificada (Anexo I);

b) Declaragao de ndo enquadramento nas vedagdes da Lei Complementar 123/2006 (Anexo V).
11 DOS RECURSOS

11.1 A Licitante tera o prazo de 3 (trés) dias uteis para interpor recurso, no sitio
www.portaldecompraspublicas.com.br, em conformidade com o que dispde o art. 165, inc. | da Lei
14.133/2021, em face de:

a) Julgamento das propostas;

b) Ato de habilitacdo ou inabilitagao de licitante.

10.5.1 A intencdo de recorrer quanto ao disposto nas alineas “a” e “b” do item 11.1, devera ser
manifestada imediatamente no encerramento da sessdo publica de recebimento das propostas e
documentos de habilitagdo, no prazo maximo de 15 (quinze) minutos, sob pena de preclusao, sendo
concedido o prazo de 03 (trés) dias uUteis para apresentacao das razdes recursais, a contar do momento
da manifestacao da licitante de sua irresignagao, Devendo indicar o item do edital que sera objeto do
recurso.

10.5.1.1 A falta de manifestacdo imediata e motivada da licitante importara na decadéncia desse
direito, ficando o pregoeiro autorizado a adjudicar o objeto a licitante declarada vencedora.

10.5.1.2 Diante da manifestagéo da intengdo de recurso, a Agente de Contratagéo designado como
Pregoeiro ndo adentrara no mérito recursal, mas apenas verificara as condigcdes de admissibilidade do

recurso.

10.6 O prazo para apresentacao de contrarrazées sera de 3 (trés) dias uteis, contado da data de

intimacao pessoal ou da divulgagao da interposi¢ao do recurso, assegurada aos demais licitantes vista
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imediata dos elementos indispensaveis a defesa de seus interesses, nos termos do art. 165, § 4°, da
Lei Federal n® 14.133/2021.

10.7 E assegurada aos Licitantes vista dos elementos indispensaveis a defesa de seus interesses,
que estarao disponiveis no site da prefeitura de Coqueiral / MG: www.portaldecompraspublicas.com.br.
10.8 Os recursos deverdao ser protocolados EXCLUSIVAMENTE POR MEIO DO SISTEMA

PROVEDOR, acompanhados de documentos que comprovem a habilitagdo do subscritor para agir em

nome da recorrente, ficando os demais licitantes, desde logo, intimados para apresentar contrarrazbes
em igual numero de dias e na mesma forma, cujo prazo correra a partir do término o prazo do recorrente,

sendo-lhes assegurada, em qualquer caso, vista imediata dos autos.

10.8.1 N&o serdo conhecidas as manifesta¢des de recurso efetuadas por meio diverso do estabelecido
no item 11.1 deste Edital.

10.9 Caso o pregoeiro e equipe de apoio decidam pelo indeferimento do recurso, a questao sera
apreciada pela Autoridade Competente para homologar o resultado final, que podera ratificar ou ndo a
decisao do agente antes da adjudicacgao.

10.9.1 Se o pregoeiro e equipe de apoio nao reconsiderarem o ato ou a decisdo no prazo de 3 (trés)
dias uteis, encaminhardo o recurso com a sua motivacao a autoridade superior, a qual devera proferir
sua decisao no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis, contado do recebimento dos autos, conforme
disposto no art. 165, § 2° da Lei n°® 14.133/2021.

10.10 O recurso e o pedido de reconsideracéo terao efeito suspensivo do ato ou da decisao recorrida
até que sobrevenha decisao final da autoridade competente.

10.11 Os autos do processo permanecerao com vista franqueada aos interessados no sitio eletrénico:

https://www.coqueiral.mg.gov.br/ e www.portaldecompraspublicas.com.br.

10.12 Os arquivos eletrénicos com textos das razdes e contrarrazées serado baixados do Portal de
Compras Publicas e também serdo disponibilizados no seguinte enderegco eletrdnico:

https://www.coqueiral.mg.gov.br/.

10.13 O acolhimento de recurso importara na invalidacao apenas dos atos insuscetiveis de aproveitamento.
10.14 O recurso interposto em desacordo com as condi¢coes deste EDITAL e seus ANEXOS nao sera
conhecido, inclusive se apresentado fora do prazo legal ou sobre assuntos meramente protelatérios ou
quando nao justificada a intengdo de interpor recurso pelo licitante ou por meio diverso do que o
disposto como condi¢gdo para conhecimento e apreciagao.

10.15 Na contagem dos prazos estabelecidos neste EDITAL e seus ANEXOS, excluir-se-a o dia de
inicio e incluir-se-a o do vencimento.

10.16 Quanto ao recurso advindo da extingao do contrato, quando determinada por ato unilateral e
escrito da Administragao, devera ser observado o regramento constante na Lei n° 14.133/2021.

10.17 Os prazos previstos neste EDITAL e seus ANEXOS iniciam e expiram exclusivamente em dia
de expediente no &mbito do Municipio.

10.18 A contagem dos prazos observara o art. 183 da Lei n° 14.133/2021, sem prejuizo das regras
especificas de comunicagdo e publicidade em sitio eletrénico oficial e no Portal de Compras

Publicas.www.portaldecompraspublicas.com.br,

17



http://www.portaldecompraspublicas.com.br/
https://www.coqueiral.mg.gov.br/
http://www.coqueiral.mg.gov.br/e
http://www.portaldecompraspublicas.com.br/
http://www.balneariopicarras.sc.gov.br/
http://www.balneariopicarras.sc.gov.br/
http://www.portaldecompraspublicas.com.br/

11 DO PAGAMENTO

11.1 O pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias apds o recebimento definitivo da respectiva
parcela, a apresentacdo do documento fiscal correto e a regular liquidagao da despesa, mediante
ateste do fiscal do contrato, observadas as condi¢cdes do Termo de Referéncia e a ordem cronoldgica

de pagamentos aplicavel.

11.2 O pagamento pressupde recebimento e ateste da execucao pelo fiscal designado, mediante
documentagao pertinente as parcelas efetivamente fornecidas ou executadas, observadas as
condi¢des contratuais.

11.3 Na&o havera, sob hipotese alguma, pagamento antecipado.

11.4 O reajustamento, se cabivel por transcurso da anualidade, observara o indice previsto no
contrato e a data-base vinculada ao orgcamento estimado, conforme art. 92, § 3°, da Lei n°® 14.133/2021,
sem prejuizo do reequilibrio econédmico-financeiro nas hipéteses legais.

11.5 O municipio responsabilizar-se-a pelo pagamento do fornecimento resultante de modificagdes

sempre que devidamente autorizadas pela Secretaria responsavel.

11.6 O descumprimento das obrigacbes trabalhistas, previdenciarias e relativas ao FGTS
ensejara o pagamento em juizo dos valores em débito, sem prejuizo das sangdes cabiveis.

12 DA ADJUDICAGAO E HOMOLOGAGAO

121 Examinadas a aceitabilidade da proposta de menor preco, a regularidade e a habilitagdo do
licitante vencedor, o processo sera encaminhado para adjudicagdo e homologacao pela autoridade
superior.

12.2 A adjudicagdo sera realizada POR LOTE, de acordo com o critério de julgamento previsto no
Edital.
13 DOS RECURSOS ORGAMENTARIOS

13.1 O dispéndio financeiro decorrente da contratacdo ora pretendida decorrera das

dotacdes orcamentarias do exercicio de 2026.

14  DAS INFRAGOES ADMINISTRATIVAS E SANGOES

141 Comete infracdo administrativa, nos termos da lei, o licitante que, com dolo ou culpa:

14.1.1 Deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame ou n&o entregar qualquer
documento que tenha sido solicitado pelo/a pregoeiro/a durante o certame;

14.1.1.1 Nao manter a proposta, salvo fato superveniente devidamente justificado, inclusive quando
deixar de enviar proposta ajustada ou detalhamento exigivel na forma do edital.

14.1.1.2 Recusar-se injustificadamente a prestar os esclarecimentos necessarios a analise da
proposta ou a apresentar amostra, quando esta estiver expressamente prevista e motivada no edital.
14.1.2.5 Apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especificagbes do edital;

14.1.3 N&do celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a contratacéo,
quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

14.1.3.1 Recusar-se, sem justificativa, a celebrar o contrato ou a aceitar ou retirar instrumento
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equivalente no prazo estabelecido pela Administracao;
14.1.4 Apresentar declaragédo ou documentagéo falsa exigida para o certame ou prestar declaragéo
falsa durante a licitagao.

14.1.5 Fraudar a licitagao.
14.1.6 Comportar-se de modo iniddbneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial quando:

14.1.6.1 Agir em conluio ou em desconformidade com a lei;

14.1.6.2 Induzir deliberadamente a erro no julgamento;
14.1.6.3 Apresentar amostra falsificada ou deteriorada;

14.1.7 Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacao;

14.1.8 Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013;

14.1.8.1 Com fulcro na Lei n® 14.133, de 2021, e noto M 3.035, de 08 de abril de 2024, a
Administracdo podera, garantida a prévia defesa, aplicar aos solicitantes e/ou adjudicatarios as
seguintes sancgodes, sem prejuizo das responsabilidades civis e criminais:

14.1.9 Adverténcia;

14.1.10Multa;
14.1.11Impedimento de licitar e contratar, e;

14.1.12 Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem os motivos
determinantes da punic&o ou até que seja promovida sua reabilitagdo perante a prépria autoridade que
aplicou a penalidade.

14.2 Naaplicagdo das sanc¢des serdo considerados:

14.1.1 Anatureza e a gravidade da infracao cometida.

14.1.2 As peculiaridades do caso concreto;

14.1.3 As circunstancias agravantes ou atenuantes;

14.1.4 Osdanos que dela provierem para a Administragao Publica;

14.1.5 A implantagcdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientagBes dos orgaos de controle. As san¢des de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e
declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar poderao ser aplicadas, cumulativamente ou néo,
a penalidade de multa.

14.2 Na aplicagdo da sancdo de multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15
dias uteis, contado da data de sua intimagao.

14.3 Em qualquer hipétese de aplicacdo de sancgdes, serdo assegurados a Fornecedora o

contraditério e a ampla defesa.

14.4 O fornecedor aceita receber citagdes e intimagdes referentes a processos administrativos
no e-mail informado no sistema, devendo qualquer modificagdo no e-mail ser comunicada com
antecedéncia, sob pena de se reputarem validas as intimag¢des enviadas, iniciando-se a contagem do

prazo depois de cinco dias corridos do encaminhamento do e-mail.

15 DO CONTRATO

15.1 Homologado o procedimento, o adjudicatario sera convocado para assinar o contrato
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administrativo no prazo de 5 (cinco) dias uteis contados do recebimento da convocagéao, facultada
prorrogagao por igual periodo, uma vez, mediante solicitagao motivada e aceita pela Administragao (art.
90 da Lei n°® 14.133/2021).

15.2 A assinatura do contrato e a emiss&o das ordens de fornecimento/servigo ficam condicionadas
a disponibilidade orgcamentaria, a conferéncia dos precos aprovados e a confirmacao, pela Secretaria
Municipal de Educagéo, do cronograma executivo compativel com as obrigagdes assumidas.

15.3 Arecusa injustificada em celebrar o contrato no prazo fixado sujeitara o adjudicatario as medidas
e sancgoes previstas na Lei n°® 14.133/2021, assegurados contraditorio e ampla defesa.

15.4 O contrato tera vigéncia de 8 (oito) meses contados de sua assinatura, observado o prazo
estabelecido no Termo de Referéncia, sem prejuizo da necessidade de executar as prestagbes
relacionadas as ceriménias nos dias expressamente previstos no cronograma validado pela Secretaria.
15.5 O procedimento destina-se a contratacido especifica para demanda delimitada das ceriménias
de formatura da Rede Municipal de Ensino. Nao se adota Sistema de Registro de Precos, condicionada
esta opcao a justificativa formal da fase preparatoria e a compatibilizagdo do Termo de Referéncia.

16 DO REAJUSTAMENTO E DA RECOMPOSICAO DO EQUILIBRIO ECONOMICO-FINANCEIRO

16.1  Os pregos contratados permanecerao fixos no prazo inicial de 12 (doze) meses contado da data-

base do orgamento estimado, ressalvadas as hipoteses legais de restabelecimento do equilibrio
econbmico-financeiro. Eventual reajustamento apds a anualidade observara indice e data-base
definidos na minuta contratual, conforme art. 92, V, da Lei n° 14.133/2021.

16.1.1 Pedidos de recomposicdo do equilibrio econdmico-financeiro deverdo ser devidamente
instruidos com demonstracéo da ocorréncia de fato superveniente enquadravel no art. 124, I, d, da Lei
n® 14.133/2021, seu impacto nos custos € o nexo com o objeto contratado, sem alteracao unilateral de
precos pelo fornecedor.

16.1.2 A Administragdo examinara motivadamente os pedidos de revisdo, mediante documentagao
comprobatéria e manifestacao técnica e juridica cabiveis.

16.1.3 Os pedidos serao analisados a luz dos fatos, da alocacao contratual de riscos e da legislacao
aplicavel, vedada a concessao automatica de recomposicao.

16.2 Os prazos administrativos para instrucdo e decisdo observardo as normas municipais e 0s
principios de eficiéncia e duragao razoavel do processo.

16.2.1 A apresentacio de pedido de recomposi¢cdo nao autoriza a suspenséao unilateral da execugao,

salvo providéncia admitida pela legislagao ou por decisdo formal da Administragéo.

16.3 As alteragbes contratuais seguirdo os arts. 124 a 136 da Lei n° 14.133/2021, observada a

formalizag&o propria.

17 DAS OBRIGAGOES DO FORNECEDOR:

171 Fornecer os itens do objeto deste contrato, dentro das disposi¢cdes contidas no Termo de
Referéncia.

17.2 Arcar com todas as despesas de tributos (impostos, taxas, emolumentos, contribuicoes fiscais e
parafiscais), leis sociais, administragao, materiais e instrumentos, quaisquer despesas acessoérias e/ou
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necessarias, nao especificadas, com relagdo aos servicos, objeto do Contrato.

17.3 Arcar, exclusivamente, com todos os 6nus e obrigagdes concernentes a legislagao fiscal, social,
trabalhista e tributaria, com relagao a execugao do objeto deste contrato.

17.4 Arcar com todos os 6nus e obrigagdes concernentes a danos e prejuizos que tenha causado ao
Municipio de Coqueiral/MG e/ou a terceiros, em decorréncia da execug¢ao dos servicos contratados,
respondendo por si, seus empregados e preposto.

17.5 Responsabilizar-se por recolhimentos indevidos ou pela omissdo total ou parcial nos
recolhimentos de tributos, que incidam ou venham a incidir sobre os servigos contratados.

17.6 Fornecer o objeto diretamente, sendo expressamente vedada a subcontratagao total ou parcial
do seu objeto, sem prévia anuéncia e aceitacdo do contratante, a associacdo do contratado com
outrem, a cessao ou transferéncia, total ou parcial, bem como a fusado, cisdo ou incorporacgao.

17.7 Participar da fiscalizacdo a ocorréncia de qualquer fato ou condicdo que possa atrasar ou impedir
a conclusdo dos servicos em partes ou no todo, comunicando por escrito, no prazo de 24 (vinte e
quatro) horas, contadas da sua ocorréncia.

17.8 Responsabilizar-se integralmente, pelos pagamentos referentes aos servigos prestados por
terceiros, ndo cabendo ao CONTRATANTE, qualquer obrigacao sobre eventuais débitos contraidos
junto aos mesmos.

17.9 Assumir a responsabilidade por todos os encargos previdenciarios e obrigagdes sociais previstos
na legislagao social e trabalhista em vigor, obrigando-se a salda-los na época propria, vez que 0s seus
empregados ndo manterdao nenhum vinculo empregaticio com o Municipio de Coqueiral/MG;

17.10 Assumir, também, a responsabilidade por todas as providéncias e obriga¢des estabelecidas na
legislacdo especifica de acidentes do trabalho, quando, em ocorréncia da espécie, forem vitimas os
seus empregados no desempenho dos servigos ou em conexdo com eles, ainda que ocorrido em

dependéncia do Municipio de Coqueiral;

17.11 Assumir todos os encargos de possivel demanda trabalhista, civel ou penal, relacionada o

processo licitatorio e/ou respectivo contrato;

18.11.1 Assumir a responsabilidade pelos tributos (impostos gerais e ISS a serem recolhidos aos
cofres de Coqueiral), taxas, emolumentos, contribuigdes fiscais e parafiscais, fornecimento de mao de
obra, leis, administragdo e qualquer despesa acessoéria e/ou necessaria, nao especificada neste

contrato.

17.12 A inadimpléncia da contratada, com referéncia aos encargos estabelecidos na condi¢gao anterior,
nao transfere a responsabilidade por seu pagamento a Administragdo do Municipio de Coqueiral, nem
podera onerar o objeto da contratagdo em questdo, razdo pela qual a contratada renuncia
expressamente a qualquer vinculo de solidariedade, ativa ou passiva, com o Municipio de
Coqueiral/MG.

17.13 Manter, durante toda a execugéo do contrato, em compatibilidade com as obrigagbes por ele
assumidas, todas as condigbes exigidas para a habilitagdo na licitagdo ou para a qualificagdo na

contratacao direta.
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17.14 Obrigagéo do contratado de cumprir as exigéncias de reserva de cargos previstas em lei, bem
como em outras normas especificas, para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia

Social e para aprendiz.

18 DOS DIREITOS E OBRIGAGOES DO MUNICIPIO DE COQUEIRAL:
18.1  Notificar o Fornecedor de qualquer irregularidade encontrada no fornecimento dos produtos.
18.2 Efetuaros pagamentos de acordo com o especificado na clausula sétima deste instrumento.

18.3  Exigir que o Fornecedor cumpra com o exposto neste Edital.

19 DA CONVOCACAO DE LICITANTES REMANESCENTES

19.1 Em caso de ndo assinatura do contrato pelo adjudicatario, observar-se-a a convocagéo dos
licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo, segundo o art. 90 da Lei n°® 14.133/2021.

19.2 A convocacdo dos remanescentes dependera de decisdao motivada e observancia das
condic¢des legais e da vantagem para a Administracéo.

19.3 A negociagdo com remanescentes sera registrada no sistema e nos autos, respeitados os
limites previstos na Lei n°® 14.133/2021.

19.4 N&o se formara cadastro de reserva de ata de registro de pregos, por se tratar de contratagao
especifica.

20 DA FISCALIZAGAO

20.1 A fiscalizagado da execugdo contratual sera exercida pelos servidores designados formalmente
pela Secretaria Municipal de Educacéao, observados o art. 117 da Lei n® 14.133/2021 e as atribuicbes
de gestao e fiscalizagdo constantes do Termo de Referéncia.

20.2 O fiscal anotara em registro préprio as ocorréncias da execugao contratual e determinara as
providéncias de regularizacdo que estiverem ao alcance de sua competéncia, comunicando a
autoridade competente as situagcdes que a ultrapassarem.

20.3 O fiscal informara a seus superiores, em tempo habil para a adogdo das medidas

convenientes, a situacdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua competéncia.

20.4 O fiscal sera auxiliado pelos 6rgaos de assessoramento juridico e de controle interno da
Administracdo, os quais prestarao subsidios para prevenir riscos na execucao contratual.

21 DA EXTINCAO DO CONTRATO
21.1 A extincdo contratual observara os arts. 137 a 139 da Lei n° 14.133/2021, mediante

procedimento fundamentado, com contraditério e ampla defesa quando cabiveis.

2111 A extingdo por iniciativa da Administracdo podera ocorrer nas hipéteses dos arts. 137 e 138 da
Lei n° 14.133/2021, mediante decisao fundamentada e observancia dos procedimentos legalmente
previstos.

21.2A extingao consensual podera ocorrer quando houver interesse publico e acordo formal entre as
partes, na forma do art. 138, inciso I, da Lei n° 14.133/2021; pedidos do contratado serao instruidos e

decididos motivadamente.
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21.3 Os atos de extingdo contratual serdo formalizados nos autos, com ciéncia ao contratado e
publicidade exigida pela legislacao.

21.4 O pedido de extincdo apresentado pela contratada ndo produz efeitos automaticos,
permanecendo exigiveis as obriga¢cdes contratuais até decisdo formal, observada a legislagao
aplicavel.

21.5 Extinto o contrato, serdo apuradas as prestagdes executadas, os pagamentos devidos, as
responsabilidades e as providéncias cabiveis, nos termos da Lei n° 14.133/2021.

22 DO PREGAO

22.1  Acritério do Municipio de Coqueiral, este Pregao podera:

a) Ser anulado, de oficio, se houver ilegalidade, ou por provocagéo de terceiros, mediante parecer
escrito e devidamente fundamentado; ou

b) Ser revogado, a juizo do Municipio de Coqueiral, se for considerado inoportuno ou
inconveniente ao interesse publico, decorrente de fato superveniente devidamente comprovado,
pertinente e suficiente para justificar tal conduta; ou ter sua data de abertura transferida, por
conveniéncia exclusiva do Municipio de Coqueiral e alteradas as condicbes do Edital, obedecidas ao
disposto no art. 54 da Lei 14.133/21.

22.2 O desfazimento do procedimento sera motivado e observara a disciplina do art. 71 da Lei n
14.133/2021.

a) A anulacao do procedimento licitatério por motivo de ilegalidade ndo gera obrigacao de indenizar,
ressalvado o disposto no art. 149 da Lei n°® 14.133/2021.

b) No caso de desfazimento do processo licitatério, ficam assegurados o contraditério e a ampla defesa.

23 DAS DISPOSICOES FINAIS
E facultado ao pregoeiro, auxiliado pela equipe de apoio, proceder, em qualquer fase da licitaco,

a diligéncias destinadas a esclarecer ou a complementar a instrugdo do processo.

23.1 O pregoeiro e sua equipe de apoio, no interesse publico, poderao relevar omissdes puramente
formais, desde que néo reste infringido o principio da vinculagdo ao instrumento convocatorio.

23.2 O Edital e seus anexos estdo disponiveis, na integra, no Portal Nacional de Contratagdes

Publicas (PNCP) e nos enderegos eletrbnicos www.portaldecompraspublicas.com.br e

https://www.cogqueiral.mg.gov.br/.

23.3 Fica a licitante ciente de que a simples apresentagdo da documentagao e proposta implicara
aceitacao das condicoes estabelecidas neste Edital.

23.4 E proibido a qualquer licitante tentar impedir o curso normal do processo licitatério mediante a
utilizacao de recursos ou de meios meramente protelatorios, sujeitando-se o autor as sangdes legais e
administrativas previstas no Capitulo 1I-B — DOS CRIMES EM LICITACOES E CONTRATOS
ADMINISTRATIVOS previstos na Lei Federal n® 14.133/2021.

23.5 Integram este Edital os seguintes anexos:

ANEXO | - Estudo Técnico Preliminar;
ANEXO Il - Termo de Referéncia;

ANEXO Ill — Modelo de Declaragao Unificada;
ANEXO IV — Modelo Declaragdo de Nao Enquadramento nas Vedagdes da Lei Complementar n°
123/2006;

23
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http://www.balneariopicarras.sc.gov.br/

ANEXO V — Minuta do Contrato Administrativo;

25 DO FORO
25.1 Para dirimir as questdes oriundas deste Edital e da futura Autorizagdo de Compras, sera

competente o Foro da Comarca de Boa Esperanca - MG, com renuncia aos demais.

Coqueiral, 04 de novembro de 2026.

RENATA SCALIONI FIGUEIREDO COELHO
Secretaria Municipal de Educagao

AUTORIDADE COMPETENTE
RENATO OLIVEIRA MARQUES
Prefeito Municipal
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ANEXO |
ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

O Estudo Técnico Preliminar estara disponivel na sala do Nucleo de Licitagbes, no site da
plataforma www.portaldecompraspublicas.com.br) e no Site Oficial da Prefeitura Municipal de
Coqueiral/MG (https://www.coqueiral.mg.gov.br/).
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ANEXO I

TERMO DE REFERENCIA - PREGAO ELETRONICO

Secretaria Municipal de Educacao
Unidade Administrativa de Origem: Titular: Renata Scalioni Figueiredo Coelho
CPF n° 008. ***, ***.70

Aquisicdo de materiais personalizados e
contratacéo de servicos necessarios a realizagao
das cerimbnias de formatura dos alunos do
Descricdo Resumida do Objeto: Maternal Il da Creche Municipal, do 2° Periodo
da Educacao Infantii e do 5° Ano do Ensino
Fundamental da Rede Municipal de Ensino de

Coqueiral/MG.
Modalidade: Pregéao Eletrdnico- Menor prego por lote.
Periodo de Vigéncia: 08 (oito) meses
Legislagao Aplicavel: Lei n°® 14.133/2021

1. OBJETIVO DA AQUISICAO

A presente contratacdo tem por finalidade viabilizar a realizagdo das ceriménias de formatura dos
alunos do Maternal Il da Creche Municipal, do 2° Periodo da Educacéo Infantil e do 5° Ano do Ensino
Fundamental da Rede Municipal de Ensino de Coqueiral/MG, mediante o fornecimento de kits de
formatura, servigos fotograficos, kits porta-retratos e ornamentacao tematica, conforme especificacdes,
quantitativos, condicdes e prazos estabelecidos neste Termo de Referéncia.

2. OBJETO DA CONTRATAGAO

A presente contratagado tem por objeto a aquisicao de materiais e a contratagdo de servigos necessarios
arealizacao das cerimbnias de formatura dos alunos do Maternal Ill da Creche Municipal, do 2° Periodo
da Educacao Infantil e do 5° Ano do Ensino Fundamental das Escolas Municipais de Coqueiral/MG,
compreendendo kits de formatura, servigos fotograficos, kits porta-retratos e ornamentagao tematica,
conforme especificagdes, quantitativos, condi¢cdes e prazos estabelecidos neste Termo de Referéncia.
Nas contratagdes decorrentes do Contrato, a contratada sera responsavel pelo fornecimento dos
materiais, equipamentos, estruturas, mao de obra, transporte, montagem, desmontagem, instalagao,
organizagao dos ambientes, registros fotograficos, entrega dos kits personalizados, ornamentagao
tematica e demais insumos necessarios a perfeita execucao das parcelas efetivamente contratadas,
conforme as especificagdes técnicas estabelecidas neste Termo de Referéncia.

Todos os materiais fornecidos deverao ser novos, sem uso anterior, de primeira qualidade, entregues
em perfeito estado de conservacao, observando as especificagcdes técnicas estabelecidas pela
Administragdo Municipal, sendo vedado o fornecimento de materiais danificados, com defeitos, rasgos,
manchas ou qualquer condigdo que comprometa sua utilizagdo ou a qualidade do evento.

Os diplomas, convites, canudos, fotografias, porta-retratos e demais itens personalizados deverao ser
confeccionados de acordo com as informagdes fornecidas pela Secretaria Municipal de Educacgao e
pela Comissdo Organizadora, observando rigorosamente os quantitativos, modelos, dimensdes,
identidade visual e demais especificacbes definidas para o evento.




A ornamentacgao devera ser integralmente instalada pela contratada, contemplando todos os elementos
decorativos previstos, montagem, manutengao durante a realizagdo das cerimdnias e desmontagem
ao término dos eventos, permanecendo em perfeitas condicdes de conservagdo, seguranga e
apresentagao durante todo o periodo de utilizagao.

Os servicos fotograficos deverao ser executados por profissional capacitado, utilizando equipamentos
adequados para obtencdo de imagens em alta resolugdo, contemplando todos os registros previstos
neste Termo de Referéncia, com posterior entrega das fotografias digitais e dos kits porta-retratos nos
prazos estabelecidos pela Administracdo Municipal.

A contratada sera responsavel pela reparacdo de quaisquer danos eventualmente causados as
instalacdes utilizadas para realizacdo dos servicos, incluindo limpeza, recomposigao e restauracéo de
eventuais avarias decorrentes da montagem, desmontagem ou execucéo do objeto contratado.
Quaisquer referéncias a marcas, modelos, padrdes decorativos ou materiais constantes neste Termo
de Referéncia possuem carater exclusivamente referencial, visando estabelecer pardametros minimos
de qualidade, acabamento, desempenho e compatibilidade estética, sendo admitidos produtos,
materiais e solu¢des equivalentes ou superiores, desde que atendam integralmente as especificacoes
minimas estabelecidas pela Administracido Municipal.

LOTE 01
ITEM DESCRIGAO UND DE VALOR UNT VALOR TOTAL
FORNECIMENTO
1 Kit de Formatura Maternal Il 28 UND R$68,93 R$1.911,28

Creche: A empresa contratada
devera fornecer kits completos
para todos os formandos, com a
quantidade exata de diplomas,
convites e canudos de veludo,
conforme o numero de alunos
participantes da formatura, ja
fornecido pela comissao
organizadora.

- 01 Diploma em tamanho A4
21x29,7 cm em papel couché:
Cada aluno recebera um diploma
de formatura com o nome
completo do formando, nome da
instituicido de ensino, data da
cerimbnia e assinatura dos
responsaveis. O diploma devera
ser impresso em papel couché,
formato A4 (21 x 29,7 cm), com
impressdo colorida em alta
resolugao e acabamento
compativel com a finalidade do
produto, contendo arte
personalizada conforme o tema
“NATAL”, mediante aprovacao
prévia da Secretaria Municipal de
Educacéo.

- 04 Convites tamanho 21x15
em papel couché: Os convites
deverao ser confeccionados com
design personalizado, alinhado
ao tema “NATAL”, contendo
informacbdes sobre o evento,
como data, horario, local e
demais informacgdes pertinentes
a cerimbnia, com impressao em
alta resolucéo.




- 01 Canudo de veludo na cor
vermelha, com
aproximadamente 25 cm de
comprimento e 4 cm de didmetro,
destinado ao acondicionamento
do diploma, com acabamento
adequado e dimensdes
compativeis para acomoda-lo
sem danifica-lo.

- Prazo de Entrega: Todos os
itens do kit, incluindo diplomas,
convites, canudos deverdao ser
entregues até o dia 27/11/2026,
conforme cronograma
estabelecido pela Secretaria
Municipal de Educacéo.

A contratada devera apresentar
previamente a Secretaria
Municipal de Educagdo modelos
digitais, layouts, artes ou
imagens ilustrativas dos
diplomas, convites, canudos,
porta-retratos, painéis e demais
materiais personalizados, para
aprovacao antes da producéo ou
execucgao definitiva, ndo sendo
admitida a produgdo em
desacordo com o modelo
aprovado.

Kit de Formatura Educacgao
Infantil: A empresa contratada
devera fornecer kits completos
para todos os formandos, com a
quantidade exata de diplomas,
convites e canudos de veludo,
conforme o numero de alunos
participantes da formatura, ja
fornecido pela comissao
organizadora.

- 01 Diploma em tamanho A4
21x29,7 cm em papel couché:
Cada aluno recebera um diploma
de formatura com o nome
completo do formando, nome da
instituicido de ensino, data da
cerimbnia e assinatura dos
responsaveis. O diploma devera
ser impresso em papel couché,
formato A4 (21 x 29,7 cm), com
impressao colorida em alta
resolucao e acabamento
compativel com a finalidade do
produto, contendo arte
personalizada conforme o tema
“NATAL”, mediante aprovacéao
prévia da Secretaria Municipal de
Educacao.

- 04 Convites tamanho 21x15
em papel couché: Os convites

112 UNDS

R$68,93

R$7.645,12




deverao ser confeccionados com
design personalizado, alinhado
ao tema “NATAL”, contendo
informacbdes sobre o evento,
como data, horario, local e
demais informagdes pertinentes
a cerimbnia, com impressao em
alta resolugéao.

- 01 Canudo de veludo na cor
vermelha, com
aproximadamente 25 cm de
comprimento e 4 cm de diametro,
destinado ao acondicionamento
do diploma, com acabamento
adequado e dimensdes
compativeis para acomoda-lo
sem danifica-lo.

- Prazo de Entrega: Todos os
itens do kit, incluindo diplomas,
convites, canudos deverdo ser
entregues até o dia 27/11/2026,
conforme cronograma
estabelecido pela Secretaria
Municipal de Educacéo.

A contratada devera apresentar
previamente a Secretaria
Municipal de Educagdo modelos
digitais, layouts, artes ou
imagens ilustrativas dos
diplomas, convites, canudos,
porta-retratos, painéis e demais
materiais personalizados, para
aprovacéao antes da producdo ou
execucao definitiva, nao sendo
admitida a produgdo em
desacordo com o modelo

aprovado.
Kit de Formatura Ensino 94 UNDS R$68,93 R$6.416,44
Fundamental: A  empresa

contratada devera fornecer kits
completos para todos os
formandos, com a quantidade
exata de diplomas, convites e
canudos de veludo, conforme o
numero de alunos participantes
da formatura, ja fornecido pela
comissao organizadora.

- 01 Diploma em tamanho A4
21x29,7 cm em papel couché:
Cada aluno recebera um diploma
de formatura com o nome
completo do formando, nome da
instituicdo de ensino, data da
cerimbnia e assinatura dos
responsaveis. O diploma devera
ser impresso em papel couché,
formato A4 (21 x 29,7 cm), com
impressdo colorida em alta
resolucao e acabamento




compativel com a finalidade do
produto, contendo arte
personalizada conforme o tema
“NATAL”, mediante aprovacgao
prévia da Secretaria Municipal de
Educacéo.

- 04 Convites tamanho 21x15
em papel couché: Os convites
deveréo ser confeccionados com
design personalizado, alinhado
ao tema “NATAL”, contendo
informacbdes sobre o evento,
como data, horario, local e
demais informacgbes pertinentes
a cerimbnia, com impressao em
alta resolugao.

- 01 Canudo de veludo na cor
vermelha, com
aproximadamente 25 cm de
comprimento e 4 cm de diametro,
destinado ao acondicionamento
do diploma, com acabamento
adequado e dimensdes
compativeis para acomoda-lo
sem danifica-lo.

- Prazo de Entrega: Todos os
itens do kit, incluindo diplomas,
convites, canudos deveriao ser
entregues até o dia 27/11/2026,
conforme cronograma
estabelecido pela Secretaria
Municipal de Educacéo.

A contratada devera apresentar
previamente a Secretaria
Municipal de Educacdo modelos
digitais, layouts, artes ou
imagens ilustrativas dos
diplomas, convites, canudos,
porta-retratos, painéis e demais
materiais personalizados, para
aprovacao antes da producéo ou
execucao definitiva, nao sendo
admitida a produgdo em
desacordo com o modelo
aprovado.

LOTE 2
Fotégrafo profissional — 02 02 SV R$2.500,00 R$5.000,00
(dois) servigos:
Prestacéo de servigos

fotograficos para as ceriménias
de formatura, compreendendo
02 (dois) servicos autébnomos,
sendo:

e 01 (um) servigo para a
cerimbnia de formatura
da Creche e Educacao
Infantil, a ser realizada
em 09/12/2026;




e 01 (um) servigo para a
cerimbnia de formatura
do Ensino Fundamental |,
a ser realizada em
10/12/2026.

Cada servigo devera contemplar
a cobertura fotografica integral
da respectiva cerimonia,
incluindo a entrada dos
formandos, solenidade,
juramento, discursos, entrega de
diplomas, fotografias individuais,
coletivas, com familiares e
demais registros relevantes do
evento.

Cada formando devera receber,
no minimo, 10 (dez) fotografias
digitais referentes a respectiva
cerimonia de formatura,
contemplando registros
individuais,  familiares  e/ou
coletivos.

As imagens deverdo ser
produzidas em alta resolugao,
com nitidez, boa iluminacédo e
qualidade técnica adequada,
utilizando equipamentos
profissionais.

As fotografias destinadas aos
kits porta-retratos deverao ser
realizadas em 23/11/2026, em
ambiente previamente
preparado, e disponibilizadas a
contratada responsavel pela
confeccdo dos kits em prazo
suficiente para selegao,
impressdo e montagem dos
porta-retratos, observando-se o
cronograma estabelecido pela
Secretaria Municipal de
Educacéo.

As fotografias realizadas durante
as cerimbnias dos dias 09 e 10
de dezembro de 2026 deverao
ser entregues em formato digital,
por meio de link para acesso, no
prazo maximo de 60 (sessenta)
dias corridos apoés a realizagao
de cada respectiva ceriménia.
A contratada devera
disponibilizar, além das
fotografias minimas previstas
para cada formando, as demais
fotografias produzidas durante
as cerimbnias que apresentem
qualidade técnica adequada,
sem custo adicional para a
Administragao.




Kit porta-retratos

Kit porta-retratos, composto por
03 (trés) porta-retratos na cor
branca, com vidro, sendo 01
(um) porta-retrato no tamanho 20
x 30 cm e 02 (dois) porta-retratos
no tamanho 15 x 21 c¢m,
acompanhado das respectivas
fotografias impressas, sendo: 01
(uma) fotografia no tamanho 20 x
30 cm do aluno individualmente;
01 (uma) fotografia no tamanho
15 x 21 cm com a turma; e 01
(uma) fotografia no tamanho 15 x
21 cm com a professora.

- Os porta-retratos deverao
apresentar acabamento
decorativo compativel com o
tema da formatura “NATAL”,
podendo conter elementos
natalinos e/ou infantis, desde
que previamente aprovados pela
Secretaria Municipal de
Educacao. As fotografias
destinadas aos kits de porta-
retratos deverdo ser realizadas
em 03/11/2026, em ambiente
previamente preparado, com
painel decorativo personalizado
e iluminagao adequada.

- Os kits de porta-retratos
deverao ser entregues
completos e devidamente
embalados até o dia 27/11/2026,
juntamente com as respectivas
fotografias  impressas  pela

contratada, conforme
cronograma estabelecido pela
Secretaria Municipal de
Educacéo.

O prazo estabelecido para
entrega dos Kkits podera ser
ajustado pela Administragéo,
mediante comunicacao formal a
contratada, desde que
preservado prazo suficiente para
a conferéncia, correcdo e
distribuicdo dos materiais antes
das cerimdnias.

234 UND

R$98,90

R$23.142,60

LOTE 3

Ornamentacdo para 02 (dois)
dias de formatura, destinada a
decoragdo do espago com O
tema “NATAL”, compreendendo

01 SV

R$35.495,67

R$35.495,67




fornecimento, transporte,
montagem,  manutengdo e
desmontagem de todos os

materiais e estruturas
necessarios a execugao do
servicgo, conforme as

quantidades, dimensbes, cores,
materiais e elementos minimos
estabelecidos neste Termo de
Referéncia.

As imagens constantes do Anexo
I possuem carater
exclusivamente ilustrativo e
servem como referéncia para a
identificacdo da tematica e dos
elementos minimos pretendidos
pela Administracao, nao
constituindo critério isolado de
julgamento. Serdo admitidas
solucdes diferentes das imagens
de referéncia, desde que
atendam integralmente as

especificagbes objetivas,
quantidades, dimensdes, cores e
elementos minimos

estabelecidos neste Termo de
Referéncia.

. Modelos sugestivos fotos em
anexo: As imagens anexas
possuem carater meramente

ilustrativo e constituem
referéncia visual e estética
para a execugao da
ornamentacéo, admitindo-se
solugdes equivalentes ou
superiores, desde que

preservadas a tematica natalina,
a composicao visual, a harmonia
das cores e a qualidade estética
pretendida pela Administracao.

e Medida do corredor

interno/entrada:
aproximadamente 16
metros;

e Painel de entrada:
aproximadamente 6

metros de largura e 3
metros de altura;

e Painel do palco:
aproximadamente 8
metros de largura e 4
metros de altura;

e Mesa das autoridades:
aproximadamente 5




metros de comprimento,
com 12 lugares;
Corredor de entrada:
devera receber
ornamentacao tematica
natalina ao longo dos
aproximadamente 16
metros do percurso,
mediante instalacio de
elementos decorativos
compativeis com o tema
“NATAL”, incluindo, no
minimo, festdes,
guirlandas, lacos e/ou
outros elementos
decorativos natalinos,
observadas as
dimensdes e condigcbes
do espaco.

Painel de entrada:
aproximadamente 6
metros de largura por 3
metros de altura, com
composicao cenografica
tematica natalina,
utilizando elementos
decorativos em cores
vermelho, verde,
dourado e branco,
conforme a proposta
visual previamente
aprovada pela Secretaria
Municipal de Educacgéo,
desde que atendidas as
especificagbes minimas
deste Termo de
Referéncia.
Tapete/carpete: na cor
vermelha no corredor do
salao;

Fundo do palco:
composi¢cao de cenario
natalino para o palco,
contemplando painel
decorativo, estrutura de
baldes em composi¢ao
orgadnica nas  cores
vermelho, dourado sendo
baldes metalizados
colocados em pontos
estratégicos e iluminagao
decorativa em led, cortina
de led;

BalGes: utilizacdo de
balbes em diferentes
tamanhos, formatos e
acabamentos, incluindo
baldes de latex e/ou
metalizados, nas cores




compativeis com a
proposta visual da
decoracao,

especialmente vermelho,
verde, dourado e branco,
distribuidos de maneira a
proporcionar volume,

preenchimento e
acabamento adequado a
composigao;

Arvore de Natal
enfeitada;

Painel organico: devera
ser composto por baldes
de diferentes tamanhos,
formando estrutura
cenografica tematica
natalina para composigao
de espaco fotografico e
ambientacdo do evento;
e com cores natalinas;
Elementos decorativos
natalinos: poderdo ser
utilizados elementos
decorativos como lagos,
bolas natalinas, estrelas,
presentes cenogréficos,
guirlandas, festbes e
demais elementos
compativeis  com a
tematica e com as
imagens de referéncia,
de acordo com a
composigao proposta
pela contratada;

Mesa das autoridades:
devera receber forracao
em tecido na cor branca
ou vermelha, além de
elementos  decorativos
natalinos de pequeno

porte, mantendo
composicao discreta e
compativel com a
solenidade;

Agua: fornecimento de
02 (dois) fardos de
garrafinhas de agua,
destinados aos dois dias
de realizagao da
formatura;

lluminagao:
fornecimento e instalacao
de sistema de iluminacéao
decorativa em LED, com

pontos de luz
estrategicamente
distribuidos para

valorizacdo dos painéis,




entrada, corredor e
demais elementos
cenograficos;
Corrimaos: decoragao
dos corrimaos existentes
no local com elementos
natalinos, tais como
festoes, guirlandas,
lagos, bolas decorativas
e iluminacdo em LED,
quando aplicavel,
garantindo acabamento
harmonioso e seguro;
Prazo de montagem: a
ornamentacao devera
estar integralmente
montada, finalizada e em
perfeitas condicbes de
utilizacao com
antecedéncia minima de
04 (quatro) horas do
inicio de cada cerimoénia;
Manutencao entre os
eventos: a contratada

devera realizar a
manutencgao e os ajustes
necessarios na

ornamentacdo entre os
dois dias de realizagao da
formatura;

Substituicdo de itens: a

contratada devera
substituir, sem custo
adicional para a

Administragédo, qualquer
item que apresente dano,
murchamento, rasgo,
descolamento, perda de
volume ou qualquer outra

condicao que
comprometa a qualidade
estética da

ornamentacdo, deixando
todos os elementos em
perfeitas condicbes para
0 segundo dia da
formatura;

Responsabilidade pela
execugao: cabera a

contratada o)
fornecimento de todos os
materiais, estruturas,

equipamentos,

acessorios, transporte,
montagem, manutengao
e desmontagem
necessarios a perfeita




execugao da
ornamentacao.

Observacdo: Os elementos
decorativos poderao ser
substituidos por solucdes
equivalentes quanto a funcéo,
dimensdo, material e tematica,
desde que atendam as
especificagdes minimas
estabelecidas neste Termo de
Referéncia e a proposta visual
previamente aprovada.

A contratada devera apresentar,
previamente a execugao,
proposta visual da
ornamentacéo, contendo a
disposicao dos principais
elementos decorativos, painéis,
baldes, iluminagcdo e demais
componentes, para aprovacgao
da Secretaria Municipal de
Educacdo, sendo vedada a
execucdo em desacordo com a
proposta aprovada.

TOTAL: R$79.629,87

3. ALINHAMENTO ENTRE A CONTRATAGAO E OS PLANOS ESTRATEGICOS DO ORGAO

A necessidade da presente contratacdo encontra respaldo no Plano Plurianual — PPA 2026/2029 do
Municipio de Coqueiral/MG, especialmente no Programa 0403 — Educacgéao Basica, estando relacionada
as acdes de manutencgao e apoio as atividades educacionais da Educacao Infantil, Creche e Ensino
Fundamental, em consonancia com o planejamento da Secretaria Municipal de Educacio para o
exercicio de 2026. A contratacdo também se relaciona as agdes institucionais voltadas ao
acompanhamento, valorizagao e encerramento das etapas escolares contempladas, contribuindo para
a adequada realizagcéo das cerimdnias de formatura da Rede Municipal de Ensino.

4. JUSTIFICATIVA E NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

As formaturas sdo momentos significativos que marcam as transigées de fase na vida dos estudantes,
constituindo importante reconhecimento das conquistas alcancadas ao longo de sua trajetoria
educacional. No ambito da educacao infantil e do ensino fundamental, tais eventos contribuem para o
fortalecimento da autoestima, da valorizagdo do processo de aprendizagem e da integragdo entre
escola, familia e comunidade.

No caso das criangas, esses momentos representam transformagdes importantes, pois simbolizam a
conclusédo de uma etapa de desenvolvimento e o inicio de novos desafios educacionais. Ao longo da
vida escolar, os estudantes desenvolvem habilidades, conhecimentos e autonomia, sendo a ceriménia
de formatura uma forma de reconhecimento institucional dessas conquistas.

A presente contratagdo mostra-se necessaria para a prestacdo dos servicos de confeccdo e
fornecimento de diplomas, convites, canudos, fotografias, kits porta-retratos, ornamentagao tematica, e
demais itens indispensaveis a realizacdo da cerimdnia de formatura dos alunos do Maternal Ill da




Creche Municipal, do 2° Periodo da Educacéo Infantil e do 5° Ano do Ensino Fundamental da rede
municipal de ensino.

A Administracdo Municipal ndo dispde de estrutura propria, equipamentos, materiais e equipe técnica
especializada suficientes para executar diretamente todos os servicos necessarios a realizacdo do
evento com o padrao de qualidade pretendido, razdo pela qual se mostra necessaria a contratacao de
empresa para atendimento integral da demanda, observados os principios da legalidade, eficiéncia,
economicidade e interesse publico previstos na Lei Federal n® 14.133/2021.

A cerimbnia sera realizada nos dias 09 e 10 de dezembro de 2026 e constitui tradicado no Municipio de
Coqueiral/MG, sendo amplamente aguardada por alunos, familiares, professores e comunidade
escolar. Para o exercicio de 2026, estima-se a participacdo de 234 (duzentos e frinta e quatro)
formandos, demandando planejamento prévio e contratacdo adequada para garantir a organizagao,
seguranga e qualidade do evento.

Dessa forma, a contratacdo pretendida mostra-se necessaria e adequada para atender ao interesse
publico, assegurar a realizacao do evento institucional, promover a valorizacao da trajetéria educacional
dos estudantes e proporcionar o reconhecimento dos concluintes das etapas contempladas pela rede
municipal de ensino.

A opcao pelo julgamento por lote, em detrimento da adjudicacéo individualizada dos itens, mostra-se
adequada ao caso concreto em razdo da necessidade de integracéo entre os itens que compdem cada
lote, da compatibilidade entre os servicos e materiais agrupados, da padronizagdo dos produtos e
resultados, da reducao de riscos de incompatibilidade entre fornecedores distintos e da maior eficiéncia
na fiscalizacao e gestao da execucao contratual, sem prejuizo da competitividade, uma vez que os lotes
foram estruturados segundo a afinidade técnica e comercial dos respectivos objetos.

5. ESTIMATIVA DA DEMANDA

ITEM DESCRICAO UND QUANTIDADE
01 Kit de Formatura Maternal lll Creche contendo: UND
01 Diploma em tamanho A4 21x29,7 cm em papel
couché. 28

04 Convites tamanho 21x15 em papel couché.
01 Canudo de veludo na cor vermelha.

02 Kit de Formatura Educacéo Infantil contendo: UND
01 Diploma em tamanho A4 21x29,7 cm em papel
couché 112
04 Convites tamanho 21x15 em papel couché
01 Canudo de veludo na cor vermelha.

03 Kit de Formatura Ensino Fundamental contendo: UND
01 Diploma em tamanho A4 21x29,7 cm em papel
couché 94
04 Convites tamanho 21x15 em papel couché
01 Canudo de veludo na cor vermelha.

04 Fotégrafo profissional SV 2
05 Kit porta-retratos UND 234
06 Ornamentacéo para 02 dias de formatura SV 1

Os quantitativos indicados correspondem as estimativas maximas para atendimento da demanda
atualmente prevista, ndo implicando obrigagdo de contratacdo integral pela Administracdo, que
realizara as aquisicdes e contratagdes conforme a necessidade efetivamente verificada e a
disponibilidade orcamentaria.

6. CONDICOES DE FORNECIMENTO




A prestacao dos servigcos devera ser iniciada apds o recebimento da Autorizagcao de Fornecimento e/ou
Ordem de Servigo emitida pela Administragdo Municipal.

A contratada sera responsavel pelo fornecimento integral de todos os materiais, equipamentos,
estruturas, mao de obra, transporte, montagem, desmontagem, instalagéo, organizacao dos ambientes,
registros fotograficos, ornamentagdo, confeccdo dos materiais personalizados e demais insumos
necessarios a perfeita execucao do objeto, conforme as especificagdes estabelecidas neste Termo de
Referéncia.

Todos os servicos deverao ser executados em conformidade com o cronograma previamente
estabelecido pela Secretaria Municipal de Educacéo e pela Comissdo Organizadora da Formatura,
observando as datas definidas para realizacdo sessdes fotograficas, entrega dos kits de formatura,
montagem da ornamentacgao e realizagao das ceriménias.

As datas, horarios e locais de execugéo poderao ser ajustados pela Administracdo Municipal, mediante
comunicacgao prévia a contratada, sempre que necessario para o adequado atendimento do interesse
publico.

6.1. REGIME DE EXECUCAO

O critério de julgamento sera o de menor prego por lote, compreendendo cada lote o fornecimento dos
materiais e/ou a execucao dos servigcos nele especificados, conforme as condigbes estabelecidas neste
Termo de Referéncia.

6.2. DA EXECUGCAO DOS SERVICOS

A CONTRATADA sera responsavel pelo fornecimento de todos os materiais, equipamentos, estruturas,
acessorios, embalagens, elementos decorativos e mao de obra necessarios a completa execugéo dos
servigos contratados.

Cabera a CONTRATADA realizar a montagem, instalagdo e organizacdo de toda a ornamentagéo,
painéis fotograficos, mobiliarios, elementos decorativos, iluminagdo cénica, estruturas de apoio e
demais itens previstos neste Termo de Referéncia, garantindo que todos permanegcam em perfeito
estado de conservacgao, funcionamento e apresentacao durante a realizagao das cerimbnias.

Os registros fotograficos deverao ser realizados por profissional qualificado, utilizando equipamentos
adequados para obtengdo de imagens em alta resolugcéo, observando todas as etapas previstas para
o evento e efetuando a posterior entrega das fotografias digitais e dos kits porta-retratos nos prazos
estabelecidos pela Administragdo Municipal.

A proposta apresentada pela licitante devera contemplar todos os custos diretos e indiretos necessarios
a completa execugdo do objeto, incluindo transporte, montagem, desmontagem, materiais,
equipamentos, mao de obra, embalagens, deslocamentos, tributos, encargos sociais, despesas
operacionais e quaisquer outros custos indispensaveis ao perfeito cumprimento das obrigacdes
contratuais, ndo sendo admitidos pleitos posteriores de acréscimos decorrentes de custos n&o previstos
pela contratada.

6.3 APROVAGAO DOS MATERIAIS PERSONALIZADOS

Antes da execucao definitiva dos servigos e da produgao dos materiais personalizados, a contratada
devera apresentar previamente a Secretaria Municipal de Educacdo, para aprovacao, os modelos
digitais, artes, layouts, imagens ilustrativas ou propostas visuais referentes aos convites, diplomas,
canudos, porta-retratos, painéis fotograficos, elementos decorativos da ornamentagdo e demais itens
personalizados previstos neste Termo de Referéncia.

A contratada somente podera iniciar a produg¢ao, confecgdo ou montagem definitiva dos itens apds a
aprovagao formal da Administragdo Municipal, ndo sendo admitida a execugdo de materiais em
desacordo com os modelos aprovados.

Eventuais ajustes solicitados pela Secretaria Municipal de Educacédo deverdo ser realizados pela
contratada sem qualquer custo adicional para a Administracdo, desde que estejam relacionados ao
atendimento das especificacbes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

7. LOCAL E PRAZO DE ENTREGA DO OBJETO

7.1-PRAZO DE ENTREGA:
A execucdo dos servicos devera observar o cronograma
estabelecido pela Secretaria Municipal de Educacdo e pela
Comissao Organizadora da Formatura, contemplando a realizagéo
das sessdes fotograficas, entrega dos kits de formatura, montagem
da ornamentacao e realizagao das ceriménias nos dias 09 e 10 de
dezembro de 2026.




A contratada devera cumprir os prazos especificos definidos pela
Administracido para cada etapa da execucdo, observando, no
minimo

e realizacdo das fotografias destinadas aos kits porta-retratos
em 23/11/2026, ou em outra data previamente comunicada
pela Secretaria Municipal de Educacdo, caso haja
necessidade de alteracdo do cronograma;

e entrega dos kits de formatura até o dia 27/11/2026, salvo
alteracdo formal do cronograma pela Administracéo,
comunicada previamente a contratada

e montagem da ornamentagcdo com antecedéncia minima de
04 (quatro) horas do inicio de cada ceriménia;

e desmontagem e retirada de todos os materiais
imediatamente apds o encerramento do evento ou em prazo
definido pela Administracao.

A Administragdo comunicara oficialmente a contratada o
cronograma definitivo da execugdo, observados os prazos
especificos estabelecidos neste Termo de Referéncia,
especialmente aqueles relativos a entrega dos materiais
personalizados e a realizacdo das sessbdes fotograficas e

ceriménias.
7.2. Local e horario da As sessoes fotograficas serdo realizadas nas escolas municipais
entrega: indicadas pela Secretaria Municipal de Educagdo, em datas e

horérios previamente agendados.

As cerimbnias de formatura serdo realizadas no Salao Nobre do
Arco iris Ténis Clube, localizado na Rua Alagoas, n° 01, Jardim
Juliana, Coqueiral/MG, nos dias 09 e 10 de dezembro de 2026,
com inicio previsto para 18h00.

A montagem da ornamentagdo devera ser concluida com
antecedéncia minima de 04 (quatro) horas do inicio de cada
cerimbnia, permanecendo todos os elementos decorativos em
perfeitas condicbes durante todo o evento. Os kits de formatura e
demais materiais deverao ser entregues nos locais, datas e horarios
previamente definidos pela Secretaria Municipal de Educacgao e
pela Comissao Organizadora.

O fornecimento ou servico podera ser rejeitado, total ou parcialmente, quando estiver em desacordo
com as especificacbes constantes deste Termo de Referéncia e da proposta, devendo a contratada
promover a corregdo, substituicido ou reexecugao, conforme o caso, no prazo estabelecido pela
fiscalizacdo, considerando a natureza da irregularidade e a urgéncia da demanda, sem prejuizo da
aplicacao das sangdes cabiveis.

8. RESULTADOS E BENEFICIOS A SEREM ALCANGADOS

A presente contratagao tem por objetivo assegurar a realizagéo das cerimdnias de formatura dos alunos
da Rede Municipal de Ensino com organizagéo, qualidade, seguranga e padroniza¢&o, proporcionando
um evento institucional compativel com a importancia da conclusao das etapas escolares.

8. RESULTADOS E BENEFICIOS A SEREM ALCANGADOS

Com a contratacao, pretende-se assegurar:

e realizacdo de 02 (duas) cerimbnias de formatura nas datas previstas;




o fornecimento dos materiais de formatura nas quantidades e especificacdes estabelecidas neste
Termo de Referéncia;

e entrega de 234 (duzentos e trinta e quatro) kits porta-retratos, conforme especificagcdes
estabelecidas;

o realizagao de 02 (dois) servicos de cobertura fotografica, sendo 01 (um) para cada ceriménia;

o disponibilizagao de, no minimo, 10 (dez) fotografias digitais por formando referentes a respectiva
cerimonia;

e realizagao das fotografias destinadas aos kits porta-retratos em 03/11/2026;

e entrega dos kits de formatura até 19/11/2026, conforme cronograma estabelecido;

e conclusdo da montagem da ornamentagcdo com antecedéncia minima de 04 (quatro) horas do
inicio de cada ceriménia;

o disponibilizagao das fotografias digitais das cerimdnias no prazo estabelecido neste Termo de
Referéncia;

e entrega de 100% dos materiais e servicos em conformidade com as especificacdes
estabelecidas.

9. REQUISITOS DE CAPACITAGAO

Nao faz parte do escopo da contratacao a realizagao de capacitacao técnica relacionada aos materiais
e servigos objeto da presente contratagéo.

Todavia, a contratada deve prestar as informacdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados
pela contratante acerca do funcionamento ou de caracteristicas técnicas do objeto.

10. REQUISITOS LEGAIS

Quanto aos requisitos legais, a contratada devera arcar com todas as despesas relativas a execugéo
do objeto, incluindo salarios, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios e fiscais, seguros, tributos,
transporte, alimentagdo, hospedagem (quando necessaria), materiais, equipamentos, embalagens,
montagem, desmontagem e demais custos diretos e indiretos necessarios ao fiel cumprimento do
contrato.

A contratada assumird integral responsabilidade pelos danos ou prejuizos materiais e/ou pessoais que
causar a Administracao Municipal ou a terceiros, por agdo ou omissado de seus empregados, prepostos
ou representantes durante a execugao dos servicos, responsabilizando-se pela imediata reparacéo dos
danos eventualmente causados.

A contratada respondera integralmente pela qualidade dos materiais fornecidos e dos servigos
executados, comprometendo-se a substituir, sem 6nus para a Administracdo, qualquer material,
equipamento ou servico que apresente defeito, inadequacao, avaria ou desconformidade com as
especificagdes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

A contratada devera manter sigilo sobre todas as informagdes as quais tiver acesso em razao da
execucao do contrato, quando estas nao forem de dominio publico, respondendo civil, administrativa e
penalmente por eventual divulgacao indevida.

Todos os profissionais envolvidos na execucdo dos servicos deverdo apresentar-se devidamente
identificados, utilizando vestimenta adequada as atividades desenvolvidas e observando conduta
compativel com o ambiente escolar e com a natureza institucional do evento.

Quanto aos requisitos sociais, ambientais e culturais, a contratada devera observar a legislacao
ambiental vigente, adotando praticas que minimizem a gerac¢ao de residuos e promovam o descarte
ambientalmente adequado dos materiais utilizados na montagem, desmontagem e execucdo dos
servigos, bem como cumprir as normas de saude, higiene e seguranga do trabalho, fornecendo aos
seus empregados os Equipamentos de Protecao Individual (EPIs) necessarios e fiscalizando sua
correta utilizacao.

A contratada devera respeitar a imagem, a dignidade e a privacidade dos alunos, familiares, servidores
e demais participantes durante a realizagdo das cerimbnias e dos registros fotograficos, utilizando as
imagens produzidas exclusivamente para a execucdo do objeto contratado, vedada qualquer
divulgagao ou utilizagao para fins diversos sem autorizagdo da Administragao Municipal, quando exigida
pela legislagao aplicavel.

Direito de uso das imagens




As fotografias e demais imagens produzidas durante as sessbes fotograficas e as cerimbnias de
formatura destinam-se exclusivamente ao cumprimento do objeto contratado e a entrega dos materiais
previstos neste Termo de Referéncia. E vedada & contratada a divulgacdo, reproducdo,
comercializagao, utilizacdo em redes sociais, sitios eletrbnicos, material publicitario, portfélio, banco de
imagens ou quaisquer outros meios de comunicagao, sem prévia autorizagdo formal da Administragcéao
Municipal e observadas as autorizagdes dos pais ou responsaveis legais dos alunos, quando exigidas
pela legislacdo aplicavel, especialmente pela Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais — LGPD (Lei
n° 13.709/2018).

11. PRIORIZAR O EMPREGO DE MATERIAIS, TECNOLOGIAS E MATERIAS-PRIMAS DE
ORIGEM LOCAL PARA FORNECIMENTO

Na execugdo do objeto, sempre que técnica e economicamente viavel, a administragdo podera
incentivar, quando juridicamente aplicavel, o desenvolvimento econdmico local e regional, observadas
as disposicoes da Lei Complementar n® 123/2006, a isonomia, a competitividade e os demais principios
aplicaveis.

Como condigéo para a contratacido e durante toda a vigéncia contratual, a empresa devera manter o
atendimento as seguintes condigdes, sob pena de aplicagdo das sangdes cabiveis e, quando for o caso,
rescisdo contratual:

I — N&o possuir inscrigdo no cadastro de empregadores que tenham submetido trabalhadores a
condigbes analogas a de escravo, nos termos da legislagao vigente.

12. QUALIFICAGAO TECNICA

Para fins de comprovacéo da capacidade técnica, as licitantes deverao apresentar documentacéo que
demonstre aptiddo para o desempenho de atividade pertinente e compativel em caracteristicas,
quantidades e prazos com o objeto da contratacdo, nos termos da legislagdo vigente, mediante a
apresentagao dos seguintes documentos:

12.1. ATESTADO(S) DE CAPACIDADE TECNICA

Os atestados de capacidade técnica deverao demonstrar experiéncia compativel com o lote para o qual
a licitante apresentar proposta, sendo admitida a comprovagdo mediante um ou mais atestados, desde
que o conjunto dos documentos demonstre aptiddo para execucdo das atividades pertinentes ao
respectivo lote.

Lote 01: comprovagao de experiéncia compativel com confeccdo e/ou fornecimento de materiais
personalizados, impressos ou produtos similares.

Lote 02: Lote 02: comprovacao de experiéncia compativel com as atividades que compdem o lote,
abrangendo servigos fotograficos para eventos e fornecimento de produtos fotograficos personalizados,
admitida a comprovagao mediante um ou mais atestados, inclusive de contratantes distintos, desde que
o conjunto dos documentos demonstre aptiddo para a execucdo das atividades integrantes do lote.
Lote 03: comprovacdo de experiéncia compativel com servicos de ornamentacdo, decoragdo ou
ambientacao de eventos.

12.2. COMPATIBILIDADE DO OBJETO

Os atestados apresentados deverdo demonstrar experiéncia compativel com o respectivo lote
disputado, observada a pertinéncia entre as atividades comprovadas e o objeto licitado. Para fins de
comprovacao, serdo admitidos atestados relativos a atividades similares as seguintes:

Lote 01: confeccao e fornecimento de diplomas, convites, canudos, materiais graficos personalizados
ou produtos similares.

Lote 02: prestagéo de servigos fotograficos para eventos e/ou fornecimento de produtos fotograficos
personalizados, incluindo porta-retratos ou produtos similares.

Lote 03: servicos de ornamentagao, decoracado, ambientagao ou organizagao de eventos.

12.3. CAPACIDADE OPERACIONAL




Declaracao formal de que a empresa dispde de equipe técnica, equipamentos, materiais e estrutura
operacional suficientes para executar integralmente os servigos contratados, observando os prazos
estabelecidos pela Administragdo Municipal.

12.4. VISITA TECNICA (FACULTATIVA)

A visita técnica ao local de realizacdo das cerimbnias sera facultativa e tem por finalidade permitir que
as licitantes conhegam as caracteristicas do ambiente onde serdo executados os servigos de
ornamentacdo, montagem das estruturas, registros fotograficos e demais atividades previstas neste
Termo de Referéncia.

As licitantes que optarem por ndo realizar a visita técnica ndo poderdo alegar posteriormente
desconhecimento das condi¢des do local para justificar pedidos de alteragado contratual, acréscimos de
valores, prorrogacdes de prazo ou qualquer outra reivindicagao relacionada as condi¢coes de execugao
dos servigos.

A nao realizacao da visita técnica nao podera constituir motivo para inabilitagdo da licitante, desde que
esta apresente declaragcdo de que possui pleno conhecimento das condigbes e caracteristicas
necessarias a execugao do objeto.

12.5. CONFORMIDADE LEGAL

Os documentos apresentados deverdo estar em conformidade com a legislagdo vigente, especialmente
com a Lei n° 14.133/2021, facultando-se a Administracdo promover diligéncias para verificar a
autenticidade e a veracidade das informagdes prestadas.

12.6. CRITERIOS DE ACEITABILIDADE TECNICA

A Administragdo podera solicitar ao licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar a
apresentagao de portfélio, catalogos, fichas técnicas, materiais ilustrativos ou amostras, quando
expressamente previsto no edital e quando tais documentos forem necessarios para comprovacao do
atendimento as caracteristicas técnicas minimas estabelecidas neste Termo de Referéncia.

Quando exigida a apresentagao de portfélio ou material ilustrativo, sua finalidade sera exclusivamente
comprovar a experiéncia e a compatibilidade técnica da solugéo ofertada com o objeto contratado, nao
podendo ser utilizado como critério subjetivo de preferéncia estética.

Quando exigida amostra, o edital devera indicar previamente o item a ser apresentado, o prazo, o local
de apresentacgéao e os critérios objetivos que serao utilizados para sua avaliagao, limitando-se a analise
a verificagao do atendimento as especificacdes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

A eventual reprovacdo devera ser fundamentada no descumprimento de requisito técnico ou
especificagao previamente estabelecida, ndo podendo decorrer exclusivamente de preferéncia estética
ou subjetiva da Administragao.

13. OUTROS REQUISITOS APLICAVEIS

Na aplicagcao das regras definidas neste Termo de Referéncia serdo observados os principios da
legalidade, da impessoalidade, da moralidade, da publicidade, da eficiéncia, do interesse publico, da
probidade administrativa, da igualdade, do planejamento, da transparéncia, da eficacia, da segregagao
de fungdes, da motivagéo, da vinculagdo ao edital, do julgamento objetivo, da segurancga juridica, da
razoabilidade, da competitividade, da proporcionalidade, da celeridade, da economicidade e do
desenvolvimento nacional sustentavel, assim como as disposicdes do Decreto-Lei n° 4.657, de 04 de
setembro de 1942 (Lei de Introdug&o as Normas do Direito Brasileiro).

Na analise juridica quanto a legalidade dos atos da contratacdo, cabera ao Setor
Juridico do Municipio, realizar controle prévio de legalidade, com emissao de
parecer juridico conforme critérios objetivos previamente definidos nos atos de
regulamentacdo e padronizagao de atos, que serdo levados em consideragao na
analise juridica, nos termos do art. 53 da lei n® 14.133/21.

Quanto ao exercicio da fiscalizagdo orgamentaria, financeira, patrimonial, funcional, quanto a
economicidade, eficacia e eficiéncia, cabera a Controladoria-Geral do Municipio o exercicio de controle
preventivo por meio de regulamentacdes com objetivo de garantir a seguranga juridica nas contratacoes
com avaliagdo dos resultados alcangados, e ainda promover auditoria de regularidade patrimonial a
qualquer tempo.




A contratagao observara os procedimentos de gerenciamento de riscos previstos na Lei n® 14.133/2021
e na regulamentagdo municipal aplicavel, considerando os riscos relacionados ao fornecimento,
instalacado, compatibilidade técnica, garantia, execugao dos servigos e cumprimento contratual, visando
assegurar a adequada execugao do objeto e a proteg¢ao do interesse publico.

14. DEVERES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATANTE

A contratante devera observar os atos de regulamentacao da lei n° 14.133/2021, no tocante a todas
as etapas do processo de compra, desde o planejamento (que deve incluir o Estudo Técnico Preliminar)
até a etapa de execucgao, gestdo e fiscalizagao da execucao do objeto de forma eficiente e eficaz,
fazendo analise dos resultados alcangados, e ainda:

- Expedir a ordem de fornecimento ou de servigo, conforme o caso, acompanhada de cépia da nota de
empenho;

- Prestar as informacdes e os esclarecimentos solicitados pelo contratado para a fiel execucédo do
objeto;

- Por meio do fiscal do contrato solicitar o reparo, a correcdo, a remocgao, a reconstrugdo ou a
substituicdo do objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes;

- Permitir acesso dos empregados do contratado ao local de fornecimento do material

- Impedir que terceiros estranhos ao contrato fornecam o objeto licitado ou prestem o fornecimento,
ressalvados os casos de subcontratacdo admitidos no edital e no contrato;

- Fiscalizar e acompanhar a execugéo do objeto do contrato;

- Efetuar pagamento no prazo previsto do contrato;

- Tomar medidas de segurancga e protecdo dos produtos fornecidos, capacitando os usuarios para
obedecer as normas do fabricante;

- Observar e fazer cumprir fielmente o que estabelece este Termo de Referéncia, em particular no que
se refere aos niveis minimos de servico especificados;

- Exigir o cumprimento de todas as obrigagbes assumidas pela contratada, de acordo com as clausulas
contratuais avancadas;

- Indicar o Fiscal do Contrato, para acompanhar e fiscalizar a execu¢ao do contrato;

- Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagdes da contratada, por intermédio de servidor
especialmente designado, anotando em registro proprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano,
bem como o nome dos empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos a
autoridade competente para as providéncias cabiveis;

- Dirimir as duvidas que surgem no curso do fornecimento por intermédio do Gestor ou fiscal do Contrato
designados para tanto;

- Garantir apoio do 6rgéo de assessoramento juridico e do controle interno aos gestores e fiscais de
contrato;

- Realizar, no momento da licitagdo, se for necessario diligéncias com o licitante classificado
provisoriamente em primeiro lugar para fins de comprovagao de atendimento das especificagdes
técnicas, exigindo, no caso do fornecimento de bens, a descricao e sua proposta da marca e modelo
dos bens ofertados;

- Notificar a contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfei¢cdes, falhas ou irregularidades
verificadas no objeto fornecido, fixando prazo para que seja substituido, reparado ou corrigido,
certificando-se que as solugdes por ela propostas sejam as mais adequadas;

- Aplicar a contratada as san¢gdes administrativas regulamentares e contratuais cabiveis, comunicando
ao 6rgao gerenciador do contrato, quando aplicavel, assegurando a contratada a ampla defesa e o
contraditorio;

- Liquidar o empenho e efetuar o pagamento a contratada, dentro dos prazos preestabelecidos em
contrato;

- Comunicar a CONTRATADA todas e quaisquer ocorréncias relacionadas com o fornecimento.

A administracdo nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pela contratada, de seus
empregados, prepostos ou subordinados.




15. DEVERES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA

Entre as obrigacbes da Contratada estda a execugdo integral dos servicos de formatura,
compreendendo o fornecimento dos kits, fotografias, ornamentagdo, montagem, desmontagem e
demais itens previstos neste Termo de Referéncia.

- Fornecer os itens conforme descrito no contrato, dentro das disposicbes contidas no Termo de
Referéncia.

- Arcar com todas as despesas de tributos (impostos, taxas, emolumentos, contribui¢cdes fiscais e para
fiscais), leis sociais, administracdo, materiais e instrumental, qualquer despesa, acesséria e/ou
necessaria, nao especificada, com relagdo ao fornecimento, objeto do Contrato.

- Arcar, exclusivamente, com todos os 6nus e obrigagcdes concernentes a legislagao fiscal, social,
trabalhista e tributaria, com relagao a execugao do objeto deste contrato.

- Arcar com todos os 6nus e obrigagbes concernentes a danos e prejuizos que tenha causado ao
Municipio de Coqueiral/MG e/ou a terceiros, em decorréncia do fornecimento contratado, respondendo
por si, seus empregados e preposto.

- Responsabilizar-se por recolhimentos indevidos ou pela omissao total ou parcial nos recolhimentos
de tributos, que incidam ou venham a incidir sobre o fornecimento contratado.

- Fornecer o objeto diretamente, sendo expressamente é vedada a subcontratacéo total ou parcial do
objeto, bem como a cessdo ou transferéncia, total ou parcial, das obrigagdes assumidas pela
contratada, salvo se houver previsao expressa em sentido diverso no edital e no contrato.

- Participar a fiscalizagdo a ocorréncia de qualquer fato ou condicdo que possa atrasar ou impedir a
conclusao do fornecimento em partes ou no todo, comunicando por escrito, no prazo de 24 (vinte e
quatro) horas, contados da sua ocorréncia.

- Responsabilizar-se integralmente, pelos pagamentos referentes ao fornecimento por terceiros, nao
cabendo ao CONTRATANTE, qualquer obrigagdo sobre eventuais débitos contraidos junto aos
mesmos.

- Assumir a responsabilidade por todos os encargos previdenciarios e obrigagdes sociais previstos na
legislacao social e trabalhista em vigor, obrigando-se a salda-los na época prépria, vez que 0s seus
empregados ndo manterdo nenhum vinculo empregaticio com o Municipio de Coqueiral/MG;

- Assumir, também, a responsabilidade por todas as providéncias e obrigacbes estabelecidas na
legislacdo especifica de acidentes do trabalho, quando, em ocorréncia da espécie, forem vitimas os
seus empregados no desempenho do fornecimento ou em conexdo com eles, ainda que ocorrido em
dependéncia do Municipio de Coqueiral;

- Assumir todos os encargos de possivel demanda trabalhista, civel ou penal, relacionadas o processo
licitatorio e/ou respectivo contrato;

- Assumir a responsabilidade pelos tributos (impostos gerais e ISS a ser recolhido aos cofres de
Coqueiral), taxas, emolumentos, contribuigcdes fiscais e para fiscais, fornecimento de mao de obra, leis
sociais, administragao e qualquer despesa, acessoria e/ou necessaria, ndo especificada neste contrato.
- A inadimpléncia da contratada, com referéncia aos encargos estabelecidos na condigdo anterior, ndo
transfere a responsabilidade por seu pagamento a Administragao do Municipio de Coqueiral, nem
podera onerar o objeto da contratacdo em questdo, razdo pela qual a contratada renuncia
expressamente a qualquer vinculo de solidariedade, ativa ou passiva, com o Municipio de
Coqueiral/MG.

- Manter, durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com as obrigacbes por ele
assumidas, todas as condi¢des exigidas para a habilitacdo na licitacdo ou para a qualificagdo na
contratacao direta.

-Obrigagao de o contratado cumprir as exigéncias de reserva de cargos previstas em lei, bem como em
outras normas especificas, para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social e para
aprendiz.

A contratada sera responsavel pela recomposi¢cao e reparagdo de quaisquer danos eventualmente
causados as instalagdes do local de realizagado das cerimdnias, durante a montagem, execugéo ou
desmontagem dos servigos.

16. SANCOES

As sangdes administrativas devem ser descritas de forma a possibilitar sua real aplicacao, a fim de
evitar falhas por parte dos prestadores, e garantir o sucesso do fornecimento. Este Termo de Referéncia




estd prevendo as sangbes a serem aplicadas ao responsavel pelas infragbes administrativas,
remetendo-as aos artigos 156 ao 163 da Lei n° 14.133/2021, que sao as seguintes sangoes:

- Adverténcia;

- Multa;

- Impedimento de licitar e contratar;

- Declaracgéo de inidoneidade para licitar ou contratar.

As sancbes que ndo forem claramente expressas no edital e no contrato, ou que gerem duvida de
entendimento, ndo poderdo ser aplicadas, permitindo ao fornecedor faltoso se esquivar das
penalidades cabiveis.

O atraso injustificado na montagem da ornamentagé&o, kits ou realizagédo das sessdes fotograficas
podera ensejar aplicacdo das penalidades previstas na Lei n° 14.133/2021, sem prejuizo das multas
previstas no edital.

17. RECURSOS ORCAMENTARIOS E FONTE DE RECURSOS

SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO
Redz Dotacgao Fonte Especificagao
215 02.04.12.361.0403.2.066.3390.32.00 1.500.94 MATERIAL, BEM OU
1.550.99 SERVICO PARA
DISTRIBUICAO GRATUITA
218 02.04.12.361.0403.2.066.3390.39.00 1.500.94 OUTROS SERVICOS DE
1.550.99 TERCEIROS — PESSOA
JURIDICA
259 02.04.12.365.0403.2.068.3390.32.00 1.500.94 MATERIAL, BEM OU
1.550.99 SERVICO PARA
DISTRIBUICAO GRATUITA
262 02.04.12.365.0403.2.068.3390.39.00 1.500.94 OUTROS SERVICOS DE
TERCEIROS — PESSOA
JURIDICA
277 02.04.12.365.0403.2.125.3390.32.00 1.500.94 MATERIAL, BEM OU
1.550.99 SERVICO PARA
DISTRIBUICAO GRATUITA
266 02.04.12.365.0403.2.068.4490.39.00 1.500.94 Outros Servigos de Terceiros-
Pessoa Juridica

18. ROTINAS DE EXECUGCAO DO OBJETO

Apos a assinatura do contrato e a emissao da Autorizagao de Fornecimento e/ou Ordem de Servico, a
Secretaria Municipal de Educacao realizara reuniao de alinhamento com a empresa contratada, quando
necessario, para definigdo do cronograma de execuc¢ao, locais, datas, horarios e demais procedimentos
relacionados as cerimdnias de formatura.

A execucao do objeto devera observar rigorosamente o cronograma estabelecido pela Administracao
Municipal, contemplando todas as etapas necessarias a realizagao dos eventos, incluindo:

e realizagdo das sessdes fotograficas dos formandos em ambiente preparado com painel
decorativo, iluminagcdo adequada e demais elementos previstos neste Termo de Referéncia;

e confeccado, personalizagdo e entrega dos kits de formatura (diplomas, convites, canudos e
demais materiais), conforme as informacoes fornecidas pela Administragédo e dentro dos prazos
estabelecidos;

e montagem completa da ornamentagao, estruturas decorativas, painéis, mobiliarios e demais
elementos do evento, com antecedéncia minima de 04 (quatro) horas do inicio de cada
cerimOnia, permanecendo em perfeitas condigdes de conservagao e apresentagao durante toda
a realizacao do evento;

e A execucdo dos servigcos fotograficos observara o cronograma estabelecido pela Secretaria
Municipal de Educagéao. As fotografias destinadas a confecgao dos kits porta-retratos deverao
ser realizadas em 23/11/2026, conforme programagao da Secretaria Municipal de Educacgao,
devendo ser disponibilizadas em prazo compativel com a sele¢ao, impressdo, montagem e
entrega dos kits até 27/11/2026. As fotografias das cerimbnias de formatura realizadas nos dias




09 e 10/12/2026 deverao ser disponibilizadas em formato digital, por meio de link para acesso,
no prazo maximo de 60 (sessenta) dias corridos apds cada respectiva cerimonia.

Os demais materiais cuja entrega esteja prevista para 27/11/2026 deverao observar o prazo
especifico estabelecido para cada item neste Termo de Referéncia;

e entrega das fotografias digitais, dos kits porta-retratos e dos demais materiais produzidos, até o
dia 19/11/2026, salvo alteracdo formal do cronograma pela Administracdo, comunicada
previamente a contratada;

e desmontagem e retirada de toda a ornamentacdo, estruturas, equipamentos e materiais
utilizados, bem como limpeza dos locais, imediatamente apds o encerramento das cerimdnias
ou em prazo previamente definido pela Administragéo.

A contratada devera designar um preposto para acompanhar toda a execugao contratual, atuando como
interlocutor junto a Administracdo Municipal para o atendimento de solicitagdes, resolucao de eventuais
ocorréncias e acompanhamento do cumprimento das obrigagdes assumidas.

Toda a execucgao devera observar as especificagdes técnicas constantes neste Termo de Referéncia,
garantindo a qualidade dos materiais, a seguranca dos participantes, o cumprimento dos prazos
estabelecidos e a perfeita realizagao das ceriménias de formatura.

19. VIGENCIA DO CONTRATO

O Contrato tera vigéncia de 08 (oito) meses, contados da data de sua assinatura, observadas as
condicdes e hipéteses de prorrogacgao previstas no art. 105 da Lei n® 14.133/2021 (sujeito a validagao
da motivacdo e dos créditos orcamentarios), quando cabiveis e desde que demonstrada a
vantajosidade para a Administragéo.

20. PAGAMENTO

O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias, contado da liquidagdo da despesa,
mediante apresentacdo da nota fiscal devidamente atestada pelo fiscal do contrato e apés a
comprovagao do cumprimento das obrigagdes assumidas pela contratada, observadas as condi¢des
estabelecidas no edital e no contrato. O pagamento constitui-se no ultimo estagio do processo de
execucgao da despesa e caracteriza-se pela emissdo de ordem de pagamento ou crédito a favor de
credor, somente podendo ser efetuado apds regular liquidagao da despesa.

21. CONTROLE E FISCALIZAGAO DO CONTRATO

A gestao do Contrato e a fiscalizagao das contratagdes dela decorrentes serao realizadas por servidores
formalmente designados pela Administragcdo, observadas as disposigoes da Lei n® 14.133/2021 e da
regulamentac&o municipal aplicavel.

Compete ao gestor e ao fiscal do contrato acompanhar, controlar e fiscalizar o cumprimento das
condigbes registradas, sem prejuizo da fiscalizagdo especifica dos contratos ou instrumentos
equivalentes que vierem a ser celebrados com base neste Contrato.

A fiscalizacdo exercida pela Administragdo nao exclui nem reduz a responsabilidade da contratada,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢cdes técnicas
ou vicios redibitérios, ndo implicando, na ocorréncia destes, corresponsabilidade da Administragao ou
de seus agentes.

22. MECANISMOS FORMAIS DE COMUNICAGAO

A comunicagao entre a Administracao e a futura contratada devera ocorrer por meios formais tais como:
- Correio eletronico institucional;
- Oficio;

23. DA GARANTIA

A contratada devera garantir a qualidade dos materiais fornecidos e dos servigos prestados durante
toda a execucdo do objeto, responsabilizando-se pela substituicdo ou correcdo, sem qualquer énus




para a Administracao, de todo item ou servigo que apresentar defeitos, avarias, desconformidades ou
nao atender as especificagcdes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

Os materiais personalizados, kits de formatura, porta-retratos, fotografias, elementos decorativos e
demais itens fornecidos deverdo ser entregues em perfeito estado de conservagdo, qualidade e
acabamento, sendo obrigatéria a substituicdo imediata daqueles que apresentarem rasgos, manchas,
defeitos de impressao, danos, pecas faltantes ou quaisquer outras irregularidades que comprometam
sua utilizagao.

Caso sejam constatadas falhas na execucdo dos servigos, incluindo montagem da ornamentagéo,
registros fotograficos, organizagdo do evento ou qualquer outra atividade prevista neste Termo de
Referéncia, a contratada devera promover a corre¢cao ou reexecug¢ao dos servicos necessarios, sem
custos adicionais para a Administracdo, no prazo estabelecido pelo fiscal do contrato, de modo a
assegurar a perfeita execugéo do objeto.

A Administragdo podera rejeitar, total ou parcialmente, os materiais ou servigos executados em
desacordo com as especificagdes deste Termo de Referéncia, obrigando-se a contratada a realizar sua
substituicdo, complementacdo ou reexecucdo, conforme o caso, sem prejuizo da aplicagdo das
sancodes cabiveis.

A garantia prevista neste item nao exclui a responsabilidade da contratada pelos vicios de qualidade,
defeitos de fabricacao, falhas na prestacédo dos servigos ou demais responsabilidades decorrentes da
legislacao civil, consumerista e da Lei n°® 14.133/2021.

24.RECEBIMENTO DO OBJETO

O recebimento do objeto sera realizado em duas etapas, observado o disposto no art. 140 da Lei n°
14.133/2021, mediante acompanhamento e fiscalizagdo da Administracdo Municipal.

24.1. Recebimento Provisério

O recebimento provisério sera realizado, conforme a natureza de cada parcela do objeto, apos a
entrega dos materiais ou conclusao dos servicos correspondentes, mediante conferéncia preliminar de
sua quantidade e conformidade com as especificacbes estabelecidas neste Termo de Referéncia.
Para os servigos de ornamentacao e execugao das cerimonias, o recebimento provisorio ocorrera apos
a conclusao dos respectivos servigos. Para os materiais entregues antecipadamente, o recebimento
provisoério ocorrera no momento da entrega, sem prejuizo da posterior conferéncia definitiva.

24.2. Recebimento Definitivo

O recebimento definitivo ocorrera apds a conferéncia integral do objeto contratado, compreendendo a
verificagao da correta execugao de todos os servigos, da entrega das fotografias digitais, dos kits porta-
retratos, dos diplomas, convites, canudos e demais materiais previstos neste Termo de Referéncia, bem
como o cumprimento de todas as obrigacbes assumidas pela contratada.

Verificada a conformidade do objeto e sanadas eventuais pendéncias, sera emitido o termo de
recebimento definitivo pelo servidor ou comissao designada, caracterizando a aceitagéo do objeto, sem
prejuizo da responsabilidade da contratada pelos vicios de qualidade ou falhas eventualmente
constatados posteriormente, nos termos da legislagéo aplicavel.

O recebimento provisério ou definitivo ndo exclui nem reduz a responsabilidade da contratada pela
perfeita execugdo do objeto, permanecendo responsavel pela substituicdo de materiais defeituosos e
pela correcao de falhas na prestagcao dos servigos que venham a ser identificadas dentro dos prazos
legais e contratuais.

25. ENQUADRAMENTO PRELIMINAR DA CONTRATAGAO

A presente contratacao sera realizada mediante Pregao Eletronico, pelo critério de julgamento de menor
preco por lote, nos termos da Lei Federal n® 14.133/2021, tendo em vista a necessidade de contratagcao
de empresa especializada para fornecimento dos materiais e prestacao dos servicos destinados a
realizagéo das ceriménias de formatura da Rede Municipal de Ensino de Coqueiral/MG.

A contratagao sera realizada de forma convencional, sem adogéo do Sistema de Registro de Pregos,
considerando que os quantitativos e servigos necessarios estao previamente definidos e vinculados as
cerimbnias de formatura previstas para os dias 09 e 10 de dezembro de 2026, em local e datas
determinados pela Administragao.

O objeto foi dividido em lotes, conforme as caracteristicas e a natureza dos materiais e servicos,
buscando assegurar a adequada execugao da contratagao, a eficiéncia administrativa e a ampliagéao
da competitividade, observadas as condigbes estabelecidas neste Termo de Referéncia.




26. PESQUISA DE PRECO

A estimativa de precos da presente contratacao foi elaborada em conformidade com o art. 23 da Lei n°
14.133/2021, observando parametros de mercado, contratagdes publicas similares, atas de registro de
precos vigentes, consulta a fornecedores, Banco de Pregos, Portal Nacional de Contratagdes Publicas
(PNCP) e demais fontes oficiais disponiveis.

A metodologia adotada buscou identificar valores compativeis com os praticados no mercado,
considerando caracteristicas técnicas equivalentes, quantitativos estimados, condicbes de
fornecimento, instalacéo e servigos e materiais objeto da contratacéo.

Toda a documentagcdo comprobatéria da pesquisa de precos encontra-se devidamente juntada aos
autos do processo administrativo.

27. DA PARTICIPACAO DE MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE

A participagdo de Microempresas (ME) e Empresas de Pequeno Porte (EPP) neste certame contara
com os beneficios previstos na Lei Complementar n°® 123/2006 e suas atualizagées.

Para fins desta contratacao, consideram-se ME e EPP aquelas que atendam aos requisitos do Art. 3°
da LC n°® 123/2006, devidamente registradas nos érgaos competentes, observando-se que:

el - Microempresa: aufira, em cada ano-calendario, receita bruta igual ou inferior a R$
360.000,00;

oIl - Empresa de Pequeno Porte: aufira, em cada ano-calendario, receita bruta superior a
R$360.000,00 e igual ou inferior a R$ 4.800.000,00.

Limite de Contratagao: Conforme o Art. 4°, § 2° da LC n° 123/2006 (incluido pela Lei n® 14.133/2021),
a obtencao dos beneficios fica limitada as ME e EPP que, no ano-calendario de realizagao da licitacao,
ainda nao tenham celebrado contratos com a Administracdo Publica cujos valores somados extrapolem
a receita bruta maxima de R$ 4.800.000,00.

Declaragcao de Enquadramento: O licitante devera declarar, sob as penas da lei, que cumpre os
requisitos legais para a qualificacdo como ME ou EPP e que nao ultrapassou o limite de contratos
mencionado no item anterior.

e Nota: A declaragdo deve ser firmada pelo representante legal da empresa (dispensada a
obrigatoriedade de assinatura de profissional de contabilidade).

Regularidade Fiscal e Trabalhista: Havendo alguma restricdo na comprovagao da regularidade fiscal
e/ou trabalhista das ME e EPP, sera assegurado o prazo de 05 (cinco) dias uteis, contado do momento
em que o proponente for declarado vencedor, prorrogavel por igual periodo, para a regularizagao da
documentacdo ou emissao de certiddes.

¢ A ndo regularizacdo no prazo previsto implicara a decadéncia do direito a contratacdo, sem
prejuizo das sangdes previstas no Art. 156 da Lei n° 14.133/2021, facultando-se a
Administracao convocar os licitantes remanescentes ou revogar o certame.

Preferéncia de Contratagao (Empate Ficticio): Nas situagdes em que as propostas apresentadas por
ME ou EPP sejam iguais ou até 5% (cinco por cento) superiores a proposta mais bem classificada
(desde que esta nao seja uma ME/EPP), sera assegurada a preferéncia de contratagéo.

» Ocorrendo o empate, a ME ou EPP mais bem classificada sera convocada para apresentar nova
proposta inferior aquela considerada vencedora, no prazo definido pelo pregoeiro/agente de
contratagao, para que o objeto lhe seja adjudicado.

Caso a ME ou EPP nao exercga o direito ou ndao apresente proposta valida, serdo convocadas as demais
remanescentes que se enquadrem no intervalo de 5%, na ordem de classificacéo.

28. CONSIDERAGOES FINAIS




O presente Termo de Referéncia foi elaborado com fundamento na Lei n° 14.133/2021, na Lei
Complementar n° 123/2006, bem como nas demais normas legais e regulamentares aplicaveis,
observando os principios da legalidade, da impessoalidade, da moralidade, da publicidade, da
eficiéncia, do planejamento, da transparéncia, da economicidade e do desenvolvimento nacional
sustentavel.

As especificacdes técnicas, quantitativos estimados, condicbes de fornecimento, critérios de
fiscalizacao, responsabilidades das partes e demais disposi¢coes aqui estabelecidas tém por finalidade
subsidiar a futura licitagdo para contratacao do objeto, mediante formalizagcdo do respectivo contrato,
conforme as condi¢des estabelecidas neste Termo de Referéncia e no edital da licitagao.

A execucao da contratacao observara as condicdes previstas neste Termo de Referéncia, no edital da
licitacdo, no respectivo contrato e nos demais instrumentos que vierem a ser firmados, prevalecendo,
em caso de divergéncia, as disposi¢cdes da legislacdo vigente.

Eventuais duvidas, omissdes ou situagdes nao previstas neste Termo de Referéncia serdo dirimidas a
luz da Lei n® 14.133/2021 e demais normas aplicaveis, sempre em observancia ao interesse publico e
a segurancga juridica, sem prejuizo das competéncias da autoridade competente para adogédo das
providéncias administrativas cabiveis.

Anexo |
Descricdo do Modelo da ornamentacao solicitada para a formatura
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Foto 1 - Cenario para fotos
Painel organico composto por baldes em diversos tamanhos, formando estrutura cenografica
tematica natalina para composi¢ao de espago fotografico e ambientagéo de evento.

o Baldes latex vermelhos
Utilizados em tamanhos variados (pequeno, médio e grande), formando a base
principal da estrutura decorativa.
« Baldes latex verdes escuros
Distribuidos em diferentes dimensdes para contraste e preenchimento organico do
painel.
+ Baloes latex metalizados dourados, verdes, vermelhos
Aplicados em tamanhos pequenos, meédios e grandes para acabamento sofisticado e
destaque visual.
¢ Mini baldes de preenchimento
Balbdes pequenos nas cores vermelho, verde e dourado utilizados para preenchimento
dos espacgos internos da estrutura.
o Baldes metalizados modelo bengala doce (CANDY CANE)
Nas cores vermelho e branco listrado, distribuidos lateralmente no painel.
« Baldes metalizados redondos estampados estilo peppermint
Com estampas circulares natalinas nas cores vermelho/branco e verde/branco.
 Baldes metalizados formato boneco ginger Bread
Personagens decorativos natalinos aplicados na parte superior e lateral do painel.
« Balao metalizado Papai Noel
Aplicado na lateral esquerda do cenario.
e Poltrona decorativa estilo trono

Caixas decorativas simulando presentes acabamento com lacos em tamanhos diversificados;




Foto 2

Painel natalino composto por arco organico de baldées em cores vermelho, verde e
dourado, incluindo baldes metalizados tematicos bengalas doces, modelo redondo
circular com espiral vermelho e branco, baldo metalizado formato papai Noel, baldao
metalizado formato boneco ginger Bread, baldes metalizados em formatos variados
natalinos incluindo estrela, bota natalina, rena e elementos decorativos
complementares. Fundo do palco.




Foto 3
Decoragao dos corrimaos com festado, guirlandas, lacos, bolas natalinas
com tamanho compativel que tenha destaque, festdo na cor verde
bolas douradas e lagos vermelhos, podendo conter iluminagdo em led.
Decoragao dos corrimaos com festao, guirlandas, lagos, bolas natalinas
com tamanho compativel que tenha destaque, festao na cor verde
bolas douradas e lagos vermelhos, podendo conter iluminacido em led.

Foto4e5
Arco de baldo na entrada do corredor do salédo
Tapete vermelho.
Nas laterais enfeites de arvore de Natal de baldo ou papai Noel.







ANEXO 1lI
DECLARAGAO UNIFICADA

(A ser apresentado na Habilitagao)

A CMPIESA ..ot ,inscritano CNPJsobon®......covvvevveieinnnn. , por
Intermédio de seu representante legal o () Sr. (@) ....ccovvvvvvviiiiiiiiiiiininnne. , portador (a) da Carteira de
identidade n°.........c.coeveene. e do CPF n°, DECLARA que:

Nao possui proprietario ou sécio que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica,
financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgao ou entidade contratante ou com agente publico
que desempenhe funcao na licitacdo ou atue na fiscalizagao ou na gestao do contrato, ou que deles
seja cbnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau.

Cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da
Previdéncia Social, previstas em lei € em outras normas especificas.

Em atencdo ao § 1° do artigo 63 da Lei n. 14.133/2021, declara que suas propostas econémicas
compreendem a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na
Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes coletivas de
trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas.

Cumpre plenamente os requisitos de habilitagdo e se encontra em situagcao regular perante as
Fazendas Nacional, Estadual e Municipal, a Seguridade Social (FGTS), bem como atende a todas as
demais exigéncias de habilitacdo constantes do edital préprio.

Em atencao ao inciso VI do artigo 12 da Lei n. 14.133/2021, declara que cumpre integralmente a
norma contida no art. 7°, inc. XXXIII, da Constituicdo da Republica, ou seja, de que ndo possui em seu
quadro de pessoal empregado(s) menor(es) de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e de 16 (dezesseis) anos em qualquer trabalho (exceto aprendiz, a partir de 14 (quatorze)
anos).

Até a presente data inexistem fatos impeditivos para a sua habilitagcdo no processo licitatério
referente ao Pregao em epigrafe, assim como esta ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias
posteriores.

Declara que tem ciéncia da existéncia da Lei Geral de Protecao de Dados (LGPD) e, se compromete
a adequar todos os procedimentos internos ao disposto na legislagdo, com intuito de protecdo dos
dados pessoais repassados pela Prefeitura Municipal de Coqueiral. Fica obrigada a comunicar a
Prefeitura Municipal de Coqueiral, em até 24 (vinte e quatro) horas, qualquer incidente de acessos nao
autorizados aos dados pessoais, situagdes acidentais ou ilicitas de destruicdo, perda, alteragao,
comunicacgao ou qualquer forma de tratamento inadequado ou ilicito, bem como adotar as providéncias
dispostas no art. 48 da LGPD.

Local/Data

Nome e assinatura do responsavel (representante
legal) Carimbo da empresa




ANEXO IV
PROCESSO LICITATORIO N° 098/2026 —

PREGAO ELETRONICO N° 044/2026 —
CONTRATAGCAO ESPECIFICA

DECLARAGAO DE NAO ENQUADRAMENTO NAS VEDAGOES DA LEI COMPLEMENTAR N°
123/2006

PAPEL TIMBRADO DA LICITANTE

.................................................................... , inscrita no CNPJ sob o n.° ..................., por
intermédio de seu representante legal, Sr(?)........ccocveeeiiiieiiiiiiicii e , portador(a) do CPF n.°
.................................... e da carteira de identidade n.° ..............., DECLARA, para fins de obtencao

dos beneficios da Lei Complementar n® 123/2006, com as alteragdes que lhe sucederam, nao estar
incursa em nenhuma das vedacoes do § 4° do art. 3° da referida Lei, considerando, ainda, o que
preconiza o § 5° e § 6° do mesmo dispositivo legal.

Declara-se ainda, que nao celebrou contratos com a Administracido Publica, no ano-

calendario de realizagdo da licitacdo, cujos valores somados extrapolem a receita bruta maxima
admitida para fins de enquadramento como microempresa ou empresa de pequeno porte. Local. Data

Nome e assinatura do representante legal da proponente

Local e data

Assinatura e Carimbo (Representante
Legal)




P R E F EITU RA M U N IC I PA L Rua Minas Gerais, 62 - Vila Sénia - CEP: 37235-000
Telefones: 35 3855-1162 | 35 3855-1166

| ‘ O Q U E I RA L MG E-mail: licitacoes@coqueiral. mg.gov.br
& CNPJ: 18.239.624/0001-21
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ANEXO V

MINUTA DE CONTRATO ADMINISTRATIVO N° 12026

PROCESSO LICITATORIO N° 098/2026

PREGAO ELETRONICO N° 044/2026

O MUNICIPIO DE COQUEIRAL, Estado de Minas Gerais, pessoa juridica de direito publico interno, inscrita
no CNPJ n°®18.239.624/0001-21, com sede na Rua Minas Gerais, n° 62, Bairro Vila Sonia, nesta cidade de
Coqueiral, Estado de Minas Gerais, CEP 37.235-000, neste ato representado pelo Prefeito Municipal, o Sr.
Renato Oliveira Marques, brasileiro, casado, empresario, inscrito no CPF n°***.748.606-

** residente e domiciliado nesta cidade de Coqueiral, Estado de Minas Gerais, Cep: 37.235-000, doravante
denominado simplesmente CONTRATANTE e a empresa, devidamente inscrita no CNPJ/MF sob o n°
........................... , com sede na , Municipio de ..............., Estado de , neste ato representado pelo Sr .,
doravante denominado simplesmente CONTRATADA, tem entre si ajustado o presente contrato mediante

as clausulas e disposicdes a seguir:

CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO

1.1 Aquisicao de materiais personalizados e contratacido de servigos necessarios a realizagao das cerimdnias
de formatura dos alunos do Maternal Ill da Creche Municipal, do 2° Periodo da Educacéo Infantil e do 5° Ano
do Ensino Fundamental da Rede Municipal de Ensino de Coqueiral/MG.

1.1.1 A vigéncia do contrato sera de 08 (oito) meses, contados da assinatura, observadas as condi¢des do
Termo de Referéncia e a conclusao das obriga¢des executivas e de recebimento.

1.1.2 Valor total do contrato: R$ (conforme proposta adjudicada por lote).

1.2. LOCAL, PRAZOS DE ENTREGA E EXECUCAO
1.2.1. Os prazos e locais de entrega, os servigos de fotografia, a montagem e desmontagem da ornamentagao

e as demais obrigagbes observardo o Termo de Referéncia e o cronograma expressamente aprovado pela
Secretaria Municipal de Educacgao.

1.2.2. As entregas ocorrerdao no local indicado pela Secretaria Municipal de Educag¢dao, mediante
comunicacao formal com antecedéncia compativel com a producgido e o transporte. Os servigos serao
executados nos locais e datas das ceriménias identificados no Termo de Referéncia.

1.2.3. Os materiais deverdo estar novos, integros, adequadamente acondicionados e acompanhados dos
modelos e artes previamente aprovados pela Secretaria, conforme as especificagdes do Termo de Referéncia.

1.2.4. O objeto podera ser rejeitado, no todo ou em parte, quando em desconformidade com o contrato e seus
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anexos; a contratada devera corrigir, refazer ou substituir, a suas expensas, 0 que for necessario, nos prazos

fixados pela fiscalizagao em fungéo do cronograma do evento.

1.3. QUALIDADE, GARANTIA E CORRECAO DE ViCIOS

1.3.1. Os materiais e os servigos deverdo atender as condi¢cdoes de qualidade e desempenho
especificadas no Termo de Referéncia e a garantia legal aplicavel, inclusive quanto a integridade das

fotografias e dos produtos personalizados.

1.3.2. Materiais personalizados, elementos decorativos e demais insumos deverdo ser apropriados a

finalidade do

evento, sem exigéncias de registro sanitario ou especificacées de produtos hospitalares estranhas ao objeto.
1.3.3. Identificados vicios, defeitos ou divergéncias das especificagcées, a contratada devera
providenciar a corre¢ao, o refazimento ou a substituicao, sem énus adicional para a Administragao,

nos prazos compativeis com o cronograma aprovado.

CLAUSULA SEGUNDA — DOS DOCUMENTOS APLICAVEIS/FORMA E REGIME DE EXECUCAO

21. Além dos Atos Convocatorios da Licitacdo, Pareceres de Julgamento; Legislagdo Pertinente a
Espécie; Instrucbes da Fiscalizagao e Informes integram o presente Contrato e assim aplicaveis,
independentemente de transcricdo, Proposta da CONTRATADA e Termo de Referéncia - vinculados ao
Edital Pregao n° 044/2026 , cujos termos sao de conhecimento da CONTRATADA.

CLAUSULA TERCEIRA — DAS CONDICOES DE PAGAMENTO, REAJUSTE E DOTACAO ORCAMENTARIA

31. A base dos valores constantes da proposta da contratada importa o presente contrato, o valor global
de R$ (.....), que sera pago, parcialmente conforme pedidos no prazo de até 30 dias apds a apresentagéo
da nota fiscal/fatura/recibo e confirmada a entrega da mercadoria.

3.2. O pagamento fica ainda condicionado a anuéncia do fiscal do contrato e a apresentagao, juntamente
com a nota fiscal/fatura/recibo, dos documentos comprobatdrios, incluindo registro fotografico no que couber,
comprovando a execugdo do objeto visando assim cumprir com o previsto no artigo. 63 da Lei Federal
n°® 4.320/64, Prova de regularidade perante a Fazenda Federal e a Divida Ativa da Unido; Prova de
regularidade para com a Fazenda Estadual, da sede da proponente; Prova de regularidade para com a
Fazenda Municipal,da sede da proponente; Prova de regularidade relativa ao Fundo de por Tempo de Servigo
(FGTS); Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), conforme Lei Federal 12.440/2011; se houver
alguma incorregao na nota fiscal/fatura/recibo, a mesma sera devolvida a Contratada para corregao, ficando
estabelecido que o prazo para pagamento sera contado a partir da data de apresentagdo na nova nota

fiscal/fatura/recibo, sem qualquer énus ou corregéo a ser paga pela Contratante.

3.3. As despesas relativas ao objeto do presente Contrato ocorrerdo a conta das dotagdes

orgamentarias consignadas no exercicio de 2026.
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Reduzido Fontes de Recurso Funcao Especificagao
215 1.500-94 — 1.550-99 | 12.361.0403.2.066.3390.32.00 | MATERIAL, BEM OU SERVICO PARA
DISTRIBUICAO GRATUITA
218 1.500-94 12.361.0403.2.066.3390.39.00 | OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS
— PESSOA JURIDICA
259 1.500-94 — 1.550-99 | 12.365.0403.2.068.3390.32.00 | MATERIAL, BEM OU SERVICO PARA
DISTRIBUICAO GRATUITA
262 1.500-94 12.365.0403.2.068.3390.39.00 | OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS
— PESSOA JURIDICA
266 1.500.94 12.365.0403.2.068.4490.39.00 Outros Servigos de Terceiros- Pessoa
Juridica
277 1.500-94 — 1.550-99 | 12.365.0403.2.125.3390.32.00 | MATERIAL, BEM OU SERVICO PARA
DISTRIBUICAO GRATUITA

34 ISTRUGAO NORMATIVA N° 2.145, DE 26 DE JUNHO DE 2023 E PORTARIA MUNICIPAL N°
106/2023:

34.1. Por forca da Portaria Municipal 106/2023 que trata das regras de retengéo de tributos no
pagamento a fornecedores por Orgaos e Entidades do Poder Executivo dispostas na Instrucao Normativa
RFB n°® 234/2012, ao efetuar os pagamentos a CONTRATANTE procedera a retencdo do imposto de
renda (IR).

3.4.2. As retengdes serdo realizadas no momento do pagamento dos valores decorrentes da prestagao
de servicos contratados ou fornecimento dos bens contratados, uma vez atestados e liquidados, mediante
recolhimento aos cofres municipais, nos termos do inciso | do art. 158 da Constituicdo Federal de 1988;
3.4.3. As retengdes serao efetuadas sobre qualquer forma de pagamento, inclusive os pagamentos
antecipados por conta de fornecimento de bens ou prestacao de servigos, para entrega futura;

3.4.4. Nao estdo sujeitos a retengéo do IR na fonte, conforme artigo 4° elencado no art. 4° da Instrugao
Normativa RFB n° 1234, de 11 de janeiro de 2012.

CLAUSULA QUARTA — DAS CONDICOES DE FORNECIMENTO

41 A Autorizacao de Fornecimento/Nota de empenho sera encaminhada a CONTRATADA que devera
confirmar seu recebimento.

4.2 A CONTRATADA devera dispor de materiais/servigos, equipamentos e pessoal necessarios para
execucao/fornecimento do objeto.

44 A CONTRATADA devera obrigatoriamente obedecer na integra aos critérios e especificagbes
técnicas contidos neste termo, no Termo de Referéncia, no Edital e em seus anexos.

4.5 Na impossibilidade do fornecimento dos materiais/prestacdo dos servicos conforme prazos
estabelecidos, a empresa

CONTRATADA devera apresentar justificativa por escrito, em tempo habil para aprovacgéao, e dentro dos prazos
estipulados.

4.6 A administragdo publica podera se recusar a receber o objeto licitado, caso este esteja em desacordo
com a proposta oferecida no momento do certame, circunstancia esta que sera devidamente registrada e
que caracterizara a mora do adjudicatario.

4.7 Serade inteira responsabilidade da empresa CONTRATADA quaisquer danos que venham a ocorrer
a Prefeitura Municipal de Coqueiral ou a terceiros, decorrentes da execugéo incorreta dos servigos

prestados ou da entrega dos produtos contratados.

CLAUSULA QUINTA - OBRIGACOES DA CONTRATADA

5.1. Constituem obrigagdes da CONTRATADA, dentre outras inerentes ou decorrentes deste Contrato:
a) Executaros servigos, dentro das disposigdes contidas no Termo de Referéncia.

b) Arcar com todas as despesas de tributos (impostos, taxas, emolumentos, contribuigbes fiscais e para
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fiscais), leis sociais, adminisiracao, materiais e insirumental, qualquer despesa, acessoria e/ou
necessaria, nao especificada, com relagao aos servicos, objeto do contrato.

¢) Arcar, exclusivamente, com todos os 6nus e obrigagdes concernentes a legislagao fiscal, social,
trabalhista e tributaria, com relagao a execucao do objeto deste contrato.

d) Arcar com todos os O6nus e obrigagdes concernentes a danos e prejuizos que tenha causado ao
Municipio de Coqueiral/MG e/ou a terceiros, em decorréncia da execu¢ado dos servigos contratados,
respondendo por si, seus empregados e preposto.

e) Responsabilizar-se por recolhimentos indevidos ou pela omissao total ou parcial nos recolhimentos
de tributos, que incidam ou venham a incidir sobre os servigos contratados.

f)  Executar o objeto diretamente, sendo expressamente vedada a subcontratagéo total ou parcial do seu
objeto, sem prévia anuéncia e aceitagao do contratante, a associagao do contratado com outrem, a cessao
ou transferéncia, total ou parcial, bem como a fusdo, cisdo ou incorporagao.

g) Participar da fiscalizagdo da ocorréncia de qualquer fato ou condigdo que possa atrasar ou impedir a
conclusado dos servicos em partes ou no todo, comunicando por escrito, no prazo de 24 (vinte e quatro)
horas, contadas da sua ocorréncia.

h) Responsabilizar-se integralmente pelos pagamentos referentes aos servigcos prestados por
terceiros, ndo cabendo ao CONTRATANTE qualquer obrigagado sobre eventuais débitos contraidos junto
aos mesmos.

i)  Assumir a responsabilidade por todos os encargos previdenciarios e obrigagdes sociais previstos na
legislacido social e trabalhista em vigor, obrigando-se a salda-los na época propria, vez que 0s seus

empregados ndo manterdo nenhum vinculo empregaticio com o Municipio de Coqueiral/MG;

i) Assumir, também, a responsabilidade por todas as providéncias e obrigacdes estabelecidas
na legislacado especifica de acidentes do trabalho, quando, em ocorréncia da espécie, forem vitimas os
seus empregados no desempenho dos servigos ou em conexdao com eles, ainda que ocorrido em
dependéncia do Municipio de Coqueiral;

k) Assumir todos os encargos de possivel demanda trabalhista, civel ou penal, relacionados ao

processo licitatério e/ou ao respectivo contrato.

I) Assumir a responsabilidade pelos tributos (impostos gerais e ISS a serem recolhidos aos cofres de
Coqueiral), taxas, emolumentos, contribui¢cdes fiscais e para fiscais, fornecimento de mao de obra, leis
sociais, administracao e qualquer despesa, acessoria e/ou necessaria, ndo especificada neste contrato.

m) A inadimpléncia da contratada, com referéncia aos encargos estabelecidos na condi¢ao anterior,
nao transfere a responsabilidade por seu pagamento a Administragdo do Municipio de Coqueiral, nem
podera onerar o objeto da contratacdo em questao, razado pela qual a contratada renuncia expressamente
a qualquer vinculo de solidariedade, ativa ou passiva, com o Municipio de Coqueiral/MG.

n) Manter, durante toda a execugao do contrato, em compatibilidade com as obriga¢des por ele
assumidas, todas as condigdes exigidas para a habilitacdo na licitacdo ou para a qualificacdo na
contratacao direta.

o) Obrigacao de o contratado cumprir as exigéncias de reserva de cargos previstas em lei, bem como
em outras normas especificas, para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social e para

aprendiz.
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p) A coniratada devera reparar, corrigir, refazer ou substituir, a suas expensas € dentro do prazo fixado
pela fiscalizagdo conforme a urgéncia do evento, materiais personalizados ou servigos com vicios, defeitos,
erros de identificacdo, danos, falta de qualidade ou divergéncia em relacdo a arte aprovada e as

especificacdes do Termo de Referéncia.

q) A entrega de materiais em desconformidade com as especificagcdes, 0 uso de imagens sem a
finalidade autorizada ou o descumprimento injustificado do cronograma aprovado poderdo caracterizar
inadimplemento e ensejar as medidas cabiveis, observadas a gravidade e as garantias legais.

O uso de dados pessoais e imagens de criangas estara limitado as finalidades e as autoriza¢des cabiveis,
conforme clausula de protecédo de dados do Termo de Referéncia e deste contrato.

CLAUSULA SEXTA — OBRIGACOES DA CONTRATANTE

6.1. Constituem obrigagdes do CONTRATANTE, dentre outras inerentes ou decorrentes deste Contrato: Expedir
a ordem de fornecimento ou de servigo, conforme o caso, acompanhada de cépia da nota de empenho;

6.1.2 Prestar as informacdes e os esclarecimentos solicitados pelo contratado para a fiel execucéo
do objeto;

6.1.3 Por meio do fiscal do contrato solicitar o reparo, a correcdo, a remocao, a reconstrucdo ou a
substituicdo do objeto do Contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregées;

6.1.4 Permitir acesso dos empregados do contrato ao local de fornecimento do material ou prestagéo
dos servicgos;
6.1.4.1 Impedir que terceiros estranhos ao Contrato fornecam o objeto licitado ou prestem os

servigcos, ressalvados os casos de subcontratacdo admitidos no edital e no contrato.

6.1.5 Fiscalizar e acompanhar a execug¢ao do objeto do Contrato.

6.1.6 Efetuar pagamento no prazo previsto no Contrato

6.1.7 Zelar pela organizacdo e seguranca dos locais utilizados nas ceriménias, disponibilizando
informagdes, acesso e apoio operacional para montagem, fotografias e desmontagem, conforme obrigacbes
da Secretaria Municipal de Educacao.

6.1.8 Observar e fazer cumprir fielmente o que estabelece este Termo de Referéncia, em particular no
que se refere aos niveis minimos de servigo especificados;

6.1.9 Exigir o cumprimento das obriga¢des assumidas pela contratada conforme as clausulas contratuais
pactuadas;

6.1.10 Indicar o Fiscal do Contrato, para acompanhar e fiscalizar a execugao do contrato;

6.1.11 Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagdes da contratada, por intermédio de servidor
especialmente designado, anotando em registro proprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem
como o nome dos empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos a autoridade
competente para as providéncias cabiveis;

6.1.12 Dirimir as duvidas que surgem no curso da prestagao de servigos por intermédio do Gestor ou fiscal
do contrato designado para tanto;

6.1.13 Garantir apoio do 6rgao de assessoramento juridico e do controle interno aos gestores e fiscais do
contrato;

6.1.14 Realizar, no momento da licitagdo, se forem necessarias diligéncias com o licitante classificado
provisoriamente em primeiro lugar para fins de comprovagao do atendimento as especificagdes técnicas,
exigindo, no caso do fornecimento de bens, a descrigdo e a proposta da marca e do modelo dos bens
ofertados;

6.1.15 Notificar a contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfei¢cdes, falhas ou irregularidades
verificadas no objeto fornecido, fixando prazo para que seja substituido, reparado ou corrigido, certificando-
se de que as solugdes por ela propostas sejam as mais adequadas; 6.1.16Aplicar a contratada as sancgoes
administrativas regulamentares e contratuais cabiveis, comunicando ao 6rgao gerenciador do contrato,
quando aplicavel, assegurando a contratada a ampla defesa e o contraditério;

6.1.17 Liquidar o empenho e efetuar o pagamento a contratada, dentro dos prazos preestabelecidos no
contrato;

6.1.18 Comunicar a CONTRATADA todas e quaisquer ocorréncias relacionadas com o fornecimento ou a
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prestacao de Sservicgos.
6.1.19 A Administracdo nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pela contratada, de
seus empregados, prepostos ou subordinados.

CLAUSULA SETIMA — DAS OBRIGACOES SOCIAIS, COMERCIAIS E FISCAIS
7.1. A CONTRATADA cabera, ainda:

a) Assumir a responsabilidade por todos o0s encargos previdenciarios e obrigagdes sociais previstos na

legislagdo social e trabalhista em vigor, obrigando-se a salda-los na época propria, vez que 0s seus
empregados ndo manterdo nenhum vinculo empregaticio com o Municipio de Coqueiral/MG;

b) Assumir, também, a responsabilidade por todas as providéncias e obrigagbes estabelecidas na
legislagdo especifica de acidentes do trabalho, quando, em ocorréncia da espécie, forem vitimas os seus
empregados no desempenho dos servigos ou em conexao com eles, ainda que ocorrido em dependéncia
do Municipio de Coqueiral;

c) Assumir todos os encargos de possivel demanda trabalhista, civel ou penal, relacionada ao processo

licitatério e/ou ao respectivo contrato;

d) Assumir a responsabilidade pelos tributos (impostos gerais e ISS a serem recolhidos aos cofres de
Coqueiral), taxas, emolumentos, contribuicbes fiscais e para fiscais, fornecimento de méo de obra, leis
sociais, administracado e qualquer despesa, acessoria e/ou necessaria, nao especificada neste contrato.
7.2. A inadimpléncia da contratada, com referéncia aos encargos estabelecidos na condi¢ao anterior,

nao transfere a responsabilidade por seu pagamento a Administragao do Municipio de Coqueiral, nem
podera onerar o0 objeto da contratacao em questao, razédo pela qual a contratada enuncia expressamente
a qualquer vinculo de solidariedade, ativa ou passiva, com o Municipio de Coqueiral/MG.

CLAUSULA OITAVA - DA FISCALIZACAO

A fiscalizacdo da contratacido decorrente deste processo licitatério sera exercida pela Administragao
Municipal, nos termos do art. 117 da Lei n® 14.133/2021, por meio de servidor formalmente designado, que
acompanhara e fiscalizara o fornecimento da respectiva Ordem de Fornecimento.

As fiscais do contrato do presente objeto serdo as servidoras ALIANDRA DE SOUZA ALVES CPF n°
029.*** ***.83, MAURICEIA TERESA DE ASSIS FERREIRA CPF n° 726.*** ***.15 CRISLENE MARQUES
BOTELHO CORREA CPF n° 065.***.***.65 JOSIANE APARECIDA DE OLIVEIRA CPF n° 032.*** ***-64,
a quem competirdo acompanhar, conferir e atestar o recebimento dos materiais, bem como registrar em
relatério préprio todas as ocorréncias relacionadas ao fornecimento do objeto, indicando eventuais falhas,
irregularidades ou desconformidades verificadas durante a execugao da contratagao.

Compete ainda aos fiscal da contratacdo comunicar a autoridade competente quaisquer irregularidades
constatadas, solicitar a adocdo das providéncias necessarias a correcdo das falhas, bem como
acompanhar o cumprimento dos prazos, das quantidades e da qualidade dos bens fornecidos.

A fiscalizacdo exercida pela Administragdo ndo exclui nem reduz a responsabilidade da contratada,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade decorrente do fornecimento do objeto, nem implica
corresponsabilidade da Administragdo ou de seus agentes.

CLAUSULA NONA — DA VIGENCIA

9.1 O contrato decorrente tera vigéncia de 08 (oito) meses, nos termos da Lei n° 14.133/2021.

CLAUSULA DECIMA — DAS PENALIDADES E SANCOES
10.1Sem prejuizo das regras previstas no art. 155 e seguintes da Lei n° 14.133/2021, constantes do

Capitulo I, incluso no Titulo IV da normativa federal, comete ato passivel de sangéo o Licitante que:

I.  Der causa a inexecucéo parcial do contrato;
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[T, Der causa a inexecugao parcial do contrato que cause grave dano a Administragao, ao funcionamento
dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

lll. Der causa a inexecucao total do contrato;

IV. Deixar de entregar a documentagéo exigida para o certame;

V. Nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

VI. Nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida para a contratagdo, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

VII. Ensejaro retardamento da execugao ou da entrega do objeto da licitagcdo sem motivo justificado;

VIII. Apresentar declaracdo ou documentagao falsa exigida para o certame ou prestar declaragao falsa
durante a licitacdo ou a execuc¢ao do contrato;

IX. Fraudar a licitagao ou praticar ato fraudulento na execugao do contrato;

X. Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
XI. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagéo;
XIl. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

10.2 As sancdes aplicaveis sdo adverténcia, multa, impedimento de licitar e contratar e declaragao de
inidoneidade, nos termos do estabelecido no art. 156 da Lein® 14.133/2021, Capitulo I, incluso no Titulo IV da

normativa federal e demais disposicdes da legislacéo vigente.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DA ALTERACAO CONTRATUAL

11.1. Eventuais alteragdes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei n°
14.133, de 2021:

. Unilateralmente pelo CONTRATANTE:

a) quando houver modificagdo do projeto ou de suas especificacdes, para melhor adequacao técnica

aos seus objetivos.
b) quando necessaria a modificagdo do valor contratual, em decorréncia de acréscimo ou diminuigdo
quantitativa de seu objeto.

Il. Poracordo das partes:
a) quando conveniente a substituicao da garantia de execugéo, se exigida;

b) quando necessaria a modificagdo do regime de execugado da obra ou do servigo, bem como do modo
de fornecimento, em face de verificagdo técnica da inaplicabilidade dos termos contratuais originarios;

¢) quando necessaria a modificagdo da forma de pagamento por imposicdo de circunstancias
supervenientes, mantido o valor inicial atualizado e vedada a antecipagdo do pagamento em relagéo ao
cronograma financeiro fixado sem a correspondente contraprestagao de fornecimento de bens ou execugao

de obra ou servico;

11.2 Os acréscimos e supressodes unilaterais observarao os limites do art. 125 da Lei n® 14.133/2021, em
regra de até 25% do valor inicial atualizado do contrato, ressalvadas as hipéteses legais.

11.2 Supressdes superiores aos limites legais somente poderdo ser acordadas quando juridicamente

admissiveis e devidamente formalizadas, nos termos do art. 129 da Lei n°® 14.133/2021.

11.2.1 As alteragbes serao justificadas, instruidas e formalizadas na forma dos arts. 124 a 136 da Lei n°

14.133/2021, observados o interesse publico e os limites aplicaveis.

11.2.2. Registros que nao alterem substancialmente o contrato poderao ser feitos por simples apostila,
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dispensando termo aditivo, nos termos do art. 136 da mesma lel.

11.3A revisao dos valores contratuais observara as hipoteses legais de reequilibrio econdmico-financeiro
ou de reajustamento, quando cabiveis, vedada a aplicagcdo automatica de regras proprias de precos
registrados.

a) Em caso de criagao, alteracao ou extingdo de quaisquer tributos ou encargos legais ou superveniéncia
de disposi¢des legais, com comprovada repercussio sobre os precos contratados.

b) Em caso de for¢ga maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos imprevisiveis ou
previsiveis de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a execucdo do contrato tal como pactuada,
nos termos da alinea “d” do inciso Il do caput do art. 124 da Lei n°® 14.133, de 2021.

¢) Ocorrendo a variagado de precos, na hipotese acima citada, a empresa Contratada podera solicitar a
atualizacdo dos precos, através de pedido formal enderecado ao Setor de Licitagdes da Prefeitura
Municipal, instruido com documentos que comprovem a procedéncia do pedido, tais como: lista de precos
dos fabricantes, com Notas Fiscais de compra imediatamente anteriores e posteriores a variagdo alegada a
aquisicdo dos produtos, matérias primas, componentes ou de outros documentos.

d) A decisdo sobre requerimento de reequilibrio econdmico-financeiro sera fundamentada a luz da
documentacao apresentada, das regras contratuais de alocagao de riscos e da legislagdo, sem prejuizo
das alternativas legalmente admitidas a Administragao.

e) A Administracao podera julgar o pedido em até 30 (trinta) dias.

f) Havendo comprovada alteracdo das condigdes econdmicas contratuais, sera formalizado, quando

cabivel, o ajuste correspondente, precedido da instrugao técnica e juridica necessaria.

g) A verificagdo de compatibilidade dos pregos com o mercado devera observar pesquisa fundamentada,
metodologia adequada e demais parametros do art. 23 da Lei n® 14.133/2021.

11.40 reajustamento de pregos, quando cabivel, respeitara a anualidade, a data-base do or¢amento
estimado e o indice contratualmente previsto, nos termos da Lei n°® 14.133/2021.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DOS MOTIVOS PARA EXTINCAO DO CONTRATO

12.1. Constituem motivos para extingdo do contrato, a qual devera ser formalmente motivada nos
autos do processo, assegurados o contraditério e a ampla defesa, as seguintes situacoes:
I ndo cumprimento ou o cumprimento irregular de normas editalicias ou de clausulas

contratuais, de especificagcbes, de projetos ou de prazos;

lldesatendimento das determinagdes regulares emitidas pela
autoridade designada para acompanhar e fiscalizar sua execug¢ao ou por
autoridade superior;

Il alteragao social ou modificacdo da finalidade ou da estrutura da empresa que restrinja sua capacidade
de concluir o contrato;

IV decretagdo de faléncia ou de insolvéncia civil, dissolugdo da sociedade ou falecimento do
contratado;

V  caso fortuito ou forga maior, regularmente comprovados, impeditivos da execug¢ao do contrato;

VI atraso na obtencéo da licenga ambiental, ou impossibilidade de obté-la, ou alteracdo substancial do
anteprojeto que dela resultar, ainda que obtida no prazo previsto;

VIl atraso na liberagéo das areas sujeitas a desapropriagao, a desocupagao ou a servidao administrativa,
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ou impossibilidade de liberagao dessas areas;

VIl razbes de interesse publico, justificadas pela autoridade maxima do 6rgao ou da entidade
contratante;

IX nao cumprimento das obrigagdes relativas a reserva de cargos prevista em lei, bem como em outras
normas especificas, para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz.
12.2. O contratado tera direito a extingao do contrato nas seguintes hipoteses:

. supressao, por parte da Administracao, de obras, servigos ou compras que acarrete modificagao do valor
inicial do contrato além do limite permitido no art. 125 da Lei 14.133/2021;

Il. suspensao de execugdo do contrato, por ordem escrita da Administragéo, por prazo superior a 3 (trés)
meses;

ll. Repetidas suspensbes que totalizem 90 (noventa) dias uteis, independentemente do pagamento
obrigatorio de indenizagéo pelas sucessivas e contratualmente imprevistas desmobiliza¢gdes e mobilizagcdes
e outras previstas;

IV. atraso superior a 2 (dois) meses, contado da emissao da nota fiscal, dos pagamentos ou de parcelas

de pagamentos devidos pela Administracdo por despesas de obras, servigos ou fornecimentos;
V. naoliberacéo pela Administragao, nos prazos contratuais, de area, local ou objeto, para execucgéo de obra,
servico ou fornecimento, e de fontes de materiais naturais especificadas no projeto, inclusive devido a

atraso ou descumprimento das obrigacdes atribuidas pelo contrato a Administragcao

relacionadas a desapropriagao, a desocupacgao de areas publicas ou ao licenciamento ambiental.

12.3. Aextingdo do contrato podera ser:

. determinada por ato unilateral e escrito da Administragdo, exceto no caso de descumprimento
decorrente de sua propria conduta;

Il. consensual, por acordo entre as partes, por conciliagdo, por mediagao ou por comité de resolucéo

de disputas, desde que haja interesse da Administracao;

ll. determinada por decisdo arbitral, em decorréncia de clausula compromissoéria ou
compromisso arbitral, ou por deciséo judicial.

12.4. As hipoteses de extingdo observarao o disposto na Lei n° 14.133/2021.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DAS NORMAS GERAIS, DA EVENTUALIDADE E NAO SUBORDINACAO

13.1. A CONTRATADA né&o podera transferir, delegar ou ceder, de qualquer forma a terceiros, as

atribuicdes e responsabilidades ou obrigagdes constantes deste instrumento, do Edital de Pregao eletronico
044/2026, Especificagbes e Quantidades do Objeto - Termo de Referéncia, sem que haja prévio
consentimento por escrito do CONTRATANTE.

13.2. A execugdo do objeto cumprira, além das disposi¢des legais e regulamentares ja mencionadas, todas
as demais normas, regulamentacgdes e legislacdes aplicaveis a espécie.

13.3. A CONTRATADA prestara unica e exclusivamente o objeto e demais atribuicdes constantes deste
instrumento, ndo havendo qualquer tipo de subordinagdo ou vinculo empregaticio entre a mesma e o
CONTRATANTE.

13.4. Aplicam-se a este instrumento as disposi¢des previstas na Lei Federal n® 14.133/2021.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DAS DISPOSICOES FINAIS
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14.1. As paries ficam, ainda, adsfritas as seguintes diSposicoes:
I Todas as alteragbes que se fizerem necessarias serao registradas por intermédio de lavratura de
termo aditivo ao presente Contrato.

Il Integram este Contrato o Processo Administrativo n® 098/2026— Pregéo Eletrénico n° 044/2026 - e seus
anexos e as propostas da CONTRATADA.

14.2. Os casos omissos ou situagdes ndo explicitadas nas Clausulas deste Contrato administrativo serao
resolvidos pelas partes, no que couber, segundo as disposi¢cdes contidas na Lei n°® 14.133/21 e suas

alteragdes posteriores, demais regulamentos e normas administrativas.

14.3.As partes, bem como as testemunhas, admitem como valida a assinatura do presente instrumento
contratual em forma eletronica, utilizando sistema eletrénico com senha pessoal e intransferivel , capaz de
comprovar a sua autoria e a integridade deste documento, na forma do § 2° do art. 10 da Medida Provisdria
2.200-2/2001.

14.4. A assinatura eletrbnica dos instrumentos devera observar a legislacao aplicavel e os procedimentos

oficiais adotados pelo Municipio, com identificagdo e comprovacgao de autoria e integridade.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DO FORO
15.1. As partes elegem o foro da Comarca de Boa Esperanga/MG, com expressa renuncia a qualquer

outro, por mais privilegiado que seja, para dirimir as controvérsias oriundas da execuc¢ao Do presente
instrumento.

Por estarem de acordo, as partes firmam o presente instrumento, por meio de assinatura fisica ou
eletrbnica admitida pela Administracao, para que produza seus efeitos legais.

Coqueiral, ... de ... de 2026.

66




