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TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO
1.1. O objeto do presente termo ¢ a contratacdo de empresa especializada para prestacio de servicos
de manutencdo preventiva e corretiva com fornecimento de pegas de reposicdo, em aparelhos
condicionadores de ar tipo Split e Cortinas de ar desta Secretaria, visando promover o correto
funcionamento dos aparelhos eliminando ou minimizando os riscos potenciais a saude dos ocupantes
conforme obrigatoriedade prevista na Lei n° 13.589 de 04 de janeiro de 2018, promovendo a correta
refrigeragdo do ambiente de trabalho, propiciando um melhor conforto térmico dos servidores e demais
usudrios e a preservagdo do patriménio. Diminuindo os gastos excessivos com componentes, consumo
de energia, e, consequentemente, refletindo em economia ao erario, de acordo com o descritivo e

quantitativo abaixo indicado:

Valor total
Item ( Qtde [ yp, Descricio dos Servicos Valor mensal .
anua

Prestagdo mensal de servigos de
manutengdo preventiva e corretiva
01 01 |SVC o R$ 3.762,50 | R$ 45.150,00
em 48 aparelhos condicionadores de

ar tipo Split e Cortinas de ar

1.2. Os servicos objetivados no presente termo de referéncia sdo caracterizados como comuns,
conforme justificativa abaixo, cuja descri¢do da solucdo como um todo restou demonstrada para a
presente necessidade.

1.3. O prazo de vigéncia da contratacdo ¢ de 12 (doze) meses contados da assinatura do respectivo

instrumento contratual.

2. JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO
A contratagdo de empresa especializada para prestagdo de servicos de manutencdo preventiva e

corretiva justifica-se, pois a Secretaria de Educagdo de Varginha, ndo possui em seu quadro efetivo de
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pessoal, mao de obra qualificada para a execucao dos servicos pretendidos, e considerando ainda que tais
atividades nao constituem atividade-fim da Prefeitura, a alternativa da execugdo indireta vem-se
traduzindo em otimizagao desses servigos, haja vista a economia com aquisi¢ao de materiais, ferramentas
e equipamentos. Diante do exposto, podemos citar que os procedimentos de manuten¢do sdo necessarios
ao adequado funcionamento do sistema de climatizacdo de forma a garantir a qualidade do ar e a
prevencgdo de riscos a saude dos ocupantes de ambientes climatizados, diminuindo os gastos excessivos
com componentes, consumo de energia, e, consequentemente, refletindo em economia ao eréario.

Sendo assim, a contratacdo de empresa especializada € essencial para garantir o correto
funcionamento dos equipamentos, a preservagdo do patrimonio, propiciando melhor conforto térmico no
ambiente de trabalho dos servidores e demais usuarios, cumprindo as normas de seguranga ¢ atendendo

aos requisitos técnicos exigidos em Lei.

3. CONDICOES DE EXECUCAO DO OBJETO

3.1. Prazo e local da Prestacdo dos Servicos (art. 42, I, ¢ do Decreto Municipal n° 11.595, de
25 de maio de 2023)
3.1.1. O prazo de contratagdo para prestacao dos servigos sera pelo prazo de 12 (doze) meses,
podendo ser prorrogado nos termos legais.
3.1.2. Os servigos contratados deverdo ser prestados no prédio sede da SEDUC, e em todas as
instalacdes abrangidas pela SEDUC (Cemeis, Escolas etc), bem como aos novos locais sob sua
responsabilidade, de segunda a sexta-feira, inicio 7hs as 17hs, dependendo da necessidade da

contratante e das especificagdes deste Termo de Referéncia e conforme tabela abaixo:

Tabela 01

Local Qtde. BTU's Marca Andar
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Gestdo Escolar 1 Cortina DUGOLD 1° andar
Administrativo 1 60.000 Elgin 1° andar
Chefe Administrativo 1 12.000 PHILCO 1° andar
Departamento Pessoal 1 22.000 LG 1° andar
Chefe Depart. Pessoal 1 12.000 TCL 1° andar
Chefe Depart. Educacional 1 18.000 HITACHI 2° andar
Administrativo 1 Cortina DUGOLD | 2°andar
Inspecao Escolar 1 12.000 PHILCO 2° andar
Merenda Escolar 1 12.000 PHILCO 2° andar
Recepcao Pedagodgico 1 60.000 Elgin 2° andar
Recepedo Secretéria 1 Cortina DUGOLD 3° andar
Recepedo Secretéria 1 60.000 Elgin 3° andar
Secretaria de Gabinete 1 36.000 Elgin 3° andar
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Sala de Reunides 1 36.000 Elgin 3° andar
Estudos e Pesquisas 1 9.000 PHILCO 3° andar
Recepedo Secretaria 2 30.000 TCL Térreo

Recepedo Secretaria

I—
@]
;
=
()
-

LD Térreo

CEMEI Reino dos Carvalhos

Local Qtde. BTU’s

Secretaria

I—
—
CO
-
-
-

Sala de Video

I—
—
CO
-
-
-

Sala de Jogos 1 12.000
Secretaria 1 12.000
Total 4
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CEMEI Prof® Angela Ap. Moreira

Local Otde. BTU’'s

Diretoria

=

18.000

Sala de Leitura 1 18.000

Sala dos Professores 1 18.000

Secretaria 1 18.000
Total 4

Cemei Prof® Santuza Maria Rabelo Rezende

Local tde. BTU's
Diretoria 1 12.000
Salade TV 1 18.000
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Sala dos Professores 1 18.000
Secretaria 1 12.000
Total 4

CEMEI Professora Alice de Paiva Souza Gomes

Local Qtde. BTU’s
Diretoria 1 18.000
Salade TV 1 18.000

Sala dos Professores 1 18.000
Secretaria 1 18.000
Total 4

E.M. Domingos Ribeiro de Rezende - Anexo Maristinha
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Local Qtde. BTU's

Diretoria

|—
[E—
o0
-
-
-

Sala de TV — estragado 1 18.000
Sala dos Professores 1 18.000
Secretaria 1 18.000

Total 4

E.M. José Augusto de Paiva

Local Qtde. BTU's
Secretaria 1 18.000
Total 1

CEMEI Novo Tempo
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Local Qtde. BTU's

Diretoria

|—
[E—
o0
-
-
-

Sala de TV — estragado 1 18.000
Sala dos Professores 1 18.000
Secretaria 1 18.000

Total 4

CEU

Local Qtde. BTU's
Anfiteatro 2 49.000
Sala de Computador 1 35.000
Anfiteatro 2 56.000
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Total

ln

Total Geral 48

3.1.3. A Contratada devera responsabilizar-se pelo fornecimento de todas as ferramentas manuais
e mecanicas, ficando responsavel pela manutengdo corretiva e preventiva das mesmas mantendo,
inclusive, equipamentos reserva a fim de que ndo haja interrup¢ao dos servigos em caso de defeitos,
3.1.4. A Contratada também devera fornecer uniformes e EPI's (Equipamentos de Protecao
Individual) necessarios para execugao das tarefas, responsabilizando-se pela fiscalizagdo da efetiva
utilizagdo dos mesmos, nos moldes previstos nas normas do Ministério do Trabalho e Emprego —
MTE;

3.1.5. Para execugdo dos servicos de manuten¢do, a Contratada devera obedecer as Ordens de
Servicos exaradas pela Secretaria Municipal de Educacao - SEDUC, através do seu Servigo de
Manutengao, ao qual cabera também a supervisao dos servigos executados.

3.1.6. A execucido do objeto seguira as seguintes diretrizes:

I- Inicio da execugdo: serd 10 (dez) dias apods o recebimento da Solicitacdo de Fornecimento,
que sera enviada por e-mail

II - Horério: de segunda a sexta-feira, inicio 7hs as 17hs, dependendo da necessidade da

contratante e das especificacdes deste Termo de Referéncia

3.2. Da Vistoria
3.2.1. As licitantes poderdao vistoriar nas dependéncias da Contratante os equipamentos
constantes do Anexo I, em dia e hora previamente agendados com a Secretaria Municipal
de Educacdo. Caso o fornecedor ndo faca a visita técnica, devera fornecer declaragao
isentando a SEDUC de qualquer responsabilidade sobre as dificuldades na realizagdo do
contrato. As visitas que nao tenham sido previamente agendadas estardo condicionadas a

disponibilidade do servidor responsavel pelos servicos especializados, razdo pela qual o
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agendamento prévio garantird uma completa vistoria dos equipamentos, com a prestacao
dos esclarecimentos necessarios. A versao original do Atestado de Visita Técnica ou da
declaracdo de isencdao de responsabilidade da SEDUC serdo apresentados na licitagdo,
como qualificagdo técnica (habilitacdo). As visitas deverdo ser previamente agendadas,

com 24 (vinte quatro) horas de antecedéncia, pelos telefones, (35) 3690-2134 E 3690-2096

3.3. Rotinas a serem cumpridas
3.3.1. Para a perfeita execugdo dos servigos, a Contratada devera disponibilizar os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades a seguir
estabelecidas, promovendo sua substitui¢do quando necessario.
3.3.2. As manutengdes corretivas das instalacdes das unidades serdo executadas conforme
necessario, quando solicitado pela contratante.
3.3.3. Os servigos programados de Manuten¢do Preventiva e/ou Corretiva que, por sua natureza
técnica, acarretem paralisacdo dos sistemas prediais, deverdo ser executados em dias/horarios nao
coincidentes com o expediente das unidades, com as despesas decorrentes por conta da
CONTRATADA.
3.3.4. Havendo a possibilidade de afetar ou interromper qualquer atividade das unidades, devera
ser encaminhada solicitagdo para obter autoriza¢ao da Administragdo com antecedéncia, contendo a

descri¢ao do servico a ser realizado e previsao de restabelecimento das condi¢des normais.
3.3.5. Descricdo do Programa de manutencao preventiva dos condicionadores de ar:
3.3.5.1 Verificacio mensal:
3.3.5.2 Limpeza externa e interna do condicionador;
3.3.5.3 Limpeza do sistema de drenagem da bandeja de agua condensada;

3.3.5.4 Verificar o estado de limpeza dos filtros de ar, providenciando limpeza ou

substituicdo (se descartavel) quando necessario;
3.3.5.5 Vertificar fechos das tampas e painéis, completando o que faltar;

3.3.5.6 Verificar e corrigir os ruidos e vibragdes anormais;
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3.3.5.7 Verificar a fixacao e alinhamento das polias dos motores e ventiladores;
3.3.5.8 Verificar o estado e tensdo das polias das correias dos ventiladores;
3.3.5.9 Verificar o aquecimento do motor;

3.3.5.10 Verificar e completar o nivel de o6leo do compressor (quando

semi-hermético);
3.3.5.11 Vistoriar o circuito frigorigeno com detector de vazamento;

3.3.5.12 Verificar a carga de gas refrigerante e contamina¢do do sistema através do

visor de liquido e indicador de umidade;

3.3.5.13 Verificar o filtro secador na linha de liquido refrigerante e substituir, caso
necessario;

3.3.5.14 Verificar o funcionamento da resisténcia de aquecimento do carter;

3.3.5.15 Medir e registrar a corrente elétrica solicitada pelos motores dos
ventiladores (AVT);

3.3.5.16 Medir e registrar a corrente elétrica solicitada pelo compressor (AC);

3.3.5.17 Medir e registrar as temperaturas de insuflamento (I), retorno ( R), ambiente

(A) e ar externo (E);
3.3.5.18 Conferir a regulagem do Termostato de controle de temperatura ambiente.
3.3.6. Verificacio trimestral:
3.3.6.1 Verificagdo e limpeza da serpentina do condensador;
3.3.6.2 Lubrificar os mancais dos motores;

3.3.6.3 Lubrificar os mancais do ventilador (quando ndo forem de lubrificacdo

permanente), bem como os demais pontos do equipamento;

3.3.6.4 Reapertar parafusos dos mancais e suportes.
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3.3.7. Verificacdo Semestral:
3.3.7.1 Verificar a operagdo da valvula de expansao;
3.3.7.2 Medir a resisténcia de isolamento dos motores dos ventiladores;
3.3.7.3 Medir e registrar a resisténcia de isolamento do motor do compressor (AC);
3.3.7.4 Verificar os terminais e contatos elétricos, limpando-os ou substituindo-os.
3.3.8. Verificacio Anual:
3.3.8.1 Verificar e limpar a serpentina do evaporador;
3.3.8.2 Verificar e limpar os rotores dos ventiladores;
3.3.8.3 Analisar o estado do 6leo do compressor, providenciando a troca, se necessario;
3.3.8.4 Medir o superaquecimento do gas refrigerante;
3.3.8.5 Medir e registrar as pressoes de trabalho do compressor (PA), (PB);

3.3.8.6 Medir e registrar a pressao da bomba de oOleo (em caso de compressor

semi-hermético);

3.3.8.7 Ajustar os dispositivos de seguranca e controle, tais como: relés térmicos,

pressostatos de alta, baixa e oleo, etc;
3.3.8.8 Eliminar focos de oxidag¢ao;
3.3.8.9 Retocar a pintura;

3.3.8.10 Recuperar os revestimentos protetores internos.

3.4. Recebimento
3.4.1. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser corrigidos no prazo
de 5 (cinco) dias, a contar da notificagdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagdo

das penalidades.
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3.4.2. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 5 (cinco) dias corridos ou de
acordo com a necessidade do contratante, contados do recebimento provisorio, apds a verificagdo da
qualitativa e quantitativa e consequente aceitacao mediante termo circunstanciado.
3.4.3. Na hipotese de a verificagdo a que se refere o subitem anterior ndo ser procedida dentro do
prazo fixado, reputar-se-4& como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no dia do
esgotamento do prazo.
3.44. O recebimento provisorio ou definitivo do objeto ndao exclui a responsabilidade da
contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execucao do servigo.

3.5.  Preposto
3.5.1. A Contratada designara formalmente um preposto da empresa, antes do inicio da entrega ou
da execuc¢ao dos servigos, indicando no instrumento os poderes ¢ deveres em relacao a execugao do

objeto contratado.

4, DA SUBCONTRATACAO
Nao ¢ admitida a subcontratacio do objeto contratual, nos termos do art. 122, § 2° da Lei

14.133/2021.

5. DA FORMA DE GESTAO DO CONTRATO

5.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas
e as normas da Lei n° 14.133/2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao
total ou parcial.

5.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensao do contrato, o cronograma de
execu¢ao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias,
mediante simples apostila.

5.3. Apoés a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade poderd
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de
fiscalizacdo, que contera informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacdo, das estratégias para execug¢do do objeto, do plano complementar de execucdo da
contratada, quando houver, do método de aferi¢do dos resultados e das sangdes aplicéveis, dentre

outros.
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6. DA FISCALIZACAO DO CONTRATO
6.1. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal do contrato, ou pelos
respectivos substitutos conforme previsto no art. 117 da Lei Federal n® 14.133/2021.
6.2. O fiscal do contrato acompanhara a execu¢do do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condicOes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administragao.
6.3. Durante a execucdo do objeto, na fase do recebimento provisorio, o fiscal designado devera
monitorar constantemente o nivel de qualidade dos servigos para evitar a sua degeneracdo, devendo
intervir para requerer a contratada a correcao das faltas, falhas e irregularidades constatadas.
6.4. Na hipotese de comportamento continuo de desconformidade da prestagdo do servigo em
relacdo a qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar os niveis minimos toleraveis previstos
nos indicadores, além dos fatores redutores, devem ser aplicadas as san¢des a contratada de acordo
com as regras previstas no ato convocatorio.
6.5. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal do contrato emitira notificagdes
para a correcao da execugao do contrato, determinando prazo para a corregao.
6.6. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢@o do contrato nas datas aprazadas, o
fiscal do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.
6.7. O fiscal do contrato verificara a manutencdo das condigdes de habilitagdo da contratada,
acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e
termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario.
6.8. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal do contrato atuara
tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as

providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

7. DO PAGAMENTO
7.1. Das condicoes de pagamento:
I- Os pagamentos serdo mensais e efetuados no 15° (décimo quinto) dia util do més
subsequente a0 més da prestacdo dos servigos, mediante apresentacdo da competente Nota Fiscal

pelo Contratado, devidamente atestada pela Secretaria Municipal de Educacdo e a respectiva
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fiscalizacdo do Contrato, sendo que no primeiro e no ultimo més do contrato, o valor a ser pago sera
proporcional ao niimero de dias em que os servigos forem efetivamente prestados.
II- A nota fiscal deverd ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao da regularidade
fiscal, sob pena de serem retidos os pagamentos.
III - Em caso de irregularidade fiscal o pagamento nao sera realizado.
IV - Em caso de irregularidade fiscal da contratada por ocasido do pagamento, a Administragdao
notificara a contratada para a regularizagdo da documentagdo. Nao sendo providenciada a
regularizacdo da documentagdo, o Municipio adotard as medidas necessarias a rescisdo contratual
nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a contratada a ampla defesa.
7.2. Forma de pagamento
7.2.1. O recebimento serd através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente, indicados pelo contratado.
7.2.2. Sera considerada data provavel do pagamento o dia em que constar como emitida a
ordem bancaria para pagamento.
7.2.3. Quando do pagamento, serd efetuada a retengdo tributaria prevista na legislacao

aplicavel.

8. DA POSSIBILIDADE DE PRORROGACAO DA CONTRATACAO
Nos termos do art. 107 da Lei Federal n° 14.133/2021, por se tratar de servico de natureza
continuada, a contratagdo podera ser prorrogada sucessivamente, respeitada a vigéncia méaxima decenal,

desde que haja interesse da Administracdo e comprovada a vantajosidade.

9. DO REAJUSTE CONTRATUAL
9.1. Os precos sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data limite para a
apresentacao das propostas.
9.2. Em caso de prorrogacdo do contrato, serd reajustada a contratagdo aplicando-se o INPC —

fndice Nacional de Preos ao Consumidor — IBGE pelo periodo acumulado.

10. DA FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
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A presente contratagdo serd realizada através de procedimento licitatério na modalidade Pregao,

sob a forma eletronico, com a adog¢do do critério de menor prego global mensal.

11. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

O valor estimado total da contratagdo ¢ de R$45.150,00 (Quarenta e cinco mil cento e cinquenta

reais)

12. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
12.1.  As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo por conta de dotagcdo or¢amentéria

do Municipio, consignada no orgamento para o exercicio de 2025, de acordo com a seguinte

classificagao:
ADEQUACAO ORCAMENTARIA
Despesa | Organograma | Fungdo | Subfungdo | Programa | Agdo Natureza Recurso
330 07.01.02 12 361 2300 2600 | 3.3.90.39.00 1.500.000.1001.0000
ORIGEM DO RECURSO
Proprio Estadual Federal Proprio e Estadual Proprio e Federal | Acordo Vale | Outros
H [] [] [] [] [] []

12.2.  Eventual dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds

aprovacado da Lei Orcamentaria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante

apostilamento.

13.  DAS SANCOES
13.1. Sao aplicaveis as seguintes penalidades:

I- adverténcia;
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II- multa;
III - impedimento de Licitar e Contratar com a Administragdo Direta e Indireta do Municipio de
Varginha, pelo prazo de até 03 (trés) anos.

IV — declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica direta e
indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 03 (trés) e méximo de 06 (seis) anos.
13.2.  As sangdes de impedimento de licitar e contratar com o Municipio e a Declaragao de

Inidoneidade poderao ser aplicadas cumulativamente com a multa.

13.3. A penalidade de adverténcia sera aplicada nas seguintes hipdteses, de acordo com o art. 6° do

Decreto Municipal N° 11.599, de 25 de maio de 2023:
I- descumprimento, de pequena relevancia, de obrigagao legal ou infracdo a Lei quando ndo se
justificar aplicagcdo de san¢do mais grave, tais como, o atraso na prestacdo dos servicos e etapas de
obras, e situagdes de natureza correlatas, independentemente da aplicagdo da multa.
II- inexecucdo parcial de obrigacdo contratual principal ou acessdria de pequena relevancia, e
situagdes de natureza correlatas, a critério da Administragdo Publica, quando ndo se justificar
aplicacdo de san¢do mais grave.

13.4. A penalidade de multa serd aplicada de acordo com as seguintes regras, de acordo com o art.

7° do Decreto Municipal n° 11.599, de 25 de maio de 2023:
I- multa moratéria de 0,33% (zero virgula trinta e trés por cento) por dia de atraso na execugao
de servigos, até o limite de 9,9% (nove virgula nove por cento), correspondente a até 30 (trinta) dias
de atraso, calculado sobre o valor correspondente a parte inadimplente, excluida, quando for o caso,
a parcela correspondente aos impostos destacados no documento fiscal;
II- multa administrativa de 10% (dez por cento) sobre o valor total da adjudicacao da licitagao
ou do valor da contratacao direta em caso de recusa do licitante ou futuro contratado em assinar a
Ata de Registro de Precos ou contrato, ou se recusar a aceitar ou retirar o instrumento equivalente;
III - multa administrativa de 3% (trés por cento) sobre o valor de referéncia para a licitagdo ou
para a contratacdo direta, na hipdtese de o licitante ou futuro contratado retardar injustificadamente
o procedimento de contratagdo ou descumprir preceito normativo ou as obrigacdes assumidas, tais
como:

a) deixar de entregar documentagao exigida para o certame licitatorio;
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b) desistir da proposta, salvo por motivo justo decorrente de fato superveniente e aceito pela
Administragao;

c) tumultuar a sessdo publica da licitagao;

d) descumprir requisitos de habilitacdo, a despeito da declaragdo em sentido contrario;

e) propor recursos manifestamente protelatorios;

f) deixar de providenciar o cadastramento da empresa vencedora da licitagdo ou da

contratagdao direta junto ao cadastro de fornecedores do Municipio, dentro do prazo concedido
pela Administragdo Publica, salvo por motivo justo decorrente de fato superveniente e aceito
pelo respectivo 6rgao ou entidade da Administragdo Publica Municipal;
2) deixar de regularizar os documentos fiscais no prazo concedido, na hipotese de o licitante
ou contratado enquadrar-se como Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte, nos termos da
Lei Complementar Federal n® 123, de 14 de dezembro de 2006, e suas alteragdes;
h) propor impugnacdes ou pedidos de esclarecimentos repetitivos e que ja tenham sido
respondidos, tumultuando a abertura do processo licitatorio; e
i) outras situacoes de natureza correlatas.
IV — multa administrativa de 3% (trés por cento) sobre o valor total da adjudica¢do da licitagdo
ou do valor da contratagdo direta, quando houver o descumprimento das normas juridicas atinentes

ou das obrigacdes assumidas, tais como:

a) deixar de manter as condigdes de habilitacao durante o prazo do contrato;
b) permanecer inadimplente apds a aplicagao de adverténcia;
) deixar de regularizar, no prazo definido pela Administracdo Publica Municipal, os

documentos exigidos na legislagdo para fins de liquidacdo e pagamento da despesa;

d) deixar de complementar o valor da garantia recolhida apos solicitacdo do contratante;

e) nao devolver os valores pagos indevidamente pelo contratante;

f) manter funciondrio sem qualifica¢do para a execugao do objeto do contrato;

2) utilizar as dependéncias do contratante para fins diversos do objeto do contrato;

h) tolerar, no cumprimento do contrato, situacdo apta a gerar ou causar dano fisico, lesao

corporal ou consequéncias letais a qualquer pessoa;
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i) deixar de fornecer Equipamento de Protecdo Individual — EPI ou uniformes, quando
exigido, aos seus empregados ou omitir-se em fiscalizar sua utilizagdo, na hipotese de
contratagao de servigos de mao de obra;
j) deixar de substituir empregado cujo comportamento for incompativel com o interesse
publico, em especial quando solicitado pelo 6rgdo contratante;
k) deixar de repor funcionarios faltosos;
1) deixar de controlar a presenca de empregados, na hipotese de contratacao de servigos de
mao de obra;
m) deixar de observar a legislagcdo pertinente aplicavel ao seu ramo de atividade;
n) deixar de efetuar o pagamento de saldrios, vale-transporte, vale-refeicdo, seguros,
encargos fiscais e sociais, bem como deixar de arcar com quaisquer outras despesas relacionadas
a execucao do contrato nas datas avencgadas;
0) deixar de apresentar, quando solicitado, documentacao fiscal, trabalhista e previdenciaria
devidamente regularizada;
P) outras situagOes de natureza correlata.
V - multa administrativa de 5% (cinco por cento) sobre o valor total da adjudica¢do da licitagdo
ou do valor da contratagdo direta, na hipotese de o contratado entregar o objeto contratual em
desacordo com as especificagdes, condicdes e qualidade contratadas e/ou com vicio, irregularidade
ou defeito oculto que o tornem improprio para o fim a que se destina;
VI- multa administrativa de 10% (dez por cento) sobre o valor total do contrato ou da Ata de
Registro de Precos, quando o contratado ou fornecedor registrado der causa, respectivamente, a
rescisdo do contrato ou ao cancelamento da Ata de Registro de Precos.
13.5. Nos termos do art. 8°, § 5° do Decreto Municipal n°® 11.599, de 25 de maio de 2023, a
aplicacdo das multas ndo exclui a obrigagdo de reparagdo integral de eventual dano causado ao 6rgao
contratante.
13.6. A san¢do de impedimento de licitar e contratar, de acordo com o art. 11 do Decreto Municipal
n°® 11.599, de 25 de maio de 2023, sera aplicada quando nao se justificar a imposi¢cdo de penalidade
mais grave e nos seguintes casos, quando:
I- der causa a inexecucdo parcial do contrato, que cause grave dano a Administra¢do, ao

funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;
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II -  der causa a inexecugao total do contrato;

III - deixar de entregar a documentagdo exigida para o certame;
IV — ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;
V —  ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida para a contratacdo, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;
VI - ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo
justificado;
VII — outras situagdes de natureza correlatas.
13.7. A sangdo de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, de acordo com o art. 12 do
Decreto Municipal N° 11.599, de 25 de maio de 2023, serd aplicada aquele que:
I- apresentar declaragdo ou documentagao falsa exigida para o certame ou prestar declaragao
falsa durante a licitagdo ou a execu¢ao do contrato;
II- fraudar a licitag@o ou praticar ato fraudulento na execu¢ao do contrato;
III - comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
IV — praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacdo;
V —  praticar ato lesivo previsto no artigo 5° da Lei Federal n® 12.846, de 1° de agosto de 2013;
VI - outras situagdes de natureza correlata.
13.8. A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo administrativo
que assegurara o contraditorio e a ampla defesa a Contratada.
13.9. As multas devidas e/ou prejuizos causados a Contratante serdo deduzidos dos valores a serem
pagos, ou recolhidos em favor da Contratante, ou deduzidos da garantia, ou ainda, quando for o caso,

serdo inscritos na Divida Ativa do Municipio e cobrados judicialmente.

14. GARANTIA DA CONTRATACAO
14.1.  Serd exigida a garantia da contrata¢do de que tratam os arts. 96 e seguintes da Lei n° 14.133,
de 2021, no percentual de 5% (cinco por cento) sobre o valor inicial do Contrato.
14.2. Em caso de opcao pelo seguro-garantia, a parte adjudicataria devera apresenta-la, no maximo,
até a data de assinatura do contrato.
14.3. A garantia, nas modalidades caucdo e fianca bancaria, devera ser prestada em até 10 dias uteis

apos a assinatura do contrato.
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14.4. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a garantia da

contratagao.

15. EXIGENCIAS DE HABILITACAO

15.1. HABILITACAO JURIDICA
15.1.1. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede.
15.1.2. Microempreendedor Individual — MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor
Individual — CCMEI, cuja aceitagdo ficard condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor.
15.1.3. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada — EIRELI: inscricdo do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial
da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores.
15.1.4. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidagdo respectiva.

15.2. HABILITACAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA
15.2.1. Prova de Inscri¢ao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas — (C.N.P.J.)
15.2.2. Prova de Regularidade através de Certidao Negativa de Débitos ou Certidao Positiva com
efeito de Negativa, relativos aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido e contribui¢des
sociais.
15.2.3. Prova de Regularidade através de Certiddo Negativa de Débitos ou Certidao Positiva com
efeito de Negativa para com a Fazenda Estadual.
15.2.4. Prova de Regularidade através de Certidao Negativa de Débitos ou Certidao Positiva com
efeito de Negativa para com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede da empresa.
15.2.5. Prova de Regularidade perante o F.G.T.S. (Fundo de Garantia do Tempo de Servigo).
15.2.6. Prova de Regularidade Trabalhista, mediante a apresentacdo de prova de inexisténcia de

débitos perante a Justica do Trabalho, por meio de Certidao Negativa.
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15.2.7. Certiddo de Regularidade na Contratacdo de Menores Aprendizes emitida pelo
Ministério Publico do Trabalho e Emprego (Certiddo de Regularidade na contratagdao de
aprendizes emitida pelo Ministério Publico do Trabalho.

15.2.8. Considerando que a exigéncia de apresentagdo da certiddo acima mencionada ¢
decorrente da Recomendacdo - Procedimento n°. 000470.2023.03.002/8, originaria do
Ministério Publico do Trabalho, fica estabelecido, que em casos de impossibilidade da
obtencdo de referido documento em face de eventual instabilidade / indisponibilidade do
sistema na geragdo da respectiva Certiddo, a licitante devera apresentar DECLARACAO
atestando o ocorrido, bem como fazer anexar documentacdo comprobatéria print da
respectiva instabilidade.

15.3. HABILITACAO ECONOMICO-FINANCEIRA
15.3.1. Certiddo Negativa de Pedido de Faléncia, Concordata ou Recuperacio
Judicial/Extrajudicial, expedida por setor do Poder Judiciario da sede da pessoa juridica, ou de
execugdo patrimonial, expedida no domicilio da pessoa fisica, emitida, no maximo, 90 (noventa)
dias anteriores a data fixada para o envio da documentacdo de habilitagado.
15.3.2. Nas hipdteses em que a Certiddo encaminhada for positiva, deve a licitante apresentar
comprovante da homologacao/deferimento pelo juizo competente do plano de Recuperagao
Judicial/Extrajudicial em vigor.
15.3.3. Balango patrimonial, demonstragdo de resultado de exercicio e demais demonstragdes
contabeis dos 2 (dois) tltimos exercicios sociais, comprovando:
I- indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG)
superiores a 1 (um);
II- as empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de
abertura; e
III - os documentos referidos acima limitar-se-ao0 ao ultimo exercicio no caso de a pessoa

juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos;
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IV -  os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela
Receita Federal do Brasil para transmissao da Escrituracdo Contébil Digital — ECD ao Sped,;
V —  caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos
indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), serd exigido
para fins de habilitagdo, capital minimo OU patriménio liquido minimo de 10%do valor total
estimado da contratagao;
VI- As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contdbeis pelo balango de
abertura. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 65, §1°).
154. QUALIFICACAO TECNICA
15.4.1. Declaragao de que o licitante tomou conhecimento de todas as informagdes e das condigdes
locais para o cumprimento das obrigacdes objeto da licitagao;
15.4.2. A declaracdo acima podera ser substituida por declaragcdo formal assinada pelo responsavel
técnico do licitante acerca do conhecimento pleno das condigdes e peculiaridades da contratagao.
15.4.3. Registro ou inscrigdo da empresa na entidade profissional competente
15.4.4. Atestado fornecido por pessoa juridica de direito publico ou privado, emitido em nome da
propria licitante, que demonstre a capacidade operacional na execucdo de servigos similares a
contratacdo pretendida.
15.4.5. O licitante disponibilizara todas as informagdes necessarias a comprovagao da legitimidade
dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragdo, copia do contrato que deu
suporte a contratagdo, enderego atual da contratante e local em que foi executado o objeto

contratado, dentre outros documentos.

16. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA
16.1. Assumir inteira responsabilidade, civil, administrativa e penal por quaisquer danos e prejuizos
materiais ou pessoais causados pela Contratada ao Contratante ou ainda a terceiros em decorréncia da
execuc¢ao do servigo, objetivados nesta Licitacao.
16.2. Arcar com todas as despesas relativas ao objeto contratado, incluidos ai, encargos sociais,

trabalhistas e fiscais, seguros, taxas de servigos, manutencao (preventiva e corretiva) e outros.
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16.3. Responder perante os 6rgdos competentes, por todas as obrigagdes e encargos assumidos ou
gerados, em razao da presente contratagao;

16.4. Obedecer todas as exigéncias estabelecidas neste instrumento;

16.5. Manter durante toda a execu¢do do Contrato, em compatibilidade com as obrigagdes por ela
assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificagdo exigidas na presente contratagio;

16.6. Cumprir todos os postulados legais vigentes de ambito Federal, Estadual ou Municipal;

16.7. Assumir todas as responsabilidades e tomar as medidas necessarias ao atendimento dos seus
funciondrios acidentados ou com mal stbito, por meio de seus encarregados.

16.8. Comunicar a contratante, imediatamente, qualquer alteracdo em seu estatuto social, razdo
social, CNPJ, dados bancarios, enderego, telefone ou outros dados pertinentes, a fim de serem tomadas
as providéncias cabiveis.

16.9. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, s suas expensas, no total ou em parte, os
servigos em que se verifiquem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da execugdo de servicos de
sua responsabilidade.

16.10. Utilizar boa técnica, atender as normas e a legislacdo vigente, inclusive as pertinentes a
seguranga ¢ saude do trabalho, e empregar materiais de primeira qualidade. Promover anotagdo,
registro, aprovacdo e outras exigéncias dos o6rgdos competentes com relagdo aos servigos, inclusive
responsabilizando-se por todos os 6nus decorrentes.

16.11. Responsabilizar-se por todas as despesas decorrentes, direta ou indiretamente, da execugao dos
servigos, tais como remuneracgdes, encargos sociais, insumos, tributos e demais gastos, sendo neles
incluidos contratacdo e demissdo de funciondrios, transportes, alimentagdo, uniformes e seus
complementos, além de treinamento e/ou reciclagens, entre outras, sendo que a inadimpléncia do
contrato com referéncia a estes encargos nao transfere a Administragdo a responsabilidade por seu
pagamento, nem podera onerar o objeto deste Termo.

16.12. A CONTRATADA deveré fornecer, quando necessario, vale-transporte, para o deslocamento
do funcionério, no trecho local de trabalho/residéncia e vice versa, em quantitativo suficiente para as
necessidades do mesmo;

16.13. Responsabilizar-se, até a prestacao definitiva dos servigos, pela destrui¢do ou danificagao de

quaisquer partes das dreas comuns e dos andares do edificio ou outros bens nele existentes;
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16.14. Responsabilizar-se por todo e qualquer dano causado 8 CONTRATANTE ou a terceiros em
decorréncia de agdo ou omissao de seus empregados;

16.15. Aceitar os acréscimos e supressdes que se fizerem necessarios, atendidos os limites previstos
na legislacdo;

16.16. Fornecer, sempre que solicitada, comprovantes do cumprimento de suas obrigacdes com a
legislagcao em vigor, copias de exames médicos admissionais, valor de vales relativos aos empregados
colocados a disposicdo da contratante, sem que este ou outro caracterize vinculo empregaticio com a
contratante;

16.17. Responsabilizar-se pelo pagamento de todas as multas decorrentes de infragdes ou infringéncia
de Leis, Regulamentos e Postura em vigor, concernentes aos servigos em execucao;

16.18. Selecionar e preparar rigorosamente os empregados que irdo prestar os servigos, encaminhando
elementos portadores de atestados de boa conduta e demais referéncias, tendo fungdes profissionais
legalmente registradas em suas carteiras de trabalho;

16.19. Manter disciplina nos locais dos servigos, retirando no prazo maximo de 24 (vinte e quatro)
horas apds notificacdo, qualquer empregado considerado com conduta inconveniente pela
Administragao;

16.20. Manter sediado junto a Administragdo durante os turnos de trabalho, elementos capazes de
tomar decisdes compativeis com os compromissos assumidos;

16.21. Manter todos os equipamentos e utensilios necessarios a execucdo dos servigos, em perfeitas
condi¢gdes de uso, devendo os danificados serem substituidos em até 24 (vinte e quatro) horas. Os
equipamentos elétricos devem ser dotados de sistemas de prote¢do, de modo a evitar danos a rede
elétrica;

16.22. Identificar todos os equipamentos, ferramentas e utensilios de sua propriedade, de forma a nao
serem confundidos com similares de propriedade da Administragao.

16.23. Responsabilizar-se pelo cumprimento, por parte de seus empregados, das normas disciplinares
determinadas pela Administragao;

16.24. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as

normas de seguranga da Administragao;

Documento assinado digitalmente - JZV-58D-G8W-V7R
Nopaper | Acesse verificador.betha.cloud e insira o cédigo acima.


mailto:emerson.oliveira@seduc.varginha.mg.gov.br

PREFEITURA MUNICIPAL DE VARGINHA

=
P
24

@ SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO f\ ——
.\\ ///_ Av. Brasil, n°® 171, Vila Pinto - CEP 37010-680 ‘}
s CNPJ 18.240.119/0001-05 g

EDUCAGAO
v G Telefone: (35) 3690-2134

Telefone e WhatsApp (35) 3690-2096
E-mail: emerson.oliveira@seduc.varginha.mg.gov.br

maria.milani@seduc.varginha.mg.gov.br

16.25. Fazer seguro de seus empregados contra riscos de acidentes de trabalho, responsabilizando-se,
também, pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais € comerciais, resultantes da execugdo do
contrato, conforme exigéncia legal;

16.26. Prestar os servicos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos, fornecendo todos os
equipamentos, ferramentas e utensilios em quantidade, qualidade e tecnologia adequadas, com a
observancia as recomendacdes aceitas pela boa técnica, normas e legislagao;

16.27. Executar os servicos de forma que ndo interfiram com o bom andamento da rotina de
funcionamento da Administragao;

16.28. Registrar e controlar, juntamente com o preposto da Administragdo, diariamente, a assiduidade
e a pontualidade de seu pessoal, bem como as ocorréncias havidas;

16.29. Disponibilizar substitui¢des para os funciondrios que nao comparecerem ao posto de servigo;
16.30. Substituir funcionario, a partir do 1° dia de falta, se o pedido pela Administracao for realizado
na parte da manha, devendo a empresa contratada glosar o valor da fatura do 1° dia de falta, se ndo
houver substitui¢ao;

16.31. Informar, at¢ um dia antes da substitui¢dao, por e-mail ou carta quem serd o funcionario que
realizard a cobertura, informando o nome completo, CPF, identidade, os dias de cobertura e o posto a
ser coberto;

16.32. Apresentar a CONTRATANTE o nome e a qualificagdo dos empregados designados para a
execu¢ao dos servigos contratados, os quais deverao ser, necessariamente, maiores de idade, apresentar
bons antecedentes, reservado direito da CONTRATANTE de impugnar aqueles que, a seu juizo, niao
preencham as condi¢des exigidas para os servigos;

16.33. Instruir aos funcionarios de que os servigos deverdo ser executados obedecendo aos elevados
padrdes de qualidade e atendimento as normas técnicas vigentes, bem como quanto a prevengao de
incéndios nas areas da CONTRATANTE;

16.34. Fornecer, para a equipe designada a realizar os servigos constantes da presente licitacdo,
uniformes equipamentos de protecao individual — EPI's;

16.35. Providenciar a identificagdo, através de crachas funcionais da empresa, de todos os
funcionarios da contratada que estejam prestando servigo para a Administracao;

16.36. Fornecer, sempre que necessario, sem Onus para a contratante, outras ferramentas que nao

constantes deste Termo de Referéncia, se forem necessarias a realiza¢do dos servigos;
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16.37. Fornecer instrumentos, ferramentas e todos os equipamentos necessarios, inclusive os de
seguranca, adequados e suficientes a boa execucdo dos servigos, reparando-os ou substituindo-os
quando necessario, responsabilizando-se pela sua guarda e protegao;

16.38. Informar e sinalizar adequadamente, com equipamento visivel e especifico para tal fim, os
locais que oferecam algum risco de acidente ou inapropriados para circulagdo dos servidores e publico
externo;

16.39. A empresa vencedora da licitacdo, caso ndo esteja estabelecida no municipio de Varginha,
obrigar-se-4 manter uma base de apoio administrativo na cidade, a qual se incumbird de todas as
atividades inerentes a perfeita prestacao dos servicos;

16.40. Garantir aos trabalhadores ticket alimentacao nos termos da Convengao Coletiva de Trabalho.

17. DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE
17.1.  Efetuar o pagamento a Contratada, de acordo com o estabelecido no presente instrumento.
17.2. Promover o acompanhamento e a fiscalizagdo da execucdo contratual, sob o aspecto
quantitativo e qualitativo, anotando em registro proprio as falhas detectadas, sem que isso configure,
em qualquer aspecto, transferéncia de responsabilidade da Contratada ao Contratante pela correta
execucao dos servigos contratados.
17.3. Comunicar prontamente a Contratada, qualquer anormalidade no objeto do instrumento de
Contrato, podendo recusar o recebimento, caso nao esteja de acordo com as especificagcdes e condigdes
estabelecidas no Termo de Referéncia e Edital.

17.4. Notificar previamente a Contratada, quando da aplica¢do de penalidades.

Varginha, 18 de marco de 2025.

O presente Termo de Referéncia foi realizado pelo(s) servidor(es) abaixo:
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Emerson Tavares de Oliveira
Supervisor Administrativo

Ademir Santiago da Silva
Fiscal

A Secretaria Municipal de Educagdo aprova este Termo de Referéncia.

Juliana de Paula Mendonca
Secretaria Municipal de Educacao
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Data de criacdo do documento: 14/04/2025 as 15:30:44

Assinantes

v/ Emerson Tavares de Oliveira
Assinou em 14/04/2025 as 16:20:15 com o certificado avancado da Betha Sistemas

Eu, Emerson Tavares de Oliveira, estou ciente das normas descritas na Lei n? 14.063/2020, no que se refere aos
tipos de assinaturas consideradas como véalidas para a préatica de atos e interacdes pelos Entes Plblicos.

v/ Ademir Santiago
Assinou em 15/04/2025 as 15:25:58 com o certificado avancado da Betha Sistemas

Eu, Ademir Santiago, estou ciente das normas descritas na Lei n? 14.063/2020, no que se refere aos tipos de
assinaturas consideradas como validas para a pratica de atos e interagbes pelos Entes Publicos.

v/ Juliana de Paula Mendonca
Assinou em 16/04/2025 as 10:40:17 com o certificado avancado da Betha Sistemas

Eu, Juliana de Paula Mendonca, estou ciente das normas descritas na Lei n2 14.063/2020, no que se refere aos
tipos de assinaturas consideradas como véalidas para a préatica de atos e interacdes pelos Entes Plblicos.

Veracidade do documento

Documento assinado digitalmente.
Verifique a veracidade utilizando o QR Code ao lado ou acesse
o site verificador-assinaturas.plataforma.betha.cloud e insira o codigo abaixo:

JZV 58D G8wW V7R


https://verificador-assinaturas.plataforma.betha.cloud/#/JZV-58D-G8W-V7R

		2025-04-14T16:20:15-0300
	Assinatura Betha Cloud Emerson Tavares de Oliveira - tavaresvga-gmail-com
	Betha Sistemas


		2025-04-15T15:25:58-0300
	Assinatura Betha Cloud Ademir Santiago - ademir-santiago-seduc-varginha-mg-gov-br
	Betha Sistemas


		2025-04-16T10:40:17-0300
	Assinatura Betha Cloud Juliana de Paula Mendonça - juliana-mendonca-seduc-varginha-mg-gov-br
	Betha Sistemas




