
ESTUDO TÉCNICO PRELIMINAR
Lei Federal nº 14.133/2021

PREFEITURA DO MUNICÍPIO DE VARGINHA 

CONTRATAÇÃO DE EMPRESA PARA FORNECIMENTO DE 

MATERIAIS DE ESCRITÓRIO



1.  IDENTIFICAÇÕES 

1.1. Unidade realizadora do ETP: Secretaria Municipal de Administração – SEMAD

2. INTRODUÇÃO 

Fundamento legal:

 Lei Federal nº 14.133, de 1º de abril de 2021.

 Decreto Municipal nº 11.595/2023.

Conceito legal:  de acordo com o art. 6º, inciso XX da Lei Federal nº 14.133/2021, o 

estudo técnico preliminar é o documento constitutivo da primeira etapa do planejamento de 

uma contratação que caracteriza o interesse público envolvido e a sua melhor solução e dá 

base ao anteprojeto, ao termo de referência ou ao projeto básico a serem elaborados caso se 

conclua pela viabilidade da contratação.

Objetivos do Estudo técnico preliminar:  tem por objetivo analisar a necessidade ou o 

problema  apresentado,  e  a  partir  daí  identificar  e  demonstrar  a  viabilidade  técnica  e 

econômica das possíveis soluções, fornecendo as informações necessárias para subsidiar o 

respectivo processo de contratação, diretamente por dispensa ou inexigibilidade, ou mediante 

as modalidades de licitação. 

3. DESCRIÇÃO  DA  NECESSIDADE  OU  DO  PROBLEMA  A  SER  RESOLVIDO 

COM INDICAÇÃO DOS QUANTITATIVOS (ART. 18, §1º, I E IV)

 Avaliação de  oportunidade  de  aquisição  de  materiais  de  escritório  via  Sistema de 

Registro de Preços (SRP) a partir de demandas formalizadas pela Prefeitura do Município e 

suas unidades gestoras, pertencentes à Administração Direta e Indireta, conforme documentos 

de formalização de demanda (DFD).

Conforme  apontado  pelos  órgãos  requisitantes,  a  presente  contratação  tem  como 

objetivo  dar continuidade à manutenção das atividades diárias e essenciais desempenhadas 

pelos referidos Órgãos. Ressalta-se que a referida demanda visa atender tanto aos servidores 

públicos quanto a população em geral, beneficiárias dos serviços públicos. 



Os  quantitativos  estimados  para  esta  contratação  foram  consolidados  a  partir  das 

demandas encaminhadas pelos  Órgãos Participantes  deste  Sistema de Registro de Preços, 

conforme tabela a seguir:

Item Descrição / Especificação
Quantidade 
Estimada

01
Alfinete cabeça plástica cores variadas. Alfinetes com cabeça de plástico em 
cores  variadas,  haste  em aço  galvanizado  ou  niquelado  de  alta  resistência, 
ponta afiada e durável. Caixa com 50 unidades

1.085

02
Almofada para carimbo nº 03 (tinta azul). Almofada para carimbo tamanho nº 
03, estojo em plástico resistente com tampa articulada, carregada com tinta na 
cor azul, de secagem rápida e alta definição. 

272

03
Almofada para carimbo nº 04 (tinta azul). Almofada para carimbo tamanho nº 
04, estojo em plástico resistente com tampa articulada, carregada com tinta na 
cor azul, de secagem rápida e alta definição. 

1.276

04
Almofada para carimbo nº 04 (tinta preta). Almofada para carimbo tamanho nº 
04, estojo em plástico resistente com tampa articulada, carregada com tinta na 
cor preta, de secagem rápida e alta definição de carimbagem. 

353

05
Apagador para quadro branco base plástica. Apagador para quadro branco com 
base em material plástico leve e ergonômico, com feltro ou bloco de limpeza 
de alta absorção e fixação em velcro ou fixação integrada. 

996

06

Apoio ergonômico para  os  pés  com regulagem de altura  em pelo menos 3 
posições  (mínima  de  60  mm  e  máxima  de  100  mm).  Estrutura  em  aço 
resistente com pintura eletrostática epóxi, plataforma de apoio revestida com 
lixa ou material antiderrapante (aproximadamente 400 x 300 mm), ponteiras de 
polipropileno nos pés. Em conformidade com a Norma Regulamentadora NR-
17. Garantia mínima de 6 meses. 

1.385

07
Apontador de lápis grande com reservatório. Apontador de lápis manual de 
tamanho grande, com reservatório coletor de aparas em plástico translúcido, 
lâmina em aço inox de alta durabilidade e corpo anatômico.

22.977

08
Apontador  de  lápis  manual  tipo  escolar  de  tamanho  padrão,  formato 
anatômico, com lâmina em aço inoxidável fixada com parafuso de segurança e 
corpo em polipropileno/resina termoplástica atóxica. 

21.619

09
Balão de látex, cor amarelo, tamanho n° 08, com diâmetro aproximado de 20 
cm quando  cheio,  alta  elasticidade  e  resistente  a  estouros.  Pacote  com 50 
unidades.

3.688

10
Balão de látex, cor azul-marinho, tamanho n° 08, com diâmetro aproximado de 
20 cm quando cheio, alta elasticidade e resistente a estouros. Pacote com 50 
unidades.

2.484

11
Balão de látex, cor azul, tamanho n° 08, com diâmetro aproximado de 20 cm 
quando cheio, alta elasticidade e resistente a estouros. Pacote com 50 unidades.

2.488

12
Balão de látex, cor branco, tamanho n° 08, com diâmetro aproximado de 20 cm 
quando cheio, alta elasticidade e resistente a estouros. Pacote com 50 unidades.

2.538

13
Balão de látex, cor dourado, tamanho n° 08, com diâmetro aproximado de 20 
cm quando  cheio,  alta  elasticidade  e  resistente  a  estouros.  Pacote  com 50 
unidades.

2.048

14
Balão de látex, cor laranja, tamanho n° 08, com diâmetro aproximado de 20 cm 
quando cheio, alta elasticidade e resistente a estouros. Pacote com 50 unidades.

1.644



15
Balão de látex, cor lilás, tamanho n° 08, com diâmetro aproximado de 20 cm 
quando cheio, alta elasticidade e resistente a estouros. Pacote com 50 unidades.

2.044

16
Balão de látex, cor rosa, tamanho n° 08, com diâmetro aproximado de 20 cm 
quando cheio, alta elasticidade e resistente a estouros. Pacote com 50 unidades.

2.444

17
Balão de látex, cor roxo, tamanho n° 08, com diâmetro aproximado de 20 cm 
quando cheio, alta elasticidade e resistente a estouros. Pacote com 50 unidades.

1.644

18
Balão de látex, cor verde, tamanho n° 08, com diâmetro aproximado de 20 cm 
quando cheio, alta elasticidade e resistente a estouros. Pacote com 50 unidades.

3.688

19
Balão de látex, cor vermelho, tamanho n° 08, com diâmetro aproximado de 20 
cm quando  cheio,  alta  elasticidade  e  resistente  a  estouros.  Pacote  com 50 
unidades.

2.043

20
Balão de látex, cores sortidas, tamanho n° 08, com diâmetro aproximado de 20 
cm quando  cheio,  alta  elasticidade  e  resistente  a  estouros.  Pacote  com 50 
unidades.

1.640

21
Barbante  de  algodão  (8  fios  –  500  g).  Rolo  de  barbante  100%  algodão, 
espessura 8 fios, peso líquido de 500 g, alta resistência e firmeza. 

724

22
Barbante de algodão (tipo cru – 400 g). Rolo de barbante de algodão tipo cru,  
numeração nº 8, peso líquido de 400 g, sem tingimento, alta resistência. 

732

23
Base refrigerada para notebook com suporte ajustável de inclinação, equipada 
com no mínimo 2 coolers/ventoinhas integradas, alimentação via porta USB e 
compatível com notebooks de diversas polegadas. 

407

24
Bastão  de  refil  para  pistola  de  cola  quente  em  tamanho  fino,  ideal  para 
trabalhos delicados, artesanato em geral, papel, tecido e pequenos reparos. 

52.212

25
Bastão  de  refil  para  pistola  de  cola  quente  em tamanho grosso,  ideal  para 
colagens  mais  resistentes  e  fixação  de  materiais  pesados  como  madeira, 
plástico rígido e artesanato. 

54.291

26
Bateria 9V não recarregável, de alta durabilidade, tecnologia alcalina, livre de 
metais pesados (mercúrio e cádmio). 

690

27

Bloco  de  papel  autoadesivo  tipo  lembrete  (estilo  Post-it),  dimensões 
aproximadas de 38 x 50 mm, gramatura mínima de 75 g/m²,  contendo 100 
folhas por bloco, adesivo reposicionável de alta fixação, embalagem com 04 
blocos de cores neon variadas

8.557

28

Bloco  de  papel  autoadesivo  tipo  lembrete  (estilo  Post-it),  dimensões 
aproximadas de 38 x 50 mm, gramatura mínima de 75 g/m²,  contendo 100 
folhas por bloco, adesivo reposicionável de alta fixação, embalagem com 04 
blocos. 

3.430

29

Bloco  de  papel  autoadesivo  tipo  lembrete  (estilo  Post-it),  dimensões 
aproximadas de 76 x 102 mm, gramatura mínima de 75 g/m², contendo 100 
folhas por bloco, adesivo reposicionável de alta fixação, embalagem com 01 
bloco.

10.732

30

Bobina de papel para dispensador de senhas numeradas, cor azul, gramatura de 
58 g/m², comprimento aproximado de 96 metros, largura de 4 cm, diâmetro 
máximo  de  11  cm,  com  numeração  impressa  de  3  dígitos  de  001  a  999 
(totalizando 2.000 senhas por bobina). 

26

31
Bobina térmica em papel de alta sensibilidade, dimensões de 57 mm de largura 
por 300 metros de comprimento, própria para uso em equipamentos eletrônicos 
de registro de ponto (REP). 

3.768



32

Bobina térmica para impressora de painel de senhas, dimensões de 79 mm de 
largura por 30 metros de comprimento (atentando para a conversão correta de 
metros/milímetros da bobina),  papel de alta qualidade com imagem térmica 
durável. Caixa com 30 rolos

10

33

Borracha escolar branca, macia e atóxica, isenta de PVC, com capa protetora 
plástica ergonômica. Dimensões aproximadas de 4,5 cm de comprimento, 2,2 
cm  de  largura  e  1,1  cm  de  espessura.  Alta  performance  para  apagar  sem 
manchar ou rasgar o papel. 

24.078

34
Borracha  escolar  branca,  macia  e  atóxica,  isenta  de  PVC,  tamanho  nº  40. 
Dimensões aproximadas de 4,0 cm de comprimento, 2,8 cm de largura e 1,05 
cm de espessura. Alta performance para apagar sem manchar ou rasgar o papel. 

21.240

35
Borracha  escolar  branca,  macia  e  atóxica,  isenta  de  PVC,  tamanho  nº  60. 
Dimensões aproximadas de 3,3 cm de comprimento, 2,2 cm de largura e 1,0 
cm de espessura. Alta performance para apagar sem manchar ou rasgar o papel. 

20.656

36
Caderno brochura 1/4 capa dura, contendo mínimo de 96 folhas pautadas, com 
acabamento  costurado  (lombada  quadrada)  e  gramatura  do  papel  interno, 
mínima de 56 g/m².

1.742

37

Caixa padrão para arquivo morto confeccionada em papelão ondulado de alta 
resistência, dimensões aproximadas de 35,0 cm de comprimento, 13,0 cm de 
largura  e  24,5  cm  de  altura,  com  tampa  acoplada  e  abas  de  fechamento, 
impressão padrão.

14.985

38

Caixa  padrão  para  arquivo  morto  confeccionada  em  plástico  polionda 
(corrugado)  de  alta  resistência,  dimensões  aproximadas  de  35,0  cm  de 
comprimento, 13,0 cm de largura e 24,5 cm de altura, com tampa acoplada e 
sistema de trava, cor azul, impressão padrão.

26.784

39
Calculadora científica com 252 funções, visor de alta resolução, alimentação 
dupla  (solar  e  bateria),  capa  protetora  deslizante  e  funções  estatísticas  e 
trigonométricas. 

165

40
Calculadora de mesa com 12 dígitos, visor de alta resolução, alimentação dupla 
(solar  e  bateria),  capa  protetora  deslizante  e  funções  estatísticas  e 
trigonométricas. 

2.038

41
Calculadora simples com 8 dígitos, visor de alta resolução, alimentação dupla 
(solar  e  bateria),  capa  protetora  deslizante  e  funções  estatísticas  e 
trigonométricas. 

380

42
Caneta destaca texto.  Caneta marca-texto com corpo ergonômico em resina 
termoplástica, ponta chanfrada de poliéster para traços finos e grossos, tinta 
fluorescente à base de água. Conjunto com 4 unidades. 

6.952

43
Caneta esferográfica com corpo em poliestireno cristal transparente, formato 
hexagonal, tampa ventilada com clip plástico. Ponta de 0,7 mm com esfera de 
aço/tungstênio de alta precisão (0,8 mm), traço fino, cor azul. 

28.768

44
Caneta esferográfica com corpo em poliestireno cristal transparente, formato 
hexagonal, tampa ventilada com clip plástico. Ponta de 0,7 mm com esfera de 
aço/tungstênio de alta precisão (0,8 mm), traço fino, cor preta.

15.772

45
Caneta esferográfica com corpo em poliestireno cristal transparente, formato 
hexagonal, tampa ventilada com clip plástico. Ponta de 0,7 mm com esfera de 
aço/tungstênio de alta precisão (0,8 mm), traço fino, cor vermelha.

16.305

46
Caneta esferográfica com corpo em resina termoplástica transparente, formato 
hexagonal, tampa ventilada com clip plástico. Tinta de alto rendimento, escrita 
grossa, cor azul. Unidade. 

25.313



47
Caneta esferográfica com corpo em resina termoplástica transparente, formato 
hexagonal, tampa ventilada com clip plástico. Tinta de alto rendimento, escrita 
grossa, cor preta. Unidade. 

20.099

48
Caneta esferográfica com corpo em resina termoplástica transparente, formato 
hexagonal, tampa ventilada com clip plástico. Tinta de alto rendimento, escrita 
grossa, cor vermelha. Unidade. 

14.843

49

Caneta  esferográfica  ponta  fina azul,  cx c/50 un.  Caneta  esferográfica  com 
corpo  em  resina  termoplástica  transparente,  formato  hexagonal,  tampa 
ventilada com clip plástico.  Tinta de secagem rápida,  escrita fina,  cor azul. 
Caixa com 50 unidades. 

12.356

50

Caneta  esferográfica  ponta  fina  vermelha,  cx  c/50  un.  Caneta  esferográfica 
com corpo em resina  termoplástica  transparente,  formato  hexagonal,  tampa 
ventilada  com  clip  plástico.  Tinta  de  secagem  rápida,  escrita  fina,  cor 
vermelha. Caixa com 50 unidades. 

6.410

51
Caneta  hidrográfica  escolar  com  corpo  cilíndrico  em  resina  termoplástica, 
ponta sintética de poliéster resistente, tinta à base de água, atóxica e de alta 
lavabilidade. Estojo com 12 cores sortidas e vibrantes. 

31.307

52
Caneta  marca-texto  com  corpo  ergonômico  em  resina  termoplástica,  ponta 
chanfrada de poliéster para traços finos e grossos, tinta fluorescente à base de 
água, cor amarela.

21.511

53
Caneta  marca-texto  com  corpo  ergonômico  em  resina  termoplástica,  ponta 
chanfrada de poliéster para traços finos e grossos, tinta fluorescente à base de 
água, cores variadas. 

15.425

54
Caneta marcador permanente com tinta de secagem rápida, ponta fina de 0,7 
mm, específica para superfícies de mídias ópticas (CD e DVD). 

2.713

55
Cartolina dupla face, fabricada em papel de alta gramatura (mínimo de 150 
g/m²),  cor  verde  em  ambas  as  faces,  superfície  lisa,  dimensões  padrão 
aproximadas de 50 cm x 66 cm. 

22.290

56
Cartolina simples, fabricada em papel de alta gramatura (mínimo de 150 g/m²), 
cor amarela, superfície lisa, dimensões padrão aproximadas de 50 cm x 66 cm. 

22.290

57
Cartolina simples, fabricada em papel de alta gramatura (mínimo de 150 g/m²), 
cor azul, superfície lisa, dimensões padrão aproximadas de 50 cm x 66 cm. 

22.290

58
Cartolina simples, fabricada em papel de alta gramatura (mínimo de 150 g/m²), 
cor branca, superfície lisa, dimensões padrão aproximadas de 50 cm x 66 cm. 

23.390

59
Clips para papel número 1/0, fabricado em arame de aço galvanizado de alta 
resistência à oxidação, acabamento liso, flexível e sem rebarbas. Apresentação 
em caixa com no mínimo 770 unidades e peso líquido aproximado de 500 g. 

5.881

60
Clips para papel número 2/0, fabricado em arame de aço galvanizado de alta 
resistência à oxidação, acabamento liso, flexível e sem rebarbas. Apresentação 
em caixa com no mínimo 725 unidades e peso líquido aproximado de 500 g. 

5.926

61
Clips para papel número 3/0, fabricado em arame de aço galvanizado de alta 
resistência à oxidação, acabamento liso, flexível e sem rebarbas. Apresentação 
em caixa com no mínimo 415 unidades e peso líquido aproximado de 500 g. 

6.411

62
Clips para papel número 4/0, fabricado em arame de aço galvanizado de alta 
resistência à oxidação, acabamento liso, flexível e sem rebarbas. Apresentação 
em caixa com no mínimo 367 unidades e peso líquido aproximado de 500 g. 

7.465

63
Clips para papel número 6/0, fabricado em arame de aço galvanizado de alta 
resistência à oxidação, acabamento liso, flexível e sem rebarbas. Apresentação 
em caixa com no mínimo 212 unidades e peso líquido aproximado de 500 g. 

6.256



64
Clips para papel número 8/0, fabricado em arame de aço galvanizado de alta 
resistência à oxidação, acabamento liso, flexível e sem rebarbas. Apresentação 
em caixa com no mínimo 137 unidades e peso líquido aproximado de 500 g. 

5.951

65
Cola bastão 40 gramas. Cola adesiva em bastão, atóxica, livre de solventes, de 
fácil aplicação e secagem rápida, indicada para papel, cartolina e fotos. Peso 
líquido de 40 gramas. 

13.704

66
Cola  escolar  90  g.  Cola  escolar  pastosa  –  90  gramas.  Cola  escolar  branca 
líquida/pastosa, à base de água, lavável, atóxica e de alto poder de aderência. 
Apresentação em tubo com 90 gramas. 

13.596

67
Corretivo escolar em fita com aplicação a seco, cobertura imediata e limpa,  
permitindo reescrita  instantânea sem borrar.  Dimensões da fita:  4,2 mm de 
largura por 12 metros de comprimento. 

28.723

68
Corretivo escolar líquido à base de água, secagem rápida, alta cobertura, pincel 
aplicador integrado. Frasco com capacidade de 18 ml. 

1.971

69
Display  para  exposição  no  formato  A4,  posição  vertical,  fabricado  em 
poliestireno (PS) cristal de alta transparência. Dimensões aproximadas de 23 
cm x 33 cm, com capacidade para suportar até 25 folhas. Unidade. 

832

70
DVD  Gravável.  Disco  versátil  digital  gravável  (DVD-R),  capacidade  de 
armazenamento de 4,7 GB, velocidade de gravação compatível com os padrões 
de mercado, superfície superior apta para impressão ou marcação.

1.570

71
Elástico de borracha natural (tipo gominha), alta elasticidade e resistência ao 
rompimento. Apresentação em embalagem com 100 gramas. 

5.598

72
Envelope protetor para mídia óptica tipo CD-RW, fabricado em papel, com 
visor transparente frontal e aba de fechamento. 

1.630

73
Envelope,  tipo  ofício,  na  cor  branca,  fabricado  em  papel  offset  de  alta 
qualidade, dimensões aproximadas de 23 cm x 11,5 cm, com fechamento em 
aba gomada.

28.186

74
Envelope, tipo saco, na cor amarela, fabricado em papel kraft de alta qualidade, 
dimensões  aproximadas  de  26,5  cm  x  36,5  cm,  com  fechamento  em  aba 
gomada.

55.590

75
Envelope, tipo saco, na cor parda, fabricado em papel kraft de alta qualidade, 
dimensões aproximadas de 18 cm x 24 cm, com fechamento em aba gomada.

46.360

76
Envelope, tipo saco, na cor parda, fabricado em papel kraft de alta qualidade, 
dimensões aproximadas de 24 cm x 34 cm, com fechamento em aba gomada.

106.950

77
Envelope, tipo saco, na cor parda, fabricado em papel kraft de alta qualidade, 
dimensões aproximadas de 26 cm x 36 cm, com fechamento em aba gomada.

138.070

78
Escaninho organizador de documentos para mesa, com 3 andares, fabricado em 
acrílico transparente de alta resistência. 

1.167

79
Estilete  com  corpo  em  plástico  de  alta  resistência,  sistema  de  trava  de 
segurança e lâmina estreita em aço.

11.098

80
Estilete  com  corpo  em  plástico  de  alta  resistência,  sistema  de  trava  de 
segurança e lâmina larga em aço. 

12.644

81
Etiqueta autoadesiva branca 33,9 x 99 mm. Dimensões aproximadas de 33,9 
mm x 99 mm. Para múltiplos usos.

545

82
Etiqueta autoadesiva em formulário contínuo, dimensões aproximadas de 107 
mm x 48,8 mm, disposição em 1 carreira, papel de alta aderência. Caixa com 
3.000 unidades. 

39

83
Etiqueta autoadesiva em formulário contínuo, dimensões aproximadas de 14,9 
cm  x  4,84  cm,  disposição  em  1  carreira,  papel  de  alta  aderência  para 
impressoras matriciais. Caixa com 3.000 unidades. 

102



84
Etiqueta autoadesiva em formulário contínuo, dimensões aproximadas de 89 
mm x 23 mm, disposição em 3 carreiras, papel de alta aderência compatível 
com impressoras matriciais. Caixa com 18.000 etiquetas. 

41

85
Etiqueta térmica direta em rolo para impressão sem ribbon, dimensões de 30 
mm x 17 mm, alta sensibilidade térmica e adesivo de forte fixação. 

379

86
Extrator  de grampos com sistema tipo ratinho ou piranha para  remoção de 
grampos 24/6 e  26/6,  fabricado em metal  de alta  resistência  revestido com 
plástico.

3.164

87
Extrator de grampos em formato de espátula, fabricado em aço inoxidável de 
alta resistência e durabilidade. 

2.328

88
Fita adesiva dupla face, revestida com adesivo em ambas as faces para fixação 
e colagem, dimensões aproximadas de 12 mm de largura por 30 metros de 
comprimento.

11.624

89
Fita adesiva tipo crepe, fabricada em papel com adesivo à base de borracha, 
dimensões aproximadas de 18 mm de largura por 50 metros de comprimento.

12.026

90
Fita adesiva tipo crepe, fabricada em papel com adesivo à base de borracha, 
dimensões aproximadas de 25 mm de largura por 50 metros de comprimento. 

29.800

91
Fita adesiva transparente, fabricada em filme de polipropileno biororientado 
(BOPP) com adesivo acrílico, dimensões aproximadas de 12 mm de largura 
por 50 metros de comprimento. 

6.764

92
Fita adesiva transparente, fabricada em filme de polipropileno biororientado 
(BOPP) com adesivo acrílico, dimensões aproximadas de 12 mm de largura 
por 65 metros de comprimento. 

8.801

93
Fita adesiva transparente, fabricada em filme de polipropileno biororientado 
(BOPP) com adesivo acrílico, dimensões aproximadas de 50 mm de largura 
por 50 metros de comprimento. 

29.448

94
Folha de isopor (poliestireno expandido), com espessura de 2 cm e dimensões 
de 50 cm x 100 cm, utilizada para isolamento térmico, maquetes e trabalhos 
manuais. 

1.440

95

Fragmentadora de papel automática com nível de segurança P-4, nível de ruído 
máximo  de  60  dB,  capacidade  mínima  de  150  folhas  no  alimentador 
automático e 8 folhas no modo manual A4 (75 g/m²). Velocidade mínima de 
1,8  m/min,  sensores  de  presença  de  papel,  cesto  cheio,  presença  de  cesto, 
superaquecimento e sobrecarga. Capacidade do cesto de 30 litros, rodízios para 
locomoção, voltagem de 110V e potência mínima de 200W. Fragmenta clips, 
grampos e cartões magnéticos. 

85

96
Grafite para lapiseira, graduação 2B, espessura de 0,5 mm, alta resistência e 
traço macio. Estojo com 12 unidades. 

1.132

97
Grafite para lapiseira, graduação 2B, espessura de 0,7 mm, alta resistência e 
traço macio. Estojo com 12 unidades. 

1.046

98
Grafite para lapiseira, graduação HB, espessura de 0,5 mm, alta resistência e 
traço intermediário. Estojo com 12 unidades. 

1.029

99
Grafite para lapiseira, graduação HB, espessura de 0,7 mm, alta resistência e 
traço intermediário. Estojo com 12 unidades. 

1.029

100
Grafite para lapiseira, graduação HB, espessura de 0,9 mm, alta resistência e 
traço mais espesso. Estojo com 12 unidades. 

970

101
Grampeador de mesa, fabricado em metal, compatível com grampos tamanho 
23/13, capacidade para até 100 folhas. 

1.219

102
Grampeador de mesa, fabricado em metal, compatível com grampos tamanho 
26/6, capacidade para até 25 folhas. 

8.276



103
Grampeador manual tipo alicate, fabricado em metal, compatível com grampos 
tamanho 26/6, capacidade para até 30 folhas. 

5.756

104
Grampos para grampeador, fabricados em arame galvanizado, tamanho 26/6. 
Caixa com 5.000 unidades. 

16.561

105
Grampos para grampeador, fabricados em arame galvanizado, tamanhos 9/8 ou 
9/10. Caixa com 5.000 unidades. 

1.458

106
Grampos  para  grampeador,  fabricados  em arame galvanizado,  tamanhos  de 
23/6 a 26/13. Caixa com 5.000 unidades. 

1.396

107
Grampos tipo trilho para arquivo, fabricados em metal, com distância de 80 
mm entre os furos. Caixa com 50 unidades. 

2.132

108
Grampos  tipo  trilho  para  arquivo,  fabricados  em  plástico  resistente,  com 
distância de 80 mm entre os furos. Caixa com 50 unidades. 

8.020

109
Lápis borracha com corpo de suporte e carga de borracha macia, ideal para 
apagamentos precisos. 

1.084

110
Lápis de cor com mina macia e resistente, tamanho grande, caixa com 12 cores 
sortidas. 

22.998

111
Lápis preto para desenho artístico e técnico, graduação 2B, com mina macia 
para traços escuros. 

11.244

112
Lápis preto para escrita em geral, graduação número 2 (HB), equipado com 
borracha na extremidade superior. 

17.532

113 Lápis preto para escrita em geral, graduação número 2 (HB). 37.820

114
Lapiseira com ponta de 0.5 mm, corpo ergonômico e mecanismo de avanço 
preciso da mina de grafite. 

861

115
Lapiseira com ponta de 0.7 mm, corpo ergonômico e mecanismo de avanço 
preciso da mina de grafite.

893

116
Lapiseira profissional, fabricada com corpo em aço de alta resistência, ponta de 
0,5 mm e mecanismo de avanço de alta precisão. 

620

117
Livro de atas em formato vertical,  com 100 folhas numeradas e dimensões 
aproximadas  de  21,5  cm  x  30,5  cm,  ideal  para  registro  de  reuniões  e 
assembleias.

1.932

118
Livro  de  atas  em formato  vertical,  com 50  folhas  numeradas  e  dimensões 
aproximadas  de  21,5  cm  x  30,5  cm,  ideal  para  registro  de  reuniões  e 
assembleias.

2.702

119
Livro  de  protocolo  para  controle  e  registro  de  envio  e  recebimento  de 
correspondências, formato 1/4, com 100 folhas. 

1.607

120
Lupa  manual  com  lente  de  aumento  de  75  mm  de  diâmetro,  estrutura 
anatômica e cabo de suporte, ideal para leitura e inspeção de detalhes. 

353

121

Massa de modelar maleável e atóxica, acabamento fosco, composta por água, 
carboidrato de cereais,  cloreto de sódio, conservantes, fragrância, aditivos e 
pigmentos. Estojo com 12 unidades em cores distintas, peso total mínimo de 
180 g. Em conformidade com as normas ABNT NBR 11786 e EN 71, com 
certificação obrigatória do Inmetro. 

52.236

122
Mini alfinete 19 mm (prateado) - caixa com 100 unidades. Mini alfinete de 
segurança,  com  comprimento  de  19  mm,  fabricado  100%  em  ferro  com 
acabamento prateado. Caixa com 100 unidades.

10.700

123
Molha dedo com cera.  Produto pastoso à  base de cera  dermatologicamente 
testada para umedecer os dedos e facilitar o manuseio e a contagem de papéis e 
cédulas. Pote com 12 g. 

3.306



124
Mouse pad ergonômico com apoio para punho em gel, superfície em tecido, 
base  emborrachada  e  antiderrapante,  composto  por  borracha  e  material 
gelatinoso Dimensões aproximadas de 22 cm x 18 cm e espessura de 3 mm.

980

125

Mouse pad ergonômico com apoio punho / pulso em gel, superfície em tecido 
especial,  base  emborrachada  e  antiderrapante,  composto  por  borracha  e 
material gelatinoso. Dimensões aproximadas de 25 cm x 21 cm e espessura de 
3 mm. 

2.003

126
Papel carbono para cópia manual ou mecânica, formato retangular, revestido 
em 1 face com tinta na cor preta, acabamento plastificado para evitar borrões e 
garantir alta nitidez e durabilidade na cópia. Caixa com 100 folhas. 

170

127
Papel cartão na cor amarelo, com gramatura mínima de 150 g/m² e dimensões 
aproximadas de 50 cm x 66 cm 

23.214

128
Papel cartão na cor azul,  com gramatura mínima de 150 g/m² e dimensões 
aproximadas de 50 cm x 66 cm.

23.184

129
Papel cartão na cor branca, com gramatura mínima de 150 g/m² e dimensões 
aproximadas de 50 cm x 66 cm 

23.256

130
Papel cartão na cor laranja, com gramatura mínima de 150 g/m² e dimensões 
aproximadas de 50 cm x 66 cm 

23.167

131
Papel cartão na cor preto, com gramatura mínima de 150 g/m² e dimensões 
aproximadas de 50 cm x 66 cm 

23.180

132
Papel cartão na cor rosa,  com gramatura mínima de 150 g/m² e dimensões 
aproximadas de 50 cm x 66 cm 

23.175

133
Papel cartão na cor verde, com gramatura mínima de 150 g/m² e dimensões 
aproximadas de 50 cm x 66 cm 

23.180

134
Papel cartão na cor vermelho, com gramatura mínima de 150 g/m² e dimensões 
aproximadas de 50 cm x 66 cm 

23.175

135
Papel colorido lumi paper com gramatura mínima de 90 g/m² e dimensões no 
formato A4 (210 mm x 297 mm), cor amarelo. Pacote com 50 folhas. 

5.306

136
Papel colorido lumi paper com gramatura mínima de 90 g/m² e dimensões no 
formato A4 (210 mm x 297 mm), cor azul. Pacote com 50 folhas. 

5.306

137
Papel colorido lumi paper com gramatura mínima de 90 g/m² e dimensões no 
formato A4 (210 mm x 297 mm), cor laranja. Pacote com 50 folhas. 

5.306

138
Papel colorido lumi paper com gramatura mínima de 90 g/m² e dimensões no 
formato A4 (210 mm x 297 mm), cor rosa. Pacote com 50 folhas. 

5.306

139
Papel colorido lumi paper com gramatura mínima de 90 g/m² e dimensões no 
formato A4 (210 mm x 297 mm), cor roxo. Pacote com 50 folhas. 

5.286

140
Papel colorido lumi paper com gramatura mínima de 90 g/m² e dimensões no 
formato A4 (210 mm x 297 mm), cor verde. Pacote com 50 folhas. 

5.306

141
Papel contact transparente – rolo com 25 metros. Filme adesivo transparente 
(papel contact),  ideal para encapar e proteger livros, cadernos e superfícies. 
Rolo com 25 metros. 

15.225

142
Papel  kraft  pardo de  alta  resistência,  com gramatura  mínima de  80 g/m²  e 
dimensões aproximadas de 60 cm x 90 cm 

24.968

143
Papel para formulário contínuo em 1 via, largura de 80 colunas, na cor branca, 
ideal para impressoras matriciais. Caixa com 3.000 folhas. 

20



144

Papel sulfite 210 x 297 mm 75 g/m2 – formato A4 (210 x 297 mm): gramatura 
75 g/m²,  cor  branca,  tipo alcalino,  com alta  alvura  e  opacidade.  Superfície 
uniforme,  corte  mecanizado  de  precisão,  isento  de  rebarbas,  ondulações  e 
desprendimento de resíduos (poeira). Compatível com impressoras a laser, jato 
de tinta e fotocopiadoras de alta velocidade. Fornecido em pacotes com 500 
folhas,  lacradas  em  embalagem  com  barreira  protetora  contra  umidade, 
contendo  identificação  da  marca,  fabricante,  gramatura  e  dimensões,  em 
conformidade com as normas técnicas vigentes.

26.550

145
Papel  sulfite  colorido  com gramatura  mínima  de  75  g/m²  e  dimensões  no 
formato A4 (210 mm x 297 mm), cor amarelo. Pacote com 100 folhas. 

6.267

146
Papel  sulfite  colorido  com gramatura  mínima  de  75  g/m²  e  dimensões  no 
formato A4 (210 mm x 297 mm), cor azul. Pacote com 100 folhas. 

6.792

147
Papel  sulfite  colorido  com gramatura  mínima  de  75  g/m²  e  dimensões  no 
formato A4 (210 mm x 297 mm), cor bege. Pacote com 100 folhas. 

6.246

148
Papel  sulfite  colorido  com gramatura  mínima  de  75  g/m²  e  dimensões  no 
formato A4 (210 mm x 297 mm), cor rosa. Pacote com 100 folhas. 

6.747

149
Papel  sulfite  colorido  com gramatura  mínima  de  75  g/m²  e  dimensões  no 
formato A4 (210 mm x 297 mm), cor verde. Pacote com 100 folhas. 

6.447

150
Papel vergê texturizado com gramatura de 120 g/m² e dimensões no formato 
A4 (210 mm x 297 mm), cor branca. 

7.466

151
Papel vergê texturizado com gramatura de 180 g/m² e dimensões no formato 
A4 (210 mm x 297 mm), cor bege. Pacote com 50 folhas. 

2.650

152
Papel vergê texturizado com gramatura de 180 g/m² e dimensões no formato 
A4 (210 mm x 297 mm), cor palha. Pacote com 50 folhas. 

2.650

153
Papel vergê texturizado com gramatura de 180 g/m² e dimensões no formato 
A4 (210 mm x 297 mm), cor salmão. 

4.436

154
Pasta catálogo com capa rígida, contendo 100 saquinhos plásticos transparentes 
tamanho A4 e dimensões aproximadas de 24 cm x 31 cm. 

5.689

155
Pasta catálogo com capa rígida, contendo 50 saquinhos plásticos transparentes 
tamanho A4 e dimensões aproximadas de 24 cm x 31 cm. 

2.914

156

Pasta  classificadora  em  cartolina  azul  de  alta  gramatura  (480  g/m²),  não 
encerada, com lombo regulável,  grampo plástico estendido em polietileno e 
capacidade  para  armazenar  até  600  folhas  no  formato  sulfite  75  g/m². 
Dimensões aproximadas de 345 mm x 235 mm, espessura de 0,52 mm e peso 
de 0,9 kg.

4.386

157
Pasta  classificadora  em  papel  cartão  não  encerado,  equipada  com  grampo 
fixador de plástico e dimensões aproximadas de 24 cm x 34 cm. 

10.544

158
Pasta de arquivo tipo AZ com dorso largo, visor para identificação na lombada, 
ferragem de alta resistência e dimensões aproximadas de 28 cm x 35 cm. 

1.158

159
Pasta de cartolina sem elástico, equipada com grampo fixador, tamanho ofício, 
dimensões aproximadas de 24 cm x 34 cm. 

5.780

160
Pasta  de  papelão  com  abas  e  fechamento  em  elástico,  tamanho  ofício, 
dimensões aproximadas de 24 cm x 34 cm. 

17.900

161
Pasta plástica em L (tipo envelope) em polipropileno com espessura de 0,15 
mm, formato ofício, transparente, dimensões aproximadas de 24 cm x 34 cm. 

13.450

162
Pasta plástica em polipropileno com espessura de 0,18 mm, formato ofício, 
transparente, com canaleta de fixação lateral e dimensões aproximadas de 24 
cm x 34 cm. 

11.047

163
Pasta  plástica  em  polipropileno  transparente  com  fechamento  em  elástico, 
tamanho ofício, dimensões aproximadas de 24 cm x 34 cm. 

27.012



164
Pasta plástica em polipropileno transparente, formato ofício, com grampo trilho 
fixador e dimensões aproximadas de 24 cm x 34 cm. 

10.669

165
Pasta polionda com abas e fechamento em elástico, fabricada em polipropileno 
alveolar  (plástico  ondulado),  ideal  para  arquivo  morto  e  transporte  de 
documentos. Dimensões aproximadas de 250 mm x 340 mm x 3 cm. 

11.364

166
Pasta polionda com abas e fechamento em elástico, fabricada em polipropileno 
alveolar  (plástico  ondulado),  ideal  para  arquivo  morto  e  transporte  de 
documentos. Dimensões aproximadas de 250 mm x 340 mm x 5 cm. 

11.334

167
Pasta polionda com abas e fechamento em elástico, fabricada em polipropileno 
alveolar  (plástico  ondulado),  ideal  para  arquivo  morto  e  transporte  de 
documentos. Dimensões aproximadas de 250 mm x 340 mm x 6 cm. 

6.433

168
Pasta sanfonada com 12 divisórias internas, confeccionada em polipropileno 
transparente,  formato  A4,  com  fechamento  em  elástico  para  melhor 
organização de documentos. Dimensões aproximadas de 24 cm x 33 cm. 

11.106

169
Pasta sanfonada com 31 divisórias internas, confeccionada em polipropileno 
transparente,  formato  A4,  com  fechamento  em  elástico  para  melhor 
organização de documentos. Dimensões aproximadas de 24 cm x 33 cm. 

10.560

170
Pasta suspensa completa em papel cartão marmorizado e plastificado, equipada 
com visor  e  etiqueta  para  identificação,  grampo arame e  visor/identificador 
plástico. Dimensões aproximadas de 36 cm x 24 cm. 

43.354

171 Pendrive com capacidade de 16 GB, compatível com USB 2.0 e 3.0. 751

172 Pendrive com capacidade de 32 GB, compatível com USB 2.0 e 3.0. 795

173 Pendrive com capacidade de 64 GB, compatível com USB 2.0 e 3.0. 854

174
Percevejo  metálico  com acabamento  latonado  (dourado),  ponta  resistente  e 
cabeça abaulada, ideal para fixação de papéis em cortiços, murais e painéis. 
Caixa com 100 unidades.

947

175
Perfurador de papel metálico modelo central DX com capacidade para perfurar 
até 40 folhas simultaneamente, 2 furos, guias de alinhamento e depósito de 
aparas. 

383

176
Perfurador de papel pequeno e portátil com estrutura metálica, capacidade de 
10 a 20 folhas, 2 furos e base plástica com compartimento para resíduos. 

10.709

177
Perfurador  de  papel  profissional  de  alta  resistência  com  capacidade  para 
perfurar até 100 folhas simultaneamente, 2 furos, alavanca ergonômica e régua 
guia milimetrada. 

761

178
Perfurador  metálico  de  papel  com  capacidade  para  perfurar  até  50  folhas 
simultaneamente, 2 furos, punções de alta precisão e base coletora de aparas. 

445

179 Pilha alcalina de formato AAA (palito), tensão de 1,5 volts. 23.076

180 Pilha alcalina de formato grande (tipo D), tensão de 1,5 volts. 684

181 Pilha alcalina de formato médio (tipo C), tensão de 1,5 volts 3.114

182 Pilha alcalina de formato pequeno (tipo AA), tensão de 1,5 volts 27.717

183
Pincel  atômico  permanente,  cor  azul,  equipado  com  ponta  chanfrada  que 
permite traços finos e grossos, tinta de secagem rápida

14.176

184
Pincel  atômico  permanente,  cor  preto,  equipado  com  ponta  chanfrada  que 
permite traços finos e grossos, tinta de secagem rápida. 

14.191

185
Pincel  atômico  permanente,  cor  preto,  equipado  com  ponta  redonda  para 
escrita e marcação precisa em diversas superfícies. 

9.267

186
Pincel  atômico  permanente,  cor  verde,  equipado  com  ponta  redonda  para 
escrita e marcação precisa em diversas superfícies. 

14.156



187
Pincel atômico permanente, cor vermelho, equipado com ponta redonda para 
escrita e marcação precisa em diversas superfícies. 

14.223

188
Pincel atômico permanente, pincel atômico permanente em estojo contendo 06 
cores variadas para marcação e escrita firme. Estojo com 6 cores unidades. 

11.684

189
Pincel atômico permanente. Pincel atômico permanente em estojo contendo 12 
cores variadas, ponta chanfrada de alta resistência para escrita e marcação em 
diversas superfícies. Estojo com 12 unidades. 

10.874

190
Pincel marcador para quadro branco modelo WBM-7, cor azul, com tinta de 
fácil remoção a seco e ponta resistente. 

11.496

191
Pincel marcador para quadro branco modelo WBM-7, cor preta, com tinta de 
fácil remoção a seco e ponta resistente. 

11.486

192
Pincel marcador para quadro branco modelo WBM-7, cor verde, com tinta de 
fácil remoção a seco e ponta resistente. 

11.423

193
Pincel marcador para quadro branco modelo WBM-7, cor vermelho, com tinta 
de fácil remoção a seco e ponta resistente. 

11.430

194 Pincel para pintura artística com cerdas de formato chato, número 10 10.824

195 Pincel para pintura artística com cerdas de formato chato, número 4. 10.840

196 Pincel para pintura artística com cerdas de formato chato, número 8. 10.840

197 Pincel para pintura artística com cerdas de formato redondo, número 10. 10.836

198 Pincel para pintura artística com cerdas de formato redondo, número 6 10.812

199
Pistola elétrica para aplicação de cola quente compatível com bastões de refil 
fino, rápida capacidade de aquecimento e bico metálico preciso. 

2.369

200
Pistola elétrica para aplicação de cola quente compatível com bastões de refil 
grosso, rápida capacidade de aquecimento e bico metálico preciso. 

2.880

201
Placa de E.V.A flexível, dimensões de 40 x 60 cm e espessura de 2 mm, cor 
amarelo

3.101

202
Placa de E.V.A flexível, dimensões de 40 x 60 cm e espessura de 2 mm, cor 
azul escuro

3.101

203
Placa de E.V.A flexível, dimensões de 40 x 60 cm e espessura de 2 mm, cor 
azul-claro

3.101

204
Placa de E.V.A flexível, dimensões de 40 x 60 cm e espessura de 2 mm, cor 
bege

3.101

205 Placa de E.V.A flexível, dimensões de 40 x 60 cm e espessura de 2 mm, cor 
branco

3.101

206
Placa de E.V.A flexível, dimensões de 40 x 60 cm e espessura de 2 mm, cor 
laranja

3.101

207
Placa de E.V.A flexível, dimensões de 40 x 60 cm e espessura de 2 mm, cor 
marrom

3.101

208
Placa de E.V.A flexível, dimensões de 40 x 60 cm e espessura de 2 mm, cor 
preto

3.101

209
Placa de E.V.A flexível, dimensões de 40 x 60 cm e espessura de 2 mm, cor 
rosa

3.101

210
Placa de E.V.A flexível, dimensões de 40 x 60 cm e espessura de 2 mm, cor 
roxo

3.101

211
Placa de E.V.A flexível, dimensões de 40 x 60 cm e espessura de 2 mm, cor 
verde claro

3.101

212
Placa de E.V.A flexível, dimensões de 40 x 60 cm e espessura de 2 mm, cor 
verde escuro

3.101



213
Placa de E.V.A flexível, dimensões de 40 x 60 cm e espessura de 2 mm, cor 
vermelho

3.101

214

Plástico para pasta catálogo, tamanho médio. Envelope plástico transparente 
em polipropileno de alta transparência e acabamento brilhante, tamanho médio, 
perfuração reforçada na lateral para encaixe seguro em pastas catálogo, ideal 
para proteção de documentos contra umidade e desgaste. 

38.100

215
Porta canetas em acrílico transparente, dimensões aproximadas 9 x 9 x 10 cm. 
Suporte  organizador  de  mesa para  canetas,  lápis  e  acessórios  de  escritório, 
fabricado em acrílico de alta resistência, leve e com design funcional.

2.291

216

Porta  durex  grande  tamanho  grande,  em  plástico  poliestireno  de  alta 
resistência, dimensões aproximadas 15 x 6 x 7 cm. Suporte de mesa para fita 
adesiva (durex) de tamanho grande, fabricado em plástico rígido e durável, 
com base pesada antiderrapante e lâmina metálica integrada para corte prático. 

5.602

217

Porta  durex  tamanho  pequeno,  em plástico  poliestireno  de  alta  resistência, 
dimensões aproximadas 10 x 4 x 5 cm. Suporte  de mesa para  fita  adesiva 
(durex) de tamanho pequeno, fabricado em plástico rígido, compacto, com base 
firme e lâmina de corte para uso escolar e de escritório. 

2.298

218
Prancheta em chapa de madeira durável com superfície lisa, formato ofício, 
dimensões aproximadas 35 x 24 cm, equipada com prendedor metálico de alta 
pressão.

1.109

219
Prancheta  transparente  em  acrílico  resistente,  formato  A4,  dimensões 
aproximadas 31 x 22 cm, equipada com prendedor metálico de alta pressão. 

4.437

220
Prancheta  transparente  em  poliestireno,  na  cor  cristal,  formato  ofício, 
dimensões aproximadas de 235 x 160 x 40 mm, leve, prática e equipada com 
prendedor metálico resistente.

1.529

221
Prendedor de papel  metálico tipo binder clip com 15 mm de largura,  alças 
dobráveis e removíveis. Caixa com 12 unidades

3.308

222
Prendedor de papel  metálico tipo binder clip com 19 mm de largura,  alças 
dobráveis e removíveis. Caixa com 12 unidades

3.315

223
Prendedor de papel  metálico tipo binder clip com 25 mm de largura,  alças 
dobráveis e removíveis. Caixa com 12 unidades

3.330

224
Prendedor de papel  metálico tipo binder clip com 32 mm de largura,  alças 
dobráveis e removíveis. Caixa com 12 unidades

3.345

225
Prendedor de papel  metálico tipo binder clip com 41 mm de largura,  alças 
dobráveis e removíveis. Caixa com 12 unidades

3.330

226
Prendedor de papel  metálico tipo binder clip com 51 mm de largura,  alças 
dobráveis e removíveis. Caixa com 12 unidades

3.345

227
Quadro  branco  para  escrita  com marcador  especial,  superfície  lisa  de  fácil 
apagamento,  dimensões  aproximadas  de  1,20  x  0,90,  com  espessura 
aproximada de 2 cm e moldura resistente em alumínio. 

1.675

228
Quadro  de  aviso  branco  com  estrutura  reforçada  em  madeira,  dimensões 
aproximadas de 1,20 x 1,10 m, com espessura aproximada de 2 cm.

1.666

229
Quadro  revestido  em  feltro  com  dimensões  de  90  x  60  cm,  espessura 
aproximada de 2 cm e moldura de madeira. 

1.333

230
Régua  escolar  e  de  escritório  com  20  cm  de  comprimento,  fabricada  em 
plástico  cristal  transparente,  flexível  e  resistente,  com  escala  de  medição 
impressa em milímetros e centímetros. 

1.512

231
Régua  escolar  e  de  escritório  com  30  cm  de  comprimento,  fabricada  em 
plástico  cristal  transparente,  flexível  e  resistente,  com  escala  de  medição 
impressa em milímetros e centímetros. 

11.196



232
Régua profissional com 30 cm de comprimento, fabricada em aço inoxidável 
de alta durabilidade, com borda reta para corte e escala de medição de alta 
precisão gravada a laser. 

1.088

233
Ribbon de  cera  de  alta  qualidade  para  impressoras  térmicas  de  códigos  de 
barra, dimensões aproximadas 110 mm x 75 m, ideal para impressão em papel 
couché e etiquetas adesivas comuns. 

58

234

Suporte quadrado para monitor  de mesa (LCD ou convencional),  altamente 
resistente, suporta até 40 kg, com 4 níveis para ajuste de altura (mínima de 4,5 
cm e máxima de 17 cm), dimensões aproximadas 27 x 33,5 x 6,8 cm, pés 
desmontáveis,  projetado  para  promover  melhor  postura  e  ergonomia  no 
trabalho. 

915

235
Tecido não tecido (TNT) de uso geral, gramatura de 40 g/m², cor a escolher, 
largura de 1,40 m. Rolo com 50 metros. 

5.668

236
Tesoura de tamanho grande com lâminas em aço inoxidável de alta resistência 
e corte preciso, cabo ergonômico, dimensões aproximadas de 21 cm

6.729

237
Tesoura de tamanho médio, com pontas arredondadas (sem ponta) para maior 
segurança,  lâminas  em  aço  inoxidável  de  alta  resistência,  cabo  plástico 
anatômico, dimensões aproximadas de 17 cm

6.239

238
Tesoura  de  tamanho  pequeno,  com  pontas  arredondadas  (sem  ponta)  para 
maior segurança, lâminas em aço inoxidável de alta resistência e corte preciso, 
cabo plástico anatômico, dimensões aproximadas de 13 cm

6.582

239
Tesoura multiuso com lâminas em aço inoxidável de alta resistência e corte 
preciso, cabo ergonômico em plástico preto, dimensões aproximado de 19 cm 

6.719

240
Tinta guache atóxica à base de água, cor amarelo vibrante, ideal para trabalhos 
escolares e artísticos, em frasco prático de 250 ml. 

5.928

241
Tinta guache atóxica à base de água, cor azul vibrante, ideal para trabalhos 
escolares e artísticos, em frasco prático de 250 ml. 

5.928

242
Tinta guache atóxica à base de água, cor branco, ideal para trabalhos escolares 
e artísticos, em frasco prático de 250 ml. 

5.928

243
Tinta guache atóxica à base de água, cor preto, ideal para trabalhos escolares e  
artísticos, em frasco prático de 250 ml. 

5.928

244
Tinta guache atóxica à base de água, cor verde vibrante, ideal para trabalhos 
escolares e artísticos, em frasco prático de 250 ml. 

5.930

245
Tinta  guache  atóxica  à  base  de  água,  cor  vermelho  vibrante,  ideal  para 
trabalhos escolares e artísticos, em frasco prático de 250 ml. 

5.930

246
Tinta  para  carimbo  automático  cor  preta.  Tinta  especial  para  carimbos 
automáticos,  cor  preta,  de  secagem rápida  e  alta  definição para  impressões 
limpas em papéis. Frasco com 40 ml. 

1.100

247
Tinta  tradicional  para  carimbos  manuais,  cor  azul,  de  excelente  fixação  e 
nitidez em documentos e papéis. Frasco com 40 ml. 

1.517

248
Tinta  tradicional  para  carimbos  manuais,  cor  preta,  de  excelente  fixação  e 
nitidez em documentos e papéis. Frasco com 40 ml. 

968

249
Tinta tradicional para carimbos manuais, cor vermelha, de excelente fixação e 
nitidez em documentos e papéis. Frasco com 40 ml. 

762

3.1. Memória de cálculo dos quantitativos

Em atendimento ao art. 18, § 1°, IV da Lei Federal n° 14.133/2021, os quantitativos 

foram estimados pelos Órgãos Requisitantes, mediante consolidação realizada pela Secretaria 



Municipal  de  Administração,  por  meio  da  Central  de  Compras,  órgão  gerenciador  desta 

Contratação.

Os quantitativos e respectivas justificas constam dos Documentos de Formalização de 

Demanda – DFD elaborados e assinados pelos responsáveis de cada Órgão Requisitantes, que 

assume a responsabilidade pela fidedignidade dos dados apresentados. 

3.2.  Critérios adotados pelos setores demandantes

Conforme  Documentos  de  Formalização  de  Demanda  –  DFD,  a  definição  dos 

quantitativos considerou os seguintes parâmetros:

 Levantamento  da  necessidade  atual:  Verificação  do  inventário  de  bens  existentes, 

identificando materiais inservíveis, com base no controle patrimonial de cada setor;

 Histórico de consumo: Análise da necessidade dos materiais registrada nos últimos 12 

(doze) meses para itens de consumo recorrente;

 Projeção de demanda: estimativa para os próximos 12 (doze) meses, considerando a 

reposição de bens baixados, previsão de atendimento a novos servidores e/ou setores e 

reserva  para  substituição  imediata,  em caso  de  avaria  perda  ou  demanda  urgente, 

evitando descontinuidade de serviços públicos essenciais.

4. PREVISÃO DA CONTRATAÇÃO NO PLANO DE CONTRATAÇÃO ANUAL

O artigo  18  da  Lei  Federal  n°.  14.133/2021  determina  os  requisitos  da  fase 

preparatória da contratação, que deve se compatibilizar com o plano de contratações anual; 

estabelecendo,  ainda,  em seu  §  1º,  II,  que  o  Estudo  Técnico  Preliminar  deverá  conter  a 

demonstração  da  previsão  da  contratação  no  plano  de  contratações  anual,  sempre  que 

elaborado.

Nos  termos  do  §2º  do  mesmo  artigo,  em  caso  da  inexistência  de  elemento  não 

obrigatório, deverão ser apresentadas as devidas justificativas. No presente caso, constata-se 

que o Município ainda não instituiu o Plano de Contratação Anual, não havendo, portanto, 

documento  formal  de  planejamento  visando  a  definição  e  organização  das  demandas  de 

contratações públicas no exercício correspondente.

Dessa  forma,  a  inexistência  de  previsão  da  presente  contratação  no  Plano  de 

Contratações Anual – PCA não advém de falta de planejamento específico desta demanda 



mas, sim, da ausência do referido instrumento formal de planejamento no Município até o 

momento.

Ressalta-se,  todavia,  que  a  contratação proposta  é  essencial  para  continuidade  das 

atividades diárias institucionais,  de forma a atender as demandas administrativas,  além de 

propiciar condições para a adequada execução dos serviços públicos.

Assim, resta demonstrada a justificativa da não inclusão da contratação no Plano de 

Contratação Anual, conforme determina a legislação, não havendo impedimento legal para o 

regular prosseguimento do processo de contratação. 

5. REQUISITOS DA CONTRATAÇÃO (ART. 18, §1º, III)

Os  itens  pretendidos  nesta  contratação  se  enquadram  como  BENS  COMUNS  e 

fornecimento continuado para a manutenção da atividade administrativa,  sem dedicação de 

mão de obra exclusiva, mediante licitação, na modalidade pregão, em sua forma eletrônica, 

conforme prevê o art. 6º, XIII da Lei 14.133/21.

Os itens referentes a cada pedido serão recebidos provisoriamente no momento da 

entrega; o recebimento definitivo será feito após a verificação das especificações, qualidade e 

quantidade, e consequente aceitação.

Os  produtos  deverão  ser  entregues  pela  contratada  no  local  estabelecido  pela 

Secretaria Municipal Requisitante, responsável pela solicitação, com a ocorrência de entregas 

sem nenhum ônus para a Administração.

A presente contratação adotará o menor preço.  O objeto deverá ser entregue,  com 

todos  os  componentes  descritos  nas  especificações,  prezando  pela  qualidade  do 

acondicionamento e transporte dos materiais (embalagem e armazenamento), evitando danos 

aos produtos até a entrega final do item e consequente aceitação. Para aferição, será avaliada a 

agilidade, qualidade dos materiais, pontualidade na entrega e acondicionamento adequado e 

executado de acordo com as especificações do objeto.

5.1. Quais são os padrões mínimos de qualidade, relativos ao objeto?

Os bens especificados neste Estudo deverão ser novos, para primeiro uso e não serão 

aceitos, em hipótese alguma, produtos previamente utilizados ou falsificados. O recebimento 

provisório ou definitivo do objeto pela área responsável não exclui  a responsabilidade da 



contratada pelos prejuízos resultantes da incorreta execução do contrato ou por vícios do 

produto. O prazo de garantia deverá respeitar o prazo médio praticado no mercado para cada 

item individualmente a ser contratado via Pregão Eletrônico.

6. ANÁLISE DE ALTERNATIVAS E ESTIMATIVA DO VALOR DA POTENCIAL 

CONTRATAÇÃO (ART. 18, §1º, V E VI) – REQUISITO OBRIGATÓRIO

6.1. Levantamento de mercado (art. 18, §1º, V)

O levantamento  de  mercado  foi  efetuado  buscando  preços  no  Portal  Nacional  de 

Compras Públicas e Banco de Preços, bem como foram efetuadas pesquisas de preços em 

mídias especializadas.

Os preços apresentados refletem os preços praticados no mercado e não se enquadram 

na categoria de luxo, conforme proibição constante do Decreto Municipal Nº 11.595/2023. 

Tal  análise  foi  realizada  de  forma  a  observar  os  aspectos  de  viabilidade  mercadológica, 

economicidade, eficácia, eficiência e padronização. 

As pesquisas foram realizadas de forma a não tendenciar soluções, evitando preços 

exagerados,  mas  mantendo  as  características  fundamentais  para  obtenção  correta  dos 

materiais em questão de modo a garantir a efetiva vantajosidade em favor da Administração. 

As unidades de medidas apresentadas refletem no melhor custo/benefício, dentro da 

prática já observada nas Secretarias Municipais Requisitantes para materiais de escritório.

6.2. Estimativa do valor da contratação (art. 18, §1º, VI)

Com base no levantamento de  consumo de materiais  de escritório utilizados pelos 

Órgão demandantes, descrevemos abaixo a quantidades e os itens a serem licitados para o 

período de 12 (doze) meses.

Item Qtde.
Unid. 

Medida
Descrição / Especificação

Preço 
Unitário 
Estimado

Valor Total 
Por Item

1 1.085 Cx

Alfinete cabeça plástica cores variadas. Alfinetes 
com cabeça de plástico em cores variadas, haste 
em  aço  galvanizado  ou  niquelado  de  alta 
resistência, ponta afiada e durável. Caixa com 50 
unidades

R$ 2,97 R$ 3.222,45



2 272 Un

Almofada  para  carimbo  nº  03  (tinta  azul). 
Almofada  para  carimbo tamanho nº  03,  estojo 
em  plástico  resistente  com  tampa  articulada, 
carregada  com  tinta  na  cor  azul,  de  secagem 
rápida e alta definição. 

R$ 9,24 R$ 2.513,28

3 1.276 Un

Almofada  para  carimbo  nº  04  (tinta  azul). 
Almofada  para  carimbo tamanho nº  04,  estojo 
em  plástico  resistente  com  tampa  articulada, 
carregada  com  tinta  na  cor  azul,  de  secagem 
rápida e alta definição. 

R$ 12,51
R$ 

15.962,76

4 353 Un

Almofada  para  carimbo  nº  04  (tinta  preta). 
Almofada  para  carimbo tamanho nº  04,  estojo 
em  plástico  resistente  com  tampa  articulada, 
carregada  com tinta  na  cor  preta,  de  secagem 
rápida e alta definição de carimbagem. 

R$ 23,79 R$ 8.397,87 

5 996 Un

Apagador  para  quadro  branco  base  plástica. 
Apagador  para  quadro  branco  com  base  em 
material plástico leve e ergonômico, com feltro 
ou bloco de limpeza de alta absorção e fixação 
em velcro ou fixação integrada. 

R$ 6,29 R$ 6.264,84

6 1.385 Un

Apoio ergonômico para os pés com regulagem 
de altura em pelo menos 3 posições (mínima de 
60 mm e máxima de 100 mm). Estrutura em aço 
resistente  com  pintura  eletrostática  epóxi, 
plataforma  de  apoio  revestida  com  lixa  ou 
material antiderrapante (aproximadamente 400 x 
300  mm),  ponteiras  de  polipropileno  nos  pés. 
Em  conformidade  com  a  Norma 
Regulamentadora NR-17. Garantia mínima de 6 
meses. 

R$ 70,83
R$ 

98.099,55

7 22.977 Un

Apontador  de  lápis  grande  com  reservatório. 
Apontador de lápis manual de tamanho grande, 
com reservatório coletor de aparas em plástico 
translúcido,  lâmina  em  aço  inox  de  alta 
durabilidade e corpo anatômico.

R$ 1,19
R$ 

27.342,63

8 21.619 Un

Apontador  de  lápis  manual  tipo  escolar  de 
tamanho padrão, formato anatômico, com lâmina 
em  aço  inoxidável  fixada  com  parafuso  de 
segurança  e  corpo  em  polipropileno/resina 
termoplástica atóxica. 

R$ 0,38 R$ 8.215,22

9 3.688 Pc

Balão de látex, cor amarelo, tamanho n° 08, com 
diâmetro  aproximado  de  20  cm quando  cheio, 
alta  elasticidade e resistente a estouros.  Pacote 
com 50 unidades.

R$ 12,29
R$ 

45.325,52

10 2.484 Pc

Balão de látex, cor azul-marinho, tamanho n° 08, 
com  diâmetro  aproximado  de  20  cm  quando 
cheio,  alta  elasticidade  e  resistente  a  estouros. 
Pacote com 50 unidades.

R$ 12,29 R$ 30.528,36



11 2.488 Pc

Balão  de  látex,  cor  azul,  tamanho n°  08,  com 
diâmetro  aproximado  de  20  cm quando  cheio, 
alta  elasticidade e resistente a estouros.  Pacote 
com 50 unidades.

R$ 12,29 R$ 30.577,52

12 2.538 Pc

Balão de látex, cor branco, tamanho n° 08, com 
diâmetro  aproximado  de  20  cm quando  cheio, 
alta  elasticidade e resistente a estouros.  Pacote 
com 50 unidades.

R$ 12,29 R$ 31.192,02

13 2.048 Pc

Balão de látex, cor dourado, tamanho n° 08, com 
diâmetro  aproximado  de  20  cm quando  cheio, 
alta  elasticidade e resistente a estouros.  Pacote 
com 50 unidades.

R$ 12,29 R$ 25.169,92

14 1.644 Pc

Balão de látex, cor laranja, tamanho n° 08, com 
diâmetro  aproximado  de  20  cm quando  cheio, 
alta  elasticidade e resistente a estouros.  Pacote 
com 50 unidades.

R$ 12,29 R$ 20.204,76

15 2.044 Pc

Balão  de  látex,  cor  lilás,  tamanho n°  08,  com 
diâmetro  aproximado  de  20  cm quando  cheio, 
alta  elasticidade e resistente a estouros.  Pacote 
com 50 unidades.

R$ 12,29 R$ 25.120,76

16 2.444 Pc

Balão  de  látex,  cor  rosa,  tamanho n°  08,  com 
diâmetro  aproximado  de  20  cm quando  cheio, 
alta  elasticidade e resistente a estouros.  Pacote 
com 50 unidades.

R$ 12,29 R$ 30.036,76

17 1.644 Pc

Balão de látex,  cor roxo,  tamanho n° 08,  com 
diâmetro  aproximado  de  20  cm quando  cheio, 
alta  elasticidade e resistente a estouros.  Pacote 
com 50 unidades.

R$ 12,29 R$ 20.204,76

18 3.688 Pc

Balão de látex, cor verde, tamanho n° 08, com 
diâmetro  aproximado  de  20  cm quando  cheio, 
alta  elasticidade e resistente a estouros.  Pacote 
com 50 unidades.

R$ 12,29
R$ 

45.325,52

19 2.043 Pc

Balão  de  látex,  cor  vermelho,  tamanho  n°  08, 
com  diâmetro  aproximado  de  20  cm  quando 
cheio,  alta  elasticidade  e  resistente  a  estouros. 
Pacote com 50 unidades.

R$ 12,29
R$ 

25.108,47

20 1.640 Pc

Balão de látex,  cores  sortidas,  tamanho n° 08, 
com  diâmetro  aproximado  de  20  cm  quando 
cheio,  alta  elasticidade  e  resistente  a  estouros. 
Pacote com 50 unidades.

R$ 12,29
R$ 

20.155,60

21 724 Rl
Barbante de algodão (8 fios – 500 g). Rolo de 
barbante 100% algodão, espessura 8 fios,  peso 
líquido de 500 g, alta resistência e firmeza. 

R$ 18,07 R$ 13.082,68

22 732 Rl

Barbante de algodão (tipo cru – 400 g). Rolo de 
barbante  de algodão tipo cru,  numeração nº  8, 
peso  líquido  de  400  g,  sem  tingimento,  alta 
resistência. 

R$ 16,50 R$ 12.078,00



23 407 Un

Base  refrigerada  para  notebook  com  suporte 
ajustável  de  inclinação,  equipada  com  no 
mínimo  2  coolers/ventoinhas  integradas, 
alimentação  via  porta  USB  e  compatível  com 
notebooks de diversas polegadas. 

R$ 96,27 R$ 39.181,89

24 52.212 Un

Bastão de refil  para pistola de cola quente em 
tamanho  fino,  ideal  para  trabalhos  delicados, 
artesanato  em  geral,  papel,  tecido  e  pequenos 
reparos. 

R$ 0,61 R$ 31.849,32

25 54.291 Un

Bastão de refil  para pistola de cola quente em 
tamanho  grosso,  ideal  para  colagens  mais 
resistentes e fixação de materiais pesados como 
madeira, plástico rígido e artesanato. 

R$ 1,10 R$ 59.720,10

26 690 Un
Bateria  9V  não  recarregável,  de  alta 
durabilidade, tecnologia alcalina, livre de metais 
pesados (mercúrio e cádmio). 

R$ 12,03 R$ 8.300,70

27 8.557 Pc

Bloco de papel autoadesivo tipo lembrete (estilo 
Post-it), dimensões aproximadas de 38 x 50 mm, 
gramatura  mínima  de  75  g/m²,  contendo  100 
folhas por bloco, adesivo reposicionável de alta 
fixação,  embalagem  com  04  blocos  de  cores 
neon variadas

R$ 4,28 R$ 36.623,96

28 3.430 Pc

Bloco de papel autoadesivo tipo lembrete (estilo 
Post-it), dimensões aproximadas de 38 x 50 mm, 
gramatura  mínima  de  75  g/m²,  contendo  100 
folhas por bloco, adesivo reposicionável de alta 
fixação, embalagem com 04 blocos. 

R$ 3,95 R$ 13.548,50

29 10.732 Pc

Bloco de papel autoadesivo tipo lembrete (estilo 
Post-it),  dimensões  aproximadas  de  76  x  102 
mm,  gramatura  mínima  de  75  g/m²,  contendo 
100 folhas por bloco, adesivo reposicionável de 
alta fixação, embalagem com 01 bloco.

R$ 3,67 R$ 39.386,44

30 26 Un

Bobina  de  papel  para  dispensador  de  senhas 
numeradas,  cor  azul,  gramatura  de  58  g/m², 
comprimento aproximado de 96 metros, largura 
de  4  cm,  diâmetro  máximo  de  11  cm,  com 
numeração impressa de 3 dígitos de 001 a 999 
(totalizando 2.000 senhas por bobina). 

R$ 18,37 R$ 477,62

31 3.768 Un

Bobina térmica em papel de alta sensibilidade, 
dimensões de 57 mm de largura por 300 metros 
de  comprimento,  própria  para  uso  em 
equipamentos  eletrônicos  de  registro  de  ponto 
(REP). 

R$ 30,76 R$ 115.903,68

32 10 Cx

Bobina  térmica  para  impressora  de  painel  de 
senhas, dimensões de 79 mm de largura por 30 
metros  de  comprimento  (atentando  para  a 
conversão  correta  de  metros/milímetros  da 
bobina),  papel  de  alta  qualidade  com  imagem 
térmica durável. Caixa com 30 rolos

R$ 116,00 R$ 1.160,00



33 24.078 Un

Borracha escolar branca, macia e atóxica, isenta 
de  PVC,  com  capa  protetora  plástica 
ergonômica. Dimensões aproximadas de 4,5 cm 
de comprimento, 2,2 cm de largura e 1,1 cm de 
espessura.  Alta  performance  para  apagar  sem 
manchar ou rasgar o papel. 

R$ 1,30 R$ 31.301,40

34 21.240 Un

Borracha escolar branca, macia e atóxica, isenta 
de PVC, tamanho nº 40. Dimensões aproximadas 
de 4,0 cm de comprimento, 2,8 cm de largura e 
1,05  cm  de  espessura.  Alta  performance  para 
apagar sem manchar ou rasgar o papel. 

R$ 0,46 R$ 9.770,40

35 20.656 Un

Borracha escolar branca, macia e atóxica, isenta 
de PVC, tamanho nº 60. Dimensões aproximadas 
de 3,3 cm de comprimento, 2,2 cm de largura e 
1,0  cm  de  espessura.  Alta  performance  para 
apagar sem manchar ou rasgar o papel. 

R$ 0,36 7.436,16 

36 1.742 Un

Caderno  brochura  1/4  capa  dura,  contendo 
mínimo de 96 folhas pautadas, com acabamento 
costurado  (lombada  quadrada)  e  gramatura  do 
papel interno, mínima de 56 g/m².

R$ 7,50 R$ 13.065,00

37 14.985 Un

Caixa padrão para arquivo morto confeccionada 
em  papelão  ondulado  de  alta  resistência, 
dimensões  aproximadas  de  35,0  cm  de 
comprimento, 13,0 cm de largura e 24,5 cm de 
altura,  com  tampa  acoplada  e  abas  de 
fechamento, impressão padrão.

R$ 4,00 R$ 59.940,00

38 26.784 Un

Caixa padrão para arquivo morto confeccionada 
em  plástico  polionda  (corrugado)  de  alta 
resistência, dimensões aproximadas de 35,0 cm 
de comprimento, 13,0 cm de largura e 24,5 cm 
de  altura,  com  tampa  acoplada  e  sistema  de 
trava, cor azul, impressão padrão.

R$ 5,37 R$ 143.830,08

39 165 Un

Calculadora científica com 252 funções, visor de 
alta  resolução,  alimentação  dupla  (solar  e 
bateria),  capa  protetora  deslizante  e  funções 
estatísticas e trigonométricas. 

R$ 62,56 R$ 10.322,40

40 2.038 Un

Calculadora  de  mesa com 12 dígitos,  visor  de 
alta  resolução,  alimentação  dupla  (solar  e 
bateria),  capa  protetora  deslizante  e  funções 
estatísticas e trigonométricas. 

R$ 20,63 R$ 42.043,94

41 380 Un

Calculadora simples com 8 dígitos, visor de alta 
resolução,  alimentação  dupla  (solar  e  bateria), 
capa protetora deslizante e funções estatísticas e 
trigonométricas. 

R$ 7,70 R$ 2.926,00

42 6.952 Cj

Caneta  destaca  texto.  Caneta  marca-texto  com 
corpo  ergonômico  em  resina  termoplástica, 
ponta chanfrada de poliéster para traços finos e 
grossos,  tinta  fluorescente  à  base  de  água. 
Conjunto com 4 unidades. 

R$ 4,86 R$ 33.786,72



43 28.768 Un

Caneta esferográfica com corpo em poliestireno 
cristal  transparente,  formato  hexagonal,  tampa 
ventilada  com clip  plástico.  Ponta  de  0,7  mm 
com  esfera  de  aço/tungstênio  de  alta  precisão 
(0,8 mm), traço fino, cor azul. 

R$ 0,82 R$ 23.589,76

44 15.772 Un

Caneta esferográfica com corpo em poliestireno 
cristal  transparente,  formato  hexagonal,  tampa 
ventilada  com clip  plástico.  Ponta  de  0,7  mm 
com  esfera  de  aço/tungstênio  de  alta  precisão 
(0,8 mm), traço fino, cor preta.

R$ 0,83 R$ 13.090,76

45 16.305 Un

Caneta esferográfica com corpo em poliestireno 
cristal  transparente,  formato  hexagonal,  tampa 
ventilada  com clip  plástico.  Ponta  de  0,7  mm 
com  esfera  de  aço/tungstênio  de  alta  precisão 
(0,8 mm), traço fino, cor vermelha.

R$ 0,79 R$ 12.880,95

46 25.313 Un

Caneta  esferográfica  com  corpo  em  resina 
termoplástica  transparente,  formato  hexagonal, 
tampa ventilada com clip plástico. Tinta de alto 
rendimento, escrita grossa, cor azul. Unidade. 

R$ 0,84 R$ 21.262,92

47 20.099 Un

Caneta  esferográfica  com  corpo  em  resina 
termoplástica  transparente,  formato  hexagonal, 
tampa ventilada com clip plástico. Tinta de alto 
rendimento, escrita grossa, cor preta. Unidade. 

R$ 0,84 R$ 16.883,16

48 14.843 Un

Caneta  esferográfica  com  corpo  em  resina 
termoplástica  transparente,  formato  hexagonal, 
tampa ventilada com clip plástico. Tinta de alto 
rendimento,  escrita  grossa,  cor  vermelha. 
Unidade. 

R$ 0,82 R$ 12.171,26

49 12.356 Cx

Caneta esferográfica ponta fina azul, cx c/50 un. 
Caneta  esferográfica  com  corpo  em  resina 
termoplástica  transparente,  formato  hexagonal, 
tampa  ventilada  com  clip  plástico.  Tinta  de 
secagem rápida, escrita fina, cor azul. Caixa com 
50 unidades. 

R$ 36,11 R$ 446.175,16

50 6.410 Cx

Caneta  esferográfica  ponta  fina  vermelha,  cx 
c/50  un.  Caneta  esferográfica  com  corpo  em 
resina  termoplástica  transparente,  formato 
hexagonal,  tampa  ventilada  com  clip  plástico. 
Tinta  de  secagem  rápida,  escrita  fina,  cor 
vermelha. Caixa com 50 unidades. 

R$ 34,50 R$ 221.145,00

51 31.307 Etj

Caneta hidrográfica escolar com corpo cilíndrico 
em  resina  termoplástica,  ponta  sintética  de 
poliéster resistente, tinta à base de água, atóxica 
e  de  alta  lavabilidade.  Estojo  com  12  cores 
sortidas e vibrantes. 

R$ 5,91 R$ 185.024,37

52 21.511 Un

Caneta marca-texto com corpo ergonômico em 
resina  termoplástica,  ponta  chanfrada  de 
poliéster  para  traços  finos  e  grossos,  tinta 
fluorescente à base de água, cor amarela.

R$ 1,60 R$ 34.417,60



53 15.425 Un

Caneta marca-texto com corpo ergonômico em 
resina  termoplástica,  ponta  chanfrada  de 
poliéster  para  traços  finos  e  grossos,  tinta 
fluorescente à base de água, cores variadas. 

R$ 1,28 R$ 19.744,00

54 2.713 Un
Caneta  marcador  permanente  com  tinta  de 
secagem rápida, ponta fina de 0,7 mm, específica 
para superfícies de mídias ópticas (CD e DVD). 

R$ 3,24 R$ 8.790,12

55 22.290 Un

Cartolina dupla face, fabricada em papel de alta 
gramatura (mínimo de 150 g/m²), cor verde em 
ambas as faces, superfície lisa, dimensões padrão 
aproximadas de 50 cm x 66 cm. 

R$ 1,55 R$ 34.549,50

56 22.290 Un

Cartolina  simples,  fabricada  em  papel  de  alta 
gramatura (mínimo de 150 g/m²),  cor amarela, 
superfície  lisa,  dimensões  padrão  aproximadas 
de 50 cm x 66 cm. 

R$ 1,31 29.199,90 

57 22.290 Un

Cartolina  simples,  fabricada  em  papel  de  alta 
gramatura  (mínimo  de  150  g/m²),  cor  azul, 
superfície  lisa,  dimensões  padrão  aproximadas 
de 50 cm x 66 cm. 

R$ 1,31 R$ 29.199,90

58 23.390 Un

Cartolina  simples,  fabricada  em  papel  de  alta 
gramatura  (mínimo  de  150  g/m²),  cor  branca, 
superfície  lisa,  dimensões  padrão  aproximadas 
de 50 cm x 66 cm. 

R$ 1,31 R$ 30.640,90

59 5.881 Cx

Clips  para  papel  número  1/0,  fabricado  em 
arame de aço galvanizado de alta  resistência à 
oxidação,  acabamento  liso,  flexível  e  sem 
rebarbas.  Apresentação  em  caixa  com  no 
mínimo 770 unidades e peso líquido aproximado 
de 500 g. 

R$ 12,95 R$ 76.158,95

60 5.926 Cx

Clips  para  papel  número  2/0,  fabricado  em 
arame de aço galvanizado de alta  resistência à 
oxidação,  acabamento  liso,  flexível  e  sem 
rebarbas.  Apresentação  em  caixa  com  no 
mínimo 725 unidades e peso líquido aproximado 
de 500 g. 

R$ 15,52 R$ 91.971,52

61 6.411 Cx

Clips  para  papel  número  3/0,  fabricado  em 
arame de aço galvanizado de alta  resistência à 
oxidação,  acabamento  liso,  flexível  e  sem 
rebarbas.  Apresentação  em  caixa  com  no 
mínimo 415 unidades e peso líquido aproximado 
de 500 g. 

R$ 14,27 R$ 91.484,97

62 7.465 Cx

Clips  para  papel  número  4/0,  fabricado  em 
arame de aço galvanizado de alta  resistência à 
oxidação,  acabamento  liso,  flexível  e  sem 
rebarbas. Apresentação  em  caixa  com  no 
mínimo 367 unidades e peso líquido aproximado 
de 500 g. 

R$ 15,42 R$ 115.110,30



63 6.256 Cx

Clips  para  papel  número  6/0,  fabricado  em 
arame de aço galvanizado de alta  resistência à 
oxidação,  acabamento  liso,  flexível  e  sem 
rebarbas.  Apresentação  em  caixa  com  no 
mínimo 212 unidades e peso líquido aproximado 
de 500 g. 

R$ 15,08 R$ 94.340,48

64 5.951 Cx

Clips  para  papel  número  8/0,  fabricado  em 
arame de aço galvanizado de alta  resistência à 
oxidação,  acabamento  liso,  flexível  e  sem 
rebarbas. Apresentação  em  caixa  com  no 
mínimo 137 unidades e peso líquido aproximado 
de 500 g. 

R$ 15,19 R$ 90.395,69

65 13.704 Un

Cola bastão 40 gramas. Cola adesiva em bastão, 
atóxica, livre de solventes, de fácil aplicação e 
secagem rápida, indicada para papel, cartolina e 
fotos. Peso líquido de 40 gramas. 

R$ 2,58 R$ 35.356,32

66 13.596 Tub

Cola  escolar  90  g.  Cola  escolar  pastosa  –  90 
gramas.  Cola  escolar  branca  líquida/pastosa,  à 
base de água, lavável, atóxica e de alto poder de 
aderência.  Apresentação  em  tubo  com  90 
gramas. 

R$ 2,61 R$ 35.485,56

67 28.723 Un

Corretivo escolar em fita com aplicação a seco, 
cobertura imediata e limpa, permitindo reescrita 
instantânea sem borrar.  Dimensões da fita:  4,2 
mm de largura por 12 metros de comprimento. 

R$ 14,54 R$ 417.632,42

68 1.971 Un
Corretivo  escolar  líquido  à  base  de  água, 
secagem rápida, alta cobertura, pincel aplicador 
integrado. Frasco com capacidade de 18 ml. 

R$ 2,83 R$ 5.577,93

69 832 Un

Display para exposição no formato A4, posição 
vertical, fabricado em poliestireno (PS) cristal de 
alta  transparência.  Dimensões  aproximadas  de 
23 cm x 33 cm, com capacidade para suportar 
até 25 folhas. Unidade. 

R$ 33,42 R$ 27.805,44

70 1.570 Un

DVD Gravável.  Disco  versátil  digital  gravável 
(DVD-R), capacidade de armazenamento de 4,7 
GB, velocidade de gravação compatível com os 
padrões  de  mercado,  superfície  superior  apta 
para impressão ou marcação.

R$ 3,50 R$ 5.495,00

71 5.598 Un
Elástico de borracha natural (tipo gominha), alta 
elasticidade  e  resistência  ao  rompimento. 
Apresentação em embalagem com 100 gramas. 

R$ 5,29 R$ 29.613,42

72 1.630 Un
Envelope  protetor  para  mídia  óptica  tipo  CD-
RW, fabricado em papel, com visor transparente 
frontal e aba de fechamento. 

R$ 0,33 R$ 537,90

73 28.186 Un

Envelope,  tipo ofício,  na cor branca,  fabricado 
em  papel  offset  de  alta  qualidade,  dimensões 
aproximadas  de  23  cm  x  11,5  cm,  com 
fechamento em aba gomada.

R$ 0,27 R$ 7.610,22



74 55.590 Un

Envelope,  tipo saco,  na cor  amarela,  fabricado 
em  papel  kraft  de  alta  qualidade,  dimensões 
aproximadas  de  26,5  cm  x  36,5  cm,  com 
fechamento em aba gomada.

R$ 0,60 R$ 33.354,00

75 46.360 Un

Envelope, tipo saco, na cor parda, fabricado em 
papel  kraft  de  alta  qualidade,  dimensões 
aproximadas de 18 cm x 24 cm, com fechamento 
em aba gomada.

R$ 0,29 R$ 13.444,40

76 106.950 Un

Envelope, tipo saco, na cor parda, fabricado em 
papel  kraft  de  alta  qualidade,  dimensões 
aproximadas de 24 cm x 34 cm, com fechamento 
em aba gomada.

R$ 0,59 R$ 63.100,50

77 138.070 Un

Envelope, tipo saco, na cor parda, fabricado em 
papel  kraft  de  alta  qualidade,  dimensões 
aproximadas de 26 cm x 36 cm, com fechamento 
em aba gomada.

R$ 0,82 R$ 113.217,40

78 1.167 Un
Escaninho  organizador  de  documentos  para 
mesa,  com  3  andares,  fabricado  em  acrílico 
transparente de alta resistência. 

R$ 66,14 R$ 77.185,38

79 11.098 Un
Estilete  com  corpo  em  plástico  de  alta 
resistência,  sistema  de  trava  de  segurança  e 
lâmina estreita em aço.

R$ 2,14 R$ 23.749,72

80 12.644 Un
Estilete  com  corpo  em  plástico  de  alta 
resistência,  sistema  de  trava  de  segurança  e 
lâmina larga em aço. 

R$ 3,04 R$ 38.437,76

81 545 Env
Etiqueta  autoadesiva  branca  33,9  x  99  mm. 
Dimensões aproximadas de 33,9 mm x 99 mm. 
Para múltiplos usos.

R$ 18,76 R$ 10.224,20

82 39 Cx

Etiqueta  autoadesiva  em  formulário  contínuo, 
dimensões aproximadas de 107 mm x 48,8 mm, 
disposição em 1 carreira, papel de alta aderência. 
Caixa com 3.000 unidades. 

R$ 228,10 R$ 8.895,90

83 102 Cx

Etiqueta  autoadesiva  em  formulário  contínuo, 
dimensões aproximadas de 14,9 cm x 4,84 cm, 
disposição em 1 carreira, papel de alta aderência 
para  impressoras  matriciais.  Caixa  com  3.000 
unidades. 

R$ 381,76 R$ 38.939,52

84 41 Cx

Etiqueta  autoadesiva  em  formulário  contínuo, 
dimensões  aproximadas  de  89  mm  x  23  mm, 
disposição  em  3  carreiras,  papel  de  alta 
aderência  compatível  com  impressoras 
matriciais. Caixa com 18.000 etiquetas. 

R$ 262,46 R$ 10.760,86

85 379 Rl
Etiqueta térmica direta em rolo para impressão 
sem ribbon, dimensões de 30 mm x 17 mm, alta 
sensibilidade térmica e adesivo de forte fixação. 

R$ 39,40 R$ 14.932,60



86 3.164 Un

Extrator de grampos com sistema tipo ratinho ou 
piranha para remoção de grampos 24/6 e 26/6, 
fabricado em metal de alta resistência revestido 
com plástico.

R$ 8,83 R$ 27.938,12

87 2.328 Un
Extrator  de  grampos  em  formato  de  espátula, 
fabricado em aço inoxidável de alta resistência e 
durabilidade. 

R$ 2,36 R$ 5.494,08

88 11.624 Rl

Fita adesiva dupla face,  revestida com adesivo 
em  ambas  as  faces  para  fixação  e  colagem, 
dimensões aproximadas de 12 mm de largura por 
30 metros de comprimento.

R$ 4,15 R$ 48.239,60

89 12.026 Rl

Fita adesiva tipo crepe, fabricada em papel com 
adesivo  à  base  de  borracha,  dimensões 
aproximadas de 18 mm de largura por 50 metros 
de comprimento.

R$ 3,64 R$ 43.774,64

90 29.800 Rl

Fita adesiva tipo crepe, fabricada em papel com 
adesivo  à  base  de  borracha,  dimensões 
aproximadas de 25 mm de largura por 50 metros 
de comprimento. 

R$ 5,62 R$ 167.476,00

91 6.764 Rl

Fita adesiva transparente, fabricada em filme de 
polipropileno biororientado (BOPP) com adesivo 
acrílico,  dimensões aproximadas de 12 mm de 
largura por 50 metros de comprimento. 

R$ 1,17 R$ 7.913,88

92 8.801 Rl

Fita adesiva transparente, fabricada em filme de 
polipropileno biororientado (BOPP) com adesivo 
acrílico,  dimensões aproximadas de 12 mm de 
largura por 65 metros de comprimento. 

R$ 1,97 R$ 17.337,97

93 29.448 Rl

Fita adesiva transparente, fabricada em filme de 
polipropileno biororientado (BOPP) com adesivo 
acrílico,  dimensões aproximadas de 50 mm de 
largura por 50 metros de comprimento. 

R$ 4,50 R$ 132.516,00

94 1.440 Fl

Folha  de  isopor  (poliestireno  expandido),  com 
espessura de 2 cm e dimensões de 50 cm x 100 
cm, utilizada para isolamento térmico, maquetes 
e trabalhos manuais. 

R$ 7,29 R$ 10.497,60

95 85 Un

Fragmentadora de papel automática com nível de 
segurança P-4, nível de ruído máximo de 60 dB, 
capacidade mínima de 150 folhas no alimentador 
automático e 8 folhas no modo manual A4 (75 
g/m²).  Velocidade  mínima  de  1,8  m/min, 
sensores  de  presença  de  papel,  cesto  cheio, 
presença  de  cesto,  superaquecimento  e 
sobrecarga.  Capacidade  do  cesto  de  30  litros, 
rodízios  para  locomoção,  voltagem de  110V e 
potência  mínima  de  200W.  Fragmenta  clips, 
grampos e cartões magnéticos. 

R$ 2.722,47 R$ 231.409,95

96 1.132 Etj
Grafite para lapiseira,  graduação 2B, espessura 
de 0,5 mm, alta resistência e traço macio. Estojo 
com 12 unidades. 

R$ 1,64 R$ 1.856,48



97 1.046 Etj
Grafite para lapiseira,  graduação 2B, espessura 
de 0,7 mm, alta resistência e traço macio. Estojo 
com 12 unidades. 

R$ 1,60 R$ 1.673,60

98 1.029 Etj
Grafite para lapiseira, graduação HB, espessura 
de 0,5 mm, alta resistência e traço intermediário. 
Estojo com 12 unidades. 

R$ 0,61 R$ 627,69

99 1.029 Etj
Grafite para lapiseira, graduação HB, espessura 
de 0,7 mm, alta resistência e traço intermediário. 
Estojo com 12 unidades. 

R$ 0,65 R$ 668,85

100 970 Etj
Grafite para lapiseira, graduação HB, espessura 
de 0,9 mm, alta resistência e traço mais espesso. 
Estojo com 12 unidades. 

R$ 0,87 R$ 843,90

101 1.219 Un
Grampeador  de  mesa,  fabricado  em  metal, 
compatível  com  grampos  tamanho  23/13, 
capacidade para até 100 folhas. 

R$ 53,98 R$ 65.801,62

102 8.276 Un
Grampeador  de  mesa,  fabricado  em  metal, 
compatível  com  grampos  tamanho  26/6, 
capacidade para até 25 folhas. 

R$ 18,44 R$ 152.609,44

103 5.756 Un
Grampeador  manual  tipo  alicate,  fabricado em 
metal,  compatível com grampos tamanho 26/6, 
capacidade para até 30 folhas. 

R$ 31,94 R$ 183.846,64

104 16.561 Cx
Grampos para grampeador, fabricados em arame 
galvanizado,  tamanho  26/6.  Caixa  com  5.000 
unidades. 

R$ 4,19 R$ 69.390,59

105 1.458 Cx
Grampos para grampeador, fabricados em arame 
galvanizado, tamanhos 9/8 ou 9/10. Caixa com 
5.000 unidades. 

R$ 22,68 R$ 33.067,44

106 1.396 Cx
Grampos para grampeador, fabricados em arame 
galvanizado,  tamanhos de  23/6  a  26/13.  Caixa 
com 5.000 unidades. 

R$ 21,32 R$ 29.762,72

107 2.132 Cx
Grampos tipo trilho para arquivo, fabricados em 
metal, com distância de 80 mm entre os furos. 
Caixa com 50 unidades. 

R$ 9,71 R$ 20.701,72

108 8.020 Cx
Grampos tipo trilho para arquivo, fabricados em 
plástico resistente, com distância de 80 mm entre 
os furos. Caixa com 50 unidades. 

R$ 12,52 R$ 100.410,40

109 1.084 Un
Lápis borracha com corpo de suporte e carga de 
borracha  macia,  ideal  para  apagamentos 
precisos. 

R$ 4,58 R$ 4.964,72

110 22.998 Un
Lápis  de  cor  com  mina  macia  e  resistente, 
tamanho grande, caixa com 12 cores sortidas. 

R$ 3,19 R$ 73.363,62

111 11.244 Un
Lápis  preto  para  desenho  artístico  e  técnico, 
graduação  2B,  com  mina  macia  para  traços 
escuros. 

R$ 0,75 R$ 8.433,00

112 17.532 Un
Lápis  preto  para  escrita  em  geral,  graduação 
número  2  (HB),  equipado  com  borracha  na 
extremidade superior. 

R$ 0,54 R$ 9.467,28



113 37.820 Un
Lápis  preto  para  escrita  em  geral,  graduação 
número 2 (HB). 

R$ 0,32 R$ 12.102,40

114 861 Un
Lapiseira  com  ponta  de  0.5  mm,  corpo 
ergonômico e mecanismo de avanço preciso da 
mina de grafite. 

R$ 3,87 R$ 3.332,07

115 893 Un
Lapiseira  com  ponta  de  0.7  mm,  corpo 
ergonômico e mecanismo de avanço preciso da 
mina de grafite.

R$ 4,65 R$ 4.152,45

116 620 Un
Lapiseira profissional,  fabricada com corpo em 
aço  de  alta  resistência,  ponta  de  0,5  mm  e 
mecanismo de avanço de alta precisão. 

R$ 13,77 R$ 8.537,40

117 1.932 Un

Livro  de  atas  em  formato  vertical,  com  100 
folhas numeradas e dimensões aproximadas de 
21,5  cm  x  30,5  cm,  ideal  para  registro  de 
reuniões e assembleias.

R$ 15,77 R$ 30.467,64

118 2.702 Un

Livro de atas em formato vertical, com 50 folhas 
numeradas e dimensões aproximadas de 21,5 cm 
x  30,5  cm,  ideal  para  registro  de  reuniões  e 
assembleias.

R$ 11,84 R$ 31.991,68

119 1.607 Un
Livro  de  protocolo  para  controle  e  registro  de 
envio  e  recebimento  de  correspondências, 
formato 1/4, com 100 folhas. 

R$ 13,64 R$ 21.919,48

120 353 Un
Lupa manual com lente de aumento de 75 mm 
de  diâmetro,  estrutura  anatômica  e  cabo  de 
suporte, ideal para leitura e inspeção de detalhes. 

R$ 7,74 R$ 2.732,22

121 52.236 Cx

Massa  de  modelar  maleável  e  atóxica, 
acabamento  fosco,  composta  por  água, 
carboidrato  de  cereais,  cloreto  de  sódio, 
conservantes,  fragrância,  aditivos  e  pigmentos. 
Estojo com 12 unidades em cores distintas, peso 
total mínimo de 180 g. Em conformidade com as 
normas  ABNT  NBR  11786  e  EN  71,  com 
certificação obrigatória do Inmetro. 

R$ 6,17 R$ 322.296,12

122 10.700 Cx

Mini alfinete 19 mm (prateado) - caixa com 100 
unidades.  Mini  alfinete  de  segurança,  com 
comprimento  de  19  mm,  fabricado  100%  em 
ferro com acabamento prateado. Caixa com 100 
unidades.

R$ 10,09 R$ 107.963,00

123 3.306 Un

Molha dedo com cera. Produto pastoso à base de 
cera dermatologicamente testada para umedecer 
os dedos e facilitar o manuseio e a contagem de 
papéis e cédulas. Pote com 12 g. 

R$ 4,04 R$ 13.356,24

124 980 Un

Mouse pad ergonômico com apoio para punho 
em gel, superfície em tecido, base emborrachada 
e  antiderrapante,  composto  por  borracha  e 
material  gelatinoso Dimensões  aproximadas  de 
22 cm x 18 cm e espessura de 3 mm.

R$ 19,70 R$ 19.306,00



125 2.003 Un

Mouse pad ergonômico com apoio punho / pulso 
em  gel,  superfície  em  tecido  especial,  base 
emborrachada  e  antiderrapante,  composto  por 
borracha  e  material  gelatinoso.  Dimensões 
aproximadas de 25 cm x 21 cm e espessura de 3 
mm. 

R$ 20,72 R$ 41.502,16

126 170 Cx

Papel carbono para cópia manual ou mecânica, 
formato  retangular,  revestido  em  1  face  com 
tinta na cor preta, acabamento plastificado para 
evitar  borrões  e  garantir  alta  nitidez  e 
durabilidade na cópia. Caixa com 100 folhas. 

R$ 48,44 R$ 8.234,80

127 23.214 Fl
Papel  cartão  na  cor  amarelo,  com  gramatura 
mínima de 150 g/m² e dimensões aproximadas 
de 50 cm x 66 cm 

R$ 1,90 R$ 44.106,60

128 23.184 Fl
Papel cartão na cor azul, com gramatura mínima 
de 150 g/m² e dimensões aproximadas de 50 cm 
x 66 cm.

R$ 1,90 R$ 44.049,60

129 23.256 Fl
Papel  cartão  na  cor  branca,  com  gramatura 
mínima de 150 g/m² e dimensões aproximadas 
de 50 cm x 66 cm 

R$ 1,90 R$ 44.186,40

130 23.167 Fl
Papel  cartão  na  cor  laranja,  com  gramatura 
mínima de 150 g/m² e dimensões aproximadas 
de 50 cm x 66 cm 

R$ 1,90 R$ 44.017,30

131 23.180 Fl
Papel  cartão  na  cor  preto,  com  gramatura 
mínima de 150 g/m² e dimensões aproximadas 
de 50 cm x 66 cm 

R$ 1,90 R$ 44.042,00

132 23.175 Fl
Papel cartão na cor rosa, com gramatura mínima 
de 150 g/m² e dimensões aproximadas de 50 cm 
x 66 cm 

R$ 1,90 R$ 44.032,50

133 23.180 Fl
Papel  cartão  na  cor  verde,  com  gramatura 
mínima de 150 g/m² e dimensões aproximadas 
de 50 cm x 66 cm 

R$ 1,90 R$ 44.042,00

134 23.175 Fl
Papel  cartão  na  cor  vermelho,  com  gramatura 
mínima de 150 g/m² e dimensões aproximadas 
de 50 cm x 66 cm 

R$ 1,90 R$ 44.032,50

135 5.306 Pc

Papel  colorido  lumi  paper  com  gramatura 
mínima de 90 g/m² e dimensões no formato A4 
(210 mm x 297 mm), cor amarelo. Pacote com 
50 folhas. 

R$ 15,41 R$ 81.765,46

136 5.306 Pc

Papel  colorido  lumi  paper  com  gramatura 
mínima de 90 g/m² e dimensões no formato A4 
(210 mm x 297 mm), cor azul. Pacote com 50 
folhas. 

R$ 15,41 R$ 81.765,46

137 5.306 Pc

Papel  colorido  lumi  paper  com  gramatura 
mínima de 90 g/m² e dimensões no formato A4 
(210 mm x 297 mm), cor laranja. Pacote com 50 
folhas. 

R$ 15,41 R$ 81.765,46



138 5.306 Pc

Papel  colorido  lumi  paper  com  gramatura 
mínima de 90 g/m² e dimensões no formato A4 
(210 mm x 297 mm), cor rosa. Pacote com 50 
folhas. 

R$ 15,41 R$ 81.765,46

139 5.286 Pc

Papel  colorido  lumi  paper  com  gramatura 
mínima de 90 g/m² e dimensões no formato A4 
(210 mm x 297 mm), cor roxo. Pacote com 50 
folhas. 

R$ 15,41 R$ 81.457,26

140 5.306 Pc

Papel  colorido  lumi  paper  com  gramatura 
mínima de 90 g/m² e dimensões no formato A4 
(210 mm x 297 mm), cor verde. Pacote com 50 
folhas. 

R$ 15,41 R$ 81.765,46

141 15.225 Rol

Papel contact transparente – rolo com 25 metros. 
Filme adesivo transparente (papel contact), ideal 
para  encapar  e  proteger  livros,  cadernos  e 
superfícies. Rolo com 25 metros. 

R$ 60,03 R$ 913.956,75

142 24.968 Fl
Papel  kraft  pardo  de  alta  resistência,  com 
gramatura  mínima  de  80  g/m²  e  dimensões 
aproximadas de 60 cm x 90 cm 

R$ 0,77 R$ 19.225,36

143 20 Cx
Papel para formulário contínuo em 1 via, largura 
de  80  colunas,  na  cor  branca,  ideal  para 
impressoras matriciais. Caixa com 3.000 folhas. 

R$ 244,91 R$ 4.898,20

144 26.550 Pc

Papel sulfite 210 x 297 mm 75 g/m2 – formato 
a4  (210  x  297  mm):  gramatura  75  g/m²,  cor 
branca,  tipo  alcalino,  com  alta  alvura  e 
opacidade.  Superfície  uniforme,  corte 
mecanizado  de  precisão,  isento  de  rebarbas, 
ondulações  e  desprendimento  de  resíduos 
(poeira).  Compatível  com  impressoras  a  laser, 
jato de tinta e fotocopiadoras de alta velocidade. 
Fornecido em pacotes com 500 folhas, lacradas 
em  embalagem  com  barreira  protetora  contra 
umidade,  contendo  identificação  da  marca, 
fabricante,  gramatura  e  dimensões,  em 
conformidade com as normas técnicas vigentes.

R$ 26,93 R$ 714.991,50

145 6.267 Pc
Papel sulfite colorido com gramatura mínima de 
75 g/m² e dimensões no formato A4 (210 mm x 
297 mm), cor amarelo. Pacote com 100 folhas. 

R$ 11,08 R$ 69.438,36

146 6.792 Pc
Papel sulfite colorido com gramatura mínima de 
75 g/m² e dimensões no formato A4 (210 mm x 
297 mm), cor azul. Pacote com 100 folhas. 

R$ 11,08 R$ 75.255,36

147 6.246 Pc
Papel sulfite colorido com gramatura mínima de 
75 g/m² e dimensões no formato A4 (210 mm x 
297 mm), cor bege. Pacote com 100 folhas. 

R$ 11,09 R$ 69.268,14

148 6.747 Pc
Papel sulfite colorido com gramatura mínima de 
75 g/m² e dimensões no formato A4 (210 mm x 
297 mm), cor rosa. Pacote com 100 folhas. 

R$ 11,08 R$ 74.756,76



149 6.447 Pc
Papel sulfite colorido com gramatura mínima de 
75 g/m² e dimensões no formato A4 (210 mm x 
297 mm), cor verde. Pacote com 100 folhas. 

R$ 11,08 R$ 71.432,76

150 7.466 Fl
Papel vergê texturizado com gramatura de 120 
g/m² e dimensões no formato A4 (210 mm x 297 
mm), cor branca. 

R$ 0,63 R$ 4.703,58

151 2.650 Pc
Papel vergê texturizado com gramatura de 180 
g/m² e dimensões no formato A4 (210 mm x 297 
mm), cor bege. Pacote com 50 folhas. 

R$ 14,87 R$ 39.405,50

152 2.650 Pc
Papel vergê texturizado com gramatura de 180 
g/m² e dimensões no formato A4 (210 mm x 297 
mm), cor palha. Pacote com 50 folhas. 

R$ 14,87 R$ 39.405,50

153 4.436 Fl
Papel vergê texturizado com gramatura de 180 
g/m² e dimensões no formato A4 (210 mm x 297 
mm), cor salmão. 

R$ 0,72 R$ 3.193,92

154 5.689 Un
Pasta  catálogo  com capa  rígida,  contendo  100 
saquinhos plásticos transparentes tamanho A4 e 
dimensões aproximadas de 24 cm x 31 cm. 

R$ 24,71 R$ 140.575,19

155 2.914 Un
Pasta  catálogo  com  capa  rígida,  contendo  50 
saquinhos plásticos transparentes tamanho A4 e 
dimensões aproximadas de 24 cm x 31 cm. 

R$ 15,78 R$ 45.982,92

156 4.386 Un

Pasta  classificadora  em  cartolina  azul  de  alta 
gramatura (480 g/m²), não encerada, com lombo 
regulável,  grampo  plástico  estendido  em 
polietileno e capacidade para armazenar até 600 
folhas  no  formato  sulfite  75  g/m².  Dimensões 
aproximadas de 345 mm x 235 mm, espessura de 
0,52 mm e peso de 0,9 kg.

R$ 5,86 R$ 25.701,96

157 10.544 Un

Pasta  classificadora  em  papel  cartão  não 
encerado,  equipada  com  grampo  fixador  de 
plástico e dimensões aproximadas de 24 cm x 34 
cm. 

R$ 5,39 R$ 56.832,16

158 1.158 Un

Pasta de arquivo tipo AZ com dorso largo, visor 
para identificação na lombada, ferragem de alta 
resistência e dimensões aproximadas de 28 cm x 
35 cm. 

R$ 18,73 R$ 21.689,34

159 5.780 Un
Pasta  de  cartolina  sem elástico,  equipada  com 
grampo  fixador,  tamanho  ofício,  dimensões 
aproximadas de 24 cm x 34 cm. 

R$ 2,10 R$ 12.138,00

160 17.900 Un
Pasta  de  papelão  com  abas  e  fechamento  em 
elástico, tamanho ofício, dimensões aproximadas 
de 24 cm x 34 cm. 

R$ 3,34 R$ 59.786,00

161 13.450 Un

Pasta  plástica  em  L  (tipo  envelope)  em 
polipropileno  com  espessura  de  0,15  mm, 
formato  ofício,  transparente,  dimensões 
aproximadas de 24 cm x 34 cm. 

R$ 0,94 R$ 12.643,00



162 11.047 Un

Pasta  plástica  em polipropileno  com espessura 
de 0,18 mm, formato ofício,  transparente,  com 
canaleta  de  fixação  lateral  e  dimensões 
aproximadas de 24 cm x 34 cm. 

R$ 3,36 R$ 37.117,92

163 27.012 Un
Pasta plástica em polipropileno transparente com 
fechamento  em  elástico,  tamanho  ofício, 
dimensões aproximadas de 24 cm x 34 cm. 

R$ 2,78 R$ 75.093,36

164 10.669 Un
Pasta  plástica  em  polipropileno  transparente, 
formato  ofício,  com  grampo  trilho  fixador  e 
dimensões aproximadas de 24 cm x 34 cm. 

R$ 3,22 R$ 34.354,18

165 11.364 Un

Pasta  polionda  com  abas  e  fechamento  em 
elástico,  fabricada  em  polipropileno  alveolar 
(plástico ondulado), ideal para arquivo morto e 
transporte  de  documentos.  Dimensões 
aproximadas de 250 mm x 340 mm x 3 cm. 

R$ 4,57 R$ 51.933,48

166 11.334 Un

Pasta  polionda  com  abas  e  fechamento  em 
elástico,  fabricada  em  polipropileno  alveolar 
(plástico ondulado), ideal para arquivo morto e 
transporte  de  documentos.  Dimensões 
aproximadas de 250 mm x 340 mm x 5 cm. 

R$ 6,06 R$ 68.684,04

167 6.433 Un

Pasta  polionda  com  abas  e  fechamento  em 
elástico,  fabricada  em  polipropileno  alveolar 
(plástico ondulado), ideal para arquivo morto e 
transporte  de  documentos.  Dimensões 
aproximadas de 250 mm x 340 mm x 6 cm. 

R$ 5,60 R$ 36.024,80

168 11.106 Un

Pasta  sanfonada  com  12  divisórias  internas, 
confeccionada  em  polipropileno  transparente, 
formato A4,  com fechamento em elástico para 
melhor organização de documentos. Dimensões 
aproximadas de 24 cm x 33 cm. 

R$ 21,32 R$ 236.779,92

169 10.560 Un

Pasta  sanfonada  com  31  divisórias  internas, 
confeccionada  em  polipropileno  transparente, 
formato A4,  com fechamento em elástico para 
melhor organização de documentos. Dimensões 
aproximadas de 24 cm x 33 cm. 

R$ 52,58 R$ 555.244,80

170 43.354 Un

Pasta  suspensa  completa  em  papel  cartão 
marmorizado e plastificado, equipada com visor 
e  etiqueta  para  identificação,  grampo  arame  e 
visor/identificador  plástico.  Dimensões 
aproximadas de 36 cm x 24 cm. 

R$ 3,75 R$ 162.577,50

171 751 Un
Pendrive com capacidade de 16 GB, compatível 
com USB 2.0 e 3.0. 

R$ 43,30 R$ 32.518,30

172 795 Un
Pendrive com capacidade de 32 GB, compatível 
com USB 2.0 e 3.0. 

R$ 55,84 R$ 44.392,80

173 854 Un
Pendrive com capacidade de 64 GB, compatível 
com USB 2.0 e 3.0. 

R$ 70,61 R$ 60.300,94



174 947 Un

Percevejo  metálico  com  acabamento  latonado 
(dourado),  ponta  resistente  e  cabeça  abaulada, 
ideal para fixação de papéis em cortiços, murais 
e painéis. Caixa com 100 unidades.

R$ 2,85 R$ 2.698,95

175 383 Un

Perfurador de papel metálico modelo central DX 
com  capacidade  para  perfurar  até  40  folhas 
simultaneamente, 2 furos, guias de alinhamento 
e depósito de aparas. 

R$ 45,20 R$ 17.311,60

176 10.709 Un

Perfurador  de  papel  pequeno  e  portátil  com 
estrutura metálica, capacidade de 10 a 20 folhas, 
2 furos e base plástica com compartimento para 
resíduos. 

R$ 12,34 R$ 132.149,06

177 761 Un

Perfurador  de  papel  profissional  de  alta 
resistência com capacidade para perfurar até 100 
folhas  simultaneamente,  2  furos,  alavanca 
ergonômica e régua guia milimetrada. 

R$ 214,02 R$ 162.869,22

178 445 Un

Perfurador  metálico  de  papel  com  capacidade 
para perfurar  até  50 folhas simultaneamente,  2 
furos, punções de alta precisão e base coletora de 
aparas. 

R$ 85,20 R$ 37.914,00

179 23.076 Un
Pilha alcalina de formato AAA (palito),  tensão 
de 1,5 volts.

R$ 2,12 R$ 48.921,12

180 684 Un
Pilha alcalina de formato grande (tipo D), tensão 
de 1,5 volts.

R$ 8,09 R$ 5.533,56

181 3.114 Un
Pilha alcalina de formato médio (tipo C), tensão 
de 1,5 volts 

R$ 6,04 R$ 18.808,56

182 27.717 Un
Pilha  alcalina  de  formato  pequeno  (tipo  AA), 
tensão de 1,5 volts 

R$ 2,17 R$ 60.145,89

183 14.176 Un
Pincel  atômico permanente,  cor  azul,  equipado 
com ponta chanfrada que permite traços finos e 
grossos, tinta de secagem rápida

R$ 3,78 R$ 53.585,28

184 14.191 Un
Pincel atômico permanente, cor preto, equipado 
com ponta chanfrada que permite traços finos e 
grossos, tinta de secagem rápida. 

R$ 3,60 R$ 51.087,60

185 9.267 Un
Pincel atômico permanente, cor preto, equipado 
com  ponta  redonda  para  escrita  e  marcação 
precisa em diversas superfícies. 

R$ 1,74 R$ 16.124,58

186 14.156 Un
Pincel atômico permanente, cor verde, equipado 
com  ponta  redonda  para  escrita  e  marcação 
precisa em diversas superfícies. 

R$ 1,77 R$ 25.056,12

187 14.223 Un
Pincel  atômico  permanente,  cor  vermelho, 
equipado  com  ponta  redonda  para  escrita  e 
marcação precisa em diversas superfícies. 

R$ 1,73 R$ 24.605,79

188 11.684 Etj

Pincel  atômico  permanente,  pincel  atômico 
permanente  em  estojo  contendo  06  cores 
variadas  para  marcação  e  escrita  firme.  Estojo 
com 6 cores unidades. 

R$ 9,68 R$ 113.101,12



189 10.874 Etj

Pincel  atômico  permanente.  Pincel  atômico 
permanente  em  estojo  contendo  12  cores 
variadas, ponta chanfrada de alta resistência para 
escrita  e  marcação  em  diversas  superfícies. 
Estojo com 12 unidades. 

R$ 16,71 R$ 181.704,54

190 11.496 Un
Pincel  marcador  para  quadro  branco  modelo 
WBM-7, cor azul, com tinta de fácil remoção a 
seco e ponta resistente. 

R$ 6,07 R$ 69.780,72

191 11.486 Un
Pincel  marcador  para  quadro  branco  modelo 
WBM-7, cor preta, com tinta de fácil remoção a 
seco e ponta resistente. 

R$ 6,08 R$ 69.834,88

192 11.423 Un
Pincel  marcador  para  quadro  branco  modelo 
WBM-7, cor verde, com tinta de fácil remoção a 
seco e ponta resistente. 

R$ 6,26 R$ 71.507,98

193 11.430 Un
Pincel  marcador  para  quadro  branco  modelo 
WBM-7,  cor  vermelho,  com  tinta  de  fácil 
remoção a seco e ponta resistente. 

R$ 6,08 R$ 69.494,40

194 10.824 Un
Pincel  para  pintura  artística  com  cerdas  de 
formato chato, número 10

R$ 1,29 R$ 13.962,96

195 10.840 Un
Pincel  para  pintura  artística  com  cerdas  de 
formato chato, número 4.

R$ 1,29 R$ 13.983,60

196 10.840 Un
Pincel  para  pintura  artística  com  cerdas  de 
formato chato, número 8.

R$ 1,45 R$ 15.718,00

197 10.836 Un
Pincel  para  pintura  artística  com  cerdas  de 
formato redondo, número 10.

R$ 1,28 R$ 13.870,08

198 10.812 Un
Pincel  para  pintura  artística  com  cerdas  de 
formato redondo, número 6

R$ 1,24 R$ 13.406,88

199 2.369 Un

Pistola  elétrica  para  aplicação  de  cola  quente 
compatível  com  bastões  de  refil  fino,  rápida 
capacidade  de  aquecimento  e  bico  metálico 
preciso. 

R$ 18,84 R$ 44.631,96

200 2.880 Un

Pistola  elétrica  para  aplicação  de  cola  quente 
compatível  com bastões de refil  grosso,  rápida 
capacidade  de  aquecimento  e  bico  metálico 
preciso. 

R$ 26,97 R$ 77.673,60

201 3.101 Un
Placa de E.V.A flexível, dimensões de 40 x 60 
cm e espessura de 2 mm, cor amarelo

R$ 3,48 R$ 10.791,48

202 3.101 Un
Placa de E.V.A flexível, dimensões de 40 x 60 
cm e espessura de 2 mm, cor azul escuro

R$ 3,48 R$ 10.791,48

203 3.101 Un
Placa de E.V.A flexível, dimensões de 40 x 60 
cm e espessura de 2 mm, cor azul-claro

R$ 3,48 R$ 10.791,48

204 3.101 Un
Placa de E.V.A flexível, dimensões de 40 x 60 
cm e espessura de 2 mm, cor bege

R$ 3,48 R$ 10.791,48

205 3.101 Un
Placa de E.V.A flexível, dimensões de 40 x 60 
cm e espessura de 2 mm, cor branco

R$ 3,48 R$ 10.791,48



206 3.101 Un
Placa de E.V.A flexível, dimensões de 40 x 60 
cm e espessura de 2 mm, cor laranja

R$ 3,48 R$ 10.791,48

207 3.101 Un
Placa de E.V.A flexível, dimensões de 40 x 60 
cm e espessura de 2 mm, cor marrom

R$ 3,48 R$ 10.791,48

208 3.101 Un
Placa de E.V.A flexível, dimensões de 40 x 60 
cm e espessura de 2 mm, cor preto

R$ 3,48 R$ 10.791,48

209 3.101 Un
Placa de E.V.A flexível, dimensões de 40 x 60 
cm e espessura de 2 mm, cor rosa

R$ 3,48 R$ 10.791,48

210 3.101 Un
Placa de E.V.A flexível, dimensões de 40 x 60 
cm e espessura de 2 mm, cor roxo

R$ 3,48 R$ 10.791,48

211 3.101 Un
Placa de E.V.A flexível, dimensões de 40 x 60 
cm e espessura de 2 mm, cor verde claro

R$ 3,48 R$ 10.791,48

212 3.101 Un
Placa de E.V.A flexível, dimensões de 40 x 60 
cm e espessura de 2 mm, cor verde escuro

R$ 3,48 R$ 10.791,48

213 3.101 Un
Placa de E.V.A flexível, dimensões de 40 x 60 
cm e espessura de 2 mm, cor vermelho

R$ 3,48 R$ 10.791,48

214 38.100 Un

Plástico  para  pasta  catálogo,  tamanho  médio. 
Envelope plástico transparente em polipropileno 
de  alta  transparência  e  acabamento  brilhante, 
tamanho médio, perfuração reforçada na lateral 
para  encaixe  seguro  em  pastas  catálogo,  ideal 
para proteção de documentos contra umidade e 
desgaste. 

R$ 0,23 R$ 8.763,00

215 2.291 Un

Porta  canetas  em  acrílico  transparente, 
dimensões aproximadas 9 x 9 x 10 cm. Suporte 
organizador  de  mesa  para  canetas,  lápis  e 
acessórios de escritório, fabricado em acrílico de 
alta resistência, leve e com design funcional.

R$ 9,23 R$ 21.145,93

216 5.602 Un

Porta durex grande tamanho grande, em plástico 
poliestireno  de  alta  resistência,  dimensões 
aproximadas 15 x 6 x 7 cm. Suporte  de mesa 
para  fita  adesiva  (durex)  de  tamanho  grande, 
fabricado em plástico rígido e durável, com base 
pesada  antiderrapante  e  lâmina  metálica 
integrada para corte prático. 

R$ 26,97 R$ 151.085,94

217 2.298 Un

Porta  durex  tamanho  pequeno,  em  plástico 
poliestireno  de  alta  resistência,  dimensões 
aproximadas 10 x 4 x 5 cm. Suporte  de mesa 
para  fita  adesiva (durex)  de tamanho pequeno, 
fabricado  em  plástico  rígido,  compacto,  com 
base firme e lâmina de corte para uso escolar e 
de escritório. 

R$ 17,67 R$ 40.605,66

218 1.109 Un

Prancheta  em  chapa  de  madeira  durável  com 
superfície  lisa,  formato  ofício,  dimensões 
aproximadas  35  x  24  cm,  equipada  com 
prendedor metálico de alta pressão.

R$ 6,54 R$ 7.252,86



219 4.437 Un

Prancheta  transparente  em  acrílico  resistente, 
formato A4, dimensões aproximadas 31 x 22 cm, 
equipada  com  prendedor  metálico  de  alta 
pressão. 

R$ 12,38 R$ 54.930,06

220 1.529 Un

Prancheta  transparente  em poliestireno,  na  cor 
cristal,  formato  ofício,  dimensões  aproximadas 
de 235 x 160 x 40 mm, leve, prática e equipada 
com prendedor metálico resistente.

R$ 14,22 R$ 21.742,38

221 3.308 Cx
Prendedor  de  papel  metálico  tipo  binder  clip 
com  15  mm  de  largura,  alças  dobráveis  e 
removíveis. Caixa com 12 unidades

R$ 3,06 R$ 10.122,48

222 3.315 Cx
Prendedor  de  papel  metálico  tipo  binder  clip 
com  19  mm  de  largura,  alças  dobráveis  e 
removíveis. Caixa com 12 unidades

R$ 3,93 R$ 13.027,95

223 3.330 Cx
Prendedor  de  papel  metálico  tipo  binder  clip 
com  25  mm  de  largura,  alças  dobráveis  e 
removíveis. Caixa com 12 unidades

R$ 4,23 R$ 14.085,90

224 3.345 Cx
Prendedor  de  papel  metálico  tipo  binder  clip 
com  32  mm  de  largura,  alças  dobráveis  e 
removíveis. Caixa com 12 unidades

R$ 6,18 R$ 20.672,10

225 3.330 Cx
Prendedor  de  papel  metálico  tipo  binder  clip 
com  41  mm  de  largura,  alças  dobráveis  e 
removíveis. Caixa com 12 unidades

R$ 9,16 R$ 30.502,80

226 3.345 Cx
Prendedor  de  papel  metálico  tipo  binder  clip 
com  51  mm  de  largura,  alças  dobráveis  e 
removíveis. Caixa com 12 unidades

R$ 16,02 R$ 53.586,90

227 1.675 Un

Quadro  branco  para  escrita  com  marcador 
especial,  superfície  lisa  de  fácil  apagamento, 
dimensões  aproximadas  de  1,20  x  0,90,  com 
espessura  aproximada  de  2  cm  e  moldura 
resistente em alumínio. 

R$ 111,36 R$ 186.528,00

228 1.666 Un
Quadro de aviso branco com estrutura reforçada 
em madeira, dimensões aproximadas de 1,20 x 
1,10 m, com espessura aproximada de 2 cm.

R$ 95,90 R$ 159.769,40

229 1.333 Un
Quadro revestido em feltro com dimensões de 90 
x  60  cm,  espessura  aproximada  de  2  cm  e 
moldura de madeira. 

R$ 103,17 R$ 137.525,61

230 1.512 Un

Régua  escolar  e  de  escritório  com  20  cm  de 
comprimento,  fabricada  em  plástico  cristal 
transparente, flexível e resistente, com escala de 
medição impressa em milímetros e centímetros. 

R$ 0,81 R$ 1.224,72

231 11.196 Un

Régua  escolar  e  de  escritório  com  30  cm  de 
comprimento,  fabricada  em  plástico  cristal 
transparente, flexível e resistente, com escala de 
medição impressa em milímetros e centímetros. 

R$ 1,22 R$ 13.659,12



232 1.088 Un

Régua profissional com 30 cm de comprimento, 
fabricada em aço inoxidável de alta durabilidade, 
com borda reta para corte e escala de medição de 
alta precisão gravada a laser. 

R$ 9,11 R$ 9.911,68

233 58 Un

Ribbon  de  cera  de  alta  qualidade  para 
impressoras  térmicas  de  códigos  de  barra, 
dimensões aproximadas 110 mm x 75 m, ideal 
para  impressão  em  papel  couché  e  etiquetas 
adesivas comuns. 

R$ 13,28 R$ 770,24

234 915 Un

Suporte quadrado para monitor  de mesa (LCD 
ou  convencional),  altamente  resistente,  suporta 
até  40  kg,  com 4  níveis  para  ajuste  de  altura 
(mínima  de  4,5  cm  e  máxima  de  17  cm), 
dimensões aproximadas 27 x 33,5 x 6,8 cm, pés 
desmontáveis,  projetado para  promover  melhor 
postura e ergonomia no trabalho. 

R$ 47,19 R$ 43.178,85

235 5.668 Rl
Tecido não tecido (TNT) de uso geral, gramatura 
de 40 g/m², cor a escolher, largura de 1,40 m. 
Rolo com 50 metros. 

R$ 75,27 R$ 426.630,36

236 6.729 Un

Tesoura de tamanho grande com lâminas em aço 
inoxidável  de  alta  resistência  e  corte  preciso, 
cabo ergonômico, dimensões aproximadas de 21 
cm

R$ 11,17 R$ 75.162,93

237 6.239 Un

Tesoura  de  tamanho  médio,  com  pontas 
arredondadas (sem ponta) para maior segurança, 
lâminas  em aço  inoxidável  de  alta  resistência, 
cabo  plástico  anatômico,  dimensões 
aproximadas de 17 cm

R$ 4,71 R$ 29.385,69

238 6.582 Un

Tesoura  de  tamanho  pequeno,  com  pontas 
arredondadas (sem ponta) para maior segurança, 
lâminas em aço inoxidável de alta resistência e 
corte  preciso,  cabo  plástico  anatômico, 
dimensões aproximadas de 13 cm

R$ 2,88 R$ 18.956,16

239 6.719 Un

Tesoura  multiuso  com  lâminas  em  aço 
inoxidável  de  alta  resistência  e  corte  preciso, 
cabo ergonômico em plástico preto,  dimensões 
aproximado de 19 cm 

R$ 11,69 R$ 78.545,11

240 5.928 Fr
Tinta guache atóxica à base de água, cor amarelo 
vibrante,  ideal  para  trabalhos  escolares  e 
artísticos, em frasco prático de 250 ml. 

R$ 6,36 R$ 37.702,08

241 5.928 Fr
Tinta  guache atóxica à  base de água,  cor  azul 
vibrante,  ideal  para  trabalhos  escolares  e 
artísticos, em frasco prático de 250 ml. 

R$ 6,36 R$ 37.702,08

242 5.928 Fr
Tinta guache atóxica à base de água, cor branco, 
ideal  para  trabalhos  escolares  e  artísticos,  em 
frasco prático de 250 ml. 

R$ 6,36 R$ 37.702,08

243 5.928 Fr
Tinta guache atóxica à base de água, cor preto, 
ideal  para  trabalhos  escolares  e  artísticos,  em 
frasco prático de 250 ml. 

R$ 6,36 R$ 37.702,08



244 5.930 Fr
Tinta guache atóxica à base de água, cor verde 
vibrante,  ideal  para  trabalhos  escolares  e 
artísticos, em frasco prático de 250 ml. 

R$ 6,36 R$ 37.714,80

245 5.930 Fr
Tinta  guache  atóxica  à  base  de  água,  cor 
vermelho vibrante, ideal para trabalhos escolares 
e artísticos, em frasco prático de 250 ml. 

R$ 6,36 R$ 37.714,80

246 1.100 Un

Tinta para carimbo automático cor preta. Tinta 
especial para carimbos automáticos, cor preta, de 
secagem rápida e alta definição para impressões 
limpas em papéis. Frasco com 40 ml. 

R$ 12,21 R$ 13.431,00

247 1.517 Tub
Tinta  tradicional  para  carimbos  manuais,  cor 
azul,  de  excelente  fixação  e  nitidez  em 
documentos e papéis. Frasco com 40 ml. 

R$ 4,38 R$ 6.644,46

248 968 Tub
Tinta  tradicional  para  carimbos  manuais,  cor 
preta,  de  excelente  fixação  e  nitidez  em 
documentos e papéis. Frasco com 40 ml. 

R$ 5,08 R$ 4.917,44

249 762 Tub
Tinta  tradicional  para  carimbos  manuais,  cor 
vermelha,  de  excelente  fixação  e  nitidez  em 
documentos e papéis. Frasco com 40 ml. 

R$ 4,52 R$ 3.444,24

6.3. Escolha da solução (consequência dos incisos V e VI do art. 18, §1º)

A solução mais viável e comum do mercado é a licitação por Sistema de Registro de  

Preços para a contratação de pessoa jurídica especializada para fornecimento de materiais de 

escritório, com a definição do material, cor, tipo de acabamento, medidas, gramatura, etc.

Importante  que  a  contratação  atinja  os  resultados  pretendidos  pela  Administração, 

sendo necessário um aporte de elementos e especificações técnicas para concessão do objeto. 

Na aquisição dos materiais de escritório deverá ser observado o prazo para entrega, 

pontualidade e consequente aceitação do objeto, além de comunicação transparente entre o 

fornecedor e demandantes, realizando com a maior clareza possível para manter o correto 

andamento do serviço. 

A  fim  de  garantir  a  qualidade  da  contratação,  o  fornecedor  deverá  prezar  pela 

qualidade  do  acondicionamento  e  transporte  dos  itens,  evitando  danos  aos  materiais  e 

pontualidade na entrega e confecção executada de acordo com as necessidades dos órgãos 

requisitantes.

Ademais, é importante frisar que todos estes itens solicitados contribuem para que o 

trabalho permaneça em perfeita organização.



6.4. Justificativa para adoção do Sistema de Registro de Preços

A adoção do Sistema de Registro de Preços para a presente contração encontra amparo 

no art. 82 da Lei 14.133/2021.

Justifica-se a solução pretendida a ser adquirida através do Sistema de Registro de 

Preços em razão das características do objeto, que necessita de aquisições frequentes para 

atendimento da necessidade apresentada pelas diversas unidades gestoras do Município, sendo 

o fornecimento realizado de forma parcelada. 

Consideram-se, ainda, os parâmetros de conveniência, economicidade e eficiência, eis 

que assim é possível à administração solicitar o fornecimento dos materiais conforme exista a 

necessidade e assim, respeitando-se os limites orçamentários.

Ademais,  não é possível  estabelecer,  de maneira prévia,  o quantitativo exato a ser 

adquirido pelos órgãos demandantes durante o período de vigência, uma vez que as demandas 

surgem de forma descentralizada e variáveis ao longo do exercício.

Dessa forma, verifica-se que o Sistema de Registro de Preços consiste na solução mais 

adequada  na  garantia  de  eficiência,  economicidade  e  atendimento  tempestivo  das 

necessidades administrativas.

7. DESCRIÇÃO DA SOLUÇÃO ESCOLHIDA E CIRCUNSTÂNCIAS CORRELATAS 

(ART. 18, §1º, VII a XII)

7.1. Descrição da solução como um todo (art. 18, §1º, VII)

A  solução  escolhida  baseia-se  na  contratação  para  fornecimento  de  materiais  de 

escritório, de modo que atendam aos padrões de qualidade exigidos e o prazo para entrega, 

por meio de pregão eletrônico por meio de sistema de registro de preço.

Para  atendimento  da  referida  demanda,  foram  analisadas  as  seguintes  soluções: 

aquisição dos materiais via sistema registro de preços; aquisição por meio de entrega única e 

adesão à ata de registro de preços de outro órgão.

Requisito/questionamento Solução Sim Não
Não se 
aplica

A solução apresentada já foi utilizada em outro 
ente com realidade semelhante?

Solução 1 X

Solução 2 X



Requisito/questionamento Solução Sim Não
Não se 
aplica

Solução 3 X

A  solução  apresentada  gera  impacto 
ambiental?

Solução 1 X

Solução 2 X

Solução 3 X

Assinalar  a  solução  que  apresenta  o  menor 
custo de contratação.

Solução 1 X

Solução 2 X

Solução 3 X

Após análise detalhada, a alternativa de entrega única foi descartada por ser mostrar 

desvantajosa para a Administração. Por se tratar de bens essencialmente consumíveis e de 

utilização imprevisível e contínua ao longo do ano pelas diversas secretarias, o modelo de 

contrato comum exigiria a indicação e o bloqueio imediato de dotação orçamentária para a  

totalidade  dos  itens,  além de  engessar  as  quantidades  contratadas.  Isso  geraria  riscos  de 

desabastecimento ou, por outro lado, de estoque excessivo de materiais perecíveis pelo tempo.

Em contrapartida, a contratação via Sistema de Registro de Preços (Solução 1) não 

obriga a compra total e imediata, permitindo aquisições sob demanda em estrita observância 

ao fluxo de caixa e à disponibilidade orçamentária real de cada secretaria requisitante.

A alternativa de adesão à ata de registro de preços também restou inviabilizada, uma 

vez que não foi localizada ata de registro de preços vigente que corresponda as especificações 

técnicas  e  os  quantitativos  expressivos  necessários  para  atendimento  da  totalidade  das 

demandas apresentadas pelos Órgãos Requisitantes do Município, bem como a padronização 

e a logística de distribuição local necessária.

A solução visa suprir a demanda dos departamentos da Prefeitura do Município de 

Varginha  e  devem ser  entregues  com as  especificações  adequadas  e  compatíveis  com a 

necessidade institucional.

Diante do exposto, conclui-se que a solução mais adequada ao interesse público, sendo 

a mais atrativa comercialmente, é a aquisição por meio de Sistema de Registro de Preços, por 

garantir  melhor  custo-benefício,  além  de  possibilitar  contratações  parceladas  conforme  a 

necessidade de cada órgão demandante,  e em observância a disponibilidade orçamentária. 

Além  disso,  trata-se  de  bens  comuns,  encontrados  facilmente  no  mercado,  com  grande 



potencial de competitividade, o que garante a formação de patrimônio público e a observância 

ao princípio da economicidade. 

7.2. Justificativas para o parcelamento ou não da contratação (art. 18, §1º, VIII)

A divisão do objeto do presente Estudo Técnico Preliminar não representa perda de 

economia de escala, além de ser tecnicamente e economicamente viável. Assim, opta-se pela 

aquisição por itens e não a aglutinação em lotes o que permite a ampliação da participação de 

potenciais  interessados,  aumento  da  concorrência  e  expetativa  de  economia  ao  final  do 

certame.

7.3. Demonstrativo dos resultados pretendidos (art. 18, §1º, IX)

 Com  a  contratação  para  aquisição  de  materiais  de  escritório  haverá  melhor 

atendimento  por  parte  da  Administração  ao  mesmo  tempo  que  pretende  a  otimizar  os 

processos internos da Prefeitura, proporcionando um ambiente de trabalho mais eficiente e 

produtivo para os servidores.

Espera-se que a renovação do estoque garanta a disponibilidade contínua de insumos 

essenciais para o desenvolvimento das atividades administrativas, eliminando interrupções no 

fluxo de trabalho causadas pela falta de materiais.

Assim, a partir das condições de fornecimento e de qualidade, espera-se que alcançar 

melhoria  da  qualidade  dos  serviços  prestados,  redução  de  custos,  representando  um 

investimento estratégico para a Prefeitura, com impactos positivos na qualidade dos serviços 

prestados, na eficiência dos processos internos e na satisfação dos servidores.

A aquisição dos materiais de escritório visa, primordialmente, otimizar os processos 

internos da Prefeitura, proporcionando um ambiente de trabalho mais eficiente e produtivo 

para os servidores. Espera-se que a renovação do estoque garanta a disponibilidade contínua 

de  insumos essenciais  para  o  desenvolvimento  das  atividades  administrativas,  eliminando 

interrupções no fluxo de trabalho causadas pela falta de materiais.

Com a implementação desta ação, projeta-se uma série de benefícios, tais como:

 Melhoria da qualidade dos serviços prestados: A utilização de materiais adequados e 

em quantidade suficiente viabiliza a execução eficiente das rotinas administrativas, 

resultando em um atendimento mais ágil e qualificado à população. 

 Redução de custos: A aquisição de materiais de qualidade, com alto rendimento e 

durabilidade, aliada à otimização do consumo, gera economia a longo prazo, evitando 



o desperdício, a reposição frequente de itens danificados e a necessidade de compras 

emergenciais. 

 Aumento  da  satisfação  dos  servidores:  O fornecimento  adequado  de  insumos  e  o 

suporte de um ambiente de trabalho bem equipado contribuem diretamente para o 

bem-estar, a saúde e a motivação das equipes, incentivando o comprometimento e a 

produtividade. 

 Fortalecimento  da  imagem institucional:  A organização,  o  zelo  e  a  eficiência  dos 

processos  internos  da  Prefeitura  consolidam uma percepção positiva  da  instituição 

perante a sociedade. 

Em  suma,  a  aquisição  dos  materiais  de  escritório  representa  um  investimento 

estratégico para a Prefeitura, com impactos positivos na qualidade dos serviços prestados, na 

eficiência dos processos internos e na satisfação dos servidores. Os resultados esperados com 

essa ação estão alinhados com os objetivos da gestão municipal de promover a modernização 

e a eficiência da Administração Pública.

7.4. Providências a serem adotadas (art. 18, §1º, X)

Considerando-se que os itens em questão já foram objeto de outras contratações por 

parte deste Município, para o correto atendimento das necessidades da Administração não 

serão necessárias outras providências.

7.5. Contratações correlatas e/ou interdependentes (art. 18, §1º, XI)

 Verifica-se  que  não  existe  nenhuma  contratação  correlata  ou  interdependente 

relacionada com o objeto da contratação pretendida, já realizadas ou mesmo futuras.

7.6. Descrição de possíveis impactos ambientais (art. 18, §1º, XII)

A fim de efetuar a implementação de boas práticas de sustentabilidade ambiental, de-

verão ser adotadas, na execução do fornecimento, visando a otimização de recursos, redução 

de desperdícios e redução da poluição, em conformidade com o art.  5º da Lei Federal n° 

14.133/2021 e com o Decreto n° 7.746/2012, as seguintes ações descritas abaixo:

a) Respeito às leis ambientais;

b)  Adotar práticas de sustentabilidade, a fim de atender às diretrizes de responsabili-

dade ambiental;

c)  Uso de materiais recicláveis (quando possível);



d)  Uso racional de recursos e equipamentos, de forma a evitar e prevenir o desperdí-

cio de insumos e material consumidos;

e)  Descarte adequado de resíduos;

f)  Logística reversa, nos termos do art. 33 da Lei n° 12.305/2010.

8. CONCLUSÃO DO ESTUDO TÉCNICO PRELIMINAR (ART. 18, §1º, XIII)

Considerando a evidente necessidade de contratação para aquisição de materiais de 

escritório, para suprir as demandas da Prefeitura do Município de Varginha, e suas unidades 

gestoras, sendo esta a que melhor se ajusta às necessidades da Administração.

Dessa  forma,  havendo  recursos  orçamentários  suficientes,  declara-se  a  total 

viabilidade da contratação pretendida, a ser realizada por meio do Sistema de Registro de 

Preços.

9. APROVAÇÃO E ASSINATURA

O presente Estudo Técnico Preliminar foi realizado pela Central de Compras.

A Secretária Municipal de Administração aprova este Estudo Técnico Preliminar com 

sua solução apontada. 

Varginha, 14 de setembro de 2026.

Natália Pereira Penha da Costa

Secretária Municipal de Administração
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