PREFEITURA DO MUNICIPIO DE

VARGINHA

TERMO DE REFERENCIA

Unidade responsivel: Secretaria Municipal de Administracio

1. DO OBJETO

L.1. O objeto do presente termo de referéncia é o registro de precos para o futuro e

eventual fornecimento de carimbos, para suprimento de demandas das Unidades da

Administra¢io Direta e Indireta do Municipio, de acordo com o descritivo e quantitativo

abaixo indicado:

Item | Qtde.

Un. Descrigéio dos Produtos

Valdr

Fhttiiio Valor total

01 | 3 539 Un Carlmbo automatlco tlpo NK 302 (38 x 14)

|02 4”4 Un Carlmbo automatico tipo NK 303 (45 X ]8)

03 413 Un Canmbo automatlco tlpO NK 304 (59 X 22)
04 | 327 Un |Car1mbo 0 automatico tipo NK 355 (60 x 40)

05 238 Un Carlmbo automatlco t:po NK 360 (78 X 38)

06 | 259 Un Carlmbo aulomatlco t]po NK 343 (43 x 43)

08 150 Un Canmbo automatlco Datador S- 120

—_— s S ==

10 136 ' Un Carlmbo em madelra (45 X 18)

09 | 153 Un Carlmbo em madelra (38 x 14)

1_1 - ]57 Un Canmbo em madelra (59 X 22)
_ 12 172 Un Canmbo em madeira (60 x 40)

13 166 Un Carlmbo em madeira a (78 x 38)

07 223 Un .Carlmbo automtico tipo NK 343 Datador (43 x 43) | RS 50,63 RS 1129049

R$ 10,41 R$561099 |
R$ 14, ]7 R$6008 08

’ |R$l756 R$725228.

RS 28,48 R$ 9. 312-96

AR$3449 RS 8.208,62
| R$37,68 \ R$9759 12 |
| R$3884 RS 582600
RS 9,02 R$138006|
(R$ 12,93 RS 1.758,48

|R$l]91|R$186987|
~ R$10.97 RS 1.886,84

lesm ‘R‘F"SQ!EG

1.2. A presente contratagdo serd processada através do SRP — Sistema de Registro de

Pregos, sendo o quantitativo estimado constante na planilha acima relacionada.
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PREFEITURA DO MUNICIPIO DE VARGINHA

1.3. Os itens, objeto deste termo de referéncia, sdo caracterizados como comuns, cuja

descricdo da solugdo como um todo restou demonstrada para a presente necessidade.

1.4. O prazo de vigéncia da Ata de Registro de Pregos sera de 12 (doze) meses, podendo

ser prorrogado por igual periodo, conforme o artigo 84 da Lei Federal n°. 14.133/2021.
1.4.1. Nos termos de entendimento do Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais —
TCE-MG, no caso de prorrogacdo do prazo de vigéncia da ata de registro de pregos, nio
se restabelecem os quantitativos inicialmente fixados no procedimento, devendo ser

considerado apenas o saldo remanescente.

2. JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

A presente contratagdo tem por finalidade a futura e eventual aquisicdo de carimbos
em atendimento as demandas do Municipio e seus érgdos gestores, de forma a garantir a
padronizag@o, bem como a celeridade e eficiéncia na autenticag¢do de documentos, despachos,
protocolos e demais atividades rotineiras.

A utilizagdo de carimbos ¢ fundamental para garantir a formalidade e a identifica¢do
oficial dos setores e/ou servidores responsaveis pelos atos administrativos, além de contribuir
com a organizagdo e arquivamento de documentos oficiais.

A padronizagiio dos carimbos a serem utilizados pelas secretarias requisitantes auxilia
de forma direta para a eficiéncia operacional e o cumprimento das fungdes dos orgdos,
viabilizando a prestacéo de servi¢os aos Municipes, realizada de forma agil e transparente.

Ademais, a aquisi¢do de novos carimbos tem como objetivo a substitui¢do e renovagio
dos objetos que apresentaram desgaste em razdo do uso frequente, bem como adequacdo das
nomenclaturas, cargos ou unidades administrativas, de forma a assegurar que as atividades
didrias sejam executadas de acordo com as normas e praticas institucionais.

Ressalta-se, ainda, que a referida demanda visa atender tanto aos servidores publicos
quanto a popula¢do em geral, beneficiarias dos servigos publicos. Dessa forma, o quantitativo

estimado decorrem de solicitagdes apresentadas pelas Unidades Gestoras desta Prefeitura.
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PREFEITURA DO MUNICIiPIO DE VARGINHA

3. CONDICOES DE EXECUCAO DO OBJETO

3.1. Prazo e local de entrega (art. 42, I, ¢ do Decreto Municipal n° 11.595, de 25 de
maio de 2023)
3.1.1. Os dizeres dos carimbos a serem adquiridos serdo informados pela Secretaria
Requisitante junto ao envio da competente Solicitagdo de Fornecimento.
3.1.2. O prazo para entrega do objeto sera de até 10 (dez) dias, contados do recebimento
da solicitagdo de fornecimento, de forma parcelada, a ser definida pelo contratante, nos
seguintes enderegos:

* Secretaria Municipal de Fazenda. Secretaria Municipal de Agricultura e

Pecudria, Secretaria Municipal de Habitagdo e Desenvolvimento Social,

Secretaria Municipal de Esportes e Lazer, Secretaria Municipal de Controle

Interno, Secretaria Municipal de Tecnologia da Informacgdo e Inovacdo,

Secretaria_Municipal de Obras e Servicos Urbanos, Procuradoria Geral do

Municipio, Secretaria Municipal de Meio Ambiente, Secretaria Municipal de

Desenvolvimento Econémico, Secretaria Municipal de Governo, Secretaria

Municipal de Administracdo, Secretaria Municipal de Planejamento Urbano e

Secretaria Municipal de Turismo e Comércio: Almoxarifado Central, situado a
Alameda dos Ypés, n° 01, Pinheiros, Varginha/MG — CEP 37030-640, dentro do

hordrio de expediente, de segunda-feira a sexta-feira, das 07h00 as 16h00, sem

6nus para 0 Municipio.

* Secretaria Municipal de Educacdo: Almoxarifado da SEDUC, situado a

Avenida Professor Levenhagem, n® 534, Parque Retiro, Varginha/MG — CEP
37018-220, dentro do horario de expediente, de segunda-feira a sexta-feira, das
07h30 as 16h00, sem 6nus para o Municipio.

* Secretaria Municipal de Saiide: Almoxarifado da SEMUS, situado & Rua

Alferes Joaquim Antonio, n° 160, Vila Pinto, Varginha/MG — CEP 37010-600,

dentro do horério de expediente. de segunda-feira a sexta-feira, das 07h30 as

12h00 e 14h00 as 17h00, sem 6nus para o Municipio.
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* Unidade de Pronto Atendimento: Avenida Farmacéutico Jair Santana, n® 113,
Padre Vitor, Varginha/MG — CEP 37048-360, dentro do horario de expediente,

de segunda-feira a sexta-feira, das 08h00 as 16h00, sem 6nus para o Municipio.

* Servico Municipal Funerdrio de Organizacdo de Luto; Rua Doutor Benevenuto

Braz Vieira, n°. 455, Bairro Vila Andere I — Varginha/MG — CEP 37004-630,

dentro do horario de expediente, de segunda-feira a sexta-feira, das 08h00 as
11h30 e das 13h30 as 17h00, sem nenhum 6nus para o Servico.

* Fundagdo Cultural do Municivio de Varginha: Praga Matheus Tavares, n°. 121,
Bairro Centro — Varginha/MG — CEP 37002-230, dentro do horario de
expediente, de segunda-feira a sexta-feira, das 07h00 as 11h00 e de 14h00 as

16h00, sem nenhum 6nus para a Fundagio.
* Fundag¢do Hospitalar do Municipio de Varginha: Rua Presidente Tancredo
Neves, n°. 500, Bairro Bom Pastor — Varginha/MG — CEP 37014-460, dentro do

horério de expediente, de segunda-feira a sexta-feira, das 07h00 as 10h00 e das

13h00 as 16h00, sem nenhum 6nus para a Fundagéo.

* Instituto _de Previdéncia dos Servidores Publicos de Varginha: Sede do

INPREV, situado & Praga Dalva Ribeiro de Paiva, n° 312, Bairro Vila Paiva —
Varginha/MG — CEP 37018-6235, dentro do horario de expediente, de segunda-
feira a sexta-feira, das 08h00 as 11h00 e das 13h30 as 17h00, sem nenhum 6nus
para o Instituto.

3.2. Recebimento (art. 42, L, ¢ do Decreto Municipal n° 11.595, de 25 de maio de 2023)
3.2.1. Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com
as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
substituidos imediatamente, a contar da notificagdo da contratada, as suas custas, sem
prejuizo da aplicagdo das penalidades.

3.2.2. Os bens serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias corridos ou de
acordo com a necessidade do contratante, contados do recebimento provisorio, apds a

verificagdo da qualidade e quantidade do material e consequente aceitacdo mediante

termo circunstanciado. 2 ‘3

e
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3.2.3. Na hipétese de a verificagdo a que se refere o subitem anterior néio ser procedida
dentro do prazo fixado, reputar-se-4 como realizada, consumando-se o recebimento
definitivo no dia do esgotamento do prazo.

3.2.4. O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade
da contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execuciio do fornecimento,

3.3. Preposto

3.3.1. A Contratada poderd designar formalmente um preposto da empresa, antes do
inicio da entrega, indicando no instrumento os poderes e deveres em relagéo a execucéo

do objeto contratado.

4. DA SUBCONTRATACAO

Nao ¢ admitida a subcontratagio do objeto contratual, nos termos do art. 122, § 2° da
Lei 14.133/2021.

5. DA FORMA DE GESTAO DO CONTRATO

S.1. A gestdo do contrato devera ser realizada pela secretaria requisitante, tendo sido a
pessoa responsavel nomeada como gestor pela Portaria n° 035/2025 e pela Portaria n°.
21.755/2025, atualizada pelas Portarias n°s. 21.860, 21.864, 21.868, 21.896 21.983,
22.140, 22.207, 22.234, 22.300, 22.351, 22.378, 22.473, 22.533 de 2025, 22.641 € 22.667
de 2026.

5.2. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avengadas e as normas da Lei n°® 14.133/202 1, e cada parte respondera pelas consequéncias
de sua inexecugdo total ou parcial.

5.3. Em caso de impedimento, ordem de paralisagio ou suspensio do contrato, o
cronograma de execugdio sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,

anotadas tais circunstancias, mediante simples apostila.
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PREFEITURA DO MUNICIPIO DE VARGINHA

5.4. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagdo do
plano de fiscalizagdo, que conterd informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execugdo do objeto, do plano
complementar de execug¢dio da contratada, quando houver, do método de afericio dos

resultados e das sangdes aplicdveis, dentre outros.

. DA FISCALIZACAO DO CONTRATO

6.1. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal do contrato
da secretaria requisitante, nomeado pela Portaria n°® 035/2025 e pela Portaria n°,
21.755/2025, atualizada pelas Portarias n°. 21.860, 21.864, 21.868, 21.896 21.983,
22.140, 22.207, 22.234, 22.300, 22.351, 22.378, 22.473, 22.533 de 2025, 22.641 e 22.667
de 2026, ou pelos respectivos substitutos conforme previsto no art. 117 da Lei Federal n°
14.133/2021.

6.2. O fiscal do contrato acompanhara a execugéio do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condigdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados
para a Administragdo.

6.3. Durante a execugdo do objeto, na fase do recebimento provisério, o fiscal designado
devera monitorar constantemente o nivel de qualidade dos servigos para evitar a sua
degeneragdo, devendo intervir para requerer & contratada a corregfo das faltas, falhas e
irregularidades constatadas.

6.4. Na hipotese de comportamento continuo de desconformidade da prestagdo do servigo
em relagdo a qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar os niveis minimos

toleraveis previstos nos indicadores, além dos fatores redutores, devem ser aplicadas as

sanc¢Oes a contratada de acordo com as regras previstas no ato convocatério.
6.5. Identificada qualquer inexatidio ou irregularidade, o fiscal do contrato emitird
notificagdes para a corre¢io da execugdo do contrato, determinando prazo para a corregao.
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6.6. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal do contrato comunicaré o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.7. O fiscal do contrato verificard a manuten¢do das condi¢des de habilitacdo da
contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagio
de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios
pertinentes, caso necessario.

6.8. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal do contrato atuard
tempestivamente na solugio do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome

as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

DO PAGAMENTO

7.1. Prazo de pagamento
7.1.1. O pagamento serd efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias, mediante
apresentagdo da competente Nota Fiscal / Fatura pelo Contratado, devidamente atestada
pela Secretaria Requisitante e a respectiva fiscalizagdo do Contrato.
7.1.2. Em caso de irregularidade fiscal o pagamento ndo sera realizado.
7.1.3. Em caso de irregularidade fiscal da contratada por ocasido do pagamento, a
Administragdo notificard a contratada para a regularizagdo da documentagio. No sendo
providenciada a regularizagio da documentagdo, o Municipio adotard as medidas
necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente,
assegurada a contratada a ampla defesa.

7.2. Forma de pagamento
7.2.1. O recebimento sera através de ordem bancdria, para crédito em banco, agéncia e
conta-corrente, indicados pelo contratado.
7.2.2. Sera considerada data provavel do pagamento o dia em que constar como emitida

a ordem bancaria para pagamento.

7.2.3. Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributdria prevista na legislagio

aplicavel. oy

Ly["
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8. DO REAJUSTE CONTRATUAL

8.1. Os pregos sdo fixos e irreajustaveis,
8.2. Em caso de prorroga¢do da Ata de Registro de Pregos, o prego devera ser reajustado

aplicando-se para tanto o indice [IPCA-IBGE, tendo como data base a data da proposta.

9. DA FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

A presente contratagdo sera realizada através de procedimento licitatério na
modalidade Pregdo, sob a forma eletronico, com a adogdo do critério de menor preco por

item.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

O valor estimado total da contratagéo é de R$ 72.755.05 (setenta e dois mil, setecentos

€ cinquenta e cinco reais e cinco centavos).

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo por conta de dotacdo
or¢amentaria do Municipio, consignada no or¢amento para o exercicio de 2026, de acordo

com a seguinte classificagfo:

ADEQUACAO ORCAMENTARIA

Secretaria Municipal de Fazenda

Fungdo Subﬁmqﬁo‘ Programa | Ag¢do | Natureza Recurso

| B

J

Despesa l Organograma

92 | OS.OOI.OOOJ 04 122 ‘ 7300 ‘2.506 3.3.90.30 | 1.500.000.0000.0000
|
-/‘j//.—,)"_
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PREFEITURA DO MUNICIPIO DE VARGINHA

Secretaria Municipal de Agricultura e Pecudria

Despesa | Organograma | Fungdo | Subfungdo = Programa | Ag¢do | Natureza Recurso
\
527 10.001.000 20 } 122 6300 2.48513.3.90.30 1 1.500.000.0000.0000
l
Secretaria Municipal de Educacio
!
Despesa | Organograma | Fungdo | Subfungdo | Programa Ac¢do | Natureza Recurso
348 07.001.008 12 365 2300 2,589  3.3.90.30 | 1.500.000.1001.0002
Secretaria Municipal de Habitagio e Desenvolvimento Social
T T ;
Despesa  Organograma | Fungdo Subfungdo | Programa | Agdo | Natureza Recurso
371 08.002.001 08 244 4200 2.540 | 3.3.90.30 | 1.500.000.0000.0001
371 08.002.001 08 244 4200 2,540 3.3.90.30 | 1.660.000.0000.0002
371 08.002.001 08 244 4200 2.540 | 3.3.90.30 | 1.660.000.0000.0001
380 08.002.001 08 244 4200 2.631 | 3.3.90.30 | 1.660.000.0000.0001
380 08.002.001 08 244 4200 | 2.631  3.3.90.30 | 1.660.000.0000.0002
391 08.002.001 08 244 4300 2.542 1 3.3.90.30 | 1.660.000.0000.0005
391 08.002.001 08 244 4300 2.542 1 3.3.90.30 | 1.500.000.0000.0001
391 08.002.001 08 | 244 4300 2.542 13.3.90.30 | 1.660.000.0000.0004
404 08.002.001 08 244 | 4300 2,542 13.3.90.30  1.500.000.0000.0001
| | —
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404 08.002.001 08 244 4300 2.542 1 3.3.90.30 ' 1.660.000.0000.0026
416 08.002.001 08 244 4300 2.542 1 3.3.90.30  1.500.000.0000.0001
423 08.003.000 16 482 5400 | 2.544|3.3.90.30 | 1.500.000.0000.0001
423 08.003.000 16 482 5400 2.544 1 3.3.90.30 1.501.000.0000.0000
429 08.003.000 16 482 5400 2.551{3.3.90.30 1.500.000.0000.0001
429 08.003.000 16 482 5400 2,551 |3.3.90.30 | 1.501.000.0000.0000
435 08.002.001 08 241 4080 | 2.633 | 3.3.90.30 | 1.500.000.0000.0001
435 08.002.001 08 241 4080 2.633 13.3.90.30 | 1.501.000.0000.0011

| 446 08.005.000 14 243 4800 | 2.5523.3.90.30 | 1.500.000.0000.0001
446 08.005.000 14 ' 243 4800 2.55213.3.90.30 | 1.759.000.0000.0003
464 08.005.000 08 122 4900 2,554 3.3.90.30 | 1.500.000.0000.0001
472 08.005.000 08 122 4900 2,555 3.3.90.30 | 1.500.000.0000.0001
452 08.005.000 14 1 422 4900 2.518 1 3.3.90.30 | 1.501.000.0000.0000
440 | 08.005.000 08 ‘ 306 700 2.550 | 3.3.90.30 | 1.500.000.0000.0001

\ |
Secretaria Municipal de Esportes e Lazer
Despesa | Organograma Fungdo ' Subfungdo | Programa Ac¢do | Natureza Recurso
e | o | m | e s ssesenrn
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Secretaria Municipal de Controle Interno

Despesa | Organograma | Fung¢ao | Subfung@o | Programa | A¢do @ Natureza Recurso
592 12.001.000 04 124 7200 2.485 1 3.3.90.30 | 1.500.000.0000.0000
Secretaria Municipal de Tecnologia da Informacéo e Inovagio
I
Despesa | Organograma | Fung@o | Subfung¢io | Programa | Agdo | Natureza Recurso
717 23.001.000 04 126 7800 2.490 | 3.3.90.30 | 1.500.000.0000.0000
Secretaria Municipal de Obras e Servi¢cos Urbanos
Despesa | Organograma | Fungio | Subfungdo | Programa | A¢iio = Natureza Recurso
496 09.001.003 15 451 5090 2,516 | 3.3.90.30 | 1.500.000.0000.0000
|
Procuradoria Geral do Municipio
Despesa | Organograma | Fungéo Subfun¢@o | Programa | A¢dio | Natureza Recurso
698 21.001.000 02 062 7015 2.485 | 3.3.90.30 | 1.500.000.0000.0000
Secretaria Municipal de Meio Ambiente
[ \
Despesa | Organograma | Fungio Subfun¢do ‘ Programa | Ag¢do | Natureza Recurso
659 20.001.000 18 { 452 ‘ 5200 2.503  3.3.90.30 | 1.500.000.0000.0000
|
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Secretaria Municipal de Desenvolvimento Econdmico
Despesa | Organograma | Fungdo | Subfungdo | Programa | Ag¢do | Natureza Recurso
569 11.001.000 22 122 6100 2.485 | 3.3.90.30  1.500.000.0000.0000
Secretaria Municipal de Governo
Despesa | Organograma | Fungéo | Subfungio Programa | Agdo  Natureza Recurso
08 02.001.000 04 122 l 7700 2.485 | 3.3.90.30 | 1.500.000.0000.0000
|
Secretaria Municipal de Saiide
Despesa | Organograma = Fungéo Subfun¢do | Programa | A¢do @ Natureza Recurso
231 06.001.000 10 302 1500 2.599 | 3.3.90.30 | 1.660.000.0000.2002
194 06.001.000 10 302 1500 2.571 | 3.3.90.30 | 1.621.000.0000.0019
177 06.001.0000 10 301 1400 2.682 | 3.3.90.30 | 1.621.000.0000.0073
|
|
? Secretaria Municipal de Administracio
Despesa | Organograma | Fungdo Subfun¢éo | Programa | A¢do | Natureza Recurso
58 04.001.000 04 ' 122 7500 ‘ 2485 | 3.3.90.30 | 1.500.000.0000.0000
|

Secretaria Municipal de Planejamento Urbano

L

Despesa | Organograma Fungao

36 03.001.001 04 }

T
Subfungdo | Programa

122 r’noo

Agdo | Natureza

2.491 J 3.3.90.30

Recurso

1.500.000.0000.0000
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Secretaria Municipal de Turismo e Comércio
Despesa | Organograma | Fun¢@o | Subfungdo | Programa | Agdo | Natureza Recurso
616 13.001.001 23 695 6400 2.521 | 3.3.90.30 | 1.500.000.0000.0000
J
Servigo Municipal Funeririo de Organizag¢io de Luto
Despesa | Organograma | Fungdo | Subfungéo | Programa | A¢io | Natureza Recurso
08 22.001.000 08 122 5500 2.547 | 3.3.90.30 | 1.501.000.0000.0000
Fundaciio Cultural do Municipio de Varginha
Despesa | Organograma | Fungéo | Subfungao Programa | A¢do | Natureza Recurso
17 15.001.001 113 122 3080 ‘ 2.485 | 3.3.90.30 1.500.000.0000.0000
|
1 Fundagio Hospitalar do Municipio de Varginha
|
Despesa | Organograma | Fungao Subfungao | Programa | Acdo | Natureza Recurso
09 16.01.000 10 302 1090 2.042 1 3.3.90.30 | 1.501.000.0000.0000
| , |
Instituto de Previdéncia dos Servidores Piiblicos de Varginha
|
Despesa | Organograma | Fungdo Subfungdo | Programa | A¢do | Natureza Recurso
34 | 19.001.000 09 | 122 4008 2.475{3.3.90.30 | 1.802.000.0000.0000
’_ !
53 19.001.000 09 ‘ 122 4008 2.476 | 3.3.90.30 | 1.802.000.0000.0000
-
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11.2. Eventual dotago relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apos
aprovagdo da Lei Orgamentaria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes,

mediante apostilamento.

12. DAS SANCOES

12.1. Sdo aplicaveis as seguintes penalidades:
I - Adverténcia;
IT — Multa;
III = Impedimento de Licitar e Contratar com a Administragdo Direta e Indireta do
Municipio de Varginha, pelo prazo de até 03 (trés) anos;
IV — Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica
direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 03 (trés) e maximo
de 06 (seis) anos.
12.2. As sangdes de impedimento de licitar e contratar com o Municipio e a Declaragio de
Inidoneidade poderéo ser aplicadas cumulativamente com a multa.
12.3. A penalidade de adverténcia sera aplicada nas seguintes hipdteses, de acordo com o
art. 6° do Decreto Municipal N° 11.599, de 25 de maio de 2023
I - descumprimento, de pequena relevancia, de obrigacdo legal ou infracdio a Lei
quando ndo se justificar aplicagdo de san¢do mais grave, tais como, o atraso na
prestacdo dos servigos e etapas de obras, e situagdes de natureza correlatas,
independentemente da aplicagao da multa;
Il - inexecugdo parcial de obrigagdo contratual principal ou acessoria de pequena
relevancia, e situacdes de natureza correlatas, a critério da Administragdo Publica,
quando ndo se justificar aplicacdo de san¢do mais grave,
12.4. A penalidade de multa sera aplicada de acordo com as seguintes regras, de acordo
com o art. 7° do Decreto Municipal n° 11.599, de 25 de maio de 2023:
I - multa moratéria de 0.33% (zero virgula trinta e trés por cento) por dia de atraso na

execugdo de servigos, até o limite de 9.9% (nove virgula nove por cento),
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correspondente a até 30 (trinta) dias de atraso, calculado sobre o valor correspondente a
parte inadimplente, excluida, quando for o caso, a parcela correspondente aos impostos
destacados no documento fiscal;
I - multa administrativa de 10% (dez por cento) sobre o valor total da adjudicagdo da
licitagdo ou do valor da contratagdo direta em caso de recusa do licitante ou futuro
contratado em assinar a Ata de Registro de Precos ou contrato, ou recusar-se a aceitar
ou retirar o instrumento equivalente;
IT - multa administrativa de 3% (trés por cento) sobre o valor de referéncia para a
licitagdo ou para a contratagdo direta, na hip6tese de o licitante ou futuro contratado
retardar injustificadamente o procedimento de contratagdo ou descumprir preceito
normativo ou as obriga¢des assumidas, tais como:
a) deixar de entregar documentagio exigida para o certame licitatorio:
b) desistir da proposta, salvo por motivo justo decorrente de fato superveniente e
aceito pela Administragio;
¢) tumultuar a sessdo publica da licitagdo;
d) descumprir requisitos de habilitagdo, a despeito da declaragdo em sentido
contrario;
€) propor recursos manifestamente protelatorios;
f) deixar de providenciar o cadastramento da empresa vencedora da licitagdo ou da
contratagdo direta junto ao cadastro de fornecedores do Municipio, dentro do prazo
concedido pela Administragdo Publica, salvo por motivo justo decorrente de fato
superveniente e aceito pelo respectivo 6rgdo ou entidade da Administragido Publica
Municipal;
g) deixar de regularizar os documentos fiscais no prazo concedido, na hipétese de o
licitante ou contratado enquadrar-se como Microempresa ou Empresa de Pequeno
Porte, nos termos da Lei Complementar Federal n° 123, de 14 de dezembro de 2006,
€ suas alteragdes;
h) propor impugnagdes ou pedidos de esclarecimentos repetitivos e que ja tenham

sido respondidos, tumultuando a abertura do processo licitatério; e
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i) outras situagdes de natureza correlatas.
IV — multa administrativa de 3% (trés por cento) sobre o valor total da adjudicagdo da
licitagdo ou do valor da contratagdo direta, quando houver o descumprimento das
normas juridicas atinentes ou das obriga¢des assumidas, tais como:
a) deixar de manter as condigdes de habilitagdo durante o prazo do contrato;
b) permanecer inadimplente apos a aplicagdo de adverténcia;
¢) deixar de regularizar, no prazo definido pela Administragio Ptiblica Municipal, os
documentos exigidos na legislagéo para fins de liquidagéo e pagamento da despesa;
d) deixar de complementar o valor da garantia recolhida apés solicitagdo do
contratante;
€) ndo devolver os valores pagos indevidamente pelo contratante;
f) manter funciondrio sem qualificacéo para a execugdo do objeto do contrato:
g) utilizar as dependéncias do contratante para fins diversos do objeto do contrato;
h) tolerar, no cumprimento do contrato, situacdo apta a gerar ou causar dano fisico.,
lesdo corporal ou consequéncias letais a qualquer pessoa;
i) deixar de fornecer Equipamento de Prote¢do Individual — EPI ou uniformes,
quando exigido, aos seus empregados ou omitir-se em fiscalizar sua utiliza¢do, na
hipdtese de contratagéo de servi¢os de mao de obra;
j) deixar de substituir empregado cujo comportamento for incompativel com o
interesse publico, em especial quando solicitado pelo érgéo contratante;
k) deixar de repor funcionarios faltosos;
1) deixar de controlar a presenga de empregados, na hipdtese de contrata¢do de
servigos de mio de obra:
m) deixar de observar a legislagdo pertinente aplicével ao seu ramo de atividade;

n) deixar de efetuar o pagamento de salarios, vale-transporte, vale-refei¢éio, seguros,
encargos fiscais e sociais, bem como deixar de arcar com quaisquer outras despesas
relacionadas & execugdo do contrato nas datas avencadas;

0) deixar de apresentar. quando solicitado, documentagdo fiscal, trabalhista e

¢ =

previdenciaria devidamente regularizada;
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p) outras situag¢des de natureza correlata.
V — multa administrativa de 5% (cinco por cento) sobre o valor total da adjudicagéo da
licitagdo ou do valor da contrata¢do direta, na hipdtese de o contratado entregar o objeto
contratual em desacordo com as especificagdes, condi¢des e qualidade, contratadas e/ou
com vicio, irregularidade ou defeito oculto que o tornem improprio para o fim a que se
destina;
VI - multa administrativa de 10% (dez por cento) sobre o valor total do contrato ou da
Ata de Registro de Pregos, quando o contratado ou fornecedor registrado der causa.
respectivamente, a rescisdo do contrato ou ao cancelamento da Ata de Registro de
Precos.
12.5. Nos termos do art. 8°, § 5° do Decreto Municipal n® 11.599, de 25 de maio de 2023, a
aplicagdo das multas ndo exclui a obrigagdo de reparagio integral de eventual dano
causado ao 6rgdo contratante.
12.6. A san¢do de impedimento de licitar e contratar, de acordo com o art. 11 do Decreto
Municipal n® 11.599, de 25 de maio de 2023, sera aplicada quando nio se justificar a
imposi¢éo de penalidade mais grave e nos seguintes casos, quando:
I — der causa & inexecugdo parcial do contrato, que cause grave dano a Administragao,
ao funcionamento dos servigos puiblicos ou ao interesse coletivo;
II — der causa & inexecugdo total do contrato;
III - deixar de entregar a documentagéo exigida para o certame;
IV — ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;
V — ndo celebrar o contrato ou néo entregar a documentagio exigida para a contratagéo,
quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

VI - ensejar o retardamento da execuc¢do ou da entrega do objeto da licitagdo sem
motivo justificado;

VII - outras situagdes de natureza correlatas.
12.7. A sang@io de declaracio de inidoneidade para licitar ou contratar, de acordo com o

art. 12 do Decreto Municipal N° 11.599, de 25 de maio de 2023, sera aplicada aquele que:

—
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I — apresentar declaragdo ou documentagdo falsa exigida para o certame ou prestar
declaragdo falsa durante a licitagdo ou a execugdo do contrato;
II - fraudar a licitag@o ou praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;
III - comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
IV — praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagfo;
V — praticar ato lesivo previsto no artigo 5° da Lei Federal n® 12.846, de 1° de agosto de
2013;
VI - outras situagdes de natureza correlata.
12.8. A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em Processo
administrativo que asseguraré o contraditério e a ampla defesa 4 Contratada.
12.9. As multas devidas e/ou prejuizos causados & Contratante serdo deduzidos dos valores
a serem pagos, ou recolhidos em favor da Contratante, ou deduzidos da garantia, ou ainda,

quando for o caso, serfo inscritos na Divida Ativa do Municipio e cobrados judicialmente.

13. EXIGENCIAS DE HABILITACAO

13.1. HABILITACAO JURIDICA

13.1.1.  Empresério individual: inscri¢do no Registro Piblico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

13.1.2. Microempreendedor Individual — MEI: Certificado da Condi¢do de
Microempreendedor Individual — CCMEL cuja aceitagdo ficard condicionada a
verificagdo da autenticidade no sitio

https://www.gov.br/empresas-e~r1egocios/Dt-br/empreendedor;

13.1.3. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada — EIRELI: inscri¢do
do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento

comprobatério de seus administradores; —"—w
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13.1.4. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as
alteracdes ou da consolidago respectiva.
13.2. HABILITACAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA
13.2.1. Prova de Inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas — (C.N.P.].);
13.2.2. Prova de Regularidade através de Certiddo Negativa de Débitos ou Certiddo
Positiva com efeito de Negativa, relativos aos Tributos Federais e 4 Divida Ativa da
Unido e contribui¢des sociais;
13.2.3. Prova de Regularidade através de Certiddo Negativa de Débitos ou Certiddo
Positiva com efeito de Negativa para com a Fazenda Estadual;
13.2.4. Prova de Regularidade através de Certiddo Negativa de Débitos ou Certiddo
Positiva com efeito de Negativa para com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede da
empresa;
13.2.5. Prova de Regularidade perante o F.G.T.S. (Fundo de Garantia do Tempo de
Servigo).
13.2.6. Prova de Regularidade Trabalhista, mediante a apresentacdo de prova de
inexisténcia de débitos perante a Justica do Trabalho, por meio de Certiddo Negativa.
13.3. HABILITACAO ECONOMICO-FINANCEIRA

13.3.1. Certiddo Negativa de Pedido de Faléncia, Concordata ou Recuperagio
Judicial/Extrajudicial, expedida por setor do Poder Judicidrio da sede da pessoa juridica,
ou de execugdo patrimonial, expedida no domicilio da pessoa fisica, emitida, no
méximo, 90 (noventa) dias anteriores a data fixada para o envio da documentagido de
habilitagdo.

13.3.1.1. Nas hipoteses em que a Certiddo encaminhada for positiva, deve a licitante

apresentar comprovante da homologagdo/deferimento pelo juizo competente do

plano de Recuperacio Judicial/Extrajudicial em vigor,
13.3.2. Balango patrimonial e demonstracdes contébeis referentes aos 2 (dois) ultimos

exercicios sociais, comprovando indices de Liquidez Geral (L.G). Liquidez Corrente
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(LC), e Solvéncia Geral (SG) igual ou superiores a 1 (um). (Lei n® 14.133, de 2021, art.
69, I).
13.3.2.1. Os documentos referidos acima limitar-se-do ao ultimo exercicio no caso de
a pessoa juridica ter sido constituida hda menos de 2 (dois) anos. (Lei n° 14.133, de
2021, art. 69, §6°).
13.3.2.2. Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite
definido no Cédigo Civil para transmissdo da Escrituragdo Contabil Digital — ECD
ao Sped. (Lein® 10.406, de 2002, art. 1.078).
13.3.2.3. Caso a empresa licitante tenha enviado o SPED Contabil referente ao
ultimo exercicio financeiro exigido pelo Municipio, 0 mesmo seré aceito / validado,
13.3.3. A exigéncia dos referidos indices se justifica pela necessidade de averiguagdo da
capacidade financeira do licitante, visando assegurar 0 cumprimento das obrigagdes
assumidas e a plena execugiio contratual com qualidade.
13.3.4. Declaragio, referente ao ultimo exercicio social, assinada por profissional
habilitado da é4rea contbil, que ateste o atendimento pelo licitante dos indices
econdmicos previstos no edital, nos moldes do Anexo I deste Edital. (Lei n® 14,133, de
2021, art. 69, §1°).
13.3.5. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdio atender a todas
as exigéncias da habilitagdo e poderdio substituir os demonstrativos contabeis pelo

balango de abertura. (Lei n° 14.133, de 2021, art. 65, §1°).

14. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

14.1. Assumir inteira responsabilidade, civil, administrativa e penal por quaisquer danos e

prejuizos materiais ou pessoais causados pela Contratada ao Contratante ou ainda a

terceiros em decorréncia do fornecimento objetivado na presente contratagfo;
14.2. Arcar com todas as despesas relativas ao objeto contratado, incluidos ai, encargos

sociais, trabalhistas e fiscais, seguros, taxas de servigos, manutengdo (preventiva e

corretiva) e outros: &7 D
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14.3. Responder perante os 6rgdos competentes, por todas as obrigagdes e encargos
assumidos ou gerados, em razdo da presente contratago;

14.4. Obedecer todas as exigéncias estabelecidas neste instrumento;

14.5. Manter durante toda a execugdo do Contrato, em compatibilidade com as obrigagdes
por ela assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificagdo exigidas na presente
contratagdo;

14.6. Cumprir todos os postulados legais vigentes de ambito Federal, Estadual ou

Municipal.

15. DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE

15.1. Efetuar o pagamento a Contratada, de acordo com o estabelecido no presente
instrumento;

15.2. Promover o acompanhamento e a fiscalizagdo da execugdo contratual, sob o aspecto
quantitativo e qualitativo, anotando em registro préprio as falhas detectadas, sem que isso
configure, em qualquer aspecto, transferéncia de responsabilidade da Contratada ao
Contratante pela correta execugdo do fornecimento do objeto contratado;

15.3. Comunicar prontamente a Contratada, qualquer anormalidade no objeto do
instrumento de Contrato, podendo recusar o recebimento, caso ndo esteja de acordo com as
especificagdes e condigdes estabelecidas no Termo de Referéncia;

15.4. Notificar previamente a Contratada, quando da aplica¢do de penalidades.

16. DA INDICACAO DA EQUIPE DE PLANEJAMENTO, GESTORES E FISCAIS
DA CONTRATACAO

Secretaria Equipe de Planejamento Gestores Fiscais
Secretaria Municipal de ) Guilherme de Souza
Damaris Barbosa Costa Robson Leonel Branco
[azenda Santos
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Secretaria Municipal de

Agricultura e Pecudria

Antbnio Paione Leprotti

Daniela Oliveira Valias

Amanda Marques

Ballesteros

Secretaria Municipal de

Educagédo

Demétrio Lopes Tomaz

Emerson Tavares de

Oliveira

Maria Leticia Vilela
Milani

Secretaria Municipal de
Habitagao e
Desenvolvimento

Social

Silvana Aparecida da

Silva

Nayara Cristina

Dominguito Domiciano

Matheus de Oliveira

Ferreira

Secretaria Municipal de

Esportes e Lazer

Jaime Roberto Alves

Macedo

Natdlia Batista Campos

Hernane Vitor dos

Santos

Secretaria Municipal de

Controle Interno

Carina Carvalho Tavares

Leila Concei¢édo Porto

Alda Esther Pontes

Coelho Ramos

Secretaria Municipal de
Tecnologia da

Informagdo e Inovagao

Julio César Fais

Renan Henrique dos

Santos Silva

Antdnio Carlos Destéfani

Secretaria Municipal de
Obras e

Urbanos

Servigos

Ana Flavia Ferreira

Rodrigues Balandino

Vera Liicia Saborosa

Paulo Roberto Aratjo

Procuradoria Geral do

Municipio

Renato Sérgio Pereira

Daniel Barbosa Ribeiro

Flavia Rafaela Ramos

Secretaria Municipal de

Meio Ambiente

Fernanda Anastacia de

Sousa Modesto Ortiz

Rosimeire de Paula

Correa Ferreira

Rafaela Belo Aguiar

Secretaria Municipal de
Desenvolvimento

Econémico

Michele Ledo Beltrio

Miranda Garcia

Diego Henrique

Alexandre

Pollyana Pereira Alves

Secretaria Municipal de

Governo
L

Evelin Caroline Ciriaco
Destefani

Lucionir dos Santos

Andre W. S, Lopes
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Secretaria Municipal de

Saude

Patricia Valenzi

Anderson José de

Souza

Leticia de Paiva Silva

Freitas

Isabela Cristina Silva

Moraes

Pamela Pereira

Céandido

Thiago Vitor Muniz da
Silva Sarto

Renata Elias de Oliveira

Flausino

Agueda de Oliveira

Saraiva

Gleiciele Arimatéa

Moreira

Secretaria Municipal de

Administragio

Juliana Tavares Bueno

Sepini

Natdlia Pereira Penha
da Costa

Ana Paula Carvalho de

Abreu Correa

Secretaria Municipal de

Planejamento Urbano

Paulo Henrique Fais

Glauco Alves

Caldonazzo

Luciana Santos de

Oliveira

Secretaria Municipal de

Turismo e Comércio

Gleiber Antonio Piva

Angélica Aparecida de

Lima

Ligiane Aparecida

Batista

Servigo Municipal
Funerério de

Organizagdo de Luto

Marcelo Vitor da Silva

Fernando Pereira Févaro

Jackeline Conceigéio

Fernandes

Marcos Antdnio de

Carvalho

Fundagdo Hospitalar do
Municipio de Varginha

Daniele Paulina Luciano

Ivo Fernandes Costa e

Jesus

Lucimara da Silva Lopes

Instituto de Previdéncia
dos Servidores Publicos

de Varginha

Gustavo Barros de

Figueiredo

Fabiana Lumena

Carneiro

Eduardo Almeida do

Santos

Varginha, 27 de marco de 2026.

O presente Termo de Referéncia foi realizado pela Central de Com pras.

Secretario Municipal de Administragéo
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