PREFEITURA MUNICIPAL DE PASSOS

SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO SOCIAL E ASSISTENCIA SOCIAL
Avenida Comendador Francisco Avelino Maia, 2517 — Centro - CEP 37900-065
(35)3522 -7012- sedest@passos.mg.gov.br

MEMORIAL DESCRITIVO

1.METODOLOGIA:

A presente contratacdo sera realizada por meio de processo licitatorio na modalidade Pregdo Eletronico,
utilizando o Sistema de Registro de Precos, do tipo menor preco por item, observando os principios da
legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade, eficiéncia e economicidade, conforme previsto na Lei
Federal n2 14.133/2021.

A metodologia adotada compreendera as seguintes etapas:

* Levantamento das necessidades das Secretarias Municipais participantes;

* Definicdo das especificagdes técnicas e quantitativos estimados dos materiais de higiene pessoal;

* Elaboracdo do Termo de Referéncia contendo todas as condi¢Ges da contratagao;

* Realizacdo de pesquisa de precos para obtencdo de valores de mercado;

* Publicacdo do edital e realizacdo do certame eletrénico;

* Selecdo da proposta mais vantajosa para a Administragao;

* Formaliza¢do da Ata de Registro de Precos;

* Solicitacdo e fornecimento parcelado dos materiais conforme demanda das Secretarias;

* Fiscalizagdo e acompanhamento da execugdo contratual por servidor designado pela Administragdo
Municipal.

A execugdo do fornecimento ocorrera de forma continua e parcelada, conforme a necessidade da
Administragdo, garantindo maior controle dos estoques, redugdo de desperdicios e melhor gestao dos

recursos publicos.

2.DESCRICAO E CARACTERISTICAS DOS OBJETOS

A presente contratacdo tem por objeto o Registro de Pregos para futura e eventual aquisicdo de materiais de
higiene pessoal destinados ao atendimento das necessidades das Secretarias Municipais da Prefeitura de
Passos/MG.

Os objetos deverdo possuir caracteristicas compativeis com os padrées de qualidade e seguranca exigidos
para utilizagdo em ambientes administrativos, educacionais, sociais e operacionais da Administracdo Publica
Municipal.

Os materiais deverao atender as seguintes caracteristicas gerais:

* Produtos novos, de primeiro uso e em perfeitas condi¢des de utilizagdo;

* Qualidade adequada para uso continuo e diario;
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* Embalagens integras, resistentes e apropriadas ao acondicionamento dos produtos;
* ldentificacdo do fabricante, lote, data de fabricacdo e validade, quando aplicavel,
* Conformidade com normas técnicas e sanitarias vigentes;

* Produtos entregues sem avarias, defeitos ou irregularidades.

Os itens poderao compreender, conforme necessidade da Administracao:

* Sabonetes;

* Papel higiénico;

* Creme dental;

* Escovas de dentes;

* Shampoo;

* Condicionador;

* Absorventes;

* Fraldas descartaveis;

* Lengos umedecidos;

* Outros materiais de higiene pessoal correlatos.
As especificagdes técnicas detalhadas, quantitativos estimados e condi¢cdes de fornecimento estardo

descritos no Termo de Referéncia e demais documentos do processo licitatorio.

3. JUSTIFICATIVA DA QUANTIDADE

Os quantitativos estimados para a presente contratagdo foram definidos com base no levantamento das
necessidades realizadas pelas Secretarias Municipais participantes, considerando o consumo médio dos
exercicios anteriores, a demanda continua das unidades administrativas e operacionais, bem como a

previsao de utilizacdo durante o periodo de vigéncia da Ata de Registro de Precos.

A estimativa levou em consideracdo:

* Numero de servidores, colaboradores e usuarios atendidos pelas Secretarias;

* Consumo mensal dos materiais de higiene pessoal;

* Necessidade de manutencdo continua do abastecimento das unidades municipais;
* Atendimento das atividades administrativas, sociais, educacionais e operacionais;
* Prevencdo de desabastecimento e interrupgdo dos servigos publicos;

* Possibilidade de aumento da demanda durante a vigéncia contratual.
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Os quantitativos previstos possuem carater estimativo, podendo variar conforme as necessidades
efetivas da Administracdo Municipal, ndo gerando obrigatoriedade de contratacdo total dos itens

registrados, nos termos da legislacdo vigente.

4. PUBLICO-ALVO

O publico-alvo da presente contratacdo compreende os servidores publicos municipais, colaboradores,
usuarios dos servicos publicos e populacdo atendida pelas Secretarias Municipais contempladas neste
processo, incluindo o Gabinete do Prefeito, Secretaria Municipal de Desenvolvimento Social e Assisténcia
Social, Secretaria Municipal de Meio Ambiente, Agropecudria e Abastecimento e Secretaria Municipal
de Educacao.

Os materiais de higiene pessoal serdo destinados ao uso didrio nas unidades administrativas,
educacionais, sociais e operacionais do municipio, visando garantir condicdes adequadas de higiene,
saude, seguranca e bem-estar aos usudrios e profissionais envolvidos nos atendimentos e atividades

desenvolvidas pela Administracdo Publica Municipal.

5.TRANSPORTE

O transporte dos materiais de higiene pessoal sera de inteira responsabilidade da empresa contratada,
incluindo custos com frete, carga, descarga, seguro, mao de obra e demais despesas necessdrias para a
entrega dos produtos.

Os materiais deverdo ser entregues nos locais indicados pelas Secretarias Municipais da Prefeitura de
Passos/MG, conforme solicitagdes emitidas pela Administracdo, em dias e horérios previamente
estabelecidos.

Os produtos deverdo ser transportados em condi¢des adequadas de acondicionamento e conservacao,
garantindo a integridade, qualidade e seguranca dos itens até o momento da entrega, evitando danos,
contaminagdes ou qualquer comprometimento das caracteristicas dos materiais.

A contratada deverd observar todas as normas aplicaveis ao transporte e manuseio dos produtos,
responsabilizando-se integralmente por eventuais danos, perdas ou irregularidades ocorridas durante o

deslocamento e entrega dos materiais.

6.AVALIACAO TECNICA
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A avaliacdo técnica dos materiais de higiene pessoal sera realizada pela equipe responsavel designada
pela Administragcdao Municipal, no ato do recebimento dos produtos, observando-se a conformidade com

as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e demais documentos do processo licitatério.

Serdo avaliados, entre outros, os seguintes critérios:

* Qualidade dos materiais fornecidos;

* Compatibilidade com as especificacOes técnicas exigidas;

* Integridade das embalagens;

* Condicdes de conservacdo e armazenamento dos produtos;

* Prazo de validade, quando aplicavel;

* |dentificacdo do fabricante, lote e demais informacdes obrigatdrias;

* Auséncia de defeitos, avarias ou irregularidades;

* Atendimento as normas técnicas e sanitdrias vigentes.

A Administracdo poderad recusar, total ou parcialmente, os produtos que estiverem em desacordo com
as exigéncias estabelecidas, ficando a empresa contratada obrigada a realizar a substituicdo dos itens
sem Onus adicional ao Municipio, dentro do prazo estipulado pela fiscalizagdo contratual.

A fiscalizacdo e acompanhamento da execugdo contratual serdo realizados por servidor formalmente

designado, competindo-lhe verificar o fiel cumprimento das condicdes estabelecidas na contratacao.

7.CONDIC6ES DE ENTREGA DO OBIJETO
Os materiais de higiene pessoal deverdo ser entregues de forma parcelada, conforme a necessidade das
Secretarias Municipais da Prefeitura de Passos/MG, mediante emissdo de autoriza¢do de fornecimento
expedida pela Administracdao Municipal.
As entregas deverdo ocorrer nos locais indicados pelas Secretarias solicitantes, em dias Uteis e dentro
do horario de funcionamento da Administracdao, conforme previamente definido no instrumento

convocatério e/ou Termo de Referéncia.

A empresa contratada devera:

* Cumprir rigorosamente os prazos de entrega estabelecidos;

* Entregar os produtos em perfeitas condi¢des de uso e conservagao;
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* Garantir que os materiais estejam devidamente embalados, identificados e protegidos contra danos
durante o transporte;

* Responsabilizar-se integralmente pelas despesas com frete, carga, descarga e demais custos
relacionados a entrega;

* Substituir, sem 6nus para a Administracdo, os produtos entregues em desacordo com as especificagcdes
exigidas, com defeitos, avarias ou fora do prazo de validade adequado.

O recebimento dos materiais serd realizado provisoriamente no ato da entrega e definitivamente apés
conferéncia e avaliacdo pela equipe responsavel, que verificard a conformidade dos itens com as
especificacdes técnicas e quantitativos solicitados.

A Administracdo podera recusar produtos que ndo atendam as exigéncias estabelecidas no processo

licitatdrio, ficando a contratada obrigada a imediata regularizacdo do fornecimento.

Passos/MG, 19 Maio de 2026.

Rosely de Melo Grillo

Secretdria Municipal de Desenvolvimento Social e Assisténcia Social
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