PREFEITURA MUNICIPAL DE PASSOS

Praca Geraldo da Silva Maia, n® 175 — Passos — Minas Gerais - CEP 37900-900.
licitacao.pe@passos.mg.gov.br
CNPJ 18.241.745/0001-08

EDITAL DE LICITAGAO

PREGAO ELETRONICO N2 052/2026

Processo Administrativo Licitatério n? 152/2026

A ADMINISTRACAO PUBLICA DO MUNICIPIO DE PASSOS através da SECRETARIA MUNICIPAL PLANEJAMENTO,
torna publico, para conhecimento das empresas interessadas, que esta aberta a licitacdo, sob regime de
execucdo indireta, na modalidade de PREGAO ELETRONICO, conforme especificagdes constantes no Anexo |

e Termo de Referéncia deste Edital.

A Licitacdo é do tipo MENOR PRECO GLOBAL e sera processada em conformidade ao disposto na Lei n2.
14.133, de 2021 e posteriores alteracdes, Decreto Municipal n2 740/2022, Decreto Municipal 1237/2023, a

Lei Complementar n2. 123/2006, com as alteracdes feitas pela Lei Complementar n2. 147/2014, 166/2019,

167/2019, e demais legislacdo aplicavel e, ainda, de acordo com as condi¢Oes estabelecidas neste edital e seus

anexos integra ntes:

SERAO OBSERVADAS AS SEGUINTES DATAS E HORARIOS PARA OS PROCEDIMENTOS:

RECEBIMENTO DAS PROPOSTAS POR MEIO ELETRONICO: A partir da publicacdo do edital

FIM DO RECEBIMENTO DAS PROPOSTAS POR MEIO ELETRONICO: Até as 08h29m59s - Horério de Brasilia do
dia 11/09/2026.

INICIO DA SESSAO DE DISPUTA DE PREGOS: A partir das 08h30 - Horario de Brasilia do dia 11/09/2026.

MODO DE DISPUTA: ABERTO

PARA FINS DE CADASTRAMENTO DAS PROPOSTA DEVERA SER OBSERVADO O ANEXO | - PLANILHA DE ITENS,
ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA E MEMORIAL DESCRITIVO.

A sessdo sera realizada na plataforma de licitagdes on line AMM LICITA do desenvolvedor LICITAR DIGITAL
através do link www.licitardigital.com.br.

Caso ocorram duvidas de procedimento antes e durante a sessdo, deverda ser acessado a central de ajuda o
qual possui contelidos para auxiliar os licitantes nas suas principais duvidas, disponibilizados através do link
”AJUDA DO SISTEMA” no endereco https://licitardigital.tawk.help/category/fornecedor e no link CONTATO

https://fag.whatsapp.com/ e também através do telefone/whatsapp (31) 3191-0707 e do e-mail
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contato@licitardigital.com.br
Os editais e anexos dos certames publicados estardo disponiveis para download no site provedor do sistema
através do link na plataforma da LICITAR DIGITAL através do endereco

https://app2.licitardigital.com.br/pesquisa e no site da Prefeitura de Passos, a saber,

WWww.passos.mg.gov.br, através do Portal da Transparéncia no link licitagdes,
http://passosportaltransparencia.portalfacil.com.br/licitacoes e

https://pncp.gov.br/app/editais?q=&&status=recebendo_proposta&pagina=1

Toda e qualquer alteracdo que possivelmente ocorrer neste Edital, tais como errata, adendo, suspensao ou
revogacdo, devera ser consultada pelos pretensos licitantes no endereco eletronico

www.licitardigital.com.br, bem como, no site da Prefeitura Municipal de Passos através do link

http://passosportaltransparencia.portalfacil.com.br/licitacoes

A Administra¢gao ndo se responsabilizara caso o pretenso licitante ndo acesse o e-mail informado ou nao

visualize a alteragdo no Site supracitado consequentemente desconhecendo o teor dos Avisos publicados.

EM CASO DE VIR A SER DECRETADO FERIADO NACIONAL ESTADUAL OU MUNICIPAL NO DIA PREVISTO PARA
A DISPUTA DE LANCES, O ATO FICARA AUTOMATICAMENTE TRANSFERIDO PARA O PRIMEIRO DIA UTIL
SEGUINTE, PERMANECENDO O MESMO HORARIO.

1. DO OBIJETO
1.1. Constitui o objeto do presente Edital a Contratacdao de pessoa juridica para prestagao de servigos de

licenciamento de uso de solucdo integrada para gerenciamento do Portal Institucional do Municipio de Passos,
na modalidade Software como Servico (SaaS), acessivel por computadores, tablets e dispositivos moveis,
contemplando a construcdo, gerenciamento e publicacdo de paginas dinamicas administraveis pelos préprios
usudrios, incluindo ferramentas destinadas ao atendimento da legislacdo vigente, transparéncia publica,
comunicacao institucional e prestacao de servicos digitais ao cidadao.

A contratacdo compreende ainda os servicos de implantacdo, migracdao integral dos dados existentes,
hospedagem da solu¢do em datacenter, treinamento de usuarios, suporte técnico especializado, manutencao
corretiva, preventiva, adaptativa e evolutiva, atualizacdo tecnoldgica continua, monitoramento da
infraestrutura e demais servigos necessarios ao pleno funcionamento do Portal Institucional do Municipio de
Passos, a ser disponibilizado no endereco eletrénico oficial da Prefeitura, na modalidade PREGAO

ELETRONICO por MENOR PRECO GLOBAL.
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1.2. DESCRICAO DO OBJETO:
PARA FINS DE CADASTRAMENTO DAS PROPOSTAS DEVERA SER OBSERVADO O ANEXO | - PLANILHA DE
ITENS, ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA.

1.3. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

1.3.1. A fundamentacdo da contratacdo encontra-se pormenorizada em tdpicos especificos do Documento de
Formalizacdo de Demanda, Estudo Técnico Preliminar, Mapa de Risco, Planilha Estimativa de Custos, Planilha
de Preco Médio, Memorial Descritivo do Objeto, Prova de Conceito, apéndices deste Termo de Referéncia e

na Justificativa juntado aos autos.

2. CONDICOES DE PARTICIPACAO
2.1. O licitante interessado devera fazer seu cadastramento junto a plataforma de licitacdo da Associagao

Mineira dos Municipios - AMM, podendo fazé-lo no sistema LICITAR DIGITAL. Para realizar o cadastramento
utilizando o sistema de licitages, devera acessar o seguinte endereco: www.licitardigital.com.br. Em seguida
preencherd o cadastro através do endereco https://app2.licitardigital.com.br/cadastro/ , onde o licitante
devera realizar o cadastro com seu CPF e apds, cadastrar sua empresa, na op¢cdo CADASTRAR FORNECEDOR,
momento o qual, devera ser localizado o certame o qual o licitante tenha interesse em participar. Localizado
0 processo aparecerd as opgdes de pagamento.

2.1.2. Sera concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de pequeno porte, para as
sociedades cooperativas mencionadas no artigo 16 da Lei n2 14.133, de 2021 e, para o microempreendedor
individual - MEI, nos limites previstos da Lei Complementar n2 123, de 2006.

2.2. A participacdo na licitacdo importa total e irrestrita observancia dos proponentes as condi¢cdes deste
Edital, observando que ndo poderao concorrer, direta ou indiretamente, ou participar da execug¢ido do
objeto:

2.2.1. Aquele que ndo atenda as condigoes deste Edital e seu(s) anexo(s);

2.2.2. Autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica, quando a

licitacdo versar sobre servicos ou fornecimento de bens a ele relacionados;

2.2.3. Empresa, isoladamente ou em consdrcio, responsavel pela elaboragao do projeto basico ou do projeto
executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador, acionista ou detentor
de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responsavel técnico ou subcontratado, quando
a licitagao versar sobre servigos ou fornecimento de bens a ela necessarios;

2.2.4. Pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitagdo, impossibilitada de participar da

licitagdo em decorréncia de san¢ao que lhe foi imposta;
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2.2.5. Aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou
civil com dirigente do 6rgao ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe fung¢ao na
licitagdo ou atue na fiscalizagao ou na gestao da ata, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente
em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

2.2.6. Empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n2 6.404, de 15 de dezembro de
1976, concorrendo entre si;

2.2.7. Pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacdo do edital, tenha sido
condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploracdo de trabalho infantil, por submissao de
trabalhadores a condigoes analogas as de escravo ou por contratagdo de adolescentes nos casos vedados
pela legislacdo trabalhista;

2.2.8. Agente publico do 6rgao ou entidade licitante;

2.2.9. Pessoas juridicas reunidas em consorcio;

2.2.10. Organizagdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condic¢ao;

2.2.11. Nao podera participar, direta ou indiretamente, da licitagdo ou da execugdo da ata agente publico
do drgao ou entidade contratante, devendo ser observadas as situagdes que possam configurar conflito de
interesses no exercicio ou apds o exercicio do cargo ou emprego, nos termos da legislagao que disciplina a
matéria, conforme § 12 do art. 92 da Lei n2 14.133, de 2021.

2.3. O impedimento de que trata o item 2.2.4 serd também aplicado ao licitante que atue em substituigdo a
outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da san¢do a ela aplicada, inclusive a
sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizagao
fraudulenta da personalidade juridica do licitante.

2.4. A critério da Administracdo e exclusivamente a seu servigo, o autor dos projetos e a empresa a que se
referem os itens 2.2.2 e 2.2.3 poderao participar no apoio das atividades de planejamento da contratacgdo,
de execucao da licitacdo ou de gestao da ata, desde que sob supervisdo exclusiva de agentes publicos do
6rgao ou entidade.

2.5.Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo econdémico.

2.6. O disposto nos itens 2.2.2 e 2.2.3 nao impede a licitagao ou a contratacao de servigo que inclua como
encargo da contratada a elaboragdo do projeto basico e do projeto executivo, nas contratacdes integradas,
e do projeto executivo, nos demais regimes de execugao.

2.7. Em licitagGes e contratagdes realizadas no ambito de projetos e programas parcialmente financiados
por agéncia oficial de cooperacao estrangeira ou por organismo financeiro internacional com recursos do
financiamento ou da contrapartida nacional, ndo podera participar pessoa fisica ou juridica que integre o
rol de pessoas sancionadas por essas entidades ou que seja declarada inidonea nos termos da Lei n?

14.133/2021.


mailto:controladoria@passos.mg.gov.br

PREFEITURA MUNICIPAL DE PASSOS

Praca Geraldo da Silva Maia, n°® 175 — Passos — Minas Gerais - CEP 37900-900.
licitacao.pe@passos.mg.gov.br
CNPJ 18.241.745/0001-08

2.8. A vedagdo de que trata o item 2.2.8 estende-se a terceiro que auxilie a condugao da contrata¢ao na
qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou funcionario ou representante de
empresa que preste assessoria técnica.

2.9. Empresas com faléncia decretada;

2.10. As empresas interessadas em participar do certame e celebrar Ata com a Administracdo deverao
respeitar a cota de menor aprendiz conforme disposicées constantes do art. 429 e seguintes da CLT, assim
como da Lei n2. 10.097/2000, Decreto n2. 9.579/2018 e demais normas do Ministério do Trabalho e Emprego.
(Disposicdo inserida por forca do Termo de Ajustamento de Conduta n®. 54/2018, oriundo do PA-PROMO
000172.2018.03.003/7, da Procuradoria do Trabalho no Municipio de Varginha).

2.10.1. Por ocasido da celebracdo do Contrato, a empresa contratada devera firmar declaracdo a respeito,

conforme modelo anexo a minuta do contrato.

3.DO CREDENCIAMENTO DOS LICITANTES
3.1. Os interessados em participar deste Pregdo deverdo credenciar-se previamente, perante o sistema

eletronico provido pela Associagdo Mineira dos Municipios - AMM, podendo fazé-lo no sistema LICITAR
DIGITAL por meio do sitio www.licitardigital.com.br .

3.2. Para ter acesso ao sistema eletronico, os interessados deverao dispor de chave de identificagao e senha
pessoal, obtidas através do cadastro realizado no sistema LICITAR DIGITAL por meio do sitio
www.licitardigital.com.br.

3.3. O uso da senha de acesso pelo licitante é de sua responsabilidade exclusiva, incluindo qualquer

transacdo por ela efetuada diretamente, ou por seu representante, ndo cabendo ao provedor do sistema

ou Administracdo Publica Municipal de Passos ser responsabilizada por eventuais danos decorrentes do uso

indevido da senha, ainda que por terceiros.

3.4. O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a responsabilidade legal do licitante e a
presuncdo de sua capacidade técnica para a realizagdo das transacdes inerentes ao pregdo na forma
eletroénica.

3.5. Cabera o licitante comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer acontecimento que possa
comprometer o sigilo ou a inviabilidade do uso da senha, para imediato bloqueio de acesso.

3.6. Tratando-se de REPRESENTANTE LEGAL, deverd apresentar contrato social', acompanhado de todas as

alteragcdes contratuais, se houver, ou a alteracdo contratual consolidada, ou documento equivalente de

INOTA EXPLICATIVA: o contrato social sera considerado valido se as alteragdes, em sua totalidade, tiverem sido consolidada em um sé documento, devidamente
registrado na Junta Comercial, bastara a apresentagdo do contrato social consolidado, documento que consubstancia a consolidagdo de todas as alteragdes realizadas.
Do contrario, o licitante DEVERA apresentar a versdo original acompanhada das alteragdes promovidas e registradas no érgdo competente.


mailto:controladoria@passos.mg.gov.br

PREFEITURA MUNICIPAL DE PASSOS

Praca Geraldo da Silva Maia, n® 175 — Passos — Minas Gerais - CEP 37900-900.
licitacao.pe@passos.mg.gov.br
CNPJ 18.241.745/0001-08

constituicdo da empresa, em cdpia autenticada ou a vista do original, no qual estejam expressos seus poderes
para exercer direitos e assumir obrigacdes em decorréncia de tal investidura.

3.7. Tratando-se de PROCURADOR, devera apresentar o instrumento de procuracao publica ou particular com
firma reconhecida ou assinada digitalmente, na forma da lei (Lei n2 13.105/2015, art. 105, §12), do qual
constem poderes especificos para formular lances, negociar preco, interpor recursos e desistir de sua

interposicdo e praticar todos os demais atos pertinentes ao certame.

3.8. Ndo sera admitida a participacdo de um mesmo Representante Legal e/ou Procurador para mais de uma
empresa licitante, para disputar o mesmo item.

3.9. Em atendimento a determinagdo do Tribunal de Contas da Unido (Acorddo n2 1.793/2011 do Plenario) e
com supedaneo no art. 12 da Lei n? 8.429/1992, como condicdo prévia ao exame da documentagdo de
habilitacdo da licitante, a Comissdo de Apoio de Licitacdo - Pregdo, verificara a existéncia de sang¢do que
impeca a participacdo no certame ou a futura contrata¢do, mediante a consulta de regularidade do fornecedor
nos seguintes cadastros:

3.9.1. Cadastro Nacional de Condenacgdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa e Inelegibilidade,
mantido pelo Conselho Nacional de Justica, podendo ser obtida através do site:

www.chj.jus.br/improbidade adm/consultar requerido.php

3.9.2. Certiddo do Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS), mantido pela Controladoria
Geral da Uniao, podendo ser obtida no site:

https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis?ordenarPor=nome&direcao=asc ;

3.9.3. Certiddo do Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNPE), podendo ser obtida no site:

https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep?ordenarPor=nome&direcao=asc;

3.9.4. Lista de Inidoneos, mantida pelo Tribunal de Contas da Unido, podendo ser obtida através do link

https://contas.tcu.gov.br/ords/f?p=1660:2:::NO::: ;

3.10. A comprovacdo de enquadramento no porte de Microempresa (ME) ou Empresa de Pequeno Porte (EPP),

podera ser realizada através de apresentacdo de Certiddo Simplificada da Junta Comercial Competente ou

Comprovacdo de opcdo pelo Simples Nacional ou de Declaracdo de enquadramento registrada na Junta

Comercial Competente ou Cartdrio de Registro Civil das Pessoas Juridicas do local de sua sede, todas com data

de emissdo ndo superior a 90 (noventa) dias.

3.10.1. A Sociedade Cooperativa equiparada a ME ou EPP por meio de comprovagado de que tenha auferido,
no ano calenddrio anterior receita bruta correspondente aos limites definidos no inciso Il do artigo 32 da Lei
Complementar n2. 123/2006, com as altera¢des feitas pela Lei Complementar n®. 147/2014, 154/2016,
155/2016, 166/2019, 167/2019, 168/2019 e 169/2019 e nela incluidos os atos cooperados e nio cooperados.
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4. DA PROPOSTA
4.1. O Licitante devera encaminhar proposta, exclusivamente por meio do sistema eletronico, até a data e

horario, definidos no predmbulo deste edital, para abertura da sess3o. OS PRECOS DAS PROPOSTAS DEVERAO
SER ENCAMINHADOS NO VALOR TOTAL DO LOTE DA LICITAGAO, BEM COMO O LANCE DEVERA SER FEITO
PELO VALOR TOTAL DO LOTE.

4.2. Os licitantes interessados, aptos a participarem do certame, deverao confirmar em campo especifico

do sistema, durante o envio das propostas iniciais, que esta ciente e concorda com as condi¢des contidas no
edital e seus anexos, bem como de que a proposta apresentada compreende a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhista assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas
infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de condutas vigentes na data
de sua entrega em definitivo e que cumpre plenamente os requisitos de habilitagdo definidos no
instrumento convocatdrio.

4.2.1. Ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor
de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢ao de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIlII, da
Constituicao;

4.2.2. Nao possui empregados executando trabalho degradante ou for¢ado, observando o disposto nos
incisos lll e IV do art. 1° e no inciso lll do art. 5° da Constituicao Federal;

4.2.3. Cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoas com deficiéncia e para reabilitado da
Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

4.3. O licitante organizado em cooperativa devera declarar, ainda, em campo proprio do sistema eletrénico,

gque cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 16 da Lei n2 14.133, de 2021.

4.4. O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa
devera declarar, ainda, em campo préprio do sistema eletrénico, que cumpre os requisitos estabelecidos no

artigo 3° da Lei Complementar n? 123, de 2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido

estabelecido em seus arts. 42 a 49, observado o disposto nos §§ 12 ao 32 do art. 42, da Lei n.2 14.133, de

2021.

4.4.1. no item exclusivo para participacao de microempresas e empresas de pequeno porte, a assinalagao
do campo “nao” impedira o prosseguimento no certame, para aquele item;

4.4.2. nos itens em que a participagao nao for exclusiva para microempresas e empresas de pequeno porte,
a assinalagdo do campo “ndao” apenas produzira o efeito de o licitante nao ter direito ao tratamento

favorecido previsto na Lei Complementar n2 123, de 2006, mesmo que microempresa, empresa de pequeno

porte ou sociedade cooperativa.
4.5. A falsidade da declaragao de que trata o item 4.4 sujeitara o licitante as san¢Ges previstas na Lei n?

14.133, de 2021, e neste Edital.
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4.6. O encaminhamento de proposta pressupde o pleno conhecimento e atendimento as exigéncias de
habilitacao previstas neste Edital. O licitante serd responsavel por todas as transacdes que forem efetuadas
em seu nome no sistema eletronico, assumindo como firmes e verdadeiras suas propostas e lances.

4.6.1. Os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta até a abertura da sessdo publica.

4.6.2. Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta vinculam o licitante.

4.6.3. A apresentacado das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢cdes nelas contidas,
em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia, assumindo o proponente o compromisso de
executar o objeto licitado nos seus termos, bem como de fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas
e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a perfeita execugdo contratual,
promovendo, quando requerido, sua substituicdo.

4.7. O licitante ao utilizar sua senha de acesso ao sistema para dar um lance no evento, tera expressado sua
decisdo irretratdvel de concluir a negocia¢do nos valores e condi¢Ges do referido lance, o qual responderd por
quaisquer prejuizos a Administracdo, em caso de desisténcia, nos termos deste Edital.

4.8. Prazo de validade da proposta minima de 90 (noventa) dias corridos, a contar da data de abertura da
sessdo, sendo que a omissdo do prazo de validade de proposta, ou prazo inferior ao estipulado, serd
considerado como sendo o prazo minimo exigido, ou seja, noventa dias.

OBSERVAGOES

4.9. Nos pregos propostos para a execugao dos servigos, incluirdo despesas com tributos e demais custos que
0s compdem.

4.10.SERAO DESCLASSIFICADAS as propostas que ndo atendam as exigéncias editalicias acima descritas.

4.10.1.Também SERAO DESCLASSIFICADAS as propostas que:

4.10.1.1.1dentifique o licitante.

4.10.1.2. Com prego inferior ao valor minimo admitido, conforme estabelecido no item 7 do instrumento
convocatorio;

4.10.1.3. Apresente vantagens ou subsidios que ndo estejam previamente autorizados em lei, assim como
as que ndo se encontrem em conformidade com os requisitos estabelecidos no Edital.

4.11. Somente os licitantes com propostas classificadas participardo da fase de lances.

4.12. PARA FINS DE CADASTRAMENTO DAS PROPOSTA DEVERA SER OBSERVADO O ANEXO | - PLANILHA DE
ITENS, ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA E MEMORIAL DESCRITIVO.

5. DA HABILITAGAO
5.1. DOCUMENTAGAO NECESSARIA PARA HABILITACAO JURIDICA:

5.1.1. Registro comercial, no caso de empresa individual;

5.1.2. Ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social em vigor, acompanhado de todas as altera¢des
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contratuais, se houver, ou a alteragdo contratual consolidada, devidamente registrado na junta comercial, em
se tratando de sociedades comerciais;

5.1.3. Documentos de eleicdo dos atuais administradores, tratando-se de sociedades por acgdes,
acompanhados da documentacdao mencionada na alinea 6.1.2, deste subitem;

5.1.4. Ato constitutivo devidamente registrado no Cartério de Registro Civil de Pessoas Juridicas tratando-se
de sociedades civis, acompanhado de prova da diretoria em exercicio.

5.1.5. O objeto constante do Contrato Social (e de todas as Alteragdes Contratuais, caso houver), devera ser

compativel com a natureza do objeto da presente licitacdo, sob pena de inabilitacdo.

5.2. REGULARIDADE FISCAL, TRABALHISTA E ECONOMICO-FINANCEIRA:

5.3.1. Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ/MF);

5.3.2. Certificado de Regularidade do FGTS (CRF), (Lei n2 8.036/90, Art. 27), expedido pela Caixa Econdmica
Federal;

5.3.3. Prova de regularidade para com a Fazenda Federal e a Seguridade Social, mediante apresentacdo de
Certidao Conjunta de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, emitida pela Secretaria
da Receita Federal do Brasil ou pela Procuradoria Geral da Fazenda Nacional;

5.3.4. Comprovante de Regularidade para com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do licitante;

5.3.5. Comprovante de Regularidade para com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do licitante;

5.3.6. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentagao
de Certidao Negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-
Lei n® 5.452, de 12 de maio de 1943; - -

5.3.7. Certiddo negativa de Concordata/Faléncia, expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica, no
prazo maximo de 90 (NOVENTA) DIAS a contar da data de sua expedigao.

5.3.8. Todos os documentos exigidos para habilitagao deverdo estar em plena validade na data em que o
licitante envia-los via sistema, apds a convocagdo do Pregoeiro (a). Caso o 6rgdo emissor ndo declare a
validade do documento, essa sera de 90 (noventa) dias contados a partir da data de emissao.

5.3.9. COMO CONDICAO PARA PARTICIPACAO NO PREGAO, A LICITANTE ASSINALARA “SIM” OU “NAO” EM
CAMPO PROPRIO DO SISTEMA ELETRONICO, RELATIVO AS SEGUINTES DECLARACOES:

*Declaro que estou ciente e concordo com as condi¢cbes contidas no edital e seus documentos
complementares, cumpro plenamente os requisitos de habilitagao definidos no edital e que até a presente
data inexistem fatos impeditivos para a minha habilitacdo, ciente da obrigatoriedade de declarar

ocorréncias posterior.
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*Declaro para fins do disposto no inciso VI do art. 68, da Lei n? 14.133/21, que ndo emprego menor de 18
(dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprego menor de 16 (dezesseis) anos,
salvo menor, a partir dos 14 (quatorze) anos, na condi¢do de aprendiz, nos termos do inciso XXXIII, do art.

72, da Constituicdo Federal/88.

*Declaro que a proposta apresentada para essa licitagdo esta em conformidade com as exigéncias do
instrumento convocatdrio e me responsabilizo pela veracidade e autenticidade dos documentos

apresentados.

*Declaro que ndo possuo, em minha cadeia produtiva, empregados executando trabalho degradante ou
forgado, observando o disposto nos incisos Ill e IV do art. 12 e no inciso Il do art. 52 da Constituicao
Federal/88.

*Declaro que n3do incorro nas condi¢gdes impeditivas do art. 92, §12 da lei 14.133/21.

*Declaro para os devidos fins legais, sem prejuizo das sangGes e multas previstas neste ato convocatdrio,
estar enquadrado como ME/EPP/Cooperativa, conforme a Lei Complementar n2 123/2006, cujos termos

declaro conhecer na integra, estando apto, portanto, a exercer o direito de preferéncia.

5.3.9.1. A declaracao falsa relativa ao cumprimento de qualguer condicao sujeitara o licitante as sancoes

previstas em lei e neste Edital.

5.4 HABILITACAO TECNICA

5.4.1. Apresentacdo de Atestado (s), declaragées de capacidade operacional da empresa, fornecido (s) por
pessoa juridica de direito publico ou privado, comprovando que a licitante forneceu ou esta fornecendo, a
contento, produtos de natureza similar ao objeto desta licitacdo. O atestado devera ser impresso em papel
timbrado do emitente, constando administradores, procuradores, gerentes ou servidor responsavel, com
expressa indicacdo de seu nome completo e cargo/funcdo, endereco, telefone, e-mail, informando sobre o
cumprimento da obrigacdo e nos prazos exigidos;

5.4.2. O(A) Pregoeiro (a) se resguarda no direito de diligenciar junto a pessoa juridica emitente do atestado,
visando a obter informagdes sobre o fornecimento e cdpias dos respectivos contratos e aditivos e/ou outros
documentos comprobatérios do conteudo declarado.

5.4.3. NAO SERA ACEITO pela Administragdo atestado/declaracio emitido pela prépria licitante, sob pena de

infringéncia ao principio da moralidade, posto que a licitante ndo possui a impessoalidade necessdria para
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atestar sua proépria capacitacao operacional.
5.4.4. Os servicos deverdo atender aos requisitos constantes no MEMORIAL DESCRITIVO do Objeto (anexo Ill)
que acompanha os autos, tendo como obriga¢Ges principais seguir todas as exigéncias especificadas no

mesmo.

5.5. PROVA DE CONCEITO:

5.5.1. Os servicos deverdo atender aos requisitos constantes na PROVA DE CONCEITO (anexo V) que
acompanha os autos.

5.5.2. A PROVA DE CONCEITO sera realizada pela licitante provisériamente classificada em primeiro lugar, 05

(cinco) dias uteis apods a classificagdo da licitante.

5.6. SOB PENA DE INABILITACAO, TODOS OS DOCUMENTOS APRESENTADOS PARA HABILITACAO DEVERAO
ESTAR EM NOME DO LICITANTE E, PREFERENCIALMENTE, COM NUMERO DO CNPJ E ENDERECO RESPECTIVO,
OBSERVANDO-SE QUE:

a. se o licitante for a matrizZ, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz;

b. se o licitante for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial;

c. se o licitante for matriz, e o executor do contrato for filial, deverdo ser apresentados tanto os documentos
da matriz quanto os da filial.

5.6.1. SERAO DISPENSADOS DA FILIAL AQUELES DOCUMENTOS QUE, PELA PROPRIA NATUREZA,
COMPROVADAMENTE, FOREM EMITIDOS SOMENTE EM NOME DA MATRIZ.

5.7. Para fins de concessdao de tratamento favorecido, diferenciado e simplificado as microempresas e
empresas de pequeno porte, instituido pela Lei Complementar n.2 123/2006 em especial quanto ao Art. 39,
com as alteracdes feitas pela Lei Complementar n2. 147/2014, e também as Leis n2. 154/2016, n2. 155/2016
e posteriores alteragdes, as empresas deverdo apresentar:

5.7.1. A empresa licitante deverd apresentar toda a documentacdo exigida para efeito de comprovacdo de
regularidade fiscal e trabalhista, mesmo que esta apresente alguma restricao;

5.7.2. Havendo alguma restricdo na comprovacdo da regularidade fiscal e trabalhista, sera assegurado o prazo

maximo de 24 (vinte e quatro) horas, exceto para as ME, EPP ou MEI, onde devera ser obedecido o prazo

previsto no art. 43, §12 da Lei Complementar n2 123/2006, cujo termo inicial corresponderd ao momento em
que o proponente for declarado vencedor do certame, para a regularizagao da documentagao, pagamento

ou parcelamento do débito, e para emissao de eventuais certidoes negativas ou positivas com efeito de

2NOTA EXPLICATIVA: Embora a matriz e a filial sejam estabelecimentos de uma mesma pessoa juridica, o direito tributario confere tratamento especifico
aos diferentes estabelecimentos empresariais, considerando cada um deles um domicilio tributario. Logo, se a filial for a empresa a ser contratada para
executar o objeto, o documento de regularidade fiscal deve ser apresentado em nome e de acordo com o seu CNPJ.
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certiddo negativa, o qual deverdo ser apresentados em formato digital, por meio eletronico, através do e-
mail licitacao.pe@passos.mg.gov.br. (Redagdo dada pela Lei Complementar n2. 147 de 07 de agosto de 2014
e também as Leis n2. 154/2016 e 155/2016).

5.7.2.1. A declaracao do vencedor de que trata a alinea 5.7.2., acontecerd no momento imediatamente
posterior a fase de habilitacdo, aguardando-se os prazos de regularizacao fiscal e trabalhista para a abertura
da fase recursal;

5.7.2.2. A n3o-regularizacdo da documentacdo no prazo previsto no ltem 5.7.2., implicard decadéncia do

direito a contratacdo, sem prejuizo das sancdes previstas no § 52 do art. 90 da Lei n2 14.133, de 12 de abril de

2021, o qual podera a administracdo convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo, apds a
comprovagdo dos requisitos para habilitacdo, apds analisada a proposta e eventuais documentos
complementares e, feita a negociagdo, assinar o contrato ou ata de registro de precos ou revogar a licitagao.
5.7.2.3. O tratamento favorecido a ME, EPP ou MEI, instituido pela Lei Complementar n.2 123/2006 em
especial quanto ao Art. 32, com as alteracGes feitas pela Lei Complementar n2. 147/2014, e também as Leis
n2. 154/2016, n. 155/2016 e posteriores alteracgdes.

5.8. Sera exigida a apresentagdo dos documentos de habilitagdo apenas pelo licitante vencedor.

5.9. Os documentos para habilitacdo deverao ser enviados, exclusivamente, via sistema. A auséncia ou

irregularidade de qualquer um dos itens acima podera ensejar a inabilitagdo do proponente.

5.10. Os documentos de habilitacdao deverdo ser apresentados em formato digital, via sistema, no prazo de
02(duas) horas, apds solicitacdo do agente de contratagdo/ pregoeiro ou da comissdo de contratacdo, quando
o substituir, no sistema eletronico, prorrogavel por igual periodo, nas seguintes situagdes:

5.10.1. Por solicitagdo do licitante, mediante justificativa aceita pelo agente de contratacdo/pregoeiro ou pela
comissao de contratacdo, quando o substituir;

5.10.2. De oficio, a critério do agente de contratacdo/pregoeiro ou da comissdo de contratacdo, quando o
substituir, quando constatado que o prazo estabelecido ndo é suficiente para o envio dos documentos exigidos
no edital para a verificagdo de conformidade.

5.11. Para fins de habilitacdo, o pregoeiro responsavel, podera diligenciar e realizar a verificacdo nos sitios

eletronicos oficiais de érgdos e entidades emissoras de certiddes.

5.12. Serao aceitos documentos que expressem sua validade, desde que em vigor, ou quando nao declarada
sua validade pelo emitente, expedido ha 90 (noventa) dias, no maximo, da data de expedi¢do dos

documentos.

6. DA ABERTURA DA SESSAO PUBLICA
6.1. No dia e hordrio, indicados no predmbulo deste Edital, no sitio eletrénico www.licitardigital.com.br , sera

realizada a abertura da sessdo publica deste Pregao, conduzida pelo Pregoeiro e equipe de apoio, designados
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nos autos deste processo e indicados no sistema pela autoridade competente.

6.2. Durante a sessdo, a comunicacdo entre o Pregoeiro e as licitantes ocorrerd exclusivamente mediante

troca de mensagens, em campo préprio do sistema eletrdnico.

6.3. Incumbira o Licitante acompanhar as operagoes no Sistema Eletronico durante a sessdo publica do
Pregdo Eletronico, ficando responsavel pelo 6nus decorrentes da perda de negdcios diante da inobservancia
de qualquer mensagem emitida pelo Sistema ou de sua desconexao.

6.4. O Licitante sera responsavel por todas as transacdes que forem efetuadas em seu nome no Sistema
Eletronico, assumindo como firmes e verdadeiras sua proposta de precos e lances inseridos em sessdo publica,
inclusive os atos praticados diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor
do sistema ou do érgao ou entidade promotora da licitacdo por eventuais danos decorrentes de uso indevido

da senha, ainda que por terceiros.

7. DAS FORMULACOES DE LANCES E MODO DE DISPUTA
7.1. Os licitantes, exclusivamente por meio do sistema eletronico, sendo na fase aberta a apresentarao lances

publicos e sucessivos, com um intervalo minimo de diferenca de valores no minimo de RS 150,00 (cento e

cinquenta reais).

7.2. No modo de disputa ABERTO a etapa de envio de lances na sessdo publica durard dez minutos e, apds

isso, sera prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lances ofertado nos ultimos dois minutos
do periodo de duragao da sessdo publica.

7.3. A prorrogacdo automatica da etapa de envio de lances, serd de dois minutos e ocorrera sucessivamente
sempre que houver lances enviados nesse periodo de prorrogagdo, inclusive quando se tratar de lances
intermediarios.

7.4. Na hipdtese de ndo haver novos lances na forma estabelecida no subitem 8.1., a sessdo publica sera
encerrada automaticamente.

7.5. O licitante somente podera oferecer lance superior ao ultimo por ela ofertado e registrado no sistema,
observado, quando houver, o intervalo minimo de diferenga de valores ou de percentuais entre os lances,
que incidira tanto em relagdo ao lances intermediarios quanto em relagdo ao lance que cobrir a melhor
oferta.

7.5.1. Nao serao aceitos dois ou mais lances iguais e prevalecerd aquele que for recebido e registrado

primeiro.

7.5.2. Durante a sessao publica, os licitantes serao informados, em tempo real, do valor do maior lance

registrado, vedada a identificacao do licitante.

7.6. Os lances apresentados tanto na proposta inicial, guanto na etapa de lances levados em consideracao

para efeito de julgamento serdo de exclusiva e total responsabilidade da licitante, ndo lhe cabendo o direito
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de pleitear qualquer alteracdo, sob alegacdo de erro, omissdo ou qualquer outro pretexto.

7.7. Na hipétese de o sistema eletronico desconectar para o pregoeiro no decorrer da etapa de envio de
lances da sessdo publica e permanecer acessivel aos licitantes, os lances continuardo sendo recebidos, sem
prejuizo dos atos recebidos.

7.8. Quando a desconexdo do sistema eletronico para o pregoeiro persistir por tempo superior a dez
minutos, a sessdo publica sera suspensa e reiniciada somente decorridas vinte e quatro horas apods a

comunicagao do fato aos participantes, no sitio eletrénico para divulgagdo.

8. DOS CRITERIOS DE DESEMPATE
8.1. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate serd aquele previsto no art.

60 da Lei n? 14.133, de 2021, nesta ordem:

8.1.1. disputa final, hipétese em que os licitantes empatados poderdo apresentar nova proposta em ato
continuo a classificacdo;

8.1.2. avaliacdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual deverao preferencialmente ser
utilizados registros cadastrais para efeito de atesto de cumprimento de obrigacGes previstos nesta Lei;

8.1.3. desenvolvimento pelo licitante de ac¢des de equidade entre homens e mulheres no ambiente de
trabalho, conforme regulamento;

8.1.4. desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme orientagdes dos drgaos de
controle.

8.1.5. Persistindo o empate, serd assegurada preferéncia, sucessivamente, aos bens e servigos produzidos ou
prestados por:

8.1.6. empresas estabelecidas no territério do Estado ou do Distrito Federal do érgdo ou entidade da
Administracdo Publica estadual ou distrital licitante ou, no caso de licitagdo realizada por 6rgdo ou entidade
de Municipio, no territdrio do Estado em que este se localize;

8.1.7. empresas brasileiras;

8.1.8. empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no Pais;

8.1.9. empresas que comprovem a pratica de mitigacdo, nos termos da Lei n2 12.187, de 29 de dezembro de

20009.

8.2. Quando for constatado o empate, serd assegurado como critério de desempate, preferéncia de
contratacdo para as ME’s e EPP’s, nos termos dos Artigos 44 e 45 da Lei Complementar n®. 123/2006, com as
alteracdes feitas pela Lei Complementar n@. 147/2014, 154/2016, 155/2016167/2019, 168/2019 e 169/2019.
8.3. Na hipdtese de persistir o empate, a proposta vencedora sera sorteada pelo sistema eletrénico dentre as

propostas empatadas.

14


mailto:controladoria@passos.mg.gov.br
file:///C:/Users/scsantos/Downloads/modelo_edital_pregao_14-133-1%20(2).docx%23art60
file:///C:/Users/scsantos/Downloads/modelo_edital_pregao_14-133-1%20(2).docx%23art60
file:///C:/Users/scsantos/Downloads/modelo_edital_pregao_14-133-1%20(2).docx%23:~:text=LEI%2520N%25C2%25BA%252012.187%252C%2520DE%252029%2520DE%2520DEZEMBRO%2520DE%25202009.&text=Institui%2520a%2520Pol%25C3%25ADtica%2520Nacional%2520sobre,PNMC%2520e%2520d%25C3%25A1%2520outras%2520provid%25C3%25AAncias.
file:///C:/Users/scsantos/Downloads/modelo_edital_pregao_14-133-1%20(2).docx%23:~:text=LEI%2520N%25C2%25BA%252012.187%252C%2520DE%252029%2520DE%2520DEZEMBRO%2520DE%25202009.&text=Institui%2520a%2520Pol%25C3%25ADtica%2520Nacional%2520sobre,PNMC%2520e%2520d%25C3%25A1%2520outras%2520provid%25C3%25AAncias.

PREFEITURA MUNICIPAL DE PASSOS

Praca Geraldo da Silva Maia, n°® 175 — Passos — Minas Gerais - CEP 37900-900.
licitacao.pe@passos.mg.gov.br
CNPJ 18.241.745/0001-08

9. DA NEGOCIAGAO
9.1. . Apds o encerramento da etapa de lances o Pregoeiro deverd encaminhar, pelo sistema eletronico,

contraproposta ao licitante que tenha apresentado o melhor preco, observando o critério de julgamento e o
valor estimado para a contratacao, para que seja obtida melhor proposta, vedada a negociacao em condigdes
diferentes previstas neste edital.

9.2. A negociagao sera realizada por meio do sistema e podera ser acompanhada pelas demais licitantes.
9.2.1. O resultado da negocia¢ao sera divulgado a todos os licitantes e anexado aos autos do processo
licitatério.

9.3. Caso haja necessidade de envio de proposta realinhada e/ou documentos complementares, adequada

ao ultimo lance ofertado apds negociagao, fica estabelecido o prazo de, no minimo, 2 (duas) horas, contado

da solicitacdo do pregoeiro, o qual devera ser encaminhado exclusivamente via sistema eletrénico.

10. DO JULGAMENTO DA LICITAGAO — ANALISE DAS PROPOSTAS
10.1. Encerrada a etapa de negociagdo, o agente de contratacdo examinard a proposta classificada em

primeiro lugar quanto a adequacdo ao objeto e a compatibilidade do preco em relagdo ao maximo estipulado
para a contratacdo no edital, conforme previsto no art. 14 da Lei n°14.133/2021 legislacdo correlata e no item
2.2 do edital, especialmente quanto a existéncia de sangdao que impega a participagdao no certame ou a futura
contratacao, mediante a consulta aos seguinte cadastro:

a) Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do TCU (https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br)

10.1.1. Caso conste na Consulta de Situagao do licitante a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o
Agente de Contratagao diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no
Relatdrio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

10.1.1.1. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societdrios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros.

10.1.1.2. O licitante sera convocado para manifestacdo previamente a uma eventual desclassificagao.
10.1.1.3. Constatada a existéncia de san¢ao, o licitante sera reputado inabilitado, por falta de condicao de
participacao.

10.1.2. Caso atendidas as condi¢Ges de participacdo, serd iniciado o procedimento de habilitagdo.

10.2. O classificado como arrematante, devera encaminhar cépia da proposta de pregos ajustada, conforme

estabelecido no item 10.3, contendo preco unitario e global com (02) DUAS casas decimais, exclusivamente

via sistema eletrdnico, para que o agente de contratagdo responsdvel possa verificar a conformidade com o

preestabelecido neste Edital.

10.3. No caso de precos (unitario e global) com nimero de casas decimais superior a 02 (dois) digitos, ao

agente de contratacdao responsavel dar-se d@ o direito de adequa¢ao dos pregos, de acordo com o
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estabelecido no subitem.

10.4. A analise da aceitabilidade das propostas, a comecar pelo valor mais baixo, compreendera o exame:
10.4.1. Da compatibilidade dos precos propostos com os praticados no mercado e com os custos reais
estimados para a execucdo do contrato e com as disponibilidades orcamentarias da Administracao.

10.5. Serdo consideradas inaceitaveis, sendo desclassificadas as propostas:

10.5.1. Que ndo atendem os requisitos minimos das especificacdes;

10.5.2. Que ofertarem precos irrisérios, manifestamente inexequiveis, ou incompativeis com os valores de
mercado, inclusive pela omissao de custos tributdrios incidentes sobre a contratacao.

10.5.3. contiver vicios insanaveis;

10.5.4. Que NAO for enviado, exclusivamente, via sistema eletrdnico, os documentos complementares,

aqueles que ndo sejam possivel a verificacdo de sua autenticidade, em até o prazo maximo de 4 (quatro)

horas, subsequente a data de encerramento da disputa. A proposta de precos e as declara¢des deverdo ser

assinadas pelo representante legal da empresa, devidamente autorizado. Caso nao conste no Contrato Social,
devera ser juntada a procuracdo assinada pelo representante legal.

10.6. Para que o arrematante faca uso do beneficio do item 5.5. e seguintes, devera apresentar toda a
documentacao fiscal, ainda que vencida, no prazo estipulado do subitem 5.5.4.

10.7. Serd exigida a apresentacdao dos documentos de habilitagao apenas pelo licitante vencedor.

11. DO RECURSO ADMINISTRATIVO
11.1. Apds declarado o vencedor, qualquer licitante podera manifestar sua intengao de recorrer, no prazo de

10 (dez) minutos, em campo préprio do sistema, devendo a intengdo ser motivada, sob pena de nulidade do

ato.
11.1.1. A interposicdo de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitacdo ou inabilitacdo de

licitantes, a anulagdo ou revogacao da licitacdo, observard o disposto no art. 165 da Lei n2 14.133, de 2021.

11.2. O prazo recursal é de 3 (trés) dias Uteis, contados da data de intimacdo ou de lavratura da ata.

11.3. Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o ato de habilitacdao ou
inabilitacdo do licitante:

11.3.1. a intengdo de recorrer devera ser manifestada imediatamente, sob pena de preclusao;

11.3.2. o0 prazo para apresentacdo das razdes recursais serd iniciado na data de intimagdo ou de lavratura da
ata de habilitagao ou inabilitagao;

11.4. Os recursos deverao ser encaminhados em campo proprio do sistema.

11.5. O recurso serd dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisdo recorrida, a qual
podera reconsiderar sua decisdo no prazo de 3 (trés) dias Uteis, ou, nesse mesmo prazo, encaminhar recurso

para a autoridade superior, a qual devera proferir sua decisdo no prazo de 10 (dez) dias Uteis, contado do
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recebimento dos autos.

11.6. Os recursos interpostos fora do prazo nao serdo conhecidos.

11.7. O prazo para apresentacdo de contrarrazdes ao recurso pelos demais licitantes sera de 3 (trés) dias uteis,
contados da data da intimacdo pessoal ou da divulgacdao da interposicdo do recurso, assegurada a vista
imediata dos elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.

11.8. O recurso e o pedido de reconsideragdo terao efeito suspensivo do ato ou da decisdo recorrida até que
sobrevenha decisao final da autoridade competente.

11.8.1. Na elaboracao de suas decisdes, a autoridade competente sera auxiliada pelo érgio de

assessoramento juridico, que devera dirimir duvidas e subsidia-la com as informacoes necessarias.

11.9. O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de aproveitamento.
11.10. Os licitantes deverdo consultar regularmente o sistema eletronico para verificar o resultado da licitacao.
11.11. O acompanhamento dos resultados, recursos e contratos pertinentes a este Edital deverdo ser

consultados no endereco link www.licitardigital.com.br que sera atualizado a cada nova fase da concorréncia.

11.12. As razdes e respectivas contrarrazGes deverdo obedecer aos seguintes requisitos, sob pena de nao
serem conhecidas:
11.12.1. Ser dirigidas ao agente de contratacdo, no prazo de 3 (trés) dias, conforme estabelecido no item 12.7.

11.12.2. Ser encaminhadas exclusivamente via sistema contendo razdo social, nimero do CNPJ ou CPF e

endere¢o da empresa, rubricadas em todas as folhas e assinadas pelo representante legal ou credenciado do
licitante, acompanhadas de cépia do documento de identificagao e CPF do signatdrio e comprovante do poder
de representacdo legal.

11.12.3. O agente de contratacao ndo se responsabilizard por razées ou contrarrazdoes enderegadas por outros
enderecos eletronicos, e que, por isso, sejam intempestivas ou ndo sejam recebidas.

11.12.4. A decisdo acerca de recurso interposto serd encaminhada para a recorrente e divulgada no site do

provedor do sistema eletronico link www.licitardigital.com.br e da Prefeitura de Passos, a saber,

WWW.pAssos.mq.qov.br, através do Portal da Transparéncia no link licitacOes,

http://passosportaltransparencia.portalfacil.com.br/licitacoes.

11.12.5. A revogacdo se dard somente em razdo do interesse publico, por motivo de fato superveniente
devidamente comprovado, pertinente e suficiente para justificar a revogacdo e deverd anula-lo por
ilegalidade, de oficio ou por provocacgdo de qualquer pessoa, por meio de ato escrito e fundamentado.
11.12.6. Os licitantes ndo terdo direito a indeniza¢do em decorréncia da anula¢do do procedimento licitatério,
ressalvado o direito da contratada de boa fé ao ressarcimento dos encargos que tiver suportado no
cumprimento do contrato.

11.12.7. Decididos os recursos eventualmente formulados ou inexistindo estes, o licitante vencedor sera

convocado para assinar o contrato.
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12. DA ADJUDICACAO E DA HOMOLOGACAO
12.1. Decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos praticados, o processo licitatério sera

encaminhado a Autoridade competente que adjudicara o objeto e homologard o procedimento licitatério, nos

termos do Inciso IV, do art. 71 da Lei 14.133/21.

13. CONDICOES DE CONTRATACAO — GARANTIA E PENALIDADES
13.1. Homologado o resultado da licitacdo, a vencedora tera o prazo de 03 (trés) dias Uteis, a contar do

recebimento da comunicacdo especifica, para assinar o contrato diretamente na Prefeitura Municipal de
Passos, ou retirar o respectivo instrumento, devendo devolver este no prazo maximo 02 (dois) dias uteis, ou
ainda assinar Eletronicamente, o que obedecera as condi¢es indicadas na minuta, na qual estdo definidas as
condicbes de entrega, do pagamento dos precos, as obrigacGes da firma contratada e as penalidades que
estara sujeita para eventual inobservancia das condi¢Ges ajustadas.

13.2. A contratada executard o servico com observancia rigorosa das especificagdes técnicas, das condicdes
deste Edital e de sua proposta.

13.3. Os servicos deverdo estar garantidos contra quaisquer defeitos, pelo prazo indicado na proposta e nas
condicdes estabelecidas no Anexo | e Termo de Referéncia deste Edital, devendo a contratada corrigir, por sua
conta e nos prazos fixados pelo 6rgdo contratante, os servigos que forem recusados por ndo se apresentarem
de acordo.

13.4. A recusa da contratada em assinar o contrato no prazo fixado na convocagdo especifica caracterizara
inadimpléncia das obrigacdes decorrentes desta licitagao, sujeitando-a as penalidades previstas neste Edital e
na legislagdo vigente.

13.5. O licitante vencedor que se recusar a assinar o contrato estara sujeito as seguintes penalidades:

I. Multa no valor de 5% (cinco por cento) sobre o valor adjudicado ao licitante;

Il. Quem, convocado dentro do prazo de validade da sua proposta, ndo celebrar o contrato, deixar de entregar
ou apresentar documentacdo falsa exigida para o certame, ensejar o retardamento da execucdo de seu objeto,
ndao mantiver a proposta, falhar ou fraudar na execucdo do contrato, comportar-se de modo inidéneo ou
cometer fraude fiscal, ficard impedido de licitar e contratar com a Unido, Estados, Distrito Federal ou
Municipios e, sera descredenciado no Sicaf, ou nos sistemas de cadastramento de fornecedores a que se refere
oinciso IV, §42 do art. 1562 da Lei 14.133/21, pelo prazo de até 3 (trés) anos, sem prejuizo das multas previstas
em edital e no contrato e das demais cominagdes legais.

13.6. As penalidades serdo aplicadas mediante procedimento administrativo que assegurara o contraditorio e

a ampla defesa.
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14. EXECUGAO CONTRATO
14.1. Os servicos objeto desta Licitacdo devera ser executados de acordo com a Autorizagao de Fornecimento

emitida pela Administragao Publica do Municipio de Passos, conforme as condi¢des de data, horario, local e
guantidade estipulada neste Termo de Referéncia.

14.2. Os servicos objeto deste contrato serdo recebidos por servidores do Municipio de Passos no local
estipulado na Autorizacdo de Fornecimento.

14.3. Somente apds a emissdo da Autorizacdo de Fornecimento é que a contratada deverd iniciar o
cumprimento das obrigacdes que tiver assumido com a Administracao Publica do Municipio de Passos;

14.4. Os servicos objeto deste contrato ndo serdo recebidos se estiverem em desacordo com as condi¢bes
estipuladas neste instrumento, nos autos do procedimento licitatério, ou na Autoriza¢do de Fornecimento.
14.5. Os servigos deverao ser executados com estrita observancia das determinagées contidas neste Termo

de Referéncia.

15. DO ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO DA EXECUGAO DA PRESTAGCAO DOS SERVICOS
15.1. A execucdo da prestacdo dos servicos sera acompanhada, fiscalizada e atestada através dos servidores

VANESSA DUARTE COSTA, Matricula 10522, como GESTORA, o servidor LUCIANO DA SILVA QUEIROZ,
Matricula 8306, e DEBORA ALVES BRAGA, Matricula 6545 como FISCAIS DESIGNADOS pela SECRETARIA
MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO, os quais deverdao anotar em registro préprio, todas as ocorréncias
relacionadas com execugdo do objeto, determinando o que for necessario para a regularizagdo das falhas
observadas, conforme previsto no art. 67 e paragrafos e também poderd, constatando a inobservancia quanto
as especificagbes desta:

I. Mandar suspender a execug¢ao dos servigos;

Il. Mandar substituir a execugdo dos servigos;

lll. Suspender o pagamento;

IV. Rescindir o contrato.

15.2. Fornecer as instrucdes necessarias para a execuc¢do dos servicos;

15.3. Proceder a mais ampla fiscalizacdo sobre o fiel cumprimento do objeto deste instrumento, sem prejuizo
da responsabilidade da CONTRATADA;

15.4. prestacdo dos servigos objeto deste edital, mesmo entregue e aceito definitivamente, ficard sujeito a
substituicdo desde que comprovada a pré-existéncia de defeitos, ma fé do fornecedor, bem como alteragdes
gue comprometam a integridade e a utilizagao.

15.5. Notificar a contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfei¢des, falhas ou irregularidades
constatadas no curso da execugdo dos servigos, fixando prazo para a sua corregao, certificando-se que as

solugdes por ela propostas sejam as mais adequadas.
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16. DA VIGENCIA DO CONTRATO
16.1. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses contados da assinatura do contrato, prorrogavel

por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021.

16.1.1. A prorrogacao de que trata este item é condicionada ao ateste, pela autoridade competente, de que
as condicGes e o0s precos permanecem vantajosos para a Administracdo, permitida a negociacdo com o
contratado.

16.1.2. Nas renovacdes deste contrato, os valores das tarifas inicialmente acordadas serdao atualizados
monetariamente pela variacdo do indice Nacional de Precos ao Consumidor (INPC), do Instituto Brasileiro de
Geografia e Estatistica (IBGE) ou outro indice que vier a substitui-lo ou de acordo com a legislagcdo em vigor,

pela menor periodicidade que ela autorizar

17. DAS CONDIGOES PARA RECEBIMENTO E ACEITACAO SERVICO
17.1. O servico objeto deste termo sera recebido pelo gestor/fiscal do contrato, que verificara se os servigos

estdo em conformidade com as especificacGes constantes na Autoriza¢do de Fornecimento, observando o art.
140 da Lei 14.133, de 2021:

a. PROVISORIAMENTE, de forma sumdria, pelo responsavel por seu acompanhamento e fiscalizagdo, com
verificagdo posterior da conformidade do objeto com as exigéncias contratuais;

b. DEFINITIVAMENTE, por servidor ou comissao designada pela autoridade competente, mediante termo
detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais, o que se dara apds 30 (trinta) dias do
recebimento provisério.

17.2. Somente apds a emissdo da Autorizagdo de Fornecimento, é que a contratada devera iniciar o
cumprimento das obrigacGes que tiver assumido com a Administracdo Publica do Municipio de Passos.

17.3. A Administra¢do Publica do Municipio de Passos reserva-se no direito de, a qualquer momento, recusar
o recebimento do servico do objeto em desacordo com as especificacbes exigidas, por seu conhecimento
especifico ou exclusivo critério de avaliagdo.

17.4. A avaliagdo sera realizada por servidor da Administragdo Publica do Municipio de Passos, que por seus
conhecimentos técnicos, observando as especificacbes exigidas, emitird parecer acerca da aceitacdo do
objeto.

17.5. Na eventualidade da Administragao Publica do Municipio de Passos recusar-se a receber o servi¢o objeto
deste contrato por estar ele em desacordo com as especificagdes exigidas, ndo se responsabilizara por nenhum
gasto com despesa de transporte ou qualquer outra necessaria a devolucdo ou a substituicdo do objeto do

contrato.
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18. DO PAGAMENTO
18.1 Os pagamentos serao efetuados em moeda corrente nacional, através de depdsito em conta corrente da

contratada, ou diretamente na Divisdo de Tesouraria da Prefeitura Municipal de Passos, no prazo de até 30
(trinta) dias contados da apresentacdo da respectiva nota fiscal, sendo que esta devera estar atestada pelo
Gestor/Fiscal do objeto da licitagdo.

18.2. O “atesto” fica condicionado a verificagdo da conformidade da nota fiscal apresentada pela contratada
com os servigos efetivamente prestados.

18.3. Nenhum pagamento de acréscimo no preco do objeto serd autorizado sem o devido aditamento do

contrato.

19. DA INEXECUGAO, RESCISAO E PENALIDADES
19.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avencadas e as

normas dispostas na Lei, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial
previstas no art.155 e art.156 da Lei n214.133, de 2021, sem prejuizo das seguintes san¢ées:

19.1.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n2 14.133, de 2021, a contratada que:

A) der causa a inexecucdo parcial do contrato;

B) der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo ou ao funcionamento
dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

C) der causa a inexecugdo total do contrato;

D) ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado;

E) apresentar documentacdo falsa ou prestar declaragdo falsa durante a execu¢do do contrato;

F) praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;

G) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

H) praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013.

19.2. Serdo aplicadas ao contratado que incorrer nas infracGes acima descritas as seguintes sangoes:
I) Adverténcia, quando a contratada der causa a inexecucdo parcial do contrato, sempre que ndo se justificar

a imposicdo de penalidade mais grave (art. 156, §29, da Lei n2 14.133, de 2021);

II) Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e “d” do
subitem acima deste contrato, sempre que nao se justificar a imposi¢cdo de penalidade mais grave (art. 156, §

42, da Lei n? 14.133, de 2021);

IIl) Declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas

e

o, n Ilfll “
7’ ’

g” e “h” do subitem acima deste contrato, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a

imposi¢cdo de penalidade mais grave (art. 156, §59, da Lei n? 14.133, de 2021).

IV) Multa:
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a) O atraso injustificado na execugdo do contrato sujeitard a contratada ao pagamento de multa no valor de
1% (um por cento) sobre o valor total do contrato, por dia de atraso.

b) Na hipdétese da contratada inadimplir total ou parcialmente o contrato, a Administracdo podera, garantida
prévia defesa, aplicar multa de 10% (dez por cento), do valor total registrado, devidamente atualizado;

c) A Administragdo Publica do Municipio de Passos se reserva o direito de, a seu critério, descontar dos
pagamentos devidos a contratada, o valor da multa.

19.3. A aplicacdo das sang¢Oes previstas neste contrato ndo exclui, em hipdtese alguma, a obrigacdo de

reparacdo integral do dano causado ao Contratante (art. 156, §9¢, da Lei n? 14.133, de 2021)

19.4. Todas as sangbes previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa (art.

156, §7° da Lei n? 14.133, de 2021).

19.4.1. Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis,

contado da data de sua intimagdo (art. 157, da Lei n2 14.133, de 2021)

19.4.2. Se a multa aplicada e as indenizag¢Oes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente
devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca serd descontada da garantia

prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156, §82, da Lei n2 14.133, de 2021).

19.4.3. Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa poderd ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 5 (cinco) dias, a contar da data do recebimento da comunicagédo
enviada pela autoridade competente.

19.5. A aplicagdo das sangGes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério e aampla

defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n?

14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaragdo de inidoneidade

para licitar ou contratar.

19.6. Na aplicacdo das sanc¢des serdo considerados (art. 156, §19, da Lei n2 14.133, de 2021):

A) a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

B) as peculiaridades do caso concreto;

C) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

D) os danos que dela provierem para o Contratante;

E) a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orienta¢des dos
drgdos de controle.

19.7. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n2 14.133, de 2021, ou em outras leis de

licitagdes e contratos da Administragdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n?

12.846, de 2013, serdao apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito

procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).

19.8. A personalidade juridica do Contratado poderd ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do
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direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Contrato ou para provocar
confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢bes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos
aos seus administradores e sécios com poderes de administracao, a pessoa juridica sucessora ou a empresa
do mesmo ramo com relacao de coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados,
em todos os casos, o contraditdrio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de andlise juridica prévia (art. 160, da

Lei n®14.133, de 2021).

19.9. O Contratante devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicacdo da sancdo,
informar e manter atualizados os dados relativos as san¢des por ela aplicadas, para fins de publicidade no
Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas

(Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 161, da Lei n2 14.133, de 2021).

19.10. As san¢des de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar

sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n2 14.133/21.

19.11. Os débitos do contratado para com a Administracdo contratante, resultantes de multa administrativa
e/ou indenizagbes, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou parcialmente, com os
créditos devidos pelo referido orgdao decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos
administrativos que o contratado possua com o mesmo 6rgdo ora contratante, na forma da Instrucdo

Normativa SEGES/ME n?2 26, de 13 de abril de 2022.

19.12. O presente Termo de Contrato podera ser rescindido:

19.12.1. determinada por ato unilateral e escrito da Administra¢do, exceto no caso de descumprimento
decorrente de sua prépria conduta;

19.12.2. consensual, por acordo entre as partes, por conciliagdo, por media¢do ou por comité de resolugdo de
disputas, desde que haja interesse da Administracao;

19.12.3. determinada por decisdo arbitral, em decorréncia de cldusula compromisséria ou compromisso
arbitral, ou por decisao judicial.

19.12.4. A extincdao determinada por ato unilateral da Administracdao e a extingdo consensual deverao ser
precedidas de autorizacdo escrita e fundamentada da autoridade competente e reduzidas a termo no
respectivo processo.

19.12.5. Quando a exting¢ado decorrer de culpa exclusiva da Administracdo, o contratado serd ressarcido pelos
prejuizos regularmente comprovados que houver sofrido e tera direito a:

19.12.5.1. devoluc¢do da garantia;

19.12.5.2. pagamentos devidos pela execug¢do do contrato até a data de extingao;

19.12.5.3. pagamento do custo da desmobiliza¢do.

19.13. A extin¢do determinada por ato unilateral da Administracdo poderd acarretar, sem prejuizo das sang¢des

previstas nesta Lei, as seguintes consequéncias:
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19.13.1. assuncdo imediata do objeto do contrato, no estado e local em que se encontrar, por ato préprio da
Administracdo;

19.13.2. ocupacao e utilizacdo do local, das instalacdes, do produto, do material e do pessoal empregados na
execucdo do contrato e necessdrios a sua continuidade;

19.13.3. execucdo da garantia contratual para:

19.13.3.1. ressarcimento da Administracao Publica por prejuizos decorrentes da ndo execucgao;

19.13.3.2. pagamento de verbas trabalhistas, fundidrias e previdenciarias, quando cabivel,

19.13.3.3. pagamento das multas devidas a Administracao Publica;

19.13.3.4. exigéncia da assun¢do da execucdo e da conclusdo do objeto do contrato pela seguradora, quando
cabivel;

19.14. retencdo dos créditos decorrentes do contrato até o limite dos prejuizos causados a Administracao
Publica e das multas aplicadas.

19.14.1. A aplicagcdo das medidas previstas nos itens 20.13.1 e 20.13.2 ficard a critério da Administracdo, que
podera dar continuidade a obra ou ao servico por execugao direta ou indireta.

19.14.2. Na hipétese do item 19.13.2 o ato devera ser precedido de autorizagdo expressa da autoridade

competente, conforme o caso.

20. DOTAGCAO ORGAMENTARIA
20.1. Foram colhidos 03 (trés)orgamentos, onde todos foram solicitados aos prestadores de servigo através

de email institucional, os quais instruem os autos da presente licitagdo, cujos valores médios se encontram
na Planilha de Prego Médio anexo a este Termo de Referéncia.

20.2. As despesas decorrentes desta licitagdo correrdo a conta da dotagdo orgamentaria abaixo:

Pedido n2. 000631/2026

UNIDADE SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO
REQUISITANTE SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO
PROJETO ATIVIDADE 4.034

ELEMENTO DESPESA 33904000000

FICHA/FONTE RECURSO 00049-15000000000

21. DA SUBCONTRATAGCAO
21.1. O contrato, bem como os direitos e obriga¢des dela decorrentes, ndo podera ser subcontratada, cedida

ou transferida, total ou parcialmente, nem ser executado em associagdo da ADJUDICATARIA com terceiros,

sob pena de aplicagdo de sangao, inclusive rescisao.
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22. DOS ESCLARECIMENTOS E IMPUGNAGOES
22.1. Os pedidos de esclarecimentos sobre o edital poderdao ser encaminhados por meio eletronico, através

do e-mail licitacao.pe@passos.mg.gov.br e na plataforma www.licitardigital.com.br. em até 3 (trés) dias

uteis antes da data marcada para abertura da sessao publica.

22.2. As respostas do agente de contratacdo as solicitacdes de esclarecimentos serdao encaminhadas por e-
mail e disponibilizadas no sitio do provedor do sistema eletrénico www.licitardigital.com.br. e no portal da
transparéncia da Prefeitura Municipal de Passos, no link licitacGes,

http://passosportaltransparencia.portalfacil.com.br/licitacoes, no prazo de 3 (trés) dias uteis, contado da

data de recebimento da impugnacao, limitado ao ultimo dia util anterior a data da abertura do certame.
22.3. No campo “Esclarecimentos” serdo disponibilizadas, além das respostas, outras informagdes que o
agente de contratacdo julgar relevantes, razdo pela qual os interessados devem consultar o site com
frequéncia.

22.4. As Impugnagdes ndo possuem efeito suspensivo e nos termos deste edital poderdo ser interpostas por

qualguerinteressado, até o 32 dia util anterior a data fixada para abertura da sessdo publica, mediante peticao

a ser enviada no endereco eletronico licitacao.pe@passos.mg.gov.bor e na plataforma

www.licitardigital.com.br, dirigida ao agente de contratacdo, que devera decidir sobre a peticdo no prazo de

(3) trés dias uteis, contado da data de recebimento da impugnagao, limitado ao ultimo dia dtil anterior a
data da abertura do certame, conforme disposto no art.164 da Lei 14.133/21.

22.5.A concessao de efeito suspensivo a impugnagdao é medida excepcional e devera ser motivada pelo
agente de contratagao nos autos do processo de licitagao.

22.6. A peticao devera ser assinada pelo cidaddo ou pelo licitante, acompanhada de cdpia de seu documento
de identificacdo e CPF, ou pelo representante legal ou credenciado do licitante, com indicagdo de sua razao
social, nimero do CNPJ e enderego, nimero do documento de identificacio e CPF do signatario e
comprovante do poder de representacdo legal (contrato social, se sécio, contrato social e procuracdo, se
procurador, somente procuracdo, se publica).

22.7. Os documentos citados no subitem 21.6 deverao ser apresentados em cdpia autenticada ou publicacdo
em 6rgdo da imprensa oficial, nos termos do art. 68, art.69 e art. 70 da Lei n? 14.133/21.

22.8. Decaira do direito de impugnar os termos do Edital, perante a Administracdo, o licitante convocado ou
interessado que ndo o fizer até o 3° (terceiro) dia util que anteceder a data para abertura da sessdo.

22.9. Acolhida a impugnagao, serd designada nova data para a realizagao do certame, exceto quando a
alteragdo ndo afetar a formulagdo das propostas, conforme art. 55, §12, da Lei n2 14.133/21.

22.10. A decisdo do agente de contratacdio serda enviada ao impugnante através do e-mail

licitacao.pe@passos.mg.gov.br e divulgada no site desta Prefeitura, a saber www.passos.mg.gov.br, no link

licitagBes, http://passosportaltransparencia.portalfacil.com.br/licitacoes, e no sistema eletrdnico
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www.licitardigital.com.br. para conhecimento de todos os interessados.

22.11. Serdo consideradas intempestivas impugnacées enderecadas por outras formas ou outros enderecos

eletronicos, gue por essa razdo ndo sejam recebidas pelo agente de contratacdo no prazo estabelecido.

22.12. Os pedidos de esclarecimento e impugnacdes enviados via e-mail apds o horario de 17h00 serdo

consideradas entregues no dia posterior.

23. DISPOSICOES FINAIS
23.1. A ADMINISTRAGCAO PUBLICA DO MUNICIPIO DE PASSOS, responsavel pelo Pregdo reserva-se ao direito de:

I. Revogar, no todo ou em parte, sempre que forem verificadas razdes de interesse publico, ocorrer fato
superveniente, ou anular o procedimento, quando constatada ilegalidade no seu processamento, com
supedaneo na Sumula 473, do Supremo Tribunal Federal;

. Alterar as condi¢cGes deste Edital, reabrindo o prazo para apresentacdo de propostas, na forma de legislacao,
salvo quando a alteragdo ndo afetar a formulacdo das ofertas;

[Il. Adiar o recebimento das propostas, divulgando, mediante aviso publico, a nova data.

23.2. O agente de contratacdo ou a autoridade superior podera em qualquer fase da licitacdo, promover as
diligéncias que considerarem necessarias, para esclarecer ou completar a instrucdo do processo licitatério.
23.3. A coépia do presente Edital poderd ser retirada diretamente no sistema eletronico

www.licitardigital.com.br e no sitio WWW.passos.mg.gov.br, no link licitagdes,

http://passosportaltransparencia.portalfacil.com.br/licitacoes e

https://pncp.gov.br/app/editais?q=8&&status=recebendo_proposta&pagina=1

23.4. Os interessados em participar do certame devem acompanhar as publicagdes referentes ao processo no
site mencionado do item anterior, bem como as publica¢des nos meios oficiais, quando for o caso, com vista
a possiveis alteracdes e avisos.

23.5. Constitui parte integrante do presente Edital:

- Planilha de itens;

- Termo de Referéncia;

- Memorial descritivo;

- Prova de Conceito

- Minuta do contrato;

- Modelo de declaragao de menor aprendiz;

Passos/MG, 30 de julho de 2026.

CLELIA ROSA
SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO
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ANEXO Il

TERMO DE REFERENCIA

1.1. Constitui o objeto do presente Termo a Contratacao de pessoa juridica para prestacdo de servigos

de licenciamento de uso de solucao integrada para gerenciamento do Portal Institucional do Municipio

de Passos, na modalidade Software como Servico (SaaS), acessivel por computadores, tablets e

dispositivos méveis, contemplando a construcdao, gerenciamento e publicacdo de pdginas dindmicas

administraveis pelos préprios usuadrios, incluindo ferramentas destinadas ao atendimento da legislagao

vigente, transparéncia publica, comunicacao institucional e prestacao de servicos digitais ao cidadao.

A contratacdo compreende ainda os servicos de implantacdo, migracdo integral dos dados existentes,

hospedagem da solucdo em datacenter, treinamento de usudrios, suporte técnico especializado,

manutencdo corretiva, preventiva, adaptativa e evolutiva,

atualizacdo tecnolégica

continua,

monitoramento da infraestrutura e demais servicos necessdrios ao pleno funcionamento do Portal

Institucional do Municipio de Passos, a ser disponibilizado no endereco eletrénico oficial da Prefeitura,

na modalidade Pregdo Eletrénico por Menor Preco Global.

1.2. Descri¢cao do Objeto:

ITEM

c6DpIGO

DESCRICAO

UNIDADE

QUANTIDADE

VALOR UNITARIO
MEDIO R$

VALOR TOTAL MEDIO
RS

01

37780

Hospedagem:

- O Servidor que hospedara o portal/site devera ser fornecido
pela contratada, localizado em territdrio nacional e que possua
certificagdo Tier Ill.

- O espago minimo de armazenamento para o site de 200 GB.

- O Servidor para armazenamento devera ser redundante e
atender as necessidades de portais publicos que necessitam de
regras de segurancga avangadas e que demandam alta
quantidade de acessos simultdneos e/ou requisi¢do a banco de
dados complexos com necessidade de alto desempenho de I/0
(entrada e saida de dados).

- A Transferéncia de dados mensais ilimitada.

- Link de 2 Gigabit ou superior.

- Processador com (40 nucleos) ou superior.

- Servidor com 256 gb de memaria Ram ou superior.

- HDs SSD para banco de dados em Raid.

- Prote¢do DDos de no minimo 1 Gb.

- As larguras das bandas de comunicagdo deverdo estar
dimensionadas garantindo o melhor desempenho das Solugdes
de Softwares, sendo redimensionadas quando for necessario.

- O servidor que hospedard os servigos devera ser projetado
para atender portais publicos com alta demanda de acessos
simultaneos e consultas complexas a banco de dados,
garantindo alto desempenho de 1/0O (entrada e saida de dados).
- Sdo de total responsabilidade da contratada as licengas de uso
dos softwares, por ela utilizados: Licenga do sistema operacional
Windows Server 2012 ou superior ou Linux para o servidor;
Licenga do SGBD relacional tais como MS SQL Server 2012, IBM
DB2 ou similar que seja capaz de manipular grandes volumes de
dados; Licenca de software agente de gerenciamento de dados
para backup em servidor préprio; Licenga de software agente de
monitoragdo do servidor, inclusive processos e recursos
computacionais; Licenga de software antivirus para o servidor;
Seguranga:

- Cddigos Criptografados.

- Seguranca da Area administrativa com certificado SSL (HTTPS).
- Protegdo por IPs contra acessos externos a area administrativa.

SM

12

RS 5.624,36

RS 67.492,33
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- Protegdo contra ataques DDOS (Denial of Service), botnets e
intrusdo.

- Cdédigo totalmente protegido contra SQL Injection e Cross-site
Scripting.

- Estar em conformidade com os requisitos estabelecidos pela
Lei Geral de Protegdo de Dados — Lei 13.709/2018 e suas
alteragdes.

- Manter registro das operagdes efetuadas na base de dados,
com no minimo: usudrio, data, hora, tipo de operagdo, conteudo
anterior e conteldo atual;

- Possuir gerenciador online multi-nivel, com gravagdo de logs e
gerenciamento de perfis de acesso, podendo um usudrio ser
associado a uma ou mais contas de grupos de usuarios.

- Mostrar ao usuario somente as opgdes para as quais ele foi
autorizado.

- Backups, diarios, semanal e mensal, com contingéncia de 3
meses de toda a estrutura do site e backup diario do banco de
dados com disponibilizagdo da copia de backup's ao municipio
de Passos, através da Divisdo de Processamento de Dados em
arquivo Unico em formato .txt e .csv. O backup deverd ser
disponibilizado ao municipio imediatamente apds o
encerramento da relagdo contratual. O municipio podera
solicitar copia do backup por até um ano apds o encerramento
da relagdo contratual.

- Na programagdo ndo deverad ser utilizado cddigos abertos como
Wordpress, Joomla e similares, e sendo de total
responsabilidade da contratada as licengas de uso dos softwares,
por ela utilizados.

Implantagdo:

- A implantagdo dos servigos descritos devera ser concluida
dentro de 30 (trinta) dias ap0s a assinatura do Contrato.

- Durante a fase de Implantagdo, a licitante vencedora devera
reportar ao Municipio qualquer anormalidade observada,
principalmente se comprometer o cumprimento de cronograma
previamente estabelecido.

Migragdo de Contetdo:

- Serdo de responsabilidade da contratada o tratamento do
backup disponibilizado, bem como a conversdo e migragdo total
dos dados num prazo méaximo de 20 (vinte) dias corridos. Os
dados serdo disponibilizados em meio magnético em forma ndo
estruturada (.txt e .csv), sendo o processo de migragdo (manual
ou informatizado) de total responsabilidade da empresa
contratada.

- No Caso de uma futura rescisdo de contrato a empresa
contratada fica obrigada a fornecer o backup dos dados contidos
em seu Banco de Dados com todas as informagdes da Prefeitura
Municipal de Passos, os dados deverdo ser enviados a Divisdo de
Processamento de Dados em arquivos .txt e .csv com os
respectivos cabegalhos informando o nome dos campos para a
empresa que sera a responsavel pelo tratamento e a
portabilidade desses dados para outro sistema.

Treinamento:

- O primeiro treinamento devera ser presencial, sem custos
adicionais na sede da Prefeitura, para toda a equipe responsavel
pela alimentagdo do site/portal.

- Treinamentos online ilimitados e gratuitos a ser realizado com
os servidores.

- O sistema devera possuir manual e video aulas completos e
atualizados das ferramentas.

Manutengdo e Monitoramento preventivo:

- A manutengdo envolve atividades de atualizagdes, suporte aos
usudrios para alimentar os dados no site, demais ajustes de
funcionalidades dentro do projeto basico proposto e criagdo de
novas funcionalidades.

- Suporte: De segunda a sexta-feira através de atendimento
online, telefone 0800, whatsapp e e-mail, com resposta para a
solugdo de possiveis problemas em até 2 (duas) horas,
independente de feriados municipais ou estaduais na localidade
de sua sede.

- As alteragGes nos sistemas visando seu aperfeicoamento e
ajuste as necessidades da prefeitura, desde que ndo impliguem
em incompatibilidade com a estrutura dos programas, deverdo
ser respondidos pela empresa contratada num periodo de 72
horas uteis, relatando o prazo maximo para realizagdo das
alteragdes solicitadas.

- As alteragGes decorrentes do aperfeicoamento dos programas
instalados deverdo ser realizadas sem nenhum custo adicional,
bem como o desenvolvimento de novas ferramentas inclusas
quando as mesmas forem exigidas por leis Federais ou Estaduais
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obrigando assim as Prefeituras disponibiliza-las em seus sites.

- As manutengdes programadas pela Contratada, deverdo ser
comunicadas, via oficio ou e-mail, pela Contratada ao
Contratante com antecedéncia minima de 20 (vinte) dias.

- Mesmo se tratando de um problema fora do controle da
Contratada, devera a mesma, comunicar formalmente ao
Contratante descrevendo os motivos que ensejaram na
indisponibilidade do servigo em no maximo 1 (um) dia util apds o
ocorrido.

Caracteristicas:

- Website dinamico dentro dos padrdes atuais de design, 100%
validado no W3C e WCAG 2.0 (Acessibilidade).

- O site deve possuir acessibilidade as pessoas com deficiéncia
visual e auditiva, preparando interfaces, de forma que as
pessoas possam acessa-las, percebé-las, compreendé-las,
navegar por elas, usar os servigos, comunicar-se com outras
pessoas e realizar tarefas, adotando para isso o modelo e-MAG
(Modelo de Acessibilidade de Governo Eletrénico Federal), com
recursos que possibilitem aumentar o tamanho da fonte, maior
funcionalidade do teclado (teclas de atalho nos menus), alto
contraste entre outros recursos, além de ser validado no WCAG
2.0;

- As interfaces devem ser apresentadas integralmente no idioma
portugués Brasil.

- Possuir gerenciador online multi-nivel, com gravagdo de logs e
gerenciamento de perfis de acesso, podendo um usudrio ser
associado a uma ou mais contas de grupos de usuarios.

- Site totalmente responsivo, compativel com os sistemas
Android e iOS e com os navegadores Google Chrome, Mozila
Firefox e Microsoft Edge em suas Ultimas versdes.

- Permitir conteudo de texto e fotos sem limitagdes.

- Editor de fotos de modo a permitir pelo sistema de
gerenciamento: Redimensionar, Recortar, Girar e escrever textos
nas imagens.

- Todos os formuldrios devem utilizar o re-captcha do Google
afim de protegdo contra robds e deve ter protegdo contra SQL
Injection e Cross-site Scripting.

- EdigBes de conteldo: Todas as ferramentas do sistema deverdo
permitir a edigdo, ativagdo, desativagdo e exclusdo de conteudos
ja cadastrados.

- O Layout deve seguir os padrdes abaixo especificados, podendo
este sofrer alteragGes mediante andlise e aprovagdo da
Prefeitura Municipal:

A Pagina Principal devera conter:

O brasdo da Cidade, topo do site, cadastro para recebimento de
newsletter, apresentagdo de imagens “banners” rotativos,
banners publicitarios, banners de Pop-Ups, banners do meio,
resumo das Ultimas noticias, enquete em destaque, Ultimos
editais em destaque, sistema de busca por palavras-chave em
toda a extensdo do site incluindo arquivos de download,
arquivos em destaque, galerias de fotos, agendas da Prefeitura,
itens de unidades fiscais em destaque, mapa do site, sistema de
acessibilidade que permite aumentar as fontes “textos” do site,
bem como alterar as cores do site para monocromatico e
disponibilidade de menus de rapido acesso, redes sociais
cadastradas, previsdo do tempo e outros itens acima conforme o
layout a ser aprovado.

Menu principal poderd ter opgdo de escolha sobre vertical e
horizontal com diferentes niveis de sub menus ou sub niveis de
menu, com opgdo de exibido ou recolhido, bem como
possibilidade de expansdo.

Botdes com links importantes: Botdes ou figuras como link para
os principais recursos da pagina, principalmente com os servigos
ao cidaddo (Ex. cidaddo on-line, etc ...).

Layout exclusivo, totalmente responsivo, recorte feito em CSS e
URLs Amigdveis o qual deverd ser previamente aprovado pela
equipe da Prefeitura Municipal.

O Sistema Web devera possuir as seguintes ferramentas:

Capa: A ferramenta devera ter o conteudo da capa / pagina
principal de forma modulares sendo assim os gerenciadores de
conteudos poderdo organizar os mddulos da capa / pagina
principal arrastando ou definindo a quantidade de itens a serem
exibidos dentro de cada médulo através de uma lista contetido
dentro de uma lista, assim organizando da melhor forma
desejada os referidos conteudos a seguir: Banner rotativo;
ultimas noticias; banners de servigos; galerias de fotos; pontos
turisticos; editais em destaque; arquivos para downloads;
banner do meio; secretarias; galeria de videos; projetos da
administragdo e previsdo do tempo. O sistema também devera
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permitir ao gerenciador de conteudo desativar ou ativar os
modulos da capa / pagina principal de acordo com suas
necessidades.

Cadastro de Menus e sub menus: ilimitados com contetdos
variados que permite vincular contetido de multimidia (galeria
de fotos, dudio, video e arquivos para download, formularios),
textos e imagens, com diferentes niveis de sub menus ou sub
niveis de menu, com opgédo de exibido ou recolhido, bem como
possibilidade de expansdo.

Sistema de Integragdo com Redes Sociais: Possibilidade de
cadastrar as redes sociais da Prefeitura e de compartilhar
cadastros de noticias nas principais redes como Facebook,
Instagram, Google+, Twitter e Whatsapp.

Cadastro de Noticias com categorias e agendamento de noticias:
possibilidade de cadastrar noticias por categorias e com
agendamento de noticias; o sistema devera possibilitar o
cadastro através do administrador do site que deverd preencher
um formuldrio de cadastro contendo os seguintes campos:
(selegdo da categoria a que pertence a noticia, titulo, data (em
caso de data e hora futura a noticia sera agendada para aparecer
somente na data e hora informada), fonte da noticia, local onde
aconteceu a noticia, resumo, ativar a leitura automdtica da
noticia com a voz do Google, enviar um arquivo de dudio ou
gravar o audio da leitura com a voz do jornalista, descrigdo,
imagem destaque principal, imagem destaque 2, imagem
destaque 3, imagem destaque 4, selecionar se a referida noticia
deve ser vinculada a alguma secretaria ou ndo, caso a noticia
seja vinculada a alguma secretaria a mesma sera também
exibida dentro da pagina da secretaria vinculada, o
administrador também podera selecionar se ird vincular alguma
galeria de fotos do item multimidias ou ndo, selecionar se ird
vincular alguma galeria de videos do item multimidias ou ndo,
selecionar se ird vincular algum arquivo para download do item
multimidias ou ndo, selecionar se ira vincular algum arquivo de
dudio do item multimidias ou ndo, selecionar se ird vincular
algum formulario ou ndo, selecionar se ird vincular alguma
Enquete ou ndo, selecionar se ird vincular alguma tag
relacionada ou n3o, selecionar se esta noticia deve ser destaque
do dia ou ndo, selecionar se esta noticia deve aparecer na capa
ou ndo e selecionar se este item estard ativo ou ndo no site,
informar a title tag/meta description (para melhorar a posi¢do
nos sites de buscas) e prioridade de destaque), apds a conclusdo
do cadastro o administrador do site podera enviar a noticia para
todos os usudrios cadastrados no site/portal, bem como podera
editar as noticias, exclui-las, inativa-las e ativa-los de acordo com
suas necessidades. Apds o cadastro deste item o administrador
do site poderd compartilhar esta informagdo através de um
recurso que permite a integragdo com as redes sociais
cadastradas.

Didrio Oficial: O Sistema Web devera permitir cadastro de todos
os atos a serem publicados no diério oficial, caso seja para
diagramar pelo sistema. Para efetuar o cadastro dos atos sdo
necessarias as seguintes informagdes: (selegdo do tépico ao qual
pertence o ato (Ex: RH, Contratos...), selecionar se serd um ato
do tipo texto ou arquivo pdf (caso seja do tipo texto, ser possivel
inserir os textos desejados em um editor semelhante ao Word,
agora caso seja um arquivo em pdf, selecionar o arquivo para
que ele seja um ato), selegdo se sera um ato oficial ou
publicidade, nome do ato, data, hora e ordem em que este ato
serd mostrado na edigdo final de acordo com o seu tépico, bem
como carregar atos ja prontos, ou seja, caso esteja cadastrado
no portal em noticias, legislagdo e outras sessdes do sistema, ser
possivel apenas carregar tal ato, ao invés de preencher
novamente todas as informagdes para publicagdo no portal. O
Sistema Web devera permitir cadastro das categorias do diario
oficial. Para efetuar o cadastro informar: (nome da categoria e
selecionar se estara ativa ou ndo no sistema), apos o cadastro os
didrios publicados podem ser atrelados as categorias
pertencentes, (Ex: Edi¢des de 2020, Edigdes de 2021...). O
Sistema Web devera permitir a elaboragdo da estrutura para a
diagramacdo do didrio. Para isto o sistema deve permitir incluir
as seguintes informagdes: (cabecalho vertical, cabegalho
horizontal, rodapé vertical, rodapé horizontal, texto antes do
sumadrio, texto depois do sumario, texto final do diério, sele¢do
se sera exibido o autor dos atos no didrio, inserir contetidos nas
laterais do didrio, selecionar quantidade de colunas, selecionar
se as edigBes terdo sumario, inserir pdf de inicio e fim do diario,
efetuar configuragGes da assinatura Al e A3 e selecionar cores e
fontes dos textos do diario). O Sistema Web devera permitir
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cadastro dos tdpicos, aos quais os atos serdo atrelados a eles,
bem como liberar o que cada gerenciador para alimentar,
preenchendo os seguintes campos: (nome do tépico, se sera
sub-item de algum tdpico ja criado, ordem de exibigdo,
selecionar quem podera gerenciador cada tdpico, possibilitando
assim que cada gerenciador insira apenas atos em seus relativos
tépicos). O Sistema Web devera permitir a
formalizagdo/diagramacao do diério oficial a fim de divulgar a
edigdo final. Para isto, o sistema deve possuir os campos:
(selegdo da categoria do didrio, nome da edigdo final do diario,
numero da edigdo, data, hora, breve descrigdo, selegdo se é
edig¢do extra ou ndo, selecionar se ird enviar um pdf ja
diagramado ou se ira diagramar direto no sistema), caso seja
diagramado direto pelo sistema, basta selecionar os atos que
serdo publicados, organizar na ordem desejada, selecionar se o
pdf tera colunas e quantas serdo, bem como selecionar se deseja
sumario ou ndo, apds estas escolhas o sistema deve gerar o pdf
diagramado, bastando depois apenas assinar direto pelo sistema
usando o certificado Al ou assinando pelo computador pelo A3
e atualizando o mesmo no sistema. Permitir verificar quantas
visualizagdes o diario teve, bem como ativar e desativar a edigdo
no sistema, compartilhar no Facebook e Twitter, bem como
editar ou remover tal edi¢do do portal. Obs: Necessario realizar
o deposito legal do didrio na biblioteca nacional, bem como a
fungdo do carimbo do tempo.

Modulo LGPD - Politica de Privacidade: Ferramenta que permita
habilitar e desabilitar a politica de privacidade, caso ela estiver
habilitada é necessario ser possivel selecionar se o municipe ira
visualizar as informagdes sobre as politicas de privacidade no
portal ou ndo, caso afirmativo a ferramenta deve disponibilizar
um editor de texto para a inclusdo de informagdes sobre as
politicas de acordo com o desejado. Bem como a ferramenta
deve estar de acordo com a lei de protegdo de dados.

Carta de Servigo: O sistema devera permitir que os cidad&dos
verifiquem o tipo de servigo que cada secretaria presta, quais
documentos levar para solicitagGes e até mesmo gerar
documentos a serem protocolados de forma presencial. O
sistema deverd permitir o cadastro dos assuntos a serem
vinculados com os servicos. E necessaria a possibilidade de
preencher os seguintes campos: (nome, selecionar se deseja
inserir um icone ou uma imagem para simbolizar o assunto e
selecionar a cor, se for um icone), apds o cadastro essas
informagdes deverdo ser editadas, ativadas, desativadas ou
removidas do site de acordo com suas necessidades.
Possibilidade de criar uma diagramagdo para gerar as cartas de
servigo de forma automatica em pdf. sendo necessério apenas
preencher os seguintes campos para a diagramagao do pdf:
(cabegalho, rodapé, texto antes do sumdrio, texto depois do
sumadrio, texto do final do pdf, tipo de capa (criar capa pelo
editor de texto ou enviar capa em pdf), selecionar a forma de
ordenagdo dos servigos no pdf (secretarias ou assuntos),
selecionar se havera sumdrio no pdf, selecionar a
fonte/tamanho/cor dos textos do documento e selecionar a
fonte/tamanho/cor dos titulos), essas informagdes deverdo ser
alteradas, de acordo com suas necessidades. O sistema deverd
permitir o cadastro de servigos prestados, aos quais os
municipes poderdo visualizar as informagdes necessarias para
realizar cada um dos servigos prestados. Para isto, sera
necessario preencher os seguintes campos: (selegdo dos
assuntos desta carta, selecionar a secretaria ao qual a carta é
vinculada, nome da carta de servigo, selecionar ao qual menu de
acesso rapido ela pertence (cidaddo, empresa ou servidor),
selecionar as formas de acesso a este servigo (online, telefone
ou presencial), selecionar se sera tipo pagina ou link, se for tipo
pagina, é possivel inserir também: (sobre, documentagdes,
custos, etapas do servigo, requisitos, justificativa, previsdo de
atendimento, prioridades de atendimento, horario de
atendimento, enderego de atendimento, responsavel pelo
atendimento, foto do responsavel, e-mail e telefone), apds o
cadastro essas informagdes poderdo ser editadas, ativadas,
desativadas ou removidas do site de acordo com suas
necessidades.

Ferramenta de Avaliagdo: O sistema devera possibilitar que os
municipes avaliem os servigos prestados. Para efetuar a
avaliagdo sera necessario apenas selecionar os seguintes
campos: (selegdo de qual servigo esta sendo avaliado, nome, e-
mail, data da solicitagdo, selegdo se a solicitagdo foi atendida
(sim, ndo ou parcialmente), indicar o grau de satisfagdo (entre 1
a 5 estrelas), grau de satisfagdo (entre 1 a 5 estrelas), inserir o
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motivo que levou a classificar desta forma e inserir um
comentario). OBS: Os campos de nome e e-mail ndo poderdo ser
obrigatdrios, permitindo assim o sigilo nas avaliagdes. Bem como
apo6s o municipe enviar a sua avaliagdo deverd permitir uma
moderagdo nas mesmas antes de serem inseridas no portal.
Cadastro de Internautas: O sistema deve possuir um cadastro
unificado de internautas, para que ao se cadastrar, possam
utilizar as ferramentas do site. Para disponibilizar o cadastro de
internautas, deve ser possivel informar quais informagées
deverdo ser disponiveis e/ou obrigatdrias para preenchimento:
(género, selegdo de pessoa juridica, IE, celular, telefone
residencial, telefone comercial, CEP, endereco, bairro, estado,
cidade, e-mail secundario, escolaridade, profissdo, data de
nascimento e RG), bem como deve permitir a criagdo de termos
de consentimento para o usudrio aceitar ao se cadastrar, para o
cadastro deve ser possivel inserir os campos: (nome, para qual
tipo de servigo serd o termo, se a confirmagdo sera obrigatoria,
se a confirmagdo sera por link enviado no e-mail ou pop-up,
ordenagdo e inserir a descrigdo do termo), bem como deve
possuir um campo para visualizar quais os termos de
consentimento foram aceitos pelo usuario ou ndo e ser possivel
reenviar o termo quando necessdrio para os termos ndo aceitos.
A plataforma também deve mostrar os logs dos internautas com
os seguintes campos: (nome, IP, atividade, descrigdo, data e
hora). O cadastro do internauta serd efetuado com as seguintes
informagdes: (selegdo de PF/PJ, e-mail, e-mail secundario,
senha, nome/razdo social, CPF/CNPJ, RG/IE, data de nascimento,
género, telefone comercial, telefone residencial, telefone
celular, nivel de escolaridade, selegdo de profissdo, CEP, estado,
cidade, logradouro, complemento, bairro, foto, bem como
selecionar quais areas do site 0 mesmo tera acesso com esse
cadastro (emprega, newsletter e editais) e selecionar se o
usudrio estara ativo ou n3o).

Periodo eleitoral — O sistema deve permitir incluir um periodo
eleitoral para que os conteudos selecionados do site fiqguem
ocultos durante o periodo eleitoral. Devera primeiro permitir
incluir a data do periodo eleitoral, com as seguintes
informagdes: (data e hora de inicio, data e hora de fim,
observagdo e ativar ou ndo o mesmo), apos o cadastro é
necessario selecionar quais informagdes serdo desativas em um
formulario contendo os campos: (selegdo de todos os registros
e/ou selecionar o periodo para filtrar, selecionar se ird setar ou
remover o periodo, selecionar quais ferramentas ird ocultar
(dudios, galeria de fotos, galeria de videos, arquivos e noticias),
bem como em outras dreas do site, que sdo elas: (menus,
secretarias, turismo, agenda e paginas dindmicas € possivel
selecionar a tag do periodo eleitoral) para ocultar o contetdo de
forma manual).

Sistema de cadastro e tramitagdo de Protocolos Internos: entre
departamentos e usudrios “intranet”; permitindo a interagdo
dentro dos departamentos da empresa de forma amigavel como
se estivessem em um bate-papo, ndo sendo possivel a remogado
das mensagens que ficaram registradas, permitindo também o
envio e tramitagdo de arquivos.

Relatdrio de viagens: Deverd permitir o cadastro de informagdes
com gastos de viagens através dos seguintes campos:
(finalidade, niumero do pedido, selegdo dos integrantes, local,
data e hora de requisigdo, data e hora da viagem, data e hora do
retorno, valor requisitado, valor utilizado, valor devolvido, valor
excedido, selegdo de arquivo e selecionar os itens da viagem
(integrante, item, valor, observagdo e arquivo) e selecionar se
estara ativo ou ndo), apds o cadastro deve ser possivel incluir
mais itens requisitados, bem como anexos ao relatério,
inserindo o nome e o arquivo para download.

Sistema de cadastro de Contetdos Multimidias: Possibilidade de
cadastrar Galeria de Fotos, Audios, Videos e Arquivos,
separando-os por categorias. Possibilidade de atribuir permissdo
qual gerenciador de contetdos e/ou departamentos podera
alimentar as determinadas categorias. Galerias de fotos: O
sistema deverd permitir o redimensionamento automatico do
tamanho das fotos e qualidade para que o site tenha o seu
funcionamento sempre leve e rapido, a ferramenta devera
permitir que o administrador do site configure tais
caracteristicas sempre que julgar necessério, o sistema devera
permitir que o administrador do site inclua galerias de fotos ao
qual poderdo ser vinculadas nos menus do site. Para efetuar o
cadastro das galerias de fotos o administrador devera preencher
um formulario de cadastro com os seguintes campos: (selecionar
a categoria desejada, preencher o nome da galeria de fotos,
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data, descrigdo, selecionar se sera destaque na capa do site e se
a mesma devera ficar ativa ou ndo no site), apds efetuar o
cadastro da galeria o administrador devera inserir as imagens
em um arquivo ZIP onde poderdo ser inseridas varias fotos de
uma sé vez, ou incluir de forma unitaria, bem como depois
poderdo ser incluidas legendas nas fotos inseridas de acordo
com suas necessidades. Apds o cadastro deste item o
administrador do site podera organizar a ordem de exibigdo das
fotos arrastando as mesmas com o auxilio do mouse, editar
individualmente cada uma delas com efeitos de brilho,
sombreamento, etc...., bem como editar, excluir, desativar ou
ativar uma determinada galeria de fotos de acordo com suas
necessidades, bem como podera compartilhar esta informagdo
através de um recurso que permite a integragdo com as redes
sociais cadastradas. Galerias de Videos: O sistema deverd
permitir que o administrador do site inclua videos ao qual
poderdo ser vinculadas em alguns menus do site. Para efetuar o
cadastro das galerias de videos o administrador do site devera
preencher um formulario de cadastro com os seguintes campos:
(selecionar a categoria desejada, preencher o nome do video,
data, descrigdo, incluir o codigo de incorporagdo do (Youtube ou
Vimeo) e selecionar se este item estard ativo ou ndo no site).
Apds o cadastro deste item o administrador do site podera
editar excluir, desativar ou ativar uma determinada galeria de
videos de acordo com suas necessidades, bem como podera
compartilhar esta informagdo através de um recurso que
permite a integragdo com as redes sociais. Arquivos: O sistema
deverd permitir que o administrador do site incluir arquivos para
downloads ao qual poderdo ser vinculados em alguns menus do
site. Para efetuar o cadastro dos arquivos o administrador do
site devera preencher um formulério de cadastro com os
seguintes campos: (selecionar a categoria desejada, selegdo da
subcategoria, preencher o nome do arquivo, data, incluir o
arquivo para download, selecionar se o arquivo serd destaque na
capa do site e selecionar se este item estard ativo ou ndo no
site). Apos o cadastro deste item o administrador podera editar,
excluir, desativar ou ativar um determinado arquivo de acordo
com suas necessidades. Bem como é possivel cadastrar diversos
arquivos de uma Unica vez e depois editar as informagdes
pertinentes aos arquivos. Audio: O sistema devera permitir que
o0 administrador do site inclua arquivos de Audio para downloads
ou para ouvir diretamente pelo site ao qual poderdo ser
vinculados em alguns menus do site. Para efetuar o cadastro dos
arquivos o administrador do site devera preencher um
formulario de cadastro com os seguintes campos: (selecionar a
categoria desejada, preencher o nome do arquivo de Audio,
data, incluir o arquivo, selecionar se o arquivo estard ativo ou
ndo no site). Apds o cadastro deste item o administrador podera
editar, excluir, desativar ou ativar um determinado audio de
acordo com suas necessidades.

Galerias de fotos: O sistema devera permitir o
redimensionamento automatico do tamanho das fotos e
qualidade para que o site tenha o seu funcionamento sempre
leve e rapido, a ferramenta devera permitir que o
administradores do site configurem tais caracteristicas sempre
que julgar necessario, o sistema deverda permitir que o
administrador do site inclua galerias de fotos ao qual poderédo
ser vinculadas nos menus do site, para efetuar o cadastro das
galerias de fotos o administrador devera preencher um
formulario de cadastro com os seguintes campos: (selecionar a
categoria desejada, preencher o nome da galeria de fotos, data,
descrigdo, selecionar se sera destaque na capa do site e se a
mesma dever3 ficar ativa ou ndo no site), apds efetuar o
cadastro da galeria o administrador devera inserir as imagens
em um arquivo ZIP onde poderdo ser inseridas varias fotos de
uma sé vez, ou incluir de forma unitaria, bem como depois
poderdo ser incluidas legendas nas fotos inseridas de acordo
com suas necessidades. Apds o cadastro deste item o
administrador do site podera organizar a ordem de exibi¢do das
fotos, editar individualmente cada uma delas com efeitos de
brilho, sombreamento, etc..., bem como editar, excluir, desativar
ou ativar uma determinada galeria de fotos de acordo com suas
necessidades, bem como podera compartilhar esta informagédo
através de um recurso que permite a integragdo com as redes
sociais Facebook, Instagram e Twitter.

Galerias de Videos: O sistema deverd permitir que o
administrador do site inclua videos ao qual poderao ser
vinculadas em alguns menus do site. Para efetuar o cadastro das
galerias de videos o administrador do site devera preencher um
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formuldrio de cadastro com os seguintes campos: (selecionar a
categoria desejada, preencher o nome do video, data, descrigdo,
incluir o cédigo de incorporagdo do (Youtube ou Vimeo) e
selecionar se este item estara ativo ou ndo no site). Apds o
cadastro deste item o administrador do site poderd editar,
excluir, desativar ou ativar uma determinada galeria de videos
de acordo com suas necessidades, bem como podera
compartilhar esta informag&o através de um recurso que
permite a integragdo com as redes sociais Facebook, Instagram e
Twitter.

Arquivos: O sistema devera permitir que o administrador do site
incluir arquivos para downloads ao qual poder3o ser vinculados
em alguns menus do site. Para efetuar o cadastro dos arquivos o
administrador do site deverd preencher um formulario de
cadastro com os seguintes campos: (selecionar a categoria
desejada, selegdo da subcategoria, preencher o nome do
arquivo, data, incluir o arquivo para download, selecionar se o
arquivo serd destaque na capa do site e selecionar se este item
estara ativo ou ndo no site). Apds o cadastro deste item o
administrador podera editar, excluir, desativar ou ativar um
determinado arquivo de acordo com suas necessidades. Bem
como é possivel cadastrar diversos arquivos de uma Unica vez e
depois editar as informages pertinentes aos arquivos.

Audio: O sistema deverd permitir que o administrador do site
incluir arquivos de Audio para downloads ou para ouvir
diretamente pelo site ao qual poderédo ser vinculados em alguns
menus do site. Para efetuar o cadastro dos arquivos o
administrador do site devera preencher um formulério de
cadastro com os seguintes campos: (selecionar a categoria
desejada, preencher o nome do arquivo de Audio, data, incluir o
arquivo, selecionar se o arquivo estara ativo ou ndo no site).
Apds o cadastro deste item o administrador podera editar,
excluir, desativar ou ativar um determinado dudio de acordo
com suas necessidades.

Sistema de Formularios: Possibilidade de criar diversos
formularios que poderao ser vinculados com diversas paginas do
portal. O formulario devera permitir inserir os seguintes campos:
(nome do formulario, prefixo do protocolo, sequéncia inicial do
protocolo, descrigdo do formulario, e-mail que receberd a
notificagdo de novos cadastros, mensagem que ird ser exibida ao
internauta ao concluir o cadastro, link de redirecionamento de
pagina, e-mail de auto resposta, selecionar o padrdo de situagdo
dos registros advindos desse formulario, selecionar qual dos
gerenciadores do sistema podera visualizar e alterar este
formulario, inserir a data inicial e final deste formulario, opgdo
para habilitar a exibi¢do dos cadastros realizados neste
formulario para os internautas e selecionar se o formulario
estard ativo ou ndo no site), apds efetuar este prévio cadastro o
administrador do web site ira cadastrar os campos que ira
conter este formulario para disponibilizar para os internautas
preencherem, os formuldrios poderdo possuir os seguintes
campos para serem preenchidos: nome do campo, selegdo do
tipo de informagdo que podera ser inserida neste campo como:
campo de texto simples, texto de multiplas linhas, selegdo de
opgdo Unica, selegdo de opgdes multiplas, sele¢do de arquivo,
imagem, data, e-mail, valor, nimero, CPF, CNPJ, senha, telefone,
celular e CEP (vinculado a API dos Correios — Busca Cep); breve
explicagdo de quais informagdes devem preencher nos campos,
selegdo se sera um campo obrigatério, informagdo apenas para
uso interno (ou seja, sera uma informagdo que apenas o
gerenciador do site poderd preencher), campo unico (ex.:
Podera se cadastrar apenas 1 CPF neste formulario), campo
sigiloso (marcando esta opgdo, a informagdo preenchida aqui,
ndo sera mostrada para os internautas depois), selegdo se sera
um campo condicionado a outra resposta do formulario (ex.: O
usuario seleciona o sexo (feminino e masculino), e caso seja
selecionado apenas o sexo masculino, surgird outro campo a ser
preenchido, que ird perguntar se ja serviu o exército ou ndo) e
podera selecionar se este campo estara ativo ou ndo no
formulario). A selegdo das informagdes dos campos que podem
ser preenchidos é necessaria para que o sistema crie as
respectivas mascaras e limite as informagdes, ou seja, se colocou
campo de numero, sé serdo aceitos nimeros, caso selecione
campo telefone, o sistema cria a mascara (DDD) 00000-0000.
Apds a criagdo do formulario é possivel editar as informagdes
gerais do formulario e campos a serem preenchidos, também é
possivel duplicar o formulario, caso queira reutilizar as
configuragdes de um formuldrio existente. Bem como é possivel
visualizar todos os cadastros realizados e exportar os mesmos
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em arquivos csv, xlIs, pdf ou imprimir os cadastros. OBS: No caso
das escolhas Unicas ou multiplas as mesmas deverdo ser pré-
definidas no cadastro do formulario, bem como se o formulario
for selecionado para ser exibido seus cadastros no site, o
sistema ira gerar o link do mesmo, o sistema devera gerar
graficos para efeito de comparagdo em conformidade com os
campos a serem pré estabelecidos pelo gerenciador que criar o
formulario como por exemplo quantos % dos cadastrados no
formularios sdo homes, mulheres ou ndo quis se identificar ou
quaisquer outras comparagdes que o gerenciador de contetdos
do site deseja analisar. Ndo podera ser fornecido sistemas
gerador de formulario desenvolvidos por terceiros como por
exemplo o sistema de formuldrios do Google, o sistema devera
ser desenvolvido pela CONTRATADA, a qual deverd levar em
conta que o sistema gerador de formularios deve ser evolutivo
(permitir modificagbes) e sendo assim deverd atender as
necessidades atuais e futuras da administragdo publica.

Sistema de Enquetes: sendo que deve haver uma pagina
mostrando todas as enquetes sendo possivel votar nas enquetes
ativas e ver o resultado das ja finalizadas, com protegdo por
cookies, IP, CPF e data de nascimento e e-mail (confirmado)
conforme escolha no momento da criagdo da enquete pelo
gerenciador do site. Bem como permite selecionar se sera
permitido um voto por dia, ou um voto Unico e selecionar se
esta enquete estara vinculada com alguma secretaria criada.
Cadastro de Funciondrios/Servidores: Possibilidade de cadastrar
todos os funcionarios da prefeitura com os seguintes campos
(sele¢do do departamento onde o funciondrio atua, nome, CPF,
RG, e-mail, telefone, celular, enderego, bairro, cidade, estado,
CEP, data de nascimento, arquivo de imagem e observagdes),
apos o cadastro ou importagdo do banco de dados dos
funciondrios o administrador do site podera enviar e-mails em
massa para outros funcionarios da prefeitura através de um
formulario de cadastro contendo os seguintes campos: (selecdo
do tipo de envio (todos os funcionarios, um departamento
especifico ou pra um funcionario especifico), assunto,
mensagem a ser enviada, selegdo de até 2 (dois) arquivos para
serem anexados e selegdo para solicitagdo de confirmagdo de
resposta), apos o preenchimento de todos os campos o
administrador poderd disparar os e-mails através de um sistema
de “Intranet”. Possibilidade de fazer a importagdo dos
funcionérios para dentro do sistema por meio de arquivo csv.
Cadastro de Links Relacionados: (nome, descrigdo, link, sele¢do
de imagem ou icone ilustrativo e se estara ativo ou ndo no site).
Cadastro de Servigos Online: (nome, descri¢do, link, imagem ou
icone ilustrativo e se estard ativo ou ndo no site).

Cadastro de Telefone Uteis: organizados por categoria e
contendo os seguintes campos (nome, telefone, breve descrigdo,
sele¢do de uma imagem ilustrativa ou um icone disponivel no
sistema e selecionar se estard ativo ou ndo no site);

Cadastro de Secretarias/Departamentos: Possibilidade de
cadastrar todas as secretarias que fazem parte da administragdo
publica com informagdes das mesmas como: enderego, nome do
secretario, e-mail, hordrios de funcionamento e selegdo de quais
funciondrios pertencem a secretaria, cadastro das redes sociais
da secretaria, incorporagdo com o Google Maps, bem como
realizar vinculos com os seguintes contetdos (formularios,
galerias de fotos, galerias de videos, arquivos para downloads,
funciondrios e tags relacionadas). Permitir que cada secretaria
tenha o seu préprio “hot-site” com menu préprio e
personalizagdo do topo do portal, podendo os tais “hot-site”
terem o seu proprio contetido e ser administrados por sua
propria equipe. Permitir que cada secretaria cadastre seus
menus/paginas internas contendo os seguintes campos (nome
do menu, descrigdo, imagem, bem como realizar vinculos com os
seguintes conteudos (formularios, galerias de fotos, galerias de
videos, arquivos para downloads e tags relacionadas).

Cadastro de informagdes sobre a Cidade: com submenus
ilimitados com conteudos variados que permite vincular
conteudo de multimidia (galeria de fotos, dudio, video e
arquivos para download, formularios), textos e imagens.
Emprega: Ferramenta que permitird que as empresas divulguem
vagas de emprego no portal da prefeitura e que candidatos
possam se inscrever para as vagas de acordo com seu perfil.
Texto de apresentagdo — Pagina que ira permitir que o
gerenciador do portal cadastre informagdes em um editor de
texto semelhante ao Word com explicagdes de como as
empresas e candidatos podem utilizar os servigos do Emprega.
Ramo de atividades — Ferramenta que ird permitir que o
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gerenciador do portal cadastre ramos de atividades para que as
empresas possam relacionar sua vaga ao ramo e também para
que o candidato possa escolher a vaga que se adéqua ao seu
perfil. Para cadastrar o ramo de atividade o gerenciador do
portal devera preencher um formulério contendo os seguintes
campos: (nome e selecionar se o ramo estara ativo ou ndo no
site), apds o cadastro o ramo poderd ser ativado, desativado,
editado ou excluido de acordo com suas necessidades.
Departamentos — Ferramenta que ird permitir que o gerenciador
do portal cadastre departamentos para que as empresas possam
relacionar sua vaga ao departamento e também para que o
candidato possa escolher a vaga que se adéqua ao seu perfil.
Para cadastrar o departamento o gerenciador do portal devera
preencher um formulario contendo os seguintes campos:
(selecionar o ramo de atividade, nome e selecionar se o
departamento estara ativo ou ndo no site), apds o cadastro o
departamento podera ser ativado, desativado, editado ou
excluido de acordo com suas necessidades. Cadastro de
empresas / Cadastro de candidatados — Para que as empresas
cadastrem as vagas e os candidatos visualizem as mesmas eles
deverdo se cadastrar no site, para efetuar o cadastro sera
utilizada a ferramenta de internautas como forma de unificar os
cadastros do site, de acordo com a lei de protegdo de dados.
Cadastro de vagas — Pagina onde o gerenciador do portal podera
visualizar todas as vagas cadastradas pelas empresas no
Emprega. Para efetuar o cadastro das vagas, a empresa devera
entrar no portal com seus dados de acesso e cadastrar as vagas
preenchendo um formulario contendo os seguintes campos:
(selegdo do departamento (os departamentos exibidos serdo
mostrados de acordo com o ramo da empresa, ao qual foi
selecionado no momento do cadastro da mesma. Caso ndo
tenha o departamento relacionado a esta vaga, a empresa
podera cadastra-lo), titulo da vaga, quantidade de vagas e
descrigdo). Ap0s o cadastro da vaga, as mesmas poderdo ser
editadas e excluidas conforme as necessidades da empresa. E-
mail de configuragdo — Pagina que permitira que o gerenciador
do portal informe um e-mail que ficara responsavel em receber
todos os alertas de novas empresas cadastradas na ferramenta
do Emprega. Este e-mail podera ser alterado de acordo com suas
necessidades. Area restrita das empresas — Pagina em que as
empresas irdo se logar no portal da prefeitura e poderao alterar
seus dados cadastrais, incluir vagas de emprego e também
buscar por candidatos, para buscar os candidatos, basta
selecionar o departamento de interesse e o sistema ira listar os
candidatos que possuam o perfil desejado para a empresa,
listando todas as informagdes do candidato para um possivel
contato. Area restrita dos candidatos — Pagina em que os
candidatos irdo se logar no portal da prefeitura e poderdo
alterar seus dados cadastrais, enviar seu curriculo, selecionar os
departamentos de seu interesse, desativar seu curriculo e
também buscar por vagas cadastradas, para buscar pelas vagas,
basta selecionar o departamento que deseja e o sistema ira listar
todas as vagas disponiveis, bem como ird permitir que o
candidato liste todas as informag¢des da empresa para um
possivel contato.

Tags: Sistema para a inclusdo das tags de contetdos para que
depois no portal ao buscar pelas tags sejam exibidos todos os
conteudos relacionados, as paginas integradas com a ferramenta
de tags sdo as seguintes: (galeria de fotos, galeria de videos,
arquivos, dudios, formuldrios, menus, legislagdo, contas publicas,
secretarias, editais de concurso, atas, noticias, agenda, turismo e
projetos).

Cadastro de Galeria de Prefeitos(as) e Vice-Prefeitos(as): Nome
do(a) Prefeito(a), data inicial e data final, foto e descrigdo;
Cadastro de Editais com categorias: Ex: Concurso Publico,
Processos Seletivos, contendo os seguintes campos: (selegdo da
categoria do edital, titulo, data e hora, arquivo e descri¢do);
Cadastro de Editais de outros editais com modalidades
(categorias) de edital e a sua situagdo, e um mdédulo especifico
para cadastro de Editais de Chamamento e Credenciamentos.
Também deve-se informar se o edital precisa de cadastro para
baixa-lo ou ndo. Deve-se permitir o cadastro de ilimitados
arquivos; O sistema devera permitir que o administrador do
sistema efetuar o cadastro dos editais contendo os seguintes
campos: (selecionar a modalidade do edital, titulo, data / hora
de inicio, data / hora do termino, local, data de expiragdo,
numero do processo, selecionar se 0 mesmo serd destaque na
capa do portal ou ndo, descrigdo, incluir um arquivo do edital
para download, selecionar se é necessario realizar o cadastro de
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usudrios para baixar o edital, selecionar a situagdo do edital
(Aberto, Suspenso, Anulado, Revogado, Em Julgamento ou
Concluido), bem como selecionar se o mesmo estara ativo ou
ndo no site), apds o cadastro o gerenciador do site podera
adicionar novos arquivos relacionados ao edital através de um
formuldrio de cadastro com os seguintes campos: (sele¢do do
tipo de arquivo: ex: (Ata, resultados, lista de inscritos, recursos,
etc...), data e hora da informacdo, descri¢do da informagao,
selegdo para destacar a informagdo em vermelho, incluir um
arquivo, descri¢do / observagdo e a data e hora da expiragdo
deste item no site), apds o cadastro o administrador podera
editar, excluir, ativar, desativar ou adicionar outros arquivos de
acordo com suas necessidades. Apos o cadastro deste item o
administrador do site podera compartilhar esta informagdo
através de um recurso que permite a integragdo com as redes
sociais Facebook, Instagram e Twitter. Obs.: Para fazer o upload
dos arquivos dos editais ou demais arquivos, a ferramenta
devera permitir fazer upload de arquivos nos cadastros sem a
necessidade de escanear no computador e fazer o upload no
sistema, ou seja, a ferramenta deverd permitir no préprio
cadastro do edital efetuar o escaneamento e ja carregar o
arquivo, podendo escolher as informagdes para escanear (dpi,
cor e tamanho), bem como permitir a edi¢do da pagina que foi
escaneada.

Cadastro de Agendas de Eventos: o Sistema devera possibilitar o
cadastro através do administrador do site que deverd preencher
um formuldrio de cadastro contendo os seguintes campos:
(titulo, data e hora de inicio, data e hora de termino, local,
resumo, descri¢do, imagem destaque principal, imagem
destaque 2, imagem destaque 3, imagem destaque 4, selecionar
se a referida agenda deve ser vinculada a alguma secretaria ou
ndo, caso a agenda seja vinculada a alguma secretaria a mesma
serd também exibida dentro da pégina da secretaria vinculada, o
administrador também podera selecionar se ira vincular alguma
galeria de fotos do item multimidias ou ndo, selecionar se ird
vincular alguma galeria de videos do item multimidias ou ndo,
selecionar se ird vincular algum arquivo para download do item
multimidias ou ndo, selecionar se ird vincular algum arquivo de
audio do item multimidias ou ndo, selecionar se ird vincular
algum formulario ou ndo e selecionar se este item estara ativo
ou ndo no site), apds a conclusdo do cadastro o administrador
do site poderd edita-los, exclui-los, inativa-los e ativa-los de
acordo com suas necessidades.

Audiéncias Publicas: Permitir o cadastro através dos seguintes
campos: (titulo, data e hora da publicagdo, data e hora da
audiéncia, local, arquivo de convite, arquivo da ata, inserir até 5
imagens, selecionar se ird vincular alguma galeria de fotos e
videos do item multimidias e selecionar se este item estard ativo
ou ndo no site), apds a conclusdo do cadastro o site deve
permitir edita-los, exclui-los, inativa-los e ativa-los, o site deve
permitir adicionar novos arquivos relacionados as audiéncias
publicas através de um formulario de cadastro com os seguintes
campos: (titulo, data da informagdo e arquivo).

Cadastro de respostas automaticas e e-mails dindmicos: o
sistema deverd permitir o cadastro de respostas automaticas e
e-mails dindmicos.

Cadastro de gerenciadores do sistema: O sistema deve permitir
o cadastro de gerenciadores de contetdo de forma multinivel.
Bem como devera permitir criar departamentos e perfis de
acesso, com os seguintes campos: (nome do perfil, selegdo das
ferramentas que o mesmo podera gerenciar no sistema, bem o
que ele poderd gerenciar (cadastrar, alterar, excluir e/ou
desativar os cadastros) e selecionar se o perfil estara ativo ou
ndo no site). A ferramenta devera permitir o cadastro de IPs de
acesso, onde ao cadastrar o acesso ao gerenciador poderd ser
realizado apenas por este IP, bem como a ferramenta deverd
enviar e-mails com autorizagGes de acesso de dispositivo a fim
de obter uma maior seguranga. Para cadastrar os
gerenciadores, deve ser realizado através de um formulario de
cadastro contendo os seguintes campos: (nome, sele¢do do
departamento, matricula, CPF, celular, login, e-mail, senha, foto,
data de expiragdo de senha e selecionar se deseja que o usuario
expire, inserir o certificado Al e senha, selecionar se sera acesso
total, perfil de acesso ou selecionar as areas especificas para
este usudrio e informar se o usudrio estara ativo ou ndo para
acesso).

Cadastro de banners rotativos: o administrador do site poderd
cadastrar os banners rotativos na pagina principal com os seus
links, bem como possibilidade de o administrador do site trocar
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para até 10 (dez) tipos de efeitos diferentes;

Cadastro de banners de servigos: o administrador do site podera
cadastrar os banners através de um formulario contendo os
seguintes campos (titulo, link, imagem, selegdo do tipo de
exibi¢cdo superior ou inferior da pagina principal, data e ordem
de exibi¢do), o administrador do site podera edita-los, exclui-los
ou desativa-los do site de acordo com suas necessidades.
Cadastro de banners “Pop-up”: o administrador do site podera
cadastrar os banners “Pop-up” para aparecer quando o visitante
acessa a pagina inicial ou qualquer outra pagina do portal, o
administrador do site podera cadastrar os banners através de
um formulério contendo os seguintes campos (titulo, contetdo,
largura e altura do banner em pixel, imagem, selegdo do tipo de
exibigdo sempre que abrir a pagina ou apenas uma vez por dia) e
informar em quais péginas o pop-up devera ser exibido, o
administrador do site podera cadastrar varios banners de Pop-
up simultaneos bem como podera edita-los, exclui-los ou
desativa-los do site de acordo com suas necessidades.

Cadastro de organograma com categorias.

Sistema para alteracdo de senhas do usuério / gerenciador.
Sistema de logs: Ferramenta que permita que os
administradores do site visualizem todas as atualizagdes
efetuadas pelo sistema, bem como o usuério que realizou a
mesma, data, hora, cddigo, item e pagina. O administrador
devera poder limitar as buscas pelas atualizagdes com os
seguintes filtros de busca: (usudrio, atividade, paginas, data
inicial e data final). Bem como ser possivel reverter exclusdes
realizadas no sistema;

Protegdo do sistema administrativo: com cadastro dos IPs
permitidos acessar, ndo sendo possivel o acesso de IPs que ndo
estiveram cadastrados; assim, permitindo o acesso ao sistema
somente a partir de locais determinados aumentando a
seguranca do sistema.

Fale conosco: com formuldrio direcionavel a secretaria escolhida
e que permita o envio de e-mails para os departamentos
previamente cadastrados.

Terminologias: Ferramenta que devera permitir o cadastro de
terminologias do site através de um formulario de cadastro com
os seguintes campos: (palavra e significado). O sistema devera
ser capaz de identificar a palavra e sublinha-la onde houver
texto no site como, por exemplo nas noticias sendo que ao
passar o mouse em cima da palavra o usuario ira visualizar o
significado/explicagdo que foi cadastrado.

Mapa do Site: Pagina em que sera exibido e gerado
automaticamente todo o contetido do Site/Portal a fim de
facilitar a navegagdo pelo mesmo de forma mais rapida e
facilitada. Para visualizar o mapa do Site/Portal, bastara acessar
o icone Mapa do Site e posteriormente o mesmo ird listar todas
as categorias e subcategorias do portal, quando clicadas a
mesma o levard para a devida pagina.

Sistema de Busca: onde os internautas poderdo buscar
informagdes por todo o Site/Portal. Para que a busca seja
concluida o internauta deverd informar os seguintes dados no
sistema de busca: (texto e/ou nome do que deseja buscar), apds
preencher os dados da pesquisa o sistema ird automaticamente
mostrar todos os itens relacionados as informagdes digitadas
pelo internauta, caso a pesquisa ndo localize itens relacionados a
busca o sistema ird emitir um comunicado de que sua pesquisa
ndo teve nenhum resultado encontrado e desta maneira o
internauta poderd fazer uma nova busca pelo Site/Portal.
Mobile: O site deverd funcionar também em dispositivos moveis
e para isso o sistema administrativo devera possibilitar o
administrador do site definir a ordem de exibi¢do das seguintes
ferramentas do site: (noticias, banner principal, banner do meio,
enquete, agenda de eventos, menu de servigos, editais, galeria
de fotos, galeria de videos, jornal do municipio, projetos da
administragdo, unidades fiscais, arquivos para download,
newsletter...), o administrador também poder3 alterar a
quantidade de itens a serem destacados na capado site na
versdao mobile, apos definir a ordenagdo dos itens os mesmos
poderdo ser editados, ativados e desativados de acordo com
suas necessidades

Manual Completo / Videos Aulas: Pagina interna do sistema
onde o administrador ira encontrar o Manual completo do
Sistema gerenciador de conteudos do site, bem como todas as
videos-aulas de cada uma das ferramentas inclusas no mesmo.
Projetos da Administragdo: Pagina em que serdo demonstradas
informagdes sobre projetos da prefeitura. Para efetuar o
cadastro o administrador devera preencher um formuldrio de
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cadastro contendo os seguintes campos: (nome, data, descrigdo,
imagem destaque, vincular galerias de fotos, vincular galerias de
videos, vincular arquivos para download e selecionar se o item
estard ativo ou ndo no web site), apds o cadastro o
administrador podera editar, ativar, desativar, excluir os itens de
acordo com suas necessidades e selecionar se o referido projeto
deve ser vinculado a alguma secretaria ou ndo, caso o projeto
seja vinculado a alguma secretaria 0 mesmo sera também
exibido dentro da pagina da secretaria vinculada.

Turismo: Paginas em que serdo demonstrados todos os itens
relacionados a turismo da cidade, os itens serdo ordenados por
data de insergdo e terdo como topico data, titulo e imagem, e
caso haja interesse por parte do usuario em visualizar todo o
conteldo o mesmo devera clicar sobre ela para abri-la
completamente. O administrador do site podera cadastrar os
itens através de um formulario de cadastro com os seguintes
campos: (selegdo da categoria, titulo, data, local, resumo,
descrigdo, imagem destaque principal, imagem destaque 2,
imagem destaque 3, imagem destaque 4, imagem destaque 5,
selecionar se o referido ponto turistico deve ser vinculado a
alguma secretaria ou ndo, caso o ponto turistico seja vinculado a
alguma secretaria o mesmo sera também exibido dentro da
pagina da secretaria vinculada, o administrador também podera
selecionar se ird vincular alguma galeria de fotos do item
multimidias ou n3o, selecionar se ira vincular alguma galeria de
videos do item multimidias ou ndo, selecionar se ird vincular
algum arquivo para download do item multimidias ou ndo),
selecionar se tera vinculos com arquivos de dudios, selecionar se
tera vincular com formularios e apds o cadastro os itens poderdo
ser editados, ativados, desativados e excluidos de acordo com
suas necessidades. Apds o cadastro deste item o administrador
do site poderd compartilhar esta informagdo através de um
recurso que permite a integragdo com as redes sociais Facebook,
Instagram e Twitter, bem como enviar para os e-mails cadastros
em newsletter a informag&o sobre o ponto turistico cadastrado.
Obras: A ferramenta deverd permitir o cadastro das obras que
foram realizadas ou que estejam sendo desenvolvidas na cidade,
bem como deverd exibi-las em um mapa, mostrando as fotos e
documentos relacionados no enderego que a obra se encontra
no mapa, deverd permitir cadastrar categorias das obras, para
uma melhor organizagdo, neste cadastro devera permitir o
cadastro de no minimo as seguintes informagdes: (nome da
categoria, selegdo de icone ilustrativo, ordenagdo e selegdo se
estara ativo ou ndo), o sistema devera permitir efetuar o
cadastro das obras inserindo as seguintes informagdes: (selegdo
de categoria, selegdo da situagdo da obra, nome, vincular o
edital que originou a obra, vincular o contrato desta obra, inserir
o valor da mesma, informar o valor ja pago, selegdo de bairro e
logradouro de onde a obra esta sendo realizada, numero, data
de inicio e data do fim, responsavel da empresa, responsavel da
prefeitura e permitir realizar vinculos com galeria de fotos,
videos e secretarias ja cadastradas na ferramenta, essas
informagdes devem ser exibidas no portal através de um mapa,
onde cada obra aparega com um marcador sobre o endereco da
mesma no mapa, deve permitir a geragdo de relatérios das
obras, a fim de acompanhar as obras que sdo realizadas e suas
etapas, esses relatdrios devem permitir filtros de buscar e
geragdo de arquivos em .pdf com o relatdrio gerado, a
ferramenta deve permitir enviar boletins informativos, devendo
o municipe poder selecionar se desejam os boletins semanais,
mensais ou anuais e desta forma a ferramenta sempre que tiver
alguma atualizagdo deve emitir na data desejada um boletim
que serd enviado no e-mail cadastrado pelo municipe, bem
como deve permitir acompanhar/seguir em tempo real a
ferramenta, ou seja, sempre que houver alguma alteragdo a
ferramenta devera disparar um e-mail com essa informagdo. O
sistema tera que permitir ativar e desativar esses disparos caso
necessario.

Péginas dindmicas: Permitir criar paginas ilimitadas no site. Para
cadastrar as paginas é necessario primeiro cadastrar as
categorias, incluindo o seguinte campo: (nome e informar quais
gerenciadores podera administrar essa pagina) e depois de
cadastrar as categorias criar os itens que serdo vinculados a
categoria principal, os itens serdo cadastrados através do
preenchimento dos seguintes campos: (nome, selegdo de serd
sub-item de alguma pagina ja criada, data, tipo de pagina
(pagina ou link), url amigdvel, descrigdo, imagem e também
permitira efetuar vinculos a outros arquivos cadastrados nos
sites (galeria de fotos, galeria de videos, arquivos, audios e
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formuldrios), apds o cadastro é possivel editar, excluir, ativar e
desativar as paginas de acordo com suas necessidades. No caso
da pagina ser tipo link, é possivel apenas informar para qual link
o usuario sera direcionado ao clicar na url amigavel que sera
criada.

Acesso facil: Permitir o cadastro de links de atalhos de acesso
facil para cidaddo, empresa e servidor, com possibilidade de
inserir icones ilustrativos.

Protocolos Externos: O sistema deverda permitir a geragdo de
protocolos externos, com a possibilidade de cadastro dos tipos
de documentos que podem ser protocolados, cadastro do
protocolo, bem como apds cadastrar o protocolo é necessario
permitir inserir as informagdes sobre a tramitagdo destes
protocolos para acompanhamento. Com o protocolo gerado o
sistema deverd permitir diagramar a forma que as etiquetas
serdo impressas para arquivamento junto ao protocolo.
Atualiza¢Bes do sistema: Pagina do sistema que mostrara todas
as atualizagdes realizadas para melhorias, corre¢des e/ou novas
ferramentas que sdo implantadas na ferramenta. As atualizagdes
serdo exibidas com as descri¢Bes, data e versdo do sistema para
acompanhamento.

Configurag@es: A ferramenta devera permitir atualizar
informagdes gerais do sistema, como enderego, CEP, icone da
aba do navegador, horario de atendimento, link da
transparéncia, habilitar/desativar informacdes da pagina
principal do site, bem como alterar a quantidade de itens a
serem exibidos na capa do site.

Relatdrios gerais do sistema: Pagina onde serdo mostradas as
informagdes dos espagos disponiveis e utilizados do portal, sera
mostrado o espago em disco e também a transferéncia mensal
utilizada pelo portal.

Guia de servigos: O sistema devera permitir que os cidadados
verifiquem o tipo de servigo que cada secretaria presta, quais
documentos levar para solicitagdes e até mesmo gerar
documentos a serem protocolados de forma presencial,
permitindo o cadastro dos assuntos a serem vinculados com os
servigos. E necessaria a possibilidade de preencher os seguintes
campos: (nome, selecionar se deseja inserir um icone ou uma
imagem para simbolizar o assunto e selecionar a cor, se for um
icone), ap6s o cadastro essas informagdes deverdo ser editadas,
ativadas, desativadas ou removidas do site de acordo com suas
necessidades. O sistema deverd possibilitar que os municipes
avaliem os servigos prestados. Para efetuar a avaliagdo serd
necessario apenas selecionar os seguintes campos: (selegdo de
qual servigo esta sendo avaliado, nome, e-mail, data da
solicitagdo, selegdo se a solicitagdo foi atendida (sim, ndo ou
parcialmente), indicar o grau de satisfagdo (entre 1 a 5 estrelas),
grau de satisfagdo (entre 1 a 5 estrelas), inserir o motivo que
levou a classificar desta forma e inserir um comentario). Obs: Os
campos de nome e e-mail ndo poderdo ser obrigatdrios,
permitindo assim o sigilo nas avaliagdes. Bem como apds o
municipe enviar a sua avaliagdo devera permitir uma moderagdo
nas mesmas antes de serem inseridas no portal.

Visitagdo / Integragdo com o Google Analytics — O sistema
deverd possibilitar a integragdo com o Google Analytics para
exibir relatérios de acessos ao portal. Bem como exibir uma
prévia das estatisticas diretamente pelo gerenciador, através da
ferramenta Ler & Analisar do Google.

R$67.492,33

1.3. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

1.3.1. A fundamentacdo da contratacdo encontra-se pormenorizada em topicos especificos do Documento de
Formalizacdo de Demanda, Estudo Técnico Preliminar, Mapa de Risco, Planilha Estimativa de Custos, Planilha
de Preco Médio, Ato de Designacdo, Descritivo do Objeto, Prova de Conceito, apéndices deste Termo de

Referéncia e na Justificativa juntado aos autos.
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2. DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO:
2.1. Sera concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de pequeno porte, para as

sociedades cooperativas mencionadas no artigo 16 da Lei n? 14.133, de 2021 e, para o microempreendedor
individual - MEI, nos limites previstos na Lei Complementar n2 123, de 2006.

2.2.A participagdo nalicitagdo importa total e irrestrita observancia dos proponentes as condigdes deste Edital,
observando que nao poderao concorrer, direta ou indiretamente, ou participar da execugao do objeto:
2.2.1. aquele que ndo atenda as condi¢cGes deste Edital e seu(s) anexo(s);

2.2.2. autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica, quando a

licitacdo versar sobre servicos ou fornecimento de bens a ele relacionados;

2.2.3. empresa, isoladamente ou em consércio, responsavel pela elaboracdo do projeto bdsico ou do projeto
executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador, acionista ou detentor
de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responsavel técnico ou subcontratado, quando
a licitacdo versar sobre servicos ou fornecimento de bens a ela necessarios;

2.2.4. Pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitagdo, impossibilitada de participar da licitacdo
em decorréncia de sancdo que lhe foi imposta;

2.2.5. aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil
com dirigente do érgao ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe fungdo na licitagdo
ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha
reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

2.2.6. empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n2 6.404, de 15 de dezembro de
1976, concorrendo entre si;

2.2.7. pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacdo do edital, tenha sido condenada
judicialmente, com transito em julgado, por exploracdo de trabalho infantil, por submissdo de trabalhadores
a condicOes analogas as de escravo ou por contratacdo de adolescentes nos casos vedados pela legislacdo
trabalhista;

2.2.8. agente publico do 6rgdo ou entidade licitante;

2.2.9. pessoas juridicas reunidas em consdrcio;

2.2.10. OrganizagGes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condic¢do;

2.2.11. N3o podera participar, direta ou indiretamente, da licitagdo ou da execu¢do do contrato agente publico
do 6rgdo ou entidade contratante, devendo ser observadas as situagdes que possam configurar conflito de
interesses no exercicio ou apds o exercicio do cargo ou emprego, nos termos da legislagdo que disciplina a
matéria, conforme § 12 do art. 92 da Lei n? 14.133, de 2021.

2.3.0 impedimento de que trata o item 2.2.4 serd também aplicado ao licitante que atue em substituicdo a

41


mailto:controladoria@passos.mg.gov.br

PREFEITURA MUNICIPAL DE PASSOS

Praca Geraldo da Silva Maia, n°® 175 — Passos — Minas Gerais - CEP 37900-900.
licitacao.pe@passos.mg.gov.br
CNPJ 18.241.745/0001-08

outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sanc¢do a ela aplicada, inclusive a sua
controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizagdo fraudulenta
da personalidade juridica do licitante.

2.4.A critério da Administracdo e exclusivamente a seu servico, o autor dos projetos e a empresa a que se
referem os itens 2.2.2 e 2.2.3 poderao participar do apoio as atividades de planejamento da contratacao, de
execucdo da licitacdo ou de gestao do contrato, desde que sob supervisdo exclusiva de agentes publicos do
6rgdo ou entidade.

2.5. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo econémico.

2.6.0 disposto nos itens 2.2.2 e 2.2.3 ndo impede a licitacdo ou a contrata¢do de servico que inclua como
encargo da contratada a elaboracdo do projeto basico e do projeto executivo, nas contratacdes integradas, e
do projeto executivo, nos demais regimes de execugao.

2.7. Em licitagcGes e contratagdes realizadas no ambito de projetos e programas parcialmente financiados por
agéncia oficial de cooperacdo estrangeira ou por organismo financeiro internacional com recursos do
financiamento ou da contrapartida nacional, ndo podera participar pessoa fisica ou juridica que integre o rol
de pessoas sancionadas por essas entidades ou que seja declarada iniddnea nos termos da Lei n2 14.133/2021.
2.8.A vedacdo de que trata o item 2.2.8 estende-se a terceiro que auxilie a conducdo da contratacdo na
qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou funcionario ou representante de
empresa que preste assessoria técnica.

2.9. Empresas com faléncia decretada;

2.10. As empresas interessadas em participar do certame e celebrar contrato com a Administragao deverao
respeitar a cota de menor aprendiz conforme disposi¢des constantes do art. 429 e seguintes da CLT, assim
como da Lei n2. 10.097/2000, Decreto n2. 9.579/2018 e demais normas do Ministério do Trabalho e Emprego.
(Disposicdo inserida por forca do Termo de Ajustamento de Conduta n2. 54/2018, oriundo do PA-PROMO
000172.2018.03.003/7, da Procuradoria do Trabalho no Municipio de Varginha).

2.10.1. Por ocasido da celebracdo do contrato, a empresa contratada deverd firmar declaragdo a respeito,

conforme modelo anexo a minuta do Contrato.

3.DOS REQUISITOS NECESSARIOS:
3.1. Apresentagdo de Atestado (s), declaragées de capacidade operacional da empresa, fornecido (s) por

pessoa juridica de direito publico ou privado, comprovando que a licitante forneceu ou esta fornecendo, a
contento, produtos de natureza similar ao objeto desta licitacdo. O atestado devera ser impresso em papel
timbrado do emitente, constando administradores, procuradores, gerentes ou servidor responsavel, com
expressa indicagdo de seu nome completo e cargo/funcdo, endereco, telefone, e-mail, informando sobre o

cumprimento da obrigacdo e nos prazos exigidos;
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3.2. O(A) Pregoeiro(a) se resguarda no direito de diligenciar junto a pessoa juridica emitente do atestado,
visando a obter informacGes sobre o fornecimento e cépias dos respectivos contratos e aditivos e/ou outros
documentos comprobatdrios do conteldo declarado.

3.3. NAO SERA ACEITO pela Administracdo atestado/declaracdo emitido pela prépria licitante, sob pena de
infringéncia ao principio da moralidade, posto que a licitante ndo possui a impessoalidade necessaria para
atestar sua prépria capacitacdo operacional.

3.4. Os servicos deverdo atender aos requisitos constantes no Memorial Descritivo do Objeto que acompanha
os autos, tendo como obrigacdes principais seguir todas as exigéncias especificadas no mesmo.

3.5. Os servicos deverdo atender aos requisitos constantes na Prova de Conceito que acompanha os autos.

4. DAS CONDICOES PARA RECEBIMENTO E ACEITAGAO DO OBJETO
4.1. O servico objeto deste termo sera recebido pelo gestor/fiscal do contrato, que verificara se a execugdo

dos servicos estd em conformidade com as especificagGes constantes na Autorizacdo de Fornecimento,
observando o art. 140 da Lei 14.133, de 2021:

a. PROVISORIAMENTE, pelo responsavel por seu acompanhamento e fiscalizagdo, mediante termo detalhado,
guando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico;

b. DEFINITIVAMENTE, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, mediante termo
detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais;

4.2. Somente apds a emissdao da Ordem de Servigo, é que a contratada devera iniciar o cumprimento das
obrigagdes que tiver assumido com a Administra¢do Publica do Municipio de Passos.

4.3. A Administra¢do Publica do Municipio de Passos reserva-se no direito de, a qualquer momento, recusar o
recebimento do servico, objeto deste termo, em desacordo com as especificagbes exigidas, por seu
conhecimento especifico ou exclusivo critério de avaliacao.

4.4. A avaliacdo sera realizada por servidor da Administracdo Publica do Municipio de Passos, que por seus
conhecimentos técnicos, observando as especificacbes exigidas, emitird parecer acerca da aceitacdo do
objeto.

4.5. Na eventualidade da Administra¢do Publica do Municipio de Passos recusar-se a receber o servigo, objeto
deste termo, por estar ele em desacordo com as especificagOes exigidas, ndo se responsabilizard por nenhum
gasto com despesa de transporte ou qualquer outra necessaria a devolugdo ou a substituicdo do objeto do

contrato.

5. DA ESTIMATIVA DE PRECO E DISPONIBILIDADE FINANCEIRA PARA A DESPESA
5.1. Foram colhidos 03 (trés)orcamentos, onde todos foram solicitados aos prestadores de servigo através

de email institucional, os quais instruem os autos da presente licitacdo, cujos valores médios se encontram
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na Planilha de Prego Médio anexo a este Termo de Referéncia.

5.2. As despesas decorrentes desta licitagdo correrdo a conta da dotagdo orcamentdria abaixo:

Pedido n2. 000631/2026 -

Unidade SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO
Requisitante SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO
Projeto Atividade 4.034

Elemento Despesa 33904000000

Ficha/Fonte Recurso 00049 -15000000000

Classificacao 020200.0412600020.163.33904000000.15000000000

6. DA EXECUGAO DOS SERVIGOS
6.1. Os servicos objeto desta Licitacdo deverd ser executados de acordo com a Autorizacdo de Fornecimento

emitida pela Administracdo Publica do Municipio de Passos, conforme as condi¢Ges de data, horario, local e
guantidade estipulada neste Termo de Referéncia.

6.2. Os servicos objeto deste contrato serdo recebidos por servidores do Municipio de Passos no local
estipulado na Autorizagdo de Fornecimento.

6.3. Somente apds a emissdo da Autorizagdo de Fornecimento é que a contratada devera iniciar o
cumprimento das obrigagdes que tiver assumido com a Administragdo Publica do Municipio de Passos;

6.4. Os servigos objeto deste contrato ndo serdo recebidos se estiverem em desacordo com as condigdes
estipuladas neste instrumento, nos autos do procedimento licitatério, ou na Autoriza¢do de Fornecimento.
6.5. Os servigos deverdo ser executados com estrita observancia das determinagdes contidas neste Termo

de Referéncia.

7. DAS RESPONSABILIDADES/OBRIGAGOES DA DENTETORA E CONTRATANTE
7.1. A contratada é responsavel pelos encargos trabalhistas, previdencidrios, fiscais e comerciais, resultantes

da execucao do contrato.

7.2. A contratada serd responsavel pelos danos causados direta ou indiretamente a Administragdo, bem como
a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo, ndo excluindo ou reduzindo esta responsabilidade a fiscalizagao
ou o acompanhamento pelo drgao interessado.

7.3. A contratada reconhece a Administracdo Publica do Municipio de Passos o direito de, a critério deste,
descontar dos pagamentos devidos o valor de multas e demais sang¢8es pecunidrias previstas neste contrato.
7.4. A contratada ndo poderda sem anuéncia da Administracdo Publica Municipio de Passos, modificar

quaisquer especificagdes deste contrato.
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7.5. A contratada é obrigada a permitir e facilitar a fiscalizacdo ou supervisdo pela Administragao Publica do
Municipio de Passos, da entrega, em qualquer momento, devendo prestar as informacg&es e esclarecimentos
solicitados, de acordo com art. 137, Il, da Lei 14.133, de 2021.

7.6. A contratada é obrigada a participar a Administracdo Publica do Municipio de Passos a ocorréncia de
qgualquer fato ou condicdo que possa atrasar ou impedir a execucado dos servicos, no todo ou em parte.

7.7. A contratada é obrigada a reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte,
o objeto deste, em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes.

7.8. A contratada devera seguir rigorosamente as normas e padrdes estabelecidos em lei, bem como
diligenciar para que os servicos sejam executados em perfeitas condicdes, ndo podendo conter quaisquer
vicios.

7.9. A contratada é obrigada a manter, durante toda a execuc¢do do contrato, em compatibilidade com as
obrigacGes assumidas, todas as condicdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacao.

7.10. A contratada fica obrigada a executar os servicos de boa qualidade, os que ndo atenderem a esta
exigéncia serdo devolvidos e imediatamente substituidos, correndo por conta exclusiva da contratada as
despesas com transporte decorrente deste procedimento;

7.11. A contratada fica obrigada a executar os servicos de acordo com o preco registrado e nas quantidades
indicadas em cada Autorizagdo de Fornecimento;

7.12. A contratada devera seguir rigorosamente as normas e padrbes estabelecidos em lei, bem como
diligenciar para que servigos estejam em perfeitas condi¢des, ndo podendo conter quaisquer vicios.

7.13. A contratada é obrigada a executar os servigos de acordo com o TERMO DE REFERENCIA e demais normas
e instrugbes do Municipio, que tomara todas as medidas para assegurar um controle adequado de qualidade.
7.14. A contratada fica obrigada a prestar os servicos com boa qualidade, responsabilizar-se pela procedéncia
e 0s que nao atenderem a esta exigéncia deverdo ser imediatamente substituidos, correndo por conta
exclusiva da contratada as despesas decorrentes deste procedimento;

7.15. A contratada assume como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da prestacdao dos
servigos;

7.16. Responsabiliza-se, também, pela idoneidade e pelo comportamento de seus empregados, prepostos ou
subordinados, e ainda, por quaisquer prejuizos que sejam causados a Contratante ou a terceiros.

7.17. DA CONTRATANTE:

7.17.1. Exigir o cumprimento de todas as obriga¢des assumidas pela contratada, de acordo com o contrato e
seus anexos;

7.17.2. Receber o objeto no prazo e condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia;

7.17.3. Notificar a contratada, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorre¢des verificadas na execugao dos

servicos, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas expensas;
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7.17.4. Acompanhar e fiscalizar a execucdo do contrato e o cumprimento das obrigacdes pela contratada;
7.17.5. Comunicar a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugao
do objeto, para efeito de liquidacdao e pagamento, quando houver controvérsia sobre a execucao do objeto,
guanto a dimensao, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei n? 14.133, de 2021;

7.17.6. Efetuar o pagamento a contratada do valor correspondente a execu¢ao do objeto, no prazo, forma e
condicBes estabelecidos no presente contrato;

7.17.7. Aplicar a contratada as sancdes previstas na lei e neste contrato;

7.17.8. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitacdes e reclamacdes relacionadas a execucdo do
presente contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatérios
ou de nenhum interesse para a boa execugdo do ajuste.

7.17.9. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econédmico-financeiro feitos pela
contratada.

7.17.10. A Administracdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela contratada com
terceiros, ainda que vinculados a execugdo do contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em

decorréncia de ato da contratada, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

8. DO ACOMPANHAMENTO E FISCALIZAGAO DA EXECUGAO DOS SERVICOS
8.1. A execucdo da prestagao dos servicos serd acompanhada, fiscalizada e atestada através da servidora

Vanessa Duarte Costa, matricula 10522, Analista de Sistema designada como GESTORA, e através dos

servidores Luciano da Silva Queiroz, matricula 8306, Analista de Sistemas e Débora Alves Braga, matricula

6545, Analista de Sistemas desiganados como FISCAIS, que deverdo anotar em registro préprio, todas as

ocorréncias relacionadas com execug¢do do objeto, determinando o que for necessario para a regularizagao
das falhas observadas, conforme previsto no art. 117 da Lei 14.133/21 e paragrafos e também poder3,
constatando a inobservancia quanto as especificacGes desta:

I. Mandar suspender a execugao dos servigos;

[I. Mandar substituir a execucdo dos servigos;

lll. Suspender o pagamento;

IV. Rescindir o contrato.

8.2. Fornecer as instrugdes necessarias a execugao dos servigos;

8.3. Proceder a mais ampla fiscalizagdao sobre o fiel cumprimento do objeto deste instrumento, sem prejuizo
da responsabilidade da contratada;

8.4. A prestacdo dos servicos objeto deste Termo de Referéncia, mesmo entregue e aceito definitivamente,
ficara sujeito a substituicdo desde que comprovada a pré-existéncia de defeitos, ma fé do fornecedor, bem

como alteragdes que comprometam a integridade e a utilizacdo.
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8.5. Notificar a contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfei¢ées, falhas ou irregularidades
constatadas no curso da execugdo dos servigos, fixando prazo para a sua corregao, certificando-se que as

solucdes por ela propostas sejam as mais adequadas.

9. DAS CONDICOES DE PAGAMENTO
9.1. Os pagamentos serao efetuados em moeda corrente nacional, através de depdsito em conta corrente da

contratada, ou diretamente na Divisdo de Tesouraria da Prefeitura Municipal de Passos, no prazo de até 30
(trinta) dias contados da apresentacdo da respectiva nota fiscal, sendo que esta devera estar atestada pelo
Gestor/Fiscal do objeto da licitacdo.

9.2.0 “atesto” fica condicionado a verificagdo da conformidade da nota fiscal apresentada pela contratada
com os servigos efetivamente prestados.

9.3. Nenhum pagamento de acréscimo no preco do objeto serd autorizado sem o devido aditamento do

contrato.

10. DA VIGENCIA DO CONTRATO
10.1. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses contados da assinatura do contrato,

prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021.

10.1.1. A prorrogacdo de que trata este item é condicionada ao ateste, pela autoridade competente, de que
as condi¢Ges e os pregos permanecem vantajosos para a Administracdo, permitida a negociagdo com o
contratado.

10.1.2. Nas renovagdes deste contrato, os valores das tarifas inicialmente acordadas serdo atualizados
monetariamente pela variagdo do indice Nacional de Pregos ao Consumidor (INPC), do Instituto Brasileiro de
Geografia e Estatistica (IBGE) ou outro indice que vier a substitui-lo ou de acordo com a legislagcdo em vigor,

pela menor periodicidade que ela autorizar

11. DA INEXECUGAO, RESCISAO E PENALIDADES

11.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as
normas dispostas na Lei, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial
previstas no art.155 e art.156 da Lei n214.133, de 2021, sem prejuizo das seguintes san¢ées:

11.1.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n2 14.133, de 2021, a contratada que:

A) der causa a inexecucdo parcial do contrato;

B) der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo ou ao funcionamento
dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

C) der causa a inexecugao total do contrato;
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D) ensejar o retardamento da execuc¢do ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado;

E) apresentar documentacao falsa ou prestar declaracao falsa durante a execug¢do do contrato;

F) praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;

G) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

H) praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013.

11.2. Serdo aplicadas ao contratado que incorrer nas infragcdes acima descritas as seguintes sangdes:

I) Adverténcia, quando a contratada der causa a inexecucdo parcial do contrato, sempre que ndo se justificar
a imposicdo de penalidade mais grave (art. 156, §29, da Lei n? 14.133, de 2021);

II) Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e “d” do
subitem acima deste contrato, sempre que nado se justificar a imposi¢cdo de penalidade mais grave (art. 156, §
42, da Lei n2 14,133, de 2021);

[Il) Declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas

e

ow_ n llfll "
7 ’

g” e “h” do subitem acima deste contrato, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a
imposicdo de penalidade mais grave (art. 156, §59, da Lei n? 14.133, de 2021).

IV) Multa:

a) O atraso injustificado na execugdo do contrato sujeitard a contratada ao pagamento de multa no valor de
1% (um por cento) sobre o valor total do contrato, por dia de atraso.

b) Na hipotese da contratada inadimplir total ou parcialmente o contrato, a Administragdo podera, garantida
prévia defesa, aplicar multa de 10% (dez por cento), do valor total registrado, devidamente atualizado;

c) A Administragdo Publica do Municipio de Passos se reserva o direito de, a seu critério, descontar dos
pagamentos devidos a contratada, o valor da multa.

11.3. A aplicagdo das sangbes previstas neste contrato ndo exclui, em hipdtese alguma, a obrigacdo de
reparacao integral do dano causado ao Contratante (art. 156, §99, da Lei n? 14.133, de 2021)

11.4. Todas as sanc¢0es previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa (art.
156, §79, da Lei n2 14.133, de 2021).

11.4.1. Antes da aplicacdo da multa serd facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis,
contado da data de sua intimacgdo (art. 157, da Lei n2 14.133, de 2021)

11.4.2. Se a multa aplicada e as indenizacGes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente
devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca serd descontada da garantia
prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156, §82, da Lei n2 14.133, de 2021).

11.4.3. Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a multa poderd ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 05 (cinco) dias, a contar da data do recebimento da comunicagado
enviada pela autoridade competente.

11.5. A aplicacdo das san¢Oes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditdrio e a ampla
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defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e pardgrafos do art. 158 da Lei n?
14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaracado de inidoneidade
para licitar ou contratar.

11.6. Na aplica¢do das sangGes serdo considerados (art. 156, §12, da Lei n2 14.133, de 2021):

F) a natureza e a gravidade da infracdo cometida;

G) as peculiaridades do caso concreto;

H) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

I) os danos que dela provierem para o Contratante;

J) a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos
Orgdos de controle.

11.7. Os atos previstos como infragcdes administrativas na Lein2 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitagdes
e contratos da Administragao Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n? 12.846, de
2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e
autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).

11.8. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do
direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atosiilicitos previstos neste Contrato ou para provocar
confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢des aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos
aos seus administradores e sécios com poderes de administragdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa
do mesmo ramo com relagdo de coligagdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados,
em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia (art. 160, da
Lei n® 14.133, de 2021).

11.9. O Contratante dever3a, no prazo maximo 15 (quinze) dias uteis, contado da data de aplicagdo da sancdo,
informar e manter atualizados os dados relativos as san¢Ges por ela aplicadas, para fins de publicidade no
Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas
(Cnep), instituidos no dmbito do Poder Executivo Federal. (Art. 161, da Lei n2 14.133, de 2021).

11.10. As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar
sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n2 14.133/21.

11.11. Os débitos do contratado para com a Administragdo contratante, resultantes de multa administrativa
e/ou indenizag¢des, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou parcialmente, com os
créditos devidos pelo referido 6rgao decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos
administrativos que o contratado possua com o mesmo 6rgdo ora contratante, na forma da Instrugdo
Normativa SEGES/ME n2 26, de 13 de abril de 2022.

11.12. O presente Termo de Contrato podera ser rescindido:
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11.12.1. determinada por ato unilateral e escrito da Administracdo, exceto no caso de descumprimento
decorrente de sua prépria conduta;

11.12.2. consensual, por acordo entre as partes, por conciliacdo, por media¢do ou por comité de resolucdo de
disputas, desde que haja interesse da Administracao;

11.12.3. determinada por decisdo arbitral, em decorréncia de cldusula compromissdria ou compromisso
arbitral, ou por decisao judicial.

11.12.4. A extingdo determinada por ato unilateral da Administracdo e a extingdo consensual deverdo ser
precedidas de autorizacdo escrita e fundamentada da autoridade competente e reduzidas a termo no
respectivo processo.

11.12.5. Quando a extin¢do decorrer de culpa exclusiva da Administragdo, o contratado sera ressarcido pelos
prejuizos regularmente comprovados que houver sofrido e tera direito a:

11.12.5.1. devolucdo da garantia;

11.12.5.2. pagamentos devidos pela execucdo do contrato até a data de extingao;

11.12.5.3. pagamento do custo da desmobilizac3o.

11.13. A extingdo determinada por ato unilateral da Administracdo podera acarretar, sem prejuizo das san¢ées
previstas nesta Lei, as seguintes consequéncias:

11.13.1. assung¢ado imediata do objeto do contrato, no estado e local em que se encontrar, por ato préprio da
Administragdo;

11.13.2. ocupagdo e utilizagdo do local, das instalagdes, dos equipamentos, do material e do pessoal
empregados na execucdo do contrato e necessarios a sua continuidade;

11.13.3. execugdo da garantia contratual para:

11.13.3.1. ressarcimento da Administracdo Publica por prejuizos decorrentes da ndo execugao;

11.13.3.2. pagamento de verbas trabalhistas, fundiarias e previdenciarias, quando cabivel;

11.13.3.3. pagamento das multas devidas a Administracdo Publica;

11.13.3.4. exigéncia da assunc¢do da execucdo e da conclusdo do objeto do contrato pela seguradora, quando
cabivel;

11.14. retencdo dos créditos decorrentes do contrato até o limite dos prejuizos causados a Administracao
Publica e das multas aplicadas.

11.14.1. A aplicagdo das medidas previstas nos itens 11.13.1 e 11.13.2 ficara a critério da Administracdo, que
podera dar continuidade a obra ou ao servigo por execugao direta ou indireta.

11.14.2. Na hipdtese do item 11.13.2 o ato devera ser precedido de autorizacdo expressa da autoridade

competente, conforme o caso.

12) DA SUBCONTRATAGAO
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12.1 O contrato, bem como os direitos e obrigacGes dele decorrentes, ndo poderdao ser subcontratados,

cedidos ou transferidos, total ou parcialmente, nem ser executado em associagdo da ADJUDICATARIA com

terceiros, sob pena de aplicacdo de sancao, inclusive rescisao.

13) ESPECIFICACAO DO OBJETO E VALORES ESTIMADOS
13.1. A especificacdo da prestacao dos servicos e a estimativa de pregos unitarios seguem anexos a este Termo

de Referéncia.

14) DA FRAUDE E DA CORRUPCAO
14.1. A contratada deve observar e fazer observar, por seus fornecedores e subcontratados, se admitida

subcontratacdo, o mais alto padrdao de ética durante todo o processo de licitacdo, de contratacdo e de
execucdo do objeto contratual.

14.2. Para os propdsitos desta clausula, definem-se as seguintes praticas:

a) “pratica corrupta”: oferecer, dar, receber ou solicitar, direta ou indiretamente, qualquer vantagem com o
objetivo de influenciar a agdo de servidor publico no processo de licitagdo ou na execugao do contrato;

b) “pratica fraudulenta”: a falsificacdo ou omissdo dos fatos, com o objetivo de influenciar o processo de
licitagdo ou de execug¢do do contrato;

c) “pratica conluiada”: esquematizar ou estabelecer um acordo entre dois ou mais licitantes, com ou sem o
conhecimento de representantes ou prepostos do 6rgdo licitador, visando estabelecer pregos em niveis
artificiais e ndo-competitivos;

d) “pratica coercitiva”: causar dano ou ameagcar causar dano, direta ou indiretamente, as pessoas ou sua
propriedade, visando influenciar sua participagao em um processo licitatério ou afetar a execugdo do contrato.
e) “pratica obstrutiva”: destruir, falsificar, alterar ou ocultar provas em inspecdes ou fazer declaracGes falsas
aos representantes do organismo financeiro multilateral, com o objetivo de impedir materialmente a apuragao
de alegacOes de pratica prevista acima;

14.3. Praticar condutailicita, essencialmente fraudulenta, com o objetivo de impedir os 6rgdos de fiscaliza¢do

e controle em realizar a inspecao do certame.

Passos/MG, 30 de julho de 2026.

CLELIA ROSA
SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO
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ANEXO Il
MEMORIAL DESCRITIVO DO OBJETO COMO SE SEGUE

OBIJETO

Hospedagem:

- O Servidor que hospedard o portal/site devera ser fornecido pela contratada, localizado em territdrio nacional e
gue possua certificacdo Tier Ill.

- 0 espago minimo de armazenamento para o site de 200 GB.

- O Servidor para armazenamento devera ser redundante e atender as necessidades de portais publicos que
necessitam de regras de seguranca avancgadas e que demandam alta quantidade de acessos simultdneos e/ou
requisicdo a banco de dados complexos com necessidade de alto desempenho de I/O (entrada e saida de dados).

- A Transferéncia de dados mensais ilimitada.

- Link de 2 Gigabit ou superior.

- Processador com (40 nucleos) ou superior.

- Servidor com 256 gb de memdria Ram ou superior.

- HDs SSD para banco de dados em Raid.

- Protegdo DDos de no minimo 1 Gb.

- As larguras das bandas de comunicagdo deverdo estar dimensionadas garantindo o melhor desempenho das
Solugdes de Softwares, sendo redimensionadas quando for necessario.

- O servidor que hospedard os servicos deverd ser projetado para atender portais publicos com alta demanda de
acessos simultaneos e consultas complexas a banco de dados, garantindo alto desempenho de I/O (entrada e saida
de dados).

- Sdo de total responsabilidade da contratada as licengas de uso dos softwares, por ela utilizados: Licenca do sistema
operacional Windows Server 2012 ou superior ou Linux para o servidor; Licenga do SGBD relacional tais como MS
SQL Server 2012, IBM DB2 ou similar que seja capaz de manipular grandes volumes de dados; Licenga de software
agente de gerenciamento de dados para backup em servidor préprio; Licenca de software agente de monitoragao

do servidor, inclusive processos e recursos computacionais; Licenc¢a de software antivirus para o servidor;

Seguranga:

- Cédigos Criptografados.

- Seguranca da Area administrativa com certificado SSL (HTTPS).

- Protecdo por IPs contra acessos externos a area administrativa.

- Protecdo contra ataques DDOS (Denial of Service), botnets e intrusdo.

- Cédigo totalmente protegido contra SQL Injection e Cross-site Scripting.

- Estar em conformidade com os requisitos estabelecidos pela Lei Geral de Protec¢io de Dados — Lei 13.709/2018 e
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suas alteragdes.

- Manter registro das operagdes efetuadas na base de dados, com no minimo: usuadrio, data, hora, tipo de operacao,
conteudo anterior e conteudo atual;

- Possuir gerenciador online multi-nivel, com gravagao de logs e gerenciamento de perfis de acesso, podendo um
usudrio ser associado a uma ou mais contas de grupos de usuarios.

- Mostrar ao usuario somente as opgdes para as quais ele foi autorizado.

- Backups, didrios, semanal e mensal, com contingéncia de 3 meses de toda a estrutura do site e backup diario do
banco de dados com disponibilizacdo da cépia de backup's ao municipio de Passos, através da Divisdo de
Processamento de Dados em arquivo Unico em formato .txt e .csv. O backup devera ser disponibilizado ao municipio
imediatamente apds o encerramento da relagdo contratual. O municipio podera solicitar cépia do backup por até
um ano apds o encerramento da relagdo contratual.

- Na programacdo ndo devera ser utilizado cddigos abertos como Wordpress, Joomla e similares, e sendo de total

responsabilidade da contratada as licencgas de uso dos softwares, por ela utilizados.

Implantagao:
- Aimplantagdo dos servigos descritos devera ser concluida dentro de 30 (trinta) dias apds a assinatura do Contrato.
- Durante a fase de Implantagao, a licitante vencedora devera reportar ao Municipio qualquer anormalidade

observada, principalmente se comprometer o cumprimento de cronograma previamente estabelecido.

Migrac¢do de Contetdo:

- Serdo de responsabilidade da contratada o tratamento do backup disponibilizado, bem como a conversao e
migracdo total dos dados num prazo méximo de 20 (vinte) dias corridos. Os dados serdo disponibilizados em meio
magnético em forma ndo estruturada (.txt e .csv), sendo o processo de migra¢do (manual ou informatizado) de total
responsabilidade da empresa contratada.

- No Caso de uma futura rescisao de contrato a empresa contratada fica obrigada a fornecer o backup dos dados
contidos em seu Banco de Dados com todas as informagdes da Prefeitura Municipal de Passos, os dados deverao
ser enviados a Divisdao de Processamento de Dados em arquivos .txt e .csv com os respectivos cabegalhos
informando o nome dos campos para a empresa que sera a responsavel pelo tratamento e a portabilidade desses

dados para outro sistema.

Treinamento:

- O primeiro treinamento devera ser presencial, sem custos adicionais na sede da Prefeitura, para toda a equipe
responsavel pela alimentacdo do site/portal.

- Treinamentos online ilimitados e gratuitos a ser realizado com os servidores.

- O sistema deverd possuir manual e video aulas completos e atualizados das ferramentas.
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Manutencao e Monitoramento preventivo:

- A manutencdo envolve atividades de atualizagGes, suporte aos usudrios para alimentar os dados no site, demais
ajustes de funcionalidades dentro do projeto basico proposto e criagdo de novas funcionalidades.

- Suporte: De segunda a sexta-feira através de atendimento online, telefone 0800, whatsapp e e-mail, com resposta
para a solucdo de possiveis problemas em até 2 (duas) horas, independente de feriados municipais ou estaduais na
localidade de sua sede.

- As alteragGes nos sistemas visando seu aperfeicoamento e ajuste as necessidades da prefeitura, desde que ndo
impliguem em incompatibilidade com a estrutura dos programas, deverdo ser respondidos pela empresa
contratada num periodo de 72 horas Uteis, relatando o prazo maximo para realizacdo das alterac¢des solicitadas.

- As alteragdes decorrentes do aperfeicoamento dos programas instalados deverdo ser realizadas sem nenhum
custo adicional, bem como o desenvolvimento de novas ferramentas inclusas quando as mesmas forem exigidas
por leis Federais ou Estaduais obrigando assim as Prefeituras disponibiliza-las em seus sites.

- As manutencgdes programadas pela Contratada, deverdo ser comunicadas, via oficio ou e-mail, pela Contratada ao
Contratante com antecedéncia minima de 20 (vinte) dias.

- Mesmo se tratando de um problema fora do controle da Contratada, devera a mesma, comunicar formalmente
ao Contratante descrevendo os motivos que ensejaram na indisponibilidade do servico em no maximo 1 (um) dia

util apds o ocorrido.

Caracteristicas:

- Website dinamico dentro dos padr&es atuais de design, 100% validado no W3C e WCAG 2.0 (Acessibilidade).

- O site deve possuir acessibilidade as pessoas com deficiéncia visual e auditiva, preparando interfaces, de forma
gue as pessoas possam acessa-las, percebé-las, compreendé-las, navegar por elas, usar os servigos, comunicar-se
com outras pessoas e realizar tarefas, adotando para isso o modelo e-MAG (Modelo de Acessibilidade de Governo
Eletronico Federal), com recursos que possibilitem aumentar o tamanho da fonte, maior funcionalidade do teclado
(teclas de atalho nos menus), alto contraste entre outros recursos, além de ser validado no WCAG 2.0;

- As interfaces devem ser apresentadas integralmente no idioma portugués Brasil.

- Possuir gerenciador online multi-nivel, com gravacdo de logs e gerenciamento de perfis de acesso, podendo um
usudrio ser associado a uma ou mais contas de grupos de usudrios.

- Site totalmente responsivo, compativel com os sistemas Android e iOS e com os navegadores Google Chrome,
Mozila Firefox e Microsoft Edge em suas ultimas versoes.

- Permitir conteudo de texto e fotos sem limitagGes.

- Editor de fotos de modo a permitir pelo sistema de gerenciamento: Redimensionar, Recortar, Girar e escrever
textos nas imagens.

- Todos os formularios devem utilizar o re-captcha do Google afim de prote¢do contra robos e deve ter protecao
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contra SQL Injection e Cross-site Scripting.

- Edi¢cOes de conteudo: Todas as ferramentas do sistema deverdo permitir a edi¢do, ativa¢do, desativagado e exclusao
de conteudos ja cadastrados.

- O Layout deve seguir os padrdes abaixo especificados, podendo este sofrer alteragdes mediante analise e

aprovacdo da Prefeitura Municipal:

. A PAGINA PRINCIPAL DEVERA CONTER:

> O brasdo da Cidade, topo do site, cadastro para recebimento de newsletter, apresentacdo de imagens
“banners” rotativos, banners publicitarios, banners de Pop-Ups, banners do meio, resumo das ultimas noticias,
enquete em destaque, Ultimos editais em destaque, sistema de busca por palavras-chave em toda a extensdo do
site incluindo arquivos de download, arquivos em destaque, galerias de fotos, agendas da Prefeitura, itens de
unidades fiscais em destaque, mapa do site, sistema de acessibilidade que permite aumentar as fontes “textos” do
site, bem como alterar as cores do site para monocromatico e disponibilidade de menus de rapido acesso, redes
sociais cadastradas, previsdao do tempo e outros itens acima conforme o layout a ser aprovado.

> Menu principal poderd ter opgao de escolha sobre vertical e horizontal com diferentes niveis de sub menus
ou sub niveis de menu, com opg¢ao de exibido ou recolhido, bem como possibilidade de expansao.

> Botdes com links importantes: BotSes ou figuras como link para os principais recursos da pagina,
principalmente com os servicos ao cidaddo (Ex. cidaddo on-line, etc ...).

> Layout exclusivo, totalmente responsivo, recorte feito em CSS e URLs Amigdveis o qual deverd ser

previamente aprovado pela equipe da Prefeitura Municipal.

. O SISTEMA WEB DEVERA POSSUIR AS SEGUINTES FERRAMENTAS:

> Capa: A ferramenta devera ter o conteldo da capa / pagina principal de forma modulares sendo assim os
gerenciadores de conteldos poderdo organizar os modulos da capa / pagina principal arrastando ou definindo a
guantidade de itens a serem exibidos dentro de cada médulo através de uma lista conteldo dentro de uma lista,
assim organizando da melhor forma desejada os referidos contelidos a seguir: Banner rotativo; ultimas noticias;
banners de servigos; galerias de fotos; pontos turisticos; editais em destaque; arquivos para downloads; banner do
meio; secretarias; galeria de videos; projetos da administracdo e previsdao do tempo. O sistema também devera
permitir ao gerenciador de conteldo desativar ou ativar os médulos da capa / pagina principal de acordo com suas
necessidades.

> Cadastro de Menus e sub menus: ilimitados com conteldo variados que permite vincular contetdo de
multimidia (galeria de fotos, audio, video e arquivos para download, formularios), textos e imagens, com diferentes
niveis de sub menus ou sub niveis de menu, com opc¢do de exibido ou recolhido, bem como possibilidade de

expansao.
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> Sistema de Integragdo com Redes Sociais: Possibilidade de cadastrar as redes sociais da Prefeitura e de
compartilhar cadastros de noticias nas principais redes como Facebook, Instagram, Google+, Twitter e Whatsapp.
> Cadastro de Noticias com categorias e agendamento de noticias: possibilidade de cadastrar noticias por
categorias e com agendamento de noticias; o sistema devera possibilitar o cadastro através do administrador do
site que devera preencher um formulario de cadastro contendo os seguintes campos: (sele¢cdo da categoria a que
pertence a noticia, titulo, data (em caso de data e hora futura a noticia sera agendada para aparecer somente na
data e hora informada), fonte da noticia, local onde aconteceu a noticia, resumo, ativar a leitura automatica da
noticia com a voz do Google, enviar um arquivo de audio ou gravar o audio da leitura com a voz do jornalista,
descricao, imagem destaque principal, imagem destaque 2, imagem destaque 3, imagem destaque 4, selecionar se
a referida noticia deve ser vinculada a alguma secretaria ou ndo, caso a noticia seja vinculada a alguma secretaria a
mesma serd também exibida dentro da pagina da secretaria vinculada, o administrador também podera selecionar
se ird vincular alguma galeria de fotos do item multimidias ou ndo, selecionar se ird vincular alguma galeria de
videos do item multimidias ou ndo, selecionar se ira vincular algum arquivo para download do item multimidias ou
nao, selecionar se ird vincular algum arquivo de dudio do item multimidias ou ndo, selecionar se ird vincular algum
formulario ou nao, selecionar se ira vincular alguma Enquete ou nao, selecionar se ird vincular alguma tag
relacionada ou nao, selecionar se esta noticia deve ser destaque do dia ou ndo, selecionar se esta noticia deve
aparecer na capa ou n3o e selecionar se este item estard ativo ou ndo no site, informar a title tag/meta description
(para melhorar a posicdo nos sites de buscas) e prioridade de destaque), apds a conclusdo do cadastro o
administrador do site podera enviar a noticia para todos os usudrios cadastrados no site/portal, bem como poderd
editar as noticias, exclui-las, inativa-las e ativa-los de acordo com suas necessidades. Apds o cadastro deste item o
administrador do site podera compartilhar esta informacao através de um recurso que permite a integragcdo com
as redes sociais cadastradas.

> Didrio Oficial: O Sistema Web devera permitir cadastro de todos os atos a serem publicados no diario oficial,
caso seja para diagramar pelo sistema. Para efetuar o cadastro dos atos sdo necessdrias as seguintes informagoes:
(selecdo do topico ao qual pertence o ato (Ex: RH, Contratos...), selecionar se sera um ato do tipo texto ou arquivo
pdf (caso seja do tipo texto, ser possivel inserir os textos desejados em um editor semelhante ao Word, agora caso
seja um arquivo em pdf, selecionar o arquivo para que ele seja um ato), sele¢do se sera um ato oficial ou publicidade,
nome do ato, data, hora e ordem em que este ato serd mostrado na edicdo final de acordo com o seu tépico, bem
como carregar atos ja prontos, ou seja, caso esteja cadastrado no portal em noticias, legislagdo e outras sessdes do
sistema, ser possivel apenas carregar tal ato, ao invés de preencher novamente todas as informagdes para
publicacdo no portal. O Sistema Web deverd permitir cadastro das categorias do diario oficial. Para efetuar o
cadastro informar: (nome da categoria e selecionar se estara ativa ou ndo no sistema), apds o cadastro os didrios
publicados podem ser atrelados as categorias pertencentes, (Ex: Edi¢des de 2020, Edigdes de 2021...). O Sistema
Web deverd permitir a elaboragao da estrutura para a diagramagao do diario. Para isto o sistema deve permitir

incluir as seguintes informacd&es: (cabecalho vertical, cabecalho horizontal, rodapé vertical, rodapé horizontal, texto
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antes do sumdrio, texto depois do sumario, texto final do didrio, sele¢do se sera exibido o autor dos atos no diario,
inserir conteuddos nas laterais do didrio, selecionar quantidade de colunas, selecionar se as edi¢des terdo sumario,
inserir pdf de inicio e fim do didrio, efetuar configuragdes da assinatura Al e A3 e selecionar cores e fontes dos
textos do didrio). O Sistema Web devera permitir cadastro dos tdpicos, aos quais os atos serdo atrelados a eles,
bem como liberar o que cada gerenciador para alimentar, preenchendo os seguintes campos: (home do topico, se
serd sub-item de algum topico ja criado, ordem de exibicdo, selecionar quem podera gerenciador cada topico,
possibilitando assim que cada gerenciador insira apenas atos em seus relativos tépicos). O Sistema Web devera
permitir a formalizagdo/diagramacdo do diario oficial a fim de divulgar a edicdo final. Para isto, o sistema deve
possuir os campos: (selecdo da categoria do diario, nome da edigdo final do diario, nUmero da edigdo, data, hora,
breve descricdo, sele¢do se é edicdo extra ou ndo, selecionar se ird enviar um pdf ja diagramado ou se ird diagramar
direto no sistema), caso seja diagramado direto pelo sistema, basta selecionar os atos que serdo publicados,
organizar na ordem desejada, selecionar se o pdf terd colunas e quantas serdo, bem como selecionar se deseja
sumario ou ndo, apds estas escolhas o sistema deve gerar o pdf diagramado, bastando depois apenas assinar direto
pelo sistema usando o certificado Al ou assinando pelo computador pelo A3 e atualizando o mesmo no sistema.
Permitir verificar quantas visualizagGes o didrio teve, bem como ativar e desativar a edi¢ao no sistema, compartilhar
no Facebook e Twitter, bem como editar ou remover tal edigdo do portal. Obs: Necessario realizar o depdsito legal
do didrio na biblioteca nacional, bem como a fung¢do do carimbo do tempo.

> Moddulo LGPD — Politica de Privacidade: Ferramenta que permita habilitar e desabilitar a politica de
privacidade, caso ela estiver habilitada é necessario ser possivel selecionar se o municipe ird visualizar as
informacgdes sobre as politicas de privacidade no portal ou ndo, caso afirmativo a ferramenta deve disponibilizar
um editor de texto para a inclusdo de informacgGes sobre as politicas de acordo com o desejado. Bem como a
ferramenta deve estar de acordo com a lei de protecdo de dados.

> Carta de Servico: O sistema devera permitir que os cidaddos verifiquem o tipo de servico que cada
secretaria presta, quais documentos levar para solicitagdes e até mesmo gerar documentos a serem protocolados
de forma presencial. O sistema devera permitir o cadastro dos assuntos a serem vinculados com os servigos. E
necessdria a possibilidade de preencher os seguintes campos: (nome, selecionar se deseja inserir um icone ou uma
imagem para simbolizar o assunto e selecionar a cor, se for um icone), apds o cadastro essas informagdes deverdo
ser editadas, ativadas, desativadas ou removidas do site de acordo com suas necessidades. Possibilidade de criar
uma diagramacao para gerar as cartas de servico de forma automatica em pdf. sendo necessario apenas preencher
0s seguintes campos para a diagramacdo do pdf: (cabecalho, rodapé, texto antes do sumario, texto depois do
sumario, texto do final do pdf, tipo de capa (criar capa pelo editor de texto ou enviar capa em pdf), selecionar a
forma de ordenacdo dos servigos no pdf (secretarias ou assuntos), selecionar se havera sumario no pdf, selecionar
a fonte/tamanho/cor dos textos do documento e selecionar a fonte/tamanho/cor dos titulos), essas informacges
deverdo ser alteradas, de acordo com suas necessidades. O sistema devera permitir o cadastro de servigos

prestados, aos quais os municipes poderdo visualizar as informagdes necessarias para realizar cada um dos servigos
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prestados. Para isto, serd necessario preencher os seguintes campos: (selecdo dos assuntos desta carta, selecionar
a secretaria ao qual a carta é vinculada, nome da carta de servigo, selecionar ao qual menu de acesso rapido ela
pertence (cidaddo, empresa ou servidor), selecionar as formas de acesso a este servico (online, telefone ou
presencial), selecionar se serd tipo pagina ou link, se for tipo pdgina, é possivel inserir também: (sobre,
documentacgdes, custos, etapas do servico, requisitos, justificativa, previsdo de atendimento, prioridades de
atendimento, hordrio de atendimento, endereco de atendimento, responsavel pelo atendimento, foto do
responsavel, e-mail e telefone), apds o cadastro essas informagdes poderdo ser editadas, ativadas, desativadas ou
removidas do site de acordo com suas necessidades.

> Ferramenta de Avaliagdo: O sistema deverd possibilitar que os municipes avaliem os servigos prestados.
Para efetuar a avaliagdo serd necessdrio apenas selecionar os seguintes campos: (selecao de qual servigo esta sendo
avaliado, nome, e-mail, data da solicitacdo, selecdo se a solicitacdo foi atendida (sim, ndo ou parcialmente), indicar
o grau de satisfacdo (entre 1 a 5 estrelas), grau de satisfacdo (entre 1 a 5 estrelas), inserir o motivo que levou a
classificar desta forma e inserir um comentario). OBS: Os campos de nome e e-mail ndo poderao ser obrigatérios,
permitindo assim o sigilo nas avaliagdes. Bem como apds o municipe enviar a sua avaliacdo deverd permitir uma
moderag¢do nas mesmas antes de serem inseridas no portal.

> Cadastro de Internautas: O sistema deve possuir um cadastro unificado de internautas, para que ao se
cadastrar, possam utilizar as ferramentas do site. Para disponibilizar o cadastro de internautas, deve ser possivel
informar quais informac6es deverdo ser disponiveis e/ou obrigatdrias para preenchimento: (género, selecdo de
pessoa juridica, IE, celular, telefone residencial, telefone comercial, CEP, endereco, bairro, estado, cidade, e-mail
secundario, escolaridade, profissdo, data de nascimento e RG), bem como deve permitir a criagdo de termos de
consentimento para o usuario aceitar ao se cadastrar, para o cadastro deve ser possivel inserir os campos: (nome,
para qual tipo de servigo serd o termo, se a confirmacado serd obrigatdria, se a confirmacdo serd por link enviado no
e-mail ou pop-up, ordenacdo e inserir a descricdo do termo), bem como deve possuir um campo para visualizar
quais os termos de consentimento foram aceitos pelo usudrio ou ndo e ser possivel reenviar o termo quando
necessario para os termos nao aceitos. A plataforma também deve mostrar os logs dos internautas com os seguintes
campos: (nome, IP, atividade, descri¢cdo, data e hora). O cadastro do internauta serd efetuado com as seguintes
informacdes: (selecdo de PF/PJ, e-mail, e-mail secundario, senha, nome/razio social, CPF/CNPJ, RG/IE, data de
nascimento, género, telefone comercial, telefone residencial, telefone celular, nivel de escolaridade, sele¢do de
profissdo, CEP, estado, cidade, logradouro, complemento, bairro, foto, bem como selecionar quais areas do site o
mesmo terd acesso com esse cadastro (emprega, newsletter e editais) e selecionar se o usuario estara ativo ou
nao).

> Periodo eleitoral — O sistema deve permitir incluir um periodo eleitoral para que os contetdos selecionados
do site fiquem ocultos durante o periodo eleitoral. Devera primeiro permitir incluir a data do periodo eleitoral, com
as seguintes informacoes: (data e hora de inicio, data e hora de fim, observagdo e ativar ou ndo o mesmo), apos o

7

cadastro é necessario selecionar quais informac¢Oes serdo desativas em um formuldrio contendo os campos:
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(selecdo de todos os registros e/ou selecionar o periodo para filtrar, selecionar se ird setar ou remover o periodo,
selecionar quais ferramentas ird ocultar (dudios, galeria de fotos, galeria de videos, arquivos e noticias), bem como
em outras areas do site, que sdo elas: (menus, secretarias, turismo, agenda e pdginas dinamicas é possivel
selecionar a tag do periodo eleitoral) para ocultar o contetdo de forma manual).

> Sistema de cadastro e tramitacdo de Protocolos Internos: entre departamentos e usuarios “intranet”;
permitindo a intera¢do dentro dos departamentos da empresa de forma amigavel como se estivessem em um bate-
papo, ndo sendo possivel a remogcdo das mensagens que ficaram registradas, permitindo também o envio e
tramitacao de arquivos.

> Relatdrio de viagens: Devera permitir o cadastro de informagdes com gastos de viagens através dos
seguintes campos: (finalidade, nimero do pedido, sele¢do dos integrantes, local, data e hora de requisi¢do, data e
hora da viagem, data e hora do retorno, valor requisitado, valor utilizado, valor devolvido, valor excedido, selecao
de arquivo e selecionar os itens da viagem (integrante, item, valor, observacdo e arquivo) e selecionar se estard
ativo ou ndo), apds o cadastro deve ser possivel incluir mais itens requisitados, bem como anexos ao relatorio,
inserindo o nome e o arquivo para download.

> Sistema de cadastro de Contetidos Multimidias: Possibilidade de cadastrar Galeria de Fotos, Audios, Videos
e Arquivos, separando-os por categorias. Possibilidade de atribuir permissdo qual gerenciador de contetdos e/ou
departamentos podera alimentar as determinadas categorias. Galerias de fotos: O sistema devera permitir o
redimensionamento automdtico do tamanho das fotos e qualidade para que o site tenha o seu funcionamento
sempre leve e rapido, a ferramenta deverd permitir que o administrador do site configure tais caracteristicas
sempre que julgar necessario, o sistema devera permitir que o administrador do site inclua galerias de fotos ao qual
poderdo ser vinculadas nos menus do site. Para efetuar o cadastro das galerias de fotos o administrador devera
preencher um formulario de cadastro com os seguintes campos: (selecionar a categoria desejada, preencher o
nome da galeria de fotos, data, descricdo, selecionar se sera destaque na capa do site e se a mesma devera ficar
ativa ou ndo no site), apos efetuar o cadastro da galeria o administrador deverad inserir as imagens em um arquivo
ZIP onde poderao ser inseridas varias fotos de uma sé vez, ou incluir de forma unitaria, bem como depois poderao
ser incluidas legendas nas fotos inseridas de acordo com suas necessidades. Apds o cadastro deste item o
administrador do site podera organizar a ordem de exibicdo das fotos arrastando as mesmas com o auxilio do
mouse, editar individualmente cada uma delas com efeitos de brilho, sombreamento, etc...., bem como editar,
excluir, desativar ou ativar uma determinada galeria de fotos de acordo com suas necessidades, bem como podera
compartilhar esta informacdo através de um recurso que permite a integragdo com as redes sociais cadastradas.
Galerias de Videos: O sistema devera permitir que o administrador do site inclua videos ao qual poderdo ser
vinculadas em alguns menus do site. Para efetuar o cadastro das galerias de videos o administrador do site devera
preencher um formulario de cadastro com os seguintes campos: (selecionar a categoria desejada, preencher o
nome do video, data, descri¢do, incluir o cddigo de incorporacgdo do (Youtube ou Vimeo) e selecionar se este item

estara ativo ou ndo no site). Apds o cadastro deste item o administrador do site podera editar excluir, desativar ou
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ativar uma determinada galeria de videos de acordo com suas necessidades, bem como poderad compartilhar esta
informacdo através de um recurso que permite a integracdo com as redes sociais. Arquivos: O sistema devera
permitir que o administrador do site incluir arquivos para downloads ao qual poderdo ser vinculados em alguns
menus do site. Para efetuar o cadastro dos arquivos o administrador do site deverd preencher um formulario de
cadastro com os seguintes campos: (selecionar a categoria desejada, selecdo da subcategoria, preencher o nome
do arquivo, data, incluir o arquivo para download, selecionar se o arquivo sera destaque na capa do site e selecionar
se este item estara ativo ou ndo no site). Apds o cadastro deste item o administrador podera editar, excluir,
desativar ou ativar um determinado arquivo de acordo com suas necessidades. Bem como é possivel cadastrar
diversos arquivos de uma Unica vez e depois editar as informagdes pertinentes aos arquivos. Audio: O sistema
deverd permitir que o administrador do site inclua arquivos de Audio para downloads ou para ouvir diretamente
pelo site ao qual poderdo ser vinculados em alguns menus do site. Para efetuar o cadastro dos arquivos o
administrador do site devera preencher um formuldrio de cadastro com os seguintes campos: (selecionar a
categoria desejada, preencher o nome do arquivo de Audio, data, incluir o arquivo, selecionar se o arquivo estard
ativo ou ndo no site). Apds o cadastro deste item o administrador podera editar, excluir, desativar ou ativar um
determinado 4udio de acordo com suas necessidades.

> Galerias de fotos: O sistema deverd permitir o redimensionamento automatico do tamanho das fotos e
qualidade para que o site tenha o seu funcionamento sempre leve e rapido, a ferramenta devera permitir que o
administradores do site configurem tais caracteristicas sempre que julgar necessario, o sistema devera permitir que
o administrador do site inclua galerias de fotos ao qual poderdo ser vinculadas nos menus do site, para efetuar o
cadastro das galerias de fotos o administrador devera preencher um formuldrio de cadastro com os seguintes
campos: (selecionar a categoria desejada, preencher o nome da galeria de fotos, data, descricdo, selecionar se sera
destaque na capa do site e se a mesma deverd ficar ativa ou ndo no site), apos efetuar o cadastro da galeria o
administrador devera inserir as imagens em um arquivo ZIP onde poderdo ser inseridas varias fotos de uma sé vez,
ou incluir de forma unitdria, bem como depois poderao ser incluidas legendas nas fotos inseridas de acordo com
suas necessidades. Apds o cadastro deste item o administrador do site poderd organizar a ordem de exibi¢do das
fotos, editar individualmente cada uma delas com efeitos de brilho, sombreamento, etc..., bem como editar, excluir,
desativar ou ativar uma determinada galeria de fotos de acordo com suas necessidades, bem como poderd
compartilhar esta informagdo através de um recurso que permite a integracdo com as redes sociais Facebook,
Instagram e Twitter.

> Galerias de Videos: O sistema devera permitir que o administrador do site inclua videos ao qual poderdo
ser vinculadas em alguns menus do site. Para efetuar o cadastro das galerias de videos o administrador do site
devera preencher um formuldrio de cadastro com os seguintes campos: (selecionar a categoria desejada, preencher
o nome do video, data, descri¢do, incluir o cédigo de incorporacdo do (Youtube ou Vimeo) e selecionar se este item

estara ativo ou ndo no site). Apds o cadastro deste item o administrador do site podera editar, excluir, desativar ou
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ativar uma determinada galeria de videos de acordo com suas necessidades, bem como poderad compartilhar esta
informacdo através de um recurso que permite a integragdo com as redes sociais Facebook, Instagram e Twitter.
> Arquivos: O sistema deverd permitir que o administrador do site incluir arquivos para downloads ao qual
poderdo ser vinculados em alguns menus do site. Para efetuar o cadastro dos arquivos o administrador do site
devera preencher um formulario de cadastro com os seguintes campos: (selecionar a categoria desejada, selecdo
da subcategoria, preencher o nome do arquivo, data, incluir o arquivo para download, selecionar se o arquivo sera
destaque na capa do site e selecionar se este item estara ativo ou ndo no site). Apds o cadastro deste item o
administrador podera editar, excluir, desativar ou ativar um determinado arquivo de acordo com suas
necessidades. Bem como é possivel cadastrar diversos arquivos de uma Unica vez e depois editar as informacgdes
pertinentes aos arquivos.

> Audio: O sistema devera permitir que o administrador do site incluir arquivos de Audio para downloads ou
para ouvir diretamente pelo site ao qual poderdo ser vinculados em alguns menus do site. Para efetuar o cadastro
dos arquivos o administrador do site devera preencher um formuldrio de cadastro com os seguintes campos:
(selecionar a categoria desejada, preencher o nome do arquivo de Audio, data, incluir o arquivo, selecionar se o
arquivo estara ativo ou ndo no site). Apds o cadastro deste item o administrador podera editar, excluir, desativar
ou ativar um determinado dudio de acordo com suas necessidades.

> Sistema de Formuldrios: Possibilidade de criar diversos formularios que poderdo ser vinculados com
diversas paginas do portal. O formulario devera permitir inserir os seguintes campos: (nome do formulario, prefixo
do protocolo, sequéncia inicial do protocolo, descricdo do formulario, e-mail que recebera a notificagcdo de novos
cadastros, mensagem que ird ser exibida ao internauta ao concluir o cadastro, link de redirecionamento de pagina,
e-mail de auto resposta, selecionar o padrdo de situacdo dos registros advindos desse formulario, selecionar qual
dos gerenciadores do sistema podera visualizar e alterar este formuldrio, inserir a data inicial e final deste
formulario, opgdo para habilitar a exibicdo dos cadastros realizados neste formuldrio para os internautas e
selecionar se o formuldrio estara ativo ou ndo no site), apos efetuar este prévio cadastro o administrador do web
site ira cadastrar os campos que ira conter este formulario para disponibilizar para os internautas preencherem, os
formularios poderdao possuir os seguintes campos para serem preenchidos: nome do campo, sele¢do do tipo de
informacgao que poderad ser inserida neste campo como: campo de texto simples, texto de multiplas linhas, sele¢ao
de opcdo Unica, selecdo de opgbes multiplas, sele¢do de arquivo, imagem, data, e-mail, valor, nimero, CPF, CNPJ,
senha, telefone, celular e CEP (vinculado a API dos Correios — Busca Cep); breve explicacdo de quais informagdes
devem preencher nos campos, sele¢do se sera um campo obrigatdrio, informacgdo apenas para uso interno (ou seja,
serd uma informacgdo que apenas o gerenciador do site podera preencher), campo Unico (ex.: Podera se cadastrar
apenas 1 CPF neste formulario), campo sigiloso (marcando esta opcdo, a informacdo preenchida aqui, ndo serd
mostrada para os internautas depois), selecdo se sera um campo condicionado a outra resposta do formulario (ex.:
O usudrio seleciona o sexo (feminino e masculino), e caso seja selecionado apenas o sexo masculino, surgira outro

campo a ser preenchido, que ird perguntar se ja serviu o exército ou ndo) e podera selecionar se este campo estara
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ativo ou ndo no formuldrio). A sele¢ao das informagdes dos campos que podem ser preenchidos é necessaria para
gue o sistema crie as respectivas mascaras e limite as informacgdes, ou seja, se colocou campo de nimero, s6 serao
aceitos numeros, caso selecione campo telefone, o sistema cria a mascara (DDD) 00000-0000. Apds a criagao do
formulario é possivel editar as informagdes gerais do formuldrio e campos a serem preenchidos, também é possivel
duplicar o formuldrio, caso queira reutilizar as configuracées de um formulario existente. Bem como é possivel
visualizar todos os cadastros realizados e exportar os mesmos em arquivos csv, xlIs, pdf ou imprimir os cadastros.
OBS: No caso das escolhas Unicas ou multiplas as mesmas deverao ser pré-definidas no cadastro do formulario,
bem como se o formulario for selecionado para ser exibido seus cadastros no site, o sistema ira gerar o link do
mesmo, o sistema devera gerar graficos para efeito de comparagdao em conformidade com os campos a serem pré
estabelecidos pelo gerenciador que criar o formuldrio como por exemplo quantos % dos cadastrados no formularios
sdo homes, mulheres ou ndo quis se identificar ou quaisquer outras comparagées que o gerenciador de contetdos
do site deseja analisar. Ndo podera ser fornecido sistemas gerador de formulario desenvolvidos por terceiros como
por exemplo o sistema de formuladrios do Google, o sistema deverd ser desenvolvido pela CONTRATADA, a qual
devera levar em conta que o sistema gerador de formuldrios deve ser evolutivo (permitir modificacGes) e sendo
assim deverd atender as necessidades atuais e futuras da administragdo publica.

> Sistema de Enquetes: sendo que deve haver uma pagina mostrando todas as enquetes sendo possivel votar
nas enquetes ativas e ver o resultado das ja finalizadas, com proteg¢do por cookies, IP, CPF e data de nascimento e
e-mail (confirmado) conforme escolha no momento da criagdo da enquete pelo gerenciador do site. Bem como
permite selecionar se serd permitido um voto por dia, ou um voto Unico e selecionar se esta enquete estara
vinculada com alguma secretaria criada.

> Cadastro de Funciondrios/Servidores: Possibilidade de cadastrar todos os funcionarios da prefeitura com
os seguintes campos (sele¢do do departamento onde o funcionario atua, nome, CPF, RG, e-mail, telefone, celular,
endereco, bairro, cidade, estado, CEP, data de nascimento, arquivo de imagem e observagdes), apds o cadastro ou
importagdo do banco de dados dos funcionarios o administrador do site podera enviar e-mails em massa para
outros funcionarios da prefeitura através de um formulario de cadastro contendo os seguintes campos: (selecdo do
tipo de envio (todos os funcionarios, um departamento especifico ou pra um funciondrio especifico), assunto,
mensagem a ser enviada, selecdo de até 2 (dois) arquivos para serem anexados e sele¢do para solicitacdo de
confirmacdo de resposta), apds o preenchimento de todos os campos o administrador podera disparar os e-mails
através de um sistema de “Intranet”. Possibilidade de fazer a importagdo dos funciondrios para dentro do sistema
por meio de arquivo csv.

> Cadastro de Links Relacionados: (nome, descricdo, link, selecdo de imagem ou icone ilustrativo e se estara
ativo ou ndo no site).

> Cadastro de Servigos Online: (nome, descri¢do, link, imagem ou icone ilustrativo e se estard ativo ou ndo

no site).
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> Cadastro de Telefone uteis: organizados por categoria e contendo os seguintes campos (nome, telefone,
breve descri¢do, selecdo de uma imagem ilustrativa ou um icone disponivel no sistema e selecionar se estara ativo
ou nao no site);

> Cadastro de Secretarias/Departamentos: Possibilidade de cadastrar todas as secretarias que fazem parte
da administragdo publica com informac¢Ges das mesmas como: endere¢o, nome do secretario, e-mail, horarios de
funcionamento e sele¢do de quais funcionarios pertencem a secretaria, cadastro das redes sociais da secretaria,
incorporacdo com o Google Maps, bem como realizar vinculos com os seguintes conteudos (formularios, galerias
de fotos, galerias de videos, arquivos para downloads, funciondrios e tags relacionadas). Permitir que cada
secretaria tenha o seu proprio “hot-site” com menu préprio e personalizagao do topo do portal, podendo os tais
“hot-site” terem o seu préprio conteldo e ser administrados por sua prépria equipe. Permitir que cada secretaria
cadastre seus menus/paginas internas contendo os seguintes campos (nome do menu, descri¢do, imagem, bem
como realizar vinculos com os seguintes conteudos (formularios, galerias de fotos, galerias de videos, arquivos para
downloads e tags relacionadas).

> Cadastro de informacg6es sobre a Cidade: com submenus ilimitados com conteldos variados que permite
vincular conteddo de multimidia (galeria de fotos, dudio, video e arquivos para download, formuldrios), textos e
imagens.

> Emprega: Ferramenta que permitird que as empresas divulguem vagas de emprego no portal da prefeitura
e que candidatos possam se inscrever para as vagas de acordo com seu perfil. Texto de apresentagao — Pagina que
ird permitir que o gerenciador do portal cadastre informagdes em um editor de texto semelhante ao Word com
explicacGes de como as empresas e candidatos podem utilizar os servicos do Emprega. Ramo de atividades —
Ferramenta que ird permitir que o gerenciador do portal cadastre ramos de atividades para que as empresas
possam relacionar sua vaga ao ramo e também para que o candidato possa escolher a vaga que se adéqua ao seu
perfil. Para cadastrar o ramo de atividade o gerenciador do portal devera preencher um formulario contendo os
seguintes campos: (nome e selecionar se o ramo estard ativo ou ndo no site), apds o cadastro o ramo podera ser
ativado, desativado, editado ou excluido de acordo com suas necessidades. Departamentos — Ferramenta que ira
permitir que o gerenciador do portal cadastre departamentos para que as empresas possam relacionar sua vaga ao
departamento e também para que o candidato possa escolher a vaga que se adéqua ao seu perfil. Para cadastrar o
departamento o gerenciador do portal devera preencher um formuldrio contendo os seguintes campos: (selecionar
o ramo de atividade, nome e selecionar se o departamento estard ativo ou ndo no site), apds o cadastro o
departamento podera ser ativado, desativado, editado ou excluido de acordo com suas necessidades. Cadastro de
empresas / Cadastro de candidatados — Para que as empresas cadastrem as vagas e os candidatos visualizem as
mesmas eles deverdo se cadastrar no site, para efetuar o cadastro sera utilizada a ferramenta de internautas como
forma de unificar os cadastros do site, de acordo com a lei de prote¢do de dados. Cadastro de vagas — Pdgina onde
o gerenciador do portal podera visualizar todas as vagas cadastradas pelas empresas no Emprega. Para efetuar o

cadastro das vagas, a empresa deverd entrar no portal com seus dados de acesso e cadastrar as vagas preenchendo
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um formuldrio contendo os seguintes campos: (sele¢do do departamento (os departamentos exibidos serdo
mostrados de acordo com o ramo da empresa, ao qual foi selecionado no momento do cadastro da mesma. Caso
ndo tenha o departamento relacionado a esta vaga, a empresa podera cadastra-lo), titulo da vaga, quantidade de
vagas e descricdo). Apds o cadastro da vaga, as mesmas poderdo ser editadas e excluidas conforme as necessidades
da empresa. E-mail de configuragdo — Pagina que permitird que o gerenciador do portal informe um e-mail que
ficara responsavel em receber todos os alertas de novas empresas cadastradas na ferramenta do Emprega. Este e-
mail poderd ser alterado de acordo com suas necessidades. Area restrita das empresas — Pagina em que as empresas
irdo se logar no portal da prefeitura e poderdo alterar seus dados cadastrais, incluir vagas de emprego e também
buscar por candidatos, para buscar os candidatos, basta selecionar o departamento de interesse e o sistema ird
listar os candidatos que possuam o perfil desejado para a empresa, listando todas as informacgdes do candidato
para um possivel contato. Area restrita dos candidatos — Pagina em que os candidatos irdo se logar no portal da
prefeitura e poderdo alterar seus dados cadastrais, enviar seu curriculo, selecionar os departamentos de seu
interesse, desativar seu curriculo e também buscar por vagas cadastradas, para buscar pelas vagas, basta selecionar
o departamento que deseja e o sistema ird listar todas as vagas disponiveis, bem como ird permitir que o candidato
liste todas as informagbes da empresa para um possivel contato.

> Tags: Sistema para a inclusdo das tags de conteudos para que depois no portal ao buscar pelas tags sejam
exibidos todos os conteldos relacionados, as paginas integradas com a ferramenta de tags sdo as seguintes: (galeria
de fotos, galeria de videos, arquivos, dudios, formuldrios, menus, legislagao, contas publicas, secretarias, editais de
concurso, atas, noticias, agenda, turismo e projetos).

> Cadastro de Galeria de Prefeitos(as) e Vice-Prefeitos(as): Nome do(a) Prefeito(a), data inicial e data final,
foto e descricdo;

> Cadastro de Editais com categorias: Ex: Concurso Publico, Processos Seletivos, contendo os seguintes
campos: (selecdo da categoria do edital, titulo, data e hora, arquivo e descricdo); Cadastro de Editais de outros
editais com modalidades (categorias) de edital e a sua situagdo, e um maddulo especifico para cadastro de Editais
de Chamamento e Credenciamentos. Também deve-se informar se o edital precisa de cadastro para baixa-lo ou
ndo. Deve-se permitir o cadastro de ilimitados arquivos; O sistema devera permitir que o administrador do sistema
efetuar o cadastro dos editais contendo os seguintes campos: (selecionar a modalidade do edital, titulo, data / hora
de inicio, data / hora do termino, local, data de expiracdo, nimero do processo, selecionar se o0 mesmo sera
destaque na capa do portal ou ndo, descrigdo, incluir um arquivo do edital para download, selecionar se é necessario
realizar o cadastro de usuarios para baixar o edital, selecionar a situacdo do edital (Aberto, Suspenso, Anulado,
Revogado, Em Julgamento ou Concluido), bem como selecionar se 0 mesmo estara ativo ou ndo no site), apds o
cadastro o gerenciador do site podera adicionar novos arquivos relacionados ao edital através de um formulario de
cadastro com os seguintes campos: (selecdo do tipo de arquivo: ex: (Ata, resultados, lista de inscritos, recursos,
etc...), data e hora da informacgdo, descri¢do da informacgdo, sele¢do para destacar a informacdo em vermelho,

incluir um arquivo, descri¢do / observacio e a data e hora da expiragdo deste item no site), apds o cadastro o
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administrador podera editar, excluir, ativar, desativar ou adicionar outros arquivos de acordo com suas
necessidades. Apds o cadastro deste item o administrador do site podera compartilhar esta informacao através de
um recurso que permite a integragdo com as redes sociais Facebook, Instagram e Twitter. Obs.: Para fazer o upload
dos arquivos dos editais ou demais arquivos, a ferramenta devera permitir fazer upload de arquivos nos cadastros
sem a necessidade de escanear no computador e fazer o upload no sistema, ou seja, a ferramenta devera permitir
no préprio cadastro do edital efetuar o escaneamento e ja carregar o arquivo, podendo escolher as informacgdes
para escanear (dpi, cor e tamanho), bem como permitir a edicdo da pagina que foi escaneada.

> Cadastro de Agendas de Eventos: o Sistema devera possibilitar o cadastro através do administrador do site
que devera preencher um formulario de cadastro contendo os seguintes campos: (titulo, data e hora de inicio, data
e hora de termino, local, resumo, descricdo, imagem destaque principal, imagem destaque 2, imagem destaque 3,
imagem destaque 4, selecionar se a referida agenda deve ser vinculada a alguma secretaria ou ndo, caso a agenda
seja vinculada a alguma secretaria a mesma serd também exibida dentro da pagina da secretaria vinculada, o
administrador também poderd selecionar se ira vincular alguma galeria de fotos do item multimidias ou nao,
selecionar se ird vincular alguma galeria de videos do item multimidias ou ndo, selecionar se ird vincular algum
arquivo para download do item multimidias ou nao, selecionar se ira vincular algum arquivo de audio do item
multimidias ou ndo, selecionar se ird vincular algum formuldrio ou n3o e selecionar se este item estara ativo ou nao
no site), apds a conclusdo do cadastro o administrador do site poderd edita-los, exclui-los, inativa-los e ativa-los de
acordo com suas necessidades.

> Audiéncias Publicas: Permitir o cadastro através dos seguintes campos: (titulo, data e hora da publicacdo,
data e hora da audiéncia, local, arquivo de convite, arquivo da ata, inserir até 5 imagens, selecionar se ira vincular
alguma galeria de fotos e videos do item multimidias e selecionar se este item estara ativo ou ndo no site), apds a
conclusdo do cadastro o site deve permitir edita-los, exclui-los, inativa-los e ativa-los, o site deve permitir adicionar
novos arquivos relacionados as audiéncias publicas através de um formuldrio de cadastro com os seguintes campos:
(titulo, data da informacdo e arquivo).

> Cadastro de respostas automdticas e e-mails dindmicos: o sistema deverd permitir o cadastro de respostas
automaticas e e-mails dinamicos.

> Cadastro de gerenciadores do sistema: O sistema deve permitir o cadastro de gerenciadores de conteldo
de forma multinivel. Bem como deverd permitir criar departamentos e perfis de acesso, com os seguintes campos:
(nome do perfil, selecdo das ferramentas que o mesmo podera gerenciar no sistema, bem o que ele podera
gerenciar (cadastrar, alterar, excluir e/ou desativar os cadastros) e selecionar se o perfil estara ativo ou ndo no site).
A ferramenta deverd permitir o cadastro de IPs de acesso, onde ao cadastrar o acesso ao gerenciador podera ser
realizado apenas por este IP, bem como a ferramenta devera enviar e-mails com autoriza¢des de acesso de
dispositivo a fim de obter uma maior seguranga. Para cadastrar os gerenciadores, deve ser realizado através de um
formulario de cadastro contendo os seguintes campos: (nome, sele¢cdo do departamento, matricula, CPF, celular,

login, e-mail, senha, foto, data de expiracdo de senha e selecionar se deseja que o usudrio expire, inserir o

65


mailto:controladoria@passos.mg.gov.br

PREFEITURA MUNICIPAL DE PASSOS

Praca Geraldo da Silva Maia, n°® 175 — Passos — Minas Gerais - CEP 37900-900.
licitacao.pe@passos.mg.gov.br
CNPJ 18.241.745/0001-08

certificado Al e senha, selecionar se serd acesso total, perfil de acesso ou selecionar as dreas especificas para este
usuario e informar se o usudrio estara ativo ou ndo para acesso).

> Cadastro de banners rotativos: o administrador do site podera cadastrar os banners rotativos na pagina
principal com os seus links, bem como possibilidade de o administrador do site trocar para até 10 (dez) tipos de
efeitos diferentes;

> Cadastro de banners de servicos: o administrador do site podera cadastrar os banners através de um
formulario contendo os seguintes campos (titulo, link, imagem, selecdo do tipo de exibicdo superior ou inferior da
pagina principal, data e ordem de exibi¢do), o administrador do site podera edita-los, exclui-los ou desativa-los do
site de acordo com suas necessidades.

> Cadastro de banners “Pop-up”: o administrador do site poderd cadastrar os banners “Pop-up” para
aparecer quando o visitante acessa a pagina inicial ou qualquer outra pagina do portal, o administrador do site
poderd cadastrar os banners através de um formulario contendo os seguintes campos (titulo, conteudo, largura e
altura do banner em pixel, imagem, sele¢do do tipo de exibicdo sempre que abrir a pagina ou apenas uma vez por
dia) e informar em quais péaginas o pop-up deverd ser exibido, o administrador do site podera cadastrar varios
banners de Pop-up simultaneos bem como podera edita-los, exclui-los ou desativa-los do site de acordo com suas

necessidades.

> Cadastro de organograma com categorias.
> Sistema para alteracdo de senhas do usudrio / gerenciador.
> Sistema de logs: Ferramenta que permita que os administradores do site visualizem todas as atualiza¢Ges

efetuadas pelo sistema, bem como o usudrio que realizou a mesma, data, hora, cédigo, item e pdgina. O
administrador deverd poder limitar as buscas pelas atualizagdes com os seguintes filtros de busca: (usudrio,
atividade, paginas, data inicial e data final). Bem como ser possivel reverter exclusdes realizadas no sistema;

> Protegdo do sistema administrativo: com cadastro dos IPs permitidos acessar, ndo sendo possivel o acesso
de IPs que ndo estiveram cadastrados; assim, permitindo o acesso ao sistema somente a partir de locais
determinados aumentando a segurancga do sistema.

> Fale conosco: com formulario direciondvel a secretaria escolhida e que permita o envio de e-mails para os
departamentos previamente cadastrados.

> Terminologias: Ferramenta que devera permitir o cadastro de terminologias do site através de um
formulario de cadastro com os seguintes campos: (palavra e significado). O sistema devera ser capaz de identificar
a palavra e sublinha-la onde houver texto no site como, por exemplo nas noticias sendo que ao passar o mouse em
cima da palavra o usuario ird visualizar o significado/explicagdo que foi cadastrado.

> Mapa do Site: Pagina em que sera exibido e gerado automaticamente todo o contetdo do Site/Portal a fim
de facilitar a navegacdo pelo mesmo de forma mais rapida e facilitada. Para visualizar o mapa do Site/Portal, bastara
acessar o icone Mapa do Site e posteriormente o mesmo ira listar todas as categorias e subcategorias do portal,

quando clicadas a mesma o levara para a devida pagina.
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> Sistema de Busca: onde os internautas poderdo buscar informag&es por todo o Site/Portal. Para que a
busca seja concluida o internauta devera informar os seguintes dados no sistema de busca: (texto e/ou home do
que deseja buscar), apds preencher os dados da pesquisa o sistema ird automaticamente mostrar todos os itens
relacionados as informacGes digitadas pelo internauta, caso a pesquisa nao localize itens relacionados a busca o
sistema ird emitir um comunicado de que sua pesquisa ndo teve nenhum resultado encontrado e desta maneira o
internauta podera fazer uma nova busca pelo Site/Portal.

> Mobile: O site deverad funcionar também em dispositivos mdveis e para isso o sistema administrativo
devera possibilitar o administrador do site definir a ordem de exibi¢do das seguintes ferramentas do site: (noticias,
banner principal, banner do meio, enquete, agenda de eventos, menu de servigos, editais, galeria de fotos, galeria
de videos, jornal do municipio, projetos da administracao, unidades fiscais, arquivos para download, newsletter...),
o administrador também podera alterar a quantidade de itens a serem destacados na capado site na versdao mobile,
apos definir a ordenagdo dos itens os mesmos poderdo ser editados, ativados e desativados de acordo com suas
necessidades

> Manual Completo / Videos Aulas: Pagina interna do sistema onde o administrador ird encontrar o Manual
completo do Sistema gerenciador de conteludos do site, bem como todas as videos-aulas de cada uma das
ferramentas inclusas no mesmo.

> Projetos da Administragdo: Pagina em que serao demonstradas informagdes sobre projetos da prefeitura.
Para efetuar o cadastro o administrador deverd preencher um formuldrio de cadastro contendo os seguintes
campos: (nome, data, descricdo, imagem destaque, vincular galerias de fotos, vincular galerias de videos, vincular
arquivos para download e selecionar se o item estara ativo ou ndo no web site), apds o cadastro o administrador
podera editar, ativar, desativar, excluir os itens de acordo com suas necessidades e selecionar se o referido projeto
deve ser vinculado a alguma secretaria ou ndo, caso o projeto seja vinculado a alguma secretaria o mesmo serd
também exibido dentro da pagina da secretaria vinculada.

> Turismo: Paginas em que serdao demonstrados todos os itens relacionados a turismo da cidade, os itens
serdo ordenados por data de insercao e terdo como tépico data, titulo e imagem, e caso haja interesse por parte
do usuario em visualizar todo o conteddo o mesmo devera clicar sobre ela para abri-la completamente. O
administrador do site poderd cadastrar os itens através de um formuldrio de cadastro com os seguintes campos:
(selecdo da categoria, titulo, data, local, resumo, descricdo, imagem destaque principal, imagem destaque 2,
imagem destaque 3, imagem destaque 4, imagem destaque 5, selecionar se o referido ponto turistico deve ser
vinculado a alguma secretaria ou ndo, caso o ponto turistico seja vinculado a alguma secretaria o0 mesmo sera
também exibido dentro da pagina da secretaria vinculada, o administrador também poderda selecionar se ira
vincular alguma galeria de fotos do item multimidias ou ndo, selecionar se ird vincular alguma galeria de videos do
item multimidias ou ndo, selecionar se ira vincular algum arquivo para download do item multimidias ou ndo),
selecionar se terd vinculos com arquivos de dudios, selecionar se tera vincular com formularios e apds o cadastro

os itens poderao ser editados, ativados, desativados e excluidos de acordo com suas necessidades. Apds o cadastro
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deste item o administrador do site podera compartilhar esta informacgdo através de um recurso que permite a
integracdo com as redes sociais Facebook, Instagram e Twitter, bem como enviar para os e-mails cadastros em
newsletter a informagdo sobre o ponto turistico cadastrado.

> Obras: A ferramenta devera permitir o cadastro das obras que foram realizadas ou que estejam sendo
desenvolvidas na cidade, bem como devera exibi-las em um mapa, mostrando as fotos e documentos relacionados
no endere¢o que a obra se encontra no mapa, deverd permitir cadastrar categorias das obras, para uma melhor
organizacdo, neste cadastro devera permitir o cadastro de no minimo as seguintes informacdes: (nome da
categoria, selecdo de icone ilustrativo, ordenacdo e selecdo se estara ativo ou ndo), o sistema deverd permitir
efetuar o cadastro das obras inserindo as seguintes informagdes: (selegdo de categoria, sele¢do da situagdo da obra,
nome, vincular o edital que originou a obra, vincular o contrato desta obra, inserir o valor da mesma, informar o
valor ja pago, selecdo de bairro e logradouro de onde a obra esta sendo realizada, nimero, data de inicio e data do
fim, responsavel da empresa, responsavel da prefeitura e permitir realizar vinculos com galeria de fotos, videos e
secretarias ja cadastradas na ferramenta, essas informacdes devem ser exibidas no portal através de um mapa,
onde cada obra apareca com um marcador sobre o endereco da mesma no mapa, deve permitir a geracdo de
relatérios das obras, a fim de acompanhar as obras que sao realizadas e suas etapas, esses relatérios devem permitir
filtros de buscar e geragao de arquivos em .pdf com o relatério gerado, a ferramenta deve permitir enviar boletins
informativos, devendo o municipe poder selecionar se desejam os boletins semanais, mensais ou anuais e desta
forma a ferramenta sempre que tiver alguma atualizagao deve emitir na data desejada um boletim que sera enviado
no e-mail cadastrado pelo municipe, bem como deve permitir acompanhar/seguir em tempo real a ferramenta, ou
seja, sempre que houver alguma alteracdo a ferramenta devera disparar um e-mail com essa informacdo. O sistema
tera que permitir ativar e desativar esses disparos caso necessario.

> Pdginas dindmicas: Permitir criar paginas ilimitadas no site. Para cadastrar as pdginas é necessario primeiro
cadastrar as categorias, incluindo o seguinte campo: (nome e informar quais gerenciadores podera administrar essa
pagina) e depois de cadastrar as categorias criar os itens que serdo vinculados a categoria principal, os itens serdo
cadastrados através do preenchimento dos seguintes campos: (nome, sele¢do de sera sub-item de alguma pagina
ja criada, data, tipo de pégina (pagina ou link), url amigavel, descri¢do, imagem e também permitira efetuar vinculos
a outros arquivos cadastrados nos sites (galeria de fotos, galeria de videos, arquivos, audios e formularios), apds o
cadastro é possivel editar, excluir, ativar e desativar as paginas de acordo com suas necessidades. No caso da pagina
ser tipo link, é possivel apenas informar para qual link o usuario sera direcionado ao clicar na url amigavel que sera
criada.

> Acesso fdcil: Permitir o cadastro de links de atalhos de acesso facil para cidaddo, empresa e servidor, com
possibilidade de inserir icones ilustrativos.

> Protocolos Externos: O sistema deverd permitir a gera¢dao de protocolos externos, com a possibilidade de
cadastro dos tipos de documentos que podem ser protocolados, cadastro do protocolo, bem como apés cadastrar

7

o protocolo é necessario permitir inserir as informagdes sobre a tramitacdo destes protocolos para
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acompanhamento. Com o protocolo gerado o sistema deverd permitir diagramar a forma que as etiquetas serao
impressas para arquivamento junto ao protocolo.

> Atualizagbes do sistema: Pagina do sistema que mostrara todas as atualizages realizadas para melhorias,
correcbes e/ou novas ferramentas que sdo implantadas na ferramenta. As atualiza¢Bes serdo exibidas com as
descricOes, data e versao do sistema para acompanhamento.

> Configuragdes: A ferramenta devera permitir atualizar informacGes gerais do sistema, como endereco, CEP,
icone da aba do navegador, horario de atendimento, link da transparéncia, habilitar/desativar informacdes da
pagina principal do site, bem como alterar a quantidade de itens a serem exibidos na capa do site.

> Relatdrios gerais do sistema: Pagina onde serdo mostradas as informagdes dos espagos disponiveis e
utilizados do portal, serd mostrado o espago em disco e também a transferéncia mensal utilizada pelo portal.

> Guia de servigos: O sistema deverd permitir que os cidaddos verifiquem o tipo de servico que cada
secretaria presta, quais documentos levar para solicitagcdes e até mesmo gerar documentos a serem protocolados
de forma presencial, permitindo o cadastro dos assuntos a serem vinculados com os servicos. E necessaria a
possibilidade de preencher os seguintes campos: (nome, selecionar se deseja inserir um icone ou uma imagem para
simbolizar o assunto e selecionar a cor, se for um icone), apds o cadastro essas informagdes deverdo ser editadas,
ativadas, desativadas ou removidas do site de acordo com suas necessidades. O sistema devera possibilitar que os
municipes avaliem os servigos prestados. Para efetuar a avaliagdo sera necessdrio apenas selecionar os seguintes
campos: (sele¢do de qual servigo esta sendo avaliado, nome, e-mail, data da solicitagdo, sele¢do se a solicitagdo foi
atendida (sim, ndo ou parcialmente), indicar o grau de satisfacdo (entre 1 a 5 estrelas), grau de satisfacdo (entre 1
a 5 estrelas), inserir o motivo que levou a classificar desta forma e inserir um comentario). Obs: Os campos de nome
e e-mail ndo poderdo ser obrigatdrios, permitindo assim o sigilo nas avaliagdes. Bem como apds o municipe enviar
a sua avaliacdo devera permitir uma moderacdo nas mesmas antes de serem inseridas no portal.

> Visitagdo / Integracdo com o Google Analytics — O sistema devera possibilitar a integracdo com o Google
Analytics para exibir relatérios de acessos ao portal. Bem como exibir uma prévia das estatisticas diretamente pelo

gerenciador, através da ferramenta Ler & Analisar do Google.

CLELIA ROSA
SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO
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ANEXO IV
PROVA DE CONCEITO

1-OBJETO

1.1. Contratacdo de pessoa juridica para prestacao de servicos de licenciamento de uso de solucdo integrada
para gerenciamento do Portal Institucional do Municipio de Passos, na modalidade Software como Servico
(SaaS), acessivel por computadores, tablets e dispositivos méveis, contemplando a construcdo, gerenciamento
e publicacdo de paginas dindmicas administraveis pelos préprios usuarios, incluindo ferramentas destinadas
ao atendimento da legislacdo vigente, transparéncia publica, comunicacdo institucional e prestacdo de
servicos digitais ao cidadao.

A contratacdo compreende ainda os servicos de implantacdo, migracdo integral dos dados existentes,
hospedagem da solucdo em datacenter, treinamento de usuarios, suporte técnico especializado, manutencao
corretiva, preventiva, adaptativa e evolutiva, atualizacdo tecnoldgica continua, monitoramento da
infraestrutura e demais servigos necessarios ao pleno funcionamento do Portal Institucional do Municipio de
Passos, a ser disponibilizado no endereco eletrénico oficial da Prefeitura, na modalidade Pregdo Eletronico

por Menor Prego Global.

REGRAS PARA APRESENTACAO DA PROVA DE CONCEITO

1. Para a realiza¢do da Prova de Conceito, o Municipio disponibilizard um link de acesso a plataforma Google
Meet, que serd divulgado na plataforma de licitagdo. A empresa vencedora do certame devera utilizar esse
canal para apresentar a demonstracdo pratica da solucdo contratada, conforme os requisitos estabelecidos
no edital.

2. A Prova de Conceito sera realizada pela licitante provisoriamente classificada em primeiro lugar, 05 (cinco)
dias Uteis apds a classificacdo da licitante.

3. A demonstragdo devera ser realizada utilizando exclusivamente a solucdo ofertada pela licitante, em
ambiente plenamente operacional, sendo vedada a utilizacdo de apresenta¢des em slides, videos gravados,
imagens estaticas ou protétipos.

4. A Comissdo poderd solicitar a demonstragao de qualquer funcionalidade prevista no Descritivo do Objeto,
bem como repetir demonstracdes ou realizar navegacdo livre pela solugdo para confirmagdo do seu
funcionamento.

5. Aavaliagdo serd realizada com base nos critérios estabelecidos nesta Prova de Conceito, considerando cada
requisito como "Atendido" ou "Nao Atendido".

6. Concluida a apresentagao, a Comissao registrara o resultado da avaliagdo em ata.
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"ITENS OBRIGATORIOS 100% NA PROVA DE CONCEITO"

CARACTERISTICAS DOS ITENS ESSENCIAIS

SIM

1 — Demonstrar o cadastro de um usuario administrativo, a atribuicdo de perfil e permissées
de acesso, a autenticacdo no sistema e o registro, em log de auditoria, das operagbes

realizadas pelo usudrio.

2 — Demonstrar o cadastro ou edi¢do de uma Secretaria Municipal, a atualizacdo de suas
informacdes institucionais e a vinculagdo de uma noticia, comprovando sua exibicdo

automatica na pagina da respectiva Secretaria.

3 — Demonstrar a criacdo de uma noticia, insercdo de imagens e anexos, definicdo de data de

publicacdo, publicagdo, edi¢do, despublicacdo e exibicdo da noticia no Portal.

4 — Demonstrar a criacdo de uma pagina dinamica, sua organizacdo em menus e submenus,

vinculagdo de arquivos, galerias, videos e formularios, bem como sua publicagdo no Portal.

5 — Demonstrar a configuragcdo da pagina inicial do Portal, incluindo a inclusdo, remocao,

ativacado, desativacdo e reorganizacdo dos mddulos exibidos.

6 — Demonstrar o cadastro de um servigco na Carta de Servigos, sua vinculagdo a Secretaria

competente, publica¢do e geragdao do documento para consulta publica.

7 —Demonstrar o cadastro de um banner, incluindo a inser¢ao de imagem, defini¢do de titulo,
link de destino, periodo de publicagao, alteragdo da ordem de exibi¢ao, rotativo ou de
servi¢o, ativacao, desativagdo e apresentagdo na pagina inicial do Portal; criagdo e
publicagdo de um pop-up, incluindo imagem ou conteudo, link de destino, periodo de

exibi¢do e ativacdo ou desativagdo.

8 —Demonstrar a criagdo de um formulario eletrénico, sua vinculagdo a uma pdagina do Portal,

o envio de uma solicitagdo e a consulta das respostas registradas no sistema.

9 — Demonstrar o cadastro de multimidias galeria de imagens, videos e arquivos, sua

vinculagdo a uma pagina e a disponibilizagdo para consulta no Portal.

10 — Demonstrar o cadastro de uma enquete, incluindo a criacdo da pergunta, configuragdo
das opcdes de resposta, definicdo do periodo de votacdo, publicacdo, ativacdo,

desativacao, registro dos votos e consulta dos resultados.

11 - Demonstrar o cadastro de um edital, incluindo a definicdo da categoria, insercdo de
arquivos para download, configuracdo de destaque na pagina inicial, ativacdo, desativacao,

edicdo e disponibilizagdo para consulta publica no Portal.
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CARACTERISTICAS DOS DEMAIS ITENS SIM NAO

1 — Demonstrar os recursos de acessibilidade e responsividade da solu¢ao, comprovando

seu funcionamento em diferentes dispositivos e resolugdes.

2 — Demonstrar o cadastro de um internauta, a configuracdo e aceite de termo de
consentimento, a consulta dos termos aceitos e o registro das respectivas operagcoes em

log.

3 — Demonstrar os recursos disponiveis para backup, restauracdo e exportacdo das

informacdes da plataforma.

4 —Demonstrar o funcionamento da pesquisa global do Portal, localizando péginas, noticias,

documentos e demais conteldos publicados.

5 — Demonstrar o cadastro de um assinante da Newsletter, o gerenciamento dos usuarios

cadastrados e o envio de comunicado ou noticia aos assinantes.

6 — Demonstrar o cadastro de um periodo eleitoral, a definicdo das datas de inicio e término
e a selecdo dos conteudos que deverdo permanecer ocultos durante o periodo

configurado.

7 — Demonstrar o cadastro de um evento na Agenda, sua edi¢do, ativacao, desativacao e

exibi¢cdo no Portal.

8 — Demonstrar o envio de uma avaliagdo de servigo pelo cidaddo, inclusive sem

identificagdo obrigatdria, e sua posterior consulta e moderagdo pela Administragdo.

9 — Demonstrar o cadastro e gerenciamento do Organograma Institucional, incluindo a
criagdo da estrutura hierdrquica, vinculagdo das unidades administrativas, edigdo,

ativagao, desativac¢do e disponibilizagdo para consulta publica no Portal.

10 — Demonstrar a galeria de prefeitos com o cadastro de um ex-prefeito, incluindo a
insercao de fotografia, periodo de mandato, informagdes biograficas, ordena¢do na

Galeria de Prefeitos, edicao, ativa¢do, desativagao e exibi¢cdo no Portal.

A licitante devera demonstrar o atendimento integral aos 11 (onze) itens obrigatdrios constantes nesta Prova
de Conceito.

Além disso, devera demonstrar, no minimo, 8 (oito) dos 10 (dez) itens complementares, correspondentes a
80% (oitenta por cento) dos requisitos adicionais.

O ndo atendimento de qualquer item obrigatdrio ou o atendimento inferior a 80% dos itens complementares
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implicard na reprovacdo da Prova de Conceito.

Além disso, visando garantir transparéncia e ampla participacdo, o acesso a apresentacao sera disponibilizado
também para os demais concorrentes que participaram do processo licitatdrio, permitindo que acompanhem
a execucdo da prova de conceito em tempo real.

Dessa forma, assegura-se a isonomia, lisura e fiscalizacdo adequada do procedimento, garantindo que a

solucdo contratada atenda plenamente as necessidades do Municipio.

CLELIA ROSA
SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO
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ANEXO V
MINUTA DO CONTRATO N2 /2026

PREGAO ELETRONICO N2 052/20226

Processo Administrativo Licitatério n° 152/2026

O MUNICIPIO DE PASSOS, pessoa juridica de direito publico interno, inscrito no CNPJ sob o n2
18.241.745/0001-08, com sede na cidade de Passos/MG, na Praca Geraldo da Silva Maia, N2 175, bairro
Centro, CEP 37.900-900 através da SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO, com sede na Praga Geraldo

da Silva Maia, 175, bairro Centro, 22 andar, CEP 37.900-900, e-mail: splan@passos.mg.gov.br, telefone: (35)

98419-6711, neste ato representado pela SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO, senhora CLELIA
ROSA, brasileira, Engenheira Civil, inscrita no CPF n2 506.713.246-91 e RG n2 M 2.862.399 SSP/MG, residente

e domiciliado nesta cidade de Passos/MG, na Rua Sete Setembro, n? 1520, Bairro Centro, CEP: 37.902-41,

Municipal n2 740/2022, Decreto Municipal 1237/2023, a Lei Complementar n2. 123/2006, com as alteracdes

feitas pela Lei Complementar n?. 147/2014, 166/2019, 167/2019, e demais legislagdo aplicivel, resolvem

celebrar o presente Contrato, decorrente do Processo Administrativo Licitatério n? 152/2026, Pregio

Eletrénico n2 052/2026, mediante as clausulas e condigdes a seguir enunciadas.

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO/SERVIGCO
1.1. Contratac¢do de pessoa juridica para presta¢do de servigos de licenciamento de uso de solugdo integrada

para gerenciamento do Portal Institucional do Municipio de Passos, na modalidade Software como Servico
(SaaS), acessivel por computadores, tablets e dispositivos mdveis, contemplando a construgdo, gerenciamento
e publicacdo de paginas dindmicas administraveis pelos prdprios usuarios, incluindo ferramentas destinadas
ao atendimento da legislacdo vigente, transparéncia publica, comunicacdo institucional e prestacdo de
servicos digitais ao cidadao.

A contratacdo compreende ainda os servicos de implantacdo, migracdo integral dos dados existentes,
hospedagem da solucdo em datacenter, treinamento de usuarios, suporte técnico especializado, manutencao
corretiva, preventiva, adaptativa e evolutiva, atualizagdo tecnoldgica continua, monitoramento da
infraestrutura e demais servigos necessarios ao pleno funcionamento do Portal Institucional do Municipio de

Passos, a ser disponibilizado no endereco eletrénico oficial da Prefeitura.
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1.2. DESCRICAO DO OBJETO CONFORME DISPOSTO NO QUADRO DE VENCEDORES EM ANEXO.

CLAUSULA SEGUNDA - DA EXECUGAO DO SERVICO
2.1. Os servicos objeto desta Licitacdo devera ser executados de acordo com a Autorizacao de Fornecimento

emitida pela Administragao Publica do Municipio de Passos, conforme as condi¢des de data, horario, local e
guantidade estipulada neste Termo de Referéncia.

2.2. Os servicos objeto deste contrato serdo recebidos por servidores do Municipio de Passos no local
estipulado na Autorizacdo de Fornecimento.

2.3. Somente apds a emissdo da Autorizacdo de Fornecimento é que a contratada deverd iniciar o
cumprimento das obrigacdes que tiver assumido com a Administracdo Publica do Municipio de Passos;

2.4. Os servicos objeto deste contrato ndo serdo recebidos se estiverem em desacordo com as condicdes
estipuladas neste instrumento, nos autos do procedimento licitatério, ou na Autoriza¢do de Fornecimento.
2.5. Os servigos deverdo ser executados com estrita observancia das determinagdes contidas neste Termo

de Referéncia.

CLAUSULA TERCEIRA - DA VIGENCIA DO CONTRATO
3.1. O prazo de vigéncia da contratacao é de 12 (doze) meses contados da assinatura do contrato, prorrogavel

por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021.

3.1.1. A prorrogacdo de que trata este item é condicionada ao ateste, pela autoridade competente, de que as
condi¢cbes e 0s pre¢os permanecem vantajosos para a Administracdo, permitida a negociagdo com o
contratado.

3.1.2. Nas renovagdes deste contrato, os valores das tarifas inicialmente acordadas serdo atualizados
monetariamente pela variagdo do indice Nacional de Pregos ao Consumidor (INPC), do Instituto Brasileiro de
Geografia e Estatistica (IBGE) ou outro indice que vier a substitui-lo ou de acordo com a legislagdo em vigor,

pela menor periodicidade que ela autorizar

CLAUSULA QUARTA - DA INEXECUGAO, RESCISAO E PENALIDADES
4.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as

normas dispostas na Lei, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial
previstas no art.155 e art.156 da Lei n214.133, de 2021, sem prejuizo das seguintes san¢ées:

4.1.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n2 14.133, de 2021, a contratada que:

A) der causa a inexecucdo parcial do contrato;

B) der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao funcionamento
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dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

C) der causa a inexecucao total do contrato;

D) ensejar o retardamento da execuc¢do ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado;

E) apresentar documentacdo falsa ou prestar declaracdo falsa durante a execug¢do do contrato;

F) praticar ato fraudulento na execug¢do do contrato;

G) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

H) praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013.

4.2. Serdo aplicadas ao contratado que incorrer nas infragcdes acima descritas as seguintes sancdes:

I) Adverténcia, quando a contratada der causa a inexecucdo parcial do contrato, sempre que nao se justificar
a imposicdo de penalidade mais grave (art. 156, §29, da Lei n? 14.133, de 2021);

II) Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e “d” do
subitem acima deste contrato, sempre que nado se justificar a imposi¢cdo de penalidade mais grave (art. 156, §
49, da Lei n? 14.133, de 2021);

[Il) Declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas
“e”, “”, “g” e “h” do subitem acima deste contrato, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a
imposicdo de penalidade mais grave (art. 156, §59, da Lei n? 14.133, de 2021).

IV) Multa:

a) O atraso injustificado na execugdo do contrato sujeitara a contratada ao pagamento de multa no valor de
1% (um por cento) sobre o valor total do contrato, por dia de atraso.

b) Na hipotese da contratada inadimplir total ou parcialmente o contrato, a Administragdo podera, garantida
prévia defesa, aplicar multa de 10% (dez por cento), do valor total registrado, devidamente atualizado;

c) A Administracdo Publica do Municipio de Passos se reserva o direito de, a seu critério, descontar dos
pagamentos devidos a contratada, o valor da multa.

4.3. A aplicagdo das sangbes previstas neste contrato ndo exclui, em hipdtese alguma, a obrigacdo de
reparacdo integral do dano causado ao Contratante (art. 156, §99, da Lei n2 14.133, de 2021)

4.4. Todas as san¢des previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa (art. 156,
§79, da Lei n2 14.133, de 2021).

4.4.1. Antes da aplicagcdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias uteis,
contado da data de sua intimagdo (art. 157, da Lei n2 14.133, de 2021)

4.4.2. Se a multa aplicada e as indenizagGes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente
devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca serd descontada da garantia
prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156, §82, da Lei n2 14.133, de 2021).

4.4.3. Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a multa podera ser recolhida administrativamente

no prazo maximo de 05 (cinco) dias, a contar da data do recebimento da comunica¢do enviada pela autoridade
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competente.

4.5. A aplicacdo das sangdes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o contraditério e a ampla
defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e pardgrafos do art. 158 da Lei n2
14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaracao de inidoneidade
para licitar ou contratar.

4.6. Na aplicacdo das san¢des serdo considerados (art. 156, §19, da Lei n2 14.133, de 2021):

K) a natureza e a gravidade da infracdo cometida;

L) as peculiaridades do caso concreto;

M) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

N) os danos que dela provierem para o Contratante;

0) a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientacées dos
Orgdos de controle.

4.7. Os atos previstos como infragGes administrativas na Lei n2 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitacGes
e contratos da Administragao Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n? 12.846, de
2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e
autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).

4.8. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do
direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atosiilicitos previstos neste Contrato ou para provocar
confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sang¢des aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos
aos seus administradores e sécios com poderes de administragdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa
do mesmo ramo com relagdo de coligagdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados,
em todos os casos, o contraditdrio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia (art. 160, da
Lei n214.133, de 2021).

4.9. O Contratante deverd, no prazo maximo 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicacdo da sancgao,
informar e manter atualizados os dados relativos as san¢Ges por ela aplicadas, para fins de publicidade no
Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas
(Cnep), instituidos no dmbito do Poder Executivo Federal. (Art. 161, da Lei n2 14.133, de 2021).

4.10. As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar
sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133/21.

4.11. Os débitos do contratado para com a Administragdo contratante, resultantes de multa administrativa
e/ou indenizag¢des, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou parcialmente, com os
créditos devidos pelo referido 6rgao decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos
administrativos que o contratado possua com o mesmo orgdo ora contratante, na forma da Instrucdo

Normativa SEGES/ME n2 26, de 13 de abril de 2022.
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4.12. O presente Termo de Contrato podera ser rescindido:

4.12.1. determinada por ato unilateral e escrito da Administracdo, exceto no caso de descumprimento
decorrente de sua prépria conduta;

4.12.2. consensual, por acordo entre as partes, por conciliacdo, por mediacdao ou por comité de resolucdo de
disputas, desde que haja interesse da Administracao;

4.12.3. determinada por decisdo arbitral, em decorréncia de clausula compromissdria ou compromisso
arbitral, ou por decisao judicial.

4.12.4. A extincdo determinada por ato unilateral da Administracdo e a extingdo consensual deverdo ser
precedidas de autorizacdo escrita e fundamentada da autoridade competente e reduzidas a termo no
respectivo processo.

4.12.5. Quando a extingdo decorrer de culpa exclusiva da Administragdo, o contratado sera ressarcido pelos
prejuizos regularmente comprovados que houver sofrido e tera direito a:

4.12.5.1. devolugdo da garantia;

4.12.5.2. pagamentos devidos pela execucdo do contrato até a data de extingao;

4.12.5.3. pagamento do custo da desmobilizacao.

4.13. A extin¢do determinada por ato unilateral da Administracdo podera acarretar, sem prejuizo das sancoes
previstas nesta Lei, as seguintes consequéncias:

4.13.1. assunc¢do imediata do objeto do contrato, no estado e local em que se encontrar, por ato préprio da
Administragdo;

4.13.2. ocupac¢do e utilizagdo do local, das instalagdes, dos equipamentos, do material e do pessoal
empregados na execuc¢do do contrato e necessarios a sua continuidade;

4.13.3. execucgdo da garantia contratual para:

4.13.3.1. ressarcimento da Administracdo Publica por prejuizos decorrentes da ndo execucdo;

4.13.3.2. pagamento de verbas trabalhistas, fundiarias e previdenciarias, quando cabivel;

4.13.3.3. pagamento das multas devidas a Administragdo Publica;

4.13.3.4. exigéncia da assuncdo da execucgdo e da conclusdo do objeto do contrato pela seguradora, quando
cabivel;

4.14. retencdo dos créditos decorrentes do contrato até o limite dos prejuizos causados a Administracdo
Publica e das multas aplicadas.

4.14.1. A aplicagdo das medidas previstas nos itens 4.13.1 e 4.13.2 ficard a critério da Administracdo, que
podera dar continuidade a obra ou ao servigo por execugao direta ou indireta.

4.14.2. Na hipdtese do item 4.13.2 o ato devera ser precedido de autorizagdo expressa da autoridade

competente, conforme o caso.
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CLAUSULA QUINTA - DA ACEITACAO DO OBJETO
5.1. A Administragdo Publica do Municipio de Passos reserva-se no direito de, a qualquer momento, recusar o

recebimento do objeto em desacordo com as especificagcdes exigidas, por seu conhecimento especifico ou
exclusivo critério de avaliacdo.

5.2. A avaliacdo sera realizada por servidor da Administracao Publica do Municipio de Passos, que por seus
conhecimentos técnicos, observando as especificacdes exigidas, emitird parecer acerca da aceitacdo do
objeto.

5.3. Na eventualidade da Administracdo Publica do Municipio de Passos recusar-se a receber o objeto por
estar ele em desacordo com as especificacbes exigidas, ndo se responsabilizard por nenhum gasto com
despesa de transporte ou qualquer outra necessdria a devolucdo ou a substituicdo do objeto da Ata de Registro

de Preco.

CLAUSULA SEXTA - DAS CONDICOES PARA RECEBIMENTO DO OBJETO
6.1. O servico objeto deste termo sera recebido pelo gestor/fiscal do contrato, que verificara se os servicos

estdo em conformidade com as especificagGes constantes na Autoriza¢do de Fornecimento, observando o art.
140 da Lei 14.133, de 2021:

a. PROVISORIAMENTE, de forma sumaria, pelo responsdvel por seu acompanhamento e fiscalizacdo, com
verificacdo posterior da conformidade do objeto com as exigéncias contratuais;

b. DEFINITIVAMENTE, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, mediante termo
detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais, o que se dard apds 15 (quinze) dias do
recebimento provisério.

6.2. Somente apds a emissdao da Autorizagdo de Fornecimento, é que a detentora deverd iniciar o
cumprimento das obrigacdes que tiver assumido com a Administragdo Publica do Municipio de Passos

6.3. O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da CONTRATADA pelos

prejuizos resultantes da incorreta execugao das obrigagdes decorrentes da presente aquisi¢ao.

CLAUSULA SETIMA - DO ACOMPANHAMENTO E FISCALIZAGAO DO OBJETO
7.1. A entrega dos produtos sera acompanhada, fiscalizada e atestada através dos servidores VANESSA

DUARTE COSTA, Matricula 10522, como GESTORA, o servidor LUCIANO DA SILVA QUEIROZ, Matricula 8306,
e DEBORA ALVES BRAGA, Matricula 6545 como FISCAIS DESIGNADOS pela SECRETARIA MUNICIPAL DE
PLANEJAMENTO, que deverdo anotar em registro préprio, todas as ocorréncias relacionadas com execucdo
do objeto, determinando o que for necessario para a regularizagdo das falhas observadas, conforme previsto
no art. 117 da Lei 14.133/21 e paragrafos e também poderd, constatando a inobservancia quanto as

especificacOes desta:
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I. Mandar suspender a execug¢do dos servicos;

Il. Mandar substituir a execugao dos servicos;

Ill. Suspender o pagamento;

IV. Rescindir o contrato.

7.2. Fornecer as instrucdes necessarias a execug¢do dos servicos;

7.3. Proceder a mais ampla fiscalizacdao sobre o fiel cumprimento do objeto deste instrumento, sem prejuizo
da responsabilidade da contratada;

7.4. A prestacdo dos servicos objeto deste Termo de Referéncia, mesmo entregue e aceito definitivamente,
ficara sujeito a substituicdo desde que comprovada a pré-existéncia de defeitos, ma fé do fornecedor, bem
como alteragdes que comprometam a integridade e a utilizagdo.

7.5. Notificar a contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicGes, falhas ou irregularidades
constatadas no curso da execugdo dos servicos, fixando prazo para a sua correcdo, certificando-se que as

solucgGes por ela propostas sejam as mais adequadas.

CLAUSULA OITAVA - DO PRECO DO CONTRATO
8.1. O preco certo e ajustado para a execucdo do servico é de RS

( ), a ser pago em conformidade com o

PREGAO ELETRONICO N2 052/2026 e clausula seguinte desta contrato.

CLAUSULA NONA - DO PAGAMENTO
9.1. Os pagamentos serdo efetuados em moeda corrente nacional, através de depdsito em conta corrente da

contratada, ou diretamente na Divisdao de Tesouraria da Prefeitura Municipal de Passos, no prazo de até 30
(trinta) dias contados da apresentacdo da respectiva nota fiscal, sendo que esta devera estar atestada pelo
Gestor/Fiscal do objeto da licitacdo.

9.2. O “atesto” fica condicionado a verificagdo da conformidade da nota fiscal apresentada pela contratada
com os servigos efetivamente prestados.

9.3. Nenhum pagamento de acréscimo no preco do objeto sera autorizado sem o devido aditamento do

contrato.

CLAUSULA DECIMA - DAS RESPONSABILIDADES E OBRIGAGOES
10.1. DA CONTRATADA:

10.1.1. A contratada é responsavel pelos encargos trabalhistas, previdencidrios, fiscais e comerciais,
resultantes da execug¢do do contrato.
10.1.2. A contratada serd responsavel pelos danos causados direta ou indiretamente a Administracdo, bem

como a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo, ndo excluindo ou reduzindo esta responsabilidade a
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fiscalizacdo ou o acompanhamento pelo 6rgdo interessado.

10.1.3. A contratada reconhece a Administracdo Publica do Municipio de Passos o direito de, a critério deste,
descontar dos pagamentos devidos o valor de multas e demais san¢des pecunidrias previstas neste contrato.
10.1.4. A contratada ndo podera sem anuéncia da Administracdo Publica Municipio de Passos, modificar
quaisquer especificagdes deste contrato.

10.1.5. A contratada é obrigada a permitir e facilitar a fiscalizacdo ou supervisao pela Administracao Publica
do Municipio de Passos, da entrega, em qualqguer momento, devendo prestar as informacdes e
esclarecimentos solicitados, de acordo com art. 137, I, da Lei 14.133, de 2021.

10.1.6. A contratada é obrigada a participar a Administracdo Publica do Municipio de Passos a ocorréncia de
qualquer fato ou condicdo que possa atrasar ou impedir a execuc¢do dos servicos, no todo ou em parte.
10.1.7. A contratada é obrigada a reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em
parte, o objeto deste, em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes.

10.1.8. A contratada devera seguir rigorosamente as normas e padrdes estabelecidos em lei, bem como
diligenciar para que os servigos sejam executados em perfeitas condi¢Ges, ndo podendo conter quaisquer
vicios.

10.1.9. A contratada é obrigada a manter, durante toda a execu¢do do contrato, em compatibilidade com as
obrigacdes assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificagado exigidas na licitagao.

10.1.10. A contratada fica obrigada a executar os servigos de boa qualidade, os que ndo atenderem a esta
exigéncia serdo devolvidos e imediatamente substituidos, correndo por conta exclusiva da contratada as
despesas com transporte decorrente deste procedimento;

10.1.11. A contratada fica obrigada a executar os servigos de acordo com o preco registrado e nas quantidades
indicadas em cada Autorizacao de Fornecimento;

10.1.12. A contratada deverd seguir rigorosamente as normas e padrdes estabelecidos em lei, bem como
diligenciar para que servicos estejam em perfeitas condi¢cdes, ndo podendo conter quaisquer vicios.

10.1.13. A contratada é obrigada a executar os servicos de acordo com o TERMO DE REFERENCIA e demais
normas e instrucdes do Municipio, que tomara todas as medidas para assegurar um controle adequado de
qualidade.

10.1.14. A contratada fica obrigada a prestar os servicos com boa qualidade, responsabilizar-se pela
procedéncia e os que ndo atenderem a esta exigéncia deverdo ser imediatamente substituidos, correndo por
conta exclusiva da contratada as despesas decorrentes deste procedimento;

10.1.15. A contratada assume como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da prestacao
dos servigos;

10.1.16. Responsabiliza-se, também, pela idoneidade e pelo comportamento de seus empregados, prepostos

ou subordinados, e ainda, por quaisquer prejuizos que sejam causados a Contratante ou a terceiros.

81


mailto:controladoria@passos.mg.gov.br

PREFEITURA MUNICIPAL DE PASSOS

Praca Geraldo da Silva Maia, n°® 175 — Passos — Minas Gerais - CEP 37900-900.
licitacao.pe@passos.mg.gov.br
CNPJ 18.241.745/0001-08

10.2. DA CONTRATANTE:

10.2.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela Contratada, de acordo com o contrato e
seus anexos;

10.2.2. Receber o objeto no prazo e condi¢es estabelecidas no Termo de Referéncia;

10.2.3. Notificar a Contratada, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorrecdes verificadas na execucao dos
servicos, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas expensas;
10.2.4. Acompanhar e fiscalizar a execu¢ao do contrato e o cumprimento das obrigacées pela Contratada;
10.2.5. Comunicar a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execuc¢do
do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento, quando houver controvérsia sobre a execucdo do objeto,
guanto a dimensdo, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei n? 14.133, de 2021;

10.2.6. Efetuar o pagamento a Contratada do valor correspondente a execu¢do do objeto, no prazo, forma e
condicBes estabelecidos na presente contrato;

10.2.7. Aplicar a Contratada as san¢Ges previstas na lei e nesta contrato;

10.2.8. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitacGes e reclamagdes relacionadas a execucdo Da
presente contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatérios
ou de nenhum interesse para a boa execugao do ajuste.

10.2.9. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econémico-financeiro feitos pela
Contratada.

10.2.10. A Administracdo ndo responderd por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada com
terceiros, ainda que vinculados a execugdo da contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em

decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DA SUBCONTRATACAO
11.1. Esta Contrato, bem como os direitos e obriga¢des dele decorrentes, ndo podera ser subcontratada,

cedida ou transferida, total ou parcialmente, nem ser executado em associacio da ADJUDICATARIA com

terceiros, sob pena de aplicacdao de sangao, inclusive rescisao.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DA OBRIGACAO DOS SUCESSORES
12.1. O contrato vincula as partes que dela participam e seus sucessores a qualquer titulo.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DA DOTAGCAO ORGCAMENTARIA
13.1. As despesas decorrentes desta licitagdo correrdo a conta da dotagdo or¢amentaria abaixo:
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UNIDADE SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO
REQUISITANTE SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO
PROJETO ATIVIDADE 4.034

ELEMENTO DESPESA 33904000000

FICHA/FONTE RECURSO 00049-15000000000

CLASSIFICACAO 020200.0412600020.163.33904000000.15000000000

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DA FRAUDE E DA CORRUPCAO
14.1. A contratada deve observar e fazer observar, por seus fornecedores e subcontratados, se admitida

subcontratacdo, o mais alto padrdao de ética durante todo o processo de licitacdo, de contratacdo e de
execucdo do objeto contratual.

14.2. Para os propositos desta clausula, definem-se as seguintes praticas:

a) “pratica corrupta”: oferecer, dar, receber ou solicitar, direta ou indiretamente, qualquer vantagem com o
objetivo de influenciar a acdo de servidor publico no processo de licitagcdo ou na execucao do contrato;

b) “pratica fraudulenta”: a falsificacdo ou omissdo dos fatos, com o objetivo de influenciar o processo de
licitacdo ou de execucdo do contrato;

c) “pratica conluiada”: esquematizar ou estabelecer um acordo entre dois ou mais licitantes, com ou sem o
conhecimento de representantes ou prepostos do 6rgdo licitador, visando estabelecer pregos em niveis
artificiais e ndo-competitivos;

d) “pratica coercitiva”: causar dano ou ameagcar causar dano, direta ou indiretamente, as pessoas ou sua
propriedade, visando influenciar sua participacdo em um processo licitatdrio ou afetar a execugdo do contrato.
e) “pratica obstrutiva”: destruir, falsificar, alterar ou ocultar provas em inspecdes ou fazer declaracGes falsas
aos representantes do organismo financeiro multilateral, com o objetivo de impedir materialmente a apuracao
de alegacOes de pratica prevista acima;

14.3. Praticar conduta ilicita, essencialmente fraudulenta, com o objetivo de impedir os drgdos de fiscalizacdo

e controle em realizar a inspecao do certame.

CLAUSULA DECIMA QUINTA — DAS VEDAGOES
15.1. E vedado a contratada interromper a execucdo dos servigos sob alegacdo de inadimplemento por parte

da CONTRATANTE, salvo nos casos previstos em lei.

CLAUSULA DECIMA SEXTA — DA PUBLICIDADE
16.1. O extrato do presente contrato sera publicado no sitio oficial do Municipio na internet e serd afixado no

quadro de avisos da Prefeitura e na Camara Municipal, conforme disposto no Art. 37, caput, da Constitui¢ao

Federal e Art. 101 c/c Art. 60 da ADT da Lei Orgénica do Municipio e incumbird ao contratante divulgar o
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presente instrumento no Portal Nacional de Contratag¢des Publicas (PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei

14.133, de 2021.

CLAUSULA DECIMA SETIMA - DO FORO
17.1. Fica eleito o foro da comarca de Passos/MG para dirimir quaisquer dividas com relacdo a este contrato,

com renuncia a qualquer outro, mesmo que privilegiado.

CLAUSULA DECIMA OITAVA — DAS ALTERACOES
18.1. As alteragdes que se fizerem necessarias no presente instrumento serdo efetuadas por “Termos Aditivos”

gue passarao a integrar o contrato para todos os fins e efeitos de direito.

CLAUSULA DECIMA NONA - DOS CASOS OMISSOS
19.1. Os casos omissos serao dirimidos de acordo com a nos termos da Lei n2. 14.133, de 2021 e posteriores

alteragBes, bem como no Decreto Municipal n? 740/2022, Decreto Municipal 1237/2023, Lei Complementar

n?. 123/2006, com as alteracdes feitas pela Lei Complementar n2. 147/2014, 166/2019, 167/2019 e
posteriores alteracbes e demais disposicdes aplicaveis a espécie, bem como vinculado ao Processo
Administrativo Licitatério n2 052/2026, Pregdo Eletrénico n2 152/2026.

19.2. E, por estarem assim justos e contratados, mandaram redigir a presente contrato em 02 (duas) vias de
igual teor e forma, que apds lido e achado conforme, assinam-no na presenca das duas testemunhas abaixo

assinadas que a tudo ouviram o assistiram.

Passos/MG, __de 2026.
CLELIA ROSA FORNECEDOR
Secretaria Municipal de Planejamento CNPJ:
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VANESSA DUARTE COSTA
MATRICULA 10522 — GESTORA

licitacao.pe@passos.mg.gov.br
CNPJ 18.241.745/0001-08

LUCIANO DA SILVA QUEIROZ
MATRICULA 8306 — FISCAL

PREFEITURA MUNICIPAL DE PASSOS

Praga Geraldo da Silva Maia, n° 175 — Passos — Minas Gerais - CEP 37900-900.

DEBORA ALVES BRAGA
MATRICULA 6545 - FISCAL

TESTEMUNHAS:
1) 2)
CPF: CPF:
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MODELO DE DECLARAGAO MENOR APRENDIZ

Pregdo Eletrdnico n2. 052/2026

Processo Administrativo Licitatério n2. 152/2026

A empresa , inscrita no CNPJ n2 , por
seu representante legal o Sr. (a) , portador da cédula de identidade n?
e do CPF n? , DECLARA, sob as penas da Lei, que cumpre a cota

de menor aprendiz® conforme disposi¢cdes constantes do artigo 429 e seguintes da CLT, assim como
da Lei n2. 10.097/2000, Decreto n2. 9.579/2018 e demais normas do Ministério do Trabalho e

Emprego.

Passos, de de 2026.

EMPRESA
CNPJ:

3 (Disposicéo inserida por forga do Termo de Ajustamento de Conduta n°. 54/2018, oriundo do PA-PROMO 000172.2018.03.003/7, da
Procuradoria do Trabalho no Municipio de Varginha).
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