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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

Secretaria(s) solicitante(s): A Secretarias Municipal de Educag8o e Cultura, Satide e Administracio e Fazenda.

Secretdrio(s): Janaina Dias, Andréia de Fatima Avelino e José Marcos Magalh3es.

A Secretaria Municipal de Satde, Educagdo e Cultura e Administracdo e Fazenda, enfrentam
dificuldades operacionais em suas atividades devido a falta de impressoras ageis e rapidas para atender a
grande demanda de impressdo de documentos como também cépias/scaner de documentagdes. Atualmente,
a quantidade de impressoras disponiveis nos departamentos da Prefeitura Municipal e nas escolas ndo esta
sendo suficiente, necessitando assim da locagdo de um niimero maior de maquinas para garantir a realizacdo
de todas as atividades necessdrias do dia-a-dia. Os servigos de impressdo sdo continuos. As escolas ofertam
apostilas, trabalhos, boletins e recados para os alunos, a Policia Civil imprime os boletins de ocorréncia,
pedidos e outros, a Farmacia Bdsica Municipal imprime os formuldrios dos pacientes, a Secretaria Municipal
de Saude imprime e tira copias de varios documentos, marcacdo de exames, consultas, pedidos médicos,
entre outros. Os diversos setores da Prefeitura Municipal tem uma demanda mensal muito grande e a locacdo
de mdaquinas é imprescindivel para que os trabalhos continuem em andamento. A locagdo de mais maquinas

ird garantir maior agilidade no trabalho e na execucdo das atividades administrativas.

Diante desse cendrio, a locacdo de maquinas para imprimir, copiar e scanear torna-se essencial para

otimizar a logistica interna, evitando atrasos e melhorando os servigos das secretarias municipais.

Alternativa 1 — Contratacgado Direta de empresa para prestacdo dos servigos de locagdo ;

Alternativa 2 —Abertura de um processo licitatério, na modalidade pregdo eletrénico para contratacdo de

empresa para prestacdo dos servigos de locagao.

A alternativa escolhida para solucionar essa questdo sera a alternativa 2- abertura de um processo

licitatério, para contratagdo de empresa para prestagdo de locagdo de madquinas

impressora/copiadora/scaneadora, utilizando um sistema de registro de precos, permitindo que sejam pagas
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somente as copias realizadas conforme a necessidade, mantendo os pregos fixos por um periodo, evitando

variacOes de mercado.

Tendo em vista que foi definida que a melhor forma para a obtengdo de objeto serd a contratacio de

empresa para prestacdo de servicos de locagdo, mediante pregdo eletrénico, foi delimitado o quantitativo, a

unidade e o valor de mercado, conforme tabela a baixo:

VALOR VALOR
ITEM Q1D UN DESCRITIVO
UN TOTAL
1 1.500.000 | sv | Impressdo: Tecnologia a laser monocromatica RS 0,11 RS
- Velocidade de impressdo: minima de 32 pdginas por 165.000,00

minuto {(ppm) em simplex, 13 ppm em duplex

- Tempo da primeira impressdo: minimo de 7,1
segundos

- Resolugao de impressdao minima de 600 x 600 dpi
- Ciclo mensal maximo minimo de 35.000 paginas
- Velocidade de até cépia minima de 32 ppm,
capacidade do alimentador automdtico minima de 35
folhas

- Digitalizacdo: Velocidade de 13 ipm (mono) e 4,5
ipm (colorido)

- Fungdes de Impressdo, cdpia, digitalizacdo e fax

- Conectividade: USB e Ethernet

- Painel Sensivel ao toque

- Meméria minima de 256 MB

- Processador minimo de 400MHz

- Linguagens de impressdo: PCL5e, PCL6, emulagdo
PostScript 3

- Sistema operacional: Windows e Linux
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- Impressdo duplex automatica.
As maquinas deverdo atender essas especificagbes

minimas podendo ser superior.

VALOR TOTAL GLOBAL RS 165.000,00

Servico = copia

No valor devera estar incluso servicos de manutengdo das maquinas, insumos necessarios, pecas,
toner exceto papel.

Definimos o quantitativo acima levando em conta que no ano anterior foram executados um total
aproximado de 56.000 cépias mensais. O quantitativo estimado de 1.500.000 cépias foi feito considerando
que, ano passado (2024) usamos a quantidade aproximada de 672.000 cdpias. Considerando a possibilidade
de prorrogagdo mencionada no Art. 84, da Lei Federal N2 14.133/21, este quantitativo sera de 1.500.000
copias, visando que o dobro seria de 1.344.000 coépias, portanto colocamos uma margem maior de
quantidade de copias como forma de evitar a falta das maquinas. O valor apurado foi por meio das cotacbes
de pregos em anexo, sendo extraidos do PNCP, Analise+Pregos e fornecedor.

As maquinas deverdo ser instaladas nos locais abaixo, podendo surguir a necessidade de outros locais :

¢ Delegacia de Policia Civil de Pogo Fundo
e Secretaria Municipal de Educagdo

e Escola Municipal Prefeito Carlito Ferreira
e Escola Municipal Dr. Lélio de Almeida

e Departamento de Licitagdes

e Secretaria Municipal de Satude

e Farmdcia Basica Municipal

e Departamento de Contabilidade

e Escola Municipal Professora Rita da Conceicdo Sandy

Tendo em vista o estudo realizado, solicitamos a abertura de processo licitatorio para a contrata¢ao de

servicos de locagdo de maquinas copiadoras/impressoras, na forma de PREGAO ELETRONICO, sendo por
REGISTRO DE PRECOS, tendo em vista que foi solicitado quantitativo maior, como formar de evitar o

desabastecimento.
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1. Alinhamento entre a contratagdo e o planejamento da Administracdo.

Para o ano corrente, ndo foi elaborado o Plano Anual de Contratagdes descrito no art. 12, VI, da Lei

14133/2021, tendo em vista que o mesmo é facuitativo.
2. Justificativas para o parcelamento ou ndo da contratacgdo.
O objeto da demanda ndo sera parcelado em demais contratagdes apartadas.
3. Providéncias a serem adotadas pela Administracdo previamente a celebragio do contrato

Tendo em vista que se trata de uma aquisicdo pura e simples, ndo foi vislumbrada a necessidade de

providéncias anteriores a efetiva contratagdo
4. Contratagdes correlatas e/ou interdependentes.

O objeto solicitado é tnico, ndo sendo necessaria contratacdo complementar.

5. Possiveis impactos ambientais.

N3o ha definicdo de impacto ambiental na contratacdo do referido objeto.

Conclui-se que a melhor forma para atender essa demanda, sera a contratagao de empresa

para locacdo de maquinas copiadora/ impressora/escaneadora, tendo em vista que, as maquinas que existem
na Prefeitura Municipal ndo sdo suficientes para atender de forma satisfatéria a demanda dos servicos, sendo

viavel a locagdo por meio de pregdo eletronico, resultando em ata de registro de pregos.

Pogo Fundo, 26 de marco de 2025.
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Da Matriz de Risco
(art. 62 XXVII da Lei 14.133/2021)

Embora a Matriz de Risco seja mais comumente utilizada em contratos complexos, como obras e
servigos de engenharia, seu conceito pode ser adaptado para contratagdes menores, como a locagdo de maquinas
copiadora impressora e escaneadora. Na contratagdo desse servigo para as secretarias do municipio, os riscos podem

ser analisados da seguinte forma:

1. Riscos Relacionados ao Fornecedor

e Risco de qualidade inadequada das maquinas - Definir critérios técnicos na contratagdo e exigir garantia do
servico prestado.

e Risco de atraso na entrega das maquinas - Estabelecer prazos contratuais claros e prever penalidades para
descumprimento.

e Risco de pregos acima do mercado - Realizar pesquisa de pregos e, se aplicavel, optar por licitagdo para
garantir melhor custo-beneficio.

2. Riscos Relacionados a Administracdo Piblica

¢ Risco de ndo pagamento dentro do prazo -> Planejamento orgamentdrio adequado para garantir
disponibilidade financeira.

e Risco de especificagdo incorreta das chaves necessdrias - Levantamento detalhado das necessidades antes da
contratagao.

3. Riscos Externos

e Risco de extravio das maquinas -> Controle rigoroso na entrega e na manuteng¢do das maquinas.

e Risco de seguranca e uso indevido das maquinas > Selecdo criteriosa do fornecedor, com exigéncia de
confidencialidade e controle sobre a distribuigdo das maquinas em cada setor.

A aplicagdo da Matriz de Risco na contratagdo de empresa para locagdo das maquinas, ajuda a
distribuir responsabilidades entre a Administra¢do Publica e o fornecedor, garantindo maior seguranga no
contrato e minimizando impactos negativos na execugdo do servigo.

Poco Fundo, 26 Z margo de 2025.
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