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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR
Secretaria Requisitante Secretario Responsavel
Secretaria Municipal de Educacdo Janaina Dias
Secretaria Municipal de Satde Andréia de Fatima Avelino
Secretaria Municipal de Ac¢do Social Alessandra Cristina da Silva
Secretaria Municipal de Administracdo e Fazenda José Marcos Magalhdes

As Secretarias Municipais necessitam de papel sulfite A4 para atender as suas demandas
administrativas e operacionais de forma continua e eficiente. Trata-se de um insumo basico e indispensavel
ao funcionamento da gestdo publica, utilizado na elaboragdo e reproducdo de documentos oficiais,

relatorios, memorandos, oficios, declaragdes, formularios, atividades pedagogicas, registros internos, entre

outros.

A auséncia ou insuficiéncia desse material compromete diretamente a execug¢do de atividades essenciais ao
atendimento da populagdo, a tramitagdo de processos internos e a manutencgdo dos servigos publicos.

Diante disso, torna-se necessdria a aquisi¢do planejada de papel sulfite A4, em quantidade suficiente para
suprir as necessidades rotineiras de todas as secretarias envolvidas, garantindo regularidade no
atendimento, continuidade administrativa e suporte as agdes de interesse publico.

® Alternativa 1 — Adesdo de Atas de pregdo eletrnico: Utilizar precos ja registrados de processos
licitatérios de outras prefeituras.

e Alternativa 2 — Realizagdo de um Pregdo Eletronico na forma de Registro de Preco: Permite a
participagdo de empresas de qualquer parte do pais, gerando mais economicidade.

@ Alternativa 3 — Aquisicdo dos materiais por meio de dispensa.

Apés estudo das possiveis alternativas para tal obtengao, concluimos que a alternativa n2 2, sera a mais
vidvel para aquisi¢ao de folhas sulfite A4, sendo op¢do mais vantajosa a realizagdo de um pregédo
eletrénico, na forma de registro de pregos. Essa modalidade de licitacdo apresenta uma série de beneficios,
tanto para a administragao publica quanto para os fornecedores. A seguir, apresento argumentos que
defendem o pregdo eletrénico com registro de precos como a melhor alternativa:
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1. Maior Transparéncia e Competitividade

O pregdo eletrénico garante total transparéncia no processo licitatdrio, ja que todos os lances e ofertas sdo
registrados em tempo real e acessiveis a todos os participantes e interessados. Além disso, por ser realizado
em uma plataforma digital, ele permite uma ampla participagdo de fornecedores de diferentes regides,
aumentando a competitividade e, consequentemente, possibilitando a obten¢do de melhores precos para a
administragdo publica.

2. Redugdo de Custos

Com o pregdo eletrdnico, os fornecedores tém a possibilidade de realizar lances sucessivos, o que cria uma
dindmica de reducgdo de precos e beneficia a prefeitura com valores mais baixos para o material . Além
disso, por ser um processo eletrénico, hda uma reducdo de custos operacionais relacionados ao
deslocamento, a impressdo de documentos e a realizagdo de eventos presenciais, o que torna o processo
mais econdmico e eficiente.

3. Registro de Pregos e Fornecimento Continuado

O registro de precos permite que, uma vez homologada a licitagdo, o municipio possa firmar contratos com
os fornecedores, mas sem a obrigacdo de adquirir os materiais imediatamente. O registro de precos serve
como uma reserva de precos, garantindo que a prefeitura possa adquirir o material conforme a demanda
durante o periodo de vigéncia do contrato (geralmente até 12 meses), sem a necessidade de realizar nova
licitacdo para cada compra.

Isso gera maior previsibilidade e economia de tempo ao longo do ano, ja que o processo licitatorio ndo
precisa ser repetido periodicamente. Além disso, a prefeitura tem a flexibilidade de fazer compras
conforme a demanda, sem a obrigagdo de adquirir quantidades fixas, o que evita o desperdicio de recursos.

O pregdo eletrénico com registro de pregos €, sem duvida, uma alternativa vantajosa para o
fornecimento de material de escritdrio e papelaria. Ele proporciona maior transparéncia, competitividade e
eficiéncia, além de permitir economia de custos e flexibilidade no fornecimento continuado, fatores
essenciais para uma gestdo publica moderna e responsdvel. Dessa forma, essa modalidade contribui para
uma administragdo mais agil, econdmica e alinhada aos principios da boa governanga publica.
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O requisito basico para Contratacdo da Empresa é que ela seja qualificada e que conste o ramo de
atividade no contrato social, seja licenciada e autorizada, tendo total competéncia e capacidade técnica
para fornecer o material conforme especificado no termo de referencia.

O material a ser comprado deve possuir qualidade minima conforme especificagdo técnica de cada
item, obedecendo as normas de fabricagdo NBR, com o selo iso 9001/14001 a fim de garantir a qualidade
minima dos produtos.

A empresa fornecedora do material serd responsavel pela substituicdo, troca ou reposicdo do

material que porventura entregues com defeito, danificados, ou ndo compativeis com as especificacdes dos
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itens. Na substituicdo de materiais defeituosos, a reposicdo serd por outro com especificacdes técnicas
iguais, ou superiores com aprovacgdo prévia da Contratante, sem custo adicional para a Contratante. A
empresa devera adotar todos os requisitos e préticas necessdrias no fornecimento do item e estar em dia
com todas as obrigag¢Ges relacionadas ao comércio dos produtos, seja da ordem fiscal, financeira, logistica
ou sustentdvel. |

Tendo em vista que j& foi definida a melhor forma para a solucdo da demanda apresentada,

definimos o quantitativo, a unidade e o valor de mercado, conforme tabela abaixo:

Item | Qnt. | Un. Descritivo Valor Un. | Valor Global

01 | 2000 | CX |Papel Sulfite. Papel sulfite branco alcalino A4 | RS 291,49 R$582.980,00
(210x297mm) com gramatura de 75 g/m?, isento de
cloro elementar e com certificagdo ambiental (FSC ou
CERFLOR), é ideal para impressées diarias. Vendido
em caixas com 10 resmas de 500 folhas (totalizando
5.000 folhas) .

VALOR GLOBAL DA CONTRATAGAO 582.980,00

O quantitativo estimado foi definido a partir do consumo médio histérico, quando disponivel com base na
rotina de trabalho das secretarias. Também se considerou o acréscimo pontual de demanda em
determinados periodos do ano, processos de presta¢do de contas e campanhas de salde. Levando em
conta o que foi gasto no ano anterior e caso seja necessario o uso de guantitativo superior ao ano anterior,
acrescentamos 25% como forma de evitar o desabastecimento. A contratagdo podera ser formalizada por
meio de Ata de Registro de Precos, com vigéncia de 1 (um) ano, prorrogével por igual periodo, conforme o

art. 84 da Lei Federal n? 14.133/2021, desde que comprovada a vantajosidade dos precos registrados.

O valor apurado foi por meio das cotagdes de pregos em anexo, sendo extraidos do PNCP .Cotagao
realizada por Samanta Gabriela. Sabe-se que no ETP a estimativa de valor das aquisicBes, visa levantar o

eventual gasto com a solugdo escolhida de modo a avaliar a viabilidade econémica da opgao.

Tendo em vista o estudo realizado, solicitamos a abertura de processo licitatério para a aquisicdo do

item acima descrito, na forma de REGISTRO DE PRECOS, tendo que vista que foi solicitado quantitativo a

malor, como formar de evitar o desabastecimento.
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Esses resultados pretendidos s3o essenciais para uma gestao publica eficaz, que busca garantir o melhor

uso possivel dos recursos disponiveis em beneficio da comunidade. Bem como a melhoria dos trabalhos

executados pelos servidores publicos . Desta forma, a instituicdo poderd cumprir seu dever institucional,

com eficiéncia e eficicia, oferecendo ao municipio um servico de qualidade reconhecida, com o melhor

aproveitamento possivel dos recursos humanos, materiais e financeiros disponiveis, inclusive, observando-

se as politicas de responsabilidade ambiental adotadas por este Orgdo.

Almeja-se, igualmente, assegurar o tratamento isonémico entre os licitantes, bem como a justa

competicdo e evitar contratagdo com preco manifestadamente inexequivel e/ou superfaturamento na

execucdo do contrato.

3.

HHSITOS T

Alinhamento entre a contratacio e o planejamento da Administragdo.

Para o ano corrente, ndo foi elaborado o Plano Anual de Contratagdes descrito no art. 12, VII, da Lei
14133/2021, tendo em vista que 0 mesmo é facultativo.

Justificativas para o parcelamento ou n3o da contratacio.

O objeto da demanda ndo sera parcelado em demais contratac¢des apartadas.

Providéncias a serem adotadas pela Administra¢do previamente 3 celebragdo do contrato

Tendo em vista que se trata de uma aquisicdo pura e simples, ndo foi vislumbrada a necessidade de

providéncias anteriores a efetiva contratacio

4.

ContratagGes correlatas e/ou interdependentes.
O objeto solicitado é tnico, ndo sendo necessaria contratacdo complementar.
Possiveis impactos ambientais.

A aquisicdo de papel sulfite A4, embora essencial para a rotina administrativa da administrac3o
publica, pode gerar impactos ambientais diretos e indiretos, que devem ser considerados no
processo de planejamento da contratac3o.

1. Impactos Ambientais Diretos

Exploracdo de recursos naturais: O papel sulfite é fabricado a partir de celulose, o que implica consumo de
madeira, dgua e energia. A producdo ndo sustentivel contribui para o desmatamento e degradacdo
ambiental.

Geracgdo de residuos sdlidos: A utilizagdo do papel em larga escala resulta na geracdo significativa de
residuos, agravada pelo descarte inadequado e pelo uso n3o racional.

Poluicdo e emissdes: A cadeia produtiva e o transporte do papel implicam na emiss3o de gases de efeito
estufa, contribuindo para o aquecimento global.

2. Impactos Ambientais Indiretos
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® Aumento do consumo energético: O uso intensivo de papel estimula o uso de impressoras, copiadoras e
outros equipamentos, elevando o consumo de energia elétrica.

® Consumo de insumos quimicos: O papel exige 0 uso paralelo de toner e tinta, cujos residuos também causam
impacto ambiental se descartados de forma incorreta.

3. Medidas Mitigadoras e Recomendacdes

® Preferéncia por fornecedores que fornecam papel com certificagio FSC ou similar, garantindo origem
sustentdvel da matéria-prima utilizada.

e Estimular a adogdo de praticas de consumo consciente nas secretarias, como:
* Impressdo frente e verso (modo duplex);
* Reutilizagdo de folhas para rascunho;

e Digitalizagdo de documentos sempre que possivel.

¢ Implementac3o de coleta seletiva e destinagdo adequada dos residuos de papel, em parceria com
cooperativas locais, quando houver.

® Inclusdo de critérios de sustentabilidade no edital, em alinhamento com as diretrizes da Politica Nacional de
Compras Publicas Sustentdveis.

Conclui-se que a melhor forma para atender essa demanda, foi a aquisicio de Papel sulfite A4, tendo em
vista que o drgdo publico ndo é auto suficiente na produgdo do referido item, sendo vidvel a aquisicao por
meio de pregdo eletrdnico, resultando em ata de registro de precos, tendo em vista a imprevisibilidade da
necessidade do quantitativo do objeto aqui solicitado.

Para a presente contratacdo, ha VIABILIDADE e RAZOABILIDADE de realizacdo de contratacdo, na
forma e visando a consecucao da solucdo detalhada neste estudo, para atendimento a necessidade

manifestada pelas dreas requerentes no Documento de Formalizacdo de Demanda autuado ao processo.

Devido a necessidade do objeto pretendido neste estudo e apos andlise das informacdes
apresentadas pelas unidades demandantes, consideramos VIAVEL a contratagdo, seguindo as orientagdes
técnicas contidas neste estudo. Portanto, faz-se necessario a realizagdo desta licitacdo na modalidade

Pregdo, na forma ELETRONICA, para REGISTRO DE PRECOS, para que possamos atender aos interesses da

administragdo publica.
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A opgdo de utilizar o Sistema de Registro de Precos (SRP) justifica-se pela impossibilidade de prever
o real quantitativo a ser demandadd, bem como pela necessidade de aquisicdes frequentes e conveniéncia

de realizagdo dos servigos de entrega conforme as demandas no Art. 82 da Lei n? 14.133, de 2021.

Poco Fundo, 02 de JULHO de 2026.

Andrela eFatlma elino
Secretar Mumctpal Saude

V

Janai J‘la Dias
Secretdria de Educdo e Cultura

José Marcos Maga‘rﬁﬁes
Secretario Municipal de Administracdo e Fazenda

Erika da-Sifva de Lima
Secretaria Municipal de Desenvolvimento Humano
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Da Matriz de Risco
(art. 62 XXVII da Lei 14.133/2021)

Aquisicdo de Papel Sulfite A4

A matriz de risco é uma ferramenta importante para identificar, avaliar e mitigar riscos associados a aquisi¢do de
materiais de construgdo. Ela ajuda a visualizar a probabilidade e o impacto de cada risco, permitindo que as equipes
tomem decis@es informadas.

Identificacdo dos Riscos

Risco 1: Negativa ou demora na aquisi¢do:

e Probabilidade: Baixa.

® Dano: morosidade no andamento dos trabalhos.

® Impacto: Muito Alto.

® Acdo Preventiva: Expor justificativas quanto a necessidade da aquisi¢3o.
® Responsavel: Setor de Licitagdo

Risco 2: Produtos entregues fora do prazo:

e Probabilidade: Baixa.

e Dano: Atraso na conclusdo do processo de aquisi¢io.

e Impacto: Médio.

® Acdo Preventiva: Acompanhamento e cobranga periddica dos prazos de entrega.
® Responsavel: Setor de Contratos.

Risco 3: Produtos entregues com defeito:

@ Probabilidade: Baixa.
® Dano: Falhas no processo de fabricagdo que afetam a qualidade final do papel. Embalagens danificadas ou mal
protegidas contra umidade, poeira e impactos.
® Impacto: o produto seja entregue com defeitos que comprometam seu uso, como folhas amassadas, rasgadas, com
manchas, ou de gramatura inconsistente. Esse tipo de problema pode afetar a qualidade das impressdes, provocar
atolamentos em impressoras e resultar em desperdicio de material e insatisfagdo dos usudrios.

Acdo Preventiva: devolugdo e substituigdo para casos de produtos defeituosos.
® Responsavel: Setor de Contratos
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A matriz de risco deve ser revisada regularmente, para garantir que novos riscos sejam identificados e as acdes

mitigadoras sejam eficazes. Além disso, a comunicagdo entre as partes interessadas é fundamental para uma gestdo
de riscos eficiente.

Pogo Fundo, 02 de JULHO de 2026.

QLY

Andréia De F4tima Avelino
Secretér—'ra/Municipal de SleJde

A

Alessan istina da Silva
Secretaria\Munjicipal de A¢do Social
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Jana@a Dias
Secretaria de Edugdo e Cultura

José,/Mar('cos Mna?aﬁées
Secretario Municipal de Adniinistracdo e Fazenda

!
Erikada Silva de Lima
Secretdria Municipal de Desenvolvimento Humano




