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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

INTRODUCAO

A presente demanda visa a contratacdo de empresa especializada para a prestagdo de servigos de buffet,
locagdo de espaco fisico, decoragdo e demais servigos necessarios a realizagdo da Formatura dos
Agentes de Combate as Endemias e dos Agentes Comunitdrios de Satde, evento institucional promovido

pela Secretaria Municipal de Sadde.

A realizacdo da formatura tem por objetivo celebrar e reconhecer a conclusdo da formacdo dos
profissionais, valorizando a qualificagio dos Agentes de Combate as Endemias e dos Agentes

Comunitarios de Satide e destacando a importancia de sua atuacdo na promocao da salude, prevencdo de

i
| doengas, vigildncia em salde e fortalecimento da atencdo basica no ambito municipal.
1

| O presente documento tem como finalidade fundamentar a necessidade da contratagdo, bem como
 subsidiar a elaboracdo do competente processo licitatorio, em conformidade com as disposicdes da Lei
Federal n? 14.133/2021, assegurando estrutura adequada para a realizacdo da solenidade, com
condigbes apropriadas para recep¢do dos formandos, autoridades, servidores, familiares e demais

convidados, de modo a garantir a organizagdo, seguranca e gualidade necessarias ao evento institucional.

1 - DESCRICAO DO OBJETO E DA NECESSIDADE DA CONTRATAGCAQ

A presente contratacdo tem por objeto a contratagdo de empresa especializada para a prestagdo de
servicos de buffet, locacdo de espaco fisico, decoragdo e demais servigos necessdrios a realizagdo da
Formatura dos Agentes de Combate as Endemias e dos Agentes Comunitarios de Satide, promovida
pela Secretaria Municipal de Saude.

A contratacdo mostra-se necessaria para garantir infraestrutura adequada a realizacdo da solenidade,
prc;porcionando condicGes apropriadas de organizagdo, acomodacdo, alimentagdo e ambientacdo para os

formandos, autoridades, servidores, familiares e demais convidados.

| A realizagdo do evento tem como finalidade celebrar e reconhecer a conclusio da formagéo dos Agentes

l : _
de Combate as Endemias e dos Agentes Comunitarios de Saude, valorizando a qualificacdo desses
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broﬁssionais e sua relevante atuacio junto a populag3o, especialmente nas agdes de promogdo da salde,
prevencdo de doencas, vigilancia em saude e fortalecimento da atengdo basica.

Considerando que a Administragdo Municipal ndo dispde de estrutura fisica, materiais, equipamentos e
equipe propria, suficientes para atender integralmente as necessidades do evento, faz-se necessaria a
contratacdo de empresa especializada, de modo a assegurar a adequada execugdo dos servigos,
observando os principios da eficiéncia, economicidade, planejamento e interesse publico, em

conformidade com a Lei Federal n2 14.133/2021.

it = PREVISAO NO PCA

Em que pese ndo ter sido elaborado para o exercicio de 2025 Plano de Contratagdo Anual (PCA), a

presente contratacdo tem previsdo no orgamento anual da administragdo e estd em consonancia com o

planejamento das a¢Ges da secretaria municipal de saude.

11l - REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Para assegurar a adequada execuc¢do do objeto, a empresa contratada devera atender aos seguintes

requisitos técnicos, operacionais e legais:
1. Capacidade técnica:

A empresa deverd comprovar experiéncia na prestagdo de servigos compativeis com o objeto da
contratacdo, mediante apresentacdo de atestados de capacidade técnica emitidos por pessoas juridicas
de direito publico ou privado, que comprovem a realizagdo de eventos de médio porte, envolvendo

servicos de buffet, disponibilizacdo de espago e/ou organizagdo de eventos.

2. Infraestrutura e local do evento:
Devera disponibilizar espaco fisico no municipio de Pogo Fundo/MG, com:
e Area coberta minima de 400 m?;
e Capacidade para acomodar, com conforto, no minimo 110 pessoas sentadas;
= [Estacionamento préprio com capacidade minima para 30 veiculos;
"¢ Ambiente climatizado, com boa acustica e iluminacio adequada;

e Banheiros acessiveis e em conformidade com as normas sanitdrias e de acessibilidade.

3. Regularidade do imoével:
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- O local devera possuir:

e Apresentar Alvaras de Funcionamento, Alvara Sanitario e Auto de
Vistoria do Corpo de Bombeiros (AVCB) vigentes.
e Sinalizagdo de emergéncia e equipamentos de combate a incéndio em conformidade com a

- legislagdo.
4. Servico de buffet:
A contratada devera fornecer servico completo de buffet para 110 pessoas, contemplando:
¢ Alimentagdo conforme cardapio definido;
« Fornecimento continuo de agua e refrigerante;
¢ Salgados
» Disponibilizagdo de todos os utensilios necessarios (pratos, talheres, copos, travessas, etc.).

5. Equipe operacional:

A contratada devera disponibilizar equipe minima composta por:
° 06 (seis) gargons uniformizados;

Todos devidamente capacitados para atendimento ao publico.

6. Decoracdo e ambientacao:

Devera fornecer servigos de decoragdo completos, incluindo:

e Mesas postas (redonda para 6 convidados);

¢« Toalha de mesa de tecido longa;

e Guardanapo de tecido;

e (Cortinas;

e 01 arranjo entrada (Aster);

e 01 arranjo para mesa de cerimdnia (Aster);

s 17 arranjos para mesas;

e 30 garrafas térmicas de inox personalizadas (tipo stanley)

' 7. Execugdo dos servigos:
A contratada sera responsavel por:

« Montagem prévia de toda a estrutura;
e Execucdo integral dos servigos durante o evento;
¢ Desmontagem e retirada dos materiais ao final;

s Limpeza antes, durante e apos o evento;
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8. Logistica e insumos:

- Devera fornecer todos os materiais, equipamentos, insumos, transporte e mio de obra necessdrios,

sendo vedada qualquer cobranca adicional posterior.

- 9. Conformidade sanitaria:

Os servicos deverdo atender integralmente as normas da Vigilancia Sanitaria, especialmente quanto ao

preparo, acondicionamento, transporte e manipulacdo dos alimentos.
10. Responsabilidades da contratada:
A contratada devera:
e Arcar com todos os encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais;
« Responsabilizar-se por danos causados a Administracdo ou a terceiros;
s Manter seus funcionarios de.vidamente uniformizados e identificados;
e  Substituir imediatamente qualquer profissional cuja conduta seja inadequada.
11. Flexibilidade do cardapio:

Mediante acordo prévio com a Secretaria de Salde, poderdo ser realizados ajustes no cardapio, desde

' que mantida a equivaléncia de qualidade, quantidade e valor.
12. Manutencao das condi¢des de habilitacdo:

A contratada devera manter, durante toda a execugdo contratual, todas as condicBes de habilitacdo e

qualificacdo exigidas no processo licitatdrio.

¥ — ESTIMATIVAS DAS QUANTIDADES

As quantidades estimadas para a contratagdo foram definidas com base no numero previsto de
formandos, autoridades, servidores, familiares e demais convidados que participardo da Formatura dos
Agentes de Combate as Endemias e dés Agentes Comunitarios de Salde, considerando as caracteristicas
e necessidades especificas da solenidade.

Para o dimensionamento dos servigos de buffet, locagdo do espago fisico, decoragdo, mobiliario e

demais itens necessarios a realizagdo do evento, sera considerado o quantitativo estimado de
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participantes, de modo a garantir estrutura adequada, conforto, organizagdo e atendimento satisfatdrio

a todos os presentes.

Os quantitativos detalhados de cada servico e item necessario serdo estabelecidos no Termo de

Referéncia, observando-se o planejamento do evento e a estimativa de publico, buscando evitar tanto o

subdimensionamento quanto contratagdes em quantidade superior a efetivamente necessaria.
-As.estimativas.deverde. sar comnatieis.com. 2. necassidade da Admini fragdo.e devidamante iustificadas. |

no processo de contratagdo, em observincia aos principios do planejamento, economicidade e

eficiéncia previstos na Lei Federal n? 14.133/2021.

ITEM ESPECIFICACAO UNIDADE | QUANTIDADE

SERVICO DE BUFFET PARA 110 PESSOAS

Prestacdo completa de servico de buffet, incluindo todos os

insumos,  materiais, utensilios, transporte, montagem,

01 | desmontagem, higienizacdo e mado de obra necessaria. Servigo 01
Inclui:e Fornecimento continuo de dgua e refrigerante durante
todo evento;s Salgados;® Mesa de frios;e Equipe minima: 6
garcons;® Duracdo do evento: 6 horas.

'LOCAL DO EVENTO
Disponibilizacdo de espago fisico em Pogo Fundo/MG, para o
dia 23/10/2026, contendo:e Area coberta minima de 400 m?2;e
Capacidade para 110 pessoas sentadas com conforto;e

02 | Estacionamento para no minimo 30 veiculos;e Ambiente | Servico 01

cliviatizads, cony tuminagds ¢ acdstica adequadas;s Banheiros |

acessiveis e higienizados;®» AVCB e Alvard de Funcionamento

vélido;® Estrutura elétrica compativel;» Servicos inclusos:
montagem, desmontagem, limpeza e supervisdo técnica.

SERVIGO DE DECORACAO

Servico completo de decaracfia da eventa_. incluinda:

Mesas postas (redonda para 6 convidados);

Toalha mesa de tecido longa;

Guardanapo de tecido;

Cortinas;

01 arranjo entrada (Aster); Servigo 01

01 arranjo para mesa de cerimdnia (Aster); ' '

17 arranjos para mesas;

04 orquideas;

30 garrafas térmicas de inox personalizadas (tipo

stanley).

03

]
VALOR TOTAL GLOBAL R$21.800,00
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YV — LEVANTAMENTO DE MERCADO

Para atendimento da necessidade relacionada a realizagdo da Formatura dos Agentes de Combate as
Endemias e dos Agentes Comunitdrios de Satide, foram analisadas alternativas disponiveis no mercado
capazes de assegurar estrutura adequada para a realizacdo do evento, contemplando espaco fisico,

alimentacdo, decoragdo e demais servigos necessarios a solenidade.

Alternativa 1 — Contratacdo integrada de empresa especializada: contratacdo de empresa especializada
para disponibilizacdo do espaco fisico e execugdo dos servigos de buffet, decoragdo e demais estruturas
necessarias ao evento. Essa alternativa possibilita maior integracdo entre os servigos, facilita o
planejamento, a fiscalizacdo e a execucdo contratual, além de reduzir riscos relacionados a

incompatibilidade entre diferentes fornecedores.

| Alternativa 2 — Contratacdo separada dos servigos: realizacdo de contratacbes distintas para buffet,

locagdo do espago, decoragdo e demais servicos. Embora possibilite maior individualizagdo dos
fornecedores, essa alternativa demanda maior esforco administrativo para planejamento, contratacédo,
fiscalizacdo e coordenacdo, podendo ocasionar dificuldades de integracdo e execugdo dos servigos no dia

- do evento.

Alternativa 3 — Utilizagdo de estrutura prépria do Municipio: realizacdo da solenidade em espaco
pertencente ou disponibilizado pela Administragdo, com utilizagdo de recursos prdprios e contratagdo
apenas dos servicos complementares. Entretanto, essa alternativa depende da existéncia de espago com
capacidade, infraestrutura, mobilidrio e condi¢es adequadas para receber o publico estimado e atender

as caracteristicas da formatura.

Apo6s analise das alternativas, a Alternativa 1 mostra-se, em principio, a mais adequada, por
proporcionar maior integragdo dos servigos e facilitar a organizagdo e a execugdo do evento. A escolha
devera observar a disponibilidade do mercado, a pesquisa de pregos e a demonstragdo da vantajosidade

econdmica para a Administra¢do, em conformidade com a Lei Federal n? 14.133/2021.

VI - ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO

A estimativa do valor da contratacdo serd verificada no momento da formagdo das cotagdes de
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mercado, que ocorrerd juntamente a elaboracdo do termo de referéncia.

VIi - DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

A solugdo proposta consiste na contratagio de empresa especializada para prestagdo integrada de
servicos necessdrios a realizagdo da formatura, abrangendo o fornecimento completo de buffet,
disponibilizagdo de espago fisico adequado e execucdo dos servicos de decoragdo, no municipio de Pogo

Fundo/MG, durante o evento do dia 23 de OUTUBRO de 2026.

A empresa contratada sera responsavel pela organizacdo e execugdo de todas as etapas operacionais
relacionadas ao evento, incluindo o planejamento logistico, montagem e desmontagem das estruturas,
disponibilizagdo de mobilidrio, ambientacio dos espacos e fornecimento de alimentagdo completa para

os participantes.

No que se refere ao espago fisico, devera ser disponibilizado ambiente com capacidade para acomodar,
com conforto e seguranca, aproximadamente 110 pessoas, contendo rea coberta, drea externa para
apoio, estacionamento, climatizagdo, iluminacéo adequada, estrutura sanitaria e demais requisitos
exigidos pelas normas de seguranca e acessibilidade, incluindo Alvars de Funcionamento e Auto de

Vistoria do Corpo de Bombeiros (AVCB) vigentes.

Quanto ao servico de buffet, a solugdo contempla o fornecimento continuo de agua e café durante todo
0 evento, além da oferta de almogo e café de encerramento, com cardapio previamente definido, pratos
principais, sobremesas e bebidas n3o alcodlicas, bem como toda a estrutura necessaria para o servigo,

tais como utensilios, equipamentos e equipe de atendimento.

A solugdo também inclui a execugdo de servicos de decoragdo, com fornecimento de elementos
ornamentais, arranjos florais, iluminacdo decorativa e ambientacdo completa do espaco, em

conformidade com a identidade visual do evento e o carater institucional da secretaria de satde.

A contratacdo serd realizada de forma integrada, reunindo todos os servigos em um uUnico fornecedor, o
que se mostra mais eficiente sob os aspectos técnico e administrativo, uma vez que proporciona maior
padronizagdo, melhor coordenacdo das atividades, reducdo de riscos operacionais e maior controle na

execugdo contratual, além de evitar a fragmentacéo das contratagdes.

Dessa forma, a solugdo adotada atende plenamente as necessidades da Administragdo, garantindo a

realizacdo do evento com qualidade, organizacio e eficiéncia, em conformidade com os principios da




Prefeitura Municipal de Poco Fundo

Minas CGerais

a'co'f-“—g’.,- : Tel. (35) 3283-1234 | www.pocofundo.mg.gov.br
’\w?*';'-ay n-"'"::-'/" s — —

' economicidade, eficiéncia e interesse publico.

|

t

VIl - JUSTIFICATIVAS PARA O PARCELAMENTO

!
gA presente contratacdo ndo sera parcelada, sendo todos os itens agrupados em lote Unico,
|

| contemplando de forma integrada os servigos de buffet, disponibilizagdo de espaco fisico e decoragéo.

A adocdo de lote unico justifica-se pela natureza dos servigos, que sdo interdependentes e

complementares entre si, exigindo coordenacio integrada para garantir a adequada execucio do evento.

A divisdo em itens distintos poderia comprometer a padronizacdo dos servicos, dificultar a gestio
cantratual, gerar conflitos operacionais entre diferentes fornecedores e aumentar os riscos de falhas na

execugio.

Além disso, a contratacdo unificada proporciona maior eficiéncia administrativa, melhor controle da
execucdo, otimizacdo logistica e potencial redugdo de custos, ao permitir que um UGnico fornecedor seja

" L responsavel por toda a estrutura do evento.

Ressalta-se, ainda, que o mercado dispbe de empresas aptas a fornecer a solugdo de forma integrada,

nao havendo prejuizo a competitividade do certame.

Dessa forma, conclui-se que o ndo parcelamento do objeto e sua contratagdo em lote Unico é a
alternativa mais adequada ao atendimento do interesse publico, em conformidade com os principios da

eficiéncia, economicidade e planejamento da Administragdo Publica.

IX -~ DEMONSTRATIVO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS

Com a presente contratagdo, pretende-se assegurar a realizacdo adequada, organizada e eficiente da
Formatura dos Agentes de Combate as Endemias e dos Agentes Comunitdrios de Satde,
proporcionando estrutura compativel com as caracteristicas da solenidade e com o nimero estimado de
 participantes.

-Espera-se, por meio da contratacdo, garantir espaco fisico adequado, servico de buffet de qualidade,
decoragdo compativel com o cardter institucional e comemorativo do evento, bem como os demais
recursos necessarios para proporcionar conforto, seguranga e adequada recepgao aos formandos,
autoridades, servidores, familiares e convidados.

A realizacdo da formatura busca ainda promover o reconhecimento e a valorizagdo dos profissionais
‘pela conclusdo de sua formacdo, destacando a importancia dos Agentes de Combate as Endemias e dos
Agentes Comunitarios de Salude para o desenvolvimento das a¢des de promocgdo, prevencgdo, vigildncia e
atencdo a salde da populagdo.




Prefeitura Municipal de Poco Fundo

Rimnas Gerails

@
2,500 ruWSOS0, | Tel. (35) 3283-1234 | www.pocofundo.mg.gov.br
ESeReenet e | pocofi g8

Pretende-se, ainda, obter uma contratacdo eficiente e economicamente vantajosa para a Administracado
Piblica, com servigos executados de acordo com as especificagdes estabelecidas, evitando desperdicios |
e assegurando a adequada aplicagdo dos recursos publicos, em consondncia com o0s principios e
objetivos estabelecidos pela Lei Federal n® 14.133/2021.

5 X — PROVIDENCIAS A SEREM ADOTADAS PELA ADMINISTRACAO

Para viabilizar a contratacdo, a Administragdo devera elaborar o Estudo Técnico Preliminar e o Termo de
Referéncia, realizar pesquisa de precgos, verificar a disponibilidade orgamentaria e definir a modalidade
de licitagdo mais adequada, recomendando-se o Pregdo Eletrdnico. Na sequéncia, devera promover a
elaboracdo e publicagdo do edital, conduzir o processo licitatério, proceder a adjudicagdo e homologagdo
do resultado e formalizar o contrato administrativo. Por fim, cabera a Administragdo designar
responsavel pela fiscalizagdo e acompanhar a execug¢do contratual, adotando as medidas necessarias

: para garantir o fiel cumprimento das condices estabelecidas.

Xi— CONTRATACOES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES

Foram identificadas contratacdes correlatas necessdrias para a plena execucdo do evento, especialmente
aquelas relacionadas a locac¢do de estruturas complementares, como equipamentos de sonorizagdo e
demais recursos audiovisuais.

Tais contratagdes, embora ndo estejam conter'npladas no presente objeto, sdo complementares e
' poderdo ser realizadas de forma independente pela Administracdo, sem prejuizo a execucdo do contrato

principal, contribuindo para a adequada organizacdo da formatura.

Xil — DESCRICAO DE POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS |

| A realizagdo do evento pode gerar impactos ambientais de baixa relevancia, especialmente relacionados
|
l

| @ geracdo de residuos sélidos, como embalagens, copos descartaveis e restos de alimentos, bem como ao

consumo de agua e energia elétrica durante os dias de execugio.

Para mitigar tais impactos, a empresa contratada deverd adotar boas praticas de sustentabilidade, como
a correta destinagdo dos residuos gerados, priorizagdo do uso de materiais reciclaveis ou reutilizaveis,
uso racional de agua e energia, além da manutencdo da limpeza e organizacdo do ambiente antes,

~durante e apods o evento.

Dessa forma, os possiveis impactos ambientais sdo considerados controlaveis e de pequena magnitude,




P 00
@, OC0 Fun /%‘.‘,
-

"!iw Q=

Prefeitura Municipal de Poco Fundo

ffimas Gerals

Tel. (35) 3283-1234 | www.pocofundo.mg.gov.br

desde que observadas as medidas adequadas de gestdo e responsabilidade ambiental durante a

execugdo dos servicos.

X!t — MATRIZ DE RISCO

Foram identificados os seguintes riscos potenciais:

RISCO ; : * NIVEL DE MEDIDAS PLANO DE
- PROB
IDENTIFICADO OBABILIDADE | IMEACIO RISCO PREVENTIVAS CONTINGENCIA
& Previsdo Acionamento
1. Nao ; N
. contratual com imediato da
, comparecimento enalidades e contratada e
ou atraso da Baixa Alto Médio R i i o w
exigéncia de aplicagdo de
empresa u
—— cronograma sangbes
detalhado contratuais
Exigéncia de Substituicdo
% PEORISHES F cumprimentq das ime.dlata dos
wlidads oy normas da itens e
. \ Baixa Alto Médio Vigiléncia notificacdo da
alimentos -
Sanitaria e contratada
(buffet) e n
qualificagdo
técnica
, I Dimensionament Reforco
3. insuficiéncia : :
da allivismtse o adequado para | emergencial do
Média Alto Alto 150 pessoas com fornecimento
para os
.. margem de pela contratada
participantes
_ seguranca
4, Falhas na - Vistoria prévia e Corregao
infraestruturado | ~ exigéncia de imediata no
local (energia, Baixa Alto Médio documentagao local ou
climatizacdo, (AVCB, Alvara) adequacdo
banheiros) emergencial
5. Problemas na Definigdode AjusFes .
— - prazos e operacionais
Média Médio Médio acompanhament | imediatos com
ontagem da
o da montagem reforgo de
estrutura i
equipe
&. Auséncia ou ! Definigdo minima Substituigdo
insuficiéncia de Média Médio Médio de equipe no imediata de
8 equipe contrato profissionais
7. Falhas na Aprovagdo prévia | Ajustes no local
decoracdo e Baixa Baixo Baixo | do layouteitens antes do inicio
ambientacao decorativos do evento
‘8. Acidentes com Baixa | Alto Médio Exigéncia de Atendimento
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condigGes de imediato e
participantes ou b seguranca e acionamento de
equipe estrutura suporte

adequada necessario
Previsdo de Remanejamento
9. Problemas 5o 3 .5 estrutura coberta | das atividades
.o Média Médio Médio . )
climaticos e alternativa para area
irterna coberta
10, Falhas na Exigéncia de Reforgo
limpeza e 2 iz G ; 5 equipe de imediato da
. . p .. Média Médio Médio . quip .
higieniza¢do do limpeza durante limpeza
ambiente todo o evento
11 Clausulas Aplicacdo de
Descum l:imento contratuais com sancgdes e
P Baixa Alto Médio penalidades e eventual
contratual pela s %
fiscalizagdo rescisdo
empresa
contratual

XIV — POSICIONAMENTO CONCLUSIVO SOBRE A ADEQUACAO DA CONTRATACAO

de Pregdo Eletrdnico, conforme a Lei n2 14.133/2021.

 Conclui-se que a contratacdo é adequada, necessaria e viavel para a realizacdo da formatura, atendendo
!' as necessidades da Administracdo com qualidade e eficiéncia. A opgdo por lote Unico mostra-se mais

vantajosa, garantindo melhor coordenacdo dos servigos e otimizacdo dos recursos publicos.

Diante disso, recomenda-se o prosseguimento do processo licitatério, preferencialmente na modalidade

Pogo Fundo, 17 de Agosto de 2026.

Wil

\jn‘dréia de Fatima Avelino
cretaria Mupicipal de Satide




