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Secretaria(s} solicitante(s): As Secretaria Municipal de Administracdo e Fazenda.

Secretario(s):José Marcos Magalhdes.

A Administracdo do Municipio necessita de agendas executivas para o ano de 2027 com o

objetivo de atender as demandas administrativas e operacionais dos servidores e gestores
municipais. Essas agendas sdo ferramentas indispensaveis para o planejamento, organizacdo e
controle das atividades didrias, reunibes, compromissos, prazos e outras responsabilidades de
gestdo publica. A auséncia desse material prejudica a eficiéncia administrativa, dificultando a
comunicacdo interna, 0 acompanhamento de prazos, agendamento das atividades e a organizagdo
do trabalho das equipes. Além disso, a utilizagdo de agendas fisicas auxilia na formalizacdo de
anotacBes importantes e na consulta rapida de informacdes durante as atividades cotidianas.
Portanto, torna-se imprescindivel a aquisicdo de agendas executivas de qualidade, que atendam as
necessidades especificas dos diversos setores da administracdo publica, garantindo maior eficacia

e agilidade nos processos administrativos em 2027.

e Alternativa 1— adocdo de ferramentas digitais, como softwares ou aplicativos de agenda

compartilhada.

Embora essa alternativa ofereca beneficios em termos de modernizagdo e sustentabilidade, ela
demanda investimentos em infraestrutura tecnoldgica, capacitagdo de servidores e, em alguns
casos, n3o substitui a funcionalidade pratica das agendas fisicas, especialmente em contextos que
exigem registros manuais e rapidez no trabatho.

e Alternativa 2 —A realizacdo de um processo licitatério, como pregdo eletronico.

Esse modelo possibilita a ampla concorréncia entre fornecedores, promovendo maior
transparéncia, economia de recursos publicos e garantia de escolha da proposta mais vantajosa
para o municipio.

e Alternativa 3 — A possibilidade de produgdo interna de agendas foi analisada, considerando

o uso de materiais e equipamentos disponiveis no municipio.
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Contudo, essa opcio foi descartada devido a auséncia de infraestrutura adequada, mao de
obra especializada e custo elevado de produgdo em pequena escala, o que resultaria em

baixa eficiéncia e qualidade do produto final.

A alternativa escolhida para solucionar essa questdo serd a alternativa 2- Abertura de um processo

licitatério na modalidade pregdo eletrdnico que permite uma compra transparente com maior

competitividade nos precos.

Tendo em vista que foi definida que a melhor forma para a obtencdo de objeto serd a
aquisicido de agendas para o ano de 2027 mediante pregdo eletronico, foi delimitado o

quantitativo, a unidade e o valor de mercado, conforme tabela a baixo:

item | Qnt. un Descritivo Valor Un. Valor Global

AGENDA DIARIA 2027

Agenda diaria para o ano de 2027, com capa
em couro sintético e encadernagdo costurada,
medindo aproximadamente 14,5 cm x 20 cm.
Composta por 336 paginas, correspondentes a
168 folhas, confeccionadas em papel offset
com gramatura de 63 g/m”. As paginas
destinadas aos dias Uteis deverdo conter
espacos individuais para cada dia da semana,
1 50 un. | com horarios definidos para facilitar o RS 50,60 RS 2.530,00
planejamento e a organizagdo dos
compromissos didrios. Os sabados e domingos
deverdo ser dispostos na mesma pagina,
mantendo espaco adequado para anotagdes.
O produto deverd apresentar acabamento de
qualidade, resisténcia e funcionalidade,
atendendo as necessidades de organizagdo e
planejamento das atividades administrativas.

VALOR GLOBAL DA AQUISICAO RS 2.530,00

O quantitativo para a aquisi¢do de agendas executivas de 2027 foi definido com base na andlise da
estrutura organizacional da Administracdo do Municipio, considerando o numero de servidores
que desempenham fung¢des administrativas e gerenciais, bem como a necessidade de cada setor .
Essa quantidade garante que todos 0s colaboradores que necessitam de agendas para a execucao
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de suas funcdes tenham acesso a esse material essencial. O valor foi apurado meio das cotagdes
de precos em anexo, sendo extraidos do PNCP E SICOM .
Tendo em vista o estudo realizado, pretendemos que seja aberto um processo licitatdrio

para a aquisicdo do item acima descrito, na modalidade pregdo eletrdnico para que haja maior

competitividade e transparéncia.

1. Alinhamento entre a contratacio e o planejamento da Administracdo.
Para o ano corrente, nio foi elaborado o Plano Anual de Contratacdes descrito no art. 12,
Vii, da Lei 14133/2021, tendo em vista que o0 mesmo é facultativo.
2. Justificativas para o parcelamento ou ndo da contratagdo.
O objeto da demanda ndo serd parcelado em demais contratacOes apartadas.
3. Providéncias a serem adotadas pela Administracdo previamente 3 celebracdo do
contrato
Tendo em vista que se trata de uma aquisi¢do pura e simples, ndo foi vislumbrada a
necessidade de providéncias anteriores a efetiva contratacdo
4. Contratagdes correlatas e/ou interdependentes.
O objeto solicitado € Unico, ndo sendo necessdaria contratacdo complementar.

5. Possiveis impactos ambientais.

N3o ha definicdo de impacto ambiental na contratagdo do referido objeto

Conclui-se que a melhor forma para atender essa demanda serd a aquisigdo de agendas 2027
através da realizagdo de um processo licitatério, tendo em vista que o 6rgdo publico ndo é auto
suficiente na producdo do referido item, sendo viavel a aquisicdo por meio de pregdo eletrOnico

para que todos sejam atendidos em suas necessidades didrias.

José/ Marcos l\h%&es
Secretario de Administrac3o e Fazenda
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Da Matriz de Risco
{art. 62 XXVII da Lei 14.133/2021)

Risco 1: Negativa ou demora na aquisi¢do:

e Probabilidade: Baixa.

e Dano: morosidade no andamento dos trabalhos.

e Impacto: Muito Alto.

e Ac3o Preventiva: Expor justificativas quanto a necessidade da aquisicdo.

e Responsdvel: Setor de Licitagdo

Risco 2: Produtos entregues fora do prazo:

e Probabilidade: Baixa.

e Dano: Atraso na conclusdo do processo de aquisi¢do.

e Impacto: Médio.

e Ac3o Preventiva: Acompanhamento e cobranca periodica dos prazos de entrega.

@ Responsdvel: Secretaria competente.

Risco 3: Produtos entregues com defeito:

e Probabilidade: Baixa.

e Dano: alto

e Impacto: A entrega de produtos com defeitos compromete a funcionalidade das agendas,
reduzindo a qualidade das impressdes e dificultando sua utilizacdo pratica. Em casos graves, esses
defeitos tornam o material inutilizavel, acarretando prejuizo financeiro e a necessidade de aces
corretivas que demandam tempo e recursos adicionais.

eAcdo Preventiva:devolucio e substituicdo para casos de produtos defeituosos.

® Responsavel: secretaria competente.

Poco Fundo, 14 de OUTUBRO de 2026.
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Joéé Mércps M%
Secretario de Administracao e Fazenda




