PREFEITURA MUNICIPAL DE
CARMO DO RIO CLARO - MINAS GERAIS

SECRETARIA MUNICIPAL DA ADMINISTRAGAO

TERMO DE REFERENCIA
INTRODUGAO

Este termo de referéncia foi elaborado em cumprimento a legislagdo federal e
municipal, em especial ao disposto no §1° do Art. 19 do Decreto Municipal 5.298/2021
e do inciso XXIII do Art.6° da Lei Ordinaria 14133/2021.

1. OBJETO

1.1. Contratagdo de empresa especializada na elaboragao, conferéncia e envio do Pla-
no de Contratagdes Anual (PCA) referente ao ano de 2027, em conjunto com a equipe
de planejamento, garantindo a conformidade com as normas e diretrizes institucionais

e legais aplicaveis, conforme Decreto n°® 10.947/2022, no prazo maximo de 60 dias.

2. JUSTIFICATIVA

2.1 A presente contratagdo direta por dispensa de licitagdo tem por objeto a contrata-
¢ao de empresa especializada para elaboracgao, conferéncia e envio do Plano de Con-

tratacoes Anual (PCA) referente ao ano de 2027.

O Plano de Contratacao Anual (PCA) representa uma significativa inovagéo introduzi-
da pela Lei 14.133, de 1° de abril de 2021, conhecida como a Nova Lei de Licitagdes e

Contratos Administrativos.

Este instrumento se destaca como uma ferramenta essencial para promover a trans-
paréncia e aprimorar a governanga publica, sendo responsabilidade dos érgaos encar-
regados do planejamento em cada ente federativo sua elaboracdo. O PCA deve ser di-
vulgado e mantido acessivel ao publico por meio de um sitio eletrénico oficial, sendo
integralmente considerado tanto durante a realizacdo de licitagbes quanto na execu-

cao de contratos.

O Plano de Contratagdo Anual estabelece uma integracéo crucial. Ele conecta as des-
pesas previstas no PCA a disponibilidade orcamentaria, considerando limites especifi-
cos por Acado Orcamentaria, Fonte de Recurso e Subelemento de Despesa. Esse do-
cumento representa a consolidacdo das demandas que o Municipio de Carmo do Rio

Claro/MG planeja contratar no exercicio subsequente ao de sua elaboragao.
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A elaboracido do PCA é fortemente recomendada devido ao seu potencial para contri-
buir significativamente para a redugéo de desperdicios e falhas. Além disso, promove
o aprimoramento continuo da gestdo de aquisicbes e contratos, desempenhando um
papel crucial na conferéncia de maior realismo a elaboragdo dos orgamentos munici-

pais.

A contratagéo esta alinhada aos principios da eficiéncia, transparéncia e planejamen-
to, previstos na Lei n°® 14.133/2021, ao promover a automacao da gestdo do PCA, pa-
dronizando o preenchimento, facilitando a consolidagao de dados das diversas unida-
des administrativas e otimizando o fluxo de informagdes. Essa modernizagcdo permitira
reduzir tempo e custos operacionais, além de aumentar a precisdo e a confiabilidade
das informacgdes geradas. O uso do sistema também viabilizara o cruzamento de da-
dos, emissdo de relatérios gerenciais e apoio a tomada de decisbes estratégicas, in-

clusive com base na perspectiva orcamentaria e de logistica governamental.

Portanto, a contratagdo objetiva atender a necessidade crescente do Municipio de
Carmo do Rio Claro/MG de aprimorar a eficiéncia, a conformidade legal e a qualidade
do planejamento anual de contratagdes, contribuindo para um modelo de gestao publi-

ca mais moderno, sustentavel e eficaz.

2.2. A elaboragao deste termo de referéncia tem como objetivo especificar os itens,

conforme o objeto deste termo.

2.3. Apresenta também como finalidade aperfeicoar o resultado deste processo
licitatorio em niveis que possibilitem ampla concorréncia, assegure os principios da
isonomia e publicidade, além de manter a observancia da supremacia do interesse

publico.

3. MODALIDADE DE LICITAGAO

3.1. Haja vista que o objeto do item se enquadra na modalidade de bens e servigos
publicos comuns, sugere-se que seja adotada para a presente aquisicdo a Dispensa
de Licitacdo, em sua forma eletrénica, observando o Art.6° inciso XLI da Lei
14.133/2021, o Decreto Municipal 5.298/2021 e no que couber a Lei Complementar

103/2006, além de outras normas aplicaveis a espécie.
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4.1. A contratagdo sera regida pela Lei Ordinaria 14.133/2021, suas respectivas

alteracdes e demais legislagbes pertinentes.

4.2. As microempresas e empresas de pequeno porte poderao usufruir do tratamento

estabelecido pela Lei Complementar 123/2006.

5. DA FORMA DE PRESTAGAO DE SERVIGO

5.1. O servigo do objeto deste termo devera ser realizado conforme descricdo de
forma integral, devendo ser solicitado através de ordem de servico no quantitativo total

solicitado.

6. DA LIQUIDAGAO E PAGAMENTO

6.1. O pagamento sera realizado em uma unica parcela, 30 (trinta) dias contados do

término da prestacao do servigco e apresentacao da respectiva nota fiscal.

6.2. A nota fiscal devera ser emitida pela empresa contratada e devera conter
obrigatoriamente o numero da inscricdo do CNPJ, em letras legiveis e sem rasuras, a

descrigado detalhada dos itens e os dados da conta bancaria para o pagamento.
6.3. Quando do pagamento havera retencéo tributaria conforme legislagéo pertinente

6.3.1. Caso a empresa seja optante pelo Simples Nacional ndo sera realizada a
retencdo quanto aos impostos e contribuigdes inerentes ao programa. Porém cabera a
contratada comprovar, através de documentos oficiais, que faz jus ao tratamento

diferenciado conforme a Lei Complementar 123/2006.

7. CONTROLE DA EXECUGAO

7.1. Nos termos do Art. 117 da Lei 14.133/2021 sera designado representante para
acompanhar e fiscalizar o fornecimento, anotar as ocorréncias relacionadas com a

execugao e determinar o que for necessario.
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8. DA VIGENCIA E CONDIGOES DE RECEBIMENTO DO OBJETO.

8.1. O contrato objeto deste Termo de Referéncia tera o prazo de vigéncia de 60
(sessenta) dias, contados da data de sua assinatura. A contratada tera o prazo de 5
(cinco) dias para inicio da prestacdo dos servigos, assim que solicitada pela

contratante.

8.2. A contratada devera, no tocante a prestacao do servico deste certame, obedecer

todas as disposi¢des legais pertinentes.
9. QUANTITATIVO, VALOR ESTIMADO E ESPECIFICACAO DETALHADA DO
OBJETO

9.1. As quantidades e especificagdes dos itens que compdem o objeto deste termo de

referéncia sao:

Item Descricao Un. | Qtd.
Unitario

Preco Médio | Preco Total

Prestacao de servicos de elaboracao, conferén-
cia e envio do Plano de Contratagdes Anual
(PCA) referente ao ano de 2027, em conjunto
01 com a equipe de planejamento, garantindo a | SV 1
conformidade com as normas e diretrizes institu- R$ 5.865,69
cionais e legais aplicaveis, conforme Decreto n°
10.947/2022, no prazo maximo de 60 dias.

R$ 5.865,6

9.2. O valor estimado para a presente aquisicdo é de R$ 5.865,69 (Cinco mil,

oitocentos e sessenta e cinco reais e sessenta e nove centavos)

10. DA GESTAO E DA FISCALIZAGAO

10.1. Conforme Art. 117 da Lei 14.133/2021 e Portaria 77/2022 o contrato advindo
deste termo de referéncia tera como gestora a Secretaria Municipal de Administragao,
Fabiana Figueiredo Mota Ribeiro e como fiscal, a Secretaria Municipal de Governo,

Lenise Maria Souza.
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10.2. A fiscalizagdo pelo municipio em nada restringem a responsabilidade unica,
integral e exclusiva da contratada no que concerne a execucédo do objeto contratado,

inclusive perante a terceiros.

11. DO LOCAL PARA PRESTAGAO DO SERVIGO

11.1. O servico sera realizado de maneira remota, com atendimento online de segunda
a sexta-feira de 08 h as 17 h e presencialmente na sede do Pago Municipal quando

solicitado com antecedéncia minima de 2 dias uteis.

12. DA FORMA DE ADJUDICAGAO

12.1. A adjudicagao do objeto sera feita pelo menor prego por item.

13. DAS CONDIGCOES DE HABILITAGAO

13.1. Cabera a empresa contratada comprovar sua habilitacdo de acordo com os
critérios estabelecidos no Capitulo VI, Art. 62 e seguintes da Lei 14.133/2021.

14. DA DOTAGAO ORGAMENTARIA

14.1. A despesa decorrente desta contratacdo sera coberta por recursos especificos
consignados no orgamento do municipio de Carmo do Rio Claro/MG para o exercicio

do ano de 2026 conforme descrigdo abaixo:

FICHA: 152
UNIDADE: 020205 - SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO

FUNCIONAL: 04.122.0057.2921.0000 SECRETARIA DE ADMINISTRAGCAO -
MANUTENGCAO DAS ATIVIDADES

CATEG. ECON.: 3.3.90.39.62 - Servico de Apoio Administrativo, Técnico e
Operacional

CENTRO DE CUSTO: SECRETARIA MUNICIPAL DA ADMINISTRACAO
15. DOS SERVICOS A SEREM PRESTADOS PELA CONTRATADA
15.1 Andlise técnica e diagnéstico inicial:
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15.1.1 Cabera a contratada realizar o levantamento detalhado das necessidades da
administracdo publica, com base em documentos, atas vigentes, contratos em
execucgao, histérico de demandas e planejamento estratégico, realizando reunides
presenciais com todos os setores, de forma individualizada, quantas vezes forem

necessarias para a elaboracao da documentacéo.

15.1.2. Devera proceder com a avaliagdo das unidades requisitantes e dos planos de

acgao setoriais para compreender os objetivos e metas institucionais.

15.2 Capacitagao e orientagao:

15.2.1 Fica a contratada incumbida de capacitar os agentes publicos envolvidos
(membros do setor de compras, planejamento, requisitantes, etc.) sobre os conceitos,
etapas e importancia do PCA, por meio de reunides técnicas, oficinas ou treinamentos

virtuais/presenciais.

15.3 Elaboragao Técnica do PCA:

15.3.1 A contratada devera estruturar e elaborar o Plano de Contratagdes Anual, de

forma compativel com a Nova Lei de Licitagées (Lei n® 14.133/2021), considerando:
a) Estudos técnicos preliminares disponiveis;

b) Levantamento de riscos;

c) Atas vigentes e contratos em andamento;

d) Necessidades futuras de contrata¢des e aquisi¢des de bens e servigos;

e) Indicadores de desempenho e metas institucionais.

15.4 Inclusao no Sistema Informatizado (Compras.gov.br/PNCP):

15.4.1 A contratada devera inserir e validar todos os dados do PCA diretamente no
sistema eletronico oficial (como o PNCP, Compras.gov.br ou plataforma adotada pelo

Municipio).

15.4.2 Devera também garantir a correta classificacdo dos itens, descricao

padronizada, quantitativos estimados e unidades gestoras envolvidas.

CNPJ 18.243.287/0001-46
Rua Delfim Moreira, 62 - Centro
Carmo do Rio Claro-MG — CEP: 37150-000
Telefone: (35) 3561-2000

Para verificar a validade das assinaturas, acesse https://carmodorioclaro.1doc.com.br/verificacao/11FC-FB73-AA70-12CE e informe o cédigo 11FC-FB73-AA70-12CE

Assinado por 2 pessoas: FABIANA FIGUEIREDO MOTA RIBEIRO e LENISE MARIA DE SOUZA

=



PREFEITURA MUNICIPAL DE
CARMO DO RIO CLARO - MINAS GERAIS

SECRETARIA MUNICIPAL DA ADMINISTRAGAO

15.5 Atendimento a prazos legais:

15.5.1 A contratada devera assegurar a entrega do PCA finalizado e devidamente
inserido no sistema até a data limite determinada em normas federais e/ou

regulamentos locais.

15.6 Revisao e reajustes:

15.6.1 A contratada fica responsavel pela previsdo de até duas rodadas de revisdes do

Plano, mediante solicitacdo da contratante, sem 6nus adicional;

15.6.2 Ainda devera garantir atualizagdes técnicas e ajustes, caso haja mudangas

legislativas ou normativas no periodo da contratagao.

15.7 Relatério e documentacgao:

15.7.1 A contratada devera entregar relatérios técnicos contendo:
a) Metodologia utilizada;

b) Justificativas das escolhas e prioridades;

c) Anexos com levantamento das demandas;

d) Registro das reunides com as unidades requisitantes.

15.8 Sigilo e responsabilidade técnicas:

15.8.1 A contratada deve responsabilizar-se pela veracidade das informacoes
langadas, mantendo sigilo quanto aos dados administrativos, estratégicos e financeiros

acessados durante a execugéo dos servicos.

15.9 Profissionais qualificados:

15.9.1 A contratada devera disponibilizar profissionais qualificados, com formacao
compativel e experiéncia comprovada em planejamento de contratagbes publicas,
preferencialmente com conhecimento da Lei 14.133/2021 e normas do Governo

Federal.
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15.10 Suporte técnico durante a vigéncia:

15.10.1 Fica a contratada responsavel pela prestacdo de suporte técnico remoto ou
presencial para esclarecimento de duvidas da administracdo até a finalizacdo do

plano, incluindo eventuais fiscalizagdes de 6rgaos de controle.

16. DAS OBRIGAGOES GERAIS DA CONTRATADA

16.1. Cabera a licitante vencedora fornecer o objeto deste Termo de Referéncia, de
acordo com a proposta apresentada, ficando a seu encargo todos os 6nus e encargos

decorrentes do fornecimento e, especialmente:

16.2. Fornecer o servigo rigorosamente nas especificagbes e prazos constantes do

Termo de Referéncia;

16.3. Assumir todos os gastos e despesas que se fizerem necessarios para o

adimplemento das obrigacdes decorrentes deste termo;
16.4. Nao transferir, total ou parcialmente, o objeto deste termo;

16.5. Comunicar o Municipio e apresentar os documentos para a respectiva
aprovacgao, dos eventuais casos fortuitos e de forga maior, dentro do prazo de dois
dias uteis ap6s a verificacao do fato, a partir da data de sua ocorréncia, sob a pena de

nao serem considerados.

16.6. Adotar medidas preventivas e de vigilancia, de modo a evitar danos materiais e
pessoais aos operarios e a terceiros, ficando ainda responsavel por quaisquer

consequéncias desses danos e acidentes.

17. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

17.1. Observar e fazer cumprir fielmente o que estabelece este Termo de Referéncia,

em particular no que se refere as especificagdes do objeto e sangdes administrativas.

17.2. Garantir, quando necessario, 0 acesso dos responsaveis da CONTRATADA as

dependéncias das unidades, para efeitos de entrega dos itens.

17.3. Prestar as informacdes e esclarecimentos relativos ao objeto desta contratagcao

que venham a ser solicitados pelo preposto designado pela CONTRATADA.
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17.4. Acompanhar a execugdo do objeto por meio de servidores especialmente
designados para atuar como Fiscais do Contrato e realizar a gestao contratual através
do servidor designado como Gestor do Contrato, que aplicara as sangbes
administrativas quando cabiveis, assegurando a CONTRATADA a ampla defesa e o

contraditorio.

17.5. Dirimir as duvidas que surgirem no curso da prestacdo dos servigos por

intermédio do Gestor do Contrato, que de tudo dara ciéncia a Administracao.

17.6. Efetuar o pagamento dos servicos de acordo com as condigdes contratuais, € no
caso de cobranga indevida, a CONTRATANTE podera glosar os valores considerados

em desacordo com o contrato.

17.7 Apds a notificagdo da glosa, a CONTRATADA tera prazo de 05 (cinco) dias para

questionar os valores glosados.

18. DAS SANGOES

18.1. O licitante ou o contratado sera responsabilizado administrativamente pelas
infracoes previstas no art. 155 da lei 14.133/21, sem prejuizo das responsabilidades

Civil e Criminal quando aplicaveis.

18.2. Observados o contraditorio e a ampla defesa, todas as sancdes previstas no art.
156 da lei 14.133/21, serao aplicadas pelo secretario municipal da pasta interessada,

ou pela autoridade maxima do érgao ou entidade.

19. DAS CONDIGOES GERAIS

19.1. O Municipio reserva para si o direito de nao aceitar os produtos em desacordo
com o previsto neste Termo de Referéncia, ou em desconformidade com as normas
legais ou técnicas pertinentes ao seu objeto, podendo rescindir a contratagido nos
termos da Lei 14.133/2021.

19.2. Qualquer tolerancia por parte do Municipio, no que tange ao cumprimento das
obrigagdes ora assumidas pela Contratada, ndo importara, em hipotese alguma, em
alteragdo contratual, novagao, transacdo ou perdao, permanecendo em pleno vigor
todas as condicbes do ajuste e podendo o Municipio exigir o seu cumprimento a
qualquer tempo.
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19.3. A presente contratacdo nado estabelece qualquer vinculo de natureza
empregaticia ou de responsabilidade entre o Municipio e os agentes, prepostos,
empregados ou demais pessoas designadas pela Contratada para a execucdo do
objeto contratual, sendo a Contratada a Unica responsavel por todas as obrigagdes ou
encargos decorrentes das relacbes de trabalho entre ela e seus profissionais ou
contratados, previstos na legislagdo patria vigente, seja trabalhista, previdenciaria,

social, de carater securitario ou qualquer outra.

19.4. A Contratada, por si, seus agentes, prepostos, empregados ou quaisquer
encarregados, assume inteira responsabilidade por quaisquer danos ou prejuizos
causados, de forma direta ou indireta, ao Municipio, seus servidores ou terceiros,
produzidos em decorréncia da execugdo do objeto contratado, ou da omissdo em
executa-lo, resguardando-se ao Municipio o direito de regresso na hipotese de ser

compelido a responder por tais danos ou prejuizos.

19.5. Contratada guardara e fara com que seu pessoal guarde sigilo sobre dados,
informagdes ou documentos fornecidos pelo Municipio ou obtidos em razédo da
execucao do objeto contratual, sendo vedadas todas ou quaisquer reprodug¢des dos

mesmos, durante a vigéncia do ajuste e mesmo apds o seu término.

19.6. Todas as informacgdes, resultados, relatorios e quaisquer outros documentos
obtidos ou elaborados pela Contratada durante a execucao do objeto contratual serdo
de exclusiva propriedade do Municipio, ndo podendo ser utilizados, divulgados,
reproduzidos ou veiculados, para qualquer fim, sendo com a prévia e expressa
autorizacdo do Municipio, sob pena de responsabilizagdo administrativa, civil ou

criminal, nos termos da legislagéo.

19.7. A contratacdo sera formalizada mediante assinatura do contrato pelas partes,
nos termos do inciso | do art. 95 da Lei 14.133/2021.

19.8. O contrato e o edital oferecem maior detalhamento das regras que serao

aplicadas em relacao a vigéncia da contratacao.
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SECRETARIA MUNICIPAL DA ADMINISTRAGAO

20. DO FORO

20.1 Para a solugao de qualquer litigio emergente desta relagao contratual fica eleito o
Foro da Comarca de Carmo do Rio Claro/MG, renunciando as partes expressamente a

qualquer outro, ainda que privilegiado

Carmo do Rio Claro/MG, 20 de julho de 2026.

FABIANA FIGUEIREDO MOTA RIBEIRO

Secretaria de Administragao

TERMO DE ACEITE DE FISCALIZAGAO

Declaro que serei responsavel pela fiscalizagdo do contrato (ou equivalente) originado
por esse processo, acompanhando sua execucado e adotando os procedimentos que
se fizerem necessarios para exigir seu fiel cumprimento, de acordo com as clausulas

do instrumento e disposicao legais que regulam a matéria.

Lenise Maria Souza

Secretaria Municipal de Governo
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