MUNICIPIO DE CARMO DO
RIO CLARO

SECRETARIA DE ADMINISTRAGAO

TERMO DE REFERENCIA

INTRODUCAO

Este Termo de Referéncia foi elaborado em cumprimento ao disposto na legislagéo federal e
municipal correspondente, em especial ao disposto no inciso § 12 do Art. 19 do Decreto Municipal
5.298/2021 e no inciso XXIII do art. 6° da Lei 14.133/2021.

1. OBJETO

1.1 SEGURO DE VIDA PARA ESTAGIARIO, CONTRA ACIDENTES PESSOAIS,
CONFORME DETERMINACAO PREVISTA LEI COMPLEMENTAR N° 3.228/2.022 E
11.788/2.008. E conforme disposto no inciso |l do art. 75 da Lei n® 14.133, sendo a prestagéao
de servigo da seguinte maneira:

1.2 A cobertura do seguro devera ser somente de acidentes pessoais com morte acidental e
IPA total, ou seja, invalidez permanente total.

1.3 Em caso de invalidez parcial por acidente o estipulante sera indenizado conforme o
percentual por membro lesado, de acordo com a tabela de grau de invalidez pela SUSEP.

1.4 O prazo para a liquidacdo/pagamento de sinistro sera de 30 dias apds a entrega da
documentacao, conforme circular SUSEP/MF N 302/2005.

1.5 A apdlice e os certificados deverdao ser encaminhados de forma eletrbnica para o
estipulante e nao sera disponibilizado pela seguradora a via fisica.

1.6 Aidade minima para a adeséo do segurado devera ser de no minimo 14 anos.

2 JUSTIFICATIVA DA AQUISICAO

2.1 Justifica-se a contratagdo de SEGURO DE VIDA PARA ESTAGIARIO, CONTRA
ACIDENTES PESSOAIS, CONFORME DETERMINACAO PREVISTA NA LEIl
COMPLEMENTAR N¢ 3.228/22 E 11.788/08 para atender a demanda de todas as Secretarias
do Municipio da prefeitura deste municipio.

2.2 A elaboracao deste Termo de Referéncia tem como objetivo a definicdo precisa do item a
ser contratado para subsidiar a prestacdo de servico, conforme o objeto deste Termo de
Referéncia.

2.3. Apresenta também, como finalidade, aperfeicoar o resultado do processo de contratacdo em
niveis que possibilitem ampla concorréncia e assegurem o principio da isonomia, sempre com

observancia no resguardo dos interesses da Administragao Publica.
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3. MODALIDADE DE LICITAGAO:

3.1. Sugere-se que seja adotada, para a presente aquisi¢cao, Dispensa Eletrénica observando-
se, pois, as regras do Decreto Municipal n®. 5.298/2021, Lei n. 14.133/2021 e subsidiariamente,
no que couberem, as disposi¢des da Lei Complementar n. 123/2006 e outras normas aplicaveis
a espécie.

4. FUNDAMENTACAO LEGAL

4.1. A contratagao sera regida pela Lei Ordinaria n. 14.133/2021, suas respectivas alteragdes e
demais legislagbes pertinentes.

4.2. As Microempresas e Empresa de Pequeno Porte poderdo usufruir do tratamento
estabelecido pela Lei Complementar n. 123/2006.

4.3. O objeto deste Termo de Referéncia sera realizado por execucéao indireta, sob o regime de
Empreitada por menor preco, nos termos do art. 62, XXVIII, da Lei n. 14.133/2021.

5. DA FORMA DE FORNECIMENTO

5.1. O objeto deste Termo de Referéncia se dara de forma integral, devendo ser solicitado

através de ordem de servigo.

6. DA LIQUIDACAO E PAGAMENTO

6.1. O pagamento sera efetuado no prazo de 10 (dez) dias para a liquidacdo da despesa e
10(dez) dias para pagamento, contados da prestagdo de servico do objeto e da entrega e
apresentacao de Nota Fiscal, observada as condigdes pactuadas neste termo.

6.2. A nota fiscal/fatura devera ser emitida pela propria empresa, obrigatoriamente contendo o
nuamero de inscricdo no CNPJ, redigida em letras legiveis, sem rasuras ou erros, com o0s dados
bancarios para pagamento, descricao dos produtos e entregue conjuntamente aos produtos.
6.3. Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributaria prevista na legislagao aplicavel.
6.3.1. A CONTRATADA regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n® 123, de 2006, ndo sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e
contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o0 pagamento ficara condicionado a
apresentacao de comprovagao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributério favorecido previsto na referida Lei Complementar.
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7. CONTROLE DA EXECUCAO

7.1. Nos termos do art. 117 da Lei n? 14.133/2021, sera designado representante para
acompanhar e fiscalizar o fornecimento, anotando em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execucgao e determinando o que for necessario a regularizagao de falhas ou
defeitos observados.

7.2. A fiscalizacdo de que trata este item n&o exclui nem reduz a responsabilidade da
Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeicdes técnicas ou vicios redibitérios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em
corresponsabilidade da Administragdo ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com
Lei n? 14.133, de 2021.

8. DA FORMA DE ENTREGA E CONDICOES DE RECEBIMENTO DO OBJETO.

8.1. O objeto deste Termo de Referéncia deverd ser fornecido imediatamente apds a emissao
da Ordem de Servigo.

8.2. A empresa contratada devera, no tocante ao fornecimento do item objeto deste certame,
obedecer rigorosamente a todas as disposi¢des legais pertinentes.

9. QUANTITATIVO, VALOR ESTIMADO E ESPECIFICACAO DETALHADA DO OBJETO

9.1. A quantidade total e as especificacdes dos itens que compdem o objeto deste Termo de
Referéncia sao:
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9.2. O Valor total ESTIMADO para a presente aquisicdo € de R$ 989,17 (Novecentos e oitenta

e nove reais e dezessete centavos).

10. DA GESTAO E DA FISCALIZACAO

10.1. Conforme art. 117 da Lei n. 14.133/2021 e Portaria 111/2021, o contrato advindo deste
Termo de Referéncia terd como Gestora a Secretaria de Administragdo Fabiana Figueiredo Mota
Ribeiro e, como fiscal, Giovana Alice Miranda Silva do setor de Recursos Humanos;

10.2. As exigéncias e a atuagdo da fiscalizagdo pelo Municipio em nada restringem a
responsabilidade, unica, integral e exclusiva da empresa contratada, no que concerne a

execugao do objeto do contrato.

11. DAS ESPECIFICAGOES DO SEGURO

11.1. A quantidade total de segurados é de 13 (treze) estagiarios, com idade minima de 16 anos
e maxima de 75 anos;

11.2. O prazo para a liquidacdao e pagamento de sinistro sera de até 30 (trinta) dias apos a
entrega completa da documentacéo;

11.3. O prazo de vigéncia da apdlice é de 12 (doze) meses, devendo vigorar a partir da
assinatura do contrato e emissao da apdlice, podendo ser prorrogada por igual periodo.

11.4. A cobertura do seguro devera ocorrer durante as 24 (vinte e quatro) horas do dia,
garantindo os riscos relativos as atividades profissionais e extraprofissionais;

11.5. Serao cobertos pelo seguro a Morte Natural ou Acidental e a Invalidez Total Permanente
na forma de cobertura basica, indenizada no valor de 100% (cem por cento) e a Invalidez Parcial
Permanente indenizada conforme o percentual por membro lesado, de acordo com a tabela de
grau de invalidez definida pela SUSEP;

11.6. O valor do Capital Segurado é de R$ 10.000,00 (Dez mil Reais) para cada cobertura;

11.7. A contratada devera emitir a(s) apélice(s) de seguro no prazo maximo de 20 (vinte) dias
corridos ap6s o correspondente pagamento, garantindo o pagamento de uma indenizagcao aos
segurados ou a seus beneficiarios até o valor das importancias seguradas, de acordo com as
normas estabelecidas pela Superintendéncia de Seguros Privados — SUSEP;

11.8. A contratada devera emitir documento que contenha os dados dos segurados, coberturas,
valores contratados (importancia seguradas), vigéncia do seguro, condigdes gerais e particulares
que identifiquem o risco, assim como, modificagées que produzam a vigéncia do seguro, alterado
através do endosso;

11.9. A contratada deverd permanecer como Unica e total responsavel perante o
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CONTRATANTE, inclusive do ponto de vista técnico, respondendo pela qualidade e presteza no
atendimento, principalmente, quando da regularizagdo de situagées decorrentes de eventuais
sinistros;

11.10. Cabera a contratada disponibilizar treinamento em sistema informatizado, que permita a
pessoa responsavel, indicada pela CONTRATANTE, facil acesso as informagdes e

movimentagdes.

12. DA FORMA DE ADJUDICAGCAO

12.1. O regime de execucao se dara por Menor Preco.

13. DAS CONDICOES DE HABILITACAO

13.1. Cabera a empresa contratada a comprovagdo de sua habilitacdo de acordo com a
exigéncia da Lei n®. 14.133/2021, em conformidade com o Aviso de Contratagéo Direta publicado.

14. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

14.1. A despesa decorrente de eventual contratacdo sera coberta por recursos especificos
consignados no orgcamento do Municipio de Carmo do Rio Claro/MG para o exercicio de 2025,
conforme destacado a seguir.

Ficha: 152

Unidade: 020205 Secretaria Municipal de Administracéo

Funcional:  04.122.0057.2921.0000 SECRETARIA DE ADMINISTRAGAO —
MANUTENGAO DAS ATIVIDADES

Categoria Econémica: 3.3.90.39.00 —- OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS — PESSOA JURIDICA

Desdobro: 53

Centro de Custo: SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

15. DAS OBRIGAGCOES DA CONTRATADA

15.1. Cabera a licitante vencedora fornecer o objeto deste Termo de Referéncia, de acordo com
a proposta apresentada, ficando a seu encargo todos os énus e encargos decorrentes do
fornecimento e, especialmente:

15.2. Fornecer o servigo rigorosamente nas especificagdes e prazos constantes do Termo de
Referéncia;
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15.3. Assumir todos os gastos e despesas que se fizerem necessarios para o adimplemento das
obrigacdes decorrentes deste termo;

15.4. Nao transferir, total ou parcialmente, o objeto deste termo;

15.5. Comunicar o Municipio e apresentar os documentos para a respectiva aprovagao, dos
eventuais casos fortuitos e de forca maior, dentro do prazo de 02 (dois) dias Uteis apds a
verificagao do fato, a partir da data de sua ocorréncia, sob a pena de ndo serem considerados.
15.6. Adotar medidas preventivas e de vigilancia, de modo a evitar danos materiais e pessoais
aos operarios e a terceiros, ficando ainda responsavel por quaisquer consequéncias desses
danos e acidentes.

16. DAS OBRIGAGCOES DA CONTRATANTE

16.1. Observar e fazer cumprir fielmente o que estabelece este Termo de Referéncia, em
particular no que se refere as especificagdes do objeto e sangdes administrativas.

16.2. Garantir, quando necessario, o acesso dos responsaveis da CONTRATADA as
dependéncias das unidades, para efeitos de entrega dos itens.

16.3. Prestar as informagdes e esclarecimentos relativos ao objeto desta contratagédo que
venham a ser solicitados pelo preposto designado pela CONTRATADA.

16.4. Acompanhar a execug¢ao do objeto por meio de servidores especialmente designados para
atuar como Fiscais do Contrato e realizar a gestao contratual através do servidor designado
como Gestor do Contrato, que aplicara as sangdes administrativas quando cabiveis,
assegurando a CONTRATADA a ampla defesa e o contraditério.

16.5. Dirimir as duvidas que surgirem no curso da prestacdo dos servicos por intermédio da
Gestora do Contrato, que de tudo dara ciéncia a Administragao.

16.6. Efetuar o pagamento dos servicos de acordo com as condi¢des contratuais, € no caso de
cobranca indevida, a CONTRATANTE podera glosar os valores considerados em desacordo com
0 contrato.

16.7. Ap6s a notificacdo da glosa, a CONTRATADA tera prazo de 05 (cinco) dias para
questionar os valores glosados.

17. DAS SANCOES

17.1. O licitante ou o contratado sera responsabilizado administrativamente pelas seguintes
infracdes:

17.1.1. dar causa a inexecugao parcial do contrato;

17.1.2. dar causa a inexecugao parcial do contrato que cause grave dano a Administracéo, ao

funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;
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17.1.3. dar causa a inexecucao total do contrato;

17.1.4. deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;

17.1.5. ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente
devidamente justificado;

17.1.6. ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida para a contratagéo,
quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

17.1.7. ensejar o retardamento da execugao ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo
justificado;

17.1.8. apresentar declaragdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar
declaracao falsa durante a licitagdo ou a execugao do contrato;

17.1.9. fraudar a licitagao ou praticar ato fraudulento na execucéo do contrato;

17.1.10. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

17.1.11. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao;

17.1.12. praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

17.2. Serdao aplicadas ao responsavel pelas infracbes administrativas previstas acima as
seguintes sangdes, na forma do art. 156 da Lei 14.133/2021:

17.2.1. adverténcia;

17.2.2. multa de 2% (dois por cento) sobre o valor da contratagéo;

17.2.3. impedimento de licitar e contratar;

17.2.4. declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar.

17.3. O atraso injustificado na execugao do contrato sujeitara a CONTRATADA a multa de mora,
de 0,5% (cinco décimos por cento) sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 5% (cinco
por cento) sobre o valor da parcela inadimplida.

17.4. Se a multa aplicada e as indenizacdes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento
eventualmente devido pela Administracao ao contratado, além da perda desse valor, a diferenca
sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

17.5. A aplicagao das sangdes previstas neste nao substituem, em hipétese alguma, a obrigagao
de reparacgao integral do dano causado a Administragao Publica.

17.6. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sangoes.

17.7. Se, durante o processo de aplicacado de penalidade, houver indicios de pratica de infracao
administrativa tipificada pela Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013, como ato lesivo a
administracao publica nacional ou estrangeira, cépias do processo administrativo necessarias
a apuragdo da responsabilidade da empresa deverédo ser remetidas a autoridade competente,
com despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauracdo de

investigacao preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilizagao — PAR.
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17.8. A apuracao e o julgamento das demais infragdes administrativas ndo consideradas como
ato lesivo a Administragdo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n® 12.846, de 12 de
agosto de 2013, seguirédo seu rito normal na unidade administrativa.

17.9. O processamento do PAR nao interfere no seguimento regular dos processos
administrativos especificos para apuragéo da ocorréncia de danos e prejuizos a Administragao
Publica resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a participagdo de
agente publico.

17.10. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo
administrativo que assegurara o contraditério e a ampla defesa ao fornecedor/adjudicatario,
observando-se o procedimento previsto na Lei n? 14.133, de 2021, e subsidiariamente na Lei n®
9.784, de 1999.

17.11. As sancbes por atos praticados no decorrer da contratacdo estao previstas nos anexos a
este Aviso.

17.12. O encaminhamento de Oficio de Notificacdo quanto a abertura de processo
administrativo contra a licitante ou empresa contratada sera efetuado pelo Gestor ou Fiscal do
Contrato, ou, ainda, pelo Departamento de Licitacées e Contratos, exclusivamente por meio de
endereco eletrbnico constante do cadastro da empresa no SICAF ou aquele informado nos
termos deste Edital, ou por meio fisico, para fins de garantir o seu direito ao contraditério e a
ampla defesa.

17.13. Levando em conta as inovagdes tecnoldgicas, o avango das tecnologias de informagéao e
o fato inegavel de que, atualmente para participar de um processo licitatorio todas as licitantes
devem possuir acesso as redes mundiais de computadores, todas as comunicacdes entre o
Municipio de Carmo do Rio Claro e a licitante ou empresa contratada dar-se-ao por meio
eletrbnico, considerando-se o endereco eletrénico mencionado no subitem precedente, sendo de
inteira responsabilidade da licitante manté-lo permanentemente atualizado.

17.14. Quando, por razdes técnicas, for inviavel o uso de meio eletrbnico para o
encaminhamento de Oficio de Notificacdo, esse ato podera ser viabilizado segundo as regras
ordinarias, sendo dever da licitante ou empresa contratada manter, junto a Administragao,
atualizados os dados de enderego, contato telefénico e do representante legal da empresa, nao
suprindo tal 6nus a mera formalizagao da alteragao do ato constitutivo ou do contrato social na
Junta Comercial competente, no Cartério de Registro de Titulos ou outro ato solene que a lei
determinar.

17.15. O encaminhamento de Oficio de Notificacao por meio eletrénico possui respaldo no art.
5.2, LXXVIIl, da Constituicao Federal de 1988; e no principio do formalismo moderado; e,
subsidiariamente, cf. disciplina o art. 15, calca-se também na disposi¢ao do art. 270 do Cédigo
de Processo Civil de 2015, sendo hoje uma pratica ja consolidada no Poder Judiciario e que
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vem sendo implantada nos demais Poderes com a finalidade de otimizar custos, critérios de
sustentabilidade e ritos processuais, primando pela eficiéncia no servigo publico sem prejuizo do
direito ao contraditério e a ampla defesa de quaisquer das partes.

17.16. Simultaneamente ao encaminhamento eletrénico, o Oficio de Notificagdo podera ser
disponibilizado também no portal do Municipio, sitio www.carmodorioclaro.mg.gov.br, o que
podera substituir a publicagéo da notificagdo em Diario Oficial ou caso nao tenha sido possivel
localizar a licitante e/ou empresa contratada.

17.17. As defesas/manifestacdes, quando em resposta ao Oficio de Notificacdo de que trata o
subitem anterior, deverao ser encaminhadas preferencialmente por meio eletrénico, segundo as
orientagdes contidas no sitio supracitado, de modo a economizar custos, evitar a necessidade
de deslocamentos e, ainda, otimizar o prazo para que o licitante e/ou empresa contratada elabore
as pecas que julgar convenientes a sua defesa/manifestacéao.

17.18. Todo o recebimento eletrénico sera protocolado por meio de uma resposta eletrbnica,
resguardando o licitante e/ou empresa contratada quanto a efetiva entrega de sua defesa ou
manifestacao.

17.19. Quando a defesa/manifestacao da licitante for enviada para atender a prazo processual,
este passara a contar a partir da data do registro de recebimento da notificacdo ou do seu registro
de protocolo, o que ocorrer primeiro, sendo considerada tempestiva a defesa/manifestacao
recebida até as 24 (vinte e quatro) horas do seu ultimo dia.

17.20. Toda a operacionalidade por meio eletrbnico mantém inalterados os prazos legais para
as defesas/manifestagbes, bem como mantém conservado todo o direito ao contraditério e a
ampla defesa em toda e qualquer fase do rito processual.

17.21. As multas aplicadas deverdo ser recolhidas ao Municipio, por meio de Guia de
Recolhimento, observando-se seu prazo de vencimento, podendo a Administracdo cobra-las
judicialmente, com os encargos correspondentes, ou desconta-las dos valores remanescentes
de pagamentos a empresa.

17.22. Decorrido o0 prazo sem que haja recurso ou manifestacdo da Adjudicataria, o ordenador
de despesa adotara as medidas cabiveis visando a cobranga por via judicial.

17.23. Valores inadimplidos perante a Administracdo serdo inscritos administrativamente no

Cadastro de divida ativa junto ao Municipio.

18. DAS CONDICOES GERAIS

18.1. O Municipio reserva para si o direito de nao aceitar os produtos em desacordo com o
previsto neste Termo de Referéncia, ou em desconformidade com as normas legais ou técnicas

pertinentes ao seu objeto, podendo rescindir a contratacao nos termos da Lei 14.133/2021.
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18.2. Qualquer tolerancia por parte do Municipio, no que tange ao cumprimento das obrigacdes
ora assumidas pela Contratada, ndo importara, em hip6tese alguma, em alteragéo contratual,
novacgao, transacao ou perdao, permanecendo em pleno vigor todas as condigbes do ajuste e
podendo o Municipio exigir o seu cumprimento a qualquer tempo.

18.3. A presente contratacdo nao estabelece qualquer vinculo de natureza empregaticia ou de
responsabilidade entre 0 Municipio e os agentes, prepostos, empregados ou demais pessoas
designadas pela Contratada para a execugao do objeto contratual, sendo a Contratada a Unica
responsavel por todas as obrigagcdes ou encargos decorrentes das relagdes de trabalho entre ela
e seus profissionais ou contratados, previstos na legislagdo patria vigente, seja trabalhista,
previdenciaria, social, de carater securitario ou qualquer outra.

18.4. A Contratada, por si, seus agentes, prepostos, empregados ou quaisquer encarregados,
assume inteira responsabilidade por quaisquer danos ou prejuizos causados, de forma direta ou
indireta, ao Municipio, seus servidores ou terceiros, produzidos em decorréncia da execucao do
objeto contratado, ou da omissdao em executa-lo, resguardando-se ao Municipio o direito de
regresso na hipétese de ser compelido a responder por tais danos ou prejuizos.

18.5. Contratada guardara e fara com que seu pessoal guarde sigilo sobre dados, informacdes
ou documentos fornecidos pelo Municipio ou obtidos em razao da execucao do objeto contratual,
sendo vedadas todas ou quaisquer reproducdes dos mesmos, durante a vigéncia do ajuste e
mesmo apos o seu término.

18.6. Todas as informagdes, resultados, relatérios e quaisquer outros documentos obtidos ou
elaborados pela Contratada durante a execugdo do objeto contratual serdo de exclusiva
propriedade do Municipio, ndo podendo ser utilizados, divulgados, reproduzidos ou veiculados,
para qualquer fim, sendo com a prévia e expressa autorizagdo do Municipio, sob pena de
responsabilizagao administrativa, civil ou criminal, nos termos da legislagao.

18.7. A contratagao sera formalizada mediante emisséo de Autorizacdo de Compra, nos termos
dos incisos | e Il do art. 95 da Lei 14.133/2021.

19. DO FORO

19.1. Para a solucao de qualquer litigio emergente desta relacao contratual fica eleito o Foro da
Comarca de Carmo do Rio Claro - MG, renunciando as partes expressamente a qualquer outro,
ainda que privilegiado.

Carmo do Rio Claro, 01 de outubro de 2026.
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Fabiana Figueiredo Mota Ribeiro

Secretaria de Administracao

TERMO DE ACEITE DE FISCALIZACAO

Declaro que serei responsavel pela fiscalizacdo do contrato (ou equivalente) originado
por esse processo, acompanhando sua execucao e adotando os procedimentos que
se fizerem necessarios para exigir seu fiel cumprimento, de acordo com as clausulas
do instrumento e disposicao legais que regulam a matéria.

Giovana Alice Miranda Silva
Departamento de Recursos Humanos
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