
PREFEITURA MUNICIPAL DE INGAÍ 

ESTADO DE MINAS GERAIS 

Praça Gabriel Andrade Junqueira, 30 – Centro, CEP 37215-000 – Tel/Fax (35) 3824-1100 – Ingai – MG 

 
 

 

 

AVISO IMPORTANTE 
 

INSTRUÇÕES PARA CADASTRO NO SISTEMA LICITAPP 
 

1. Para iniciar o cadastro no sistema eletrônico de pregão, será necessário o registro do 

fornecedor (EMPRESA) e seus respectivos representantes, conforme segue: 

 

a) Acessar o painel pregão eletrônico em http://ingai.licitapp.com.br/;  

b) Selecionar a opção (ENTRAR), caso não possua acesso, escolher a opção “ainda não tenho 

cadastro”, assim, será direcionado para a página: Pregão Eletrônico (licitapp.com.br). Feito 

isto, preencher os dados necessários e incluir os documentos solicitados pelo sistema. 

 

OBS: Lembrando que nesse primeiro momento o cadastro será referente à empresa 

(fornecedor). 

 

c) Após a finalização do cadastro principal (FORNECEDOR), fazer o login para acessar o 

wsistema; 

d) Em seguida preencher o nome e e-mail do representante (USUÁRIO) que irá dar andamento 

no sistema, automaticamente um CONVITE será enviado para o e-mail informado, para que o 

representante (USUÁRIO) faça a inclusão das informações necessárias e inicie a 

operacionalização do sistema. 

 

OBS: Sempre que a empresa quiser cadastrar um novo usuário (representante para 

Sessão), será necessário fazer o login: com a opção Fornecedor, CNPJ e senha. 

 

ATENÇÃO 

 

 

Para CADASTRAR A PROPOSTA e enviar a documentação o representante da empresa 

deverá logar com a opção Usuário/representante, utilizando o CPF e Senha, pois, é com este 

perfil que será anexada a documentação, PREENCHIDA A PROPOSTA e enviados os lances 

eletrônicos da empresa que o credenciou. 

 

Havendo dúvidas o interessado poderá contatar o Setor de Licitações pelo telefone (35) 3824-

1144 ou e-mail: licitacao@ingai.mg.gov.br. Em caso de ligação é importante que o licitante 

evite se identificar ou identificar a empresa, assegurando, assim, o relevante sigilo de sua 

participação na licitação. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://ingai.licitapp.com.br/
http://doresdecampos.pregaonet.com.br/novoUsuario
http://doresdecampos.pregaonet.com.br/novoUsuario
mailto:pregaoeletronico@ingai.mg.gov.br
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QUADRO RESUMO 

 

Processo nº 77/2026 

Modalidade Pregão Eletrônico com     Registro de Preços nº 24/2026 

Tipo Menor preço por item 

Da participação Em cumprimento ao Art. 48, Inciso I da Lei Federal 123/06, somente poderão 

participar deste pregão, as Microempresas e as Empresas de Pequeno Porte, 

que comprovarem seus enquadramentos conforme estabelecido neste edital. 

Da sessão público do 

pregão eletrônico 

Inicio de recebimento das propostas: 27/10/2026 as 16:00h 

Fim do recebimento das propostas: 11/11/2026 às 08h10min 

 Inicio da análise das propostas:  11/11/2026 às 08h11min               

Fim da análise das propostas: 11/11/2026 às 08h19min           

SESSÃO PÚBLICA: DIA: 11 de NOVEMBRO DE 2026 

HORÁRIO DE INÍCIO DA DISPUTA: 08:20h (horário de Brasília/DF) 

Site para realização do pregão Portal: https://ingai.licitapp.com.br/ 

Modo de disputa Aberto 

Objeto do certame 
Registro de Preços para eventual aquisição de materiais de papelaria e 

escritório para manutenção de diversos setores da Prefeitura Municipal de 

Ingaí/MG, conforme condições, quantidades e exigências estabelecidas no 

Termo de Referência. 

 

Edital https://ingai.licitapp.com.br// e http://ingai.mg.gov.br/pagina/6460/Editais%20abertos  

OBS: OS DOCUMENTOS DE HABILITAÇÃO SERÃO SOLICITADOS APÓS A FASE DE 

LANCES E NEGOCIAÇÃO, SENDO QUE O LICITANTE TERÁ SOMENTE UMA ÚNICA 

CHANCE PARA ANEXAR E ENVIAR. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://ingai.licitapp.com.br/
https://ingai.licitapp.com.br/
http://ingai.mg.gov.br/pagina/6460/Editais%20abertos


PREFEITURA MUNICIPAL DE INGAÍ 

ESTADO DE MINAS GERAIS 

Praça Gabriel Andrade Junqueira, 30 – Centro, CEP 37215-000 – Tel/Fax (35) 3824-1100 – Ingai – MG 

 
 

 

 

 

PROCESSO ADMINISTRATIVO Nº 77/2026 

PREGÃO ELETRÔNICO Nº 24/2026 

EDITAL Nº 26/2026 

 

Torna-se público que o MUNICÍPIO DE INGAÍ inscrito no CNPJ sob o n°. 18.244.319/0001- 

28, sediado na Praça Gabriel Andrade Junqueira, nº. 30, Centro, na cidade de Ingaí/MG, por 

meio do Setor de licitações, realizará a licitação, na modalidade PREGÃO, na forma 

ELETRÔNICO, nos termos da Lei nº 14.133, de 2021, e demais legislação aplicável e, ainda, de 

acordo com as condições estabelecidas neste Edital. O pregão será conduzido pelo(a) Pregoeiro 

(a) e Equipe de Apoio, nomeados pelas Portarias n°. 001 de 02 de janeiro de 2025 e n°. 067 de 

02 de junho de 2025. 

 

1 - DO OBJETO: 

1.1. Registro de Preços para eventual aquisição de materiais de papelaria e escritório para 

manutenção de diversos setores da Prefeitura Municipal de Ingaí/MG, conforme condições, 

quantidades e exigências estabelecidas no Termo de Referência. 

1.2. A licitação será por item, conforme tabela constante do Termo de Referência, facultando-se 

ao licitante a participação em quantos itens forem de seu interesse. 

 

2 - INSTRUÇÕES PARA CADASTRO NO SISTEMA SH3: 

2.1. Para iniciar o cadastro no sistema eletrônico de pregão, será necessário o registro do 

fornecedor (EMPRESA) e seus respectivos representantes, conforme segue: 

2.2. Acessar o painel pregão eletrônico em https://ingai.licitapp.com.br;  

2.3. Selecionar a opção (ENTRAR), caso não possua acesso, escolher a opção (ainda não tenho 

cadastro, assim será direcionado para a página https://ingai.licitapp.com.br//login/novoUsuario).  

Feito isto, preencher os dados necessários e incluir os documentos solicitados pelo sistema. 

OBS: LEMBRANDO QUE NESSE PRIMEIRO MOMENTO O CADASTRO SERÁ 

REFERENTE À EMPRESA (FORNECEDOR). 

2.4. Após a finalização do cadastro principal (FORNECEDOR), fazer o login para acessar o 

sistema. 

2.5. Em seguida preencher o nome e e-mail do representante (USUÁRIO) que irá dar 

andamento no sistema, automaticamente um CONVITE será enviado para o e-mail informado, 

para que o representante (USUÁRIO) faça a inclusão das informações necessárias e inicie a 

operacionalização do sistema. 

OBS: Sempre que a empresa quiser cadastrar um novo usuário (representante para 

Sessão), será necessário fazer o login: com a opção Fornecedor, CNPJ e senha. 

2.6. Para CADASTRAR A PROPOSTA e enviar a documentação o representante da empresa 

Deverá logar com a opção Usuário/representante, utilizando o CPF e Senha, pois, é com este 

perfil que será anexada a documentação, PREENCHIDA A PROPOSTA e enviados os lances 

eletrônicos da empresa que o credenciou. 

 

3 - DA PARTICIPAÇÃO NA LICITAÇÃO: 

3.1. Os licitantes deverão utilizar o sistema SH3 Informática LTDA, para apresentar a 

documentação de habilitação, ofertar a proposta e enviar seus lances. 

3.2. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transações efetuadas em seu 

nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos 

https://ingai.licitapp.com.br/
https://ingai.licitapp.com.br/login/novoUsuario
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praticados diretamente ou por seu representante, excluída a responsabilidade do provedor do 

sistema ou do órgão ou entidade promotora da licitação por eventuais danos decorrentes de uso 

indevido das credenciais de acesso, ainda que por terceiros. 

3.3. É de responsabilidade do cadastrado conferir a exatidão dos seus dados cadastrais no 

sistema SH3 Informática Ltda, devendo proceder, imediatamente, à correção ou à alteração dos 

registros tão logo identifique incorreção. 

3.4. A não observância do disposto no item anterior poderá ensejar desclassificação no 

momento da habilitação. 

3.5. Será concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de pequeno porte, 

para as sociedades cooperativas mencionadas no artigo 16 da Lei nº. 14.133, de 2021, e para o 

microempreendedor individual - MEI, nos limites previstos da Lei Complementar nº. 123, de 

2006. 

3.6. Não poderão disputar esta licitação: 

3.6.1. Aqueles que não atendam às condições deste Edital e seu(s) anexo(s); 

3.6.2. Autor do anteprojeto, do projeto básico ou do projeto executivo, pessoa física ou jurídica, 

quando a licitação versar sobre serviços ou fornecimento de bens a ele relacionados; 

3.6.3. Pessoa física ou jurídica que se encontre, ao tempo da licitação, impossibilitada de 

participar da licitação em decorrência de sanção que lhe foi imposta; 

3.6.4. Empresa, isoladamente ou em consórcio, responsável pela elaboração do projeto básico 

ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, 

controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a 

voto, responsável técnico ou subcontratado, quando a licitação versar sobre serviços ou 

fornecimento de bens a ela necessários; 

3.6.5. Aquele que mantenha vínculo de natureza técnica, comercial, econômica, financeira, 

trabalhista ou civil com dirigente do órgão ou entidade contratante ou com agente público que 

desempenhe função na licitação ou atue na fiscalização ou na gestão do contrato, ou que deles 

seja cônjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro 

grau; 

3.6.6. Empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei nº 6.404, de 15 de 

dezembro de 1976, concorrendo entre si; 

3.6.7. Pessoa física ou jurídica que, nos 5 (cinco) anos anteriores à divulgação do edital, tenha 

sido condenada judicialmente, com trânsito em julgado, por exploração de trabalho infantil, por 

submissão de trabalhadores a condições análogas às de escravo ou por contratação de 

adolescentes nos casos vedados pela legislação trabalhista; 

3.6.8. Agente público do órgão ou entidade licitante; 

3.6.9. Pessoas jurídicas reunidas em consórcio; 

3.6.10. Organizações da Sociedade Civil de Interesse Público - OSCIP, atuando nessa condição; 

3.6.11. Não poderá participar, direta ou indiretamente, da licitação ou da execução do contrato 

agente público do órgão ou entidade contratante, devendo ser observadas as situações que 

possam configurar conflito de interesses no exercício ou após o exercício do cargo ou emprego, 

nos termos da legislação que disciplina a matéria, conforme § 1º do art. 9º da Lei n.º 14.133, de 

2021. 

3.7. O impedimento de que trata o item 3.6.5 será também aplicado ao licitante que atue em 

substituição a outra pessoa, física ou jurídica, com o intuito de burlar a efetividade da sanção a 

ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente 

comprovado o ilícito ou a utilização fraudulenta da personalidade jurídica do licitante. 

3.8. A critério da Administração e exclusivamente a seu serviço, o autor dos projetos e a 

empresa a que se referem os itens 3.6.2. e 3.6.4 poderão participar no apoio das atividades de 
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planejamento da contratação, de execução da licitação ou de gestão do contrato, desde que sob 

supervisão exclusiva de agentes públicos do órgão ou entidade. 

3.9. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo econômico. 

3.10. O disposto nos itens 3.6.2. e 3.6.4 não impede a licitação ou a contratação de serviço que 

inclua como encargo do contratado a elaboração do projeto básico e do projeto executivo, nas 

contratações integradas, e do projeto executivo, nos demais regimes de execução. 

3.11. Em licitações e contratações realizadas no âmbito de projetos e programas parcialmente 

financiados por agência oficial de cooperação estrangeira ou por organismo financeiro 

internacional com recursos do financiamento ou da contrapartida nacional, não poderá participar 

pessoa física ou jurídica que integre o rol de pessoas sancionadas por essas entidades ou que 

seja declarada inidônea nos termos da Lei nº 14.133/2021. 

3.12. A vedação de que trata os itens antecedentes estende-se a terceiro que auxilie a condução 

da contratação na qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou 

funcionário ou representante de empresa que preste assessoria técnica. 

 

4 - DA APRESENTAÇÃO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE 

HABILITAÇÃO: 

4.1. Na presente licitação, a fase de habilitação sucederá as fases de apresentação de propostas, 

lances e de julgamento. 

4.2. Os licitantes encaminharão, exclusivamente por meio do sistema SH3, concomitantemente 

com os documentos de habilitação exigidos no edital, proposta com a descrição do objeto 

ofertado, preço ou o percentual de desconto, conforme o critério de julgamento adotado neste 

Edital, até a data e o horário estabelecidos para abertura da sessão pública, quando, então, 

encerrar-se-á automaticamente a etapa de envio dessa documentação. 

4.3. O envio da proposta, acompanhada dos documentos de habilitação exigidos neste Edital, 

ocorrerá por meio de acesso à área do usuário indicado pelo fornecedor no sistema SH3. 

4.3.1. Caso a fase de habilitação anteceda as fases de apresentação de propostas e lances, os 

licitantes encaminharão, na forma e no prazo estabelecidos no item anterior, simultaneamente 

os documentos de habilitação e a proposta com o preço ou o percentual de desconto, observado 

o disposto no item 8.1 deste Edital. 

4.4. As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte deverão encaminhar a documentação de 

habilitação, ainda que haja alguma restrição de regularidade fiscal e trabalhista, nos termos do 

art.43, § 1º da LC nº. 123/2006. 

4.5. Incumbirá ao licitante acompanhar as operações no sistema eletrônico durante a sessão 

pública do Pregão, ficando responsável pelo ônus decorrente da perda de negócios, diante da 

inobservância de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexão. 

4.6. Até a abertura da sessão pública, os licitantes poderão retirar ou substituir a proposta e os 

documentos de habilitação anteriormente inseridos no sistema; 

4.7. Não será estabelecida, nessa etapa do certame, ordem de classificação entre as propostas 

apresentadas, o que somente ocorrerá após a realização dos procedimentos de negociação e 

julgamento da proposta. 

4.8. Os documentos que compõem a proposta e a habilitação do licitante melhor classificado 

somente serão disponibilizados para avaliação do pregoeiro(a) e para acesso público após o 

encerramento do envio de lances. 

4.9. No cadastramento da proposta inicial, o licitante declarará, em campo próprio do sistema, 

que: 

4.9.1. Está ciente e concorda com as condições contidas no edital e seus anexos, bem como de 

que a proposta apresentada compreende a integralidade dos custos para atendimento dos direitos 
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trabalhistas assegurados na Constituição Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, 

nas convenções coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data 

de sua entrega em definitivo e que cumpre plenamente os requisitos de habilitação definidos no 

instrumento convocatório; 

4.9.2. Não emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e não 

emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condição de aprendiz, nos 

termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituição; 

4.9.3. Não possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho degradante ou 

forçado, observando o disposto nos incisos III e IV do art. 1º e no inciso III do art. 5º da 

Constituição Federal; 

4.9.4. Cumpre as exigências de reserva de cargos para pessoa com deficiência e para reabilitado 

da Previdência Social, previstas em lei e em outras normas específicas. 

4.10. O licitante organizado em cooperativa deverá declarar, ainda, em campo próprio do 

sistema eletrônico, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 16 da Lei nº. 14.133, de 

2021. 

4.11. O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade 

cooperativa deverá declarar, ainda, em campo próprio do sistema eletrônico, que cumpre os 

requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar nº. 123, de 2006, estando apto a 

usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49, observado o disposto nos 

§§ 1º ao 3º do art. 4º, da Lei n.º 14.133, de 2021. 

4.11.1. No item exclusivo para participação de microempresas e empresas de pequeno porte, a 

assinalação do campo “não” impedirá o prosseguimento no certame, para aquele item; 

4.11.2. Nos itens em que a participação não for exclusiva para microempresas e empresas de 

pequeno porte, a assinalação do campo “não” apenas produzirá o efeito de o licitante não ter 

direito ao tratamento favorecido previsto na Lei Complementar nº. 123, de 2006, mesmo que 

microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa. 

4.12. A falsidade da declaração de que trata os itens 0 ou 0 sujeitará o licitante às sanções 

previstas na Lei nº 14.133, de 2021, e neste Edital. 

4.13. Os licitantes poderão retirar ou substituir a proposta ou, na hipótese de a fase de 

habilitação anteceder as fases de apresentação de propostas e lances e de julgamento, os 

documentos de habilitação anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sessão pública. 

4.14. Não haverá ordem de classificação na etapa de apresentação da proposta e dos 

documentos de habilitação pelo licitante, o que ocorrerá somente após os procedimentos de 

abertura da sessão pública e da fase de envio de lances. 

4.15. Serão disponibilizados para acesso público os documentos que compõem a proposta dos 

licitantes convocados para apresentação de propostas, após a fase de envio de lances. 

4.16. Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, o licitante poderá parametrizar o 

seu valor final mínimo ou o seu percentual de desconto máximo quando do cadastramento da 

proposta e obedecerá às seguintes regras: 

4.16.1. A aplicação do intervalo mínimo de diferença de valores ou de percentuais entre os 

lances, que incidirá tanto em relação aos lances intermediários quanto em relação ao lance que 

cobrir a melhor oferta; e 

4.16.2. Os lances serão de envio automático pelo sistema, respeitado o valor final mínimo 

estabelecido e o intervalo de que trata o subitem acima. 

4.17. O valor final mínimo ou o percentual de desconto final máximo parametrizado no sistema 

poderá ser alterado pelo fornecedor durante a fase de disputa, sendo vedado: 

4.17.1. Valor superior a lance já registrado pelo fornecedor no sistema, quando adotado o 

critério de julgamento por menor preço; e 
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4.17.2. Percentual de desconto inferior a lance já registrado pelo fornecedor no sistema, quando 

adotado o critério de julgamento por maior desconto. 

4.18. O valor final mínimo ou o percentual de desconto final máximo parametrizado na forma 

do item 4.16 possuirá caráter sigiloso para os demais fornecedores e para o órgão ou entidade 

promotora da licitação, podendo ser disponibilizado estrita e permanentemente aos órgãos de 

controle externo e interno. 

4.19. CABERÁ AO LICITANTE INTERESSADO EM PARTICIPAR DA LICITAÇÃO 

ACOMPANHAR AS OPERAÇÕES NO SISTEMA ELETRÔNICO DURANTE O 

PROCESSO LICITATÓRIO E SE RESPONSABILIZAR PELO ÔNUS DECORRENTE 

DA PERDA DE NEGÓCIOS DIANTE DA INOBSERVÂNCIA DE MENSAGENS 

EMITIDAS PELA ADMINISTRAÇÃO OU DE SUA DESCONEXÃO. 

4.20. O licitante deverá comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer 

acontecimento que possa comprometer o sigilo ou a segurança, para imediato bloqueio de 

acesso. 

 

5 - DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA: 

5.1. O licitante poderá enviar/anexar a sua proposta formal (junto à documentação de 

habilitação), conforme modelo contido no ANEXO II do Edital e preencherá de forma 

idêntica o sistema eletrônico com os seguintes campos: 

5.1.1. Valor unitário; 

5.1.2. Marca (quando for o caso), se a marca identificar a empresa, substituir por “Marca 

Própria”; 

5.1.3. Descrição do objeto, contendo as informações similares à especificação do Termo de 

Referência; 

5.2. Todas as especificações do objeto contidas na proposta vinculam o licitante. 

5.3. Nos valores propostos estarão inclusos todos os custos operacionais, encargos 

previdenciários, trabalhistas, tributários, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou 

indiretamente na execução do objeto. 

5.4. Os preços ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serão de exclusiva 

responsabilidade do licitante, não lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteração, sob 

alegação de erro, omissão ou qualquer outro pretexto. 

5.5. Se o regime tributário da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais 

variáveis, a cotação adequada será a que corresponde à média dos efetivos recolhimentos da 

empresa nos últimos 12 (doze) meses. 

5.6. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento serão 

retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislação vigente. 

5.7. A apresentação das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposições 

nelas contidas, em conformidade com o que dispõe o Termo de Referência, assumindo o 

proponente o compromisso de executar o objeto licitado nos seus termos, bem como de 

fornecem os materiais, equipamentos, ferramentas e utensílios necessários, em quantidades e 

qualidades adequadas à perfeita execução contratual, promovendo, quando requerido, sua 

substituição. 

5.8. O prazo de validade da proposta não poderá ser inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da 

data de sua apresentação. 

5.9. O descumprimento das regras supramencionadas pela Administração por parte dos 

contratados pode ensejar a responsabilização pelo Tribunal de Contas da União e, após o devido 

processo legal, gerar as seguintes consequências: assinatura de prazo para a adoção das medidas 

necessárias ao exato cumprimento da lei, nos termos do art. 71, inciso IX, da Constituição; ou 
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condenação dos agentes públicos responsáveis e da empresa contratada ao pagamento dos 

prejuízos ao erário, caso verificada a ocorrência de superfaturamento por sobre preço na 

execução do contrato. 

 

6. DA ABERTURA DA SESSÃO, CLASSIFICAÇÃO DAS PROPOSTAS E 

FORMULAÇÃO DE LANCES: 

6.1. A abertura da presente licitação dar-se-á automaticamente em sessão pública, por meio de 

sistema eletrônico, na data, horário e local indicados neste Edital. 

6.2. Os licitantes poderão retirar ou substituir a proposta ou os documentos de habilitação, 

quando for o caso, anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sessão pública. 

6.2.1. Será desclassificada a proposta que de qualquer forma identifique o licitante. 

6.2.2. A desclassificação será sempre fundamentada e registrada no sistema, com 

acompanhamento em tempo real por todos os participantes. 

6.2.3. A não desclassificação da proposta não impede o seu julgamento definitivo em sentido 

contrário, levado a efeito na fase de aceitação. 

6.3. O sistema ordenará automaticamente as propostas classificadas, sendo que somente estas 

participarão da fase de lances. 

6.4. O sistema disponibilizará campo próprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro(a) e os 

licitantes. 

6.5. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverão encaminhar lances exclusivamente por 

meio de sistema eletrônico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor 

consignado no registro. 

6.6. O lance deverá ser ofertado pelo valor unitário do item. 

6.7. Os licitantes poderão oferecer lances sucessivos, observando o horário fixado para abertura 

da sessão e as regras estabelecidas no Edital. 

6.8. O licitante somente poderá oferecer lance de valor inferior ao último por ele ofertado e 

registrado pelo sistema. 

6.9. O intervalo mínimo de diferença de valores ou percentuais entre os lances, que incidirá tanto 

em relação aos lances intermediários quanto em relação à proposta que cobrir a melhor oferta 

deverá ser conforme informado no sistema. 

6.10. O LANCE ENVIADO É DE INTEIRA RESPONSABILIDADE DO SEU 

PROPONENTE, RESPONDENDO O MESMO POR EVENTUAIS LANCES DE 

FORMA ERRÔNEA. 

6.11. O licitante poderá, uma única vez, excluir seu último lance ofertado, no intervalo de 15 

(quinze) segundos após o registro no sistema, na hipótese de lance inconsistente ou inexequível. 

Após esse prazo, a exclusão do último lance ofertado deverá ser solicitada e fundamentada via 

chat do pregão eletrônico.  

6.12. O procedimento seguirá de acordo com o modo de disputa aberto. 

6.13. Adotado para o envio de lances no pregão eletrônico o modo de disputa “aberto”, os 

licitantes apresentarão lances públicos e sucessivos, com prorrogações. 

6.13.1. A etapa de lances da sessão pública terá duração 10 (dez) minutos e, após isso, será 

prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos últimos 2 (dois) 

minutos do período de duração da sessão pública. 

6.13.2. A prorrogação automática da etapa de lances, de que trata o subitem anterior, será de 2 

(dois) minutos e ocorrerá sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse período de 

prorrogação, inclusive no caso de lances intermediários. 
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6.13.3. Não havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessão pública 

encerrar-se-á automaticamente, e o sistema ordenará e divulgará os lances conforme a ordem 

final de classificação. 

6.13.4. Definida a melhor proposta, se a diferença em relação à proposta classificada em 

segundo lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), o pregoeiro(a), auxiliado pela equipe de 

apoio, poderá admitir o reinício da disputa aberta, para a definição das demais colocações. 

6.13.5. Após o reinício previsto no item supra, os licitantes serão convocados para apresentar 

lances intermediários. 

6.14. Após o término dos prazos estabelecidos nos subitens anteriores, o sistema ordenará e 

divulgará os lances segundo a ordem crescente de valores. 

6.15. Não serão aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for 

recebido e registrado em primeiro lugar. 

6.16. Durante o transcurso da sessão pública, os licitantes serão informados, em tempo real, do 

valor do menor lance registrado, vedada a identificação do licitante. 

6.17. No caso de desconexão com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregão, o 

sistema eletrônico poderá permanecer acessível aos licitantes para a recepção dos lances. 

6.18. Quando a desconexão do sistema eletrônico para o/a Agente de Contratação/Pregoeiro 

persistir por tempo superior a 10 (dez) minutos, a sessão pública será suspensa e reiniciada 

somente após decorridas 24 (vinte e quatro) horas da comunicação do fato pelo Pregoeiro aos 

participantes, no sítio eletrônico utilizado para divulgação. 

6.19. Caso o licitante não apresente lances, concorrerá com o valor de sua proposta 

6.20. Em relação a itens não exclusivos para participação de microempresas e empresas de 

pequeno porte, uma vez encerrada a etapa de lances, será efetivada a verificação automática, 

junto à Receita Federal, do porte da entidade empresarial. O sistema identificará em coluna 

própria as microempresas e empresas de pequeno porte participantes, procedendo à comparação 

com os valores da primeira colocada, se esta for empresa de maior porte, assim como das 

demais classificadas, para o fim de aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar 

nº 123, de 2006, regulamentada pelo Decreto nº 8.538, de 2015. 

6.20.1. Nessas condições, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte que se 

encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor proposta ou melhor lance 

serão consideradas empatadas com a primeira colocada. 

6.20.2. A melhor classificada nos termos do subitem anterior terá o direito de encaminhar uma 

última oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada, no 

prazo de 5 (cinco) minutos controlados pelo sistema, contados após a comunicação automática 

para tanto. 

6.20.3. Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou não 

se manifeste no prazo estabelecido, serão convocadas as demais licitantes microempresa e 

empresa de pequeno porte que se encontrem naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na 

ordem de classificação, para o exercício do mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem 

anterior. 

6.20.4. No caso de equivalência dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de 

pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens anteriores, será 

realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro poderá apresentar 

melhor oferta. 

6.21. Só poderá haver empate entre propostas iguais (não seguidas de lances), ou entre lances 

finais da fase fechada do modo de disputa aberto e fechado. 

6.21.1. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate será aquele 

previsto no art. 60 da Lei nº 14.133, de 2021, nesta ordem: 
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6.21.1.1. Disputa final, hipótese em que os licitantes empatados poderão apresentar nova 

proposta em ato contínuo à classificação; 

6.21.1.2. Avaliação do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual deverão 

preferencialmente ser utilizados registros cadastrais para efeito de atesto de cumprimento de 

obrigações previstos nesta Lei; 

6.21.1.3. Desenvolvimento pelo licitante de ações de equidade entre homens e mulheres no 

ambiente de trabalho, conforme regulamento; 

6.21.1.4. Desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme orientações dos 

órgãos de controle. 

6.21.2. Persistindo o empate, será assegurada preferência, sucessivamente, aos bens e serviços 

produzidos ou prestados por: 

6.21.2.1. Empresas estabelecidas no território do Estado ou do Distrito Federal do órgão ou 

entidade da Administração Pública estadual ou distrital licitante ou, no caso de licitação 

realizada por órgão ou entidade de Município, no território do Estado em que este se localize; 

6.21.2.2. Empresas brasileiras; 

6.21.2.3. Empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no País; 

6.21.2.4. Empresas que comprovem a prática de mitigação, nos termos da Lei nº 12.187, de 29 

de dezembro de 2009. 

6.22. Encerrada a etapa de envio de lances da sessão pública, na hipótese de a proposta do 

primeiro colocado permanecer acima do preço máximo ou inferior ao desconto definido para a 

contratação, o pregoeiro poderá negociar condições mais vantajosas, após definido o resultado 

do julgamento. 

6.22.1. A negociação poderá ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de 

classificação inicialmente estabelecida, quando o primeiro colocado, mesmo após a negociação, 

for desclassificado em razão de sua proposta permanecer acima do preço máximo definido pela 

Administração. 

6.22.2. A negociação será realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos 

demais licitantes. 

6.22.3. O resultado da negociação será divulgado a todos os licitantes e anexado aos autos do 

processo licitatório 

6.23. Após a negociação do preço, o Pregoeiro iniciará a fase de aceitação e julgamento da 

proposta. 

 

7. DA FASE DE JULGAMENTO: 

7.1. Encerrada a etapa de negociação, o pregoeiro verificará se o licitante provisoriamente 

classificado em primeiro lugar atende às condições de participação no certame, conforme 

previsto no art. 14 da Lei nº 14.133/2021, legislação correlata e no item 3.6 do edital, 

especialmente quanto à existência de sanção que impeça a participação no certame ou a futura 

contratação, mediante a consulta aos seguintes cadastros: 

a) SICAF; 

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidôneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-

Geral da União (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis); e 

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas – CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da 

União (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep). 

7.2. A consulta aos cadastros será realizada em nome da empresa licitante e também de seu 

sócio majoritário, por força da vedação de que trata o artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992. 

7.3. Caso conste na Consulta de Situação do licitante a existência de Ocorrências Impeditivas 
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Indiretas, o Pregoeiro diligenciará para verificar se houve fraude por parte das empresas 

apontadas no Relatório de Ocorrências Impeditivas Indiretas. (IN nº 3/2018, art. 29, caput) 

7.3.1. A tentativa de burla será verificada por meio dos vínculos societários, linhas de 

fornecimento similares, dentre outros. (IN nº 3/2018, art. 29, §1º). 

7.3.2. O licitante será convocado para manifestação previamente a uma eventual 

desclassificação. (IN nº 3/2018, art. 29, §2º). 

7.3.3. Constatada a existência de sanção, o licitante será reputado inabilitado, por falta de 

condição de participação. 

7.4. Caso atendidas as condições de participação, será iniciado o procedimento de habilitação. 

7.5. Caso o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar tenha se utilizado de algum 

tratamento favorecido às ME/EPPs, o pregoeiro verificará se faz jus ao benefício, em 

conformidade com os itens deste edital. 

7.6. Verificadas as condições de participação e de utilização do tratamento favorecido, o 

pregoeiro examinará a proposta classificada em primeiro lugar quanto à adequação ao objeto e à 

compatibilidade do preço em relação ao máximo estipulado para contratação neste Edital e em 

seus anexos, observado o disposto no artigo 29 a 35 da IN SEGES nº 73, de 30 de setembro de 

2022. 

7.7. Será desclassificada a proposta vencedora que: 

7.7.1. Contiver vícios insanáveis; 

7.7.2. Não obedecer às especificações técnicas contidas no Termo de Referência; 

7.7.3. Apresentar preços inexequíveis ou permanecerem acima do preço máximo definido para a 

contratação; 

7.7.4. Não tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administração; 

7.7.5. Apresentar desconformidade com quaisquer outras exigências deste Edital ou seus 

anexos, desde que insanável. 

7.8. No caso de bens e serviços em geral, é indício de inexequibilidade das propostas valores 

inferiores a 50% (cinquenta por cento) do valor orçado pela Administração. 

7.8.1. A inexequibilidade, na hipótese de que trata o caput, só será considerada após diligência 

do pregoeiro, a ser realizada no prazo de 1 (uma) hora, prorrogável por igual período desde que 

solicitado pelo licitante via chat da sessão no prazo inicialmente estipulado, que comprove: 

7.8.1.1. Que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e 

7.8.1.2. Inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta. 

7.9. Se houver indícios de inexequibilidade da proposta de preço, ou em caso da necessidade de 

esclarecimentos complementares, poderão ser efetuadas diligências, para que a empresa 

comprove a exequibilidade da proposta. 

7.10. Caso o Termo de Referência exija a apresentação de amostra, o licitante classificado em 

primeiro lugar deverá apresentá-la, conforme disciplinado no Termo de Referência, sob pena de 

não aceitação da proposta. 

7.11. Por meio de mensagem no sistema, será divulgado o local e horário de realização do 

procedimento para a avaliação das amostras, cuja presença será facultada a todos os 

interessados, incluindo os demais licitantes. 

7.12. Os resultados das avaliações serão divulgados por meio de mensagem no sistema. 

7.13. No caso de não haver entrega da amostra ou ocorrer atraso na entrega, sem justificativa 

aceita pelo pregoeiro, ou havendo entrega de amostra fora das especificações previstas neste 

Edital, a proposta do licitante será recusada. 

7.14. Se a(s) amostra(s) apresentada(s) pelo primeiro classificado não for(em) aceita(s), o 

Pregoeiro analisará a aceitabilidade da proposta ou lance ofertado pelo 2° segundo classificado. 
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Seguir-se-á com a verificação da(s) amostra(s) e, assim, sucessivamente, até a verificação de 

uma que atenda às especificações constantes no Termo de Referência. 

 

8. DA FASE DE HABILITAÇÃO: 

8.1. Os documentos previstos no Termo de Referência anexo I, necessários e suficientes para 

demonstrar a capacidade do licitante de realizar o objeto da licitação, serão exigidos para fins de 

habilitação, nos termos dos arts. 62 a 70 da Lei nº 14.133, de 2021. 

8.1.1. A documentação exigida para fins de habilitação jurídica, fiscal, social e trabalhista e 

econômico-financeira, poderá ser substituída pelo registro cadastral no SICAF.  

8.2. Quando permitida a participação de empresas estrangeiras que não funcionem no País, as 

exigências de habilitação serão atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente 

apresentados em tradução livre. 

8.2.1. Na hipótese de o licitante vencedor ser empresa estrangeira que não funcione no País, 

para fins de assinatura do contrato ou da ata de registro de preços, os documentos exigidos para 

a habilitação serão traduzidos por tradutor juramentado no País e apostilados nos termos do 

disposto no Decreto nº 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substituí-lo, ou 

consularizados pelos respectivos consulados ou embaixadas. 

8.3. Quando permitida a participação de consórcio de empresas, a habilitação técnica, quando 

exigida, será feita por meio do somatório dos quantitativos de cada consorciado e, para efeito de 

habilitação econômico-financeira, quando exigida, será observado o somatório dos valores de 

cada consorciado. 

8.3.1. Se o consórcio não for formado integralmente por microempresas ou empresas de 

pequeno porte e o termo de referência exigir requisitos de habilitação econômico-financeira, 

haverá um acréscimo de 30 % para o consórcio em relação ao valor exigido para os licitantes 

individuais. 

8.4. Os documentos exigidos para fins de habilitação poderão ser apresentados em original, por 

cópia. 

8.5. Os documentos exigidos para fins de habilitação poderão ser substituídos por registro 

cadastral emitido por órgão ou entidade pública, desde que o registro tenha sido feito em 

obediência ao disposto na Lei nº 14.133/2021.  

8.6. Será verificado se o licitante apresentou declaração de que atende aos requisitos de 

habilitação, e o declarante responderá pela veracidade das informações prestadas, na forma da 

lei (art. 63, I, da Lei nº 14.133/2021). 

8.7. Será verificado se o licitante apresentou no sistema, sob pena de inabilitação, a declaração 

de que cumpre as exigências de reserva de cargos para pessoa com deficiência e para reabilitado 

da Previdência Social, previstas em lei e em outras normas específicas. 

8.8. O licitante deverá apresentar, sob pena de desclassificação, declaração de que suas 

propostas econômicas compreendem a integralidade dos custos para atendimento dos direitos 

trabalhistas assegurados na Constituição Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, 

nas convenções coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data 

de entrega das propostas. 

8.9. A habilitação poderá ser verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele 

abrangidos. 

8.9.1. Somente haverá a necessidade de comprovação do preenchimento de requisitos mediante 

apresentação dos documentos originais, não digitais’ quando houver dúvida em relação à 

integridade do documento digital ou quando a lei expressamente o exigir. (IN nº 3/2018, art. 4º, 

§1º, e art. 6º, §4º). 
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8.10. É de responsabilidade do licitante conferir a exatidão dos seus dados cadastrais no SICAF 

e mantê-los atualizados junto aos órgãos responsáveis pela informação, devendo proceder,  

imediatamente, à correção ou à alteração dos registros tão logo identifique incorreção ou 

aqueles se tornem desatualizados. (IN nº 3/2018, art. 7º, caput). 

8.10.1. A não observância do disposto no item anterior poderá ensejar desclassificação no 

momento da habilitação. (IN nº 3/2018, art. 7º, parágrafo único). 

8.11. A verificação pelo pregoeiro, em sítios eletrônicos oficiais de órgãos e entidades 

emissores de certidões constitui meio legal de prova, para fins de habilitação. 

8.11.1. OS DOCUMENTOS EXIGIDOS PARA HABILITAÇÃO SERÃO ENVIADOS 

POR MEIO DO SISTEMA, EM FORMATO DIGITAL, NO PRAZO DE NO MÁXIMO 

DE ATÉ 2 (DUAS) HORAS, CONTADO DA SOLICITAÇÃO DO PREGOEIRO, 

PODENDO TAL PRAZO SER PRORROGADO POR IGUAL PERIODO MEDIANTE 

SOLICITAÇAO JUSTIFICADA VIA CHAT DA SESSÃO DENTRO DO PERIODO 

INCIAL CONCEDIDO. 

8.11.2. Na hipótese de a fase de habilitação anteceder a fase de apresentação de propostas e 

lances, os licitantes encaminharão, por meio do sistema, simultaneamente os documentos de 

habilitação e a proposta com o preço ou o percentual de desconto, observado o disposto no § 1º 

do art. 36 e no § 1º do art. 39 da Instrução Normativa SEGES nº 73, de 30 de setembro de 2022. 

8.12. A verificação no SICAF ou a exigência dos documentos nele não contidos somente será 

feita em relação ao licitante vencedor. 

8.12.1. Os documentos relativos à regularidade fiscal que constem do Termo de Referência 

somente serão exigidos, em qualquer caso, em momento posterior ao julgamento das propostas, 

e apenas do licitante mais bem classificado. 

8.12.2. Respeitada a exceção do subitem anterior, relativa à regularidade fiscal, quando a fase 

de habilitação anteceder as fases de apresentação de propostas e lances e de julgamento, a 

verificação ou exigência do presente subitem ocorrerá em relação a todos os licitantes. 

8.13. Após a entrega dos documentos para habilitação, não será permitida a substituição ou a 

apresentação de novos documentos, salvo em sede de diligência, para (Lei 14.133/21, art. 64, e 

IN 73/2022, art. 39, §4º): 

8.13.1. Complementação de informações acerca dos documentos já apresentados pelos licitantes 

e desde que necessária para apurar fatos existentes à época da abertura do certame; e 

8.13.2. Atualização de documentos cuja validade tenha expirado após a data de recebimento das 

propostas; 

8.14. Na análise dos documentos de habilitação, a comissão de contratação poderá sanar erros 

ou falhas, que não alterem a substância dos documentos e sua validade jurídica, mediante 

decisão fundamentada, registrada em ata e acessível a todos, atribuindo-lhes eficácia para fins 

de habilitação e classificação. 

8.15. Na hipótese de o licitante não atender às exigências para habilitação, o pregoeiro 

examinará a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificação, até a 

apuração de uma proposta que atenda ao presente edital, observado o prazo disposto no subitem 

8.1. e 8.11.1 deste Edital. 

8.16. Somente serão disponibilizados para acesso público os documentos de habilitação do 

licitante cuja proposta atenda ao edital de licitação, após concluídos os procedimentos de que 

trata o subitem anterior. 

8.17. A comprovação de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas e das empresas de 

pequeno porte somente será exigida para efeito de contratação, e não como condição para 

participação na licitação (art. 4º do Decreto nº 8.538/2015). 
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8.18. Quando a fase de habilitação anteceder a de julgamento e já tiver sido encerrada, não 

caberá exclusão de licitante por motivo relacionado à habilitação, salvo em razão de fatos 

supervenientes ou só conhecidos após o julgamento. 

 

9. DOS RECURSOS: 

9.1. Declarado o vencedor e decorrida a fase de regularização fiscal e trabalhista da licitante 

qualificada como microempresa ou empresa de pequeno porte, se for o caso, será concedido 

prazo mínimo de 20 (vinte) minutos, para que qualquer licitante manifeste a intenção de 

recorrer, de forma motivada, isto é, indicando contra qual (is) decisão (ões) pretende recorrer e 

por quais motivos, em campo próprio do sistema.  

9.1.1. Havendo quem se manifeste, caberá ao Agente de Contratação/Pregoeiro verificar a 

tempestividade e a existência de motivação da intenção de recorrer, para decidir se admite ou 

não o recurso, fundamentadamente. 

9.1.2. Nesse momento a/o Agente de Contratação/Pregoeiro não adentrará no mérito recursal, 

mas apenas verificará as condições de admissibilidade do recurso. 

9.1.3. A falta de manifestação motivada do licitante quanto à intenção de recorrer importará a 

decadência desse direito. 

9.2. A interposição de recurso referente ao julgamento das propostas, à habilitação ou 

inabilitação de licitantes, à anulação ou revogação da licitação, observará o disposto no art. 165 

da Lei nº 14.133, de 2021. 

9.3. O prazo recursal é de 3 (três) dias úteis, contados da data de intimação ou de lavratura da 

ata. 

9.4. Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o ato de habilitação 

ou inabilitação do licitante: 

9.4.1. A intenção de recorrer deverá ser manifestada imediatamente, sob pena de preclusão; 

9.4.2. O prazo para apresentação das razões recursais será iniciado na data de intimação ou de 

lavratura da ata de habilitação ou inabilitação; 

9.4.3. Na hipótese de adoção da inversão de fases prevista no § 1º do art. 17 da Lei nº 

14.133, de 2021, o prazo para apresentação das razões recursais será iniciado na data de 

intimação da ata de julgamento. 

9.5. Os recursos deverão ser encaminhados em campo próprio do sistema. 

9.6. O recurso será dirigido à autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisão recorrida, 

a qual poderá reconsiderar sua decisão no prazo de 3 (três) dias úteis, ou, nesse mesmo prazo, 

encaminhar recurso para a autoridade superior, a qual deverá proferir sua decisão no prazo de 

10 (dez) dias úteis, contado do recebimento dos autos. 

9.7. Os recursos interpostos fora do prazo não serão conhecidos. 

9.8. O prazo para apresentação de contrarrazões ao recurso pelos demais licitantes será de 3 

(três) dias úteis, contados da data da intimação pessoal ou da divulgação da interposição do 

recurso, assegurada a vista imediata dos elementos indispensáveis à defesa de seus interesses. 

9.9. O recurso e o pedido de reconsideração terão efeito suspensivo do ato ou da decisão 

recorrida até que sobrevenha decisão final da autoridade competente. 

9.10. O acolhimento do recurso invalida tão somente os atos insuscetíveis de aproveitamento. 

9.11. Não havendo recurso, o Pregoeiro adjudicará o objeto ao licitante vencedor e encaminhará 

o procedimento à autoridade superior para homologação. 

9.12. Os autos do processo permanecerão com vista franqueada aos interessados na Sede da 

Prefeitura Municipal de Ingaí/MG, sito: Praça Gabriel Andrade Junqueira, nº. 30, Centro – 

Ingaí/MG. 
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10. DAS INFRAÇÕES ADMINISTRATIVAS E SANÇÕES: 

10.1.  Com fulcro na Lei nº 14.133, de 2021. 

10.2. Comete infração administrativa, nos termos da lei, o licitante que, com dolo ou culpa: 

10.2.1. Deixar de entregar a documentação exigida para o certame ou não entregar qualquer 

documento que tenha sido solicitado pelo pregoeiro durante o certame; 

10.2.2. Salvo em decorrência de fato superveniente devidamente justificado, não mantiver a 

proposta em especial quando: 

10.2.2.1. Não enviar a proposta adequada ao último lance ofertado ou após a negociação; 

10.2.2.2. Recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigível; 

10.2.2.3. Pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva; ou 

10.2.2.4. Deixar de apresentar amostra; 

10.2.2.5. Apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especificações do edital; 

10.2.3. Não celebrar o contrato ou não entregar a documentação exigida para a contratação, 

quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta; 

10.2.3.1. Recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de registro de preço, ou a 

aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administração; 

10.2.4. Apresentar declaração ou documentação falsa exigida para o certame ou prestar 

declaração falsa durante a licitação; 

10.2.5. Fraudar a licitação; 

10.2.6. Comportar-se de modo inidôneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial 

quando: 

10.2.6.1. Agir em conluio ou em desconformidade com a lei; 

10.2.6.2. Induzir deliberadamente a erro no julgamento; 

10.2.6.3. Apresentar amostra falsificada ou deteriorada; 

10.2.7. Praticar atos ilícitos com vistas a frustrar os objetivos da licitação 

10.2.8. Praticar ato lesivo previsto no art. 5º da Lei n.º 12.846, de 2013. 

10.3. Com fulcro na Lei nº 14.133, de 2021, a Administração poderá, garantida a prévia defesa, 

aplicar aos licitantes e/ou adjudicatários as seguintes sanções, sem prejuízo das 

responsabilidades civil e criminal: 

10.3.1. Advertência; 

10.3.2. Multa; 

10.3.3. Impedimento de licitar e contratar e 

10.3.4. Declaração de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem os motivos 

determinantes da punição ou até que seja promovida sua reabilitação perante a própria 

autoridade que aplicou a penalidade. 

10.4. Na aplicação das sanções serão considerados: 

10.4.1. A natureza e a gravidade da infração cometida. 

10.4.2. As peculiaridades do caso concreto; 

10.4.3. As circunstâncias agravantes ou atenuantes; 

10.4.4. Os danos que dela provierem para a Administração Pública; 

10.4.5. A implantação ou o aperfeiçoamento de programa de integridade, conforme normas e 

orientações dos órgãos de controle. 

10.5. A multa será recolhida em percentual de 0,5% a 30% incidente sobre o valor do contrato 

licitado, recolhida no prazo máximo de 30 (trinta) dias úteis, a contar da comunicação oficial. 

10.5.1. Para as infrações previstas nos itens 10.2.1, 10.2.2 e 10.2.3, a multa será de 0,5% a 15% 

do valor do contrato licitado. 

10.5.2. Para as infrações previstas nos itens 10.2.4, 10.2.5, 10.2.6, 10.2.7 e 10.2.8, a multa será 

de 15% a 30% do valor do contrato licitado. 
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10.6. As sanções de advertência, impedimento de licitar e contratar e declaração de 

inidoneidade para licitar ou contratar poderão ser aplicadas, cumulativamente ou não, à 

penalidade de multa. 

10.7. Na aplicação da sanção de multa será facultada a defesa do interessado no prazo de 15 

(quinze) dias úteis, contado da data de sua intimação. 

10.8. A sanção de impedimento de licitar e contratar será aplicada ao responsável em 

decorrência das infrações administrativas relacionadas nos itens 10.2.1, 10.2.2 e 10.2.3, quando 

não se justificar a imposição de penalidade mais grave, e impedirá o responsável de licitar e 

contratar no âmbito da Administração Pública direta e indireta do ente federativo a qual 

pertencer o órgão ou entidade, pelo prazo máximo de 3 (três) anos. 

10.9. Poderá ser aplicada ao responsável a sanção de declaração de inidoneidade para licitar ou 

contratar, em decorrência da prática das infrações dispostas nos itens 10.2.4, 10.2.5, 10.2.6, 

10.2.7 e 10.2.8, bem como pelas infrações administrativas previstas nos itens 10.2.1, 10.2.2 e 

10.2.3 que justifiquem a imposição de penalidade mais grave que a sanção de impedimento de 

licitar e contratar, cuja duração observará o prazo previsto no art. 156, §5º, da Lei n.º 

14.133/2021. 

10.10. A recusa injustificada do adjudicatário em assinar o contrato ou a ata de registro de 

preço, ou em aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela 

Administração, descrita no item 10.2.3, caracterizará o descumprimento total da obrigação 

assumida e o sujeitará às penalidades e à imediata perda da garantia de proposta em favor do 

órgão ou entidade promotora da licitação, nos termos do art. 45, §4º da IN SEGES/ME n.º 73, 

de 2022. 

10.11. A apuração de responsabilidade relacionadas às sanções de impedimento de licitar e 

contratar e de declaração de inidoneidade para licitar ou contratar demandará a instauração de 

processo de responsabilização a ser conduzido por comissão composta por 2 (dois) ou mais 

servidores estáveis, que avaliará fatos e circunstâncias conhecidos e intimará o licitante ou o 

adjudicatário para, no prazo de 15 (quinze) dias úteis, contado da data de sua intimação, 

apresentar defesa escrita e especificar as provas que pretenda produzir. 

10.12. Caberá recurso no prazo de 15 (quinze) dias úteis da aplicação das sanções de 

advertência, multa e impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimação, o qual 

será dirigido à autoridade que tiver proferido a decisão recorrida, que, se não a reconsiderar no 

prazo de 5 (cinco) dias úteis, encaminhará o recurso com sua motivação à autoridade superior, 

que deverá proferir sua decisão no prazo máximo de 20 (vinte) dias úteis, contado do 

recebimento dos autos. 

10.13. Caberá a apresentação de pedido de reconsideração da aplicação da sanção de declaração 

de inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias úteis, contado da data da 

intimação, e decidido no prazo máximo de 20 (vinte) dias úteis, contado do seu recebimento. 

10.14. O recurso e o pedido de reconsideração terão efeito suspensivo do ato ou da decisão 

recorrida até que sobrevenha decisão final da autoridade competente. 

10.15. A aplicação das sanções previstas neste edital não exclui, em hipótese alguma, a 

obrigação de reparação integral dos danos causados. 

 

11. DA IMPUGNAÇÃO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO: 

11.1. Qualquer pessoa é parte legítima para impugnar este Edital por irregularidade na aplicação 

da Lei nº 14.133, de 2021, devendo protocolar o pedido até 3 (três) dias úteis antes da data da 

abertura do certame. 
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11.2. A resposta à impugnação ou ao pedido de esclarecimento será divulgado em sítio 

eletrônico oficial no prazo de até 3 (três) dias úteis, limitado ao último dia útil anterior à data da 

abertura do certame. 

11.3. A impugnação e/ou pedido de esclarecimento deverão ser realizados por forma eletrônica, 

diretamente na plataforma de realização do pregão. 

11.4. As impugnações e pedidos de esclarecimentos não suspendem os prazos previstos no 

certame. 

11.4.1. A concessão de efeito suspensivo à impugnação é medida excepcional e deverá ser 

motivada pelo agente de contratação, nos autos do processo de licitação. 

11.5. Acolhida a impugnação, será definida e publicada nova data para a realização do certame. 

 

12. DAS DISPOSIÇÕES GERAIS: 

12.1. A ata da sessão pública ficará no sistema eletrônico. 

12.2. Não havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeça a 

realização do certame na data marcada, a sessão será automaticamente transferida para o 

primeiro dia útil subsequente, no mesmo horário anteriormente estabelecido, desde que não haja 

comunicação em contrário, pelo pregoeiro. 

12.3. Todas as referências de tempo no Edital, no aviso e durante a sessão pública observarão o 

horário de Brasília - DF. 

12.4. A homologação do resultado desta licitação não implicará direito à contratação. 

12.5. As normas disciplinadoras da licitação serão sempre interpretadas em favor da ampliação 

da disputa entre os interessados, desde que não comprometam o interesse da Administração, o 

princípio da isonomia, a finalidade e a segurança da contratação. 

12.6. Os licitantes assumem todos os custos de preparação e apresentação de suas propostas e a 

Administração não será, em nenhum caso, responsável por esses custos, independentemente da 

condução ou do resultado do processo licitatório. 

12.7. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-á o dia do 

início e incluir-se-á o do vencimento. Só se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente 

na Administração. 

12.8. O desatendimento de exigências formais não essenciais não importará o afastamento do 

licitante, desde que seja possível o aproveitamento do ato, observados os princípios da isonomia 

e do interesse público. 

12.9. Em caso de divergência entre disposições deste Edital e de seus anexos ou demais peças 

que compõem o processo, prevalecerá as deste Edital. 

12.10. O Edital e seus anexos estão disponíveis, na íntegra, no Portal Nacional de Contratações 

Públicas (PNCP) e endereço eletrônico www.ingai.mg.gov.br.  

12.11. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos: 

ANEXO I - Termo de Referência/Projeto Básico; 

ANEXO II - Modelo Padrão de Proposta de Preços; 

ANEXO III - Modelo de Declaração Unificada; 

ANEXO IV - Modelo de Declaração de Exequibilidade da Proposta / Lance 

ANEXO V - Minuta da Ata de Registro de Preços. 

ANEXO VI – Minuta de Contrato 

 

 

Prefeitura Municipal de Ingaí, 22 de outubro de 2026 

 

 

http://www.ingai.mg.gov.br/


PREFEITURA MUNICIPAL DE INGAÍ 

ESTADO DE MINAS GERAIS 

Praça Gabriel Andrade Junqueira, 30 – Centro, CEP 37215-000 – Tel/Fax (35) 3824-1100 – Ingai – MG 

 
 

 

 

 

 

 

 

Giulliano Ribeiro Pinto                                                      Hilton Emerenciano da Silva 

   Prefeito Municipal                                                       Agente de Contratação / Pregoeiro 
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 TERMO DE REFERÊNCIA 

 

1 – DAS CONDIÇÕES GERAIS DA CONTRATAÇÃO. 

1.1. OBJETO: Registro de Preços para eventual aquisição de materiais de papelaria e escritório 

para manutenção de diversos setores da Prefeitura Municipal de Ingaí/MG, conforme 

condições, quantidades e exigências estabelecidas no Termo de Referência. 

1.2. Detalhamento do Objeto: 

Ordem Quant. UN. Especificação Marca Valor Unit. TOTAL 

1 5 UN 

00000037030- ALMOFADA ENTINTADA 

PARA CARIMBO 
Almofada entintada para carimbo n.º 03 com 
tinta azul. 

 
9,7300 48,6500 

2 5 UN 

00000037031- ALMOFADA ENTINTADA 

PARA CARIMBO 
Almofada entintada para carimbo n.º 04 com 
tinta azul. 

 
12,2600 61,3000 

3 600 UN 
00000023587- APONTADOR PARA LÁPIS 

COM DEPÓSITO  
2,6400 1.584,0000 

4 300 UN 
00000034062- APONTADOR DE LÁPIS 

GRANDE  
0,7300 219,0000 

5 100 PCTE 

00000035729- BANDEIRINHAS, DE 

PLÁSTICO, 17X17CM, COM 100 
Bandeirinhas para decoração, feitas de 
plástico, com barbante incluso. 
Comprimento: 17cm. Largura: 17cm. Cores 
sortidas. Pacote com 100 metros. 

 
42,2000 4.220,0000 

6 40 UN 

00000034064- BARBANTE 4 FIOS ROLO 

DE 250 GRAMAS 
Barbante 4 fios, algodão, acabamento 
superficial: crú 

 
7,9000 316,0000 

7 40 ROLO 

00000037032- BARBANTE 8 FIOS, 

ALGODÃO 
Barbante 8 fios, algodão, acabamento 
superficial: crú, rolo de 250g 

 
7,7900 311,6000 

8 200 PCTE 
00000037033- BEXIGA (BALÃO) LÁTEX N° 

7. 
Pacote com 50 unidades.  

10,8300 2.166,0000 

9 200 PCTE 

00000031617- BEXIGA (BALAO) LATEX 9 

PCT C 50 
Bexiga (Balão) Látex n° 9. Pacote com 50 
unidades. 

 
12,0000 2.400,0000 

10 50 PCTE 

00000018308- BLOCO DE PAPEL 

AUTOADESIVO 38X50 C/ 100 FOLHA 
Bloco de papel autoadesivo, amarelo, 
dimensões 38X50. Pacote com 4 unidades 
com 100 folhas. 

 
4,3500 217,5000 

11 50 PCTE 

00000037034- BLOCO DE PAPEL 

AUTOADESIVO 
amarelo, dimensões 76x76. Pacote com 100 
folhas. 

 
4,9800 249,0000 

12 10 UN 
00000034069- BOBINA DE PAPEL KRAFT 

60CM X 150M G100G/M2  
121,5300 1.215,3000 

13 30 CX 
00000037035- BORRACHA BRANCA N.º 

20 PARA LÁPIS  
24,0400 721,2000 
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sem nenhum corante, macia, capaz de 
apagar totalmente a escrita sem borrar ou 
manchar o papel. Caixa com 20 unidades. 

14 30 CX 

00000035391- BORRACHA BRANCA Nº40, 

CAIXA COM 40 UNIDADES 
Borracha branca n.º 40 para lápis, sem 
nenhum corante, macia, capaz de apagar 
totalmente a escrita sem borrar ou manchar 
o papel. Caixa com 40 unidades. 

 
20,0900 602,7000 

15 600 UN 
00000034235- CADERNO BROCHURA 40 

FOLHAS  
3,3500 2.010,0000 

16 600 UN 
00000037036- CADERNO BROCHURA 80 

FOLHAS, 200MMX275MM.  
5,6300 3.378,0000 

17 2000 UN 
00000034072- CADERNO CAPA DURA, 96 

FOLHAS PAUTADAS  
10,2800 20.560,0000 

18 600 UN 

00000034073- CADERNO BROCHURA 

PEQUENO COM 50 FOLHAS 
Caderno brochura pequeno com 50 folhas 
sem pauta. 

 
5,9600 3.576,0000 

19 600 UN 
00000021019- CADERNO DE DESENHO 

GRANDE COM 48 FOLHAS.  
5,0600 3.036,0000 

20 400 UN 
00000034157- CAIXA ARQUIVO 

MATERIAL PAPELÃO 360X250X130 MM  
4,8500 1.940,0000 

21 20 UN 

00000018314- CALCULADORA DE MESA 

LCD 12 DÍGITOS BATERIA. 
Calculadora de mesa com visor LCD de12 
dígitos a bateria. 

 
22,2000 444,0000 

22 20 UN 
00000018315- CALCULADORA 

ELETRÔNICA PORTÁTIL BATERIA 8 DIG  
16,0000 320,0000 

23 20 CX 
00000018317- CANETA ESFEROGRÁFICA 

PRETA FINA CX 50 UN  
32,5500 651,0000 

24 10 CX 
00000018318- CANETA ESFEROGRÁFICA 

VERMELHA FINA CX 50 UN  
34,8300 348,3000 

25 70 CX 
00000018316- CANETA ESFEROGRÁFICA 

AZUL FINA CX 50 UN  
44,8800 3.141,6000 

26 50 UN 

00000031601- CANTE HIDROCOR PONTA 

4MM PRETA 
Caneta hidrocor para marcar, escrever e 
desenhar, tinta atoxica, ponta 4 mm, cor 
preta. 

 
2,6600 133,0000 

27 50 UN 

00000031602- CANETA HIDROCOR 

PONTA 4MM VERMELHA 
Caneta hidrocor para marcar, escrever e 
desenhar, tinta atoxica, ponta 4 mm, cor 
vermelha. 

 
2,5600 128,0000 

28 600 PCTE 
00000018319- CANETA HIDROGRÁFICA 

12 CORES PONTA FINA  
5,6400 3.384,0000 

29 20 UN 
00000037037- CANETA PERMANENTE 

CORES VARIADAS.PONTA OGIVAL  
7,1700 143,4000 

30 20 PCTE 
00000031588- CAPA ENCADERNAÇAO 

POLIPROPILENO A4 C100  
41,3900 827,8000 

31 20 PCTE 

00000037038- CAPA PARA 

ENCADERNAÇÃO EM POLIPROPILENO 

A4 
Pacote com 100 unidades. 

 
45,9700 919,4000 

32 435 UN 
00000015393- PAPEL CARTOLINA 50X66 

CORES VARIADAS  
2,6400 1.148,4000 
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33 50 CX 

00000037039- CLIPES GALVANIZADO 

PARA PAPEL 
alta resistência n.º 3/0, (com tratamento anti 
- ferrugem). Caixa com 500 gramas. 

 
13,6300 681,5000 

34 50 CX 

00000037040- CLIPES GALVANIZADO 

PARA PAPEL 
alta resistência n.º 4/0, (com tratamento anti 
- ferrugem). Caixa com 500 gramas. 

 
12,4000 620,0000 

35 20 CX 

00000037041- CLIPES GALVANIZADO 

PARA PAPEL 
alta resistência n.º 6/0, (com tratamento anti 
- ferrugem). Caixa com 500 gramas. 

 
14,0400 280,8000 

36 20 CX 

00000037042- CLIPES GALVANIZADO 

PARA PAPEL 
alta resistência n.º 8/0, (com tratamento anti 
- ferrugem). Caixa com 500 gramas. 

 
14,5900 291,8000 

37 60 UN 
00000015295- COLA BRANCA LÍQUIDA 

ADESIVA P/PAPEL 1 KG 
BASE DE PVA  

9,2800 556,8000 

38 600 UN 

00000023563- COLA BRANCA LÍQ AD 

BASE DE PVA EMB 40G. 
Cola branca líquida adesiva a base de PVA 
para papel. Embalagem de 40 gramas. 

 
12,0700 7.242,0000 

39 600 UN 
00000031600- COLA BRANCA LIQUIDA 

ESCOLAR 90G  
2,0900 1.254,0000 

40 50 UN 

00000031586- CORRETIVO EM FITA 

5MMX10M 
Corretivo em fita, fita de 5 mm x 10 m; para 
correção rápida, limpa e precisa; corpo 
transparente e tampa para proteção da 
ponta. 

 
8,3300 416,5000 

41 1000 UN 
00000015307- ENVELOPE PARDO 24X34 

CM  
0,4300 430,0000 

42 1000 UN 
00000032379- ENVELOPE PARDO KRAFT 

26X36  
0,3800 380,0000 

43 50 PCTE 

00000035392- ESPIRAL 

ENCADERNAÇÃO, 17MM X 330MM, PCT C 

100 
Espiral encadernação espiral para 
encadernação, material plástico, diâmetro 
17mm, comprimento 330mm, cor preta. 
Pacote com 100 unidades. 

 
35,3200 1.766,0000 

44 50 PCTE 

00000035393- ESPIRAL 

ENCADERNAÇÃO, 9MM X 330MM, PCT C 

100 
Espiral encadernação espiral para 
encadernação, material plástico, diâmetro 
9mm, comprimento 330mm, cor preta. 
Pacote com 100 unidades. 

 
20,8200 1.041,0000 

45 70 UN 
00000037043- ESTILETE LARGO 18MM 
com cabo de plástico rígido, lâmina em aço 
temperado.  

2,8600 200,2000 

46 10 CX 
00000032395- ETIQUETA 6182 CX COM 

100 FOLHAS  
49,4700 494,7000 

47 200 UN 
00000031558- EVA 2MM 40X60 SEM 

GLITTER CORES DIVERSOS  
2,0900 418,0000 
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48 800 UN 
00000032555- EVA 2MM 40X60 COM 

GLITER EM CORES VARIADAS  
3,4700 2.776,0000 

49 40 UN 
00000037044- EXTRATOR GRAMPO, 

MATERIAL AÇO INOXIDÁVEL 
tipo espátula, tratamento superficial cromado  

4,3600 174,4000 

50 200 METRO 

00000031613- TECIDO FELTRO 1,40 

LARG 
Tecido feltro - característica: liso, 
composição: feltro 100% / poliéster 190 
g/m2, comprimento 1 metro, largura: 1,40 m, 

 
19,2800 3.856,0000 

51 80 UN 
00000015316- FITA ADESIVA MARROM 

EM PB 48X50M  
3,3200 265,6000 

52 200 UN 
00000031625- FITA ADESIVA PQ 

COLORIDA 12MMX10M AMARELA  
1,2000 240,0000 

53 200 UN 
00000032398- FITA ADESIVA PQ 

COLORIDA 12MMX10M AZUL  
0,7400 148,0000 

54 200 UN 
00000032397- FITA ADESIVA PQ 

COLORIDA 12MMX10M VERDE  
1,2200 244,0000 

55 200 UN 
00000032396- FITA ADESIVA PQ 

COLORIDA 12MMX10M VERMELHA  
1,3400 268,0000 

56 300 ROLO 
00000021030- FITA ADESIVA 

TRANSPARENTE 12 MM X 40 METROS  
1,0600 318,0000 

57 100 UN 
00000031624- FITA ADESIVA 

TRANSPARENTE 48MMX50M 
Fita adesiva transparente 48mmx50m  

4,1700 417,0000 

58 800 UN 00000016453- FITA CREPE 19/50M 
 

5,2000 4.160,0000 

59 100 ROLO 
00000034160- FITA CREPE 45MM X 50M 

COR BRANCA  
11,6400 1.164,0000 

60 100 BL 
00000037045- FLIP CHART 75GM2 
dimensões 640x880mm, cor branca, bloco 
de 50 folhas  

46,1200 4.612,0000 

61 300 CX 

00000035076- GIZ BRANCO, CAIXA COM 

50 UNIDADES 
Giz branco caixa com 50 palitos antialérgico 
comprimento 80 mm e diâmetro de 10 mm 
aproximadamente. 

 
5,8600 1.758,0000 

62 100 CX 

00000035077- GIZ COLORIDO, CAIXA 

COM 50 UNIDADES 
Giz colorido caixa com 50 palitos antialérgico 
comprimento de 80 mm e diâmetro de 10 
mm aproximadamente. 

 
7,6900 769,0000 

63 600 UN 

00000031599- GIZ DE CERA JUMBO CX C 

12 
Giz de cera jumbo, em caixa com 12 cores, 
triangular. 

 
5,7700 3.462,0000 

64 30 UN 

00000023590- GRAMPEADOR 26/6 EM 

MET CROM CAPAC 20 FLS 11CM 
Grampeador 26/6 em metal cromado com 
capacidade para 20 folhas, medindo 11 cm 
grande, de mesa, grampos 26/6. 

 
13,7700 413,1000 

65 5 UN 
00000037046- GRAMPEADOR DE MESA 
capacidade para grampear 100 folhas  

76,9700 384,8500 

66 100 CX 

00000015349- GRAMPO PARA 

GRAMPEADOR 26/6 CX 5000 UNIDADES 
ALTA RESISTÊNCIA ACOBREADO SEM 
REBARBA DE CORTE 

 
5,1500 515,0000 
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67 50 PCTE 

00000035395- GRAMPO PARA PASTA DE 

PLÁSTICO, 190MM, 200FLS 
Grampo para pasta de plástico, 190mm, 
capacidade 200 folhas, pacote com 50 
unidades. 

 
17,2900 864,5000 

68 60 PCTE 

00000035396- GRAMPO PARA PASTA 

TIPO TRILHO 80MM, PCT C 50 
Grampo para pasta tipo trilho 80 mm, pacote 
com 50 unidades com chapa de aço 
revestido. 

 
12,2000 732,0000 

69 600 UN 

00000037047- LÁPIS DE COR INTEIRO 

CORES BÁSICAS 
tamanho grande, aproximado 20x9x1cm. 
Caixa com 12 unidades. 

 
10,8200 6.492,0000 

70 200 CX 

00000031615- LAPIS DE COR JUMBO CX 

C 12 
Lápis de cor jumbo - 12 cores formato 
triangular jumbo: ideal para mãozinhas 
pequenas, cores vivas que facilitam o 
aprendizado, lápis com diâmetro maior. 

 
11,3100 2.262,0000 

71 300 UN 

00000031614- LAPIS JUMBO GRAFITE 

PRETO 
Lápis jumbo grafite lápis preto. Grafite médio 
atóxico composição resinas termoplásticas, 
corantes orgânicos e solvente idade 
recomendada acima dos 3 anos de idade 

 
1,2100 363,0000 

72 60 CX 

00000037048- LÁPIS PRETO N.º 02 SEM 

BORRACHA 
apontado tamanho grande, aproximado 
20x9x1cm. Caixa com 144 unidades 

 
39,7800 2.386,8000 

73 30 UN 

00000023591- LIVRO DE ATA 200 FOLHAS 

CAPA CARTONADA PRETA 
Livro de ata 200 folhas capa cartonada preta 
medindo 220 x 320 mm, com todas as 
páginas numeradas e pautadas (capa dura). 

 
32,1900 965,7000 

74 30 UN 

00000023592- LIVRO DE ATA 50 FOLHAS 

CAPA CARTONADA PRETA 
Livro de ata 50 folhas capa cartonada preta 
medindo 220 x 320 mm, com todas as 
páginas numeradas e pautadas (capa dura). 

 
11,8100 354,3000 

75 30 UN 
00000037049- LIVRO PROTOCOLO 
104 folhas, 216x154mm, capa dura, 63gm2  

17,2100 516,3000 

76 30 UN 
00000016390- LIVRO DE PONTO, C/ 100 

FOLHAS, TAMANHO OFÍCIO  
20,0600 601,8000 

77 200 UN 
00000032400- MARCA TEXTO GEL 

AMARELO  
4,0600 812,0000 

78 600 UN 
00000015382- MASSA PARA MODELAR, 

06 CORES 90 GRAMAS  
2,4300 1.458,0000 

79 60 UN 
00000018363- MOLHADOR DE DEDOS 12 

GRAMAS. PRODUTO ATÓXICO  
3,8900 233,4000 

80 50 PCTE 00000032421- OLHO MOVEL N°10 C100 
 

10,5700 528,5000 

81 50 PCTE 
00000035397- OLHO MOVEL Nº 12 

PACOTE COM 100  
13,5900 679,5000 

82 50 PCTE 
00000035398- OLHO MOVEL Nº 7 

PACOTE COM 100  
4,9200 246,0000 

83 30 PCTE 00000035399- PALITO DE PICOLÉ EM 
 

5,4100 162,3000 
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MADEIRA, 10CM, PCTE C 100 
Palito de picolé em madeira, 10cm, ponta 
redonda, pacote com 100 unidades 

84 30 UN 
00000015385- PALITO DE CHURRASCO 

MADEIRA PACOTE COM 100 UN  
5,4200 162,6000 

85 200 PCTE 
00000015389- PAPEL A4 COLORIDO C 

100 FOLHAS CORES VARIADAS  
8,7700 1.754,0000 

86 400 UN 
00000015390- PAPEL CAMURÇA 40 X 60 

CM CORES VARIADAS  
1,4300 572,0000 

87 400 UN 
00000037050- PAPEL CARTÃO 
celulose vegetal, tamanho 50x70 na cor 
amarelo, gramatura 240gm2  

2,1000 840,0000 

88 400 UN 

00000034166- PAPEL CARTÃO, 

CELULOSE VEGETAL, TAMANHO 50X66 
Papel cartão, celulose vegetal, tamanho 
50x66 na cor azul, gramatura 240gm2 

 
2,4300 972,0000 

89 400 UN 

00000034167- PAPEL CARTÃO, 

CELULOSE VEGETAL, TAMANHO 50X66 
Papel cartão, celulose vegetal, tamanho 
50x66 na cor verde, gramatura 240gm2 

 
1,8500 740,0000 

90 400 UN 
00000037051- PAPEL CELOFANE 85 X 

100, CORES VARIADAS.  
2,4100 964,0000 

91 400 UN 
00000023570- PAPEL COLOR SET 48X66 

CORES VARIADAS 
Papel color set 48x66 cores variadas  

1,0600 424,0000 

92 20 ROLO 

00000037052- PAPEL AUTO-ADESIVO, 

TIPO CONTACT 
cor transparente, feito de plástico, com 
acabamento superficial brilhante. Dimensões 
450mm x 25 metros 

 
60,1100 1.202,2000 

93 600 UN 
00000034169- PAPEL COUCHÊ 115GM² 

210X297 A4  
1,6500 990,0000 

94 400 UN 
00000037053- PAPEL CREPOM 
feito de celulose vegetal, no tamanho de 
48x2 m, gramatura de 18gm2  

1,6700 668,0000 

95 50 BOB 

00000034171- PAPEL DE PRESENTE, 

BOBINA DE 100 METROS, 40CM 
Papel de presente, bobina de 100 metros, 
40cm, cor aleatória 

 
128,1100 6.405,5000 

96 2000 UN 

00000034172- PAPEL FANTASIA, 65X45, 

GRAMATURA 75GM2 
Papel fantasia, feito de celulose vegetal 
gramatura 75gm2, 65x45 cores variadas 

 
0,9100 1.820,0000 

97 30 CX 
00000037054- PAPEL FOTOGRÁFICO A4 
gramatura: 180 g/m2. Brilhante. Caixa com 
50 folhas.  

17,9700 539,1000 

98 200 UN 
00000034174- PAPEL LAMINADO 59X49 

AZUL  
1,8100 362,0000 

99 200 UN 
00000034249- PAPEL LAMINADO 59X49, 

COR PRATA  
1,5300 306,0000 

100 200 UN 
00000034176- PAPEL LAMINADO 59X49 

VERDE  
1,9100 382,0000 

101 200 UN 
00000034177- PAPEL LAMINADO 59X45 

ROSA  
1,8300 366,0000 

102 200 UN 
00000034178- PAPEL LAMINADO 59X49 

VERMELHO  
1,6600 332,0000 
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103 20 PCTE 

00000031544- PAPEL OPALINE A4 PCTE 

C 50 FL 
Papel opaline, a4, tamanho conforme norma 
abnt, gramatura 180g/m2, cor branca. 
Pacote com 50 folhas 

 
16,7800 335,6000 

104 30 PCTE 

00000035400- PAPEL VERGÊ, COR 

BRANCA, 180 G/M², A4, COM 50 
Papel vergê, cor branca, gramatura 180 
g/m², tamanho A4 (210 x 297 mm). Pacote 
com 50 folhas. 

 
22,9500 688,5000 

105 500 UN 

00000034179- PASTA ARQUIVO, L 350M, 

A 235CM, AZUL 
Pasta arquivo, material papelão, largura 
350mm, altura 235cm, cor azul, com aba e 
elástico 

 
5,7100 2.855,0000 

106 50 UN 

00000034180- PASTA AZ, L 290MM, A 

345MM, LOMBADA 75MM 
Pasta arquivo, tipo AZ, largura 290mm, 
altura 345mm, lombada 75mm, com 
prendedor interno e visor 

 
23,0700 1.153,5000 

107 100 UN 

00000034181- PASTA ARQUIVO, L 255M, 

A 350MM, COR PRETA 
Pasta arquivo, tipo catálogo, largura 255mm, 
altura 350mm, cor preta, com 50 sacos de 4 
furos 

 
19,7800 1.978,0000 

108 300 UN 

00000035401- PASTA ARQUIVO, 235MM X 

350MM, BRANCA, 250GM2 
Pasta arquivo, feita de cartolina plastificada, 
com abas e elástico, largura 235mm, altura 
350mm, cor branca, na gramatura de 
250gm2. 

 
2,3700 711,0000 

109 600 UN 

00000034183- PASTA ARQUIVO, L 

240MM, A 360MM, 230GM2 
Pasta arquivo, feita de cartão kraft, do tipo 
suspensa, largura 240mm, altura 360mm, 
cor parda, com trilho, características 
adicionais: visor, haste, cabide, e gancho, 
gramatura de 230gm2 

 
2,5700 1.542,0000 

110 20 CX 

00000037055- PERCEVEJO ESTRELA 

BRANCO 
Composto em arame e chapa de aço, Com 
tratamento anti-ferrugem e Pontas 
perfurantes, no tamanho de 9mm . Caixa 
com 100 unidades. 

 
3,6400 72,8000 

111 20 UN 

00000035402- PERFURADOR DE PAPEL, 

PARA 30 FOLHAS 
Perfurador de papel, feito de metal, com 
capacidade de perfurar até 30 folhas. 
Contém 2 furos. Características adicionais: 
com marginador e aparador. 

 
51,6400 1.032,8000 

112 30 UN 

00000035404- PERFURADOR DE PAPEL, 

PARA 50 FOLHAS 
Perfurador de papel, feito de metal e 
plástico, tipo grande, com capacidade de 
perfurar até 50 folhas. Tratamento 
superficial: niquelado. 

 
63,4900 1.904,7000 

113 50 UN 
00000031584- PINCEL ESCOLAR 

REDONDO 8  
3,1100 155,5000 
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Pincel escolar redondo n° 08, confeccionado 
c/ pêlo cor palha, virola alumínio polido cabo 
longo de madeira c/ pintura em verniz. 

114 50 UN 

00000031594- PINCEL ESCOLAR 

REDONDO 12 
Pincel escolar redondo n° 12, confeccionado 
c/ pêlo cor palha, virola alumínio polido cabo 
longo de madeira c/ pintura em verniz. 

 
3,9000 195,0000 

115 50 UN 

00000031595- PINCEL ESCOLAR 

REDONDO 14 
Pincel escolar redondo n° 14, confeccionado 
c/ pêlo cor palha, virola alumínio polido cabo 
longo de madeira c/ pintura em verniz. 

 
4,7300 236,5000 

116 100 UN 
00000037056- PINCEL MARCADOR 

ATÔMICO 
cor azul, ponta grossa retangular chanfrada  

5,5700 557,0000 

117 50 UN 

00000037057- PINCEL MARCADOR 

ATÔMICO 
cor preta, ponta grossa retangular 
chanfrada. 

 
4,6500 232,5000 

118 200 UN 
00000037058- PINCEL PARA QUADRO 

BRANCO 
recarregável, cor azul, ponta ogiva (redonda)  

7,6200 1.524,0000 

119 200 UN 

00000031646- PINCEL QUADRO BRANCO 

RECARREGAVEL PRETO 
Pincel para quadro branco, recarregável, cor 
preta, ponta ogiva (redonda) 

 
8,2100 1.642,0000 

120 50 UN 

00000031648- PINCEL QUADRO BRANCO 

RECARREGAVEL VERDE 
Pincel para quadro branco, recarregável, cor 
verde, ponta ogiva (redonda) 

 
7,1300 356,5000 

121 50 UN 

00000031647- PINCEL QUADRO BRANCO 

RECARREGAVEL VERMELHO 
Pincel para quadro branco, recarregável, cor 
vermelha, ponta ogiva (redonda) 

 
8,7000 435,0000 

122 50 UN 

00000037059- PISTOLA PARA COLA 

QUENTE GRANDE, 
potência de 40 watts 110/220 v, fio reforçado 
plug elétrico especial, para bastões de cola 
silicone de 11 mm de diâmetro. 

 
39,1400 1.957,0000 

123 50 UN 

00000037060- PISTOLA PARA COLA 

QUENTE PEQUENA, 
potência de 10 watts 110/220 v, fio reforçado 
plug elétrico especial, para bastões de cola 
silicone de 07 mm de diâmetro. 

 
24,7500 1.237,5000 

124 8 PCTE 

00000035710- PLÁSTICO POLASEAL, 

307X220X0,05MM, PCTE C/100 
Plástico reprografia. Material: plástico 
polaseal. Comprimento: 307 mm. Largura: 
220 mm. Espessura: 0,05 mm. Aplicação: 
plastificação. Pacote com 100 unidades. 

 
46,7000 373,6000 

125 30 UN 

00000037061- PORTA-PAPEL, 

123X338X295MM 
função de organizar documentos, com 3 
divisórias e fixador para parede, cor 
transparente 

 
81,5400 2.446,2000 

126 20 UN 
00000037062- PRANCHETA PARA PAPEL 
tipo portátil, feita de madeira, no  

13,3100 266,2000 
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comprimento de 350mm, largura 250mm, 
com pregador metálico 

127 20 CX 

00000037063- PRENDEDOR PARA PAPEL 

19 MM 
Com capacidade para até 70 folhas. Caixa 
com 12 unidades. Modelo grampomol. Cor 
preta. 

 
13,7100 274,2000 

128 20 CX 

00000034193- PRENDEDOR DE PAPEL, C 

4CM, L 2,9CM, CAP. 200F 
Prendedor para papel, comprimento de 4cm, 
largura 2,9cm (tamanho médio). Com 
capacidade para 200 folhas. Caixa com 12 
unidades. Modelo grampomol. Cor preta. 

 
16,8800 337,6000 

129 20 CX 
00000032413- PRENDEDOR PAPEL 41MM 

CAIXA COM 12 UNID  
17,1000 342,0000 

130 5 UN 
00000031547- QUADRO AVISO 90X60 
Quadro aviso 90x60 cortiça moldura de 
madeira  

85,4400 427,2000 

131 5 UN 

00000037064- QUADRO BRANCO 
material laminado melamínico brilhante, 
acabamento superficial alumínio anodizado, 
largura 0,90m e comprimento 1,20m, com 
suporte para apagador e pincel, com 
moldura em alumínio anodizado. 

 
170,0000 850,0000 

132 5 UN 

00000037065- QUADRO BRANCO 
material laminado melamínico brilhante, 
acabamento superficial alumínio anodizado, 
largura 1,20m e comprimento 2,00m, com 
suporte para apagador e pincel, com 
moldura em alumínio anodizado. 

 
256,3300 1.281,6500 

133 50 KG 
00000018379- REFIL DE COLA QUENTE 

FINA (7,5 CM X 30CM) KG  
45,1900 2.259,5000 

134 50 KG 

00000037066- REFIL DE COLA QUENTE 

GROSSA 
(11mm x 30cm) transparente. Embalagem 
de 1 kg 

 
40,8900 2.044,5000 

135 400 UN 
00000015445- RÉGUA PLÁSTICA 

TRANSPARENTE 30 CM 
ESCALADA MILIMÉTRICA  

2,5800 1.032,0000 

136 10 UN 

00000035405- SUPORTE PARA FITA 

ADESIVA, 33MM X 12MM 
Suporte para fita adesiva grande, cor preta, 
comprimento 33mm, largura 12mm, formato 
retangular com cortador de fita de metal e 
base antiderrapante. 

 
30,1800 301,8000 

137 50 ROLO 
00000037067- TECIDO TNT 
a báse de polipropileno; rolo de 1,4m x 50m. 
Cores variadas  

75,0900 3.754,5000 

138 50 UN 
00000037068- TESOURA GRANDE 
21 cm multiuso com lamina de aço inox cabo 
de plástico.  

13,0300 651,5000 

139 300 UN 
00000037069- TESOURA PEQUENA 
13cm, escolar ponta arredondada lamina em 
aço inox cabo plástico em polipropileno.  

4,5000 1.350,0000 

140 50 UN 

00000034205- TINTA ARTÍSTICA, COR 

AMARELO PELE 
Tinta artística, a base de resina acrílica, tipo 
fosca, cor amarelo pele, para artesanatos, 

 
7,2300 361,5000 
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roupas e tecidos 

141 50 UN 

00000034208- TINTA ARTÍSTICA COR 

LARANJA 
Tinta artística, a base de resina acrílica, tipo 
fosca, cor laranja, para artesanatos, roupas 
e tecidos 

 
6,9000 345,0000 

142 50 UN 

00000034210- TINTA ARTÍSTICA COR 

MAGENTA 
Tinta artística, a base de resina acrílica, tipo 
fosca, cor magenta, para artesanatos, 
roupas e tecidos 

 
13,2400 662,0000 

143 50 UN 

00000034213- TINTA ARTÍSTICA COR 

VERDE FOLHA 
Tinta artística, a base de resina acrílica, tipo 
fosca, cor verde folha, para artesanatos, 
roupas e tecidos 

 
6,1500 307,5000 

144 50 UN 
00000037070- TINTA GUACHE 
250 ml, solúvel em água, cor azul  

4,9200 246,0000 

145 50 UN 
00000037071- TINTA GUACHE 
250 ml, solúvel em água, cor verde  

5,4200 271,0000 

146 50 UN 
00000037072- TINTA GUACHE 
250 ml, solúvel em água, cor marrom  

4,1600 208,0000 

147 50 UN 
00000037073- TINTA GUACHE 
250 ml, solúvel em água, cor branca  

5,4200 271,0000 

148 50 UN 
00000037074- TINTA GUACHE 
250 ml, solúvel em água, cor preta  

5,2000 260,0000 

149 50 UN 
00000034081- TINTA GUACHE 250 ML 

COR AMARELA  
4,5800 229,0000 

150 50 UN 
00000037076- TINTA GUACHE 
250 ml, solúvel em água, cor laranja  

3,8100 190,5000 

151 50 UN 
00000037077- TINTA GUACHE 
250 ml, solúvel em água, cor vermelha  

5,4200 271,0000 

152 50 UN 
00000037078- TINTA GUACHE 
250 ml, solúvel em água, cor lilás  

5,2000 260,0000 

153 50 UN 
00000037079- TINTA GUACHE 
250 ml, solúvel em água, cor rosa  

3,5700 178,5000 

154 10 UN 
00000034086- TINTA PARA CARIMBO, 

COR AZUL, FRASCO DE 40ML  
7,0600 70,6000 

155 10 UN 
00000034087- TINTA PARA CARIMBO, 

COR PRETA, FRASCO DE 40ML  
6,2100 62,1000 

156 50 UN 

00000035406- TATAME 1X1X40MM EM 

EVA 
Tatame 1x1mx40mm EVA. Atóxico, 
antialérgico, impermeável, texturizado e 
siliconizado. 

 
172,6300 8.631,5000 

157 500 UN 

00000037080- FITA CETIM SIMPLES 
Face Poliéster 10mm com 10 Metros cores - 
Possuir acabamento acetinado ideal para o 
uso em tecidos ou artigos de decoração. 

 
5,2400 2.620,0000 

158 5 UN 

00000034216- ALICATE BICO MEIA CANA, 

TIPO RETO, 6 POL 
Alicate bico meia cana, feitode aço cromo 
vanádio, cabo isolado, tipo reto, 6 
polegadas, longo e fosfatizado. 

 
31,8500 159,2500 

159 50 UN 
00000035407- PASTA ARQUIVO, TIPO 

SANFONADA, 330MM X 240MM 
Pasta arquivo, tipo sanfonada, material  

31,6600 1.583,0000 
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polipropileno, largura 330mm, altura 240mm, 
incolor, com 12 divisões e fechamento com 
elástico. 

160 2000 UN 

00000034221- ENVELOPE OFFSET, 

229X324MM, COR BRANCO, 90GM2 
Envelope offset, saco padrão, comprimento 
229mm, largura 324mm, cor branco, 
gramatura 90gm2, impressão personalizada. 

 
1,5100 3.020,0000 

161 50 UN 

00000034223- AGENDA ANUAL, 

205X141MM, PAPEL RECICLADO 
Agenda anual, comprimento 205mm, largura 
141mm, tipo papel miolo: papel reciclado, 
conforme modelo do orgão 

 
32,3600 1.618,0000 

162 30 UN 

00000037081- CAIXA PLÁSTICA 
cor branca, tipo organizadora, material 
polipropileno, comprimento 490mm, largura 
340mm, altura 280mm, com trava e alças 
laterais, capacidade 30 litros 

 
58,6600 1.759,8000 

163 16 UN 

00000035707- CAIXA PLÁSTICA 

ORGANIZADORA, CAPACIDADE 95L 
Caixa plástica, cor transparente, tipo 
organizadora, material polipropileno, 
comprimento 660mm, largura 470mm, altura 
390mm, com travas pretas e rodinhas, com 
peso aproximado de 2kg. Capacidade 95 
litros. 

 
153,8200 2.461,1200 

Total: 32274    
  

3.278,4000 206.740,1200 

 

1.3. Natureza do Objeto: Os bens objeto desta contratação são caracterizados como comuns, 

conforme justificativa descrita no Estudo Técnico Preliminar.  

1.4. O quantitativo mencionado acima é estimado com base nas demandas dos anos anteriores, 

não gerando obrigação da Contratante de execução total durante a vigência do contrato. O 

quantitativo foi definido apenas para limitar e dimensionar a proposta dos licitantes. 
 

2 - FUNDAMENTAÇÃO E DESCRIÇÃO DA NECESSIDADE DA CONTRATAÇÃO. 

2.1 – A contratação justifica-se nos termos do Documento de Formalização da Demanda (DFD) 

e do Estudo Técnico Preliminar (ETP), os quais apontam, em resumo, que o adequado 

funcionamento dos serviços administrativos do município de Ingaí/MG, exige a utilização 

contínua de materiais de papelaria e escritório. Esses itens são indispensáveis para a realização 

das tarefas administrativa das diversas secretarias municipais.  

 

3 – DESCRIÇÃO DA SOLUÇÃO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE 

VIDA DO OBJETO. 

3.1. A descrição da solução como um todo encontra-se pormenorizada em tópico específico dos 

Estudos Técnicos Preliminares, apêndice deste Termo de Referência. Visando atender aos 

requisitos apresentados na descrição de necessidade, a Administração elaborou uma solução 

baseada na possibilidade de aquisição e levou em consideração atividades desenvolvidas por 

este Município. 
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3.2. A solução mais adequada e contratação de empresa especializada para o fornecimento dos 

itens constantes no termo de referência. 

 

4 – REQUISITOS DA CONTRATAÇÃO 

4.1. Sustentabilidade: Os critérios de sustentabilidade são aqueles previstos nos Estudos 

Técnicos Preliminares, nas especificações do objeto e/ou obrigações da contratada e/ou no 

edital como requisito previsto em lei especial, bem como no Guia Nacional de Contratações 

Sustentáveis da Advocacia-Geral da União, disponibilizado pela Consultoria-Geral da União e 

no site da AGU. 

4.2. Indicação de marcas ou modelos: Na presente contratação não haverá necessidade da 

indicação de marca(s), característica(s) ou modelo(s), salvo se tecnicamente justificado no 

Termo de Referência. 

4.3. Garantia da contratação:  Não haverá exigência da garantia da contratação dos artigos 96 

e seguintes da Lei nº 14.133, de 2021, pelas razões constantes do Estudo Técnico Preliminar.  

4.4. Subcontratação: Não é admitida a subcontratação do objeto contratual.  

4.5. São requisitos básicos para o fornecimento dos materiais as empresa que:  

4.5.1. Consiga entregar os produtos e serviços dentro dos prazos e em consonância ao acordo de 

nível de serviço estabelecido;  

4.5.2. Mantenha as informações da CONTRATANTE, a que tem acesso, sob sigilo;  

4.5.3. Planeje previamente suas atividades; 

4.5.4. Proponha soluções baseadas nas necessidades da CONTRATANTE e nas melhores 

práticas de mercado e de acordo com as recomendações dos fabricantes das soluções;  

4.5.5. Documente e mantenha atualizado o registro das atividades desempenhadas na 

CONTRATANTE;  

4.5.6. Todos esses requisitos têm como objetivo a entrega de produtos e serviços com qualidade 

preestabelecida e dentro do prazo acordado entre a CONTRATANTE e a CONTRATADA;  

4.5.7. Executar os serviços de acordo e fornecer os produtos com as especificações constantes 

neste Termo de Referência.  

4.5.8. Prestar todos os esclarecimentos solicitados pela CONTRATANTE.  

4.5.9. Emitir fatura dos serviços executados.  

4.5.10. Prestar os serviços ou fornecer os produtos apenas mediante a autorização do 

RESPONSÁVEL, por meio da AUTORIZAÇÃO DE FORNECIMENTO emitida pelo Setor de 

Compras da Administração, sob pena de rescisão.  

4.5.11. Dar atendimento adequado e prestar as informações devidas ao Responsável do 

Município de Ingai sobre os serviços prestados ou fornecimentos dos materiais de maneira 

correta e nos prazos estabelecidos neste instrumento;  

4.5.12. A prestação dos serviços não gera vínculo empregatício entre os empregados da 

Contratada e a Administração Contratante, vedando-se qualquer relação entre estes que 

caracterize pessoalidade e subordinação direta.  
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4.5.13. Encaminhar para o (a) Secretaria Solicitante as notas de empenhos e respectivas notas 

fiscais/faturas concernentes ao objeto contratual;  

4.5.14. Assumir integralmente a responsabilidade por todo o ônus decorrente da execução deste 

contrato, especialmente com relação aos encargos trabalhistas e previdenciários do pessoal 

utilizado para a consecução dos serviços;  

4.5.15. Manter, durante toda a execução do objeto, em compatibilidade com as obrigações 

assumidas, todas as condições de habilitação e qualificação exigidas em Edital. 

Requisitos de execução/fornecimento do objeto:  

4.6. O fornecimento dos produtos, somente poderá será efetuado mediante a apresentação de 

requisição específica (AF - autorização de fornecimento), em uma via, expedida pelo 

Departamento de Compras da Prefeitura de Ingaí/MG, na qual deverá conter especificação 

detalhadas dos Produtos a serem entregues, discriminando-se as quantidades dos produtos e os 

preços.  

4.7. A Contratada deverá responsabilizar-se pela qualidade e quantidade de todos os produtos 

fornecidos, que deverão estar sempre dentro dos padrões e normas que regem o setor. Caso não 

ofereçam a qualidade exigida pelo ÓRGÃO GERECIADOR, serão rejeitados, arcando a 

EMPRESA CONTRATADA com todas as expensas / ônus do fato.  

4.8. As quantidades e os valores estimativos deste processo visam somente oferecer aos 

proponentes elementos para avaliação potencial, sendo que os valores estimados para este 

processo e seus quantitativos não constituem, sob nenhuma hipótese, garantia de volume de 

aquisição de materiais a serem requisitados.  

4.9. Os preços deverão ser apresentados com a inclusão de todos os custos operacionais de sua 

atividade, incluindo entrega que deverá ser realizada no município sem acréscimos. Quaisquer 

tributos, custos e despesas diretas ou indiretas, omitidos na proposta ou incorretamente cotados, 

serão considerados como inclusos nos preços, não sendo aceitos pleitos de acréscimos a 

qualquer título. 

  

5 – MODELO DE EXECUÇÃO CONTRATUAL 

5.1. A execução do objeto seguirá a seguinte dinâmica:  

5.1.1. O prazo de entrega dos bens é de no máximo 10 (dez) dias úteis contados do(a) 

Autorização de Fornecimento, em remessa (única ou parcelada), no endereço discriminado na 

Ordem de Serviço. 

5.1.2. O prazo de entrega poderá ser reduzido de acordo com o interesse público devidamente 

justificado pela autoridade competente.  

5.1.3. O transporte e despesas relativas a entrega correrá por conta da contratada, eximindo o 

município de quaisquer responsabilidades.  

5.1.4. Entregar o objeto nas quantidades solicitadas, dentro do prazo e no local estabelecido, 

conforme solicitação emitida pelo Setor.  

5.1.5. Todas as despesas relacionadas com a confecção e entrega dos itens correrão por conta da 

proponente vencedora, despesas estas previstas e/ou computadas na proposta.  
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5.1.6. Ficará a cargo da proponente vencedora o fornecimento de todas as ferramentas e 

dispositivos necessária adequada execução dos serviços de fabrica o dos itens.  

5.1.7. Os itens deverão ser entregues devidamente conforme a legislação em vigor, de forma 

que não sejam danificados durante as operações de transportes e descarga no local de entrega.  

5.1.8. Os itens cotados deverão ser de primeira qualidade, novos e estar rigorosamente de 

acordo com as especificações exigidas, obedecendo necessariamente as normas estabelecidas 

pelo órgão fiscalizador competente, e atender eficazmente finalidade que dele naturalmente se 

espera.  

5.1.9. Serão recusados os itens imprestáveis ou defeituosos que não atendam as especificações 

e/ou não estejam adequados para uso.  

5.1.10. A proponente vencedora dever responder pelos vícios, defeitos ou danos causados a 

terceiros/Município referente entrega do item, assumindo os gastos e despesas que se fizerem 

necessários para adimplemento das obrigações e providenciar a imediata correção das 

deficiências, falhas ou irregularidades apontadas pela solicitante.  

5.1.11. Os itens deverão ser entregues diretamente no Almoxarifado da Prefeitura Municipal de 

Ingai, situado na Praça Gabriel Andrade Junqueira, nº. 30, Centro, na cidade de Ingaí/MG, em 

dias úteis das 09h até 15 horas. 

5.1.12. No ato da entrega o produto deve estar acompanhado da nota fiscal e número do 

empenho;  

5.1.13. A função de Conferente será executada por qualquer servidor, autorizado pelo Gestor, 

para promover o recebimento in loco dos produtos.  

5.1.14. O ato de recebimento do item licitado, não importa em sua aceitação.  

5.1.15. A critério do(a) Secretário(a) da Pasta requisitante, os produtos serão submetidos à 

verificação por servidor competente. Cabendo ao fornecedor a troca, dentro de 48 (quarenta e 

oito) horas, de itens, que vierem a ser recusados por não se enquadrarem nas especificações 

estipuladas ou apresentar defeitos de fabricação ou danos em geral, identificado no ato da 

entrega ou no período de verificação.  

5.1.16. A Administração Pública poderá se recusar a receber o objeto licitado, caso este esteja 

em desacordo com a proposta oferecida no momento do Certame, circunstância esta que será 

devidamente registrada e que caracterizará a mora do adjudicatário.  

5.1.17. O Município se reserva o direito de não receber produtos, em desacordo com o previsto 

neste instrumento referencial, no edital e no contrato, podendo cancelar o contrato em 

decorrência da sua inexecução parcial ou total, sem prejuízo das demais cominações legais 

aplicáveis.  

5.1.18. Os itens licitados terão que estar dentro das normas de legislação vigente de 

qualidade/técnica.  A Prefeitura de Ingaí reserva-se o direito de não receber os itens em 

desacordo com o previsto neste instrumento convocatório. A Prefeitura fixará prazo para 

correção pela vencedora do certame, na hipótese de serem encontradas irregularidades quando 

do recebimento dos itens. Não sendo sanadas as irregularidades, o responsável pelo recebimento 

reduzirá a termo os fatos ocorridos e encaminhará à Autoridade Competente para aplicação das 

penalidades; 
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5.1.19. A contratada é obrigada a substituir de imediato e às suas expensas, os materiais em que 

se verifiquem irregularidades. Em caso de necessidade de providências por parte da vencedora 

do certame, os prazos de pagamento serão suspensos e considerado o fornecimento em atraso, 

sujeitando-a à aplicação de multa sobre o valor considerado em atraso e, conforme o caso, a 

outras sanções estabelecidas na Lei e neste Edital; 

 

6 - CONDIÇÕES E PRAZOS DE PAGAMENTO: 

6.1. O pagamento dos produtos fornecidos será efetuado em até 30 (trinta) dias após a entrega, 

mediante a apresentação do documento fiscal e fatura correspondente, isenta de erros; 

6.2. Para fazer jus ao recebimento dos produtos e serviços fornecidos ao Município, caberá ao 

contratado as seguintes obrigações funcionais tais como: 

a) Pontualidade; 

b) Estar em dia com a documentação exigida. 

6.3. Em caso de irregularidade na emissão dos documentos fiscais, o prazo de pagamento será 

contado a partir de sua reapresentação, desde que devidamente regularizados; 

6.4. Nenhum pagamento será efetuado à contratada enquanto pendente de liquidação qualquer 

obrigação financeira decorrente de penalidade ou inadimplência, sem que isso gere direito a 

reajustamento de preços; 

6.5. Deverão estar incluídas no preço, todas as despesas necessárias à entrega dos produtos 

desta licitação, sem quaisquer ônus para Administração, tais como frete, tributos etc; 

6.6. É vedado qualquer reajustamento de preços durante o prazo de validade da Ata de Registro 

de Preços, antes de ser completado o período de 12 (doze) meses, contados a partir da data-

limite da assinatura da Ata; 

6.7. Fica ressalvada a possibilidade de alteração das condições referentes à concessão de 

reajustamento de preços em face da superveniência de normas federais aplicáveis à espécie, ou 

com vistas a ajustar o equilíbrio econômico-financeiro entre as partes. 

7 - OBRIGAÇÕES DA CONTRATANTE: 

7.1. Atestar nas NF´s a efetiva prestação dos serviços/produtos desta licitação; 

7.1.1. Aplicar à empresa vencedora penalidade, quando for o caso; 

7.1.2. Prestar à Contratada toda e qualquer informação, por esta solicitada, necessária a perfeita 

execução do contrato;  

7.1.3. Efetuar o pagamento à Contratada no prazo avençado, após a entrega da NF no setor 

competente; 

7.1.4. Notificar, por escrito, à Contratada da aplicação de qualquer sanção. 

 

8. OBRIGAÇÕES DA CONTRATADA: 

8.1. Fornecer os produtos/serviços desta licitação nas especificações contidas neste edital; 

8.2.1. Pagar todos os tributos que incidam ou venham a incidir, direta ou indiretamente, sobre 

os produtos fornecidos; 
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8.2.2. Manter, durante a execução do contrato, as mesmas condições de habilitação; 

8.2.3. Fornecer os produtos/serviços dentro dos padrões exigidos neste edital; 

8.2.4. Comunicar ao Município de Ingaí/MG, por escrito, qualquer anormalidade de caráter 

urgente e prestar os esclarecimentos necessários; 

8.2.5. A Contratada se obriga a manter sempre atualizados os seus dados cadastrais, alteração da 

constituição social ou do estatuto, conforme a situação, principalmente em caso de modificação 

de endereço, sob pena de infração contratual; 

8.2.6. Se a qualidade dos serviços fornecidos não corresponder às especificações exigidas no 

edital do Pregão que precedeu a presente Ata, a remessa do produto apresentado será devolvida 

à detentora para substituição, no prazo máximo de 01 (um) dia, independentemente da aplicação 

das penalidades cabíveis; 

8.2.7. À CONTRATADA serão aplicadas multas pela CONTRATANTE a serem apuradas na 

forma, a saber: (a) de 0,1% (um décimo por cento) do valor global do Contrato por dia 

consecutivo de atraso em relação ao prazo de entrega dos bens; (b) de 1% (um por cento) do 

valor contratual quando a CONTRATADA, por ação, omissão ou negligência, infringir 

qualquer das obrigações estipuladas neste instrumento; (c) suspensão do direito de participar em 

licitações/contratos da ora CONTRATANTE ou qualquer órgão da administração direta ou 

indireta (federal, estadual ou municipal), pelo prazo de até 02 (dois) anos quando, por culpa da 

CONTRATADA, ocorrer à suspensão ou a rescisão administrativa. 

 

9 - FORMA E CRITÉRIOS DE SELEÇÃO DO FORNECEDOR. 

9.1. O fornecedor será selecionado por meio da realização de procedimento de LICITAÇÃO, na 

modalidade PREGÃO, sob a forma ELETRÔNICA, com adoção do critério de julgamento pelo 

MENOR PREÇO POR ITEM. 

9.2. Para fins de habilitação, deverá o licitante comprovar os seguintes requisitos: 

 

9.2.1. HABILITAÇÃO JURÍDICA: 

a) registro comercial, no caso de empresa individual; 

b) ato constitutivo, estatuto ou contrato social e alterações em vigor, devidamente registrado no 

órgão pertinente, em se tratando de sociedade comercial, sendo, no caso de sociedade por ações, 

acompanhado do documento de eleição de seus administradores; 

c) no caso de sociedades por ações, deverá estar acompanhado da documentação de eleição de 

seus administradores. 

d) inscrição do ato constitutivo, devidamente registrado no órgão pertinente, no caso de 

sociedade civil, acompanhada de prova da diretoria em exercício; 

e) decreto de autorização, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em 

funcionamento no país, e ato de registro ou autorização para funcionamento expedido pelo 

órgão competente, quando a atividade assim o exigir; 

f) cédula de identidade do(s) sócio(s) responsável(is) pela administração da empresa licitante. 
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9.2.2. REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA: 

9.2.2.1. Prova de inscrição no Cadastro Nacional de Pessoas Jurídicas (CNPJ), situação ativa; 

9.2.2.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional (Certidão de Débitos Relativos 

a Créditos Tributários Federais e à Dívida Ativa da União), mediante apresentação de certidão 

expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria 

Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributários federais e à Dívida 

Ativa da União (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos à Seguridade Social, 

nos termos da Portaria Conjunta nº 1.751, de 02/10/2014, do Secretário da Receita Federal do 

Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional; 

9.2.2.3 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Serviço (FGTS); 

9.2.2.4. Prova de inexistência de débitos inadimplidos perante a justiça do trabalho, mediante a 

apresentação de Certidão negativa ou positiva de Débitos Trabalhistas - TST, nos termos do 

Título VII-A da Consolidação das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei nº 5.452, de 1º 

de maio de 1943; 

9.2.2.5. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual do domicílio ou sede do licitante, 

relativa à atividade em cujo exercício contrata ou concorre - Certidão Negativa ou Positiva com 

Efeito de Negativa do Estado; 

9.2.2.6. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicílio ou sede do licitante, 

relativa à atividade em cujo exercício contrata ou concorre - Certidão Negativa ou Positiva com 

Efeito de Negativa Municipal. 

 

9.2.3. QUALIFICAÇÃO ECONÔMICO-FINANCEIRA: 

9.2.3.1. Certidão negativa de falência ou concordata expedida pelo distribuidor da sede da 

pessoa jurídica; 

9.2.3.2. Na falta de validade expressa na Certidão Negativa, ter-se-ão como válidos pelo prazo 

de 90 (noventa) dias de sua emissão. 

 

9.2.4. QUALIFICAÇÃO TECNICA: 

9.2.4.1. Para fins de comprovação da capacidade técnica operacional, a licitante deverá 

apresentar um ou mais Atestado de Capacidade Técnica fornecido por pessoa jurídica de direito 

público ou privado, declarando ter a empresa licitante realizado ou estar realizando o 

fornecimento dos bens, compatível em características, quantidades e prazos com o objeto do 

termo de referência. 

 

9.2.5. DOCUMENTOS COMPLEMENTARES 

9.2.5.1. DECLARAÇÃO UNIFICADA subscrita pelo representante legal da licitante, conforme 

Anexo III deste Edital; 

 

10 - GESTÃO DO CONTRATO: 
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10.1. O contrato deverá ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cláusulas 

avençadas e as normas da Lei nº 14.133, de 2021, e cada parte responderá pelas consequências 

de sua inexecução total ou parcial; 

10.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisação ou suspensão do contrato, o cronograma 

de execução poderá ser prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais 

circunstâncias mediante simples apostila; 

10.3. O órgão ou entidade poderá convocar representante da empresa para adoção de 

providências que devam ser cumpridas de imediato; 

10.4. Após a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o órgão ou entidade poderá 

convocar o representante da empresa contratada para reunião inicial para apresentação do plano 

de fiscalização, que conterá informações acerca das obrigações contratuais, dos mecanismos de 

fiscalização, das estratégias para execução do objeto, do plano complementar de execução da 

contratada, quando houver, do método de aferição dos resultados e das sanções aplicáveis, 

dentre outros;  

10.5. A execução do contrato deverá ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do 

contrato, ou pelos respectivos substitutos nos termos da Lei nº 14.133, de 2021, art. 117, caput. 

11 - VALOR TOTAL ESTIMADO: 

11.1. Conforme exigência legal, foi realizada estimativa de custos e verificação de 

disponibilidade orçamentária, sendo o valor estimado de R$ 206.740,1200 (Duzentos e seis mil, 

setecentos e quarenta reais e doze centavos). 

11.2. No preço devem estar computadas todas as despesas com alimentação, estadia, transporte 

de funcionários, combustível, transportes, impostos, encargos sociais, tributos, seguros, taxas, 

descontos e demais ônus incidentes sobre o contrato a ser firmado. 

11.3.  O preço proposto deverá ser compatível com o praticado no mercado. 

 

12 - FISCALIZAÇÃO: 

12.1. Os bens serão fiscalizados por fiscal formalmente designado pelas Secretarias Municipais de 

Administração e de Educação, bem como por servidores designados pelas secretarias 

requisitantes, os quais terão a função de verificar se os produtos estão de acordo com as 

exigências licitadas. 

 

13 – ADEQUAÇÃO ORÇAMENTÁRIA: 

13.1- As despesas decorrentes da presente contratação correrão à conta de recursos específicos 

consignados no Orçamento.  

13.2- A contratação será atendida pelas seguintes dotações: 

(006) 02.012.001.04.122.0401.2.207.3.3.90.30.00 – 1500000 / 1501000 / 1708000 / 1718000 / 

1753000 / 1720000 / 1721000 

(022) 02.012.001.04.122.0402.2.212.3.3.90.30.00 – 1500000 / 1501000 / 1753000 

(058) 02.012.003.03.091.0406.2.216.3.3.90.30.00 – 1500000 

(069) 02.012.004.04.122.0402.2.218.3.3.90.30.00 – 1500000 

 (098) 02.016.001.04.122.0402.2.222.3.3.90.30.00 – 1500000 / 1501000 / 1700000 / 1701000 / 

1706000 / 1708000 / 1710000 / 1718000 / 1753000 / 1720000 / 1721000 

(109) 02.016.001.04.122.0601.2.225.3.3.90.30.00 – 1500000 / 1708000 / 1718000 
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(113) 02.016.001.04.122.0602.2.226.3.3.90.30.00 – 1500000 / 1708000 / 1718000 

(117) 02.016.001.04.122.0602.2.227.3.3.90.30.00 – 1500000 

(121) 02.016.001.04.122.0602.2.228.3.3.90.30.00 – 1500000 / 1708000 / 1718000 

(146) 02.016.002.04.122.0408.2.241.3.3.90.30.00 – 1500000 

(164) 02.016.002.04.123.0407.2.235.3.3.90.30.00 – 1500000 / 1501000 / 1708000 / 1718000 / 

1753000 

(183) 02.016.002.04.129.0410.2.236.3.3.90.30.00 – 1500000 / 1501000 / 1753000 

(210) 02.021.001.20.606.2001.2.245.3.3.90.30.00 – 1500000 

(266) 02.021.006.08.122.0801.2.256.3.3.90.30.00 – 1500000 / 1660000 

(282) 02.021.006.08.122.0801.2.257.3.3.90.30.00 – 1500000 / 1660000 / 1707000 

(298) 02.021.006.08.243.0802.2.259.3.3.90.30.00 – 1500000 / 1708000 / 1718000 / 1720000 / 

1721000 

(342) 02.021.007.08.122.0801.2.267.3.3.90.30.00 – 1500000 / 1660000 / 1661000 / 1720000 / 

1721000 

(380) 02.021.007.08.244.0805.2.271.3.3.90.30.00 – 1500000 / 1660000 

(389) 02.021.007.08.244.0806.2.272.3.3.90.30.00 – 1500000 / 1660000 

(398) 02.021.007.08.244.0807.2.273.3.3.90.30.00 – 1500000 / 1660000 / 1661000 

(410) 02.021.007.08.244.0808.2.275.3.3.90.30.00 – 1500000 / 1660000 

(420) 02.021.007.08.244.0809.2.276.3.3.90.30.00 – 1500000 / 1660000 

(437) 02.021.007.08.244.0811.2.278.3.3.90.30.00 – 1500000 

(451) 02.021.008.08.243.0802.2.280.3.3.90.30.00 – 1500000 / 1708000 / 1718000 

(485) 02.021.012.13.392.1302.2.286.3.3.90.30.00 – 1500000 

(505) 02.021.013.13.392.1302.2.290.3.3.90.30.00 – 1500000 

(516) 02.021.014.23.695.2301.2.293.3.3.90.30.00 – 1500000 

(530) 02.021.027.12.122.0402.2.295.3.3.90.30.00 – 1500000 / 1550000 / 1551000 / 1569000 / 

1576000 

(547) 02.021.027.12.361.1201.2.299.3.3.90.30.00 – 1500000 / 1501000 / 1550000 / 1551000 / 

1569000 / 1570000 / 1571000 / 1576000 / 1706000 / 1710000 / 1753000 

(549) 02.021.027.12.361.1201.2.299.3.3.90.32.00- 

1500000/1501000/1550000/1551000/1569000/1570000/1571000/1576000/1706000/1710000/1749

000/1753000 

(583) 02.021.027.12.365.1204.2.309.3.3.90.30.00 – 1500000 / 1550000 / 1551000 / 1569000 / 

1570000 / 1571000 / 1576000 / 1706000 / 1708000 / 1710000 / 1718000 / 1749000 / 1720000 / 

1721000 

(585) 02.021.027.12.365.1204.2.309.3.3.90.32.00-

1500000/1550000/1551000/1569000/1570000/1571000/1576000/1749000 

(598) 02.021.027.12.365.1207.2.312.3.3.90.30.00 – 1500000 / 1550000 / 1551000 / 1569000 / 

1570000 / 1571000 / 1576000 / 1706000 / 1710000 / 1749000 

(600) 02.021.027.12.365.1207.2.312.3.3.90.32.00- 1500000/1550000 / 1551000 / 1569000 / 

1570000 / 1571000 / 1576000/1749000 

(614) 02.021.028.12.361.1201.2.316.3.3.90.30.00 – 1540000 

(616) 02.021.028.12.361.1201.2.316.3.3.90.32.00-1540000 

(644) 02.021.028.12.365.1204.2.322.3.3.90.30.00 – 1540000 

(646) 02.021.028.12.365.1204.2.322.3.3.90.32.00-1540000 

(659) 02.021.028.12.365.1207.2.326.3.3.90.30.00 – 1540000 

(661) 02.021.028.12.365.1207.2.326.3.3.90.32.00-1540000 

(673) 02.021.035.04.812.2701.2.327.3.3.90.30.00 – 1500000 

(689) 02.021.035.27.812.2701.2.330.3.3.90.30.00 – 1500000 

(719) 02.021.036.27.812.2701.2.337.3.3.90.30.00 – 1500000 

(734) 02.021.044.18.542.1801.2.340.3.3.90.30.00 – 1500000 
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(768) 02.021.052.04.122.0402.2.345.3.3.90.30.00 – 1500000 / 1501000 / 1753000 

(863) 02.021.062.04.122.0402.2.371.3.3.90.30.00 – 1500000 

(884) 02.021.071.10.122.0402.2.376.3.3.90.30.00 – 1500000 / 1600000 

(905) 02.021.071.10.301.1001.2.382.3.3.90.30.00 – 1500000 / 1600000 / 1621000 / 1632000 / 

1659000 / 1708000 / 1718000 / 1720000 / 1721000 

(936) 02.021.071.10.301.1001.2.384.3.3.90.30.00 – 1500000 / 1600000 / 1621000 / 1659000 

(953) 02.021.071.10.301.1004.2.387.3.3.90.30.00 – 1500000 / 1600000 / 1621000 

(968) 02.021.071.10.301.1004.2.388.3.3.90.30.00 – 1500000 / 1600000 / 1621000 

(982) 02.021.071.10.301.1004.2.389.3.3.90.30.00 – 1500000 / 1600000 / 1621000 

(996) 02.021.071.10.301.1004.2.390.3.3.90.30.00 – 1500000 / 1600000 / 1621000 

(1076) 02.021.071.10.303.1001.2.405.3.3.90.30.00 – 1500000 / 1600000 / 1621000 / 1659000 

(1107) 02.021.071.10.305.1004.2.410.3.3.90.30.00 – 1500000 / 1600000 / 1621000 / 1659000 

 

13.3- A dotação relativa aos exercícios financeiros subsequentes será indicada após aprovação 

da Lei Orçamentária respectiva e liberação dos créditos correspondentes, mediante 

apostilamento 

 

14 - SANÇÕES: 

As infrações administrativas e as respectivas sanções aplicáveis à Contratada serão aquelas 

previstas no item 10 do Edital de Pregão Eletrônico e na Lei nº 14.133, de 2021, garantidos 

o contraditório e a ampla defesa. As sanções previstas, face à gravidade da infração, 

poderão ser aplicadas cumulativamente, após regular processo administrativo em que se 

garantirá a observância dos princípios do contraditório e da ampla defesa. A suspensão dos 

pagamentos, até a regularização dos fatos geradores das penalidades, poderá ser aplicada 

como medida de gestão contratual, sem prejuízo das sanções acima. Ficam estabelecidas as 

seguintes sanções: 

a) advertência 

b) multa, nos termos definidos no edital, pelo atraso na prestação dos serviços sem justa 

causa, e não for cumprido o prazo fixado na proposta, acumulável com as demais sanções, 

que poderá ser descontada em eventuais créditos existentes junto ao Município. O valor das 

multas aplicadas, após regular processo administrativo, deverá ser descontado dos 

pagamentos devidos, sendo automaticamente suspensos os por vir e, caso sejam estes 

insuficientes, a diferença deverá ser paga pela Empresa por meio de guia própria emitida 

pela Prefeitura, no prazo máximo estabelecido em edital a contar da data da sua aplicação.; 

c) Impedimento de licitar e contratar com a Administração Pública direta e indireta do ente 

federativo a qual pertencer o órgão ou entidade, pelo prazo máximo de 3 (três) anos; 

d) declaração de inidoneidade para licitar e contratar com a Administração Pública 

enquanto perdurarem os motivos determinantes da punição ou até que seja promovida a 

reabilitação na forma da Lei, perante a própria autoridade que aplicou a penalidade.  

 

 

Prefeitura Municipal de Ingaí, 22 de outubro de 2026. 
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FRANCISCO CARLOS PINTO 

Secretário Municipal de Administração 
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ANEXO II - MODELO DE PROPOSTA DE PREÇOS 

 

PROCESSO LICITATÓRIO N°. 82/2026 

PREGÃO ELETRÔNICO N°. 20/2026 

 

À Prefeitura Municipal de Ingaí/MG 

Att. Pregoeiro e/ou Equipe de Apoio 

 

Proponente:________________________________________________________________ 

CNPJ n.º:__________________________________________________________________ 

Endereço:__________________________________________________________________ 

Telefone (___) ___ ________________ 

E-mail:____________________________________________________________________ 

Conta corrente: __________________ Banco: _________________ Ag.:__________________ 

 

1 – OBJETO: Registro de Preços para eventual aquisição de materiais de papelaria e escritório 

para manutenção de diversos setores da Prefeitura Municipal de Ingaí/MG, conforme condições, 

quantidades e exigências estabelecidas no Termo de Referência. 

 

2 – DISCRIMINAÇÃO:  

Ordem Quant. UN. Especificação Marca 
Valor 

Unit. 
TOTAL 

1 5 UN 

00000037030- ALMOFADA ENTINTADA 

PARA CARIMBO 
Almofada entintada para carimbo n.º 03 com 
tinta azul. 

 
R$ R$ 

2 5 UN 

00000037031- ALMOFADA ENTINTADA 

PARA CARIMBO 
Almofada entintada para carimbo n.º 04 com 
tinta azul. 

 
R$ R$ 

3 600 UN 
00000023587- APONTADOR PARA LÁPIS 

COM DEPÓSITO  
R$ R$ 

4 300 UN 
00000034062- APONTADOR DE LÁPIS 

GRANDE  
R$ R$ 

5 100 PCTE 

00000035729- BANDEIRINHAS, DE 

PLÁSTICO, 17X17CM, COM 100 
Bandeirinhas para decoração, feitas de 
plástico, com barbante incluso. Comprimento: 
17cm. Largura: 17cm. Cores sortidas. Pacote 
com 100 metros. 

 
R$ R$ 

6 40 UN 

00000034064- BARBANTE 4 FIOS ROLO DE 

250 GRAMAS 
Barbante 4 fios, algodão, acabamento 
superficial: crú 

 
R$ R$ 

7 40 ROLO 

00000037032- BARBANTE 8 FIOS, 

ALGODÃO 
Barbante 8 fios, algodão, acabamento 
superficial: crú, rolo de 250g 

 
R$ R$ 

8 200 PCTE 
00000037033- BEXIGA (BALÃO) LÁTEX N° 7. 
Pacote com 50 unidades.  

R$ R$ 
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9 200 PCTE 

00000031617- BEXIGA (BALAO) LATEX 9 

PCT C 50 
Bexiga (Balão) Látex n° 9. Pacote com 50 
unidades. 

 
R$ R$ 

10 50 PCTE 

00000018308- BLOCO DE PAPEL 

AUTOADESIVO 38X50 C/ 100 FOLHA 
Bloco de papel autoadesivo, amarelo, 
dimensões 38X50. Pacote com 4 unidades 
com 100 folhas. 

 
R$ R$ 

11 50 PCTE 

00000037034- BLOCO DE PAPEL 

AUTOADESIVO 
amarelo, dimensões 76x76. Pacote com 100 
folhas. 

 
R$ R$ 

12 10 UN 
00000034069- BOBINA DE PAPEL KRAFT 

60CM X 150M G100G/M2  
R$ R$ 

13 30 CX 

00000037035- BORRACHA BRANCA N.º 20 

PARA LÁPIS 
sem nenhum corante, macia, capaz de apagar 
totalmente a escrita sem borrar ou manchar o 
papel. Caixa com 20 unidades. 

 
R$ R$ 

14 30 CX 

00000035391- BORRACHA BRANCA Nº40, 

CAIXA COM 40 UNIDADES 
Borracha branca n.º 40 para lápis, sem 
nenhum corante, macia, capaz de apagar 
totalmente a escrita sem borrar ou manchar o 
papel. Caixa com 40 unidades. 

 
R$ R$ 

15 600 UN 
00000034235- CADERNO BROCHURA 40 

FOLHAS  
R$ R$ 

16 600 UN 
00000037036- CADERNO BROCHURA 80 

FOLHAS, 200MMX275MM.  
R$ R$ 

17 2000 UN 
00000034072- CADERNO CAPA DURA, 96 

FOLHAS PAUTADAS  
R$ R$ 

18 600 UN 

00000034073- CADERNO BROCHURA 

PEQUENO COM 50 FOLHAS 
Caderno brochura pequeno com 50 folhas sem 
pauta. 

 
R$ R$ 

19 600 UN 
00000021019- CADERNO DE DESENHO 

GRANDE COM 48 FOLHAS.  
R$ R$ 

20 400 UN 
00000034157- CAIXA ARQUIVO MATERIAL 

PAPELÃO 360X250X130 MM  
R$ R$ 

21 20 UN 

00000018314- CALCULADORA DE MESA 

LCD 12 DÍGITOS BATERIA. 
Calculadora de mesa com visor LCD de12 
dígitos a bateria. 

 
R$ R$ 

22 20 UN 
00000018315- CALCULADORA 

ELETRÔNICA PORTÁTIL BATERIA 8 DIG  
R$ R$ 

23 20 CX 
00000018317- CANETA ESFEROGRÁFICA 

PRETA FINA CX 50 UN  
R$ R$ 

24 10 CX 
00000018318- CANETA ESFEROGRÁFICA 

VERMELHA FINA CX 50 UN  
R$ R$ 

25 70 CX 
00000018316- CANETA ESFEROGRÁFICA 

AZUL FINA CX 50 UN  
R$ R$ 

26 50 UN 

00000031601- CANTE HIDROCOR PONTA 

4MM PRETA 
Caneta hidrocor para marcar, escrever e 
desenhar, tinta atoxica, ponta 4 mm, cor preta. 

 
R$ R$ 
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27 50 UN 

00000031602- CANETA HIDROCOR PONTA 

4MM VERMELHA 
Caneta hidrocor para marcar, escrever e 
desenhar, tinta atoxica, ponta 4 mm, cor 
vermelha. 

 
R$ R$ 

28 600 PCTE 
00000018319- CANETA HIDROGRÁFICA 12 

CORES PONTA FINA  
R$ R$ 

29 20 UN 
00000037037- CANETA PERMANENTE 

CORES VARIADAS.PONTA OGIVAL  
R$ R$ 

30 20 PCTE 
00000031588- CAPA ENCADERNAÇAO 

POLIPROPILENO A4 C100  
R$ R$ 

31 20 PCTE 
00000037038- CAPA PARA 

ENCADERNAÇÃO EM POLIPROPILENO A4 
Pacote com 100 unidades.  

R$ R$ 

32 435 UN 
00000015393- PAPEL CARTOLINA 50X66 

CORES VARIADAS  
R$ R$ 

33 50 CX 

00000037039- CLIPES GALVANIZADO PARA 

PAPEL 
alta resistência n.º 3/0, (com tratamento anti - 
ferrugem). Caixa com 500 gramas. 

 
R$ R$ 

34 50 CX 

00000037040- CLIPES GALVANIZADO PARA 

PAPEL 
alta resistência n.º 4/0, (com tratamento anti - 
ferrugem). Caixa com 500 gramas. 

 
R$ R$ 

35 20 CX 

00000037041- CLIPES GALVANIZADO PARA 

PAPEL 
alta resistência n.º 6/0, (com tratamento anti - 
ferrugem). Caixa com 500 gramas. 

 
R$ R$ 

36 20 CX 

00000037042- CLIPES GALVANIZADO PARA 

PAPEL 
alta resistência n.º 8/0, (com tratamento anti - 
ferrugem). Caixa com 500 gramas. 

 
R$ R$ 

37 60 UN 
00000015295- COLA BRANCA LÍQUIDA 

ADESIVA P/PAPEL 1 KG 
BASE DE PVA  

R$ R$ 

38 600 UN 

00000023563- COLA BRANCA LÍQ AD BASE 

DE PVA EMB 40G. 
Cola branca líquida adesiva a base de PVA 
para papel. Embalagem de 40 gramas. 

 
R$ R$ 

39 600 UN 
00000031600- COLA BRANCA LIQUIDA 

ESCOLAR 90G  
R$ R$ 

40 50 UN 

00000031586- CORRETIVO EM FITA 

5MMX10M 
Corretivo em fita, fita de 5 mm x 10 m; para 
correção rápida, limpa e precisa; corpo 
transparente e tampa para proteção da ponta. 

 
R$ R$ 

41 1000 UN 00000015307- ENVELOPE PARDO 24X34 CM 
 

R$ R$ 

42 1000 UN 
00000032379- ENVELOPE PARDO KRAFT 

26X36  
R$ R$ 

43 50 PCTE 

00000035392- ESPIRAL ENCADERNAÇÃO, 

17MM X 330MM, PCT C 100 
Espiral encadernação espiral para 
encadernação, material plástico, diâmetro 
17mm, comprimento 330mm, cor preta. Pacote 
com 100 unidades. 

 
R$ R$ 
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44 50 PCTE 

00000035393- ESPIRAL ENCADERNAÇÃO, 

9MM X 330MM, PCT C 100 
Espiral encadernação espiral para 
encadernação, material plástico, diâmetro 
9mm, comprimento 330mm, cor preta. Pacote 
com 100 unidades. 

 
R$ R$ 

45 70 UN 
00000037043- ESTILETE LARGO 18MM 
com cabo de plástico rígido, lâmina em aço 
temperado.  

R$ R$ 

46 10 CX 
00000032395- ETIQUETA 6182 CX COM 100 

FOLHAS  
R$ R$ 

47 200 UN 
00000031558- EVA 2MM 40X60 SEM 

GLITTER CORES DIVERSOS  
R$ R$ 

48 800 UN 
00000032555- EVA 2MM 40X60 COM GLITER 

EM CORES VARIADAS  
R$ R$ 

49 40 UN 
00000037044- EXTRATOR GRAMPO, 

MATERIAL AÇO INOXIDÁVEL 
tipo espátula, tratamento superficial cromado  

R$ R$ 

50 200 METRO 

00000031613- TECIDO FELTRO 1,40 LARG 
Tecido feltro - característica: liso, composição: 
feltro 100% / poliéster 190 g/m2, comprimento 
1 metro, largura: 1,40 m, 

 
R$ R$ 

51 80 UN 
00000015316- FITA ADESIVA MARROM EM 

PB 48X50M  
R$ R$ 

52 200 UN 
00000031625- FITA ADESIVA PQ COLORIDA 

12MMX10M AMARELA  
R$ R$ 

53 200 UN 
00000032398- FITA ADESIVA PQ COLORIDA 

12MMX10M AZUL  
R$ R$ 

54 200 UN 
00000032397- FITA ADESIVA PQ COLORIDA 

12MMX10M VERDE  
R$ R$ 

55 200 UN 
00000032396- FITA ADESIVA PQ COLORIDA 

12MMX10M VERMELHA  
R$ R$ 

56 300 ROLO 
00000021030- FITA ADESIVA 

TRANSPARENTE 12 MM X 40 METROS  
R$ R$ 

57 100 UN 
00000031624- FITA ADESIVA 

TRANSPARENTE 48MMX50M 
Fita adesiva transparente 48mmx50m  

R$ R$ 

58 800 UN 00000016453- FITA CREPE 19/50M 
 

R$ R$ 

59 100 ROLO 
00000034160- FITA CREPE 45MM X 50M 

COR BRANCA  
R$ R$ 

60 100 BL 
00000037045- FLIP CHART 75GM2 
dimensões 640x880mm, cor branca, bloco de 
50 folhas  

R$ R$ 

61 300 CX 

00000035076- GIZ BRANCO, CAIXA COM 50 

UNIDADES 
Giz branco caixa com 50 palitos antialérgico 
comprimento 80 mm e diâmetro de 10 mm 
aproximadamente. 

 
R$ R$ 

62 100 CX 

00000035077- GIZ COLORIDO, CAIXA COM 

50 UNIDADES 
Giz colorido caixa com 50 palitos antialérgico 
comprimento de 80 mm e diâmetro de 10 mm 
aproximadamente. 

 
R$ R$ 

63 600 UN 
00000031599- GIZ DE CERA JUMBO CX C 12 
Giz de cera jumbo, em caixa com 12 cores, 
triangular.  

R$ R$ 
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64 30 UN 

00000023590- GRAMPEADOR 26/6 EM MET 

CROM CAPAC 20 FLS 11CM 
Grampeador 26/6 em metal cromado com 
capacidade para 20 folhas, medindo 11 cm 
grande, de mesa, grampos 26/6. 

 
R$ R$ 

65 5 UN 
00000037046- GRAMPEADOR DE MESA 
capacidade para grampear 100 folhas  

R$ R$ 

66 100 CX 

00000015349- GRAMPO PARA 

GRAMPEADOR 26/6 CX 5000 UNIDADES 
ALTA RESISTÊNCIA ACOBREADO SEM 
REBARBA DE CORTE 

 
R$ R$ 

67 50 PCTE 

00000035395- GRAMPO PARA PASTA DE 

PLÁSTICO, 190MM, 200FLS 
Grampo para pasta de plástico, 190mm, 
capacidade 200 folhas, pacote com 50 
unidades. 

 
R$ R$ 

68 60 PCTE 

00000035396- GRAMPO PARA PASTA TIPO 

TRILHO 80MM, PCT C 50 
Grampo para pasta tipo trilho 80 mm, pacote 
com 50 unidades com chapa de aço revestido. 

 
R$ R$ 

69 600 UN 

00000037047- LÁPIS DE COR INTEIRO 

CORES BÁSICAS 
tamanho grande, aproximado 20x9x1cm. Caixa 
com 12 unidades. 

 
R$ R$ 

70 200 CX 

00000031615- LAPIS DE COR JUMBO CX C 

12 
Lápis de cor jumbo - 12 cores formato 
triangular jumbo: ideal para mãozinhas 
pequenas, cores vivas que facilitam o 
aprendizado, lápis com diâmetro maior. 

 
R$ R$ 

71 300 UN 

00000031614- LAPIS JUMBO GRAFITE 

PRETO 
Lápis jumbo grafite lápis preto. Grafite médio 
atóxico composição resinas termoplásticas, 
corantes orgânicos e solvente idade 
recomendada acima dos 3 anos de idade 

 
R$ R$ 

72 60 CX 

00000037048- LÁPIS PRETO N.º 02 SEM 

BORRACHA 
apontado tamanho grande, aproximado 
20x9x1cm. Caixa com 144 unidades 

 
R$ R$ 

73 30 UN 

00000023591- LIVRO DE ATA 200 FOLHAS 

CAPA CARTONADA PRETA 
Livro de ata 200 folhas capa cartonada preta 
medindo 220 x 320 mm, com todas as páginas 
numeradas e pautadas (capa dura). 

 
R$ R$ 

74 30 UN 

00000023592- LIVRO DE ATA 50 FOLHAS 

CAPA CARTONADA PRETA 
Livro de ata 50 folhas capa cartonada preta 
medindo 220 x 320 mm, com todas as páginas 
numeradas e pautadas (capa dura). 

 
R$ R$ 

75 30 UN 
00000037049- LIVRO PROTOCOLO 
104 folhas, 216x154mm, capa dura, 63gm2  

R$ R$ 

76 30 UN 
00000016390- LIVRO DE PONTO, C/ 100 

FOLHAS, TAMANHO OFÍCIO  
R$ R$ 

77 200 UN 
00000032400- MARCA TEXTO GEL 

AMARELO  
R$ R$ 

78 600 UN 00000015382- MASSA PARA MODELAR, 06 
 

R$ R$ 
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CORES 90 GRAMAS 

79 60 UN 
00000018363- MOLHADOR DE DEDOS 12 

GRAMAS. PRODUTO ATÓXICO  
R$ R$ 

80 50 PCTE 00000032421- OLHO MOVEL N°10 C100 
 

R$ R$ 

81 50 PCTE 
00000035397- OLHO MOVEL Nº 12 PACOTE 

COM 100  
R$ R$ 

82 50 PCTE 
00000035398- OLHO MOVEL Nº 7 PACOTE 

COM 100  
R$ R$ 

83 30 PCTE 

00000035399- PALITO DE PICOLÉ EM 

MADEIRA, 10CM, PCTE C 100 
Palito de picolé em madeira, 10cm, ponta 
redonda, pacote com 100 unidades 

 
R$ R$ 

84 30 UN 
00000015385- PALITO DE CHURRASCO 

MADEIRA PACOTE COM 100 UN  
R$ R$ 

85 200 PCTE 
00000015389- PAPEL A4 COLORIDO C 100 

FOLHAS CORES VARIADAS  
R$ R$ 

86 400 UN 
00000015390- PAPEL CAMURÇA 40 X 60 CM 

CORES VARIADAS  
R$ R$ 

87 400 UN 
00000037050- PAPEL CARTÃO 
celulose vegetal, tamanho 50x70 na cor 
amarelo, gramatura 240gm2  

R$ R$ 

88 400 UN 

00000034166- PAPEL CARTÃO, CELULOSE 

VEGETAL, TAMANHO 50X66 
Papel cartão, celulose vegetal, tamanho 50x66 
na cor azul, gramatura 240gm2 

 
R$ R$ 

89 400 UN 

00000034167- PAPEL CARTÃO, CELULOSE 

VEGETAL, TAMANHO 50X66 
Papel cartão, celulose vegetal, tamanho 50x66 
na cor verde, gramatura 240gm2 

 
R$ R$ 

90 400 UN 
00000037051- PAPEL CELOFANE 85 X 100, 

CORES VARIADAS.  
R$ R$ 

91 400 UN 
00000023570- PAPEL COLOR SET 48X66 

CORES VARIADAS 
Papel color set 48x66 cores variadas  

R$ R$ 

92 20 ROLO 

00000037052- PAPEL AUTO-ADESIVO, TIPO 

CONTACT 
cor transparente, feito de plástico, com 
acabamento superficial brilhante. Dimensões 
450mm x 25 metros 

 
R$ R$ 

93 600 UN 
00000034169- PAPEL COUCHÊ 115GM² 

210X297 A4  
R$ R$ 

94 400 UN 
00000037053- PAPEL CREPOM 
feito de celulose vegetal, no tamanho de 48x2 
m, gramatura de 18gm2  

R$ R$ 

95 50 BOB 

00000034171- PAPEL DE PRESENTE, 

BOBINA DE 100 METROS, 40CM 
Papel de presente, bobina de 100 metros, 
40cm, cor aleatória 

 
R$ R$ 

96 2000 UN 

00000034172- PAPEL FANTASIA, 65X45, 

GRAMATURA 75GM2 
Papel fantasia, feito de celulose vegetal 
gramatura 75gm2, 65x45 cores variadas 

 
R$ R$ 

97 30 CX 
00000037054- PAPEL FOTOGRÁFICO A4 
gramatura: 180 g/m2. Brilhante. Caixa com 50 
folhas.  

R$ R$ 
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98 200 UN 
00000034174- PAPEL LAMINADO 59X49 

AZUL  
R$ R$ 

99 200 UN 
00000034249- PAPEL LAMINADO 59X49, 

COR PRATA  
R$ R$ 

100 200 UN 
00000034176- PAPEL LAMINADO 59X49 

VERDE  
R$ R$ 

101 200 UN 
00000034177- PAPEL LAMINADO 59X45 

ROSA  
R$ R$ 

102 200 UN 
00000034178- PAPEL LAMINADO 59X49 

VERMELHO  
R$ R$ 

103 20 PCTE 

00000031544- PAPEL OPALINE A4 PCTE C 

50 FL 
Papel opaline, a4, tamanho conforme norma 
abnt, gramatura 180g/m2, cor branca. Pacote 
com 50 folhas 

 
R$ R$ 

104 30 PCTE 

00000035400- PAPEL VERGÊ, COR 

BRANCA, 180 G/M², A4, COM 50 
Papel vergê, cor branca, gramatura 180 g/m², 
tamanho A4 (210 x 297 mm). Pacote com 50 
folhas. 

 
R$ R$ 

105 500 UN 

00000034179- PASTA ARQUIVO, L 350M, A 

235CM, AZUL 
Pasta arquivo, material papelão, largura 
350mm, altura 235cm, cor azul, com aba e 
elástico 

 
R$ R$ 

106 50 UN 

00000034180- PASTA AZ, L 290MM, A 

345MM, LOMBADA 75MM 
Pasta arquivo, tipo AZ, largura 290mm, altura 
345mm, lombada 75mm, com prendedor 
interno e visor 

 
R$ R$ 

107 100 UN 

00000034181- PASTA ARQUIVO, L 255M, A 

350MM, COR PRETA 
Pasta arquivo, tipo catálogo, largura 255mm, 
altura 350mm, cor preta, com 50 sacos de 4 
furos 

 
R$ R$ 

108 300 UN 

00000035401- PASTA ARQUIVO, 235MM X 

350MM, BRANCA, 250GM2 
Pasta arquivo, feita de cartolina plastificada, 
com abas e elástico, largura 235mm, altura 
350mm, cor branca, na gramatura de 250gm2. 

 
R$ R$ 

109 600 UN 

00000034183- PASTA ARQUIVO, L 240MM, A 

360MM, 230GM2 
Pasta arquivo, feita de cartão kraft, do tipo 
suspensa, largura 240mm, altura 360mm, cor 
parda, com trilho, características adicionais: 
visor, haste, cabide, e gancho, gramatura de 
230gm2 

 
R$ R$ 

110 20 CX 

00000037055- PERCEVEJO ESTRELA 

BRANCO 
Composto em arame e chapa de aço, Com 
tratamento anti-ferrugem e Pontas perfurantes, 
no tamanho de 9mm . Caixa com 100 
unidades. 

 
R$ R$ 

111 20 UN 

00000035402- PERFURADOR DE PAPEL, 

PARA 30 FOLHAS 
Perfurador de papel, feito de metal, com 
capacidade de perfurar até 30 folhas. Contém 

 
R$ R$ 
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2 furos. Características adicionais: com 
marginador e aparador. 

112 30 UN 

00000035404- PERFURADOR DE PAPEL, 

PARA 50 FOLHAS 
Perfurador de papel, feito de metal e plástico, 
tipo grande, com capacidade de perfurar até 50 
folhas. Tratamento superficial: niquelado. 

 
R$ R$ 

113 50 UN 

00000031584- PINCEL ESCOLAR REDONDO 

8 
Pincel escolar redondo n° 08, confeccionado c/ 
pêlo cor palha, virola alumínio polido cabo 
longo de madeira c/ pintura em verniz. 

 
R$ R$ 

114 50 UN 

00000031594- PINCEL ESCOLAR REDONDO 

12 
Pincel escolar redondo n° 12, confeccionado c/ 
pêlo cor palha, virola alumínio polido cabo 
longo de madeira c/ pintura em verniz. 

 
R$ R$ 

115 50 UN 

00000031595- PINCEL ESCOLAR REDONDO 

14 
Pincel escolar redondo n° 14, confeccionado c/ 
pêlo cor palha, virola alumínio polido cabo 
longo de madeira c/ pintura em verniz. 

 
R$ R$ 

116 100 UN 
00000037056- PINCEL MARCADOR 

ATÔMICO 
cor azul, ponta grossa retangular chanfrada  

R$ R$ 

117 50 UN 
00000037057- PINCEL MARCADOR 

ATÔMICO 
cor preta, ponta grossa retangular chanfrada.  

R$ R$ 

118 200 UN 
00000037058- PINCEL PARA QUADRO 

BRANCO 
recarregável, cor azul, ponta ogiva (redonda)  

R$ R$ 

119 200 UN 

00000031646- PINCEL QUADRO BRANCO 

RECARREGAVEL PRETO 
Pincel para quadro branco, recarregável, cor 
preta, ponta ogiva (redonda) 

 
R$ R$ 

120 50 UN 

00000031648- PINCEL QUADRO BRANCO 

RECARREGAVEL VERDE 
Pincel para quadro branco, recarregável, cor 
verde, ponta ogiva (redonda) 

 
R$ R$ 

121 50 UN 

00000031647- PINCEL QUADRO BRANCO 

RECARREGAVEL VERMELHO 
Pincel para quadro branco, recarregável, cor 
vermelha, ponta ogiva (redonda) 

 
R$ R$ 

122 50 UN 

00000037059- PISTOLA PARA COLA 

QUENTE GRANDE, 
potência de 40 watts 110/220 v, fio reforçado 
plug elétrico especial, para bastões de cola 
silicone de 11 mm de diâmetro. 

 
R$ R$ 

123 50 UN 

00000037060- PISTOLA PARA COLA 

QUENTE PEQUENA, 
potência de 10 watts 110/220 v, fio reforçado 
plug elétrico especial, para bastões de cola 
silicone de 07 mm de diâmetro. 

 
R$ R$ 

124 8 PCTE 

00000035710- PLÁSTICO POLASEAL, 

307X220X0,05MM, PCTE C/100 
Plástico reprografia. Material: plástico polaseal. 
Comprimento: 307 mm. Largura: 220 mm. 
Espessura: 0,05 mm. Aplicação: plastificação. 

 
R$ R$ 
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Pacote com 100 unidades. 

125 30 UN 

00000037061- PORTA-PAPEL, 

123X338X295MM 
função de organizar documentos, com 3 
divisórias e fixador para parede, cor 
transparente 

 
R$ R$ 

126 20 UN 

00000037062- PRANCHETA PARA PAPEL 
tipo portátil, feita de madeira, no comprimento 
de 350mm, largura 250mm, com pregador 
metálico 

 
R$ R$ 

127 20 CX 

00000037063- PRENDEDOR PARA PAPEL 19 

MM 
Com capacidade para até 70 folhas. Caixa com 
12 unidades. Modelo grampomol. Cor preta. 

 
R$ R$ 

128 20 CX 

00000034193- PRENDEDOR DE PAPEL, C 

4CM, L 2,9CM, CAP. 200F 
Prendedor para papel, comprimento de 4cm, 
largura 2,9cm (tamanho médio). Com 
capacidade para 200 folhas. Caixa com 12 
unidades. Modelo grampomol. Cor preta. 

 
R$ R$ 

129 20 CX 
00000032413- PRENDEDOR PAPEL 41MM 

CAIXA COM 12 UNID  
R$ R$ 

130 5 UN 
00000031547- QUADRO AVISO 90X60 
Quadro aviso 90x60 cortiça moldura de 
madeira  

R$ R$ 

131 5 UN 

00000037064- QUADRO BRANCO 
material laminado melamínico brilhante, 
acabamento superficial alumínio anodizado, 
largura 0,90m e comprimento 1,20m, com 
suporte para apagador e pincel, com moldura 
em alumínio anodizado. 

 
R$ R$ 

132 5 UN 

00000037065- QUADRO BRANCO 
material laminado melamínico brilhante, 
acabamento superficial alumínio anodizado, 
largura 1,20m e comprimento 2,00m, com 
suporte para apagador e pincel, com moldura 
em alumínio anodizado. 

 
R$ R$ 

133 50 KG 
00000018379- REFIL DE COLA QUENTE 

FINA (7,5 CM X 30CM) KG  
R$ R$ 

134 50 KG 

00000037066- REFIL DE COLA QUENTE 

GROSSA 
(11mm x 30cm) transparente. Embalagem de 1 
kg 

 
R$ R$ 

135 400 UN 
00000015445- RÉGUA PLÁSTICA 

TRANSPARENTE 30 CM 
ESCALADA MILIMÉTRICA  

R$ R$ 

136 10 UN 

00000035405- SUPORTE PARA FITA 

ADESIVA, 33MM X 12MM 
Suporte para fita adesiva grande, cor preta, 
comprimento 33mm, largura 12mm, formato 
retangular com cortador de fita de metal e base 
antiderrapante. 

 
R$ R$ 

137 50 ROLO 
00000037067- TECIDO TNT 
a báse de polipropileno; rolo de 1,4m x 50m. 
Cores variadas  

R$ R$ 

138 50 UN 
00000037068- TESOURA GRANDE 
21 cm multiuso com lamina de aço inox cabo 
de plástico.  

R$ R$ 
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139 300 UN 
00000037069- TESOURA PEQUENA 
13cm, escolar ponta arredondada lamina em 
aço inox cabo plástico em polipropileno.  

R$ R$ 

140 50 UN 

00000034205- TINTA ARTÍSTICA, COR 

AMARELO PELE 
Tinta artística, a base de resina acrílica, tipo 
fosca, cor amarelo pele, para artesanatos, 
roupas e tecidos 

 
R$ R$ 

141 50 UN 

00000034208- TINTA ARTÍSTICA COR 

LARANJA 
Tinta artística, a base de resina acrílica, tipo 
fosca, cor laranja, para artesanatos, roupas e 
tecidos 

 
R$ R$ 

142 50 UN 

00000034210- TINTA ARTÍSTICA COR 

MAGENTA 
Tinta artística, a base de resina acrílica, tipo 
fosca, cor magenta, para artesanatos, roupas e 
tecidos 

 
R$ R$ 

143 50 UN 

00000034213- TINTA ARTÍSTICA COR 

VERDE FOLHA 
Tinta artística, a base de resina acrílica, tipo 
fosca, cor verde folha, para artesanatos, 
roupas e tecidos 

 
R$ R$ 

144 50 UN 
00000037070- TINTA GUACHE 
250 ml, solúvel em água, cor azul  

R$ R$ 

145 50 UN 
00000037071- TINTA GUACHE 
250 ml, solúvel em água, cor verde  

R$ R$ 

146 50 UN 
00000037072- TINTA GUACHE 
250 ml, solúvel em água, cor marrom  

R$ R$ 

147 50 UN 
00000037073- TINTA GUACHE 
250 ml, solúvel em água, cor branca  

R$ R$ 

148 50 UN 
00000037074- TINTA GUACHE 
250 ml, solúvel em água, cor preta  

R$ R$ 

149 50 UN 
00000034081- TINTA GUACHE 250 ML COR 

AMARELA  
R$ R$ 

150 50 UN 
00000037076- TINTA GUACHE 
250 ml, solúvel em água, cor laranja  

R$ R$ 

151 50 UN 
00000037077- TINTA GUACHE 
250 ml, solúvel em água, cor vermelha  

R$ R$ 

152 50 UN 
00000037078- TINTA GUACHE 
250 ml, solúvel em água, cor lilás  

R$ R$ 

153 50 UN 
00000037079- TINTA GUACHE 
250 ml, solúvel em água, cor rosa  

R$ R$ 

154 10 UN 
00000034086- TINTA PARA CARIMBO, COR 

AZUL, FRASCO DE 40ML  
R$ R$ 

155 10 UN 
00000034087- TINTA PARA CARIMBO, COR 

PRETA, FRASCO DE 40ML  
R$ R$ 

156 50 UN 

00000035406- TATAME 1X1X40MM EM EVA 
Tatame 1x1mx40mm EVA. Atóxico, 
antialérgico, impermeável, texturizado e 
siliconizado. 

 
R$ R$ 

157 500 UN 

00000037080- FITA CETIM SIMPLES 
Face Poliéster 10mm com 10 Metros cores - 
Possuir acabamento acetinado ideal para o uso 
em tecidos ou artigos de decoração. 

 
R$ R$ 

158 5 UN 
00000034216- ALICATE BICO MEIA CANA, 

TIPO RETO, 6 POL  
R$ R$ 
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Alicate bico meia cana, feitode aço cromo 
vanádio, cabo isolado, tipo reto, 6 polegadas, 
longo e fosfatizado. 

159 50 UN 

00000035407- PASTA ARQUIVO, TIPO 

SANFONADA, 330MM X 240MM 
Pasta arquivo, tipo sanfonada, material 
polipropileno, largura 330mm, altura 240mm, 
incolor, com 12 divisões e fechamento com 
elástico. 

 
R$ R$ 

160 2000 UN 

00000034221- ENVELOPE OFFSET, 

229X324MM, COR BRANCO, 90GM2 
Envelope offset, saco padrão, comprimento 
229mm, largura 324mm, cor branco, gramatura 
90gm2, impressão personalizada. 

 
R$ R$ 

161 50 UN 

00000034223- AGENDA ANUAL, 

205X141MM, PAPEL RECICLADO 
Agenda anual, comprimento 205mm, largura 
141mm, tipo papel miolo: papel reciclado, 
conforme modelo do orgão 

 
R$ R$ 

162 30 UN 

00000037081- CAIXA PLÁSTICA 
cor branca, tipo organizadora, material 
polipropileno, comprimento 490mm, largura 
340mm, altura 280mm, com trava e alças 
laterais, capacidade 30 litros 

 
R$ R$ 

163 16 UN 

00000035707- CAIXA PLÁSTICA 

ORGANIZADORA, CAPACIDADE 95L 
Caixa plástica, cor transparente, tipo 
organizadora, material polipropileno, 
comprimento 660mm, largura 470mm, altura 
390mm, com travas pretas e rodinhas, com 
peso aproximado de 2kg. Capacidade 95 litros. 

 
R$ R$ 

Total: 32274    
  

R$ R$ 

 
 

Valor Total R$ ------------------------------- (--------------------------------------------) 

 

Prazo de validade da proposta: 60 (sessenta) dias, no mínimo, a contar da data da sua 

apresentação.  

 

Declaro que nos preços propostos estão incluídas todas as despesas necessárias ao cumprimento 

total do objeto da presente licitação, sem qualquer ônus para Administração Municipal, tais 

como tributos, encargos sociais e trabalhistas, e quaisquer outros ônus que por ventura possam 

recair sobre o fornecimento do objeto da presente licitação. 

 

 

____________________, ____ de _____________ de 2026. 

 

 

 

__________________________________________ 

Nome e Ass. do Representante Legal 

CNPJ da empresa 
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ANEXO III – DECLARAÇÃO UNIFICADA 
 

 

A empresa, ___________________, inscrita no CNPJ nº _________________, através de seu 

representante abaixo assinado, para fins de participação no PROCESSO LICITATÓRIO Nº. 

77/2026, PREGÃO ELETRÔNICO N°. 24/2026, DECLARA: 

1. Declara que não possui em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho 

degradante ou forçado, nos termos do inciso III e IV do art.1º e no inciso III do art.5º da 

Constituição Federal. 

2. Declara que o proponente tem pleno conhecimento do objeto licitado e anuência das 

exigências constante do edital e seus anexos; 

3. Declara sob as penas da lei, que até a presente data inexistem fatos impeditivos para sua 

habilitação no presente processo licitatório, ciente da obrigatoriedade de declarar ocorrências 

posteriores. 

4. Declara que não emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e não 

emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condição de aprendiz, nos 

termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituição; 

5. Declara que está ciente e concorda com as condições contidas no edital e seus anexos, bem 

como de que cumpro plenamente os requisitos de habilitação definidos no edital, referentes ao a 

este pregão. 

6. Declara, sob as penas da Lei, que a empresa não ultrapassou o limite de faturamento e 

cumpre os requisitos estabelecidos no art. 3º da Lei Complementar nº 123, de 14 de dezembro 

de 2006, sendo apta a usufruir do tratamento favorecido estabelecido nos artigos 42 ao 49 da 

referida Lei Complementar. 

7. Declara que, conforme disposto no art. 93 da Lei nº 8.213, de 24 de julho de 1991, está 

ciente do cumprimento da reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiência ou para 

reabilitado da Previdência Social e que, se aplicado ao número de funcionários da minha 

empresa, atendo às regras de acessibilidade previstas na legislação. 

8. Declara que concorda com a realização de eventuais descontos de impostos nos termos da 

legislação vigente. 

9. Declara que nos preços propostos estão incluídas todas as despesas necessárias ao 

cumprimento total do objeto da presente licitação, sem qualquer ônus para Administração 

Municipal, tais como tributos, encargos sociais e trabalhistas, e quaisquer outros ônus que por 

ventura possam recair sobre o fornecimento do objeto da presente licitação. 

10. Declara, para fins do disposto neste Edital de Pregão Eletrônico, sob as penas da lei, em 

especial o art. 299 do Código Penal Brasileiro, que: 

a) a proposta apresentada para participar deste Pregão Eletrônico foi elaborada de maneira 

independente por nós e o conteúdo da proposta não foi, no todo ou em parte, direta ou 

indiretamente, informado, discutido ou recebido de qualquer outro participante potencial ou de 

fato do Pregão Eletrônico, por qualquer meio ou por qualquer pessoa; 

b) a intenção de apresentar a proposta elaborada para participar deste Pregão Eletrônico, não foi 

informada, discutida ou recebida de qualquer outro participante potencial ou de fato do Pregão 

Eletrônico, por qualquer meio ou por qualquer pessoa; 

c) que não tentou, por qualquer meio ou por qualquer pessoa, influir na decisão de qualquer 

outro participante potencial ou de fato do Pregão Eletrônico, quanto a participar ou não da 

referida licitação; 
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d) que o conteúdo da proposta apresentada para participar deste Pregão Eletrônico, não será, no 

todo ou em parte, direta ou indiretamente, comunicado ou discutido com qualquer outro 

participante potencial ou de fato deste Pregão Eletrônico antes da adjudicação do objeto da 

referida licitação; 

e) que o conteúdo da proposta apresentada para participar deste Pregão Eletrônico não foi, no 

todo ou em parte, direta ou indiretamente, informado, discutido ou recebido de qualquer 

integrante de Prefeitura Municipal de Ingaí, antes da abertura oficial das propostas; e 

f) que está plenamente ciente do teor e da extensão desta declaração e que detém plenos poderes 

e informações para firmá-la. 

 

 

_________________, _______ de __________ de 2026. 

 

 

 

Nome do representante e assinatura 

Nome da empresa 
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ANEXO IV – MODELO DE DECLARAÇÃO DE EXEQUIBILIDADE DA 

PROPOSTA / LANCE 
 

 

A empresa (XXXXXXX), inscrita no CNPJ nº (XXXXXXX), através de seu representante 

abaixo assinado, para fins de participação no PROCESSO LICITATÓRIO Nº. 77/2026, 

PREGÃO ELETRÔNICO N°. 24/2026, DECLARA a exequibilidade da proposta para o 

cumprimento do objeto nas condições exigidas no respectivo Instrumento Convocatório e 

no Termo de Referência, conforme comprovação de custos constante em planilha 

descritiva indicada abaixo: 

 

 

MODELO DE PLANILHA PARA COMPOSIÇÃO DO CUSTO A FIM DE PROVAR 

EXEQUIBILIDADE DO(S) ITEM/PRODUTO(S) 
 

Item 

(*) 

Descrição 

do Item 

(Produtos)  

(**) 

Valor 

Ofertado 

(***) 

Valor de 

Custo Total 

do Item R$ 

Valor Custo 

Unitário R$ 

Valor Outros 

Custos R$ 

Valor / 

Margem 

Lucro R$ 

Apresentação 

(un., pcte., 

cx, etc.) 

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

 
1- (*) Constar o número do Item conforme ordem descrito no Termo de Referência do Item 1.2 Detalhamento do 

Objeto. 

2- (**) Constar a descrição do Item/Produto conforme descrito no Termo de Referência do Item 1.2 Detalhamento 

do Objeto. 

3 - (***) Constar valor conforme ultimo lance registrado na plataforma. 

 

Nada mais a declarar, por ser verdadeiras as informações aqui prestadas, e ciente das responsabilidades das 

declarações e informações, firmo a presente. 

 

OBS.: Caso o subscritor não seja o representante legal da empresa, deverá ser apresentado 

documento hábil que comprove os poderes a ele conferidos para firmar a presente declaração, sob 

pena de não aceitação da presente declaração. 
 

_________________, _______ de __________ de 2026. 

 

 

 

Nome do representante e assinatura 
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Nome da empresa  
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ANEXO V – MINUTA DA ATA DE REGISTRO DE PREÇOS 
 

PROCESSO LICITATÓRIO N°. 77/2026 

PREGÃO ELETRÔNICO N°. 24/2026 

 

O MUNICÍPIO DE INGAÍ-MG, pessoa jurídica de direito público interno, inscrita no CNPJ sob 

o número 18.244.319/0001-28, com sede na Praça Gabriel Andrade Junqueira, n°. 30, centro em 

Ingaí-MG, doravante simplesmente denominado CONTRATANTE, neste ato representado pelo 

Prefeito Municipal, o Sr. Giulliano Ribeiro Pinto, inscrito no CPF sob o n° ____________ e RG 

n°._________________, residente e domiciliado na Rua: _______________, Bairro: 

_________________, Ingaí/MG, e do outro lado a Empresa: .............................., inscrito(a) no 

CNPJ/MF sob o nº ............................, sediado(a) na ..................................., doravante designado 

CONTRATADO, neste ato representado(a) pelo Senhor(a) .................................. (nome e 

função no contratado), conforme atos constitutivos da empresa OU procuração apresentada nos 

autos, tendo em vista o que consta no Processo Licitatório nº. 82/2025 – Pregão Eletrônico nº. 

20/2025 e em observância às disposições da Lei nº 14.133, de 1º de abril de 2021, e demais 

legislação aplicável, resolvem celebrar o presente Termo de Registro de Preços, mediante as 

cláusulas e condições a seguir enunciadas. 

 

CLÁUSULA PRIMEIRA – OBJETO: (art. 92, I e II) 

1.1 Registro de Preços para eventual aquisição de materiais de papelaria e escritório para 

manutenção de diversos setores da Prefeitura Municipal de Ingaí/MG, conforme quantidades e 

exigências estabelecidas no Termo de Referência. 

 

1.2. Objeto da contratação: 

Item Especificação Quantidade Unidade de 

Medida 

Valor 

Unitário  

Valor Total 

1      

2      

3      

1.3. Vinculam esta contratação, independentemente de transcrição: 

1.3.1. O Termo de Referência; 

1.3.2. O Edital do Pregão Eletrônico n°. 24/2026, constante do Processo n°. 77/2026; 

1.3.3. A Proposta do contratado; 

1.3.4. Eventuais anexos dos documentos supracitados. 

 

CLÁUSULA SEGUNDA – VIGÊNCIA E PRORROGAÇÃO: 

2.1. O prazo de vigência da contratação é de 12 (doze) meses contados da assinatura da presente 

Ata, prorrogável por igual período nos termos da Lei Federal nº. 14.133/2021. 

 

CLÁUSULA TERCEIRA – MODELOS DE EXECUÇÃO E GESTÃO CONTRATUAIS 

(art. 92, IV, VII e XVIII): 

3.1. O regime de execução contratual, os modelos de gestão e de execução, assim como os 

prazos e condições de conclusão, entrega, observação e recebimento do objeto constam no 

Termo de Referência, que faz parte integrante do Processo Licitatório e desta Ata. 

 

CLÁUSULA QUARTA – SUBCONTRATAÇÃO: 

4.1. É vedada a subcontratação na presente Ata de Registro de Preços. 
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CLÁUSULA QUINTA – PREÇO: 

5.1. O valor total da presente Ata de Registro de Preços é de R$.......... ( ), sendo o valor de cada 

item o discriminado na Cláusula Primeira (1.2). 

5.2. No valor acima estão incluídas todas as despesas ordinárias diretas e indiretas decorrentes 

da execução do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas, 

previdenciários, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administração, frete, seguro e outros 

necessários ao cumprimento integral do objeto da contratação. 

 

CLÁUSULA SEXTA - PAGAMENTO (art. 92, V e VI) 

6.1. O pagamento do objeto será efetuado em até 30 (trinta) dias após a entrega, mediante a 

apresentação do documento fiscal e fatura correspondente, isenta de erros. 

6.2. Para fazer jus ao recebimento dos produtos fornecidos ao Município, caberá ao contratado 

as seguintes obrigações funcionais tais como: 

a) Pontualidade; 

b) Estar em dia com a documentação exigida. 

6.3. Em caso de irregularidade na emissão dos documentos fiscais, o prazo de pagamento será 

contado a partir de sua reapresentação, desde que devidamente regularizados. 

6.4. Nenhum pagamento será efetuado à contratada enquanto pendente de liquidação qualquer 

obrigação financeira decorrente de penalidade ou inadimplência, sem que isso gere direito a 

reajustamento de preços. 

6.5. Deverão estar incluídas no preço, todas as despesas necessárias à entrega do objeto desta 

licitação, sem quaisquer ônus para Administração, tais como frete, tributos etc. 

6.6. É vedado qualquer reajustamento de preços durante o prazo de validade da Ata de Registro 

de Preços, antes de ser completado o período de 12 (doze) meses, contados a partir da data-

limite da assinatura da Ata. 

6.7. Fica ressalvada a possibilidade de alteração das condições referentes à concessão de 

reajustamento de preços em face da superveniência de normas federais aplicáveis à espécie, ou 

com vistas a ajustar o equilíbrio econômico-financeiro entre as partes. 

 

CLÁUSULA SÉTIMA - REAJUSTE: (art. 92, V) 

7.1. Os preços inicialmente registrados são fixos e irreajustáveis no prazo de 12 (doze) meses 

contado da data da homologação do presente certame 

7.2. Após o interregno de um ano, e independentemente de pedido do contratado, os preços 

iniciais serão reajustados, mediante a aplicação, pelo contratante, do índice IPCA-e, 

exclusivamente para as obrigações iniciadas e concluídas após a ocorrência da anualidade. 

7.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno mínimo de um ano será contado a 

partir dos efeitos financeiros do último reajuste. 

7.4. No caso de atraso ou não divulgação do(s) índice (s) de reajustamento, o contratante pagará 

ao contratado a importância calculada pela última variação conhecida, liquidando a diferença 

correspondente tão logo seja(m) divulgado(s) o(s) índice(s) definitivo(s). 

7.5. Nas aferições finais, o(s) índice(s) utilizado(s) para reajuste será(ão), obrigatoriamente, o(s) 

definitivo(s). 

7.6. Caso o(s) índice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de 

qualquer forma não possa(m) mais ser utilizado(s), será(ão) adotado(s), em substituição, o(s) 

que vier(em) a ser determinado(s) pela legislação então em vigor. 

7.7. Na ausência de previsão legal quanto ao índice substituto, as partes elegerão novo índice 

oficial, para reajustamento do preço do valor remanescente, por meio de termo aditivo. 
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7.8. O reajuste será realizado por apostilamento. 

 

CLÁUSULA OITAVA - OBRIGAÇÕES DO CONTRATANTE: (art. 92, X, XI e XIV) 

8.1. Atestar nas NF´s a efetiva prestação dos serviços/produtos desta licitação; 

8.2. Aplicar à empresa vencedora penalidade, quando for o caso; 

8.3. Prestar à Contratada toda e qualquer informação, por esta solicitada, necessária a perfeita 

execução do contrato; 

8.4. Efetuar o pagamento à Contratada no prazo avençado, após a entrega da NF no setor 

competente; 

8.5. Notificar, por escrito, à Contratada da aplicação de qualquer sanção. 

 

CLÁUSULA NONA- OBRIGAÇÕES DO(A) CONTRATADO(A) (art. 92, XIV, XVI e 

XVII) 

9.1. Fornecer os produtos/serviços desta licitação nas especificações contidas neste edital; 

9.2. Pagar todos os tributos que incidam ou venham a incidir, direta ou indiretamente, sobre os 

produtos fornecidos; 

9.3. Manter, durante a execução do contrato, as mesmas condições de habilitação; 

9.4. Fornecer os produtos/serviços dentro dos padrões exigidos neste edital; 

9.5. Comunicar ao Município de Ingaí, por escrito, qualquer anormalidade de caráter urgente e 

prestar os esclarecimentos necessários; 

9.6. A Contratada se obriga a manter sempre atualizados os seus dados cadastrais, alteração da 

constituição social ou do estatuto, conforme a situação, principalmente em caso de modificação 

de endereço, sob pena de infração contratual; 

9.7. Se a qualidade dos serviços fornecidos não corresponder às especificações exigidas no 

edital do Pregão que precedeu a presente Ata, a remessa do produto apresentado será devolvida 

à detentora para substituição, no prazo máximo de 01 (um) dia, independentemente da aplicação 

das penalidades cabíveis; 

9.8. À CONTRATADA serão aplicadas multas pela CONTRATANTE a serem apuradas na 

forma, a saber: (a) de 0,1% (um décimo por cento) do valor global do Contrato por dia 

consecutivo de atraso em relação ao prazo de entrega dos bens; (b) de 1% (um por cento) do 

valor contratual quando a CONTRATADA, por ação, omissão ou negligência, infringir 

qualquer das obrigações estipuladas neste instrumento; (c) suspensão do direito de participar em 

licitações/contratos da ora CONTRATANTE ou qualquer órgão da administração direta ou 

indireta (federal, estadual ou municipal), pelo prazo de até 02 (dois) anos quando, por culpa da 

CONTRATADA, ocorrer à suspensão ou a rescisão administrativa. 

 

10 - CLÁUSULA DÉCIMA – INFRAÇÕES E SANÇÕES ADMINISTRATIVAS (art. 

92, XIV): 

10.1. Comete infração administrativa, nos termos da Lei nº 14.133, de 2021, o contratado que: 

a) der causa à inexecução parcial do contrato; 

b) der causa à inexecução parcial do contrato que cause grave dano à 

Administração ou ao funcionamento dos serviços públicos ou ao interesse coletivo; 

c) der causa à inexecução total do contrato; 

d) ensejar o retardamento da execução ou da entrega do objeto da contratação sem motivo 

justificado; 

e) apresentar documentação falsa ou prestar declaração falsa durante a execução do contrato; 

f) praticar ato fraudulento na execução do contrato; 

g) comportar-se de modo inidôneo ou cometer fraude de qualquer natureza; 
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h) praticar ato lesivo previsto no art. 5º da Lei nº 12.846, de 1º de agosto de 2013. 

10.2. Serão aplicadas ao contratado que incorrer nas infrações acima descritas as seguintes 

sanções: 

10.2.1. Advertência, quando o contratado der causa à inexecução parcial do contrato, sempre 

que não se justificar a imposição de penalidade mais grave (art. 156, §2º, da Lei nº 14.133, de 

2021); 

10.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alíneas 

“b”, “c” e “d” do subitem acima deste Contrato, sempre que não se justificar a imposição de 

penalidade mais grave (art. 156, § 4º, da Lei nº 14.133, de 2021); 11.2.3. Declaração de 

inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alíneas “e”, 

“f”, “g” e “h” do subitem acima deste Contrato, bem como nas alíneas “b”, “c” e “d”, que 

justifiquem a imposição de penalidade mais grave (art. 156, §5º, da Lei nº 14.133, de 2021). 

10.2.4. Multa: 

10.2.5. Moratória de 0,5% (meio por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor total do 

contrato, até o máximo de 30 % (trinta por cento), pela inobservância do prazo fixado para 

apresentação, suplementação ou reposição da garantia. 

10.2.6. O atraso superior a 10 (dez) dias autoriza a Administração a promover a extinção do 

contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas cláusulas, conforme dispõe o 

inciso I do art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021. 

10.2.7. Compensatória de 30% (trinta por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de 

inexecução total do objeto. 

10.3. A aplicação das sanções previstas neste Contrato não exclui, em hipótese alguma, a 

obrigação de reparação integral do dano causado ao Contratante (art. 156, §9º, da Lei nº 14.133, 

de 2021) 

10.4. Todas as sanções previstas neste Contrato poderão ser aplicadas cumulativamente com a 

multa (art. 156, §7º, da Lei nº 14.133, de 2021). 

10.4.1. Antes da aplicação da multa será facultada a defesa do interessado no prazo de 15 

(quinze) dias úteis, contado da data de sua intimação (art. 157, da Lei nº 14.133, de 2021) 

10.4.2. Se a multa aplicada e as indenizações cabíveis forem superiores ao valor do pagamento 

eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferença 

será descontada da garantia prestada ou será cobrada judicialmente (art. 

156, §8º, da Lei nº 14.133, de 2021). 

10.4.3. Previamente ao encaminhamento à cobrança judicial, a multa poderá ser recolhida 

administrativamente no prazo máximo de 15 (quinze) dias, a contar da data do recebimento da 

comunicação enviada pela autoridade competente. 

10.5. A aplicação das sanções realizar-se-á em processo administrativo que assegure o 

contraditório e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e 

parágrafos do art. 158 da Lei nº 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar 

e contratar e de declaração de inidoneidade para licitar ou contratar. 

10.6. Na aplicação das sanções serão considerados (art. 156, §1º, da Lei nº 14.133, de 2021): 

a) a natureza e a gravidade da infração cometida; 

b) as peculiaridades do caso concreto; 

c) as circunstâncias agravantes ou atenuantes; 

d) os danos que dela provierem para o Contratante; 

e) a implantação ou o aperfeiçoamento de programa de integridade, conforme normas e 

orientações dos órgãos de controle. 

10.7. Os atos previstos como infrações administrativas na Lei nº 14.133, de 2021, ou em outras 

leis de licitações e contratos da Administração Pública que também sejam tipificados como atos 
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lesivos na Lei nº 12.846, de 2013, serão apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, 

observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159). 

10.8. A personalidade jurídica do Contratado poderá ser desconsiderada sempre que utilizada 

com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a prática dos atos ilícitos previstos 

neste Contrato ou para provocar confusão patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das 

sanções aplicadas à pessoa jurídica serão estendidos aos seus administradores e sócios com 

poderes de administração, à pessoa jurídica sucessora ou à empresa do mesmo ramo com 

relação de coligação ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos 

os casos, o contraditório, a ampla defesa e a obrigatoriedade de análise jurídica prévia (art. 160, 

da Lei nº 14.133, de 2021). 

10.9. O Contratante deverá, no prazo máximo 15 (quinze) dias úteis, contado da data de 

aplicação da sanção, informar e manter atualizados os dados relativos às sanções por ela 

aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidôneas e Suspensas 

(Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituídos no âmbito do Poder 

Executivo Federal. (Art. 161, da Lei nº 14.133, de 2021). 

10.10. As sanções de impedimento de licitar e contratar e declaração de inidoneidade para licitar 

ou contratar são passíveis de reabilitação na forma do art. 163 da Lei nº 14.133/21. 

10.11. Os débitos do contratado para com a Administração contratante, resultantes de multa 

administrativa e/ou indenizações, não inscritos em dívida ativa, poderão ser compensados, total 

ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido órgão decorrentes deste mesmo contrato 

ou de outros contratos administrativos que o contratado possua com o mesmo órgão ora 

contratante, na forma da Instrução Normativa SEGES/ME nº 26, de 13 de abril de 2022. 

 

CLÁUSULA DÉCIMA PRIMEIRA - DA EXTINÇÃO CONTRATUAL (art. 92, XIX) 

11.1. O contrato se extingue quando cumpridas as obrigações de ambas as partes, ainda que isso 

ocorra antes do prazo estipulado para tanto. 

11.2. Se as obrigações não forem cumpridas no prazo estipulado, a vigência ficará prorrogada 

até a conclusão do objeto, caso em que deverá a Administração providenciar a readequação do 

cronograma fixado para o contrato. 

11.2.1. Quando a não conclusão do contrato referida no item anterior decorrer de culpa do 

contratado: 

a) Ficará ele constituído em mora, sendo-lhe aplicáveis as respectivas sanções administrativas; e 

poderá a Administração optar pela extinção do contrato e, nesse caso, adotará as medidas 

admitidas em lei para a continuidade da execução contratual. 

11.3. O contrato pode ser extinto antes de cumpridas as obrigações nele estipuladas, ou antes do 

prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei nº 14.133/21, bem 

como amigavelmente, assegurados o contraditório e a ampla defesa. 

11.3.1. Nesta hipótese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei. 

11.3.2. A alteração social ou a modificação da finalidade ou da estrutura da empresa não 

ensejará a rescisão se não restringir sua capacidade de concluir o contrato. 

11.3.2.1. Se a operação implicar mudança da pessoa jurídica contratada, deverá ser formalizado 

termo aditivo para alteração subjetiva. 

11.4. O termo de rescisão, sempre que possível, será precedido: 

11.4.1. Balanço dos eventos contratuais já cumpridos ou parcialmente cumpridos; 

11.4.2. Relação dos pagamentos já efetuados e ainda devidos; 

11.4.3. Indenizações e multas. 
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11.5. A extinção do contrato não configura óbice para o reconhecimento do desequilíbrio 

econômico-financeiro, hipótese em que será concedida indenização por meio de termo 

indenizatório (art. 131, caput, da Lei n.º 14.133, de 2021). 

 

 

CLÁUSULA DÉCIMA SEGUNDA – DOTAÇÃO ORÇAMENTÁRIA (art. 92, VIII) 

12.1. As despesas com a aquisição do objeto ora licitado correrão à conta das seguintes 

Dotações Orçamentárias: 

(006) 02.012.001.04.122.0401.2.207.3.3.90.30.00 – 1500000 / 1501000 / 1708000 / 1718000 / 

1753000 / 1720000 / 1721000 

(022) 02.012.001.04.122.0402.2.212.3.3.90.30.00 – 1500000 / 1501000 / 1753000 

(058) 02.012.003.03.091.0406.2.216.3.3.90.30.00 – 1500000 

(069) 02.012.004.04.122.0402.2.218.3.3.90.30.00 – 1500000 

 (098) 02.016.001.04.122.0402.2.222.3.3.90.30.00 – 1500000 / 1501000 / 1700000 / 1701000 / 

1706000 / 1708000 / 1710000 / 1718000 / 1753000 / 1720000 / 1721000 

(109) 02.016.001.04.122.0601.2.225.3.3.90.30.00 – 1500000 / 1708000 / 1718000 

(113) 02.016.001.04.122.0602.2.226.3.3.90.30.00 – 1500000 / 1708000 / 1718000 

(117) 02.016.001.04.122.0602.2.227.3.3.90.30.00 – 1500000 

(121) 02.016.001.04.122.0602.2.228.3.3.90.30.00 – 1500000 / 1708000 / 1718000 

(146) 02.016.002.04.122.0408.2.241.3.3.90.30.00 – 1500000 

(164) 02.016.002.04.123.0407.2.235.3.3.90.30.00 – 1500000 / 1501000 / 1708000 / 1718000 / 

1753000 

(183) 02.016.002.04.129.0410.2.236.3.3.90.30.00 – 1500000 / 1501000 / 1753000 

(210) 02.021.001.20.606.2001.2.245.3.3.90.30.00 – 1500000 

(266) 02.021.006.08.122.0801.2.256.3.3.90.30.00 – 1500000 / 1660000 

(282) 02.021.006.08.122.0801.2.257.3.3.90.30.00 – 1500000 / 1660000 / 1707000 

(298) 02.021.006.08.243.0802.2.259.3.3.90.30.00 – 1500000 / 1708000 / 1718000 / 1720000 / 

1721000 

(342) 02.021.007.08.122.0801.2.267.3.3.90.30.00 – 1500000 / 1660000 / 1661000 / 1720000 / 

1721000 

(380) 02.021.007.08.244.0805.2.271.3.3.90.30.00 – 1500000 / 1660000 

(389) 02.021.007.08.244.0806.2.272.3.3.90.30.00 – 1500000 / 1660000 

(398) 02.021.007.08.244.0807.2.273.3.3.90.30.00 – 1500000 / 1660000 / 1661000 

(410) 02.021.007.08.244.0808.2.275.3.3.90.30.00 – 1500000 / 1660000 

(420) 02.021.007.08.244.0809.2.276.3.3.90.30.00 – 1500000 / 1660000 

(437) 02.021.007.08.244.0811.2.278.3.3.90.30.00 – 1500000 

(451) 02.021.008.08.243.0802.2.280.3.3.90.30.00 – 1500000 / 1708000 / 1718000 

(485) 02.021.012.13.392.1302.2.286.3.3.90.30.00 – 1500000 

(505) 02.021.013.13.392.1302.2.290.3.3.90.30.00 – 1500000 

(516) 02.021.014.23.695.2301.2.293.3.3.90.30.00 – 1500000 

(530) 02.021.027.12.122.0402.2.295.3.3.90.30.00 – 1500000 / 1550000 / 1551000 / 1569000 / 

1576000 

(547) 02.021.027.12.361.1201.2.299.3.3.90.30.00 – 1500000 / 1501000 / 1550000 / 1551000 / 

1569000 / 1570000 / 1571000 / 1576000 / 1706000 / 1710000 / 1753000 

(549) 02.021.027.12.361.1201.2.299.3.3.90.32.00- 

1500000/1501000/1550000/1551000/1569000/1570000/1571000/1576000/1706000/1710000/1749

000/1753000 

(583) 02.021.027.12.365.1204.2.309.3.3.90.30.00 – 1500000 / 1550000 / 1551000 / 1569000 / 

1570000 / 1571000 / 1576000 / 1706000 / 1708000 / 1710000 / 1718000 / 1749000 / 1720000 / 

1721000 
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(585) 02.021.027.12.365.1204.2.309.3.3.90.32.00-

1500000/1550000/1551000/1569000/1570000/1571000/1576000/1749000 

(598) 02.021.027.12.365.1207.2.312.3.3.90.30.00 – 1500000 / 1550000 / 1551000 / 1569000 / 

1570000 / 1571000 / 1576000 / 1706000 / 1710000 / 1749000 

(600) 02.021.027.12.365.1207.2.312.3.3.90.32.00- 1500000/1550000 / 1551000 / 1569000 / 

1570000 / 1571000 / 1576000/1749000 

(614) 02.021.028.12.361.1201.2.316.3.3.90.30.00 – 1540000 

(616) 02.021.028.12.361.1201.2.316.3.3.90.32.00-1540000 

(644) 02.021.028.12.365.1204.2.322.3.3.90.30.00 – 1540000 

(646) 02.021.028.12.365.1204.2.322.3.3.90.32.00-1540000 

(659) 02.021.028.12.365.1207.2.326.3.3.90.30.00 – 1540000 

(661) 02.021.028.12.365.1207.2.326.3.3.90.32.00-1540000 

(673) 02.021.035.04.812.2701.2.327.3.3.90.30.00 – 1500000 

(689) 02.021.035.27.812.2701.2.330.3.3.90.30.00 – 1500000 

(719) 02.021.036.27.812.2701.2.337.3.3.90.30.00 – 1500000 

(734) 02.021.044.18.542.1801.2.340.3.3.90.30.00 – 1500000 

(768) 02.021.052.04.122.0402.2.345.3.3.90.30.00 – 1500000 / 1501000 / 1753000 

(863) 02.021.062.04.122.0402.2.371.3.3.90.30.00 – 1500000 

(884) 02.021.071.10.122.0402.2.376.3.3.90.30.00 – 1500000 / 1600000 

(905) 02.021.071.10.301.1001.2.382.3.3.90.30.00 – 1500000 / 1600000 / 1621000 / 1632000 / 

1659000 / 1708000 / 1718000 / 1720000 / 1721000 

(936) 02.021.071.10.301.1001.2.384.3.3.90.30.00 – 1500000 / 1600000 / 1621000 / 1659000 

(953) 02.021.071.10.301.1004.2.387.3.3.90.30.00 – 1500000 / 1600000 / 1621000 

(968) 02.021.071.10.301.1004.2.388.3.3.90.30.00 – 1500000 / 1600000 / 1621000 

(982) 02.021.071.10.301.1004.2.389.3.3.90.30.00 – 1500000 / 1600000 / 1621000 

(996) 02.021.071.10.301.1004.2.390.3.3.90.30.00 – 1500000 / 1600000 / 1621000 

(1076) 02.021.071.10.303.1001.2.405.3.3.90.30.00 – 1500000 / 1600000 / 1621000 / 1659000 

(1107) 02.021.071.10.305.1004.2.410.3.3.90.30.00 – 1500000 / 1600000 / 1621000 / 1659000 

 

CLÁUSULA DÉCIMA TERCEIRA – DOS CASOS OMISSOS (art. 92, III) 

13.1. Os casos omissos serão decididos pelo contratante, segundo as disposições contidas na Lei 

nº 14.133, de 2021, e demais normas federais aplicáveis e, subsidiariamente, segundo as 

disposições contidas na Lei nº 8.078, de 1990 – Código de Defesa do Consumidor – e normas e 

princípios gerais dos contratos. 

CLÁUSULA DÉCIMA QUARTA – ALTERAÇÕES 

14.1. Eventuais alterações contratuais reger-se-ão pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da 

Lei nº 14.133, de 2021. 

14.2. Registros que não caracterizam alteração do contrato podem ser realizados por simples 

apostila, dispensada a celebração de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei nº 14.133, de 

2021. 

CLÁUSULA DÉCIMA QUINTA – PUBLICAÇÃO: 

15.1. Incumbirá ao contratante divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de 

Contratações Públicas (PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei 14.133, de 2021, bem como 

no respectivo sítio oficial na Internet, em atenção ao art. 8º, §2º, da Lei n. 12.527, de 2011, c/c 

art.7º, §3º, inciso V, do Decreto n. 7.724, de 2012. 

 

CLÁUSULA DÉCIMA SEXTA – FORO: (art. 92, §1º) 
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16.1. Fica eleito o Foro da Comarca de Itumirim – MG para dirimir os litígios que decorrerem 

da execução deste Termo de Contrato que não puderem ser compostos pela conciliação, 

conforme art. 92, §1º, da Lei nº 14.133/21. 

CLÁUSULA DÉCIMA SÉTIMA – DA ENTREGA E CRITÉRIOS DE ACEITAÇÃO: 

17.1. A entrega dos produtos se dará no prazo máximo de até 10 (dez) dias uteis após a ordem 

de compra, entregue diretamente na Prefeitura Municipal, situada na Praça Gabriel de Andrade 

Junqueira, 30 – Centro – Município de Ingaí/MG. 

17.2. A entrega deverá ser feita de segunda-feira à sexta-feira, em dias úteis das 08h até 16 

horas. 

17.3. A proponente se compromete a garantir a total qualidade do produto, devendo, ainda, 

promover a substituição imediata e totalmente às suas expensas, de qualquer produto entregue 

comprovadamente fora das especificações ou defeituoso ou trocado por outro que não seja o 

proposto na licitação. 

17.4. Os Objetos serão fiscalizados por Servidor do Município, o qual terá a função de verificar 

se os objetos estão de acordo com as exigências licitadas, bem como se estão em perfeitas 

condições de uso. 

 

Ingaí, ........ de................... de 2026. 

 

 

Giulliano Ribeiro Pinto                       Representante legal do CONTRATADO 

Prefeito Municipal 

 

TESTEMUNHAS: 

Nome:                                                        CPF: 

 

Nome:                                                        CPF: 
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ANEXO VI - MINUTA DE CONTRATO 
 

 

CONTRATO N.º _____/2026  

PROCESSO LICITÁTORIO Nº 77/2026  

PREGÃO ELETRÔNICO Nº 24/2026 

  

CONTRATO ADMINISTRATIVO Nº ......../...., 

QUE FAZEM ENTRE SI O MUNICÍPIO DE 

INGAÍ, POR INTERMÉDIO DO (A) 

......................................................... E 

............................................................:  

 

O MUNICÍPIO DE INGAÍ, pessoa jurídica de direito público interno, inscrito no CNPJ sob o n° 

18.244.319/0001-28, com sede à Praça Gabriel Andrade Junqueira nº 30, Centro, Ingaí-MG, CEP 

37.215-000, doravante denominado CONTRATANTE, neste ato representado pelo Sr. 

..........................., na qualidade de Prefeito Municipal, neste ato denominado CONTRATANTE, e 

de outro lado a empresa ........................................, inscrito(a) no CNPJ/MF sob o nº 

............................, sediado(a) na..................................., neste ato denominada simplesmente 

CONTRATADA, inscrita no CNPJ sob o n.º .................., com sede ......., representada por .............., 

tendo em vista o que consta no Processo nº 77/2026. e em observância às disposições da Lei nº 

14.133, de 1º de abril de 2021, e demais legislação aplicável, resolvem celebrar o presente Termo 

de Contrato, decorrente do Pregão Eletrônico n. 24/2026, mediante as cláusulas e condições a 

seguir enunciadas.  

  

CLÁUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO E FORMA DE EXECUÇÃO  

 

2.1. Aquisição de materiais de papelaria e escritório para manutenção de diversos setores da 

Prefeitura Municipal de Ingaí/MG, conforme condições, quantidades e exigências estabelecidas 

abaixo. 

 

2.2. Objeto da Contratação:  

 

Item Especificação Quantidade Unidade de 

Medida 

Valor 

Unitário  

Valor Total 

1      

2      

3      

 

2.3. Vinculam esta contratação, independentemente de transcrição:  

2.3.1. O Termo de Referência;  

2.3.2. O Edital da Licitação;  

2.3.3. A Proposta do contratado;  

2.3.4. Eventuais anexos dos documentos supracitados.  

2.3.5. Ata de Registro de Preços.  
 

CLÁUSULA SEGUNDA – VIGÊNCIA E PRORROGAÇÃO  

2.1 O prazo de vigência da contratação é de ... (...........) contados da sua assinatura, na forma do 

artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.  

2.2. O contratado não tem direito subjetivo à prorrogação contratual.  
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2.3. A prorrogação de contrato deverá ser promovida mediante celebração de termo aditivo.  

2.4. O contrato não poderá ser prorrogado quando o contratado tiver sido penalizado nas sanções de 

declaração de inidoneidade ou impedimento de licitar e contratar com poder público, observadas as 

abrangências de aplicação.  

 

CLÁUSULA TERCEIRA – EXECUÇÃO E GESTÃO CONTRATUAIS (art. 92, IV, VII e 

XVIII)  

3.1. O regime de execução contratual, os modelos de gestão e de execução, assim como os prazos e 

condições de conclusão, entrega, observação e recebimento do objeto constam no Termo de 

Referência, anexo a este Contrato.  

 

CLÁUSULA QUARTA – SUBCONTRATAÇÃO 

4.1. Não será admitida a subcontratação do objeto contratual.  

 

CLÁUSULA QUINTA – PREÇO  

5.1. Os preços da contratação são: 

 

Item Especificação Unidade de 

Medida 

Quantidade Valor 

Unitário  

Valor Total 

      

 

5.2. O valor total da contratação é de R$.......... (.....)  

5.3. No valor acima estão incluídas todas as despesas ordinárias diretas e indiretas decorrentes da 

execução do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciários, 

fiscais e comerciais incidentes, taxa de administração, frete, seguro e outros necessários ao 

cumprimento integral do objeto da contratação.  

5.4. O valor acima é meramente estimativo, de forma que os pagamentos devidos ao contratado 

dependerão dos quantitativos efetivamente fornecidos.  

 

CLÁUSULA SEXTA - PAGAMENTO (art. 92, V e VI)  

6.1. O prazo para pagamento ao contratado e demais condições a ele referentes encontram-se 

definidos no Termo de Referência, anexo a este Contrato.  

 

CLÁUSULA SÉTIMA - DA RECOMPOSIÇÃO DO EQUILÍBRIO ECONÔMICO-

FINANCEIRO  

7.1 – A empresa deverá fazer uma disputa equilibrada, considerando a manutenção do valor 

proposto pelo prazo de vigência do contrato, pois oscilação de mercado não é fato suficiente a 

ensejar reequilíbrio econômico-financeiro.  

7.2 - Sempre que atendidas as condições do Contrato considera-se mantido seu equilíbrio 

econômico-financeiro. 

7.3 – A Contratada somente poderá solicitar a recomposição do equilíbrio econômico- financeiro 

nas hipóteses excluídas de sua responsabilidade.  

7.4 - Na ocorrência de requerimento de reequilíbrio econômico financeiro devidamente justificado 

pela Contratada antes da solicitação da ordem de execução pelo Poder Público, caso os preços 

apurados no mercado sejam mais vantajosos, poderá a Administração liberar o contratado do 

compromisso sem aplicação de penalidades.  

7.5. - Na ocorrência de requerimento de reequilíbrio econômico financeiro pela Contratada após 

encaminhada a Autorização de Fornecimento pelo Poder Público, o CONTRATATADO não 

poderá recusar e/ou interromper o contrato até decisão final no processo administrativo.  



PREFEITURA MUNICIPAL DE INGAÍ 

ESTADO DE MINAS GERAIS 

Praça Gabriel Andrade Junqueira, 30 – Centro, CEP 37215-000 – Tel/Fax (35) 3824-1100 – Ingai – MG 

 
 

 

7.6. – Os casos omissos serão objeto de análise acurada e criteriosa, lastreadas em elementos 

técnicos, por intermédio de processo administrativo para apurar o caso concreto. 

 

CLÁUSULA OITAVA - OBRIGAÇÕES DO CONTRATANTE (art. 92, X, XI e XIV)  

8.1. São obrigações do Contratante:  

8.2. Exigir o cumprimento de todas as obrigações assumidas pelo Contratado, de acordo com o 

contrato e seus anexos;  

8.3. Receber o objeto no prazo e condições estabelecidas no Termo de Referência;  

8.4. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vícios, defeitos ou incorreções verificadas no objeto 

fornecido, para que seja por ele substituído, reparado ou corrigido, no total ou em parte, às suas 

expensas;  

8.5. Acompanhar e fiscalizar a execução do contrato e o cumprimento das obrigações pelo 

Contratado;  

8.6. Comunicar a empresa para emissão de Nota Fiscal no que pertine à parcela incontroversa da 

execução do objeto, para efeito de liquidação e pagamento, quando houver controvérsia sobre a 

execução do objeto, quanto à dimensão, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei nº 

14.133, de 2021;  

8.7. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente à execução do objeto, no prazo, 

forma e condições estabelecidos no presente Contrato e no Termo de Referência; 

8.8. Aplicar ao Contratado as sanções previstas na lei e neste Contrato; 

8.9. Cientificar o órgão de representação judicial da Prefeitura Municipal de Ingaí /MG para adoção 

das medidas cabíveis quando do descumprimento de obrigações pelo Contratado; 

8.10. Explicitamente emitir decisão sobre todas as solicitações e reclamações relacionadas à 

execução do presente Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, 

meramente protelatórios ou de nenhum interesse para a boa execução do ajuste. 

8.10.1. A Administração terá o prazo de 10 (dez) dias, a contar da data do protocolo do 

requerimento para decidir, admitida a prorrogação motivada, por igual período. 

8.11. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilíbrio econômico financeiro feitos 

pelo contratado no prazo máximo de 10 (dez) dias. 

8.12. A Administração não responderá por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado 

com terceiros, ainda que vinculados à execução do contrato, bem como por qualquer dano causado 

a terceiros em decorrência de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados. 

 

CLÁUSULA NONA - OBRIGAÇÕES DO CONTRATADO (art. 92, XIV, XVI e XVII 

9.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigações constantes deste Contrato e de seus anexos, 

assumindo como exclusivamente seus, os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita 

execução do objeto, observando, ainda, as obrigações a seguir dispostas: 

9.2. Responsabilizar-se pelos vícios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o Código de 

Defesa do Consumidor (Lei nº 8.078, de 1990); 

9.3. Comunicar ao contratante, no prazo máximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data 

da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida 

comprovação; 

9.4. Atender às determinações regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou autoridade 

superior (art. 137, II, da Lei n.º 14.133, de 2021) e prestar todo esclarecimento ou informação por 

eles solicitados; 

9.5. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, às suas expensas, no total ou em parte, no 

prazo fixado pelo fiscal do contrato, os bens nos quais se verificarem vícios, defeitos ou incorreções 

resultantes da execução ou dos materiais empregados; 

9.6. Responsabilizar-se pelos vícios e danos decorrentes da execução do objeto, bem como por todo 

e qualquer dano causado à Administração ou terceiros, não reduzindo essa responsabilidade a 
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fiscalização ou o acompanhamento da execução contratual pelo contratante, que ficará autorizado a 

descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida, o valor correspondente aos danos 

sofridos; 

9.7. Quando não for possível a verificação da regularidade no Sistema de Cadastro de 

Fornecedores, o contratado deverá entregar ao setor responsável pela fiscalização do contrato, até o 

dia trinta do mês seguinte ao da prestação dos serviços, os seguintes documentos: 1) prova de 

regularidade relativa à Seguridade Social; 2) certidão conjunta relativa aos tributos federais e à 

Dívida Ativa da União; 3) certidões que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou 

Distrital do domicílio ou sede do contratado; 4) Certidão de Regularidade do FGTS – CRF; e 5) 

Certidão Negativa de Débitos Trabalhistas – CNDT; 

9.8. Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigações trabalhistas, previdenciárias, 

fiscais, comerciais e as demais previstas em legislação específica, cuja inadimplência não transfere 

a responsabilidade ao contratante e não poderá onerar o objeto do contrato; 

9.9. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorrência 

anormal ou acidente que se verifique no local dos serviços.  

9.10. Paralisar, por determinação do Contratante, qualquer atividade que não esteja sendo 

executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a segurança de pessoas ou bens de 

terceiros. 

9.11. Manter durante toda a vigência do contrato, em compatibilidade com as obrigações 

assumidas, todas as condições exigidas para habilitação na licitação; 

9.12. Cumprir, durante todo o período de execução do contrato, a reserva de cargos prevista em lei 

para pessoa com deficiência, para reabilitado da Previdência Social ou para aprendiz, bem como as 

reservas de cargos previstas na legislação (art. 116, da Lei n.º 14.133, de 2021); 

9.13. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a cláusula acima, no prazo fixado pelo fiscal do 

contrato, com a indicação dos empregados que preencheram as referidas vagas (art. 116, parágrafo 

único); 

9.14. Guardar sigilo sobre todas as informações obtidas em decorrência do cumprimento do 

contrato; 

9.15. Arcar com o ônus decorrente de eventual equívoco no dimensionamento dos quantitativos de 

sua proposta, inclusive quanto aos custos variáveis decorrentes de fatores futuros e incertos, 

devendo complementá-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta não seja satisfatório para o 

atendimento do objeto da contratação, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 

124, II, d, da Lei nº 14.133, de 2021; 

9.16. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de âmbito federal, estadual ou municipal, as 

normas de segurança do Contratante; 

 

CLÁUSULA DÉCIMA – GARANTIA DE EXECUÇÃO (art. 92, XII e XIII) 

10.1. Não haverá exigência de garantia contratual da execução. 

 

CLÁUSULA DÉCIMA PRIMEIRA – INFRAÇÕES E SANÇÕES ADMINISTRATIVAS (art. 

92, XIV) 

11.1. Sem prejuízo das regras previstas nos art. 155 e seguintes da Lei nº 14.133/2021, constantes 

do Capítulo I, incluso no Título IV da normativa federal, comete ato passível de sanção o Licitante 

que: 

11.1.1. Der causa à inexecução parcial do contrato; 

11.1.2. Der causa à inexecução parcial do contrato que cause grave dano à Administração, ao 

funcionamento dos serviços públicos ou ao interesse coletivo; 

11.1.3. Der causa à inexecução total do contrato; 

11.1.4. Deixar de entregar a documentação exigida para o certame; 

11.1.5. Não manter a proposta, salvo em decorrência de fato superveniente devidamente justificado; 
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11.1.6. Não celebrar o contrato ou não entregar a documentação exigida para a contratação, quando 

convocado dentro do prazo de validade de sua proposta; 

11.1.7. Ensejar o retardamento da execução ou da entrega do objeto da licitação sem motivo 

justificado; 

11.1.8. Apresentar declaração ou documentação falsa exigida para o certame ou prestar declaração 

falsa durante a licitação ou a execução do contrato; 

11.1.9. Fraudar a licitação ou praticar ato fraudulento na execução do contrato; 

11.1.10. Comportar-se de modo inidôneo ou cometer fraude de qualquer natureza; 

11.1.11. Praticar atos ilícitos com vistas a frustrar os objetivos da licitação; 

11.1.12. Praticar ato lesivo previsto no art. 5º da Lei nº 12.846, de 1º de agosto de 2013. 

11.2. As sanções aplicáveis são advertência, multa, impedimento de licitar e contratar e declaração 

de inidoneidade, nos termos do estabelecido no art. 156 da Lei nº 14.133/2021, Capítulo I, incluso 

no Título IV da normativa federal, e demais disposições da legislação vigente. 

 

CLÁUSULA DÉCIMA SEGUNDA – – DA EXTINÇÃO CONTRATUAL (art. 92, XIX) 

12.1. O contrato se extingue quando vencido o prazo nele estipulado, independentemente de terem 

sido cumpridas ou não as obrigações de ambas as partes contraentes. 

12.2. O contrato pode ser extinto antes do prazo nele fixado, sem ônus para o contratante, quando 

esta não dispuser de créditos orçamentários para sua continuidade ou quando entender que o 

contrato não mais lhe oferece vantagem. 

12.3. A extinção nesta hipótese ocorrerá na próxima data de aniversário do contrato, desde que haja 

a notificação do contratado pelo contratante nesse sentido com pelo menos 2 (dois) meses de 

antecedência desse dia. 

12.4. Caso a notificação da não-continuidade do contrato de que trata este subitem ocorra com 

menos de 2 (dois) meses da data de aniversário, a extinção contratual ocorrerá após 2 (dois) meses 

da data da comunicação. 

12.5. O contrato pode ser extinto antes de cumpridas as obrigações nele estipuladas, ou antes do 

prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei nº 

14.133/21, bem como amigavelmente, assegurados o contraditório e a ampla defesa. 

12.5.1. Nesta hipótese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei. 

12.5.2. A alteração social ou a modificação da finalidade ou da estrutura da empresa não ensejará a 

rescisão se não restringir sua capacidade de concluir o contrato. 

12.5.2.1. Se a operação implicar mudança da pessoa jurídica contratada, deverá ser formalizado 

termo aditivo para alteração subjetiva. 

12.6. O termo de rescisão, sempre que possível, será precedido: 

12.6.1. Balanço dos eventos contratuais já cumpridos ou parcialmente cumpridos; 

12.6.2. Relação dos pagamentos já efetuados e ainda devidos; 

12.6.3. Indenizações e multas. 

12.7. A extinção do contrato não configura óbice para o reconhecimento do desequilíbrio 

econômico-financeiro, hipótese em que será concedida indenização por meio de termo 

indenizatório (art. 131, caput, da Lei n.º 14.133, de 2021). 

 

CLÁUSULA DÉCIMA TERCEIRA - DA NATUREZA DA DESPESA 

13.1. As despesas para atender a esta licitação estão programadas em dotação orçamentária própria, 

prevista no orçamento do Município de Ingaí para o exercício de 2025. 

 

CLÁUSULA DÉCIMA QUARTA – DOS CASOS OMISSOS (art. 92, III) 

14.1. Os casos omissos serão decididos pelo contratante, segundo as disposições contidas na Lei nº 

14.133, de 2021, e demais normas federais aplicáveis e, subsidiariamente, segundo as disposições 
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contidas na Lei nº 8.078, de 1990 – Código de Defesa do Consumidor – e normas e princípios 

gerais dos contratos. 

 

CLÁUSULA DÉCIMA QUINTA – ALTERAÇÕES 

15.1. Eventuais alterações contratuais reger-se-ão pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei nº 

14.133, de 2021. 

15.2. O contratado é obrigado a aceitar, nas mesmas condições contratuais, os acréscimos ou 

supressões que se fizerem necessários, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial 

atualizado do contrato. 

15.3. As alterações contratuais deverão ser promovidas mediante celebração de termo aditivo, 

submetido à prévia aprovação da consultoria jurídica do contratante, salvo nos casos de justificada 

necessidade de antecipação de seus efeitos, hipótese em que a formalização do aditivo deverá 

ocorrer no prazo máximo de 1 (um) mês (art. 132 da Lei nº 14.133, de 2021). 

15.4. Registros que não caracterizam alteração do contrato podem ser realizados por simples 

apostila, dispensada a celebração de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei nº 14.133, de 2021. 

 

CLÁUSULA DÉCIMA SEXTA - DO ACOMPANHAMENTO, FISCALIZAÇÃO E 

RECEBIMENTO DO OBJETO 

16.1 - A execução do presente contrato será acompanhada pelo gestor e fiscal do contrato 

designado pela Secretaria Municipal de Administração, permitida a assistência de terceiros para 

subsidiá-lo com informações pertinentes a essa atribuição, nos termos do art. 117 da Lei 

nº14.133/2021, que deverá atestar a realização de seu objeto, sem o que não será permitido 

qualquer pagamento. 

16.2 – A Secretaria Municipal de Administração designará formalmente, fiscal e gestor do contrato 

entre o(s)servidor(es) responsável(is) pelo acompanhamento "in loco" da execução do objeto e das 

medições. 

 

CLÁUSULA DÉCIMA SÉTIMA – PUBLICAÇÃO 

17.1. Incumbirá ao contratante divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de Contratações 

Públicas (PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei 14.133, de 2021, bem como no respectivo 

sítio oficial na Internet, em atenção ao art. 91, caput, da Lei n.º 14.133, de 2021. 

 

CLÁUSULA DÉCIMA OITAVA – FORO (art. 92, §1º) 

18.1 - Fica eleito o foro da Comarca da Itumirim Estado de Minas Gerais para dirimir qualquer 

dúvida ou contestação oriunda direta ou indiretamente deste instrumento que não puderem ser 

compostos pela conciliação, conforme art. 92, §1º, da Lei nº 14.133/21, renunciando-se 

expressamente a qualquer outro, por mais privilegiado que seja. 

18.2 Para firmeza e validade do pactuado, o presente Termo de Contrato foi lavrado em duas (duas) 

vias de igual teor, que, depois de lido e achado em ordem, vai assinado pelos contraentes, para que 

produza seus efeitos legais. 

 

 

Ingaí/MG, ...., de ...... de 2026. 

 

 

 

_________________________ 

Representante legal do CONTRATANTE 
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_________________________ 

Representante legal do CONTRATADO 

TESTEMUNHAS: 

 

 

 

Testemunhas  


