ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA
Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021

SERVIGOS SEM DEDICAGAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA - LICITAGAO

PREFEITURA MUNICIPAL DE PERDOES — MG

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

Contratacdo de empresa ou profissional especializado para prestacao de servigos
técnicos de organizagao, coordenacgao e execugao do Concurso de Qualidade de Café do
Municipio, contemplando a pré-selegao, avaliagao sensorial, classificagdo e divulgacao
dos resultados das amostras inscritas, visando promover a valorizagao da cafeicultura
local e incentivar a melhoria continua da qualidade dos cafés produzidos no municipio.
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Amostras de Café

100

Prestacdo de Servigos Pré selecdo dos
cafés, com definicido dos dez melhores;
Provas dos cafés no dia do evento, com
ranqueamento dos dez melhores;
Contratagéo dos juizes do concurso para
analises sensoriais; Estrutura para
analises sensoriais no dia do evento
(xicaras, moinhos, colher de provas, etc.);
Orientacao para distribuicao de tarefas da
equipe do CONCUrsO; SENDO
APROXIMADAMENTE 100 AMOSTRAS.

02

Servico

Prestagdo de servico no apoio da
divulgagéo do evento (redes sociais dos




organizadores). Laudo para todas as
amostras

1.1.  O(s) servigo(s) objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comum(s),
conforme justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.2. O prazo de vigéncia da contratacéo é de 12 (doze) meses, contados da assinatura
do termo de contrato ou equivalente, prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106
e 107 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.2.1. O servigo € enquadrado como continuado tendo em vista o Estudo Técnico
Preliminar;

1.3. O contrato oferece maior detalhamento das regras que ser&o aplicadas em relagéo
a vigéncia da contratacao.
2. FUNDAMENTAGCAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGCAO

21. A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se
pormenorizada em topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste
Termo de Referéncia.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO

3.1. A descricdao da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tdpico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Sustentabilidade

41. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do
objeto, devem ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de
Contratacbes Sustentaveis:

411, Assegurar padrbes de produgé&o e consumo sustentaveis;

Indicagdao de marcas ou modelos (Art. 41, inciso I, da Lei n° 14.133, de 2021)

4.2.  Napresente contratagdo néo sera admitida a indicagdo de marca(s), caracteristica(s)
ou modelo(s), de acordo com as justificativas contidas nos Estudos Técnicos Preliminares.

Da exigéncia de carta de solidariedade

43. Na presente contratagcdo ndo havera exigéncia da carta de solidariedade;

Subcontratagao

4.4. N&o é admitida a subcontratagao do objeto contratual.
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45. O contrato oferece maior detalhamento das regras que seréo aplicadas em relagao
a subcontratacio, caso admitida.

Garantia da contratagao

46. Nao havera exigéncia da garantia da contratagao dos artigos 96 e seguintes da Lei
n° 14.133, de 2021, pelas razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

Vistoria

47. N&ao ha necessidade de realizagdo de avaliagdo prévia do local de execugédo dos
Servicos.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

Condic¢oes de execugao

51. A execugao do objeto seguira a seguinte dinamica:
5.1.1. Inicio da execugdo do objeto: o prazo para inicio dos servigos sera em no
maximo 10 (dez) dias, apds o recebimento da ordem de servigos.

Local e horario da prestagao dos servigos

5.2.  Nos locais previamente acordado bilateralmente, ndo podendo ultrapassar os limites
territoriais do Municipio de Perddes/MG.

Rotinas a serem cumpridas
A execucgdo contratual observara a seguinte rotina:
Gestao e Fiscalizagao Contratual
e Designagao formal de fiscal(is) do contrato pela Secretaria Municipal de Agricultura.

e Acompanhamento da execugao dos servicos conforme disposicoes do Termo de
Referéncia e da proposta vencedora.

e Realizagdo de reunides de alinhamento entre a contratada e a equipe organizadora
do evento.

e Controle e acompanhamento das etapas previstas para o concurso.
Mobilizagdo da Contratada
Reuniéo inicial para definicdo das atividades e cronograma de execugao.

Apresentacgao do plano de trabalho contendo:
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o Metodologia de avaliagao dos cafés;

o Cronograma das etapas de pré-selegao e julgamento;

o Relagao dos juizes e equipe técnica envolvida;

o Estrutura e materiais a serem disponibilizados para as analises sensoriais.

Inicio dos servicos apos emissao da Ordem de Servico pela Secretaria Municipal de
Agricultura.

Pré-selecao dos Cafés
o Avaliagao inicial das aproximadamente 100 (cem) amostras inscritas.

o Classificacao e definicao das 10 (dez) melhores amostras para participagao na etapa
final do concurso.

Analises Sensoriais e Julgamento Final
o Disponibilizagao de juizes qualificados para realizagao das analises sensoriais.

« Realizacdo das provas conforme protocolos reconhecidos nacionalmente para
avaliagao de cafés especiais.

o Classificacdo e ranqueamento final dos 10 (dez) melhores cafés participantes.
Estrutura Técnica

e Fornecimento de todos os materiais necessarios para realizagcdo das analises
sensoriais, incluindo xicaras, colheres de prova, moinhos, recipientes, fichas de
avaliacao e demais equipamentos indispensaveis.

o Organizacao da mesa de provas e do ambiente destinado as avaliagdes.
Apoio a Organizacao do Evento
o Orientagdao da equipe organizadora quanto a distribuicdo das atividades e fluxos
operacionais.

e Apoio técnico durante a realizagao do concurso e da ceriménia de premiagao.
Divulgacgao
e Apoio a divulgagao do concurso por meio das redes sociais e canais de comunicagao
dos organizadores, conforme planejamento previamente definido.

Controle de Qualidade e Relatérios
o Emissao de laudo técnico individual para todas as amostras avaliadas.
« Entrega de relatério final contendo:
o Quantidade de amostras avaliadas;
o Metodologia utilizada;
o Resultado das avaliagoes;
o Classificacao final dos participantes;
o Registro das atividades realizadas.
Medicao e Pagamento

« O pagamento sera realizado apdés a conclusdo dos servigos e apresentacado da
documentag&o comprobatoria.

e A contratada devera apresentar:
o Nota Fiscal,



o Certidbes de regularidade fiscal e trabalhista exigidas pela legislagao;
o Relatério final dos servigos executados.

e« O recebimento definitivo dos servigos ficara condicionado a aprovagao da
fiscalizagédo contratual.

Indicadores de Desempenho
Serao considerados indicadores minimos de desempenho:
e Cumprimento dos prazos estabelecidos no cronograma;
o Realizacido das avalia¢des de todas as amostras inscritas;
e Entrega dos laudos técnicos de todas as amostras;
« Disponibilizagédo da estrutura necessaria para execugao do concurso;
e Conclusao do ranqueamento final dos participantes.

Encerramento Contratual
o Entrega dos laudos individuais e relatério final do concurso.
« Homologagéao dos resultados pela Secretaria Municipal de Agricultura.
o Emissao de termo de recebimento dos servigos executados.

e Encerramento contratual apdés a comprovagcdo do cumprimento integral das
obrigagcdes assumidas.

Materiais a serem disponibilizados

Para a perfeita execucdao dos servicos, a Contratada devera disponibilizar os
materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades
estimadas e qualidades estabelecidas, promovendo sua substituicao quando
necessario.
Informacgoes relevantes para o dimensionamento da proposta
A demanda do 6rgao tem como base as seguintes caracteristicas:
Informagées Relevantes para o Dimensionamento da Proposta
Quantidade de Amostras

e Estima-se a participagdo de aproximadamente 100 (cem) amostras de café.

e Todas as amostras deverao passar por avaliagdo técnica e sensorial.

e As amostras deverdo ser identificadas e organizadas de forma a garantir a
imparcialidade do julgamento.

Escopo dos Servigos
e A contratada devera executar os seguintes servigos:
e Recebimento, organizagdo e codificagdo das amostras participantes;

o Pré-selegdo das amostras inscritas;



Defini¢do dos 10 (dez) melhores cafés para a etapa final;

Realizagdo das analises sensoriais e julgamento final;

Contratacéo e disponibilizagdo dos juizes responsaveis pelas avaliagées;
Fornecimento de toda a estrutura necessaria para as provas sensoriais;
Apoio técnico a organizagdo do concurso;

Apoio a divulgagdo do evento nas redes sociais e canais de comunicagdo dos
organizadores;

Emisséo de laudo técnico individual para todas as amostras avaliadas;

Apresentacao da classificagdo final dos participantes.

Exigéncias Técnicas

e Comprovagéo de experiéncia na organizagdo ou execugdo de concursos de
qualidade de café ou atividades similares.

e Disponibilizagdo de profissionais capacitados para condug¢do das analises
sensoriais.

e Disponibilizagdo de juizes com experiéncia comprovada em avaliagdo de
cafés.

e Utilizagdo de metodologia reconhecida pelo setor cafeeiro para classificagdo
das amostras.

Aspectos Operacionais

e Os servigos deverdo ser executados em conformidade com o cronograma definido
pela Secretaria Municipal de Agricultura.

e A contratada devera garantir sigilo, rastreabilidade e imparcialidade durante todas as
etapas do concurso.

e A estrutura necessaria para as analises sensoriais devera estar disponivel e em
perfeito funcionamento na data do evento.

Medicdo e Pagamento

e O pagamento sera realizado apds a execugdo dos servicos e aprovagdo pela
fiscalizagao contratual.

e A contratada devera apresentar relatério final contendo as atividades desenvolvidas
e 0S resultados obtidos.

e A emissao da nota fiscal e a comprovagéo da regularidade fiscal e trabalhista serao
condi¢bes para o pagamento.

Estrutura Necessaria

e A contratada devera fornecer todos os materiais e equipamentos necessarios para
a realizagdo das analises sensoriais, incluindo, no minimo:



e Xicaras para prova;

e Colheres de degustagéo;

e Moinhos para moagem das amostras;

e Recipientes e utensilios de apoio;

e Fichas ou sistema de registro das avaliagées;

o Demais materiais indispensaveis a correta execugdo das provas.

Documentacgao e Habilitagao
e« Comprovacgéo de capacidade técnica compativel com o objeto da contratagéo.
o Apresentacdo dos documentos de habilitagdo juridica, fiscal, trabalhista e
econdmico-financeira exigidos pela legislago.
e Comprovagéo de experiéncia na realizagdo de concursos, analises sensoriais ou
atividades relacionadas a cadeia produtiva do café.
Especificagdo da garantia do servigo (art. 40, §1°, inciso Ill, da Lei n°® 14.133, de 2021)

O prazo de garantia contratual dos servigos é aquele estabelecido na Lei n°® 8.078, de 11
de setembro de 1990 (Cdodigo de Defesa do Consumidor).

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensado do contrato, o
cronograma de execugao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica
para esse fim.

6.4. O o6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apods a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgédo ou entidade
podera convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para
apresentacao do plano de fiscalizagdo, que contera informagdes acerca das obrigagdes
contratuais, dos mecanismos de fiscalizagcao, das estratégias para execucao do objeto, do
plano complementar de execucédo da contratada, quando houver, do método de afericao
dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

Fiscalizagao

6.6. A execugao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).
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Fiscalizagao Técnica

6.7. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugao do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condigdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores
resultados para a Administragdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.8. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas
as ocorréncias relacionadas a execucgao do contrato, com a descricdo do que for necessario
para a regularizagao das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n°® 14.133, de 2021, art.
117, §1° e Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, 1I);

6.9. ldentificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificagdes para a corregao da execugao do contrato, determinando prazo para a corregao.
(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, Il);

6.10. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a
situacdo que demandar decisdo ou ado¢ao de medidas que ultrapassem sua competéncia,
para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n° 11.246,
de 2022, art. 22, 1V);

6.11. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢ao do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do
contrato. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, V);

6.12. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagao ou a
prorrogacgao contratual (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VII).

Fiscalizagao Administrativa

6.13. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutengdo das condicbes de
habilitagcdo da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas
e a formalizagcdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatdrios pertinentes, caso necessario (Art. 23, | e I, do Decreto n® 11.246, de 2022).

6.14. Caso ocorra descumprimento das obrigagcdes contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuara tempestivamente na solugao do problema, reportando ao gestor do contrato
para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto
n° 11.246, de 2022, art. 23, IV).

Gestor do Contrato

6.15. O gestor do contrato coordenara a atualizagado do processo de acompanhamento e
fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da execug¢ao no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servicgo, do registro de ocorréncias, das
alteracdes e das prorrogagoes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagao da
necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administragao. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, IV).
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6.16. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato,
de todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas,
informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, II).

6.17. O gestor do contrato acompanhara a manutengao das condi¢cées de habilitacdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que
obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos
eventuais. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, IlI).

6.18. O gestor do contrato emitira documento comprobatdrio da avaliagao realizada pelos
fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagées assumidas
pelo contratado, com meng¢ao ao seu desempenho na execugao contratual, baseado nos
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes. (Decreto n® 11.246,
de 2022, art. 21, VIII).

6.19. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo
administrativo de responsabilizacédo para fins de aplicagcdo de sancgdes, a ser conduzido
pela comissao de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo
setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.20. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informacbdes sobre a
consecucgao dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a
serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracdo. (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.21. O gestor do contrato devera enviar a documentacéo pertinente ao setor de contratos
para a formalizagao dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado
pela fiscalizagao e gestdo nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

7.1. A avaliagao da execucgao do objeto utilizara o Instrumento de Medicdo de Resultado
(IMR), conforme previsto na tabela que compde este termo de referéncia no subitem 1.1..

7.1.1. Sera indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a
irregularidade verificada, sem prejuizo das san¢des cabiveis, caso se constate que a
Contratada:

7.1.1.1. nao produzir os resultados acordados,

7.1.1.2. deixar de executar, ou nao executar com a qualidade minima
exigida as atividades contratadas; ou

7.1.1.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a
execucao do servico, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade
inferior a demandada.

7.2. A utilizacdo do IMR n&o impede a aplicacdo concomitante de outros mecanismos
para a avaliacdo da prestacao dos servicos.



Do recebimento

7.3.  Os servigos serao recebidos provisoriamente, no prazo de 10 (dez) dias, pelos fiscais
técnico e administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento
das exigéncias de carater técnico e administrativo. (Art. 140, |, a, da Lein® 14.133, de 2021
e Arts. 22, X e 23, X do Decreto n°® 11.246, de 2022).

74. O prazo da disposicdo acima sera contado do recebimento de comunicagédo de
cobranca oriunda do contratado com a comprovacao da prestacao dos servicos a que se
referem a parcela a ser paga.

7.5. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.
(Art. 22, X, Decreto n°® 11.246, de 2022).

7.6. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do
contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater
administrativo. (Art. 23, X, Decreto n°® 11.246, de 2022).

7.7. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob
o ponto de vista técnico e administrativo.

7.8. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o
fiscal técnico do contrato ira apurar o resultado das avaliagdes da execugao do objeto e, se
for o caso, a analise do desempenho e qualidade da prestagao dos servigos realizados em
consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de
valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor
do contrato.

7.8.1. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisorio com a entrega do
termo detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo;

7.8.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou
substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios,
defeitos ou incorregdes resultantes da execug¢ao ou materiais empregados, cabendo a
fiscalizacdo nao atestar a ultima e/ou Unica medicao de servigos até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento
Provisério.

7.8.3. A fiscalizagao nao efetuara o ateste da ultima e/ou unica medicao de servigos
até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas
no Recebimento Provisorio. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n° 14133, de 2021)

7.8.4. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusao
de todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

7.8.5. Os servicos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em
desacordo com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta,
sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.
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7.9.  Quando a fiscalizagao for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado devera
conter o registro, a analise e a conclusao acerca das ocorréncias na execugao do contrato,
em relacdo a fiscalizagdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar
necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.10. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 20 (vinte) dias, contados
do recebimento provisorio, por servidor ou comissdo designada pela autoridade
competente, apos a verificacdo da qualidade e quantidade do servico e consequente
aceitacao mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.10.1. Emitir documento comprobatério da avaliagao realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigagdes assumidas pelo
contratado, com mengéo ao seu desempenho na execugao contratual, baseado em
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes, conforme
regulamento (art. 21, VIII, Decreto n® 11.246, de 2022).

7.10.2. Realizar a analise dos relatorios e de toda a documentagao apresentada pela
fiscalizagédo e, caso haja irregularidades que impegam a liquidagdo e o pagamento da
despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por
escrito, as respectivas corregoes;

7.10.3. Emitir termo detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos
prestados, com base nos relatérios e documentagdes apresentadas; e

7.10.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor
exato dimensionado pela fiscalizagéo.

7.10.5. Enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para a formalizagao
dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagao
e gestéo.

7.11.  No caso de controvérsia sobre a execugao do objeto, quanto a dimensao, qualidade
e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021,
comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execugao do objeto, para efeito de liquidagao e pagamento.

7.12. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucdo, pelo
contratado, de inconsisténcias verificadas na execugao do objeto ou no instrumento de
cobranca.

7.13. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela
solidez e pela segurancga do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita
execucao do contrato.

Liquidacao

7.14. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de
dez dias uteis para fins de liquidagao, na forma desta se¢ao, prorrogaveis por igual periodo,
nos termos do art. 7°, §2° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.
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7.15. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogagao, nos casos de contratagdes decorrentes de despesas cujos
valores nao ultrapassem o limite de que trata o inciso |l do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021

7.16. Para fins de liquidagao, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.16.1. o prazo de validade;

7.16.2. a data da emisséo;

7.16.3. os dados do contrato e do érgao contratante;

7.16.4. o periodo respectivo de execugao do contrato;

7.16.5. o valor a pagar; e

7.16.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.17. Havendo erro na apresentagao da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca
a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as
medidas saneadoras, reiniciando-se o0 prazo apds a comprovag¢ao da regularizagdo da
situacao, sem 6nus a contratante;

7.18. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagao
da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na
impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos
oficiais ou a documentagao mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

7.19. A Administracao devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutengao
das condigbes de habilitagdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impega a
participagdo em licitacdo, no ambito do 6rgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o
Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas INSTRUCAO NORMATIVA N°
3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

7.20. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacado de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis,
regularize sua situagdao ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.21. Nao havendo regularizagcdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade
fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento
a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir
o recebimento de seus créditos.

7.22. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisao contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
contratado a ampla defesa.
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7.23. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado n&o regularize
sua situacao junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.24. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias uteis, contados da
finalizacdo da liquidacdo da despesa, conforme seg¢ao anterior, nos termos da Instrugao
Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.25. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua
efetiva realizagao, mediante aplicagao do indice IGP-M de corre¢cdo monetaria.

Forma de pagamento

7.26. O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

7.27. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

7.28. Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributaria prevista na legislagao
aplicavel.

7.28.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, seréo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais
estabelecidos na legislagcao vigente.

7.29. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, nao sofrera a retencio tributaria quanto aos impostos e
contribui¢gdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o0 pagamento ficara condicionado
a apresentagdo de comprovagao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Antecipacao de pagamento
7.30. A presente contratacdo NAO permite a antecipacdo de pagamento parcial/total,
conforme as regras previstas no presente topico.

Cessao de crédito

7.31. E admitida a cess3o fiduciaria de direitos crediticios com instituicdo financeira, nos
termos e de acordo com os procedimentos previstos na Instru¢ao Normativa SEGES/ME n°
53, de 8 de julho de 2020, conforme as regras deste presente tépico.

7.31.1. As cessbes de crédito ndo abrangidas pela Instrugdo Normativa SEGES/ME
n° 53, de 8 de julho de 2020 dependeréo de prévia aprovagdo do contratante.

7.32. A eficacia da cessao de crédito ndo abrangidas pela Instrugdo Normativa SEGES/ME
n° 53, de 8 de julho de 2020, em relagdo a Administracao, esta condicionada a celebragao
de termo aditivo ao contrato administrativo.



7.33. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigagdo contratual de cumprimento de
todas as condi¢cbes de habilitagdo por parte do contratado (cedente), a celebragdo do
aditamento de cesséao de crédito e a realizagdo dos pagamentos respectivos também se
condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem como a certificacéo de
gue o cessionario ndo se encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Publico,
conforme a legislagdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios,
direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n°® 8.429, de 1992, nos termos do Parecer
JL-01, de 18 de maio de 2020.

7.34. O crédito a ser pago a cessionaria € exatamente aquele que seria destinado a
cedente (contratado) pela execugdo do objeto contratual, restando absolutamente
incolumes todas as defesas e excegbes ao pagamento e todas as demais clausulas
exorbitantes ao direito comum aplicaveis no regime juridico de direito publico incidente
sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em conta
vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovagao do fato gerador, quando for o caso,
e o desconto de multas, glosas e prejuizos causados a Administragdo. (INSTRUCAO
NORMATIVA N° 53, DE 8 DE JULHO DE 2020 e Anexos)

7.35. A cessao de crédito ndo afetara a execugao do objeto contratado, que continuara
sob a integral responsabilidade do contratado.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE
EXECUCAO

Forma de selegao e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de
LICITACAO, na modalidade PREGAOQ, sob a forma ELETRONICA, com adogéo do critério
de julgamento pelo MENOR PRECO.

Regime de execugao

O regime de execucao do contrato sera por empreitada por preco global, com execugao
integral do objeto, compreendendo todas as etapas necessarias a realizagdo do Concurso
de Qualidade de Café, desde a pré-selegcao das amostras, analises sensoriais, contratagéo
dos juizes, disponibilizagdo da estrutura necessaria, emisséo dos laudos técnicos e apoio
a divulgacéao do evento.

A execucgdo do objeto devera ocorrer de forma continua e integrada, observando o
cronograma estabelecido pela Secretaria Municipal de Agricultura, ndo sendo admitido o
parcelamento da contratacio, tendo em vista que os servigos sao interdependentes e sua
divisdo podera comprometer a qualidade, a padronizacao das avaliagdes e o resultado final
do concurso.

Exigéncias de habilitagao

8.2.  Para fins de habilitacido, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
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Habilitagao juridica
8.3. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca
de lei, tenha validade para fins de identificagdo em todo o territorio nacional,;

8.4. Empresario individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

8.5. Microempreendedor Individual - MEIl: Certificado da Condigdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a verificagao
da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.6. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscrigdo do
ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatorio
de seus administradores;

8.7. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagcdo de funcionamento no
Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade
federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera
considerada como sua sede, conforme Instrugcdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de
margo de 2020.

8.8. Sociedade simples: inscricido do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus
administradores;

8.9.  Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbagao no Registro onde tem sede a matriz

8.10. Sociedade cooperativa: ata de fundagao e estatuto social, com a ata da assembleia
que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das
Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n°
5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.11. Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteracbes
ou da consolidagao respectiva.

Habilitagao fiscal, social e trabalhista

8.12. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso;

8.13. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagao de
certidao expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos
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a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014,
do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.14. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.15. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidacédo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei
n°® 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.16. Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] do
domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.17. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital] relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condigéao
mediante a apresentacao de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede,
ou outra equivalente, na forma da lei.

8.18. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir
os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006,
estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e
municipal.

Qualificagdo Econémico-Financeira

8.19. certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei
n°® 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso Il);

Qualificacao Técnica

Comprovacgao de aptidao para desempenho de atividade pertinente e compativel com o
objeto da contratagdao, mediante apresentagao de, no minimo, 01 (um) atestado de
capacidade técnica fornecido por pessoa juridica de direito publico ou privado, que
comprove a execugao de servigos relacionados a realizagdo de concursos de qualidade
de café, analises sensoriais, classificacdo de cafés ou eventos técnicos similares.

A empresa devera comprovar experiéncia na coordenagao e execugao de avaliacoes
sensoriais de café, incluindo atividades de organizagao, classificacdo e emissao de
resultados técnicos.

A contratada devera disponibilizar equipe técnica qualificada para a execucéo dos
servicos, incluindo profissionais com conhecimento comprovado em analise sensorial de
cafés.

Os juizes responsaveis pelas analises sensoriais deverao possuir capacitacao ou
experiéncia comprovada em avaliacdo de cafés especiais ou concursos de qualidade de
café.

A empresa devera apresentar declaracdo de que dispde ou dispora, até a data da
execucao dos servigos, de todos os equipamentos, materiais e recursos necessarios para
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a realizacao das analises sensoriais, incluindo xicaras, colheres de prova, moinhos,
recipientes e demais utensilios indispensaveis a execugéo do objeto.

Os atestados de capacidade técnica deverao conter, no minimo:

a) Nome da empresa contratada e do contratante;

b) Descri¢cao dos servigos executados;

c) Periodo de execugédo dos servigos;

d) Local de realizagao;

e) Declaragao de que os servigos foram executados de forma satisfatoria.

A Administragao podera promover diligéncias para verificagdo da autenticidade dos
documentos e das informacdes apresentadas pela licitante, nos termos da Lei n°
14.133/2021.

8.19.1. Caso admitida a participagdo de cooperativas, sera exigida a seguinte
documentagao complementar:

8.19.2. A relagéo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para
a contratacdo e que executarao o contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a
comprovacdo de que estdo domiciliados na localidade da sede da cooperativa,
respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso Xl, 21, inciso | e 42, §§2° a 6° da Lei n. 5.764,
de 1971;

8.19.3. A declaracao de regularidade de situagao do contribuinte individual — DRSCI,
para cada um dos cooperados indicados;

8.19.4. A comprovagao do capital social proporcional ao numero de cooperados
necessarios a prestacao do servigo;

8.19.5. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

8.19.6. A comprovacéao de integragdo das respectivas quotas-partes por parte dos
cooperados que executardo o contrato;

8.19.7. Os seguintes documentos para a comprovagao da regularidade juridica da
cooperativa: a) ata de fundacao; b) estatuto social com a ata da assembleia que o
aprovou; c) regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembileia;
d) editais de convocagao das trés ultimas assembleias gerais extraordinarias; e) trés
registros de presencga dos cooperados que executardo o contrato em assembleias gerais
ou nas reunides seccionais; e f) ata da sessdao que os cooperados autorizaram a
cooperativa a contratar o objeto da licitagao; e

8.19.8. A ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art.
112 da Lein. 5.764, de 1971, ou uma declaragao, sob as penas da lei, de que tal auditoria
nao foi exigida pelo 6rgao fiscalizador



9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.1. O custo estimado da contratagdo possui carater sigiloso e sera tornado publico
apenas e imediatamente apos o julgamento das propostas.

9.2. A estimativa de custo levou em consideracao o risco envolvido na contratagao e sua
alocagdo entre contratante e contratado, conforme especificado na matriz de risco
constante do Contrato.

9.3. Em caso de licitagdo para Registro de Precos, os pregos registrados poderao ser
alterados ou atualizados em decorréncia de eventual redugao dos pregos praticados no
mercado ou de fato que eleve o custo dos bens, das obras ou dos servigos registrados, nas
seguintes situacdes (art. 25 do Decreto n° 11.462/2023):

9.3.1. em caso de forga maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia
de fatos imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a
execugdo da ata tal como pactuada, nos termos do disposto na alinea “d” do inciso Il do
caput do art. 124 da Lei n°® 14.133, de 2021;

9.3.2. em caso de criagdo, alteragdo ou extingdo de quaisquer tributos ou encargos
legais ou superveniéncia de disposigbes legais, com comprovada repercussdo sobre 0s
precos registrados;

9.3.3. serdo reajustados o0s pregos registrados, respeitada a contagem da
anualidade e o indice previsto para a contratagdo,; ou

9.3.4. poderdo ser repactuados, a pedido do interessado, conforme critérios
definidos para a contratag&o.

10. ADEQUAGCAO ORGAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orgamento Geral do Municipio de Perddes/MG.

10.1.1. A contratagao sera atendida pela seguinte dotacgao:

FICHA: 116
DOTACAOQ: 02.05.01.20.122.0402.2022.3.3.90.39.00
FONTE: 1500

10.2. A dotacao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds
aprovacdao da Lei Orcamentaria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes,
mediante apostilamento.

Nome: Roseli Soares Arriel

Gestor do Contrato

De acordo, aprovo o documento Termo de Referéncia

Nome: Ana Paula de Bastos
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(Fiscal do Contrato)
Secretario Municipal de Agricultura

Perdobes, 22 de JUNHO de 2026.




