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TERMO DE REFERENCIA PARA CONTRATAGAO DE FORNECIMENTO DE REFEIGOES PRONTAS -
MARMITEX E SELF-SERVICE

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGCAO

1.1. Constitui objeto da presente contratagao o fornecimento de refeigbes prontas, nas modalidades marmitex
e self-service, destinadas ao atendimento das necessidades da Administragao Publica, conforme as
demandas dos setores requisitantes, mediante fornecimento parcelado, de acordo com os quantitativos, as
condicbes, os locais e os prazos estabelecidos no Termo de Referéncia e nos demais documentos que
integram o processo de contratagao.

ITEM DESCRICAO UNIDADE QUANTIDADE QUANTIDADE
ESTIMADA ESTIMADA ANUAL
MENSAL
01 ||[MARMITEX - Refeigdo completa com Arroz, feijao,|| Unidade 660 7920

carne, verdura cozida e salada com 3 variedades
de legumes/folhas), Marmitex N°8

02 ||REFEIGAO SELF-SERVICE — Refeigdo completa|| Unidade 250 3000
com buffet livre, 1 bebida (refrigerante de 350ml)

1.2. O descritivo do item DEVERA respeitar os constantes na tabela aposta acima, sendo que a relagéo de
itens do sistema de Compras Governamentais (Comprasnet) sera apenas para fins de sequencial numérico,
lembrando que o edital e seus anexos sdo soberanos.

1.3. Os bens objeto desta contratagcado sao caracterizados como comuns, conforme justificativa constante do
Estudo Técnico Preliminar.

1.4. O objeto desta contratagcdo n&o se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto n° 10.818,
de 27 de setembro de 2021.

1.5. O prazo de vigéncia da contratagdo é de 12 meses, contados da assinatura do termo de contrato ou
equivalente, na forma do artigo105 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.6.0 contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacdo a vigéncia da
contratacgao.

1.7. Conforme tépico pormenorizado no ETP, o critério de aceitabilidade sera o de menor precgo por lote.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGCAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

A fundamentacgao da contratagdo encontra amparo na Lei Federal n°® 14.133/2021, especialmente no
art. 18, que estabelece a necessidade de planejamento da contratacdo e de caracterizagdo do interesse
publico envolvido, bem como na observancia dos principios previstos no art. 5° do referido diploma legal.
Deverao ser considerados, ainda, os requisitos da legislagdo sanitéria aplicavel a atividade de alimentacéo.

Dessa forma, a contratagdo mostra-se necessaria para atender, de maneira planejada e eficiente, as
demandas da Prefeitura Municipal de Perddes/MG, assegurando o fornecimento de refeigbes conforme a
necessidade administrativa, mediante condi¢des previamente estabelecidas e em observancia aos principios
da legalidade, impessoalidade, eficiéncia, planejamento, transparéncia, economicidade e supremacia do

interesse publico.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO, CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO E A
ESPECIFICAGCAO DO PRODUTO
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A solucéo proposta consiste na contratagcdo de empresa especializada no fornecimento de refeigdes
prontas, nas modalidades marmitex e self-service, destinadas ao atendimento das necessidades da Prefeitura
Municipal de Perddes/MG, conforme as demandas identificadas pelos setores requisitantes e as condigdes
estabelecidas no Termo de Referéncia.

A contratagao visa disponibilizar refeigdes adequadas ao consumo humano, preparadas e fornecidas
em conformidade com os padrbes de qualidade, higiene e seguranga sanitaria exigidos pela legislagdo
vigente, de modo a atender as necessidades institucionais do Municipio e proporcionar condi¢oes adequadas
de alimentagao durante a realizacao de atividades administrativas, operacionais e demais agbes de interesse
publico devidamente justificadas.

A solugéo devera contemplar todas as etapas necessarias a adequada execuc¢éo do objeto, desde a
aquisicao e selegdo dos géneros alimenticios até o preparo, acondicionamento, conservagao, transporte,
disponibilizacdo e entrega das refeicdes, observadas as particularidades de cada modalidade de

fornecimento.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Sustentabilidade:

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem ser
atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratagdes Sustentaveis:

4.1.1. Assegurar padrdes de produgao e consumo sustentaveis.

Indicagao de marcas ou modelos (Art. 41, inciso |, da Lei n® 14.133, de 2021):
4.2. Nao sera exigida a indicacdo de marcas ou modelos especificos para a execugéo do objeto, uma vez que
a contratagdo de fornecimento de refei¢des prontas, marmitex e self-service, ndo demanda a utilizagéo de
marca ou modelo determinado para o atendimento das necessidades da Administragéo.
4.3. Justificativa
4.3.1. A disponibilizagdo das refeigdes contribui para garantir condigbes adequadas de alimentagao
aos usuarios que necessitam permanecer nas dependéncias ou locais de prestagao dos servigos
durante os periodos destinados as refei¢cdes, evitando a interrupcado ou prejuizo das atividades
administrativas e dos servigos publicos.
4.3.2. A opgao pela contratagdo de fornecedor especializado também permite a Administragcao
atender a demanda de forma planejada, evitando a necessidade de estrutura prépria para aquisi¢éo
de insumos, preparo, armazenamento, manipulagéo e distribuicdo dos alimentos, o que envolveria
custos e recursos humanos, materiais e operacionais especificos.
4.3.3. A contratacéo devera contemplar as modalidades de fornecimento de marmitex e self-service,
de acordo com a necessidade da Administragcéo, permitindo maior adequacgao as diferentes situagdes

de consumo e a demanda efetivamente verificada.

Da vedacao de contratagao de marca ou produto
4.4. Nao sera admitida a exigéncia de marca ou produto especifico para a execugéo do objeto, considerando
que a contratagao consiste no fornecimento de refeigdes prontas, nas modalidades marmitex e self-service,

ndo havendo necessidade de vinculagado a fabricante, marca ou produto determinado.
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Da Exigéncia de Amostra
4.5. Nao sera exigida a apresentagdo de amostras dos produtos ou refeicbes previamente a contratagao,
considerando as caracteristicas do objeto e a natureza do fornecimento de refeigées prontas nas modalidades

marmitex e self-service.

Da Exigéncia de Carta de Solidariedade
4.6. Nao sera exigida carta de solidariedade do fabricante para a execugao do objeto, considerando que a
contratagdo consiste no fornecimento de refeicbes prontas, nas modalidades marmitex e self-service, e ndo

envolve a aquisigao de bens ou equipamentos de fabricante especifico.

Da Subcontratagao
4.7. Nao sera admitida a subcontratagado do objeto principal desta contratagéo, considerando que o preparo
e o fornecimento das refeicdes constituem atividade essencial e diretamente relacionada a execugao do

objeto.

Garantia da contratagao

4.8. Nao havera exigéncia da garantia da contratagdo dos artigos 96 e sequintes da Lei n® 14.133, de 2021,

pelas razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

4.9. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a garantia da
contratagao.

4.10. A nao exigéncia de garantia contratual ndo afasta a responsabilidade da CONTRATADA pelo integral
cumprimento das obrigagbes assumidas, nos termos da Lei n° 14.133/2021, do instrumento contratual e

demais normas aplicaveis.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

Condigoes de Entrega

5.1. O fornecimento de refei¢des prontas, nas modalidades marmitex e self-service, devera ocorrer de acordo
com as necessidades da Administracdo Publica, mediante solicitagdo prévia do setor responsavel,
observando as quantidades, os horarios, os locais de entrega e as demais condi¢cbes estabelecidas no Termo
de Referéncia.

5.2. As refei¢cdes deverdo ser preparadas por estabelecimento devidamente regularizado perante os 6rgéaos
competentes, utilizando ingredientes de boa qualidade e observando as normas de higiene, manipulagéo,
conservagao, transporte e seguranga dos alimentos, conforme a legislagao sanitaria vigente.

O fornecimento devera observar as seguintes condigdes:

5.2.1. Solicitagao: as refeicdes serdo fornecidas conforme demanda da Administragdo, mediante
pedido realizado pelo servidor responsavel, com indicagdo da quantidade, da modalidade de fornecimento e
do horario e local para atendimento.

5.2.2. Prazo e horario: a contratada devera entregar as refeicdes nos dias e horarios previamente
definidos pela Administragao, respeitando os prazos estabelecidos na solicitagdo, de modo a n&o prejudicar
as atividades administrativas e institucionais.

5.2.3. Local de entrega: as refeicbes deverdo ser entregues no endereco indicado pela

Administragao, conforme especificado na ordem de fornecimento ou solicitagdo correspondente.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art96
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5.2.4. Fornecimento de marmitex: as refeicbes deverdo ser acondicionadas em embalagens
apropriadas, integras, limpas, proprias para contato com alimentos e adequadas ao transporte, garantindo a
conservagao, a temperatura e a qualidade dos alimentos até a entrega ao destinatario.

5.2.5. Fornecimento na modalidade self-service: quando solicitado, a contratada devera
disponibilizar as refeicdes em estabelecimento proprio ou em local previamente definido pela Administragéo,
conforme as condi¢des acordadas, assegurando variedade, qualidade, higiene e quantidade suficiente para
o atendimento dos usuarios autorizados.

5.2.6. Qualidade e composigao: as refeicoes deverdo ser preparadas com alimentos frescos, em
condicbes adequadas de consumo, observando o cardapio ou a composi¢ao previamente estabelecida pela
Administracao, quando houver.

5.2.7. Transporte e conservagao: o transporte das refeicdes devera ocorrer em condi¢des higiénico-
sanitarias adequadas, com utilizagdo de recipientes e equipamentos apropriados, de forma a preservar as
caracteristicas dos alimentos e evitar contaminagoes.

5.2.8. Conferéncia e recebimento: no ato da entrega, o responsavel designado pela Administragédo
podera verificar as quantidades fornecidas, as condi¢des das embalagens, a qualidade aparente e o
cumprimento das especificagbes contratadas.

5.2.9. Recusa e substituicao: as refeicdes entregues em desacordo com as especificagbes, em
quantidade inferior a solicitada, com embalagens danificadas ou em condigbes inadequadas de consumo
poderdo ser recusadas, total ou parcialmente, devendo a contratada providenciar a substituicao ou
complementagao no prazo estabelecido pela Administragdo, sem custos adicionais.

5.2.10. Responsabilidade da contratada: cabera a contratada garantir a qualidade e a seguranga
das refeicdes fornecidas, responsabilizando-se por sua preparagéo, acondicionamento, transporte e entrega,
bem como pelo cumprimento das obrigagdes legais e contratuais aplicaveis.

5.2.11. Comprovagao do fornecimento: cada fornecimento devera ser registrado por meio de
documento, relatério, ordem de fornecimento ou outro instrumento adotado pela Administragdo, contendo, no
minimo, a data, a quantidade, a modalidade de refei¢cao e a identificagdo do responsavel pelo recebimento.

5.2.12. Conformidade sanitaria: a contratada devera manter as licengas, autorizagcbes e demais
documentos exigiveis para o exercicio da atividade, observando as normas sanitérias vigentes durante toda
a execugao contratual.

O recebimento das refeicbes ficara condicionado a verificagdo de sua conformidade com as
especificagcdes e condigbes estabelecidas no Termo de Referéncia, sem prejuizo da responsabilidade da

contratada por eventuais irregularidades constatadas posteriormente.

Garantia, manutencgao e assisténcia técnica
5.3. O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n® 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cddigo de Defesa

do Consumidor).

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as
normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugéao total ou

parcial.
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6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensao do contrato, o cronograma de execugao
sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples
apostila.

6.3. As comunicagodes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que
o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrdnica para esse fim.

6.4. O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de providéncias que devam
ser cumpridas de imediato.

6.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; o érgdo ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reuniao inicial para apresentagao do plano de fiscalizagdo, que
contera informagbes acerca das obrigagbes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias
para execugao do objeto, do plano complementar de execugao da contratada, quando houver, do método de

afericdo dos resultados e das sangbes aplicaveis, dentre outros.

6.6. Fiscalizagao
6.7. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizagao Técnica

6.8. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugéo do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condigcbes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragao.
(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.8.1. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execugao do contrato, com a descrigdo do que for necessario para a regularizagao
das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, §1°, e Decreto n°® 11.246, de 2022,
art. 22, 1I);

6.8.2. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira

notificagdes para a correcdo da execucdo do contrato, determinando prazo para a correcéo. (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 22, 111);

6.8.3. O fiscal técnico do contrato informard ao gestor do contato, em tempo habil, a situagcédo que

demandar decisdao ou adogado de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas

necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, |V);

6.8.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugéo do contrato nas datas aprazadas,
o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n® 11.246, de
2022, art. 22, V);

6.8.5. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do

contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovacao tempestiva ou a prorrogagéo contratual (Decreto
n° 11.246, de 2022, art. 22, VII).

Fiscalizagdo Administrativa
6.9. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencao das condi¢bes de habilitagdo da contratada,

acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de apostilamento e termos


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art117
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art117§1
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2022/Decreto/D11246.htm#art22
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2022/Decreto/D11246.htm#art22
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2022/Decreto/D11246.htm#art22
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2022/Decreto/D11246.htm#art22
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2022/Decreto/D11246.htm#art22
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2022/Decreto/D11246.htm#art22
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2022/Decreto/D11246.htm#art22
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2022/Decreto/D11246.htm#art22
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2022/Decreto/D11246.htm#art22

= PREFEITURA MUNICIPAL DE PERDOES

iI_E; Praca 1° de Junho, 103, Centro, CEP-37.260-000, Perddes - MG, CEP 37.260-000 r’Lﬁ
FeIganY we CHPJ- 18244 343/0001-67 PERDOES

SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO, CONTROLADORIA E CORREGEDORIA
winw perdoes. mg.gov.br — Telefone: (35) 3864-1106

aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario (Art. 23, | e Il, do
Decreto n® 11.246, de 2022).

6.9.1. Caso ocorra descumprimento das obrigagbes contratuais, o fiscal administrativo do contrato

atuara tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as

providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 23, 1V).

Gestor do Contrato

6.10. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do
contrato contendo todos os registros formais da execugdo no histérico de gerenciamento do contrato, a
exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteragbes e das prorrogagbes contratuais,
elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequacgbes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administragdo. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, IV).

6.11. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execug¢ao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, 11).

6.12. O gestor do contrato acompanhara a manutengéo das condigdes de habilitagdo da contratada, para fins
de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagéo e do
pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, IlI).

6.13. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliacado realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com mengéo ao
seu desempenho na execucgdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, € a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.
(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

6.14. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizagao para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela comissao de que trata o art. 158
da Lein®14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto
n° 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.15. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a consecucéo dos objetivos
que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das
atividades da Administracéo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.16. O gestor do contrato devera enviar a documentagao pertinente ao setor de contratos para a formalizagao
dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo nos termos

do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO

Recebimento

7.1. Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente com a nota
fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do
contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com as especificagdes constantes no Termo

de Referéncia e na proposta.
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7.2. Os bens poderéo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisério, quando
em desacordo com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
substituidos, a contar da notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das
penalidades.

7.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo, a contar do recebimento da nota fiscal ou instrumento de
cobranga equivalente pela Administragdo, apds a verificagdo da qualidade e quantidade do material e
consequente aceitagdo mediante termo detalhado.

7.4. Para as contratagbes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite de que trata o

inciso Il do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021, o prazo maximo para o recebimento definitivo sera de até 30

(trinta) dias uteis.

7.5. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada, por
igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias
contratuais.

7.6. No caso de controvérsia sobre a execugéo do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade, devera

ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao de Nota

Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugao do objeto, para efeito de liquidagcdo e pagamento.
7.7. O prazo para a solugéo, pelo contratado, de inconsisténcias na execugédo do objeto ou de saneamento
da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela Administragdo durante a analise
prévia a liquidacédo de despesa, ndo sera computado para os fins do recebimento definitivo.

7.8. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca

dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato.

Liquidacéao

7.9. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de30 (trinta) dias uUteis
para fins de liquidacdo, na forma desta sec¢ao, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §3° da
Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.9.1. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de

prorrogacéo, no caso de contratacées decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de
que trata o inciso |l do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.10. Para fins de liquidagao, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranca

equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.10.1. o prazo de validade;

7.10.2. a data da emissao;

7.10.3. os dados do contrato e do 6rgéo contratante;

7.10.4. o periodo respectivo de execugao do contrato;

7.10.5. o valor a pagar; e

7.10.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.
7.11. Havendo erro na apresentagao da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou circunstancia
que impeca a liquidagao da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagdo da regularizagdo da situagdo, sem 6nus ao

contratante;


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art75
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art143
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art75

= PREFEITURA MUNICIPAL DE PERDOES

iI_E; Praca 1° de Junho, 103, Centro, CEP-37.260-000, Perddes - MG, CEP 37.260-000 r’Lﬁ
e LTI CHPJ- 18244 343/0001-67 PERDOES

SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO, CONTROLADORIA E CORREGEDORIA
winw perdoes. mg.gov.br — Telefone: (35) 3864-1106

7.12. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado da
comprovagao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade
de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrbnicos oficiais ou a documentacao
mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.13. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencéo das condi¢des de

habilitagdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a participagdo em licitagao, no ambito
do 6rgao ou entidade, proibigdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas
(INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

7.14. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagédo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua
notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo
prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do
contratante.

7.15. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.16. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao contratual
nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.17. Havendo a efetiva execugio do objeto, os pagamentos serao realizados normalmente, até que se decida

pela rescisdo do contrato, caso o contratado nao regularize sua situagao junto ao SICAF.

Prazo de pagamento
7.18. O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias uteis contados da finalizagao da liquidagao

da despesa, conforme segao anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.19. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado seréo atualizados monetariamente
entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, mediante aplicagdo do indice

INPC de corregao monetaria.

Forma de pagamento

7.20. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado.

7.21. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

7.22. Quando do pagamento, sera efetuada a retengéo tributaria prevista na legislagédo aplicavel, conforme

clausulas abaixo:

7.23. Clausula - ISSQN, Retengao Tributaria e Base de Calculo

7.23.1. A incidéncia, apuragao, retengao e recolhimento do Imposto Sobre Servigos de Qualquer
Natureza — ISSQN observarao a Lei Complementar Federal n° 116/2003, o Codigo Tributario Municipal e
demais normas tributarias aplicaveis.

7.23.2. Nos servigos enquadrados nos subitens 7.02 e 7.05 da Lista de Servigos da Lei Complementar

n°® 116/2003, a base de calculo do ISSQN correspondera ao prego dos servigos contratados.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art68
https://in.gov.br/en/web/dou/-/instrucao-normativa-seges/me-n-77-de-4-de-novembro-de-2022-441681061
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7.23.3. Nao serao excluidos da base de calculo do ISSQN os materiais, insumos, mercadorias,
equipamentos ou quaisquer outros bens adquiridos de terceiros e empregados na execugao da obra ou do
servigo.

7.23.4. Somente poderao ser excluidos da base de calculo os valores relativos ao fornecimento de
mercadorias produzidas pelo proprio prestador fora do local da prestagédo dos servigos, quando submetidas a
incidéncia do ICMS, observadas a legislagdao aplicavel e a comprovagdo documental exigida pela
Administragao Tributaria Municipal.

7.23.5. A simples indicacdo de materiais em notas fiscais, planilhas orcamentarias, medicoes,
cronogramas fisico-financeiros ou documentos equivalentes ndo gera direito a exclusao de valores da base
de calculo do ISSQN.

7.23.6. A Administragdo Tributaria Municipal podera exigir documentagdo complementar e realizar
diligéncias destinadas a verificagao da correta apuragao do imposto.

7.23.7. A aprovagdo da medicdo pela fiscalizagcdo da obra ndo implica reconhecimento da
regularidade tributaria dos valores informados pelo contratado.

7.23.8. O pagamento ficara condicionado a observancia das obrigagdes tributérias previstas na

legislagdo municipal e a realizagcao das retengdes legalmente exigidas.

7.24. Clausula — Responsabilidade Tributaria do Municipio como Substituto Tributario

7.24.1. Nos termos do Cédigo Tributario Municipal e da legislagao tributaria aplicavel, o Municipio, na
condigao de tomador dos servigos objeto deste contrato, atuara como responsavel tributario pelo recolhimento
do Imposto Sobre Servicos de Qualquer Natureza — ISSQN, mediante retengdo na fonte, sempre que
configuradas as hipoteses legais de substituicao tributaria.

7.24.2. Nessas hipoteses, o valor do ISSQN sera retido por ocasido do pagamento das medigdes,
faturas ou documentos fiscais correspondentes aos servigos prestados, cabendo ao Municipio promover o
recolhimento do tributo aos cofres municipais nos prazos e condi¢des estabelecidos na legislagao vigente.

7.24.3. A retencgao e o recolhimento do ISSQN serao efetuados independentemente de destaque do
imposto na nota fiscal e prevalecerao sobre quaisquer informagdes prestadas pelo contratado que contrariem
a legislagéo tributaria municipal.

7.24.4. O contratado obriga-se a fornecer todas as informagdes e documentos necessarios a correta
apuragdo da base de célculo e do valor do ISSQN devido, respondendo pela exatiddo das informacdes
prestadas.

7.24.5. A eventual imunidade, isengao, ndo incidéncia ou qualquer outro beneficio fiscal que afaste a
retengcdo devera ser previamente comprovado pelo contratado mediante documentagcdo idonea e
expressamente reconhecido pela Administragdo Tributaria Municipal, ndo produzindo efeitos por mera
declaragéo do prestador.

7.24.6. A retencado do ISSQN pelo Municipio ndo implica homologacao da base de célculo informada
pelo contratado, permanecendo resguardado o direito da Administracdo Tributaria Municipal de promover
revisdo, auditoria ou langamento complementar, quando constatada insuficiéncia de recolhimento ou qualquer

irregularidade tributaria.
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Antecipagdo de pagamento
7.25. A presente contratagdo NAO permite a antecipagédo de pagamento parcial/total, conforme as regras
previstas no presente topico.

Cessao de crédito
7.26. E admitida a cessao fiduciaria de direitos crediticios com instituicao financeira, nos termos e de acordo

com os procedimentos previstos na Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de Julho de 2020, conforme

as regras deste presente topico.

7.26.1. As cessoes de crédito ndo abrangidas pela Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de
julho de 2020dependerao de prévia aprovagao do contratante.
7.27. A eficacia da cesséo de crédito ndo abrangidas pela Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de
julho de 2020, em relagdo a Administragcdo, esta condicionada a celebragdo de termo aditivo ao contrato
administrativo.
7.28. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigagéo contratual de cumprimento de todas as condi¢des
de habilitagdo por parte do contratado (cedente), a celebragdo do aditamento de cessao de crédito e a
realizagdo dos pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do
cessionario, bem como a certificagdo de que o cessionario ndo se encontra impedido de licitar e contratar
com o Poder Publico, conforme a legislagdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou
crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n® 8.429, de 1992, nos termos do Parecer JL-
01, de 18 de maio de 2020.

7.29. O crédito a ser pago a cessionaria € exatamente aquele que seria destinado a cedente (contratado) pela

execucdo do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as defesas e excegdes ao
pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum aplicaveis no regime juridico de direito
publico incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em conta
vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovagéo do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de
multas, glosas e prejuizos causados a Administracdo.(INSTRUCAO NORMATIVA N° 53, DE 8 DE JULHO DE
2020 e Anexos)

7.30. A cessao de crédito ndo afetara a execucdo do objeto contratado, que continuara sob a integral

responsabilidade do contratado.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR E FORMA DE FORNECIMENTO

Forma de selegao e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagéo de procedimento de LICITACAO, na modalidade
PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adogao do critério de julgamento pelo MENOR PRECO.

Forma de fornecimento

8.2. O fornecimento do objeto sera parcelado.

Exigéncias de habilitagao

8.3. Para fins de habilitagado, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:


https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-no-53-de-8-de-julho-de-2020
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l8429.htm#:~:text=LEI%20N%C2%BA%208.429%2C%20DE%202%20DE%20JUNHO%20DE%201992&text=Disp%C3%B5e%20sobre%20as%20san%C3%A7%C3%B5es%20aplic%C3%A1veis,fundacional%20e%20d%C3%A1%20outras%20provid%C3%AAncias.
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/AGU/Pareceres/2019-2022/PRC-JL-01-2020.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/AGU/Pareceres/2019-2022/PRC-JL-01-2020.htm
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Habilitagao juridica

8.4. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei, tenha validade
para fins de identificagdo em todo o territério nacional;

8.5. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

8.6. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigdo de Microempreendedor Individual -
CCMEI, cuja aceitagcdao ficara condicionada a \verificagdo da autenticidade no sitio

https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.7. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscrigdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato
social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.8. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagao de funcionamento no Brasil, publicada no
Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia,
sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa
DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

8.9. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua

sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.10. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da
filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagao no Registro
onde tem sede a matriz

8.11. Sociedade cooperativa: ata de fundagéo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva

sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.12. Agricultor familiar: Declaracdo de Aptidao ao Pronaf — DAP ou DAP-P vdlida, ou, ainda, outros
documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do Desenvolvimento Agrario, nos
termos do_art. 4°, §2° do Decreto n® 10.880, de 2 de dezembro de 2021.

8.13. Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEI, que comprove a qualificagdo como

produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instrucdo Normativa RFB n. 971, de 13 de novembro de 2009
(arts. 17 a 19 e 165).

8.14. Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidagao

respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

8.15. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

8.16. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas

administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°® 1.751, de


https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor
https://www.gov.br/economia/pt-br/assuntos/drei/legislacao/arquivos/legislacoes-federais/indrei772020.pdf
https://www.gov.br/economia/pt-br/assuntos/drei/legislacao/arquivos/legislacoes-federais/indrei772020.pdf
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l5764.htm#art107
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/decreto/d10880.htm#art4§2
https://www.gov.br/trabalho-e-previdencia/pt-br/servicos/empregador/programa-de-alimentacao-do-trabalhador-pat/arquivos-legislacao/instrucoes-normativas/pat_in_971_2009.pdf
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02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda
Nacional.

8.17. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.18. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentagao
de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagao das Leis
do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.19. Prova de inscrigao no cadastro de contribuintes Estadual ou Municipal relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.20. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual ou Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa
a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.21. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual ou Municipal relacionados ao objeto
contratual, devera comprovar tal condicado mediante a apresentagao de declaragdo da Fazenda respectiva do
seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.22. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de

inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificagao Econémico-Financeira

8.23. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n® 14.133, de 2021,

art. 69, caput, inciso ).

Qualificagdo Técnica

8.24. Para fins de comprovagdo da qualificagdo técnica, a empresa licitante devera demonstrar possuir
capacidade para executar o objeto da contratagido, consistente no fornecimento de refeicbes prontas, nas
modalidades marmitex e self-service, em conformidade com as especificagdes e condi¢cdes estabelecidas
neste Termo de Referéncia.

Para tanto, poderao ser exigidos os seguintes requisitos:

8.24.1. Atestado de capacidade técnica: apresentacdo de um ou mais atestados emitidos por
pessoa juridica de direito publico ou privado, que comprovem o fornecimento de refeicbes prontas ou a
execucgao de servicos compativeis com o objeto da contratacdo, demonstrando aptidao para o desempenho
da atividade.

8.24.2. Regularidade sanitaria: comprovacdo de que o estabelecimento responsavel pela
preparagdo e pelo fornecimento das refeicbes atende as exigéncias sanitarias aplicaveis, mediante
apresentagao de licenga ou alvara sanitario valido, quando exigivel, expedido pelo érgdo competente.

8.24.3. Condigoes de funcionamento: a contratada devera dispor de instalagbes, equipamentos,
utensilios e condicdes operacionais adequados a preparagdo, conservagao, acondicionamento e
fornecimento das refei¢cdes, observando as normas sanitérias vigentes.

8.24.4. Observancia das normas sanitarias: a empresa devera cumprir as disposicdes legais e
regulamentares relativas a higiene, a manipulagdo, ao armazenamento, ao transporte e a seguranga dos

alimentos, especialmente as normas expedidas pelos érgdos competentes de vigilancia sanitaria.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art69
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art69
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8.24.5. Responsabilidade pela execugdo: a contratada devera assegurar que os profissionais
envolvidos na preparagdo e na manipulagao dos alimentos estejam devidamente orientados e capacitados
para o exercicio de suas atividades, conforme as exigéncias sanitarias aplicaveis.

8.25. As exigéncias de qualificagdo técnica deverdo ser pertinentes, proporcionais e compativeis com a
natureza e a complexidade do objeto, limitando-se ao necessario para garantir a adequada execugao
contratual, em observancia a Lei Federal n° 14.133/2021 e aos principios da isonomia, da competitividade, da
razoabilidade e da selegao da proposta mais vantajosa para a Administragéo Publica.

8.26. Caso admitida a participagdo de cooperativas, sera exigida a seguinte documentagdo complementar:

8.26.1.A relagdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratagao e
que executarao o contrato, com as respectivas atas de inscrigdo e a comprovacao de que estao domiciliados
na localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso Xl, 21, inciso | € 42, §§2° a 6°
dalein. 5.764, de 1971;

8.26.2. A declaracao de regularidade de situagcao do contribuinte individual — DRSCI, para cada um

dos cooperados indicados;

8.26.3. A comprovagédo do capital social proporcional ao niumero de cooperados necessarios a
execugao contratual;

8.26.4. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

8.26.5. A comprovacao de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que

executardo o contrato; e

8.26.6. Os seguintes documentos para a comprovagao da regularidade juridica da cooperativa: a) ata
de fundagéo; b) estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou; c) regimento dos fundos instituidos
pelos cooperados, com a ata da assembleia; d) editais de convocagéo das trés ultimas assembleias gerais
extraordinarias; e) trés registros de presenga dos cooperados que executardo o contrato em assembleias
gerais ou nas reunides seccionais; e f) ata da sessao que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar
0 objeto da licitacao;

8.26.7. A ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei n.

5.764, de 1971, ou uma declaracdo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo 6rgéao

fiscalizador.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO
9.1. O valor estimado da contratagao de empresa especializada no fornecimento de refeigées prontas, nas
modalidades marmitex e self-service, sera definido com base em pesquisa de pregos realizada previamente
pela Administragdo Publica, observando os parametros estabelecidos na Lei Federal n°® 14.133/2021 e demais
normas aplicaveis.
9.2. A estimativa devera considerar os precgos praticados no mercado, as quantidades estimadas para cada
modalidade de refei¢do, as condigbes de fornecimento, os locais e horarios de entrega e os demais custos
necessarios a adequada execugéo do objeto.
9.3. Para a composic¢ao do valor estimado, poderao ser utilizados, conforme a disponibilidade e a pertinéncia,
0s seguintes parametros:

9.3.1. Pesquisa direta com fornecedores do ramo de alimentagao;

9.3.2. Consulta a contratagdes similares realizadas por 6rgéos e entidades da Administragdo Publica;
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9.3.3. Consulta a bancos de precos publicos e sistemas oficiais de pesquisa de precgos;

9.3.4. Analise de notas fiscais, contratos anteriores e outros referenciais de mercado compativeis com
0 objeto.
9.4. O levantamento devera contemplar, separadamente, os valores unitarios estimados para as refeigcbes na
modalidade marmitex e na modalidade self-service, de acordo com as especificagcdes estabelecidas no Termo
de Referéncia.
9.5. O valor estimado da contratacao sera registrado no processo administrativo e utilizado como referéncia
para a analise da aceitabilidade dos pregos ofertados, observadas as disposi¢bes legais aplicaveis e a
disponibilidade orgamentaria da Administragdo. Valor total estimado da contratagdo de Marmitex: R$ ( )

Valor total estimado da contratacdo de self-service: R$ ( )

10. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratagéo correrdo a conta de recursos especificos consignados
no Orgamento Geral do Municipio de Perddes/MG.

10.2. A contratagao sera atendida pela seguinte dotagéo:

Gestao / Unidade: Secretaria Municipal de Desenvolvimento Social

Fonte de recurso: 1.500.000

Elemento de Despesa: 3.3.90.30.00

Ficha: 412

10.3. A dotagéo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apés aprovacdo da Lei

Orcamentaria respectiva e liberagao dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

Perddes/MG, 01 de outubro de 2026.

Lauanda Santos Salvador Eva

Secretaria Municipal de Desenvolvimento Social



