PREFEITURA MUNICIPAL DE ITUTINGA
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO:
1.1. Contratacdo de empresa especializada para assessoria, consultoria € acompanhamento dos
processos de desapropriagao realizados pelo municipio.

2. JUSTIFICATIVA:

2.1. A presente contratacao justifica-se em virtude do Municipio de ltutinga — MG estar realizando
diversas desapropriagbes para beneficiar a populacdo. Para um efetivo cumprimento das
desapropria¢des a serem realizadas, necessario € um acompanhamento técnico para que a mesma
ocorra dentro da legalidade.

Desta forma, a contratacdo de uma empresa especializada para assessoria, consultoria e
acompanhamento dos processos e procedimentos de desapropriacao € uma medida necessaria.

3. DESCRICAO DO SERVICO:

Unidade de
medida

Item Quant Especificagao Preco unitario

Prestacao de servicos de
1 1 Servico assessoria e cgqsultqua em R$ 5.000,00
processo administrativo de
desapropriacéo
Prestacao de servigos juridicos
em agao judicial de
desapropriagao (Autos n°.
5000856-74.2023.8.13.0343)

Prestacéo de servicos juridicos
3 1 Servigo em Agravo de Instrumento (Autos R$ 4.000,00
n°. 3510684.33.2023.8.13.0000

Prestacéo de servicos de
assessoria e consultoria na
4 1 Servico interposicao ou apresentacao de R$ 5.000,00
contrarrazdes, de Recurso

Especial e Extraordinario

2 1 Servigo R$ 14.383,42

4. AVALIAGAO DE CUSTO:

4.1. Conforme exigéncia legal foi realizada pesquisa de precos e estimativa de custos, para
apuracao de média de precos e verificagao de disponibilidade orgamentaria, sendo o valor estimado
de R$ 28.383,42 (vinte e oito mil, trezentos e oitenta e trés mil e quarenta e dois centavos).

5. PRAZO DE VIGENCIA DO CONTRATO:
5.1. A vigéncia da contratagdo serad de 180 (cento e oitenta) dias apds assinatura do contrato,
podendo ser prorrogado nos termos da legislagéo vigente.

6. MODALIDADE:
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6.1. Por se tratar de servicos profissionais de carater exclusivos e prestados de forma Unica pelo
contratado, nos termos da Lei Federal 14.133/2021, a modalidade a ser utilizada devera ser a
inexigibilidade, pautando por se tratar de servigcos técnicos especializados de natureza
predominantemente intelectual, nos termos do artigo 74, lll, “c” e “e” da Lei Federal n°. 14.133/2021

7. RECURSOS FINANCEIROS:

7.1. As despesas decorrentes da presente licitagdo correrdo por conta das seguintes dotagdes
orcamentarias:

02.004.001.04.122.0402.2.007.3.3.90.35.00 Ficha 00040 Fonte:1500000/2500000

8. DA PRESTAGAO DOS SERVIGOS:

8.1. Os servicos objeto do presente procedimento sera prestado pelo contratado em seu escritério
profissional (Rua Rui Barbosa, n°. 292 — Loja 02 — Centro, na cidade de Lavras — MG), podendo
ser utilizado video conferéncia, e-mail e demais meios de comunicagao para um efetivo contato
entre os representantes do Municipio e o contratado.

9. DA SUBCONTRATAGAO:
9.1. Por se tratar de objeto de natureza técnica especializada, com predominancia de intelectual,
nos termos do § 4° do artigo 74 da Lei Federal n°. 14.133/2021, é vedada a subcontratacao.

10. FORMA DE PAGAMENTO:

10.1. O pagamento sera efetuado apds a prestagdo dos respectivos servigos e emissao da Nota

Fiscal isenta de erros.
10.1.1. A LICITANTE VENCEDORA DEVERA POSSUIR CONTA BANCARIA
PREFERENCIALMENTE NO BANCO DO BRASIL OU CAIXA ECONOMICA FEDERAL. EM
CASOS ESPECIFICOS DE PRODUTOS DESTINADOS AO FUNDO MUNICIPAL DE
SAUDE, A CONTA DEVERA SER PREFERENCIALMENTE NO BANCO DO BRASIL. SE A
LICITANTE VENCEDORA POSSUIR CONTAS DIFERENTES DAS INSTITUIGOES
SUPRACITADAS, DEVERA ARCAR COM OS CUSTOS DAS TRANSFERENCIAS
BANCARIAS/TED/DOC. O CUSTO ATUAL VARIA DE R$ 10,00 A R$ 15,00 POR
TRANSFERENCIA.

10.2. Em caso de irregularidade na emissdo dos documentos fiscais, o prazo de pagamento sera

contado a partir de sua reapresentagao, desde que devidamente regularizados.

10.3. Nenhum pagamento sera efetuado a contratada enquanto pendente de liquidagdo qualquer

obrigagdo financeira decorrente de penalidade ou inadimpléncia, sem que isso gere direito a

reajustamento de precos.

11. SAO OBRIGAGOES DA CONTRATANTE E DO CONTRATADO:

11.1. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE:

11.1.1. Atestar nas NF a efetiva entrega do servico desta licitagao.

11.1.2. Aplicar a empresa vencedora penalidade, quando for o caso.

11.1.3. Prestar a Contratada toda e qualquer informacao, por esta solicitada, necessaria a perfeita
execucao do contrato.
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competente.
11.1.5. Notificar, por escrito, a Contratada da aplicagao de qualquer sangao.

11.2. OBRIGAGOES DA CONTRATADA:

11.2.1. Prestar os servicos desta licitagcdo nas especificagdes contidas neste termo.

11.2.2. Pagar todos os tributos que incidam ou venham a incidir, direta ou indiretamente, sobre o
servico fornecido.

11.2.3. Manter, durante a execug¢ao do contrato, as mesmas condi¢cdes de habilitacao.

11.2.4. Prestar os servigos, no preco, prazo e forma estipulados na proposta.

11.2.5. Prestar os servigos dentro dos melhores padrdes de qualidade admitidos, pautando sempre
pela pontualidade, regularidade, ética e normas vigentes.

11.2.6. Comunicar ao Municipio de ltutinga, por escrito, qualquer anormalidade de carater urgente
e prestar os esclarecimentos necessarios.

11.2.7. A Contratada se obriga a manter sempre atualizados os seus dados cadastrais, alteragcao
da constituicao social ou do estatuto, conforme o caso, principalmente em caso de modificacado de
endereco, sob pena de infragdo contratual.

12. EXIGENCIAS DE HABILITAGAO:
Para fins de habilitacado, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

12.1. HABILITAGAO JURIDICA:

12.1.1. S0 os documentos comprobatdrios da HABILITAGAO JURIDICA da licitante:

a) Registro comercial, no caso de empresa individual,

b) ato constitutivo, estatuto ou contrato social e alteragées em vigor, devidamente registrado no
orgao pertinente, em se tratando de sociedade comercial, sendo, no caso de sociedade por agdes,
acompanhado do documento de eleicao de seus administradores;

¢) no caso de sociedades por agdes, devera estar acompanhado da documentagéo de eleicdo de
seus administradores;

d) inscricao do ato constitutivo, devidamente registrado no 6rgao pertinente, no caso de sociedade
civil, acompanhada de prova da diretoria em exercicio;

e) decreto de autorizagao, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento
no pais, e ato de registro ou autorizagéo para funcionamento expedido pelo 6rgdo competente,
quando a atividade assim o exigir;

f) cédula de identidade do(s) sécio(s) responsavel(is) pela administragdo da empresa licitante;

g) Proposta.

12.2. REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA:

12.2.1. Prova de inscrigao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ), conforme o caso;
12.2.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional (Certiddo de Débitos Relativos a
Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unidao), mediante apresentacao de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida

Rua Gabriel Leite, 45- Centro - 36390-000 - Itutinga/MG



PREFEITURA MUNICIPAL DE ITUTINGA
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e
da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

12.2.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigco (FGTS);

12.2.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a justica do trabalho, mediante a
apresentacgao de Certidao negativa ou positiva de Débitos Trabalhistas - TST, nos termos do Titulo
VII-A da Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de
1943;

12.2.5. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do licitante, relativa
a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre - Certidao Negativa ou Positiva com Efeito de
Negativa do Estado;

12.2.6. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do licitante, relativa
a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre - Certiddo Negativa ou Positiva com Efeito de
Negativa Municipal;

12.3. QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA:

12.3.1. Certidao negativa de faléncia ou concordata expedida pelo distribuidor da sede da pessoa
juridica;

12.3.1.1. Na falta de validade expressa na Certidao Negativa, ter-se-ao como validos pelo prazo de
90 (noventa) dias de sua emissao.

12.4. QUALIFICACAO TECNICA:

12.4.1. Para fins de comprovacgao da capacidade técnica operacional, a licitante devera comprovar
através de documentagao (portifélio/cartazes/artes/midias de apresentacdo e divulgagdo da
empresa) que expertise na realizagdo dos servigos a serem contratados.

12.4.2. Notas Fiscais ou Contrato da Empresa;

12.4.3. Declaracao Unificada.

13. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO:

13.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencgadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias
de sua inexecugao total ou parcial.

13.2. As comunicacgdes entre o érgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.
13.3. O ¢rgédo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

13.4. Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reuniao inicial para apresentacao do plano
de fiscalizagdo, que contera informagdes acerca das obrigag¢des contratuais, dos mecanismos de
fiscalizagdo, das estratégias para execugao do objeto, do plano complementar de execugao da
contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sang¢des aplicaveis, dentre
outros.
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13.5. A execucgao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato,
ou pelos respectivos substitutos nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput.

13.6. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execugdo no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das
alteragbes e das prorrogacbes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da
necessidade de adequacgdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracao.

13.6.1. O gestor do contrato acompanhara a manutengcdo das condigbes de habilitacdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem
o fluxo normal da liquidacéo e do pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais.
13.6.2. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagcao realizada pelos
fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacbes assumidas pelo
contratado, com mencao ao seu desempenho na execug¢ao contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes.

13.6.3. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagao de processo administrativo
de responsabilizagao para fins de aplicacdo de sangdes, a ser conduzido pela comissao de que
trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para
tal, conforme o caso.

13.7. O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato
sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagao ou prorrogagao contratual.

13.8. Os servigos serao fiscalizados pela procuradora municipal a Sra. Laura Tereza Alvarenga, no
qual tera a fungao de verificar se os servigos estao de acordo com as exigéncias licitadas.

14. GARANTIA DA CONTRATAGAO:
14.1. Nao havera exigéncia da garantia da contratagao dos artigos 96 e seguintes da Lei n® 14.133,
de 2021, pelas razdes constantes do Termo de Referéncia.

15. DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS:
15.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133/2021, o licitante que:

dar causa a inexecugao parcial do contrato;
dar causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo, ao

funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

dar causa a inexecucao total do contrato;

deixar de entregar a documentagéo exigida para o certame;

nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;
nao celebrar o contrato ou n&o entregar a documentacéo exigida para a contratagdo, quando

convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

ensejar o retardamento da execugéo ou da entrega do objeto da licitagado sem motivo justificado;
apresentar declaragdo ou documentacgao falsa exigida para o certame ou prestar declaragao

falsa durante a licitacdo ou a execucao do contrato;

fraudar a licitagcao ou praticar ato fraudulento na execugao do contrato;
comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
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+ praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao;

+ praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

15.2. Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaracgao falsa quanto as condi¢des
de participagcédo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os licitantes, em
qualquer momento da licitagdo, mesmo apds o encerramento da fase de lances.

15.3. O licitante/adjudicatario que cometer qualquer das infragbes discriminadas nos subitens
anteriores ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sangodes:
15.3.1. Adverténcia por faltas leves, assim entendidas como aquelas que ndo acarretarem
prejuizos significativos ao objeto da contratacéao;

15.3.2. Multa moratéria de 2% (dois por cento) por dia de atraso injustificado, sobre o valor
da parcela inadimplida, toleravel até o limite de 05 (cinco) dias corridos. Caso a
contratada/detentora, no decorrer deste prazo, nao cumprir os prazos de emissao da apdlice e
ou outro documento referente ao seguro, sem justificativa aceita pela Administracéo, o
Municipio podera rescindir o contrato ou, aplicando as demais penalidades e san¢des cabiveis.
15.3.3. Multa compensatéria de 30% (trinta por cento) sobre o valor total do contrato ou do
contrato, no caso de inexecugéo total do objeto;

15.3.4. Em caso de inexecucdo parcial, a multa compensatoria, no mesmo percentual do
subitem acima, sera aplicada de forma proporcional a obrigagéo inadimplida;

15.3.5. Suspenséo de licitar e impedimento de contratar com o 6rgéo, entidade ou unidade
administrativa pela qual a Administracdo Publica opera e atua concretamente, pelo prazo de
até dois anos;

15.3.6. Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a
reabilitacdo perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre
que a Contratada ressarcir a Contratante pelos prejuizos causados;

15.3.7. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sangdes.
15.3.8. Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela
conduta do licitante, a Administracdo Municipal podera cobrar o valor remanescente
judicialmente, conforme artigo 419 do Caodigo Civil.

15.3.9. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo
administrativo que assegurara o contraditério e a ampla defesa ao licitante/adjudicatario,
observando-se o procedimento previsto na Lei n° 14.133, de 2021, e subsidiariamente na Lei
n°® 9.784, de 1999.

15.3.10. A autoridade competente, na aplicagcdo das sangdes, levara em consideragao a
gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a
Administracao, observado o principio da proporcionalidade.

16. RESPONSAVEL PELO TERMO DE REFERENCIA:
Thauany Cassia Azarias — Secretaria Municipal de Administragao

Itutinga, 30 de agosto de 2024

Thauany Cassia Azarias
Secretaria Municipal de Administragao
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