PREFEITURA MUNICIPAL DE ITUTINGA
ESTADO DE MINAS GERAIS

Secretaria Municipal de Administragao
ADM-2021-2024

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO:

1.1 Contratacdo de empresa especializada para aquisicao de equipamentos de informatica para o
Posto de Identificacdo da Policia Civil do municipio de Itutinga/MG.

1.2. O objeto desta contratacdo é caracterizado como comum, a ser executado de forma n&o
continua, podendo ser utilizada a modalidade de Dispensa, com possibilidade de prorrogacao
do contrato nos termos da Lei Federal n°® 14.133/21.

1.3 O prazo de vigéncia da contratacao é de 12 (doze) meses contados da data da assinatura do
contrato, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

2. JUSTIFICATIVA:

2.1 Justifica-se a necessidade da aquisicdo dos equipamentos, para a instalagao do Posto de
Identificagéo da Policia Civil, permitindo assim oferecer servigos essenciais a comunidade, como
emissao de carteiras de identidade (RG), registros de antecedentes criminais e outras formas de
identificacao civil. Ao disponibilizar um posto de identificacao, facilita-se o acesso da populacao aos
servigcos de identificagdo, reduzindo deslocamentos e burocracias para obtengdo de documentos
essenciais.

2.2. Para a instalacao do Posto de Identificagdo no municipio, foi firmado Contrato de Cooperagao
Técnica com a Policia Civil do Estado de Minas Gerais (Cooperagao Técnica, processo n°
1510.01.0091931/2024-68), ficando o Municipio de fornecer os equipamentos necessarios a

perfeita instalagdo do Posto de Identificagao.

3 - DISCRIMINAGAO DO SERVIGO:

ITEM DESCRIGAO QTD | UND.

Micro Computador completo. (gabinete, monitor, teclado
e mouse) Dell Optiplex 7090 ou Positivo Master C63000
Minipro. Especificagcao: Processador: 1th Gen Intel(R) Core
(TM) i9-11950H @ 2.60GHz 2.61 GHz Memoéria RAM: 16GB
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armazenamento: 240GB SSD. Modelo Referencia do

computador homologado pela PCMG.
2, Camera Digital: Canon Rebel T7 ou Canon Rebel T100. 01 un
3. Leitor Biométrico: Akiyama Kojak ou Cogent 3m 01 un
4, Pad de Assinatura: Akiyama AK560. 01 un
5. Flash Auxiliar: Mako ID Bio 01 un
6. Nobreak: SMS 1200va. 01 un
7 Mini estudio com Painel Antirreflexo e banqueta: Mako ou01 i

1Toque.

3.1. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA MARCA DOS ITENS:

3.1.1. A necessidade de que os itens sejam fornecidos conforme as marcas expostas, se da em
virtude da padronizacao que a Policia Civil do Estado de Minas Gerais utiliza.

3.1.2. Equipamentos que ndo sejam nas marcas e configuragdes acima, nao sdo compativeis com
os sistemas da Policia Civil.

3.1.3. No acordo de Cooperagao Técnica firmado entre o Municipio de ltutinga e a Policia Civil, a
mesma faz exigéncias quanto aos equipamentos a serem fornecidos, sendo que equipamentos de
marcar e configuragdes diferentes dos solicitacdo ndo é possivel a interagdo com os sistemas
informatizados da mesma.

3.1.4. A Lei Federal n° 14.133/2021 (Lei de Licitagbes), em seu artigo 41, prevé a indicagao de
marcas e modelos, desde que devidamente justificados.

3.1.5. Considerando tratar-se de com acordo de cooperagao técnica, onde a Policia Civil exige que
os itens sejam padronizados devido aos sistemas utilizados, temos que a indicagédo de marca nao
fere os principios do processo licitatério, sendo ainda que ha diversos fornecedores aptos a fornecer

0s equipamentos com as citadas marcas e configuragdes, existindo competitividade.

4. AVALIAGAO DE CUSTO:
4.1 Conforme exigéncia legal foi realizada pesquisa de precos de mercado e estimativa de custos,

através de Atas de outras Prefeituras, verificagao de disponibilidade orgcamentaria, sendo o valor
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total dos equipamentos de R$ 30.273,88 (trinta mil duzentos e setenta e trés reais e oitenta

centavos).

5. METODOLOGIA:
5.1 A selecdo se dara através de Dispensa de Licitagao, nos termos do artigo 75, inciso Il da Lei
14.133/2021.

6. DA SUBCONTRATAGAO:

6.1 Nao sera admitida a subcontratagdo do objeto licitatorio.

7. OBRIGAGCOES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA:

7.1 SAO OBRIGAGOES DA CONTRATANTE:

7.1.1 Proporcionar ao contratado as condigdes necessarias ao pleno cumprimento das obrigacoes
decorrentes deste instrumento e clausulas contratuais;

7.1.2 Fiscalizar e acompanhar a execugao do objeto contratual.

7.1.3 Providenciar os pagamentos pelos equipamentos fornecidos, devidamente atestado pelo
setor competente.

7.1.4 Notificar, por escrito, a Contratada da aplicagcao de qualquer sangao.

7.2 OBRIGAGOES DA CONTRATADA:

7.2.1 Cumprir rigorosamente a legislagao vigente sobre segurancga, ética e quaisquer 6nus, direito
ou obrigagdes pertinentes ao fornecimento dos equipamentos;

7.2.2 Manter durante a execugao do contrato, compatibilidade com as obrigacdes assumidas todas
as condi¢cdes de habilidades e qualificacbes exigidas na dispensa licitatéria a qual resultara o
contrato.

7.2.3 Manter, durante a execucéo do contrato, as mesmas condi¢cdes de habilitacio.

7.2.4 Comunicar ao Municipio de ltutinga, por escrito, qualquer anormalidade de carater urgente e
prestar os esclarecimentos necessarios.

7.2.5 A Contratada se obriga a manter sempre atualizados os seus dados cadastrais.

8. EXIGENCIAS DE HABILITAGAO:
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8.1 Para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

8.1.1 HABILITAGAO JURIDICA:
8.1.1.1 S&o os documentos comprobatérios da HABILITAGAO JURIDICA da licitante:

a) Registro comercial, no caso de empresa individual;

b) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social e altera¢gdes em vigor, devidamente registrado
no érgao pertinente, em se tratando de sociedade comercial, sendo, no caso de sociedade
por acdes, acompanhado do documento de elei¢do de seus administradores;

¢) No caso de sociedades por agdes, devera estar acompanhado da documentacgao de eleigéao
de seus administradores.

d) Inscricdo do ato constitutivo, devidamente registrado no 6rgdo pertinente, no caso de
sociedade civil, acompanhada de prova da diretoria em exercicio;

e) Decreto de autorizagcdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no pais, e ato de registro ou autorizagéo para funcionamento expedido pelo
orgao competente, quando a atividade assim o exigir;

f) Cédula de identidade do(s) sécio(s) responsavel(is) pela administragdo da empresa licitante.

8.2. REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA:

8.2.1 Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ), conforme o caso;
8.2.2 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional (Certidao de Débitos Relativos a
Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido), mediante apresentagdo de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida
Ativa da Uniao (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos
termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e
da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.2.3 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.2.4 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a justica do trabalho, mediante a
apresentacgao de Certidao negativa ou positiva de Débitos Trabalhistas - TST, nos termos do Titulo
VII-A da Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de
1943;
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8.2.5 Prova de regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do licitante, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre - Certiddo Negativa ou Positiva com Efeito de
Negativa do Estado;

8.2.6 Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do licitante, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre - Certiddo Negativa ou Positiva com Efeito de

Negativa Municipal;

8.3. QUALIFICAGAO ECONOMICO-FINANCEIRA:

8.3.1 Certidao negativa de faléncia ou concordata expedida pelo distribuidor da sede da pessoa
juridica;

8.3.1.1 Na falta de validade expressa na Certiddo Negativa, ter-se-do como validos pelo prazo de

90 (noventa) dias de sua emissao.

8.4. QUALIFICAGAO TECNICA:

8.4.1 Para fins de comprovacao da capacidade técnica operacional, a licitante devera apresentar
um ou mais Atestado de Capacidade Técnica fornecido por pessoa juridica de direito publico ou
privado, declarando ter a empresa licitante realizado ou estar realizando o fornecimento dos bens,
compativel em caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto do termo de referéncia.

8.4.2 Declaragao unificada subscrita pelo representante legal da licitante, conforme Anexo Il do
Edital.

9. MODELO DE EXECUGAO CONTRATUAL:
9.1. DOS RECURSOS FINANCEIROS:
9.1.1 - As despesas decorrentes da presente licitagdo correrdo por conta das seguintes dotacdes

orcamentarias que estdo anexada ao processo fisico.

10. DO PAGAMENTO
10.1 O pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias corridos apds a entrega dos equipamentos
em conformidade com o solicitado e recebimento da nota fiscal no setor responsavel.
10.1.1. A LICITANTE VENCEDORA DEVERA POSSUIR CONTA BANCARIA
PREFERENCIALMENTE NO BANCO DO BRASIL OU CAIXA ECONOMICA FEDERAL. SE
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A LICITANTE VENCEDORA POSSUIR CONTAS DIFERENTES DAS INSTITUICOES
SUPRACITADAS, DEVERA ARCAR COM OS CUSTOS DAS TRANSFERENCIAS
BANCARIAS/TED/DOC. O CUSTO ATUAL VARIA DE R$ 10,00 A R$ 15,00 POR
TRANSFERENCIA.
10.2 Para efeito de pagamento, procedera as retengdes tributarias e previdenciarias previstas na
legislagdo em vigor, aplicaveis a este instrumento.
10.3 Nenhum pagamento sera efetuado a licitante vencedora caso a mesma se encontre em
situacao irregular perante os érgaos tributarios e fiscais dos diversos entes da Federacgao.
10.4 Nenhum pagamento sera efetuado a licitante vencedora enquanto estiver pendente de
liquidagdo de qualquer obrigacao financeira, sem que isso gere direta a alteragcdo de precos,

indenizacdo ou compensacao financeira.

11. DO PRAZO E LOCAL DE ENTREGA:

11.1. Apds o envio da autorizagéao de fornecimento, a CONTRATADA tera o prazo de 10 (dez) dias
para realizagao da entrega dos produtos.

11.2. A entrega devera ser feita no horario de 08:00h as 16:00h, de segunda-feira a sexta-feira, no

endereco: Prefeitura Municipal de ltutinga, na Rua Gabriel Leite, 45, Centro, Itutinga/MG.

12. GARANTIA DA CONTRATAGAO:
12.1 Nao havera exigéncia da garantia da contratagcéo dos artigos 96 e seguintes da Lei n® 14.133,
de 2021.

13. DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS:

13.1 Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n° 14.133/2021, o licitante/adjudicatario
que:

13.1.1 Dar causa a inexecug¢ao parcial do contrato;

13.1.2 Dar causa a inexecucao parcial do contrato que cause grave dano a Administracéo, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

13.1.3 Dar causa a inexecucao total do contrato;

13.1.8 Apresentar declaragao ou documentacgao falsa exigida para o certame ou prestar declaragéo

falsa durante a licitacdo ou a execucao do contrato;
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13.1.10 Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

14. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO:
14.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias
de sua inexecugéo total ou parcial.
14.2 As comunicagdes entre 0 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.
14.3 A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pela fiscal do contrato, a
Secretaria de Administracdo, Thauany Cassia Azarias nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, art.
117, caput.
14.4 O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e
fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da execug¢do no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das
alteragbes e das prorrogagbes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da
necessidade de adequacgdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracao.
14.5 O gestor do contrato acompanhara a manutencéo das condigcdes de habilitagcdo da contratada,
para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal
da liquidacao e do pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais.
14.6 O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliacao realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagbes assumidas pelo contratado,
com meng¢ao ao seu desempenho na execucio contratual, baseado nos indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto
de cumprimento de obrigacdes.
14.7 O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagcao de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicagcao de sangdes, a ser conduzido pela comissao de que trata
o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal,
conforme o caso.
14.8 O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato
sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagao ou prorrogagao contratual.
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14.9 O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a consecugéo dos
objetivos que tenham justificado a contratagcdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administracéo.

14.10 O gestor do contrato devera enviar a documentagéo pertinente ao setor de contratos para a
formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizagao e gestao nos termos do contrato.

14.11 O contratado devera manter preposto aceito pela Administracao no local do servigo para
representa-lo na execugéo do contrato.

14.12 A indicacdo ou a manutencéo do preposto da empresa podera ser recusada pelo 6rgéo ou
entidade, desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o exercicio

da atividade.

15. RESPONSAVEL PELO TERMO DE REFERENCIA

Thauany Cassia Azarias
Secretaria de Administracao

Itutinga, 08 de agosto de 2024.

Thauany Cassia Azarias
Secretaria Municipal de Administragao
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