PREFEITURA MUNICIPAL DE

BI'TTURUDNA

TERMO DE REFERENCIA

Objeto: Constitui objeto da presente, contratacdo de empresa para prestagdo de servigos de
assessoria técnica contabil para atendimento a secretaria de Fazenda no municipio de Ibituruna/MG,
conforme descrito abaixo:

Item | Unid. | Quant. Descricao Valor Valor
Mensal Total
01 MES 06 R$5.590,00 | R$33.540,00

Estabelecer cronograma mensal de fechamento para todos os
setores que repassam informacdes a serem enviadas ao Tribunal
de Contas do Estado de Minas Gerais (TCEMG), Secretaria do
Tesouro Nacional (STN) e demais orgdos de fiscalizagdo e
controle;

- Acompanhar os registros contabeis da Prefeitura
conforme Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicada ao
Setor Publico emitidas pelo Conselho Federal de Contabilidade;
Lei Federal n.° 4.320/1964, normativas da STN e TCEMG;

- Assessorar na elaboragdo, emissdo, publicacio e envio
de Prestacdo Contas, incluindo todos os quadros e anexos,
legalmente exigidos pela STN e TCEMG, por meio de sistemas
especificos, tais como: SICONFI, SIOPE, SIOPS, SADIPEM,
SICOM, SISOP, dentre outras;

- Assessorar na elaboragdo, emissdo, publicagdo e envio
de prestagdes de contas junto a Receita Federal do Brasil,
Previdéncia Social e demais orgédos de fiscalizagdo e controle;

- Orientar sobre registros contabeis ¢ elaboragdo de
prestagdes de contas de todos os fundos vinculados ao CNPJ do
Municipio;

X Acompanhar mensalmente. ~ e = orientar sobre o

cumprimento dos indices constitucionais relativos a educagdo,
FUNDERB e saude;

= Acompanhar mensalmente e orientar quanto ao
cumprimento dos limites maximos de despesas com pessoal,
restos a pagar, divida consolidada previstos na LC 101/2000 e
limite de despesa corrente sobre a receita corrente previsto na
constitui¢do federal;

- Assessorar na elaboragio, execugdo e revisdo do Plano
Plurianual — PPA;

- Assessorar na elaboragdo e execucdo da Lei de
Diretrizes Or¢amentarias - LDO;

- Assessorar na elaboragdo e execugdo da Lei
Orgamentaria Anual,

- Assessorar na elaboragdo e execugdo de leis e decretos
de alteragdo orcamentaria (créditos adicionais e outros); bem
como apuragdo de superavit financeiro e excesso de
arrecadacao segregados por fonte de recursos;

- Assessorar na gestdo financeira de todas as contas
bancarias e aplicagdo dos respectivos recursos conforme
destinacdo dos mesmos (fonte de recursos), bem como sua
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conciliagdo;
- Assessorar o encerramento anual contabil e financeiro;

- Assessorar o responsavel pelo Controle Interno, no que
se refere a execucdo orcamentaria, contabil, patrimonial e
financeira e na elaboracdo do relatorio anual;

- Assessorar os setores de almoxarifado, patrimdnio,
compras, licitagdes, contratos, recursos humanos dentre outros
na realizag¢do de rotinas interrelacionadas com a contabilidade e
finangas;

- Assessorar na realizacdo de audiéncias publicas quanto
aos aspectos contabeis e financeiros;

- Promover ‘e acompanhar reunides periddicas para
discussdo de assuntos contabeis e financeiros;

- Assessorar na elaboragdo de esclarecimentos técnicos
(contabeis e financeiros) junto ao TCEMG, Ministério Publico
e outros orgdos de fiscalizagdo e controle, em especial, quanto
aqueles relativos a prestagdo de contas anual, processos
administrativos dentre outros;

- Realizar visitas técnicas e preventivas na sede da
Prefeitura Municipal,

- Emitir relatorios técnicos dos atendimentos realizados
in loco, telefone, e-mail, aplicativos de mensagens e outros
meios de comunicagio;

- Capacitar os servidores no que se refere a gestdo
contabil e financeira dos recursos municipais;

JUSTIFICATIVA
A obrigatoriedade de cumprimento de indices minimos constitucionais e legais; bem como limites

maximos de despesa com pessoal e outros, os orgdos de fiscalizagdo e controle passaram a exigir a
elaboragdo, emissdo, publicagdo e envio de diversas informacdes contdbeis e financeiras em formatos e
sistemas diversos. O ndo cumprimento dos prazos para estes registros, seu envio € publica¢do, podem
gerar prejuizos de ordem contabil, fiscal e legal, implicando ainda em duras sangdes para o Prefeito e
demais responsaveis solidarios.

A contratacdo de empresa de consultoria/assessoria em contabilidade que possa auxiliar a gestdo contabil
e financeira da Secretaria de Fazenda, bem como auxiliar na integracdo desta com as rotinas dos demais
setores, visando a correcdo dos registros, o cumprimento dos prazos, a qualidade da informagdo para
melhor tomada de decisdo, o atendimento de dispositivos constitucionais e legais, e por fim, a melhor

gestdo, controle e transparéncia dos recursos publicos em prol da populagao.

DO PRECO E METODOLOGIA DA PESQUISA DE MERCADO:

A administracdo pesquisou pregos diretamente com empresas do ramo mediante solicitacdo formal de
cotacdo considerando a forma de prestacdo dos servigos e a disponibilidade, e também foram
realizadas consultas de contratacdes semelhantes em bancos de pregos publicos, tais como PNCP
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(Portal Nacional de Contratacdes Publicas), obtendo o valor estimado/referéncia de
R$6.460,00 (seis mil, quatrocentos e sessenta reais) mensais.

EMBASAMENTO LEGAL:
O presente caso fundamenta-se em uma das hipoteses previstas no art. 75, inciso 11 da Lei 14133/21:

Art. 75. E dispensavel a licitagio:

II - para contratagdo que envolva valores inferiores a R$ 50.000,00 (cinquenta mil
reais), no caso de outros servicos e compras;

* OBS: valor atualizado para R$ RS 62.725,59 (sessenta e dois mil setecentos e
vinte e cinco reais e cinquenta e nove centavos).

DA DISPENSA DO ETP

Trata-se de objeto comum de facil delimitagdo e justificativa, e de pequeno valor, sendo assim todos
os dados necessarios a elaboragdo da contratagdo encontram-se dispostos no termo de referéncia,
dispensamos o estudo técnico preliminar nos termos do art. 72, inciso I da Lei 14.133/21.

DISPENSA DE PUBLICACAO

Através da ampla pesquisa foi possivel a constatagdo do valor de mercado dispensando-se a
publicacdo para obtencdo de propostas adicionais em razao de fornecedor apto. Sobre a dispensa de
publicacdo facultada no art. 75, § 3° da Lei 14.133/21 a AGU manifestou nesse sentido:

“36. Na mesma toada, a Lei permite em algumas passagens que certas praticas e/ou
instrumentos juridicos sejam usados de maneira preferencial, podendo haver a sua
ndo utilizagdo, caso haja a devida justificativa. E o que se nota, por exemplo, da
previsdo do artigo 75, §3°, que assenta que "as contratacdes de que tratam os incisos
I e II do caput deste artigo serdo preferencialmente precedidas de divulgagdo de
aviso em sitio eletronico oficial, pelo prazo minimo de 3 (trés) dias Uteis, com a
especificagdo do objeto pretendido ¢ com a manifestacio de interesse da
Administracdo em obter propostas adicionais de eventuais interessados, devendo ser
selecionada a proposta mais vantajosa”. PARECER n.
00002/2021/CNMLC/CGU/AGU NUP: 00688.000716/2019-43

DAS RAZOES DE ESCOLHA DA ADMINISTRACAO

A empresa FABIANO LUIZ PEIXOTO-EPP, inscrita no CNPJ sob o n° 31.544.614/0001-68, foi a
que apresentou a melhor proposta considerando o menor valor orcado de R$5.590,00 (cinco mil
quinhentos e noventa reais) mensais, disponibilidade para prestacdo do servigo no prazo solicitado
e aptiddo técnica.

MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
Nao se admitira subcontratacao;

DA GESTAO E FISCALIZACAO
Atuard como Gestor do Contrato a Secretaria Municipal de Fazenda Rosméria Luzia de Sousa
Almeida e como Fiscal Administrativo Giovanna Castanheira Andrade, Fiscal de Contratos.

DAS CONDICOES DE PAGAMENTO
O pagamento do objeto serd efetuado em até 30 (trinta) dias apos emissdo da nota fiscal, através de
transferéncia bancéria, mediante a comprovacao da prestacdo dos servicos e apresentagdo da Nota
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Fiscal ao setor competente, devidamente acompanhada dos documentos fiscais
atualizados, sem o que nao sera liberado o pagamento.

Em caso de irregularidade na emissao dos documentos fiscais, o prazo de pagamento sera contado a
partir de sua reapresentacdo, desde que devidamente regularizados.

Nenhum pagamento serd efetuado ao fornecedor enquanto pendente da liquidacao de qualquer
obrigacdo financeira decorrente de penalidade ou inadimpléncia, sem que isso gere direito a
reajustamento de precgos.

Nos pregos propostos estardo incluidos todos os tributos, encargos sociais e trabalhistas,
deslocamentos da equipe técnica até o municipio, hospedagem, alimentacdo, funciondrios e
quaisquer outros Onus que porventura possam recair sobre a prestagdo dos servigos objeto da
presente licitacdo, os quais ficardo a cargo unica e exclusivamente da contratada.

Da nota fiscal devera constar o n° da conta corrente do licitante, banco, ¢ n° da agéncia para fins de
pagamento, que serd realizado através de transferéncia bancaria, nos casos de incidéncia de tarifas de
TED ou DOC serao deduzidas do pagamento do credor.

A contratada devera discriminar, também na nota fiscal, todos os impostos devidos, sejam eles: IRPJ,
INSS, ISS e outros.

Se devido a Administragao efetuara a retengao do IRPJ, INSS, ISS e outros sobre o valor devido a
detentora.

DA DOTACAO ORCAMENTARIA OU RECURSOS FINANCEIROS
As despesas com a prestacdo dos servigos correrao a conta das Dotacdes Orcamentarias abaixo
discriminadas:

00073 02.003.003 04 123 0408. 2.020 3.3.90.35.00

DA PRESTACAO DO SERVICO E DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

O objeto da presente licitagdo sera solicitado através de ordem de servigos emitida pelo setor
competente do Municipio e deverdo ser iniciados imediatamente ao recebimento da ordem de
Servigos.

A empresa devera realizar atendimento presencial semanal, na sede da prefeitura para reunides,
informacgdes, alinhamentos e demandas com os secretarios e com o prefeito.

A empresa deverd acompanhar e monitorar todos os langamentos contdbeis municipais, conforme
descricao do objeto.

Obs.: Nao serdo aceitos, determinantemente, servicos que nao atendam as especificagdes e as
necessidades da Administragdo Municipal.

O Municipio reserva-se o direito de ndo receber os servigos em desacordo com o previsto neste
instrumento, podendo cancelar o contrato.

Eventuais atrasos na prestacao dos servigcos deverao ser justificados pela empresa adjudicataria, sob
pena de aplicag@o das penalidades previstas neste instrumento e no contrato.
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O pagamento referente a prestagao dos servigos sera efetuado mensalmente, em até 30 (trinta) dias,
através de transferéncia bancaria, mediante a comprovacao do servigo e apresentacdo da Nota Fiscal
ao setor competente, devidamente acompanhada dos documentos fiscais atualizados, sem o que nao
sera liberado o pagamento.

Em caso de irregularidade na emissdo dos documentos fiscais, o prazo de pagamento sera contado a
partir de sua reapresentacao, desde que devidamente regularizados.

Nenhum pagamento sera efetuado ao fornecedor enquanto pendente da liquidagdo de qualquer
obrigacdo financeira decorrente de penalidade ou inadimpléncia, sem que isso gere direito a
reajustamento de precgos.

Nos pregos propostos estardo incluidos todos os tributos, encargos sociais e trabalhistas,
deslocamentos da equipe técnica até o municipio, hospedagem, alimentag¢do, funcionarios, e
quaisquer outros Onus que porventura possam recair sobre a prestacdo dos servigos objeto da
presente licitagdo, os quais ficardo a cargo Unica e exclusivamente da detentora.

E vedado qualquer reajustamento de precos durante o prazo de validade do contrato de prestagdo de
servigos, ressalvada a hipdtese de reequilibrio econdmico € reajuste apos 06 meses de prestacao de
servigos, com base no INPC ou outro indice oficial.

Da nota fiscal devera constar o n° da conta corrente do licitante, banco e n° da agéncia para fins de
pagamento, que serd realizado através de transferéncia bancaria. Subsistird, na forma da Lei, a
responsabilidade do licitante adjudicado pela qualidade, corre¢do e seguranca do objeto licitado;

Se devido a Administragao efetuara a retencdo do IRPJ, INSS, ISS e outros sobre o valor devido a
contratada.

A contratada devera discriminar na nota fiscal todos os impostos devidos, sejam eles: IRPJ, INSS e
ISS e outros, que serdo retidos pelo Municipio.

A Prefeitura reserva-se no direito de ndo receber o objeto em desacordo com as especificagdes
constantes deste instrumento. Caberd a empresa adjudicatdria, no caso de defeitos ou imperfeigoes,
refazer de imediato os servicos, no prazo a ser determinado por esta Prefeitura, sob pena de rescisdo
do Contrato, sem prejuizo das penalidades e sangdes previstas neste instrumento, inclusive do
disposto no § 2° do art. 90 da Lei Federal 14.133/21.

DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE
Sao obrigagdes da contratante:

a) Solicitar os servigos através de ordem de servigos.
b) Efetuar a Contratada, no valor contratado, o pagamento referente ao objeto;
c) Fiscalizar e orientar a execug¢do do contrato através da Secretaria Municipal de Fazenda Rosméria

Luzia de Sousa Almeida, desde ja devidamente designada para este fim, determinando o que for
necessario a regularizagdo das faltas ou defeitos observados;
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d) Verificar a qualidade dos servigos em conformidade com as especificagdes técnicas
exigidas neste instrumento;

e) Modificar unilateralmente o contrato para melhor adequagao aos interesses publicos, respeitados
os direitos da Contratada;

g) Coordenar a distribui¢do atestando o Recebimento na Nota Fiscal/Fatura;

g) Contatar ao contratado quando houver verificacdo de irregularidades posteriores a prestacdo dos
servigos, para promover a regularizagao;

h) Suspender a tramitagao da liquidagdo da Nota Fiscal/Fatura quando nao houver atendimento as
solicitacdes de corre¢des de irregularidades.

1) Fornecer todas as informagdes necessarias ao cumprimento do contrato.
J) Aplicar a contratada penalidades, quando for o caso;
k) Notificar, por escrito, a Contratada da aplica¢ao de qualquer san¢@o.

1) Fornecer todo o material, informagdes, arquivos € demandas necessarios a prestacdo dos servigos
ora contratado;

DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA
Sao obrigagdes da Contratada, além de outras decorrentes da legislacdo aplicavel:

a) Executar sob sua responsabilidade técnica, todos os servicos ajustados no presente instrumento;

b) Fornecer ao municipio informagdes e quaisquer esclarecimentos que se fizerem necessario sobre o
trabalho a realizar;

c) Justificar qualquer atraso no cumprimento dos prazos previstos, que somente serd considerado se
apresentada por escrito, € apos aprovacao da Prefeitura Municipal.

d) Arcar com todas as despesas necessarias a realizagdo do objeto da contratacdo, incluidas as
obrigacdes trabalhistas, previdenciarias, deslocamentos da equipe técnica até o municipio,
hospedagem, alimentacao, funcionarios, € quaisquer outros 6nus que por ventura possam recair sobre
o objeto da presente licitacdo.

e) Cumprir fielmente as especificagdes constantes de sua proposta bem como de todas as condi¢des
previstas neste instrumento e, ainda, de acordo com a ordem de servigo expedida;
f) Emitir as certiddes vigentes e os documentos fiscais correspondentes a negociagao;

g) Responsabilizar-se por todos os seus funciondrios, ficando a contratante isenta de quaisquer
vinculos de natureza trabalhista ou responsabilidades trabalhistas, fiscais, civel ou criminal.

h) Arcar com os prejuizos causados a terceiros € ao Contratante, diretamente ou por seus, no que se
refira a execucao do presente contrato ou a qualidade dos servigos.
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1) Manter durante toda a vigéncia deste contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condi¢des de habilitacao exigidas na licitagdo, devendo comunicar a Contratante,
imediatamente, qualquer alteragdo que possa comprometer a manutengdo deste contrato.

j) Nao ceder o contrato, em parte ou no todo, em hipdtese alguma, sem expressa autorizagdo do
Contratante;

k) Informar ao oOrgdo requisitante do Contratante da ocorréncia de quaisquer atos, fatos ou
circunstancias que possam atrasar ou impedir a prestacdo do servico dentro do prazo estabelecido;

1) Reparar as irregularidades constatadas incompativeis com as especificacdes e condi¢cdes impostas
no instrumento desta contratacao.

m) Resguardar todos os direitos previstos no cédigo do consumidor.

n) Dirimir qualquer duvida e prestar esclarecimentos acerca da execu¢do deste Contrato, durante toda
a sua vigéncia, a pedido da Contratante;

o) Responder consultas via internet ou telefone sempre que solicitado, durante o horario de
expediente da Prefeitura.

p) Permitir, em qualquer tempo, o livre acesso da Contratante a documentacdo produzida ao longo da
realizacdo dos trabalhos a fim de que possa acompanhé-la e fiscalizd-la, nos termos deste

instrumento;

q) Resguardar todos os direitos previstos no codigo do consumidor, bem com a prote¢ao de dados de
acordo com a LGPD.

r) Dirimir qualquer davida e prestar esclarecimentos acerca da execugao deste Contrato, durante toda
a sua vigéncia, a pedido da Contratante;

s) Responder consultas via internet ou telefone sempre que solicitado, durante o horario de
expediente da Prefeitura.

t) Prestar relatorios da execugdo dos servigos mensalmente, apontando inclusive as providéncias a
serem tomadas pela Administracdo;

u) Acompanhar, quando necessario, qualquer funcionario da Prefeitura em viagens de interesse do
Municipio que tenha consonancia com os servigcos prestados.

v) Prestar atendimento presencial semanal, na sede da prefeitura para reunides, informacdes,
alinhamentos e demandas com os secretéarios e com o prefeito.

w) Comparecer, acompanhar e registrar todos os eventos municipais, bem como em reunides
previamente agendadas

x) Executar os servigos através de equipe especializada.

y) A detentora deverd discriminar na nota fiscal todos os impostos devidos, sejam eles: IRPJ, INSS e
ISS e outros, que serdo retidos pelo Municipio.
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CONDICOES GERAIS

Foram encaminhados os seguintes documentos:

Pesquisa de Precos;

Contrato Social;

Documentos pessoais dos sécios;

CNPJ;

Certidao de regularidade Municipal, valida até 16/09/2025;
Certidao de regularidade Estadual, valida até 16/09/2025;
Certidao de regularidade Federal, valida até¢ 07/07/2025;
Certidao de regularidade FGTS, valida até 11/07/2025;
Certidao de regularidade Trabalhista, valida até¢ 15/12/2025;
Certidao de Faléncia;

Atestado de Capacidade Tecnica;

Certidao Negativa Correcional (¢ePAD, CGU-PJ, CEIS, CNEP e CEPIM);
Declaracao de Fato impeditivo e que ndo empresa menor;
Adequacao orgamentaria e financeira;

Minuta contratual;

Parecer Juridico.

o=

Rosméria Luzia de Sousa Almeida

Secretaria Municipal de Fazenda

Ibituruna, 27 de junho de 2025.
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