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TERMO DE REFERENCIA
1. IDENTIFICACAO

Orgio: Prefeitura Municipal de Trés Pontas

Unidade Requisitante: Secretaria Municipal de Administracdo e Recursos Humanos
DFD n2: 166/2026.

Base Legal: Lein? 14.133/2021

Modalidade: Pregao Eletronico

Sistema: Registro de Precos (SRP)

2. OBJETO

Constitui objeto do presente Termo de Referéncia a contratacdo de empresa especializada para
prestacdo de servicos de seguro de acidentes pessoais para estagidrios da Prefeitura Municipal de Trés
Pontas/MG, com cobertura para:

v" morte acidental;
v'  invalidez permanente total ou parcial por acidente;

A contratagdo serd realizada por meio de licitacdo na modalidade pregdo, sob o critério de
julgamento de menor pre¢o, com utilizagdo do Sistema de Registro de Precos, visando ao atendimento
estimado de até 50 (cinquenta) estagiarios por ano.

3. JUSTIFICATIVA

A presente contratacdo justifica-se pela necessidade de assegurar cobertura securitdria minima
aos estagiarios vinculados a Prefeitura Municipal de Trés Pontas/MG, conferindo maior seguranca
administrativa ao programa de estagios e mitigando riscos decorrentes de acidentes pessoais durante a
vigéncia do vinculo.

Trata-se de necessidade administrativa continua, previsivel e compativel com a manutengao
regular do programa de estigios do Municipio. A solucdo adotada também busca padronizacgio,
economicidade, eficiéncia e facilidade de gestao.

Como refor¢o de motivagdo, ha entendimento do TCU no sentido de que a despesa com seguro
coletivo de acidentes pessoais é possivel quando evidenciada motivac¢io justa e vantagem econémica da
medida.

4. CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGAO

4.1. Natureza do objeto

O objeto caracteriza-se como servigo comum, por possuir padroes de desempenho e qualidade
objetivamente definidos por especificacdes usuais de mercado, sendo cabivel, em tese, a ado¢do do
pregao.

4.2. Regime de contratacao
A selecdo do fornecedor ocorrera por pregdo, preferencialmente em sua forma eletronica, com
adocdo do Sistema de Registro de Precos.

4.3.Vigéncia

A vigéncia da ata de registro de precgos sera aquela prevista no edital e na legislacdo aplicavel. O
prazo de vigéncia do contrato decorrente da ata sera fixado no instrumento contratual ou documento
equivalente, conforme a necessidade administrativa.

4.4. Quantitativo estimado
A estimativa anual é de até 50 (cinquenta) estagidrios, considerada a demanda histérica e a
necessidade ordinaria de cobertura ao longo do exercicio.
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4.5. Forma de execuc¢ao
A execugdo ocorrerd de forma parcelada, conforme a necessidade da Administragdo, mediante
inclusdo e exclusdo de segurados durante a vigéncia da ata/contrato.

4.6. Critério de formacao de precos
A proposta devera contemplar todos os custos diretos e indiretos necessarios a perfeita

execucdo do objeto, inclusive tributos, encargos, despesas administrativas, operacionais e securitarias.

5. PLANILHA DE ITENS

VALOR
~ QUANTIDADE < VALOR TOTAL
ITEM DESCRICAO UNIDADE UNITARIO
ESTIMADA ESTIMADO ESTIMADO
Seguro de acidentes pessoais para
estagiarios, com cobertura para
1 morte acidental e invalidez Serv. 50 R$ 38,04 R$ 1.902,00
permanente total ou parcial por
acidente

6. ESPECIFICACOES TECNICAS

A contratacdo devera observar, no minimo, as seguintes especificacdes técnicas:
cobertura de seguro de acidentes pessoais para estagidrios da Prefeitura Municipal de Trés
Pontas/MG;
cobertura para morte acidental;
cobertura para invalidez permanente total por acidente;
cobertura para invalidez permanente parcial por acidente;
inclusdo e exclusdo de segurados durante a vigéncia contratual, conforme movimentacdo dos
estagidrios;
emissdo de apolice, certificado individual, relacao de segurados ou documento equivalente;
disponibiliza¢do de canal de atendimento para comunicacdo e acompanhamento de sinistros;
observancia da legislacdo securitaria aplicavel;
execucdo sem exigéncia de dedicagdo exclusiva de mao de obra.

AN

AN

AN NI NN

6.1. Requisitos minimos da prestacgao
a contratada devera manter estrutura apta a administragao das inclusdes, exclusoes e sinistros;
devera fornecer documentos comprobatérios da cobertura sempre que solicitado;

v' devera processar os sinistros de acordo com as normas legais, regulamentares e contratuais;

v' nio sera admitida cobertura inferior a descrita neste Termo de Referéncia.

6.2. Vedacdo a exigéncias restritivas
As especificagbes ndo poderdo ser excessivas, irrelevantes ou desnecessarias a ponto de
restringir injustificadamente a competitividade.

7.PRAZO E CONDICOES DE ENTREGA

Para fins deste objeto, considera-se “entrega” a disponibilizacio efetiva da cobertura securitaria
e da documentagdo correspondente.

7.1. Prazo inicial

A contratada devera disponibilizar a cobertura securitaria no prazo maximo de 48 (quarenta e
oito) horas contados do recebimento da nota de empenho, ordem de fornecimento, assinatura do
contrato ou instrumento equivalente.

7.2. Inclusio de segurados
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As inclusdes de novos estagidrios deverdo ser processadas no prazo maximo de 03 (trés) dias

Uteis apos a solicitagdo formal da Administragao.

7.3. Exclusdo de segurados

As exclusbes deverao ser processadas mediante comunicacdo formal da Administracdo,

produzindo efeitos conforme regras previstas na apolice e no contrato.

7.4.Local e forma

A entrega dos documentos e da comprovacdo da cobertura devera ocorrer por meio eletronico,

por endereco institucional indicado pela Administracdo, admitindo-se forma fisica apenas se
expressamente solicitada.

8.

v

9.

RECEBIMENTO
Provisério: no ato da entrega

. Os produtos, objeto da licitacdo, caso ndo satisfacam as especificacdes exigidas ou apresentem
defeitos e incorre¢des, ndo serdo aceitos, devendo ser substituidos pelo fornecedor, as suas
expensas, contadas a partir da notificagao.

II. Na hipotese de ficar constatada qualquer anormalidade com os produtos, objeto da licitagdo, no
que se refere a sua caracteristica e/ou qualidade, a contratada devera providenciar a substitui¢io
necessaria, correndo por sua conta e risco, sem nenhum 6nus a contratante.

Definitivo: apos verificacao

I. O recebimento do objeto nao exclui a responsabilidade da licitante vencedora pela perfeita
execucdo do contrato, ficando a mesma obrigada a substituir, no todo ou em parte, o objeto
contratado, se a qualquer tempo se verificarem vicios, defeitos ou incorrecoes.

Produtos poderao ser recusados total ou parcialmente

I. A Prefeitura Municipal de Trés Pontas - MG reserva-se ainda no direito de ndo receber o produto
em desacordo com o previsto no edital, podendo cancelar o contrato e aplicar o disposto no art. 90,
§79da Lei Federal n.2 14.133/21.

CRITERIO DE JULGAMENTO

0 julgamento das propostas serd pelo menor prego por item, por se tratar de aquisi¢cdo de bens

comuns, com especificagdes usuais de mercado, sendo essa a modelagem que melhor preserva a
competitividade, a economicidade e a futura vantajosidade das contratagdes decorrentes da ata de
registro de pregos.

10. HABILITACAO

Para fins de habilitacao, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

v

Regularidade fiscal
[- Registro comercial, no caso de empresa individual;
II- Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se tratando de
sociedades empresarias e, no caso sociedade por agdes, acompanhado de documentos de eleicao de
seus administradores;
III - Inscricdo do ato constitutivo em Cartério de Registro Civil de Pessoas Juridicas, no caso de
sociedades civis, acompanhada de prova da diretoria em exercicio;
IV - Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ);
V - Prova de regularidade para com a Fazenda Federal e a Seguridade Social, mediante apresentacao
de Certiddo Conjunta de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, emitida pela
Secretaria da Receita Federal do Brasil ou pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional;
VI - Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo - FGTS, mediante
apresentacao de certidao emitida pela Caixa Econdmica Federal;
VII - Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do licitante mediante
apresentacdo de certiddo emitida pela Secretaria competente do Municipio;
VIII - Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do licitante, mediante
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v

v

apresentacio de certidao emitida pela Secretaria competente do Estado;
IX - Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a justica do trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou certidao positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo
VII-A da Consolida¢do das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto Lei n.2 5.452, de 12 de maio de
1943;
Qualificagdo econémico-financeira
[ - Certidao negativa de faléncia e recuperacao judicial expedida pelo distribuidor da sede da pessoa
juridica.
Atestado de capacidade técnica compativel
I - Comprovacao de aptidao, através de atestado fornecido por pessoa juridica de direito publico ou
privado, que comprovem ter o licitante fornecido satisfatoriamente os materiais semelhantes com
0 objeto desta licitacao.

11. PENALIDADES

v

v

v

v

O fornecedor ficara sujeito as san¢des administrativas previstas na Lei 14.133/2021, garantidos o
contraditdrio e a ampla defesa, sem prejuizo das responsabilidades civil e penal cabiveis;
Constituem infra¢des administrativas, entre outras: recusar-se injustificadamente a assinar a ata de
registro de precos; deixar de aceitar ou retirar a nota de empenho, ordem de fornecimento ou
instrumento equivalente; retardar injustificadamente a entrega dos materiais; entregar produtos
em desacordo com as especificagcdes; ndo substituir, no prazo assinalado, os itens recusados pela
fiscalizacdo; dar causa a inexecucdo parcial ou total da obrigacdo; apresentar documentacdo falsa;
fraudar a licitacdo ou a execucdo; comportar-se de modo inidoneo.

Poderdo ser aplicadas as seguintes san¢des: adverténcia, multa, impedimento de licitar e contratar
e declaracio de inidoneidade.

A multa de mora sera de 0,5% por dia de atraso, incidente sobre o valor da parcela inadimplida, até
o limite de 15%.

A multa compensatoria serd de 10% sobre o valor da parcela inadimplida, em caso de inexecucdo
parcial, e de 20% sobre o valor da nota de empenho, ordem de fornecimento, contrato ou obrigacao
inadimplida, em caso de inexecucdo total, recusa injustificada em fornecer ou nao substituicao dos
materiais recusados.

A recusa injustificada do adjudicatario em assinar a ata de registro de pre¢os ou em aceitar/retirar
o instrumento equivalente caracterizard descumprimento total da obrigacdo assumida, sujeitando-
0 as penalidades cabiveis.

As multas poderao ser aplicadas cumulativamente com as demais san¢des, conforme a gravidade da
infracao.

O registro do fornecedor podera ser cancelado nas hip6teses previstas na legislacao, no edital e na
ata de registro de precos, especialmente em caso de descumprimento das condi¢cdes pactuadas.

A aplicagdo de qualquer penalidade dependera de processo administrativo prévio.

12. SUSTENTABILIDADE

Embora o objeto possua baixo impacto ambiental direto, deverdo ser observadas praticas de
racionalizacdo administrativa e sustentabilidade, tais como:

AN N NN

priorizacdo de emissao e tramitacdo de documentos por meio eletrdnico;

reducdo de impressao de documentos fisicos;

utilizacdo de comunicac¢des digitais entre contratante e contratada;

adogio de procedimentos que reduzam desperdicios de material e deslocamentos desnecessarios.

13. GESTAO E FISCALIZACAO

v

O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e

as normas da Lei n.2 14.133, de 2021, e cada parte responderao pelas consequéncias de sua inexecucdo
total ou parcial.
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4 Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

v As comunicagdes entre o 6rgio ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

v 0 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para ado¢do de providéncias
que devam ser cumpridas de imediato.

v A Prefeitura Municipal de Trés Pontas, através de representante, exercera a fiscalizacdo do
contrato e registrard todas as ocorréncias e as deficiéncias verificadas em relatério, cuja cdpia sera
encaminhada a licitante vencedora, objetivando a imediata correc¢ao das irregularidades apontadas.

v' As exigéncias e a atuagdo da fiscalizacdo pela Prefeitura Municipal de Trés Pontas em nada
restringe a responsabilidade, Unica, integral e exclusiva da licitante vencedora, no que concerne a
execucdo do objeto do contrato.

v" Registro de ocorréncias;

14. DOTACAO ORCAMENTARIA

A despesa correra a conta da seguinte dotagdo:

Codificacgiao Ficha Secretaria

02.005.000.0004.0122.0019.2001.3339039 309 Secretaria Municipal de Adm. e Recursos Humanos

15. DO PAGAMENTO

v' 0 pagamento ser4 feito por crédito em conta bancaria no prazo de 30 (trinta) dias, contados a partir
da entrega do objeto discriminado nas respectivas ordens de fornecimento, mediante apresentacao,
aceitacdo e atesto do responsavel pelo recebimento do objeto.
v' Para a execugdo do pagamento de que trata o item anterior, a contratada devera fazer constar na
nota fiscal correspondente emitida, sem rasura, em letra bem legivel em nome da Prefeitura Municipal
de Trés Pontas - MG, CNPJ n.2 18.245.167/0001-88, o nimero de sua conta bancaria, o nome do Banco e
arespectiva Agéncia em que devera ser creditado o valor devido pela remuneracio apurada.
v" A nota fiscal correspondente devera ser entregue pela contratada, diretamente ao representante da
contratante, que somente atestara a entrega dos produtos e liberard a referida nota fiscal para
pagamento, quando cumpridas, pela contratada, todas as condi¢des pactuadas.
v" Havendo erro na nota fiscal ou circunstincia que impeca a liquidagdo da despesa, aquela sera
devolvida a contratada pelo representante da contratante e o pagamento ficara pendente até que aquela
providencie as medidas saneadoras. Nesta hipétese, o prazo para pagamento iniciar-se-4 apds a
regularizacio da situacio ou reapresentacdo do documento fiscal, ndo acarretando qualquer 6nus para a
contratante.
v" Caso haja multa por inadimplemento contratual, serd adotado o seguinte procedimento:
I - a multa sera descontada do valor total do respectivo contrato; e
II - se o valor da multa for superior ao valor devido pela entrega, respondera o contratado pela sua
diferenca, a qual sera descontada dos pagamentos eventualmente devidos pela contratante ou,
ainda, quando for o caso, cobrada judicialmente.
v Antes de cada pagamento a contratada sera realizada consulta para verificar a manutengio das
condigdes de habilitacdo exigidas no edital.
v Constatando-se a situacdo de irregularidade da contratada, serd providenciada sua adverténcia,
por escrito, para que, regularize sua situacdo ou apresente sua defesa.
v O pagamento sera feito por crédito em conta bancaria no prazo de 30 (trinta) dias, contados a
partir da entrega do objeto discriminado nas respectivas ordens de fornecimento, mediante
apresentacao, aceitacdo e atesto do responsavel pelo recebimento do objeto.
v' Para a execuc¢do do pagamento de que trata o item anterior, a contratada devera fazer constar na
nota fiscal correspondente emitida, sem rasura, em letra bem legivel em nome da Prefeitura Municipal
de Trés Pontas - MG, CNPJ n.2 18.245.167/0001-88, o nimero de sua conta bancaria, o nome do Banco e
arespectiva Agéncia em que devera ser creditado o valor devido pela remuneracgio apurada.
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v" A nota fiscal correspondente devera ser entregue pela contratada, diretamente ao representante da
contratante, que somente atestara a entrega dos produtos e liberard a referida nota fiscal para
pagamento, quando cumpridas, pela contratada, todas as condi¢des pactuadas.
v" Havendo erro na nota fiscal ou circunstincia que impeca a liquidacdo da despesa, aquela sera
devolvida a contratada pelo representante da contratante e o pagamento ficara pendente até que aquela
providencie as medidas saneadoras. Nesta hipdtese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apos a
regularizacdo da situacao ou reapresentacdo do documento fiscal, ndo acarretando qualquer 6nus para a
contratante.
v' Caso haja multa por inadimplemento contratual, serd adotado o seguinte procedimento:
I - a multa sera descontada do valor total do respectivo contrato; e
I1 - se o valor da multa for superior ao valor devido pela entrega, respondera o contratado pela sua
diferenca, a qual serd descontada dos pagamentos eventualmente devidos pela contratante ou,
ainda, quando for o caso, cobrada judicialmente.
v" Antes de cada pagamento a contratada serd realizada consulta para verificar a manuten¢do das
condi¢des de habilitacdo exigidas no edital.
v' Constatando-se a situacio de irregularidade da contratada, sera providenciada sua adverténcia, por
escrito, para que, regularize sua situagdo ou apresente sua defesa.
v" Nio havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a contratante devera
comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacao da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia da
contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado.
v' Persistindo a irregularidade, a contratante deverd adotar as medidas necessarias a rescisdo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a contratada a ampla
defesa.
v' Havendo a efetiva execucdo do objeto, o pagamento sera realizado normalmente, até que se decida
pela rescisdo do contrato, caso a contratada ndo regularize sua situagao.
v" Quando do pagamento, sera efetuada a retencio tributaria prevista na legislacio aplicavel.
v" A contratada regularmente optante pelo Simples Nacional no sofrera a retengdo tributaria quanto
aos impostos e contribui¢des abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentacdo de comprovacdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.
v" Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a contratada ndo tenha concorrido, de
alguma forma, para tanto, sera adotado a variagio do IGP-M (Indice Geral de Precos do Mercado - FGV),
como indice para apuragdo da compensacao financeira, cujo periodo sera entre a data do vencimento e o
efetivo adimplemento da parcela.

Trés Pontas, 12 de abril de 2026.

Luciana Torres Conde
Matricula n.2 1863
Técnico do Executivo II - Servicos Administrativos
Secretaria Municipal de Administracdo e Recursos Humanos
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