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TERMO DE REFERENCIA

1. IDENTIFICACAO

Orgao: Prefeitura Municipal de Trés Pontas

Unidade Requisitante: Secretaria Municipal de Administra¢dao e Recursos Humanos
Processo Anterior: PRC n? 085/2024 | PRGe n? 041/2024 e 178/2026.

Base Legal: Lein? 14.133/2021

Modalidade: Pregdo Eletronico

Sistema: Registro de Pregos (SRP)

2. 0BJETO

Constitui objeto do presente Termo de Referéncia o Registro de Pregos para futura e
eventual contratacdao de empresa especializada para fornecimento e instalagdo de vidros
diversos, espelhos, acessérios e servicos correlatos, destinados a manutengdo preventiva e
corretiva dos prédios publicos vinculados as Secretarias Municipais do Municipio de Trés
Pontas/MG, conforme condi¢des, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Termo de
Referéncia.

3. JUSTIFICATIVA

A contratacdo se faz necessdria para garantir a manutencdo, conservacao e
seguranca dos prédios publicos municipais, considerando a recorrente necessidade de
substituicdo, instalacdo e manutencdo de vidros em portas, janelas, divisérias e demais
estruturas existentes nos iméveis utilizados pelas Secretarias Municipais.

Os danos em vidros decorrem de desgaste natural, acidentes, vandalismo,
intempéries e adequacgdes estruturais necessarias ao adequado funcionamento dos 6rgaos
publicos.

A auséncia da contratacdo poderad ocasionar riscos a seguranca de servidores e
usudrios, comprometimento da integridade patrimonial, prejuizo as atividades
administrativas e aumento de custos decorrentes da falta de manutencao adequada.

Considerando que as demandas possuem carater variavel e imprevisivel, o Sistema
de Registro de Precos mostra-se mais adequado, permitindo contratacdes conforme
necessidade da Administracdao durante o periodo de vigéncia da ata.

4, CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

A contratacdo compreendera:
fornecimento de vidros diversos;
instalacao completa;
retirada de materiais danificados quando necessario;
fornecimento de ferragens, suportes e acessorios;
acabamento adequado;
mao de obra especializada;
transporte e deslocamento;
demais materiais indispensaveis a perfeita execu¢do dos servicos.

A contratacao sera realizada sob demanda, conforme necessidade das Secretarias
Municipais.

A empresa contratada devera atender as solicitacdes emitidas pela Administracdo

dentro dos prazos estabelecidos.
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5. PLANILHA DE ITENS

VALOR UNIT.
ITEM | QUANT | UN CcODIGO DESCRICAO COMPLEMENTO MAXIMO
ADMITIDO

1 85 M? 57218 | VIDRO FUME 8MM - LISO INSTALADO. R$ 442,75
2 105 M2 57481 | VIDRO FUME 8MM - TEMPERADO INSTALADO. R$ 612,49
3 270 M2 25957 | VIDRO TEMPERADO INCOLOR 10MM 80X210 INSTALADO. R$ 701,77
4 170 M? 28763 | VIDRO TEMPERADO INCOLOR 8MM INSTALADO. R$ 503,06
5 39 M? 3130 ESPELHO INSTALADO. R$ 447,34
6 23 KG 9571 MASSA PARA VIDRO QUILO R$ 32,72
7 50 M 27451 | MOLDURA PARA ESPELHO METAL INSTALADO. R$ 78,00
8 40 M2 969 VIDRO CANELADO INSTALADO. R$ 35515
9 97 M2 7576 VIDRO LISO 4MM INSTALADO. R$ 376,72

6. ESPECIFICACOES TECNICAS
Os materiais fornecidos deverao:
ser novos e de primeiro uso;
atender as normas técnicas da ABNT;
possuir qualidade compativel com uso institucional;
apresentar acabamento adequado;
estar livres de riscos, trincas, manchas ou defeitos.

NSANENENRN

A instalacdo devera:
ser executada por profissionais qualificados;
seguir padroes técnicos e normas de seguranca;
garantir perfeito acabamento e vedacao;
preservar a estrutura existente;
ocorrer sem causar danos ao patrimdnio publico.

ANANENE NN

A contratada sera integralmente responsavel:
pelo transporte dos materiais;
pela seguranca da execucao;
pelos danos causados durante os servicos;
pelo descarte adequado dos residuos.

ENE NI NN

7. PRAZO E CONDICOES DE ENTREGA

v" Prazo maximo: até 15 (quinze) dias consecutivos apds solicitacio
I. O objeto da licitacdo devera ser entregue dentro do Municipio de Trés Pontas - MG,
diretamente nos locais indicados pelas Secretarias Municipais solicitantes, de segunda
a sexta-feira, no horario compreendido das 08 as 16 horas.
II. A entrega que for feita fora do horario mencionado acima, ndo serad aceita pela
Comissao de Recebimento, ficando a Prefeitura isenta de qualquer responsabilidade.

v Entrega parcelada;

v’ Atrasos injustificados sujeitardo o fornecedor a penalidades.

v' Apbs 2 atrasos, podera ser considerada inexecucdo contratual.

8. RECEBIMENTO
v" Provisorio: no ato da entrega
I. Os produtos, objeto da licitagdo, caso ndo satisfagam as especificagdes exigidas ou
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apresentem defeitos e incorre¢des, nao serdo aceitos, devendo ser substituidos pelo
fornecedor, as suas expensas, contadas a partir da notificacao.
II. Na hipdtese de ficar constatada qualquer anormalidade com os produtos e
qualidade da instalacao, objeto da licitacdo, no que se refere a sua caracteristica e/ou
qualidade, a contratada devera providenciar a substituicdo necessdria, correndo por
sua conta e risco, sem nenhum Onus a contratante.

v Definitivo: apés verificacdo
I. O recebimento do objeto ndo exclui a responsabilidade da licitante vencedora pela
perfeita execugdo do contrato, ficando a mesma obrigada a substituir, no todo ou em
parte, o objeto contratado, se a qualquer tempo se verificarem vicios, defeitos ou
incorregoes.

v" Produtos poderio ser recusados total ou parcialmente
I. A Prefeitura Municipal de Trés Pontas - MG reserva-se ainda no direito de nao
receber o produto em desacordo com o previsto no edital, podendo cancelar o contrato
e aplicar o disposto no art. 90, §7¢ da Lei Federal n.2 14.133/21.

9. CRITERIO DE JULGAMENTO

O julgamento das propostas sera pelo menor pre¢o por item, por se tratar de
aquisicao de bens comuns, com especificagdes usuais de mercado, sendo essa a modelagem
que melhor preserva a competitividade, a economicidade e a futura vantajosidade das
contratacoes decorrentes da ata de registro de precos.

10.HABILITACAO

Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

v Regularidade fiscal
[- Registro comercial, no caso de empresa individual;
[I- Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se
tratando de sociedades empresarias e, no caso sociedade por agdes, acompanhado de
documentos de eleicao de seus administradores;
[II - Inscricdo do ato constitutivo em Cartério de Registro Civil de Pessoas Juridicas, no
caso de sociedades civis, acompanhada de prova da diretoria em exercicio;
IV - Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ);
V - Prova de regularidade para com a Fazenda Federal e a Seguridade Social, mediante
apresentacao de Certidao Conjunta de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida
Ativa da Unido, emitida pela Secretaria da Receita Federal do Brasil ou pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional;
VI - Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo - FGTS,
mediante apresentacdo de certiddo emitida pela Caixa Econ6mica Federal;
VII - Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do
licitante mediante apresentacdo de certiddo emitida pela Secretaria competente do
Municipio;
VIII - Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do
licitante, mediante apresentacdo de certiddo emitida pela Secretaria competente do
Estado;
IX - Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a justica do trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou certiddo positiva com efeito de
negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada
pelo Decreto Lei n.2 5.452, de 12 de maio de 1943;
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12.

Qualificacdo econdémico-financeira

[ - Certidao negativa de faléncia e recuperacgao judicial expedida pelo distribuidor da

sede da pessoa juridica.

Atestado de capacidade técnica compativel
[ - comprovacao de aptiddo, através de atestado fornecido por pessoa juridica de
direito publico ou privado, que comprovem ter o licitante fornecido satisfatoriamente
os produtos pertinentes e compativeis com o objeto da licitacao.

. PENALIDADES

O fornecedor ficara sujeito as san¢des administrativas previstas na Lei 14.133/2021,
garantidos o contraditorio e a ampla defesa, sem prejuizo das responsabilidades civil e
penal cabiveis;

Constituem infracdes administrativas, entre outras: recusar-se injustificadamente a
assinar a ata de registro de precos; deixar de aceitar ou retirar a nota de empenho,
ordem de fornecimento ou instrumento equivalente; retardar injustificadamente a
entrega dos materiais; entregar produtos em desacordo com as especificacdes; ndo
substituir, no prazo assinalado, os itens recusados pela fiscalizagdo; dar causa a
inexecucao parcial ou total da obrigacdo; apresentar documentacgao falsa; fraudar a
licitacdo ou a execucao; comportar-se de modo inidoneo.

Poderao ser aplicadas as seguintes san¢des: adverténcia, multa, impedimento de licitar
e contratar e declaragao de inidoneidade.

A multa de mora serd de 0,5% por dia de atraso, incidente sobre o valor da parcela
inadimplida, até o limite de 15%.

A multa compensatoria sera de 10% sobre o valor da parcela inadimplida, em caso de
inexecucao parcial, e de 20% sobre o valor da nota de empenho, ordem de
fornecimento, contrato ou obrigacdo inadimplida, em caso de inexecucdo total, recusa
injustificada em fornecer ou nao substituicdo dos materiais recusados.

A recusa injustificada do adjudicatario em assinar a ata de registro de precos ou em
aceitar/retirar o instrumento equivalente caracterizara descumprimento total da
obrigacdo assumida, sujeitando-o as penalidades cabiveis.

As multas poderao ser aplicadas cumulativamente com as demais sangoes, conforme a
gravidade da infragdo.

O registro do fornecedor podera ser cancelado nas hipoteses previstas na legislacado, no
edital e na ata de registro de precos, especialmente em caso de descumprimento das
condigdes pactuadas.

A aplicacao de qualquer penalidade dependera de processo administrativo prévio.

SUSTENTABILIDADE
A contratada devera promover destinagdo ambientalmente adequada dos residuos

gerados durante a execu¢do dos servigos, observando a legislagdo ambiental vigente.

Sempre que possivel deverdo ser adotadas praticas sustentaveis e reducdo de

desperdicios.

13.

v

GESTAO E FISCALIZACAO
O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas

avencadas e as normas da Lei n.2 14.133, de 2021, e cada parte responderdo pelas
consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

Praca Prefeito Francisco José de Brito, 82, Telefone (35)3661- 2232

Centro - CEP: 37185-074 - Trés Pontas-MG

Pagina 4
& Email: administracaol@trespontas.mg.gov.br



Prefeitura Municipal de

Trés Pontas “Terra do Padre Victor”

Cnpj: 18.245.167/0001-88

v Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execuc¢do sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

v As comunicacgdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem
eletronica para esse fim.

v O o6rgdo ou entidade poderd convocar representante da empresa para adogao de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.
v A Prefeitura Municipal de Trés Pontas, através de representante, exercera a

fiscalizacdo do contrato e registrara todas as ocorréncias e as deficiéncias verificadas em
relatorio, cuja cdpia sera encaminhada a licitante vencedora, objetivando a imediata
correcao das irregularidades apontadas.

v' Afiscalizacdo e o acompanhamento da execucio do objeto do contrato serdo exercidos
por servidor(es) publico(s) ja designado(s) por Portaria de fiscalizagdo e acompanhamento
de cada Secretaria Municipal demandante, aplicavel a todos os processos e objetos,
competindo a cada Secretaria a responsabilidade pelo acompanhamento, nos termos dos
arts. 117 e 72 da Lei Federal n® 14.133/2021.

v As exigéncias e a atuagdo da fiscalizagdo pela Prefeitura Municipal de Trés Pontas em
nada restringe a responsabilidade, Unica, integral e exclusiva da licitante vencedora, no que
concerne a execucdo do objeto do contrato.

v Registro de ocorréncias.

14. DOTAGCAO ORCAMENTARIA
As despesas correrdo a conta das seguintes dotagoes:

Codificacio ‘ Ficha ‘ Secretaria
02.007.001.0010.0122.0013.2125.3339024 429 Secretaria Municipal de Saude
02.005.000.0004.0122.0019.2001.3339024 305 Secretaria Municipal de Adm. e Recursos Humanos
02.003.003.0012.0361.0006.2025.3339024 174 Secretaria Municipal de Educac¢do
02.009.000.0018.0122.0010.2049.3339024 550 Secretaria Municipal de Meio Ambiente
02.008.000.0027.0812.0009.2043.3339024 523 Secretaria Municipal de Esportes
02.013.001.0008.0244.0005.2068.3339024 669 Secretaria Municipal de Desenvolvimento Social e Habitagdo
02.013.001.0008.0244.0005.2183.3339024 732 Secretaria Municipal de Desenvolvimento Social e Habitacdo
02.013.001.0008.0244.0005.2185.3339024 742 Secretaria Municipal de Desenvolvimento Social e Habitacdo
02.013.001.0008.0244.0005.2185.3339024 1174 Secretaria Municipal de Desenvolvimento Social e Habitacdo

15. DO PAGAMENTO

v" 0 pagamento serd feito por crédito em conta bancaria no prazo de 30 (trinta) dias,
contados a partir da entrega do objeto discriminado nas respectivas ordens de
fornecimento, mediante apresentacao, aceitacdo e atesto do responsavel pelo recebimento
do objeto.

v Para a execuc¢do do pagamento de que trata o item anterior, a contratada devera fazer
constar na nota fiscal correspondente emitida, sem rasura, em letra bem legivel em nome
da Prefeitura Municipal de Trés Pontas - MG, CNP] n.2 18.245.167/0001-88, o nimero de
sua conta bancaria, o nome do Banco e a respectiva Agéncia em que devera ser creditado o
valor devido pela remunerag¢do apurada.

v" A nota fiscal correspondente devera ser entregue pela contratada, diretamente ao
representante da contratante, que somente atestara a entrega dos produtos e liberara a
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referida nota fiscal para pagamento, quando cumpridas, pela contratada, todas as
condi¢cdes pactuadas.
v' Havendo erro na nota fiscal ou circunstincia que impeca a liquidacdo da despesa,
aquela sera devolvida a contratada pelo representante da contratante e o pagamento ficara
pendente até que aquela providencie as medidas saneadoras. Nesta hipétese, o prazo para
pagamento iniciar-se-a apds a regularizacdo da situacao ou reapresentacao do documento
fiscal, ndo acarretando qualquer 6nus para a contratante.
v' Caso haja multa por inadimplemento contratual, sera adotado o seguinte
procedimento:
[ - a multa sera descontada do valor total do respectivo contrato; e
II - se o valor da multa for superior ao valor devido pela entrega, respondera o
contratado pela sua diferencga, a qual sera descontada dos pagamentos eventualmente
devidos pela contratante ou, ainda, quando for o caso, cobrada judicialmente.
v Antes de cada pagamento a contratada sera realizada consulta para verificar a
manutencao das condi¢des de habilitacdo exigidas no edital.
v Constatando-se a situagdo de irregularidade da contratada, sera providenciada sua
adverténcia, por escrito, para que, regularize sua situagdo ou apresente sua defesa.
v O pagamento sera feito por crédito em conta bancaria no prazo de 30 (trinta) dias,
contados a partir da entrega do objeto discriminado nas respectivas ordens de
fornecimento, mediante apresentacao, aceitacdo e atesto do responsavel pelo recebimento
do objeto.
v Para a execuc¢do do pagamento de que trata o item anterior, a contratada devera fazer
constar na nota fiscal correspondente emitida, sem rasura, em letra bem legivel em nome
da Prefeitura Municipal de Trés Pontas - MG, CNP] n.2 18.245.167/0001-88, o numero de
sua conta bancaria, o nome do Banco e a respectiva Agéncia em que devera ser creditado o
valor devido pela remuneracao apurada.
v" A nota fiscal correspondente devera ser entregue pela contratada, diretamente ao
representante da contratante, que somente atestara a entrega dos produtos e liberara a
referida nota fiscal para pagamento, quando cumpridas, pela contratada, todas as
condi¢des pactuadas.
v' Havendo erro na nota fiscal ou circunstincia que impeca a liquidacio da despesa,
aquela sera devolvida a contratada pelo representante da contratante e o pagamento ficara
pendente até que aquela providencie as medidas saneadoras. Nesta hipotese, o prazo para
pagamento iniciar-se-a apds a regularizacdo da situacao ou reapresentacao do documento
fiscal, ndo acarretando qualquer 6nus para a contratante.
v Caso haja multa por inadimplemento contratual, serd adotado o seguinte
procedimento:
[ - a multa sera descontada do valor total do respectivo contrato; e
Il - se o valor da multa for superior ao valor devido pela entrega, respondera o
contratado pela sua diferenca, a qual serd descontada dos pagamentos eventualmente
devidos pela contratante ou, ainda, quando for o caso, cobrada judicialmente.
v' Antes de cada pagamento a contratada sera realizada consulta para verificar a
manutencdo das condi¢des de habilitacdo exigidas no edital.
v' Constatando-se a situagdo de irregularidade da contratada, serd providenciada sua
adverténcia, por escrito, para que, regularize sua situagdo ou apresente sua defesa.
v" Nio havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a contratante
devera comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia da contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado.
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v Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas necessarias
rescisao contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada
contratada a ampla defesa.

v" Havendo a efetiva execucdo do objeto, o pagamento sera realizado normalmente, até
que se decida pela rescisao do contrato, caso a contratada nao regularize sua situacao.

v" Quando do pagamento, serd efetuada a retenc¢do tributaria prevista na legislagio
aplicavel.

v' A contratada regularmente optante pelo Simples Nacional ndo sofrerd a retengio
tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto,
0 pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovagao, por meio de documento
oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

v" Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a contratada ndo tenha
concorrido, de alguma forma, para tanto, sera adotado a variagdo do IGP-M (Indice Geral de
Precos do Mercado - FGV), como indice para apuracdo da compensacdo financeira, cujo
periodo sera entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento da parcela.

Q-

16. DO VALOR ESTIMADO

> O valor maximo estimado sera de R$ 449.789,96 (quatrocentos e quarenta e nove
mil, setecentos e oitenta e nove reais e noventa e seis centavos).

Trés Pontas, 1° de junho de 2026.

Luciana Torres Conde
Técnico do Executivo II - Servigos Administrativos
Matricula: 1863
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