PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTANA DA VARGEM
Praca Padre Jodao Maciel Neiva, 15 — 37.195-000
Fone (035) 3858-1126 - CNPJ 18.245.183/0001-70
Email: esporte@santanadavargem.mg.gov.br

TERMO DE REFERENCIA
MUNICIPIO DE SANTANA DA VARGEM - MG

01- LICITAGAO/ MODALIDADE: INEXIGIBILIDADE

02- REGIME DE EXECUGAO: O presente Processo Licitatério sera regido pela Lei Federal

n.° 14.133/21 e suas alteracoes.

03- OBJETO: Contratacao de empresa especializada para prestacdo de servigos técnicos

de coordenacéo e consultoria em ICMS Esportivo e ICMS Turistico.

04- ESPECIFICAGOES E QUANTITATIVOS:

Item| Und | Qtd. Descricao Valor Valor Total
Mensal

01 sV | 01 |Contratacdo de empresa especializada para R$1.500,00 | R$12.000,00
prestacdo de servicos técnicos de

coordenagdo e consultoria em ICMS

Esportivo e ICMS Turistico.

05- JUSTIFICATIVA

5.1. A contratagdo de uma empresa de consultoria faz-se necessaria para atender as
necessidades dos diversos programas de desenvolvimento esportivo e turistico para
captacdo de recursos através do ICMS Esportivo e do ICMS Turistico do municipio,
considerando que a Secretaria Municipal de Cultura, Esporte, Lazer e Turismo realiza varios
trabalhos na area esportiva, trazendo consigo um grande envolvimento da comunidade nas
suas atividades.

5.2. A prestagao de servigos de consultoria em ICMS Esportivo e ICMS Turistico, referente
aos trabalhos do ano-base 2023 a serem comprovados no ano de 2024, garante a constante
atualizagdo de mudancgas na legislagdo e nos procedimentos administrativos, bem como o
acompanhamento e orientagdes necessarias a entrega da documentagcdo aos 6rgaos
competentes, com fins de pontuacao e arrecadagao do ICMS Esportivo e Turistico.

5.3. Além disso, a contratacdo tem o objetivo de desenvolver tarefas para adequar os
procedimentos administrativos e supri-los de instrumento e rotinas que possam proporcionar
a Secretaria Municipal de Cultura, Esporte, Lazer e Turismo a arrecadagdo de ICMS
Esportivo e Turistico ano-base 2023 — exercicio 2024 — e elaboracdo de projetos para

captacgio de recursos.
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5.4. Para que esses critérios sejam estabelecidos, planejados e comprovados pelo
municipio é indispensavel a contratacdo de empresa especializada como prestadora de
servigos, para que a mesma oferecga assessoria técnica na elaboracdo dos documentos que
comprovem as atividades descritas (da deliberagéo e garantia do municipio no repasse do

subsidio) neste Termo de Referéncia.

06- JUSTIFICATIVA DA INEXIGIBILIDADE

6.1. A Lei 14.133/21, por meio do seu Art. 74 anuncia que a licitagéo € inexigivel nos casos
quando ha inviabilidade de competicdo, o que significa a impossibilidade de realizar um
procedimento competitivo em virtude das condi¢des da situagéo;

6.2. O rol constante no Art. 74 da Lei Federal n.° 14.133/21 é exemplificativo, ou seja, nem
todos os casos passiveis de Inexigibilidade de Licitagdo constam expressamente neste
dispositivo legal.

6.3. Mas, no caso em tela, a presente contratagdo enquadra-se no Art. 74, inciso lll, alinea
C, pois bem:

Art. 74. E inexigivel a licitagdo quando inviavel a competicdo, em especial
nos casos de:

[...]

Ill- contratagdo dos seguintes servigos técnicos especializados de natureza
predominantemente intelectual com profissionais ou empresas de notdria
especializacdo, vedada a inexigibilidade para servicos de publicidade e
divulgacao:

[.]

c) assessorias ou consultorias técnicas e auditorias financeiras ou
tributarias.
6.4. De acordo com a Lei Federal n.° 14.133/21, é considerado notdria especializacdo o

profissional ou a empresa cujo conceito no campo de sua especialidade, decorrente de
desempenho anterior, estudos, experiéncia, publicagdes, organizacdo, aparelhamento,
equipe técnica ou outros requisitos relacionados com suas atividades, permita inferir que o
seu trabalho é essencial e reconhecidamente adequado a plena satisfacdao do objeto do
contrato;

6.5. Nao sera admitida a subcontratacéo de profissionais distintos daqueles que justificaram
a contratacao direta por meio da Inexigibilidade, uma vez que o motivo da mesma foi

justamente a escolha da empresa que deveria prestar o servigo.

07- DA PESQUISA DE PRECOS

7.1. Em entendimento ao que preconiza o Art. 23, §4° da Lei Federal n.” 14.133/2021, bem
como dos parametros estabelecidos no Decreto Municipal 012/2023 do Municipio de
Santana da Vargem, sera demonstrado nesse item a metodologia utilizada para aferir o
preco médio desse Processo Licitatorio, que seguem anexo a este Termo de Referéncia;

7.2. O Art. 7°, §1° do Decreto Municipal 012/2023 versa:
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Art.7°. Nas contratagdes diretas por inexigibilidade ou por dispensa de
licitacao, aplica-se o disposto no art. 5°.
§1°. Quando ndo for possivel estimar o valor do objeto na forma
estabelecida no art. 5° a justificativa de pregos sera dada com base em
valores de contratacées de objetos idénticos, comercializados pela futura
contratada, por meio da apresentagdo de no minimo 3 (trés) notas fiscais
emitidas para outros contratantes, publicos ou privados, no periodo de até 1
(um) ano anterior a data da contratagdo pela Administragdo, ou por outro
meio idéneo.

7.3. Dessa maneira, buscando atender ao disposto no Art. 7°, §1°, a pesquisa de pregos foi

realizada por meio da apresentacdo de notas fiscais e contratos administrativos, referente
ao mesmo servico executado da mesma empresa que se pretende contratar, a fim de

comprovar-se entao, que o preco apresentado esta de acordo com o praticado em mercado.

08- DA CLASSIFICAGAO DOS SERVICOS

8.1. A prestagao de servigos que se pretende contratar pela Prefeitura Municipal de Santana
da Vargem por meio da Secretaria Municipal de Cultura, Esporte, Lazer e Turismo
enquadra-se na classificacdo de servicos técnicos de natureza predominantemente
intelectual, nos termos do Art. 6°, inciso XVIIl, da Lei Federal n.° 14.133/2021, sendo
vejamos:

Art. 6° Para fins desta Lei, consideram-se:

[...]
XVIII- servigos técnicos especializados de natureza predominantemente
intelectual: aqueles realizados em trabalhos relativos a:

[.]

c) assessorias e consultorias técnicas e auditorias financeiras e tributarias
[...].
8.2. A prestagdo dos servicos ndo gera vinculo entre os empregados da Contratada e a

Administracdo, vedando-se qualquer relagdo entre estes que caracterize pessoalidade e

subordinagao direta.

09- ESPECIFICAGAO DOS SERVICOS

9.1. Os servicos a serem prestados pela empresa contratada possuem a finalidade de
suporte par a Secretaria Municipal de Cultura, Esporte, Lazer e Turismo durante todo o ano
de 2024 para que todas as a¢des sejam executadas corretamente;

9.2. Acerca da Descricdo dos Servicos, estes deverdo estar de acordo com os tépicos a
seqguir:

9.3. Quanto ao ICMS ESPORTIVO:

9.3.1. Atualizagdo das politicas e gestdo do esporte no municipio (leis que instituem
conselho e o fundo, regimento interno);

9.3.2. Orientacdo das atividades do Orgdo Gestor de Esporte e Conselho Municipal de

Esporte seguindo a legislacdo e resolugao vigente;
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9.3.3. Colaboragdao na elaboragdo do calendario de atividades esportivas para melhor
atender ao ICMS esportivo;

9.3.4. Acompanhamento de todas as atividades de esporte para que atendam a
documentacgao de comprovacgéo do ICMS Esportivo;

9.3.5. Cadastro no sistema de toda a documentagdao necessaria para o recebimento do
ICMS Esportivo e acompanhar e responder possiveis diligéncias até a aprovagao (referente
ao trabalho realizado no ano de agao);

9.3.6. Visitas mensais para alinhamento das demandas do municipio.

9.4. Quanto ao ICMS TURISTICO:

9.4.1. Elaboragido e/ou atualizacdo das politicas e gestdo do turismo do municipio, caso
necessario (Leis de criacdo do conselho, regimento, lei de criacao do fundo de turismo, lei
que institui a politica de turismo, etc);

9.4.2. Orientacdo das atividades do Orgdo Gestor de Turismo e Conselho Municipal de
Turismo seguindo a legislagéo e resolugéo vigente;

9.4.3. Assisténcia para o inventario turistico do municipio junto a Secretaria Estadual de
Turismo de MG;

9.4.4. Elaboracgao/atualizagado do Plano Municipal de Turismo;

9.4.5. Orientagao da gestao do convénio com o Circuito Turistico;

9.4.6. Cadastro no sistema de toda a documentagdo necessaria para o recebimento do
ICMS Turistico e acompanhar e responder possiveis diligéncias até a aprovacgao (referente

ao trabalho realizado no ano-base).

10- CRITERIOS DE ENTREGA E ACEITAGAO DO OBJETO

10.1. A prestacdo dos servigos, objeto deste processo licitatorio, devera ser executada em
conformidade com a Solicitagao de Fornecimento (SF);

10.2. Os servigos deverao ser iniciados imediatamente apos a assinatura do contrato;

10.3. Caso nao seja possivel iniciar a execugado dos servigos no prazo estipulado no item
acima, o(a) licitante vencedor(a) devera comunicar suas respectivas razdes para que
qualquer pleito de prorrogagcédo de prazo seja analisado, ressalvadas as situacbes de caso

fortuito e forca maior;

11- OBRIGAGOES DA CONTRATADA

11.1. Apds a assinatura do instrumento administrativo e além das obrigacdes resultantes da
observancia a Lei n.° 14.133/21 a licitante vencedora obrigar-se-a:

11.2. Prestar consultoria e assessoria para os membros do Setor responsavel;

11.3. Manter contato através de e-mail, telefone, Skype, diariamente para esclarecimentos

de duvidas e acompanhamento dos trabalhos;
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11.4. Realizacdo de uma visita técnica por més, durante o periodo de vigéncia do contrato,
para alinhamento das demandas do municipio;

11.5. Entregar a documentacao finalizada;

11.6. Entregar a documentagdao em tempo habil para os membros do Setor responsavel;

11.7. Fornecer uma copia em CD e impressa da documentacéo finalizada.

12- OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

12.1. Além das obrigagdes resultantes da observancia a Lei n.° 14.133/21 sao obrigagbes da
CONTRATANTE:

12.2. Entregar os materiais solicitados pela Contratada dentro do prazo determinado para um
bom andamento dos trabalhos, sendo que os materiais entregues quinze dias antes da
entrega dos trabalhos serdo desconsiderados por falta de tempo habil para a execugao;

12.3. Buscar os trabalhos prontos no escritério na primeira semana de dezembro (data a
combinar com a contratada);

12.4. Conferéncia da documentacdo e responsabilidade em colher as assinaturas
necessarias para o desenvolvimento e finalizagdo do processo;

12.5. Postar nos Correios os trabalhos entregues pela contratada impreterivelmente até o dia
(trinta) de dezembro do ano corrente;

12.6. Assumir os compromissos financeiros assumidos com a Contratada.

13- DA FORMA DE PAGAMENTO

13.1. Os pagamentos serdo feitos por crédito em conta bancaria da empresa
(preferencialmente Banco do Brasil) e serdo realizadas em 08 (oito) parcelas mensais de
R$1.500,00 (um mil e quinhentos reais), discriminado nas respectivas autorizagbes de
fornecimento, mediante apresentacdo, aceitagcdo e atestacdo do responsavel pela
comprovagao do servigo, sendo um valor total do presente contrato o montante de
R$12.000,00 (doze mil reais), que deverdo ser pagos pela prestacdo de servigos ja
mencionados no objeto;

13.1.1. O pagamento devera ser realizado em 05 (cinco) dias apds a emissao da Nota Fiscal;
13.1.1.1. Em caso de irregularidade(s) na(s) nota(s) fiscal(is)/fatura(s), o prazo de
pagamento sera contado a partir da(s) correspondente(s) regularizagao(oes);

13.1.2. Se o término do prazo para pagamento ocorrer em dia sem expediente no 6rgao
licitante, 0 pagamento devera ser efetuado no primeiro dia util subsequente;

13.2. Sera considerada a data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem

bancaria para pagamento;



PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTANA DA VARGEM
Praca Padre Jodao Maciel Neiva, 15 — 37.195-000
Fone (035) 3858-1126 - CNPJ 18.245.183/0001-70
Email: esporte@santanadavargem.mg.gov.br

13.3. O Municipio de Santana da Vargem podera, em razdo de descumprimento de clausula
contratual, imputar as sangbes previstas na Lei Federal 14.133/21 ou até mesmo rescindir o
contrato;

13.4. A contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n.° 123, de 2006, nao sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e
contribuigdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
apresentagcéo de comprovagao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento

tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

14- REQUISITOS ESPECIFICOS DE HABILITAGAO

14.1. A empresa devera estar enquadrada no ramo de atividade compativel ao objeto da
Inexigibilidade de Licitagdo, estar devidamente habilitada e registrada no(s) 6rgao(s)
pertinente(s) as suas atividades comerciais;

14.2. A empresa devera apresentar os documentos de habilitagdo juridica, técnica, fiscal,
social e trabalhista, econdmico-financeira;

14.3. A empresa licitante devera apresentar Atestado de Capacidade Técnica ou outro meio

comprovando sua experiéncia, conforme o objeto licitado;

15- DO PRAZO DO CONTRATO

15.1. A modalidade contratual definida para esta contratacdo é o instrumento de contrato, o
qual segue anexo a este Termo de Referéncia (Anexo );

15.2. O contrato a ser firmado com a empresa tera sua vigéncia de 12 meses a contar da
data de sua assinatura,

15.3. O prazo para assinatura do contrato pelo prestador de servigos € de até 48 (quarenta e
oito) horas apds a emissao e a convocagao para a assinatura;

15.4. O prazo de contratacdo se da, exclusivamente, para a execugdo do servigco

apresentado.

16) DA GESTAO E FISCALIZAGCAO DO CONTRATO

16.1. A execugao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada por 01 (um) ou mais
fiscais do contrato, representantes da Administragdo especialmente designados, conforme
requisitos estabelecidos no Art. 117, conforme requisitos estabelecidos pelo Art. 7°, ambos
da Lei Federal n.° 14.133/21, ou pelos respectivos substitutos, permitida a contratacdo de
terceiros para assisti-los e subsidia-los com informacdes pertinentes a essa atribuigao;
16.1.1. No caso em apreco, por se tratar de contratagcdo visando atender os interesses da
Secretaria Municipal de Cultura, Esporte, Lazer e Turismo, o responsavel para acompanhar

e fiscalizar o contrato e a execugdao dos servigos objeto deste procedimento de
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inexigibilidade de licitacdo, sera a servidora Marina Scatolino Brito — Assistente
Administrativo — MASP 1288;

16.2. Em respeito ao Decreto Municipal n.° 33/2023, onde o fiscal devera ser
preferencialmente servidor efetivo dos quadros permanentes do Municipio de Santana da
Vargem, assim, a servidora em questéo trata-se de servidora efetiva lotada na Secretaria
Municipal de Cultura, Esporte, Lazer e Turismo.

16.3. O fiscal do contrato anotara em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas a
execugao do contrato, determinando o que for necessario para a regularizagéo das faltas ou
dos defeitos observados;

16.4. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a ado¢ao das
medidas convenientes, a situacao que demandar decisédo ou providéncia que ultrapasse sua
competéncia;

16.5. O fiscal do contrato sera auxiliado pelos 6rgaos de assessoramento juridico e de
controle interno da Administracdo, que deverdo dirimir duavidas e subsidia-lo com
informacdes relevantes para prevenir riscos na execuc¢ao contratual;

16.6. Na hipdtese da contratacdo de terceiros prevista no item “16.1”, deverdo ser
observadas as seguintes regras:

16.6.1. a empresa ou o profissional contratado assumira responsabilidade civil objetiva pela
veracidade e pela precisao das informagdes prestadas, firmara termo de compromisso de
confidencialidade e ndo podera exercer atribuigcdo prépria e exclusiva de fiscal de contrato;
16.6.2. a contratagao de terceiros nao eximira de responsabilidade o fiscal do contrato, nos

limites das informacgdes recebidas do terceiro contratado.

17- DAS INFRAGOES E SANGOES ADMINISTRATIVAS

17.1. A aplicagao de penalidade a licitante reger-se-a conforme o estabelecido no “Titulo I1V”,
“Capitulo I” da Lei Federal n.° 14.133/2021;

17.2. Nos termos do Art. 155 da Lei Federal n.° 14.133/2021 o licitante ou contratado sera
responsabilizado administrativamente pelas seguintes infragdes:

17.2.1. dar causa a inexecug¢ao parcial do contrato;

17.2.2. dar causa a inexecugao parcial do contrato que cause grave dano que cause grave
dano a Administragao, ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;
17.2.3. dar causa a inexecucgao total do contrato;

17.2.4. deixar de entregar a documentacgao exigida para o certame;

17.2.5. ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

17.2.6. ndo celebrar o contrato ou n&o entregar a documentacao exigida para a contratagao,

quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;
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17.2.7. ensejar o retardamento da execug¢do ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo
justificado;

17.2.8. apresentar declaragédo ou documentagéo falsa exigida para o certame ou prestar
declaracgao falsa durante a licitagdo ou a execucao do contrato;

17.2.9. fraudar a licitagido ou praticar ato fraudulento na execugao do contrato;

17.2.10. comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

17.2.11. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetos da licitagao;

17.2.12. praticar ato lesivo previsto no Art. 5° da Lei n.° 12.846, de 1° de agosto de 2013;
17.3. Nos termos do Art. 156 da Lei Federal n.° 14.133/2021 serdo aplicadas aos
responsaveis pelas infragbes administrativas as seguintes sancgoes:

17.3.1. adverténcia;

17.3.2. multa de mora no percentual correspondente a 0,5% (meio por cento) calculada
sobre o valor total estimado do contrato, por dia de inadimpléncia, até o limite de 02 (dois)
dias uteis, caracterizando a inexecucgao parcial do mesmo;

17.3.3. multa compensatéria no percentual de 10% (dez por cento), calculada sobre o valor
total estimado do contrato pela inadimpléncia além do prazo de 02 (dois) dias uteis,
caracterizando a inexecugao total do mesmo;

17.3.4. impedimento de licitar e contratar;

17.3.5. declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar.

17.4. Na aplicagdo das sangdes serdo considerados:

17.4.1. a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

17.4.2. as peculiaridades do caso concreto;

17.4.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

17.4.4. os danos que dela provierem para a Administracao Publica;

17.4.5. a implantagdo ou o aperfeigoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientagbes dos 6rgaos de controle.

17.5. As demais orientagdes ou normas pertinentes as infragdes e sangbes administrativas

seguirdo em conformidade com os Arts. 155 a 163 da Lei Federal n.° 14.133/2021;

18- DOTAGOES ORGAMENTARIAS

18.1. As despesas decorrentes desta aquisicdo poderdo onerar as seguintes fichas
financeiras e demais outras que se fizerem necessarias:

Ficha 387: 02.100.27.812.2702.2196.3.3.90.39.00.00 / 1.500.000.0000.000 — Manutengéo
Ativ. Setor Esporte — Outros Servicos de Terceiros — Pessoa Juridica — Recursos nao

Vinculados de Impostos — Secretaria Municipal de Cultura, Esporte, Lazer e Turismo.

19- AVALIAGAO APROXIMADA DE CUSTOS
8
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19.1- O valor estimado para a presente contratagcdo é de R$12.000,00 (doze mil reais ).

20- DA PUBLICIDADE

20.1. A Prefeitura Municipal de Santana da Vargem, garante a divulgagdo deste
procedimento de contratacdo direta, visando atender ao que preconiza o Principio da
Publicidade, disposto no Art. 5° da Lei Federal n.° 14.133/2021, o qual demonstra que os
atos devem ser publicos e acessiveis, permitindo, de tal maneira, o seu controle e
fiscalizacao.

20.2. E obrigatéria a publicagdo no Diario Oficial do Municipio e no Diario Oficial dos
Municipios Mineiros (AMM).

21- DISPOSICOES FINAIS

21.1. Fica eleito o foro da comarca de Trés Pontas, estado de Minas Gerais, com exclusao
de qualquer outro, para solucionar quaisquer questdes oriundas deste Procedimento de
Contratacao Direta.

21.2. Faz parte e integra este Termo de Referéncia, o Anexo | — Minuta de Contrato.

Santana da Vargem, 29 de abril de 2024

Levi Pereira Miranda Junior
Secretario Municipal de Cultura, Esporte, Lazer e Turismo



