TERMO DE REFERENCIA (TR)

Setor Requisitante Secretaria: Obras

Matricula: 8826
Responsavel pela Demanda: Gabriel Lourengo Borges Neto

E-mail: obras@tupaciguara.mg.gov.br Telefone:
(34)3281-0041

1 — CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

.. Contratagio de empresa para prestagdo de servigos profissionais técnico
especializados de consultoria e assessoria em arquitetura, urbanismo, paisagismo para
desenvolvimento das atividades pertinentes do Municipio de Tupaciguara, nos termos da
tabela abaixo, conforme condigdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

UNID.
< VALOR VALOR
ITEM | ESPECIFICACAO DE QUANT. ‘
MEDIDA UNITARIO TOTAL
Prestagio de servigos
profissionais técnico
g |cspecializados de | reses 10 | R$17.500,00 | RS 175.000,00
consultoria e assessoria
em arquitetura,
urbanismo, paisagismo.

1.2, O objeto desta contratagdo nio se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme
Decreto Municipal n® 175/2023.

I.3.  Os bens objeto desta contratagiio sdo caracterizados como comuns, conforme
Justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

2= FI

INDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO.

2.1. A Fundamentagdo da Contratagio e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em
Tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

3 = DESCRICAO DA SOLUCAQ COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3.1. A descrigdo da solugdo como um todo encontra-se pormienorizada em topico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.
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4= REQUISITOS DA CONTRATACAQ

4.1. Os Requisitos da contragdo encontram-se pormenorizada em topico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

5 =MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condigdes de Entrega

5.1 O prazo de execugdio dos servigos é de 10 meses, contados da(o) assinatura do
contrato da NAF (Nota de Autoriza¢do de Fornecimento), em remessa parcelada, tendo
inicio imediato.

5.2 A Solicitagdo dos servigos/demanda poderd ser enviada por telefone, e-mail ou
ainda, ser entregue presencialmente & Contratada.

5.3 Apoésa Solicitagio dos servigos/demanda, a Contratada tera o prazo de até 10 (dez)
dias tteis para apresentar cronograma detalhado contendo data de entrega de cada projeto
contido na respectiva Solicitagdo, a ser submetido & aprovagdo da fiscalizagdo. O
cronograma detalhado servira como base para o acompanhamento da evolugio dos
servigos e eventual indicativo de atraso, passivel de sangdes.

5.4 Os projetos deverdo ser elaborados por profissionais legalmente habilitados pelo
Conselho Regional de Engenharia e Agronomia (CREA) ou pelo Conselho de Arquitetura
¢ Urbanismo (CAU), que deverdo emitir a respectiva Anotagdio de Responsabilidade
Técnica (ART) ou Registro de Responsabilidade Técnica (RRT).

3.5 A responsabilidade técnica pela elaboragdo e exatiddo dos projetos serd da
contratada e do profissional que o elaborou, que devera assinar todas as pegas gréficas
que compdem os projetos especificos, indicando seu nimero de inscri¢gdo e o da
ART/RRT do projeto.

5.6 Caso ndo seja possivel a entrega dos servigos na data assinalada, a empresa devera
comunicar as razdes respectivas com pelo menos 30 dias de antecedéncia para que
qualquer pleito de prorrogagdo de prazo seja analisado, ressalvadas situagdes de caso
fortuito e for¢a maior.
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6~ MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas
avengadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021. e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial.

6.2.  Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3.  As comunicagdes entre o orgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas
por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem
eletronica para esse fim.

6.4. O érgdo ou entidade poderd convocar representante da empresa para adogdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5.  Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o dérgio ou entidade
poderd convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para
apresentagdo do plano de fiscalizagdo, que conterd informagdes acerca das obrigagdes
contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execugdo do objeto, do
plano complementar de execugdo da contratada, quando houver, do método de aferi¢do
dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros,

6.6. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

6.7. O fiscal do contrato acompanhard a execugdo do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condigdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores
resultados para a Administragio.

6.7.1. O fiscal do contrato anotars no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execugiio do contrato, com a descrig@o do que for necessario
para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art.
117, §1°, e Decreto Municipal n°® 175/2023);

6.7.2. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato
emitird notificagdes para a corregio da execugdo do contrato, determinando prazo para a
corregao.

6.7.3. O fiscal do contrato informaré ao gestor do contato, em tempo hébil, a situagdo
que demandar decisdo ou adogio de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que
adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.
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6.7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do
contrato.

6.7.5. O fiscal do contrato comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, o término
do contrato sob sua responsabilidade, com vistas i renovagdo tempestiva ou a prorrogagio
contratual.

6.8. O fiscal do contrato verificars a manutengdo das condigdes de habilitagdo da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a
formalizagdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatérios pertinentes, caso necessario.

6.8.1. Caso ocorram descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal do contrato
atuard tempestivamente na solugo do problema, reportando ao gestor do contrato para
que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;

6.9. O gestor do contrato coordenars a atualizagdo do processo de acompanhamento e
fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da execugfio no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias,
das alteragdes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas a
verificagdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da
finalidade da administragéo.

6.9.1. O gestor do contrato acompanhard a manutencio das condigdes de habilitagdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que
obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos
eventuais.

6.9.2. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato,
de todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato e as medidas adotadas,
informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia.

6.9.3. O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliagdo realizada
pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes
assumidas pelo contratado, com mengdo ao seu desempenho na execugdo contratual,
baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.

6.9.4. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacio de processo
administrativo de responsabilizagdo para fins de aplicagio de sangoes, a ser conduzido
pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo
setor com competéncia para tal, conforme o caso.



A}

SECRETARIA FLETROE O T R

Obras TUPACIGUARA

6.10. O fiscal do contrato comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, o término
do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagio ou prorrogagdo
contratual.

6.11. O gestor do contrato deverd elaboraré relatorio final com informagdes sobre a
consecu¢do dos objetivos que tenham Justificado a contratagio e eventuais condutas a
serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragdo.

7- CRITERIOS DE M EDICAO E DE PAGAMENTO

Execugio do Servico

7.1 Os servigos objeto deste contrato serdo prestados pela contratada, conforme
solicitagdio da Secretaria Requisitante, segundo forma, prazos e condigdes especificadas
no Estudos Técnicos Preliminares, devidamente acompanhado dos documentos fiscais
respectivos (Nota Fiscal / Fatura), adotando-se os procedimentos previstos na Lei n°
14.133, de 2021.

7.2. Osservigos serdo prestados de forma ininterrupta, iniciando-se com o recebimento
da autorizagdo de fornecimento, através de atendimento remoto, com utilizagdio de todos
0s meios de comunicagio disponiveis: telefone, internet, email, etc,

73.  Deverdo ser realizadas no minimo 01(uma) visita por semana a sede da Prefeitura
Municipal de Tupaciguara, mediante prévio agendamento pelo contratante. Todas as
despesas com transporte, alimentagdo e hospedagem serdio por conta da contratada,

74.  Constatado algum vicio ou defeito a contratada terd o prazo de 5 (cinco) dias para
corrigir, a partir do recebimento da notificagdo do vicio ou defeito. Em caso de ser
impossivel a corregdo dos vicios ou defeitos no prazo estipulado no item a contratada
devera apresentar justificativa por escrito, elucidando as razdes da impossibilidade de se
cumprir no prazo

7.5. Asexigéncias e a atuagdo da fiscalizagdo pelo Municipio de Tupaciguara em nada
restringe a responsabilidade, Unica, integral e exclusiva da empresa contratada, no que
concerne a execugo do objeto do contrato.

7.6. A prestaglio de servigos devera ser executada dentro da melhor técnica, dispondo
no local de todos os equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios ao pleno
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desenvolvimento, prestando rigorosas observincias as normas, ordens e instrugdes

fiscalizagdo.

7.7. A prestagdo de servigos ocorreréd de acordo com as necessidades e conveniéncias
da secretaria solicitante.

78.  Em casos de dividas, a Administragio podera solicitar 4 contratada copia da
ART/RRT, e/ou originais, para fins de esclarecimentos.

Liquidagdo

79.  ACONTRATADA solicitar4 a Diretoria de Engenharia a realizagdo da “medi¢io”
dos trabalhos executados. Uma vez medidos os servigos pela Fiscalizagdo, a
CONTRATADA apresentaré nota fiscal/fatura para liquidagdo e pagamento da despesa.

7.10.  Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de
cinco dias teis para fins de liquidagdo, na forma desta segdio, prorrogaveis por igual
periodo.

7.11.  Para fins de liquidagdo, o setor competente deverd verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranga equivalente apresentado, expressa os elementos necessérios e
essenciais do documento.

7.12.  Havendo erro na apresentagio da nota fiscal ou instrumento de cobranga
equivalente, ou circunstincia que impega a liquidagdo da despesa, esta ficara sobrestada
até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apés a
comprovagdo da regularizagdo da situagdo, sem dnus ao contratante;

7.13. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente deverd ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovagio da regularidade fiscal,

7.14.  Constatando-se, a situagdo de irregularidade do contratado, serd providenciada sua
notificagdo, por escrito, para que, no prazo de S (cinco) dias (teis, regularize sua situagdo
Ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por
igual periodo, a critério do contratante.

7.15.  Néo havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante deverd comunicar aos 6rgos responsdveis pela fiscalizagdo da regularidade
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fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento
a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir

o recebimento de seus créditos.

7.16.  Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
contratado a ampla defesa.

7.17. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado nio regularize
sua situagdo.

Prazo de pagamento

7.18. O pagamento serd efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias contados da finalizagdo
da liquidag@o da despesa, conforme segdo anterior.

Forma de pagamento

7.19. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancdria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

7.20.  Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancdria para pagamento.

7.21. Quando do pagamento, seré efetuada a retengdo tributdria prevista na legislagio
aplicavel.

7.21.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos
na legislagdo vigente.

7.22. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, nio sofrerd a retengdo tributdria quanto aos impostos e
contribui¢des abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentagdo de comprovagio, por meio de documento oficial, de que faz

jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

/
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8 - FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

Forma de selegiio e critério de julgamento da proposta

8.1. A presente contratagdo sera feita por inexigibilidade de licitagdo nos termos da
alinea f do inciso III do art. 74 da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021.

Exigéncias de habilitagio

82.  Para fins de habilitagdo, deverd o licitante comprovar os seguintes requisitos:

Habilitagdio fiscal, social e trabalhista

83.  Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso;

84.  Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo
de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e
pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos
tributarios federais ¢ a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive
aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjuntan® 1.751, de 02 de
outubro de 2014, do Secretdrio da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional.

8.5.  Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.6.  Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justiga do Trabalho,
mediante a apresentagdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-
Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943:

8.7.  Provade regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital
do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou

concorre;

88.  Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital] relacionados ao objeto contratual, deveré comprovar tal condigdo
mediante a apresentagdo de declara¢io da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede,
ou outra equivalente, na forma da lei.
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89. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123,
de 2006, estara dispensado da prova de inscrigio nos cadastros de contribuintes estadual

e municipal.

8.10.  Inscrigdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, relativo
ao domicilio ou sede da contratada, pertinente ao seu como de atividade e compativel

com o objeto contratado.
Qualificagdio Técnica

8.11.  Registro ou inscrigdo da empresa na entidade profissional no conselho regional de
engenharia e agronomia de minas gerais (CREA/MG) OU no conselho de arquitetura e
urbanismo de minas gerais (CAU/MG), em plena validade;

8.11.1. Os atestados devem corresponder as parcelas de relevéncia técnica, contemplando
a atuagdo em: Acompanhamento, Fiscalizagdo e Elaboragio de projetos diversos de
Arquitetura, Urbanismo, Paisagismo; Elaboragdo planilha orcamentéria e cronograma
fisico-financeiro.

8.11.2. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz
ou da filial do fornecedor.

8.11.3. O fornecedor disponibilizara todas as informagdes necessarias 4 comprovagdo da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragdo, copia do
contrato que deu suporte a contratagiio, enderego atual da contratante e local em que foi
executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

9~ ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. O custo estimado total da contratagio é de R$ 175.000,00 (CENTO E SETENTA
E CINCO MIL REAIS), conforme custos unitdrios apostos na tabela do item 1 deste
termo.

10 - ADEQUACAO ORCAMENTARIA

9.1.  As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos

/s

especificos consignados no Orgamento Geral do Municipio de Tupaciguara.
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9.2. A contratagdo serd atendida pela seguinte dotagio:

Dotagdo: 438 — FR:01.0500.0000.0000; FR:01.0501.0000.0000; FR:01.0709.0000.0000

Dotagdo: 454 — FR:01.0500.0000.0000; FR: 01.0709.0000.0000; FR :01.0720.0000.0000

93. A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apos
aprovagdo da Lei Or¢amentéria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes,

mediante apostilamento.

11. DAS OBRIGACOES ENTRE AS PARTES
11.1 = DO CONTRATADO:

I.1.1. Executar os servigos do objeto no prazo estipulado, de acordo com as
especificagdes constantes do Termo de Referéncia e demais condigdes estabelecidas no
Estudos Técnicos Preliminares, e comunicar imediatamente o representante legal do
Contratante, na hipétese de ocorréncias de qualquer fato impeditivo de seu cumprimento.

11.1.2 - Manter, durante a vigéncia da contratagdo, em conformidade com as obrigagdes
assumidas, todas as condig¢des de habilitagio e qualificagdo exigidas, devendo comunicar,
imediatamente, qualquer alteragiio que possa comprometer esta contratagdo, bem como
reapresentar os documentos com prazo de validade expirado.

11.1.3 - Executar os servigos contratados, arcando com eventuais prejuizos causados ao
MUNICIPIO DE TUPACIGUARA, provocados por ineficiéncia ou irregularidades dos

mesmos.

11.1.4 - Acatar e respeitar as normas administrativas do MUNICIPIO DE
TUPACIGUARA no decurso do desenvolvimento do objeto ora contratado.

11.1.5 - Assumir a responsabilidade pelos encargos fiscais, taxas comerciais, tributos e
contribuigdes que incidam direta ou indiretamente sobre o fornecimento do servigo.



\'f_‘ ;:a“i
SECRETARIA il

Obras ' TUPACIGUARA

11.1.6 Reparar, corrigir, total ou parcialmente, is suas expensas qualquer irregularidade
que venha a ser encontrada na prestagiio de SErvigos.

11.1.8 - Deverio ser realizadas no minimo 01(uma) visita por semana a sede da Prefeitura
Municipal de Tupaciguara, mediante prévio agendamento pelo contratante. Todas as
despesas com transporte, alimentagdo e hospedagem seriio por conta da contratada.

11.2 - DO MUNICIiPIO:

11.2.1 - Notificar 0 CONTRATADO sobre qualquer irregularidade encontrada na
execugdo do objeto deste termo de referéncia, fixando-lhe quando nio pactuado, prazo
para corrigi-las.

11.2.2 - Disponibilizar ao contratada todas as informagdes necessdrias a fiel execugdo do
objeto licitado.

11.2.3 - Efetuar o pagamento nas condig¢des pactuadas.

11.2.4 - Rejeitar, no todo ou em parte, dos servigos/demanda em desacordo com as
obrigagdes assumidas pela contratada, indicando as razdes da recusa.

Tupaciguara, 19 de fevereiro de 2024.

Gabriel our/néo Borges Neto
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