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TERMO DE REFERENCIA (TR)

Secretaria/Setor/Departamento Responsavel
Secretaria Municipal de Educacdo Jaqueline Cardoso

1 - CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. O objeto desta contratacdo é a Contratacdo de Pessoa Juridica Especializada para a
Prestacdo Continua de Servicos de Transporte Escolar, destinado exclusivamente aos
alunos da rede municipal de ensino de Tupaciguara, residentes na zona rural e atendidos
pela Linha 04.

Linha | Rota Dias KM/Dia | Valor KM/Total
letivos Unit. KM
04 SANTA TEREZA, OLHOS | 200 420 KM | R$2,10 84.000

D’AGUA, SANTO ANTONIO,
CORREGO DO  OURO,
DESCARGA, TRES IRMAOS,
RANCHO ESPERANCA,
SERRA DO PADRE,
PECUARIA, OLARIA,
CORREGO DA BARRA,
BARRINHA 2, GRANADA,
ANANAIS, SILVIO DO VALE,
TAMBORIL,
BETERREBIS(IRMAOS
NOVAIS), JAO, RIO BONITO,
PEDRA BRANCA, RANCHO
ESPERANCA, SANTA
BARBARA, RANCHO CASA
NOVA, DAS  POSSES,
RANCHO TQ, BOA SORTE

Valor Total R$176.400,00

1.2. O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme
Decreto Municipal n° 175/2023.

1.3. O prazo de vigéncia da contratacdo € de 12 (doze) meses contados da assinatura
do contrato, prorrogavel por igual periodo, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n°
14.133, de 2021.

1.4, O contrato oferecera maiores detalnamentos das regras que serdo aplicadas em
relacdo a vigéncia da contratacao.
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2 - FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO.

2.1. A Fundamentacdo da Contratacéo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada
em Topico especifico do Estudo Técnico Preliminar, apéndice deste Termo de
Referéncia.

3 — DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O

CICLO DE VIDA DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3.1. A descri¢do da solucdo como um todo encontra-se pormenorizada em tdpico
especifico do Estudo Técnico Preliminar, apéndice deste Termo de Referéncia

4 — REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1 Os requisitos da contracdo encontram-se pormenorizada em tépico especifico do
Estudo Técnico Preliminar, apéndice deste Termo de Referéncia.

5 - MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO

5.1. A prestacdo dos servicos de transporte escolar sera continua, conforme as
necessidades e o calendario letivo da Secretaria Municipal de Educacdo e devera ter inicio
logo apos o recebimento da ACS — Autorizacao de Compras e servicos.

5.2. Em caso de impossibilidade de execucdo do servico na data ou horario assinalados,
a empresa devera comunicar as razdes com antecedéncia minima de 02 (dois) dias, para
analise de eventual pleito de prorrogacdo ou readequacéo, ressalvadas situagdes de caso
fortuito e forca maior.

5.3. A prestacdo dos servicos deve ser realizada rigorosamente conforme a rota da Linha
04, nos horarios previamente definidos pela Secretaria Municipal de Educacao,
assegurando a pontualidade e a seguranca de todos os alunos transportados.

6 — MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, 0
cronograma de execucdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3.  As comunicacOes entre 0 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas
por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se 0 uso de mensagem
eletronica para esse fim.
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6.4. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adocéo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Ap0s a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade
podera convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para
apresentacdo do plano de fiscalizagdo, que conterd informacGes acerca das obrigagdes
contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucao do objeto, do
plano complementar de execucgdo da contratada, quando houver, do método de aferigdo
dos resultados e das sang¢des aplicaveis, dentre outros.

6.6. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal da
Secretaria Municipal de Educacdo, ALMIR DE OLIVEIRA, matricula 2212, ou por seu
substituto (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

6.7. O fiscal da contratagdo acompanhara a execucdo do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condicGes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores
resultados para a Administracao.

6.7.1. O fiscal da contratacdo anotard no historico de gerenciamento do contrato todas
as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato, com a descricao do que for necessario
para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art.
117, 81°, e Decreto Municipal n® 175/2023);

6.7.2. ldentificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato
emitird notificaces para a correcdo da execuc¢do do contrato, determinando prazo para a
correcao.

6.7.3. O fiscal da contratacdo informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacédo
que demandar deciséo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que
adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicard o fato imediatamente ao gestor do
contrato.

6.7.5. O fiscal da contratacdo deverda comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil,
o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovacao tempestiva ou a
prorrogacéo contratual.

6.8. O fiscal da contratacdo verificard a manutencao das condi¢des de habilitacdo da
contratada, acompanhara o empenho, 0 pagamento, as garantias, as glosas e a
formalizagdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatdrios pertinentes, caso necessario.

6.8.1. Caso ocorra 0 descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal do contrato
atuara tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para
que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;

6.9. O gestor da contratacdo coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento
e fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execucdo no historico
de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias,
das alteracbes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatorio com vistas a
verificacdo da necessidade de adequagOes do contrato para fins de atendimento da
finalidade da administracao.

6.9.1. O gestor da contratacdo acompanhara a manutencdo das condicGes de habilitagdo
da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que
obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatorio de riscos
eventuais.
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6.9.2. O gestor da contratacdo acompanhara os registros realizados pelos fiscais do
contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas
adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a
sua competéncia.

6.9.3. O gestor da contratacdo emitird documento comprobatdrio da avaliacao realizada
pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacfes
assumidas pelo contratado, com mencdo ao seu desempenho na execucdo contratual,
baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacoes.

6.9.4. O gestor da contratacdo tomarad providéncias para a formalizacdo de processo
administrativo de responsabilizagdo para fins de aplicacdo de sangdes, a ser conduzido
pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo
setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.10. O fiscal da contratacdo comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagao ou
prorrogacao contratual.

6.11. O gestor da contratacdo devera elaborar relatério final com informac6es sobre a
consecucdo dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a
serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracao.

7- CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

7.1. EXECUCAO DOS SERVICOS

7.1.1. Os servicos serdo acompanhados continuamente, e a medi¢do da quilometragem
percorrida sera registrada diariamente, juntamente com o atesto da prestacdo regular dos
servicos pela Secretaria Municipal de Educacéo.

7.1.2. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com
as especificacdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo as
inconsisténcias ser corrigidas no prazo de 02 (dois) dias Uteis, a contar da notificacdo da
contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

7.1.3. O recebimento definitivo ocorrera mensalmente, ap6s a verificacdo da
conformidade da prestacao dos servigos com as especificacdes do Termo de Referéncia e
da proposta, e consequente aceitacdo mediante atesto detalhado da Secretaria Municipal
de Educacéo.

7.1.4. No caso de controvérsia sobre a execuc¢éo do objeto, quanto a dimenséo, qualidade
e quantidade, deverd ser observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021,
comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertinente a parcela
incontroversa da execugdo do objeto, para efeito de liquidacéo e pagamento.

7.1.5. O prazo para a solucéo, pelo contratado, de inconsisténcias na execucao do objeto
ou de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas
pela Administracdo durante a analise prévia a liquidacao de despesa, ndo sera computado
para os fins do recebimento definitivo.
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7.1.6. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela
perfeita execucdo do contrato.

7.2. Liquidagéo:

7.2.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de
cinco dias uteis para fins de liquidacdo, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual
periodo.

7.2.2. Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranca equivalente apresentado expressa 0s elementos necessarios e
essenciais do documento.

7.2.3. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidacéo da despesa, esta ficara sobrestada
até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a
comprovagao da regularizagdo da situagdo, sem Gnus ao contratante.

7.3. Prazo de Pagamento:

7.3.1. O pagamento sera efetuado mensalmente, no prazo de até 30 (trinta) dias Uteis,
contados da finalizagéo da liquidacdo da despesa, conforme segéo anterior.

7.4. Forma de Pagamento:

7.4.1. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicada pelo contratado.

7.4.2. Seré considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancéria para pagamento.

7.4.3. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacao
aplicavel.

7.4.4. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos
na legislacdo vigente.

7.4.5. Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a retencéo tributaria quanto aos impostos e
contribui¢cbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentacdo de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz
jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8 - FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
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8.1. Forma de selec&o e critério de julgamento da proposta:

O fornecedor sera selecionado por meio de Pregéo Eletrdnico, com critério de julgamento
de Menor Preco.

8.2. Habilitagdo Juridica:

a) Empresario individual: inscri¢cdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectiva sede;

b) Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada a
verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-
br/empreendedor;

c) Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou sociedade identificada

como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato
constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatorio
de seus administradores;

d) Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diério Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade
federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera
considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de
marco de 2020;

e) Sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas
do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

f) Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empreséaria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera com averbacdo no Registro onde tem sede a matriz;

g) Sociedade cooperativa: ata de fundacgéo e estatuto social, com a ata da assembleia que
0 aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das
Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n°
5.764, de 16 de dezembro 1971,

h) Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou
da consolidagéo respectiva.

8.3. Habilitagéo Fiscal, Social e Trabalhista:

a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso;
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b) Prova de inscri¢cdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver,
relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto contratual;

c) Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagéo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e
pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos
tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive
aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de
outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional;

d) Prova de regularidade relativa a Seguridade Social e ao Fundo de Garantia do Tempo
de Servico - FGTS; €) Prova de regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou
sede da licitante, ou outra equivalente na forma da Lei;

f) Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do licitante, ou
outra equivalente, na forma da Lei;

g) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do
Titulo VII-A da Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452,
de 1° de maio de 1943;

h) Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estaduais ou Municipais
relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a
apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei.

8.4. Qualificacdo Econdmico-Financeira:

a) Certiddo negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor da sede do
licitante.

8.5. Documentacdo Complementar (Cooperativas):

Das cooperativas sera exigida a seguinte documentacdo complementar:

a) Relacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a
contratacdo e que executardo o contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a
comprovacao de que estdo domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado
0 disposto nos arts. 4°, inciso XI, 21, inciso | e 42, 882° a 6° da Lei n°. 5.764, de 1971,

b) Declaracdo de regularidade de situagdo do contribuinte individual - DRSCI, para cada
um dos cooperados indicados;
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c) Comprovacéo do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios a
prestacao do servico;

d) Registro previsto na Lei n°. 5.764, de 1971, art. 107;

e) Comprovacao de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados
que executardo o contrato; e

f) Comprovacdo da regularidade juridica da cooperativa, através dos seguintes
documentos:

ata de fundacdo;

estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou;

regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleig;
editais de convocacéo das trés ultimas assembleias gerais extraordinarias;

trés registros de presenca dos cooperados que executardo 0 contrato em
assembleias gerais ou nas reunides seccionais; e

ata da sessao que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da
licitacdo;

arONE

o

g) A Ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da
Lei n. 5.764, de 1971, ou uma declaragdo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi
exigida pelo 6rgéo fiscalizador.

8.6. Qualificacdo Técnica:

a) Comprovacdao de que os veiculos a serem utilizados estdo regularizados para o
transporte escolar, de acordo com a legislacdo de transito vigente e normas especificas
para transporte de passageiros (ex: vistoria de veiculos, licencas do DER/ANTT, se
aplicavel).

b) Comprovacéo de que os motoristas possuem a habilitacdo legal exigida e curso de
transporte escolar regulamentado.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1 - O custo estimado total da contratacdo ¢ R$ 176.400,00 (cento e setenta e seis mil e
quatrocentos reais)

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orcamento da Prefeitura Municipal de Tupaciguara, nas
seguintes dotacdes:
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02.03.02.12.361.0004.2.0036.3.3.90.39 - ficha 131 — F.R: 01.0500.0000.0000 — Outros
servigos de terceiros, pessoa juridica

11. DAS OBRIGACOES ENTRE AS PARTES

11.1-DO LICITANTE:

11.1.1. Efetuar a execucdo dos servicos no prazo estipulado, de acordo com as
especificacfes constantes do Termo de Referéncia e demais condicdes estabelecidas no
Edital, e comunicar imediatamente o representante legal do Contratante, na hipotese de
ocorréncias de qualquer fato impeditivo de seu cumprimento.

11.1.2 - Manter, durante a vigéncia da contratacdo, em conformidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condi¢des de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacdo, devendo
comunicar, imediatamente, qualquer alteracdo que possa comprometer esta contratacao,
bem como reapresentar os documentos com prazo de validade expirado.

11.1.3 - Executar os servicos licitados, arcando com eventuais prejuizos causados ao
MUNICIPIO DE TUPACIGUARA, provocados por ineficiéncia ou irregularidades dos
servigos prestados.

11.1.4 - Acatar e respeitar as normas administrativas do MUNICIPIO DE
TUPACIGUARA no decurso do desenvolvimento do objeto ora licitado.

11.1.5 - Assumir a responsabilidade pelos encargos fiscais, taxas comerciais, tributos e
contribuicdes que incidam direta ou indiretamente sobre a execu¢do dos servigos.

11.1.6 - Reparar, corrigir, total ou parcialmente, as suas expensas qualquer irregularidade
gue venha a ser encontrada no fornecimento dos servigcos

11.1.7 - Realizar execucdo dos servicos no prazo de até 2 (dois) dias, ap6s o recebimento
da ACS - Autorizacdo de Compras e Servicos. O objeto deste Certame sera requisitado
conforme a necessidade das Secretarias solicitantes.

11.2 - DO MUNICIPIO:

11.2.1 - Notificar o FORNECEDOR sobre qualquer irregularidade encontrada na
execucdo do objeto deste processo, fixando-lhe quando nédo pactuado, prazo para corrigi-
las.

11.2.2 - Disponibilizar ao FORNECEDOR todas as informagfes necessérias a fiel
execucdo do objeto licitado.

11.2.3 - Efetuar o pagamento nas condi¢bes pactuadas, que estard condicionado a
execucao do servico.
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11.2.4 - Rejeitar 0 objeto entregue em desacordo com as obrigacGes assumidas pelo
FORNECEDOR, indicando as raz0es da recusa.

Tupaciguara, 22 de agosto de 2025

Jaqueline Cardoso
Secretaria Municipal de Educacéo
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