Educacao

-acao . TUPACIGUARA

CNPJ 18.260.489/0001-04

Praga Antdnio Alves Faria s/n2 - Tel: (34) 3281 0000

E-mail: educacao@tupaciguara.mg.gov.br

TERMO DE REFERENCIA

Setor Requisitante Secretaria Municipal de Educacéo

Responsavel pela Demanda: Jaqueline Cardoso

Matricula/ 1419

E-mail: jagbiologia@gmail.com

Telefone: 34-997956212

1- CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

Contratacdo de servicos técnicos especializados, por meio de Assessoria Pedagdgica, Gestdo
Educacional e Formagéo Continuada para a Prefeitura Municipal de Tupaciguara/MG.

Ac0es Técnicas

Objetivos

Item Descricéo Unidade de | Quantid. Valor Valor
Medida unit. Total

01 Servigos técnicos especializados Horas 1.608 260,00 418.080,00

de  Assessoria  Pedagbgica,

Gestdo Educacional e Formacéo

Continuada

Quadro Resumo | - Assessoria Pedagogica e Formacao Continuada
*horas/més

presencial e virtual

/Assessoria Pedagdgica as
Coordenacdes de Educacéo Infantil,

/Acompanhar a execucdo dos Planos de
Trabalho de cada coordenacdo com base no

Coordenadores da Secretaria.

Integrador Educacgdo+conectada.

Ensino Funde~1mental, Ensino Médio, PTA/CNCA e Plano de Acdes das 50 h/més
EJA, Educagdo Instituicdes
em Tempo Integral e AEE. GOes.
Desenvolver estratégias curriculares de
alfabetizacdo, recomposicéo das
aprendizagens e mecanismos de registros
Gestéo Educacional para melhor coordenacéo e organizacao das 24 h/més
rotinas educacionais e administrativas;
\visando o
atendimento da legislagdo vigente.
Encontros com os Especialistas, Monitorar a execucio do Projeto
Diretores e 12 h/imés
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Disponibilizar Formag&o Continuada a
partir das demandas especificas de cada
Formagdo Continuada. ciclo da Educacdo Basica e Curso de 12 h/imés
Certificacdo Ocupacional
para Gestores Escolares.

Assessoria pedagogica com foco nas  |[Acompanhar os resultados das avaliacdes
Avaliacdes do externas disponibilizando

SIMAVE, CAED e SAEB/IDEB 2025. |estratégias de intervencéo pedagdgica. 36 h/més

Criacdo de materiais digitais e e-books

Sequenciar a instrumentalizacao dos profissionais com materiais
para estudos complementares

autorais de acordo com suas demandas.

Carga horaria/més

134 horas

Carga horaria/ano: 1.608 horas

1.1. O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto
n° Decreto Municipal 175/2023.

1.2. Os objetos desta contratacdo sdo caracterizados como comuns, conforme Decreto
Municipal 175/2023.

1.3. O prazo de vigéncia da contratacdo € de 12 meses a partir da assinatura do contrato, na
forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.4. O contrato oferecerd maiores detalhamentos das regras que serdo aplicadas em relacédo a
vigéncia da contratagéo.

2 - FUNDAMENTAGCAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO.

A Secretaria Municipal de Educacdo de Tupaciguara/MG, em busca da exceléncia na educacgéo e
do desenvolvimento integral de seus alunos, reconhece a necessidade de aprimorar continuamente
suas praticas pedagogicas e de gestdo.

Justifica-se, portanto, a contratacdo de servigos de Assessoria Pedagogica, Gestdo Educacional e
Formacdo uma vez que, oferecera suporte personalizado a cada escola, identificando suas
necessidades especificas e propondo solugdes adaptadas a sua realidade além de fortalecer a
gestdo educacional e atender as demandas da comunidade escolar de Tupaciguara/MG. Essa
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medida representa um investimento no futuro da cidade, contribuindo para a formacéo de cidad&os
criticos, criativos e preparados para os desafios do século XXI.

3 — DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O

CICLO DE VIDA DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3.1. Para que fossem alcancados os resultados pretendidos da presente contratacdo, foi realizado
um comparativo entre as seguintes solugdes: a prefeitura/secretaria de educagdo capacitar
servidores para a execucao dos referidos servigos ou a teceirizagdo dos mesmos.

Apds andlise, verificou-se que a solucdo da contratacdo, por inexigibilidade, de empresa

especialidada na prestacdo servicos técnicos especializados, por meio de Assessoria Pedagdgica,
Gestdo Educacional e Formacdo Continuada mostra-se mais viavel economicamente para o
municipio, e, consequentemente, mais vantajosa.

4 — REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. A contratacdo de servicos técnicos especializados em Assessoria Pedagogica, Gestdo
Educacional e Formacdo Continuada para a rede municipal de ensino de Tupaciguara/MG exige o
cumprimento de requisitos técnicos, administrativos e de resultados, visando garantir a qualidade
e a eficacia dos servicos prestados.

Experiéncia e Qualificagio:

a) Comprovacdo de experiéncia na prestacdo de servigos similares em redes municipais de
ensino.

b) Equipe técnica qualificada, com formacao e experiéncia em Pedagogia, Gestdo Educacional e
areas afins.

c¢) Conhecimento da legislacdo educacional, incluindo BNCC e PME.
Metodologia e Tecnologia:

a) Metodologia de trabalho clara e detalhada, com etapas de diagnostico, planejamento,
implementacdo, avaliacdo e monitoramento.

b) Capacidade de utilizar tecnologias digitais para aprimorar 0s servicos.

c) Disponibilidade e flexibilidade para atender as demandas da rede municipal.
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2. Requisitos Administrativos:

a) CertidGes negativas de débitos fiscais e trabalhistas.

b) Comprovacéo de capacidade financeira.

¢) Cumprimento das normas de licitacéo.

3. Requisitos de Resultados:

a) Contribuicao para a melhoria dos indicadores de qualidade da educacdo municipal.
b) Fortalecimento da gestdo escolar e otimizacéo de recursos.

c) Desenvolvimento profissional dos educadores.

d) Satisfagdo da comunidade escolar.

~

5—-MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condicoes de Execugéo

5.1 O prazo de execuc¢do dos servicos sera por 12 meses, contados da emissdo da assinatura do
contrato.

5.2  Caso ndo seja possivel a execucdo nas datas pré-estabelecidas, a empresa devera comunicar
as razdes respectivas com pelo menos 20 (vinte) dias de antecedéncia para que qualquer pleito de
prorrogacdo de prazo seja analisado, ressalvadas situacdes de caso fortuito e forca maior.

5.3 Os servicos deverao ser prestados no municipio de Tupaciguara.

6 — MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas
e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua
inexecucdo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, 0 cronograma
de execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

6.3.  Ascomunicacdes entre 0 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrdnica para esse fim.
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6.4. O oOrgdo ou entidade poderd convocar representante da empresa para adogdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano
de fiscalizagdo, que contera informacdes acerca das obrigacGes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execucdo da
contratada, quando houver, do método de aferigdo dos resultados e das san¢des aplicaveis, dentre
outros.

6.6. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal do contrato, ou
pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

6.7. O fiscal da contratacdo acompanharé a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condicOes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar 0os melhores resultados para a
Administracéo.

6.7.1. O fiscal da contratacdo anotar4 no historico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato, com a descri¢cdo do que for necessario para a
regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, 81° e
Decreto n° 175/2023).

6.7.2. ldentificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificacdes para a correcdo da execucdo do contrato, determinando prazo para a correcao.

6.7.3. O fiscal da contratacdo informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que
demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucgéo do contrato nas datas aprazadas,
o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.7.5. O fiscal da contratagdo comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas & renovacdo tempestiva ou & prorrogagdo contratual.

6.8. O fiscal da contratacdo verificard a manutencédo das condic¢des de habilitacdo da contratada,
acompanharé o empenho, 0 pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento
e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatorios pertinentes, caso necessario.

6.8.1. Caso ocorram descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal do contrato atuarad
tempestivamente na solugéo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;
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6.9. O gestor da contratacdo coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execu¢do no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das
alteracbes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da
necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragéo.

6.9.1. O gestor da contratacdo acompanhard a manutengdo das condi¢cdes de habilitagdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o
fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais.

6.9.2. O gestor da contratagdo acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de
todas as ocorréncias relacionadas a execu¢do do contrato e as medidas adotadas, informando, se
for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.9.3. O gestor da contratacdo emitird documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos
fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo
contratado, com mencéo ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes.

6.9.4. O gestor da contratacdo tomara providéncias para a formalizacdo de processo
administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sancOes, a ser conduzido pela
comissdo de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com
competéncia para tal, conforme o caso.

6.10. O fiscal da contratagdo comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo ou prorrogacgao contratual.

6.11. O gestor da contratacdo devera elaborara relatério final com informacGes sobre a

consecucdo dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem
adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragéo.

7- CRITERIOS DE PAGAMENTO

Execucéo dos Servicos

7.1.  Os servigos serdo prestados mensalmente, conforme requisitos estabelecidos neste
documento recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente com a
nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo responsavel pelo acompanhamento

7.2. Os servicos objeto deste contrato serdo prestados pela contratada, conforme requisitos
estabelecidos neste documento nos prazos e condicOes especificadas e devidamente acompanhado
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dos documentos fiscais respectivos (Nota Fiscal ), adotando-se os procedimentos previstos na Lei
n® 14.133, de 2021.

7.3. Os servigcos serdo prestados de forma ininterrupta, mensalmente, iniciando-se com o
recebimento da autorizagdo de fornecimento.

7.4. Serdo prestados 134 horas de servicos, por més, em local definido pela Secretaria M. de
Educacdo, mediante prévio agendamento pelo contratante. Todas as despesas com transporte,
alimentacéo e hospedagem serdo por conta da contratada.

7.5. As exigéncias e a atuacdo da fiscalizagdo pelo Municipio de Tupaciguara em nada restringe a
responsabilidade, Unica, integral e exclusiva da empresa contratada, no que concerne a execucao
do objeto do contrato.

7.6. A prestacdo de servicos ocorrera de acordo com as Ac¢Bes Técnicas previstas neste documento.
Liquidacao

7.7. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de vinte dias
uteis para fins de liquidacao, na forma desta secédo, prorrogaveis por igual periodo.

7.8. Para fins de liquidagdo, o setor competente deverd verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranca equivalente apresentado, expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento.

7.9. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o0 prazo apds a comprovacao da regularizacdo
da situacdo, sem 6nus ao contratante;

Prazo de pagamento

7.10. O pagamento seré efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias Uteis contados da finalizag&o da
liquidagdo da despesa, conforme segéo anterior.

Forma de pagamento

7.11. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente em nome da empresa.

7.12. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.
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7.13. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacéo aplicavel.

7.14. A contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n° 123, de 2006, ndo sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e contribui¢es abrangidos
por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacéo de comprovacao,
por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributério favorecido previsto na
referida Lei Complementar.

8 — FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta
8.1. O objeto sera contratado através de processo de inexigibilidade.

Habilitacéao fiscal, social e trabalhista

8.2. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

8.3. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida
Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social,
nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita
Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.4. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.5. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A
da Consolidacéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n®5.452, de 1° de maio de 1943,;

8.6. Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] do
domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.7. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital] relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condi¢cdo mediante
a apresentacao de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente,
na forma da lei.

8.8. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscri¢cdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

9 —ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO
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O custo total da contratagao é de R$ 418.080,00 (quatrocentos e dezoito mil e oitenta reais).

10 —- ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orcamento Geral do Municipio de Tupaciguara através da seguinte dotacao:

02.03.02.12.361.0004.2.0032.3.3.90.39- outros servicos de terceiros, pessoa juridica. Ficha 129—
Fonte de Recurso: 01.0550.000.000. QESE

11. DAS OBRIGACOES ENTRE AS PARTES

11.1-DO LICITANTE:

11.1.1. Efetuar a execucdo do objeto desta contratagdo no prazo estipulado, de acordo com as
especificacbes constantes do Termo de Referéncia, e comunicar imediatamente o representante
legal do Contratante, na hipdtese de ocorréncias de qualquer fato impeditivo de seu cumprimento.

11.1.2 - Manter, durante a vigéncia da contratacdo, em conformidade com as obrigacGes
assumidas, todas as condi¢Oes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacdo, devendo
comunicar, imediatamente, qualquer alteracdo que possa comprometer esta contratacao, bem como
reapresentar os documentos com prazo de validade expirado.

11.1.3 - Executar os servicos contratados, arcando com eventuais prejuizos causados ao
MUNICIPIO DE TUPACIGUARA, provocados por ineficiéncia ou irregularidades dos produtos.

11.1.4 - Acatar e respeitar as normas administrativas do MUNICIPIO DE TUPACIGUARA, no
decurso do desenvolvimento do objeto ora contratado.

11.1.5 - Assumir a responsabilidade pelos encargos fiscais, taxas comerciais, tributos e
contribuigdes que incidam direta ou indiretamente sobre a execucdo do objeto.

11.1.6 - Reparar, corrigir, total ou parcialmente, as suas expensas qualquer irregularidade que
venha a ser encontrada na prestacéo dos servicos.

11.2 - DO MUNICIPIO:

11.2.1 - Notificar o FORNECEDOR sobre qualquer irregularidade encontrada na execucao do
objeto deste contrato, fixando-lhe quando nédo pactuado, prazo para corrigi-las.
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11.2.2 - Disponibilizar ao FORNECEDOR todas as informac6es necessarias a fiel execucéo do
objeto contratado.

11.2.3 - Efetuar o pagamento nas condi¢des pactuadas, que estard condicionado a execuc¢do dos
servigos solicitados em cada més.

11.2.4 - Rejeitar, no todo ou em parte, 0 objeto executado em desacordo com as obrigacOes
assumidas pelo FORNECEDOR, indicando as razdes da recusa.

Tupaciguara, 19 de marco de 2025

Jaqueline Cardoso
Secretaria Municipal de Educacao
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