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TERMO DE REFERENCIA ('

Setor Requisitante: Secretaria Municipal de Satde

Responsavel pela Demanda: Luciana Cardoso Euqueres Matricula/identificagdo: 915815
E-mail: secretariadesaude.tupaciguara@gmail.com Telefone: (34) 3281-0015

1 - CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1. Contratagio de profissional para prestagio de servigos em informética ¢ manutengdo de
equipamentos, para trabalhar com o programa informatiza APS, para suprir as necessidades das unidades

de saide do nosso municipio, conforme condigdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM ESPECIFICACAO UNID. DE | QUANT. VALOR VALOR L
MEDIDA UNITARIO TOTAL |
405930 CONTRAT_ACAO DE PROFISSIONAL PARA Meses 12 RS 3.460,00 | RS 41.520,00 |
PRESTACAO DE SERVICOS EM MENSAL I
INFORMATICA E MANUTENGAO DE ? !
EQUIPAMENTOS ‘ i

1.2 Os servi¢os objeto desta contratagdo sdo caracterizados como comuns, conforme justificativa

constante do Documento de Formalizagdo de demanda (DFD).

1.3. O prazo de vigéncia da contratagdo ¢ de 12 (doze) meses contados da assinatura do contrato,
prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.1. A prestagdo dos servigos é enquadrada como continuada tendo em vista que ¢ essencial para o
total andamento das unidades de satde, onde sua paralisagdo podera causar danos irreparaveis a saude

publica, sendo a vigéncia plurianual mais vantajosa.

2 - FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO.

2.1. A Fundamentagio da Contratagdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em Tépico
especifico no documento de formalizagio de demanda.

3 - DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA

DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3.1. A solugdo proposta consiste na aquisiglio direta do objeto, com vistas a atender de forma imediata ¢
eficiente as necessidades da Secretaria Municipal de Saude, garantindo a continuidade das agoes
institucionais ¢ o adequado cumprimento das politicas piblicas sob sua responsabilidade. Trata-se de
contratagdo pontual, de baixa complexidade, cujo objeto possui caracteristicas padronizadas ¢
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a)mp.lmpcmc disponiveis no mercado, razio pela qual é dispensada a claboragio do Estudo Técnico
Preliminar, nos termos da legislagio vigente.

4 = REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. A contratagio pretendida devera atender aos requisitos minimos abaixo estabelecidos, visando
asscgurar a adequada execugiio do objeto, a economicidade, a eficiéncia administrativa e o atendimento
a0 1.11lgrcssc publico, considerando tratar-sc de compra direta, com dispensa do Estudo Técnico
Preliminar, em razio da baixa complexidade do objeto ¢ da urgéncia ou especificidade da demanda.

SEEXEQUGAODOOB) HTO S s s s e

Condi¢oes de Execugiio do Objeto

5.1. O prazo de execugdo dos bens/servigos ¢ de 05 (cinco) dias, contados do recebimento da ACS
(Autorizagdo de Compras e Servigos), em remessa parcelada, conforme solicitagdo da Secretaria.

5.2. Caso ndo seja possivel a execugdo dos servigos na data assinalada, a empresa devera comunicar as
razdes respectivas com pelo menos 02 (dois) dias de antecedéncia para que qualquer pleito de
prorrogagdo de prazo seja analisado, ressalvadas situages de caso fortuito e forga maior.

5.3. Os servi¢os deverdo ser executados nos seguintes locais: Nas Unidades Basicas de Saiude do

Municipio de Tupaciguara.
Garantia, manutengio e assisténcia técnica

O prazo de garantia ¢ aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Codigo
de Defesa do Consumidor)

6 — GESTAO DO CONTRATO

o fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas ¢ as
normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte responderd pelas consequéncias de sua inexecugdo total

ou parcial.

6.1. O contrato devera ser executad

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisaglio ou suspensio do contrato, o cronograma de
execugdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstincias
mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre 0 Orglo ou entidade ¢ a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrdnica para esse fim.

6.4. O orgdo ou entidade poderd convocar representante da empresa para adogdio de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.
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6.5.  Apbs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgio ou entidade podera convocar
0 TCPTCSCHII}H}C da empresa contratada para reunidio inicial para apresentagdo do plano de fiscalizagio,
que c'm}lera informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das
CS”‘“?EIHS para execugdio do objeto, do plano complementar de execugéo da contratada, quando houver,
do método de aferi¢iio dos resultados ¢ das sangdes aplicaveis, dentre outros.

66 A execugio do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal do contrato, 0 Sr. Rafael
Siisstrunk da Silva, matricula 8906.

61(1' ~O fiscal do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condigdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragdo.

6.7.1: 0O ﬁsc‘al do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execugdo do contrato, com a descrigdo do que for necessario para a regularizagdo das
faltas ou dos defeitos observados. (Lei n° 14.133, de 2021, art. 117, §1°, e Decreto n°175/2023);

6.7.2. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird
notificagdes para a corregdo da execugdo do contrato, determinando prazo para a corregdo.

4bil, a situagdo que demandar

6.7.3. O fiscal do contrato informara ao gestor do contato, em tempo h
dote as medidas necessarias

decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que a
e saneadoras, se for o caso.

6.7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugfio do contrato nas datas aprazadas, o

fiscal técnico do contrato comunicaré o fato imediatamente ao gestor do contrato.

em tempo hébil, o término do contrato sob

6.7.5. O fiscal do contrato comunicar ao gestor do contrato,
ntratual.

sua responsabilidade, com vistas a renovagio tempestiva ou a prorrogagéo co

ificarda a manuten¢do das condigdes de habilitagio da contratada,
as garantias, as glosas ¢ a formalizagdo de apostilamento ¢
entos comprobatorios pertinentes, caso necessario.

6.8. O fiscal do contrato ver
acompanhard o empenho, o pagamento,
termos aditivos, solicitando quaisquer docum

Ses contratuais, o fiscal do contrato atuard

6.8.1. Caso ocorram descumprimento das obrigag
do ao gestor do contrato para que tome as

tempestivamente na solu¢do do problema, reportan
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;

6.9. O gestor do contrato coordenara a atualizagio do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do
contrato contendo todos os registros formais da execugio no historico de gerenciamento do contrato, a
exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogagdes contratuais,

elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administragdo.

6.9.1. O gestor do contrato acompanhard a manutengio das condigdes de habilitagdio da contratada, para
fins de empenho de despesa ¢ pagamento, ¢ anotard 0s problemas que obstem o fluxo normal da

liquidagdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

6.9.2. O gestor do contrato acompanharé os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execugo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a

autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.
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6:9.3'. 0] gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais
téenico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigages assumidas pelo contratado, com
111}:11}:50 ao seu desempenho na execugiio contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos ¢
ai)cr.ldos: ¢ a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigagdes.

6.94. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de

responsabilizagdio para fins de aplicagio de sangdes, a ser conduzido pela comissio de que trata o art.
1 1W© n .

158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.10. O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo hébil, o término do contrato
sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagio ou prorrogagdo contratual.

6.11. O gestor do contrato devera elaborara relatorio final com informagdes sobre a consecu¢do dos
objetivos que tenham justificado a contratagio e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administragéo.

7- CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

Execugio dos servigos

7.1.  Os servigos serdo executados nas Unidades de Saude do municipio.
Liquidagio

72.  Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de cinco dias
liteis para fins de liquidagdo, na forma desta se¢éo, protrogaveis por igual periodo.

7.3.  Para fins de liquidago, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranga equivalente apresentado, expressa os elementos necessarios e essenciais do documento.

7.4 Havendo erro na apresentagio da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou
circunstancia que impega a liquidagdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie
as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apés a comprovagio da regularizagio da situagdo, sem

Anus ao contratante;

75. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado
da comprovagio da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na
impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou &
documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n° 14.133, de 2021.

76. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdio de irregularidade do contratado, serd providenciada
sua notificagdo, por eserito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias teis, regularize sua situagio ou, no
mesmo prazo, apresente sua defesa, O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério
do contratante.
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1.7, 'Nﬁo havendo regularizagiio ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos orgdos responsdveis pela fiscalizagio da regularidade fiscal quanto & inadimpléncia do
C(il}ll‘lliiid(ﬁ: bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s
meios pertinentes ¢ necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

Dare! ot : . P 2 £ s e
7.8.  Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias 4 rescisdo
(cim}lmuml nos autos do processo administrativo correspondente, asscgurada ao contratado a ampla
efcsa.

7.9.  Havendo a efetiva execugiio do objeto, os pagamentos serio realizados normalmente, até que se
decida pela rescisio do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagdo junto ao SICAF do
municipio.

Prazo de pagamento

7.10. O pagamento serd efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias contados da finalizagdo da liquidagdo
da despesa, conforme segéo anterior.

7.11. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, mediante

aplicagdo do indice INPC de corregdo monetéria.
Forma de pagamento

7.12. O pagamento ser4 realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia € conta
corrente indicados pelo contratado.

7.13. Seré considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para

pagamento.

7.14. Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributaria prevista na legislagdo aplicavel.

7.14.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos
na fonte, quando da realizagéo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

7.15. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n®
123, de 2006, ndo sofrera a reten¢do tributéria quanto aos impostos e contribui¢des abrangidos por aquele
regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentagio de comprovagio, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributdrio favorecido previsto na referida Lei

Complementar.

SELECAO DO FORNECEDOR

8 - FORMA E CRITERIOS DE

Forma de selegiio e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor serd selecionado por meio da realizagdio de procedimento de Compra direta, na
modalidade pregdo presencial, com adogdo do critério de julgamento pelo maior desconto.
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9 — ESTIMATIVAS DO VALOR

DA CONTRATACAO

O custo estimado total da contratagiio ¢ de R$ 41.520,00 (quarenta ¢ um mil quinhentos ¢ vinte reais),
conforme custos unitarios apostos na tabela do item 1 deste termo.

10= ADEQUACAO ORCAMENTARIA

lO.l.. As despesas decorrentes da presente contratagio correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orgamento Geral do Municipio de Tupaciguara.

10.2. A contratagdo sera atendida pela seguinte dotagdo: 02.05.02.10.301.0003.2.0334.3.3.90.39 -
Outros Servigos de Terceiros-Pessoa Juridica — Ficha de n° 240, fontes de recurso de n°
01.0500.0000.0000 (CO1002), a de n® 01.0600.0000.0000 e a de n° 01.0621.0000.0000

10.3. A dotagio relativa aos exercicios financeiros subsequentes seréd indicada apés aprovagdo da Lei
Or¢amentaria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

11. DAS OBRIGACOES ENTRE'AS PARTES

11.1 - DO LICITANTE:

11.1.1. Efetuar o servigo objeto desta licitagdo no prazo estipulado, de acordo com as especificagdes
constantes do Termo de Referéncia e demais condigBes estabelecidas no Edital, e comunicar
imediatamente o representante legal do Contratante, na hipotese de ocorréncias de qualquer fato

impeditivo de seu cumprimento.
11.1.2 - Manter, durante a vigéncia da licitagfo, em conformidade com as obrigagdes assumidas, todas

as condi¢des de habilitagdo e qualificagdo exigidas na licitagdio, devendo comunicar, imediatamente,
qualquer alteragdo que possa comprometer esta contratagao, bem como reapresentar os documentos com

prazo de validade expirado.

11.1.3 - Executar o servigo licitado, arcando com eventuais prejuizos causados ao MUNICIPIO DE
TUPACIGUARA, provocados por ineficiéncia ou irregularidades dos produtos.

11.1.4 - Acatar e respeitar as normas administrativas do MUNICIPIO DE TUPACIGUARA no decurso
do desenvolvimento do objeto ora licitado.

11.1.5 - Assumir a responsabilidade pelos encargos fiscais, taxas comerciais, tributos e contribuigdes
que incidam direta ou indiretamente sobre a prestagdo do servigo.

11.1.6 - Realizar o servigo solicitado na Autorizagiio de Compras ¢ Servigos (ACS) ou documentos
equivalente, no prazo de até 05 (cinco) dias apés seu recebimento. O objeto deste Certamente serd
requisitado conforme a necessidade da Secretaria solicitante.
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11.2 - DO MUNICIiPIO:

11.2.1 - Notificar o FORNECEDOR sobre qualquer irregularidade encontrada na execugido do objeto
desta contratagdo, fixando-lhe quando ndo pactuado, prazo para corrigi-las.

11.2.2 - Disponibilizar a0 FORNECEDOR todas as informagdes necessérias a fiel execugio do objeto
licitado.

11.2.3 - Efetuar o pagamento nas condigdes pactuadas, que estara condicionado ao fornecimento total
das quantidades solicitadas em cada entrega.

11.2.4 - Rejeitar, no todo ou em parte, o objeto entregue em desacordo com as obrigagdes assumidas
pelo FORNECEDOR, indicando as razdes da recusa.

Tupaciguara, 30 de janeiro de 2026.

Luci@,a@ardﬁso Euqueres
Matricula 915815
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