
 

 

 
EDITAL DE LICITAÇÃO 

 
PARTICIPAÇÃO EXCLUSIVA PARA MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE PEQUENO 

PORTE 
 

PROCESSO LICITATÓRIO Nº 229/2024 
PREGÃO ELETRÔNICO – REGISTRO DE PREÇOS Nº 041/2024 

 
 
O MUNICÍPIO DO PRATA, com sede nesta cidade na Praça XV de Novembro, nº 35, Bairro Centro, 
inscrito no CNPJ/MF sob o n.º 18.260.505/0001-50, torna-se público, em estrita observância às 
normativas vigentes de licitações, transparência e proteção de dados, que realizará processo licitatório 
para “REGISTRO DE PREÇOS PARA FUTURA E EVENTUAL AQUISIÇÃO DE MATERIAIS 
DE PAPELARIA E ARTESANATO, PARA SEREM UTILIZADOS EM OFICINAS, EVENTOS E 
AÇÕES PROMOVIDAS NAS UNIDADES BÁSICAS DE SAÚDE, PELOS PROFISSIONAIS 
PSICÓLOGOS E FONOAUDIÓLOGOS E NAS OFICINAS TERAPÊUTICAS COM CRIANÇAS, 
ADOLESCENTES, ADULTOS E IDOSOS NO CENTRO DE ATENÇÃO PSICOSSOCIAL-CAPS, 
ATENDENDO AS DEMANDAS DA SECRETARIA MUNICIPAL DE SAÚDE”. 
 
Este procedimento ocorrerá na modalidade Pregão Eletrônico para Registro de Preços, modo de disputa 
aberto, seguindo o critério de menor preço por item, conforme estabelecido pela Lei Federal nº 14.133, de 
01/04/21, a Lei Decreto Municipal n° 3.978/2023 e 4.071/2023, a Lei Complementar nº 123 de 14/12/06 e 
suas atualizações, bem como a Portaria nº 086/2024, além de todas as demais condições dispostas no 
Edital. 
 
Conforme a legislação vigente de proteção de dados e transparência, todas as informações relativas a este 
processo licitatório estarão disponíveis de forma acessível ao público, garantindo o devido cumprimento 
da Lei de Acesso à Informação (Lei nº 12.527/2011) e o respeito à privacidade, com estrita conformidade 
à Lei Geral de Proteção de Dados (Lei nº 13.709/2018). 
 
LIMITE ACOLHIMENTO DAS PROPOSTAS COMERCIAIS:  
Dia 07/01/2025 às 07h59min (sete horas e cinquenta e nove minutos).  
ABERTURA DA SESSÃO DO PREGÃO ELETRÔNICO:  
Dia 07/01/2024 às 08h00min (oito horas). 
 
SITE PARA REALIZAÇÃO DO PREGÃO: www.licitanet.com.br 
 
1 - DO OBJETO 
 
1.1. O objeto da presente licitação é a escolha da proposta mais vantajosa para REGISTRO DE 
PREÇOS PARA FUTURA E EVENTUAL AQUISIÇÃO DE MATERIAIS DE PAPELARIA E 
ARTESANATO, PARA SEREM UTILIZADOS EM OFICINAS, EVENTOS E AÇÕES 
PROMOVIDAS NAS UNIDADES BÁSICAS DE SAÚDE, PELOS PROFISSIONAIS 
PSICÓLOGOS E FONOAUDIÓLOGOS E NAS OFICINAS TERAPÊUTICAS COM CRIANÇAS, 
ADOLESCENTES, ADULTOS E IDOSOS NO CENTRO DE ATENÇÃO PSICOSSOCIAL-CAPS, 
ATENDENDO AS DEMANDAS DA SECRETARIA MUNICIPAL DE SAÚDE, conforme 
condições, quantidades e exigências estabelecidas neste Edital e seus anexos e no Termo de Referência. 
1.2. A licitação será de acordo com a tabela apresentada no Termo de Referência. 
1.3. O critério de seleção adotado será o menor preço por item, desde que atendidas todas as exigências 
estipuladas neste Edital e seus Anexos e no Termo de Referência referentes às especificações do objeto. 
1.4. Os produtos com valores superiores ao montante de referência estabelecido nesta licitação não serão 
contratados. 
 
2 - DAS DOTAÇÕES ORÇAMENTÁRIAS 
 



 

 

2.1. As despesas decorrentes com o objeto desta licitação constam do exercício de 2024, sendo: 
 
FONTE DE RECURSO: 1.500 – Recursos Não Vinculados de Impostos 
Código de Aplicação: 1002 – Identificação das Despesas com Ações e Serviços Públicos de Saúde 
* 364- 02.10.01.10.122.0004.2090.3.3.90.30.00 - Material de Consumo 
* 377- 02.10.02.10.301.0004.2028.3.3.90.30.00 - Material de Consumo 
* 389- 02.10.02.10.301.0004.2121.3.3.90.30.00 - Material de Consumo 
* 399- 02.10.02.10.301.0004.2132.3.3.90.30.00 - Material de Consumo 
* 412- 02.10.02.10.302.0004.2061.3.3.90.30.00 - Material de Consumo 
* 423- 02.10.02.10.302.0004.2074.3.3.90.30.00 - Material de Consumo 
* 435- 02.10.02.10.302.0004.2130.3.3.90.30.00 - Material de Consumo 
* 458- 02.10.02.10.304.0004.2032.3.3.90.30.00 - Material de Consumo 
* 468- 02.10.02.10.305.0004.2033.3.3.90.30.00 - Material de Consumo 
* 479- 02.10.02.10.305.0004.2106.3.3.90.30.00 - Material de Consumo 
 
FONTE DE RECURSO: 1.600 – Transferências Fundo a Fundo de Recursos do SUS Provenientes 
do Governo Federal – Bloco de Manutenção 
Código de Aplicação: 0000 – Não Informado 
* 364- 02.10.01.10.122.0004.2090.3.3.90.30.00 - Material de Consumo 
* 377- 02.10.02.10.301.0004.2028.3.3.90.30.00 - Material de Consumo 
* 389- 02.10.02.10.301.0004.2121.3.3.90.30.00 - Material de Consumo 
* 399- 02.10.02.10.301.0004.2132.3.3.90.30.00 - Material de Consumo 
* 412- 02.10.02.10.302.0004.2061.3.3.90.30.00 - Material de Consumo 
* 423- 02.10.02.10.302.0004.2074.3.3.90.30.00 - Material de Consumo 
* 435- 02.10.02.10.302.0004.2130.3.3.90.30.00 - Material de Consumo 
* 458- 02.10.02.10.304.0004.2032.3.3.90.30.00 - Material de Consumo 
* 468- 02.10.02.10.305.0004.2033.3.3.90.30.00 - Material de Consumo 
* 479- 02.10.02.10.305.0004.2106.3.3.90.30.00 - Material de Consumo 
 
FONTE DE RECURSO: 1.621 – Transferências Fundo a Fundo de Recursos do SUS Provenientes 
do Governo Estadual 
Código de Aplicação: 0000 – Não Informado 
* 364- 02.10.01.10.122.0004.2090.3.3.90.30.00 - Material de Consumo 
* 377- 02.10.02.10.301.0004.2028.3.3.90.30.00 - Material de Consumo 
* 389- 02.10.02.10.301.0004.2121.3.3.90.30.00 - Material de Consumo 
* 399- 02.10.02.10.301.0004.2132.3.3.90.30.00 - Material de Consumo 
* 412- 02.10.02.10.302.0004.2061.3.3.90.30.00 - Material de Consumo 
* 423- 02.10.02.10.302.0004.2074.3.3.90.30.00 - Material de Consumo 
* 435- 02.10.02.10.302.0004.2130.3.3.90.30.00 - Material de Consumo 
* 458- 02.10.02.10.304.0004.2032.3.3.90.30.00 - Material de Consumo 
* 468- 02.10.02.10.305.0004.2033.3.3.90.30.00 - Material de Consumo 
* 479- 02.10.02.10.305.0004.2106.3.3.90.30.00 - Material de Consumo 
 
3 - DO CREDENCIAMENTO 
 
3.1. Para participar do pregão eletrônico, o licitante deverá estar credenciado no sistema “PREGÃO 
ELETRÔNICO” através do site https://licitanet.com.br/. As licitantes interessadas deverão proceder ao 
credenciamento antes da data marcada para início da sessão pública via internet. 
3.2. O credenciamento dar-se-á pela atribuição de chave de identificação e de senha, pessoal e 
intransferível, para acesso ao sistema eletrônico. 
3.3. É importante ressaltar que o ato de credenciamento junto ao provedor do sistema implica na 
responsabilidade legal do licitante ou do seu representante legal, bem como na presunção da capacidade 
técnica para a realização das transações inerentes ao Pregão na modalidade eletrônica. 
3.4. Destacamos que, se o licitante deixar de marcar o campo da Declaração de Microempresa (ME) ou 
Empresa de Pequeno Porte (EPP), não terá direito a usufruir do tratamento favorecido previsto na Lei 
Complementar nº 123, de 2006, mesmo que se enquadre como microempresa, empresa de pequeno porte 



 

 

ou sociedade cooperativa. 
3.5. Cabe ressaltar que o licitante assume total e formal responsabilidade pelas transações realizadas em 
seu nome, confirmando a veracidade de suas propostas e lances, incluindo atos praticados diretamente ou 
por seu representante. Nesse sentido, isenta-se o provedor do sistema e a entidade promotora da licitação 
de qualquer responsabilidade por eventuais danos decorrentes do uso indevido das credenciais de acesso, 
ainda que praticados por terceiros. 
 
4 - DA PARTICIPAÇÃO NO PREGÃO 
 
4.1. Poderão participar deste PREGÃO ELETRÔNICO, via internet, exclusivamente micro empresa ou 
empresa de pequeno porte cujo objetivo social seja pertinente ao objeto do certame, que atendam a todas 
as exigências deste Edital e da legislação a ele correlata, inclusive quanto à documentação, e que estejam 
devidamente credenciadas, através do site https://licitanet.com.br/. 
4.2. Os licitantes são os únicos responsáveis por todas as transações efetuadas em seu nome. Eles devem 
assumir a integral veracidade de suas propostas e lances, incluindo os atos praticados por eles próprios ou 
por seus representantes. Ressalta-se que o provedor do sistema ou o órgão/entidade promotora da 
licitação não assumem responsabilidade por eventuais danos decorrentes do uso indevido das credenciais 
de acesso, mesmo que por terceiros. 
4.3. É de responsabilidade do cadastrado verificar a precisão de seus dados cadastrais nos sistemas 
mencionados no item anterior e mantê-los atualizados junto aos órgãos competentes. Caso identifiquem 
incorreções ou desatualizações, devem realizar imediatamente a correção ou atualização dos registros, 
uma vez que a não observância desse requisito pode ensejar a desclassificação no momento da 
habilitação. 
4.4. Salienta-se que serão aplicadas disposições favoráveis às microempresas, empresas de pequeno porte, 
sociedades cooperativas (conforme mencionado no artigo 16 da Lei nº 14.133 de 2021), agricultores 
familiares, produtores rurais pessoas físicas e microempreendedores individuais (MEI), nos limites 
estabelecidos pela Lei Complementar nº 123 de 2006 e pelo Decreto n.º 8.538 de 2015. 
4.5. A participação nesta licitação implica na aceitação integral das condições estabelecidas no presente 
Edital, bem como, a observância dos regulamentos, normas administrativas e técnicas aplicáveis, 
inclusive quanto a recursos. O não cumprimento destas condições resultará no impedimento sumário do 
licitante neste certame. 
4.6. Não serão aceitas alegações de desconhecimento dos itens do Edital ou reclamações quanto ao seu 
conteúdo por parte dos licitantes após a abertura do certame. As licitantes devem ler atentamente o Edital 
e seus anexos antes de elaborar suas propostas e garantir que estas estejam em conformidade com as 
especificações do TERMO DE REFERÊNCIA. 
4.7. Como requisito para participação no PREGÃO ELETRÔNICO o licitante deve declarar, em campo 
próprio do Sistema Eletrônico, que cumpre plenamente os requisitos de habilitação e que sua proposta de 
preços está em conformidade com as exigências do instrumento convocatório, bem como a descritiva 
técnica constante do TERMO DE REFERÊNCIA. 
4.8. Mesmo sem declaração expressa, a apresentação de proposta implica a aceitação de todas as 
condições estipuladas no Edital, seus Anexos e no Termo de Referência, sem prejuízo da estrita 
observância das normas previstas na legislação mencionada no preâmbulo do Edital. 
4.9. Declarar falsamente o cumprimento dos requisitos de habilitação e da proposta sujeita a licitante às 
sanções previstas no artigo 156 da Lei Federal nº 14.133/2021. 
4.10. Não poderão disputar deste PREGÃO ELETRÔNICO, empresas que estejam enquadradas nas 
seguintes situações: 
4.10.1. Consórcio de empresas, qualquer que seja sua forma de constituição; 
4.10.2. Empresas que estiverem em recuperação judicial, processo de falência ou sob o regime de 
concordata, concurso de credores, dissolução ou liquidação; Ressalva: É possível a participação de 
empresa em recuperação judicial, desde que amparada em certidão emitida pela instância judicial 
competente, que certifique a interessada está apta econômica e financeiramente a participar de 
procedimento licitatório nos termos da Lei nº 14.133/2021. (TCU, Ac. 8.271/2011-2ª Cam., Dou de 
04/10/2011). 
4.10.3. Empresas declaradas inidôneas para licitar ou contratar com a Administração Pública; 
4.10.4. Empresas temporariamente suspensa do direito de licitar e impedida de contratar com este 
Município. 



 

 

4.10.5. Empresas enquadradas nas vedações do artigo 14 da Lei nº 14.133/21. 
4.10.6. Qualquer empresa que mantenha vínculo técnico, comercial, econômico, financeiro, trabalhista ou 
civil com dirigente do órgão ou entidade contratante, ou com agente público que participe da licitação, 
fiscalização ou gestão do contrato, ou que seja cônjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral 
ou por afinidade até o terceiro grau. 
4.10.7. Agentes públicos do órgão ou entidade contratante não podem, direta ou indiretamente, participar 
da licitação ou da execução do contrato, com respeito a situações que configurem conflito de interesses, 
conforme o § 1º do artigo 9º da Lei n.º 14.133, de 2021. 
4.10.8. Pessoa física ou jurídica que seja autora do anteprojeto, projeto básico ou projeto executivo, 
quando a licitação se relacionar a fornecimento de bens vinculados a presente licitação; 
4.10.9. Ressalte-se que a proibição acima se aplica também a empresas pertencentes ao mesmo grupo 
econômico. No entanto, as restrições mencionadas não impedem a realização de licitações ou contratos 
que exijam que o contratado elabore o projeto básico e o projeto executivo, em casos de contratações 
integradas, e o projeto executivo em outros regimes de execução. Não é permitida a participação de 
pessoas físicas ou jurídicas que integrem listas de sancionados por agências oficiais de cooperação 
estrangeira ou organismos financeiros internacionais com recursos de financiamento ou contrapartida 
nacional, ou que tenham sido declaradas inidôneas de acordo com a Lei nº 14.133/2021 em licitações e 
contratações relacionadas a projetos e programas parcialmente financiados por essas entidades. A 
proibição também se estende a terceiros que auxiliem na condução da contratação como membros da 
equipe de apoio, profissionais especializados ou funcionários de empresas que prestam assessoria técnica. 
 
5 - DA APRESENTAÇÃO DA PROPOSTA 
 
5.1. Os licitantes enviarão, exclusivamente por meio do sistema (https://licitanet.com.br/), a proposta 
contendo a "DESCRIÇÃO DETALHADA DO OBJETO OFERTADO," que inclui a QUANTIDADE, 
PREÇO e, quando solicitado pelo sistema, a MARCA. É vedada a identificação do titular da proposta. A 
submissão da documentação deve ser feita até o horário limite de início da Sessão Pública, no horário de 
Brasília, unicamente por meio do Sistema Eletrônico. Após esse prazo, a etapa de envio será encerrada 
automaticamente. 
 
5.2. Caso haja identificação do titular da proposta registrada, esta será DESCLASSIFICADA pelo 
pregoeiro. 
 
5.3. O licitante é o único responsável por todas as transações que forem efetuadas em seu nome no 
Sistema Eletrônico, devendo confirmar a integral veracidade de sua proposta de preços e lances inseridos 
durante a sessão pública. 
 
5.4. O licitante deve obedecer rigorosamente aos termos deste Edital e seus anexos.  
 
5.5. A proposta de preços registrada/inserida no sistema deve incluir todos os elementos que a compõem, 
tais como: despesas com mão-de-obra, materiais, equipamentos, impostos, taxas, fretes, descontos e 
quaisquer outros custos diretos ou indiretos relacionados à execução do objeto desta licitação. 
 
5.6. No cadastramento da proposta inicial, o licitante deve declarar, em campo próprio do sistema, que: 
5.6.1. Está ciente e concorda com as condições contidas no edital e seus anexos, bem como de que a 
proposta apresentada compreende a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas 
assegurados na Constituição Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convenções 
coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de sua entrega em 
definitivo e que cumpre plenamente os requisitos de habilitação definidos no instrumento convocatório; 
5.6.2. Não emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e não emprega menor 
de 16 anos, salvo como aprendizes, conforme o artigo 7º, XXXIII, da Constituição. 
5.6.3. Não tem funcionários realizando trabalhos degradantes ou forçados, em conformidade com os 
incisos III e IV do artigo 1º e o inciso III do artigo 5º da Constituição Federal. 
5.6.4. Cumpre os requisitos de reserva de vagas para pessoas com deficiência e reabilitados da 
Previdência Social, conforme previsto em leis e normas específicas. 
5.6.5. Os licitantes organizados como cooperativas deve declarar, ainda, em campo próprio do sistema 



 

 

eletrônico, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 16 da Lei nº 14.133 de 2021. 
5.6.6. Os fornecedores enquadrados como microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade 
cooperativa devem declarar, em campo próprio do sistema eletrônico, que que atendem aos requisitos do 
artigo 3º da Lei Complementar nº 123 de 2006 e estão aptos a usufruir do tratamento favorecido 
estabelecido nos artigos 42 a 49 dessa lei, de acordo com o disposto nos §§ 1º ao 3º do artigo 4º da Lei n.º 
14.133 de 2021. 
5.6.7. No caso de itens exclusivos para a participação de microempresas e empresas de pequeno porte, a 
não assinalação do campo "não" impedirá a continuidade do licitante no certame. 
5.6.8. Nos itens em que a participação não é exclusiva para microempresas e empresas de pequeno porte, 
a não assinalação do campo "não" apenas resultará na exclusão do tratamento favorecido previsto na Lei 
Complementar nº 123 de 2006, mesmo que a licitante seja uma microempresa, empresa de pequeno porte 
ou sociedade cooperativa. 
5.6.9. A falsidade de declarações sujeitará o licitante às sanções previstas na Lei nº 14.133, de 2021, e 
neste Edital. 
5.6.10. As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte deverão encaminhar a documentação de 
habilitação, ainda que haja alguma restrição de regularidade fiscal e trabalhista, nos termos do art. 43, § 1º 
da LC nº 123, de 2006. 
5.6.11. Os licitantes podem retirar ou substituir a proposta e os documentos de habilitação previamente 
inseridos no sistema até a abertura da sessão pública. 
5.6.12. Não será estabelecida, nessa etapa do certame, ordem de classificação entre as propostas 
apresentadas, o que somente ocorrerá após a realização dos procedimentos de negociação e julgamento da 
proposta. 
5.6.13. Os documentos que compõem a proposta do licitante melhor classificado somente serão 
disponibilizados para avaliação do pregoeiro e para acesso público após o encerramento do envio de 
lances. 
5.6.14. O Licitante é inteiramente responsável por todas as transações assumidas em seu nome no sistema 
eletrônico, assumindo como verdadeiras e firmes suas propostas e subsequentes lances, bem como 
acompanhar as operações no sistema durante a sessão, ficando responsável pelo ônus decorrente da perda 
de negócios diante da inobservância de quaisquer mensagens emitidas pelo sistemaou de sua desconexão. 
 
6 - DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA INICIAL 
 
6.1. O licitante deverá enviar sua proposta mediante o preenchimento no sistema eletrônico, dos seguintes 
campos: 
6.1.1. Valor unitário e total do item; 
6.1.2. Marca/Procedência; 
 
6.2. Em se tratando de produtos/serviços de fabricação da empresa, os campos marca e modelo deverão 
ser preenchidos sem identificar o titular da proposta; (Exemplo: a palavra “marca própria”). 
6.3. Descrição detalhada do objeto, contendo as informações similares à especificação do Termo de 
Referência: indicando, no que for aplicável, o modelo, prazo de validade ou de garantia, número do 
registro ou inscrição do bem no órgão competente, quando for o caso. 
6.4. Todas as especificações do objeto contidas na proposta vinculam a Contratada. 
6.5. Nos valores propostos estarão inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciários, 
trabalhistas, tributários, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente no 
fornecimento dos bens. 
6.6. Os preços ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serão de exclusiva 
responsabilidade do licitante, não lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteração, sob alegação de 
erro, omissão ou qualquer outro pretexto. 
6.7. O prazo de validade da proposta não será inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua 
apresentação. 
 
7 - DA ABERTURA DA SESSÃO, CLASSIFICAÇÃO DAS PROPOSTAS, FORMULAÇÃO DE 
LANCES E ENVIO DAS PROPOSTAS ADEQUADAS 
 
7.1. No horário estabelecido neste Edital, o pregoeiro abrirá a sessão pública, verificando as propostas de 



 

 

preços lançadas no sistema, as quais deverão estar em perfeita consonância com as especificações e 
condições detalhadas NO ITEM 6.1 DO EDITAL. 
7.1.1. O pregoeiro pode suspender a sessão para visualizar e analisar preliminarmente a proposta ofertada, 
que está inserida no campo “DESCRIÇÃO DETALHADA DO OBJETO” do sistema. Ele confrontará as 
características com as exigências do Edital e seus anexos e poderá desclassificar, de forma justificada, 
aquelas que não estejam em conformidade, sejam omissas ou apresentem irregularidades insanáveis. 
7.2. Os licitantes podem retirar ou substituir a proposta ou os documentos de habilitação, quando for o 
caso, anteriormente inseridos no sistema, até a abertura dasessão pública. 
7.3. Será desclassificada a proposta que identifique o licitante. 
7.4. A desclassificação será sempre fundamentada e registrada no sistema, com acompanhamento em 
tempo real por todos os participantes. 
7.5. A não desclassificação da proposta não impede o seu julgamento definitivo em sentido contrário, 
levado a efeito na fase de aceitação. 
7.6. O sistema ordenará automaticamente as propostas classificadas, sendo que somente estas participarão 
da fase de lances. 
7.7. O sistema disponibilizará campo próprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro e os licitantes. 
7.8. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverão encaminhar lances exclusivamente por meio de 
sistema eletrônico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor. 
7.9. O licitante somente poderá oferecer lance de valor inferior ou percentual de desconto superior ao 
último por ele ofertado e registrado pelo sistema. 
7.10. O intervalo mínimo de diferença de valores ou percentuais entre os lances, que incidirá tanto em 
relação aos lances intermediários quanto em relação à proposta que cobrir a melhor oferta deverá ser 
conforme registrado no sistema. 
7.11. O modo de disputa "ABERTO" é adotado para o envio de lances no pregão eletrônico. Os licitantes 
apresentam lances públicos e sucessivos, com prorrogações. 
7.12. A etapa de lances da sessão pública terá duração inicial de dez minutos e é prorrogada 
automaticamente pelo sistema sempre que houver lance um lance oferecido nos últimos dois minutos do 
período de duração. 
7.13. A prorrogação automática da etapa de lances, de que trata o item anterior, será de dois minutos e 
ocorrerá sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse período de prorrogação, inclusive no 
caso de lances intermediários. 
7.14. Não havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessão pública encerrar-se-á 
automaticamente. 
7.15. Encerrada a fase competitiva sem que haja a prorrogação automática pelo sistema, poderá o 
pregoeiro, assessorado pela equipe de apoio, justificadamente, admitir o reinício da sessão pública de 
lances, em prol da consecução do melhor preço. 
7.16. Não serão aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido e 
registrado em primeiro lugar. 
7.17. Durante o transcurso da sessão pública, os licitantes serão informados, em tempo real, do valor do 
menor lance registrado, vedada a identificação do licitante. 
7.18. No caso de desconexão com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregão, o sistema 
eletrônico pode permanecer acessível aos licitantes para a recepção dos lances. 
7.19. Se a desconexão do sistema eletrônico pelo pregoeiro persistir por mais de dez minutos, a sessão 
pública será suspensa e reiniciada somente após 24 horas da comunicação do fato pelo Pregoeiro aos 
participantes, por meio do site de divulgação. 
7.20. Caso o licitante não apresente lances, concorrerá com o valor de sua proposta. 
7.21. Em relação a itens não exclusivos para participação de microempresas e empresas de pequeno porte, 
uma vez encerrada a etapa de lances, será efetivada a verificação automática, junto à Receita Federal, do 
porte da entidade empresarial. O sistema identificará em coluna própria às microempresas e empresas de 
pequeno porte participantes, procedendo à comparação com os valores da primeira colocada, se esta for 
empresa de maior porte, assim como das demais classificadas, para o fim de aplicar- se o disposto nos 
arts. 44 e 45 da Lei Complementar nº 123, de 2006. 
7.21.1. Nessas condições, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte que se 
encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor proposta, ou melhor, lance serão 
consideradas empatadas com a primeira colocada. 
7.21.2. A mais bem classificada nos termos do subitem anterior terá o direito de encaminhar uma última 



 

 

oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada, no prazo de 5 (cinco) 
minutos controlados pelo sistema, contados após a comunicação automática para tanto. 
7.21.3. Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou não se 
manifeste no prazo estabelecido, serão convocadas as demais licitantes microempresa e empresa de 
pequeno porte que se encontrem naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem de classificação, 
para o exercício do mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem anterior. 
7.21.4. No caso de equivalência dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de pequeno 
porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens anteriores, será realizado sorteio entre 
elas para que se identifique aquela que primeiro poderá apresentar melhor oferta. 
7.21.5. Só poderá haver empate entre propostas iguais (sem lances), ou entre lances finais da fase fechada 
do modo de disputa aberto e fechado. 
7.22. Se houver um empate entre propostas ou lances, o critério de desempate seguirá a ordem do art. 60 
da Lei nº 14.133 de 2021, nesta ordem: 
7.22.1. Disputa final, hipótese em que os licitantes empatados poderão apresentar nova proposta em ato 
contínuo à classificação; 
7.22.2. Avaliação do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual deverão preferencialmente 
ser utilizados registros cadastrais para efeito de atesto decumprimento de obrigações previstos nesta Lei; 
7.22.3. Desenvolvimento pelo licitante de ações de equidade entre homens e mulheres no ambiente de 
trabalho, conforme regulamento; 
7.22.4. Desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme orientações dos órgãos de 
controle. 
7.22.5. Persistindo o empate, será assegurada preferência, sucessivamente, aos bens e serviços produzidos 
ou prestados por: 
7.22.6. Empresas estabelecidas no território do Estado ou do Distrito Federal do órgão ou entidade da 
Administração Pública estadual ou distrital licitante ou, no caso de licitação realizada por órgão ou 
entidade de Município, no território do Estado em que este se localize; 
Empresas brasileiras; 
7.22.8. Empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no País; 
7.22.9.Empresas que comprovem a prática de mitigação, nos termos da Lei nº 12.187, de 29 de dezembro 
de 2009. 
7.23. Após a negociação do preço, o pregoeiro inicia a fase de aceitação e julgamento da proposta. 
7.24. A negociação poderá ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de classificação 
inicialmente estabelecida, quando o primeiro colocado, mesmo após a negociação, for desclassificado em 
razão de sua proposta permanecer acima do preço máximo definido pela Administração. 
7.25. A negociação será realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais licitantes. 
7.26. O resultado da negociação será divulgado a todos os licitantes e anexado aos autos do processo 
licitatório. 
7.27. O pregoeiro solicitará ao licitante mais bem classificado que, no prazo de 2 (duas) horas, envie a 
proposta adequada ao último lance ofertado após a negociação realizada, acompanhada, se for o caso, dos 
documentos complementares, quando necessários à confirmação daqueles exigidos neste Edital. A 
proposta deverá: 
7.28. Ser redigida em língua portuguesa, datilografada ou digitada, em uma via, sem emendas, rasuras, 
entrelinhas ou ressalvas, devendo a última folha ser assinada e as demais rubricadas pelo licitante ou seu 
representante legal. 
7.29. Conter a indicação do banco, número da conta e agência do licitante vencedor, para fins de 
pagamento. 
7.30. O licitante poderá assinar a proposta final que é disponibilizada no sistema (ASSINAR P. FINAL). 
7.31. O LICITANTE DEVERÁ INFORMAR NA PROPOSTA O REPRESENTANTE LEGAL PARA 
FINS DE ASSINATURA DO CONTRATO E DADOS BANCÁRIOS PARA PAGAMENTO. 
7.32. O EMAIL INFORMADO PELA LICITANTE DEVERÁ SER DO REPRESENTANTE LEGAL 
DA EMPRESA, POIS ESSE EMAIL SERÁ UTILIZADO PARA ENCAMINHAMENTO DAS ATAS E 
CONTRATOS PARA ASSINATURA. 
7.33. Quando da atualização da proposta de preço, o licitante deverá atualizar observando os valores 
unitários e globais os quais deverão ser menores ou iguais aos valores máximos/referência expressos no 
termo de referência, sob pena de desclassificação. 
7.34. Ocorrendo divergência entre os preços unitários e o preço global, prevalecerão os primeiros; no caso 



 

 

de divergência entre os valores numéricos e os valores expressos por extenso, prevalecerão estes últimos. 
7.35. É facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitação fundamentada feita 
no chat pelo licitante, antes de findo o prazo. 
7.36. Após a negociação do preço, o Pregoeiro iniciará a fase de aceitação e julgamento da proposta. 
 
8 - DA APRESENTAÇÃO DE DOCUMENTOS JUNTO À PROPOSTA  
 
8.1. PROSPECTO, ficha técnica, descrição detalhada ou outros documentos com informações que 
permitam a perfeita identificação e/ou qualificação do(s) objeto(s), se necessário. 
 
9 - DA FASE DE JULGAMENTO DA PROPOSTA 
 
9.1. Encerrada a etapa de negociação, o pregoeiro examinará a proposta classificada em primeiro lugar 
quanto à adequação ao objeto e à compatibilidade do preço em relação ao máximo estipulado para 
contratação neste Edital e em seus anexos. 
 
9.2. Se a mesma empresa vencer a cota reservada e a cota principal, a contratação das cotas deverá 
ocorrer pelo menor preço. 
 
9.3. Será desclassificada a proposta ou o lance vencedor, que apresentar preço final superior ao preço 
máximo fixado, ou que apresentar preço manifestamente inexequível. 
 
9.4. Considera-se inexequível a proposta que apresente preços globais ou unitários simbólicos, irrisórios 
ou de valor zero, incompatíveis com os preços dos insumos e salários de mercado, acrescidos dos 
respectivos encargos, ainda que o ato convocatório da licitação não tenha estabelecido limites mínimos, 
exceto quando se referirem a materiais e instalações de propriedade do próprio licitante, para os quais ele 
renuncie a parcela ou à totalidade da remuneração. 
 
9.5. Qualquer interessado pode solicitar a realização de diligências para avaliar a exequibilidade e a 
legalidade das propostas, desde que apresentem provas ou indícios que fundamentem a suspeita. 
 
9.6. Na hipótese de necessidade de suspensão da sessão pública para a realização de diligências, com 
vistas ao saneamento das propostas, a sessão pública somente poderá ser reiniciada mediante aviso prévio 
no sistema com, no mínimo, 24 (vinte e quatro) horas de antecedência, e a ocorrência será registrada em 
ata. 
 
9.7. O Pregoeiro poderá convocar o licitante para enviar documento digital complementar, por meio de 
funcionalidade disponível no sistema, no prazo de 02 (duas) horas, sob pena de não aceitação da proposta. 
 
9.8. O prazo estabelecido poderá ser prorrogado pelo Pregoeiro por solicitação fundamentada feita no 
chat pelo licitante, formulada antes de findo o prazo, e formalmente aceita pelo Pregoeiro. 
 
9.9. Dentre os documentos passíveis de solicitação pelo Pregoeiro, destacam- se os que contenham as 
características do material ofertado, tais como marca, modelo, tipo, fabricante e procedência, além de 
outras informações pertinentes, a exemplo de catálogos, folhetos ou propostas, encaminhados por meio 
eletrônico, ou, se for o caso, por outro meio e prazo indicados pelo Pregoeiro, sem prejuízo do seu ulterior 
envio pelo sistema eletrônico, sob pena de não aceitação da proposta. 
 
9.10. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, o Pregoeiro examinará a proposta ou lance 
subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificação. 
 
9.11. Havendo necessidade, o Pregoeiro suspenderá a sessão, informando no “chat”a nova data e horário 
para a sua continuidade. 
 
9.12. O Pregoeiro poderá encaminhar, por meio do sistema eletrônico, contraproposta ao licitante que 
apresentou o lance mais vantajoso, com o fim de negociar a obtenção de melhor preço, vedada a 



 

 

negociação em condições diversas das previstas neste Edital. 
 
9.13. Também nas hipóteses em que o Pregoeiro não aceitar a proposta e passar à subsequente, poderá 
negociar com o licitante para que seja obtido preço melhor. 
 
9.14. A negociação será realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais licitantes. 
 
9.15. Encerrada a análise quanto à aceitação da proposta, o pregoeiro verificará a habilitação do licitante, 
observado o disposto neste Edital. 
 
10 - DA HABILITAÇÃO 
 
10.1. Como condição prévia ao exame da documentação de habilitação do licitante detentor da proposta 
classificada em primeiro lugar, o Pregoeiro verificará o eventual descumprimento das condições de 
participação, especialmente quanto à existência de sanção que impeça a participação no certame ou a 
futura contratação, mediante a consulta aos seguintes cadastros: 
 
10.2. Cadastro Nacional de Empresas Inidôneas e Suspensas – CEIS e Cadastro Nacional de Empresas 
Punidas – CNEP, mantido pela Controladoria- Geral da União, mantido pela Controladoria-Geral da 
União (https:// https://certidoes.cgu.gov.br/); 
 
10.3. A consulta aos cadastros será realizada em nome da empresa licitante e de seu sócio majoritário, por 
força do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevê, dentre as sanções impostas ao responsável pela 
prática de ato de improbidade administrativa, a proibição de contratar com o Poder Público, inclusive por 
intermédio de pessoa jurídica da qual seja sócio majoritário. 
 
10.4. Caso não seja possível a consulta nos cadastros acima, a consulta poderá ser substituída pela 
certidão Consolidada Juridica (https://certidoes- apf.apps.tcu.gov.br/) e Certidão Negativa de Inidoneos e 
inabilitados dos sócios majoritários 
(https://contas.tcu.gov.br/ords/f?p=704144:3:6596180056520::NO:3,4,6). 
 
10.5. Caso conste na Consulta de Situação do Fornecedor a existência de Ocorrências Impeditivas 
Indiretas, o gestor diligenciará para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no 
Relatório de Ocorrências Impeditivas Indiretas. 
 
10.6. A tentativa de burla será verificada por meio dos vínculos societários, linhas de fornecimento 
similares, dentre outros. 
 
10.7. Constatada a existência de sanção, o Pregoeiro reputará o licitante inabilitado, por falta de condição 
de participação. 
 
10.8. Quando permitida a participação de empresas estrangeiras que não funcionem no País, as exigências 
de habilitação serão atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente apresentados em tradução 
livre. 
 
10.9. Na hipótese de o licitante vencedor ser empresa estrangeira que não funcione no País, para fins de 
assinatura do contrato ou da ata de registro de preços, os documentos exigidos para a habilitação serão 
traduzidos por tradutor juramentado no País e apostilados nos termos do disposto no Decreto nº 8.660, de 
29 de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substituí-lo, ou consularizados pelos respectivos 
consulados ou embaixadas. 
 
10.10. Os documentos exigidos para fins de habilitação poderão ser substituídos por registro cadastral 
emitido por órgão ou entidade pública, desde que o registro tenha sido feito em obediência ao disposto na 
Lei nº 14.133/2021. 
 
10.11. Somente haverá a necessidade de comprovação do preenchimento de requisitos mediante 



 

 

apresentação dos documentos originais não-digitais quando houver dúvida em relação à integridade do 
documento digital. 
 
10.12. Não serão aceitos documentos de habilitação com indicação de CNPJ/CPF diferentes, salvo 
aqueles legalmente permitidos. 
 
10.13. Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverão estar em nome da matriz, e se o licitante 
for a filial, todos os documentos deverão estar em nome da filial, exceto aqueles documentos que, pela 
própria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz. 
 
10.14. Serão aceitos registros de CNPJ de licitante matriz e filial com diferenças de números de 
documentos pertinentes à Certidão Conjunta de Débitos Relativos a Tributos Federais e à Dívida Ativa da 
União, emitida pela Secretaria da Receita Federal do Brasil ou pela Procuradoria-Geral da Fazenda 
Nacional, por constar no próprio documento que é válido para matriz e filiais, bem assim quanto ao 
Certificado de Regularidade do FGTS, quando o licitante tenha o recolhimento dos encargos centralizado, 
devendo, desta forma, apresentar o documento comprobatório de autorização para a centralização. 
 
10.15. Os documentos relativos à habilitação somente serão exigidos em momento posterior ao 
julgamento das propostas, e apenas do licitante mais bem classificado. Os documentos exigidos para 
habilitação serão enviados por meio do sistema, no prazo de 02 (duas) horas, contado da solicitação da 
pregoeiro. 
 
10.16. Os licitantes classificados em 1º lugar deverão encaminhar, nos termos deste Edital, a 
documentação relacionada nos itens a seguir, para fins de habilitação: 
a) No caso de empresário individual: inscrição no Registro Público de Empresas Mercantis, a cargo da 
Junta Comercial da respectiva sede ou; 
b) Ato constitutivo - Estatuto ou Contrato Social - e alterações em vigor, devidamente registradas e 
arquivadas na repartição competente, para as Sociedades Comerciais, e, em se tratando de Sociedades por 
Ações, acompanhado de documentos de eleição de seus administradores, ou; 
c) Inscrição do ato constitutivo, no caso de Sociedades Civis, acompanhada de prova da diretoria em 
exercício, ou, Decreto de autorização, em se tratando de empresas ou sociedade estrangeira em 
funcionamento no País, e ato de registro ou autorização para funcionamento expedido pelo órgão 
competente, quando a atividade assim o exigir; 
d) Em se tratando de microempreendedor individual – MEI: Certificado da Condição de 
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitação ficará condicionada à verificação da 
autenticidade no sítio www.portaldoempreendedor.gov.br, ou; 
e) No caso de sociedade empresária ou empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: ato 
constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta Comercial da 
respectiva sede. 
f) Prova de Inscrição no CNPJ. O documento deverá ser expedido no máximo 90 (noventa) dias antes da 
data do recebimento dos envelopes; 
g) Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Serviço – FGTS, emitida pela 
Caixa Econômica Federal em vigor; 
h) Prova de regularidade perante a Justiça do Trabalho, mediante a apresentação de Certidão Negativa de 
Débitos Trabalhistas (CNDT), ou Certidão Positiva de Débitos Trabalhistas com os mesmos efeitos da 
CNDT conforme lei 12.440, de 07 de julho de 2011, em vigor. 
i) Prova de regularidade para com a Fazenda Federal e a Seguridade Social, mediante apresentação de 
Certidão Conjunta de Débitos Relativos a Tributos Federais e à Dívida Ativa da União, emitida pela 
Secretaria da Receita Federal do Brasil ou pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional, em vigor; 
j) Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual do domicílio ou sede da licitante, mediante 
apresentação de certidão emitida pela Secretaria competente do Estado em vigor; 
k) Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal do domicílio ou sede da licitante, mediante 
apresentação de certidão emitida pela Secretaria competente do Município; 
l) Certidão negativa de falência expedida pelo distribuidor da sede da pessoa jurídica. Caso o documento 
não declare sua validade somente será aceito documento expedido no máximo 90 (noventa) dias antes da 
data do recebimento dos envelopes; 



 

 

m) Declaração Única (Modelo do Sistema) e preenchida on line. 
 
10.17. O objeto social descrito no ato constitutivo referente às alíneas a), b), c) d) e) ou f) deste item 
deverão possuir ramo de atividade compatível ao objeto deste edital. 
 
10.18. As declarações exigidas para habilitação na Lei 14.133/2021 (artigos 63, I, IV, §1º e 68, VI) serão 
geradas pelo Pregoeiro no próprio sistema licitanet e anexadas ao processo licitatório. 
 
10.19. Qualquer informação incompleta ou inverídica constante dos documentos apresentados apurada 
pelo(a) Pregoeiro(a), mediante simples conferência ou diligência, implicará na inabilitação da respectiva 
licitante e envio dos documentos para o M.P.M.G. (Ministério Público de Minas Gerais), para apuração, 
se possível, de prática delituosa, conforme art. 155 e seguintes da Lei Federal 14.133/21. 
 
10.20. Não serão aceitos protocolos de pedidos ou solicitações de documentos, em substituição aos 
documentos requeridos no presente Edital. 
 
10.21. A existência de restrição relativamente à regularidade fiscal e trabalhista não impede que a 
licitante qualificada como microempresa ou empresa de pequeno porte seja declarada vencedora, uma vez 
que atenda a todas as demais exigências do edital. 
 
10.22. Caso a proposta mais vantajosa seja ofertada por licitante qualificada como microempresa ou 
empresa de pequeno porte, e uma vez constatada a existência de alguma restrição no que tange à 
regularidade fiscal e trabalhista, a mesma será convocada para, no prazo de 5 (cinco) dias úteis, após a 
declaração do vencedor, comprovar a regularização. O prazo poderá ser prorrogado por igual período, a 
critério da administração pública, quando requerida pelo licitante, mediante apresentação de justificativa. 
 
10.23. A não-regularização fiscal e trabalhista no prazo previsto no subitem anterior acarretará a 
inabilitação do licitante, sem prejuízo das sanções previstas neste Edital, sendo facultada a convocação 
dos licitantes remanescentes, na ordem de classificação. Se, na ordem de classificação, seguir-se outra 
microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa com alguma restrição na 
documentação fiscal e trabalhista, será concedido o mesmo prazo para regularização. 
10.24. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, o Pregoeiro suspenderá 
a sessão, informando no “chat” a nova data e horário para a continuidade dela. 
 
10.25. Após a entrega dos documentos para habilitação, não será permitida a substituição ou a 
apresentação de novos documentos, salvo em sede de diligência, para (Lei 14.133/21, art. 64, e IN 
73/2022, art. 39, §4º): 
10.25.1. Complementação de informações acerca dos documentos já apresentados pelos licitantes e desde 
que necessária para apurar fatos existentes à época da abertura do certame; e 
10.25.2. Atualização de documentos cuja validade tenha expirado após a data de recebimento das 
propostas; 
 
10.26. Na análise dos documentos de habilitação, a comissão de contratação poderá sanar erros ou falhas, 
que não alterem a substância dos documentos e sua validade jurídica, mediante decisão fundamentada, 
registrada em ata e acessível a todos, atribuindo-lhes eficácia para fins de habilitação e classificação. 
 
10.27. Na hipótese de o licitante não atender às exigências para habilitação, o pregoeiro examinará a 
proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificação, até a apuração de uma proposta 
que atenda ao presente edital, observado o prazo disposto no subitem 9.10. 
 
10.28. A verificação pelo pregoeiro, em sítios eletrônicos oficiais de órgãos e entidades emissores de 
certidões constitui meio legal de prova, para fins de habilitação. 
 
10.29. Será inabilitado o licitante que não comprovar sua habilitação, seja por não apresentar quaisquer 
dos documentos exigidos, ou apresentá-los em desacordo com o estabelecido neste Edital. 
 



 

 

10.30. Constatado o atendimento às exigências de habilitação fixadas no Edital, o licitante será declarado 
vencedor. 
 
10.31. As Certidões que não possuírem prazo de validade, somente serão aceitas com data de emissão não 
superior a 90 (noventa) dias consecutivos de antecedência da data de abertura da sessão deste Pregão. 
 
11 - DOS RECURSOS 
 
11.1. A interposição de recurso referente ao julgamento das propostas, à habilitação ou inabilitação de 
licitantes, à anulação ou revogação da licitação, observará o disposto no art. 165 da Lei nº 14.133, de 
2021. O prazo para manifestação será de 10 (dez) minutos a contar do encerramento de cada fase. 
 
11.2. O prazo recursal é de 3 (três) dias úteis, contados da data de intimação ou de lavratura da ata. 
 
11.3. Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o ato de habilitação ou 
inabilitação do licitante: 
11.4. A intenção de recorrer deverá ser manifestada imediatamente, sob pena de preclusão; 
 
11.5. O prazo para apresentação das razões recursais será iniciado na data de intimação ou de lavratura da 
ata de habilitação ou inabilitação; 
 
11.6. Na hipótese de adoção da inversão de fases prevista no § 1º do art. 17 da Lei nº 14.133, de 2021, o 
prazo para apresentação das razões recursais será iniciado na data de intimação da ata de julgamento. 
 
11.7. Os recursos deverão ser encaminhados em campo próprio do sistema. 
 
11.8. O recurso será dirigido à autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisão recorrida, a qual 
poderá reconsiderar sua decisão no prazo de 3 (três) dias úteis, ou, nesse mesmo prazo, encaminhar 
recurso para a autoridade superior, a qual deverá proferir sua decisão no prazo de 10 (dez) dias úteis, 
contado do recebimento dos autos. 
11.9. Os recursos interpostos fora do prazo não serão conhecidos. 
 
11.10. O prazo para apresentação de contrarrazões ao recurso pelos demais licitantes será de 3 (três) dias 
úteis, contados da data da intimação pessoal ou da divulgação da interposição do recurso, assegurada a 
vista imediata dos elementos indispensáveis à defesa de seus interesses. 
 
11.11. O recurso e o pedido de reconsideração terão efeito suspensivo do ato ou da decisão recorrida até 
que sobrevenha decisão final da autoridade competente. 
 
11.12. O acolhimento do recurso invalida tão somente os atos insuscetíveis de aproveitamento. 
 
11.13. Os autos do processo permanecerão com vista franqueada aos interessados no endereço constante 
neste Edital. 
 
12 - DA REABERTURA DA SESSÃO PÚBLICA 
 
12.1. A sessão pública poderá ser reaberta: 
12.1.1. Nas hipóteses de provimento de recurso que leve à anulação de atos anteriores à realização da 
sessão pública precedente ou em que seja anulada a própria sessão pública, situação em que serão 
repetidos os atos anulados e os que dele dependam. 
12.1.2. Quando houver erro na aceitação do preço mais bem classificado ou quando o licitante declarado 
vencedor não assinar o contrato, não retirar o instrumento equivalente ou não comprovar a regularização 
fiscal e trabalhista, nos termos do art. 43, §1º da LC nº 123/2006. Nessas hipóteses, serão adotados os 
procedimentos imediatamente posteriores ao encerramento da etapa de lances. 
 
12.2. Todos os licitantes remanescentes deverão ser convocados para acompanhar a sessão reaberta. 



 

 

12.3. A convocação se dará por meio do sistema eletrônico (“chat”). 
 
13 - DA ADJUDICAÇÃO E HOMOLOGAÇÃO 
 
13.1. O objeto da licitação será adjudicado e homologado ao licitante declarado vencedor, por ato da 
Autoridade Competente. 
 
14 - DA GARANTIA DE EXECUÇÃO 
 
14.1. Conforme regras constantes no Termo de Referência. 
 
15 - DO TERMO DE CONTRATO OU INSTRUMENTO EQUIVALENTE (ATA DE REGISTRO 
DE PREÇOS) 
 
15.1. Após a homologação da licitação, em sendo realizada a contratação, será firmado Termo de 
Contrato ou emitido instrumento equivalente. 
15.2. Os adjudicatários serão convocados eletronicamente por meio do e-mail, para assinar a Ata de 
Registro de Preços digitalmente. Uma vez que o contrato for emitido, a convocação se dará 
imediatamente, devendo o(s) responsável(is) assinar o contrato, no prazo máximo de 05 (cinco) dias úteis, 
sob pena de decair o direito à contratação, sem prejuízo da aplicação das sanções cabíveis. 
15.3. Alternativamente à convocação para comparecer perante o órgão ou entidade para a assinatura da 
Ata de Registro de Preços ou aceite do instrumento equivalente, a Administração poderá encaminhá-lo 
para assinatura ou aceite da Adjudicatária, mediante correspondência postal com aviso de recebimento 
(AR) ou meio eletrônico, para que seja assinado ou aceito no prazo de 05 (cinco) dias úteis, a contar da 
data de seu recebimento. 
15.4. No caso de ser indicado signatário sem os devidos poderes para responder e contrair obrigações pela 
CONTRATADA serão aplicadas as penalidades previstas no contrato e na lei. 
15.5. A convocação para a assinatura do instrumento contratual ocorre unicamente através do e-mail e 
telefone informados pela CONTRATADA. 
15.6. Após envio do contrato para assinaturas, a CONTRATADA deverá assiná-lo no prazo máximo de 3 
(três) dias úteis, sob pena de decair o direito à contratação, sem prejuízo da aplicação das sanções 
cabíveis. 
15.7. O prazo previsto no subitem anterior poderá ser prorrogado, por igual período, por solicitação 
justificada do adjudicatário e aceita pela Administração. 
15.8. O Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida à empresa adjudicada, 
implica no reconhecimento de que: 
15.9. A Nota substitui o contrato, com as disposições da Lei nº 14.133/2021 aplicadas à relação de 
negócios estabelecida; 
15.10. A contratada se vincula à sua proposta e às previsões contidas no edital e seus anexos; 
15.11. A contratada reconhece que as hipóteses de rescisão são aquelas previstas nos artigos 137, 138 e 
139 da Lei nº 14.133/21 e reconhece os direitos da Administração previstos nos artigos 79 e 80 da mesma 
Lei. 
15.12. O prazo de vigência da contratação será de 01 (um) ano a contar da sua assinatura, podendo ser 
prorrogado de acordo com a necessidade e conveniência entre as partes. 
15.13. Na assinatura do contrato ou da ata de registro de preços, será exigida a comprovação das 
condições de habilitação consignadas no edital, que deverão ser mantidas pelo licitante durante a vigência 
do contrato ou da ata de registro de preços. 
15.14. Na hipótese de o vencedor da licitação não comprovar as condições de habilitação consignadas no 
edital ou se recusar a assinar o contrato ou a ata de registro de preços, a Administração, sem prejuízo da 
aplicação das sanções das demais cominações legais cabíveis a esse licitante, poderá convocar outro 
licitante, respeitada a ordem de classificação, para, após a comprovação dos requisitos para habilitação, 
analisada a proposta e eventuais documentos complementares e, feita a negociação, assinar o contrato ou 
a ata de registro de preços. 
15.15 O contrato oriundo deste certame terá como sua gestora a Sra. MARYELLE DA SILVA SOUZA 
e fiscais a Sra. MARLA RODRIGUES TIRONI e Sr. FELIPE FERNANDES QUEIROGA, 
conforme dispõe o artigo 117, da Lei Federal nº 14.133/2021. 



 

 

16 - DO REAJUSTAMENTO E DO REEQUILÍBRIO 
 
16.1. As regras acerca do reajustamento e do reequilíbrio são as estabelecidas no artigo 124 e seguintes da 
Lei Federal n° 14.133/2021. 
16.2. Poderá haver atualização periódica dos preços contratados, em conformidade com a realidade de 
mercado dos respectivos insumos, conforme disposto em normas regulamentadoras, respeitados os limites 
previstos no Indice Geral de Preços de Mercado (IGPM/FGV). 
16.3. As alterações de preços obedecerão as seguintes regras: 
16.3.1. O preço registrado na ata não poderá ultrapassar o praticado no mercado. 
16.4. O Município poderá aumentar o preço inicialmente registrado no contrato, caso haja pedido do 
fornecedor e devendo obedecer ao que se segue: 
16.4.1. Ao deferir o pedido, deve, preferencialmente, manter a diferença percentual apurada na época da 
licitação entre o preço ofertado pelo licitante e o preço de mercado; 
16.4.2. O Município deve considerar o valor solicitado pelo fornecedor como o máximo que pode ser 
alcançado nesta revisão; 
16.4.3. O Município poderá deferir valor menor daquele solicitado pelo fornecedor; 
16.4.4. O indeferimento do pedido de revisão, não desobriga o fornecedor do compromisso assumido nem 
o libera de eventuais penalidades por descumprimento contratual. 
16.5. Para restabelecer a relação que as partes pactuaram inicialmente entre os encargos da 
CONTRATADA e a retribuição da Administração para a justa remuneração do fornecimento, objetivando 
a manutenção do equilíbrio econômico-financeiro inicial do contrato, na hipótese de sobrevirem fatos 
imprevisíveis, ou previsíveis, porém de consequências incalculáveis, retardadores ou impeditivos da 
execução do ajustado, ou ainda, em caso de força maior, caso fortuito ou fato do príncipe, configurando 
álea econômica extraordinária e extracontratual, os valores constantes desta cláusula serão ajustados na 
proporção da alteração que houver nos preços dos produtos, precedido da demonstração do aumento dos 
custos, os quais poderão ser comprovados com documentos fiscais, contratos, convenções coletivas, na 
devida proporção do reflexo na formação da planilha de preço e compatibilidade com os valores de 
mercado. 
16.6. O reequilíbrio econômico-financeiro do contrato ocorrerá, ainda, quando da redução dos custos. 
16.7. Quaisquer tributos ou encargos legais criados, alterados ou extintos, bem como a superveniência de 
disposições legais, quando ocorridas após a data da apresentação da proposta, de comprovada repercussão 
nos preços contratados, implicarão a revisão destes para mais ou para menos, conforme o caso. 
16.8. Incumbirá ao interessado a iniciativa e o encargo do cálculo minucioso do reequilíbrio econômico-
financeiro a ser aprovado pela CONTRATANTE, juntando o respectivo memorial de cálculo e as demais 
provas que se fizerem necessárias. 
 
17 - DO RECEBIMENTO DO OBJETO E DA FISCALIZAÇÃO 
 
17.1. O prazo de Entrega será de até 07 (sete) dias úteis contados do dia seguinte ao recebimento da Nota 
de Empenho, Autorização de Fornecimento ou documento equivalente pelo titular da Secretaria 
Requisitante ou preposto formalmente designado. 
17.2. Devidamente justificado e antes de finalizado o prazo de entrega, o fornecedor do produto poderá 
solicitar prorrogação da entrega, ficando a cargo da área demandante aceitar a solicitação, desde que não 
haja prejuízo no abastecimento da rede. 
17.3. Os materiais deverão ser entregues no seguinte endereço: Prédio do Centro de Atenção Psicossocial 
CAPS I (João Batista Miguel), Praça Juscelino Kubitschek, 351, bairro Edna ou Predio do Almoxarifado 
da Saúde Central, na Rua Edmundo Novais, nº 850, Bairro Esperança, no horário das 07h as 12:00h, e das 
13h as 17h. 
17.4. Os produtos serão recebidos provisoriamente, no ato da entrega, para efeito de posterior verificação 
da conformidade do material com a especificação, oportunidade em que se observarão apenas as 
informações constantes da fatura e das embalagens, em confronto com a respectiva nota de empenho e  
Definitivamente, após a verificação da qualidade e quantidade do material e consequente aceitação, que 
deverá acontecer em até 05 (cinco) dias úteis, contados a partir do recebimento provisório. 
17.5- O presente contrato terá como sua gestora a Sra. MARYELLE DA SILVA SOUZA e fiscais a Sra. 
MARLA RODRIGUES TIRONI e Sr. FELIPE FERNANDES QUEIROGA, conforme dispõe o 
artigo 117, da Lei Federal nº 14.133/2021. 



 

 

18 - DAS OBRIGAÇÕES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA 
 
18.1. As obrigações da Contratante e da Contratada são as estabelecidas no Termo de Referência. 
 
19 - DO PAGAMENTO 
 
19.1. O pagamento dos produtos será efetuado, em até 15 (quinze) dias úteis a contar do recebimento das 
mercadorias, pela Tesouraria da Contratante, através de depósito bancário, mediante apresentação, por 
parte da Licitante vencedora, da Nota Fiscal, atestada do respectivo recebimento pela Secretaria 
Competente. 
19.2. Em caso de irregularidades na emissão do documento fiscal, o prazo de pagamento será contado a 
partir de sua representação, desde que devidamente regularizado.  
19.3. Nenhum pagamento será efetuado à contratada, enquanto pendente de liquidação, qualquer 
obrigação financeira decorrente de penalidade ou inadimplência, sem que isso gere direito a 
reajustamento de preços. 
19.4. A licitante vencedora ficará responsável em comunicar a Tesouraria da Contratante o número da 
Conta Corrente bancária e o banco para se efetuar o pagamento referente ao fornecimento. 
19.5. Ocorrendo atraso de pagamento por culpa exclusiva da Administração, o pagamento será realizado 
acrescido de atualização financeira, entre as datas do vencimento e do efetivo pagamento, de acordo com 
a variação sistema Especial de Liquidação e Custódia – SELIC, “pro-rata tempore” ou outro índice que 
venha substituí- lo, conforme a legislação vigente, acrescido de juros de 1% ao ano. 
 
20 - DAS SANÇÕES ADMINISTRATIVAS 
 
20.1. O licitante, detentor ou o contratado será responsabilizado administrativamente pelas seguintes 
infrações: 
a) dar causa à inexecução parcial do contrato; 
b) dar causa à inexecução total do contrato; 
c) deixar de entregar a documentação exigida para o certame; 
d) não manter a proposta, salvo em decorrência de fato superveniente devidamente justificado; 
e) não celebrar o contrato ou não entregar a documentação exigida para a contratação, quando convocado 
dentro do prazo de validade de sua proposta; 
f) ensejar o retardamento da execução ou da entrega do objeto da licitação sem motivo justificado; 
g) apresentar declaração ou documentação falsa exigida para o certame ou prestar declaração falsa 
durante a licitação ou a execução do contrato; 
h) fraudar a licitação ou praticar ato fraudulento na execução do contrato ou da ata de registro de preço; 
i) comportar-se de modo inidôneo ou cometer fraude de qualquer natureza; 
j) praticar atos ilícitos com vistas a frustrar os objetivos da licitação; 
l) praticar ato lesivo previsto no art. 5º da Lei nº 12.846, de 1º/08/2013. 
m) Considera-se comportamento inidôneo, entre outros, a declaração falsa quanto às condições de 
participação, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os licitantes, em qualquer 
momento da licitação, mesmo após o encerramento da fase de lances. 
20.2. O licitante/adjudicatário que cometer qualquer das infrações discriminadas nos subitens anteriores 
ficará sujeito, sem prejuízo da responsabilidade civil e criminal, às seguintes sanções no artigo 156 da Lei 
Federal nº 14133/2021, qual seja: 
a) Advertência – inciso I, quando dar causa a inexecução parcial do contrato; 
b) Multa de até 10% sobre o valor total do contrato - inciso II; 
c) Multa de até 0,5% (meio por cento) ao dia, do valor contratado, caso haja atraso na assinatura do 
contrato, na execução do fornecimento ou na apresentação de eventual documento solicitado pela 
CONTRATANTE, limitado a 30% (trinta por cento). 
d) Impedimento de licitar e contratar com a CONTRATANTE pelo prazo de até 03 (três) anos – inciso 
III, quando cometido as infrações previstas nos incisos II, III, IV, V, VI e VII do caput do art. 155; 
e) Declaração de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administração Pública pelo prazo de até 03 
(três) anos, quando cometido as infrações administrativas previstas nos incisos VIII, IX, X, XI e XII do 
caput do art. 155 desta Lei, bem como pelas infrações administrativas previstas nos incisos II, III, IV, V, 
VI e VII do caput do referido artigo. 



 

 

20.3. A sanção de que trata a alínea ‘b” e “c”, não poderá ser aplicada sem que seja garantido o exercício 
de prévia e ampla defesa pelo prazo de 15 (quinze) dias uteis, artigo 157, da Lei Federal nº 14133/2021. 
20.4. As sanções das alíneas “d” e “e” não poderá ser aplicada sem que seja aberto processo de 
responsabilização, garantido o exercício de prévia e ampla defesa pelo prazo de 15 (quinze) dias uteis, 
artigo 157, da Lei Federal nº 14133/2021. 
20.5. A aplicação das sanções deverá ser precedida de analise jurídica e somente pelo Prefeito Municipal, 
conforme § 6º, do artigo 156, da Lei Federal nº 14133/2021. 
20.6. A sequência do rol previsto nas alíneas do subitem 20.1, não é obrigatório, podendo ser aplicada a 
sanção mais severa em conformidade com a falha cometida pelo CONTRATADO. 
20.7. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sanções 
20.8. Caso o valor da multa não seja suficiente para cobrir os prejuízos causados pela conduta da 
contratada, o Município poderá cobrar o valor remanescente judicialmente, conforme artigo 419 do 
Código Civil. 
20.9. A autoridade competente, na aplicação das sanções, levará em consideração a gravidade da conduta 
do infrator, o caráter educativo da pena, bem como o dano causado à Administração, observado o 
princípio da proporcionalidade. 
 
21 - DA IMPUGNAÇÃO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO 
 
21.1. Até 03 (três) dias úteis antes da data designada para a abertura da sessão pública, qualquer pessoa 
poderá impugnar este Edital. 
21.2. A impugnação deverá ser realizada por forma eletrônica através do sistema no site 
https://www.licitanet.com.br/processos.html. 
21.3. Caberá ao Pregoeiro, auxiliado pelos responsáveis pela elaboração deste Edital e seus anexos, 
decidir sobre a impugnação no prazo de até dois dias úteis contados da data de recebimento da 
impugnação. 
21.4. Acolhida a impugnação, será definida e publicada nova data para a realização do certame. 
21.5. Os pedidos de esclarecimentos referentes a este processo licitatório deverão ser enviados ao 
Pregoeiro, até 03 (três) dias úteis anteriores à data designada para abertura da sessão pública, deverão ser 
realizados por forma eletrônica através do sistema. 
21.6. O pregoeiro responderá aos pedidos de esclarecimentos no prazo de dois dias úteis, contado da data 
de recebimento do pedido, e poderá requisitar subsídios formais aos responsáveis pela elaboração do 
edital e dos anexos. 
21.7. As impugnações e pedidos de esclarecimentos não suspendem os prazos previstos no certame. 
21.8. A concessão de efeito suspensivo à impugnação é medida excepcional e deverá ser motivada pelo 
pregoeiro, nos autos do processo de licitação. 
21.9. As respostas aos pedidos de esclarecimentos serão divulgadas pelo sistema e vincularão os 
participantes e a administração. 
 
22 - DAS DISPOSIÇÕES GERAIS 
 
22.1. Da sessão pública do Pregão divulgar-se-á Ata da sessão no sistema eletrônico. 
22.2. Não havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeça a realização do 
certame na data marcada, a sessão será automaticamente transferida para o primeiro dia útil subsequente, 
no mesmo horário anteriormente estabelecido, desde que não haja comunicação em contrário, pelo 
Pregoeiro. 
Todas as referências de tempo no Edital, no aviso e durante a sessão pública observarão o horário de 
Brasília – DF. 
22.3. Poderá ser utilizado certificado digital para a assinatura dos documentos. 
22.4. As normas disciplinadoras da licitação serão sempre interpretadas em favor da ampliação da disputa 
entre os interessados, desde que não comprometam o interesse da Administração, o princípio da 
isonomia, a finalidade e a segurança da contratação. 
22.5. Os licitantes devem estar cientes das condições para participação no certame e assumir a 
responsabilidade pela autenticidade de todos os documentos apresentados. 
22.6. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se- á o dia do início e 
incluir-se-á o do vencimento. Só se iniciam e vencem os prazos em dias e horário de expediente na 



 

 

Administração. 
22.7. O desatendimento de exigências formais não essenciais não importará o afastamento do licitante, 
desde que seja possível o aproveitamento do ato, observados os princípios da isonomia e do interesse 
público. 
22.8. Em caso de divergência entre disposições deste Edital e de seus anexos ou demais peças que 
compõem o processo, prevalecerá as deste Edital. 
22.9. O Edital está disponibilizado, na íntegra, no endereço eletrônico, https://prata.mg.gov.br/, 
www.licitanet.com.br, e também poderão ser lidos e/ou obtidos no endereço, nos dias úteis, no horário 
das 07h30min horas às 17h00min, Praça XV de Novembro n° 35, Centro, Prata/MG CEP 38140-000 
período no qual os autos do processo administrativo permanecerão com vista franqueada aos interessados. 
22.10. O licitante é responsável pela fidelidade e legitimidade das informações prestadas e dos 
documentos apresentados em qualquer fase desta licitação. A falsidade de qualquer documento 
apresentado ou a inverdade das informações nele contidas implicará na imediata desclassificação ou 
inabilitação do licitante, ou a rescisão contratual, sem prejuízo das sanções administrativas, civis e penais 
cabíveis. 
22.11. Na análise da documentação e no julgamento das Propostas Comerciais, o(a) Pregoeiro(a) poderá, 
a seu critério, solicitar o assessoramento técnico de órgãos ou de profissionais especializados. 
22.12. O Pregoeiro, no interesse da Administração, poderá adotar medidas saneadoras, durante o certame, 
e relevar omissões e erros formais, observadas na documentação e proposta, desde que não contrariem a 
legislação vigente, sendo possível a promoção de diligências junto aos licitantes, destinadas a esclarecer a 
instrução do processo, conforme disposto no § 2°, do art. 59 e art. 64 da Lei Federal nº 14.133/21. 
22.13. As decisões do Pregoeiro serão dadas a devida publicidade. 
22.14. Nesta licitação implica no conhecimento integral dos termos e condições inseridas neste edital, 
bem como das demais normas legais que disciplinam a matéria. 
22.15. É vedada a subcontratação de pessoa física ou jurídica se aquela e/ou seus dirigentes mantiverem 
vínculo de natureza técnica, comercial, econômica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do órgão 
ou entidade contratante ou com agente público que desempenhe função na licitação ou atue na 
fiscalização ou na gestão do contrato, ou se deles forem cônjuge, companheiro ou parente em linha reta, 
colateral, ou por afinidade, até o terceiro grau. 
22.16. A presente licitação não importa, necessariamente, em contratação, podendo o Município do Prata, 
revogá-la, no todo ou em parte, por razões de interesse público, derivadas de fato superveniente 
comprovado, ou anulá-la por ilegalidade, de ofício ou por provocação, mediante ato escrito e 
fundamentado, disponibilizado no sistema para conhecimento dos licitantes. 
22.17. Para atender a seus interesses, o Município do Prata poderá alterar quantitativos, sem que isto 
implique alteração dos preços unitários ofertados, obedecidos os limites estabelecidos no art. 125, da Lei 
Federal nº 14.133/21. 
22.18. O Município do Prata poderá prorrogar, por conveniência exclusiva, a qualquer tempo, os prazos 
para recebimento das propostas ou para sua abertura. 
22.19. Qualquer órgão ou entidade não participante do planejamento da contratação poderá aderir à Ata 
de Registro de Preços do órgão gerenciador, dentro dos limites legais. 
 
O foro designado para julgamento de quaisquer questões judiciais resultantes deste Edital será o da 
Comarca de Prata/MG. 
 
Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos: 
ANEXO I – Minuta da Ata de Registro de Preços 
ANEXO II – Minuta de Contrato 
ANEXO III – Termo de Referência 

 
 

Prata/MG, 20 de dezembro de 2024. 
 

 
 

Gustavo dos Santos Faria 
Pregoeiro 
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ANEXO I 
 

PROCESSO LICITATÓRIO Nº 229/2024 
PREGÃO ELETRÔNICO - REGISTRO DE PREÇOS Nº 041/2024 

 
MINUTA DA ATA DE REGISTRO DE PREÇOS Nº.____/____ 

 
Aos ________ dias do mês de ___________ do ano de 2024, na Divisão de Licitação, localizada 

na Prefeitura Municipal do Prata/MG, em face da classificação das propostas apresentadas no Pregão 
Eletrônico para Registro de Preços nº 041/2024, na ata de julgamento de preços homologada em 
____/___/____, RESOLVE registrar os preços da(s) empresa(s), nas quantidades estimadas, de acordo 
com a classificação por ela(s) alcançada(s), atendendo as condições previstas no Edital e seus Anexos, e 
em conformidade com as disposições a seguir. 
 
1. DO OBJETO 
 
1.1- O presente instrumento tem por objeto o REGISTRO DE PREÇOS PARA FUTURA E 
EVENTUAL AQUISIÇÃO DE MATERIAIS DE PAPELARIA E ARTESANATO, PARA SEREM 
UTILIZADOS EM OFICINAS, EVENTOS E AÇÕES PROMOVIDAS NAS UNIDADES 
BÁSICAS DE SAÚDE, PELOS PROFISSIONAIS PSICÓLOGOS E FONOAUDIÓLOGOS E NAS 
OFICINAS TERAPÊUTICAS COM CRIANÇAS, ADOLESCENTES, ADULTOS E IDOSOS NO 
CENTRO DE ATENÇÃO PSICOSSOCIAL-CAPS, ATENDENDO AS DEMANDAS DA 
SECRETARIA MUNICIPAL DE SAÚDE. 
 
1.2- Os preços dos produtos que serão registrados encontram-se na planilha a seguir: 
 
1.3- Este instrumento não obriga a Prefeitura Municipal do Prata, a firmar contratações nas quantidades 
estimadas, podendo ocorrer licitações específicas para o fornecimento, obedecidas à legislação pertinente, 
sendo assegurada ao detentor do registro à preferência de fornecimento, em igualdade de condições. 
1.4- Os preços registrados manter-se-ão inalterados pelo período de vigência da presente Ata, admitida à 
recomposição no caso de desequilíbrio da equação econômico-financeira inicial deste instrumento. 
1.4.1- Os preços registrados que sofrerem recomposição não ultrapassará os preços praticados no 
mercado, mantendo-se a diferença percentual apurada entre o valor originalmente constante da proposta e 
aquele vigente no mercado à época do registro. 
1.4.2- O aumento decorrente de recomposição dos preços unitários em razão de desequilíbrio econômico-
financeiro da Ata de Registro de Preços somente poderá ser dado se a sua ocorrência era imprevisível no 
momento da contratação, nos termos da Lei n° 14.133/2021 e, se houver a efetiva comprovação do 
aumento pela empresa registrada (requerimento, planilha de custos e documentação de suporte). 
1.5- Caso o preço registrado se torne superior à média dos preços de mercado, a Prefeitura Municipal do 
Prata solicitará ao fornecedor, mediante correspondência, redução do preço registrado, de forma a 
adequá-lo na forma do item 1.4.1. 
1.6- Atender a contratante em conformidade com as requisições solicitadas, de acordo com as demandas e 
especificidades da Secretaria requisitante.  
 
2. DOCUMENTOS INTEGRANTES 
 
2.1- Para todos os efeitos legais, para melhor caracterização do objeto, bem como, para definir 
procedimentos e normas decorrentes das obrigações ora contraídas, integram esta Ata, como se nela 
estivesse transcrita, os seguintes documentos: 
a) Edital de Pregão Eletrônico para Registro de Preços nº 041/2024 e seus anexos; 
b) Proposta da(s) Licitante(s). 
 
3. VIGÊNCIA 
 
3.1- A presente Ata vigorará por 01 (um) ano, contados a partir da data de publicação da Ata, podendo ser 
prorrogada, observadas as disposições da Lei Federal n° 14.133/2021. 
 
4. DAS CONDIÇÕES DE RECEBIMENTO 
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4.1- A empresa vencedora efetuará a entrega dos produtos, de forma parcelada, no prazo de até 07 (sete) 
dias úteis a contar da requisição do setor responsável. 
4.2 - O fornecedor se sujeitará à fiscalização dos produtos no ato da entrega, reservando-se à Prefeitura 
Municipal do Prata, o direito de não proceder ao recebimento, caso não encontre os mesmos em 
condições satisfatórias. 
4.3 - As empresas serão constantemente avaliadas quanto à qualidade dos produtos entregues. Caso os 
produtos sejam entregues em desacordo com os requisitos estabelecidos pela Prefeitura, a empresa deverá 
substituí-los em 10 (dez) dias úteis. No caso de entrega de quantidade inferior à estabelecida pela 
Prefeitura, a empresa deverá também, em 24 horas, responsabilizar-se pela complementação. 
4.4 - No ato da entrega, caso os produtos sejam recusados, os mesmos serão devolvidos, devendo haver 
reposição de acordo com o estabelecido pela Secretaria responsável. 
4.5 - A Prefeitura Municipal do Prata, através de representante, exercerá a fiscalização do contrato, e 
registrará todas as ocorrências e as deficiências verificadas em relatório, cuja cópia será encaminhada à 
licitante vencedora, objetivando a imediata correção das irregularidades apontadas. 
4.6 - As exigências e a atuação da fiscalização pela Prefeitura Municipal do Prata em nada restringe a 
responsabilidade, única, integral e exclusiva da licitante vencedora, no que concerne à execução do objeto 
do contrato. 
 
5. DA FORMA DE PAGAMENTO E DOTAÇÕES ORÇAMENTÁRIAS 
 
5.1 - O pagamento será efetuado em conta corrente da empresa vencedora em 15 (quinze) dias úteis, a 
contar do recebimento dos produtos acompanhadas da Nota Fiscal pela Divisão de Compras da Prefeitura 
Municipal do Prata-MG.  
 5.2 - O número de inscrição no CNPJ, indicado nos documentos da proposta comercial e da habilitação, 
deverá ser o mesmo do estabelecimento da empresa que emitirá a Nota Fiscal Eletrônica. 
5.3 - O pagamento será de acordo com os valores constantes na planilha de preços da proposta 
adjudicatária.  
5.4 - Os pagamentos decorrentes da execução do objeto da presente licitação correrão por conta dos 
recursos da dotação orçamentária conforme descriminada neste Edital. 
5.5 - Não haverá sob hipótese alguma, pagamento antecipado. 
5.6 - O pagamento somente será realizado mediante apresentação e comprovação de regularidade junto ao 
INSS e FGTS. 
5.7 - O pagamento somente será efetuado após o “atesto”, pelo servidor competente, da Nota Fiscal 
Eletrônica. 
5.8 - O “atesto” fica condicionado à verificação da conformidade da Nota Fiscal Eletrônica apresentada 
pela Contratada e do regular cumprimento das obrigações assumidas. 
5.9 - Havendo erro na apresentação da Nota Fiscal Eletrônica ou dos documentos pertinentes à 
contratação, ou, ainda, circunstância que impeça a liquidação da despesa, o pagamento ficará pendente até 
que a contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hipótese, o prazo para pagamento iniciar-se-á 
após a comprovação da regularização da situação, não acarretando qualquer ônus para o contratante. 
5.10 - No caso de eventuais erros nos documentos apresentados pela contratada, estes serão a ela 
devolvidos para verificação, contando-se novo prazo, para análise, aprovação e pagamento, a partir da 
data de sua reapresentação. 
5.11 - A contratante não se responsabilizará por qualquer despesa que venha a ser efetuada pela 
contratada, que porventura não tenha sido acordada no contrato. 
5.12 - As despesas decorrentes da presente aquisição desta licitação correrão à conta dos recursos 
especificados no orçamento da Prefeitura Municipal do Prata e nos demais órgãos e entidades usuárias, 
existentes nas dotações nas datas dos respectivos empenhos: 
 
FONTE DE RECURSO: 1.500 – Recursos Não Vinculados de Impostos 
Código de Aplicação: 1002 – Identificação das Despesas com Ações e Serviços Públicos de Saúde 
* 364- 02.10.01.10.122.0004.2090.3.3.90.30.00 - Material de Consumo 
* 377- 02.10.02.10.301.0004.2028.3.3.90.30.00 - Material de Consumo 
* 389- 02.10.02.10.301.0004.2121.3.3.90.30.00 - Material de Consumo 
* 399- 02.10.02.10.301.0004.2132.3.3.90.30.00 - Material de Consumo 
* 412- 02.10.02.10.302.0004.2061.3.3.90.30.00 - Material de Consumo 
* 423- 02.10.02.10.302.0004.2074.3.3.90.30.00 - Material de Consumo 
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* 435- 02.10.02.10.302.0004.2130.3.3.90.30.00 - Material de Consumo 
* 458- 02.10.02.10.304.0004.2032.3.3.90.30.00 - Material de Consumo 
* 468- 02.10.02.10.305.0004.2033.3.3.90.30.00 - Material de Consumo 
* 479- 02.10.02.10.305.0004.2106.3.3.90.30.00 - Material de Consumo 
 
FONTE DE RECURSO: 1.600 – Transferências Fundo a Fundo de Recursos do SUS Provenientes do Governo Federal – 
Bloco de Manutenção 
Código de Aplicação: 0000 – Não Informado 
* 364- 02.10.01.10.122.0004.2090.3.3.90.30.00 - Material de Consumo 
* 377- 02.10.02.10.301.0004.2028.3.3.90.30.00 - Material de Consumo 
* 389- 02.10.02.10.301.0004.2121.3.3.90.30.00 - Material de Consumo 
* 399- 02.10.02.10.301.0004.2132.3.3.90.30.00 - Material de Consumo 
* 412- 02.10.02.10.302.0004.2061.3.3.90.30.00 - Material de Consumo 
* 423- 02.10.02.10.302.0004.2074.3.3.90.30.00 - Material de Consumo 
* 435- 02.10.02.10.302.0004.2130.3.3.90.30.00 - Material de Consumo 
* 458- 02.10.02.10.304.0004.2032.3.3.90.30.00 - Material de Consumo 
* 468- 02.10.02.10.305.0004.2033.3.3.90.30.00 - Material de Consumo 
* 479- 02.10.02.10.305.0004.2106.3.3.90.30.00 - Material de Consumo 
 
FONTE DE RECURSO: 1.621 – Transferências Fundo a Fundo de Recursos do SUS Provenientes do Governo Estadual 
Código de Aplicação: 0000 – Não Informado 
* 364- 02.10.01.10.122.0004.2090.3.3.90.30.00 - Material de Consumo 
* 377- 02.10.02.10.301.0004.2028.3.3.90.30.00 - Material de Consumo 
* 389- 02.10.02.10.301.0004.2121.3.3.90.30.00 - Material de Consumo 
* 399- 02.10.02.10.301.0004.2132.3.3.90.30.00 - Material de Consumo 
* 412- 02.10.02.10.302.0004.2061.3.3.90.30.00 - Material de Consumo 
* 423- 02.10.02.10.302.0004.2074.3.3.90.30.00 - Material de Consumo 
* 435- 02.10.02.10.302.0004.2130.3.3.90.30.00 - Material de Consumo 
* 458- 02.10.02.10.304.0004.2032.3.3.90.30.00 - Material de Consumo 
* 468- 02.10.02.10.305.0004.2033.3.3.90.30.00 - Material de Consumo 
* 479- 02.10.02.10.305.0004.2106.3.3.90.30.00 - Material de Consumo 
 
5.13- As dotações orçamentárias apresentadas poderão ser alteradas de acordo com o orçamento vigente a 
época da contratação. 
 
6. DO CANCELAMENTO DO REGISTRO DO FORNECEDOR 
 
6.1. A Prefeitura Municipal do Prata poderá cancelar o Registro de Preços da(s) Empresa(s) nos casos a 
seguir especificados: 
a) quando descumprir as exigências do edital ou da respectiva ata; 
b) quando a empresa der causa a rescisão administrativa de contrato decorrente de registro de preços; 
c) quando não aceitar baixar o preço registrado, na hipótese de este se tornar superior àqueles praticados 
no mercado; 
d) quando não comparecer ou deixar de fornecer, no prazo estabelecido, os produtos decorrentes da Ata 
de Registro de Preços e a Prefeitura Municipal do Prata não aceitar a sua justificativa; 
e) em qualquer das hipóteses de inexecução total ou parcial do fornecimento; 
f) perder qualquer condição de habilitação e qualificação técnica exigida no processo licitatório; 
g) por razões de interesse público devidamente demonstrado e justificado pela Prefeitura Municipal do 
Prata. 
6.2. Em qualquer das hipóteses acima, concluído o processo, a Prefeitura Municipal do Prata fará o 
devido apostilamento na Ata de Registro de Preços e informará aos demais Fornecedores a nova ordem de 
registro. 
 
7. DAS PENALIDADES 
 
7.1. Pela inexecução total ou parcial das condições estabelecidas nesta ata estará o fornecedor sujeito às 
seguintes penalidades: 
a) Advertência – inciso I, quando dar causa a inexecução parcial do contrato; 
b) Multa de até 10% sobre o valor total do contrato - inciso II; 
c) Multa de até 0,5% ( meio por cento) ao dia, do valor contratado, caso haja atraso na entrega, limitado a 
30% (trinta por cento) – inciso II. 
d) Impedimento de licitar e contratar com a CONTRATANTE pelo prazo de até 03 (três) anos – inciso 
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III, quando cometido as infrações previstas nos incisos II, III, IV, V, VI e VII do caput do art. 155; 
e) Declaração de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administração Pública pelo prazo de até 03 
(três) anos, quando cometido as infrações administrativas previstas nos incisos VIII, IX, X, XI e XII do 
caput do art. 155 desta Lei, bem como pelas infrações administrativas previstas nos incisos II, III, IV, V, 
VI e VII do caput do referido artigo. 
f) A sanção de que trata a alínea ‘b”, não poderá ser aplicada sem que seja garantido o exercício de prévia 
e ampla defesa pelo prazo de 15 (quinze) dias uteis, artigo 157, da Lei Federal nº 14.133/2021 
g) As sanções das alíneas “c” e “d” não poderá ser aplicada sem que seja aberto processo de 
responsabilização, garantido o exercício de prévia e ampla defesa pelo prazo de 15 (quinze) dias uteis, 
artigo 157, da Lei Federal nº 14133/2021. 
h) A aplicação das sanções deverá ser precedida de analise jurídica e somente pela Secretaria 
Requisitante, conforme § 6º, do artigo 156, da Lei Federal nº 14.133/2021. 
i) A sequência do rol previsto nas alíneas do subitem 1, não é obrigatório, podendo ser aplicada a sanção 
mais severa em conformidade com a falha cometida pelo CONTRATADO. 
 
8. DA SOLICITAÇÃO DOS PRODUTOS 
 
8.1- O fornecimento dos produtos nesta Ata será requisitado pelo setor competente citada na Cláusula 
Primeira, mediante a elaboração do termo contratual correspondente, sendo que cada termo contratual 
conterá no mínimo: 
8.1.1. Número da Ata; 
8.1.2. Quantidade do Produto; 
8.1.3. Descrição do produto requisitado; 
8.1.4. Local e hora da entrega; 
8.1.5. Do recebimento; 
8.1.6. Dotação orçamentária onerada; 
8.1.7. Valor; 
8.1.8. Condições de pagamento; 
8.1.9. Penalidade; 
8.2. A detentora da ata deverá aceitar e/ou retirar o termo contratual, no prazo de 03 (três) dias úteis a 
partir da data de recebimento do memorando do setor interessado. 
 
9.  DAS DISPOSIÇÕES FINAIS E DO FORO 
 
9.1. Integra esta Ata, o edital do Pregão Eletrônico para Registro de Preços nº 041/2024 e as propostas 
das empresas abaixo relacionadas. 
9.2. Fica eleito o Foro da Cidade do Prata/MG para dirimir quaisquer questões decorrentes da utilização 
da presente ata. 
9.3. Os casos omissos serão resolvidos de acordo com a Lei Federal nº 14.133/2021 e demais normas 
aplicáveis. 
 

Prata-MG, em (  )  de (         )  de 2024. 
 
 

MUNICÍPIO DO PRATA 
Prefeito Municipal 

 

Iury Ribeiro Rezende 
Secretário Municipal de Saúde

______________________________________ 
CONTRATADA 

 
 
TESTEMUNHAS: 
_____________________________________                              
Nome:                                                                                            
CPF:                                                                                               
_____________________________________                              
Nome:                                                                                            
CPF: 

 

Visto em 
___/___/2024 

 
 
 

Lauriane Valeria Vieira Gomes 
Procuradora Geral 
OAB/MG 151.390 
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ANEXO II – MINUTA DE CONTRATO 
 

PROCESSO LICITATÓRIO Nº 229/2024 
PREGÃO ELETRÔNICO – REGISTRO DE PREÇOS Nº 041/2024 

 
MINUTA DE CONTRATO DE AQUISIÇÃO DE MATERIAIS PARA SEREM USADOS NAS 
OFICINAS TERAPÊUTICAS, QUE ENTRE SI FAZEM O MUNICÍPIO DO PRATA E A 
EMPRESA _____________________. 
 
Pelo presente instrumento, que entre si celebram, o MUNICÍPIO DO PRATA, com sede nesta cidade na 
Praça XV de Novembro, nº 35, Bairro Centro, inscrito no CNPJ/MF sob o n.º 18.260.505/0001-50, neste 
ato representado pelo seu Prefeito Municipal MARCEL VIEIRA RODRIGUES DA CUNHA, brasileiro, 
casado, agente político, portador da cédula de identidade com RG nº MG 14.081.990 expedido pela 
SSP/MG, inscrito no CPF/MF sob o nº 079.142.526-62, residente em Prata-MG, à Rua Mestre Olímpio, 
nº 30, Bairro Centro, doravante denominado, simplesmente, CONTRATANTE, e, de outro lado a 
Empresa/Licitante.............., CNPJ/ CPF nº ....., estabelecida na cidade de ..... na ....., que apresentou os 
documentos exigidos por lei, neste ato representada pelo(a) Sr.(a) ........., CPF nº ........ daqui por diante, 
denominada simplesmente CONTRATADA e tem entre si, justo e contratado e celebram, por força do 
presente instrumento, elaborado de acordo com a minuta examinada pela Advocacia Geral do Município, 
atendendo ao disposto no artigo 53, da Lei nº 14.133, de 01/04/2021, em conformidade com o constante 
do Processo Licitatório nº 229/2024, o presente CONTRATO, que reger-se-á pelas disposições da Lei nº 
14.133/2021, Decretos Municipais nº 3.978/2023 e 4.071/2023, mediante as seguintes cláusulas e 
condições: 
 
CLÁUSULA PRIMEIRA – OBJETO 
 
1.1. O presente contrato tem por objeto a REGISTRO DE PREÇOS PARA FUTURA E EVENTUAL 
AQUISIÇÃO DE MATERIAIS DE PAPELARIA E ARTESANATO, PARA SEREM 
UTILIZADOS EM OFICINAS, EVENTOS E AÇÕES PROMOVIDAS NAS UNIDADES 
BÁSICAS DE SAÚDE, PELOS PROFISSIONAIS PSICÓLOGOS E FONOAUDIÓLOGOS E NAS 
OFICINAS TERAPÊUTICAS COM CRIANÇAS, ADOLESCENTES, ADULTOS E IDOSOS NO 
CENTRO DE ATENÇÃO PSICOSSOCIAL-CAPS, ATENDENDO AS DEMANDAS DA 
SECRETARIA MUNICIPAL DE SAÚDE, conforme item constante do Termo de Referência, parte 
integrante deste instrumento, em quantitativos a serem informados pelo contratante, através de 
requisições. 
Parágrafo primeiro – É facultado ao CONTRATANTE o direito de fazer acréscimos ou supressões nas 
quantidades inicialmente previstas, na forma do Art. 104 da Lei n° 14.133/21. 
Parágrafo segundo – Os quantitativos previstos poderão ser acrescentados ou suprimidos, até o limite de 
25% (vinte e cinco por cento), sobre o valor inicial do contrato, conforme Artigo 125, da Lei 
n.º14.133/21. 
Parágrafo terceiro – A aquisição dos produtos obedecerá ao estipulado neste contrato, bem como as 
disposições constantes dos documentos adiante e numerados, que integram o Processo Licitatório nº 
229/2024, e que independentemente de transcrição, fazem parte integrante e complementar deste contrato, 
no que não o contrariarem: 
O Termo de Referência; 
O Edital da Licitação; 
A Proposta do contratado; 
Eventuais anexos dos documentos supracitados. 
 
CLÁUSULA SEGUNDA – DAS OBRIGAÇÕES 
 
2.1. Da Contratada: 
a) Fornecer os produtos nas quantidades, prazos e condições pactuadas, de acordo com as exigências 
constantes neste documento. 
b) Emitir faturas no valor pactuado, apresentando-as ao CONTRATANTE para ateste e pagamento. 
c) Atender prontamente as orientações e exigências inerentes à execução do objeto contratado. 
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d) Reparar, remover, refazer ou substituir, às suas expensas, no todo ou em parte, os itens em que se 
verificarem defeitos ou incorreções resultantes da execução do objeto, no prazo máximo de 12 horas. 
e) Assegurar ao CONTRATANTE o direito de sustar, recusar, mandar desfazer ou refazer qualquer 
produto que não esteja de acordo com as normas e especificações técnicas recomendadas neste 
documento. 
f) Assumir inteira responsabilidade pela entrega dos materiais, responsabilizando-se pelo transporte, 
acondicionamento e descarregamento dos materiais. 
g) Responsabilizar-se pela garantia dos materiais empregados nos itens solicitados, dentro dos padrões 
adequados de qualidade, segurança, durabilidade e desempenho, conforme previsto na legislação em 
vigor e na forma exigida neste termo de referência. 
h) Responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, previdenciários, fiscais e comerciais resultantes da 
execução do objeto deste Termo de Referência. 
i) Não transferir para o CONTRATANTE a responsabilidade pelo pagamento dos encargos estabelecidos 
no item anterior, quando houver inadimplência da CONTRATADA, nem onerar o objeto deste Termo de 
Referência. 
j) Manter, durante toda a execução do objeto, em compatibilidade com as obrigações por ele assumidas, 
todas as condições de habilitação e qualificação exigidas na licitação. 
k) Manter preposto, aceito pela Administração, para representá-lo na execução do objeto contratado. 
l) Responsabilizar-se por danos causados diretamente ao MUNICÍPIO ou a terceiros, decorrentes de sua 
culpa ou dolo na execução da entrega ou por seu empregado ou preposto, não excluindo ou reduzindo 
essa responsabilidade à fiscalização. 
m) Executar a entrega do objeto deste Termo de Referência em conformidade com os parâmetros 
delineados em propostas apresentadas e com os rigores previsíveis em normas de regência e segurança. 
n) Manter à frente pessoa qualificada para representá-la junto à fiscalização. 
o) Proceder à substituição do pessoal, quando necessário, que por qualquer motivo fique impossibilitado 
de realizar a entrega. 
p) Cientificar o MUNICÍPIO do andamento da entrega, quando for o caso.  
q) cumprir as exigências de reserva de cargos prevista em lei, bem como em outras normas específicas, 
para pessoa com deficiência, para reabilitado da Previdência Social e para aprendiz. 

 
2.2. Da Contratante: 
a) Acompanhar e fiscalizar a entrega por meio de preposto designado pelo titular da Secretaria 
Requisitante, atestar nas notas fiscais/faturas o efetivo fornecimento do objeto deste Termo de 
Referência. 
b) Rejeitar, no todo ou em parte os itens entregues, se estiverem em desacordo com a especificação e da 
proposta de preços da CONTRATADA. 
c) Notificar a CONTRATADA no caso de irregularidades encontradas na entrega dos itens solicitados. 
d) Solicitar o reparo, a correção, a remoção ou a substituição dos materiais em que se verificarem vícios, 
defeitos ou incorreções. 
e) Conceder prazo de 12 horas, após a notificação, para a CONTRATADA regularizar as falhas 
observadas. 
f) Prestar as informações e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela CONTRATADA. 
g) Paralisar ou suspender, a qualquer tempo, a execução da entrega, de forma parcial ou total, mediante 
pagamento único e exclusivo do que foi executado. 
h) Aplicar à CONTRATADA as sanções regulamentares. 
i) Exigir o cumprimento dos recolhimentos tributários, trabalhistas e previdenciários através dos 
documentos pertinentes. 
j) Permitir o acesso do pessoal do contratado ao local de execução da entrega. 
k) Efetuar o pagamento na forma e prazo previsto neste Termo de Referência. 
l) Comunicar o licitante contratado qualquer modificação que ocorrer, como a quantidade a ser entregue 
ou eventual mudança de endereço (de entrega e/ou de instalação do objeto). 
m) Promover a fiscalização e conferência dos produtos entregues pelo contratado e atestar os documentos 
fiscais pertinentes, podendo sustar, recusar, mandar refazer ou desfazer qualquer procedimento que não 
esteja de acordo com os termos deste Termo de Referência. 
 
CLÁUSULA TERCEIRA - DA VIGÊNCIA E EXTENSÃO 
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3.1. O contrato vigorará por 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado, de comum acordo entre as partes, 
de acordo com a Lei 14.133/21 e legislação correlata, por meio de termo aditivo. 
3.2. O Município reserva para si o direito de alterar quantitativos, sem que isto implique alteração dos 
preços ofertados, obedecido o disposto no artigo 124 da Lei 14.133/21. 
 
CLÁUSULA QUARTA – MODELOS DE EXECUÇÃO E GESTÃO CONTRATUAIS 
 
4.1. O regime de execução contratual, os modelos de gestão e de execução, assim como os prazos e 
condições de conclusão, entrega, observação e recebimento do objeto constam no Termo de Referência. 
4.2- O presente contrato terá como sua gestora a Sra. MARYELLE DA SILVA SOUZA e fiscais a Sra. 
MARLA RODRIGUES TIRONI e Sr. FELIPE FERNANDES QUEIROGA, conforme dispõe o 
artigo 117, da Lei Federal nº 14.133/2021. 
 
CLÁUSULA QUINTA - DO PREÇO  E FORMA DE FORNECIMENTO 
 
5.1. O CONTRATANTE pagará à CONTRATADA o valor total de R$ ( ) pelo fornecimento, de forma 
parcelada, dos seguintes itens: 
 
      
 
5.2. No valor acima estão incluídas todas as despesas ordinárias diretas e indiretas decorrentes da 
execução do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciários, 
fiscais e comerciais incidentes, taxa de administração, frete, seguro e outros necessários ao cumprimento 
integral do objeto da contratação. 
 
5.3. Os materiais serão entregues de forma parcelada, de acordo com as necessidades da Secretaria 
solicitante no prazo de  07 (sete) dias úteis contados da data de emissão da ordem de fornecimento. 
 
CLÁUSULA SEXTA - DAS INFRAÇÕES E SANÇÕES ADMINISTRATIVAS 
 
6.1. As infrações e sanções administrativas referentes à execução do contrato são aquelas previstas no 
Edital. 
 
CLÁUSULA SETIMA - DA RESCISÃO 
 
7.1. O presente contrato poderá ser rescindido de conformidade com o disposto nos artigos 137 a 139 da 
Lei 14.133/21. 
7.2. Na ocorrência de rescisão, por conveniência administrativa, a CONTRATADA será notificada. 
 
CLÁUSULA OITAVA- DA VALIDADE E PUBLICAÇÃO 
 
8.1. Incumbirá ao contratante divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de Contratações 
Públicas (PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei 14.133, de 2021, bem como no respectivo sítio 
oficial na Internet. 
 
CLÁUSULA NOVA - DA FISCALIZAÇÃO 
 
9.1. A fiscalização da execução do objeto será efetuada por Comissão/Representante designado pelo 
CONTRATANTE, na forma estabelecida no Termo de Referência. 
 
CLÁUSULA DECIMA - DO PAGAMENTO 
 
10.1. O pagamento dos produtos será efetuado, em até 15 (quinze) dias úteis após a entrega, pela 
Tesouraria da Contratante, através de depósito bancário, mediante apresentação, por parte da Licitante 
vencedora, da Nota Fiscal, atestada do respectivo recebimento pela Secretaria Competente. 
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10.2. Em caso de irregularidades na emissão do documento fiscal, o prazo de pagamento será contado a 
partir de sua representação, desde que devidamente regularizado.  
10.3. Nenhum pagamento será efetuado à contratada, enquanto pendente de liquidação, qualquer 
obrigação financeira decorrente de penalidade ou inadimplência, sem que isso gere direito a 
reajustamento de preços. 
10.4. A licitante vencedora ficará responsável em comunicar a Tesouraria da Contratante o número da 
Conta Corrente bancária e o banco para se efetuar o pagamento referente ao fornecimento. 
10.5. Ocorrendo atraso de pagamento por culpa exclusiva da Administração, o pagamento será realizado 
acrescido de atualização financeira, entre as datas do vencimento e do efetivo pagamento, de acordo com 
a variação sistema Especial de Liquidação e Custódia – SELIC, “pro-rata tempore” ou outro índice que 
venha substituí- lo, conforme a legislação vigente, acrescido de juros de 1% ao ano. 
 
CLÁUSULA DÉCIMA PRIMEIRA - DO REAJUSTAMENTO E DO REEQUILÍBRIO 
 
11.1. As regras acerca do reajustamento e do reequilíbrio são as estabelecidas no artigo 124 e seguintes da 
Lei Federal n° 14.133/2021. 
11.2. Poderá haver atualização periódica dos preços registrados, em conformidade com a realidade de 
mercado dos respectivos insumos. 
11.3. As alterações de preços obedecerão as seguintes regras: 
11.3.1. O preço contratado não poderá ultrapassar o praticado no mercado. 
11.3.2. O Município poderá aumentar o preço inicialmente registrado no contrato, caso haja pedido do 
fornecedor e devendo obedecer ao que se segue: 
11.3.2.1. Ao deferir o pedido deve manter a diferença percentual apurada na época da licitação entre o 
preço ofertado pelo licitante e o preço de mercado; 
11.3.2.2. O Município deve considerar o valor solicitado pelo fornecedor como o máximo que pode ser 
alcançado nesta revisão; 
11.3.2.3. O Município poderá deferir valor menor daquele solicitado pelo fornecedor; 
11.3.2.4. O indeferimento do pedido de revisão, não desobriga o fornecedor do compromisso assumido 
nem o libera de eventuais penalidades por descumprimento contratual. 
11.3.2.5. Os pedidos de reequilíbrio econômico-financeiro, terão prazo mínimo de até 15 (quinze) dias 
para apreciação e resposta ao CONTRATADO. 
11.4. A exceção à regra prevista no item 11.2, deverá ser devidamente justificada no processo 
administrativo. 
11.5. O fornecedor não será liberado do compromisso assumido ainda que os preços de mercado venham 
a se tornar superiores ao contratado. 
11.6. O preço contratado poderá ser revisto de ofício pelo Município em decorrência de eventual redução 
do valor praticado no mercado, ou de fato que eleve o custo do item registrado. 
11.7. Para restabelecer a relação que as partes pactuaram inicialmente entre os encargos da 
CONTRATADA e a retribuição da Administração para a justa remuneração do fornecimento, objetivando 
a manutenção do equilíbrio econômico-financeiro inicial do contrato, na hipótese de sobrevirem fatos 
imprevisíveis, ou previsíveis, porém de consequências incalculáveis, retardadores ou impeditivos da 
execução do ajustado, ou ainda, em caso de força maior, caso fortuito ou fato do príncipe, configurando 
álea econômica extraordinária e extracontratual, os valores constantes desta cláusula serão ajustados na 
proporção da alteração que houver nos preços dos materiais, precedido da demonstração do aumento dos 
custos, os quais poderão ser comprovados com documentos fiscais, contratos, convenções coletivas, na 
devida proporção do reflexo na formação da planilha de preço e compatibilidade com os valores de 
mercado. 
11.8. O reequilíbrio econômico-financeiro do contrato ocorrerá, ainda, quando da redução dos custos. 
11.9. Quaisquer tributos ou encargos legais criados, alterados ou extintos, bem como a superveniência de 
disposições legais, quando ocorridas após a data da apresentação da proposta, de comprovada repercussão 
nos preços contratados, implicarão a revisão destes para mais ou para menos, conforme o caso. 
11.10. Incumbirá ao interessado à iniciativa e o encargo do cálculo minucioso do reequilíbrio econômico-
financeiro a ser aprovado pela CONTRATANTE, juntando o respectivo memorial de cálculo e as demais 
provas que se fizerem necessárias. 
 
CLÁUSULA DÉCIMA SEGUNDA - DAS DOTAÇÕES ORÇAMENTÁRIAS 
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12.1. As despesas decorrentes com o objeto desta licitação constam no exercício de 2024, conforme 
segue: 
 
FONTE DE RECURSO: 1.500 – Recursos Não Vinculados de Impostos 
Código de Aplicação: 1002 – Identificação das Despesas com Ações e Serviços Públicos de Saúde 
* 364- 02.10.01.10.122.0004.2090.3.3.90.30.00 - Material de Consumo 
* 377- 02.10.02.10.301.0004.2028.3.3.90.30.00 - Material de Consumo 
* 389- 02.10.02.10.301.0004.2121.3.3.90.30.00 - Material de Consumo 
* 399- 02.10.02.10.301.0004.2132.3.3.90.30.00 - Material de Consumo 
* 412- 02.10.02.10.302.0004.2061.3.3.90.30.00 - Material de Consumo 
* 423- 02.10.02.10.302.0004.2074.3.3.90.30.00 - Material de Consumo 
* 435- 02.10.02.10.302.0004.2130.3.3.90.30.00 - Material de Consumo 
* 458- 02.10.02.10.304.0004.2032.3.3.90.30.00 - Material de Consumo 
* 468- 02.10.02.10.305.0004.2033.3.3.90.30.00 - Material de Consumo 
* 479- 02.10.02.10.305.0004.2106.3.3.90.30.00 - Material de Consumo 
 
FONTE DE RECURSO: 1.600 – Transferências Fundo a Fundo de Recursos do SUS Provenientes do Governo Federal – 
Bloco de Manutenção 
Código de Aplicação: 0000 – Não Informado 
* 364- 02.10.01.10.122.0004.2090.3.3.90.30.00 - Material de Consumo 
* 377- 02.10.02.10.301.0004.2028.3.3.90.30.00 - Material de Consumo 
* 389- 02.10.02.10.301.0004.2121.3.3.90.30.00 - Material de Consumo 
* 399- 02.10.02.10.301.0004.2132.3.3.90.30.00 - Material de Consumo 
* 412- 02.10.02.10.302.0004.2061.3.3.90.30.00 - Material de Consumo 
* 423- 02.10.02.10.302.0004.2074.3.3.90.30.00 - Material de Consumo 
* 435- 02.10.02.10.302.0004.2130.3.3.90.30.00 - Material de Consumo 
* 458- 02.10.02.10.304.0004.2032.3.3.90.30.00 - Material de Consumo 
* 468- 02.10.02.10.305.0004.2033.3.3.90.30.00 - Material de Consumo 
* 479- 02.10.02.10.305.0004.2106.3.3.90.30.00 - Material de Consumo 
 
FONTE DE RECURSO: 1.621 – Transferências Fundo a Fundo de Recursos do SUS Provenientes do Governo Estadual 
Código de Aplicação: 0000 – Não Informado 
* 364- 02.10.01.10.122.0004.2090.3.3.90.30.00 - Material de Consumo 
* 377- 02.10.02.10.301.0004.2028.3.3.90.30.00 - Material de Consumo 
* 389- 02.10.02.10.301.0004.2121.3.3.90.30.00 - Material de Consumo 
* 399- 02.10.02.10.301.0004.2132.3.3.90.30.00 - Material de Consumo 
* 412- 02.10.02.10.302.0004.2061.3.3.90.30.00 - Material de Consumo 
* 423- 02.10.02.10.302.0004.2074.3.3.90.30.00 - Material de Consumo 
* 435- 02.10.02.10.302.0004.2130.3.3.90.30.00 - Material de Consumo 
* 458- 02.10.02.10.304.0004.2032.3.3.90.30.00 - Material de Consumo 
* 468- 02.10.02.10.305.0004.2033.3.3.90.30.00 - Material de Consumo 
* 479- 02.10.02.10.305.0004.2106.3.3.90.30.00 - Material de Consumo 
 
CLÁUSULA DÉCIMA TERCEIRA – GARANTIA DE EXECUÇÃO 
 
13.1. As regras da garantia constam no Termo de Referência. 
 
CLÁUSULA DÉCIMA QUARTA – DA PROTEÇÃO DE DADOS 
 
14.1. As partes garantem que tomarão todas as medidas de segurança, de governança e boas práticas no 
tratamento de dados e informações. A adequação das medidas deverá levar em conta a Lei 13.709/18 (Lei 
Geral de Proteção de Dados Pessoais – LGPD), e diretrizes, padrões técnicos e boas práticas à serem 
determinadas pela Autoridade Nacional de Proteção de Dados, o que poderá incluir selos, certificados e 
códigos de conduta regularmente emitidos. 
 
CLÁUSULA DÉCIMA QUINTA– DA EXTINÇÃO CONTRATUAL 
 
15.1. O contrato se extingue quando cumpridas as obrigações de ambas as partes, ainda que isso ocorra 
antes do prazo estipulado para tanto. 
15.2. Se as obrigações não forem cumpridas no prazo estipulado, a vigência ficará prorrogada até a 
conclusão do objeto, caso em que deverá a Administração providenciar a readequação do cronograma 
fixado para o contrato. 
15.3. Quando a não conclusão do contrato referida no item anterior decorrer de culpa do contratado: 
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ficará ele constituído em mora, sendo-lhe aplicáveis as respectivas sanções administrativas; e 
poderá a Administração optar pela extinção do contrato e, nesse caso, adotará as medidas admitidas em 
lei para a continuidade da execução contratual. 
O contrato pode ser extinto antes de cumpridas as obrigações nele estipuladas, ou antes do prazo nele 
fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei nº 14.133/21, bem como amigavelmente, 
assegurados o contraditório e a ampla defesa. 
15.4. Nesta hipótese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei. 
15.5. A alteração social ou a modificação da finalidade ou da estrutura da empresa não ensejará a rescisão 
se não restringir sua capacidade de concluir o contrato. 
15.6. Se a operação implicar mudança da pessoa jurídica contratada, deverá ser formalizado termo aditivo 
para alteração subjetiva. 
15.7. A extinção do contrato não configura óbice para o reconhecimento do desequilíbrio econômico-
financeiro, hipótese em que será concedida indenização por meio de termo indenizatório (art. 131, caput, 
da Lei n.º 14.133, de 2021). 
 
CLÁUSULA DÉCIMA SEXTA – DOS CASOS OMISSOS 
 
16.1. Os casos omissos serão decididos pelo contratante, segundo as disposições contidas na Lei nº 
14.133, de 2021, e demais normas federais aplicáveis e, subsidiariamente, segundo as disposições 
contidas na Lei nº 8.078, de 1990 – Código de Defesa do Consumidor – e normas e princípios gerais dos 
contratos. 
 
CLÁUSULA DÉCIMA SÉTIMA – ALTERAÇÕES 
 
17.1. Eventuais alterações contratuais reger-se-ão pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei nº 
14.133, de 2021. 
17.2. O contratado é obrigado a aceitar, nas mesmas condições contratuais, os acréscimos ou supressões 
que se fizerem necessários, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do 
contrato. 
17.3. Registros que não caracterizam alteração do contrato podem ser realizados por simples apostila, 
dispensada a celebração de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei nº 14.133, de 2021. 
 
CLÁUSULA DÉCIMA OITAVA - DAS SANÇÕES ADMINISTRATIVAS 
 
18.1. O licitante, detentor ou o contratado será responsabilizado administrativamente pelas seguintes 
infrações: 
a) dar causa à inexecução parcial do contrato; 
b) dar causa à inexecução total do contrato; 
c) deixar de entregar a documentação exigida para o certame; 
d) não manter a proposta, salvo em decorrência de fato superveniente devidamente justificado; 
e) não celebrar o contrato ou não entregar a documentação exigida para a contratação, quando convocado 
dentro do prazo de validade de sua proposta; 
f) ensejar o retardamento da execução ou da entrega do objeto da licitação sem motivo justificado; 
g) apresentar declaração ou documentação falsa exigida para o certame ou prestar declaração falsa 
durante a licitação ou a execução do contrato; 
h) fraudar a licitação ou praticar ato fraudulento na execução do contrato ou da ata de registro de preço; 
i) comportar-se de modo inidôneo ou cometer fraude de qualquer natureza; 
j) praticar atos ilícitos com vistas a frustrar os objetivos da licitação; 
l) praticar ato lesivo previsto no art. 5º da Lei nº 12.846, de 1º/08/2013. 
m) Considera-se comportamento inidôneo, entre outros, a declaração falsa quanto às condições de 
participação, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os licitantes, em qualquer 
momento da licitação, mesmo após o encerramento da fase de lances. 
18.2. O licitante/adjudicatário que cometer qualquer das infrações discriminadas nos subitens anteriores 
ficará sujeito, sem prejuízo da responsabilidade civil e criminal, às seguintes sanções no artigo 156 da Lei 
Federal nº 14133/2021, qual seja: 
a) Advertência – inciso I, quando dar causa a inexecução parcial do contrato; 
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b) Multa de até 10% sobre o valor total do contrato - inciso II; 
c) Multa de até 0,5% (meio por cento) ao dia, do valor contratado, caso haja atraso na assinatura do 
contrato, na execução do fornecimento ou na apresentação de eventual documento solicitado pela 
CONTRATANTE, limitado a 30% (trinta por cento). 
d) Impedimento de licitar e contratar com a CONTRATANTE pelo prazo de até 03 (três) anos – inciso 
III, quando cometido as infrações previstas nos incisos II, III, IV, V, VI e VII do caput do art. 155; 
e) Declaração de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administração Pública pelo prazo de até 03 
(três) anos, quando cometido as infrações administrativas previstas nos incisos VIII, IX, X, XI e XII do 
caput do art. 155 desta Lei, bem como pelas infrações administrativas previstas nos incisos II, III, IV, V, 
VI e VII do caput do referido artigo. 
18.3. A sanção de que trata a alínea ‘b” e “c”, não poderá ser aplicada sem que seja garantido o exercício 
de prévia e ampla defesa pelo prazo de 15 (quinze) dias uteis, artigo 157, da Lei Federal nº 14133/2021. 
18.4. As sanções das alíneas “d” e “e” não poderá ser aplicada sem que seja aberto processo de 
responsabilização, garantido o exercício de prévia e ampla defesa pelo prazo de 15 (quinze) dias uteis, 
artigo 157, da Lei Federal nº 14133/2021. 
18.5. A aplicação das sanções deverá ser precedida de analise jurídica e somente pelo Prefeito Municipal, 
conforme § 6º, do artigo 156, da Lei Federal nº 14133/2021. 
18.6. A sequência do rol previsto nas alíneas do subitem 20.1, não é obrigatório, podendo ser aplicada a 
sanção mais severa em conformidade com a falha cometida pelo CONTRATADO. 
18.7. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sanções 
18.8. Caso o valor da multa não seja suficiente para cobrir os prejuízos causados pela conduta da 
contratada, o Município poderá cobrar o valor remanescente judicialmente, conforme artigo 419 do 
Código Civil. 
18.9. A autoridade competente, na aplicação das sanções, levará em consideração a gravidade da conduta 
do infrator, o caráter educativo da pena, bem como o dano causado à Administração, observado o 
princípio da proporcionalidade. 
 
CLÁUSULA DÉCIMA NONA – DO FORO 
 
19.1. Fica eleito o Foro da Comarca do Prata-MG, para dirimir quaisquer dúvidas oriundas do presente 
contrato, que de outra forma não sejam solucionadas, com expressa renúncia das partes a qualquer outro 
que tenham ou venham a ter, por mais privilegiado que seja. 
E por estarem plenamente em acordo com todas as cláusulas e condições, as partes assinam o presente 
instrumento em duas vias de igual teor e forma, perante as testemunhas signatárias para que produzam 
seus efeitos jurídicos e legais. 
 

Prata, ....... de ..................... de 2024. 
 
 
_______________________________________ 

MUNICÍPIO DO PRATA 
CONTRATANTE 

 

_______________________________________ 
Iury Ribeiro Rezende 

Secretário Municipal de Saúde

 
____________________________________________ 

CONTRATADA 
 

 
TESTEMUNHAS: 
 
1_____________________________/CPF:_______________                                       
 
 
2_____________________________/CPF:_______________ 
  
 

Visto em 
___/___/2024 

 
 
 

Lauriane Valéria Vieira Gomes 
Procuradora Geral 
OAB/MG 151.390 
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ANEXO III – TERMO DE REFERÊNCIA 
 
Secretaria(s) Solicitante(s): Secretaria Municipal de Saúde 
 

1 –DO OBJETO E SUAS ESPECIFICAÇÕES 
 
1.1 – O presente Termo de referência tem como objeto o Registro de Preços para futura e eventual 
aquisição de materiais de papelaria e artesanato, para serem utilizados em oficinas, eventos e ações 
promovidas nas Unidades Básicas de Saúde, pelos profissionais psicólogos e fonoaudiólogos e nas 
oficinas terapêuticas com crianças, adolescentes, adultos e idosos no Centro de Atenção Psicossocial – 
CAPS, atendendo as demandas da Secretaria Municipal de Saúde. Conforme descrição e quantitativos 
descritos abaixo: 

 
Item Qtde UN Especificação 

01 20 PC-P Alfinete pequeno em aço niquelado, multicor, pacote com 100 unidades 

02 336 PC Balão de látex inflável, nº 7, pct c/ 50 unidades com cores variadas * cores branca, azul royal, 
azul bebê, vermelha, verde, rosa claro e rosa pink 

03 300 UN-U Bastão de silicone de 30 cm grossa, 11mm de diâmetro (refil para pistola de cola quente) 
04 02 RL-R Bobina de Papel Pardo 60cm 80g/m² 200 Metros, pesando 14kg 

05 100 UN-U Caderno formato universo, 1 matéria, espiral e arame galvanizado, dimensões: 200mm de largura 
x 275 de altura, com folhas pautadas. 

06 20 CX-C Caneta esferográfica, ponta fina, na cor azul, caixa com 50 unidades 

07 10 KT-K 

Caneta hidrográfica 12 cores, ponta Fina, de boa qualidade. Estojo com 12 cores vivas e 
brilhantes, com tampa anti asfixiante, ponta de poliéster 2,0mm, com 15,5cm de tamanho. * 
Composição: resinas plásticas, tinta atóxica a base d'agua lavável, com marca do fabricante, 
modelo  

08 18 KT-K Caneta hidrográfica 12 cores, ponta Grossa, de boa qualidade. * estojo com 12 cores vivas e 
brilhantes, com tampa anti asfixiante, ponta de poliéster 2,0 mm, com 15 

09 150 UN-U Caneta marca texto laranja, cor fluorescente para sublinhar e destacar 
10 150 UN-U Cartolina 150G/M², medindo 50 x 66 cm, cores variadas 

11 10 CX-C Cola colorida líquida, caixa com 6 frascos de 23 g cada nas cores azul, vermelha, amarela, verde, 
branca e preta; a base de resina de PVA, pigmentos, solúvel em água; atóxica; secagem rápida 

12 30 MT-M Corda trançada 100% polipropileno, com diâmetro de 4mm, boa resistência a abrasão e tração. 
13 50 RL-R Fita de cetim em cores diversas, 22mm x 50 metros 
14 50 UN-U Fitilho com 50 metros, em cores sortidas. 

15 01 UN-U FLIP CHART * flip chart feito em madeira com estrutura em aço e carbono. medindo 1,50m x 
62 cm. 

16 30 PC-P Folha A-4 em papel ofício, em cores diversas, pacote com 100 unidades 

17 3000 FL Folha de E.V.A - medindo 600 x 400 mm, de boa qualidade. * cores variadas: amarelo, 
vermelho, verde, azul, preto, rosa, marrom, laranja, palha, branco, lilás,  

18 1000 UN-U FOLHA DE EVA COM GLITER * medindo 600 x 400mm, cores variadas: dourada, vermelho, 
rosa, azul. 

19 50 UN-U Folha de papel Kraft, formato 66 x 96cm, gramatura 80 gramas 

20 10 BL-B FOLHA PARA FLIP CHART * FOLHA PARA FLIP CHART bloco com 50 folhas, medindo 
64 x 88cm, serrilhado e de excelente qualidade. 

21 10 CX-C Giz de cera (fino); para desenho; cores mistas; tipo longo; no formato redondo; composição 
básica de ceras e pigmentos orgânicos; produto atóxico, antialérgico; em caixa com 12 cores; 

22 10 CX-C 
Giz de cera (grosso); para desenho; cores mistas; tipo longo; no formato redondo; composição 
básica de ceras e pigmentos orgânicos; produto atóxico, antialérgico; em caixa com 12 cores; 
(Gizão) 

23 30 UN-U GLITTER EM PÓ * feito de PVC, diversas cores, embalagem de 100 gr. 
24 200 CX-C Grafite para lapiseira com expessura/diâmetro de 0,05mm, graduação B, caixa com 24 Unidades. 

25 14 CX-C Lápis de cor, formato redondo, medindo 170 mm, caixa com 12 unidades * Com mina macia e 
resistente, corpo de resinas escuras. 

26 150 UN-U 
Lapiseira em plástico rígido opaco na cor preto, formato sextavado, grafite medindo 0,5mm, tipo 
da ponta fixa em metal medindo no mínimo 4mm, grafite acionado por borracha e metal, 
utilização técnica. 

27 01 UN-U LOUSA - QUADRO NEGRO INFANTIL * verde, e quadriculado, de uso profissional indicado 
para escrita com giz, confeccionado em MDF e sob 

28 25 UN-U Massa de moelar, caixa com 06 cores * sortidas, a base de amido de milho. 

29 04 UN-U ORGANIZADOR MULTIUSO PARA OBJETOS * Cesto Organizador de Plástico Médio com 
Tampa. Em material polipropileno, Dimensões: 36 x 43 x 45cm. 

30 200 FL-F PAPEL CAMURÇA * em cores variadas, gramatura: 95g, medida 40cm x 60 cm. 
31 180 UN-U Papel Cartão tamanho 48 x 66cm, sendo um papel mais firme (gramatura maior), e possui cores 



 

 

Página 30 de 38 
 

 

similares ao color set, ou seja, mais fortes, porém com colorido na frente e no verso não, ideal 
para cartazes em cores variadas 

32 200 FL-F Papel colorset medindo 48 x 66cm * em cores variadas 
33 200 PC-P Papel fotográfico (brilhante), 150g, formato A4, pct com 50 fls, para impressão à jato de tinta. 
34 40 FL-F Papel pardo, medidas: 66 x 95 cm 
35 15 UN-U Pen drive com capacidade de 32 GB de armazenamento 
36 50 UN-U Pincel atômico, cor azul, pnta extra grossa 10 mm 
37 50 UN-U Pincel atômico, cor vermelho, pnta extra grossa 10 mm 
38 04 UN-U Pincel chato para pintura em tecido nº 06 
39 04 UN-U Pincel chato para pintura em tecido nº 08 
40 04 UN-U Pincel chato para pintura em tecido nº 10 

41 10 UN-U Pistola de cola quente grande possui potência de 40 watts 110v a 220v, fio reforçado com plug 
elétrico especial, para bastões de cola de silicone de 11mm de diâmetro 

42 100 UN-U Regua medindo 30cm, milimitrada, cor laranja, confeccionada em plástico resistente de boa 
qualidade. 

43 200 RL-R Retroz de Lastex rolo com 10 metros, cores variadas 

44 29 UN-U TECIDO TNT * medido 1,40m de largura, em cores variadas, acondicionado em rolo de 50 
metros. 

45 20 UN-U Tesoura de picotar, medindo 8 1/2 - 21cm, utilizada em tecido e papel * em aço inoxidavel 
temperado e cromado, com cabo anatômico em polipropileno com ajuste, alta resisten 

46 05 UN-U TESOURA ESCOLAR * sem ponta (ponta arredondada), cabo 100% polipropileno, anatômica, 
com a barra interna emborrachada, 

47 10 UN-U Tinta guache atóxica a dedo, caixa com 6 cores, de boa qualidade. 

48 10 CX-C Tinta para pintura a dedo, com 06 cores, com no mínimo 25 ml cada, lavável, atóxica, de boa 
qualidade 

49 220 FL-F Papel crepon 48 x 200 cm * sendo 10 unidades de cada cores: verde, vermelho, azul, lilas, 
amarelo, roxo, preto, branco, marron  

50 60 UN AGULHA * de aço niquelado, para costurar á mão, bordar em tecidos,pacote com 20 unidades 
para bordados nº 01, 

51 24 UN AGULHA * de mãos BA 713 para bordar n º 02,18,22,24. Embalagem com 06 unidades de cada. 
52 14 UN AGULHA * de mãos nº 01,02,03,06,07,08,09, pacote com 2 unidades de cada numeração. 

53 06 UN AGULHA CROCHE CD 1076 Nº 03 * e nº05, Corrente D1076 , de aço niquelado com protetor 
de ponta e embalada em uma capa plástica,paco 

54 10 UN Agulhas de máquina * Singer 2045 especial nº10 Agulha Equivalente: 130/705H-S Tipo de 
ponta: Bola pequena (06 LB) Embalag 

55 15 UN Agulhas para crochê n° 3,5 * 15 unidades de cada numeração. 
56 03 UN ALFINETES * para artesanato de cabeça n° 35mm niquelado estojo com 50 g. 

57 05 UN Alicate * para Artesanato AL-004 Alicate Bico meia-cana, + bico redondo + bico corte, 
Tamanhos: Bico Corte 11m 

58 05 UN Alicate * Bico Meia Cana , de Aço carbono e revestimento emborrachado. 

59 05 UN Alicate * Vazador e Furador Chinês 9"T-007 Tamanho: 22,86cm , Faz furos de 2mm, 2,5mm, 
3mm, 3,5mm, 4mm e 4,5mm 

60 06 UN ARGOLA ACRILIA * Borboleta 34mm 250g lilás e azul.Material:plástico rígido.Tamanho 
aproximado:34mm.  * I *  

61 01 UN Argola plástica 100 mm transparente * Matérial: Plástico Rigido,pacote com 150 unidades. *  

62 01 PC Argola plástica 26mm branca * Matérial: Plástico Rigido, formato circulo,pacote com 144 
unidades. *  

63 01 PC Argola plástica transparente 25mm * Matérial: Plástico Rigido, pacote com 150 unidades. *  

64 20 PC BALÃO SORTIDO PCT.C/ 50 UNID. * Bexigas em diversas cores.Tamanho:9.Material: Látex. 
Pacotes com 50 unidades. *  

65 20 UN Bola isopor * Pacotes com 100 unidades,tamanho:20 mm. 

66 03 UN BOTÃO ACRILICO * formato borboleta 34mm Material: Acrílico * Quantidade: 250g 
(aproximadamente 50 peças) *  

67 03 UN BRINQUEDO EDUCATIVO * Tetris encaixe de madeira Dimensões: 23x17,5x4,5cm.Contém: 
uma base com 8 pinos + 20 peças coloridas 

68 03 UN BRINQUEDO EDUCATIVO * Torre inteligente de madeira,dimensões 
20x12x10cm;0,4g,contém 24 pinos e 10 plataformas de mdf,multi 

69 02 UN BRINQUEDO EDUCATIVO * poliminós tabuleiro com 90 peças em madeira e dado,mede 
24x16 cm em madeira. Acompanha 90 peças colo 

70 100 PÇ CAIXA 71100644 * em MDF quadrada com tampa 09x09x07cm. *  

71 05 UN CAIXA ORGANIZADORA * plastico transparente.Composição:plástico.Capacidade:20 litros. 
Dimensões Externas:41cm x 28,5cm x 26 

72 30 FL CARTOLINA * folhas medindo 50×66 cm,de cores variadas 

73 50 UN Chaton Flôr * 12mm pacote com 500 unidades, nas cores: dourada, prata, azul, vermelho e 
rosa.,sendo 10 unidades de 

74 06 UN COLA COLORIDA * com 06 unidades. Estojo com 6 cores 25g 
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75 20 UN Cola de Pano * de tecido 50ml *  
76 20 UN COLA DE TECIDO * 100 ml 

77 30 UN Cola instantânea * de etilcianoacrilato,hidroquinona,polimetilmetacrilato,dimensões do produto 
3x4x13,5cm; 20g, adesivo 

78 03 TB COLA P/ MADEIRA * 100grs. 

79 20 UN COLA SILICONE * Cola do artesão - Composição: 80% acetato de polivinila, 10% ftalato de 
dibutilo (DBP), 10% Metanol. 

80 01 CX Colchete de gancho * nº1 prata com 500 unidades 
81 03 KG CORDA DE SEDA 14 * Acetinado fino dourado com espessura 1mm FSF 010. 
82 01 UN CORDÃO * De seda fino dourado com espessura 1 mm. FSF 010. 

83 220 RL CORDÃO BARBANTE * n°06 de 1kg sendo 10 unidades de cada cor:branco, cru, preto, cinza, 
rosa bebê, rosa, salmão, pink,  

84 01 UN ELASTICO * para Embalar Dinheiro,pacote de 1kg com aproximadamente 1.200 
unidades.Elástico super resistente. 

85 01 PC ELÁSTICO * Roliço 1mm,peça com 50 metros,cor branca. 

86 02 UN EMBALAGEM * de saco plástico, versátil, de excelente qualidade e ótimo para embalar e 
proteger produtos.Tamanho  

87 02 UN EMBALAGEM * de saco plástico, versátil, de excelente qualidade e ótimo para embalar e 
proteger produtos.Tamanho  

88 02 UN EMBALAGEM * de saco plástico transparente, versátil, de excelente qualidade e ótimo para 
embalar e proteger prod 

89 02 KT 
Fantoche família branca com 6 personagens (vovô, vovó, papai, mamãe, filho e filha), 
confecionado em tecido e espuma, medindo no mínimo 40 cm. * confeccionada em tecido e 
espuma, medindo no mínimo 40cm. 

90 80 MT FELTRO * 50X1,,40mts sendo 10 unidades de cada cor, nas seguintes cores: Branco, verde 
claro, verde escuro, a 

91 01 UN FESTÃO GRANDE * 5mts verde de 5cm enfeite arvore de natal.Altura:2 metros,largura:5cm. 

92 35 PÇ FITA CETIM * 4mm fita contendo 100mts - sendo 05 unidades de cada cores: azul claro, azul 
escuro, amarelo claro,  

93 10 PÇ FITA CETIM * 7mm Metalizada. Ref FDM10//07. Peça com 10mts, sendo 05 unidades de cada 
cor: dourada e prata. 

94 35 PÇ FITA CETIM * espessura 7mm contendo 100mts, sendo 05 unidades de cada cores: azul claro, 
azul escuro, amarelo cla 

95 05 PÇ FITA CETIM * 22mm cor 007 vila de Natal peça com 10mts. 

96 20 PÇ FITA CETIM * 25mm ref LU/8 metalizada peça com 10mts sendo 5 unidades de cada cores: 
ouro, prata, verde e vermelh 

97 05 UN FITA DUPLA FACE * 3M, tamanho 19mm x 20m,boa adesão em metais,vidros e 
plásticos,como policarbonato e acrílico. 

98 02 UN FITA METRICA * Para costura. 

99 30 UN FLANELA P/ LIMPEZA * nas cores azul claro, rosa claro e branco, sendo 10 unidades de 
cada,comprimento x largura:50cm x 80 

100 02 UN FLOR * De pérola ABS 23mm creme 250 grs. 

101 1080 FL-F 
Folha de E.V.A - medindo 600 x 400 mm, de boa qualidade, Atoalhado e estampado com as 
seguintes estampas: * caveiras, bolinhas grandes, flores, estrelas, borboletas, bolinhas pequenas, 
listrados, estampas tri 

102 12 UN FOLHA EM EVA * fino 40x48cm em cores diversas,de boa qualidade. 
103 01 UN GUIRLANDA DE NATAL * 5 mts enfeite pluma verde natalina.Altura:2 metros,largura:5 cm. 

104 02 UN JOGO DA VELHA * Em MDF,cor multicor,dimensões do produto 21x19x5cm;220g.Composto 
por um tabuleiro e 10 peçass em MDF 

105 03 UN JOGO EDUCATIVO EXERCITANDO * de damas e ludo em MDF.Tamanho do tabuleiro 
27x27cm.Material: madeirade engenharia,jogo de damas e l 

106 03 UN JOGO FAZENDO MIMICAS * Cor: Multicor.Dimensões 20x13,5s5,5cm. 

107 02 CX JOGO QUEBRA CABECA * tema parque contendo 24 peças de madeira lob.Dimensões 
2x12,5x20,5cm.Peso110gr. 

108 02 CX JOGO QUEBRA CABECA * 100 peças, multicolorido temas variados.Jogo com 100 peças, 
tamanho montado: 36,3x26,4cm.Confecciona 

109 02 CX JOGO QUEBRA CABECA * em madeira gigante contendo 48 peças.Peso 570g.Largura 27cm, 
Altura:5cm ,Profundidade: 27cm ,Colorid 

110 03 PÇ JOGOS DIVERSOS * Jogos terapêuticos para idosos tempos de lembrar,contém 106 cartas 
cartonadas. 

111 02 PÇ JOGOS DIVERSOS * Tá na cara.Dimensões:0,43X0,05X0,3cm.Peso:300gr.48 molduras 
plásticas,1 folha com 48 rostos,1 folha  

112 03 PÇ JOGOS DIVERSOS * para idosos estimular raciocínio memória loto aritmético - LOTO 
NUMÉRICA EM MDF LOTO ARITMÉTICO. 

113 05 MT JUTA * Fita de juta trama fechada com chita.Peça com 10 metros cores diversas,sendo 5 de cada 
cores. 
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114 05 UN KIT DE BONECOS * animais zoo fazenda emborrachado: de 4 a 13cm, sendo pacote com 8 
dinossauros, 6 animais da fazenda, 

115 02 UN LETRAS CADENTES * Pote com letras 171 peças.Material: plástico. Dimensões: 
20x20x15cm.Peso: 270 g.Cor: multicor. *  

116 150 UN LINHA * de lã, composição 100% acrilico, peso do novelo 100g, comprimento do fio:425m, 
espessura fina, TEX:2 

117 01 PÇ LINHA P/ BORDAR * ponto cruz meada com 72 unidades de 8 mts cada. 
00295/00290/00304/00187/00118/00122/00871/00012/0014 

118 270 UN Linhas para crochê * rolo com 1000mts, text 151 e tex 295 sendo 10 unidades de cada cor, nas 
seguintes cores: paixao, mar 

119 270 UN Linhas para crochê * rolo com 500mts, sendo 10 unidades de cada cor, nas seguintes cores: 
paixao, marsala, rosa candy, az 

120 02 UN 
Livro infantil Boas Maneiras - Respeite os Outros, Editora Girassol; Número de Páginas: 28; 
Encadernação: capa dura; Formato do Livro: 25,5 X 28 cm. * Encadernação:capa dura;formato 
do livro:25,5x28cm. 

121 50 CX MASSINHA * de modelar com 12 cores 130g.Dimensões da caixa da massinha: 9cm de 
altura,14,5cm de comprimento 1,3 

122 02 UN MOLDE VAZADO * De letras e números (grandes). Pintura com 36 Letras e Números.Altura 
do número/letra pintada: 75mm. 

123 02 UN Papel carbono para tecido (44X66 cm) PT 50 UNI * Todas da mesma cor. 
124 03 PC Papel Color Set * Criativo A4,120g, com 24 folhas T:210X297mm. 
125 03 PC Papel Color Set * Criativo A4 120g 8 cores com 24 folhas color cards 01775. 

126 30 FL Papel laminado em diversas cores * Papel laminado impresso em cores vivas e de brilho intenso 
proporcionando excelente aspecto visual;  

127 20 UN PAPEL PARDO/ FOLHA * Embalamento de variados artigos,proteção de artigos no interior da 
embalagem,uso para trabalhos esco 

128 168 PC PAPEL SEDA * sendo 12 unidades de cada cores: branca, verde claro, verde escuro, azul claro, 
azul escuro, rosa cl 

129 01 UN PASSA FITA * 2 cm peça com 100 metros. 
130 05 UN Passador de elástico * Agulha de Puxar e Passa Cordão - Passador de Cordões: 8,5cm *  

131 04 UN PASSAMANARIA * ponto curva 10mm ref 7000 peça com 10mts sendo 01 unidade de cada 
cor: rosa, azul, branco e vermelho 

132 04 UN PASSAMANARIA * 14mm ref 7858 peça com 10mts sendo 01 unidade de cada cor: rosa, azul, 
branco e vermelho. 

133 600 UN PEÇA DE TECIDO * de algodão,sendo 100 metros para cada cor, nas cores: azul, amarelo,k 
rosa, floral, listrado e xadre 

134 20 UN Peça tecido toalha de banho * sendo 10 metros de cada cor azul claro e rosa claro. 

135 30 UN Perola * Inteira craquelada ABS CLR 14mm 50g,sendo 5 pacotes de cada cor,nas seguintes 
cores:azul claro,azul  

136 40 UN-U Perola * Cartelas de 1/2 pérola adesiva 8mm,sendo 10 unidades de cada cor,nas seguintes 
cores:pérola,vermelha 

137 05 PÇ PISCA PISCA * Luz branca de 10 metros cada. 

138 02 UN QUEBRA-CABEÇA * Formas 12 peças em 100 % madeira reflorestada MDF estimula a 
coordenação,tema variados. 

139 03 UN SIANINHA ESTREITA * mista Ref 222/02 peça com 10mts sendo 1 de cada cores: branco com 
vermelho, azul com branco e branca 

140 04 UN SIANINHA ESTREITA * mista 5mm Ref 222/02 rolo com 10 metros,sendo 02 unidades de cada 
cores:vermelho e azul. 

141 05 UN SILICONE * Artesanato,60ml/50grs. 
142 05 UN SILICONE * Incolor artesanato,base d´água para moveis e rodapés branco,305g. 

143 10 MT TECIDO ALGODÃO * Rolo de tecido de algodão liso, sendo 02 unidades de cada cores: 
branco, rosa, azul, verde e amarelo 

144 03 UN Tecido Alvejado * Rolos,branco,para pano de 
prato,largura:70m,comprimento:25m,material:algodão. 

145 50 MT TECIDO AMERICANO CRU DE 2 LARGURAS * 1x1,6 metros. 

146 100 MT TECIDO ETAMINE PARA BORDAR 100% ALGODÃO, LARGURA 1,40 M NAS CORES: 
BRANCO E BEGE * nas cores branco e palha, sendo 50 mts para cada cor,largura:1,40 metros. 

147 30 MT Tecido xadrez para bordar, 1,60 m de largura, * 100% algodão - sendo 10 metros de cada cor: 
vermelho, preto e verde. 

148 72 MT Tecido xadrez para bordar, 1,60 m de largura, * Rolos,100 % algodão ,sendo 02 rolos de cada 
cor,nas seguintes cores:vermelho,preto,azul,laranja,bran 

149 30 UN TELA PARA PINTURA - TAMANHO 20X20 CM * base de madeira,tecido em algodão cru. 
150 30 UN TELA PARA PINTURA - TAMANHO 40X30 CM * base de madeira,tecido em algodão cru. 
151 30 UN Tela para pintura de tecido, tamanho 20 x 30 * base de madeira,tecido em algodão cru. 

152 20 UN TESOURA ESCOLAR * Sem ponta colorida 4 
pol./10cm,unidade.Dimensões:0.7x8.0x16.0cm.Multicor. 
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153 10 UN Tesoura tecelão * para arremate,tamanho:11,4x5x1,5cm;40g,aço inoxidável e 
plástico(polipropileno). 

154 30 UN Tinta guache atóxica a dedo, caixa com 12 cores, de boa qualidade. * kits de tinta tempera 
guache 12 cores 15 ml ,atóxica,de boa qualidade. 

155 35 LA TINTA SPRAY * Uso geral (metais, madeira, artesanato, gesso) 350 ml sendo 05 unidades de 
cada cor, nas seguintes c 

156 50 MT TNT * estampado junino vermelho. Forma retangular.50MX1.4M. 
157 50 MT TNT * estampado coelho da páscoa. forma retangular 50mx1.4m 
158 50 MT TNT * estampado Natal. Forma retangular,50mx1.4m. 

159 33 UN VIÉS * sendo 03 unidade de cada cor, nas seguintes cores: preto, branco, xadrez, rosa, azul 
claro, azul esc 

160 50 UN ZIPER BRANCO * E preto com metal niquelado médio - fixo - Nº 4 - corrente - 18Cm. *  *  
 
 

2 – DOS LOTES 
 
Não houve a necessidade de agrupamento dos itens em um mesmo lote. 
 

3 – DA JUSTIFICATIVA DA CONTRATAÇÃO 
 

3.1 - A Oficina Terapêutica CAPS é uma atividade realizada nos Centros de Atenção Psicossocial 
(CAPS), que são serviços de saúde mental do Sistema Único de Saúde (SUS). Essas oficinas têm como 
objetivo promover a reabilitação psicossocial de pessoas com transtornos mentais, por meio de atividades 
terapêuticas e ocupacionais. 
A Oficina Terapêutica CAPS funciona como um espaço de acolhimento e cuidado, onde os participantes 
são estimulados a desenvolver habilidades, expressar emoções, fortalecer a autoestima e promover a 
inclusão social. As atividades realizadas nas oficinas podem variar de acordo com o perfil dos 
participantes e podem incluir artesanato, pintura, música, dança, teatro, entre outras. 
A Oficina Terapêutica CAPS é um serviço oferecido pelo Sistema Único de Saúde (SUS) 
e, portanto, é gratuito para os usuários. Não há custos para participar das oficinas terapêuticas nos Centros 
de Atenção Psicossocial (CAPS). Atividade obrigatório prevista na Portaria n°336, de 19 de Fevereiro de 
2002. 
3.2 – Vale ressaltar também que esses materiais são importantes para serem utilizados nas oficinas 
realizadas nas áreas de fonoaudiologia e psicologia são eficaz nos tratamentos em diversas condições, 
ajudando a acelerar a recuperação de pacientes, demonstrando também um comprometimento com a 
excelência no atendimento e valorização dos pacientes. 
 
 

4 – DA PARTICIPAÇÃO DE CONSÓRCIOS 
 
Não será permitida a participação de empresas reunidas em consórcio, devido à baixa complexidade do 
objeto a ser adquirido, considerando que as empresas que atuam no mercado têm condições de fornecer 
refeições almoço e ou jantar, no sistema de marmitex e prato feito de forma independente. 
 

5 – DOS REQUISITOS DE HABILITAÇÃO 
 
5.1 - Habilitação jurídica: 
5.1.1 - Registro comercial, no caso de empresa individual; 
5.1.2 - Ato constitutivo, estatuto ou contrato social e seus aditivos em vigor, devidamente registrados, em 
se tratando de sociedade por ações, acompanhado da documentação de eleição de seus administradores; 
5.1.3 – Inscrição do ato Constituitivo, no caso de sociedade civis, acompanhada de prova de diretoria em 
excercício; 
5.1.4 – O cocumento de habilitação juridica deverá expressar o objeto social pertinente e compatível com 
o objeto da licitação, quando especificado em seu corpo. 
 
5.2 - Regularidade Fiscal e Trabalhista: 
5.2.1 - Comprovante de inscrição no Cadastro Nacional de Pessoa Jurídica (CNPJ) com o objeto 
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pertinente e compatível com o licitado; 
5.2.2 - Prova de regularidade com a Fazenda Federal e com as contribuições previdenciárias e sociais 
(INSS), nos termos da Portaria MF nº 358/2014, nos termos da Portaria MF nº 358/2014, alterada pela 
Portaria MF nº 443/2014; 
5.2.3 - Prova de regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do licitante; 
5.2.4 - Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do licitante; 
5.2.5 - Certificado de Regularidade Fiscal relativo ao Fundo de Garantia por Tempo de Serviço - FGTS; 
5.2.6 - Prova de inexistência de débitos inadimplidos perante a Justiça do Trabalho, mediante a 
apresentação de Certidão Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), emitida no site eletrônico do 
Tribunal Superior do Trabalho. 
5.2.7 - Para fins de comprovação de regularidade serão admitidas certidões negativa e positiva com efeito 
de negativa, nos termos da legislação tributária. 

 
5.3- Qualificação Econômica e Financeira: 
5.3.1 - Certidão negativa de falência e concordata expedida pelo Cartório Distribuidor da Sede da 
Licitante com prazo máximo 90 (noventa) dias da data prevista para a licitação. 
 
5.4 - Outras Comprovações: 
5.4.1 - Declaração de que não Emprega Menor; 
5.4.2 - Declaração de Superveniência – Fato Impeditivo da Habilitação, assinado por quem de direito; 
As empresas participantes que não apresentarem a documentação exigida, apresentarem incompleta ou 
incorreta, serão inabilitadas, não se admitindo complementação posterior. 
 

6 – DOS CRITÉRIOS DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA 
 
6.1 - A proposta comercial deverá ser elaborada contendo as seguintes informações: 
6.2 - Conter a descrição completa dos itens, conforme especificações deste instrumento; 
6.3 - Conter a assinatura do responsável legal da empresa ou representante devidamente qualificado; 
6.4 - Conter o preço unitário e total dos itens cotados, sob pena de DESCLASSIFICAÇÃO do item no 
caso de não apresentação de valores para qualquer um dele; 
6.5 - Nos preços apresentados deverão estar inclusos todos os impostos, taxas, seguros, transportes e 
demais despesas inerentes ao fornecimento do objeto. 
6.6 - Os preços deverão ser expressos em moeda corrente, com duas casas decimais após a vírgula, 
equivalente ao de mercado. 
6.7- Conter o prazo de validade da proposta indicado no edital, conforme artigo 90 § 3º da Lei Federal nº 
14.133/2021. 
6.8 - Na proposta apresentada estará inclusa, todos os impostos, taxas, seguros, encargos sociais e 
trabalhistas, custos diretos e indiretos, mão de obra, materiais (se for o caso), despesas com transporte, 
hospedagem, bem como quaisquer outras necessárias ou que possam incidir sobre a realização do objeto. 
6-9 - Não será aceita proposta enviada por fax, e-mail ou em envelope aberto, além de proposta que não 
se enquadre nos itens solicitados neste Termo de Referência. 
 
 

7 – DA APRESENTAÇÃO DE AMOSTRAS 
 
7.1 - Não será exigida a apresentação de amostras para a presente aquisição. 
 

8 – DA EXECUÇÃO DO OBJETO 
 

8.1. Prazo de Entrega: 
8.1.1. Até 7 dias dias úteis contados do dia seguinte ao recebimento da Nota de Empenho, Autorização de 
Fornecimento ou documento equivalente pelo titular da Secretaria Requisitante ou preposto formalmente 
designado. 
 
8.1.2. Devidamente justificado e antes de finalizado o prazo de entrega, o fornecedor do 
produto poderá solicitar prorrogação da entrega, ficando a cargo da área demandante aceitar a solicitação, 
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desde que não haja prejuízo no abastecimento da rede. 
 
8.2. Do Local e Horário da Entrega: 
8.2.1. Os materiais deverão ser entregues nos seguinte endereços, os quais serão especifados em cada 
ordem de pedido: 
Predio do Centro de Atenção Psicossocial CAPS I – João Batista Miguel Praça Juscelino Kubitschek, 
351, nº 61 -  Bairro Edna, no horário de 07h as 17h -  Prata-MG. Predio do Almoxarifado da Saúde 
Central – Rua Edmundo Novais, nº 850 – Bairro Esperança, no horário das 07h as 12:00h, e das 13h as 
17h. 
 
8.3. Condições de recebimento: 
8.3.1. Os produtos serão recebidos: 
8.3.1.1. Provisoriamente, no ato da entrega, para efeito de posterior verificação da conformidade do 
material com a especificação, oportunidade em que se observarão apenas as informações constantes da 
fatura e das embalagens, em confronto com a respectiva nota de empenho; 
8.3.1.2. Definitivamente, após a verificação da qualidade e quantidade do material e consequente 
aceitação, que deverá acontecer em até sete dias úteis, contados a partir do recebimento provisório. 
8.3.2. O descarregamento do produto ficará a cargo do fornecedor, devendo ser providenciada a mão-de-
obra necessária. 
8.3.3 - Caberá ao responsável receber e conferir a qualidade, quantidade, validade e integridade das 
embalagens para, posteriormente, atestar as notas fiscais. Contudo, o atestamento da qualidade do que foi 
entregue poderá ser submetido a uma análise mais criteriosa, caso for necessário. 
8.3.4 - Os produtos fornecidos deverão atender às exigências de qualidade de acordo com os padrões 
estabelecidos pelos órgãos de controle e legislação vigente. 
8.3.5 - A entrega dos produtos fora das especificações contidas neste Termo de Referência, com avarias 
em suas embalagens ou no próprio produto, decorrente do transporte ou com defeitos de fabricação, gera 
a obrigação da contratada de, por sua conta, recolher os mesmos e providenciar a devida substituição, no 
prazo máximo de 10 (dez) dias úteis, contados da comunicação oficial à empresa. 
8.3.6 - Reserva-se à Prefeitura o direito de não receber os produtos em desacordo com o previsto neste 
termo, podendo aplicar as sanções cabíveis à contratada. 
8.3.7 - O representante da PMU anotará em registro próprio todas as ocorrências relacionadas com o 
fornecimento dos produtos, indicando dia, mês e ano, bem como o nome dos funcionários eventualmente 
envolvidos, determinando o que for necessário à regularização das falhas ou defeitos observados e 
encaminhando os apontamentos à autoridade competente para as providências cabíveis. 
8.3.8. O recebimento/aprovação do(s) produto(s) pelos locais acima especificados não exclui a 
responsabilidade civil do fornecedor por vícios de quantidade ou qualidade do(s) produto(s) ou 
disparidades com as especificações estabelecidas, verificadas posteriormente, garantindo-se a 
Administração as faculdades previstas no art. 18 da Lei n.º8.078/90. 
 

9 – DO PAGAMENTO 
 
9.1 - O pagamento será efetuado em até 15 (quinze) dias úteis ao fornecimento, acompanhado da Nota 
Fiscal correspondente e após carimbo e assinatura do(s) responsável (is) pelo cumprimento do estágio de 
liquidação da despesa. 
9.2 - A contratada ficará responsável em comunicar a Tesouraria da Prefeitura Municipal de Prata, o 
numero da Conta Corrente bancaria e o banco para se efetuar o pagamento referente ao objeto. 
9.3 - A Nota Fiscal Eletrônica - NF-e - deverá ser enviada através de arquivo eletrônico ao e-mail: 
saude@prata.mg.gov.br e caps@prata.mg.gov.br, todavia, as mercadorias serão encaminhadas juntamente 
com o DANFE - Documento Auxiliar de Nota Fiscal Eletrônica. 
9.4 - Na eventualidade de aplicação de multas, estas deverão ser automaticamente descontadas do 
pagamento a que fizer jus ao licitante vencedor. 
9.5 - A Nota Fiscal só será liberada quando o objeto deste Termo de Referência estiver em total 
conformidade com as especificações. 
9.6 - Caso não ocorra o pagamento na data prevista por culpa do MUNICÍPIO, o valor será corrigido pelo 
INPC - Índice Nacional de Preços ao Consumidor/IBGE. 
9.7 - Como condições para a continuidade do contrato, a contratada deverá manter as mesmas condições 
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de habilitação, inclusive será confirmada a situação de regularidade para com o Fundo de Garantia por 
Tempo de Serviço (FGTS) e a Fazenda Federal (Certidão Conjunta Negativa de Débitos Relativos a 
Tributos Federais e à Dívida Ativa da União). 
9.8 - Caso a contratada tenha o recolhimento dos encargos relativos ao FGTS centralizado, o documento 
comprobatório de autorização para a centralização dos recolhimentos deverá ser apresentado à 
Administração Pública. 
9.9 - Quando a empresa contratada não apresentar situação regular no ato da emissão da Nota de 
Empenho ou recusar-se a retirar a mesma injustificadamente, será convocado outro licitante, observada a 
ordem de classificação e assim sucessivamente, sem prejuízo da aplicação das sanções cabíveis, 
observando-se o disposto no subitem anterior. 
9.10 - Não será concedida antecipação de pagamento de créditos. 
 

10 –DO CONTRATO 
 

10.1 - O licitante vencedor será convocado para assinar o competente Termo de Contrato na Secretaria 
requisitante, dentro do prazo máximo de 05 (cinco) dias, contados da data de convocação. 
10.2 - O instrumento contratual será encaminhado ao adjudicatário somente se houver motivo relevante, 
devidamente justificado e às suas expensas. 
10.3 - O não atendimento à convocação para a assinatura do Termo de Contrato no prazo fixado implicará 
a decadência do direito à contratação, conforme previsto no artigo 90 da Lei Federal n° 14.133/2021. 
10.4 - O prazo para a assinatura do Termo de Contrato poderá ser prorrogado uma vez, por igual período, 
quando solicitado por escrito e desde que ocorra motivo justificado e aceito pela Administração Pública. 
10.5 - Havendo recusa do adjudicatário em assinar o Termo de Contrato no prazo estabelecido, é 
facultado a esta Administração Pública convocar os licitantes remanescentes para fazê-lo em igual prazo e 
condições, respeitada a ordem de classificação. 
10.6 - O contrato tem vigência, de 12 (doze) meses, contados a partir de sua assinatura, podendo ser 
prorrogado de acordo com a conveniencia e acordo entre as partes.  
10.7 - Durante o prazo de vigência, os preços contratados poderão ser reequilibrados (Reequilíbrio 
Econômico Financeiro), observado o disposto nos artigos 124 a 136 da Lei nº 14.133/2021. 
 

11 –PROCEDIMENTOS DE FISCALIZAÇÃO E GERENCIAMENTO DA RELAÇÃO 
JURÍDICA 

 
11.1 - Atendendo às exigências contidas no artigo 117 da Lei nº 14.133/2021, será designado pela 
autoridade competente, agente para acompanhar a compra, como representante da Administração. 

 
11.1.1 - Gestor e Fiscal: 
Gestor: Mayelle da Silva Souza 
Fiscal: Marla Rodrigues Tironi e Felipe Fernandes Queiroga 
11.2 - O presente Termo de Referência acompanha Declaração de Nomeação de Gestor e Fiscal do 
Contrato, sendo que o ordenador da despesa deverá manter atualizado o nome do responsável pela 
fiscalização da execução da entrega, do gestor e do fiscal do contrato. 
11.3 - A atualização será realizada dentro dos autos do procedimento licitatório, em caso de afastamento, 
férias, impedimento ou exoneração dos agentes públicos designados. 
11.4 - A atualização, caso seja necessária, será realizada por meio de apostilamento. 
Em caso de eventual irregularidade, inexecução ou desconformidade na execução do contrato, o agente 
fiscalizador dará ciência à CONTRATADA, por escrito, para adoção das providências necessárias para 
sanar as falhas apontadas. 
11.5 - A fiscalização de que trata esta cláusula não exclui, nem reduz a responsabilidade da 
CONTRATADA por quaisquer irregularidades, inexecuções ou desconformidades havidas na execução 
do objeto, aí incluídas imperfeições de natureza técnica ou aquelas provenientes de vício redibitório, 
como tal definido pela lei civil. 
11.6 - O CONTRATANTE reserva-se o direito de rejeitar, no todo ou em parte, o objeto da contratação, 
caso o mesmo afaste-se das especificações do Edital, seus anexos e da proposta da CONTRATADA. 
11.7 - Constatada a ocorrência de descumprimento total ou parcial do contrato, que possibilite a aplicação 
das sanções previstas neste instrumento, deverão ser observadas as disposições do edital e da legislação 
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aplicável. 
11.9 - As decisões e providências que ultrapassarem a competência do Fiscal do Contrato serão 
encaminhadas ao Gestor para adoção das medidas pertinentes. 
11.10 - Caberá ao gestor os controles administrativos/financeiros necessários ao pleno cumprimento do 
contrato. 
 

12 – DA DOTAÇÃO ORÇAMENTÁRIA 
 

12.1 - As despesas referente a essa aquisição/fornecimento serão empenhadas nas seguintes fontes de 
recursos e dotações orçamentárias: 
Secretaria Municipal de Saúde 
 
FONTE DE RECURSO:  
1.500 – Recursos Não Vinculados de Impostos. 
Código de Aplicação: 1002 – Identificação das Despesas com Ações e Serviços Públicos de Saúde. 
1.600 – Transferências Fundo a Fundo de Recursos do SUS Provenientes do Governo Federal – Bloco de Manutenção. 
1.621 – Transferências Fundo a Fundo de Recursos do SUS Provenientes do Governo Estadual. 
Código de Aplicação: 0000 – Não Informado. 
DOTAÇÕES:  
02.10.01.10.122.0004.2090.3.3.90.30.00 (364) – Material de Consumo 
02.10.02.10.301.0004.2028.3.3.90.30.00 (377) – Material de Consumo 
02.10.02.10.301.0004.2121.3.3.90.30.00 (389) – Material de Consumo 
02.10.02.10.301.0004.2132.3.3.90.30.00 (399) – Material de Consumo 
02.10.02.10.302.0004.2061.3.3.90.30.00 (412) – Material de Consumo 
02.10.02.10.302.0004.2074.3.3.90.30.00 (423)  – Material de Consumo 
02.10.02.10.302.0004.2130.3.3.90.30.00 (435)  – Material de Consumo 
02.10.02.10.304.0004.2032.3.3.90.30.00 (458)  – Material de Consumo 
02.10.02.10.305.0004.2033.3.3.90.30.00 (468)  – Material de Consumo 
02.10.02.10.305.0004.2106.3.3.90.30.00 (479)  – Material de Consumo 
 

13 –DAS GARANTIAS 
 
13.1 - Não será exigida garantia financeira da execução para este objeto. 
 

14 – DA SUBCONTRATAÇÃO 
 
14.1 - Será vedada a subcontratação para a presente aquisição, conforme Art. 122 § 3º, da Lei Federal 
14.133/2021. 
 

15 – OBRIGAÇÕES DAS PARTES 
15.1 - Da Contratada: 
15.1.1 - Fornecer os produtos nas quantidades, prazos e condições pactuadas, de acordo com as 
exigências constantes neste documento. 
15.1.2 - Emitir faturas no valor pactuado, apresentando-as ao CONTRATANTE para ateste e pagamento. 
15.1.3 - Atender prontamente as orientações e exigências inerentes à execução do objeto contratado. 
15.1.4 - Reparar, remover, refazer ou substituir, às suas expensas, no todo ou em parte, os itens em que se 
verificarem defeitos ou incorreções resultantes da execução do objeto, no prazo máximo de 72 (setenta e 
duas) horas. 
15.1.5 - Assegurar ao CONTRATANTE o direito de sustar, recusar, mandar desfazer ou refazer qualquer 
produto que não esteja de acordo com as normas e especificações técnicas recomendadas neste 
documento. 
15.1.6 - Assumir inteira responsabilidade pela entrega dos materiais, responsabilizando-se pelo 
transporte, acondicionamento e descarregamento dos materiais. 
15.1.7 - Responsabilizar-se pela garantia dos materiais empregados nos itens solicitados, dentro dos 
padrões adequados de qualidade, segurança, durabilidade e desempenho, conforme previsto na legislação 
em vigor e na forma exigida neste termo de referência. 
15.1.8 - Responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, previdenciários, fiscais e comerciais resultantes 
da execução do objeto deste Termo de Referência. 
15.1.9 - Não transferir para o CONTRATANTE a responsabilidade pelo pagamento dos encargos 
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estabelecidos no item anterior, quando houver inadimplência da CONTRATADA, nem onerar o objeto 
deste Termo de Referência. 
15.1.10 - Manter, durante toda a execução do objeto, em compatibilidade com as obrigações por ele 
assumidas, todas as condições de habilitação e qualificação exigidas na licitação. 
15.1.11 - Manter preposto, aceito pela Administração, para representá-lo na execução do objeto 
contratado. 
15.1.12 - Responsabilizar-se por danos causados diretamente ao MUNICÍPIO ou a terceiros, decorrentes 
de sua culpa ou dolo na execução da entrega ou por seu empregado ou preposto, não excluindo ou 
reduzindo essa responsabilidade à fiscalização. 
15.1.13 - Executar a entrega do objeto deste Termo de Referência em conformidade com os parâmetros 
delineados em propostas apresentadas e com os rigores previsíveis em normas de regência e segurança. 
15.1.14 - Manter à frente pessoa qualificada para representá-la junto à fiscalização. 
15.1.15 -Proceder à substituição do pessoal, quando necessário, que por qualquer motivo fique 
impossibilitado de realizar a entrega. 
15.1.16 - Cientificar o MUNICÍPIO do andamento da entrega, quando for o caso. 
 
15.2 - Da Contratante: 
15.2.1 - Acompanhar e fiscalizar a entrega por meio de preposto designado pelo titular da Secretaria 
Requisitante, atestar nas notas fiscais/faturas o efetivo fornecimento do objeto deste Termo de 
Referência. 
15.2.2 - Rejeitar, no todo ou em parte os itens entregues, se estiverem em desacordo com a especificação 
e da proposta de preços da CONTRATADA. 
15.2.3 - Notificar a CONTRATADA no caso de irregularidades encontradas na entrega dos itens 
solicitados. 
15.2.4 - Solicitar o reparo, a correção, a remoção ou a substituição dos materiais em que se verificarem 
vícios, defeitos ou incorreções. 
15.2.5 - Conceder prazo de 03 (três) dias úteis, após a notificação, para a CONTRATADA regularizar as 
falhas observadas. 
15.2.6 - Prestar as informações e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela CONTRATADA. 
15.2.7 - Paralisar ou suspender, a qualquer tempo, a execução da entrega, de forma parcial ou total, 
mediante pagamento único e exclusivo do que foi executado. 
15.2.8 - Aplicar à CONTRATADA as sanções regulamentares. 
15.2.9 - Exigir o cumprimento dos recolhimentos tributários, trabalhistas e previdenciários através dos 
documentos pertinentes. 
15.2.10 - Permitir o acesso do pessoal do contratado ao local de execução da entrega. 
15.2.11 - Efetuar o pagamento na forma e prazo previsto neste Termo de Referência. 
15.2.12 - Comunicar o licitante contratado qualquer modificação que ocorrer, como a quantidade a ser 
entregue ou eventual mudança de endereço (de entrega e/ou de instalação do objeto). 
15.2.13 - Promover a fiscalização e conferência dos materiais entregues pelo contratado e atestar os 
documentos fiscais pertinentes, podendo sustar, recusar, mandar refazer ou desfazer qualquer 
procedimento que não esteja de acordo com os termos deste Termo de Referência. 
 
15.3 – Obrigações Especificas do Objeto: 
15.3.1 – Os produtos deverão ser entregues devidamente acondicionados e lacrados em suas embalagens 
originais, de acordo com as especificações e quantitativos solicitados, com embalagens em perfeito 
estado, sem condições de violação, sem aderência ao produto, umidade, sem inadequação de conteúdo; 
15.3.2 – Prazo de validade dos produtos, observado o parâmetro mínimo de 12 (doze) meses a partir da 
data de entrega; 
15.3.3 – Os produtos devem ser entregues nas respectivas quantidades constantes na nota fiscal. 
 


