PREFEITURA MUNICIPAL DE PARACATU - MINAS GERAIS
SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO
Futura e eventual aquisicdo de materiais graficos e de comunicacao visual em atendimento a
Secretaria Municipal de Governo, conforme condi¢des, requisitos e especificacbes contidas
no Termo de Referéncia.

2. DESCRICAO DETALHADA

2.1. Conforme Solicitacdo de Compras n°® 3063, 3081/2024, parte integrante e inseparavel
deste Termo de Referéncia.

3. JUSTIFICATIVA

3.1. A aquisicdo de materiais gréaficos e de comunicacgéo se faz necessaria para o atendimento
das demandas das diversas Secretarias Municipais. A aquisicdo destes materiais €
imprescindivel para o desenvolvimento das acles realizadas pelos diversos setores da
administracéo, proporcionando melhor planejamento, economia e desempenho daqueles que
fazem uso deste tipo de material.

3.1.2. As solugdes visam divulgar, por meio da integragédo e sinergia de ferramentas de
comunicagéo capazes de disseminar, esclarecer e fomentar contetdos e temas relacionados
a atuacao da Prefeitura e de interesse da sociedade, uma vez que os produtos graficos sédo
indispensaveis para o funcionamento integral dos programas e sistemas de informagfes em
saude e assisténcia social, execugdo de planejamento escolar, manutencdo das atividades
rotineiras realizadas na Prefeitura de Paracatu e publicidade dos servigos e eventos de cunho
institucional realizados por todas as Secretarias e Departamentos que compdem a Prefeitura
deste Municipio.

4 - FORMA, PRAZO E LOCAL

4.1. Os materiais serao solicitados de acordo com a necessidade da Secretaria de Governo
e sua entrega se dara nos prazos estipulados, corridos a partir do recebimento da Nota de
Empenho.

4.2. Os prazos maximos para as entregas dos materiais, deverdo seguir as determinacfes
abaixo:

a) O prazo para entrega do material advindo do lote 01 — papelaria, sera de no maximo
5 dias uteis.

b) O prazo para entrega do material advindo do lote 02 — comunicacédo, sera de no
maximo 5 dias uteis.

4.3. A Contratada, ao receber a demanda de materiais, devera informar, em até 24 (vinte e
quatro) horas ap6s a solicitacao, a confirmacéo para o fornecimento dos itens.

4.4. No prazo méximo de 02 (dois) dias uteis, contados da solicitacdo de materiais, a
Contratada deverd submeter a prévia aprovagdo do Contratante a prova digital do material
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grafico solicitado. O material somente podera ser impresso apds a sua aprovacao pela
Assessoria de Comunicacao.

4.5. A criacao grafica e a identidade visual serdo enviadas pela Prefeitura a CONTRATADA.

4.6. Caso a prova nao seja aceita pela Assessoria de Comunicacao, devera ser apresentada
nova prova, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas;

4.7. Os trabalhos de impressdo e acabamento somente deverdo ser executados, apds a
aprovacao das provas apresentadas, pelo responsavel das demandas.

4.8. O prazo para entrega dos servigos podera ser prorrogado a pedido da contratada
mediante autorizacdo da contratante, desde que devidamente justificado.

4.9. Juntamente com a solicitacdo dos materiais, serdo disponibilizadas para a contratada as
artes das pecas requisitadas e quaisquer outras informacdes que sejam necessarias para sua
confecgéo, por meio de mensagem eletrénica.

4.10. O material gréfico produzido devera utilizar apenas a criacao grafica e a identidade visual
autorizadas pelo Prefeitura.

4.11. Os formatos dos impressos poderao sofrer alteracoes devido a ajustes e peculiaridades
necessarias aos respectivos exemplares/publica¢ées e prevalecendo o formato mais proximo.

4.12. Os materiais deverao ser entregues na Secretaria Municipal de Governo/Assessoria de
Comunicagao, quando este ndo estiver incluso o servigo de instalacdo, Avenida S&o Jo&o
Paulo I, n® 2045, Paracatuzinho, CEP:38603-401 de segunda a sexta-feira, no horario das 8h
as 10h e de 13h as 16h, mediante prévio agendamento pelos telefones (38) 3679-0316 —
(38)3679-0315, ou em outro local, dentro do perimetro urbano do Municipio, a ser previamente
informado pela Administracao.

4.13. A empresa vencedora obrigar-se-a a entregar todos os materiais descritos neste TR,
estritamente, em conformidade com as especificagfes descritas nas Solicitacdes de Compras,
e modelos previamente estabelecidos pela Administragdo, sendo de sua inteira
responsabilidade a reposicdo do material que venha a ser constatado em desacordo com as
referidas especificagdes.

4.14. Os materiais deverdo ser entregues pelo vencedor do certame, em conformidade com a
proposta ofertada e com este Termo de Referéncia, ndo sendo aceito o recebimento de
produtos que ndo tenham o padréo de qualidade e especificagdes contidas na solicitacdo de
compras, podendo a contratante rejeitar, no todo ou em parte, 0 objeto contratado em
desacordo com as especificacdes e condi¢bes contidas neste TR.

5 - CRITERIOS DE RECEBIMENTO DO OBJETO
5.1. Os materiais serao recebidos

a. Provisoriamente, a partir da entrega, para efeito de verificagdo da conformidade com as
especificacBes constantes da proposta.
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b. Definitivamente, apés a verificacdo da conformidade com as especificacdes constantes da
proposta, e sua consequente aceitacdo, que se dard até 48 (quarenta e oito) horas do
recebimento provisorio.

5.2. Na hipé6tese de a verificacao a que se refere o subitem anterior ndo ser procedida dentro
do prazo fixado reputar-se-a como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no dia
do esgotamento do prazo.

5.3. Os materiais serdo rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagbes contidas neste Termo de Referéncia e na proposta.

5.3.1. O recebimento definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da contratada pelos
prejuizos decorrentes da incorreta execugao.

6 - PROCEDIMENTOS DE GESTAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO

6.1. O contrato ou instrumento equivalente oriundo desta contratagdo terdo como
responsaveis:

6.1.1. GESTOR DO CONTRATO: RENATO ULHOA PIMENTEL, Superintendente de
relagbes institucionais, Portaria n°® 1563/2024, e-mail: comunicacao@paracatu.mg.gov.br,
Telefone: (38) 3679-0316.

6.1.2. FISCAL TECNICO DO CONTRATO: MATEUS ARAUJO, Assessor de comunicagéo,
Portaria n® 1564/2024, e-mail: comunicacao@paracatu.mg.gov.br, Telefone: (38) 3679-0316.

6.1.3. FISCAL ADMINISTRATIVO DO CONTRATO: IAGO OLIVEIRA MELO, Coordenador
de servigos administrativos, Portaria n°1571/2024, e-mail:
comunicacao@paracatu.mg.gov.br, Telefone: (38) 3679-0316.

6.2. Compete ao Gestor do Contrato acima identificado exercer a administracédo do contrato,
com atribuicbes voltadas para o controle das questbes documentais da contratacdo, quais
sejam, verificar se os recursos estdo sendo empenhados conforme as respectivas dotacbes
orcamentarias, acompanhar o prazo de vigéncia do contrato, verificar a necessidade e
possibilidade da renovacao/prorrogacédo, bem como estudar a viabilidade de realizacdo de
reequilibrio econdmico-financeiro e da celebracdo dos respectivos termos aditivos, etc.

6.3. Compete ao Fiscal Técnico acima identificado exercer a verificagdo concreta do
objeto, devendo o servidor designado verificar a qualidade e procedéncia da prestacdo do
objeto respectivo, encaminhar informacdes ao gestor do contrato, atestar documentos fiscais,
exercer o relacionamento necessario com a contratada, etc. dirimir as davidas que surgirem
no curso da execucgdo do contrato, e de tudo dard ciéncia a Administracdo, bem como a
logistica dos servicos e controle dos mesmos, a atualizacdo das normas aplicaveis,
atualizacdo das licencas e registros necessarios para a prestacdo dos servicos, além de
responder  tecnicamente  quaisquer duvidas dos  prestadores quanto  ao
descritivo/especificacbes dos servicos e quaisquer outros questionamentos referente ao
objeto em todas as fases do processo licitatorio, incluindo as respostas técnicas referente aos
pedidos de esclarecimento e de impugnacao do Edital.

6.3.1 O Fiscal Técnico do Contrato anotard em registro préprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execucédo do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos
funcionarios eventualmente envolvidos, determinando o que for necessario a regularizacao
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das faltas ou defeitos observados e encaminhando os apontamentos a autoridade competente
para as providéncias cabiveis.

6.4. Compete ao Fiscal Administrativo do Contrato acima identificado, exercer a parte
burocrética da contratagdo, como o recebimento de documentos inerentes ao objeto, Notas
Fiscais, conferéncia e acompanhamento dos documentos fiscais atualizados do prestador,
atesto dos documentos fiscais, informagcbes sobre a mudanca de endereco da empresa
prestadora, bem como, da mudanca de preposto durante a vigéncia do contrato ou da Ata de
Registro de Precos, elaboracéo das solicitacdes de empenhamento e encaminhamento das
mesmas contendo todas as informacdes necessarias, juntamente com os documentos
devidamente atestados e assinados para o pagamento da despesa, alteracbes e correcoes
necessarias para o pagamento da Nota Fiscal.

6.4.1 A fiscalizacdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade do
fornecedor/prestador de servicos, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade,
ainda que resultante de imperfeicdes técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material
inadequado ou de qualidade inferior, e, na ocorréncia desta, ndo implica em
corresponsabilidade da Administracéo ou de seus agentes e prepostos.

6.4.2 O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencao das condicdes de habilitacao
da contratada, acompanhard o empenho, 0 pagamento, as garantias, as glosas e a
formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatorios pertinentes, caso necessario.

6.5 Caso ocorra descumprimento das obrigacfes contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuara tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato
para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

7 - DOCUMENTACAO

7.1 Habilitag&o juridica, regularidade fiscal e trabalhista e qualificagdo econémico-financeira,
conforme definido pela Superintendéncia de Suprimentos através do Departamento de
Compras e Almoxarifado ou pelo Departamento de Licitagfes.

8. QUALIFICACAO TECNICA

8.1. Comprovacédo de aptidao para desempenho de atividade pertinente e compativel em
caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto da licitagdo, mediante apresentacéo de
pelo menos 1 (um) atestado fornecido por pessoa juridica de direito publico ou privado;

8.2. A comprovacao de aptidao sera feita por atestados fornecidos por pessoa juridica de
direito publico ou privado, comprovando que o licitante tenha realizado a contento,
fornecimento com caracteristica similar, equivalente ou superior ao exigido. Os atestados
deverédo conter:

8.2.1. Nome empresarial e dados de identificacdo da instituicdo emitente, preferencialmente
Pessoa Juridica, ou Pessoa Fisica (CPF, CNPJ, endereco, telefone, fax, etc.);

8.2.2. Local e data de emissao;

8.2.3. Nome, cargo, telefone, fax, e-mail e a assinatura do responsavel pela veracidade das
informacoes;
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8.2.4. Comprovacao de capacidade de fornecimento, nos mesmos moldes e caracteristicas
definidas para o objeto da licitacéo;

8.2.5. Periodo de prestacdo do fornecimento;

8.3. O licitante quando solicitado deve disponibilizar todas as informacdes necessarias a
comprovacdo da legitimidade dos atestados solicitados, apresentando, dentre outros
documentos, cdpia do contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual da contratante
e local em que foram prestados os fornecimentos.

9 - OBRIGAGAO DAS PARTES:
9.1 OBRIGACOES DA CONTRATADA:

9.1.1 Efetuar a entrega dos materiais em perfeitas condi¢des, no prazo e local indicado pela
Assessoria Comunicacao, em estrita observancia das especificacoes do Edital e da proposta,
acompanhado da respectiva nota fiscal constando detalhadamente as indica¢des da marca,
fabricante, modelo, tipo, procedéncia e prazo de garantia, se houver;

9.1.2 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do produto, de acordo com os
artigos 12, 13, 18 e 26, do Cdédigo de Defesa do Consumidor (Lei n® 8.078, de 1990);

9.1.3 O dever previsto no subitem anterior implica na obrigacao de, a critério da Administracao,
substituir, reparar, corrigir, remover, ou reconstruir, s suas expensas, no prazo maximo de
05 (cinco) dias uteis, o produto com avarias ou defeitos;

9.1.4 Atender prontamente a quaisquer exigéncias da Administragdo, inerentes ao objeto da
licitacao;

9.1.5 Comunicar a Administracdo, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que
antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto,
com a devida comprovacao;

9.1.6 Manter, durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificacéo exigidas na licitagéo;

9.1.7 Nao transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as obrigacdes
assumidas, nem subcontratar qualquer das prestacdes a que esta obrigada, exceto nas
condi¢cbes autorizadas no Termo de Referéncia ou na minuta de contrato;

9.1.8 Responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas, previdenciarios,
fiscais, comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamento de pessoal, prestacdo de garantia e
quaisquer outras que incidam ou venham a incidir na execucéo do contrato.

9.1.9. Refazer, sem custo para o0 CONTRATANTE, todo e qualquer procedimento, se
verificada incorrecdo e constatado que o erro é da responsabilidade da CONTRATADA.

9.1.10. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores
futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta




PREFEITURA MUNICIPAL DE PARACATU - MINAS GERAIS
SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO

nao seja satisfatorio para o atendimento ao objeto da licitacdo, exceto quando ocorrer algum
dos eventos arrolados no art. 124, I, d, da Lei n® 14.133, de 2021;

9.1.11. Atender as determinacdes regulares emitidas pelo fiscal do contrato ou autoridade
superior (Lei n°® 14.133/2021, art. 137, II);

10 - OBRIGAGCOES DA CONTRATANTE:

10.1. Proporcionar todas as condi¢cbes para que a Contratada possa desempenhar seus
fornecimentos de acordo com as determinacdes do Contrato, do Edital e seus Anexos,
especialmente do Termo de Referéncia;

10.2. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela Contratada, de acordo
com as clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

10.3. Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfeicbes, falhas ou irregularidades
verificadas no objeto fornecido, para que seja substituido, reparado ou corrigido

10.4. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacdes da Contratada, através de
servidor especialmente designado;

10.5. Pagar a Contratada o valor resultante da prestacdo do fornecimento, na forma do
contrato;

10.6. Zelar para que durante toda a vigéncia do contrato sejam mantidas, em compatibilidade
com as obrigacbes assumidas pela Contratada, todas as condi¢cbes de habilitagdo e
gualificagdo exigidas na licitagao.

11. CRITERIO DE ACEITABILIDADE DOS PRECOS:

11.1. Menor prego por item;

12. SANCOES APLICAVEIS

12.1. A licitante CONTRATADA sera responsabilizada administrativamente pelas seguintes
infracdes:

12.1.1. Dar causa a inexecuc¢ao parcial da Ata de Registro de Precos;

12.1.2. Dar causa a inexecucéo parcial da Ata de Registro de Pre¢os que cause grave dano a
Administracéo, ao funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

12.1.3. Dar causa a inexecucao total da Ata de Registro de Precos;
12.1.4. Deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;

12.1.5. Ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

12.1.6. N&o celebrar a Ata de Registro de Precos ou ndo entregar a documentacdo exigida
para a contratacdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;
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12.1.7. Ensejar o retardamento da execuc¢do ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo
justificado;

12.1.8. Apresentar declaragcdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar
declaracao falsa durante a licitacdo ou a execucgdo da Ata de Registro de Precos;

12.1.9. Fraudar a licitacdo ou praticar ato fraudulento na execucdo da Ata de Registro de
Precos;

12.1.10. Comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude de qualquer natureza,
12.1.11. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacao;

12.1.12. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.
12.2. Serdo aplicadas ao responsavel pelas infracdes administrativas as seguintes sangoes:
12.2.1. Adverténcia;

12.2.2. Multa;

12.2.3. Impedimento de licitar e contratar;

12.2.4. Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar.

12.3. Na aplicagéo das sanc¢des serdo considerados:

12.3.1. A natureza e a gravidade da infragdo cometida,;

12.3.2. As peculiaridades do caso concreto;

12.3.3. As circunstancias agravantes ou atenuantes;

12.3.4. Os danos que dela provierem para a Administracao Publica;

12.3.5. A implantac&o ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientacdes dos 6rgaos de controle.

12.4. A sancdo prevista no item 12.2.1 serd aplicada exclusivamente pela infracdo
administrativa de prevista no item 12.1.1 quando néo se justificar a imposicéo de penalidade
mais grave.

12.5. A sangdo prevista no item 12.2.2 calculada na forma do edital ou da ata de registro de
precos, ndo podera ser inferior a 0,5% (cinco décimos por cento) nem superior a 30% (trinta
por cento) do valor da ata de registro de precos licitada ou celebrado com contratacdo direta
e sera aplicada ao responséavel por qualquer das infragbes administrativas previstas no item
12.2.

12.6. A sancao prevista no item 12.2.3 serd aplicada ao responsavel pelas infracdes
administrativas previstas nos itens 12.1.2, 12.1.3, 12.1.4, 12.1.5, 12.1.6 e 12.1.7, quando néo
se justificar a imposicado de penalidade mais grave, e impedira o responsavel de licitar ou
contratar no ambito da Administragdo Publica direta e indireta do ente federativo que tiver
aplicado a sancéo, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.

12.7. A sancdo prevista no item 12.2.4 serd aplicada ao responsavel pelas infracdes
administrativas previstas nos itens 12.1.8,12.1.9,12.1.10,12.1.11 e 12.1.12 , bem como pelas
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infracBes administrativas previstas nos itens 12.1.2, 12.1.3, 12.1.4, 12.1.5,12.1.6 € 12.1.7 que
justifiqguem a imposi¢ao de penalidade mais grave que a sanc¢ao prevista no 12.6 e impedira o
responséavel de licitar ou contratar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta de
todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos.

12.8. A sancdo prevista no item 12.2.4, serd precedida de andlise juridica e observara a
seguinte regra: quando aplicada por 6rgéo do Poder Executivo, sera de competéncia exclusiva
de secretério municipal.

12.9. As sancles previstas nos itens 12.2.1, 12.2.3 e 12.2.4, poderdo ser aplicadas
cumulativamente com a prevista no item 12.2.2.

12.10. Se a multa aplicada e as indenizac¢des cabiveis forem superiores ao valor de pagamento
eventualmente devido pela Administracdo ao contratado, além da perda desse valor, a
diferenca sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

12.11. A aplicagdo das sancdes previstas no item 12.2 ndo exclui, em hipétese alguma, a
obrigacao de reparacao integral do dano causado a Administracéo Publica.

12.12. Na aplicagdo da sancgéo prevista do item 12.2.2 ser& facultada a defesa do interessado
no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimacao.

12.13. A aplicacao dos itens 12.2.3 e 12.2.4 dependerd da instauracdo de processo de
responsabilizacéo, a ser conduzido por comissdo composta de 2 (dois) ou mais servidores
estaveis, que avaliara fatos e circunstancias conhecidos e intimara o licitante ou o contratado
para, no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de intimacédo, apresentar defesa
escrita e especificar as provas que pretenda produzir.

12.14. Na hipotese de deferimento de pedido de producdo de novas provas ou de juntada de
provas julgadas indispensaveis pela comissao, o licitante ou o contratado podera apresentar
alegacdes finais no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data da intimacao.

12.14.1 Seréo indeferidas pela comissdo, mediante decisdo fundamentada, provas ilicitas,
impertinentes, desnecessarias, protelatérias ou intempestivas.

12.15. A prescricdo ocorrerda em 5 (cinco) anos, contados da ciéncia da infracdo pela
Administracéo, e sera:

12.15.1. Interrompida pela instauracdo do processo de responsabilizacdo a que se refere o
item 12.13.

12.15.2. Suspensa pela celebragéo de acordo de leniéncia previsto na Lei n°® 12.846, de 1° de
agosto de 2013.

12.15.3. Suspensa por deciséo judicial que inviabilize a concluséo da apuragéo administrativa.

12.16. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei 14.133/21 ou em outras leis de
licitagcbes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos
lesivos na Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente,
Nnos mesmos autos, observados o rito procedimental e a autoridade competente definidos na
referida Lei.

12.17. A personalidade juridica podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso
do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos na Lei
14.133/21 ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢des
aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e s6cios com poderes
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de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacéo de
coligacao ou controle, de fato ou de direito, com o sancionado, observados, em todos 0s casos,
o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de andlise juridica prévia.

12.18. O Poder Executivo devera, no prazo méaximo 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de
aplicacdo da sancao, informar e manter atualizados os dados relativos as sancdes por ele
aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas
(Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder
Executivo federal.

12.19. O atraso injustificado na execuc¢do da ata de registro de precos sujeitard o
CONTRATADO a multa de mora, na forma prevista em edital ou em ata de registro de precos.

12.20. A aplicacdo de multa de mora ndo impedird que a Administracdo a converta em
compensatoria e promova a extingdo unilateral do contrato com a aplicacdo cumulada de
outras sancoes previstas na Lei 14.133/21.

12.21. E admitida a reabilitacdo do licitante ou contratado perante a propria autoridade que
aplicou a penalidade, exigidos, cumulativamente:

12.21.1. Reparacéao integral do dano causado a Administragédo Publica;
12.21.2. Pagamento da multa;

12.21.3. Transcurso do prazo minimo de 1 (um) ano da aplicacdo da penalidade, no caso de
impedimento de licitar e contratar, ou de 3 (trés) anos da aplicacdo da penalidade, no caso
de declaracao de inidoneidade;

12.21.4. Cumprimento das condicoes de reabilitacdo definidas no ato punitivo;

12.21.5. Andlise juridica prévia, com posicionamento conclusivo quanto ao cumprimento dos
requisitos definidos na Lei 14.133/21.

12.21.6. A sanc¢do pelas infracdes previstas nos itens 12.1.8 e 12.1.12 exigira, como condi¢ao
de reabilitagdo do licitante ou contratado, a implantagdo ou aperfeicoamento de programa de
integridade pelo responsavel.

13. CONDICOES E FORMA DE PAGAMENTO

13.1. O pagamento sera efetuado por meio de ordem bancéria emitida por processamento
eletrdnico, a crédito do beneficiario em conta bancaria a ser indicada pela CONTRATADA em
sua proposta, no prazo de até 30 (trinta) dias corridos da data do recebimento definitivo,
com base na(s) Nota(s) Fiscal(is), devidamente conferidas e aprovadas pelo
CONTRATANTE.

13.2. O pagamento da Nota Fiscal fica vinculado a prévia conferéncia pelo fiscal do contrato.

13.3. As Notas Fiscais ou documentos que a acompanharem para fins de pagamento que
apresentarem incorre¢des serdo devolvidos & CONTRATADA e o prazo para 0 pagamento
passara a correr a partir da data da reapresentacao dos documentos, considerados validos
pelo CONTRATANTE.
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13.4. Nas Notas Fiscais deverao vir os dados bancéarios completos da CONTRATADA, sob
pena de ndo realizacdo do pagamento até a informacdo dos mesmos, de obrigacdo da
CONTRATADA.

13.5. Para que 0s pagamentos possam ser efetuados, a contratada devera apresentar, junto
a nota fiscal de fornecimento, a seguinte documentacao:

I. Documentos comprobatérios da regularidade fiscal e regularidade trabalhista;

13.6. Sobre o valor devido ao contratado, a Administracao efetuara as retencdes tributarias
cabiveis.

13.7. Quanto ao Imposto sobre Servicos de Qualquer Natureza (ISSQN), sera observado o
disposto na Lei Complementar N° 116, de 2003, e legislagdo municipal aplicavel.

13.7. E vedado ao contratado transferir a terceiros os direitos ou créditos decorrentes do
contrato.

13.8. As notas fiscais devem ser emitidas de acordo com as regras de retencéo especificadas
na Instrugdo Normativa n® 2.145/2023 da Receita Federal, sob pena de n&o serem aceitas
pelo CONTRATANTE.

13.9. Juntamente com a Nota Fiscal/Fatura, a CONTRATADA deve apresentar copias dos
comprovantes de recolhimento dos encargos previdenciarios relacionados ao pessoal alocado
na execucao do objeto do Contrato, sem 0s quais 0s pagamentos nao serdo efetuados.

13.10. Deveré ser respeitado o que determina o Decreto Municipal n.° 7.088/2024, que
regulamenta a ordem cronoldgica de pagamentos das obrigacfes relativas ao fornecimento
de bens, locacdes, prestacdo de servicos e realizacdo de obras, no ambito da Administracao
Publica direta e fundacional do Poder Executivo.

13.11. Devera ser respeitado o que determina o Decreto Municipal n.° 6827/2023, retencao
do Imposto de Renda incidente na fonte sobre valores pagos pelo Municipio de Paracatu a
pessoas fisicas e juridicas contratadas para a prestacdo de bens ou servigos.

14 - PRAZO DE VIGENCIA DA ATA

14.1. A vigéncia da Ata de Registros de precos sera de 12 (doze) meses, contados a partir
da publicacao do seu extrato na imprensa oficial da Prefeitura Municipal de Paracatu, e podera
ser prorrogada, por igual periodo, desde que comprovado o0 preco vantajoso, conforme
descrito no art. 84 da Lei N° 14.133/2021, e Decreto Municipal N° 7.035 de 15 de DEZEMBRO
de 2023.

15 - DOTACAO ORCAMENTARIA
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15.1. As despesas serdo suportadas por dotacdes do orcamento municipal vigente, nas
seguintes programacoes:

02.01.01.04.122.0007.2246.3.3.9.32 - Ficha 78 — Fonte 1.500/2.500
15 - ORIGEM DOS RECURSOS
(x) Recursos proprios

Paracatu/MG, 18 de dezembro de 2024

Documento assinado digitalmente

“b NATHALIA ALMEIDA SERATO FERRAZ
g Data: 18/12/2024 16:08:38-0300

Verifigue em https://validar.iti.gov.br

Nathalia Almeida Serato Ferraz
Diretora de Departamento
Portaria n® 1804/2024
Responsavel pelo ETP

Documento assinado digitalmente
“b RENATO ULHOA PIMENTEL
g Data: 18/12/2024 16:15:55-0300
Verifique em https://validar.iti.gov.br

Renato Ulhoa Pimentel
Assessor de comunicagao
Portaria n°1755/2024
Gestor do contrato

Documenteo assinado digitalmente

ub MATEUS ARAUJO PEREIRA
g Data: 18/12/2024 17:23:33-0300
Verifique em https://validar.iti.gov.br

vidieus AIrauju
Coordenador
Portaria n® 1798/2024
Fiscal Técnico do contrato

Documento assinado digitalmente

ub IAGO OLIVEIRA MELO
g Data: 18/12/2024 17:36:43-0300
Verifique em https://validar.iti.gov.br

lago Oliveira Melo
Coordenador de servigos administrativos
Portaria n° 1571/2024
Fiscal Administrativo do Contrato

Documento assinado digitalmente

“b LEONARDO PEREIRA COSTA
g Data: 18/12/2024 16:38:36-0300

Verifique em https://validar.iti.gov.br

Leonardo Pereira Costa
Secretério Municipal de Governo
Portaria n°® 0015/2023
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ANEXO | — ESPECIFICACAO DETALHADA

LOTE 1 - PAPELARIA
B UNIDADE DE
ITEM ESPECIFICACAO MEDIDA QUANTIDADE
Convite em papel Couché 300g Sem Verniz 4x0 cores, tam 10x15cm com envelope branco. PACK/LOTE COM 50 PACK/LOTE
1 |UNIDADES 30
Credencial em papel couché 300g sem verniz 4x0 cores, tam 10x15cm com furacdo e cordinha. PACK/LOTE COM 50 PACK/LOTE
2 |UNIDADES 30
3 |Panfletos em papel Couché 150g Sem Verniz 4x0 tam 15x21cm. PACK/LOTE COM 1000 UNIDADES PACKI/LOTE 20
4 |Panfletos em papel Couché 150g Sem Verniz 4x4 tam 15x21cm. PACK/LOTE COM 1000 UNIDADES PACK/LOTE 30
Panfletos em papel Couché 150g Sem Verniz 4x4 tam 21x30cm com dobras de acordo com arte. PACK/LOTE COM PACK/LOTE
5 [1000 UNIDADES 30
6 Panfletos em papel Couché 150g Sem Verniz 4x4, tam 10x15cm. PACK/LOTE COM 1000 UNIDADES PACK/LOTE 15
7 |Revista em papel Couché 115g, 4x4 tam 15x21cm (finalizado) 8 paginas PACK/LOTE COM 1000 UNIDADES PACK/LOTE 20
LOTE 02- COMUNICACAO VISUAL
~ UNIDADE DE
ITEM ESPECIFICACAO MEDIDA QUANTIDADE
1 |Adesivo branco leitoso com laminacao transparente, impressao em 1440dpi e servico de instalagcdo do mesmo. M2 1000
2 |Adesivo branco leitoso com laminacéo transparente, impressao em 1440dpi, sem servico de instalagdo do mesmo. M2 1000
3 |Adesivo branco leitoso com impressado em 1440dpi e servigo de instalagéo. M2 1000
4 |Adesivo de vinil em recorte com instalacéo feita pelo fornecedor (sem impresséo digital, apenas vinil e recorte). M2 200
5 |Adesivo em vinil sem impresséo, com servico de instalacao. Mz 200
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6 Adesivo em vinil branco leitoso com impresséo digital de 1440dpi e corte especial, com servico de instalacéo. M2 200

7 Adesivo em vinil branco leitoso com impresséao digital de 1440dpi e corte especial, sem servico de instalacéo. M2 200

g |Adesivo em vinil perfurado e impresséo em 1440dpi. M2 400

9 Adesivo em vinil tipo blackout e impressdo em 1440dpi com servico de instalacéo. Mz 400
Banner tamanho 0,8x1,2m em lona 440g com acabamento com baguete de madeira e cordinha para pendurar, UN

10 [conforme identidade visual da Prefeitura de Paracatu, conforme arte e identidade visual da Prefeitura de Paracatu. 200
Banner tamanho 1x1,5m em lona 440g com acabamento com baguete de madeira e cordinha para pendurar, conforme UN

11 |arte e identidade visual da Prefeitura de Paracatu. 200
Banner tamanho 60x90cm em lona 440g com acabamento com baguete de madeira e cordinha para pendurar, UN

12 |conforme identidade visual da Prefeitura de Paracatu, conforme arte e identidade visual da Prefeitura de Paracatu. 200
Faixa em lona, impresso em lona brilho 440g, com quantidade de ilhds proporcional e corda e/ou bastédo na lateral e M2

13 |com instalacdo, conforme arte e identidade visual da Prefeitura de Paracatu. 500
Lona 240g com acabamento em ilhds e cordinha, instalagcdo em estrutura existente a ser feita pelo fornecedor, Mz

14 |impresséo digital conforme arte e identidade visual da Prefeitura de Paracatu. 600
Lona 440g com acabamento em ilhds e cordinha, instalacdo em estrutura existente a ser feita pelo fornecedor, M2

15 |impresséao digital conforme arte e identidade visual da Prefeitura de Paracatu. 1000
Placa de Metalon (20x20#18) feita pelo fornecedor com lona 440g impressa e esticada com arrebite ou ilh6s Mz
(abracadeira) na estrutura. Instalacdo da placa a ser feita pelo fornecedor, conforme arte e identidade visual da

16 |Prefeitura de Paracatu. 500
Placa de Metalon (30x20#18) feita pelo fornecedor com lona 440g impressa e esticada com arrebite ou ilh6s M2
(abracadeira) na estrutura. Instalacéo da placa a ser feita pelo fornecedor, conforme arte e identidade visual da

17 |Prefeitura de Paracatu. 1000

18 |PVC de 2mm com adesivo impresso, laminacéo em vinil transparente e fita dupla face no verso. M2 1000

19 |PVC de 2mm com adesivo impresso e fita dupla face no verso. M2 1000

20 |PVC de 5mm com adesivo impresso, laminacéo em vinil transparente e fita dupla face no verso. M2 300

|
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Placa com estrutura em metalon 30x30#18, revestimento em ACM e letras em adesivo de recorte. A instalacédo da M2
21 |placa devera ser feita pelo fornecedor, ex: placa de fachada. 300
Placa com estrutura em metalon 30x30#18, revestimento em ACM e letras em PVC expandido de 10mm, cortado em M2
router ou laser e pintado com tinta automotiva conforme cores da arte, pregadas no ACM. A instalacdo da placa devera
22 |ser feita pelo fornecedor, ex: placa de fachada. 300
Placa com estrutura em metalon 40x40#18, revestimento em ACM nas duas faces e envelopamento com adesivo M2
impresso com laminagé&o brilhante. A instalacdo da placa deverd ser feita pelo fornecedor, podendo ser chumbada no
23 |[chéo, instalada com sapata e parafusos ou o que for necessério para a instalcdo da mesma. ex: toten de avisos. 100
Placa com estrutura em metalon 30x30#18, revestimento em ACM. Na placa também devera conter iluminacao do tipo M2
Front Ligth, sendo necessério 1 relé fotoelétrico e 1 refletor de 100w para cada 2m? de placa, instalados com avango
de 1 metro da placa. A instalacdo da placa deverd ser feita pelo fornecedor, bem como a ligacao dos refletores e
24 |fornecimento da fiacdo necesséria para tal. Ex: placa de fachada. 100
Letra em PVC expandido de 10mm, cortado em router ou laser, pintada com tinta automotiva (conforme cores do Mz
25 |projeto), instaladas em placa de ACM ou qualquer outra superficie lisa 500
Letra em PVC expandido de 20mm, cortado em router ou laser, pintada com tinta automotiva (conforme cores do Mz
26 |projeto)e instaladas em placa de ACM ou qualquer outra superficie lisa 500
27 Placa em acrilico de 6mm com adesivo de recorte. Mz 100
og |Fornecimento de Abracadeira de nylon tamanho 200x4,8mm, pacote com 100 unidades UN 300
29 Fornecimento de Abracadeira de nylon tamanho 380x4,8mm, pacote com 100 unidades UN 100
30 Adesivo Refletivo com impressao digital, sem instalacdo. Ex. Placa de sinalizagdo em vias publicas (quebra-molas). M2 150
31 Faixa em tecido, com escrita pintada a mao. Faixa em tecido branco com 60cm de largura. Metro linear 150
Placa com espeto em vergalhdo de 70cm e chapa 18# no tamanho 20x30cm com adesivo leitoso impresso e UN
laminacgéo transparente. A chapa devera ser soldada no vergalhdo e pintada com tinta apropriada para exposicdo ao
32 |sol. Ex: placa “nao pise na grama”. 150
Placa com espeto em metalon 30x20 tamanho 1,5m, com pvc 2mm tamanho 40x30cm parafusado no espeto. O PVC UN 500
33 [seréd adesivado com vinil branco leitoso impresso.
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