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FUNDACAO MuNICIPAL CASADE CULTURA
PARACATU-MG

CNPJ: 18.278.051/0009-00

DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA - DFD- RETIFICADO
1. SETOR REQUISITANTE: FUNDACAO MUNICIPAL CASA DE CULTURA

2. RESPONSAVEL PELA FORMALIZAQAO DA DEMANDA: VERA LUCIA LEMOS
CAMPOS BOTELHO, Diretora-Presidente da Fundacé&o Municipal Casa de Cultura, Portaria:
0232/2025, e-mail: casadecultura@paracatu.mg.gov.br , Telefone: (38)3671-4797.

3. OBJETO: REFERE-SE A CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA
PRESTACAO DE SERVICOS DE ORNAMENTACAO E CENOGRAFIA NATALINA,
COMPREENDENDO A DISPONIBILIZACAO TEMPORARIA DE ESTRUTURAS, PECAS
DECORATIVAS, ACESSORIOS, MATERIAIS E DEMAIS ELEMENTOS NECESSARIOS,
INCLUINDO TRANSPORTE, MONTAGEM, INSTALACAO, MANUTENCAO DURANTE O
PERIODO DE EXPOSICAO E POSTERIOR DESMONTAGEM E RETIRADA, NOS
ESPACOS PUBLICOS INDICADOS PELA FUNDACAO MUNICIPAL CASA DE CULTURA
DE PARACATU, CONFORME ESPECIFICACOES, QUANTITATIVOS E CONDICOES
ESTABELECIDOS NO TERMO DE REFERENCIA.

4. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DE CONTRATACAO:

4.1. A contratacdo de empresa especializada para a prestacao de servicos de ornamentacéao e
cenografia natalina justifica-se pela necessidade de atender a programacao natalina promovida
pela Fundacdo Municipal Casa de Cultura de Paracatu/MG, proporcionando a ambientacéo
tematica dos espacos publicos destinados as festividades, de modo a oferecer aos municipes
e visitantes ambientes acolhedores, atrativos e adequados ao periodo comemorativo.

4.2. Os servicos serao realizados nos seguintes espac¢os publicos: Museu Histérico, Arquivo
Publico, Casa de Cultura, Biblioteca Publica, Chafariz da Traiana e Largo da Jaqueira, locais
de relevante importancia cultural, histérica e turistica para o Municipio. A instalacdo de
elementos cenograficos natalinos nesses ambientes contribuira para a valorizacédo dos espacos
publicos, o fortalecimento das tradi¢cdes culturais, o incentivo a participacdo da comunidade e a
promocéo do turismo local.

4.3. A contratacdo mostra-se necessaria em razdo da natureza especifica dos servicos e da
necessidade de disponibilizacdo temporaria de estruturas, pecas decorativas, acessorios,
materiais, equipamentos e demais elementos indispensaveis a composi¢cdo da cenografia
natalina, considerando que a Fundacao nao dispde de acervo préprio para atender a demanda.
Além disso, a execucdo exige mao de obra qualificada, conhecimentos técnicos e
equipamentos adequados para garantir a qualidade estética, a seguranca e a correta instalacao
dos elementos decorativos.
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4.4. A solucdo devera contemplar, de forma integrada, o transporte, a carga e descarga, a
montagem, a instalagdo, a manutencdo durante todo o periodo de exposi¢cdo, bem como a
posterior desmontagem e retirada dos materiais, cabendo a empresa contratada assegurar a
adequada execucdo dos servigos, a conservacao dos elementos instalados e a preservacéo
das estruturas e dos espacos publicos contemplados.

4.5. Dessa forma, a contratacdo pretendida atende ao interesse publico, uma vez que
possibilitard a adequada preparacdo dos espacos municipais para as festividades natalinas,
contribuindo para a valorizagéo cultural, turistica e social do Municipio de Paracatu/MG, bem
como proporcionando a populacédo e aos visitantes uma experiéncia diferenciada, mediante a
execucao dos servicos com qualidade, seguranca e eficiéncia

5.  PESQUISA DE PRECOS:

5.1. Considerando que o presente Documento de Formalizagdo de Demanda constitui
instrumento destinado a formalizac&o da necessidade administrativa, ndo sera realizada, nesta
etapa, pesquisa formal de precos para definicdo do valor estimado da contratacao.

5.2. Eventual consulta preliminar de precos podera ser utilizada no ambito da elaboracdo do
Estudo Técnico Preliminar — ETP, exclusivamente para subsidiar a analise da viabilidade
econdmica da solucéo pretendida.

5.3. A pesquisa formal de precos para definicdo do valor estimado da contratacdo devera ser
realizada pelo Departamento de Compras, na etapa propria, observados os critérios e
parametros estabelecidos no art. 23 da Lei Federal n°® 14.133/2021 e na regulamentacdo

municipal pertinente.

6. GRAU DE PRIORIDADE DA COMPRA:
Alto.

7. PRAZO DE ENTREGA/ EXECUCAO

7.1 A execucdao dos servicos compreenderd a disponibilizacdo temporaria de estruturas, pecas
decorativas, acessorios, materiais, equipamentos e demais elementos necessarios a
composicdo dos cenarios natalinos, incluindo transporte, carga e descarga, montagem,
instalacao, fixacdo, adequacéo dos espacos, manutencéo preventiva e corretiva durante todo
o periodo de exposicdo, bem como desmontagem, retirada e destinacdo adequada dos
materiais utilizados.

7.2. A contratacdo devera ocorrer de forma integrada, abrangendo todos os servicos e
fornecimentos necesséarios a completa execucdo do projeto de decoracdo natalina, sob
responsabilidade da empresa contratada, que deverd disponibilizar m&o de obra
especializada, equipamentos, ferramentas, veiculos e materiais indispensaveis a execucao
dos servicos.
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7.3. A empresa contratada devera garantir a seguranca, estabilidade, conservacdo e pleno
funcionamento dos elementos decorativos durante todo o periodo de exposicao,
responsabilizando-se por eventuais reparos, substituicbes e correcdes necessarias, sem
custos adicionais para a Administracdo, quando decorrentes de falhas na execucao ou dos
materiais empregados.

7.4.0 prazo de execucdo devera observar cronograma previamente aprovado pela
Administragcdo Municipal, considerando a necessidade de instalagdo antecipada da
ornamentacdo, de modo que todos os espacos estejam devidamente decorados e em
condicdes de utilizacao e visitacdo antes do inicio oficial da programacao natalina.

Etapa Periodo previsto

Ordem de servico e planejamento Até 03/12/2026

Transporte e disponibilizacdo dos materiais|04 a 5/12/2026

Montagem e instalacdo da decoracéo 06 a 10/12/2026

Vistoria e recebimento da instalacao Até 11/12/2026

Periodo de exposicao natalina 11/12/2026 a 06/01/2027
Manutencao preventiva e corretiva Durante todo o periodo de exposicéo
Inicio da desmontagem e retirada 07/01/2027

Conclusdo da desmontagem e retirada Até 15/01/2027

Limpeza e restituicdo dos espacos publicos|/Até 16/01/2027

7.5. As datas poderao ser ajustadas pela Fundacdo Municipal Casa de Cultura, conforme a
programacao oficial dos eventos natalinos e as necessidades de utilizacdo dos espacos
publicos.

7.6. Durante todo o periodo de exposicdo, a contratada devera manter equipe técnica
disponivel para atendimento de ocorréncias, realizando inspecfes periddicas, manutencao
preventiva e corretiva, substituicdo de pecas danificadas, reparos em estruturas e correcao de
eventuais falhas elétricas ou de iluminacéo.

7.7. Devera ser assegurado o funcionamento adequado e a conservacdo dos elementos
decorativos, especialmente quanto a seguranca dos usuarios, pedestres e demais
frequentadores dos espacos publicos.
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7.8. Encerrado o periodo de exposi¢do natalina, a contratada devera iniciar imediatamente os
servicos de desmontagem, desinstalacéo, transporte e retirada de todas as estruturas, pecas
decorativas, acessorios, equipamentos e materiais empregados na ornamentacao.

7.9. A desmontagem deveré ser realizada de maneira organizada e segura, evitando danos
ao patrimbénio publico, ao mobiliario urbano, a pavimentacdo, a vegetacdo e as demais
instalacdes existentes.

7.10. A contratada deveréa concluir a retirada de todos os elementos decorativos e promover a
limpeza dos locais utilizados, deixando os espacos publicos em condicbes adequadas de
conservacao, seguranca, higiene e plena utilizacdo pela populacdo, no prazo maximo
estabelecido no cronograma aprovado pela Administracao.

7.11. O recebimento definitivo dos servicos ficard condicionado a comprovacédo da completa
retirada dos materiais, a limpeza dos locais e a restituicdo dos espacos publicos nas mesmas
condi¢cdes em que foram disponibilizados, ressalvado o desgaste natural decorrente do uso
regular.

8. LOCAL E HORARIO DA ENTREGA/EXECUCAO:

8.1. Os servicos serdo executados no Municipio de Paracatu/MG, em datas e horarios
previamente estabelecidos pela Contratante, nos seguintes locais:

Sede da Fundag&o Municipal Casa de Cultura: Rua do Avila, s/n°, Centro;
Arquivo Publico: Rua Temistocles Rocha, n°® 249, Centro;

Museu Historico: Rua Joaquim da Silva Pereira, n°® 398, Centro;

Biblioteca Publica Municipal: Rua Rio Grande do Sul, n° 1.200, Centro;
Chafariz da Traiana: Rua Joaquim da Silva Pereira, s/n°, Centro;

Largo da Jaqueira: Praca Coronel Fortunato Botelho, s/n°, Centro.

A execucdo dos servicos observard as datas e os horarios previamente definidos pela
Contratante, de acordo com as necessidades e a programacao dos respectivos locais.

9. VINCULADO OU DEPENDENTE DA CONTRATACAO DE OUTRO DOCUMENTO DE
FORMALIZACAO DE DEMANDA:

( ) Sim - Informar DFD.
(X) Nao

10. UNIDADE E SERVIDOR RESPONSAVEL PARA PRESTAR ESCLARECIMENTOS:

A. CASSIA FERREIRA DAS DORES, Cargo: Auxiliar Administrativo, Matricula
92298600, e-mail: casadecultura@paracatu.mg.gov.br telefone: (38) 3671-4797.

11. INDICACAO DO FISCAL DO CONTRATO OU SERVIDOR QUE FARA A LIQUIDACAO
DA DESPESA:
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Presidente da Fundagdo Municipal Casa de Cultura Portaria: 0232/2025, e-mail:

casadecultura@paracatu.mg.gov.br, Telefone: (38)3671-4797.

B. FISCAL ADMINISTRATIVO DO CONTRATO: MIZIA RODRIGUES DE OLIVEIRA
RIBEIRO, Secretaria Executiva, Portaria ne 001/2021 e-mail:
casadecultura@paracatu.mg.gov.br, telefone: (38) 3671-4797.

C. FISCAL TECNICO DO CONTRATO: DOUGLAS JUNIO OLIVEIRA
FERNANDES, Coordenador da Casa de Cultura, Matricula: 013/2025, e-mail:
casadecultura@paracatu.mg.gov.br, telefone: (38) 3671-4797.

12. DEMAIS INFORMACOES:
Demais requisitos estardo descriminados no termo de referéncia e edital de licitagéo.
13. ANEXOS:

Em conformidade a legislacéo que rege o tema, encaminhe-se a autoridade competente para
analise de conveniéncia e oportunidade para a contratacao e demais providéncias cabiveis.

Paracatu-MG, 05 de novembro de 2026

Assinado de forma digital por

VERA LUCIA LEMOS VERA LUCIA LEMOS CAMPOS
CAMPOS BOTELHO:28014030168

BOTELHO:28014030168 Dados: 2026.11.05 17:05:54
-03'00"

VERA LUCIA LEMOS CAMPOS BOTELHO,
Diretora-Presidente da Fundacdo Municipal Casa de Cultura
Portaria: 0232/2025
Responsavel pela elaboracdo do Documento de Formalizacdo de Demanda — DFD
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