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TERMO DE REFERENCIA

1. UNIDADE REQUISITANTE: Secretaria Municipal de Cultura e Turismo-SECULT

2. OBJETO:

2.1. Contratagdo de empresa especializada para prestacdo de servigos técnicos de consultoria e
assessoria na area da Cultura, com o objetivo de fortalecer a gestao cultural da Secretaria de Cultura

e Turismo do Municipio de Nova Serrana-MG.

3. ESPECIFICACOES E QUANTITATIVOS

3.1. Conforme verificado, a solicitagdo da secretaria foi feita ¢ atendida. Assim, deverdo ser
adquiridos os quantitativos estimados a seguir para suprir a demanda, de acordo com as condigdes

e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

VALOR VALOR

ITEM DESCRICAO DO OBJETO UNIDADE UNITARIO TOTAL

CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA
PARA PRESTACAO DE SERVICOS TECNICOS DE
CONSULTORIA E ASSESSORIA NA AREA DA
1 CULTURA, COM O OBJETIVO DE FORTALECER A| 12 meses RS$ 8.200,00 R$ 98.400,00
GESTAO CULTURAL DA SECRETARIA DE
CULTURA E TURISMO DO MUNICIPIO DE NOVA
SERRANA-MG.

Valor Total: Noventa e oito mil e quatrocentos reais.

3.2. O prazo de vigéncia da contratacdo ¢ de 12 (doze) meses contados do ato de publicagdao do

Contrato em Diario Oficial deste Administragdo Publica e do artigo 105 da Lei 14.133/2021.

3.3. O contrato devera detalhar as regras de direito que serdo aplicadas em relacdo a vigéncia da

contratagdo.

4. JUSTIFICATIVAS:

4.1. Da necessidade da contratacio:

4.1.1. A contratagdo ora proposta ¢ motivada pela necessidade de suprir uma demanda crescente da
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Secretaria de Cultura e Turismo do municipio de Nova Serrana — MG por suporte técnico
qualificado, que permita o aprimoramento da gestdo publica nas areas cultural e turistica. Com o
fortalecimento das politicas publicas nacionais voltadas para esses setores € o consequente aumento
da complexidade dos instrumentos normativos, legais e operacionais envolvidos, tornou-se
essencial dispor de apoio técnico permanente e especializado, capaz de assegurar a correta

elaboracdo, implementagdo e monitoramento de agdes e programas.

4.1.2. A administragdo publica municipal enfrenta desafios significativos relacionados a
estruturacao e funcionamento do Sistema Municipal de Cultura, que envolve a criagcao ou adequagao
de conselhos, fundos, planos e mecanismos de participagdo social. Além disso, ha a necessidade de
aplicar de forma eficaz o Marco Regulatorio das Organizagdes da Sociedade Civil (Lei n°
13.019/2014), que regulamenta as parcerias firmadas com entidades do terceiro setor, exigindo um
nivel técnico apurado tanto na formalizacdo quanto na gestdo dessas relagdes. Também sdo
recorrentes as dificuldades para elaborar editais de fomento, estruturar parcerias regulares, elaborar
projetos culturais com viabilidade técnica e juridica, e realizar uma captagao eficiente de recursos,

por meio de leis de incentivo a cultura e ao turismo, bem como por emendas parlamentares.

4.1.3. Nesse contexto, a contratacdo tem como finalidade garantir a Secretaria o suporte técnico
especializado de naureza intelectual necessario para conduzir, com seguranca e qualidade, todos
esses processos, assegurando que as politicas publicas culturais e turisticas do municipio sejam
executadas com maior eficiéncia, legalidade, transparéncia e alinhamento as diretrizes das esferas
estadual e federal. Trata-se, portanto, de uma medida estratégica que visa a consolidacdo de uma
politica publica efetiva, participativa e sustentavel nos campos da cultura e do turismo, contribuindo
diretamente para o desenvolvimento local, a valorizagdo das identidades culturais e a geragdo de

oportunidades para a populagao.

4.2. Justificativa para ado¢ao do processo de inexigibilidade:

4.2.1. O objetivo da licitacdo ¢ garantir a contratacdo da proposta mais vantajosa para a
administracdo publica, observando os principios da legalidade, impessoalidade, igualdade,
moralidade e publicidade. A licitacdo ¢ a regra para as contratacdes publicas. No entanto, ha
situagdes em que, devido as caracteristicas especificas da demanda, a realizacao do certame torna-

se inviavel ou impraticavel pelos tramites usuais.
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4.2.2. Nesses casos, a legislacdo prevé excegdes a obrigatoriedade da licitagdo, por meio das
hipoteses de dispensa e inexigibilidade. No presente caso, verifica-se a inexigibilidade de licitacdo
com fundamento no inciso III, alinea “c”, do artigo 74 da Lei n® 14.133/2021, que dispoe:

“Art. 74. E inexigivel a licitagdo quando invidvel a

competi¢do, em especial nos casos de:

Il - contratagdo dos seguintes servigos técnicos

especializados de natureza predominantemente intelectual

com profissionais ou empresas de notoria especializagdo,

vedada a inexigibilidade para servicos de publicidade e

divulgacgdo:

c) assessorias ou consultorias técnicas e auditorias

financeiras ou tributarias”
4.2.3. Diante do exposto, considerando que o objeto a ser contratado se enquadra na hipotese
prevista no dispositivo legal mencionado, uma vez que a contratagdo de empresa especializada para
prestacao de servigcos técnicos de consultoria e assessoria na area da Cultura, com o objetivo de
fortalecer a gestdo cultural da Secretaria de Cultura e Turismo do Municipio de Nova Serrana-MG,
¢ considerada um servigo técnico de notdria especializagao.
4.2.4. Diante do exposto, a ado¢do do procedimento de inexigibilidade de licitagdo apresenta-se
como a medida mais adequada e eficaz para assegurar que a Administragao Publica obtenha, com
celeridade e respaldo juridico, os servigos técnicos especializados de que necessita. Tal medida evita
atrasos que poderiam comprometer a execucdo das politicas culturais e gerar prejuizos a
administracdo municipal. A contratagdo direta, fundamentada na inexigibilidade prevista no art. 74,
inciso III, alinea “c”, da Lei n°® 14.133/2021, encontra amparo legal e viabiliza a Secretaria
Municipal de Cultura e Turismo o acesso a servicos de consultoria e assessoramento técnico
prestados por profissionais com a qualificagdo, experiéncia e especializagdo compativeis com a
complexidade das demandas apresentadas. Nesse contexto, a atuacao especializada contribuird para
a correta aplicacao da legislagdo pertinente, fortalecendo a gestao cultural local e promovendo maior
eficiéncia, legalidade e impacto positivo nas agdes desenvolvidas pelo Municipio.
4.2.5. Portanto, a contratagdo proposta ndo acarretara qualquer prejuizo a Administragdo Publica
Municipal. Ao contrario, trata-se de uma medida que refor¢a a eficiéncia no atendimento das
demandas do Municipio e da Secretaria Municipal de Cultura e Turismo — SECULT, em estrita

conformidade com os principios constitucionais da legalidade, impessoalidade, moralidade,
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publicidade e eficiéncia, que regem a atuagdo da Administracao Publica.

4.3. Justificativa para a escolha da Empresa IGEPP- Instituto de Gestao Publica e Projetos:
4.3.1. A escolha da empresa IGEPP — Instituto de Gestao Publica e Projetos para a prestagdao dos
servicos de consultoria e assessoria técnica justifica-se pela sua ampla experiéncia e reconhecida
atuacdo junto a administracdo publica, especialmente nas dreas de cultura e turismo. Trata-se de
uma instituicdo com historico consolidado de trabalho em diversos municipios brasileiros,
demonstrando elevada capacidade de entrega, dominio das normativas legais e excelente reputagao
quanto a qualidade técnica dos servigos prestados.

4.3.2. O IGEPP se destaca por contar com uma equipe multidisciplinar altamente qualificada,
composta por profissionais especializados em gestdo publica, politicas culturais, planejamento
estratégico e captacao de recursos. A expertise da institui¢ao ndo se limita ao conhecimento tedrico;
sua atuacdo pratica em cendrios semelhantes ao de Nova Serrana-MG reforga a seguranga quanto a
sua capacidade de atender as demandas especificas da Secretaria Municipal de Cultura e Turismo
com eficécia, agilidade e responsabilidade técnica.

4.3.3. Outro fator relevante na escolha do IGEPP ¢ sua capacidade de adaptacao as realidades locais,
0 que possibilita a elaboracdo de solugdes personalizadas, compativeis com a estrutura
administrativa e os objetivos estratégicos do Municipio. A empresa demonstra profundo
conhecimento dos desafios enfrentados pelos entes municipais na execucao de politicas publicas,
apresentando metodologias consolidadas e inovadoras que contribuem diretamente para o
fortalecimento institucional e a melhoria dos processos de gestdo.

4.3.4. Além disso, a contratacdo do IGEPP, oferece a Administracdo Publica a seguranca necessaria
para uma contratagao baseada nos principios da legalidade, eficiéncia e economicidade. A notoria
especializacao da instituicao ¢ demonstrada por seu portfélio de projetos bem-sucedidos, o que a
torna plenamente habilitada para prestar os servicos com o grau de complexidade e qualidade
exigidos.

4.3.5. Dessa forma, a contratagdo direta do IGEPP por inexigibilidade de licitagdao encontra respaldo
técnico e juridico, sendo a alternativa mais adequada para garantir a exceléncia na execucao das
acdes propostas, com seguranca, agilidade e plena conformidade com os principios da

Administragdo Publica.

4.4. Justificativa do Preco:
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4.4.1. A presente justificativa tem por finalidade demonstrar a compatibilidade e a razoabilidade do
valor proposto para a contratagdo da empresa IGEPP — Instituto de Gestdo Publica e Projetos, por
meio de inexigibilidade de licitagdao, conforme previsto no art. 74, inciso III, da Lei n® 14.133/2021,
considerando a natureza técnica e singular dos servigos de consultoria e assessoria em politicas
publicas culturais.

4.4.2. A proposta da empresa, no valor de R$ 8.200,00 mensais, totalizando R$ 98,4 mil ao longo
de 12 meses, foi analisada e considerada compativel com os valores praticados no mercado para
servicos com escopo semelhante. Ressalta-se que, por se tratar de um servigo especializado, com
forte componente técnico e intelectual, a comparagdo direta de precos possui limitacdes.

4.4.3. O IGEPP apresenta ampla experiéncia comprovada em projetos na area cultural e atuagdo
reconhecida em diversos municipios do pais, com qualificacdo técnica atestada por portfolio e
declaracdes de capacidade emitidas por entes publicos. Além disso, outras propostas recebidas de
empresas com perfil semelhante apresentaram valores superiores, o que refor¢a a vantajosidade da
contratagdo.

4.4.4. Diante disso, o valor proposto encontra-se justificado, sendo adequado a complexidade e ao
volume dos servigos previstos, as necessidades especificas do Municipio de Nova Serrana/MG e a
expertise da empresa contratada. A contratacdo atende aos principios da economicidade, eficiéncia
e interesse publico, representando uma solucdo tecnicamente viavel e financeiramente vantajosa

para a Administragao.

5. CONDICOES GERAIS DE CONTRATACAO:

5.1. Os servigos objeto da presente contratagdo sdo caracterizados como de notoria especializagao,
mas podem ser padronizados em termos de desempenho e qualidade e passivel de ser objetivamente
definido, facilitando a validagcdo e conferencia de atendimento do objeto em alinhamento ao
especificado no presente termo.

5.2. A presente contratacdo serd realizada mediante a Contratacao Direta por Inexigibilidade, nos
termos do art. 74 III da Lei 14.133/2021, alinea “c”.

5.3. O prazo de vigéncia da contratagdo ¢ de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogrado na forma da
lei.

5.4. O Objeto da presente contratagao na esta previsto no Plano de Contratacdo Anual do respectivo

ano.
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6. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO:

6.1. O IGEPP — Instituto de Gestao Publica e Projetos sera responsavel pela prestacdo de servigos
de consultoria e assessoria técnica especializada ao Municipio de Nova Serrana/MG, por meio da
Secretaria Municipal de Cultura e Turismo-SECULT. O objetivo ¢ garantir o uso eficiente e
transparente dos recursos publicos, promover a captacdo de investimentos e o estabelecimento de
parcerias estratégicas, além de contribuir para o fortalecimento institucional, cultural, social e
econdomico do municipio, por meio da qualificagdo da gestdo cultural e do apoio direto a
implementagdo de politicas publicas voltadas ao setor.

6.2. Para assegurar maior eficiéncia, economicidade e agilidade na contratagdo dos servigos
necessarios, foi realizada uma analise criteriosa das alternativas disponiveis, que demonstrou ser
mais adequada a contratacdo direta, por inexigibilidade de licitacdo, da empresa IGEPP — Instituto
de Gestao Publica e Projetos. A decisdo esta amparada na notdria especializagdo da empresa e em
sua reconhecida experiéncia na prestagdo de servicos relacionados a gestdo cultural. Considerando
a urgéncia das demandas e a natureza singular dos servicos — que exigem conhecimento técnico
especifico, metodologias proprias e historico comprovado de atuagao junto a administragao publica
— torna-se invidvel a competicdo entre possiveis prestadores. Nesse contexto, a contratagdo direta
do IGEPP representa ndo apenas uma opg¢ao legal e segura, mas também a alternativa mais eficiente
e eficaz para garantir que a Secretaria de Cultura e Turismo-SECULT atenda suas obrigacdes legais
e estratégicas com qualidade, transparéncia e alinhamento as diretrizes publicas de fomento a
cultura.

6.3. Os quantitativos necessarios estao dispostos no item 03.

6.4. Relacio dos servicos a serem prestados:

6.4.1. Os servicos a serem prestados abrangem um conjunto de ag¢des especializadas voltadas a
operacionalizacdo de politicas publicas no ambito cultural, conforme descrito a seguir:

6.4.2. A gestao do Sistema Municipal de Cultura (SMC) incluird a elaboragao e atualizag¢do do Plano
Municipal de Cultura, a proposi¢do de leis municipais de incentivo a cultura, a organizagdao da
Conferéncia Municipal de Cultura e a realizagao de capacitacdes direcionadas a gestores, servidores
e conselheiros envolvidos com a area cultural.

6.4.3. Além disso, serd realizada a elaboracdo e gestdo de parcerias com base no Marco Regulatorio
das Organizagoes da Sociedade Civil (MROSC), Lei n°® 13.019/2014. Este trabalho compreenderé a

elaboragdo de editais para chamamento publico, termos de fomento, colaboragdo, atuacao em rede
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e acordos de cooperacdo técnica, bem como a confec¢do de formularios, pareceres e manuais.
Também estardo incluidas a redagcdo de minutas de pareceres técnicos e juridicos, capacitagdes para
agentes culturais, servidores e comissoes, ¢ a analise de prestagdes de contas relacionadas a essas
parcerias.

6.4.4. Na area de turismo, a consultoria prestard suporte na elaboracdo de projetos para editais,
projetos para leis de incentivo, assessoria para conselhos e fundos, além da revisdo do Plano
Municipal de Turismo, buscando aprimorar a gestdo e a captacdo de recursos para o setor.

6.4.5. Por fim, o servigo inclui a elaboragao e gestao de projetos culturais voltados a captagdo de
recursos por meio da Lei Federal de Incentivo a Cultura (Lei Rouanet), da Lei Estadual de Incentivo
a Cultura (LEIC), de editais federais e estaduais destinados a 6rgaos publicos, e de editais de fundos
especiais. Também serdo elaboradas propostas textuais para emendas parlamentares e projetos de
leis que envolvem politicas culturais, assegurando suporte técnico integral para o desenvolvimento
¢ a implementagdo dessas iniciativas.

6.4.6. O quantitativo foi definido com base na demanda da secretaria de Cultura e Turismo-
SECULT e em seu planejamento estabelecido. Garantir o atendimento integral do municipio e a
execucao eficiente de todos os servigos planejados pela Administra¢do ao longo do periodo.

6.4.5. Os servigos referente ao objeto serdo de acordo com as demandas solicitadas pela secretaria
de Cultura e Turismo-SECULT.

6.4.6. Os servigos e consultorias contratados deverao ser registrados em um relatorio mensal, que
incluird uma lista das atividades realizadas e o andamento de cada uma delas. O fiscal designado
pelo municipio contratante sera responsavel por verificar e atestar a precisdao dos relatorios

elaborados pela empresa.

7. REQUISITOS DA CONTRATACAO:

7.1. A pessoa juridica contratada deve possuir notéria especializagdo na area cultural, com
experiéncia comprovada em consultoria e assessoria para o6rgdos publicos na implementacao e
gestdo de politicas culturais. Deve demonstrar capacidade técnica na elaboracdo e atualizacdo de
planos de cultura, organizagao de conferéncias, criagdo de leis de incentivo, elaboragdo de projetos
culturais para editais e leis de incentivo, além de atuar na capacitagdo de gestores, conselheiros e
agentes culturais. E necessario que tenha experiéncia em todas as etapas das politicas culturais, do
planejamento a prestagdo de contas.

7.2. Poderao participar deste processo de contratacao empresas do ramo de atividade relacionada ao
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objeto, e que ndo possuam registro de san¢do que impega sua contratagao.

7.3. A empresa a ser contratada deverd manter durante todo o periodo de vigéncia do contrato, todas
as condigdes que ensejaram a sua habilitacdo na licitacao e contratacao.

7.4. A empresa nao poderd possuir inscricdo no cadastro de empregadores flagrados explorando
trabalhadores em condi¢des andlogas as de escravo, instituido pela Portaria Interministerial
MTPS/MMIRDHnN® 4, del1 de maio de 2016;

7.5. A empresa vencedora ou seus dirigentes, nao poderdo ter sido condenados por infringir as leis
de combate a discriminagdo de raga ou de género, ao trabalho infantil e ao trabalho escravo, em
afronta a previsdo aos artigos 1° e 170 da Constituigdo Federal de 1988; do artigo 149 do Codigo
Penal Brasileiro; do Decreto n® 5.017, de 12 de marco de 2004 (promulga o Protocolo de Palermo)
e das Convengoes da OIT n°s 29 ¢ 105;

7.6. O Contrato a ser firmado devera ter duracao de 12 (doze) meses.

7.7. A empresa deverd comprovar sua capacitacao técnico-profissional por meio da apresentagdo de
atestados de capacidade técnica emitidos por 6rgaos publicos, relativos ao objeto deste certame.
7.8. A empresa deve estar legalmente registrada e em conformidade com todas as leis e regulamentos
pertinentes. Isso inclui documentos como certidoes negativas de débitos, certificados de

regularidade fiscal, entre outros.

8. SUSTENTABILIDADE:

8.1. Nao se verifica impactos ambientais diretos para a presente contratagcdo, No entanto, deverao
ser implantadas praticas de gestdo adequadas de governanga para mitigar qualquer impacto
relacionado a gestao documental eletronica.

8.2. Assegurar o atendimento a legislagdo e demais requisitos aplicadveis aos seus processos,
produtos e servigos, seguir as diretrizes de sustentabilidade ambiental, observando-se: menor
impacto sobre os recursos naturais; maior eficiéncia na utilizagdo de recursos naturais como agua
e energia; maior vida 1til e menor custo de manutengdo dos materiais e equipamentos. Deve ser
dada preferéncia a aquisi¢do de produtos constituidos, no todo ou em parte, por materiais
reciclados, atdxicos e biodegradaveis.

8.3. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descri¢ao do objeto, devem
ser atendidos dos os requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratagdes Sustentaveis

disponibilizado no portal:  https://www.gov.br/agu/pt-br/composicao/cgu/cgu/guias/guia-de-
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contratacoes-sustentaveis-set-2023.pdf.

9. DA NAO INDICACAO DE MARCA:

9.1. Por se tratar de contratacdo de servicos de consultoria, ndo ha indicacdo ou exigéncia de
marcas, uma vez que nao se envolvem produtos ou materiais padronizados. As exigéncias referem-
se exclusivamente a qualificagdo técnica e a experiéncia da contratada, observando critérios

objetivos de qualidade e capacidade técnica.

10. DA SUBCONTRATACAO:

10.1. Nao ¢ admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

11. DA GARANTIA DA CONTRATACAO:

11.1. Nao sera exigida a prestagdo de garantia contratual prevista nos artigos 96 e seguintes da Lei
n°® 14.133/2021, tendo em vista que se trata de prestacdo de servigos de consultoria, caracterizada
como servigo intelectual. A natureza desses servigos, distinta da aquisicao de bens ou execugao
de obras, ndo envolve risco de danos materiais diretos ou de fornecimento de produtos com
defeitos fisicos, tampouco permite a imposi¢ao de garantias voltadas a entrega de resultados
absolutos. Assim, a exigéncia de garantia se mostra desnecessaria e desproporcional ao objeto

contratado, em conformidade com o principio da razoabilidade.

12. FORMAS DE EXECUCAO DO OBJETO:

12.1.Condicoes de entrega:

12.1.1. Os servigos serdo prestados de forma remota, a partir da sede da CONTRATADA, por
meio de e-mails, videoconferéncias, chamadas telefonicas e mensagens de texto, observando o
horario comercial das 07h00 as 17h00, de segunda a quinta-feira, e das 07h00 as 16h00, as sextas-
feiras. Adicionalmente, serd realizada uma visita presencial mensal a sede da CONTRATANTE,
em data previamente agendada conforme a necessidade da Secretaria Municipal de Cultura e
Turismo — SECULT, com o objetivo de prestar esclarecimentos e alinhamentos presenciais sobre
0s servigcos executados.

12.1.4. Caso seja constatada qualquer irregularidade no servigo, total ou parcial, em desacordo
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com as especificacdes estabelecidas neste Termo de Referéncia e na proposta apresentada, a
empresa serd devidamente notificada, por escrito, e tera o prazo de até 15 (quinze) dias
consecutivos, contados a partir da notificagdo, para realizar a substituicdo ou regularizacao
necessaria.

12.1.5. O descumprimento desta obrigacdo podera acarretar a aplicacao das penalidades previstas
no contrato.

12.1.7. Se for constatado que o servigo substituido ou regularizado continua em desacordo com as
especificagdes do Termo de referéncia, a contagem do prazo para a substitui¢do ou regularizacao
nao sera interrompida.

12.1.8. Se for verificado que a adequacdo do servico ndo € possivel ou que, mesmo apos a
concessao do prazo para reparagdes, o resultado esperado nao foi alcancado, sera cabivel a rescisao
unilateral do contrato. Nesse caso, também poderao ser aplicadas penalidades, com a devida

abertura de processo administrativo, garantindo ao contratado o contraditorio e a ampla defesa.

13. DA GESTAO DO CONTRATO:

13.1. O contrato/ata firmado devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas
avengadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de
sua inexecucao total ou parcial.

13.2. As comunicagdes entre 0 municipio e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre
que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

13.3. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de providéncias
que devam ser cumpridas de imediato.

13.4. Apos a assinatura do contrato, o 6rgdo ou entidade podera convocar o representante da empresa
contratada para reunido inicial para apresentacao do plano de fiscalizagdo, que conterd informagdes
acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execugao
do objeto, do plano complementar de execucao da contratada, quando houver, do método de afericao

dos resultados e das sang¢des aplicaveis, dentre outros.

14. FISCALIZACAO:

14.1. A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato,

ou pelos respectivos substitutos conforme dispde o art. 117 da Lei n°. 14.133/2021, sendo que serdao
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nomeados em ato proprio nos termos do Decreto Municipal 06/2024, no quadro abaixo:

NOME MATRICULA
Luiz Carlos Rodrigues do Amaral N°36.004
Eudes Alexandre Duarte Rodrigues N° 36.003

14.2. O fiscal do contrato/ata acompanhara a execugdo do contrato/ata, para que sejam cumpridas
todas as condigdes estabelecidas, de modo a assegurar os melhores resultados para a

Administragao.

14.3. O fiscal anotard no histérico de gerenciamento do contrato/ata todas as ocorréncias
relacionadas a execugdo, com a descricdo do que for necessario para a regularizacao das faltas ou
dos defeitos observados.

14.4. Os servigos e consultorias contratados deverao ser registrados em um relatorio mensal, que
incluird uma lista das atividades realizadas e o andamento de cada uma delas. O fiscal do contrato

sera responsavel por verificar e atestar a precisdo dos relatérios elaborados pela empresa.

14.5. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal do contrato/ata emitira

notificacdes para a corre¢do da execucao do contrato/ata, determinando prazo para a correcao.

14.6. O fiscal do contrato/ata informard ao gestor, em tempo habil, a situacdo que demandar
decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas

necessarias e saneadoras, se for o caso.

14.7. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato/ata nas datas

aprazadas, o fiscal comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato/ata.

14.8. O fiscal comunicara ao gestor do contrato/ata, em tempo habil, o término do contrato/ata sob

sua responsabilidade, com vistas a renovagao tempestiva ou a prorrogagao contratual.

14.9. O fiscal do contrato/ata verificara a manutencao das condi¢des de habilitacdo da contratada,
acompanharad o empenho, o pagamento, as glosas ¢ a formalizacdo de apostilamento e termos
aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatorios pertinentes, caso necessario.

14.10. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal do contrato/ata atuard

tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato/ata para que tome as
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providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

15. DO GESTOR DO CONTRATO:

15.1. Conforme determinado pelo Decreto 006/2024, o gestor do Contrato serda o Senhor Lazaro

Elias Camilo, Secretario Municipal de Cultura e Turismo- SECULT de Nova Serrana-MG.

15.2. O gestor do contrato/ata coordenard a atualizagdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato/ata contendo todos os registros formais da execuc¢do no histérico de
gerenciamento do Contrato/ata, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das
alteracdes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da
necessidade de adequagdes do contrato/ata para fins de atendimento da finalidade da

administragao.

15.3. O gestor do contrato/ata acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato/ata,
de todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato/ata e as medidas adotadas,

informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

15.4. O gestor do contrato/ata acompanhara a manutengdo das condi¢des de habilitagio da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, ¢ anotard os problemas que obstem o

fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais.

15.5. O gestor do contrato/ata emitird documento comprobatdrio da avalia¢do realizada pelos
fiscais quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com mengao ao seu
desempenho na execug¢do contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos,
e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de

obrigagdes.

15.6. O gestor do contrato/ata tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo
de responsabilizagdo para fins de aplicacdo de sang¢des, a ser conduzido pela comissao nos termos
do Decreto 011/2024 e do art. 158 da Lei n° 14.133/2021, ou pelo agente ou pelo setor com

competéncia para tal, conforme o caso.

15.7. O gestor do contrato/ata devera elaborar relatorio final com informagdes sobre a consecucao
dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o

aprimoramento das atividades da Administragao.
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15.8. O gestor do contrato/ata devera enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos/ata
para a formalizacdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela

fiscalizacdo e gestdo nos termos do contrato/ata.

16. DO RECEBIMENTO DOS SERVICOS E CONDICOES DE PAGAMENTO:

16.1. Condicoes de entrega:

16.1.1. Os servigos serdo prestados de forma remota, a partir da sede da CONTRATADA, por meio
de e-mails, videoconferéncias, chamadas telefonicas e mensagens de texto, observando o horario
comercial das 07h00 as 17h00, de segunda a quinta-feira, e das 07h00 as 16h00, as sextas-feiras.
Adicionalmente, serd realizada uma visita presencial mensal a sede da CONTRATANTE, em data
previamente agendada conforme a necessidade da Secretaria Municipal de Cultura e Turismo —
SECULT, com o objetivo de prestar esclarecimentos e alinhamentos presenciais sobre os servigos

executados.

17. DO PAGAMENTO E DAS CONDICOES PARA SUA REALIZACAO:

17.1 O pagamento serd realizado de forma mensal, até o quinto dia util de cada més, por meio de
ordem bancdria e depdsito na conta corrente indicada pelo Contratado.

17.2 O pagamento estard condicionado a apresentacdo da fatura/nota fiscal devidamente
certificada, sendo efetuadas as retengdes na fonte dos tributos e contribui¢des exigidas, conforme
disposto pelas legislagcdes e instrugdes normativas vigentes. Ademais, serd observada a ordem
cronoldgica de exigibilidade, em conformidade com as disposicdes dos oOrgdos fiscais e
fazendarios.

17.3. Caso o fornecimento seja recusado ou o documento fiscal apresente incorrecdo, o prazo de
pagamento sera contado a partir da data da regulariza¢ao do fornecimento ou do documento fiscal.
17.4 Os pagamentos serdo realizados por meio de transferéncia bancaria, razao pela qual a empresa
devera informar nas Notas Fiscais seus dados bancarios e o numero da Ordem de Servigo que vier
a ensejar o(s) futuro(s) fornecimento(s).

17.5 Para recebimento dos pagamentos a empresa contratada fica obrigada a manter atualizadas
as certificacdes de regularidade para com o INSS, FGTS, CNDT e com a Fazenda Municipal de

sua sede, Estadual e Federal.
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17.6 A Nota Fiscal deverd ser entregue pela contratada, diretamente ao representante das
Secretarias Municipais, que somente atestara o recebimento dos servigos e liberagdo da referida
Nota Fiscal para pagamento quando cumpridas todas as condi¢des pactuadas pela empresa
contratada e por conseguinte o recebimento definitivo;

17.7 Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributdria prevista na legislacio aplicavel.
17.8 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo
retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacao
vigente.

17.9 O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n°® 123, de 2006, nao sofrerd a retencdo tributdria quanto aos impostos e contribui¢des abrangidos
por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagao de comprovagao,
por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na

referida Lei Complementar.

16. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR:

16.1. Forma de sele¢ao e critério de julgamento da proposta:

16.1.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de contratagdo Direta, por

Inexigibilidade, com fundamento no art 74, inciso III, alinea “c” da Lei Federal 14.133/2021.

16.1.2. A comprovagao para a contratacao e a justificativa da escolha do fornecedor encontram-se

especificadas no item 4.3 deste termo.

16.2. Exigéncias de habilitacio:

16.2.1. Para fins de habilita¢do, deverd comprovar os seguintes requisitos:
16.2.1.1. Habilitacao juridica:

16.2.1.1.1. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo

da Junta Comercial da respectiva sede;
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16.2.1.1.2. Microempreendedor Individual - MEIL Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI cuja aceitagdo ficard condicionada a verificacdo da

autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

16.2.1.1.3. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscri¢do do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social no Registro Piblico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial

da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

16.2.1.1.4. Sociedade simples: inscri¢ao do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas

do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

16.2.1.1.5. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente,
no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera,

com averbagdo no Registro onde tem sede a matriz

16.2.1.1.6. Sociedade cooperativa: ata de fundacao e estatuto social, com a ata da assembleia que
o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n°® 5.764, de 16 de

dezembro 1971.

16.2.1.1.7. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da

consolidagao respectiva.

16.3. Habilitacao fiscal, social e trabalhista:
16.3.1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridicas — CNPJ, de acordo com o

inciso I do art. 68 da lei n® 14.133/2021;

16.3.2. Comprovante de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS), de
acordo com o inciso IV do art. 68 da lei n® 14.133/ 2021;

16.3.3. Comprovante de regularidade com a Justica do Trabalho, por meio de certiddo emitida

pelo site www.tst.gov.br, de acordo com o inciso V do art. 68 da lei n® 14.133/2021;
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16.3.4. Inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, relativo ao
domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto

contratual, de acordo com o inciso II do art. 68 da lei n® 14.133/2021;

16.3.5. Comprovante de regularidade fiscal com as Fazendas Nacional, Estadual ¢ Municipal (ou

distrital) da sede do licitante, de acordo com o inciso III do art. 68 da lei n°® 14.133/2021;

16.3.6. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Municipal/Estadual/Distrital ou
relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condi¢do mediante a apresentacao de

declaracao da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

16.4. Qualificacao econdmico-financeira:
16.4.1. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n°

14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso II);

16.5. Qualificagao técnica:
16.5.1. Apresentar atestado(s) de capacidade técnica, emitido por pessoa juridica de direito publico
que comprovem a capacidade técnica-operacional, para o desempenho das atividades pertinentes ao

objeto desta licitagdo.

16.6. Demais declaracoes:

16.6.1. Declaracdo de que nao empresa menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo empresa menor de 16 anos, salvo na condi¢do de aprendiz, a partir de 14 anos, nos
termos do art. 7°, XXXIII, da Constitui¢ao Federal, de acordo com o inciso VI do art. 68 da lei n°
14.133/2021;

16.6.2. Declaragao de que a empresa ndo se acha inidonea para licitar e contratar com a
Administragdo Publica;

16.6.3. Declaracdo de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e
para reabilitado da Previdéncia Social de acordo com o inciso IV do art. 63 da Lei n® 14.1333/2021.
17. DO VALOR DA CONTRATACAO:

17.1. O custo total da contratacdo ¢ de R$ 98.400,00 (Noventa e oito mil e quatrocentos reais),
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distribuidos ao longo de um periodo de 12 (Doze) meses, com valor mensal estipulado em
R$8.200,00 (Oito mil e duzentos reais).

17.2. No valor acima estao incluidas todas as despesas ordindrias diretas e indiretas decorrentes da
execugao do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios,
fiscais e comerciais incidentes, taxas de administragdo, fretes, seguro e outros necessarios ao
cumprimento integral do objeto da contratagao;

17.3. Os precos contratados ndo sofrerao reajuste, em atendimento as determinagdes da Lei Federal
9.069/95 e Lei Federal 10.192/01, em contrato com vigéncia de até doze meses, admitindo-se,
assim, reajuste apenas em caso de vigéncia superior a doze meses. Serd utilizado o indice IPCA
(indice Nacional de Precos ao consumidor amplo), ou outro indice que venha a ser fixado pelo
Governo Federal, com data vinculada a data do or¢amento estimado.

17.4. O reajuste serd realizado por apostilamento.

18. OBRIGACOES DAS PARTES:

18.1 Sao obrigacoes da contratada:

18.1.1. Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou Autoridade
Superior e prestar todo esclarecimento ou informacao por eles solicitados, sob pena de extingdo do
contrato nos termos do art. 137, II, da Lei n® 14.133/2021;

18.1.2. Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato;

18.1.3. Cumprir todas as obrigagdes constantes do Contrato, seus anexos € sua proposta,
assumindo de forma exclusiva os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execugdo do
objeto;

18.1.4. Efetuar a prestagao dos servigos conforme especificagdes, prazo e local constantes neste
Termo de Referéncia e seus anexos, acompanhado da respectiva nota fiscal, na qual constardo as
indicagdes referentes ao servigo prestado.

18.1.5. Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a Administragdo ou a terceiros em
razao da execucao do contrato;

18.1.6. Comunicar a Contratante, no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas que antecede a
data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida

comprovagao;
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18.1.7. Manter, durante toda a execuc¢do do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condi¢des de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacao;

18.1.8. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos
de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos,
devendo complementé-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatorio para
o atendimento do objeto da contratacdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no
art. 124, 11, “d”, da Lei n° 14.133, de 2021;

18.1.9. Cumprir com as determinagdes estabelecidas pelo Ministério do Trabalho, relativas a
seguranga ¢ medicina do trabalho;

18.1.10. Responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, comerciais, fiscais, quer
municipais, estaduais ou federais, devendo apresentar, de imediato, quando solicitados, todos e
quaisquer comprovantes de pagamento e quitacao;

18.1.11. Obrigar-se pela selegdo, treinamento, habilitacdo, contratagdo, registro profissional de
pessoal necessario, bem como pelo cumprimento das formalidades exigidas pelas Leis
Trabalhistas, Sociais e Previdenciarias;

18.1.12. Providenciar afastamento imediato, do(s) local(is) de execucao do servigo objeto deste
Contrato, de qualquer empregado cuja permanéncia seja considerada inconveniente pela
CONTRATANTE;

18.1.13. Responsabilizar-se por qualquer acidente do qual possam ser vitimas seus empregados,
no desempenho dos servigos objeto do presente Contrato;

18.1.14. Manter, na direcdo dos servigos, representante ou preposto capacitado e idoneo que a

represente, integralmente, em todos os seus atos.

18.2. Sao obrigacdes da contratante:

18.2.1. Receber o objeto no prazo e condig¢des estabelecidas neste termo de referéncia e seus
anexos;

18.2.2. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos servigos recebidos
provisoriamente com as especificagdes constantes do Termo de Referéncia e da proposta, para fins
de aceitacdo e recebimento definitivo;

18.2.3. Comunicar a contratada, por escrito, sobre imperfei¢des, falhas ou irregularidades

verificadas no objeto fornecido, para que seja substituido, reparado ou corrigido;
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18.2.4. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacdes da contratada, através de
comissao/servidor especialmente designado;

18.2.5. Efetuar o pagamento a contratada no valor correspondente ao fornecimento do objeto, no
prazo e forma estabelecidos no Termo de Referéncia e seus anexos, observada a ordem

o

cronologica para cada fonte diferenciada de recursos, nos termos do art. 141 da Lei n
14.133/2021;

18.3. A Administragdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela contratada
com terceiros, ainda que vinculados a execugdo do presente contrato, bem como por qualquer dano
causado a terceiros em decorréncia de ato da detentora, de seus empregados, prepostos ou

subordinados.

19. DAS PENALIDADES:
19.1. Ao fornecedor responsavel pelas infracdes administrativas dispostas no
art. 155 da Lei Federal n° 14.133, de 2021, serdo aplicadas as seguintes sangdes, observado o

devido processo legal e assegurados o contraditorio e a ampla defesa:
19.1.1. adverténcia;

19.1.2. multa;

19.1.3. compensatoria;

19.1.4. de mora.

19.1.5. impedimento de licitar e contratar;

19.1.6. declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

19.2. A aplicagdo de multa de mora ndo impedird que a Administragio a converta
em compensatdria e promova a extingao unilateral do contrato com a aplicagao cumulada de outras

sanc¢des previstas neste instrumento.

19.3. As sang¢des previstas nos itens 19.1.1, 19.1.5 e 19.1.6 poderao ser aplicadas cumulativamente

com a prevista no item 19.1.3.
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19.4. A sancdo de adverténcia sera aplicada como instrumento de didlogo e corre¢do de conduta

nas seguintes hipoteses, quando nao se justificar a imposi¢ao de penalidade mais grave:
19.4.1. Descumprimento de pequena relevancia;
19.4.2. Inexecugdo parcial de obrigacdo contratual.

19.4.3. A san¢do de multa compensatoria serd aplicada ao responsavel por qualquer das infragdes
administrativas previstas no art. 155 da Lei Federal n® 14.133, de 2021, ndo podendo ser inferior
a 0,5% (cinco décimos por cento) nem superior a 30% (trinta por cento) do valor contratado,

observando-se os seguintes parametros:

19.4.3.1. de 0,5% (cinco décimos por cento) a 1% (um por cento) do valor contratado, para aquele

que:
19.4.3.1.1. deixar de entregar a documentacgao exigida para o certame;

19.4.3.1.2. ndo mantiver a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente

justificado;

19.4.3.2. 20% (vinte por cento) sobre o valor da parcela do objeto ndo executada, em caso de

inexecucao parcial do contrato;
19.4.3.3. 20% (vinte por cento) sobre o valor contratado, em caso de:

19.4.3.3.1. apresentacdo de declaracio ou documentagdo falsa exigida para o certame

ou declaracao falsa durante a licitagdo ou a execucao do contrato;

19.4.3.3.2. fraudes a licitagdo ou pratica de ato fraudulento na execucao do contrato;
19.4.3.3.3. comportamentos inidoneos ou fraude de qualquer natureza;

19.4.3.3.4. praticas de atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licita¢ao;

19.4.3.3.5. praticas de ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013;
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19.4.3.3.6. entregas de objeto com vicios ou defeitos ocultos que o torne improprio ao uso a que €

destinado, ou diminuam-lhe o valor ou, ainda, fora das especificagdes contratadas;

19.4.3.3.7. dar causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragao, ao

funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;
19.4.3.3.8. dar causa a inexecugdo total do objeto do contrato.

19.5. quando os contratos ainda ndo tiverem sido assinados, o percentual das multas incidira sobre

o valor estimado da contratacao.
19.6. O valor da multa de mora ou compensatoria aplicada sera:

19.6.1. retido dos pagamentos devidos pelo 6rgao ou entidade, inclusive pagamentos decorrentes

de outros contratos firmados com o contratado;
19.6.2. pago por meio de Documento de Arrecadacao Municipal (DAM); ou
19.6.3. cobrado judicialmente.

19.7. Sera aplicada a san¢do de impedimento de licitar e contratar com a Administragdo Publica
Municipal, pelo prazo méximo de trés anos, quando ndo se justificar a imposicao de penalidade
mais grave, observando-se os parametros estabelecidos, aos responsaveis pelas seguintes

infragoes:

19.7.1. dar causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo, ao

funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;
19.7.2. dar causa a inexecugao total do contrato;
19.7.3. deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;

19.7.4. ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente

justificado;

19.7.5. ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagao exigida para a contrata¢ao, quando

convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;
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19.7.6. ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da licitacdio sem motivo

justificado.

19.8. Sera aplicada a sancdo de declaracao de inidoneidade para licitar e contratar com a
Administragao Publica direta e indireta, de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de trés
anos e maximo de seis anos, observando se os parametros estabelecidos, aos responsaveis pelas

seguintes infracdes:

19.8.1. apresentar declaragdo ou documentagao falsa exigida para o certame ou prestar declaragao

falsa durante a licitagdo ou a execucao do contrato;

19.8.2. fraudar a licitacdo ou praticar ato fraudulento na execucdo do contrato;
19.8.3. comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
19.8.4. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao;

19.8.5. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei Federal n° 12.846, de 1° de agosto de 2013.

20. ADEQUACAO ORCAMENTARIA:

20.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos

consignados no Or¢camento Geral do Municipio.

20.2. A contratagdo sera atendida pela seguinte dotagdo:

Secretaria Municipal de Cultura e Turismo- SECULT

02.35.01.13.392.1301.2191.3.3.90.30.00 795 1.500

20.3. A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apos aprovagdo da

Lei Orcamentaria respectiva e liberacao dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.
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Nova Serrana/MG, 15 de agosto de 2025.

Lazaro Elias Camilo

Secretario Municipal de Cultura e Turismo



