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Termo de Referéncia

Aquisicao de cadeiras para a sede da Secretaria Municipal de Meio Ambiente e Desenvolvimento
Sustentavel no Municipio de Ouro Preto
1. CONDIGCOES GERAIS DA CONTRATAGAO
1.1. Aquisicdo de cadeiras, nos termos da tabela abaixo, conforme condi¢cdes e exigéncias

estabelecidas neste instrumento.

Descricao quantitativo Valor unitario R$ Valor total R$ (com frete)

Cadeira presidente, com |35 1.199,90 41.996,50
base giratéria, produzida
em conformidade com a
NR17. Com encosto
anatémico, assento com
regulagem de altura,
espuma injetada de alta
densidade e opgdes de
bracos fixos ou
regulaveis.

Revestimento em couro
sintético.

Assento: madeira em
compensado anatéomico
com bordas
arredondadas .

Encosto: madeira em
compensado anatémico
com apoio lombar.
Espuma: injetada em
poliuretano flexivel de alta
densidade 50 kg/m?3.
Mecanismo: plataforma
de sustentagao do
assento com alavanca
para regulagem de altura,
em ago estampado e
repuxado. Proporciona
inclinagao simultanea do
assento e encosto, com
trava na posigao vertical e
manipulo de regulagem
da tensao de inclinagao.
Base: giratoria com
estrela em ago e capa de
protecao em polipropileno
ou estrela em nylon.
Pistdo: coluna a gas para
ajuste de altura do
assento, classe 3 para
suportar usuarios com
sobrepeso.

Rodizios: 50 mm de
didmetro, com rodas
duplas em nylon.
Protecgéao anti-risco PU.
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Medidas:

Assento: 49 x 8 x 47 cm.
(LxAXxP)

Encosto: 49 x 60 x 8 cm.
(LxAXxP)

Medidas externas com
bracgos: 60 x 115 x 56 cm.
(LxAxP)

Altura do chao ao
assento: 40 a 50 cm.
Altura do chéo ao topo do
encosto: 105 a 115 cm.
Altura do assento ao
braco fixo: 20 cm.

Altura do assento ao
braco regulavel: 20 a 25
cm.

Largura total com bragos:
60 cm.

Peso recomendado: até
120 kg.

Frete para Praga Prefeito
Amadeu Barbosa, Barra,
Ouro Preto, MG cep
35400252, e montagem
incluso

1.2. O objeto desta contratagdo se enquadra como sendo de bem comum.
1.3. O prazo de vigéncia da contratagdo é de seis meses contados da assinatura do contrato, na
forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.3.1. O fornecimento de bens é enquadrado como néo continuo.
1.4. O prazo de vigéncia da contratagdo é de doze meses.
1.5. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das regras
que serdo aplicadas em relagao a vigéncia da contratagao.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO
2.1. A Fundamentagdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em
Topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.
2.2. O objeto da contratacdo nao esta previsto no Plano de Contratagées Anual, uma vez que este
ainda néo foi publicado, mas, as despesas decorrentes da presente contratagdo ocorrerdo por
conta de recursos especificos da Secretaria Municipal de Meio Ambiente.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO E
ESPECIFICAGAO DO PRODUTO
3.1. A descricdo da solugdo como um todo esta pormenorizada em tépico especifico dos Estudos
Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

Modelos de Licitagdes e Contratos Rev. 1

Atualizagdo: novembro de 2023

Termo de Referéncia Aquisigdes — Contratagdo Direta

Fonte: AGU https://www.gov.br/agu/pt-br/composicao/cgu/cgu/modelos/licitacoesecontratos



PREFEITURA DE OURO PRETO
Praga Barao do Rio Branco, 12, Pilar
Ouro Preto/MG - 35402-045

(31) 3559 3200 / 3559 3344 &m
PREFEITURA DE OURO PRETO

www.ouropreto.mg.gov.br

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO
Sustentabilidade:

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem
ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratagbes
Sustentaveis:

4.1.1. - Racionalizagdo do uso de substancias potencialmente téxico-poluentes;
4.1.2. - Substituigdo de substéncias toxicas por outras atoxicas ou de menor toxicidade;
4.1.3. + Racionalizagdo/economia no consumo de energia (especialmente elétrica) e agua;
4.2. Serédo avaliados os seguintes aspectos e padrées minimos de aceitabilidade:
4.2.1.Deverao ser atendidos os requisitos da contratacdo constados nos itens 4.1, 4.2 e
descrigbes presentes no item 5.do ETP.
4.2.2.A garantia utilizada é a expressa no cédigo de defesa do consumidor
Subcontratagao

4.3. Nao é admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

44. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serao aplicadas em relacédo a
subcontratacao, caso admitida.

Garantia da contratagéao

4.5. Sera exigida a garantia da contratagdo de que tratam os arts. 96 e sequintes da Lei n° 14.133, de
2021, no percentual e condi¢gdes descritas nas clausulas do contrato ou outro instrumento habil
que o substitua.

4.6. Em caso opgéao pelo seguro-garantia, a parte adjudicataria devera apresenta-la, no maximo, até
a data de assinatura do contrato.

4.7. A garantia, nas modalidades caugéo e fianca bancaria, devera ser prestada em até 10 dias uteis
apos a assinatura do contrato.

4.8. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das regras
que serao aplicadas em relagao a garantia da contratagao.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
Condigoes de Entrega

5.1. O prazo de entrega dos bens é de 15 dias, contados da emissdo da ordem de servigo, em
remessa parcelada, conforme solicitagédo.

5.2. Caso néo seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera comunicar as razées
respectivas com pelo menos dez dias de antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogagao
de prazo seja analisado, ressalvadas situagées de caso fortuito e forga maior.

5.3. Os bens deveréao ser entregues no seguinte endereco: Praga Amadeu Barbosa, 109, Barra, Ouro
Preto, MG

Garantia, manutencao e assisténcia técnica

5.4. O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n°® 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cédigo
de Defesa do Consumidor)

5.5. Caso o prazo da garantia oferecida pelo fabricante seja inferior ao estabelecido nesta clausula, o
fornecedor devera complementar a garantia do bem ofertado pelo periodo restante.

5.6. A garantia sera prestada com vistas a manter os equipamentos fornecidos em perfeitas
condig¢bes de uso, sem qualquer énus ou custo adicional para o Contratante.

5.7. A garantia abrange a realizagdo da manuteng&o corretiva dos bens pelo préprio Contratado, ou,
se for o caso, por meio de assisténcia técnica autorizada, de acordo com as normas técnicas
especificas.

5.8. Entende-se por manuteng¢ao corretiva aquela destinada a corrigir os defeitos apresentados pelos
bens, compreendendo a substituicdo de pecgas, a realizagdo de ajustes, reparos e corregbes
necessarias.
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5.9. As pecas que apresentarem vicio ou defeito no periodo de vigéncia da garantia deverdo ser
substituidas por outras novas, de primeiro uso, e originais, que apresentem padrbes de
qualidade e desempenho iguais ou superiores aos das pecas utilizadas na fabricacdo do
equipamento.

5.10. Uma vez notificado, o Contratado realizara a reparagdo ou substituicdo dos bens que
apresentarem vicio ou defeito no prazo de até 15 (quinze) dias uteis, contados a partir da data de
retirada do equipamento das dependéncias da Administragcdo pelo Contratado ou pela
assisténcia técnica autorizada.

5.11. O prazo indicado no subitem anterior, durante seu transcurso, podera ser prorrogado uma
Unica vez, conforme lei 8078/1990
5.12. Na hipoétese do subitem acima, o Contratado devera disponibilizar equipamento equivalente,

de especificagdo igual ou superior ao anteriormente fornecido, para utilizacdo em carater
provisoério pelo Contratante, de modo a garantir a continuidade dos trabalhos administrativos
durante a execugéo dos reparos.

5.13. Decorrido o prazo para reparos e substituigbes sem o atendimento da solicitagdo do
Contratante ou a apresentagéo de justificativas pelo Contratado, fica o Contratante autorizado a
contratar empresa diversa para executar os reparos, ajustes ou a substituicdo do bem ou de
seus componentes, bem como a exigir do Contratado o reembolso pelos custos respectivos, sem
que tal fato acarrete a perda da garantia dos equipamentos.

5.14. O custo referente ao transporte dos equipamentos cobertos pela garantia sera de
responsabilidade do Contratado.
5.15. A garantia legal ou contratual do objeto tem prazo de vigéncia préprio e desvinculado

daquele fixado no contrato, permitindo eventual aplicagdo de penalidades em caso de
descumprimento de alguma de suas condi¢cbes, mesmo depois de expirada a vigéncia contratual.
5.16. MATRIZ DE RISCO:

5.16.1. Constituem riscos a serem suportados pelo contratante:
5.16.2. Nao entrega dos itens nos prazos estabelecidos;

5.16.3.  Substituicdo do produto em virtude de defeitos de fabricacdo;
5.16.4. Constituem riscos a serem suportados pelo contratado:

5.16.5. Eventual atraso no pagamento em decorréncia de necessidade de complementagéo
ou substituigdo de documentacgéo...

5.16.6. Troca de produtos defeituosos;
5.16.7. Constituem riscos a serem suportados pelo contratado:
5.16.7.1. ..Eventuais atrasos no pagamento, desde que previamente notificados.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O gestor devera respeitar todas as normas contidas no Decreto Municipal 5.176/18;

6.2. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencgadas
e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua
inexecugao total ou parcial.

6.3. Em caso de impedimento, ordem de paralisagao ou suspensado do contrato, o cronograma de
execugao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

6.4. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse
fim.

6.5. O drgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogéo de providéncias
que devam ser cumpridas de imediato.
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6.6. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; o 6rgao ou entidade podera convocar
o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagdo do plano de
fiscalizagdo, que contera informacdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizagdo, das estratégias para execugéo do objeto, do plano complementar de execugéo da
contratada, quando houver, do método de aferigdo dos resultados e das sangdes aplicaveis,
dentre outros.

Fiscalizagao

6.7. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou

pelos respectivos substitutos (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, caput).
Fiscalizagao Técnica

6.8. Fica designado como fiscal técnico a servidora Nadia Nunes Lage- Diretora- mat. 47175

6.9. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugao do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condigbes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para
a Administracao;

6.9.1.0 fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execugao do contrato, com a descricdo do que for
necessario para a regularizagao das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133,
de 2021, art. 117, §1°);

6.9.2.ldentificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificagdes para a correcdo da execucdo do contrato, determinando prazo para a
corregao;

6.9.3.0 fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagao
que demandar decisdao ou adogao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para
que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.9.4.No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do
contrato.

6.9.5.0 fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagao tempestiva ou a
prorrogagao contratual.

Fiscalizagdo Administrativa

6.10. Fica designado como fiscal administrativo a Servidora Nadia Nunes Lage,, matricula
47175
6.11. O fiscal administrativo do contrato verificara a manuteng¢ao das condigdes de habilitacdo da

contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes,
caso necessario.
6.11.1. Caso ocorra descumprimento das obriga¢des contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuara tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do
contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua

competéncia;
Gestor do Contrato
6.12. Fica designado como gestor do contrato a servidora Simone Fernandes Machado,
matricula 13656.
6.13. O gestor do contrato, além de exercer as atribuigbes previstas no Decreto Municipal

5.176/18, coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato
contendo todos os registros formais da execugéo no histérico de gerenciamento do contrato, a
exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogagdes
contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequagdes do
contrato para fins de atendimento da finalidade da administracao.
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6.14. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de
todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando,
se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.15. O gestor do contrato acompanhara a manutencdo das condi¢des de habilitagdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem
o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

6.16. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagao realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagcbes assumidas pelo
contratado, com mengao ao seu desempenho na execugao contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigagoes.

6.17. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo
de responsabilizagdo para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que
trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal,
conforme o caso.

6.18. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a consecugao
dos objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para
o aprimoramento das atividades da Administragao.

6.19. O gestor do contrato devera enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para a
formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizagdo e gestdo nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO
Recebimento

7.1. Os bens serao recebidos provisoriamente, de forma sumario, no ato da entrega, juntamente com
a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento
e fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com as
especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

7.2. Os bens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisoério,
quando em desacordo com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta,
devendo ser substituidos no prazo de 15 dias, a contar da notificagdo da contratada, as suas
custas, sem prejuizo da aplicagao das penalidades.

7.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 30 (trinta) dias uteis, a contar do recebimento
da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela Administragdo, apos a verificagdo da
qualidade e quantidade do material e consequente aceitagdo mediante termo detalhado.

Liquidagao
7.4. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez dias
Uteis para fins de liquidacao, na forma desta segao, prorrogaveis por igual periodo.
7.4.1.0 prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogacéo, no caso de contratagdes decorrentes de despesas cujos
valores nao ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de
2021.

7.5. Para fins de liquidagao, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do
documento, tais como:

7.5.1.0 prazo de validade;

7.5.2.a data da emissao;

7.5.3.0s dados do contrato e do 6rgéo contratante;
7.5.4.0 periodo respectivo de execugao do contrato;
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7.5.5.0 valor a pagar; e
7.5.6.eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.6. Havendo erro na apresentagdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se 0 prazo ap6s a comprovagao da
regularizagao da situagéo, sem 6nus ao contratante;

7.7. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado
da comprovacao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na
impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais
ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.8. A Administracdo devera realizar consulta para: a) verificar a manutengédo das condigbes de
habilitacao exigidas; b) identificar possivel razdo que impeca a contratagido no ambito do 6rgéo
ou entidade, tais como a proibicdo de contratar com a Administragdo ou com o Poder Publico,
bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.9. Constatando-se, a situagao de irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificagao,
por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagao ou, no mesmo
prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a
critério do contratante.

7.10. N&o havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagcdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

7.11. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a
ampla defesa.

7.12. Havendo a efetiva execugao do objeto, os pagamentos seréo realizados normalmente, até
que se decida pela rescisao do contrato, caso o contratado nado regularize sua situagao.

Prazo de pagamento

7.13. O pagamento sera efetuado, contado da finalizagédo da liquidacao da despesa, obedecendo
os critérios do Capitulo X da Lei 14.133/21, e ao cronograma de pagamento da Secretaria de
Fazenda, conforme segao anterior.

714, No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagéo,
mediante aplicagdo do indice inflacionario IGPM para fins de atualizagao de corregdo monetaria.

Forma de pagamento

7.15. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado.

7.16. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

7.17. Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributaria prevista na legislagéo aplicavel.

7.17.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais
estabelecidos na legislagao vigente.

7.18. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n°® 123, de 2006, ndo sofrera a retengdo tributaria quanto aos impostos e
contribuigdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
apresentagdo de comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.
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Antecipacao de pagamento
7.19.A presente contratagdo néo permite a antecipagédo de pagamento.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR E FORMA DE FORNECIMENTO
8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de dispensa de
licitagdo, na forma eletrénica, com fundamento na Lei n.° 14.133/2021 (indicar um dos incisos
do art. 75, da Lei n.° 14.133/2021, conforme o caso concreto), que culminara com a sele¢ao da
proposta que apresentar o lance com o MENOR PRECO POR GRUPO/ITEM/GLOBAL
Forma de fornecimento
8.2. O fornecimento do objeto sera integral, ndo continuo.

Exigéncias de habilitagao

8.3. Para fins de habilitagdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos, que seréo
exigidos conforme sua natureza juridica:
Habilitagao juridica

8.4. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei, tenha
validade para fins de identificagdo em todo o territério nacional;

8.5. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

8.6. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitagéo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.7. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto
ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.8. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde
se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua
sede.

8.9. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local
de sua sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

8.10. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente,
no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde
opera, com averbagao no Registro onde tem sede a matriz

8.11. Sociedade cooperativa: ata de fundagao e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n°® 5.764, de 16 de
dezembro 1971.

8.12. Agricultor familiar: Declaragcdo de Aptidao ao Pronaf — DAP ou DAP-P valida, ou, ainda,
outros documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do
Desenvolvimento Agrario, nos termos do_art. 2°, §3° do Decreto n® 11.147, de 6 de abril de 2023.

8.13. Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEIl, que comprove a
qualificagdo como produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instrucdo Normativa RFB n. 971,
de 13 de novembro de 2009 (arts. 17 a 19 e 165).

8.14. Os documentos apresentados deverado estar acompanhados de todas as alteragbes ou da
consolidagao respectiva.
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Habilitacao fiscal, social e trabalhista

8.15. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;
8.16. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de

certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do
Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.17. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

8.18. declaragdo de que nao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢céo de
aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIll, da Constituigcao;

8.19. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentagao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A
da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de
1943;

8.20. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes relativo ao domicilio ou sede do fornecedor,
pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.21. Prova de regularidade com a Fazenda do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.22. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital] relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a
apresentagcao de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei.

8.23. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscri¢do nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificaga@o Técnica

8.24. Declaragdo de que o interessado tomou conhecimento de todas as informagdes e das
condigdes locais para o cumprimento das obrigag¢des objeto da contratagao;
8.25. A declaracdo acima podera ser substituida por declaracdo formal assinada pelo

responsavel técnico do interessado acerca do conhecimento pleno das condi¢cdes e
peculiaridades da contratagao.

8.25.1 Prova de atendimento aos requisitos listados no ETP;

8.26. Caso admitida a participagdo de cooperativas, sera exigida a seguinte documentagao
complementar:

8.26.1. A relagdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a
contratagdo e que executardao o contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a
comprovagdo de que estdo domiciliados na localidade da sede da cooperativa,
respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso Xl, 21, inciso | e 42, §§2° a 6° da Lei n. 5.764,
de 1971;

8.26.2. A declaragdo de regularidade de situagdo do contribuinte individual — DRSCI, para
cada um dos cooperados indicados;

8.26.3. A comprovagdo do capital social proporcional ao numero de cooperados
necessarios a execucao contratual;

8.26.4. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

8.26.5. A comprovacdo de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos
cooperados que executarao o contrato; e
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8.26.6. Os seguintes documentos para a comprovagdo da regularidade juridica da
cooperativa: a) ata de fundagao; b) estatuto social com a ata da assembleia que o
aprovou; c) regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da
assembleia; d) editais de convocacdo das trés Ultimas assembleias gerais
extraordinarias; e) trés registros de presencga dos cooperados que executardo o contrato
em assembleias gerais ou nas reunibes seccionais; e f) ata da sessdo que os
cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da contratagao direta;

8.26.7. A ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da
Lei n. 5.764, de 1971, ou uma declaragao, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo
foi exigida pelo 6rgéo fiscalizador.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGCAO
9.1. O custo estimado total da contratacdo é de R$ 41.996,50 (quarenta e um mil, novecentos e
noventa e seis reais e cinquenta centavos) apostos na tabela acima.
9.2. A estimativa de custo levou em consideracdo o risco envolvido na contratagdo e sua alocacao
entre contratante e contratado, conforme especificado na matriz de risco constante no item 5.20.

10. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratagao correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orgamento.
10.2. A contratagdo sera atendida pela seguinte dotagdo: As despesas decorrentes da

by

presente contratagdo correrdao a conta de recursos especificos consignados no
Orgcamento da Secretaria Municipal de Meio Ambiente e Desenvolvimento Sustentavel
10.3. (02.33.01.18.122.0068.2122 — 4.4.90.52.00 — FR: 1.500 — Ficha: 1.182/2025)

11. DA PROTEGAO DE DADOS PESSOAIS

11.1.  As PARTES, por si e por seus colaboradores, obrigam-se a atuar no presente contrato em
conformidade com a legislacdo vigente sobre Protecdo de Dados Pessoais e as determinagdes de érgao
reguladores e/ou fiscalizadores sobre a matéria, em especial, a Lei Federal n® 13.709/2018.

11.2. No presente contrato, a CONTRATANTE assume o papel de controlador, nos termos do artigo 5°,
VI da Lei n° 13.709/2018, e a CONTRATADA assume o papel de operador, nos termos do artigo 5°, VIl da
Lei n® 13.709/2018.

11.3. A CONTRATADA devera guardar sigilo sobre os dados pessoais compartiihados pela
CONTRATANTE e s6 podera fazer uso dos dados exclusivamente para fins de cumprimento do objeto
deste contrato, sendo-lhe vedado, a qualquer tempo, o compartiihamento desses dados sem a expressa
autorizagdo da CONTRATANTE, ou o tratamento dos dados de forma incompativel com as finalidades e
prazos acordados.

11.4. As PARTES deverdo notificar uma a outra, por meio eletrénico, em até 2 (dois) dias Uteis, sobre
qualquer incidente detectado no ambito de suas atividades, relativo a operagbes de tratamento de dados
pessoais.

11.5. As PARTES se comprometem a adotar as medidas de seguranga administrativas, tecnolégicas,
técnicas e operacionais necessarias a resguardar os dados pessoais que Ihe serdo confiados, levando em

conta as diretrizes de drgaos reguladores, padrdes técnicos e boas praticas existentes.
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11.6. A CONTRATANTE tera o direito de acompanhar, monitorar, auditar e fiscalizar a conformidade da
CONTRATADA, diante das obrigacdes de operador, para a protecido de dados pessoais referentes a
execucgao deste contrato.

11.7. A CONTRATADA somente transferira dados pessoais e dados pessoais sensiveis a
CONTRATANTE quando houver o consentimento especifico do titular, ressalvada as hipéteses de dispensa
de consentimentos previstos na Lei Federal n°® 13.709/2018.

11.8. As PARTES ficam obrigadas a indicar encarregado pela protecdo de dados pessoais, ou preposto,
para comunicagao sobre os assuntos pertinentes, suas alteragdes e regulamentag¢des posteriores.

11.9. As PARTES dardo conhecimento formal a seus empregados e colaboradores das obrigacdes e
condigdes acordadas nesta clausula. As diretrizes aqui estipuladas deverao ser aplicadas a toda e qualquer
atividade que envolva a presente contratacao.

11.10. A CONTRATANTE podera solicitar a CONTRATADA que preencha o Relatério de Impacto a
Privacidade - RIPD, caso entender que o servigo a ser prestado tenha riscos para os dados pessoais a
serem coletados.

11.11. A CONTRATADA devera realizar o descarte dos dados pessoais, de forma, segura, apés o término
do contrato ou quando deixarem de ser necessarios ou pertinente para a execugao do presente contrato.
11.12. A ndo observancia de qualquer disposicdo da Lei Federal n° 13.709/2018 implicara
responsabilidade solidaria, salvo as excegdes previstas no art. 43 da Lei Federal n°® 13.709/2018.

11.13. A CONTRATADA respondera pelos danos decorrentes da violagdo da seguranca dos dados,
quando comprovadamente deixar de adotar as medidas de seguranca previstas no art. 46 da Lei Federal n°
13.709/2018.

11.14. As partes deverdo cumprir a Lei n° 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD), quanto a todos os
dados pessoais a que tenham acesso em razao do certame ou do contrato administrativo que
eventualmente venha a ser firmado, a partir da apresentagcéo da proposta no procedimento de contratagao,
independentemente de declaragéo ou de aceitagao expressa.

11.15. Os dados obtidos somente poderdo ser utilizados para as finalidades que justificaram seu acesso e
de acordo com a boa-fé e com os principios do art. 6° da LGPD.

11.16. E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipéteses permitidas em Lei.
11.17. A Administracdo devera ser informada no prazo de 5 (cinco) dias Uteis sobre todos os contratos de
suboperagao firmados ou que venham a ser celebrados pelo Contratado.

11.18. Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, é dever do contratado elimina-
los, com excegdo das hipoteses do art. 16 da LGPD, incluindo aquelas em que houver necessidade de
guarda de documentacgédo para fins de comprovagao do cumprimento de obrigacdes legais ou contratuais e
somente enquanto nao prescritas essas obrigagdes.

11.19. E dever do contratado orientar e treinar seus empregados sobre os deveres, requisitos e
responsabilidades decorrentes da LGPD.

11.20. O Contratado devera exigir de suboperadores e subcontratados o cumprimento dos deveres da

presente clausula, permanecendo integralmente responsavel por garantir sua observancia.

Modelos de Licitagdes e Contratos Rev. 1

Atualizagdo: novembro de 2023

Termo de Referéncia Aquisigdes — Contratagdo Direta

Fonte: AGU https://www.gov.br/agu/pt-br/composicao/cgu/cgu/modelos/licitacoesecontratos



PREFEITURA DE OURO PRETO
Praga Barao do Rio Branco, 12, Pilar
Ouro Preto/MG - 35402-045

(31) 3559 3200 / 3559 3344 Eﬁ&lﬁg}
PREFEITURA DE OURO PRETO

www.ouropreto.mg.gov.br

11.21. O Contratante podera realizar diligéncia para aferir o cumprimento dessa clausula, devendo o
Contratado atender prontamente eventuais pedidos de comprovagao formulados.
11.22. O Contratado devera prestar, no prazo fixado pelo Contratante, prorrogavel justificadamente,
quaisquer informagdes acerca dos dados pessoais para cumprimento da LGPD, inclusive quanto a eventual
descarte realizado.
11.23. Bancos de dados formados a partir de contratos administrativos, notadamente aqueles que se
proponham a armazenar dados pessoais, devem ser mantidos em ambiente virtual controlado, com registro
individual rastreavel de tratamentos realizados (LGPD, art. 37), com cada acesso, data, horario e registro da
finalidade, para efeito de responsabilizagdo, em caso de eventuais omissdes, desvios ou abusos.
11.23.1. Os referidos bancos de dados devem ser desenvolvidos em formato interoperavel, a fim de
garantir a reutilizagdo desses dados pela Administragdo nas hipéteses previstas na LGPD.
11.24. O contrato esta sujeito a ser alterado nos procedimentos pertinentes ao tratamento de dados
pessoais, quando indicado pela autoridade competente, em especial a ANPD por meio de opinides técnicas
ou recomendacoes, editadas na forma da LGPD.
11.25. Os contratos e convénios de que trata o § 1° do art. 26 da LGPD deverdo ser comunicados a
autoridade nacional.

12. OBRIGAGOES DO CONTRATANTE (art. 92, X, Xl e XIV)
12.1. Sao obrigagdes do Contratante:
12.2.  Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pelo Contratado, de acordo com o contrato

€ Seus anexos;
12.3. Receber o objeto no prazo e condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia;

12.4. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorregdes verificadas no objeto
fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas expensas;
12.5.  Acompanhar e fiscalizar a execugao do contrato e o cumprimento das obrigagdes pelo Contratado;

12.6. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao fornecimento do objeto, no prazo,
forma e condigbes estabelecidos no presente Contrato e no Termo de Referéncia.
12.7. Aplicar ao Contratado as sang¢des previstas na lei e neste Contrato;

12.8. Cientificar o 6rgdo de representacao judicial (DACAD) para adogédo das medidas cabiveis quando
do descumprimento de obrigagdes pelo Contratado;

12.9. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagdes e reclamagdes relacionadas a execugao
do presente Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente
protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execugao do ajuste.

12.9.1. A Administragdo tera o prazo de 15 dias, a contar da data do protocolo do requerimento para
decidir, admitida a prorrogacéo motivada, por igual periodo.

12.10. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econémico-financeiro feitos pelo
contratado no prazo maximo de 15 dias

12.11. Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo para apuragdo de
descumprimento de clausulas contratuais.

12.12. A Administragdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado com
terceiros, ainda que vinculados a execugao do contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros
em decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados.
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13. OBRIGACOES DO CONTRATADO (art. 92, XIV, XVI e XVII)

13.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigagbes constantes deste Contrato e em seus anexos,
assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execugdo do
objeto, observando, ainda, as obrigagdes a seguir dispostas:

13.2.  Entregar o objeto acompanhado do manual do usuario, com uma versdo em portugués, e da relagdo
da rede de assisténcia técnica autorizada;

13.3. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o Cddigo de Defesa
do Consumidor (Lei n°® 8.078, de 1990);

13.4. Comunicar ao contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data da
entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovagao;

13.5. Atender as determinagbes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou autoridade
superior (art. 137, 1l, da Lei n.° 14.133, de 2021) e prestar todo esclarecimento ou informagéo por eles
solicitados;

13.6. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no
prazo fixado pelo fiscal do contrato, os bens nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes
resultantes da execugéo ou dos materiais empregados;

13.7. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execug¢ao do objeto, bem como por todo e
qualquer dano causado a Administragdo ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagédo
ou o acompanhamento da execucdo contratual pelo contratante, que ficara autorizado a descontar dos
pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida, o valor correspondente aos danos sofridos;

13.8. Quando néo for possivel a verificagdo da regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores —
SICAF, o contratado devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizacdo do contrato, junto com a Nota
Fiscal para fins de pagamento, os seguintes documentos: 1) prova de regularidade relativa a Seguridade
Social; 2) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido; 3) certidées que
comprovem a regularidade perante a Fazenda Estadual ou Distrital do domicilio ou sede do contratado; 4)
Certidao de Regularidade do FGTS — CRF; e 5) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;

13.9. Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigagbes trabalhistas, previdenciarias, fiscais,
comerciais e as demais previstas em legislagdo especifica, cuja inadimpléncia nado transfere a
responsabilidade ao contratante e ndo podera onerar o objeto do contrato;

13.10. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia
anormal ou acidente que se verifique no local da execug¢ao do objeto contratual.

13.11. Paralisar, por determinagédo do contratante, qualquer atividade que nao esteja sendo executada de
acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou bens de terceiros.

13.12. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigagbes assumidas,
todas as condigbes exigidas para qualificacdo na contratacdo direta;

13.13. Cumprir, durante todo o periodo de execugéo do contrato, a reserva de cargos prevista em lei para
pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas de
cargos previstas na legislagédo (art. 116, da Lei n.° 14.133, de 2021);

13.14. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado pelo fiscal do
contrato, com a indicacdo dos empregados que preencheram as referidas vagas (art. 116, paragrafo unico,
da Lein.® 14.133, de 2021);

13.15. Guardar sigilo sobre todas as informagées obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;
13.16. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua
proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo
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complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatorio para o atendimento do
objeto da contratagdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, 1l, d, da Lei n°
14.133, de 2021.

13.17. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas
de segurancga do contratante;

13.18. Alocar os empregados necessarios, com habilitagdo e conhecimento adequados, ao perfeito
cumprimento das clausulas deste contrato, fornecendo os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios
demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverédo atender as recomendagbes de boa técnica e
a legislacdo de regéncia;

13.19. Oirientar e treinar seus empregados sobre os deveres previstos na Lei n° 13.709, de 14 de agosto
de 2018, adotando medidas eficazes para protegcdo de dados pessoais a que tenha acesso por forca da
execugao deste contrato;

13.20. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagdo pertinente, cumprindo as
determinagées dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local de execugdo do objeto e nas
melhores condigbes de segurancga, higiene e disciplina.

13.21. Submeter previamente, por escrito, ao contratante, para analise e aprovagédo, quaisquer mudangas
nos métodos executivos que fujam as especificagbes do memorial descritivo ou instrumento congénere.
13.22. N&o permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condigdo de

aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizagdo do trabalho do menor de dezoito anos
em trabalho noturno, perigoso ou insalubre.

14. PUBLICAGAO
14.1. Incumbira ao contratante divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de Contratagdes

Publicas (PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei 14.133, de 2021, bem como no respectivo sitio oficial

na Internet, em atencgéo ao art. 91, caput, da Lei n.° 14.133, de 2021, e ao art. 8°, §2° da Lei n. 12.527, de
2011.

Ouro Preto, 01 de julho de 2025.

Simone Fernandes Machado
Matricula 13656
Gestora do Contrato

Francisco de Assis Gonzaga Da Silva
Secretario
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Adendo- Qualificagao técnica

Assunto: Aquisi¢io de cadeiras de escritério para a Secretaria Municipal de Meio
Ambiente

E OBRIGATORIO O ENVIO DOS SEGUINTES LAUDOS E CERTIFICADOS
CONFORME ABAIXO NO MOMENTO DA APRESENTAGCAO DA PROPOSTA
COMERCIAL:

e APRESENTAR PARA ESTE ITEM CERTIFICADO DE CONFORMIDADE
DE PRODUTO EMITIDO PELA ABNT OU DE LABORATORIO
ACREDITADO PELO INMETRO DE ACORDO COM AS NORMAS NBR
13962:2018 OU VERSAO MAIS RECENTE OU CERTIFICADO
INTERNACIONAL (ANSI/BIFMA)

e APRESENTAR CATALOGO OU DESENHO ILUSTRATIVO DO
RESPECTIVO ITEM, COM IDENTIFICACAO DE MARCA
LINHA/MODELO E CASO HAJA CODIGO DE CERTIFICACAO, DEVERA
INFORMA-LO PARA COMPROVACAO COM A ESPECIFICAGAO
TECNICA E DOCUMENTACAO APRESENTADA.

e CERTIFICADO DE CONFORMIDADE DE PROCESSO DE PREPARACAO
DE PINTURA EM SUPERFICIES METALICAS;

e LAUDO/PARECER TECNICO DE ACORDO COM A NR 17, EMITIDO POR
ERGONOMISTA MEMBRO DA ASSOCIACAO BRASILEIRA DE
ERGONOMIA (ABERGO).

e RELATORIO DE ENSAIO EMITIDO POR LABORATORIO DE QUE A
ESPUMA E ISENTA CFC;

e RELATORIO DE ENSAIO DE ACORDO COM A ABNT NBR 8537/2022 —

e ESPUMA FLEXIVEL DE POLIURETANO - DETERMINACAO DA
DENSIDADE CONFORME ESPECIFICACAO;

rloclo

Simo mandes Machado
Matricula 13656
Gestora do Contrato




