JECRETARIA MUNICIPAL DE CULTURA E TURISMO “

sa Cldudio Manoel, 61 — Centro [ PMOFISUCEM, 13

Jro Preto/MG - 35400-000 WWPégina

1) 3559-3341 Nil-a Falima Vircem Ferre ra m
)

REFEITURA MUNICIPAL DE OURO PRETO

WWW.ouropreto.mg.gov.br

Termo de Referéncia
CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO
Contratacdio de profissional especializado para o fornecimento de améndoas artesanais, embaladas em

cartuchos, com peso total de 110 kg, reconhecidas como 'Patriménio Imaterial do Municipio',
destinadas 2 distribuicdo durante as celebragdes da Semana Santa em Ouro Preto

ITEM [ESPECIFICACAO|QUANTIDADE| VAL’OR VALOR TOTAL
UNITARIO
1 Améndoas 110 kg R$ 95,00 R$ 10.450,00

O servigo objeto desta contratagio é caracterizado como comum, conforme justificativa constante do
Estudo Técnico Preliminar.

O objeto desta contratagio nio se enquadra como sendo de bem de luxo, de acordo com o Decreto
Federal n° 10.818, de 27 de setembro de 2021.

O prazo de vigéncia da contratagdo é de 04 (quatro) meses, contados do(a) a partir da assinatura do
contrato, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

O contrato oferece maior detalhamento das regras que serfio aplicadas em relagfio & vigéncia da
contratacao.

FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

As améndoas fazem parte de uma arte culinaria tradicional do municipio de Ouro Preto. A fabricagéo
desse bem imaterial tem se legitimado ao longo dos anos como uma das mais importantes referéncias
nas festas populares do municipio de Ouro Preto, inclusive o oficio das améndoas estd devidamente
inventariado (conforme documento em anexo), sendo este 0 primeiro passo para considera-lo como
bem imaterial da cidade. A distribuiciio das améndoas destina-se a todas as pessoas diretamente
envolvidas na organizago ¢ a realizagdo das cerimdnias da Semana Santa: criangas que representam
os apdstolos na cerimdnia do Lava-pés, as figuras biblicas que participam do Descendimento da Cruz
e na procissdo da Ressurreigo, além de anjinhos, corporagdes musicais e irmandades. O processo de
fabricagdo & totalmente artesanal e ainda busca valorizar a produgdo local das améndoas. O apoio da
Secretaria Municipal de Cultura e Turismo a esta agfo é fundamental para a _mamtcnqﬁg\éesta
tradigo cultural caracteristica em nosso municipio, que tem indicios de celeb’nar‘g.ﬁeyz%d’réw&.ggc;\]lo
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A descrigio da solugio como um todo foi elaborada no Estudo Técnico Preliminar anexo a este
Termo de Referéncia.

REQUISITOS DA CONTRATACAO
Os requisitos da contratagdo foram estabelecidos no Estudo Técnico Preliminar anexo a este Termo
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CONDICOES DE ENTREGA

As améndoas devem ser entregues em embalagem tipo cartucho com 110g cada, na Rua Claudio
Manoel, 61- Centro até o dia 15 de abril de 2025.

GESTAO DO CONTRATO

A gestora devera respeitar todas as normas contidas no Decreto Municipal 5.176/18;

O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avengadas e as
normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugéo
total ou parcial.

Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execugio
serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstincias mediante
simples apostila.

As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre
que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

O 6rgio ou entidade poderd convocar representante da empresa para adogfio de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

Ap6s a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; o 6rgéo ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reunifio inicial para apresentagéio do plano de fiscalizagio,
que conterd informagdes acerca das obriga¢Bes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das
estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execugdo da contratada, quando
houver, do método de aferigio dos resultados e das sancGes aplicaveis, dentre outros.

Gestora do Contrato e Fiscalizagio

Fica designada como gestora a servidora Danuza Aparecida Mendes, Diretora de Interlocugdo Com
Orgfios Controle Turistico, matricula 46193;

A gestora do contrato, além de exercer as atribui¢des previstas no Decreto Municipal 5.176/18,
coordenara a atualizagdio do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo todos
os registros formais da execug@o no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de
servigo, do registro de ocorréncias, das alteracGes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério
com vistas & verificacdo da necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da
finalidade da administrag&o;

A gestora do contrato acompanhard os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execu¢do do contrato € as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia;

A gestora do contrato acompanhara a manuten¢fo das condi¢des de habilitacdo da contratada, para
fins de empenho de despesa e pagamento, e anotard os problemas que obstem o fluxo normal da
liquidacdo e do pagamento da despesa no relatdrio de riscos eventuais;

A gestora do contrato emitird documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obriga¢des assumidas pelo contratado, com
mengdo ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos
e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
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A gestora do contrato tomard providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizagdo para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela comiss@o de que trata o art.
158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o
caso;

A gestora do contrato deverd elaborar relatério final com informagdes sobre a consecugdo dos
objetivos que tenham justificado a contrataglo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administraggo;

A gestora do contrato deverd enviar a documentago pertinente ao setor de contratos para a
formalizaco dos procedimentos de liquidag3io e pagamento, no valor dimensionado pela gestdo nos
termos do contrato.

FISCALIZACAO

A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n® 14.133. de 2021, art. 117, caput).

Fica designado como fiscal técnico e administrativo do contrato o servidor Samuel Camilo
Gongalves, Diretor Administrativo, Matricula 47323;

O fiscal técnico do contrato, além de exercer as atribuigdes previstas no Decreto Municipal 5. 176/18,
acompanharé a execugfo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condi¢des estabelecidas no
contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracio;

O fiscal técnico do contrato anotard no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas & execucdo do contrato, com a descrigdo do que for necessario para a regularizagéo das
faltas ou dos defeitos observados. (Lei n° 14.133, de 2021, art. 117, §1°);

Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificagOes
para a corregdo da execugdo do contrato, determinando prazo para a corre¢ao;

O fiscal técnico do contrato informard ao gestor do contato, em tempo habil, a situagio que demandar
decisdo ou adogio de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso;

No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugéo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal
técnico do contrato comunicaré o fato imediatamente ao gestor do contrato;

O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato
sob sua responsabilidade, com vistas & tempestiva renovagéo ou a prorrogagio contratual.

O fiscal administrativo do contrato verificard a manutengdo das condig¢Ges de habilitagdo da
contratada, acompanhard o empenho, 0 pagamento, as garantias, as glosas ¢ a formalizagdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatorios pertinentes, caso
necessario.

Caso ocorra descumprimento das obrigagBes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as

providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; f*"""!;:ﬂ.
CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO _j}-_-,? el b
PRAZO DE PAGAMENTO *«‘;;:v‘" o TS

O pagamento referente a este processo devera serd efetuado em até 30 (trinta) dias, ap6s a emissdo da
nota fiscal, que deverd conter o nome € endereco do prestador de servigos, descrigdo da despesa,
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Forma de pagamento |

O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta

corrente indicados pelo contratado.
Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéaria para

pagamento.
Quando do pagamento, sera efetuada a retengfo tributaria prevista na legislagfio aplicavel.

Liquidacio

Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de 10 (dez) dias uteis
para fins de liquidac&o, na forma desta se¢fio, prorrogéveis por igual periodo;

Para fins de liquidagéo deverfio ser anexados a respectiva nota fiscal a comprovacgéo de regularidade
fiscal da empresa, compreendendo as certidGes negativas de débitos municipal, estadual, federal,
trabalhista e FGTS;

O setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa os elementos
necessarios € essenciais do documento, tais como:

a. o prazo de validade;

b. a data da emissdo;

c. os dados do contrato e do 6rgio contratante;

d. o periodo respectivo de execucdo do contrato;

e. o valor a pagar; e

f. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

Havendo erro na apresentagéio da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstincia que impega a liquida¢do da
despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-
se o prazo ap0s a comprovacédo da regularizagiio da situagéo, sem 6nus a contratante;

A Administragdo deverd realizar consulta para: a) verificar a manuten¢do das condi¢Bes de
habilitagéio exigidas; b) identificar possivel razo que impega a contratagdo no 4mbito do 6rgio ou
entidade, tais como a proibig@o de contratar com a Administragdo ou com o Poder Publico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas.

Constatando-se, a situagdo de irregularidade do contratado, serd providenciada sua notificagfo, por
escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do
contratante.

Néo havendo regularizagiio ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos 6rgéos responsaveis pela fiscalizagéo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os
meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisiio contratual
nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

"-}Havcndo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
-*-:-;K&ietlda,“pela rescis@o do contrato, caso o contratado nfo regularize sua situago.
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Forma de selegio e critério de julgamento da proposta

O fornecedor serd selecionado por meio da realizagdo de procedimento de inexigibilidade de
licitagdo, com adogdio do critério de julgamento pelo MENOR PRECO.

Forma de fornecimento
O fornecimento do objeto serd INTEGRAL.

Exigéncias de habilitacéo

Para fins de habilitagsio, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos, que serdio exigidos
conforme sua natureza juridica:

HABILITACAO JURIDICA
Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei, tenha
validade para fins de identificagio em todo o territério nacional;

HABILITACAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA

Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacéo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributdrios federais e a Divida Ativa da
Unisio (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos & Seguridade Social, nos termos da
Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justi¢a do Trabalho, mediante a apresentagio
de certiddio negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagéo
das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e Municipal.

ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

O custo estimado total da contratagéio é de R$10.450,00 (dez mil e quatrocentos e cinquenta reais),
conforme custos unitdrios apostos na tabela prevista nas CONDICOES GERAIS DA

CONTRATACAO.
ADEQUACAO ORCAMENTARIA

As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo & conta de recursos especificos consignados

no Or¢amento 2025.
A contratacfio seré atendida pela seguinte dotagdo:

02.27.01.23.695.0054.2100.3.3.90.32.00 FR 1.500 Ficha 483 Cédigo de aplica¢iio 0000.0000

A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes, quando aplicavel, serd indicada apods
aprovagdo da Lei Orgamentéaria respectiva e liberagéo dos créditos correspondentes, mediante

apostilamento.

DA PROTECAO DE DADOS PESSOAIS
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As PARTES por si € por seus colaboradores obrlgam se a atuar no presente contrato em

conformidade com a legislagio vigente sobre Prote¢do de Dados Pessoais € as determinagdes de

6rgao reguladores e/ou fiscalizadores sobre a matéria, em especial, a Lei Federal n® 13. 709/2018.

No presente contrato, a CONTRATANTE assume o papel de controlador, nos termos do artigo 5°, VI

da Lei n® 13.709/2018, e a CONTRATADA assume o papel de operador, nos termos do artigo 5°, VII

da Lei n® 13.709/2018.

A CONTRATADA deverd guardar sigilo sobre os dados pessoais compartilhados pela

CONTRATANTE e s6 podera fazer uso dos dados exclusivamente para fins de cumprimento do

objeto deste contrato, sendo-lhe vedado, a qualquer tempo, o compartilhamento desses dados sem a

expressa autorizagdo da CONTRATANTE, ou o tratamento dos dados de forma incompativel com as

finalidades e prazos acordados.

As PARTES deverdo notificar uma 4 outra, por meio eletrénico, em até 2 (dois) dias tteis, sobre

qualquer incidente detectado no ambito de suas atividades, relativo a operagdes de tratamento de

dados pessoais.

As PARTES se comprometem a adotar as medidas de seguran¢a administrativas, tecnologicas,

técnicas e operacionais necessarias a resguardar os dados pessoais que lhe serdo confiados, levando

em conta as diretrizes de 6rgdos reguladores, padrdes técnicos e boas praticas existentes.

A CONTRATANTE tera o direito de acompanhar, monitorar, auditar e fiscalizar a conformidade da

CONTRATADA, diante das obrigagdes de operador, para a protegio de dados pessoais referentes a

execugdo deste contrato.

A CONTRATADA somente transferira dados pessoais e dados pessoais sensiveis a

CONTRATANTE quando houver o consentimento especifico do titular, ressalvada as hipoteses de

dispensa de consentimentos previstos na Lei Federal n° 13.709/2018.

As PARTES ficam obrigadas a indicar encarregado pela prote¢do de dados pessoais, ou preposto,

para comunicagio sobre os assuntos pertinentes, suas alteragdes e regulamentagdes posteriores.

As PARTES dardo conhecimento formal a seus empregados e colaboradores das obrigagdes e

condi¢des acordadas nesta cldusula. As diretrizes aqui estipuladas deverfio ser aplicadas a toda e

qualquer atividade que envolva a presente contratagao.

A CONTRATADA devera realizar o descarte dos dados pessoais, de forma, segura, apos o término

do contrato ou quando deixarem de ser necessirios ou pertinente para a execugdo do presente

contrato.

A nfo observancia de qualquer disposi¢o da Lei Federal n° 13.709/2018 implicara responsabilidade

solidaria, salvo as excegdes previstas no art. 43 da Lei Federal n® 13.709/2018.

A CONTRATADA respondera pelos danos decorrentes da violag@io da seguranga dos dados, quando

comprovadamente deixar de adotar as medidas de seguranca previstas no art. 46 da Lei Federal n°

13.709/2018.

As partes deverdo cumprir a Lei n° 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD), quanto a todos os dados

pessoais a que tenham acesso em razo do certame ou do contrato administrativo que eventualmente

venha a ser firmado, a partir da apresentagio da proposta no procedimento de contratagéo,

independentemente de declarag@o ou de aceitagdo expressa.

Os dados obtidos somente poderdo ser utilizados para as finalidades que justificaram seu acesso e de

acordo com a boa-f¢ e com os principios do art. 6° da LGPD.

E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipoteses permitidas em Lei.

A Administragdo devera ser informada no prazo de 5 (cinco) dias Uteis sobre todos os contratos de

suboperacdo firmados ou que venham a ser celebrados pelo Contratado.

Bancos de dados formados a partir de contratos administrativos, notadamente aqueles que se

ijqp’qq’l;}qm a armazenar dados pessoais, devem ser mantidos em ambiente virtual controlado, com

o ,.;ég'isF? 1r1ﬁ1v1dua1 rastredvel de tratamentos realizados (LGPD, art. 37), com cada acesso, data,
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horario e reglstro da ﬁnahdade para efe1to de responsablhzag:ao em caso de eventuais omissdes,
desvios ou abusos.

Os referidos bancos de dados devem ser desenvolvidos em formato interoperavel, a fim de garantir a
reutilizagfo desses dados pela Administra¢8o nas hipéteses previstas na LGPD.

DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE

Sdo obrigacdes do Contratante:

Exigir o cumprimento de todas as obriga¢es assumidas pelo Contratado, de acordo com o contrato e
Seus anexos;

Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas no Termo de Referéncia;

Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorre¢des verificadas no objeto
fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas
expensas;

Acompanbhar e fiscalizar a execugdo do contrato e o cumprimento das obrigagdes pelo Contratado;
Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao fornecimento do objeto, no prazo,
forma e condigdes estabelecidos no presente Contrato e no Termo de Referéncia.

Aplicar ao Contratado as sangdes previstas na lei e neste Contrato;

Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagBes e reclamagdes relacionadas & execugéo do
presente Contrato, ressalvados o0s requerimentos manifestamente impertinentes, meramente
protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execugéio do ajuste.

Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo para apuragéo de
descumprimento de cldusulas contratuais.

A Administra¢cdo nfo responderd por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado com
terceiros, ainda que vinculados & execugdo do contrato, bem como por qualquer dano causado a
terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

DAS OBRIGACOES DO CONTRATADO

O Contratado deve cumprir todas as obrigagOes constantes deste Contrato e em seus anexos,
assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execugéo
do objeto, observando, ainda, as obrigagdes a seguir dispostas:

Comunicar ao contratante, no prazo méximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data da
entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida
comprovagio,

Atender as determinagdes regulares emitidas pela gestora do contrato ou autoridade superior e prestar
todo esclarecimento ou informag&o por eles solicitados;

Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, &s suas expensas, no total ou em parte, no prazo
fixado pelo fiscal do contrato, os bens nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes
resultantes da execugfo ou dos materiais empregados;

Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugdo do objeto, bem como por todo e
qualquer dano causado & Administragdo ou terceiros, nfo reduzindo essa responsabilidade a
fiscalizagdo ou o acompanhamento da execugio contratual pelo contratante, que ficard autorizado a
descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida, o valor correspondente aos danos
sofridos;

Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigag3es assumidas, todas
as condices exigidas para qualificacdo na contratagéio direta;

Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumpri;nenfmdo con‘crato,

12, PN
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Cumprlr além dos postulados legais vigentes de amblto federal estadual ou mun1c1pal as normas de
seguranga do contratante;

DA PUBLICACAO

Incumbird ao contratante divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de Contratagdes
Publicas (PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei 14.133, de 2021, bem como no respectivo sitio
oficial na Internet, em atengfio ao art. 91, caput, da Lei n.° 14.133, de 2021, e ao art. 8°, §2°, da Lein.
12.527, de 2011.

Ouro Preto, 03 de abril de 2025.

Danuza Aparecida Mendes

Gestora L\'g@_o@

Diretora de Interlocugdo com Orgio de Controle Cultural
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