PREFEITURA DE OURO PRETO

Praga Bardo do Rio Branco, 12, Pilar
Ouro Preto/MG - 35402-045

(31) 3559 3200/ 3559 3344

PREFEITURA DE OURO PRETO e il
TERMO DE REFERENCIA
1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO
I.1. Contratagao, por dispensa de licitagdo, nos termos da Lei n® 14.133/2021, de empresa para

a prestagdo de servigos para a confecgéo de 46.000 (quarenta e cinco) mil carnés de IPTU/TCR e 8.000
(oito) mil guias de recolhimento das taxas de fiscalizagdo e ISS auténomo para o ano de 2027, com o
proposito de realizar o cumprimento da obrigagdo legal de langamento de cobranga dos Impostos sobre a

propriedade territorial urbana e sobre servigos e fiscalizagio.

Item Valor unitario Quantidade Valor total
Guias IPTU / TCR R$ 0,49 46.000 R$ 22.540,00
Guias TFF/ TFS / ISSQN R$ 0,39 8.000 R$ 3.120,00
Valor total R$ 25.660,00

1.2. O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo.
1.3. O prazo de vigéncia da contratagdo é de 12 meses contados da data da assinatura do contrato, na
forma do artigo 105 da Lei n° 14.133 de 2021.
1.4. Os servigos a serem contratados sdo caracterizados como acessorios e nio possuem
natureza de servigos continuados.
2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1 A Fundamentagio da Contratagdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em
Tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O municipio de Ouro Preto ainda ndo concluiu o Plano de Contratacdes Anual 2026. Salienta-
se, entretanto, que a presente contratagdo possui lastro orcamentario nos Programas e A¢des previstos no
Plano Plurianual (PPA) e na Lei Orgamentaria Anual (LOA) do presente exercicio.

2.3. A Lei n° 14.133/2021 prevé que a contratagio de servigos pode ser parcelada em casos
excepcionais, quando justificado o beneficio da divisdo em parcelas para o interesse piiblico. No entanto
a equipe de planejamento observou que a contratagdo de um Unico prestador assegura que todos os
documentos impressos sigam o mesmo padréo visual, garantindo uniformidade na apresentagio, o que é
fundamental para manter a qualidade e facilitar o reconhecimento dos carnés e guias pelos contribuintes.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO
3.1. A descrigao da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico dos Estudos

Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.
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4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
4.1. O servigo de confecgdo de 46.000 (quarenta e cinco) mil carnés de IPTU/TCR e 8.000 (oito) mil
guias de recolhimento das taxas de fiscalizago e ISS autbnomo para o ano de 2027 serd contratado
mediante dispensa de licitagdo com fundamento no art. 75, caput e inciso II, da Lei n°
14.133/2021, mediante a apresentagdo dos documentos de habilitagdo ¢ os documentos
comprobatorios previstos.
4.2. Aquisigio de 46.000 (quarenta e cinco mil) guias de recolhimento de IPTU/TCR, com as
seguintes especificagdes minimas:

Confecgio, impressio e fornecimento de 46.000 (quarenta e quatro mil) guias de recolhimento
de TIPTU/TCR, emitidas tamanho de folha A3, com impresséo a laser e impressdo de dados
variaveis na frente e no verso; codigo de barras padrio FEBRABAN de 46 posigdes, do tipo "2
de 5 intercalado" e QR Code do PIX (Arquivo: CNAB 150, padrdo FEBRABAN ou 750 posigoes
(arquivo PIX); API (Application Programing Interface) do PIX; API (Application Programing
Interface) da Cobranga Bancéria)) nas cores preto e branco, autoenvelopada. Cada guia deve
conter a notificacdo, as informagdes para o pagamento, as informagdes do contribuinte e do
imével, a cota tinica e 10 (dez) parcelas. A guia devera ser dobrada de modo que conste o enderego
de correspondéncia do contribuinte na capa € no verso seja para uso dos correios.

4.3. Aquisicio de 8.000 (oito mil) guias de recolhimento das taxas de fiscalizagdo e ISS
autdnomo, com as seguintes especificagdes minimas:

Confeccdo e impressdo de 8.000 (oito mil) guias de recolhimento das taxas de fiscalizagdo e

ISS autdnomo, emitidas tamanho de folha A4, com impresséo a laser e impressao de dados varidveis
na frente e no verso; e codigo de barras padrio FEBRABAN de 46 posigdes, do tipo "2 de 5
intercalado” e o QR Code do PIX (Arquivo: CNAB 150, padréo FEBRABAN ou 750 posi¢Oes
(arquivo PIX); API (Application Programing Interface) do PIX; API (Application Programing
Interface) da Cobranga Bancéria)) nas cores preto e branco, auto envelopada. Cada guia deve conter
a notificagfio, as informagdes para o pagamento, as informagGes do contribuinte e do imoével e bem
como a cota Unica e 4 (quatro) parcelas. A guia devera ser dobrada de modo que conste o enderego
de correspondéncia do contribuinte na capa € no verso seja para uso dos correios.

4.4, Em razdo da especificidade dos servigos, bem como do sigilo dos dados a ser transmitidos,

a empresa proponente devera apresentar:
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4.3.1 Declaragio de capacidade técnica, fornecido por entidade de direito puiblico, declarando que a
licitante fornece ou forneceu servigo(s) de impressdo de no minimo 50% do quantitativo da
contratagdo do objeto da contratacio.

4.3.2 Declaragéo de capacidade técnica comprovando que ja tenha prestado servigos com uma solugio

de “acesso seguro para trafego de dados” utilizando criptografia simétrica baseada no algoritmo AES,

com chave de 256 bits ou outro algoritmo amplamente reconhecido e aprovado por orgéos
internacionais de padronizagio (NIST/ISO), implementado em protocolos seguros (TLS 1.2 ou
superior, SSH-2 ou equivalentes).

4.3.3 Para o trafego de dados entre a Prefeitura e a solugdo de acesso seguro fornecida, devers ser
implementado mecanismo automético de confirmacdo de entrega, com geragio de mensagem
de recebimento de dados/arquivos ou, em caso de falha, de mensagem de erro detalhada. Essas
mensagens deverdo ser enviadas automaticamente para o enderego de e-mail indicado pela
Prefeitura, assegurando rastreabilidade e confiabilidade das transmissdes.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condigdes de Entrega

5.1. Os carnés de IPTU e as guias de recolhimento das taxas de fiscalizagdo e ISS auténomo
para o ano de 2027 serdo entregues nos seguintes prazos e condigdes:

5.1.1. Os Carnés de IPTU deverio ser entregues com antecedéncia de prazo minimo de 40
(quarenta) dias corridos da data do vencimento da primeira parcela ou da guia Gnica, conforme edital
de langamento (notificacdo) e orientagdes abaixo:

PROVISORIAMENTE: As guias de teste deverio ser entregues no maximo de até 7 (sete) dias

corridos a contar da data de liberagdo da base de dados. Sera enviado aos cuidados da Sr®. Elizabeth

Serpa de Oliveira, através do e-mail elizabeth.oliveira@ouropreto.mg.gov.br — o layout dos Carnés

de IPTU para prova e homologagio do teste enviado, caso seja encontrada alguma irregularidade,

sera fixado prazo para sua corregio.

DEFINITIVAMENTE: Apés a homologagdo dos testes enviados para a Prefeitura Municipal de Ouro

Preto as guias de recolhimento deverdo ser entregues com antecedéncia do prazo minimo de 40

(quarenta) dias corridos da data do vencimento da primeira parcela ou da guia Ginica, conforme edital

de langamento (notificagdio) e caso seja encontrada alguma irregularidade, sera fixado prazo de 5

(cinco) dias corridos para sua corregio. A
O endereco de entrega dos Carnés de IPTU sera: $

GERENCIA DA RECEITA MUNICIPAL — SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA
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A/C: Elizabeth Serpa de Oliveira
Gestora dos Servicos de Arrecadagio de Tributos Imobiliarios
End.: Rua Padre José Marcos Pena, n° 64, Bairro Centro — Ouro Preto/MG
Telefone: (31) 3559-3262 /(31) 9.8708-6901
No horario de 10:00h as 16:00h
5.1.2. As guias das taxas deverdo ser entregues com antecedéncia de prazo minimo de 40
(quarenta) dias corridos da data do vencimento da primeira parcela ou da guia Ginica, conforme edital
de langamento (notificago) e orientagdes abaixo:
PROVISORIAMENTE: As guias de teste deverdo ser entregues no méaximo de até 7 (sete) dias
corridos a contar da data de liberagdo da base de dados. Sera enviado aos cuidados da Sr*. Bruna
Fernanda Fernandes Marcelino Pimenta, através do e-mail bruna.marcelino@ouropreto.mg.gov.br —
o layout das guias para prova € homologagdo do teste enviado, caso seja encontrada alguma
irregularidade, sera fixado prazo para sua corregdo.
DEFINITIVAMENTE: Ap6s a homologagio dos testes enviados para a Prefeitura Municipal de Ouro
Preto as guias de recolhimento deverdo ser entregues com antecedéncia de prazo minimo de 40
(quarenta) dias corridos da data do vencimento da primeira parcela ou da guia {inica, conforme edital
de langamento (notificag@o) e caso seja encontrada alguma irregularidade, sera fixado prazo de 5
(cinco) dias corridos para sua corregao.
O endereco de entrega das guias das taxas sera:
GERENCIA DA RECEITA MUNICIPAL — SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA
A/C: Bruna Fernanda Fernandes Marcelino Pimenta
Gestora dos Servicos de Arrecadagdo de Tributos Econdmicos
End.: Rua Padre José Marcos Pena, n° 64, Bairro Centro — Ouro Preto/MG
Telefone: (31) 3552-3116 /98691-6364
No horério de 10:00h as 16:00h
5.2. A empresa devera informar o quantitativo de caixas com 0 nimero aproximado de guias
acondicionadas dentro de cada caixa para fins de conferéncia.
5.3, Caso ndo seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera comunicar as razoes
respectivas com pelo menos 5 dias de antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogagao

de prazo seja analisado, ressalvadas situaces de caso fortuito e forga maior.
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6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1.
6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

6.6.

O gestor devera respeitar todas as normas contidas no Decreto Municipal 5.176/18;

O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas
avengadas € as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial.

Em caso de impedimento, ordem de paralisagio ou suspensdo do contrato, o cronograma
de execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

As comunicagdes entre o 6rgio ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para
esse fim.

O orgéo ou entidade poderd convocar representante da empresa para adog¢do de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

Apbs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; o orgdo ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do
plano de fiscalizagdo, que conterd informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execugdo do objeto, do plano
complementar de execugdo da contratada, quando houver, do método de afericdo dos

resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

Fiscalizacao

6.7.

A execugho do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato,

ou pelos respectivos substitutos (Lei n° 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizacdo Técnica

6.8.

6.9.

Fica designado como fiscal técnico a servidora Christiane Ferreira Caldeira, matricula
047133;
O fiscal técnico do contrato acompanhard a execugio do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condigGes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores
resultados para a Administragdo;

6.9.1. O fiscal técnico do contrato anotara no historico de gerenciamento do contrato

todas as ocorréncias relacionadas a execugio do contrato, com a descri¢do do que
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for necessario para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados (Lein®
14.133, de 2021, art. 117, §1°);

6.9.2. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato
emitira notificacGes para a corregdo da execugéo do contrato, determinando prazo
para a corregio;

6.9.3. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contrato, em tempo habil, a
situagio que demandar decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua
competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.9.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugéo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor
do contrato.

6.9.5. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagio tempestiva
ou & prorrogacdo contratual.

Fiscalizacio Administrativa
6.10.  Fica designado como fiscal administrativo a servidora Jenniffer de Cassia Rodrigues
Jacinto, matricula 048326;
6.11. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutengdo das condigdes de
habilitagio da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas €
a formalizagio de apostilamento € termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatdrios pertinentes, caso necessario.

6.11.1. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal
administrativo do contrato atuari tempestivamente na solugdo do problema,
reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando
ultrapassar a sua competéncia;

Gestor do Contrato
6.12.  Fica designado como gestor do contrato a servidora Elizabeth Serpa de Oliveira
matricula 13.941;
6.13. O gestor do contrato, além de exercer as atribuicdes previstas no Decreto Municipal
5.176/18, coordenar a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do
contrato contendo todos os registros formais da execugdo no historico de gerenciamento

do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorrénciag) das alteragdes €
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das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas & verificagdo da necessidade
de adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragdo.

6.14. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de
todas as ocorréncias relacionadas 4 execucio do contrato e as medidas adotadas,
informando, se for o caso, a autoridade superior Aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia.

6.15. O gestor do contrato acompanharé a manutengio das condi¢gdes de habilitagdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que
obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos
eventuais.

6.16. O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos
fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigac¢des assumidas
pelo contratado, com mengdo ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.

6.17. O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizagdo de processo
administrativo de responsabilizagdo para fins de aplicacio de sangOes, a ser conduzido pela
comissdo de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor
com competéncia para tal, conforme o caso.

6.18. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a
consecugdo dos objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a
serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragéo.

6.19. O gestor do contrato devera enviar a documentacéo pertinente ao setor de contratos
para a formaliza¢do dos procedimentos de liquidagio e pagamento, no valor dimensionado
pela fiscalizagdo e gestdo nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO
Recebimento

7.1. Os camnés e as guias serdo recebidos impressos, de forma sumadria, no ato da entrega,
Jjuntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pela responsavel
pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior verifica¢do de

sua conformidade com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia ¢ na proposta.
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7.2.

7.3.

7.4.

7.5.

www.ouropreto.mg.gov.br

Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisério, quando em desacordo com as especificagdes constantes no Termo de
Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 5 dias, a contar da
notificagdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagfo das penalidades.

No caso de controvérsia sobre a execugio do objeto, quanto a dimenséo, qualidade ¢
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021,
comunicando-se 4 empresa para emissio de Nota Fiscal no que pertine & parcela
incontroversa da execugio do objeto, para efeito de liquidagéo e pagamento.

O prazo para a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execugéo do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela
Administragio durante a anlise prévia a liquidagéo de despesa, ndo sera computado para
os fins do recebimento definitivo.

O recebimento provisério ou definitivo néo excluira a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranga dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugédo

do contrato.

Liquidacio

7.6.

7.7.

[PMOP/GCOM
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Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez dias
titeis para fins de liquidagdo, na forma desta segéo, prorrogéveis por igual periodo.
7.6.1.O prazo de que trata o item anterior sera reduzido & metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogagédo, no caso de contratagdes decorrentes de despesas
cujos valores néo ultrapassem o limite de que trata o inciso II do art. 75 da Lei n°
14.133, de 2021.
Para fins de liquidaggo, o setor competente deverd verificar se a nota fiscal ou instrumento
de cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do
documento, tais como:
7.7.1. o prazo de validade;
7.7.2. a data da emissdo;
7.7.3. os dados do contrato e do 6rgio contratante;
7.7.4. 0 periodo respectivo de execugdo do contrato;
7.7.5. 0 valor a pagar; €

7.7.6. eventual destaque do valor de retengGes tributdrias cabiveis.
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7.8. Havendo erro na apresentagdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou
circunstdncia que impega a liquidagio da despesa, esta ficard sobrestada até que o
contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagio
da regularizagio da situagdo, sem 6nus ao contratante;

7.9. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovagdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-
line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos
sitios eletronicos oficiais ou a documentagio mencionada no art. 68 da Lei n° 14.133, de
2021.

7.10. A Administragio deverd realizar consulta para: a) verificar a manutengdo das
condigdes de habilitagio exigidas; b) identificar possivel razdo que impega a contratagio
no ambito do 6rgdo ou entidade, tais como a proibigdo de contratar com a Administragdo
ou com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.11.  Constatando-se, a situagdo de irregularidade do contratado, serd providenciada sua
notifica¢do, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situagdo
Ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por
igual periodo, a critério do contratante.

7.12.  Nao havendo regularizag¢do ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
devera comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto
a inadimpléncia do contratado, bem como quanto  existéncia de pagamento a ser efetuado,
para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento
de seus créditos.

7.13.  Persistindo a irregularidade, o contratante devers adotar as medidas necessarias &
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
contratado a ampla defesa.

7.14.  Havendo a efetiva execugio do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente,
até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado nio regularize sua situagéo.

Prazo de pagamento

7.15. O pagamento serd efetuado, contado da finalizagdo da liquidagdo da despesa,

obedecendo os critérios do Capitulo X da Lei 14.133/21, e ao cronograma de pagamento

da Secretaria de Fazenda, conforme se¢fio anterior.
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7.16.  No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos a0 contratado serfo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva
realizacio, mediante aplicagdo da média dos {ndices IGP-M e INPC de corre¢do monetaria.

Forma de pagamento

7.17. O pagamento serd realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

718.  Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancéria para pagamento.

7.19.  Quando do pagamento, serd efetuada a retengdo tributaria prevista na legislagdo
aplicavel.

7.19.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, serdo retidos na fonte, quando da realizagao do pagamento, 0s percentuais
estabelecidos na legislagdo vigente.

720. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, néo sofrera a retengio tributdria quanto aos impostos €
contribui¢des abrangidos por aquele regime. No entanto, 0 pagamento ficara condicionado
a apresentagdo de comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE
FORNECIMENTO
Forma de fornecimento

8.1. O fornecimento do objeto sera parcelado da seguinte forma:

8.1.1. Primeira parcela integralmente dos carnés de IPTU, conforme descrito no item
5.1.1.

8.1.2. Segunda parcela integralmente das guias das taxas, conforme descrito no item
S:1.2;

Exigéncias de habilitacao

8.2. Previamente a celebragdo do contrato, a Administragio verificard o eventual
descumptimento das condigBes para contratagdo, especialmente quanto & existéncia de
sancdo que a impega, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;
‘EVM‘OPI GCOM pPagina
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b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);
¢) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da
Unifo (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

8.3. A consulta aos cadastros serd realizada em nome da empresa interessada e de seu socio
majoritario, por for¢a do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sangdes
impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibi¢do de
contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja
socio majoritario.

8.4. Caso conste na Consulta de Situagdo do interessado a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das
empresas apontadas no Relatorio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.5. A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societdrios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

8.6. O interessado sera convocado para manifestagio previamente a uma eventual negativa de
contratacgao.

8.7. Nao serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
aqueles legalmente permitidos.

8.8. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da matriz, e se
o fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para
atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela
prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8.9. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de niimeros
de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a
centralizagdo do recolhimento dessas contribuigdes.

8.10.  Para fins de habilitagdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos, que
serdo exigidos conforme sua natureza juridica:

Habilitacao juridica

8.11.  Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de

lei, tenha validade para fins de identificagdo em todo o territorio nacional;

8.12.  Empresario individual: inscri¢do no Registro Plblico de Empresas Mercantis, a

cargo da Junta Comercial da respectiva sede; :@
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8.13. Microempreendedor Individual - MEIL Certificado da Condi¢do de
Microempreendedor Individual - CCME], cuja aceitagdo ficara condicionada a verificagdo
da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.14. Sociedade empresiria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELIL:
inscri¢do do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Piblico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento
comprobatoério de seus administradores;

8.15. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no
Brasil, publicada no Didrio Oficial da Unifio e arquivada na Junta Comercial da unidade
federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera
considerada como sua sede.

8.16.  Sociedade simples: inscricio do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

8.17.  Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscri¢éo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro onde tem sede a matriz

8.18.  Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia
que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil
das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n°
5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.19.  Agricultor familiar: Declaragdo de Aptidéo ao Pronaf — DAP ou DAP-P vilida, ou,
ainda, outros documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do
Desenvolvimento Agrério, nos termos do art. 2°, §3° do Decreto n® 11.147, de 6 de abril de
2023.

8.20. Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEI, que comprove a
qualificagio como produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instru¢fo Normativa RFB n.
971, de 13 de novembro de 2009 (arts. 17 a 19 e 165).

8.21.  Os documentos apresentados deverdo estar acompanhadosyde todas as alteragdes ou

da consolidagéo respectiva.
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Habilitagéo fiscal, social e trabalhista

8.22.  Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso;

8.23.  Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributérios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles
relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°® 1.751, de 02 de outubro
de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda
Nacional.

8.24.  Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.25.  Declaragdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condigao
de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituigao;

8.26.  Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do
Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452,
de 1° de maio de 1943;

8.27.  Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes Estadual ou Municipal relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o
objeto contratual;

8.28.  Prova de regularidade com a Fazenda Estadual ou Municipal do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.29. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual ou Municipal
relacionados ao objeto contratual, deverd comprovar tal condigdo mediante a apresentacao
de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na
forma da lei.

8.30. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir
os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006,

estard dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e

municipal
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Qualificagao Técnica
8.31.  Declaracio de que o interessado tomou conhecimento de todas as informagdes e das

condi¢des locais para o cumprimento das obrigagdes objeto da contratagio;

8.32. A declaragio acima poderad ser substituida por declaragdo formal assinada pelo
responsavel técnico do interessado acerca do conhecimento pleno das condigdes ¢
peculiaridades da contratagio.

8.33.  Comprovagio de aptiddo para o fornecimento de bens similares de complexidade
tecnologica e operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratagdo, ou com
o item pertinente, por meio da apresentagio de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas
de direito piblico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional
competente, quando for o caso.

833.1. Para fins da comprovagdo de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer
respeito a contratos executados com as seguintes caracteristicas minimas:

8.33.1.1. Declaragfio de capacidade técnica, fornecido por entidade de direito
publico, declarando que a licitante fornece ou forneceu servigo(s) de
impressdo de no minimo 50% do quantitativo do objeto da contratagdo
(vinte e seis mil e quinhentos) dos camés de tributos.

8.33.1.2. Declaragio de capacidade técnica comprovando que j4 tenha prestado
servicos com uma solugdo de “acesso seguro para trafego de dados”
utilizando criptografia simétrica baseada no algoritmo AES, com chave de
256 bits ou outro algoritmo amplamente reconhecido e aprovado por 6rgaos
internacionais de padronizagio (NIST/ISO), implementado em protocolos
seguros (TLS 1.2 ou superior, SSH-2 ou equivalentes).

8.34.  Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou
da filial do fornecedor.

834.1. O fornecedor disponibilizara todas as informagdes necessérias & comprovagao
da legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela
Administrac@o, copia do contrato que deu suporte a contratagdo, enderego atual da
contratante ¢ local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros

documentos.
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9. ESTIMAT IVAS DO VALOR DA CONTRATACAO
9.1. O custo estimado total da contratagdo é de R$ 25.660,00 (Trinta e quatro mil e quinhentos

=3

www.ouropreto.mg.gov.br

reais), conforme custos unitarios apostos na tabela abaixo.

Item Valor unitario | Quantidade Valor total
Guias IPTU / TCR (A3) R$ 0,49 46.000 R$ 22.540,00
Guias TFF / TFS /ISSQN | R$ 0,39 8.000 R$ 3.120,00
Valor total da proposta R$25.660,00

Tal valor devera remunerar todos os servigos, inclusive toda e qualquer despesa necessaria para
perfeita entrega do produto, € perfeito cumprimento deste contrato.
10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
10.1.  As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Or¢amento.
10.2.  Os recursos necessarios para cobrir a remuneragdo deste objeto estao previstos na
seguinte Dotagdo Orcamentaria: 02.23.01.04.129.0019.2037.3.3.90.39.00 FR 1.500.000
Ficha 199 Cod. Aplicagdao 0000.

11. DA PROTECAO DE DADOS PESSOAIS

11.1. As PARTES, por si e por seus colaboradores, obrigam-se a atuar no presente contrato em
conformidade com a legislagiio vigente sobre Protecdo de Dados Pessoais e as determinagGes de 6rgdo
reguladores e/ou fiscalizadores sobre a matéria, em especial, a Lei Federal n° 13.709/2018.

11.2. No presente contrato, a CONTRATANTE assume o papel de controlador, nos termos do
artigo 5°, VIda Lein® 13.709/2018, e a CONTRATADA assume o papel de operador, nos termos do
artigo 5°, VII da Lei n°® 13.709/2018.

113. A CONTRATADA devera guardar sigilo sobre os dados pessoais compartilhados pela
CONTRATANTE e s6 podera fazer uso dos dados exclusivamente para fins de cumprimento do
objeto deste contrato, sendo-lhe vedado, a qualquer tempo, o compartilhamento desses dados sem a
expressa autorizagdo da CONTRATANTE, ou o tratamento dos dados de forma incompativel com as

finalidades e prazos acordados.
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11.4.  As PARTES deverfo notificar uma a outra, por meio eletrnico, em até 2 (dois) dias fteis,
sobre qualquer incidente detectado no 4mbito de suas atividades, relativo a operagdes de tratamento
de dados pessoais.

11.5.  As PARTES se comprometem a adotar as medidas de seguranga administrativas,
tecnologicas, técnicas e operacionais necessrias a resguardar os dados pessoais que lhe serfio
confiados, levando em conta as diretrizes de 6rgios reguladores, padrdes técnicos € boas préticas
existentes.

11.6. A CONTRATANTE terd o direito de acompanhar, monitorar, auditar e fiscalizar a
conformidade da CONTRATADA, diante das obrigagdes de operador, para a protecdo de dados
pessoais referentes a execugio deste contrato.

11.7. A CONTRATADA somente transferird dados pessoais e dados pessoais sensiveis a
CONTRATANTE quando houver o consentimento especifico do titular, ressalvada as hipoteses de
dispensa de consentimentos previstos na Lei Federal n° 13.709/2018.

11.8.  As PARTES ficam obrigadas a indicar encarregado pela protegio de dados pessoais, ou
preposto, para comunicagfio sobre os assuntos pertinentes, suas alteragdes e regulamentagSes
posteriores.

11.9.  As PARTES darfio conhecimento formal a seus empregados e colaboradores das obrigagdes
e condigdes acordadas nesta cldusula. As diretrizes aqui estipuladas deverdo ser aplicadas a toda e
qualquer atividade que envolva a presente contratagfo.

11.10. A CONTRATANTE podera solicitar 8 CONTRATADA que preencha o Relatério de Impacto
a Privacidade - RIPD, caso entender que o servigo a ser prestado tenha riscos para os dados pessoais
a serem coletados.

11.11. A CONTRATADA devera realizar o descarte dos dados pessoais, de forma segura, apés o
término do contrato ou quando deixarem de ser necessarios ou pertinente para a execugio do presente
contrato.

11.12. A ndo observancia de qualquer disposi¢do da Lei Federal n® 13.709/2018 implicard
responsabilidade solidaria, salvo as excegdes previstas no art. 43 da Lei Federal n°® 13.709/2018.
11.13. A CONTRATADA respondera pelos danos decorrentes da violagio da seguranga dos dados,
quando comprovadamente deixar de adotar as medidas de seguranga previstas no art. 46 da Lei
Federal n® 13.709/2018.

11.14. As partes deverdio cumprir a Lei n° 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD), quanto a todos

os dados pessoais a que tenham acesso em razio do ) certame ou do contrato administrativo que

SMOPIGCOM 25—

Pagina
On ,‘1&5}________ Pagina 16 | 20

\CAMILAX )_(.AV!ER DAC.LEE




PREFEITURA DE OURO PRETO

Praca Bardo do Rio Branco, 12, Pilar
Ouro Preto/MG - 35402-045

(31) 3559 3200 / 3559 3344

PREFEITURA DE OURO PRETO

www.ouropreto.mg.gov.br

eventualmente venha a ser firmado, a partir da apresentagdo da proposta no procedimento de
contratacdo, independentemente de declaragdo ou de aceitagao expressa.
11.15. Os dados obtidos somente poderdo ser utilizados para as finalidades que justificaram seu
acesso e de acordo com a boa-fé e com os principios do art. 6° da LGPD.
11.16. E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipéteses permitidas
em Lei.
11.17. A Administracdo devera ser informada no prazo de 5 (cinco) dias Uteis sobre todos os
contratos de suboperagdo firmados ou que venham a ser celebrados pelo Contratado.
11.18. Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, ¢é dever do contratado
elimina-los, com exce¢dio das hipdteses do art. 16 da LGPD, incluindo aquelas em que houver
necessidade de guarda de documentagdo para fins de comprovagdo do cumprimento de obrigagdes
legais ou contratuais e somente enquanto ndo prescritas essas obrigagoes.
11.19. E dever do contratado orientar e treinar seus empregados sobre os deveres, requisitos e
responsabilidades decorrentes da LGPD.
11.20. O Contratado devera exigir de suboperadores e subcontratados o cumprimento dos deveres da
presente clausula, permanecendo integralmente responsavel por garantir sua observancia.
11.21. O Contratante podera realizar diligéncia para aferir o cumprimento dessa cldusula, devendo o
Contratado atender prontamente eventuais pedidos de comprovagao formulados.
11.22. O Contratado devera prestar, no prazo fixado pelo Contratante, prorrogavel justificadamente,
quaisquer informagdes acerca dos dados pessoais para cumprimento da LGPD, inclusive quanto a
eventual descarte realizado.
11.23. Bancos de dados formados a partir de contratos administrativos, notadamente aqueles que se
proponham a armazenar dados pessoais, devem ser mantidos em ambiente virtual controlado, com
registro individual rastredvel de tratamentos realizados (LGPD, art. 37), com cada acesso, data,
horério e registro da finalidade, para efeito de responsabilizagdo, em caso de eventuais omissdes,
desvios ou abusos.
11.23.1.  Os referidos bancos de dados devem ser desenvolvidos em formato interoperavel, a
fim de garantir a reutiliza¢do desses dados pela Administra¢do nas hipoteses previstas na LGPD.
11.24. O contrato esta sujeito a ser alterado nos procedimentos pertinentes ao tratamento de dados
pessoais, quando indicado pela autoridade competente, em especial a ANPD por mgio de opinides

técnicas ou recomendacdes, editadas na forma da LGPD.
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11.25. Os contratos € convénios de que trata o § 1° do art. 26 da LGPD deverao ser comunicados a
autoridade nacional.

12. OBRIGACOES DO CONTRATANTE (art. 92, X, XI e XIV)

12.1. S&o obriga¢des do Contratante:

12.2. Exigir o cumprimento de todas as obriga¢des assumidas pelo Contratado, de acordo com o
contrato e seus anexos;

12.3. Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas no Termo de Referéncia;

12.4. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorregdes verificadas no objeto
fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas
expensas;

12.5. Acompanhar e fiscalizar a execugdo do contrato e o cumprimento das obrigagdes pelo
Contratado;

12.6. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao fornecimento do objeto, no
prazo, forma e condigSes estabelecidos no presente Contrato e no Termo de Referéncia.

12.7. Aplicar ao Contratado as san¢Ges previstas na lei e neste Contrato;

12.8. Cientificar o 6rgdo de representacdo judicial (DACAD) para adogdo das medidas cabiveis
quando do descumprimento de obrigac¢des pelo Contratado;

12.9. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagdes e reclamagdes relacionadas a
execucdo do presente Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes,
meramente protelatorios ou de nenhum interesse para a boa execugio do ajuste.

12.9.1. A Administragdo terd o prazo de 15 (quinze) dias, a contar da data do protocolo do
requerimento para decidir, admitida a prorrogagédo motivada, por igual periodo.

12.10. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro feitos
pelo contratado no prazo maximo de 15 (quinze) dias.

12.11. A Administragdo ndo responderd por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado
com terceiros, ainda que vinculados a execugdo do contrato, bem como por qualquer dano causado a
terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

13. OBRIGACOES DO CONTRATADO (art. 92, XIV, XVI ¢ XVII)

13.1. O Contratado deve cumprir todas as obriga¢des constantes deste Contrato e em seus anexos,
assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execugdo
do objeto, observando, ainda, as obrigacdes a seguir dispostas:
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13.2. Responsablhzar-se pelos vicios € danos decorrentes do ob_]eto de acordo com o Codlgo de
Defesa do Consumidor (Lei n® 8.078, de 1990);

13.3. Comunicar ao contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data
da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida
comprovagao;

13.4. Atender as determinacdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou autoridade
superior (art. 137, II, da Lei n.° 14.133, de 2021) e prestar todo esclarecimento ou informagdo por
eles solicitados;

13.5. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte,
no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os bens nos quais se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecdes resultantes da execugdo ou dos materiais empregados;

13.6. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugdo do objeto, bem como por
todo e qualquer dano causado & Administragdo ou terceiros, nao reduzindo essa responsabilidade a
fiscalizagdo ou o acompanhamento da execucdo contratual pelo contratante, que ficara autorizado a
descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida, o valor correspondente aos danos
sofridos;

13.7. Quando ndo for possivel a verificagio da regularidade no Sistema de Cadastro de
Fornecedores — SICAF, o contratado devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizagdo do
contrato, junto com a Nota Fiscal para fins de pagamento, os seguintes documentos: 1) prova de
regularidade relativa & Seguridade Social; 2) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida
Ativa da Unido; 3) certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Estadual ou Distrital
do domicilio ou sede do contratado; 4) Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; ¢ 5) Certidao
Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;

13.8. Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigagdes trabalhistas, previdenciérias,
fiscais, comerciais ¢ as demais previstas em legislago especifica, cuja inadimpléncia nao transfere a
responsabilidade ao contratante e ndo poderd onerar o objeto do contrato;

13.9. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia
anormal ou acidente que se verifique no local da execugdo do objeto contratual.

13.10. Paralisar, por determinagdo do contratante, qualquer atividade que nao esteja sendo executada
de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou bens de terceiros.
13.11. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigagoes assumidas,

todas as condigdes exigidas para qualificagéo na contratagdo direta;
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13.12. Cumoprir, durante todo o periodo de execugdo do contrato, a reserva de cargos prevista em lei
para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as
reservas de cargos previstas na legislagfo (art. 116, da Lei n.° 14.133, de 2021);

13.13. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado pelo fiscal
do contrato, com a indicagdo dos empregados que preencheram as referidas vagas (art. 116, paragrafo
unico, da Lei n.° 14.133, de 2021);

13.14.  Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato;

13.15. Arcar com o dnus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de
sua proposta, inclusive quanto aos custos variéveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo
complementéd-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta nio seja satisfatorio para o
atendimento do objeto da contratagdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art.
124,11, d, da Lei n® 14.133, de 2021.

13.16. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as
normas de seguranca do contratante;

13.17 Apresentar testes de impressdo das guias de recolhimento de IPTU/TCR e Taxas de
Fiscalizagdo e ISS Auténomo para anélise ¢ avaliagio do gestor e fiscais do contrato.

14. PUBLICACAO

14.1.  Incumbiré ao contratante divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de ContratagGes
Publicas (PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei 14.133, de 2021, bem como no respectivo sitio
oficial na Internet, em atengéo ao art. 91, caput, da Lei n.° 14.133, de 2021, e ao art. 8°, §2°, da Lein.
12.527, de 2011.

Ouyto Preto, 25 de setembro de 2026.

Serpa ¢ Oliveira
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