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ESTADO DE MINAS GERAIS

TERMO DE REFERENCI
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Secretaria: Secretaria Municipal de Financgas
Setor Destinatario: Geréncia de Contabilidade
Servidor(es) Responsavel(eis) pela Elaboragdo do ETP: Alessandra Miranda Pereira

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATACAO

2.  Contratag&o de servigos técnicos profissionais especializados, através de empresa
regularmente inscrita no CRC - Conselho Regional de Contabilidade, com especializagéo
na area da Contabilidade Publica Municipal, objetivando realizar assessoramento e
consultoria contabil &s Secretarias Municipais de Finangas, de Administracdo e
Controladoria Interna deste Municipio.

2.1.  Os servigos objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comuns.

2.2. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 01 (um) ano contado da assinatura,
prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021.

3. FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGCAO

3.1. A Fundamentagdo da Contratagcdo e de seus quantitativos encontra-se
pormenorizada em Topico especifico do Estudo Técnico Preliminar, apéndice deste
Termo de Referéncia.

4. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO E ESPECIFICAGAO DO PRODUTO

4.1. A descrigdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tdpico
especifico dos Estudo Técnico Preliminar, apéndice deste Termo de Referéncia.

5. REQUISITOS DA CONTRATACAO
Subcontratacdo

9.1. N&o é admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

6. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

Condigdes de execugdo

6.1. A execugao do objeto seguira a seguinte dinédmica:

6.1.1. Inicio da execug¢éo do objeto: 05 dias da assinatura do contrato;
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6.1.2. Descrigdo detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias procedimentos,
frequéncia e periodicidade de execugéo do trabalho: conforme ETP.

6.1.3. Local e horario da prestagéo de servigo: Conforme ETP;

6.1.4. O Executivo Municipal ndo aceitara a prestagdo dos servigos por profissionais
que descumpram as condi¢des e requisitos, conforme descrito neste Termo de
Referéncia e legislacdo pertinente, cabendo a empresa contratada efetuar
imediatamente as substituicdes dos profissionais quando solicitadas, sob pena de
aplicacao das sangdes legais e/ou resciséo contratual. Da mesma forma, ndo sera aceita

a prestacéo de servigos sem o estrito cumprimento das obrigagdes pertinentes por parte
da empresa.

6.1.5. Na forma do disposto no art. 121 da Lei Federal n° 8.666/1993, & de
responsabilidade da empresa contratada assumir todos os encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais decorrentes da execugédo do objeto, relacionados
com a sua equipe técnica.

Local da prestacao dos servigos
6.2. Os servigos serdo prestados nos predios da Prefeitura Municipal de Ouro Branco.
Materiais a serem disponibilizados

6.3. Para a perfeita execugcédo dos servicos, a Contratada devera disponibilizar os
materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, promovendo sua
substituicdo quando necessario.

7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

7.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
cldusulas avencgadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera
pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

7.2. As comunicagbes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas
por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se 0 uso de mensagem
eletrbnica para esse fim.

7.3. O drgéo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogéo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

7.4. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

7.5. A execugéo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada por 1 (um) ou mais
fiscais do contrato, representantes da Administragdo especialmente designados,
permitida a contratagdo de terceiros para assisti-los e subsidia-los com informacgées

pertinentes a essa atribuigdo.
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7.6. Sera designado gestor do contrato para acompanhar todas as questbes
administrativas referentes a sua execucao.

8. CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO
Recebimento do Objeto

8.1. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, de forma sumdria, no ato da
entrega, juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo(a)
responsavel pelo acompanhamento e fiscalizag&o do contrato, para efeito de posterior
verificagdo de sua conformidade com as especificagdes constantes no Termo de
Referéncia e na proposta.

8.2. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do
recebimento provisério, quando em desacordo com as especificacdes constantes no
Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagéo das penalidades.

8.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 20 (vinte) dias Uteis, a contar do
recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela Administragéo,
apos a verificaggo da qualidade e quantidade do material e consequente aceitagio
mediante termo detalhado.

8.4. Para as contratagdes decorrentes de despesas cujos valores néo ultrapassem o
limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021, o prazo maximo para
o recebimento definitivo sera de até 10 {dez) dias tteis.

8.5. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de
forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a
aferigdo do atendimento das exigéncias contratuais.

8.6. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto & dimensao,
qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de
2021, comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine & parcela
incontroversa da execugdo do objeto, para efeito de liquidagao e pagamento.

8.7. O prazo para a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execucdo do
objeto ou de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente,
veiificadas pela Administragdo durante a andlise prévia a liguidagdo de despesa, ndo
sera computado para os fins do recebimento definitivo.

8.8. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela

solidez e pela seguranga do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela
perfeita execugdo do contrato.
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9.5. Microempreendedor Individual - MEl: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitag&o ficara condicionada a verificagéo
da autenticidade no sitio https://www.gov.br/lempresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

9.6. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI:
inscrigao do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento
comprobatdrio de seus administradores;

9.7. Sociedade empreséria estrangeira: portaria de autorizagéo de funcionamento
no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da
unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual
sera considerada como sua sede.

9.8. Sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas

Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

9.9. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscri¢géo do
ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro onde tem sede a matriz

9.10. Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no
Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata
o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

9.11. Agricultor familiar: Declaragdo de Aptidao ao Pronaf — DAP ou DAP-P valida,
ou, ainda, outros documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar

e do Desenvolvimento Agrario, nos termos do art. 4°, §2° do Decreto n° 10.880, de 2 de
dezembro de 2021.

9.12. Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEl, que comprove

a qualificagdo como produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instrugdo Normativa
RFB n. 971, de 13 de novembro de 2009 (arts. 17 a 19 e 165).

0.13. Ato de autorizagdo para o exercicio da atividade de assessoria contabil,
expedido pelo Conselho Regional de Contabilidade.

9.14. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as
alteracdes ou da consolidacéo respectiva.

Habilitagéo fiscal, social e trabalhista

9.15. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso;
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9.16. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao
de certidao expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB)
e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos
tributérios federais e a Divida Ativa da Unigo (DAU) por elas administrados, inclusive
aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°® 1.751, de 02
de outubro de 2014, do Secretério da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral
da Fazenda Nacional.

9.17. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

9.18. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentagéo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-
Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

9.19. Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes Estadual, Distrital ou Municipal
relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto contratual;

9.20. Prova de regularidade com as Fazendas Publicas Estadual, Distrital ou Municipal
do domicilio ou sede do fornecedor, relativa & atividade em cujo exercicio contrata ou
concorre;

9.21. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto
contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaragio da
Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

9.22. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123,
de 2006, estard dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes
estadual e municipal.

Qualificagdo Econémico-Financeira

9.23. Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou
sede do licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participagéo
na licitagéo, ou de sociedade simples;

9.24. Certid&o negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor -
Lei n® 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso I);

Qualificacdo Técnica

9.25. Comprovagéo de aptiddo para o fornecimento de bens similares de complexidade
tecnolégica e operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratacéo, ou
com o item pertinente, por meio da apresentacéo de certiddes ou atestados, por pessoas
juridicas de direito publico ou privado.
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10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

10.1. Com base nos documentos apresentados anexos a este termo de referéncia, e
que demonstram valores pagos por outros orgaos publicos a empresa pela prestagéo
dessa mesma natureza de servigo; considerando em média, o valor anual global sera

fixado em R$ 174.000,00 (cento e setenta e quatro mil reais); sendo assim rateados,
respectivamente:

(Secretaria de Finangas) = R$120.000,00 (cento e vinte mil reais)
(Secretaria de Administragao) = R$36.000,00 (trinta e seis mil reais)

(Controladoria Interna) = R$18.000,00 (dezoito mil reais)

11. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

11.1. As dotagbes orgamentarias necessaria a realizagdo da despesa serdo
provenientes das fichas: =

(Secretaria de Finangas) = 907 - 13.001.4.123.1.2.023.3.3.90.35.00.00.00.00 . Recurso
1.500.000.0000

(Secretaria de Administragéo) = 118 - 04.001.4.122.1.2013.33.90.35.00.00.00.00 .
Recurso 1.500.000.0000 '

(Controladoria Interna) = 1025 - 02.003.4.122.1.2005.3.3.90.35.00.00.00.00 . Recurso
1.500.000.0000

Ouro Branco, 01 de margo de 2024.

\ Borpundin ‘\Mnm\&k (\-\/M&, |

Alessandra Miranda Pereir

Assessora |V — Geréncia de Contabilidade
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