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           PROCESSO LICITATÓRIO Nº 052/2024 - PREGÃO ELETRÔNICO Nº 016/2024 

REGIDO PELA LEI N° 14.133/2021, DECRETO MUNICIPAL N° 116/2022, DE  01 DE AGOSTO DE  

2022, LEI COMPLEMENTAR Nº 123, DE 14 DE DEZEMBRO DE 2006, BEM COMO NA NOVA 

REDAÇÃO DA LEI COMPLEMENTARE 147/2014 E DECRETO MUNICIPAL N° 018/2024, DE 20 DE 

FEVEREIRO DE 2024 E DEMAIS LEGISLAÇÃO APLICÁVEL. 

 

OBJETO: CONTRATAÇÃO DE EMPRESA ESPECIALIZADA EM PRESTAÇÃO DE SERVIÇOS DE GESTÃO 

PATRIMONIAL, COMPREENDENDO OS SERVIÇOS DE LEVANTAMENTO DE BENS MÓVEIS E 

IMÓVEIS, INVENTÁRIO DE BENS PATRIMONIAIS E DENTRE OUTROS SERVIÇOS CORRELATOS, 

NECESSÁRIOS À PLENA ORGANIZAÇÃO DO PATRIMÔNIO DA PREFEITURA DE SANTA MARIA DE 

ITABIRA/MG. 

 

INTERESSADO: Secretaria Municipal de Administração. 

RECEBIMENTO DE PROPOSTAS: Até as 08h59min de 30/07/2024. 

DATA DE ABERTURA DE PROPOSTAS: 30 de julho de 2024. 

ABERTURA DAS PROPOSTAS: 09:00 horas 

REFERÊNCIA DE TEMPO: Horário de Brasília. 

LOCAL DA SESSÃO PÚBLICA: PLATAFORMA DE LICITAÇÕES LICITAR DIGITAL – 

www.licitardigital.com.br  

DECRETO 036/2024 DE 15 DE ABRIL DE 2024: ‘’ JUCILENE ARRUDAS QUERINO” – Pregoeira (Caso 

haja imprevisto e a citada pregoeira, não possa conduzir a sessão a mesma será conduzida por 

uma pregoeira já nomeado no mencionado decreto, sendo informado no ato da sessão via chat). 

VALOR ESTIMADO DA CONTRATAÇÃO: R$ 125.660,00 (Cento e vinte e cinco mil, seiscentos e 

sessenta reais). 

TIPO: MENOR PREÇO GLOBAL 

MODO DE DISPUTA: ABERTO 

ESCLARECIMENTOS: Diretamente pela plataforma de licitações – www.licitardigital.com.br  

Telefone: (31) 3838-1209 - Horário de funcionamento: 08h00 às 11h30 e de 13h00 às 17h00. 

Com as mudanças aplicadas pela Lei Federal nº 14.133 de 01 de abril de 2021, disciplinadas pelo Decreto 

Municipal nº 116 de 1º de agosto de 2022, salientamos a necessidade de anexar à plataforma da Licitar 

Digital (www.licitardigital.com.br ) a DOCUMENTAÇÃO DE HABILITAÇÃO NO ATO DE CADASTRAMENTO DA 

PROPOSTA, ou seja, juntos, antes da data e horário da abertura da sessão pública. 

http://www.licitardigital.com.br/
http://www.licitardigital.com.br/
http://www.licitardigital.com.br/
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EDITAL DE LICITAÇÃO 

 

PROCESSO LICITATÓRIO Nº 052/2024 - PREGÃO ELETRÔNICO Nº 016/2024 

 

TIPO: MENOR PREÇO POR ITEM 

 

1 – PREÂMBULO 

 

1.1 - O MUNICÍPIO DE SANTA MARIA DE ITABIRA, com sede na Rua Casemiro Andrade, 279, 

Centro, Santa Maria de Itabira/MG, CEP 35.910.000, inscrito no Cadastro Nacional de Pessoa 

Jurídica sob o nº 18.299.453/0001-26, estando temporariamente funcionando à Rua José 

Belizário Guerra Viana, nº 125, Bairro Centro, Santa Maria de Itabira/MG, representado pelo 

Prefeito Municipal, Sr. Reinaldo das Dores Santos, por intermédio da Gerência de Contratos 

e Licitações, realizará a Licitação na Modalidade Pregão Eletrônico, em sessão pública a ser 

realizada na Plataforma de Licitações Licitar Digital (www.licitardigital.com.br), em 

conformidade com o edital e seus anexos. 

 

1.2 - Os trabalhos serão conduzidos pela Srta. Jucilene Arrudas Querino, Pregoeira, e pela 

Equipe de Apoio, integrada por: Elizangela Lage Gonçalves, Camila dos Reis Ferreira, 

designadas através do Decreto Municipal 043/2024 anexado aos autos do procedimento e 

regido pelas Leis nº 14.133/21, Lei Complementar n° 123/06, bem como na nova redação da 

Lei Complementar 147/14, DECRETO MUNICIPAL N° 018/2024 e Decreto Municipal nº 

116/2022, e demais normas pertinentes e pelas condições estabelecidas pelo presente Edital. 

 

1.3 - O Edital e seus Anexos poderão ser obtidos gratuitamente no site da Prefeitura Municipal 

de Santa Maria de Itabira através do endereço eletrônico 

www.santamariadeitabira.mg.gov.br, na Plataforma de Licitações Licitar Digital, através do 

endereço eletrônico www.licitardigital.com.br, no  Portal Nacional de Contratações Públicas 

– PNCP e ainda no prédio sede da Prefeitura Municipal de Santa Maria de Itabira, em dias e 

horários de expediente, a partir da data de sua publicação. 

http://www.licitardigital.com.br/
http://www.santamariadeitabira.mg.gov.br/
http://www.licitardigital.com.br/
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1.4 - Toda e qualquer alteração que possivelmente ocorrer neste Edital, tais como errata, 

adendo, suspensão ou revogação, deverá ser consultada pelos pretensos licitantes pelo 

mesmo meio de divulgação informados no subitem anterior. 

 

1.5 - A Administração não se responsabilizará caso o pretenso licitante não acesse o e-mail 

informado ou não visualize a alteração nos meios de divulgação supracitados. 

 

2- OBJETO 

 

2.1 - Constitui objeto da presente licitação: “CONTRATAÇÃO DE EMPRESA ESPECIALIZADA EM 

PRESTAÇÃO DE SERVIÇOS DE GESTÃO PATRIMONIAL, COMPREENDENDO OS SERVIÇOS DE 

LEVANTAMENTO DE BENS MÓVEIS E IMÓVEIS, INVENTÁRIO DE BENS PATRIMONIAIS E 

DENTRE OUTROS SERVIÇOS CORRELATOS, NECESSÁRIOS À PLENA ORGANIZAÇÃO DO 

PATRIMÔNIO DA PREFEITURA DE SANTA MARIA DE ITABIRA/MG” conforme informações 

constantes do Anexo I - Termo de Referência deste Edital. 

 

3 - CONDIÇÕES DE PARTICIPAÇÃO 

 

3.1 – PODERÃO PARTICIPAR DESTE PREGÃO: 

 

3.1.1 - Empresas legalmente constituídas e que comprovem possuir os requisitos mínimos de 

qualificação exigidos neste Edital e seus Anexos. 

 

3.1.2 – O Microempreendedor individual - MEI, desde que se enquadre nas atividades 

permitidas a serem realizadas por MEI. 

 

3.2 – NÃO PODERÃO PARTICIPAR DO PRESENTE CERTAME A EMPRESA: 

3.2.1 - Concordatárias ou em processo de falência, sob concurso de credores, consórcio em 

dissolução ou em liquidação; 
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3.2.2 - Que estejam temporariamente suspensas de participar em licitação e impedidas de 

contratar com o Município de Santa Maria de Itabira e, ou, ainda, que tenham sido declaradas 

inidôneas para licitar ou contratar com Administração Pública; 

 

3.2.3 – Que tenha sido condenado por atos de Improbidade Administrativa; 

 

3.2.4 - Que estejam controladas, coligadas ou subsidiárias entre si; 

 

3.2.5 - Estrangeiras que não funcionam neste País. 

 

3.2.6 - Que incorram na vedação estabelecida na Lei 14.133/21. 

 

3.2.7 – Empresa proibida de contratar com o Poder Público, em razão do disposto no art. 72, 

§ 8º, V, da Lei n.º 9.605/1998; 

 

3.2.8 – Empresa proibida de contratar com o Poder Público, nos termos do art. 12 da Lei n.º 

8.429/1992; 

 

3.2.9 - Quaisquer interessados enquadrados nas vedações previstas no art. 9º, §1º, da Lei n.º 

14.133/2021; 

 

3.2.9.1 - Entende-se por “participação indireta” a que alude o art. 9º §1º, da Lei n.º 

14.133/2021 a participação no certame de empresa em que uma das pessoas listadas no 

mencionado dispositivo legal figure como sócia, pouco importando o seu conhecimento 

técnico acerca do objeto da licitação ou mesmo a atuação no processo licitatório.  

 

3.2.10 - Empresa cujo estatuto ou contrato social não seja pertinente e compatível com o 

objeto deste Pregão;  
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3.2.11 - Sociedades integrantes de um mesmo grupo econômico, assim entendidas aquelas 

que tenham diretores, sócios ou representantes legais comuns, ou que utilizem recursos 

materiais, tecnológicos ou humanos em comum, exceto se demonstrado que não agem 

representando interesse econômico em comum; 

 

3.3 – Os licitantes deverão estar previamente cadastrados na plataforma de licitações, o qual 

poderá ser realizado em www.licitardigital.com.br.  

 

3.4 - A observância das vedações supra é de inteira responsabilidade da licitante que, pelo 

descumprimento, se sujeita às penalidades cabíveis.   

 

3.5 – Os itens com valores inferiores a R$ 80.000,00 (oitenta mil reais), serão exclusivos para 

fornecedores locais. Conforme Decreto Municipal 018/2024. 

 

4 - DA IMPUGNAÇÃO DO ATO CONVOCATÓRIO 

 

4.1 - Até 03 (três) dias úteis antes da data fixada para recebimento das propostas, qualquer 

pessoa poderá solicitar esclarecimentos, providências ou impugnar o Ato Convocatório deste 

Pregão, devendo protocolizar o pedido diretamente pelo site www.licitardigital.com.br, no 

local específico dentro do processo licitatório em análise - cabendo a PREGOEIRA decidir sobre 

a petição no prazo de 02 (dois) dias úteis, limitado ao último dia útil anterior à data da 

abertura do certame. 

 

4.1.1 - Caso seja acolhida a impugnação contra o Ato Convocatório, será designada nova data 

para a realização do Certame.   

 

4.2 - Decairá do direito de impugnar os termos deste edital, por falhas ou irregularidades, o 

proponente/licitante que não o fizer até o terceiro dia útil que anteceder à data de realização 

da sessão pública do Pregão, hipótese em que tal comunicação não terá efeito de recurso. 

 

http://www.licitardigital.com.br/
http://www.licitardigital.com.br/
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4.3 - A impugnação feita tempestivamente pelo proponente/licitante não o impedirá de 

participar do Certame. 

 

5 – DO CREDENCIAMENTO NO SISTEMA E DA EFETIVA PARTICIPAÇÃO 

 

5.1 - O Pregão Eletrônico será realizado em sessão pública, por meio da internet, mediante 

condições de segurança (criptografia e autenticação) em todas as suas fases. 

 

5.2 - Para acesso ao sistema eletrônico, os interessados na participação do Pregão Eletrônico 

deverão dispor de chave de identificação e senha pessoal (intransferíveis), obtidas através do 

sítio da Plataforma de Licitações da Licitar Digital (www.licitardigital.com.br). 

 

5.3 - É de exclusiva responsabilidade do usuário o sigilo da senha, bem como, seu uso em 

qualquer transação efetuada diretamente ou por seu representante, não cabendo ao 

Município de Santa Maria de Itabira, ao provedor do sistema ou ao órgão promotor da 

licitação, a responsabilidade por eventuais danos decorrentes do uso indevido do acesso. 

 

5.4 - O credenciamento do licitante e de seu representante legal junto ao sistema eletrônico 

implica a responsabilidade legal pelos atos praticados e a presunção de capacidade técnica 

para a realização das transações inerentes ao pregão eletrônico. 

 

5.5 - A participação no Pregão Eletrônico se dará por meio da digitação da senha pessoal do 

credenciado e subsequente encaminhamento da proposta de preços e documentos de 

habilitação, exclusivamente por meio do sistema eletrônico, observando data e horário limite 

estabelecido. 

   

5.6 - O encaminhamento de proposta pressupõe o pleno conhecimento e atendimento às 

exigências de habilitação previstas neste Edital.  

 

http://www.licitardigital.com.br/
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5.7 - COMO CONDIÇÃO PARA PARTICIPAÇÃO NO PREGÃO, A LICITANTE ASSINALARÁ “SIM” 

OU “NÃO” EM CAMPO PRÓPRIO DO SISTEMA ELETRÔNICO, RELATIVO ÀS SEGUINTES 

DECLARAÇÕES: 

 

5.7.1 - O licitante que cumprir os requisitos legais para qualificação como microempresa (ME) 

ou empresa de pequeno porte (EPP), conforme art. 3º da Lei Complementar nº 123/2006, e 

que não esteja sujeito a quaisquer dos impedimentos do parágrafo 4º do art. 3º da Lei 

Complementar nº 123/2006, sua condição de ME/EPP. 

 

5.7.1.1 - O licitante que tiver direito e deixar de assinalar o campo da Declaração de ME/EPP 

não terá direito a usufruir do tratamento favorecido previsto na Lei Complementar nº 123, de 

2006, mesmo que microempresa, empresa de pequeno porte, sociedade cooperativa, ou 

outra que se enquadre. 

 

5.7.2 - OS LICITANTES DEVERÃO TAMBÉM DECLARAR, QUANDO DO REGISTRO DE SUA 

PROPOSTA COMERCIAL: 

 

5.7.2.1 – Declaro que a proposta apresentada para essa licitação está em conformidade com 

as exigências do instrumento convocatório e me responsabilizo pela veracidade e 

autenticidade dos documentos apresentados. 

 

5.7.2.2 – Declaro que minha proposta econômica compreendem a integralidade dos custos 

para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituição Federal, nas leis 

trabalhistas, nas normas infralegais, nas convenções coletivas de trabalho e nos termos de 

ajustamento de conduta vigentes na data de entrega da proposta, conforme art. 63, §1º, da 

Lei Federal nº 14.133/21. 

 

5.7.2.3 - Declaro que estou ciente e concordo com as condições contidas no edital e seus 

anexos, cumpro plenamente os requisitos de habilitação definidos no edital e que até a 
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presente data inexistem fatos impeditivos para a minha habilitação, ciente da obrigatoriedade 

de declarar ocorrências posterior. 

 

5.7.2.4 - Declara, sob as penas da Lei Federal nº 14.133/21 e suas alterações que, inexiste fato 

impeditivo para licitar e/ou contratar com a Administração Pública Direta, Indireta ou 

Autárquica; 

 

5.7.2.5 – Declaro para fins do disposto no inciso VI do art. 68, da Lei nº 14.133/21, que não 

emprego menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e não 

emprego menor de 16 (dezesseis) anos, salvo menor, a partir dos 14 (quatorze) anos, na 

condição de aprendiz, nos termos do inciso XXXIII, do art. 7º, da Constituição Federal/88; 

 

5.7.2.6 - Declaro que não incorro nas condições impeditivas do art. 14 da Lei Federal nº 

14.133/21. 

 

5.7.2.7 – Declaro que não possui entre seus sócios e nem em seu quadro de funcionários, 

pessoas com qualquer vínculo empregatício com o Município de Santa Maria de Itabira. 

 

5.7.2.8 - A declaração falsa relativa ao cumprimento de qualquer condição sujeitará o licitante 

às sanções previstas em lei e neste Edital. 

 

5.8 - O documento comprobatório do enquadramento do licitante como ME ou EPP ou outra 

que se enquadre para uso do benefício, deve ser apresentado junto à habilitação.  

 

6 – DA APRESENTAÇÃO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITAÇÃO 

 

6.1 - Os licitantes encaminharão, exclusivamente por meio do sistema em aba própria, os 

documentos de habilitação exigidos no edital, proposta com a descrição do objeto ofertado e 

o preço, até a data e o horário estabelecidos para abertura da sessão pública, quando, então, 

encerrar-se-á automaticamente a etapa de envio dessa documentação. 
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6.2 - O envio da proposta, acompanhada dos documentos de habilitação exigidos neste Edital, 

ocorrerá por meio de chave de acesso e senha intransferíveis. 

 

6.3 - As Microempresas, Empresas de Pequeno Porte ou outra que se enquadre para uso do 

benefício, deverão encaminhar a documentação de habilitação, ainda que haja alguma 

restrição de regularidade fiscal e trabalhista, nos termos do art. 43, § 1º da LC nº 123, de 2006. 

 

6.4 - Incumbirá ao licitante acompanhar as operações no sistema eletrônico durante a sessão 

pública do Pregão, ficando responsável pelo ônus decorrente da perda de negócios, diante da 

inobservância de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexão. 

 

6.5 - Até a abertura da sessão pública, os licitantes poderão retirar ou substituir a proposta e 

os documentos de habilitação anteriormente inseridos no sistema; 

 

6.6 - Não será estabelecida, nessa etapa do certame, ordem de classificação entre as 

propostas apresentadas, o que somente ocorrerá após a realização dos procedimentos de 

negociação e julgamento da proposta. 

 

6.7 - Os documentos que compõem a proposta e a habilitação do licitante melhor classificado 

somente serão disponibilizados para avaliação da Pregoeira e para acesso público após o 

encerramento do envio de lances. 

 

6.8 - Os documentos complementares à proposta e à habilitação, quando necessários à 

confirmação daqueles exigidos no edital e já apresentados, se houver, serão encaminhados 

pelo licitante mais bem classificado após o encerramento do envio de lances no prazo definido 

pela pregoeira, de no máximo 02 (duas) horas, sob pena de inabilitação, podendo ser 

prorrogado. 
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6.9 - Somente haverá a necessidade de comprovação do preenchimento de requisitos 

mediante apresentação dos documentos originais não digitais quando houver dúvida em 

relação à integridade do documento digital. 

 

6.9.1 - Nestes casos, a licitante deverá encaminhar a documentação original ou a cópia 

autenticada exigida, no prazo máximo de 03 (três) dias úteis, contados da data da solicitação 

da pregoeira, via sistema. 

 

6.10 - Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverão estar em nome da matriz, e se 

o licitante for a filial, todos os documentos deverão estar em nome da filial, exceto aqueles 

documentos que, pela própria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em 

nome da matriz. 

 

6.11 - Todos os documentos emitidos em língua estrangeira deverão ser entregues 

acompanhados da tradução para língua portuguesa, efetuada por Tradutor Juramentado, ou 

de outro que venha a substituí-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou 

embaixadas. 

 

6.12 - Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, a Pregoeira 

suspenderá a sessão, informando no “chat” a nova data e horário para a continuidade da 

mesma. 

 

6.13 - Será inabilitado o licitante que não comprovar sua habilitação, seja por não apresentar 

quaisquer dos documentos exigidos, ou apresentá-los em desacordo com o estabelecido neste 

Edital. 

 

6.14 – Caso o licitante deixe de apresentar algum dos documentos e consiga comprovar 

situação preexistente, isto é, comprovar a regularidade na data sessão de habilitação, este 

poderá ser habilitado.  
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7 – DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA 

 

7.1 - O licitante deverá enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletrônico, 

dos seguintes campos: 

 

7.1.1 - Valor unitário e total do ITEM e seus itens; 

 

7.1.2 - Marca dos produtos ofertados, exceto quando serviço. 

 

7.1.3 - Descrição detalhada do objeto, contendo as informações similares à especificação do 

Termo de Referência: indicando, no que for aplicável: modelo, prazo de garantia etc. 

 

7.2 - Todas as especificações do objeto contidas na proposta vinculam à Contratada. 

 

7.3 - Nos valores propostos estarão inclusos todos os custos operacionais, encargos 

previdenciários, trabalhistas, tributários, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou 

indiretamente no fornecimento dos bens ou serviços. 

 

7.4 - Os preços ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serão de 

exclusiva responsabilidade do licitante, não lhe assistindo o direito de pleitear qualquer 

alteração sob alegação de erro, omissão ou qualquer outro pretexto. 

 

7.5 - O prazo de validade da proposta é fixado em 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua 

apresentação. 

 

7.6 - Os licitantes devem respeitar os preços máximos estabelecidos nas normas de regência 

de contratações públicas, quando participarem de licitações públicas. 

 

7.7 - No caso de alguma inconsistência no descritivo dos itens entre o Edital e o constante na 

plataforma do pregão Eletrônico, deverá ser considerado o descritivo do Edital. 
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7.8 - Os documentos listados no item da HABILITAÇÃO deverão ser anexados no sistema 

juntamente com a proposta, previamente à abertura da sessão pública e sua ausência 

ensejará em desclassificação. 

 

8 – DOS DOCUMENTOS DE HABILITAÇÃO 

 

 

 

 

 

8.1 - Cédula de identidade (RG) dos sócios ou documento equivalente que, por força de lei, 

tenha validade para fins de identificação em todo o território nacional. 

 

8.1.1 - Documentos comprovando o poder de representação do signatário da proposta, caso 

não seja sócio da empresa do licitante, sendo procuração, se pública ou com firma 

reconhecida, e procuração e documento de identidade, se particular. 

 

8.2 - DA HABILITAÇÃO JURÍDICA 

 

8.2.1 - Registro comercial no caso de firma individual; 

 

8.2.2 - Ato constitutivo, estatuto ou contrato social e última alteração (se houver) em vigor, 

devidamente registrado, onde se possa identificar o administrador, em se tratando de 

sociedades comerciais e no caso de sociedade por ações, acompanhados de documentos que 

comprovem a eleição de seus administradores; 

 

8.2.3 - Comprovante de inscrição do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, 

acompanhado de prova da composição da diretoria em exercício; 

 

Os licitantes deverão encaminhar exclusivamente por meio do sistema em aba própria, nos 

termos deste Edital, a PROPOSTA, A DOCUMENTAÇÃO DE HABILITAÇÃO, ANTES DA 

ABERTURA DA SESSÃO PÚBLICA, a seguir informada: 
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8.2.4 - Decreto de autorização, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em 

funcionamento no País e ato de registro ou autorização para funcionamento expedido pelo 

órgão competente, quando a atividade assim o exigir. 

 

8.3 - DA REGULARIDADE FISCAL  

 

8.3.1 – Prova de inscrição no Cadastro Nacional de Pessoas Jurídicas (CNPJ); 

 

8.3.2 – Prova de regularidade para com a Fazenda Federal em certidão única, abrangendo 

todos os tributos federais e as contribuições sociais / previdenciárias, consoante as 

disposições previstas na Portaria Conjunta RFB/PGFN nº 1.751 de 02/10/2014 alterada pela 

Portaria Conjunta RFB/PGFN nº 1.821 de 17/10/2014; 

 

8.3.3 – Prova de Regularidade com o Fundo de Garantia por Tempo de Serviço- FGTS; 

 

8.3.4 – Certidão negativa de débitos com a Fazenda Municipal da sede da licitante; 

 

8.3.5 – Certidão negativa de débitos com a Fazenda Estadual. 

 

8.4 - REGULARIDADE TRABALHISTA 

 

8.4.1 – Certidão Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT). 

 

8.5 - QUALIFICAÇÃO ECONÔMICO-FINANCEIRA 

 

8.5.1 - Certidão Negativa de falência ou concordata expedida pelo distribuidor da sede da 

pessoa jurídica, não superior a 90 (noventa) dias da data marcada para abertura do certame. 

 

8.5.2 - No caso de certidão de recuperação judicial positiva, a licitante deverá, juntamente 

com a certidão, sob pena de inabilitação, apresentar comprovação de que o plano de 
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recuperação expressamente prevê a participação da empresa em contratações públicas, bem 

como que referido plano foi homologado judicialmente. 

 

8.6 – OUTROS DOCUMENTOS 

 

8.6.1 - Qualificação Técnica Especifica  

 

8.6.1.1 - A empresa deverá apresentar a seguinte qualificação técnica:  

 

8.6.1.1.1 - Atestado de capacidade técnica, compatível com o objeto da licitação e que 

comprove que a licitante tenha prestado serviço igual ou similar para órgão ou entidade da 

administração pública direta ou indireta, federal, estadual, municipal ou do Distrito Federal, 

ou ainda, para empresas privadas, e tenha atendido a todos os requisitos. 

 

8.6.1.1.2 - Identificação do responsável técnico bem como seu registro no Conselho Regional 

de Contabilidade ou outro órgão competente para execução de tal serviço/objeto. 

 

8.6.1.1.3 - Certidão de Registro e quitação de Pessoa Jurídica, expedida pelo Conselho 

Regional de Contabilidade ou outro órgão competente para execução de tal serviço/objeto. 

 

8.6.2- Na condição de microempresa, empresa de pequeno porte ou outra que se enquadre 

para uso do benefício, os licitantes deverão comprovar mediante a apresentação de:  

 

a) Se inscrito no Registro Público de Empresas Mercantis, declaração de 

enquadramento arquivada ou a certidão simplificada expedida pela Junta 

Comercial, ou equivalente, da sede da pequena empresa; 

b) Se inscrito no Registro Civil de Pessoas Jurídicas, declaração de enquadramento 

arquivada ou a Certidão de Breve Relato do Cartório de Registro Civil de Pessoas 

Jurídicas, ou equivalentes, da sede da pequena empresa. 
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c) O licitante optante pelo Regime do Simples Nacional deverá apresentar Declaração 

de Opção pelo “Simples Nacional”. 

 

8.7 - A licitante deverá apresentar toda a documentação exigida para a habilitação, inclusive 

os documentos comprobatórios da regularidade fiscal, mesmo que estes apresentem alguma 

restrição. 

 

 8.7.1 - Havendo restrição nos documentos comprobatórios da regularidade fiscal, no caso de 

microempresa, empresa de pequeno porte ou outra que se enquadre para uso do benefício, 

será assegurado o prazo de 05 (cinco) dias úteis, cujo termo inicial corresponderá ao 

momento em que for declarada vencedora do certame, prorrogáveis por igual período, a 

critério da Prefeitura, para regularização da documentação. 

 

8.7.2 - A prorrogação do prazo para a regularização fiscal dependerá de requerimento, 

devidamente fundamentado, a ser dirigido a Pregoeira, sendo que a concessão ficará a critério 

da Administração. 

 

8.7.3 - Entende-se por tempestivo o requerimento apresentado nos 05 (cinco) dias úteis 

inicialmente concedidos. 

 

8.7.4 - A não regularização da documentação, no prazo previsto neste item, implicará 

decadência do direito à contratação, sem prejuízo das sanções previstas na Lei 14.133/21, 

sendo facultado a Pregoeira convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificação, 

ou submeter o processo à Autoridade Competente para revogação. 

 

8.8 - Quanto aos documentos deve-se observar o seguinte: 

 

8.8.1 - A Pregoeira poderá consultar sítios oficiais de órgãos e entidades emissores de 

certidões, para verificar as condições de habilitação das licitantes. 
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8.8.1.1 - Documentos complementares, quando necessários à confirmação daqueles exigidos 

no Edital e já apresentados até a data e o horário estabelecidos para abertura da sessão 

pública, deverão, mediante solicitação da Pregoeira, ser enviados juntamente à proposta 

adequada ao último lance. 

 

8.8.1.2 - Os documentos remetidos e anexados na plataforma Licitar Digital poderão ser 

solicitados em original ou por cópia autenticada a qualquer momento, em prazo a ser 

estabelecido pela Pregoeira. 

 

8.8.1.3 - Os originais ou cópias autenticadas, caso sejam solicitados, deverão ser 

encaminhados a Prefeitura Municipal de Santa Maria de Itabira a “Gerência de Contratos e 

Licitações”, situado a Rua José Belizário Guerra Viana n. 125, Bairro Centro – Santa Maria de 

Itabira/MG -CEP: 35.910-000. 

 

8.8.1.4 - Sob pena de inabilitação, os documentos encaminhados deverão estar em nome da 

licitante, com indicação do número de inscrição no Cadastro Nacional de Pessoa Jurídica. 

 

8.9 - Os documentos exigidos neste edital deverão também estar em validade na data da sua 

contratação (emissão da nota de empenho), obrigando-se o adjudicatário a atualizá-los, caso 

suas validades tenham se esgotado no período compreendido entre a abertura da licitação e 

a do empenhamento; 

 

8.10 – Realizado a habilitação das empresas, será verificado eventual descumprimento das 

vedações elencadas na clausula 3, subitem 3.2.2 e 3.2.3 - Condições de Participação, mediante 

consulta ao: 

 

8.10.1 - Cadastro Nacional das Empresas Inidôneas e Suspensas – CEIS, no endereço eletrônico 

https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/ceis . 

 

https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/ceis
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8.10.2 – Cadastro Nacional de Condenações Cíveis por Atos de Improbidade Administrativa, 

mantido pelo Conselho Nacional de Justiça – CNJ, no endereço eletrônico 

https://www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php ; 

 

8.10.3 - Caso os endereços eletrônicos mencionados nos subitens 8.10.1 e 8.10.2, estejam fora 

de acesso durante a consulta, a verificação de eventual descumprimento das vedações 

elencadas na clausula 3, subitem 3.2.2 e 3.2.3 - Condições de Participação, será efetuada como 

condição de homologação do processo. 

 

8.10.4 – A consultas previstas na Condição anterior realizar-se-ão em nome da sociedade 

empresária licitante e também de eventual matriz ou filial. 

 

 

 

 

 

9 – DA ABERTURA DA SESSÃO, CLASSIFICAÇÃO DAS PROPOSTAS E FORMULAÇÃO DE LANCES 

 

9.1 - A abertura da presente licitação dar-se-á em sessão pública, por meio de sistema      

eletrônico, na data, horário e local indicados neste Edital. 

 

9.2 - A Pregoeira e a equipe de apoio verificarão as propostas apresentadas, desclassificando 

desde logo aquelas que não estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos neste 

Edital, que contenham vícios insanáveis ou que não apresentem as especificações técnicas 

exigidas no Termo de Referência. 

 

9.3 - Também será desclassificada a proposta que identifique o licitante. 

 

9.4 - A desclassificação será sempre fundamentada e registrada no sistema, com 

acompanhamento em tempo real por todos os participantes. 

Nota 01 - A verificação pelo órgão ou entidade promotora do certame nos sítios eletrônicos oficiais de órgãos e entidades 

emissores de certidões constitui meio legal de prova, para fins de habilitação. 

 

Nota 02 - As certidões que não tenham o prazo de validade expresso no documento, ter-se-ão como válidas por 90 (noventa) 

dias a partir da data de sua emissão. 

https://www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php
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9.5 - A não desclassificação da proposta não impede o seu julgamento definitivo em sentido 

contrário, levado a efeito na fase de aceitação. 

 

9.6 - O sistema ordenará automaticamente as propostas classificadas, sendo que somente 

estas participarão da fase de lances. 

 

9.7 - Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverão encaminhar lances exclusivamente por 

meio do sistema eletrônico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor 

consignado no registro. 

 

9.8 - O lance deverá ser ofertado de acordo com o tipo de licitação indicada no preâmbulo. 

 

9.9 - Os licitantes poderão oferecer lances sucessivos, observando o horário fixado para 

abertura da sessão e as regras estabelecidas no Edital. 

 

9.10 - O licitante somente poderá oferecer lance de valor inferior ou percentual de desconto 

superior ao último por ele ofertado e registrado pelo sistema. 

 

9.11 - O intervalo mínimo de diferença de valores entre os lances, que incidirá tanto em 

relação aos lances intermediários quanto em relação à proposta que cobrir a melhor oferta 

deverá ser de R$ 0,01 (um centavo). 

 

9.12 - Será adotado para o envio de lances no pregão eletrônico o modo de disputa “aberto”, 

em que os licitantes apresentarão lances públicos e sucessivos, com prorrogações. 

 

9.13 - A etapa de lances da sessão pública terá duração de 10 (dez) minutos e, após isso, será 

prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos últimos dois 

minutos do período de duração da sessão pública. 
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9.14 - A prorrogação automática da etapa de lances, de que trata o item anterior, será de 

02(dois) minutos e ocorrerá sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse 

período de prorrogação, inclusive no caso de lances intermediários. 

 

9.15 - Não havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessão pública 

encerrar-se-á automaticamente. 

 

9.16 - Encerrada a fase competitiva sem que haja a prorrogação automática pelo sistema, 

poderá a Pregoeira, assessorado pela equipe de apoio, justificadamente, admitir o reinício da 

sessão pública de lances, em prol da consecução do melhor preço. 

 

9.17 - Em caso de falha no sistema, os lances em desacordo com os subitens anteriores 

deverão ser desconsiderados pela Pregoeira. 

 

9.18 - Não serão aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for 

recebido e registrado primeiro. 

 

9.19 - Durante o transcurso da sessão pública, os licitantes serão informados, em tempo real, 

do valor do menor lance registrado, vedada a identificação do licitante. 

 

9.20 - No caso de desconexão com a Pregoeira, no decorrer da etapa competitiva do Pregão, 

o sistema eletrônico poderá permanecer acessível aos licitantes para a recepção dos lances. 

 

9.21 - Quando a desconexão do sistema eletrônico para a Pregoeira persistir por tempo 

superior a dez minutos, a sessão pública será suspensa e reiniciada somente após decorridas 

vinte e quatro horas da comunicação do fato pela Pregoeira aos participantes, no sítio 

eletrônico utilizado para divulgação. 

 

9.22 - Caso o licitante não apresente lances, concorrerá com o valor de sua proposta. 
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9.23 - Em relação a itens não exclusivos para participação de microempresas e empresas de 

pequeno porte, uma vez encerrada a etapa de lances, o sistema identificará as microempresas 

e empresas de pequeno porte participantes, procedendo à comparação com os valores da 

primeira colocada, se esta for empresa de maior porte, assim como das demais classificadas, 

para o fim de aplicar-se o disposto nos artigos 44 e 45 da LC nº 123, de 2006, regulamentada 

pelo Decreto Municipal nº 018/2024. 

 

9.24 - Nessas condições, as propostas de microempresas, empresas de pequeno porte ou 

outra que se enquadre para uso do benefício, bem como se encontrarem na faixa de até 5% 

(cinco por cento) acima da melhor proposta ou melhor lance serão consideradas empatadas 

com a primeira colocada. 

 

9.25 - A mais bem classificada nos termos do item anterior terá o direito de encaminhar uma 

última oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada, 

no prazo de 3 (três) minutos controlados pelo sistema, contados após a comunicação 

automática para tanto. 

 

9.26 - Caso a microempresas, empresas de pequeno porte ou outra que se enquadre para uso 

do benefício, melhor classificada desista ou não se manifeste no prazo estabelecido, serão 

convocadas as demais licitantes microempresas e empresas de pequeno porte que se 

encontrem naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem de classificação, para o 

exercício do mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem anterior. 

 

9.27 - No caso de equivalência dos valores apresentados pelas microempresas, empresas de 

pequeno porte ou outra que se enquadre para uso do benefício, bem como se encontrem nos 

intervalos estabelecidos nos subitens anteriores, será realizado sorteio entre elas para que se 

identifique aquela que primeiro poderá apresentar melhor oferta. 
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9.28 - A ordem de apresentação pelos licitantes é utilizada como um dos critérios de 

classificação, de maneira que só poderá haver empate entre propostas iguais (não seguidas 

de lances), ou entre lances finais da fase fechada do modo de disputa aberto e fechado. 

 

9.29 - Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate será 

aquele previsto no art. 60 da Lei nº 14.133/21, assegurando-se a preferência, sucessivamente, 

aos bens e serviços: 

 

9.29.1 - Avaliação do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual deverão 

preferencialmente ser utilizados registros cadastrais para efeito de atesto de cumprimento de 

obrigações previstos nesta Lei; 

 

9.29.2 - Desenvolvimento pelo licitante de ações de equidade entre homens e mulheres no 

ambiente de trabalho, conforme regulamento; 

 

9.29.3 - Desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme orientações 

dos órgãos de controle. 

 

9.29.4 - Empresas estabelecidas no território do Estado ou do Distrito Federal do órgão ou 

entidade da Administração Pública estadual ou distrital licitante ou, no caso de licitação 

realizada por órgão ou entidade de Município, no território do Estado em que este se localize; 

 

9.29.5 - Empresas brasileiras; 

 

9.29.6 - Empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no País; 

 

9.29.7 - Empresas que comprovem a prática de mitigação, nos termos da Lei nº 12.187, de 29 

de dezembro de 2009. 
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9.30 - Persistindo o empate, a proposta vencedora será sorteada pelo sistema eletrônico 

dentre as propostas empatadas. 

 

9.31 - Encerrada a etapa de envio de lances da sessão pública, a Pregoeira deverá encaminhar, 

pelo sistema eletrônico, contraproposta ao licitante que tenha apresentado o melhor preço, 

para que seja obtida melhor proposta, vedada a negociação em condições diferentes das 

previstas neste Edital. 

 

9.32 - A negociação será realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos 

demais licitantes. 

 

9.33 – Quando houver apenas um item por ITEM, o sistema ao final da sessão de disputa 

automaticamente atualizará a proposta do fornecedor pelo melhor lance ofertado. No 

entanto quando se tratar de mais de um item por ITEM a Pregoeira solicitará ao licitante mais 

bem classificado que, no prazo de 02 (duas) horas, envie, através do sistema, a proposta 

adequada ao último lance ofertado após a negociação realizada, acompanhada, se for o caso, 

dos documentos complementares, quando necessários à confirmação daqueles exigidos neste 

Edital e já apresentados. 

 

9.34 - Após a negociação do preço, a Pregoeira iniciará a fase de aceitação e julgamento da 

proposta. 

 

10 – DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA VENCEDORA 

 

10.1 - Encerrada a etapa de negociação, a Pregoeira examinará a proposta classificada em 

primeiro lugar quanto à adequação ao objeto e à compatibilidade do preço em relação ao 

máximo estipulado para contratação neste Edital e em seus anexos, observado o disposto no 

§2º do artigo 22 do Decreto Municipal nº 116/2022, de 01 de Agosto de 2022. 
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10.2 - Será desclassificada a proposta ou o lance vencedor, que apresentar preço final superior 

ao preço máximo fixado, ou que apresentar preço manifestamente inexequível. 

 

10.3 - Qualquer interessado poderá requerer que se realizem diligências para aferir a 

exequibilidade e a legalidade das propostas, devendo apresentar as provas ou os indícios que 

fundamentam a suspeita. 

 

10.4 - Na hipótese de necessidade de suspensão da sessão pública para a realização de 

diligências, com vistas ao saneamento das propostas, a sessão pública somente poderá ser 

reiniciada mediante aviso prévio no sistema com, no mínimo, vinte e quatro horas de 

antecedência, e a ocorrência será registrada em ata; 

 

10.5 - A Pregoeira poderá convocar o licitante para enviar documento digital complementar, 

por meio de funcionalidade disponível no sistema, no prazo de 02 (duas) horas, sob pena de 

não aceitação da proposta. 

 

10.6 - O prazo estabelecido poderá ser prorrogado pela Pregoeira por solicitação escrita e 

justificada do licitante, formulada antes de findo o prazo, e formalmente aceita pela Pregoeira. 

 

10.7 - Dentre os documentos passíveis de solicitação pela Pregoeira, destacam-se os que 

contenham as características do material ofertado, tais como: marca, modelo, tipo, fabricante 

e procedência, além de outras informações pertinentes, a exemplo de catálogos, folhetos ou 

propostas, encaminhados por meio eletrônico, ou, se for o caso, por outro meio e prazo 

indicados pela Pregoeira, sem prejuízo do seu ulterior envio pelo sistema eletrônico, sob pena 

de não aceitação da proposta. 

 

10.8 - Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, a Pregoeira examinará a proposta 

ou lance subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificação. 
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10.8.1 - Se tratando de ITEM, a desclassificação de um único item do ITEM implicará na 

desclassificação da proposta para todo o ITEM, ou seja, a proposta somente será aceita se 

atender aos requisitos para todos os itens que compõem o ITEM. 

 

10.9 - Havendo necessidade, a Pregoeira suspenderá a sessão, informando no “chat” a nova 

data e horário para a sua continuidade. 

 

10.10 - A Pregoeira deverá encaminhar, por meio do sistema eletrônico, contraproposta ao 

licitante que apresentou o lance mais vantajoso, com o fim de negociar a obtenção de melhor 

preço, vedada a negociação em condições diversas das previstas neste Edital. 

 

10.11 - Também nas hipóteses em que a Pregoeira não aceitar a proposta e passar à 

subsequente, poderá negociar com o licitante para que seja obtido preço melhor. 

 

10.12 - A negociação será realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos 

demais licitantes pelo “chat”. 

 

11 – DOS CRITÉRIOS DE JULGAMENTO____________________________________________                                                                                                                                                  

 

11.1 - Para julgamento, será adotado o critério de MENOR PREÇO, observados o valor máximo 

aceitável, os prazos para fornecimento, as especificações técnicas, parâmetros mínimos de 

desempenho e qualidade e demais condições definidas neste Edital. 

 

11.2 - A Pregoeira anunciará o licitante contratado da proposta ou lance de menor valor/maior 

vantajosidade imediatamente após a fase de aceitação das propostas ou, quando for o caso, 

após negociação e decisão pela Pregoeira acerca da aceitação do lance de menor valor/ mais 

vantajoso. 

 

11.3 - Se a proposta de menor valor/maior vantajosidade não for aceitável ou se o licitante 

desatender às exigências habilitatórias, a pregoeira poderá examinar a proposta subsequente, 
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verificando a sua aceitabilidade e procederá a verificação das condições habilitatórias do 

proponente, na ordem de classificação, ordenada e sucessivamente, até a apuração de uma 

proposta que atenda ao edital, sendo o respectivo licitante declarado vencedor. 

 

11.4 - No caso de discordância entre valores numéricos e por extenso, prevalecerão estes 

últimos e, entre preços unitários e totais, os primeiros. 

 

11.5 - Serão desclassificadas as propostas que conflitem com as normas deste Edital ou da 

legislação em vigor. 

 

11.6 - Serão rejeitadas as propostas que: 

 

11.6.1 - Sejam incompletas, isto é, não conterem informação(ões) suficiente(s) que 

permita(m) a perfeita identificação do material licitado; 

 

11.6.2 - Contiverem qualquer limitação ou condição substancialmente contrastante com o 

presente Edital, ou seja, manifestamente inexequíveis, por decisão da Pregoeira. 

 

11.7 - Caso não sejam apresentados lances, será verificada a conformidade entre a proposta 

de menor preço e valor estimado para a aquisição do bem. 

 

11.7.1 - Da sessão, o sistema gerará ata circunstanciada, na qual estarão registrados todos os 

atos do procedimento e as ocorrências relevantes. 

 

11.8 - Constatando o atendimento das exigências previstas no Edital, o licitante será declarado 

vencedor, sendo homologado o procedimento e adjudicado o objeto da licitação pela 

autoridade competente. 

 

11.9 - Após a habilitação, poderá a licitante ser desqualificada por motivo relacionado com a 

capacidade jurídica, regularidade fiscal, qualificação econômico-financeira, qualificação 
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técnica e/ou inidoneidade, em razão de fatos supervenientes ou somente conhecidos após o 

julgamento. 

 

12 - DO ENCAMINHAMENTO DA PROPOSTA FINANCEIRA (PROPOSTA FINAL) ____________     

 

12.1 - A PROPOSTA FINAL do licitante declarado vencedor será atualizada automaticamente 

pelo sistema de pregão eletrônico. 

 

12.1.1 - Quando houver mais de um item por ITEM, o sistema fará a divisão dos valores entre 

os itens de forma proporcional. Excepcionalmente, quando não for possível 

matematicamente a divisão dos valores de forma proporcional, deverá o fornecedor atualizar 

sua proposta no prazo máximo de 02 (duas) horas, ou, em outro prazo determinado pela 

Pregoeira. 

 

12.1.2 - A Pregoeira poderá também liberar a atualização de proposta manual diretamente na 

plataforma para que o fornecedor faça o preenchimento do(s) valor(es) do(s) item(s) do(s) 

ITEM(s) livremente caso entenda necessário. 

 

13 - DO RECURSO_____________________________________________________________     

 

13.1 – Declarada a vencedora, a Pregoeira abrirá prazo de 30 (trinta) minutos, durante o qual 

qualquer licitante poderá, de forma imediata e motivada, em campo próprio do sistema, 

manifestar sua intenção de recurso. 

 

13.2 - A falta de manifestação imediata e motivada da intenção de interpor recurso, no 

momento da sessão pública deste Pregão, implica decadência desse direito, ficando a 

Pregoeira autorizado a adjudicar o objeto à LICITANTE VENCEDORA.  

 



 
PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA MARIA DE ITABIRA 

RUA CASEMIRO ANDRADE N. 279 -35910-000 -MG 

  CNPJ-18 299 453/0001-26 FONE: (31) 3838-1209 

 

Pregão Eletrônico nº 016/2024 Página 27 

 

13.3 - Havendo quem se manifeste, caberá a Pregoeira verificar a tempestividade e a 

existência de motivação da intenção de recorrer, para decidir se admite ou não o recurso, 

fundamentadamente. 

 

13.3.1 - Nesse momento a Pregoeira não adentrará no mérito recursal, mas apenas verificará 

as condições de admissibilidade do recurso.  

 

13.3.2 - A falta de apresentação das razões de recurso, em campo próprio do sistema, também 

importará a decadência do direito de recurso e, via de consequência, a adjudicação do objeto 

da licitação à LICITANTE VENCEDORA.  

 

13.4 - A recorrente que tiver sua intenção de recurso aceita deverá registrar as razões do 

recurso, em campo próprio do sistema, no prazo de 03 (três) dias úteis, ficando as demais 

LICITANTES, desde logo, intimadas a apresentar contrarrazões, também via sistema, em igual 

prazo, que começará a correr do término do prazo da recorrente, sendo-lhes assegurada vista 

imediata dos elementos indispensáveis à defesa dos seus interesses.  

 

13.5 - O acolhimento do recurso importará na invalidação apenas dos atos insuscetíveis de 

aproveitamento. 

 

14–DA ADJUDICAÇÃO E HOMOLOGAÇÃO__________________________________________  

 

14.1 - O objeto da licitação será adjudicado pela autoridade competente. 

 

14.2 - Após a fase recursal, constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade 

competente homologará o procedimento licitatório. 

 

15 – DAS CONDIÇÕES PARA ASSINATURA DO CONTRATO______                               ________    
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15.1 - Findo o processo licitatório, e cumprindo o disposto acima, a empresa vencedora será 

convocada via sistema eletrônico e e-mail a assinar o Contrato, que obedecerá ao modelo 

anexo, no prazo de 05 (cinco) dias úteis contados da convocação emitida pelo Setor, sob pena 

de decair do direito à contratação. 

 

15.2 - O subitem acima deverá ser desconsiderado caso seja outra a decisão da autoridade 

competente que não a homologação do processo licitatório ou outra for sua decisão. 

 

15.3 - Caso a licitante vencedora não atenda ao prazo previsto no item 15.2, ensejará a 

aplicação das sanções estabelecidas no item sanções administrativas deste instrumento, 

reservando-se o CONTRATANTE, o direito de convocar as licitantes remanescentes, na ordem 

de classificação, para fazê-lo em igual prazo e nas mesmas condições propostas pela primeira 

classificada, inclusive quanto ao preço, ou revogar a licitação, independentemente das 

sanções previstas para a licitante vencedora neste instrumento. 

 

16 – DO PRAZO PARA VIGÊNCIA DO CONTRATO______________________      

 

16.1 – O prazo de vigência do contrato será de 12 (doze) meses, contados a partir da data de 

sua emissão, podendo ser prorrogado na forma do art. 105 da Lei nº 14.133/21. 

 

17 – DO CONTRATO 

 

17.1 - Encerrado o procedimento licitatório, o representante legal da empresa cuja proposta 

foi declarada vencedora será convocado via sistema eletrônico e e-mail para firmar/assinar o 

Contrato ou instrumento equivalente, conforme minuta ANEXO II, no prazo de 05 (cinco) dias 

úteis contados da convocação emitida pelo Setor Responsável, sob pena de decair do direito 

à contratação. 
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17.1.1 - Caso o adjudicatário não apresente situação regular no ato de assinatura do contrato 

ou recuse-se a assiná-la, serão convocados os licitantes remanescentes, observada a ordem 

de classificação para celebrar o contrato. 

 

17.2 – O Contrato celebrado poderá ser rescindido a qualquer momento, nos termos dos Art. 

137 a 139 da Lei 14.133/21. 

 

18 – DO REAJUSTAMENTO EM SENTIDO GERAL 

 

18.1 - As regras acerca do reajustamento em sentido geral do valor contratual são as 

estabelecidas no Termo de Referência, anexo a este ato convocatório.  

 

19 - DO RECEBIMENTO DO OBJETO E DA FISCALIZAÇÃO 

 

19.1 - Os critérios de recebimento e aceitação do objeto e de fiscalização estão previstos no 

Termo de Referência, anexo a este ato convocatório. 

 

20 - DAS OBRIGAÇÕES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA 

 

20.1 - As obrigações da Contratante e da Contratada são as estabelecidas no Termo de 

Referência, anexo a este ato convocatório. 

 

21 - DO PAGAMENTO__________________________________________________________      

 

21.1 - As regras acerca do pagamento são as estabelecidas no Termo de Referência, anexo a 

este ato convocatório. 

 

22 - DO SIGILO E DE PROTEÇÃO DE DADOS 

 



 
PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA MARIA DE ITABIRA 

RUA CASEMIRO ANDRADE N. 279 -35910-000 -MG 

  CNPJ-18 299 453/0001-26 FONE: (31) 3838-1209 

 

 

Pregão Eletrônico nº 016/2024 Página 30 

 

22.1 - A Contratante e Contratada, além de guardarem sigilo sobre todas as informações 

obtidas em decorrência do cumprimento do contrato, se comprometem a adotar as melhores 

práticas para respeitar a legislação vigente e/ou que venha entrar em vigor sobre proteção de 

dados, sendo certo que se adaptará, inclusive, à Lei nº 13.709/2018, Lei Geral de Proteção de 

Dados (LGPD). 

 

22.2 - A Contratante e Contratada se obrigam ao dever de confidencialidade e sigilo 

relativamente a toda a informação e/ou dados pessoais a que tenha acesso por virtude ou em 

consequência das relações profissionais, devendo assegurar-se de que os seus colaboradores, 

consultores e/ou prestadores de serviços que, no exercício das suas funções, tenham acesso 

e/ou conhecimento da informação e/ou dos dados pessoais tratados, se encontram eles 

próprios contratualmente obrigados ao sigilo profissional. 

 

22.3 - As partes de obrigam a realizar o tratamento de dados pessoais de acordo com as 

disposições legais vigentes, bem como nos moldes da Lei nº 13.709/2018, a Lei Geral de 

Proteção de Dados Pessoais (LGPD), visando dar efetiva proteção aos dados coletados de 

pessoas naturais que possam identificá-las ou torná-las identificáveis, utilizando-os de tais 

dados tão somente para os fins necessários à consecução do objeto deste Contrato, ou nos 

limites do consentimento expressamente manifestado por escrito por seus respectivos 

titulares; 

 

22.4 - A Contratante e Contratada se responsabilizam, única e exclusivamente, acerca da 

utilização dos dados obtidos por meio do presente contrato, sendo terminantemente vedada 

a utilização de tais informações para fins diversos daqueles relativos ao objeto do contrato, 

bem como outros fins ilícitos, ou que, de qualquer forma, atendem contra a moral e os bons 

costumes; 

 

22.5 - O Município de Santa Maria de Itabira não será, em qualquer hipótese, responsabilizado 

pelo uso indevido por parte da Contratada e/ou terceiros, com relação a dados armazenados 

em seus softwares e bancos de dados; 



 
PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA MARIA DE ITABIRA 

RUA CASEMIRO ANDRADE N. 279 -35910-000 -MG 

  CNPJ-18 299 453/0001-26 FONE: (31) 3838-1209 

 

Pregão Eletrônico nº 016/2024 Página 31 

 

 

22.6 - A Contratada não poderá utilizar a informação e/ou os dados pessoais a que tenha 

acesso para fins distintos do seu fornecimento/prestação de serviços ao Município de Santa 

Maria de Itabira, não podendo, nomeadamente, transmiti-los a terceiros. 

 

22.7 - O Município de Santa Maria de Itabira não irá compartilhar nenhum dado das pessoas 

naturais, salvo as hipóteses expressas da Lei Federal nº 13.709/2018, que permitem o 

compartilhamento sem consentimento do titular; 

 

22.8 - O dever de sigilo e de confidencialidade e as restantes obrigações previstas na 

presente cláusula deverão permanecer em vigor mesmo após o término de vigência do 

presente contrato; 

 

22.9 - Eventuais violações externas que atinjam o sistema de proteção do Município de Santa 

Maria de Itabira, serão comunicadas aos titulares, bem como a Autoridade Nacional de 

Proteção de Dados – ANPD; 

 

22.10 - Os dados pessoais serão eliminados após o término de seu tratamento, no âmbito e 

nos limites técnicos das atividades, autorizada a conservação para as seguintes finalidades: 

 

22.10.1 - Cumprimento de obrigação legal ou regulatória pelo controlador; 

 

22.10.2 - Estudo por órgão de pesquisa, garantida, sempre que possível, a anonimização dos 

dados pessoais; 

 

22.10.3 - Transferência a terceiro, desde que respeitados os requisitos de tratamento de 

dados dispostos nesta Lei; ou 

 

22.10.4 - Uso exclusivo do controlador, vedado seu acesso por terceiro, e desde que 

anonimizados os dados. 
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23 - PENALIDADES 

 

23.1 - Conforme previsão do Decreto Municipal nº 092/2023, 22 de novembro de 2023, o 

licitante ou o contratado poderão ser responsabilizados administrativamente em razão do 

cometimento das seguintes infrações: 

 

I - Dar causa à inexecução parcial do contrato; 

II - Dar causa à inexecução parcial do contrato que cause grave dano à 

Administração, ao funcionamento dos serviços públicos ou ao interesse 

coletivo; 

III - Dar causa à inexecução total do contrato; 

IV - Deixar de entregar a documentação exigida para o certame; 

V - Não manter a proposta, salvo em decorrência de fato superveniente 

devidamente justificado e aceito pela Administração; 

VI - Não celebrar o contrato ou não entregar a documentação exigida para a 

contratação, quando convocado dentro do prazo de validade de sua 

proposta; 

VII - Ensejar o retardamento da execução ou da entrega do objeto da licitação 

sem motivo justificado e aceito pela Administração; 

VIII - Apresentar declaração ou documentação falsa exigida para o certame ou 

prestar declaração falsa durante a licitação ou a execução do contrato; 

IX - Fraudar a licitação ou praticar ato fraudulento na execução do contrato; 

X - Comportar-se de modo inidôneo ou cometer fraude de qualquer 

natureza; 

XI - Praticar atos ilícitos com vistas a frustrar os objetivos da licitação; 

XII - Praticar ato lesivo previsto no art.5.º da lei 12.846 de 2013 (Lei 

Anticorrupção). 

 

24 - SANÇÕES 
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24.1 - Conforme previsão do Decreto Municipal nº 092/2023, 22 de novembro de 2023, serão 

aplicadas ao responsável pelas infrações administrativas previstas neste Decreto as seguintes 

sanções: 

I - Advertência; 

II - Multa; 

III - Impedimento de licitar e contratar; 

IV - Declaração de inidoneidade para licitar ou contratar. 

 

24.1.1 - §1º Na aplicação das sanções serão considerados: 

 

I - A natureza e a gravidade da infração cometida; 

II - As peculiaridades do caso concreto; 

III - As circunstâncias agravantes ou atenuantes; 

IV - Os danos que dela provierem para a Administração Pública; 

V - A implantação ou o aperfeiçoamento de programa de integridade, 

conforme normas e orientações dos órgãos de controle. 

 

24.2 - O descumprimento total ou parcial das obrigações assumidas pelo CONTRATADO ou 

não veracidade das informações prestadas, poderá acarretar, resguardados os preceitos legais 

pertinentes, sendo-lhe garantida a prévia defesa, nas seguintes sanções: 

 

a) Advertência pelo atraso de até 10 (dez) dias corridos e sem prejuízo para o 

Município de Santa Maria de Itabira, na entrega da mercadoria/prestação do 

serviço/execução da obra, ainda que inicial, intermediário ou de 

substituição/reposição. 

b) Multa de até 10% do total do contrato/ordem de compra/serviço para o caso de 

atraso superior a 10 (dez) dias corridos ou em situações que acarretem prejuízo a 

Administração, na entrega da mercadoria/prestação do serviço/execução da obra, 

ainda que inicial, intermediário ou de substituição/reposição. 
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c) Multa de até 10% do total do contrato/ordem de compra/serviço para o caso de 

execução imperfeita do objeto. 

d) Multa de até 20% sobre o valor total do contrato/ordem de compra/serviço se 

deixar de entregar a mercadoria/prestar o serviço/executar a obra, no prazo 

determinado, ainda que inicial, intermediário ou de substituição/reposição. 

e) Multa de até 20% sobre o valor total do contrato/ordem de compra/serviço se 

deixar de entregar a mercadoria/prestar o serviço/executar a obra, no prazo 

determinado, ainda que inicial, intermediário ou de substituição/reposição. 

f) Impedimento de licitar e contratar, nos termos do art. 156, §4º, da Lei 14.133/21; 

g) Declaração de inidoneidade para licitar ou contratar, nos termos do art. 156, §5º, 

da Lei 14.133/21; 

 

24.3 - As penalidades acima relacionadas não são exaustivas, mas sim exemplificativas, 

podendo outras ocorrências ser analisadas e ter aplicação por analogia e de acordo com a Lei 

nº 14.133/21, em especial aos artigos 155 a 163. 

 

24.4 - As sanções aqui previstas são independentes entre si, podendo ser aplicadas isoladas 

ou cumulativamente, sem prejuízo de outras medidas cabíveis. 

 

25.5 - EXTENSÃO DAS PENALIDADES 

 

25.5.1 - As sanções de impedimento de licitar e contratar e de declaração de inidoneidade 

para licitar e contratar com o CONTRATANTE poderá ser também, aplicada, sem prejuízo das 

sanções penais e civis, aqueles que: 

 

25.5.1.1 - Retardarem a execução do pregão; 

 

25.5.1.2 – Demonstrar em não possuir idoneidade para contratar com a Administração e; 

 

25.5.1.3 - Fizerem declaração falsa ou cometerem fraude fiscal. 
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26 - DISPOSIÇÕES GERAIS 

 

26.1 - Será divulgada ata da sessão pública no sistema eletrônico. 

 

26.2 - Não havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeça a 

realização do certame na data marcada, a sessão será automaticamente transferida para o 

primeiro dia útil subsequente, no mesmo horário anteriormente estabelecido, desde que não 

haja comunicação em contrário, pela Pregoeira. 

 

26.3 - Todas as referências de tempo no Edital, no aviso e durante a sessão pública observarão 

o horário de Brasília - DF. 

 

26.4 - A homologação do resultado desta licitação não implicará direito à contratação. 

 

26.5 - As normas disciplinadoras da licitação serão sempre interpretadas em favor da 

ampliação da disputa entre os interessados, desde que não comprometam o interesse da 

Administração, o princípio da isonomia, a finalidade e a segurança da contratação. 

 

26.6 - Os licitantes assumem todos os custos de preparação e apresentação de suas propostas 

e a Administração não será, em nenhum caso, responsável por esses custos, 

independentemente da condução ou do resultado do processo licitatório. 

 

26.7 - Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-á o dia do 

início e incluir-se-á o do vencimento. Só se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente 

na Administração. 

 

26.8 - O desatendimento de exigências formais não essenciais não importará o afastamento 

do licitante, desde que seja possível o aproveitamento do ato, observados os princípios da 

isonomia e do interesse público. 
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26.9 - Em caso de divergência entre disposições deste Edital e de seus anexos ou demais peças 

que compõem o processo, prevalecerá as deste Edital. 

 

26.10 – Será dada vista aos proponentes interessados tanto nas propostas comerciais como 

dos documentos de habilitação apresentados na sessão. 

 

26.11 - É vedado à contratada subcontratar total ou parcialmente o fornecimento sem 

autorização expressa da Administração. 

 

26.12 - A presente Licitação somente poderá ser revogada por razões de interesse público, 

decorrente de fato superveniente devidamente comprovado; ou anulada, em todo ou em 

parte, por ilegalidade de ofício ou por provocação de terceiros, mediante parecer escrito e 

devidamente comprovado. 

 

26.13 - A PREGOEIRA, no interesse da Administração, poderá relevar omissões puramente 

formais observadas na documentação e proposta, desde que não contrariem a legislação 

vigente e não comprometam a lisura da licitação, sendo possível a promoção de diligência 

destinada a esclarecer ou a complementar a instrução do processo. 

 

26.14 – É vedado ao fornecedor retirar sua proposta ou parte dela após aberta a sessão do 

pregão. 

 

26.15 - Cada licitante é responsável pela fidelidade e legitimidade das informações e dos 

documentos apresentados em qualquer fase da licitação, sendo-lhe exigível, ainda, em 

qualquer época ou oportunidade, a apresentação de outros documentos ou informações 

complementares que se fizerem necessários, a fim de completar a instrução do processo, 

conforme faculta o Art. 59, § 2º c/c art. 64 da Lei Federal nº 14.133/21.  
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26.16 - É proibido a qualquer licitante tentar impedir o curso normal do processo licitatório 

mediante a utilização de recursos ou de meios meramente protelatórios, sujeitando-se o autor 

às sanções legais e administrativas previstas na Lei Federal nº 14.133/21 e no Código Penal 

Brasileiro. 

 

26.17 - Informações complementares que visam obter maiores esclarecimentos sobre a 

presente Licitação serão prestadas pelo PREGOEIRA de forma exclusiva pela plataforma de 

licitações Licitar Digital (www.licitardigital.com.br). 

 

26.18 - Integram o Presente Edital: 

 

a) Anexo I – Termo de Referência; 

b) Anexo II - Minuta do Contrato, 

 

26.19 – O Instrumento Convocatório é parte integrante do Contrato. 

 

26.20 - Informações sobre o andamento da licitação poderão ser obtidas junto à Gerência de 

Contratos e Licitações, nos dias úteis, das 8h às 11h e das 13h às 17h ou pelo telefone (31) 

3838-1209, as fases do processo poderão ser acompanhadas através do Portal Eletrônico 

http://www.licitardigital.com.br . 

 

 

Santa Maria de Itabira, 15 de julho de 2024. 

 

 

Diogo Santos Oliveira 

Secretária Municipal de Administração 

Matricula: 0639 

 

 

http://www.licitardigital.com.br/
http://www.licitardigital.com.br/
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1 – OBJETO E ESPECIFICAÇÃO  

 

1.1 – O objeto do presente termo é a Contratação de empresa especializada em prestação 

de serviços de gestão patrimonial, compreendendo os serviços de levantamento de bens 

móveis e imóveis, inventário de bens patrimoniais e dentre outros serviços correlatos, 

necessários à plena organização do patrimônio da Prefeitura de Santa Maria de Itabira/MG. 

 

1.2 - O objeto desta contratação é caracterizado como comum, pois apresenta padrões de 

desempenho e qualidade objetivamente definidos por meio de especificações usuais de 

mercado. 

 

1.3 – Indicação de marcas pré-aprovadas de qualidade de produto  

 

1.3.1 – Não se aplica. 

 

2 – JUSTIFICATIVA E FUNDAMENTAÇÃO  

 

2.1 - A solicitação justifica-se em virtude da necessidade de realizar um inventário, que, de 

modo geral, pode ser definido como um instrumento de controle. Por meio deste 

procedimento, realiza-se a discriminação organizada e analítica de todos os bens permanentes 

 

ANEXO I 

 

PROCESSO LICITATÓRIO N.º 052/2024 - PREGÃO ELETRÔNICO N° 016/2024 

 

TIPO: MENOR PREÇO POR ITEM 

 

TERMO DE REFERÊNCIA 
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e de consumo, bem como a valoração do patrimônio, visando atender a uma finalidade 

específica. Destaca-se a importância do inventário para a consolidação do controle 

patrimonial das instituições públicas e para a busca da eficiência dos serviços públicos 

direcionados à sociedade. 

 

2.2 - A contratação de empresa especializada em gestão patrimonial pela Prefeitura de Santa 

Maria de Itabira/MG é crucial para assegurar uma administração eficiente e transparente de 

seu patrimônio. Em primeiro lugar, a expertise e experiência técnica dessa empresa garanta 

que o levantamento e o inventário de todos os ativos municipais sejam realizados de forma 

precisa e abrangente. Isso não só contribui para a organização dos bens, mas também permite 

uma melhor tomada de decisões relacionadas à gestão patrimonial. 

 

2.3 - Além disso, a contratação de uma empresa especializada proporciona uma maior 

conformidade com as regulamentações legais e normativas que regem a administração 

pública. Essas empresas estão atualizadas com as leis pertinentes e têm o conhecimento 

necessário para garantir que todos os processos de gestão patrimonial estejam em 

conformidade, reduzindo assim o risco de problemas legais para a Prefeitura. 

 

2.4 - Por fim, uma gestão patrimonial eficiente e responsável é essencial para promover a 

transparência e prestação de contas à comunidade. Ao manter um inventário preciso e 

acessível ao público, a Prefeitura demonstra seu compromisso com a transparência na gestão 

dos recursos públicos, garantindo a confiança dos cidadãos e órgãos fiscalizadores. Em suma, 

a contratação de uma empresa especializada em gestão patrimonial é um passo crucial para 

garantir uma administração eficiente, transparente e responsável do patrimônio da Prefeitura 

de Santa Maria de Itabira/MG. 

 

2.5 - Justificativa para o parcelamento da contratação: 

 



 
PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA MARIA DE ITABIRA 

RUA CASEMIRO ANDRADE N. 279 -35910-000 -MG 

  CNPJ-18 299 453/0001-26 FONE: (31) 3838-1209 

 

 

Pregão Eletrônico nº 016/2024 Página 40 

 

2.5.1 - Os serviços serão executados por uma única empresa, por questão de padronização 

das informações a serem prestadas, uniformização e necessidade de sequenciamento 

cronológico dos bens dentro de uma mesma base de dados. 

 

2.5.2 - O objeto da contratação será composto por um item, de preço total orçado pela 

Prefeitura de Santa Maria. 

 

2.5.3 - O serviço será contratado como item único e de forma indivisível. Esta forma visa 

ganhos em termos de economia de escala, visto que maior quantidade de itens de mesma 

natureza, propicia condições de propostas mais vantajosas. 

 

2.5.4 - Considerando que os serviços serão prestados em todas as Secretarias (sede, imóveis, 

unidades e unidades de apoio) da Prefeitura de Santa Maria de Itabira e supondo que cada 

unidade caracterizasse um item distinto, poderia resultar item fracassado ou deserto na 

seleção, o que resultaria no atendimento parcial da solução. 

 

2.5.5 - Importante ainda considerar a otimização da gestão e fiscalização contratual tendo 

como resultado apenas uma contratação, que se tornaria menos eficiente em um cenário 

onde uma única necessidade tivesse a solução fragmentada em inúmeros contratos. Além 

disso, a conciliação das informações serão melhor realizadas pela mesma equipe de 

profissionais, com emissão de relatórios e tratativas das informações por apenas uma equipe 

(da empresa contratada). 

  

2.5.6 - Compete à Prefeitura de Santa Maria buscar o menor dispêndio possível de recursos, 

assegurando a qualidade da aquisição e/ou da prestação do serviço, o que exige a escolha da 

solução mais adequada e eficiente dentre as diversas opções existentes já por ocasião da 

definição do objeto e das condições da contratação/aquisição, posto que é essa descrição que 

impulsiona a seleção da proposta mais vantajosa. 
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2.5.7 - Neste sentido, esclarecemos que nossa análise aponta para o NÃO PARCELAMENTO do 

objeto. Uma vez que a aquisição ora proposta se trata de um único item, com especificações 

usuais de mercado. 

 

2.6 – Fundamentação legal 

 

2.6.1 - A licitação reger-se-á pelas disposições da Lei n. 14.133/2021. 

 

3 – DESCRIÇÃO DA SOLUÇÃO COMO UM TODO  

 

3.1 - A solução que melhor atende às necessidades do município é a contratação destinada 

em prestação de serviços de gestão patrimonial, compreendendo os serviços de levantamento 

de bens móveis e imóveis, inventário de bens patrimoniais e dentre outros serviços correlatos, 

necessários à plena organização do patrimônio da Prefeitura de Santa Maria de Itabira/MG, 

por meio de processo licitatório, cuja proponente deverá se comprometer à execução do 

objeto, atendendo aos objetivos da Administração, realizando fiel atualização do inventário 

patrimonial desta municipalidade. 

 

3.2. Considerando que o objeto a ser contratado é de natureza comum poderá ser adotada a 

licitação na modalidade de Pregão do tipo Eletrônico. 

 

4 – REQUISITOS DA CONTRATAÇÃO - CONDIÇÕES GERAIS PARA A PRESTAÇÃO DOS SERVIÇOS 

 

4.1. DA ENTREGA DO OBJETO 

 

4.1.1. A prestação do serviço de levantamento e avaliação patrimonial dos bens móveis  

imóveis da Prefeitura de Santa Maria de Itabira de quantidade aproximada de 12.980 (doze 

mil, novecentos e oitenta) itens, entre móveis e imóveis e intangíveis, com aplicação de 

plaquetas fornecidas pela CONTRATADA, bem como lançamento das informações no E&L (EL 

Produções de Software), para que haja uma conciliação física x contábil, devendo ser realizado  
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os acertos e ajustes necessários, para cada caso, com o devido acompanhamento da 

fiscalização contratual . 

 

4.1.2 - O Projeto deve atender os requisitos do Manual de Contabilidade Aplicado ao Setor 

Público – MCASP. 

 

4.1.3 - Os laudos de avaliação deverão ser aplicados sobre todos os grupos contábeis e 

deverão ser elaborados, obedecendo às diretrizes estabelecidas pela ABNT - Associação 

Brasileira de Normas Técnicas, por meio dos procedimentos das NBR 14.653 – 2 - 

Procedimentos Imóveis Urbanos; enquadrando-se, no mínimo, no Nível II, tanto no nível de 

precisão, quanto no grau de fundamentação. 

 

4.1.4 - Os laudos deverão ser emitidos em 02 (duas) vias, sendo 1 (uma) via em meio digital e 

outra em papel, apontando a metodologia e critérios adotados, descrição dos bens avaliados, 

memorial de cálculos, fotografias digitalizadas apenas para os imóveis, documentação suporte      

e demais informações, conforme as normas da ABNT - Associação Brasileira de Normas 

Técnicas NBR 14.653-5. 

 

4.1.5 - Os Laudos de Avaliação deverão expressar de forma clara, objetiva e de fácil 

interpretação das informações neles contidas e apresentados em papel A4 (uma via) e em 

meio digital nos formatos PDF (cópia fiel do impresso), MS Excel, formato XLS e CSV contendo: 

 

I -  descrição dos critérios e metodologia adotados; 

II -  demonstrativo dos cálculos efetuados, 

 

4.1.6 - A Empresa contratada deverá apresentar todos os laudos técnicos assinados por 

profissionais devidamente capacitados, credenciados pelo seu órgão de classe como 

responsáveis técnicos pela reavaliação realizada, quando necessário, para cumprir as normas. 
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4.1.7 - A empresa contratada deverá prestar os serviços de levantamento e inventário físico 

patrimonial completo dos bens móveis e imóveis (com emplaquetamento), avaliação e 

regularização de bens patrimoniais móveis (inclusive frota de veículos e inservíveis) e imóveis, 

dentre outros serviços correlatos e necessários descritos abaixo: 

 

4.1.7.1 - Prestação de serviços profissionais de levantamento e inventário patrimonial 

(móveis e imóveis):  

➢ Catalogação; 

➢ Etiquetamento com o fornecimento de etiquetas; 

➢ Elaboração de registro fotográfico; 

➢ Fixação das etiquetas patrimoniais, bem como a aquisição por parte da empresa das 

etiquetas até o número 17.000 (as plaquetas que não forem fixadas, entrarão no 

estoque da Prefeitura de Santa Maria de Itabira, para serem utilizadas em futuras 

aquisições); 

➢ Elaboração de relatórios, inclusive dos inservíveis, de todos os bens móveis; veículos; 

computadores e periféricos; móveis; utensílios e demais itens pertencentes a 

Prefeitura de Santa Maria de Itabira; 

➢ Levantamento do valor do bem dos que não possuem valor (não cadastrados); 

➢ Avaliação do valor atual do bem (móveis e imóveis); 

➢ Depreciação/Valorização dos bens (móveis), identificar bens com depreciação 0 (zero), 

para baixa patrimonial; 

➢ Lançamento dos itens/bens no sistema patrimonial da Prefeitura de Santa Maria de 

Itabira (E&L); 

➢ Realizar junto a contabilidade a conciliação físico-contábil patrimonial; 

➢ Informar os locais onde estão localizados os bens; 

➢ Avaliações atualizadas bem como dar suporte na organização e adequação na 

legislação vigente. 

➢ Fornecer laudos de avaliação patrimonial com os valores justos de cada ativo, 

conforme as Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicada ao Setor Público e o Manual 

de Contabilidade Aplicado ao Setor Público; 
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➢ Fornecer laudos de avaliação para a determinação da vida útil econômica 

remanescente dos ativos; 

➢ Fornecer laudos de apuração do valor residual para a determinação do valor 

recuperável no final da vida útil; 

➢ Fornecer laudos de avaliação que permitam fazer a baixar de item do ativo imobilizado 

que não tenham mais condições de serem utilizados pelo município; 

➢ Fornecer relatório de bens com determinação das taxas de depreciação e dos valores 

individuais da vida útil remanescente para cada bem do ativo imobilizado. 

 

4.2. DO RECEBIMENTO DO OBJETO 

 

4.2.1 - O objeto solicitado será recebido, por servidor designado pela autoridade competente, 

mediante recibo, da seguinte forma: 

 

4.2.1.1 - Os serviços serão recebidos provisoriamente, no prazo de 05 (cinco) dias, contados 

da finalização dos serviços, pelo(a) responsável pelo acompanhamento e fiscalização do 

contrato, mediante termo detalhado, quando verificado o cumprimento das exigências de 

caráter técnico. 

 

4.2.1.2 - O contratante realizará inspeção minuciosa de todos os serviços executados, por 

meio de profissionais técnicos competentes, acompanhados dos profissionais encarregados 

pelo serviço, com a finalidade de verificar a adequação dos serviços e constatar e relacionar 

os arremates, retoques e revisões finais que se fizerem necessários. 

 

4.2.1.3 - Para efeito de recebimento provisório, ao final de cada período de faturamento, o 

fiscal técnico do contrato irá apurar o resultado das avaliações da execução do objeto e, se for 

o caso, a análise do desempenho e qualidade da prestação dos serviços realizados em 

consonância com os indicadores previstos, que poderá resultar no redimensionamento de 

valores a serem pagos à contratada, registrando em relatório a ser encaminhado ao gestor do 

contrato. 
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4.2.1.4 - O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, às 

suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vícios, defeitos ou 

incorreções resultantes da execução ou materiais empregados, cabendo  à fiscalização não 

atestar a última e/ou única medição de serviços até que sejam sanadas todas as eventuais 

pendências que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisório. 

 

4.2.1.5 - O recebimento provisório também ficará sujeito, quando cabível, à conclusão de 

todos os testes de campo e à entrega dos Manuais e Instruções exigíveis. 

 

4.2.1.6 - No prazo supracitado para o recebimento provisório, cada fiscal ou a equipe de 

fiscalização deverá elaborar Relatório Circunstanciado em consonância com suas atribuições, 

e encaminhá-lo ao gestor do contrato. 

 

4.2.1.6.1 - Quando a fiscalização for exercida por um único servidor, o relatório 

circunstanciado deverá conter o registro, a análise e a conclusão acerca das ocorrências na 

execução do contrato, em relação à fiscalização técnica e administrativa e demais documentos 

que julgar necessários, devendo encaminhá-los      ao gestor do contrato para recebimento 

definitivo. 

 

4.2.1.7 - Os serviços poderão ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com 

as especificações constantes neste Termo de Referência e na proposta, devendo ser 

corrigidos/refeitos/substituídos no prazo de 05 (cinco) dias, a contar da notificação da 

contratada, às suas custas, sem prejuízo da aplicação das penalidades. 

 

4.2.1.8 - Os serviços serão recebidos definitivamente no prazo de 05 (cinco) dias, contados do 

recebimento provisório, por servidor ou comissão designada pela autoridade competente, 

após a verificação da qualidade e quantidade do serviço e consequente aceitação mediante 

termo detalhado, obedecendo as seguintes diretrizes: 
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4.2.1.8.1 - Realizar a análise dos relatórios e de toda a documentação apresentada pela 

fiscalização e, caso haja irregularidades que impeçam a liquidação e o pagamento da despesa, 

indicar as cláusulas contratuais pertinentes, solicitando à CONTRATADA, por escrito, as 

respectivas correções; 

 

4.2.1.8.2 - Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos serviços 

prestados, com base nos relatórios e documentações apresentadas; e comunicar a empresa 

para que emita a Nota Fiscal ou Fatura. 

 

4.2.1.9 - Recebimento provisório ou definitivo não excluirá a responsabilidade civil pela solidez 

e pela segurança do serviço nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execução 

do contrato. 

 

4.3. MODELO DE EXECUÇÃO CONTRATUAL 

 

4.3.1 - O objeto é a realização de inventário físico para a atualização da base de dados e 

identificação dos bens do ativo imobilizado e intangível que constituem o acervo patrimonial 

da Prefeitura de Santa Maria de Itabira/MG. 

 

4.3.1.1 - Os serviços serão executados em todas as Secretarias (sede, imóveis, unidades e 

unidades de apoio) da Prefeitura de Santa Maria de Itabira, conforme rotina a combinar, nos 

endereços indicados. 

 

4.3.1.2 - A Contratada deverá estabelecer cronograma de trabalho, que deverá ser ajustado, 

em função do levantamento mais detalhado de todos os fatores que possam influir no prazo 

de execução do objeto. 

 

4.3.1.3 - O prazo de execução dos serviços deverá ser iniciado em até 03(três) dias corridos a 

partir da data de emissão da ordem de fornecimento. 
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4.3.1.4 - O prazo para execução dos serviços será de 06 (seis) meses, admitindo prorrogação, 

mediante justificativa, sem prejuízo das penalidades cabíveis, se for o caso, conforme 

cronograma abaixo: 

 

CRONOGRAMA FÍSICO 

EVENTO PRAZO INÍCIO PRAZO CONCLUSÃO 

ETAPA 1 
DIAGNÓSTICO E PLANEJAMENTO 

DOS TRABALHOS 

A partir 03(três) dias 

corridos a partir da data de 

emissão da ordem de 

fornecimento. 

Até 20 (vinte) dias após o prazo 

de início. 

ETAPA 2 TRABALHOS DE CAMPO 
No dia posterior ao da 

validação da Etapa 1 

Até 60 (sessenta) dias após o 

prazo de início. 

ETAPA 3 CONCILIAÇÃO DOS DADOS 
No dia posterior ao da 

validação da Etapa 2 

Até 30 (trinta) dias após o prazo 

de início. 

ETAPA 4 
DISPONIBILIZAÇÃO DA PLANILHA E 

INSERÇÃO DOS DADOS 

No dia posterior ao da 

validação da Etapa 3 

Até 30 (trinta) dias após o prazo 

de início. 

 

4.3.1.5 - Os prazos de início de etapas de execução, de conclusão e de entrega admitem 

prorrogação, mantidas as demais cláusulas do contrato e assegurada a manutenção de seu 

equilíbrio econômico-financeiro, desde que ocorra algum dos seguintes motivos, 

devidamente autuados em processo: 

 

a) alteração do projeto ou especificações, pela Administração; 

b) superveniência de fato excepcional ou imprevisível, estranho à vontade das partes, 

que altere fundamentalmente as condições de execução do contrato; 

c) interrupção da execução do contrato ou diminuição do ritmo de trabalho por ordem 

e        no interesse da Administração; 

d) aumento das quantidades inicialmente previstas no contrato, nos limites permitidos 

por   Lei; 
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e) impedimento de execução do contrato por fato ou ato de terceiro reconhecido pela 

Administração em documento contemporâneo à sua ocorrência; 

f) omissão ou atraso de providências a cargo da Administração, inclusive quanto aos 

pagamentos previstos de que resulte, diretamente, impedimento ou retardamento 

na execução do contrato, sem prejuízo das sanções legais aplicáveis aos 

responsáveis. 

 

4.3.1.6 - Para efeito do acompanhamento da execução, bem como permitir a celeridade por 

meio de execução de atividades simultâneas, a Contratada, obedecendo-se às etapas e 

respectivos prazos, poderá apresentar resultados parciais para as etapas 02 (dois) e 03 (três). 

 

4.3.1.7 - A empresa contratada deverá responsabilizar-se pela equipe que realizará os 

serviços, bem como por todos os custos dele decorrente, inclusive de materiais e 

equipamentos necessários, alimentação, hospedagem, transporte e remuneração dos 

profissionais para realização das atividades, inclusive Equipamentos de Proteção Individual - 

EPI. 

 

4.4 - Descrição dos serviços e metodologia de trabalho 

 

4.4.1 - A execução contratual observará as rotinas a seguir: 

 

4.4.1.1 - Do Levantamento Físico, Identificação, Emplaquetamento e Cadastramento 

 

4.4.1.1.1 - Este objeto específico aplica-se a todos os bens móveis e imóveis da Prefeitura de 

Santa Maria de Itabira/MG, sujeitos ao levantamento físico, identificação, emplaquetamento, 

avaliação patrimonial, emissão de laudos, cadastramento no banco de dados da Contratada, 

elencados neste documento, contemplando: 
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a) Mapeamento e validação de todos os ambientes físicos que serão alvos de inventário 

na Prefeitura de Santa Maria de Itabira/MG, contemplando bloco ou prédio, andar, 

sala, garagem, numeração, área e responsáveis;  

b) Localização física “in loco”, identificação detalhada e cadastramento dos dados dos 

bens   no banco de dados da Contratada;  

c) Avaliação do estado de conservação e utilização dos bens localizados, classificando-os 

em escala pré-definida conforme Decreto nº 9.373/2018 e IN 205/88, item 8.2, d) bom, 

ocioso, recuperável, antieconômico ou irrecuperável;  

d) Emplaquetamento dos bens localizados e que não contenham identificação 

patrimonial da Prefeitura de Santa Maria de Itabira ou que não contenham 

identificação de propriedade de terceiro ou particulares, com plaquetas a serem 

fornecidas pela Contratada. 

 

4.4.1.1.2 - Ao final dos trabalhos listados acima deverão estar disponíveis para cada bem 

levantado as seguintes informações: 

 

a) Número de Patrimônio atual: Informar o número atual afixado e cadastrado na base 

de dados da Contratante ou o novo número de patrimônio atribuído pela empresa nos 

trabalhos de levantamento físico a cada bem ou para cada lote, quando o controle 

adotado for por lotes; 

 

b) Número de Patrimônio anterior: Informar o número de patrimônio utilizado (em 

vigor) até a data da realização do levantamento físico pela empresa, quando estiver 

disponível e houver a atribuição de nova numeração devido à plaqueta danificada, ou, 

quando for o caso, não identificação de numeração afixada ou identificação de 

propriedade de terceiros ou particulares através de conciliação; 

 

c) Descrição do Bem: Informar descrição detalhada do bem, além de dados como a 

identificação do fabricante, incorporações, marca, modelo, número de série (se 

houver), tipo, capacidade, dimensão, motorização, equipamentos periféricos, 
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caracterização da parte elétrica, data de fabricação, sempre que tais dados estiverem 

disponíveis e outras características que se fizerem necessárias; 

 

d) Localização do bem: Informar em qual unidade organizacional ou setor o bem estar 

localizado, identificando adequadamente cada unidade organizacional ou setor 

previstos no mapeamento realizando anteriormente ao inventário físico; 

 

e) Responsável pelo bem: servidor responsável pelo bem, fazendo constar cargo e 

registro numérico de matrícula ou a indefinição dele quando não for possível apurar 

esta informação; 

 

f) Valor do bem constante no relatório físico: Informar o valor constante no banco de 

dados de controle patrimonial previamente disponibilizado pelo órgão ou entidade 

para início dos trabalhos de campo; 

 

g) Estado de Conservação: Informar o estado de conservação do bem apurado nos 

trabalhos de levantamento físico, classificando em escala conforme Decreto Nº 9.373, 

de 11 de maio de 2018, artigo 3º e IN 205/88, item 8.2, d) (bom, ocioso, recuperável, 

antieconômico ou irrecuperável); 

 

h) Classe de bens (subelemento de despesa): informar em qual classe de bens cada item 

se enquadra, de acordo com registros disponíveis do controle patrimonial previamente 

disponibilizado pelo órgão para início dos trabalhos de campo; 

 

i) Classe de bens arbitrada (subelemento de despesa): informar em qual classe de bens 

cada item se enquadra quando não houver registro anterior ao bem inspecionado, 

levando em consideração seus semelhantes e em quais subelementos de despesa eles 

se encontram majoritariamente de acordo com os registros disponíveis do controle 

patrimonial previamente disponibilizado, observando-se os posicionamentos do 

Contratante, sempre que houver. 



 
PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA MARIA DE ITABIRA 

RUA CASEMIRO ANDRADE N. 279 -35910-000 -MG 

  CNPJ-18 299 453/0001-26 FONE: (31) 3838-1209 

 

Pregão Eletrônico nº 016/2024 Página 51 

 

 
4.5 - Da Conciliação 

 

4.5.1 - Após a emissão do relatório previsto no item 14.10.1 deverá ser realizada a conciliação 

entre os bens levantados e devidamente identificados com a relação de bens constante da 

base de dados previamente disponibilizada pela Prefeitura de Santa Maria de Itabira/MG, bem 

como a conciliação físico-contábil para contabilização dos bens e demais ações para o 

saneamento do ativo. 

 

4.5.2 - Da Disponibilização da Planilha de Migração e o Acompanhamento de Migração dos 

dados atualizados para o Sistema de Controle de Patrimônio. 

 

4.5.3 - Após a conciliação dos dados e o ajuste inicial a valor justo, deverá ser inserido no 

sistema de gestão patrimonial da Contratante, sendo a Contratada responsável por qualquer 

problema ou erro que venha a ocorrer nos trabalhos de migração em virtude de falhas. 

 

4.6 - Das etapas da execução dos serviços: 

 

4.6.1 - A execução dos serviços contratados será estruturada em quatro etapas: 

a) Diagnóstico e Planejamento dos Trabalhos; 

b) Trabalhos de Campo; 

c) Conciliação dos dados, 

d) Disponibilização da planilha e inserção dos dados/itens. 

 

Etapa 1: Diagnóstico e Planejamento dos Trabalhos 

 
4.6.1.1 - Nesta etapa, a Contratada deverá, por meio de reuniões de planejamento com a 

Secretaria de Administração da Prefeitura de Santa Maria de Itabira/MG, tomar conhecimento 

da situação atual do acervo patrimonial, identificar as premissas, restrições, peculiaridades, 

ameaças, riscos e oportunidades, bem como tomar conhecimento da legislação federal e 

municipal, procedimentos, normas e notas técnicas adotados pela Contratante, bem como, se 
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porventura houver, das emitidas internamente pela Contratante, envolvendo as partes 

relacionadas. 

 

4.6.1.2 - Caso haja divergências de posicionamento quanto às técnicas, doutrinas, 

metodologias ou de outra natureza, prevalecerá o posicionamento da Administração em face 

da Contratada, nesta e  em todas as demais atividades descritas neste instrumento; 

 

4.6.1.3 - Além disso, a Contratada deverá detalhar e apresentar o planejamento, cronograma 

de   execução, metodologia de trabalho e atividades de operacionalização e logística dos 

serviços em todas as localidades que previstas neste documento, observando os prazos 

máximos estabelecidos e identificando os requisitos necessários à operacionalização dos 

serviços, bem como observando a qualidade técnica, segurança e eficiência dos serviços 

objeto deste instrumento. 

 

4.7 - Procedimentos a serem adotados na execução da Etapa 1: 

 
4.7.1 - Na Etapa 1, deverão ser adotados, no mínimo, os procedimentos a seguir, visando o 

adequado planejamento dos trabalhos: 

a) Identificação e análise da estrutura organizacional e da localização da Prefeitura de 

Santa Maria de Itabira/MG; 

b) Definir junto à entidade Contratante o que é considerado material permanente e o 

que deverá ser inventariado, assim como eventuais bens e/ou materiais que não 

deverão ser inventariados, sem prejuízo das normas e orientações emitidas pela 

Secretaria do Tesouro Nacional -STN; 

c) Conhecimento e análise da legislação e normas relacionadas ao patrimônio público, 

bem como quanto às normas internas adotadas pelo órgão Contratante; 

d) Definição da forma que será inserido os itens no sistema de gestão patrimonial da 

contratante; 

e) Previsão de possíveis dificuldades na realização dos serviços descritos e propostas de 

soluções adequadas ao atendimento das necessidades apontadas pela Contratante; 
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f) Identificação e solicitação da documentação e/ou arquivos de banco de dados 

necessários para realização do trabalho, entre eles os últimos inventários/listagem de 

bens patrimoniais atualizados até a data de início dos trabalhos de campo, cabendo à 

empresa formatá-los da melhor forma que seja possível garantir a proficiência e a 

correção do serviço, para atendimento às necessidades e expectativas da Prefeitura 

de Santa Maria de Itabira/MG; 

g) Fornecimento por parte da Contratante, das informações relativas aos endereços das 

Secretarias da Prefeitura de Santa Maria de Itabira/MG, bem como da relação dos 

setores, além da relação dos bens do controle patrimonial disponível, informações 

essas imprescindíveis para o início dos trabalhos de campo; 

h) Identificação, com o Gestor do Projeto, das prioridades definidas pelo Contratante; 

i) Indicação formal do Coordenador do Projeto que deverá relacionar-se com a 

Contratante e ser o responsável pelo planejamento e coordenação presencial de todas 

as etapas e atividades do projeto, bem como responder oficialmente por quaisquer 

demandas dos envolvidos; 

j) Definição e apresentação do cronograma detalhado das atividades previstas, 

conforme prioridades definidas pelo Contratante e definição dos recursos necessários 

para cada atividade; 

k) Definição e apresentação dos meios que serão utilizados para garantir a mensuração 

o  controle e o acompanhamento dos padrões quantitativos e qualitativos dos serviços 

realizados pela Contratada, tempestivamente; disponibilização do acesso, em tempo 

real, às bases de dados e informações produzidas durante a execução do trabalho, de 

modo a permitir a Contratante o acompanhamento de seu desenvolvimento; 

l) Descrição detalhada das técnicas que serão utilizadas para operacionalização de 

tombamentos, levando em consideração as dimensões, e suas fragilidades e 

finalidades, e formatos dos bens, o material de fixação, locais e formas de 

emplaquetamento e a forma de identificação que será utilizada para os bens nos quais 

não seja possível a fixação de plaqueta de identificação. 
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4.7.2 - Ao final da Etapa 1 deverá ser disponibilizado o Plano de Execução do Objeto, a ser 

aprovado pela Contratante, contendo: 

a) Cronograma detalhado de atividades; 

b) Descrição da metodologia operacional e das técnicas utilizadas para realização das 

atividades; 

c) Descrição dos meios de que serão utilizados para garantir a mensuração, o controle e 

o acompanhamento dos serviços realizados; 

d) Indicação formal do responsável pelo gerenciamento do projeto, por parte da 

Contratada, disponível presencial e integralmente à Contratante durante os períodos 

de desenvolvimento dos trabalhos, bem como para as reuniões e compromissos 

agendados pela Administração em decorrência do objeto deste instrumento; 

e) Cumprimento de todos os requisitos elencados nesta etapa, com celeridade, 

eficiência, qualidade, correção e nos respectivos prazos. 

 

4.7.3 - A apresentação deste Plano de Execução do Objeto é condição obrigatória para o início 

da Etapa 2. 

 

4.8 - Etapa 2: Trabalhos de campo: 

 

4.8.1 - Esta etapa consiste nos serviços de campo para apuração, identificação e reorganização 

do   acervo patrimonial a serem executados “in loco” por todas as equipes técnicas necessária, 

e com o acompanhamento de membro da Secretaria Municipal de Administração da 

Prefeitura de Santa Maria de Itabira/MG para cumprimento dos serviços corretamente, 

eficientemente e nos prazos estabelecidos. 

 

4.8.2 - A quantidade de deslocamentos deverá ser suficiente para a realização dos serviços 

nas Secretarias da Prefeitura de Santa Maria de Itabira/MG, com todas as despesas arcadas 

pela empresa Contratada. 
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4.8.3 - Nesta etapa a Contratada deverá executar os seguintes serviços, visando o 

atendimento do objeto da contratação, entre os demais elencados, de acordo com o 

planejamento proposto e aprovado pela Contratante, quais sejam: 

 

a) Localização física “in loco”, identificação detalhada e cadastramento dos dados dos 

bens no banco de dados da Contratada, compreendendo os bens móveis permanentes 

existentes da Contratante, incluindo todas as localidades; 

b) Avaliação do estado de conservação e utilização dos bens localizados, classificando-os 

em escala pré-definida: bom, ocioso, recuperável, antieconômico e irrecuperável; 

c) Emplaquetamento dos bens localizados com etiquetas utilizando tecnologia de código 

de    barras, a serem fornecidas pela Contratada e com registro fotográfico de cada 

item. 

 

4.9 - Procedimentos a serem adotados na execução da Etapa 2: 

 

4.9.1 - Na localização física e identificação dos bens deverão ser observadas suas 

características principais e os dados fundamentais para a perfeita identificação de cada bem, 

de modo a possibilitar a correta alimentação dos dados no sistema de controle de patrimônio. 

O rol de atividades necessárias nessa etapa abrange, dentre outros os seguintes aspectos: 

 

a) Antes do início dos trabalhos de campo, as informações relativas aos bens patrimoniais 

da Instituição deverão ser carregadas no equipamento que será utilizado pelos 

técnicos de campo, de modo a permitir ao inventariante acessar em tempo real todas 

as informações já existentes disponíveis sobre os objetos inventariados. Os 

procedimentos de campo somente poderão ser iniciados após essa etapa; 

b) O levantamento geral deverá ser realizado em todas as dependências e locais 

indicados no período de planejamento pela Contratante, de forma a identificar todos 

os bens existentes, as respectivas localizações e agentes responsáveis; 

c) Descrição detalhada dos bens localizados, mediante a inserção de informações 

precisas, tais como: identificação do fabricante, incorporações, marca, modelo, nº de 
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série, tipo, capacidade, dimensão, motorização, equipamentos periféricos, 

caracterização da parte elétrica, data de fabricação e outras características que se 

fizerem necessárias, de modo a permitir a perfeita identificação destes; 

d) A impossibilidade de identificar qualquer uma das características fundamentais deverá 

ser devidamente justificada e registrada em relatório específico para tratamento 

posterior; 

e) Emplaquetamento dos bens localizados por meio de etiqueta, fornecidas pela 

Contratada; 

f) Durante a fixação das plaquetas, os técnicos deverão ter precaução, a fim de que não 

provoquem defeitos estéticos, técnicos, estruturais, funcionais, entre outros, nos 

bens, tais como manchas, arranhões, rachaduras, rupturas, rasgões, quebra, 

danificação de partes frágeis, interferências magnéticas ou eletrônicas, obstrução de 

números de série e afins, obstrução de monitores e visores, dentre outros, sendo de 

responsabilidade da Contratada quaisquer danos que vierem a ocorrer.  

g) A fixação das plaquetas deverá obedecer, nesta ordem de prioridades: 

 

• Periférico à identificação do fabricante do objeto, ao lado superior direito; 

• Não sendo possível a fixação em local periférico à identificação do 

fabricante ou não havendo, optar sempre pelo canto superior direito do 

objeto; 

• Não sendo possível a fixação da plaqueta no canto superior direito do 

objeto, optar pelo local onde a superfície demonstre melhor aderência; 

• No caso de dúvidas ou ambiguidades, prevalecerá a determinação dos 

agentes da Contratante. 

 

h) Para os bens ou materiais considerados pela Contratante como objeto dos serviços  

contratados que, por suas características físicas, pela sua finalidade, ou pela 

dificuldade de     acesso não puderem ser emplaquetados, deverá a Contratada atribuir 

número de patrimônio a estes bens e preparar um catálogo identificando 

detalhadamente todos os demais bens que não puderam receber plaquetas. 
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i) Neste catálogo deverá constar a descrição detalhada do bem e deverá ser afixada junto 

a sua descrição detalhada a plaqueta com o número de patrimônio atribuído a cada 

bem. 

j) Geração de relatórios, em tempo real, para análise crítica dos itens levantados, 

possibilitando elaboração de relatórios específicos relacionados aos itens localizados 

pertencentes a outros setores ou não cadastrados, entre outras situações detectadas;  

k) Principalmente na etapa de identificação, a Contratada deverá ter cuidados especiais 

aplicáveis aos bens frágeis, quebradiços e de outras características especiais, bem 

como com objetos vítreos, aparelhos eletrônicos, entre outros que requeiram 

cuidados e técnicas específicas, cabendo à Contratada, obviamente, os mesmos 

cuidados durante as demais etapas dos trabalhos objetos deste instrumento. 

 

14.10 - Produtos gerados na Etapa 2 

 

14.10.1 - Ao final da etapa 2 deverão ser disponibilizados os seguintes produtos: 

 

a) Bens emplaquetados com tecnologia de código de barras; 

b) Catálogo dos bens que não puderam receber plaqueta de identificação; 

c) Bens devidamente identificados e cadastrados no banco de dados da Contratada; 

d) Estado de conservação e utilização de cada bem localizado, classificados em escala, 

conforme Decreto nº 9373/2018, Art. 3º, Parágrafo Único e IN 205/88, item 8.2, d) 

(bom, ocioso, recuperável, antieconômico ou irrecuperável) 

e) Lavratura do novo Termo de Responsabilidade e coleta da assinatura do responsável 

pela carga patrimonial da Secretaria inventariada; 

f) Cumprimento de todos os requisitos elencados nesta etapa, com celeridade, 

eficiência, qualidade, correção e nos respectivos prazos. 

 

4.11 - Etapas 3 e 4: Conciliação dos dados e acompanhamento da migração dos dados 

atualizados para o Sistema de Controle de Patrimônio.  
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4.11.1 - Esta etapa consiste na análise e tratamento dos dados, promovendo adequações 

físico- contábeis necessárias para a realização da conciliação dos dados obtidos por meio do 

levantamento físico com as informações presentes nos bancos de dados (relatórios) do setor 

de patrimônio da Contratante, a emissão de relatórios e a migração e inserção dos dados para 

o sistema de controle de patrimônio da Prefeitura de Santa Maria de Itabira/MG, abrangendo 

os seguintes aspectos: 

 

a) Realização da conciliação dos dados obtidos durante o levantamento dos bens com os 

registros presentes nos bancos de dados de controle patrimonial e contábil do 

Contratante, de modo a permitir a correspondência entre os dados coletados durante 

os serviços de campo com os dados constantes no controle patrimonial e contábil E&L 

da Prefeitura de Santa Maria de Itabira/MG; 

b) Padronização das nomenclaturas, descrições dos materiais e classificação dos bens 

como regular, em uso ou inservível; 

c) Identificação das sobras físicas e contábeis; 

d) Análise e proposição de tratamento das inconsistências, com sugestão dos acertos e 

ajustes necessários em cada caso. 

e) Emissão de relatórios contendo a relação dos bens conciliados (bens localizados que 

constem nos inventários/listagens de bens), das sobras físicas (bens localizados que 

não constem dos inventários/listagens) e das sobras de inventário (bens não 

localizados que constem dos inventários/listagens); 

f) Emissão de Relatório de bens encontrados que pertençam a outros Órgãos e Entidades 

da Administração Pública da União; 

g) Cadastramento/alimentação dos dados levantados em ambiente tecnológico com as    

tabelas de unidades administrativas, instalações, endereços, siglas, etc., visando à 

realização da carga dos dados no sistema de controle de patrimônio da E&L da 

Prefeitura de Santa Maria de Itabira/MG. 

 

4.12 - Procedimentos a serem adotados na execução das etapas 3 e 4: 
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4.12.1 - Durante as Etapas 3 e 4, deverão ser adotados no mínimo os procedimentos a seguir: 

 

a) Deverão ser emitidos relatórios com demonstração dos desvios existentes nos 

registros de cada unidade organizacional, em confronto com as informações obtidas 

no levantamento físico, indicando: bens localizados em conformidade com os 

registros, bens não localizados constantes dos registros, dentre outras informações; 

b) Na conciliação dos dados, deverá ser adotado um controle de qualidade, de forma a 

identificar, para cada item físico, uma correspondência nos relatórios de controles 

físicos existentes nos órgãos/entidades (inventários/listagens de bens móveis), 

apurando-se as possíveis inconsistências; 

c) Para os bens localizados sem plaqueta de identificação patrimonial, a Contratada 

deverá compará-los com os bens constantes no relatório de bens previamente 

disponibilizado pela Contratante, verificando a possibilidade de compatibilização 

destes com os “não encontrados”, devendo obedecer aos seguintes critérios: 

• Marca: os objetos analisados serão conciliados, primariamente, com outros que 

tenham a mesma marca de fabricação; 

• Modelo: sendo o critério da marca obedecido, deverá se escolher o objeto que 

obedeça ao mesmo modelo, part number ou identificação de lote de fabricação; 

• Número de série: sendo os critérios marca e modelos obedecidos deverá se 

tentar, necessariamente, conciliar o objeto com outro que corresponda ao 

mesmo número de série; 

• Semelhança: na inexistência de registros suficientes para as etapas anteriores, 

deverá adotar os critérios de semelhança. Como tipo, medidas, capacidade e 

outras características; 

• Imediatamente após a validação dos dados apresentados na conciliação das 

informações, a Contratada deverá iniciar o procedimento de carga/inserção dos 

dados no sistema de patrimônio da Contratante. 

 

4.13 - Produtos gerados nestas etapas: 
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4.13.1 - Ao final das Etapas 3 e 4, deverão ser disponibilizados: 

 

a) Relatórios   dos   bens   cujas   características   principais   não   puderam   ser 

identificadas (descrição detalhada do bem, número de registro patrimonial, etc.); 

b) Relatórios contendo a relação dos bens conciliados (bens localizados que constem nos 

inventários/listagens de bens), das sobras físicas (bens localizados que não constem 

dos inventários/listagens) e das sobras de inventário (bens não localizados que 

constem dos inventários/listagens). 

c) Documento de validação da migração dos dados para o sistema de controle de 

patrimônio, após a migração e conferência dos dados migrados; 

d) Cumprimento de todos os requisitos elencados nesta etapa, com celeridade, 

eficiência, qualidade, correção e nos respectivos prazos. 

 

4.14 - Reavaliação dos Bens Patrimoniais, Laudos e Relatórios Finais 

 

4.14.1 - A reavaliação dos bens patrimoniais móveis e imóveis deverá ser feita de acordo com 

as legislações vigentes que tratam de avaliação, redução a valor recuperável, depreciação, 

amortização e exaustão por meio de procedimentos das normas técnicas compatíveis. 

 

4.14.2 - Os laudos e reavaliações deverão ser organizados por grupo contábil e assinados por 

técnico especializado e contar com o descritivo dos bens, seus respectivos valores e 

localização. 

 

4.14.3 - A empresa Contratada deverá entregar à Secretaria Municipal de Administração 

relatórios impressos, encadernados e assinados pelo responsável técnico da empresa 

Contratada e em meio digital, em formato XLS, em meio digital e impresso os seguintes 

relatórios: 

 

a) Relatório completo de Bens inventariados por Unidade, com a classificação, 

descrição dos bens, marca, modelo, nº de série (se houver), número patrimonial 
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anterior, número patrimonial atual, estado de conservação, valor anterior à 

reavaliação e valor atualizado; 

b) Relatório de Bens considerados inservíveis com sua devida classificação por 

unidade; 

c) Relatório de Bens não localizados por unidade; 

d) Relatório de Bens não patrimonializados por unidade contendo a possível fonte 

do bem; 

e) Relatório de saldos físicos e contábeis da conciliação; 

f) Relatório Final do Resultado do Projeto. 

 

4.15 - Os serviços serão executados em todas as Secretarias, situadas nos seguintes endereços: 

 

Nº Secretaria  Unidade Endereço  

1 
Secretaria Municipal de 
Saúde 

Unidade Básica de Saúde Lincoln Martins 
Moreira  

Avenida José Mariano Pires, 178, Conselho - Santa 
Maria de Itabira/MG, CEP: 35.910-000 

Unidade do PSF Agenor Guerra e Maria Prexedes 
/ Almoxarifado / Equipe Emulti-  

Avenida José Mariano Pires, 209, Conselho - Santa 
Maria de Itabira/MG, CEP: 35.910-000 

Unidade Básica de Saúde Geraldo Guerra de 
Carvalho 

Avenida Jonas Martins da Costa, 171, Vila Marilia 
Costa - Santa Maria de Itabira/MG, CEP: 35.910-
000 

Unidade Básica de Saúde Lucas Santos Guedes 
Distrito Itauninha, Zona Rural - Santa Maria de 
Itabira/MG, CEP: 35.910-000 

Ponto de Apoio PSF Maria Prexedes  
Povoado Barro Preto, Zona Rural -Santa Maria de 
Itabira/MG, CEP: 35.910-000 

Vigilância em Saúde / Secretaria Municipal de 
Saúde  

Rua do Rosário, 76, Centro - Santa Maria de 
Itabira/MG, CEP: 35.910-000 

Farmácia de Minas 
Rua Nova Era, 45, Poção - Santa Maria de 
Itabira/MG, CEP: 35.910-000 

Fisioterapia  
Rua Boa Viagem, 20 Centro -Santa Maria de 
Itabira/MG, CEP: 35.910-000 

Ponto de Apoio Agenor Guerra 
Comunidade do Tatu - Zona Rural - Santa Maria de 
Itabira/MG, CEP: 35.910-000 

2 
Secretaria Municipal de 
Educação  

Secretaria 
Rua Casemiro Andrade, 252 - Santa Maria de 
Itabira/MG, CEP: 35.910-000 

Escola Municipal Trajano Procópio 
Rua Casemiro Andrade, 170 Centro - Santa Maria 
de Itabira/MG, CEP: 35.910-000 
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Centro Municipal de educação infantil "Dona 
Bia" 

Rua Orlando Procópio Duarte, 19. Nova Santa 
Maria-Santa Maria de Itabira/MG, CEP: 35.910-
000 

Escola Municipal Padre Estevam Viparelli 
Povoado do Barro Preto Zona Rua, S/N-Santa 
Maria de Itabira/MG, CEP: 35.910-000 

Escola Municipal José Júlio Alves 
Comunidade do Tatu Zona Rural, S/N -Santa Maria 
de Itabira/MG, CEP: 35.910-000 

3 
Secretaria Municipal de 
Administração 

Secretaria 
Rua José Belisário Guerra Viana, 125 Centro - 
Santa Maria de Itabira/MG, CEP: 35.910-000 

Batalhão da Polícia Militar 
Av. Israel Pinheiro, 120 Conselho - Santa Maria de 
Itabira/MG, CEP: 35.910-000 

Delegacia de Polícia Civil 
Rua do Rosário, 103, Centro - Santa Maria de 
Itabira/MG, CEP: 35.910-000 

Casa de Arquivo 
Rua Israel Pinheiro, n° 79, Bairro Conselho em 
Santa Maria de Itabira-MG, CEP: 35.910-000. 

Defesa Civil 
Rua Narcisa, nº 026, Bairro Centro, Santa Maria 
de Itabira/MG, CEP: 35.910-000. 

4 
Secretaria de Agricultura e 

Meio Ambiente 

Secretaria 
Rua José da Silva Braga, 912 Lambari - Santa 
Maria de Itabira/MG, CEP: 35.910-000 

Usina de Reciclagem Sítio Gamela s/n Zona Rural 

5 
Secretaria de Assistência 
Social 

Secretaria 
Rua Casemiro Andrade, 279 Centro - Santa Maria 
de Itabira/MG, CEP: 35.910-000 

Conselho Tutelar 
 Praça Sagrados Corações, 69 Centro - Santa 
Maria de Itabira/MG, CEP: 35.910-000 

CRAS 
Rua Nova Era 45 A Poção - Santa Maria de 
Itabira/MG, CEP: 35.910-000 

6 Secretaria de Obras Secretaria 
Rua José da Silva Braga, 912 Lambari - Santa 
Maria de Itabira/MG, CEP: 35.910-000 

7 
Secretaria Municipal de 
Fazenda  

Secretaria 
Rua José Belisário Guerra Viana, 125 Centro - 
Santa Maria de Itabira/MG, CEP: 35.910-000 

8 
Secretaria Municipal de 
Controladoria 

Secretaria 
Rua José Belisário Guerra Viana, 125 Centro - 
Santa Maria de Itabira/MG, CEP: 35.910-000 

9 Procuradoria Municipal Secretaria 
Rua José Belisário Guerra Viana, 125 Centro - 
Santa Maria de Itabira/MG, CEP: 35.910-000 

 

4.15.1 – Com relação aos endereços das Secretarias e órgãos públicos, os mesmos poderão 

sofrer alteração em decorrência de alteração ou inclusão de novos endereços, no decorrer do 

processo. 
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4.15.2 - A quantidade de deslocamentos deverá ser suficiente para a realização dos serviços 

nas Secretarias mencionadas no item anterior, com todas as despesas às expensas da empresa 

contratada. 

 

4.15.3 - A contratação tem caráter não-continuado e não gera vínculo empregatício entre os 

funcionários da contratada e a Prefeitura de Santa Maria de Itabira. 

 

5 – INFORMAÇÕES COMPLEMENTARES  

 

5.1 – Visita Técnica ou Vistoria  

 

5.1.1 - A empresa interessada poderá providenciar vistoria técnica ao Município, a fim de 

tomar conhecimento de todas as condições/peculiaridades da demanda, principalmente no 

que diz respeito à localização dos bens de propriedade da Administração.  

 

5.2 - Garantia de execução 

 

5.2.1 - Não se aplica. 

 

5.3 – Prazo e condições de garantia e assistência técnica  

 

5.3.1 – Não se aplica  

 

5.4 – Amostra 

 

5.4.1 - Não se aplica 

 

6 – GESTÃO: OBRIGAÇÕES DAS PARTES  

 



 
PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA MARIA DE ITABIRA 

RUA CASEMIRO ANDRADE N. 279 -35910-000 -MG 

  CNPJ-18 299 453/0001-26 FONE: (31) 3838-1209 

 

 

Pregão Eletrônico nº 016/2024 Página 64 

 

6.1 – O contrato deverá ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cláusulas 

avençadas e as normas da Lei, e cada parte responderá pelas consequências de sua inexecução 

total ou parcial, artigo 84 da Lei 14.133/21 e conforme art. 115 da Lei nº 14.133, de 208, 

quando contrato.  

 

6.2 – SÃO OBRIGAÇÕES DA CONTRATADA: 

 

6.2.1 - Além das obrigações legais, regulamentares e das demais constantes deste instrumento 

e seus anexos, obriga-se, ainda, a empresa vencedora a: 

 

 

 

 

 

 

 

6.2.2 - Assinar o Contrato no prazo estabelecido no item DAS CONDIÇÕES PARA ASSINATURA 

DO CONTRATO. 

 

6.2.2.1 - O Contratado deve cumprir todas as obrigações constantes no Edital, Contrato e em 

seus anexos, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa 

e perfeita execução do objeto, observando, ainda, as obrigações a seguir dispostas: 

 

a) manter preposto aceito pela Administração no local da obra ou do serviço para 

representá-lo na execução do contrato. 

b) A indicação ou a manutenção do preposto da empresa poderá ser recusada pelo órgão 

ou entidade, desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro 

para o exercício da atividade. 

 

6.2.1.1 - E-MAIL INSTITUCIONAL: É dever da empresa vencedora/detentora/contratada 

manter durante o período de vigência do Contrato, e-mail institucional, oficial, e 

atualizado, vigente e operacional, para executar os contatos oficiais com o 

CONTRATANTE, para realização de contratos, adendos, renovações, notificações, ofícios 

e todos demais atos administrativos. 
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6.2.2.2 - Atender às determinações regulares emitidas pelo fiscal do contrato ou autoridade 

superior (art. 137, II); 

 

6.2.2.3 - Alocar os empregados necessários, com habilitação e conhecimento adequados, ao 

perfeito cumprimento das cláusulas deste contrato, fornecendo os materiais, equipamentos, 

ferramentas e utensílios demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverão 

atender às recomendações de boa técnica e a legislação de regência; 

 

6.2.2.4 - Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, às suas expensas, no total ou em 

parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os serviços nos quais se verificarem vícios, 

defeitos ou incorreções resultantes da execução ou dos materiais empregados; 

 

6.2.2.5 - Responsabilizar-se pelos vícios e danos decorrentes da execução do objeto, bem 

como por todo e qualquer dano causado à Administração ou terceiros, não reduzindo essa 

responsabilidade a fiscalização ou o acompanhamento da execução contratual pelo 

Contratante, que ficará autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso 

exigida no edital, o valor correspondente aos danos sofridos; 

 

6.2.2.6 - Não contratar, durante a vigência do contrato, cônjuge, companheiro ou parente em 

linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do contratante ou do 

Fiscal ou Gestor do contrato, nos termos do artigo 48, parágrafo único, da Lei nº 14.133, de 

2021; 

 

6.3 – SÃO OBRIGAÇÕES DO CONTRATANTE/GERENCIADOR 

 

6.3.1 - Exigir o cumprimento de todas as obrigações assumidas pelo Contratado, de acordo 

com o contrato e seus anexos; 

 

6.3.2 - Receber o objeto no prazo e condições estabelecidas no Termo de Referência; 
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6.3.3 - Notificar o Contratado, por escrito, sobre vícios, defeitos ou incorreções verificadas no 

objeto fornecido, para que seja por ele substituído, reparado ou corrigido, no total ou em 

parte, às suas expensas; 

 

6.3.4 - Acompanhar e fiscalizar a execução do contrato e o cumprimento das obrigações pelo 

Contratado; 

 

6.3.5 - Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao fornecimento do 

objeto, no prazo, forma e condições estabelecidos no presente Contrato; 

 

6.3.6 - Aplicar ao Contratado sanções motivadas pela inexecução total ou parcial do Contrato; 

 

6.3.7 - Cientificar o órgão de representação judicial da Advocacia-Geral da União para adoção 

das medidas cabíveis quando do descumprimento de obrigações pelo Contratado; 

 

6.3.8 - Explicitamente emitir decisão sobre todas as solicitações e reclamações relacionadas à 

execução do presente Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente 

impertinentes, meramente protelatórios ou de nenhum interesse para a boa execução do 

ajuste. 

 

6.3.9 - Concluída a instrução do requerimento, a Administração terá o prazo de 10 (dez) dias 

para decidir, admitida a prorrogação motivada por igual período. 

 

6.3.9.1 - Comunicar o Contratado na hipótese de posterior alteração do projeto pelo 

Contratante, no caso do art. 93, §2º, da Lei nº 14.133/21. 

 

6.3.10 - A Administração não responderá por quaisquer compromissos assumidos pelo 

Contratado com terceiros, ainda que vinculados à execução do contrato, bem como por 

qualquer dano causado a terceiros em decorrência de ato do Contratado, de seus 

empregados, prepostos ou subordinados. 
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7 – DA FISCALIZAÇÃO 

 

7.1. - Atuarão na fiscalização do Termo de Contrato: 

 

➢ GESTOR DE CONTRATO 

Nome: Diogo Santos Oliveira 

Cargo: Secretário Municipal de Administração 

Matricula: 639 

E-mail: odiogo423@gmail.com  

Telefone (WhatsApp): (31) 9 9676-4650 

 

➢ FISCAL DO CONTRATO 

Nome: Camila Maria Duarte Alves 

Cargo: Gerente Administrativo 

Matricula: 01414 

E-mail:  camiladuartealves89@gmail.com  

Telefone (WhatsApp): (31) 9 87035478 

 

7.2 - Compete ao Gestor do Termo de Contrato acima identificado exercer a administração 

do Termo de Contrato com atribuições voltadas para o controle das questões documentais 

da contratação, quais sejam, verificar se os recursos estão sendo empenhados conforme as 

respectivas dotações orçamentárias, acompanhar o prazo de vigência do Termo de Contrato, 

verificar a necessidade e possibilidade da renovação/prorrogação, bem como estudar a 

viabilidade de realização de reequilíbrio econômico-financeiro e da celebração dos 

respectivos termos aditivos, etc. todas as ocorrências relacionadas com a execução do Termo 

de Contrato, indicando dia, mês e ano, bem como o nome dos funcionários eventualmente 

envolvidos, determinando o que for necessário à regularização das faltas ou defeitos 

observados e encaminhando os apontamentos à autoridade competente para as providências 

cabíveis. 

 

https://www.whatsapp.com/download?lang=pt_BR
mailto:conselhopatrimoniosb@gmail.com
mailto:camiladuartealves89@gmail.com
https://www.whatsapp.com/download?lang=pt_BR
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7.3 - Compete ao Fiscal do Termo de Contrato acima identificado exercer a verificação 

concreta do objeto, devendo o servidor designado verificar a qualidade e procedência da 

prestação do objeto respectivo, encaminhar informações ao gestor do Termo de Contrato, 

atestar documentos fiscais, exercer o relacionamento necessário com a contratada, dirimir as 

dúvidas que surgirem no curso da execução do Termo de Contrato, etc. 

 

7.4 - O fiscal do Termo de Contrato anotará em registro próprio todas as ocorrências 

relacionadas com a execução do Termo de Contrato, indicando dia, mês e ano, bem como o 

nome dos funcionários eventualmente envolvidos, determinando o que for necessário à 

regularização das faltas ou defeitos observados e encaminhando os apontamentos à 

autoridade competente para as providências cabíveis. 

 

7.5 - A fiscalização de que trata este item não exclui nem reduz a responsabilidade do 

prestador de serviços, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que 

resultante de imperfeições técnicas, vícios redibitórios, ou emprego de material inadequado 

ou de qualidade inferior, e, na ocorrência desta, não implica em corresponsabilidade da 

Administração ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com o art. 120 da Lei N.º 

14.133/2021.  

 

8 – FORMA DE PAGAMENTO 

 

8.1 - O pagamento pela efetiva entrega do objeto deste instrumento será efetuado até o 30º 

(trigésimo) dia, à CONTRATADA, através da Secretaria Municipal de Fazenda e Planejamento, 

mediante apresentação da Nota Fiscal correspondente, juntamente com a comprovação de 

regularidade das obrigações fiscais, FGTS, INSS, ESTADUAL e CNDT, com a aceitação e atesto 

do responsável pelo recebimento do mesmo, observando-se ainda a ordem cronológica de 

pagamentos, nos termos do art. 141 da Lei nº 14.133/21, na forma discriminada baixo:  

a) 20% após a entrega da ETAPA 01;  

b) 30% após a entrega das ETAPAS 02 e 03; e  

c) 50% após a entrega da ETAPA 04. 
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8.1.1 - A Nota Fiscal correspondente deverá ser entregue pela CONTRATADA diretamente ao 

responsável pela fiscalização que somente atestará a realização dos serviços e liberará a Nota 

Fiscal para pagamento quando cumpridas, pela CONTRATADA, todas as condições pactuadas. 

 

8.1.2 - A contagem para o 30º (trigésimo) dia, previsto no caput, só iniciar-se-á após a 

aceitação dos serviços prestados pela fiscalização do Município de Santa Maria de Itabira e 

cumprimento pela empresa de todas as condições pactuadas. 

 

8.1.3 - Para execução do pagamento, a CONTRATADA deverá fazer constar na Nota Fiscal 

correspondente, emitida sem rasura, em letra bem legível, em nome do Município de Santa 

Maria de Itabira, informando o número de sua conta corrente e agência Bancária, bem como 

o número da Ordem de Compra. 

 

8.1.4 - Havendo erro na Nota Fiscal ou circunstâncias que impeçam a liquidação da despesa, 

aquela será devolvida à CONTRATADA e o pagamento ficará pendente até que o mesmo 

providencie as medidas saneadoras. Nesta hipótese, o prazo para pagamento iniciar-se-á após 

a regularização da situação ou reapresentação do documento fiscal, não acarretando 

quaisquer ônus ao Município de Santa Maria de Itabira. 

 

8.2 - A critério da Administração poderão ser descontados dos pagamentos devidos, os valores 

para cobrir despesas com multas, indenizações a terceiros ou outras de responsabilidade da 

CONTRATADA.  

 

8.3 – O Município de Santa Maria de Itabira poderá sustar todo e qualquer pagamento do 

preço ou suas parcelas de qualquer fatura apresentada pela CONTRATADA caso verificadas 

uma ou mais das hipóteses abaixo e enquanto perdurar o ato ou fato sem direito a qualquer 

reajustamento complementar ou acréscimo, conforme enunciado: 
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a) A CONTRATADA deixe de acatar quaisquer determinações exaradas pelo órgão 

fiscalizador do Município de Santa Maria de Itabira. 

 

b) Não cumprimento de obrigação assumida, hipótese em que o pagamento ficará retido 

até que a CONTRATADA atenda à cláusula infringida. 

 

c) A CONTRATADA retarde indevidamente a execução do serviço ou paralise os mesmos 

por prazo que venha a prejudicar as atividades do Município de Santa Maria de Itabira. 

 

d) Débito da CONTRATADA para com o Município de Santa Maria de Itabira quer 

proveniente da execução deste instrumento, quer de obrigações de outros contratos. 

 

e) Em qualquer das hipóteses previstas nos parágrafos acima, ou de infração as demais 

cláusulas e obrigações estabelecidas no Edital, Termo de Referência, Ata de Registro 

de Preço/Contrato e demais anexos.  

 

9 – DO REAJUSTE 

 

9.1 – Os preços serão fixos e irreajustáveis durante a vigência ao contrato; 

 

9.1.1 - Após os primeiros 12 (doze) meses contados da orçamentação, os preços poderão ser 

reajustados, em conformidade com a legislação vigente, com a aplicação da variação do Índice 

Nacional de Preços ao Consumidor Amplo – IPCA do Instituto Brasileiro de Geografia e 

Estatística – IBGE. 

 

9.1.2 - Na ausência de previsão legal quanto ao índice substituto, as partes elegerão novo 

índice oficial, para reajustamento do preço do valor remanescente, por meio de termo aditivo.  

 

9.2 - Ocorrendo desequilíbrio econômico-financeiro do futuro contrato, em face dos 

aumentos de custo que não possam, por vedação legal, serem refletidos através de reajuste 
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ou revisão de preços básicos, as partes, de comum acordo, com base no artigo 124, II, “d”, da 

Lei Federal n° 14.133/21, buscarão uma solução para a questão. 

 

10 – FORMA E CRITÉRIOS DE SELEÇÃO DO FORNECEDOR  

 

10.1 - O fornecedor será selecionado por meio da realização de PREGÃO, sob a forma 

ELETRÔNICA, com adoção do critério de julgamento pelo MENOR VALOR GLOBAL. 

 

11 – ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAÇÃO  

 

11.1 - Estimasse os seguintes valores para o serviço: 

 

ITEM DESCRIÇÃO UNIDADE QUANTIDADE 
VALOR 

UNITÁRIO 
VALOR TOTAL 

01 

Contratação de empresa especializada em prestação de 
serviços de gestão patrimonial, compreendendo os 
serviços de levantamento de bens móveis e imóveis, 
inventário de bens patrimoniais e dentre outros 
serviços correlatos, necessários à plena organização do 
patrimônio da Prefeitura de Santa Maria de Itabira/MG. 

UNID 01 R$ 125.660,00 R$ 125.660,00 

VALOR GLOBAL R$ 125.660,00 

 

12 – DOTAÇÃO ORÇAMENTÁRIA  

 

12.1 - As despesas decorrentes do presente instrumento correrão à conta das seguintes 

dotações orçamentárias:  

 

02.04 – Secretaria Municipal de Administração 

02.04.10 – Gabinete da Secretaria 

041220036.012 – Manutenção das Atividades Gabinete da Secretaria  

3.3.90.39.00 - Outros Serviços de Terceiros – Pessoa Jurídica 

 

13 – QUALIFICAÇÃO TÉCNICA ESPECIFICA  
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13.1 - A empresa deverá apresentar a seguinte qualificação técnica:  

 

13.1.1 - Certidão ou atestado de capacidade técnica expedido por pessoa jurídica de direito 

público ou privado, em nome da empresa licitante, comprovando a aptidão para o 

desempenho de atividades pertinentes e compatíveis em características ao objeto desta 

licitação. 

 

13.1.2 - Identificação do responsável técnico bem como seu registro no Conselho Regional de 

Contabilidade ou outro orgão competente para execução de tal serviço/objeto.  

 

13.1.3 - Certidão de Registro e quitação de Pessoa Jurídica, expedida pelo Conselho Regional 

de Contabilidade ou outro órgão competente para execução de tal serviço/objeto. 

 

14 – VIGÊNCIA  

 

14.1 - O prazo de vigência do contrato será de 12 (doze) meses, contados a partir da data de 

sua emissão, podendo ser prorrogado na forma do art. 105 da Lei nº 14.133/21. 

 

15 – PENALIDADES  

 

15.1 - Conforme previsão do Decreto Municipal nº 092/2023, 22 de novembro de 2023, o 

licitante ou o contratado poderão ser responsabilizados administrativamente em razão do 

cometimento das seguintes infrações: 

 

I - Dar causa à inexecução parcial do contrato; 

II - Dar causa à inexecução parcial do contrato que cause grave dano à 

Administração, ao funcionamento dos serviços públicos ou ao interesse 

coletivo; 

III - Dar causa à inexecução total do contrato; 

IV - Deixar de entregar a documentação exigida para o certame; 
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V - Não manter a proposta, salvo em decorrência de fato superveniente 

devidamente justificado e aceito pela Administração; 

VI - Não celebrar o contrato ou não entregar a documentação exigida para a 

contratação, quando convocado dentro do prazo de validade de sua 

proposta; 

VII - Ensejar o retardamento da execução ou da entrega do objeto da licitação 

sem motivo justificado e aceito pela Administração; 

VIII - Apresentar declaração ou documentação falsa exigida para o certame ou 

prestar declaração falsa durante a licitação ou a execução do contrato; 

IX - Fraudar a licitação ou praticar ato fraudulento na execução do contrato; 

X - Comportar-se de modo inidôneo ou cometer fraude de qualquer 

natureza; 

XI - Praticar atos ilícitos com vistas a frustrar os objetivos da licitação; 

XII - Praticar ato lesivo previsto no art.5.º da lei 12.846 de 2013 (Lei 

Anticorrupção). 

 

16 – SANÇÕES 

 

16.1 - Conforme previsão do Decreto Municipal nº 092/2023, 22 de novembro de 2023, serão 

aplicadas ao responsável pelas infrações administrativas previstas neste Decreto as seguintes 

sanções: 

V - Advertência; 

VI - Multa; 

VII - Impedimento de licitar e contratar; 

VIII - Declaração de inidoneidade para licitar ou contratar. 

 

16.1.1 - §1º Na aplicação das sanções serão considerados: 

 

VI - A natureza e a gravidade da infração cometida; 

VII - As peculiaridades do caso concreto; 
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VIII - As circunstâncias agravantes ou atenuantes; 

IX - Os danos que dela provierem para a Administração Pública; 

X - A implantação ou o aperfeiçoamento de programa de integridade, conforme 

normas e orientações dos órgãos de controle. 

 

16.2 - O descumprimento total ou parcial das obrigações assumidas pela CONTRATADO ou 

não veracidade das informações prestadas, poderá acarretar, resguardados os preceitos legais 

pertinentes, sendo-lhe garantida a prévia defesa, nas seguintes sanções: 

 

a) Advertência pelo atraso de até 10 (dez) dias corridos e sem prejuízo para o Município 

de Santa Maria de Itabira, na entrega da mercadoria/prestação do serviço/execução 

da obra, ainda que inicial, intermediário ou de substituição/reposição. 

b) Multa de até 10% do total do contrato/ordem de compra/serviço para o caso de atraso 

superior a 10 (dez) dias corridos ou em situações que acarretem prejuízo a 

Administração, na entrega da mercadoria/prestação do serviço/execução da obra, 

ainda que inicial, intermediário ou de substituição/reposição. 

c) Multa de até 10% do total do contrato/ordem de compra/serviço para o caso de 

execução imperfeita do objeto. 

d) Multa de até 20% sobre o valor total do contrato/ordem de compra/serviço se deixar 

de entregar a mercadoria/prestar o serviço/executar a obra, no prazo determinado, 

ainda que inicial, intermediário ou de substituição/reposição. 

e) Multa de até 20% sobre o valor total do contrato/ordem de compra/serviço se deixar 

de entregar a mercadoria/prestar o serviço/executar a obra, no prazo determinado, 

ainda que inicial, intermediário ou de substituição/reposição. 

f) Impedimento de licitar e contratar, nos termos do art. 156, §4º, da Lei 14.133/21; 

g) Declaração de inidoneidade para licitar ou contratar, nos termos do art. 156, §5º, da 

Lei 14.133/21; 
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16.3 - As penalidades acima relacionadas não são exaustivas, mas sim exemplificativas, 

podendo outras ocorrências ser analisadas e ter aplicação por analogia e de acordo com a Lei 

nº 14.133/21, em especial aos artigos 155 a 163. 

 

16.4 - As sanções aqui previstas são independentes entre si, podendo ser aplicadas isoladas 

ou cumulativamente, sem prejuízo de outras medidas cabíveis.  

 

17 - PROVIDÊNCIAS PRÉVIAS AO CONTRATO  

 

17.1. A empresa interessada poderá providenciar vistoria técnica ao Município, a fim de tomar 

conhecimento de todas as condições/peculiaridades da demanda, principalmente no que diz 

respeito à localização dos bens de propriedade da Administração. 

 

18 – UNIDADE E SERVIDOR RESPONSÁVEL PARA ESCLARECIMENTO 

 

18.1 - Secretaria Municipal de Administração – Diogo Santos Oliveira – Matricula: 0639. 

 

 

 

Diogo Santos Oliveira 

Secretária Municipal de Administração 

Matricula: 0639 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA MARIA DE ITABIRA 

RUA CASEMIRO ANDRADE N. 279 -35910-000 -MG 

  CNPJ-18 299 453/0001-26 FONE: (31) 3838-1209 

 

 

Pregão Eletrônico nº 016/2024 Página 76 

 

 

 

 

 

 

 

TERMO DE CONTRATO N° ........./........  CELEBRADO ENTRE O MUNICIPIO DE SANTA MARIA 

DE ITABIRA/MG E A EMPRESA ............................................................................................ . 

 

CONTRATANTE:     O MUNICÍPIO DE SANTA MARIA DE ITABIRA, com sede na Rua 

Casemiro Andrade, 279, Centro, CEP 35.910.000, Santa Maria de 

Itabira/MG, estando temporiamente funcionando a Rua José Belizário 

Guerra Viana, 125, Centro, CEP 35.910.000, Santa Maria de 

Itabira/MG, inscrito no Cadastro Nacional de Pessoa Jurídica sob o nº 

18.299.453/0001-26, representado pelo Prefeito Municipal, Senhor 

REINALDO DAS DORES SANTOS, brasileiro, casado, portador da 

Carteira de Identidade sob o n. MG-4.996.240, inscrito no Cadastro 

Nacional de Pessoa Física sob o n. 704.292.006-68, doravante 

denominada CONTRATANTE.  

  

CONTRATADA:   .................................................., com sede na ....................., nº .......... 

– Bairro ........................, na cidade de ......................., CEP ............. – 

UF, inscrita no Cadastro Nacional de Pessoa Jurídica sobº o nº 

................................., neste ato representada pelo (a) Senhor (a) 

............................................, inscrito (a) no Cadastro Nacional de 

Pessoa Física sob o nº ................., E-MAIL INSTITUCIONAL: 

................................, doravante denominada CONTRATADA. 

 

Pelo presente Instrumento de Contrato entre as partes acima qualificadas, devidamente 

autorizado, que se regerá pelas normas da Lei Federal nº. 14.133/21, decorrente do Processo 

 

ANEXO II 
 

PROCESSO LICITATÓRIO Nº 052/2024 - PREGÃO ELETRÔNICO N° 016/2024 

 

MINUTA DO TERMO DE CONTRATO  
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Licitatório nº. 052/2024, modalidade Pregão Eletrônico nº. 016/2024 e pelas condições que 

estipulam a seguir. 

 

CLÁUSULA PRIMEIRA – DO OBJETO 

 

1.1 - Contratação de empresa especializada em prestação de serviços de gestão patrimonial, 

compreendendo os serviços de levantamento de bens móveis e imóveis, inventário de bens 

patrimoniais e dentre outros serviços correlatos, necessários à plena organização do 

patrimônio da Prefeitura de Santa Maria de Itabira/MG. 

 

PARÁGRAFO ÚNICO - Integra e completa o presente Instrumento de Contrato para todos os 

fins de direito, obrigando as partes em todos os seus termos, as condições do Instrumento 

Convocatório do nº. 052/2024, Pregão Eletrônico nº 016/2024 bem como a proposta da 

CONTRATADA, anexos e pareceres que formam o Processo Licitatório, independente de 

transcrição. 

 

CLÁUSULA SEGUNDA – DO VALOR DO CONTRATO 

 

2.1 - O valor para o fornecimento do objeto ocorrerá conforme o valor unitário abaixo 

discriminado: 

 

ITEM DESCRIÇÃO QNT UNID VALOR UNITÁRIO VALOR TOTAL 

x X x x             x         x 

 

2.2 – O Valor global da contratação é de R$ ..................(.........................). 

 

2.3 - No preço contratado estão incluídos todas e quaisquer despesas diretas ou indiretas que 

venham a incidir sobre os mesmos, bem como o custo de transporte, materiais, instalação, 

perdas, mão de obra, equipamento, encargos tributários, trabalhistas e previdenciários, além 

dos necessários e indispensáveis à completa execução dos serviços. 
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2.4 - O CONTRATANTE poderá acrescer ou suprimir os quantitativos, respeitando os limites 

legais. 

 

2.5 - Serão incorporados ao contrato, mediante Termo Aditivo todas e quaisquer 

modificações, que venham ser necessárias durante sua vigência decorrente de alterações 

unilaterais do CONTRATANTE ou por acordo entre as partes. 

 

CLÁUSULA TERCEIRA - DO PRAZO DE VIGÊNCIA 

 

3.1 - O presente instrumento terá vigência de 12 (doze) meses, contados a partir da data de 

sua emissão, podendo ser prorrogado na forma do art. 105 da Lei nº 14.133/21. 

 

CLÁUSULA QUARTA - DO PAGAMENTO 

 

4.1 – A forma de pagamento ao Contratado e demais condições a ela encontram-se definidos 

no item 08 do Termo de Referência, anexo ao ato convocatório. 

 

CLÁUSULA QUINTA - DO REAJUSTAMENTO E DA MANUTENÇÃO DO EQUILÍBRIO 

ECONÔMICO-FINANCEIRO 

 

5.1 – Os preços serão fixos e irreajustáveis durante a vigência ao contrato; 

 

5.1.1 - Após os primeiros 12 (doze) meses contados da orçamentação, os preços poderão ser 

reajustados, em conformidade com a legislação vigente, com a aplicação da variação do Índice 

Nacional de Preços ao Consumidor Amplo – IPCA do Instituto Brasileiro de Geografia e 

Estatística – IBGE. 

 

5.1.2 - Na ausência de previsão legal quanto ao índice substituto, as partes elegerão novo 

índice oficial, para reajustamento do preço do valor remanescente, por meio de termo aditivo.  

 



 
PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA MARIA DE ITABIRA 

RUA CASEMIRO ANDRADE N. 279 -35910-000 -MG 

  CNPJ-18 299 453/0001-26 FONE: (31) 3838-1209 

 

Pregão Eletrônico nº 016/2024 Página 79 

 

5.2 - Ocorrendo desequilíbrio econômico-financeiro do futuro contrato, em face dos 

aumentos de custo que não possam, por vedação legal, serem refletidos através de reajuste 

ou revisão de preços básicos, as partes, de comum acordo, com base no artigo 124, II, “d”, da 

Lei Federal n° 14.133/21, buscarão uma solução para a questão. 

  

CLÁUSULA SEXTA – DA DOTAÇÃO ORÇAMENTÁRIA 

 

6.1 - As despesas decorrentes do presente instrumento correrão à conta das seguintes 

dotações orçamentárias:  

 

02.04 – Secretaria Municipal de Administração 

02.04.10 – Gabinete da Secretaria 

041220036.012 – Manutenção das Atividades Gabinete da Secretaria  

3.3.90.39.00 - Outros Serviços de Terceiros – Pessoa Jurídica 

 

CLÁUSULA SÉTIMA – DAS OBRIGAÇÕES DA CONTRATADA 

 

7.1 - As obrigações da CONTRATADA são aquelas previstas no item 6 subitem 6.2 do Termo 

de Referência. 

 

CLÁUSULA OITAVA - DAS OBRIGAÇÕES DO CONTRATANTE 

 

8.1 - As obrigações do CONTRATANTE são aquelas previstas no item 6 subitem 6.3 do Termo 

de Referência. 

 

CLÁUSULA NONA - DA RESCISÃO 

 

9.1. - O contrato celebrado poderá ser rescindido a qualquer momento, nos termos dos Art. 

137 a 139 da Lei 14.133/21 e suas sucessivas alterações posteriores, sem direito a qualquer 

indenização. 
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9.2 - Formalizada a rescisão, que vigorará a partir da data de sua comunicação à contratada, 

esta entregará a documentação correspondente aos serviços executados que, se aceitos pela 

Fiscalização, serão pagos pelo CONTRATANTE, deduzidos os débitos existentes. 

 

CLÁUSULA DÉCIMA - DAS PENALIDADES E SANÇÕES 

 

10.1 – As penalidades previstas ao CONTRATADO e demais condições a ela encontram-se 

definidos no item  15  do Termo de Referência, anexo ao ato convocatório. 

 

 10.2 – As sanções previstas ao CONTRATADO e demais condições a ela encontram-se 

definidos no item  16  do Termo de Referência, anexo ao ato convocatório. 

 

CLÁUSULA DÉCIMA PRIMEIRA - DA CESSÃO 

 

11.1 - A Contratada não poderá ceder ou transferir o contrato sem a autorização expressa da 

Contratante, exceto nos casos previstos em lei. 

 

CLÁUSULA DÉCIMA SEGUNDA - DA FUNDAMENTAÇÃO LEGAL 

 

12.1 - O presente contrato é regido pela Lei nº 14.133/21, Decreto Municipal 116/2022 bem 

como pelas cláusulas e condições constantes do Edital do Pregão Eletrônico nº 016/2024, 

Processo Licitatório nº 052/2024. 

 

12.2 - Os casos omissos serão resolvidos à luz da Lei Federal nº. 14.133/21, recorrendo-se à 

analogia, aos costumes e aos princípios gerais de direito. 

 

CLÁUSULA DÉCIMA TERCEIRA - DO FORO 
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13.1 - As questões decorrentes da execução deste Instrumento, que não possam ser dirimidas 

administrativamente, serão processadas e julgadas no Foro da Comarca de Itabira/MG, com 

exclusão de qualquer outro por mais privilegiado que seja. 

 

E, para firmeza e validade do que foi pactuado, lavrou-se o presente Contrato, para que 

surtam um só efeito, às quais, depois de lidas, são assinadas pelas representantes das partes, 

CONTRATANTE e CONTRATADA, e pelas testemunhas abaixo. 

 

 

Santa Maria de Itabira, ....... de ........................ de ..............                         

 

Reinaldo das Dores Santos 

Prefeito Municipal 

 

XXXX 

Contratada 

 

 

Diogo Santos Oliveira 

Secretário Municipal de Administração 

Interino 

 

Testemunhas:  

 

Nome: _____________________________________________ CPF: ___________________   

 

Nome: _____________________________________________ CPF: ___________________ 

 


