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MINUTA EDITAL
PROCESSO LICITATORIO N° 028/2026
PREGAO ELETRONICO N° 006/2026
REGIDO PELA LEI N° 14.133/2021, LEI COMPLEMENTAR n° 123/06, DECRETO
MUNICIPAL N° 2824/2023 (que regulamenta sistema de registro de precos), e DECRETO
MUNICIPAL N.°: 2856/2023 (que regulamenta menor preco).
OBJETO: Constitui objeto da presente licitacdo Registro de precos para futura e eventual contratacéo
de empresa especializada na prestacdo de servico de gestédo integrada de compras de material de
expediente, escritério e aviamentos em geral, através de sistema informatizado para atender todas
as secretarias da Prefeitura Municipal de Ferros/MG.
INTERESSADO: Secretaria Municipal de Administragéo.
DATA DE ABERTURA DE PROPOSTAS: 11/06/2026
RECEBIMENTO DE PROPOSTAS: Até as 08:59 horas
ABERTURA DAS PROPOSTAS: As 09:00 horas
REFERENCIA DE TEMPO: Horario de Brasilia.

LOCAL DA SESSAO PUBLICA: Plataforma De Licitagdes Licitar Digital — https://licitar.digital/

PORTARIA N° 007/2026: Pregoeiro: Eduardo Luis Ferreira Raimundo
TIPO: MENOR TAXA DE ADMINISTRAQAO DA REDE CREDENCIADA
MODO DE DISPUTA:ABERTO

ESCLARECIMENTOS:
Diretamente pela plataforma de licitagdes — https://licitar.digital/ > edital PE 006/2026
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EDITAL DE LICITACAO — NORMAS

PROCESSO LICITATORIO N° 028/2026
PREGAO ELETRONICO N° 006/2026
TIPO: MENOR TAXA DE ADMINISTRACAO DA REDE CREDENCIADA

1-PREAMBULO
1.1. APREFEITURA MUNICIPAL DE FERROS-MG, realizara a Licitagcdo na Modalidade Pregéo,

na Forma Eletronica, em sesséo publica a ser realizada na Plataforma de Licitagdes Licitar
Digital https://licitar.digital/ a qual, conforme especificado no ANEXO | deste edital.

1.2 - Os trabalhos serdo conduzidos pelo Sr. Eduardo Luis Ferreira Raimundo e pela Equipe de
Apoio, designada pela portaria N° 007/2026 anexado aos autos do procedimento e regido pelas
Leis n® 14.133/21, Lei Complementar n°® 123/06, Decreto Municipal n°® 2856/2023, demais
normas pertinentes e pelas condi¢des estabelecidas pelo presente Edital.

1.3 - O Edital e seus Anexos poderdo ser obtidos gratuitamente no sitio eletrénico oficial da
Prefeitura Municipal de FERROS, através do endereco eletrdnico https://ferros.mg.gov.br/, na
Plataforma de LicitagBes Licitar Digital, através do endereco eletrébnico https://licitar.digital/_e
também no prédio sede da Prefeitura Municipal de FERROS, em dias e horarios de expediente, a
partir da data de sua publicacéo.

1.4 - Toda e qualquer alteracéo que possivelmente ocorrer neste Edital, tais como errata, adendo,
suspensao ou revogacao, devera ser consultada pelos pretensos licitantes no endereco eletrénico
https://licitar.digital/ , bem como, no sitio eletrdnico oficial da Prefeitura Municipal de FERROS/MG.

1.5 - A Administracdo néo se responsabilizara caso o pretenso licitante ndo acesse o endereco
eletrénico https://licitar.digital/ ou n&o visualize a alteracdo no sitio eletrénico oficial supracitado
consequentemente desconhecendo o] teor dos Avisos publicados.

2- OBJETO

2.1 Constitui objeto da presente licitacdo REGISTRO DE PRECOS PARA FUTURA E EVENTUAL
CONTRATAQAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NA PRESTAQAO DE SERVICO DE
GESTAO INTEGRADA DE COMPRAS DE MATERIAL DE EXPEDIENTE, ESCRITORIO E
AVIAMENTOS EM GERAL, ATRAVES DE SISTEMA INFORMATIZADO PARA ATENDER
TODAS AS SECRETARIAS DA PREFEITURA MUNICIPAL DE FERROS/MG, conforme
especificagbes constantes no Termo de Referéncia anexo a este edital.

3 - CONDICOES DE PARTICIPACAO

3.1 — Poderao participar deste Pregdo as empresas legalmente constituidas e que comprovem
possuir os requisitos minimos de qualificacéo exigidos neste Edital e seus Anexos.
3.2 — Nao poderéo participar do presente certame a empresa:
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3.2.1 — Empresa suspensa de participar de licitacdo e impedida de contratar com o Municipio,
durante o prazo da sanc¢édo aplicada;

3.2.2 — Empresa declarada inidénea para licitar ou contratar com a Administracdo Publica,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢cdo ou até que seja promovida sua
reabilitacéo;

3.2.3 — Empresa impedida de licitar e contratar com o Municipio, durante o prazo da sanc¢ao
aplicada;

3.2.4 — Empresa proibida de contratar com o Poder Publico, em raz&o do disposto no art. 72, § 8°,
V, da Lei n.° 9.605/1998;

3.2.5 — Empresa proibida de contratar com o Poder Publico, nos termos do art. 12 da Lei n.°
8.429/1992;

3.2.6 - Quaisquer interessados enquadrados nas vedacdes previstas no art. 9°, 81°, art 14° da Lei
n.° 14.133/2021;

3.2.6.1 - Entende-se por “participacao indireta” a que alude o art. 9° §1°, da Lei n.° 14.133/2021 a
participacdo no certame de empresa em que uma das pessoas listadas no mencionado dispositivo
legal figure como soécia, pouco importando o seu conhecimento técnico acerca do objeto da
licitacdo ou mesmo a atuagao no processo licitatorio.

3.2.7 - Empresa cujo estatuto ou contrato social ndo seja pertinente e compativel com o objeto
deste Pregéo;

3.2.8 - Empresa que se encontre em processo de dissolugdo ou faléncia;

3.2.9 - Sociedades integrantes de um mesmo grupo econdmico, assim entendidas aquelas que
tenham diretores, sdcios ou representantes legais comuns, ou que utilizem recursos materiais,
tecnologicos ou humanos em comum, exceto se demonstrado que ndo agem representando
interesse econdbmico em comum;

3.2.10 - Consorcio de empresas?, qualquer que seja sua forma de constituicéo.

3.3 — Os licitantes deverdo estar previamente cadastrados na plataforma de licitagdes, o qual
podera ser realizado em https://licitar.digital/.

3.4 - A observancia das vedacdes supra é de inteira responsabilidade da licitante que, pelo

1 A vedacgdo a participacdo de interessadas que se apresentem constituidas sob a forma de consorcio se
justifica pelo fato e que a futura contratacdo é considerado objeto perfeitamente simples, pertinente e
compativel para varias empresas atuantes do ramo licitado, as quais, em sua maioria, apresentam o minimo
exigido no tocante a qualificag8o fiscal, trabalhista e econdmico-financeira, condi¢des suficientes para a
execucao de contratos dessa natureza, o que ndo tornard restrito o universo de possiveis licitantes individuais.
A auséncia de consorcio ndo trard prejuizos a competitividade do certame, visto que, em regra, a formacgéo de
consorcios é admitida quando o objeto a ser licitado envolve questBes de alta complexidade ou de valor ou
técnica. Nestes casos, a Administragdo, com vistas a aumentar o nimero de participantes, admite a formacao
de consorcio. Tendo em vista que € prerrogativa do Poder Publico, na condi¢cdo de contratante, a escolha da
participagdo, ou ndo, de empresas constituidas ou a serem constituidas sob a forma de consorcio, com as
devidas justificativas, conforme se depreende da literalidade do texto da Lei n® 14.133/21, que em seu artigo
15 que atribui @ Administracéo a prerrogativa de admisséo de consdrcios em licitacBes por ela promovidas ,
pelos motivos ja expostos, conclui-se que a vedacao de constituicdo de empresas em consércio, para 0 caso
concreto, € o que melhor atende ao interesse publico, por prestigiar os principios da competitividade,
economicidade e moralidade.

Ressalte-se que a nossa decisdo com relacéo a vedagdo a participagdo de consorcios, para o0 caso concreto,
ndo compromete a competitividade.
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descumprimento, se sujeita as penalidades cabiveis.

4. DA IMPUGNAGAO DO ATO CONVOCATORIO

4.1 - Até 03 (trés) dias Uteis antes da data fixada para recebimento das propostas, qualquer pessoa
poderd solicitar esclarecimentos, providéncias ou impugnar o Ato Convocatoério deste Pregéo,
devendo protocolizar o pedido diretamente pelo site https:/licitar.digital/, no local especifico dentro
do processo licitatdrio em analise - cabendo o(a) Pregoeiro(a) decidir sobre a peticdo no prazo de 03
(trés) dias uteis, limitado ao ultimo dia atil anterior & data da abertura do certame.

4.1.1 - Caso seja acolhida a impugnacédo contra o Ato Convocatoério, sera designada nova data para
a realizacdo do Certame.

4.2 - Decair4 do direito de impugnar os termos deste edital, por falhas ou irregularidades, o
proponente/licitante que ndo o fizer até o terceiro dia Gtil que anteceder a data de realizagéo da
sessao publica do Pregéo, hipotese em que tal comunicagéo néo tera efeito de recurso.

4.3 - A impugnacéo feita tempestivamente pelo proponente/licitante ndo o impedird de participar do
Certame.

5—- DO CREDENCIAMENTO NO SISTEMA E DA EFETIVA PARTICIPACAO

5.1 - O Pregao Eletronico sera realizado em sesséo publica, por meio da internet, mediante condigbes
de seguranca (criptografia e autenticacdo) em todas as suas fases.

5.2 - Para acesso ao sistema eletronico, os interessados na participagdo do Pregédo Eletrénico
deverédo dispor de chave de identificagdo e senha pessoal (intransferiveis), obtidas através do sitio
da Plataforma de Licitagbes da Licitar Digital https://licitar.digital/.

5.3 - E de exclusiva responsabilidade do usuério o sigilo da senha, bem como, seu uso em qualquer
transacdo efetuada diretamente ou por seu representante, ndo cabendo ao Municipio de
FERROS/MG, ao provedor do sistema ou ao 6rgdo promotor da licitagdo, a responsabilidade por
eventuais danos decorrentes do uso indevido do acesso.

5.4 - O credenciamento do licitante e de seu representante legal junto ao sistema eletrénico implica
a responsabilidade legal pelos atos praticados e a presuncéo de capacidade técnica para a realizagéo
das transacoes inerentes ao pregao eletrénico.

5.5 - A participacdo no Pregdo Eletrénico se dard por meio da digitagcdo da senha pessoal do
credenciado e subsequente encaminhamento da proposta de precos, sendo os documentos de
habilitagéo apenas do licitante vencedor, exclusivamente por meio do sistema eletronico, observando
data e horério limite estabelecido.

5.6 - O encaminhamento de proposta pressupde o pleno conhecimento e atendimento as exigéncias
de habilitagéo previstas neste Edital.
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5.7 - COMO CONDIGAO PARA PARTICIPAGAO NO PREGAO, A LICITANTE ASSINALARA “SIM”
OU “NAO” EM CAMPO PROPRIO DO SISTEMA ELETRONICO, RELATIVO AS SEGUINTES
DECLARACOES:

( ) Declaro que néo incorro nas condigdes impeditivas do art. 14 e art 9° § 1° da Lei Federal
n° 14.133/21.

() Declaro que atendo aos requisitos de habilitacao, conforme disposto no art. 63, inciso |, da
Lei Federal n® 14.133/21.

( ) Declaro que cumpro as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e
para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas,
conforme art. 63, inciso |V, da Lei Federal n® 14.133/21.

() Declaro que a proposta apresentada para essa licitacdo estd em conformidade com as
exigéncias do instrumento convocatdrio e me responsabilizo pela veracidade e autenticidade
dos documentos apresentados.

( ) Declaro que minha proposta econdmica compreendem a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis
trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de
ajustamento de conduta vigentes na data de entrega da proposta, conforme art. 63, §1°, da
Lei Federal n® 14.133/21.

() Declaro que estou ciente do edital e concordo com as condigdes locais para o cumprimento
das obrigacdes objeto da licitagdo, conforme o art. 67, inciso VI, da Lei Federal n® 14.133/21;

() Declaro para fins do disposto no inciso VI do art. 68, da Lei n°® 14.133/21, que n&o emprego
menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprego menor
de 16 (dezesseis) anos, salvo menor, a partir dos 14 (quatorze) anos, na condicdo de
aprendiz, nos termos do inciso XXXIII, do art. 7°, da Constituicdo Federal/88.

() Declaro que nédo possuo, em minha cadeia produtiva, empregados executando trabalho
degradante ou forgado, observando o disposto nos incisos Il e IV do art. 1° e no inciso Il do
art. 5° da Constituicdo Federal/88.

() Declaro para os devidos fins legais, sem prejuizo das san¢fes e multas previstas neste ato
convocatério, estar enquadrado como ME/EPP/Cooperativa, conforme a Lei Complementar
n° 123/2006, ndo contrariando o disposto no art 4° § 2° da Lei 14.133/2021. cujos termos
declaro conhecer na integra, estando apto, portanto, a exercer o direito de preferéncia.

() Sim, ME () Sim, EPP () Nao, outros enquadramentos.

5.8 - A declaracao falsa relativa ao cumprimento de qualquer condicdo sujeitara o licitante as sancées
previstas em lei e neste Edital.
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6— DA APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

6.1 - Os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema, proposta com a descrigdo do
objeto ofertado e o preco, até a data e o horario estabelecidos para abertura da sessao publica,
guando, entdo, encerrar-se-a automaticamente a etapa de envio de Propostas.

6.2 - O envio da proposta e os documentos de habilitacédo exigidos neste Edital, ocorrera por meio de
chave de acesso e senha intransferiveis.

6.3 — Os documentos de habilitagcdo deverdo ser apresentados apenas pelo licitante vencedor em
formato digital, via sistema, apds solicitacdo do agente de contratacdo ou da comissdo de
contratagdo, quando o substituir, no sistema eletrénico, no prazo de duas horas, prorrogavel por
igual periodo nas seguintes situagoes:

I - por solicitacdo do licitante, mediante justificativa aceita pelo agente de contratacdo ou pela
comissao de contratacdo, quando o substituir; ou

Il - de oficio, a critério do agente de contratacdo ou da comisséo de contratacao, quando o substituir,
guando constatado que o prazo estabelecido ndo é suficiente para o envio dos documentos exigidos
no edital para a verificagéo de conformidade

6.3.1 - Apoés a apresentagdo dos documentos de habilitacdo conforme 6.3 deste Edital, fica
vedada a substituicdo ou a apresentacéo de novos documentos, salvo em sede de diligéncia.
6.3.2 - As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte deverdo encaminhar a documentacéo de
habilitagéo, ainda que haja alguma restricdo de regularidade fiscal e trabalhista, nos termos do art.
43, 8 1°da LC n° 123, de 2006.

6.4 - Incumbira ao licitante acompanhar as operagdes no sistema eletrénico durante a sesséo publica
do Pregao, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negdécios, diante da inobservancia
de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.

6.5 - Até a abertura da sessdo publica, os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta
anteriormente inseridos no sistema;

6.6 - N&o sera estabelecida, nessa etapa do certame, ordem de classificacdo entre as propostas
apresentadas, 0 que somente ocorrera ap0s a realizagdo dos procedimentos de negociagdo e
julgamento da proposta.

6.7 - Os documentos que compdem a proposta e a habilitacdo do licitante melhor classificado
somente serdo disponibilizados para avaliagdo do(a) Pregoeiro(a) e para acesso publico apés o
encerramento do envio de lances.

6.8 - Os documentos complementares a proposta e a habilitagdo, quando necessérios a confirmacgéo
daqueles exigidos no edital e ja apresentados, se houver, serdo encaminhados pelo licitante melhor
classificado ap6s o encerramento do envio de lances no prazo definido pelo(a) Pregoeiro(a), de 02
(duas) horas, sob pena de inabilitagcéo, podendo ser prorrogado.

6.9 - Somente haverd a necessidade de comprovagdo do preenchimento de requisitos mediante
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apresentacdo dos documentos originais nao-digitais quando houver duvida em relacéo a integridade
do documento digital.

6.9.1 - Nestes casos, a licitante devera encaminhar a documentacao original ou a cépia autenticada
exigida, no prazo maximo de 03 (trés) dias Uteis, contados da data da solicitacdo do pregoeiro, via
sistema.

6.10 - Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverdao estar em nome da matriz, e se o
licitante for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto aqueles documentos
que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

6.11 - Todos os documentos emitidos em lingua estrangeira deverdo ser entregues acompanhados
da traducdo para lingua portuguesa, efetuada por Tradutor Juramentado, ou de outro que venha a
substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou embaixadas.

6.12 - Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, o(a) Pregoeiro(a)
suspendera a sessao, informando no “chat” a nova data e horario para a continuidade da mesma.

6.13 - Seré inabilitado o licitante que n&o comprovar sua habilitacdo, seja por ndo apresentar
guaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido neste Edital.

7 — DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

7.1 - O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletrénico, dos
seguintes campos:

7.1.1 - Valor unitario e total dos itens;

7.1.2 - Descrigédo detalhada do objeto, contendo as informacdes similares & especificacdo do Termo
de Referéncia: indicando, no que for aplicavel: modelo, marca, prazo de garantia etc.

7.2 - Todas as especifica¢cdes do objeto contidas na proposta vinculam a Contratada.

7.3 - Nos valores propostos estarédo inclusos todos 0s custos operacionais, encargos previdenciarios,
trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente no
fornecimento dos bens ou servigos.

7.4 - Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva
responsabilidade do licitante, ndo Ihe assistindo o direito de pleitear qualquer alteracdo sob alegacdo
de erro, omiss&o ou qualquer outro pretexto.

7.5 - O prazo de validade da proposta é fixado em 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua
apresentacao.
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7.6. DA TAXA DE ADMINISTRACAO APLICAVEL A PREFEITURA:
ITEM DESCRICAO O percentual de taxa de

administracédo cobrado da

rede credenciada nao

podera exceder

01 TAXA DE ADMINISTRACAO A SER COBRADA DA
REDE CREDENCIADA para aquisicdo de material de ( %)
expediente, escritério e aviamentos em geral, através

de sistema informatizado.

UNID. DESCRICAO VALOR TOTAL ESTIMADO
SERV. | TAXA DE ADMINISTRACAO FIXA DA PREFEITURA 0,00%
UNID. FORNECIMENTO DE MATERIAIS R$ 1.000.000,00

7.6.1 - O critério de julgamento do certame deverd ser a de menor taxa de Administracdo a ser
cobrada da rede credenciada.

7.6.2. O percentual a ser cobrado da Prefeitura sera fixo em 0,00%.

7.6.3. As empresas que apresentarem taxa de 0,00% da rede credenciada serdo consideradas

desclassificadas.

7.7 - Os licitantes devem respeitar os precos maximos estabelecidos nas normas de regéncia de
contratacdes publicas, quando participarem de licitagdes publicas.

7.8 - No caso de alguma inconsisténcia no descritivo dos itens entre o Edital e o constante na
plataforma do pregédo Eletrénico, devera ser considerado o descritivo do Edital.

7.9 - Os documentos listados no item da HABILITACAO do Licitante Vencedor dever&o ser anexados
no sistema, apos a convocacao feita pelo Pregoeiro(a), e sua auséncia ensejara em INABILITACAO.

8 — DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

8.1. Os documentos previstos no Termo de Referéncia, necessarios e suficientes para demonstrar a
capacidade do licitante de realizar o objeto da licitag&o, serdo exigidos para fins de habilitacdo, nos
termos da Lei n° 14.133, de 2021.

8.1.1 A documentagdo exigida para fins de habilitagdo juridica, fiscal, social e trabalhista e
econdmico-financeira, qualificagdo técnica sdo as constantes no Termo de Referéncia.

Nota 01 - A verificac&o pelo 6rgdo ou entidade promotora do certame nos sitios eletronicos oficiais
de 6rgaos e entidades emissores de certiddes constitui meio legal de prova, para fins de habilitacéo.
Nota 02 - As certiddes que ndo tenham o prazo de validade expresso no documento, ter-se-4o como
validas por 90 (noventa) dias a partir da data de sua emissao.
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Nota 03 — A auséncia de anexacéao de certidao fiscal, social e trabalhista que possam ser conferidas
em meio eletrénico ndo sera motivo Unico para inabilitacdo do fornecedor, podendo o(a) Pregoeiro(a)
realizar a pesquisa eletrénica para fins de andlise da regularidade fiscal da empresa.

9 — DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E FORMULACAO DE
LANCES

9.1 - A abertura da presente licitacdo dar-se-a em sessao publica, por meio de sistema eletrénico, na
data, horério e local indicados neste Edital.

9.2 - O(a) Pregoeiro(a) verificara as propostas apresentadas, desclassificando desde logo aquelas
gue nao estejam em conformidade com o0s requisitos estabelecidos neste Edital, que contenham
vicios insanaveis ou que ndo apresentem as especificagfes técnicas exigidas no Termo de
Referéncia.

9.3 - Também seré& desclassificada a proposta que identifique o licitante.

9.4 - A desclassificacdo sera sempre fundamentada no sistema, com acompanhamento em tempo
real por todos os participantes.

9.5 - A ndo desclassificacdo da proposta ndo impede o seu julgamento definitivo em sentido contrario,
levado a efeito na fase de aceitagao.

9.6 - O sistema ordenara automaticamente as propostas classificadas, sendo que somente estas
participardo da fase de lances.

9.7 - Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente por meio
do sistema eletrbnico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado
no registro.

9.8 - O lance devera ser ofertado de acordo com o tipo de licitacdo indicada no preambulo.

9.9 - Os licitantes poderao oferecer lances sucessivos, observando o horério fixado para abertura da
sessdo e as regras estabelecidas no Edital.

9.10 - O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ou percentual de desconto superior
ao ultimo por ele ofertado e registrado pelo sistema.

9.11 - O intervalo minimo de diferenca de valores entre os lances, que incidira tanto em relacdo aos
lances intermediarios quanto em relacéo a proposta que cobrir a melhor oferta devera ser de 0,01%.

9.12 - Sera adotado para o envio de lances no pregao eletrénico o modo de disputa “ABERTO”, em
gue os licitantes apresentar&o lances publicos e sucessivos, com prorrogacoes.

9.13 - A etapa de lances da sesséo publica tera duracéo de dez minutos e, apos isso, sera prorrogada
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automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos dois minutos do periodo de
duracdo da sesséo publica.

9.14 - A prorrogacdo automéatica da etapa de lances, de que trata o item anterior, sera de dois minutos
e ocorrerd sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de prorrogacao,
inclusive no caso de lances intermediarios.

9.15 - Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessao publica
encerrar-se-a automaticamente.

9.16 - Encerrada a fase competitiva sem que haja a prorrogacdo automatica pelo sistema, podera
o(a) Pregoeiro(a), assessorado pela equipe de apoio, justificadamente, admitir o reinicio da sesséo
publica de lances, em prol da consecucdo do melhor preco.

9.17 - Em caso de falha no sistema, os lances em desacordo com os subitens anteriores deverao ser
desconsiderados pelo(a) Pregoeiro(a).

9.18 - N&o serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido
e registrado primeiro.

9.19 - Durante o transcurso da sesséo publica, os licitantes seréo informados, em tempo real, do valor
do menor lance registrado, vedada a identificag&o do licitante.

9.20 - No caso de desconexdo com o(a) Pregoeiro(a), no decorrer da etapa competitiva do Pregao,
o sistema eletrdnico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepcao dos lances.

9.21 - Quando a desconexdao do sistema eletrénico para o(a) Pregoeiro(a) persistir por tempo superior
a dez minutos, a sessao publica sera suspensa e reiniciada somente apds decorridas vinte e quatro
horas da comunicacéao do fato pelo(a) Pregoeiro(a) aos participantes, no sitio eletrénico utilizado para
divulgacao.

9.22 - Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

9.23 - Emrelagéo a itens ndo exclusivos para participacdo de microempresas e empresas de pequeno
porte, uma vez encerrada a etapa de lances, o sistema identificara as microempresas e empresas de
pequeno porte participantes, procedendo a comparac¢ao com os valores da primeira colocada, se esta
for empresa de maior porte, assim como das demais classificadas, para o fim de aplicar-se o disposto
nos artigos 44 e 45 da LC n° 123, de 2006, regulamentada pelo Decreto Federal 8.538/2015.

9.24 - Nessas condicbes, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte que se
encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor proposta ou melhor lance seréo
consideradas empatadas com a primeira colocada.

9.25 - A melhor classificada nos termos do item anterior tera o direito de encaminhar uma ultima
oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada, no prazo de 3
(trés) minutos controlados pelo sistema, contados apds a comunicagdo automatica para tanto.
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9.26 - Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou ndo se
manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes microempresas e empresas
de pequeno porte que se encontrem naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem de
classificacdo, para o exercicio do mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem anterior.

9.27 — Em atencao aos principios da ordem econdmica, sobretudo o inciso IX do art. 170 da CF c/c
art. 44, 82° da LC 123/06, em caso de empate ficto, devera ser concedido tratamento favorecido as
MES/EPPs participantes do certame, sendo assegurado a essas, a oportunidade de apresentar
proposta de preco inferior aquela considerada vencedora do certame (empresa de grande porte),
situacdo em que sera adjudicado em seu favor o objeto licitado.

9.27.1. Sera considerado empate ficto aquele de até 5% (cinco por cento) de diferenca.

9.27-A. Caso o empate se verifigue entre duas ou mais microempresas ou empresas de pequeno
porte, a Administracdo realizara a contratacdo em favor daquela sediada no Municipio de
FERROS/MG ou em sua regido, desde que seu lance seja até 10% (dez por cento) acima da proposta
da ME/EPP néo local/regional, nos termos do art. 48, 83° da Lei Complementar n° 123/2006,
conforme justificativa constante do Termo de Referéncia.

9.27-A.1. Para fins de comprovagdo da condicdo local/regional, a licitante deverda apresentar
documento que comprove o endereco da sede, filial ou representacdo estabelecida no Municipio de
FERROS/MG ou em sua regido, a ser exigido na fase de habilitacdo ou mediante convocacédo pela
Pregoeira.

9.27-A.2. Na hip6tese de equivaléncia entre duas ou mais ME/EPPs locais/regionais, aplicar-se-4 o
sorteio para definicdo da ordem de preferéncia.

9.28 - A ordem de apresentacao pelos licitantes é utilizada como um dos critérios de classificacéao,
de maneira que s6 podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances).

9.29 - Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate sera aquele
previsto no art. 60 da Lei n® 14.133/21, assegurando-se a preferéncia, sucessivamente, aos bens
e servigos:

9.29.1 - Disputa final, hipétese em que os licitantes empatados poderdo apresentar nova proposta
em ato continuo a classificacao;

9.29.2 - Avaliacdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual deverdo
preferencialmente ser utilizados registros cadastrais para efeito de atesto de cumprimento de
obrigac@es previstos nesta Lei;

9.29.3 - Desenvolvimento pelo licitante de a¢gfes de equidade entre homens e mulheres no ambiente
de trabalho, conforme regulamento;

9.29.4 - Desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme orientac6es dos 6rgéos
de controle.

9.29.5 - Empresas estabelecidas no territdrio do Estado do 6rgao ou entidade da Administracdo
Publica estadual licitante ou, no caso de licitagcdo realizada por 6érgdo ou entidade de Municipio, no
territério do Estado em que este se localize;

9.29.6 - Empresas brasileiras;

9.29.7 - Empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no Pais;

9.29.8 - Empresas que comprovem a pratica de mitigacdo, nos termos da Lei n® 12.187, de 29 de
dezembro de 2009.
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9.30 - Persistindo o empate, a proposta vencedora sera sorteada pelo sistema eletrénico dentre as
propostas empatadas

9.31 - Encerrada a etapa de envio de lances da sessao publica, o(a) Pregoeiro(a) devera encaminhar,
pelo sistema eletrénico, contraproposta ao licitante que tenha apresentado o melhor preco, para que
seja obtida melhor proposta, vedada a negociacdo em condi¢Bes diferentes das previstas neste
Edital.

9.32 - A negociacédo sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais
licitantes.

9.33 - Quando houver apenas um item por lote, o sistema ao final da sessdo de disputa
automaticamente atualizara a proposta do fornecedor pelo melhor lance ofertado, quando for o caso.
No entanto quando se tratar de mais de um item por lote o(a) Pregoeiro(a) solicitara ao licitante melhor
classificado que, no prazo de 02 (dois) dias Uteis, podendo ser prorrogado por igual periodo desde
gue aprovado, envie, através do sistema, a proposta adequada ao ultimo lance ofertado apés a
negociacdo realizada, acompanhada, se for o caso, dos documentos complementares, quando
necessarios a confirmacéo daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados.

9.34 - Ap6s a negociacao do preco, o(a) Pregoeiro(a) iniciara a fase de aceitacdo e julgamento da
proposta.

10 — DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA VENCEDORA

10.1 - Encerrada a etapa de negociacdo, o(a) Pregoeiro(a) examinara a proposta classificada em
primeiro lugar quanto a adequacao ao objeto e a compatibilidade do preco em relacdo ao méaximo
estipulado para contratacdo neste Edital e em seus anexos, observado o disposto no Decreto
Municipal N° 2824/2023.

10.2 - Sera desclassificada a proposta ou o lance vencedor, que apresentar preco final superior ao
preco maximo fixado, ou que apresentar pre¢co manifestamente inexequivel.

10.3 - A Administracéo podera realizar diligéncias para aferir a exequibilidade das propostas ou exigir
dos licitantes que ela seja demonstrada na forma da Lei Federal 14.133/2021.

10.4 - Na hipétese de necessidade de suspenséo da sessao publica para a realizacéo de diligéncias,
com vistas ao saneamento das propostas, a sessao publica somente podera ser reiniciada mediante
aviso prévio no sistema com, no minimo, vinte e quatro horas de antecedéncia, e a ocorréncia sera
Contratada em ata;

10.5 -O(a) Pregoeiro(a) podera convocar o licitante para enviar documento digital complementar, por
meio de funcionalidade disponivel no sistema, no prazo de 02 (duas) horas, sob pena de ndo
aceitacao da proposta.

10.6 - O prazo estabelecido podera ser prorrogado pelo(a) Pregoeiro(a) por solicitacdo escrita e
justificada do licitante, formulada antes de findo o prazo, e formalmente aceita pelo(a) Pregoeiro(a).
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10.7 - Dentre os documentos passiveis de solicitagcdo pelo(a) Pregoeiro(a), destacam-se 0s que
contenham as caracteristicas do material ofertado, tais como: marca, modelo, tipo, fabricante e
procedéncia, além de outras informacdes pertinentes, a exemplo de catalogos, folhetos ou propostas,
encaminhados por meio eletrénico, no prazo indicado pelo(a) Pregoeiro(a), sem prejuizo do seu
ulterior envio pelo sistema eletrénico, sob pena de ndo aceitagdo da proposta.

10.8 - Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, o(a) Pregoeiro(a) examinard a proposta
ou lance subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificacao.

10.8.1 - Se tratando de Lote, a desclassificagdo de um Unico item do lote implicard na desclassificacao
da proposta para todo o lote, ou seja, a proposta somente seré aceita se atender aos requisitos para
todos os itens que compdem o lote.

10.9 - Havendo necessidade, o(a) Pregoeiro(a) suspendera a sessao, informando no “chat” a nova
data e horério para a sua continuidade.

10.10 - O(a) Pregoeiro(a) devera encaminhar, por meio do sistema eletrénico, contraproposta ao
licitante que apresentou o lance mais vantajoso, com o fim de negociar a obten¢cédo de melhor preco,
vedada a negociacdo em condi¢des diversas das previstas neste Edital.

10.11 - Também nas hipéteses em que o(a) Pregoeiro(a) ndo aceitar a proposta e passar a
subsequente, podera negociar com o licitante para que seja obtido preco melhor.

10.12 - A negociacgéo sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais
licitantes pelo “chat”.

11 — DOS CRITERIOS DE JULGAMENTO e DA APRESENTACAO DA PROVA DE CONCEITO -
AMOSTRA

11.1. - Para julgamento, sera adotado o critério de MENOR TAXA DE ADMINISTRACAO DA REDE
CREDENCIADA, observados o valor maximo aceitavel, os prazos para fornecimento/execucao, as
especificagbes técnicas, pardmetros minimos de desempenho e qualidade e demais condi¢cbes
definidas neste Edital.

11.1.2 - O(a) Pregoeiro(a) anunciara o licitante detentor da proposta ou lance de menor valor/ maior
vantajosidade imediatamente apo6s a fase de aceitacdo das propostas ou, quando for o caso, apls
negociacdo e decisdo pelo(a) Pregoeiro(a) acerca da aceitacdo do lance de menor valor/ mais
vantajoso.

11.1.3 - Se a proposta de menor valor/maior vantajosidade ndo for aceitavel ou se o licitante
desatender as exigéncias habilitatérias, o pregoeiro podera examinar a proposta subsequente,
verificando a sua aceitabilidade e procedera a verificacdo das condigdes habilitatérias do proponente,
na ordem de classificagéo, ordenada e sucessivamente, até a apuracdo de uma proposta que atenda
ao edital, sendo o respectivo licitante declarado vencedor.

11.1.4 - No caso de discordancia entre valores numéricos e por extenso, prevalecerdo estes ultimos
e, entre pre¢os unitarios e totais, 0s primeiros.
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11.1.5 - Serdo desclassificadas as propostas que confltem com as normas deste Edital ou da
legislacdo em vigor.

11.1.6 - Serdo também desclassificadas as propostas que:

a) - Sejam incompletas, isto é, ndo conterem informacéao(6es) suficiente(s) que permita(m) a perfeita
identificacdo do material licitado;

b) - Contiverem qualquer limitagdo ou condi¢&o substancialmente contrastante com o presente Edital,
ou seja, manifestamente inexequiveis, por decisdo do(a) Pregoeiro(a).

11.1.7 - Caso ndo sejam apresentados lances, sera verificada a conformidade entre a proposta de
menor preco e valor estimado para a aquisicdo do bem.

11.1.8 - Apés a habilitagdo, podera a licitante ser desqualificada por motivo relacionado com a
capacidade juridica, regularidade fiscal, social e trabalhista qualificagdo econdmico-financeira,
qualificacdo técnica e/ou inidoneidade, em razdo de fatos supervenientes ou somente conhecidos
apos o julgamento.

11.1.9 - Da sessdo, o sistema gerard ata circunstanciada, na qual estardo registrados todos os atos
do procedimento e as ocorréncias relevantes.

DA APRESENTACAO DA PROVA DE CONCEITO — AMOSTRA

11.2. A empresa licitante classificada em primeiro lugar devera apresentar o sistema com um teste
de funcionalidade, contendo suas caracteristicas e especificacdes de acordo com este Edital e o
Termo de Referéncia (Anexo 1), no prazo de até 05 (cinco) dias Uteis ap0s a realizacao do certame.

11.2.1. O teste de funcionalidade devera ser apresentado no endereco da Prefeitura Municipal de
Ferros/MG — Setor de Licitag6es, em horario comercial das 08 horas as 11 horas e das 13 horas as
17 horas, de segunda a sexta-feira, ou de forma on-line, conforme definir a comissao de andlise.

11.2.2. A apresentacgédo do teste serd submetida a analise técnica da comissado designada para tal, e
ao final sera preenchido laudo de conformidade.

11.2.3. O licitante que na apresentacdo do teste de funcionalidade ndo atender a no minimo 80%
(oitenta por cento) das funcionalidades minimas, ou que deixar de atender ao item relativo ao aviso
de vencimento do contrato (item 3.1 do checklist), independentemente do percentual alcancado, sera
desclassificado do certame, nos termos da legislacéo vigente, convocando-se a segunda colocada
para realizacdo de novo teste, e assim sucessivamente.

11.2.4. Toda a infraestrutura técnica para realizagdo do teste — acesso ao sistema, equipamentos e
conexdo, sera de responsabilidade exclusiva da licitante.

11.2.5. O teste devera durar no méaximo 08 (oito) horas efetivas, podendo, a critério da Contratante,
ser estendido sem superar 48 (quarenta e oito) horas.

11.2.6. Os licitantes que manifestarem interesse em patrticipar do teste de funcionalidade, participarao
como ouvinte, e poderdo apresentar manifestacao formal, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro)
horas, ap0s o termino do teste.
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11.2.7. Os itens a serem verificados no teste de funcionalidade sdo os constantes do checklist abaixo:

Iltem | Funcionalidade que serdo verificadas, | Atende | Nao Atende Observagéo
conforme o Termo de Referencia

1.1. | Acessar o sistema com link préprio ou
Desktop

1.2 | Apresentar o sistema, que deve possuir 0s
dados do cliente

1.3. | Cadastrar usuario -—possibilidade de
blogueio

1.4. | Cadastrar gestores

1.5. | Cadastrar centro de custo e departamento
1.6. | Cadastrar cartdo - Nome completo (do
departamento), departamento, limite de
crédito, telefone de contato, email

1.7. | Cadastrar Orcamento - Simular operacdes
de cadastro de orcamento para varios
estabelecimentos simultaneamente, ou
seja, o sistema deve permitir que a
contratante envie diversos pedidos de
orcamento de um mesmo item para varios
estabelecimentos credenciados, ao
mesmo tempo, podendo limitar o tempo de
resposta (opcional) - as etapas dos
or¢gamentos sao:

-Solicitado —quando o cliente envia aos
fornecedores

-Em andlise — quando o fornecedor
responde com os valores

-Aprovado ou reprovado — o cliente aprova
por item ou global/ou reprova.
-Aguardando autorizacdo — quando o
fornecedor anexa a nota

-Concluido — o cliente estara conferindo a
nota

-Fechado — o fornecedor ird realizar a
transacao de venda

2 - O sistema devera contemplar relatorios autoexplicativos de:

2.1. |Centro de custo (secretarias) e
departamentos

2.2. | Consultar orcamentos — Filtrando por data
inicial e final de cadastro, data inicial e final
de aprovagdo e data inicial e final de
fechamento, por estabelecimento, cédigo
do orcamento, agrupador, por status. (ndo
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€ obrigatério sair todos os dados em um
anico relatério).

2.3. | Consultar histérico de orcamentos — Por
data inicial e final de cadastro, por
estabelecimento.

2.4. | Comparativo de cotacdes — podendo ser
comparagdo de orcamento por item, ou
comparagéo de orgcamentos agrupados.

2.5. | Demonstrativo de gastos — podendo gerar
relatorio simples e gerar relatorio sintético
em arquivo XLS, PDF , RTF , TEXT , CSV
E IMAGE

2.6. | Demonstrativo de Imposto Retido

2.7. | Produtos em garantia

2.8. | Lista de produtos cadastrados — Relacéo
de todos produtos cadastrados;

2.9. | Vendas por estabelecimento

3 - O sistema devera conter avisos de vencimentos

3.1. | Vencimento do contrato — data inicial e
final

-Numero da licitagédo

-Valor da licitacdo

-Saldo da licitagéo

-NUmero do empenho

-Valor faturado

-Valor provisionado

-Valor do empenho

-Saldo do empenho por departamento

4 - A gestdo das manutenc¢des devera ser realizada por um sistema que permita a emisséo
de comprovante datransacao paratodo e qualquer atendimento, contendo as informagdes
minimas a seguir:

4.1. | Identificagcdo da empresa (home, CNPJ,
endereco, municipio, UF)

4.2. | Ndmero de autorizagdo

4.3. | Local, data e hora da transac¢ao

4.4. | Cbdigo do orcamento e valor da operacao

4.5. | Nome do departamento

4.6. | ldentificac@o do responsavel que executou
a transacéao

4.7. | Demonstrar que o0 acesso pode ser
dividido em no minimo em consulta e
administracéo

4.8. | Apresentar o0 manual escrito em lingua
portuguesa para utilizagdo do sistema
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12 - DO ENCAMINHAMENTO DA PROPOSTA FINANCEIRA (PROPOSTA FINAL)

12.1- A PROPOSTA FINAL do licitante declarado vencedor sera atualizada automaticamente pelo
sistema de pregao eletronico.

12.1.1. A proposta somente ndo sera atualizada automaticamente quando houver mais de um item
dentro do lote( quando for o caso), cabendo ao fornecedor a atualiza¢do dos valores de sua proposta
no prazo 02 (dois) dias Uteis, podendo ser prorrogado por igual periodo desde que aprovado pela
administracao.

12.1.2. Ao final do certame, deverd o licitante vencedor atualizar a proposta em até 02 (dois) dias
Uteis, com os descontos ofertados de forma homogénea, mantendo-se a propor¢ao de desconto para
cada item, a fim de evitar jogo de planilhas

12.3- Dever4, contudo, o licitante vencedor, encaminhar por e-mail licitacaopmferros@gmail.com a
indicacéo do banco, numero da conta e agéncia, para fins de pagamento, isso no prazo de 24 (vinte
e quatro horas);

13 - DO RECURSO

13.1. O(a) Pregoeiro(a) declarara o vencedor e, depois de decorrida a fase de regularizagéo fiscal,
social e Trabalhista, econdmica financeira e qualificacao técnica, da vencedora, conforme o exigido
no Termo de Referéncia, para que qualquer licitante manifeste “imediatamente” apds a declaracao
do vencedor, a intencdo de recorrer, em campo préprio do sistema, limitado o tempo em até dez
minutos.

13.2 - A falta de manifestacéo imediata da intencdo de interpor recurso, no momento da sessao
publica deste Pregéo, implica decadéncia desse direito.

13.3 - A falta de apresentacdo das razdes de recurso, em campo préprio do sistema, também
importar4 a decadéncia do direito de recurso e, via de consequéncia, a adjudicacdo do objeto da
licitacdo a LICITANTE VENCEDORA.

13.4 - A recorrente que tiver sua intencdo de recurso aceita devera registrar as razdes do recurso,
em campo proprio do sistema, no prazo de 03 (trés) dias Uteis, ficando as demais LICITANTES, desde
logo, intimadas a apresentar contrarrazfes, também via sistema, em igual prazo, que comecara a
correr do término do prazo da recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos elementos
indispensaveis a defesa dos seus interesses.

13.5 - O acolhimento do recurso importara na invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

14 — DA ADJUDICAGAO E HOMOLOGAGAO

14.1 - O objeto da licitacdo sera adjudicado ao licitante declarado vencedor, por ato da autoridade
superior, apos a regular decisdo dos recursos apresentados.

14.2 - Ap6s a fase recursal, constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade competente
homologara o procedimento licitatorio.



ol l ; PREFEITURA

> FERROS

ADMINISTRAGAO 2025-2028

15 — DAS CONDIGCOES PARA ASSINATURA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

15.1 - Findo o processo licitatério, a empresa vencedora sera convocada via sistema eletrénico e
e-mail a assinar a ARP, que obedecera ao Modelo Anexo I, no prazo de 5 (cinco) dias contados da
convocacao emitida pelo Setor, sob pena de decair do direito a contratacao.

15.2 - O subitem acima devera ser desconsiderado caso seja outra a decisdo da autoridade
competente que ndo a homologacédo do processo licitatério ou outra for sua decisao.
15.3 - Sera facultado a Administracdo, quando o convocado ndo assinar ARP/ CONTRATO ou

nao aceitar ou ndo retirar o instrumento equivalente no prazo e nas condi¢cbes estabelecidas,
convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo, para a celebracéo do contrato/ARP
nas condigdes propostas pelo licitante vencedor, conforme artigo 90 da lei Federal 14.133/2021.

15.4 - Como condicdo prévia para assinatura de Ata RP/Aditivos/ Contrato sera verificado
pelo Pregoeiro ou por Agente de Contratacdo, mediante consulta aos seguintes cadastros:

a) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS);

b) Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP);

c) Cadastro de Inabilitados e de Licitantes Inidéneos do Tribunal de Contas da Unido (TCU);
d) Cadastro Nacional de Condenacgdes Civeis por Ato de Improbidade Administrativa (CNIA);
e) outros sistemas cadastrais pertinentes que sejam desenvolvidos e estejam a disposi¢éo para

consulta, conforme o caso.

- As consultas aos cadastros mencionados anteriormente poderdo ser substituidas pela
Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do Tribunal de Contas da Unido (https://certidoes-
apf.apps.tcu.gov.br/ ), conforme o caso.

- A consulta aos cadastros sera realizada em nome do fornecedor interessado e, também, de
seu sécio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n.° 8.429/1992, que prevé, dentre as sancdes
impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar
com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio majoritario.

16 — DO PRAZO PARA VIGENCIA DA ATA DE REGISTRO DE

16.1. - O prazo de vigéncia da ata de registro de pregos sera de 1 (um) ano e podera ser
prorrogado, por igual periodo, desde que comprovado o preco vantajoso.
16.2. No prazo de validade da ata de registro de precos podera ser contratado os fornecedores

registrados na ata de Registro de Precos que sera formalizada por meio de instrumento contratual
(Anexo IIl), emisséao de nota de empenho de despesa, autorizagdo de compra ou outro instrumento
habil.

17 - DAS OBRIGACOES DOS FORNECEDORES

17.1 - Além das obrigagdes legais, regulamentares e das demais constantes deste instrumento e
seus anexos e no Termo de Referéncia, constituem obriga¢gfes do Fornecedor Registrado, além da
constante do Art. 92 da Lei n.° 14.133/21, as especificadas na minuta do contrato/ata de registro de
precos.

17.2 - E-MAIL INSTITUCIONAL: E dever empresa vencedora/contratada manter durante o
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periodo de vigéncia do contrato, e-mail institucional, oficial, atualizado, vigente e operacional, para
executar os contatos oficiais com 0 ORGAO GERENCIADOR, para realizacéo de contratos, adendos,
renovacoes, notificacdes, oficios e todos demais atos administrativos.

18 — DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

18.1 - Encerrado o procedimento licitatério, o representante legal da empresa cuja proposta foi
declarada vencedora sera convocado via sistema eletrénico e e-mail para firmar/assinar a ARP ou
instrumento equivalente, conforme minuta ANEXO (1), no prazo de 5 (cinco) dias contados da
convocacdao, podendo ser prorrogado uma vez por igual periodo desde que o motivo seja aceito pela
administracdo, emitida pelo Setor Responséavel, sob pena de decair do direito a contratacao.

18.1.1 Sera facultado a Administracdo, quando o convocado ndo assinar o termo de contrato ou nao
aceitar ou ndo retirar o instrumento equivalente no prazo e nas condi¢fes estabelecidas, convocar
os licitantes remanescentes, na ordem de classificacéo, para a celebrac&o do contrato nas condi¢des
propostas pelo licitante vencedor.

18.2 - A Ata de Registro de Precos celebrado podera ser cancelada a qualqguer momento, nos
termos do Decreto Federal n® 11.462/2023.

19 — DAS OBRIGACOES DO ORGAO

19.1 - O regime juridico desta contratacdo confere ao contratante as prerrogativas do Art. 104 da
Lei n° 14.133/21.
19.2 - Constituem obrigacdes do Orgdo Gerenciador, além da constante do Art. 115 da Lei n.°

14.133/21, as especificadas na minuta do contrato/ata de RP e no Termo de Referénica.

20 — DA FISCALIZACAO

20.1 — As condig@es de fiscalizacdo estdo contidas na Minuta da Ata de Registro de Precos ANEXO
(IN, e no Termo de Referéncia.

21. DO PAGAMENTO

21.1 - As condicdes de pagamento estdo contidas na Minuta da Ata de Registro de Precos. ANEXO
(IN e No Termo de Referencia.

22 - SANGCOES ADMINISTRATIVAS

22.1 - Das infrac8es e sancdes aplicdveis aos licitantes guando:

22.1.1 - Deixar de entregar a documentacao exigida para o certame, sera aplicada as seguintes
sancdes:

a) multa no percentual de 0,5% do valor estimado para licitacdo em todos os itens propostos pelo
licitante.

b) impedimento de licitar e contratar pelo prazo de 2(dois) anos.

22.1.2 - Nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado,



sera aplicada as seguintes sanc¢des:

a) multa no percentual de 5% do valor estimado para licitacdo em todos os itens propostos pelo
licitante.

b) impedimento de licitar e contratar pelo prazo de 2(dois) anos

22.1.3 - Nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacao exigida para a contratacao, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta, serd aplicada as seguintes sanc¢des:

a) multa no percentual de 5% do valor estimado para licitacdo em todos os itens propostos pelo
licitante.

b) impedimento de licitar e contratar pelo prazo de 3(trés) anos.

22.1.4 - Apresentar declaragdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar declaragéao
falsa durante a licitagdo ou a execugdo do contrato, sera aplicada as seguintes sangoes:

a) multa no percentual de 30% do valor estimado para licitacdo nos itens propostos pelo licitante.
b) declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar pelo periodo de 4(quatro) anos.

22.1.5 - Fraudar a licitag&o ou praticar ato fraudulento na execugéo do contrato;
a) multa no percentual de 30% do valor estimado para licitagdo nos itens propostos pelo licitante.
b) declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar pelo periodo de 4(quatro) anos.

22.1.6 - Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza,
a) multa no percentual de 30% do valor estimado para licitagdo nos itens propostos pelo licitante.
b) declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar pelo periodo de 4(quatro) anos.

22.1.7 - Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacao;
a) multa no percentual de 30% do valor estimado para licitagdo nos itens propostos pelo licitante.
b) declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar pelo periodo de 4(quatro) anos.

22.1.8 - Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.
a) multa no percentual de 30% do valor estimado para licitagdo nos itens propostos pelo licitante.
b) declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar pelo periodo de 4(quatro) anos.

23 - DO REAJUSTAMENTO

23.1 - As condicdes de reajustamento estdo contidas na Minuta da Ata de Registro de Precos ANEXO

(n

24 — DO ACRESCIMO/SUPRESSAQO

24.1 - E vedado efetuar acréscimos nos quantitativos fixados pela Ata de Registro de Precos,
inclusive o acréscimo de que trata o art. 125 da Lei n® 14.133/21.
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25 - DO CANCELAMENTO DO REGISTRO
25.1 — As condigOes de registro estédo contidas na Minuta da Ata de Registro de Pregos. ANEXO (I1)

26- DISPOSICOES GERAIS

26.1.- E facultado ao(a) PREGOEIRO(A) ou a AUTORIDADE COMPETENTE, em qualquer fase do
julgamento promover diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a instru¢cdo do processo e
a afericdo do ofertado, bem como solicitar a 6rgdos competentes a elaboracao de pareceres técnicos
destinados a fundamentar as decisoes.

26.2.- Qualquer solicitacéo de prorrogagao de prazo para o fornecimento, decorrentes desta licitacéo,
somente serd analisada se apresentada antes do decurso do prazo para tal e devidamente
fundamentada.

26.3- Sera dada vista aos proponentes interessados tanto nas propostas comerciais como dos
documentos de habilitacdo apresentados na sesséo.

26.4.- A existéncia de precos registrados implicard compromisso de fornecimento nas condigbes
estabelecidas, mas nao obrigard a Administracdo a contratar em sua totalidade, sendo que as
contratagdes se dardo de acordo com a demanda do municipio.

26.5- E vedado a contratada subcontratar total ou parcialmente o fornecimento sem autorizagéo
expressa da Administragao.

26.6.- A presente Licitacdo somente podera ser revogada por razdes de interesse publico, por motivo
de conveniéncia e oportunidade, decorrente de fato superveniente devidamente comprovado; ou
anulada, em todo ou em parte, por ilegalidade insanavel de oficio ou por provocagéo de terceiros,
mediante parecer escrito e devidamente comprovado.

26.7- O PREGOEIRO, no interesse da Administragédo, podera relevar omissdes puramente formais
observadas na documentagéo e proposta, desde que ndo contrariem a legislacdo vigente e néo
comprometam a lisura da licitacdo, sendo possivel a promocao de diligéncia destinada a esclarecer
ou a complementar a instrugdo do processo.

26.8- E vedado ao fornecedor retirar sua proposta ou parte dela apés aberta a sessdo do pregao.
26.8.1- Informacbes sobre o andamento da licitagdo poderdo ser obtidas por e-mail:
licitacaopmferros@gmail.com, e ainda, poderdo ser acompanhadas as fases através do Portal
Eletrdnico https://licitar.digital/.

26.8.2.- Interessados poderdo adquirir copia do Edital somente via download do arquivo através do
Portal  Eletrénico https://licitar.digital/ ou https://ferros.mg.gov.br/.

26.8.3- O licitante devera examinar detidamente as disposi¢cdes contidas neste Edital e seus anexos,
pois o simples registro de proposta financeira junto ao sistema eletrénico de licitacdo utilizado,
submete-a & aceitagdo incondicional de seus termos, independente de transcricdo, bem como
representa o conhecimento do objeto em licitacdo e a observancia dos preceitos legais e
regulamentares que a regem, ndo sendo aceita alegacdo de desconhecimento de qualquer pormenor.
26.9- No caso de eventual divergéncia entre o Edital de Licitacdo e seus anexos, prevalecerdo as
disposicdes do primeiro.
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26.10- Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia do inicio
e incluir-se-a o do vencimento. SO se iniciam e vencem o0s prazos em dias de expediente na
Administracao..

26.11.- Cada licitante € responsavel pela fidelidade e legitimidade das informagfes e dos documentos
apresentados em qualquer fase da licitacdo, sendo-lhe exigivel, ainda, em qualquer época ou
oportunidade, a apresentacdo de outros documentos ou informacfes complementares gue se fizerem
necessarios, a fim de completar a instru¢éo do processo, conforme faculta o Art. 59, § 2° c/c art. 64
da Lei Federal n® 14.133/21.

26.12.- E proibido a qualquer licitante tentar impedir o curso normal do processo licitatorio mediante
a utilizacdo de recursos ou de meios meramente protelatérios, sujeitando-se o autor as sancgdes
legais e administrativas previstas na Lei Federal n°® 14.133/21 e no Codigo Penal Brasileiro.

26.13.- As normas disciplinadoras da licitagdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliagéo da
disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administragdo, o principio
da isonomia, a finalidade e a seguranga da contratagéo.

26.14- O Instrumento Convocatdério € parte integrante do Contrato / Ata de Registro de Preco.
26.14.1.— Integram o Presente Edital:

a) Anexo | — Termo de Referéncia;

b) Anexo |l - Minuta da ARP;

¢)Anexo |l — Minuta do Contrato

d)Anexo |V — Diligéncia De Comprovacgéo De Exequibilidade De Precgos

Ferros/MG, 27 de maio de 2026.

Eduardo Luis Ferreira Raimundo

Pregoeiro Oficial



ANEXO | TERMO DE REFERENCIA

TERMO DE REFERENCIA
I. INFORMACOES BASICAS
1.1. Secretaria Requisitante: Secretaria Municipal de Administracdo e Fazenda

[I. OBJETO (art. 6°, XXIlIl, “@” da Lei n. 14.133/2021)

2.1. Registro de precos para futura e eventual contratacdo de empresa especializada na prestacao
de servico de gestéo integrada de compras de material de expediente, escritdrio e aviamentos em
geral, através de sistema informatizado em rede de fornecedores credenciados, para atender todas
as secretarias da Prefeitura Municipal de Ferros/MG, conforme condigcbes e exigéncias
estabelecidas neste instrumento.

2.2. O prazo de vigéncia da Ata de Registro de Precos sera de 12 (doze) meses, contados da data
de sua publicagdo, com possibilidade de prorrogacao por igual periodo, desde que comprovada a
vantajosidade.

2.3. O objeto da presente contratacdo enquadra-se como servico comum, nos termos do art. 6°,
XIll, da Lei Federal n°® 14.133/2021, cujas especificacbes podem ser objetivamente descritas,
podendo, portanto, ser contratado por meio de processo licitatério na modalidade pregéo eletronico.

[Il. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO (art. 6°, inciso XXIll, alinea ‘b’ da Lei n. 14.133/2021)
3.1. A contratacdo fundamenta-se na necessidade de assegurar o pleno funcionamento das
diversas secretarias da Prefeitura Municipal de Ferros/MG, garantindo o abastecimento continuo de
materiais de expediente, escritdrio e aviamentos em geral, insumos indispensaveis a execucao das
atividades administrativas, pedagdgicas, sociais e operacionais de cada unidade gestora.

3.2. O modelo vigente de contratagdo fragmentada por item tem demonstrado recorrente ineficiéncia
operacional, manifestada em pedidos de reequilibrio econdémico-financeiro, descumprimentos
contratuais, necessidade de compras emergenciais e sobrecarga do setor de compras e contratos.
A contratacdo de empresa especializada no gerenciamento de sistema informatizado representa
solucdo que supera estruturalmente esses problemas, promovendo centralizacdo, rastreabilidade
eletrbnica, controle em tempo real e competitividade continua na aquisicdo dos materiais.

3.3. Entre os beneficios diretos destacam-se: a regularidade no fornecimento de insumos, a
agilidade nos processos de aquisi¢do, a eliminagdo de multiplos certames licitatorios para itens de
uso continuo e o controle eletrénico consolidado dos gastos por secretaria. Como beneficios
indiretos, a contratagdo contribui para a reducdo de custos operacionais, a padronizacdo dos
processos de compra e a melhoria da governanca administrativa municipal.

3.4. A solucdo conecta-se ao planejamento municipal por atender as demandas previamente
identificadas junto as secretarias, em consonancia com os principios da eficiéncia, economicidade
e continuidade do servico publico previstos na Constituicdo Federal e na Lei n® 14.133/2021.

IV. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO (art. 6°, inciso XXIlI, alinea ‘c’ da Lei n.
14.133/2021)

4.1. A melhor solugéo para satisfacdo do interesse publico identificado consiste na realizagédo de
pregao eletrdnico, com adogao do sistema de registro de precos e critério de julgamento pelo menor
percentual de taxa de administracdo a ser cobrada da rede credenciada. A metodologia da
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contratacdo compreende as seguintes etapas e componentes integrados:

a) Contrato de Autogestdo, o Municipio contrata empresa especializada no gerenciamento do
sistema, responsavel pela implantacdo, manutencdo, suporte e credenciamento da rede de
fornecedores;

b) Implantacé@o de Sistema Informatizado via WEB, plataforma acessivel por navegador de internet,
com seguranca por senha, permitindo acesso simultdneo por contratante, credenciados e
gerenciadora, com atualizacdo em tempo real,

c¢) CartBes Virtuais Individuais, fornecidos por secretaria/departamento, com senhas individuais e
intransferiveis, bloqueio e cancelamento on-line, sem a necessidade de deslocamento ao
estabelecimento credenciado ou uso de maquininha fisica;

d) Rede de Fornecedores Credenciados, credenciados pela contratada, com possibilidade de
indicacdo pela Prefeitura, aptos a fornecer os materiais demandados pelas secretarias na regiao de
Ferros/MG e municipios vizinhos;

e) Processo Eletronico de Cotacdo e Compra, langamento de pedido de orgamento para multiplos
fornecedores credenciados simultaneamente, com envio de ofertas decrescentes, aprovacéo por
item ou global, e fechamento da transacdo de forma remota pelo sistema;

f) Faturamento Unificado, apresentacdo mensal da fatura da taxa de administracdo e de todos os
documentos fiscais relativos ao faturamento da rede credenciada;

g) Suporte Técnico Permanente, para contratante e rede credenciada, inclusive com treinamento
inicial de usuarios, gestores e credenciados.

4.2. Adota-se o Sistema de Registro de Precos por se tratar de contratacdo destinada a atender
diversas secretarias, com quantitativo incerto e demanda continuada ao longo do exercicio, hipotese
prevista no art. 82, incisos | e Ill, da Lei n® 14.133/2021.

V. REQUISITOS DA CONTRATACAO (art. 6°, XXIII, alinea ‘d’ da Lei n® 14.133/21)

5.1. Requisitos do sistema informatizado: a plataforma disponibilizada devera contemplar, no
minimo, as seguintes funcionalidades, verificaveis mediante teste de funcionalidade a ser realizado
em até 05 (cinco) dias Uteis ap0s a realizagcdo do certame:

5.1.1. Acesso e cadastros:

. Acesso ao sistema com link préprio ou desktop;

. Cadastro de usuarios com possibilidade de bloqueio;

. Cadastro de gestores por secretaria,;

. Cadastro de centros de custo e departamentos;

. Cadastro de cartdo virtual com: nome do departamento, limite de crédito, telefone de

contato e e-mail.

5.1.2. Gestéo de orcamentos e compras: 0 sistema devera permitir que a Contratante envie pedidos
de orcamento de um mesmo item para diversos estabelecimentos credenciados simultaneamente,
com as seguintes etapas:

. Solicitado: quando o cliente envia aos fornecedores;

. Em andlise: quando o fornecedor responde com os valores;

. Aprovado ou reprovado: cliente aprova por item ou globalmente;

. Aguardando autorizacdo: quando o fornecedor anexa a nota fiscal;

. Concluido: cliente confere a nota;

. Fechado: fornecedor realiza a transagéo de venda.

5.1.3. Relatdrios: o sistema devera contemplar relatérios autoexplicativos de:
. Centro de custo (secretarias) e departamentos;

. Consulta de orcamentos, com filtragem por datas, estabelecimento, codigo, agrupador e
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status;

. Historico de orgamentos por periodo e estabelecimento;

. Comparativo de cotacdes por item ou agrupado;

. Demonstrativo de gastos, com exportacdo em XLS, PDF, RTF, CSV e IMAGE;
. Demonstrativo de imposto retido;

. Produtos em garantia;

. Lista de produtos cadastrados;

. Vendas por estabelecimento.

5.1.4. Avisos e controle de vigéncia: o sistema devera conter aviso de vencimento do contrato, com
as seguintes informacdes minimas: data inicial e final, nimero da licitacao, valor e saldo da licitagao,
namero e valor do empenho, valor faturado, valor provisionado e saldo do empenho por
departamento. Este item é eliminatdrio: a empresa que ndo atender a este requisito especifico sera
desclassificada do certame, independentemente da pontuacgéo geral obtida.

5.1.5. Comprovante de transacdo, o sistema devera emitir comprovante para todo e qualquer
atendimento, contendo: identificagdo da empresa credenciada (nome, CNPJ, endereco, municipio
e UF), numero de autorizacdo, local/data/hora da transacdo, codigo do orcamento e valor da
operacgdo, nome do departamento e identificacdo do responsavel pela transacao.

5.1.6. Outros requisitos minimos do sistema:

. Acesso dividido em niveis, no minimo consulta e administragéo;

. Manual de utilizagéo escrito em lingua portuguesa.

5.2. Teste de funcionalidade: a empresa licitante classificada em primeiro lugar devera apresentar
o sistema em teste de funcionalidade, com suas caracteristicas e especificacdes de acordo com o
edital e este Termo de Referéncia, no prazo de até 05 (cinco) dias Uteis apOs a realizagdo do
certame, no endereco da Prefeitura Municipal de Ferros/MG, em horéario comercial, ou de forma on-
line, conforme definir a comissao de andlise.

5.2.1. O licitante que néo atender a no minimo 80% (oitenta por cento) das funcionalidades minimas,
ou que deixar de atender ao item 5.1.4 (aviso de vencimento do contrato), sera desclassificado,
convocando-se a segunda colocada para novo teste, e assim sucessivamente.

5.2.2. O teste devera durar no maximo 8 (oito) horas efetivas, podendo ser prorrogado a critério da
Contratante por até 48 (quarenta e oito) horas corridas. Os demais licitantes poderdo acompanha-
lo na qualidade de ouvintes, com possibilidade de apresentar manifestacéo formal em até 24 (vinte
e quatro) horas apés o encerramento.

5.2.3. Toda a infraestrutura técnica para a realizagéo do teste, acesso ao sistema, equipamentos e
conexao, sera de responsabilidade exclusiva da licitante.

5.3. Requisitos de implantacéo e credenciamento:

5.3.1. A empresa devera instalar o sistema no prazo de 15 (quinze) dias ap6s a assinatura da Ata
de Registro de Precos.

5.4. Requisitos de sustentabilidade — a rede credenciada devera, sempre que possivel, priorizar
fornecedores que adotem préaticas de responsabilidade socioambiental, em conformidade com o
Guia de Contratacbes Sustentaveis da AGU (2024) e com o art. 5° |V, da Lei n°® 14.133/2021. A
gestao contratual deverd observar as normas de logistica reversa para itens que assim o exigirem.
5.5. Requisito legal — a licitante vencedora devera apresentar, junto a documentacdo de
habilitagédo, declaracdo de que cumpre todos os requisitos legais e infralegais especificos para a
execucdo do objeto, comprometendo-se a apresentar os registros, licencas ou documentos
pertinentes sempre que solicitados.

VI. MODELO DE EXECUGAO CONTRATUAL (arts. 6°, XXIIl, alinea “e” da Lei n. 14.133/2021)



. [ ,
‘(;‘:"A‘ \‘“‘ }}':“ FERROS
\\ PROGRESSO |

/
\. 4 Qunemics rmeronus

6.1. A execucdo do objeto iniciar-se-4 imediatamente apo6s a implantacdo do sistema, devendo a
contratada disponibilizar a plataforma operacional em até 15 (quinze) dias apds a assinatura da Ata
de Registro de Precos, perdurando durante toda a vigéncia contratual.

6.2. A execucdo compreenderd, de forma continua e ininterrupta:

. Disponibilizacdo e manutencédo do sistema informatizado via WEB,;

. Gerenciamento e controle das compras realizadas pela rede credenciada;

. Credenciamento, monitoramento e intermediagéo junto a rede de fornecedores;
. Suporte técnico permanente para a Contratante e para os credenciados;

. Faturamento mensal de todos os produtos adquiridos;

. Treinamento dos usudrios, gestores e credenciados.

6.3. As aquisicOes serdo realizadas pelos servidores designados por cada secretaria, mediante
utilizacdo dos cartbes virtuais individuais, com autorizagdo via senha, exclusivamente junto aos
estabelecimentos pertencentes a rede credenciada.

6.4. Cada secretaria solicitara orgcamento a multiplos credenciados simultaneamente pelo sistema,
selecionara a proposta mais vantajosa, aprovara a compra e acompanhara a entrega e o
fechamento da transacao, tudo de forma eletrénica.

6.5. O recebimento dos materiais adquiridos pelos credenciados ocorrera conforme o art. 140 da
Lei n°® 14.133/2021:

a) Provisoriamente, de forma suméria, pelo responsavel pelo acompanhamento e fiscaliza¢cdo, com
verificag&o posterior da conformidade com as exigéncias contratuais;

b) Definitivamente, por servidor ou comissao designada pela autoridade competente, mediante
termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais.

6.6. Os materiais recebidos em desacordo com as especificacdes serdo rejeitados, devendo ser
substituidos no prazo maximo de 03 (trés) dias, a contar da notificagdo ao credenciado, as suas
custas.

6.7. O uso indevido de cartdo virtual bloqueado ou cancelado pela Geréncia de Compras, se
constatado, sera considerado falha do sistema, e as despesas efetivadas serdo suportadas pela
empresa contratada.

6.8. Todas as despesas decorrentes da execugéo do objeto, encargos trabalhistas, previdenciéarios,
fiscais e quaisquer outras obrigacOes legais, correrdo por conta exclusiva da contratada, ndo
gerando vinculo empregaticio entre seus profissionais e a Administragédo Publica.

DO DESCREDENCIAMENTO DE ESTABELECIMENTOS

6.9. O estabelecimento poderd ser descredenciado a qualquer tempo por solicitacdo expressa
protocolada junto a Contratante e ao Gestor do Contrato, ou em caso de descumprimento das
normas e condigdes estabelecidas neste instrumento, obedecendo aos seguintes critérios:

6.9.1. O Gestor do Contrato e a contratada emitirdo notificagbes aos estabelecimentos, informando
0s motivos e determinando prazo para readequacéo. E assegurada ampla defesa e contraditério, a
ser apresentado no prazo maximo de 05 (cinco) dias a contar do recebimento da notificagéo.

6.9.2. Nenhum descredenciamento poderda ocorrer sem expressa autorizacdo do Gestor do
Contrato.

6.9.3. Serdo suspensos por 01 (um) més os estabelecimentos que deixarem de atender a 03 (trés)
solicitacbes de fornecimento emitidas pelo sistema, sem justificativa acatada pelo Gestor;
suspensos por 02 (dois) meses em caso de 05 (cinco) recusas.

6.9.4. No caso de existéncia de até trés Uunicos estabelecimentos credenciados, o
descredenciamento ndo podera se dar de imediato, sem que concluidos estudos sobre a interrupcao
dos servigos e a possibilidade de credenciamento de novos substitutos.
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VIl. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO/ATA RP (art. 6°, XXIII, alinea “f” da Lei n° 14.133/21)
7.1. A Administracdo Municipal designhara um Gestor e um Fiscal do Contrato/Ata, responsaveis por
acompanhar a entrega dos bens adquiridos, garantindo o cumprimento das obrigacbes
estabelecidas.

GESTOR: XXX

FISCAL: XXXX

7.2. O Fiscal do Contrato/Ata deverd registrar e relatar eventuais irregularidades na entrega dos
bens, podendo solicitar ajustes e providéncias a contratada para garantir o atendimento adequado
das demandas do Municipio.

7.3. O Contrato/Ata devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias
de sua inexecucdo total ou parcial.

7.4. Em caso de impedimento, ordem de paralisagédo ou suspensao do contrato/ARP, o cronograma
de execucdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostilamento.

7.5. As comunicacdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrdnica para esse fim.
7.6. O 6rgéo ou entidade podera convocar representante da empresa para adoc¢ao de providéncias
gue devam ser cumpridas de imediato.

7.7. Sera designado representante para acompanhar e fiscalizar o Contrato/Ata, anotando em
registro proprio todas as ocorréncias e determinando o que for necessario a regularizagéo de falhas
ou defeitos observados.

7.8. A fiscalizagdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicdes
técnicas ou vicios redibitérios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da
Administracdo ou de seus agentes e prepostos.

7.9. O contratado sera responséavel pelos danos causados diretamente a Administracdo ou a
terceiros em razdo da execuc¢do do instrumento de contrato/ARP, e ndo excluira nem reduzira essa
responsabilidade a fiscalizacdo ou 0 acompanhamento pelo contratante.

VIIl. DOS CRITERIOS DE PAGAMENTO

8.1. O pagamento decorrente da execucdo do objeto sera efetuado pelo Municipio, por processo
legal, apés a liquidacdo da despesa, em até 30 (trinta) dias, observada a ordem cronolégica de que
trata o art. 141 da Lei n® 14.133/2021.

8.2. Para fins de liquidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

8.2.1. O prazo de validade;

8.2.2. A data da emissao;

8.2.3. Os dados do contrato/ata e do 6rgao contratante;

8.2.4. O periodo respectivo de execucdo do contrato/ata;

8.2.5. O valor a pagar; e

8.2.6. Eventual destaque do valor de retenc¢@es tributarias cabiveis.

8.3. Havendo erro na apresentacao da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impecga a liquidacao
da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras,
reiniciando-se o prazo apds a comprovacado da regularizacdo da situacdo, sem 6nus a contratante;
8.4. A Nota Fiscal ou Fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da
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regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line sitios eletrbnicos oficiais ou a
documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

8.5. O pagamento seréd efetuado através de transferéncia bancéria.

8.6. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislacao aplicavel.
8.7. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, seréo
retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, 0s percentuais estabelecidos na legislacéo
vigente.

8.8. A presente contratacdo ndo permite a antecipacdo de pagamento.

IX. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR (art. 6°, inciso XXIII, alinea ‘h’, da Lei
n. 14.133/2021)

9.1. O fornecedor serd selecionado por meio da realizacdo de procedimento licitatério na
modalidade pregéo eletrénico, com adog¢&o do sistema de registro de precos e critério de julgamento
pelo menor percentual de taxa de administragéo a ser cobrada da rede credenciada.

9.2. O fornecimento do objeto sera parcelado, de acordo com as necessidades das diversas
secretarias do Municipio, mediante solicitagcdes emitidas ao longo da vigéncia da ata, observando-
se os prazos e condi¢cfes estabelecidos no edital e neste termo de referéncia.

9.3. Para fins de habilitacdo sera solicitada a seguinte documentacéo:

9.3.1. Habilitacdo Juridica

a) Registro comercial no caso de firma individual;

b) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social e Ultima alteracdo (se houver) em vigor, devidamente
registrado, onde se possa identificar o administrador, em se tratando de sociedades comerciais e
no caso de sociedade por acdes, acompanhados de documentos que comprovem a elei¢éo de seus
administradores;

¢) Comprovante de inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhado de
prova da composi¢ao da diretoria em exercicio;

d) Decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento
no Pais e ato de registro ou autorizacdo para funcionamento expedido pelo érgao competente,
guando a atividade assim o exigir.

9.3.2. Regularidade fiscal, social e trabalhista

a) Inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica
(CNPJ);

b) Inscrigcdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, relativo ao domicilio
ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

¢) Regularidade perante a Fazenda federal, estadual e/ou municipal do domicilio ou sede do
licitante, ou outra equivalente, na forma da lei;

d) Regularidade relativa a Seguridade Social e ao FGTS, que demonstre cumprimento dos encargos
sociais instituidos por lei;

e) Regularidade perante a Justica do Trabalho;

f) Cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constituicdo Federal.

9.3.3. Regularidade econémica e financeira

a) Certiddo negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor da sede do licitante.

b) Balango patrimonial, demonstracéo de resultado de exercicio e demais demonstragdes contabeis
dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais.

. E admissivel o balanco intermediario, se decorrer de lei ou contrato/estatuto social.



. O Balanco Patrimonial deve estar assinado pelo representante legal e pelo contador,
indicando o numero e folhas do livro diario do qual foram transcritos.
. Comprovacédo da boa situacao financeira da empresa mediante obtencdo de indices de
Liquidez Geral (ILG), Solvéncia Geral (ISG) e Liquidez Corrente (ILC), superiores a 1 (um), obtidos
pela aplicacdo das seguintes férmulas:
indice de Liquidez Geral (ILG) maior ou igual a 1.00:
ILG =  Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo

Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante
indice de Solvéncia Geral (ISG) maior ou igual a 1.00:
ISG = Ativo Total

Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante
indice de Liquidez Corrente (ILC) maior ou igual a 1.00:
ILC = Ativo Circulante

Passivo Circulante
a) As empresas, que apresentarem resultado inferior a 01(um) em qualquer dos indices de Liquidez
Geral (ILG), Solvéncia Geral (ISG) e Liquidez Corrente (ILC), deverdo comprovar patrimdnio liquido
de no minimo 10% (dez por cento) do valor estimado da contratacao ou item pertinente.
b) Quando se tratar de empresa individual ou sociedade por cotas de responsabilidade limitada, a
licitante devera apresentar em sua documentagdo os Termos de Abertura e Encerramento do Livro
Diério, registrado na Junta Comercial ou no Registro Civil das Pessoas Juridicas (quando for o
caso), onde o balanco fiscal foi transcrito (Embasamento legal: art. 3° do Decreto-Lei 305/1967 e
art. 5° § 2°, do Decreto-Lei 486/1968, bem como a Resolucdo 1.330/2011 do Conselho Federal de
Contabilidade e orientagéo e jurisprudéncia do Tribunal de Contas da Unido Licitagdes e Contratos
- Orientacdes e Jurisprudéncia do TCU - 42 edicao, revista, ampliada e atualizada, Brasilia, 2010 -
Copyright 2010).
c) As empresas recém-constituidas, que iniciaram suas atividades no exercicio em que se realizar
a licitac@o ou que ainda ndo encerraram seu exercicio social, deverdo apresentar o BALANCO DE
ABERTURA, registrado na Junta Comercial ou 6rgdo equivalente, obedecidos os aspectos legais e
formais da sua elaboragdo, sem prejuizo do inciso I, artigo 31 do Estatuto Federal das Licitacdes e
Contratos Administrativos.
d) As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a todas as exigéncias
da habilitacdo e poderéo substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de abertura. (Lei n°
14.133, de 2021, art. 65, §1°);
e) O balanco patrimonial, demonstragdo de resultado de exercicio e demais demonstracées
contabeis limitar-se-d0 ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido constituida ha
menos de 02 (dois) anos. (Lei n°14.133, de 2021, art. 69, §6°).
9.3.4. DA HABILITACAO TECNICA
I. Um ou mais Atestados de Capacidade Técnica, expedidos por pessoa juridica de direito publico
ou privado, que expressamente consignem a aptiddo da licitante para desempenho satisfatorio de
atividade pertinente e compativel com o objeto desta contratacdo — gerenciamento de sistema
informatizado de gestdo de compras para 6rgéos publicos.

X. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO (art. 6°, XXIII, “i” da Lei n. 14.133/2021)

10.1. O custo estimado total da contratacéo foi apurado nos termos do art. 23, 81°, inciso 1V, da Lei
n° 14.133/2021 e corresponde ao valor maximo aceitavel de:

ITEM DESCRICAO O PERCENTUAL DE TAXA DE ADMINISTRACAO COBRADO DA
REDE CREDENCIADA NAO PODERA EXCEDER



01 TAXA DE ADMINISTRACAO A SER COBRADA DA REDE CREDENCIADA para aquisico
de material de expediente, escritorio e aviamentos em geral, através de sistema informatizado.

%)

UNID. DESCRICAOVALOR TOTAL ESTIMADO
SERV. TAXA DE ADMINISTRACAO FIXA DA PREFEITURA 0,00%
UNID. FORNECIMENTO DE MATERIAIS R$ 1.000.000,00

10.2 - O critério de julgamento do certame devera ser a de menor taxa de Administracdo a ser
cobrada da rede credenciada.

10.2.1. O percentual a ser cobrado da Prefeitura sera fixo em 0,00%.

10.2.2. As empresas que apresentarem taxa de 0,00% da rede credenciada seréo consideradas
desclassificadas.

10.2.3. A empresa devera instalar o sistema no prazo de 15 dias ap6s a assinatura da ata de registro
de pregos.

XI. ADEQUACAO ORCAMENTARIA (art. 6°, XXIII, “” da Lei n. 14.133/2021)

11.1. A despesa decorrente da contratagdo esta devidamente adequada e compativel com a Lei
Orgamentaria Anual do exercicio financeiro de 2026 e subsequente, e com o Plano Plurianual.
11.2. A indicacdo da disponibilidade de créditos orcamentarios somente serd exigida para a
formalizag&o do contrato ou de outro instrumento habil.

XIl. OBRIGACOES DO CONTRATANTE (art. 92, X, Xl e XIV da Lei n. 14.133/2021)

12.1. S&0 obrigagbes da Contratante:

12.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela Contratada, de acordo com
as clausulas deste Termo de Referéncia e os termos de sua proposta;

12.1.2. Receber o objeto no prazo e condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia;

12.1.3. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorrec¢des verificadas no objeto
fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas
expensas;

12.1.4. Acompanhar e fiscalizar a execucgéo do instrumento de ARP/contrato e o cumprimento das
obrigacg@es pelo Contratado;

12.1.5. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao fornecimento do objeto, no
prazo, forma e condigBes estabelecidos no presente Instrumento, Edital e Contrato;

12.1.6. Aplicar ao Contratado san¢g8es motivadas pela inexecucao total ou parcial do Instrumento
de contrato;

12.1.7. Cientificar o 6rgéo de representacgéo judicial do Municipio para ado¢éo das medidas cabiveis
guando do descumprimento de obrigacdes pelo Contratado;

12.1.8. Responder eventuais pedidos de reajuste, repactuagéo e reestabelecimento do equilibrio
econdmico-financeiro feitos pelo contratado no prazo méaximo de 10 (dez) dias uteis.

12.1.9. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagfes e reclamacdes relacionadas a
execucdo do ARP/contrato, ressalvados o0s requerimentos manifestamente impertinentes,
meramente protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execucao do ajuste.

12.1.10. Concluida a instrugdo do requerimento, a Administragcao tera o prazo de 10 (dez) dias Uteis
para decidir, admitida a prorrogacao motivada por igual periodo.

12.1.11. A Administracéo nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado
com terceiros, ainda que vinculados a execugéo do instrumento de ARP/ contrato, bem como por
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gualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados,
prepostos ou subordinados.

XlIl. OBRIGACOES DO CONTRATADO (art. 92, XIV e XVI da Lei 14.133/21)

13.1. A Contratada deve cumprir todas as obrigacBes constantes deste Termo de Referéncia,
assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita
execucao do objeto, observando ainda:

13.1.1. Disponibilizar o sistema informatizado operacional no prazo de 15 (quinze) dias apés a
assinatura da Ata de Registro de Precos, realizando o cadastramento inicial da listagem de
produtos, dos usuarios e gestores, com seus respectivos niveis de acesso;

13.1.2. Credenciar e apresentar a rede credenciada no prazo de 30 (trinta) dias apés a assinatura
da Ata, com todos os dados relativos aos estabelecimentos (Nome Fantasia, Razao Social, CNPJ,
porte empresarial, contatos, linhas de fornecimento, municipio, estado etc.);

13.1.3. Realizar o treinamento de usuarios, gestores e da rede credenciada para operacdo do
sistema;

13.1.4. Responsabilizar-se pela administragdo, manutencdo, organizacdo e credenciamento da
rede conveniada; a rede devera ter vinculo direto com a contratada, sendo vedada a subcontrata¢ao
de rede conveniada;

13.1.5. Disponibilizar suporte técnico permanente, com atendimento personalizado (nome e telefone
do responsavel), garantindo o restabelecimento, correcdes e alteracdes do sistema em prazo habil;
13.1.6. Apresentar mensalmente o faturamento de todos os produtos adquiridos, encaminhando a
fatura da taxa de administracéo, se houver cobranca, acompanhada de todos os documentos fiscais
e relatdrio de repasse aos credenciados;

13.1.7. Permitir que todo o processo de orcamento, compra e pagamento seja realizado de forma
remota, sem necessidade de deslocamento ao estabelecimento ou uso de equipamento de
magquininha fisica;

13.1.8. Responsabilizar-se por todas as despesas diretas e indiretas decorrentes da execucao dos
servicos, salarios, transportes, encargos sociais, fiscais, trabalhistas, previdenciarios e de ordem de
classe, ficando a Contratante isenta de qualquer vinculo empregaticio com os profissionais da
contratada;

13.1.9. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia
anormal que possa comprometer a execuc¢do regular do objeto;

13.1.10. Manter, durante toda a vigéncia da ARP/contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condi¢Ges de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacédo;

13.1.11. Aceitar nas mesmas condi¢cdes contratuais, 0s acréscimos ou supressdes, a critério da
Administracao, referentes a execuc¢éo do servigo, nos termos da Lei vigente;

13.1.12. Indicar preposto para representa-la durante toda a execucgao do contrato;

13.1.13. Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato/ARP;

13.1.14. Ressarcir integralmente os eventuais prejuizos causados a Contratante ou a terceiros em
raz&do de ineficiéncias ou irregularidades na execucéo das obrigacdes assumidas.

XIV. OBRIGACOES PERTINENTES A LGPD

14.1. As partes deverdo cumprir a Lei n° 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD), quanto a todos
0s dados pessoais a que tenham acesso em razdo do certame ou do contrato administrativo que
eventualmente venha a ser firmado, a partir da apresentacdo da proposta no procedimento de
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contratacdo, independentemente de declaracéo ou de aceitacdo expressa.

14.2. Os dados obtidos somente poderdo ser utilizados para as finalidades que justificaram seu
acesso e de acordo com a boa-fé e com os principios do art. 6° da LGPD.

14.3. E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipéteses permitidas
em Lei.

14.4. A Administracéo devera ser informada no prazo de 5 (cinco) dias Uteis sobre todos os contratos
de suboperacéao firmados ou que venham a ser celebrados pelo Contratado.

14.5. Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, é dever do contratado
elimin&-los, com excecdo das hipo6teses do art. 16 da LGPD, incluindo aquelas em que houver
necessidade de guarda de documentacéo para fins de comprovacdo do cumprimento de obrigacdes
legais ou contratuais e somente enquanto nao prescritas essas obrigacoes.

14.6. E dever do contratado orientar e treinar seus empregados sobre os deveres, requisitos e
responsabilidades decorrentes da LGPD.

XV. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS (Art. 92. X1V, da Lei 14.133/21)

15.1. Comete infragcdo administrativa, o fornecedor que cometer quaisquer das infragdes previstas
no art. 155 da Lei n° 14.133, de 2021, quais sejam:

- Das infragOes e sangfes aplicaveis aos licitantes quando:

15.1.1 - Deixar de entregar a documentagdo exigida para o certame, sera aplicada as seguintes
sancdes:

a) multa no percentual de 0,5% do valor estimado para licitagdo em todos os itens propostos pelo
licitante.

b) impedimento de licitar e contratar pelo prazo de 2(dois) anos.

15.1.2 - Ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado, sera aplicada as seguintes sancdes:

a) multa no percentual de 5% do valor estimado para licitacdo em todos os itens propostos pelo
licitante.

b) impedimento de licitar e contratar pelo prazo de 2(dois) anos

15.1.3 - N&o celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a contratagéo,
guando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta, sera aplicada as seguintes
sancdes:

a) multa no percentual de 5% do valor estimado para licitagdo em todos os itens propostos pelo
licitante.

b) impedimento de licitar e contratar pelo prazo de 3(trés) anos.

15.1.4 - Apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para o0 certame ou prestar
declaracao falsa durante a licitagdo ou a execugao do contrato, serd aplicada as seguintes sangoes:
a) multa no percentual de 30% do valor estimado para licitagdo nos itens propostos pelo licitante.
b) declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar pelo periodo de 4(quatro) anos.

15.1.5 - Fraudar a licitacdo ou praticar ato fraudulento na execucédo do contrato;

a) multa no percentual de 30% do valor estimado para licitagdo nos itens propostos pelo licitante.
b) declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar pelo periodo de 4(quatro) anos.

15.1.6 - Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

a) multa no percentual de 30% do valor estimado para licitagdo nos itens propostos pelo licitante.
b) declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar pelo periodo de 4(quatro) anos.

15.1.7 - Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacao;

a) multa no percentual de 30% do valor estimado para licitagdo nos itens propostos pelo licitante.
b) declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar pelo periodo de 4(quatro) anos.
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15.1.8 - Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.
a) multa no percentual de 30% do valor estimado para licitagdo nos itens propostos pelo licitante.
b) declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar pelo periodo de 4(quatro) anos.

XVI. DISPOSICOES FINAIS

16.1. Considerando que o desenvolvimento nacional sustentavel € um dos pilares das compras
publicas conforme o art. 5° da Lei Federal n® 14.133/2021, torna-se necessario que o contratado
observe as exigéncias ambientais e sociais inerentes envolvida no objeto da contratacéo, contida
nas legislacdes correlatas;

16.2. No tocante a recursos, representacoes e pedidos de reconsideracao, devera ser observado o
disposto no art. 165 da Lei Federal n® 14.133/2021;

16.3. Qualquer comunicagao pertinente a ARP/ contrato, a ser realizada entre o contratado e o
municipio, inclusive para manifestar-se, oferecer defesa ou receber ciéncia de decisdes
sancionatérias ou sobre rescisdo contratual, deve ocorrer por escrito, preferencialmente por meio
eletrénico, admitida a comunicacdo por aplicativo de mensagens instantaneas, se devidamente
comprovado o recebimento pelo particular;

16.4. As partes CONTRATANTES elegem o foro de /MG como competente para
dirimir quaisquer questdes oriundas da contratagéo, inclusive 0s casos omissos que nao puderem
ser resolvidos pela via administrativa, renunciando a qualquer outro, por mais privilegiado que seja;
16.5. A participacdo de qualquer proponente vencedor no processo implica a aceitagdo téacita,
incondicional, irrevogavel e irretratavel dos seus termos, regras e condic¢des.

Ferros/MG, 27 de maio de 2026.

Vanilda Nirlene Almeida Dias
Secretéria de Administracdo e Fazenda



ANEXO lI

MINUTA DE ATA DE REGISTRO DE PRECO

PROCESSO LICITATORIO N° 028/2026
MODALIDADE PREGAO ELETRONICO N° 006/2026
TIPO: MENOR TAXA DE ADMINISTRAGCAO DA REDE CREDENCIADA

PARTES:
ORGAO GERENCIADOR:

CONTRATANTE: MUNICIPIO DE FERROS - MG, com sede na Rua Fernando Dias de Carvalho,
N° 16, Bairro Centro na Cidade de Ferros/MG, CEP.: 35.800.000, inscrita no CNPJ/MF N.°
18.299.529/0001-13, neste ato representado pelo Prefeito Municipal Sr.° CARLOS ELISIO DE
OLIVEIRA, portador do CPF 844.076.036-15 doravante denominada CONTRATANTE.

FORNECEDOR REGISTRADO:

— Bairro , ha cidade de , CEP
XXXXXXXXX — UF, inscrita no CNPJ/MF N. XX XXX.XXX/XXXX-XX, neste ato representada pelo
seu senhor

, portador do CPF N. XXX. XXX.XXX-XX, E-MAIL

INSTITUCIONAL:

Pela presente Ata de Registro de Precos entre as partes acima qualificadas, é firmada e ajustada,
a aquisicdo constante no objeto do PREGAO ELETRONICO n° ........ 1202x, Processo Administrativo
N ittt 202x, mediante o disposto na Lei n. 14.133/21 e alteragbes
posteriores, em conformidade com as clausulas que seguem:

CLAUSULA PRIMEIRA — DA DOCUMENTACAO

Fazem parte integrante da presente Ata de Registro de Precos, independente de transcricdo, o
Edital de licitagdo, seus anexos e todos os demais documentos referentes ao objeto do referido
Processo supracitado, que néo contrariem o disposto neste instrumento.

CLAUSULA SEGUNDA - DO OBJETO

2.1 - Constitui 0 objeto do presente instrumento: Registro de Precos para futura e eventual
contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servico de gestdo integrada de
compras de material de expediente, escritério e aviamentos em geral, através de sistema
informatizado para atender todas as secretarias da Prefeitura Municipal de Ferros/MG,
conforme quantidades e especificacdes indicados na CLAUSULA TERCEIRA deste instrumento e
no Edital do Pregéo Eletrénico supracitado.

2.1.1 . Aentrega do objeto, deve ocorrer em estrita conformidade com o termo de referéncia, anexo
do edital e demais anexos que fazem parte integrante deste instrumento, independente de
transcricao.

2.1.2 .Oregistro de pregos ndo obrigard a Administragéo a contratar em sua totalidade, sendo que
as contratacdes se dardo de acordo com a demanda do municipio, ou seja, de forma parcelada.



PARAGRAFO UNICO: Toda e qualquer alteracio no objeto somente podera ser efetivada
mediante prévia e expressa autorizacdo por escrito do Municipio de FERROS.

CLAUSULA TERCEIRA — DO PREGCO REGISTRADO

3.1 - Conforme proposta final da empresa adjudicataria, o preco registrado para a execuc¢do do
objeto é o seguinte:

ITEM [DESCRICAO UNID [TAXA \E/’:tli_r(r?:do
REGISTRADA
TAXA DE ADMINISTRACAO A SER COBRADA | % % R$ 1.000.000,00
1 DA REDE CREDENCIADA para aquisicdo de

material de expediente, escritério e aviamentos
em geral, através de sistema informatizado

3.2 A taxa de administracdo cobrada diretamente da Prefeitura Municipal de Ferros/MG é de
0,00% (zero por cento).

3.3 No percentual registrado estdo incluidos todos os custos diretos e indiretos inerentes a
execucdo do objeto, encargos tributarios, trabalhistas, previdenciarios e demais despesas
necessarias ao pleno cumprimento do objeto contratado.

CLAUSULA QUARTA — DA DOTACAO ORCAMENTARIA

4.1 - Os recursos necessarios ao cumprimento do presente instrumento correrdo por conta
do recurso indicado na ordem de compra/fornecimento, que serdo informados a cada
aquisicao.

CLAUSULA QUINTA — DAS CONDICOES DE EXECUGCAO DO OBJETO

5.1. Todas as condicdes de execugdo estdo dispostas no Termo de Referéncia (Anexo I), que
integra este instrumento.

5.2. A empresa devera instalar o sistema informatizado no prazo de 15 (quinze) dias apos a
assinatura da ARP e apresentar rede credenciada operacional no prazo de 30 (trinta) dias,
conforme exigéncias do Termo de Referéncia.

CLAUSULA SEXTA — DA VIGENCIA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

6.1 - O prazo de validade da Ata de Registro de Precos sera de 01 (um) ano, podendo ser
prorrogado por igual periodo nos termos do art. 84 da Lei n° 14.133/21.

6.1.1 - A vigéncia dos contratos decorrentes do Sistema de Registro de Precos sera
definida no proéprio instrumentos, observado o disposto no art. 105 da Lei n® 14.133/21.

6.1.2 - O contrato decorrente do Sistema de Registro de Precos devera ser assinado dentro do
prazo de validade da ata de registro de precos.



CLAUSULA SETIMA — DAS OBRIGACOES DO FORNECEDOR REGISTRADO

7.1 A Contratada deve cumprir todas as obrigagfes constantes deste Termo de Referéncia,
assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita
execucédo do objeto, observando ainda:

7.2 Disponibilizar o sistema informatizado operacional no prazo de 15 (quinze) dias apds a
assinatura da Ata de Registro de Precos, realizando o cadastramento inicial da listagem de
produtos, dos usuarios e gestores, com seus respectivos niveis de acesso;

7.3 Credenciar e apresentar a rede credenciada no prazo de 30 (trinta) dias apos a assinatura
da Ata, com todos os dados relativos aos estabelecimentos (Nome Fantasia, Razdo Social,
CNPJ, porte empresarial, contatos, linhas de fornecimento, municipio, estado etc.);

7.4 Realizar o treinamento de usuarios, gestores e da rede credenciada para operagdo do
sistema;

7.5 Responsabilizar-se pela administracdo, manutencdo, organizacdo e credenciamento da
rede conveniada; a rede devera ter vinculo direto com a contratada, sendo vedada a
subcontratacdo de rede conveniada;

7.6 Disponibilizar suporte técnico permanente, com atendimento personalizado (nome e telefone
do responsavel), garantindo o restabelecimento, correces e alteracées do sistema em prazo
habil;

7.7 Apresentar mensalmente o faturamento de todos os produtos adquiridos, encaminhando a
fatura da taxa de administragdo, se houver cobranca, acompanhada de todos os documentos
fiscais e relatério de repasse aos credenciados;

7.8 Permitir que todo o processo de orcamento, compra e pagamento seja realizado de forma
remota, sem necessidade de deslocamento ao estabelecimento ou uso de equipamento de
magquininha fisica;

7.9 Responsabilizar-se por todas as despesas diretas e indiretas decorrentes da execucao dos
servigos, salarios, transportes, encargos sociais, fiscais, trabalhistas, previdenciarios e de ordem
de classe, ficando a Contratante isenta de qualquer vinculo empregaticio com os profissionais
da contratada;

7.10. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia
anormal que possa comprometer a execugao regular do objeto;

7.11. Manter, durante toda a vigéncia da ARP/contrato, em compatibilidade com as obrigagbes
assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificacdo exigidas na licitacéo;

7.12. Aceitar nas mesmas condi¢cfes contratuais, 0s acréscimos ou supressoes, a critério da
Administracao, referentes a execuc¢ao do servigo, nos termos da Lei vigente;

7.13. Indicar preposto para representa-la durante toda a execucao do contrato;

7.14. Guardar sigilo sobre todas as informag8es obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato/ARP;

7.15. Ressarcir integralmente 0s eventuais prejuizos causados a Contratante ou a terceiros em
razao de ineficiéncias ou irregularidades na execucao das obrigacdes assumidas.

CLAUSULA OITAVA - DAS OBRIGACOES DO ORGAO GERENCIADOR



8.1 - S&o obrigacdes da Contratante:

8.2 Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela Contratada, de acordo com as
clausulas deste Termo de Referéncia e os termos de sua proposta;

8.3 . Receber o objeto no prazo e condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia;

8.4 . Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorre¢des verificadas no
objeto fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte,
as suas expensas;

8.5 . Acompanhar e fiscalizar a execucao do instrumento de ARP/contrato e o cumprimento das
obrigac@es pelo Contratado;

8.6 . Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao fornecimento do objeto,
no prazo, forma e condi¢Bes estabelecidos no presente Instrumento, Edital e Contrato;

8.7 . Aplicar ao Contratado san¢fes motivadas pela inexecucdo total ou parcial do Instrumento
de contrato;

8.8 . Cientificar o 6rgédo de representacéo judicial do Municipio para adogdo das medidas
cabiveis quando do descumprimento de obrigacdes pelo Contratado;

8.9 . Responder eventuais pedidos de reajuste, repactuagéo e reestabelecimento do equilibrio
econdmico-financeiro feitos pelo contratado no prazo méximo de 10 (dez) dias uteis.

8.10. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagdes e reclamacgdes relacionadas a
execucdo do ARP/contrato, ressalvados o0s requerimentos manifestamente impertinentes,
meramente protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execucao do ajuste.

8.11. Concluida a instru¢éo do requerimento, a Administracdo tera o prazo de 10 (dez) dias Uteis
para decidir, admitida a prorroga¢cao motivada por igual periodo.

8.12. A Administracao ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado
com terceiros, ainda que vinculados a execuc¢éo do instrumento de ARP/ contrato, bem como por
gualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados,
prepostos ou subordinados.

CLAUSULA NONA - DA FISCALIZACAO

9.1 - A execugdo do objeto e o cumprimento do disposto neste instrumento seréo fiscalizados
pelo Contratante por intermédio do Fiscal designado, que acompanhara a prestacdo dos
servigos, controlard os prazos estabelecidos e notificara a empresa quanto a quaisquer
irregularidades.

9.2 . O Fiscal terd, entre outras, as seguintes atribui¢ées:

a) Verificar mensalmente se a gerenciadora esta cumprindo o contrato com a taxa indicada a ser
cobrada da rede credenciada;

b) Acompanhar os relatérios gerenciais emitidos pelo sistema, verificando a regularidade das
transacdes e o volume de aquisicbes por secretaria;

c) Receber os materiais fornecidos pelos credenciados, verificando a conformidade com as
especificagdes;

d) Certificar as Notas Fiscais somente ap0s verificacdo da perfeita compatibilidade entre os
servigos prestados e o que foi solicitado;

e) Sustar o pagamento de faturas em caso de inobservancia, pela Contratada, de condicbes
previstas neste instrumento.



CLAUSULA DECIMA — DO PAGAMENTO

10.1. O pagamento decorrente da execucao do objeto serd efetuado pelo Municipio, por processo
legal, ap6s a liquidacéo da despesa, em até 30 (trinta) dias, observada a ordem cronolégica de
que trata o art. 141 da Lei n°® 14.133/2021.

10.2. Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

10.2.1. O prazo de validade;

10.2.2. A data da emissao;

10.2.3. Os dados do contrato/ata e do 6rgédo contratante;

10.2.4. O periodo respectivo de execucao do contrato/ata;

10.2.5. O valor a pagar; e

10.2.6. Eventual destaque do valor de retencdes tributérias cabiveis.

10.3. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a
liguidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacao da regularizagdo da situagédo, sem 6nus
a contratante;

10.4. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagdo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line sitios eletrbnicos oficiais ou a
documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

10.5. O pagamento sera efetuado através de transferéncia bancaria.

10.6. Quando do pagamento, sera efetuada a retencgéo tributéria prevista na legislacao aplicavel.
10.7. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serédo
retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagéo
vigente.

10.8. A presente contratagdo ndo permite a antecipacao de pagamento.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DO RECEBIMENTO

11.1 — O recebimento do objeto se dara da seguinte forma:

a) provisoriamente, de forma sumaria, pelo responsavel pela fiscalizagdo, com verificagdo
posterior da conformidade do material com as exigéncias contratuais;

b) definitivamente, pelo gestor da ARP/ contrato ou da comisséo designada pela autoridade
competente, mediante termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DO REAJUSTAMENTO
12.1 - Conforme as normas financeiras vigentes, ndo havera reajustamento de pre¢os, no
prazo inferior a 01 (um) ano, podendo apos o0 13° més o prego ser reajustado através do

indice IPCA.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DO ACRESCIMO E SUPRESSAO



13.1 - E vedado efetuar acréscimos nos quantitativos fixados pela Ata de Registro de Precos,
inclusive o acréscimo de que trata o art. 125 da Lei n°® 14.133/21.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DA  ALTERACAO OU
ATUALIZACAO DOS PRECOS REGISTRADOS

14.1 - Os precos registrados poderédo ser alterados ou atualizados em decorréncia de
eventual reducgéo dos precos praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos
bens, nas seguintes situagdes:

a) em caso de forca maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos
imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculadveis, que inviabilizam a
execucdo da ata tal como pactuada, nos termos do disposto na alinea “d” do inciso |l do
caput do art. 124 da Lei n® 14.133, de 2021;

b) em caso de criacdo, alteracéo ou extingdo de quaisquer tributos ou encargos legais
ou superveniéncia de disposi¢des legais, com comprovada repercussao sobre os pregos
registrados;

14.2 - A solicitacdo de alterac@o de precos visando o restabelecimento do equilibrio
econbmico- financeiro, devera ser formalizada por escrito e devidamente motivada e
justificada, devendo ainda o Fornecedor Registrado comprovar o aumento ou reducao
dos precos.

14.2.1 - A resposta para o pedido de restabelecimento do equilibrio econémico-
financeiro sera de até 10 (dez) dias Uteis apds seu protocolo.

CLAUSULA DECIMA QUINTA — DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

15.1 - Comete infragdo administrativa, o fornecedor que cometer quaisquer das infracbes
previstas no art. 155 da Lei n°® 14.133, de 2021, quais sejam:

- Das infracBes e sancfes aplicaveis aos licitantes quando:

15.1.1 - Deixar de entregar a documentagdo exigida para o certame, sera aplicada as
seguintes sancoes:

a) multa no percentual de 0,5% do valor estimado para licitacdo em todos os itens propostos
pelo licitante.

b) impedimento de licitar e contratar pelo prazo de 2(dois) anos.

15.1.2 - N&o manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado, sera aplicada as seguintes sancdes:

a) multa no percentual de 5% do valor estimado para licitagdo em todos os itens propostos
pelo licitante.

b) impedimento de licitar e contratar pelo prazo de 2(dois) anos

15.1.3 - Nao celebrar o contrato ou n&o entregar a documentacéo exigida para a contratagao,
guando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta, sera aplicada as seguintes


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2021/Lei/L14133.htm#art124iid
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2021/Lei/L14133.htm#art124iid
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2021/Lei/L14133.htm#art124iid
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2021/Lei/L14133.htm#art124iid
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2021/Lei/L14133.htm#art124iid

sancoes:

a) multa no percentual de 5% do valor estimado para licitacdo em todos os itens propostos
pelo licitante.

b) impedimento de licitar e contratar pelo prazo de 3(trés) anos.

15.1.4 - Apresentar declaracdo ou documentacado falsa exigida para o certame ou prestar
declaracao falsa durante a licitagdo ou a execuc¢do do contrato, serd aplicada as seguintes
sancoes:

a) multa no percentual de 30% do valor estimado para licitacdo nos itens propostos pelo
licitante.

b) declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar pelo periodo de 4(quatro) anos.

15.1.5 - Fraudar a licitag&@o ou praticar ato fraudulento na execucao do contrato;

a) multa no percentual de 30% do valor estimado para licitagdo nos itens propostos pelo
licitante.

b) declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar pelo periodo de 4(quatro) anos.

15.1.6 - Comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

a) multa no percentual de 30% do valor estimado para licitagdo nos itens propostos pelo
licitante.

b) declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar pelo periodo de 4(quatro) anos.

15.1.7 - Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacao;

a) multa no percentual de 30% do valor estimado para licitagdo nos itens propostos pelo
licitante.

b) declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar pelo periodo de 4(quatro) anos.

15.1.8 - Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

a) multa no percentual de 30% do valor estimado para licitagdo nos itens propostos pelo
licitante.

b) declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar pelo periodo de 4(quatro) anos.

CLAUSULA DECIMA SEXTA — DO CANCELAMENTO DO REGISTRO

16.1 - O fornecedor tera seu registro cancelado quando:

16.1.1 - Descumprir as condicOes da ata de Registro de Precos;

16.1.2- Nao retirar a respectiva nota de empenho ou instrumento equivalente, no prazo
estabelecido pela Administracdo, sem justificativa aceitavel;

16.1.3 - Nao aceitar reduzir o seu preco registrado, na hipétese de este se tornar superior
aqueles praticados no mercado e estiverem presentes razfes de interesse publico.
16.1.3.1 - O cancelamento do Registro, nas hipéteses previstas, assegurados o
contraditério e a ampla defesa, sera formalizado por despacho da autoridade competente do
Orgéo Gerenciador.

16.1.3.2 - O fornecedor podera solicitar o cancelamento do seu Registro de Preco na
ocorréncia de fato superveniente que venha comprometer a perfeita execucao contratual,
decorrentes de caso fortuito ou de forga maior devidamente comprovados.



CLAUSULA DECIMA SETIMA — DA LEGISLACAO APLICAVEL E DOS CASOS OMISSOS

17.1 - O presente instrumento contratual rege-se pelas disposi¢cdes expressas regida
pela Lei n° 14.133/21, ainda, aplicando-lhe supletivamente os principios da teoria geral
dos contratos e as disposi¢des de direito privado.

17.2 - Os casos omissos serdo resolvidos a luz da referida lei e suas alteracoes,
recorrendo-se a analogia, aos costumes e aos principios gerais do direito.

CLAUSULA DECIMA OITAVA - DO FORO

18.1 - Fica eleito o foro da cidade de Ferros/MG para dirimir as questdes decorrentes
deste instrumento ou de sua execugdo, com rendncia expressa de qualquer outro por
mais privilegiado que seja.

18.2 - Por estarem justos e contratados, as partes contratantes, assinam o presente
instrumento contratual, em 03 (trés) vias de igual teor e forma, para que produza seus
juridicos efeitos.

XXXXXXXX, XX de XXXX de 2026

Local e Data.

Xxxxxx(Contratante) Representante Legal do
Fornecedor

TESTEMUNHAS:

NOME:
CPF:

NOME:
CPF:



ANEXO llI

MINUTA DE CONTRATO

PROCESSO LICITATORIO
N.C...../202x
MODALIDADE PREGAO
ELETRONICO N° ....../2025

CONTRATO N° /202X

PARTES:
CONTRATANTE:

Prefeitura Municipal de FERROS , Minas Gerais, doravante denominado simplesmente
CONTRATANTE, com sede a Rua XXXX, xxxx — Bairro xxxxx, XXXXXXXX - MG, XXX
inscrita no CNPJ sob 0 n.2 XXXXXXXXXXX, neste ato representado pelo Sr(a) Prefeito ou
Secretario Municipal de XxxxxSr. XXXXXXXXXXX

CONTRATADA:
, com sede na , n° -
Bairro
, ha cidade de , CEP XXXXXXXXX — UF, inscrita
no CNPJ/MF N. XX.XXXXXX/XXXX-XX, neste ato representada pelo seu
, senhor , portador do CPF N.

XXX XXX XXX-XX, E-MAIL



INSTITUCIONAL: doravante denominada Contratada.Tém entre si justo e acordado celebrar o
presente Instrumento de Contrato, devidamente autorizado, que se regera pelas normas da Lei
Federal n°. 14.133/21, decorrente do PREGAO ELETRONICO n° XXX/2025, Processo
Administrativo n® XXX/2025 e pelas condi¢des que estipulam a seguir.

CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO.

AQUISICA0 de XXXXXXXXXXXXXXXXXX.

PARAGRAFO UNICO - Integra e completa o presente Instrumento de Contrato para todos os fins
de direito, obrigando as partes em todos o0s seus termos, as condi¢des do PREGAO ELETRONICO
n® XX/2025, Processo Administrativo n® XX/2025 bem como a Ata de Registro de Precos n°
XXX/2025, o Termo de Referéncia e demais anexos que formam o Processo Licitatorio,
independente de transcri¢ao.

CLAUSULA SEGUNDA — DO VALOR DO CONTRATO

2.1- O valor estimado deste contrato &€ de XXXXXXXXXXX, de acordo com os valores e
quantitativos abaixo relacionados, que sera adquirido de forma parcelada:

Item|{Unid Quant Descrigao Valor unit |Valor Total |Marca

2.1 - O CONTRATANTE podera acrescer ou suprimir os quantitativos, respeitando os
limites legais, conforme art 125 da Lei Federal 14.133/2021.

2.2 - Serdo incorporados ao contrato, mediante Aditamento todas e quaisquer modificacdes,
gue venham ser necessarias durante sua vigéncia decorrente de alteragBes unilaterais do
CONTRATANTE ou por acordo entre as partes.

CLAUSULA TERCEIRA - DO PRAZO DE VIGENCIA

3.1 - O presente instrumento tera vigéncia de 12 meses, contados a partir da data de
sua assinatura.

CLAUSULA QUARTA - DO PAGAMENTO/RECEBIMENTO/

4.1 - O pagamento pela efetiva entrega do objeto deste instrumento ser& efetuado conforme o
gue estabelece a Ata de Registro de Precos n°® XXX/2025 e no Termo de Referéncia.

CLAUSULA QUINTA - DO REAJUSTAMENTO E DA MANUTENGAO DO EQUILIBRIO
ECONOMICO-FINANCEIRO

5.1 — As condi¢Oes de reajustamento constam na Ata de Registro de Pregos n® XXX/2025 e no
Termo de Referéncia.

CLAUSULA SEXTA — DA DOTACAO ORCAMENTARIA
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6.1 - As despesas decorrentes do presente instrumento correrdo a conta das seguintes
dotacdes or¢camentarias:

:9,9.9,9,9.90,9,9,9,9.90.9,9,9,9.9,9.9.9,9.9.9,9,9,9,9.9,9,0,0.¢
CLAUSULA SETIMA — DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

7.1 - Além de observar todas as normas e condi¢bes previstas no Edital do PREGAO
ELETRONICO n° XX/2025, no Termo de Referéncia e seus anexos, incumbe & Contratada
manter durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com as obriga¢cdes por ela
assumidas, as condi¢bes de qualificacdo e habilitacdo exigida na licitagdo a qual este se
encontra vinculado, bem como, executar, com eficiéncia, pontualidade e qualidade, o objeto
contratual; arcar com todas e quaisquer despesas decorrentes do fornecimento do objeto
contratual.

CLAUSULA OITAVA - DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE
8.1 - A Contratante compete as obriga¢des constantes na ARP n® XX/2025, No Termo de

Referéncia e nos anexos do Edital, bem como efetuar o pagamento de acordo com o
estabelecido no Edital e na ARP, e ainda acompanhar a execugé&o contratual.

CLAUSULA NONA - DA EXTINGAO

9.1 - O contrato celebrado podera ser extinto conforme estabelecido na Ata de Registro de
Precgos n°® XXX/2025, e no Termo de Referéncia.

CLAUSULA DECIMA - DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

10.1 - O descumprimento total ou parcial das obrigactes assumidas pela CONTRATADA seréo
aplicadas as sang¢des constantes na ARP n°® XXX/2025, e no Termo de Referéncia.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DA CESSAO

11.1 - A Contratada ndo podera ceder ou transferir o contrato sem a autorizagéo
expressa da Contratante, exceto nos casos previstos em lei.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DA FUNDAMENTACAO LEGAL

12.1 - O presente contrato é regido pela Lei n°® 14.133/21, Decreto Municipal n®0XX/202X,
bem como pelas clausulas e condi¢des constantes do PREGAO ELETRONICO n° XX/2025,
Processo Administrativo n®XX/2025.

12.2 - Os casos omissos serdo resolvidos a luz da Lei Federal n°. 14.133/21,
recorrendo-se & analogia, aos costumes e aos principios gerais de direito.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DA ALTERACAO DO CONTRATO
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13.1 - O contrato poderd ser alterado, com as devidas justificativas, nos seguintes casos:
| - Unilateralmente pela Administracéao:

a) quando houver modificacdo do projeto ou das especificagbes, para melhor adequagéo
técnica a seus objetivos;

b) quando for necesséria a modificacdo do valor contratual em decorréncia de acréscimo ou
diminuicdo quantitativa de seu objeto, nos limites permitidos por esta Lei;

Il - por acordo entre as partes:

a) quando necessaria a modificagcdo do modo de fornecimento, em face de verificagdo técnica
da inaplicabilidade dos termos contratuais originarios;

b) quando necesséria a modificacdo da forma de pagamento por imposicéo de circunstancias
supervenientes, mantido o valor inicial atualizado e vedada a antecipacdo do pagamento em
relacéo ao cronograma financeiro fixado sem a correspondente contraprestacao de fornecimento
dos bens;

C) para restabelecer o equilibrio econémico-financeiro inicial do contrato em caso de forca
maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos imprevisiveis ou previsiveis
de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a execucao do contrato tal como pactuado,
respeitada, em qualquer caso, a reparticao objetiva de risco estabelecida no contrato.

A solicitacdo de alteragdo de precos visando o restabelecimento do equilibrio econémico-
financeiro, devera ser formalizada por escrito e devidamente motivada e justificada, devendo
ainda o Fornecedor Registrado comprovar o aumento ou reduc¢éo dos precos.

A resposta para o pedido de restabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro sera de 30
(trinta) dias Uteis apds seu protocolo.

13.2 - O contratado sera obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, acréscimos
ou supressdes de até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

CLAUSULA DECIMA QUARTA — DA GESTAO DE CONTRATO

14.1 - A gestéo do contrato sera desenvolvida pelo xxxxxxxxx responsavel pela demanda
de contratagdo e/ou adstrito a unidade gestora do contrato, admitida a delegacdo
conforme estabelecer ato proprio e especifico, para exercicio das funcoes.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DO FORO

15.1 - As questfes decorrentes da execucdo deste Instrumento, que ndo possam ser dirimidas
administrativamente, ser@o processadas e julgadas no Foro da Comarca de xxxxxx/Minas
Gerais, com exclusédo de qualquer outro por mais privilegiado que seja.

E, para firmeza e validade do que foi pactuado, lavrou-se o presente Contrato, para que surtam
um soO efeito, as quais, depois de lidas, sdo assinadas pelas representantes das partes,
CONTRATANTE e CONTRATADA, e pelas testemunhas abaixo.
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XXXXXXXXIMG XX de XXXXX de 2026.

Contratante

TESTEMUNHAS:

NOME:

Representante Legal do Fornecedor

CPF:

NOME:

CPF:
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ANEXO IV

DILIGENCIA DE COMPROVACAO DE EXEQUIBILIDADE DE PRECOS
Orientacdes e Ferros para Apresentacdo de Documentos

Processo Licitatorion® ___ / Pregédo Eletrénico n®°___/

1. FINALIDADE E CONTEXTO

No ambito da diligéncia instaurada para verificagdo da exequibilidade dos precos apresentados
pelos licitantes, nos termos do art. 59, §2° da Lei n® 14.133/2021, foram identificadas inconsisténcias
formais nas documentagdes entregues, quais sejam: auséncia de assinaturas, falta de identificacédo
de data e horario das cotacdes, e auséncia de dados de contato dos fornecedores consultados.

Art. 59. Serdo desclassificadas as propostas que:

(...

IV - ndo tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela
Administracao;

(..)

§ 2° A Administracdo podera realizar diligéncias para aferir a exequibilidade

das propostas ou exigir dos licitantes que ela seja demonstrada, conforme
disposto no inciso 1V do caput deste artigo.

Em atendimento ao principio da vinculagdo ao instrumento convocatorio e ao dever de instrugédo
processual, este documento estabelece as orientagfes e os Ferross padronizados que os licitantes
deverdo observar ao reapresentar a comprovacgao de exequibilidade de seus precos.

2. REGRAS GERAIS PARA TODOS OS DOCUMENTOS

/ ATENCAO: Toda documentac&o devera ser assinada pelo responsavel pela pesquisa ou
pelo representante legal da empresa. Documentos sem assinatura seréo considerados
invalidos e ndo serdo aceitos para fins de comprovacao.

S&o requisitos minimos obrigatorios para qualquer modalidade de comprovagao:
» Identificacdo do processo licitatério (nimero e objeto).
» Data de realizagéo da pesquisa ou da verificacdo de estoque.
» ldentificacdo completa do responséavel pela pesquisa (home, CPF e cargo/fung&o).
» Assinatura original do responséavel.
* Local (municipio/UF) e data de emissédo do documento.

3. MODALIDADE | — COMPROVACAO POR ESTOQUE
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3.1. Quando utilizar

Esta modalidade aplica-se quando o licitante possui os itens ofertados em seu préprio estoque,
demonstrando que os pregos praticados sdo compativeis com os valores de aquisicdo anteriores,
ou que a empresa ja detém os bens e pode fornecé-los nos termos do edital.

3.2. Documentos obrigatoérios

a) Nota Fiscal de Aquisi¢cao dos produtos (cépia legivel, evidenciando valor unitario,
guantidade e data de compra); e

b) Declaracdo/Atestado de Estoque, conforme Ferros abaixo, atestando que os itens constam
fisicamente no estoque da empresa na data da diligéncia.

3.3. Ferros de Atestado de Estoque

utilize o Ferros abaixo, preenchendo todos os campos destacados. O documento devera
ser impresso em papel timbrado da empresa quando disponivel.

ATESTADO DE EXISTENCIA EM ESTOQUE

Eu, (NOME COMPLETO DO~RESPONSAVEL), portador(a) do CPF n° (CPF), na
gualidade de (CARGO/FUNCAOQO) da empresa (RAZAO SOCIAL DA EMPRESA),
inscrita no CNPJ sob o n°® (CNPJ), com sede na (ENDERECO COMPLETO),

DECLARO E ATESTO

que os itens relacionados abaixo, objeto do Processo Licitatorio n° (NUMERO DO
PROCESSO) — (BREVE DESCRICAO DO OBJETO), encontram-se devidamente
registrados e disponiveis no estoque desta empresa, podendo ser fornecidos nos termos
do edital, conforme demonstrado pela(s) Nota(s) Fiscal(is) de aquisicdo anexa(s):

Item | Descrigdo do Produto Qtd.em | VIr. Vir. N°
Estoque | Unit. |Ofertado | NF
NF (R$)
(R$)
1
2
3
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Declaro, ainda, que os precos ofertados sdo exequiveis e compativeis com os valores
praticados pelo mercado, considerando os custos de aquisi¢do demonstrados nas Notas
Fiscais ora apresentadas.

Por ser expressdo da verdade, firmo a presente declaracéo, ciente das sancdes civis e
penais cabiveis na hipétese de falsidade.

(Municipio/UF), de de 20__ .

(ASSINATURA DO REPRESENTANTE LEGAL OU CONTADOR DA EMPRESA)

Nome: | CPF:

Cargo/Funcgéo: | CNPJ:
4. MODALIDADE Il — COMPROVACAO POR ANALISE DE PRECOS DE MERCADO
(COTACAO)

4.1. Quando utilizar

Esta modalidade aplica-se quando o licitante realiza pesquisa de precos junto a fornecedores ou
outras fontes de mercado para demonstrar que os valores ofertados sdo compativeis com os
praticados no mercado, nos termos do art. 23 da Lei n® 14.133/2021 e da IN SEGES/ME n° 65/2021.

4.2. Requisitos obrigatérios de cada cotacao coletada

Cada cotacgédo utilizada como fonte de pesquisa devera conter, obrigatoriamente:
+ Identificagdo do fornecedor consultado: Raz&o Social e CNPJ;
« Enderego completo do estabelecimento (logradouro, nimero, bairro, municipio, UF e CEP);
 Telefone e/ou e-mail de contato do fornecedor;
* Nome e identificacdo do atendente/representante que forneceu o preco;
« Data e horério em que a cotacéo foi realizada;
* Preco unitario cotado para cada item;

« Assinatura do responsavel pela coleta da cotacao (representante legal da empresa ou
contador).

4.3. Ferros de Folha de Registro de Cotacéo

Para cada fornecedor consultado, devera ser preenchida uma folha de registro
individualizada conforme o Ferros abaixo. Recomenda-se a coleta de, no minimo, 3 (trés)
cotacOes de fornecedores distintos.
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REGISTRO DE COTACAO DE PRECOS DE MERCADO

| — IDENTIFICACAO DO PROCESSO
Process

0
Licitator
io n°

Modalidade:

Objeto

Empres

CNPJ:

a
Licitant
e

Il — IDENTIFICACAO DO FORNECEDOR CONSULTADO

Razéao

Social

Insc. Estadual:

CNPJ

Endereco

Bairro /

Municipio /
UF

CEP - Telefone:

Ramal:

E-mail

Nome do

Atendente /
Representa
nte

Il — DADOS DA COLETA DE PRECOS
/ /

Data da cotacéo

() Presencial () E-mail ()

Meio de contato Site/Portal () Outro:

utilizado

IV — PRECOS COTADOS

ltem | Descric&o

Horario:
h min

VIr. Unit. Observacoes

17



V — DECLARACAO E ASSINATURA DO RESPONSAVEL PELA COLETA

Eu, (NOME COMPLETO), portador(a) do CPF n° (CPF), na qualidade de Representante legal
da empresa da empresa licitante, ATESTO que, no dia (DATA) as (HORARIO)h, realizei
cotacao de precos junto ao fornecedor (RAZAO SOCIAL DO FORNECEDOR) (CNPJ: (CNPJ
DO FORNECEDOR), sendo atendida(o) pelo(a) Sr.(a) (NOME DO ATENDENTE), cujos
precos coletados estdo registrados na tabela acima, para fins de comprovacdo de
exequibilidade no Processo Licitatério n° (NUMERO DO PROCESSO).

Anexo: Cotacéo de precos datada e assinada pelo distribuidor/fornecedor

(Municipio/UF), de de 20

(ASSINATURA DO REPRESENTANTE LEGAL OU CONTADOR DA EMPRESA)
Nome: | CPF:

Cargo/Funcéo: | CNPJ Empresa:

5. PRAZO PARA REAPRESENTACAO E ORIENTACOES FINAIS

Os licitantes que apresentaram documentagdo com irregularidades formais dever&do protocolar a
documentagéo saneada, nos termos desta orientagdo, no prazo de ( ) dias Gteis

contados da data de publicacdo ou notificacdo desta diligéncia, sob pena de desclassificacéo da
proposta por inexequibilidade ndo comprovada, nos termos do art. 59, inciso IV, da Lei n°
14.133/2021.

¢ Documentos entregues fora do prazo, sem assinatura, sem os dados de identificagdo do
fornecedor ou sem o registro de data e horario da cotacdo NAO serao considerados para fins
de comprovacao de exequibilidade.

Duvidas sobre o preenchimento dos Ferross deverdo ser dirigidas ao setor responséavel pela
conducao do processo licitatério, nos enderecos e contatos constantes do edital.

(Municipio/UF), de de 20
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Nome:

Agente de Contratacdo / Comisséao de Licitacao
Matricula:
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