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CENTRO DE SERVICOS COMPARTILHADOS - MEMP

Termo de Referéncia 113/2025

Informacées Basicas

Numero do UASG
artefato

113/2025 MEMP
Status

ASSINADO

Outras informacoes

Categoria

690009-CENTRO DE SERVICOS COMPARTILHADOS -

V - prestacdo de servigos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Servigo ndo-

continuado

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

Editado por

RAFAEL TEIXEIRA DE
RESENDE

Numero da
Contratacao

249/2025

(Processo Administrativo n.16100.004419/2025-17)

TERMO DE REFERENCIA

UASG 690009

Atualizado em

04/12/2025 17:44 (v
0.7)

Processo
Administrativo

16100.004419/2025-17

1.1. Contratagao de 01 (uma) cota de patrocinio institucional para o evento denominado "Conecta Mulher", a ser realizado no municipio
de Varzea Grande/MT, entre os dias 12 de dezembro e 14 de dezembro de 2025, nos termos da tabela abaixo, conforme condicdes e

exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM ESPECIFICA(;Z\O CATSER UNIDADE QUANTIDADE( VALOR TOTAL
DE MEDIDA
1 "Conecta Mulher" 24732 Unidade 1 R$ 182.500,00

1.2. O prazo de vigéncia da contratacado € de 30 dias (contados da assinatura do contrato), na forma do artigo 105 da Lei n.° 14.133/2021.

1.3. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a

vigéncia da contratagao.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Fundamentagao da contratacéo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em topico especifico dos Estudos Técnicos
Preliminares (Expediente SEI n 55881941), apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratagdo esta previsto no Plano de Contratagdo Anual de 2025, conforme Documento de Formalizagdo da Demanda

digital autorizado pela autoridade competente (SEI n°® 55881941).
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3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO

3.1. A descricao da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares
(55881941), apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Sustentabilidade:

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descri¢édo do objeto, devem ser atendidos os seguintes requisitos,
gue se baseiam no Guia Nacional de Contrata¢des Sustentaveis:

4.2. A patrocinada devera considerar na prestacéo dos servicos relacionados a infraestrutura e logistica, quando da utilizagao de
equipamentos e materiais, observar a adogao de critérios e praticas de sustentabilidade socioambiental e de acessibilidade nas
contratacdes publicas, nas fases de planejamento, sele¢cdo de fornecedor, execugdo contratual, fiscalizacdo e na gestéo dos residuos
sélidos, no que couber.

4.3. A proponente tera que fornecer os seguintes servicos:
4.3.1. Infraestrutura e Logistica: o que inclui local, iluminacéo, equipamentos de video e de som, decoragao, cenario.
4.3.2. Recursos humanos: equipe de suporte, organizagdo do evento, seguranga, limpeza, redacao, jornalismo, entre outros.

4.3.3. Divulgacdo: midia e os investimentos previstos em divulgagdo, além dos custos com producdo de material impresso, contratagéo
de assessoria de imprensa e outros.

4.4, Contrapartidas previstas no Estudo Técnico Preliminar:

4.4.1. Segundo o Projeto Formulario Patrocinio (SEI n° 55540372), a proposta de patrocinio oferecida ao MEMP é de R$ 182.500,00
(cento e oitenta e dois mil e quinhentos reais) no titulo de Apoio Institucional, abrangendo as contrapartidas abaixo:

Contrapartidas de Imagem:
MIDIA E REDES SOCIAIS

O projeto Conecta Mulher prevé a utilizagdo de estratégias robustas de relacionamento com a imprensa, com énfase na ampliagdo da
visibilidade do empreendedorismo feminino e no papel do MEMP como agente de fomento. Haver4 alinhamento prévio com a ASCOM-
MEMP para garantir que o Ministério seja citado como patrocinador em todas as a¢fes de imprensa e divulgacdes.

1.Elaboracéo e Envio de Press-releases: Produgdo de comunicados focados na importancia do evento para a autonomia econdmica
feminina, destacando a capacitacdo de 60 mulheres e o potencial de vendas das 25 expositoras. Os envios serdo direcionados a veiculos
de noticias regionais e estaduais (Mato Grosso) especializados em economia, empreendedorismo feminino, e responsabilidade social.

2. Follow-up Ativo: Manutencéo de contato continuo com jornalistas-chave para garantir a cobertura das palestras, dos workshops e das
histérias de sucesso das empreendedoras.

3. Articulacéo de Pautas Exclusivas: Sugestao de matérias aprofundadas com foco na atuagdo do MEMP no apoio a microempresas
lideradas por mulheres, incluindo entrevistas com as palestrantes e mentoras do Férum.

4. Disponibilizagdo de Material Multimidia: Criagao de um kit de imprensa digital (fotos de alta resolugao, videos curtos e quotes) para
facilitar a producao de reportagens, sempre com mencao ao patrocinio.

5. Divulgacéo Institucional na Abertura: Cobertura de imprensa programada para a Cerim6nia Oficial de Abertura (Dia 1), garantindo a
captacdo da Fala Institucional do representante do MEMP.

Todas as publica¢des digitais incluirdo mengdo expressa ao MEMP e ao Governo Federal como patrocinadores institucionais (via tags e
texto), além da aplicacé@o das logomarcas oficiais conforme o manual de identidade visual e mediante valida¢éo prévia da ASCOM-MEMP.

Posts no feed @institutodigoreste com resultados e agradecimentos: 2 unidades.
Stories @institutodigoreste: 2 unidades (Reposts e depoimentos).

Galeria digital de fotos no site oficial: 1 unidade.
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PECAS GRAFICAS E SINALIZACAO

Banner : 1 unidade - Pdrtico na entrada Principal
Painel de LED - 1 Unidade - fundo do palco

Totem Institucional — 1 Unidade - Entrada do auditério
Materiais Graficos e Papelaria

Crachas de Identificagdo e Etiquetas - 70 unidades
Certificados de Participacédo: 60 unidades
Folder/Guia de Programacéo: 600 unidades
Contrapartidas Sociais:

Oferta de 60 vagas gratuitas para o Forum de Empreendedorismo, com énfase na lideranca feminina e gestéo de pequenos negocios (18
horas de contetdo).

O evento constrdi uma rede social de apoio ao propiciar o networking entre as participantes e a conexao com mentoras e histérias de
sucesso, combatendo o isolamento comum ao microempreendedorismo feminino.

O evento é gratuito e aberto ao publico (democratizagdo do acesso) e garante a acessibilidade fisica (rampas e banheiros adaptados) no
Centro Cultural Orla da Alameda.

Contrapartidas Ambientais:

O projeto Conecta Mulher assume o compromisso de minimizar seu impacto ambiental e promover a sustentabilidade, alinhando-se ao
conceito de Economia Verde e Circular.

Gestdo de Residuos e Coleta Seletiva: Sera implementado um sistema de coleta seletiva de lixo em toda a area do Centro Cultural Orla
da Alameda. O projeto buscara parceria com a gestdo municipal de Varzea Grande e/ou cooperativas de catadores locais para o destino
correto dos residuos.

Incentivo a Bioeconomia e Sustentabilidade no Contetido: Os workshops e mentorias do Férum (18 horas de contelido) incluirdo, em
sua pauta, a importancia da sustentabilidade, da bioeconomia e do uso de materiais reciclaveis (como o upcycling) na produgédo da
Economia Criativa, educando as 60 participantes sobre praticas de producao sustentavel.

Uso Eficiente de Recursos: Busca por leficiéncia no uso de energia e 4gua durante os 3 dias de evento, incluindo a priorizacéo de
iluminagdo LED e o monitoramento do consumo.

Contrapartidas de Combate ao Racismo:

Prioridade de Inclusdo no Empreendedorismo: O processo de curadoria e sele¢éo das 25 mulheres empreendedoras (expositoras) e
das 60 vagas para capacitagdo do Forum garantird a priorizagdo e inclusdo de mulheres negras, indigenas e de comunidades tradicionais

Representatividade no Palco: A selegdo das palestrantes, mentoras e artistas do Forum e da Feira buscara ativamente a diversidade
racial e étnica. Serdo incluidas figuras femininas negras e indigenas de destaque no empreendedorismo para servirem como modelos de
referéncia e inspiracao para as participantes.

Ambiente de Respeito e Combate a Discriminacao: O evento contard com uma politica de toleréncia zero a discriminag&o. O espaco
serd sinalizado para reforcar a valorizacéo da diversidade, e a Cerim6nia de Abertura (Dia 1) incluirh uma mengao de compromisso com o
tema.

4.5. Subcontratacédo
4.5.1. Nao sera admitida a subcontratacéo do objeto contratual.
4.6. Garantia da contratacao

4.6.1. Nao havera exigéncia da garantia da contratacéo dos art. 96 e seguintes da Lei n® 14.133, de 2021, pelas raz6es constantes do
Estudo Técnico Preliminar.

4.7. Vistoria

4.7.1. Nao ha necessidade de realizagdo de avaliagdo prévia do local de execugéo dos servicos.
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5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

CondicOes de execucao

5.1. A execuc¢édo do objeto seguird a seguinte dindmica:

5.1.1. Assinatura do Contrato: Até 12/12/2025.

5.1.2. Montagem do Evento: dezembro/2025

5.1.3. Data de Realizagdo do Evento: 12 a 14 de dezembro de 2025

5.1.4. Apresentacao do relatério do evento ao fiscal do contato: 13/01/2026
Local e horario da prestacao de servicos

5.2. Os servigos previstos nas contrapartidas serdo realizados no municipio de Varzea Grande/MT, nos locais indicados no plano de
trabalho, especialmente nas areas publicas e nos espacos contemplados pela programacéo do evento “Conecta Mulher". sendo que os
relativos as redes sociais nos respectivos enderegos e midias, conforme descrito no item 4.1.3.

5.3. A Os servigos previstos nas contrapartidas serdo prestados no seguinte horario, conforme programagao prevista no Projeto
Formulario Patrocinio (SEI n°® 55540372 ).

Rotinas a serem cumpridas

5.4. A execucgédo contratual observara as rotinas inerentes as contrapartidas, a logistica e a programacao do evento.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de
2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugéo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisa¢cdo ou suspenséo do contrato, o cronograma de execugao sera prorrogado
automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e o Contratado devem ser realizadas por escrito sempre que 0 ato exigir tal formalidade,
admitindo-se o uso de mensagem eletrdnica para esse fim.

6.4. O 6rgédo ou entidade podera convocar o preposto da empresa para adogdo de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. ApGs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6érgéo ou entidade podera convocar o representante da empresa
contratada para reunido inicial para apresentacéo do plano de fiscalizacéo, que contera informacdes acerca das obriga¢des contratuais,
dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execug¢do do objeto, do plano complementar de execug¢do do Contratado, quando
houver, do método de afericdo dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

Preposto

6.6. O Contratado designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestagéo dos servicos, indicando no instrumento os
poderes e deveres em relacéo a execucao do objeto Contratado.

6.7. O Contratado devera manter preposto da empresa no local da execugao do objeto durante o o inicio do evento até a data de seu fim.

6.8. O Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manutencgdo do preposto da empresa, hipétese em que
o Contratado designara outro para o exercicio da atividade.

Rotinas de Fiscalizacdo
6.9. A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal (is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos.
Fiscalizacdo Técnica

6.10. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucao do contrato, para que sejam cumpridas todas as condi¢des estabelecidas no
contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracéo.
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6.11. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a execugéo do
contrato, com a descri¢céo do que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados.

6.12. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificagdes para a correcéo da execugéo do
contrato, determinando prazo para a corregao.

6.13. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo hébil, a situagdo que demandar decisdo ou adocao de
medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessérias e saneadoras, se for o caso.

6.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucéo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato
comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.15. As disposi¢8es previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem o disposto no Anexo VIl da Instru¢gdo Normativa SEGES/MP n°
05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratagado, por forca da Instrugdo Normativa Seges/ME n° 98, de 26 de dezembro de 2022.

Fiscalizacdo Administrativa

6.16. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencéo das condi¢ges de habilitacdo da contratada, acompanhard o empenho, o
pagamento, as garantias, as glosas e a formaliza¢éo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatérios pertinentes, caso necessario.

6.17. Caso ocorra descumprimento das obrigag8es contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara tempestivamente na solugéo do
problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

Gestor do Contrato
6.18. Cabe ao gestor do contrato:

6.18.1. coordenar a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizac@o do contrato contendo todos os registros formais da
execugdo no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das
prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagcéo da necessidade de adequacdes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administracao.

6.18.2. acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execugédo do contrato e as
medidas adotadas, informando, se for 0 caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.18.3. acompanhar a manutencéo das condi¢8es de habilitacdo da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e
anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

6.18.4. emitir documento comprobatério da avaliagao realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de
obrigacdes assumidas pelo Contratado, com mengédo ao seu desempenho na execugéo contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigac¢odes.

6.18.5. tomar providéncias para a formalizacé@o de processo administrativo de responsabilizagdo para fins de aplicagdo de sang6es, a ser
conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal,
conforme o caso.

6.18.6. elaborar relatério final com informacdes sobre a consecugéo dos objetivos que tenham justificado a contratagéo e eventuais
condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administrac&o.

6.18.7. enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no
valor dimensionado pela fiscalizagcdo e gestao nos termos do contrato.

6.18.8. receber e dar encaminhamento imediato:

6.18.8.1. as denuncias de discriminagao, violéncia e assédio no ambiente de trabalho, conforme o art. 2°, inciso Ill, do Decreto n.° 12.174
12024;

6.18.8.2. & notificacéo formal de que a empresa contratada esta descumprindo suas obrigacdes trabalhistas, enviada pelo trabalhador,
sindicato, Ministério do Trabalho, Ministério Publico, Defensoria Publica ou por qualquer outro meio idéneo.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. A avaliagdo da execugdo do objeto serd acompanhada pela equipe de fiscalizagao.
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7.2. Sera indicada a reten¢do ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das san¢8es cabiveis, caso
se constate que o Contratado:

7.2.1. ndo produziu os resultados acordados,
7.2.2. deixou de executar, ou ndo executou com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

7.2.3.deixou de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugao do servigo, ou 0s utilizou com qualidade ou quantidade
inferior & demandada.

Do Recebimento

7.3. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 05 (cinco) dias, pelos fiscais técnico e administrativo, mediante termos
detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo.

7.4. O prazo para recebimento provisorio serd contado do recebimento de comunicacgéo de cobranca oriunda do Contratado com a
comprovacao da prestacao dos servigos a que se referem a parcela a ser paga.

7.5. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisorio do objeto do contrato mediante termo detalhado que comprove o
cumprimento das exigéncias de carater técnico.

7.6. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado que comprove o
cumprimento das exigéncias de carater administrativo.

7.7. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto de vista técnico e administrativo.

7.8. Para efeito de recebimento provisoério, sera considerado para fins de faturamento a entrega dos relatérios e registros apés a
realizacdo do evento.

7.9. Ao final de cada periodo/evento de faturamento:

7.9.1.0 fiscal técnico do contrato devera apurar o resultado das avaliagdes da execugédo do objeto e, se for 0 caso, a andlise do
desempenho e qualidade da prestagéo dos servicos realizados em consonancia com os indicadores previstos no ato convocatorio, que
podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do
contrato;

7.10. Seréa considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em havendo mais de um a ser
feito, com a entrega do ultimo.

7.11. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto
em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execugdo ou materiais empregados, cabendo a fiscaliza¢do ndo
atestar a ultima e/ou Unica medigao de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas
no recebimento provisorio.

7.12. Afiscalizacdo ndo efetuara o ateste da ultima e/ou Unica medicdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisorio.

7.13. O recebimento provisorio também ficara sujeito, quando cabivel, a concluséo de todos os testes de campo e a entrega dos Manuais
e Instrugbes exigiveis.

7.14. Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes constantes neste Termo de
Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacédo das penalidades.

7.15. Quando a fiscalizacéo for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro, a analise e a conclusédo
acerca das ocorréncias na execuc¢ao do contrato, em relagéo a fiscaliza¢éo técnica e administrativa e demais documentos que julgar
necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.16. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 15 (quinze) dias, contados do recebimento provisorio, por servidor ou
comisséo designada pela autoridade competente, apés a verificagdo da qualidade e quantidade do servigco e consequente aceitagdo
mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.16.1. Emitir documento comprobatério da avaliacéo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial, quando houver, no
cumprimento de obriga¢fes assumidas pelo Contratado, com menc¢éo ao seu desempenho na execuc¢do contratual, baseado em
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigac¢des, conforme regulamento.

7.16.2. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentagao apresentada pela fiscalizagéo e, caso haja irregularidades que
impecam a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando ao Contratado, por escrito, as
respectivas correcoes;
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7.16.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servicos prestados, com base nos relatérios e documentagdes
apresentadas; e

7.16.4.Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela fiscalizac&o.

7.16.5. Enviar a documentacéo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no
valor dimensionado pela fiscalizagéo e gestéo.

7.17. No caso de controvérsia sobre a execuc¢ao do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do
art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal quanto a parcela incontroversa da execucgao
do objeto, para efeito de liquidagéo e pagamento.

7.18. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugao, pelo Contratado, de inconsisténcias verificadas na execugao
do objeto ou no instrumento de cobranga.

7.19. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguran¢a do servigco nem a
responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do contrato.

Liquidacao

7.20. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de dez dias Uteis para fins de liquidagdo, na forma
desta secdo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §2° da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.21. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido & metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogagdo, nos casos de
contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.22. Para fins de liquidagéo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa os elementos
necessarios e essenciais do documento, tais como:

I. 0 prazo de validade;

Il. a data da emissao;

I1l. os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

IV. o periodo respectivo de execugado do contrato;

V. o valor a pagar; e

VI. eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

7.23. Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidagéo da despesa, esta ficara sobrestada
até que a contratada providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo ap6s a comprovacao da regularizagdo da situacdo, sem
Onus a contratante.

7.24. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacgéo da regularidade fiscal, constatada por meio de
consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou a
documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

7.25. A Administracéo deveré realizar consulta ao SICAF para:
7.25.1. verificar a manutencgao das condi¢8es de habilitagdo exigidas;

7.25.2. identificar possivel razdo que impeca a contratacdo no ambito do 6rgédo ou entidade, tais como a proibigdo de contratar com a
Administracdo ou com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.26. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacéo de irregularidade da contratada, sera providenciada sua notifica¢éo, por escrito, para
que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado
uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.27. Nao havendo regularizacédo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera comunicar aos 6rgaos responsaveis
pela fiscalizacé@o da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser
efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.28. Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessérias a resciséo contratual nos autos do processo
administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.
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7.29. Havendo a efetiva execugédo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela rescisédo do contrato,
caso o contratado ndo regularize sua situagéo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.30. O pagamento sera efetuado no prazo méaximo de até dez dias Uteis, contados da finaliza¢éo da liquidacdo da despesa, conforme
secdo anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.31. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente entre o termo final do
prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, mediante aplicacao do indice IPCA de corre¢cdo monetaria.

Forma de Pagamento

7.32. O pagamento serd realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pela contratada.
7.33. Seré considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.

7.34. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislacdo aplicavel.

7.34.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte, quando da realizacéo do
pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

7.35. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n® 123, de 2006, nado sofrera a
retencao tributaria quanto aos impostos e contribui¢cdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficaré condicionado a
apresentacédo de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

Reajuste

7.36. Os precos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data do orgamento estimado, em 19/09
/2025.

7.37. Apo6s o interregno de um ano, e independentemente de pedido do Contratado, os precos iniciais serdo reajustados, mediante a
aplicacéo, pelo Contratante, do IPCA, exclusivamente para as obriga¢des iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade.

7.38. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, 0 interregno minimo de um ano sera contado a partir dos efeitos financeiros do ultimo
reajuste.

7.39. No caso de atraso ou ndo divulgacao do(s) indice (s) de reajustamento, o Contratante pagara ao Contratado a importancia calculada
pela Ultima variagdo conhecida, liquidando a diferenca correspondente t&o logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

7.40. Nas aferi¢des finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(ao), obrigatoriamente, o(s) definitivo(s).

7.41. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer forma ndo possa(m) mais ser
utilizado(s), sera(do) adotado(s), em substituigdo, o(s) que vier(em) a ser determinado(s) pela legislagdo entdo em vigor.

7.42. Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para reajustamento do preco do
valor remanescente, por meio de termo aditivo.

7.43. O reajuste sera realizado por apostilamento.

8. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

8.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n°® 14.133, de 2021, o Contratado que:
a) der causa a inexecucdo parcial do contrato;

b) der causa a inexecucgao parcial do contrato que cause grave dano a Administracao ou ao funcionamento dos servigos publicos ou ao
interesse coletivo;

c¢) der causa a inexecucao total do contrato;
d) ensejar o retardamento da execucao ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado;

e) apresentar documentagao falsa ou prestar declaragéo falsa durante a execugéo do contrato;
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f) praticar ato fraudulento na execucéo do contrato;

g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

8.2. Serdo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infragcBes acima descritas as seguintes sangdes:

8.2.1. Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecucdo parcial do contrato, sempre que néo se justificar a imposi¢édo de
penalidade mais grave;

»ow

8.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e “d” do subitem acima, sempre que
ndo se justificar a imposi¢do de penalidade mais grave;

8.2.3. Declaracgédo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “e”, “f, “g” e “h” do
subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposicéo de penalidade mais grave.

8.2.4. Multa:

8.2.4.1. Morat6ria, para as infracdes descritas no item “d”, de 0,5% (meio por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da
parcela inadimplida, até o limite de 10 (dez) dias.

8.2.4.2. Compensatéria, para as infracdes descritas has demais alineas acima de 5% (cinco por cento) a 10% (dez por cento) a do valor
da contratagéo.

8.3. A aplicagdo das sanc¢0Oes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipétese alguma, a obrigacéo de reparacao integral do
dano causado ao Contratante.

8.4. Todas as sangfes previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa.

8.5. Antes da aplicacdo da multa seré facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua
intimacao.

8.6. Se a multa aplicada e as indeniza¢des cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao
Contratado, além da perda desse valor, a diferenga sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

8.7. A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 10 (dez) dias, a contar da data do recebimento da
comunicacao enviada pela autoridade competente.

8.8. A aplicacdo das sanc0es realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o contraditério e a ampla defesa ao Contratado,
observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento
de licitar e contratar e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

8.8.1. Para a garantia da ampla defesa e contraditério, as notificagGes serédo enviadas eletronicamente para os enderecos de e-mail
informados na proposta comercial, bem como os cadastrados pela empresa no SICAF.

8.8.2. Os enderegos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no SICAF serdo considerados de uso continuo da
empresa, ndo cabendo alegacéo de desconhecimento das comunicagdes a eles comprovadamente enviadas.

8.9. Na aplicacéo das sancdes serdo considerados:

8.9.1. a natureza e a gravidade da infragcdo cometida;

8.9.2. as peculiaridades do caso concreto;

8.9.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

8.9.4. os danos que dela provierem para o Contratante; e

8.9.5. a implantacéo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos 6rgéos de controle.

8.10. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitagcdes e contratos da
Administracao Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n°® 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados
conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei.

8.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir
ou dissimular a prética dos atos ilicitos previstos neste Termo de Referéncia ou para provocar confuséo patrimonial, e, nesse caso, todos
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os efeitos das san¢Oes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e sécios com poderes de administragao, a
pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagéo de coligacao ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado,
observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de andlise juridica prévia.

8.12. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicagdo da sangao, informar e manter
atualizados os dados relativos as sanc¢des por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e
Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal.

8.12.1. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

8.13. As sancdes de impedimento de licitar e contratar e declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitagdo
na forma do art. 163 da Lei n°® 14.133, de 2021.

8.14. Os débitos do Contratado para com a Administragdo Contratante, resultantes de multa administrativa e/ou indenizagées, ndo
inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgéo decorrentes deste
mesmo contrato ou de outros contratos administrativos que o Contratado possua com o mesmo 6rgéo ora Contratante, na forma da
Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de 2022.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO

Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta

9.1. A contratacao direta de cota de patrocinio para o evento Conecta Mulher, promovido pelo Instituto Digorest, fundamenta-se no art.
74, caput, da Lei n°® 14.133/2021, em razéo da inviabilidade de competicdo especifica para a execucao da atividade pretendida.

9.1.1. Nos termos da Lei, a inexigibilidade pode ser aplicada sempre que a competi¢do seja inviavel por circunstancias faticas que
impossibilitem a existéncia de multiplos competidores, ainda que essas hipoteses ndo se confundam com aquelas descritas, de forma
meramente exemplificativa, nos incisos do dispositivo legal.

9.1.2. A inviabilidade de competi¢do na aquisi¢édo de cotas de patrocinio decorre da propria singularidade do evento. Isso porque, para
aquele evento especifico, somente sua entidade organizadora é capaz de celebrar o contrato de patrocinio, o que inviabiliza a abertura do
certame.

Regime de Execucao

9.2. O regime de execuc¢édo do contrato ser4 empreitada por preco global.
Exigéncias de Habilitacao

9.3. Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar 0s seguintes requisitos
Habilitacdo Juridica

9.4. Associacao Civil sem fins econdmicos: inscrigcdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede,
acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

9.5.0s documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as altera¢des ou da consolida¢do respectiva.
Habilitacado Fiscal, Social e Trabalhista
9.6. Prova de inscri¢cdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

9.7. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao de certiddo expedida conjuntamente pela
Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos
tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos
da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretério da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda
Nacional.

9.8. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

9.9. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacéo de certiddo negativa ou
positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de
1° de maio de 1943;

9.10. Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes Distrital ou Municipal relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu
ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;
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9.11. Prova de regularidade com a Fazenda Distrital ou Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo
exercicio contrata ou concorre;

9.12. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante

a apresentacgdo de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

9.13. Declaragéo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos,

salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIIl, da Constitui¢ao.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1. O custo estimado total da contratagdo é de R$ 182.500,00 (cento e oitenta e dois mil e quinhentos reais).

10.2. Além disso, embora as cotas oferecidas para patrocinios tenham carater individual e dependem de especificidades definidos
nos mais diversos tipos de projetos, consultamos o sistema oficial do Governo Federal — Compras.gov.br Pesquisa de Precos (SEI

n° 55880669), definindo no filtro de pesquisa compras no periodo de 12 meses, com CATSERV 24732.

10.3 O sistema retornou 50 resultados de patrocinios realizados. O maior valor apresentado foi de de R$ 3.000.000,00 (trés

milhdes de reais), o menor valor apresentado foi de R$ 15.000,00 (quinze mil reais), sendo a média no valor de R$ 356.192,26

(trezentos e cinquenta e seis mil, cento e noventa e dois reais e vinte e seis centavos). A mediana dos valores ficou em R$
70.000,00 (setenta mil reais).

10.4 A proposta de patrocinio solicitada ao MEMP foi R$ 182.500,00 no titulo de patrocinio, abrangendo as contrapartidas
elencadas no item 4 desse Termo de Referéncia e do Estudo Técnico Preliminar (SEI n ° 55881941).

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratacéo correrdo & conta de recursos especificos consignados no Orgamento

Geral da Unido.
11.2. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotagéo:
I. Unidade Gestora Executora: 690009 — Centro de Servicos Compartilhados — MEMP

Il. Agdo: 210 C - Promocao do Desenvolvimento de Micro e Pequenas Empresas, Microempreendedor Individual, Potencial
Empreendedor e Artesanato.

Ill. Plano Orgamentério: 0001 - Promog¢éo do Desenvolvimento de Micro e Pequenas Empresas, Microempreendedor Individual,

Potencial Empreendedor e Artesanato.
IV. PTRES: 250745

V. GND: 339039

VI. Fonte: 100

VII. Valor: R$ 182.500,00

12. DISPOSICOES FINAIS

12.1. As informag®es contidas neste Termo de Referéncia ndo sédo classificadas como sigilosas.
Brasilia, 27 de novembro de 2025.

Documento assinado eletronicamente

Rafael Sanches Pimentel
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Integrante Requisitante

SIAPE n° 3390657

Documento assinado eletronicamente
GABRIEL PONTES BUENO GUERRA
Integrante Requisitante

SIAPE n°® 3505270

13. ANEXO I Regras aplicaveis ao instrumento substitutivo ao contrato (Contratacoes de

pequeno valor - art. 95, inciso I, da Lei n. 14.133/2021, Orientacao Normativa n° 84, de 17 de
maio de 2024)

N&o se aplica.

14. ANEXO II TERMO DE CIENCIA E CONCORDANCIA

N&o se aplica.

15. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o hordrio oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de
2020.

RAFAEL SANCHES PIMENTEL

Diretor do Empreendedorismo Substituto

1Y
tf Assinou eletronicamente em 04/12/2025 as 17:42:34.

GABRIEL PONTES BUENO GUERRA

Coordenador-Geral

1Y
tf Assinou eletronicamente em 04/12/2025 as 17:44:23.
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