PREFEITURA MUNICIPAL DE ESTRELA DO INDAIA
Estado de Minas Gerais - CNPJ 18.301.028/0001-24
Praga Sao Sebastio, 219, Tel: (037)3553-1200, CEP 35.613-000

TERMO DE REFERENCIA

1- DO OBJETO

1.1. CONTRATAGAO DE SERVICOS DE MANUTENGAO PREVENTIVA E CORRETIVA RELATIVO A
PRIMEIRA REVISAO COM TROCA DE PECAS, DE ACORDO COM KM/RODADOS, COM A
FINALIDADE DE MANTER A GARANTIA DE FABRICA DO VEICULO: RENAULT MASTER MINIBUS
L3 - CHASSI 93YJ62005RJ623605 - PLACA SHW3B43, ATENDENDO A DEMANDA DA
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO DO MUNICIPIO DE ESTRELA DO INDAIA — MG.

2 - FUNDAMENTACAQO DA CONTRATACAO

A Fundamentagdo da Contratagdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em
topico especifico do Documento de Formalizagdo de Demanda, sendo necessdrio reiterar
0s seguintes pontos, tendo em vista a ndo confecgdo de ETP para o presente objeto:

2.1. Justificativa legal: Possibilitar a primeira revisdo do veiculo Renault Master Minibus L3, da
frota da Administracdo Municipal, que se encontra no periodo de garantia legal, em
sintfonia com o interesse puUblico consubstanciado na conservagcdo dos bens mdveis
publicos, em consondncia com o Art. 37, caput, da CF/88.

2.2, Justificativa técnica:

a) O veiculo Renault Master Minibus L3, chassi 93YJ62005RJ623605, placa SHW3B43, de
propriedade o Municipio de Estrela do Indaid-MG, foi adquirido em 11 de abril de 2023,
mediante o Processo Licitatdrio n® 053/2023, Pregdo Eletrdnico n° 004/2023, encontrando-se
denfro do periodo de garantia de fdbrica (20.000 km/rodados), havendo, portanto,
necessidade de se proceder a reviséo obrigatéria programada pelo fabricante.

b) Cabe observar que as revisdes em veiculos novos sdo realizadas em periodos definidos,
neste caso, em quildmetros rodados. SGo manutencdes preventivas realizadas de modo a se
evitar eventuais defeitos nos veiculos, decorrente, por exemplo, de pecas com prazo de
validade vencido.

c) Assim sendo, a contratagdo faz-se necessdria para manter o veiculo em perfeito estado
de conservagdo, prolongando a sua vida Util, o que garante a reduc@o das despesas
adicionais relativas & manutengdo corretiva, bem como o pleno funcionamento de forma
segura e disponivel para o atendimento dos usudrios durante o desenvolvimento das
atividades operacionais de transporte.

d) Para tanto, € imprescindivel que sejam procedidos os servicos de manutencéao
programada (revisdes obrigatdrias), dentro do periodo de garantia do veiculo, de acordo
com o manual do fabricante, ou seja, efetuados exclusivamente pelas concessiondrias
autorizadas, com os tempos pré-fixados.

e) A ndo execugdo das revisdes a tempo e modo podem ensejar na perda da garantia
contratual, constituindo fator indispensavel para dar continvidade e validade & garantia do
veiculo que se dé em autorizadas pelo fabricante.

f) Como se trata de servigo especializado dentro do prazo de garantia, deliberou-se pela
realizagdo da revisdo com o fornecimento de pecas incluso em Concessiondria Autorizada.
Acrescente-se que caso as pegas fossem fornecidas & parte, de acordo com o fornecedor
e pregos registrados, as empresas especializadas deixaram manifesto que n&o ofereceriam
garantia por componentes e pegas nos quadis ndo responderiam pela procedéncia, de
modo gque o forecimento de pecas independente da prestagcdo de servicos revelou-se
medida confraproducente para soluc@o da gquestdo.

g) Também, com a licitagdo, o Municipio poderd formalizar a contratacé&o destes itens,
buscando evitar com tal medida o fracionamento de despesa.
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h) O(s) servigo(s) objeto desta contratagdo sGo caracterizados como comum(ns), conforme
enquadramento constante do DFD (Documento de Formalizacdo de Demanda), em
conformidade ao Decreto Municipal n° 1296/2022.

i) Por fim, as especificagdes técnicas exigidas sGo necessdrias e imprescindiveis para a
obtenc@o de servigos de qgualidade, compativeis com as praticadas no mercado em
referéncia.

3. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO
3.1. Especificagcdes técnicas da contratagdo: A contratac@o deverd atender & seguinte
especificacdo:

= : - UNIDADE
ITEM DESCRICAO BASICA DOS SERVICOS DE MEDIDA QUANTIDADE
01 Revisdo 20.000 km B Servico ]
02 Servico mecdnico troca pastilha Servico |
e ; UNIDADE
ITEM DESCRICAO BASICA DOS PRODUTOS DE MEDIDA QUANTIDADE
03 Joint de Vidange / anel de vedagdo Unidade ]
04 Colecé&o filtro carburador Unidade 1
05 Filtro de dleo do motor de veiculo Unidade ]
06 Oleo 5W30 Litro 9
07 Filtro de entrada de ar para motor Unidade 1
08 Filtro de ar condicionado para veiculo Unidade 1
09 Jogo de pastilhas de freio de veiculo Unidade 1

* O Municipio nfio se responsabiliza pelo pagamento de pecas ou componentes que excedam as descritas
acima, sendo de inteira responsabilidade da prestadora a sua reposi¢do ou troca.

3.2. Requisitos da contratag&o:

3.2.1. Os codigos, caracteristicas, especificacoes e descricdes fornecidas podem,
eventualmente, divergir das especificagdes equivalentes no mercado. Neste caso, ou seja,
havendo divergéncias considerdveis quanto as especificacdes, devem prevalecer as
detalhadas neste Termo de Referéncia.

3.2.2. A relagdo contratual decorrente desta contratacdio, néo serd de nenhuma forma,
fundamento para a constituicdo de vinculo trabalhista com empregados, funciondrios,
prepostos ou terceiros que a prestadora contratada venha a empregar na execugdo do
objeto.

3.2.3. N&o serdo aceitos componentes ou pegas com utilizagdo anterior, sinais de desgaste,
ferrugem, corrosdo, umidade, abrasividade, ou quaisquer desconformidades que
comprometam a natureza do produto e sua devida utilizagdo.

3.2.4. Os produtos inclusos na prestagdo de servigo deverdo ser fornecidos em embalagens
originais, com lacre, redigidas em portugués, com informagdes ao consumidor e adequadas
as normas de regulamentacd@o como ABNT/INMETRO, em sinfonia com ©Os codigos do
fabricante, e conteldo condizente &s informagdes rotuladas na embalagem.

3.2.5. As normas ambientais e de seguranga do trabalho devem ser rigorosamente
observadas pelo prestador, sob pena de responsabilizagdo do contratado.

3.2.6. VALOR ESTIMADO DA CONTRATACAQ: conforme prévia (média) de precos apurada
pelo Departamento Municipal de Compras em conjunto o Departamento Municipal de
Transporte e Obras Publicas, no valor de R$ 2.599.26 (dois mil, quinhentos e noventa e nove
reais e vinte e seis centavos).

S>
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3.2.7. Garantia: Os servicos executados deverdo ser garantidos contra defeito de montagem
e instalagdo pelo periodo de 90 (noventa) dias, contados a partir da data do recebimento
do veiculo pelo Municipio de Estrela do Indaid - MG, sem prejuizo da garantia legal de que
trata a Lei n® 8.078/90.

3.2.8. Da forma de contratagdo: Os servigos deverdo ser contratados mediante solicitac&o
da Secretaria Municipal de Educacdo.

3.2.9. E vedada a subconfratagdo parcial ou total do objeto desta licitagcdo, sem prévia
autorizagdo do Municipio de Estrela do Inddid-MG.

3.2.10. O servigo rejeitado poderd ser substituido uma Unica vez, em tempo hdbil, apds
solicitacdo pelo Setor Requisitante.

3.3. Do prestador de servigo e da justificativa da escolha:

3.3.1. A confratada para a revisGo é a empresa CARBEL PARIS VEICULOS LTDA, pessoa
juridica de direito privado, inscrita no CNPJ sob o n° 04.743.359/0001-00, com sede & Avenida
Presidente Carlos Luz, n° 1155, Bairro Caicaras, em Belo Horizonte-MG, CEP 31.230-000.,

3.3.2. A empresa CARBEL PARIS VEICULOS LTDA, é a autorizada da fabricante RENAULT mais
proxima do Municipio de Estrela do Indaid para realizar revisdes programadas, possuindo a
concessiondria exclusividade na prestagdo dos servigos.

3.3.3. Resta, pois, latente a razdo da escolha da empresa, uma vez que se trata da
avtorizada da rede da fabricante mais préoxima do Municipio, restando prejudicada a
contratagdo com outras empresas autorizadas, pois a logistica e a despesa com o
deslocamento seria invidvel e acarretaria prejuizos & Administracd@o, sendo certo que a
garantia técnica do fabricante somente é mantida se as revisdes foram realizadas nas
oficinas de suas concessiondrias autorizadas.

4 - DA FORMA E CRITERIOS DE SELECAO

4.1. O prestador serd selecionado por meio da realizacdo de procedimento de
CONTRATACAO DIRETA, conforme a hipdtese de DISPENSA DE LICITACAO, nos termos no Art.
75, 1, §7° da Lei 14.133/2021, que estabelece como dispensavel a licitagdo para
contratagdes que envolvam valores inferiores a R$ 9.584,97 (nove mil, quinhentos e oitenta e
guatro reais € noventa e sete centavos), no caso de servicos de manutencd@o de veiculos
automotores de propriedade do érgdo ou entidade contratante, incluido o fornecimento de
pecas, nos termos do Decreto N° 11.871/2023, que atualizou os valores estabelecidos na Lei
14.133/2021, com adog¢&o do critério de julgamento pelo MENOR PRECO.

5 - DA FORMA DE PAGAMENTO

5.1. No preco dos servigos deverdo estar incluidos todos os custos diretos e indiretos, inclusive
taxas, impostos, encargos trabalhistas e previdencidrios, deslocamento e outros que incidam
ou venham a incidir para a disponibiliza¢g&o e prestagdo do servico no local e condicdes
estabelecidas.

5.2, O pagamento sera realizado pela Administragdo mediante devida apresentacdo da
nota fiscal e comprovacgéo da liquidagcdo da despesa pelo setor responsavel, em até 30
(trinta) dias apds & prestacdo dos servigos.

5.3. Havendo erro na nota fiscal ou circunsténcia que impeca a liquidagcdo da despesa, esta
serd devolvida ao prestador contratado e o pagamento ficard pendente até que
providencie as medidas saneadoras.

5.4. Na hipotese a que se refere o subitem acima, o pagamento ocorrerd em até 30 (trinta)
dias apods a data de nova reapresentacdo do documento fiscal, ndo acarretando qualquer
énus ao Municipio.

5.5. A contratada deverd faturar as entregas por solicitacdo de servico/pedido de compra
recebidos, sendo vedado acumulo de pedidos por periodo superior a um més, sob pena de
ndo pagamento. Desta forma, fica expressamente proibida a emisséo de nota fiscal/fatura
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com pedidos retroativos ou com acumulado de entregas/prestacdes de servigo superior a
um més.

5.6. As notas fiscais relativas ao més de dezembro devem ser emitidas, impreterivelmente,
até a data de 31.12, sob pena de n&o serem aceitas pela Contabilidade Municipal.

5.7. O pagamento serd efetuado, preferencialmente, por transacdo bancdria eletronica
mediante crédito em conta corrente a ser indicada pela Contratada.

5.8. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento ndo justificados, provocados
exclusivamente pela Administragdo, o valor devido deverd ser acrescido de atualizagdo
financeira, e sua apuracdo se fard desde a data de seu vencimento até a data do efetivo
pagamento, sendo utilizado, para fins de atualizacdo do valor devido, © indice Nacional de
Precos ao Consumidor - INPC/IBGE.

6 - DA EXECUCAO: RESULTADOS ALMEJADOS

6.1. Local da prestagdo/execugdo: O local de execugao serd determinado por ocasido da
expedic@o da solicitagdo/ordem de servico ou instrumento equivalente, e no caso de
omissé@io, os servicos deverdo ser executados na sede da contratada, tendo em vista a
natureza e especificidades dos servigos ora referenciados.

6.2. Prazo de execucdo: mdximo de 2 (dois) dias Uteis, de acordo com cronograma de
execucdo previsto no orgamento enviado pela concessiondria.

4.3. Prazo para inicio da execugdo contratual: em até 24 (vinte e quatro) horas apods
ordem/solicitac@o de servigo ou instrumento equivalente.

6.4. Prorrogagdo:; em se trafando de contrato de escopo o prazo do contrato n&o serd
prorrogado.

4.5. Das condicdes do fornecimento e recebimento:

a) O objeto serd executado em conformidade com as especificacdes técnicas,
cronogramas, prazos, local e condigdes apontadas neste respectivo Termo de Referéncia e
documentagcdo anexa.

b) O objeto serd submetido ao setor requisitante e ao fiscal técnico do contrato para avaliar
a sua conformidade com as especificacdes constantes deste termo de referéncia, a fim de
que se decida sobre sua aceitagdo ou rejeicdo (recebimento).

¢) Incumbe & Licitante contratada:

| - Executar os servicos, por sua exclusiva conta e responsabilidade, em perfeitas condigoes
de aproveitamento, em local predeterminado neste termo de referéncia.

Il - Refazer servico que requisitar aperfeicoamento ou complementacdo, quando da
execucdo dos mesmos ou quando o setor requisitante identificar vicios ou inconsisténcias
gue demandem retificagdo.

d) Constatadas iregularidades/desconformidades na execugdo do objeto contratual, a
Administrac@o Municipal podera:

| - Se disser respeito & especificagdo do servigo, rejeitd-lo no todo ou em parte,
determinando que seja refeito em até 05 (cinco) dias Uteis, sob pena de rescisdo/extingcdo
do contrato, sem prejuizo das demais penalidades cabiveis.

Il - Na hipétese de quantitativos e resultados diferentes do esperado, tomando-se por
referencial as exigéncias e protocolos estabelecidos neste termo de referéncia e demais
normas regulamentares da matéria, a Confratada devera ajusté-los ou os reftificar em
conformidade com a indicac@&o da Secretaria Municipal de Educagdo, em prazo
compativel com a quantidade e necessidade a ser adequada, contado da notificagdo,
mantido o preco inicialmente contfratado, sob pena de resciscio confratual e incidéncia de
penalidades cabiveis.

e) De acordo com a legislagdo a contratada é obrigada a reparar, corrigir, remover,
reconstituir ou substituir, &s suas expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em
que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecoes resultantes da execugdo de servigo ou de
procedimentos empregados.
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f) O servico rejeitado poderd ser refeito uma Unica vez, dentro de prazo hdbil, ou até 05
(cinco) dias Uteis, tendo em vista a natureza do servico em questdo, apds constatacdo pelo
proprio prestador ou pelo Setor Requisitante, e, ndo o sendo, estard caracterizado
inadimplemento contratual absoluto, com incidéncia da rescisé@o/extincdo contratual e sem
prejuizo das penalidades cabiveis.

7 - DA GESTAO E FISCALIZACAO DA EXECUCAO

7.1. A Administrag&o Municipal, através da Secretaria Municipal de Educacdo, exercerd a
gestdo e fiscalizagdo do contrato e registrard todas as ocorréncias verificadas em relatério,
cuja copia serd encaminhada ¢ licitante vencedora, objetivando a imediata correcdo das
imregularidades apontadas.

7.2. A fiscalizag@o pela Administragdo ndo exime quaisquer responsabilidades por parte do
prestador do servico em referéncia, sendo Unica, integral e exclusiva da licitante vencedora,
no gque concerne & regular execugdo do objeto do contrato.

7.3. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas
avengcadas e as normas da Lei 14.133/2021, de forma que os servigcos sejam prestados de
acordo com as especificagdes referenciadas e em perfeitas condicdes de aproveitamento,
sendo que cada parte responderd pelas consequéncias de sua inexecucéo total ou parcial
7.4. A Contratada deverd indicar & Secretaria Municipal de Educacdo, o preposto ou
responsavel legal com legitimidade para manter entendimentos e receber comunicacées
dcerca do objeto do contrato.

7.5. As comunicagdes entre Administragdo e contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para
esse fim, desde que utilizados e-mails institucionais.

7.6. A Contratada deverd comparecer & sede do Contratante ou responder notificacao,
sempre que solicitada, por meio do preposto, no prazo de 24h (vinte quatro horas) da
convocagdo ou comunicagdo para esclarecimento de quaisquer problemas relativos aos
servicos prestados.

7.7. O fiscal técnico do contrato acompanhard a execugdo do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condigdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores
resultados para a Administracdo.

7.8. A execugdo do presente contrato serd acompanhada e fiscalizada pelo Departamento
Municipal de Transporte e Obras PUblicas, por meio do fiscal técnico GERALDO ROGERIO DA
SILVA, a ser designado em ato préprio, juntamente com a fiscalizac&o administrativa do
Controle Interno Municipal.

7.9. O fiscal técnico do contrato anotard no histérico de gerenciamento do contrato todas
as ocorréncias relacionadas & execugdo do contfrato, com a descricdo do que for
necessario para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados.

7.10. Identificada qualquer inexatiddo ou iregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird
notificagcdes para a corregdo da execugdo do contrato, determinando prazo para a
corregdo.

7.11. O fiscal técnico do contrato informard ao gestor do contato, em tempo hdbil, a
situacdo que demandar decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem  sua
competéncia, para que adote as medidas necessdrias e saneadoras, se for o caso.

7.12. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicard o fato imediatamente ao gestor do
conftrato.

7.13. O fiscal técnico do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo hdbil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas & tempestiva renovacdo ou o
prorrogagdo contratual,

7.14. O gestor do contrato acompanhard os registros realizados pelos fiscais do contrato, de
todas as ocorréncias relacionadas & execucdo do confrato e as medidas adotadas,
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informando, se for o caso, & autoridade superior aquelas que ultrapassarem a suad
competéncia,

7.15. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutengdo das condi¢cdes de
habilitacdo da contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as
glosas e a formalizagdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer
documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario.

7.16. Caso ocorram descurmprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuard tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do
contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.
7.17. O gestor do confrato coordenard a atualizacdo do processo de acompanhamento &
fiscalizag@o do contrato contendo fodos os registros formais da execugdo no histdrico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias,
das alteracdes e das prorogagdoes contratuais, elaborando relatério com  vistas G
verificacd@o da necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da
finalidade da administragdo.

7.18. O gestor do contfrato acompanhard a manutencdo das condigdes de habilitagdo da
contratada, para fins de empenho de despesa € pagamento, e anotard os problemas que
obstem o fluxo normal da liquidag&o e do pagamento da despesa no relatério de riscos
eventuais.

7.19. O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos
fiscais técnico, administrativo e setorial quanto co cumprimento de obrigagdes assumidas
pelo confratado, com mengdo ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagoes.

7.20. O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizagdo de processo
administrativo de responsabilizag@o para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido
pela comissdo de que frata o Art. 158 da Lei 14.133/2021, conforme o caso.

7.21. O fiscal administrativo do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo hdbil,
o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas & tempestiva renovagdo ou
prorrogacdo contfratual.

7.22. O gestor do contrato deverd elaborar relatério final com informagdes sobre a
consecucdo dos objetivos que tenham justificado a contratagcdo e eventuais condutas a
serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragdo.

7.23. O gestor do contrato deverda enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos
para a formalizagdo dos procedimentos de liquidagcdo e pagamento, no valor
dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo nos termos do contrato.

8 - DO VALOR ESTIMADO

8.1. O custo estimado total da contratagdo é de RS 2.599,26 (dois mil, quinhentos e noventa
e nove reais e vinte e seis centavos), conforme encontra-se autuado no processo, estando
disponivel para consulta de quaisquer interessados.

9 - DA ADEQUACAO ORCAMENTARIA

9.1. A dotacdo orgamentdria para colbrir eventuais despesas decorrente desta contratagcdo
estdo previstas no presente exercicio nas rubricas n®:

FICHA DOTACAO
228 02.02.40.04.12.361.1202.00.2031.3390300000
234 02.02.40.04.12.361.1202.00.2031.3390390000

10 - SETOR REQUISITANTE

== .
?R =

—
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10.1. Secretaria Municipal de Educacdo em atendimento & necessidade do Departamento
Municipal de Transporte e Obras Publicas.

Com base em tais consideracdes, o(s) Setor(es) Solicitante(s) acredita(m) ter
preenchido os requisitos minimos do Art. 6°, XXlll c/c Art. 41, §1°, ambos da Lei
14.133/2021, para efeitos de justificar a contratagdo acima referenciada.
Advindo quaisquer outras necessidades de esclarecimento por parte do
Departamento Municipal de Llicitagdes e Contratos, nos colocamos &

disposicao.
Atenciosamente,

Estrela do Indaid-MG, 06 de Junho de 2024.

\
(@)l
RENILDA DA CONSOLACAO MACHADO GURGEL
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAQO







