PREFEITURA MUNICIPAL DE ESTRELA DO INDAIA
Estado de Minas Gerais - CNPJ 18.301.028/0001-24
Praga Séo Sebastigo, 219, Tel: (037)3553-1200, CEP 35.613-000

AVISO DE DISPENSA ELETRONICA N° 007/2026

PROCESSO LICITATORIO N° 083/2026

OBJETO: CONTRATAGAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA
FORNECIMENTO DE LICENCAS DO SERVICO GOOGLE WORKSPACE
BUSINESS STARTER, VISANDO A MANUTENGAO DOS PROCESSOS DE
COMUNICAGAO INTERNA E EXTERNA, PELO PERIODO DE 12 (DOZE) MESES,
EM ATENDIMENTO AS NECESSIDADES DA PREFEITURA MUNICIPAL DE
ESTRELA DO INDAIA-MG.

PROCESSO LICITATORIO N°: 083/2026
DISPENSA ELETRONICA N°: 007/2026
DATA DA LICITAGAO: 26/06/2026
VALOR TOTAL DA CONTRATAGAO

R$ 21.648,60 (Vinte E Um Mil E Seiscentos E Quarenta E Oito Reais E Sessenta
Centavos)

PERIODO DE PROPOSTAS

De 23/06/2026 as 7h

Até 26/06/2026 as 7h

INiCIO DA SESSAO: 07:00h

PERIODO DE LANCES

De 26/06/2026 as 7h
Até 26/06/2026 as 13h

PREFERENCIA ME/EPP/EQUIPARADAS
SIM

LINK DE ACESSO: https://ammlicita.org.br/

PREAMBULO

Torna-se publico que o MUNICIPIO DE ESTRELA DO INDAIA, por meio da Agente
de Contratagdo e sua equipe de apoio, realizara processo de Dispensa Eletrbnica,
com critério de julgamento menor prego, na hipotese do Art. 75, Il, nos termos da
Lei n° 14.133/2021, Decreto Municipal n° 1.323/2023, legislagdo aplicavel e
condicbes estabelecidas no presente instrumento convocatério e seus anexos.
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1. OBJETO

1.1. CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA FORNECIMENTO DE
LICENCAS DO SERVICO GOOGLE WORKSPACE BUSINESS STARTER,
VISANDO A MANUTENGAO DOS PROCESSOS DE COMUNICAGCAO INTERNA E
EXTERNA, PELO PERIODO DE 12 (DOZE) MESES, EM ATENDIMENTO AS
NECESSIDADES DA PREFEITURA MUNICIPAL DE ESTRELA DO INDAIA-MG.

1.2. O critério de julgamento adotado sera o menor prego, observadas as
exigéncias contidas neste Aviso de Contratacdo Direta e seus Anexos quanto as
especificacées do objeto.

1.3. Os anexos deste instrumento constituem partes integrantes e indissociaveis de
seu conteudo.

2. ESPECIFICAGOES TECNICAS DA CONTRATACAO
2.1. O Servico a ser fornecido devera conter as seguintes especificagdes:

ITEM ESPECIFICAGAO BASICA UNIDADE* | QUANT.

1 FORNECIMENTO E GERENCIAMENTO DE LICENCAS DO SERVICO GOOGLE
WORKSPACE BUSINESS STARTER — 45 LICENCAS

MES 12

OBS: Havendo mais de item ou lote faculta-se ao fornecedor a participagdo em quantos forem de seu
interesse. Entretanto, optando-se por participar de um lote, deve o fornecedor enviar proposta para todos os
itens que o compdem.

2.2. Os codigos, caracteristicas, especificacdes e descrigdes fornecidas podem,
eventualmente, divergir das especificagdes equivalentes no mercado. Neste caso,
ou seja, havendo divergéncias consideraveis quanto as especificagcdes, devem
prevalecer as detalhadas neste aviso.

2.3. O critério de mensuragéo sera a unidade SERVICO (SV), que devera envolver
todos os custos e encargos inclusos na prestagao do servico.

2.4. A "quantidade" do SERVICO (SV), 12 (doze) meses, foi definida levando-se em
conta a periodicidade mensal para efeitos de remuneracgao e afericao da execucao,
uma vez que se trata de servigo continuo.

2.5. O servico rejeitado podera ser substituido uma unica vez, em tempo habil, apés
solicitacao pelo Setor Requisitante.

2.6. A presente licitagao restringe-se unica e exclusivamente a aquisi¢cao da licenga
Google Workspace Business Starter, por permitir maior espago de armazenamento
dos arquivos e manutencdo dos enderecos de e-mails com dominio personalizado.
Os principais recursos desta opcao de licenciamento sao:

2.6.1. Recursos avangados de videoconferéncia e chamada de voz;

2.6.2. Reunides e videoconferéncias com até 100 participantes;

2.6.3. Armazenamento de e-mails, arquivos, agendas, formularios, documentos,
planilhas, apresentagdes, sites, web conferéncia, grupos e sala de aula (Classroom)
com 30GB para cada usuario;

2.6.4. As licengas permitem a utilizagdo do sistema via web por meio de browsers
(navegadores), aplicativos iOS e Android;

2.6.5. Protegao contra phishing e spam que bloqueia mais de 99,9% dos ataques;
2.6.6. Experiéncia de e-mails sem anuncios;
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2.6.7. Envio de e-mail com anexo de até 25Mb;

2.6.8. Recebimento de anexos de até 50Mb;

2.6.9. Minimo de 2.000 (dois mil) destinatarios por mensagem;

2.6.10. Recuperagao de mensagens apagadas no periodo de 30 (trinta) dias, pelo
administrador;

2.6.11. Duragao da reunido (maxima) 24 horas;

2.6.12. Chat Mensagens de equipe;

2.6.13. Agendas compartilhadas;

2.6.14. Criacao de conteudo colaborativo;

2.6.15. Controle de politicas baseado em grupos;

2.6.16. Acesso ao Google Drive;

2.6.17. Criador de sites do Google Sites.

2.7. A Contratada devera fazer toda configuracdo de implantacdo do Workspace,
com as melhores praticas do Google.

2.8. A solucéo devera ser provida por meio de servigco de computagdo em nuvem, na
modalidade de software como servico, no qual a infraestrutura de armazenamento,
processamento e transmissao de dados é fornecida e mantida pela contratada,
ficando a Administracdo responsavel apenas pelo provimento dos meios de acesso
dos seus usuarios a internet.

2.9. As licencgas deverao ser aplicadas no dominio: estreladoindaia.mg.gov.br.

2.10. A contratada devera fornecer atendimento especializado as equipes técnicas
para garantir o maximo aproveitamento dos servigos prestados, e todo o suporte
necessario para a instalagao das licencgas.

2.11. O acesso aos servigos devera ocorrer, no minimo, a partir dos navegadores
Microsoft Edge, Firefox, Chrome e Safari, sem a instalagcdo de aplicativo cliente e
devera ser feito através de conexdo segura (https), com criptografia de dados
(criptografia na camada de transporte entre o usuario e servidor de solugao).

2.12. A area de trabalho disponibilizada devera apresentar o logotipo da Prefeitura
Municipal de Estrela do Indaia e devera estar totalmente em portugués do Brasil,
incluindo a parte de administracdo da solucéo.

2.13. O Tl devera ter acesso ao administrador para gerenciar as contas de e-mail.
2.14. Administrador: permissao para criar, renomear, mover, apagar, bloquear,
desbloquear, redefinir e forgar troca de senha, excluir e alterar dados de grupos, dos
clientes e dos gerentes. Configurar e acessar relatorios de todas as operagdes do
sistema. Configurar o dominio e o uso de ferramentas de configuracao,
gerenciamento e suporte. Permiss&o para acessar todos os logs de operagoes.

2.15. Todos os perfis poderdao alterar seus proprios dados pessoais e todas as
operagdes deverédo ficar registradas em log especifico e acessivel somente pelos
administradores.

2.16. Os servicos serao prestados de forma presencial ou a distancia, a depender da
especificidade das demandas, sempre em carater “247”, sob acompanhamento
direto do Setor Requisitante.

2.17. A contratada devera oferecer suporte técnico para todas as solugdes
tecnolégicas incluidas neste documento, incluindo eventuais instabilidades,
indisponibilidades, falhas técnicas ou dificuldades de acesso.

2.18. Caso o problema reportado seja uma anomalia ou comportamento inesperado
da plataforma Google Workspace, a contratada abrira um chamado de suporte
técnico em nome da contratante.
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2.19. As normas ambientais e de seguranga do trabalho devem ser rigorosamente
observadas pela prestadora, sob pena de responsabilizagdo do(a) contratado(a).
2.20. A relagdo contratual decorrente desta contratagdo, ndo sera de nenhuma
forma, fundamento para a constituicido de vinculo trabalhista com empregados,
funcionarios, prepostos ou terceiros que a prestadora contratada venha a empregar
na execugao do objeto.

2.21. De acordo com a legislagdo vigente a prestadora contratada é obrigada a
reparar, corrigir, remover, reconstituir ou substituir, as suas expensas, no total ou em
parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes
resultantes da execugao ou de materiais empregados.

2.22. Os servicos prestados deverdo ser garantidos contra imperfeigdes,
imprecisdes, deficiéncias técnicas e desconformidades ao que fora solicitado,
contados a partir da data do recebimento pelo Municipio de Estrela do Indaia - MG,
sem prejuizo da garantia legal de que trata a Lei n° 8.078/90.

2.23. As especificagbes acima fornecidas pautam-se por critérios basicos, comuns
ao padrao oferecido no mercado em referéncia.

2.24. VALOR ESTIMADO DA CONTRATACAO: de acordo com orgamentos e preco
estimado apurado, disponivel a todos os interessados nos autos do processo
licitatorio.

2.25. LOCAL DA EXECUCAO: Em virtude das especificidades técnicas envolvidas
no objeto, os servicos deverdo ser executados, preferencialmente, nas
dependéncias da contratada, em regime “247”, e quando a peculiaridade da
demanda concreta exigir, visita presencialmente na sede da Prefeitura Municipal de
Estrela do Indaia/MG.

2.26. PRAZO DE EXECUCAO: em virtude de os servigos solicitados serem de
natureza continua, deverdo ter execucdo inicialmente prevista para 12 meses,
podendo ser prorrogados a critério da Administragdo Municipal e conforme
estabelece a Lei 14.133/2021.

2.27. PRAZO PARA INiCIO DA EXECUCAO: A disponibilizagéo das licencas deve
ocorrer no prazo maximo de 5 (cinco) dias, contatos da emissdo da ordem de
fornecimento ou instrumento equivalente.

2.28. GARANTIA: Os servicos contratados deverdo ser prestados com garantia
contra vicios e imperfeicées técnicas, sem prejuizo da garantia legal de que trata a
Lei n® 8.078/90.

2.29. DAS CONDICOES DO FORNECIMENTO E RECEBIMENTO:

a) O objeto serd executado em conformidade com as especificagdes técnicas,
cronogramas, prazos, local e condi¢bes apontadas neste respectivo Termo de
Referéncia e documentacio anexa.

b) O objeto sera submetido ao setor requisitante e ao fiscal técnico do contrato para
avaliar a sua conformidade com as especificagdes constantes deste termo de
referéncia, a fim de que se decida sobre sua aceitagao ou rejeigéo (recebimento).

c) Incumbe a Licitante contratada:

| - Executar os servigos, por sua exclusiva conta e responsabilidade, em perfeitas
condicdes de aproveitamento, em local predeterminado neste termo de referéncia.

Il - Refazer servico que requisitar aperfeicoamento ou complementagao, quando da
execucdo dos mesmos ou quando o setor requisitante identificar vicios ou
inconsisténcias que demandem retificagao.
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d) Constatadas irregularidades/desconformidades na execugéo do objeto contratual,
a Administragdo Municipal podera:

| - Se disser respeito a especificacdo do servico, rejeita-lo no todo ou em parte,
determinando que seja refeito em tempo habil que ndo comprometa a realizacéo das
atividades administrativas, sob pena de rescisao/extingdo do contrato, sem prejuizo
das demais penalidades cabiveis.

Il - Na hipétese de quantitativos e resultados diferentes do esperado, tomando-se
por referencial as exigéncias e protocolos estabelecidos neste termo de referéncia e
demais normas regulamentares da matéria, a Contratada devera ajusta-los ou os
retificar em conformidade com a indicagdo da Secretaria Municipal de
Administracdo, em prazo compativel com a quantidade e necessidade a ser
adequada, contado da notificagcdo, mantido o precgo inicialmente contratado, sob
pena de rescisao contratual e incidéncia de penalidades cabiveis.

e) De acordo com a legislacao a contratada é obrigada a reparar, corrigir, remover,
reconstituir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, o objeto do
contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da
execucgao de servigco ou de procedimentos empregados.

f) O servico rejeitado podera ser refeito uma unica vez, dentro de prazo habil, de
forma que ndo comprometa a realizagdo das atividades administrativas, tendo em
vista a natureza do servico em questao, apds constatacido pelo proprio prestador ou
pelo Setor Requisitante, e, ndo o sendo, estara caracterizado inadimplemento
contratual absoluto, com incidéncia da rescisdo/extincdo contratual e sem prejuizo
das penalidades cabiveis.

3. DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO NA DISPENSA

3.1. Poderao participar desta Dispensa de Licitagdo interessados cujo ramo de
atividade seja compativel com o objeto, que atenderem a todas as exigéncias,
inclusive quanto a documentacédo, constantes deste Aviso de Contratacdo Direta e
seus Anexos, e estiver devidamente cadastrado junto ao Provedor do Sistema do
site https://ammlicita.org.br/.

3.2. Como requisito para participacdo na dispensa, em campo préoprio do sistema
eletrénico, o fornecedor devera manifestar o pleno conhecimento e atendimento as
exigéncias de habilitagcao previstas neste Aviso.

3.3. Eventuais duvidas sobre o Sistema de Dispensa Eletronica poderdo ser
esclarecidas através dos canais de atendimento da AMM Licita, de segunda a sexta-
feira, das 8 as 18 horas (horario de Brasilia) através dos canais informados no site
https://licitardigital.tawk.help/article/preciso-de-ajudaa.

3.4. Sera de responsabilidade exclusiva do interessado em participar deste processo
de contratagao direta, o correto entendimento do regulamento e operacionalizagcéo
do Sistema de Dispensa Eletrdnica, ndo cabendo ao provedor do Sistema ou ao
Municipio de Estrela do Indaia-MG a responsabilidade por eventuais danos
decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por terceiros n&o autorizados.

3.5. Nao poderdo participar desta dispensa que se enquadrem nas seguintes
vedacoes:
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a) que ndo atendam as condi¢cdes deste Aviso de Contratacdo Direta e seu(s)
anexo(s);

b) estrangeiros que n&o tenham representacdo legal no Brasil com poderes
expressos para receber citagao e responder administrativa ou judicialmente;

c) pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da contratagcao,
impossibilitada de contratar em decorréncia de sang¢ao que lhe foi imposta;

d) aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica,
financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6érgao ou entidade contratante ou com
agente publico que desempenhe fung&o na licitagdo ou atue na fiscalizagdo ou na
gestao do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha
reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

e) empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n® 6.404, de
15 de dezembro de 1976, concorrendo entre si;

f) aplica-se o disposto na alinea “c” também ao fornecedor que atue em substituicdo
a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sangéo a
ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que
devidamente comprovado o ilicito ou a utilizagdo fraudulenta da personalidade
juridica do fornecedor;

g) organizagcdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa
condigao (Acordao n° 746/2014-TCU-Plenario); e

h) sociedades cooperativas.

3.6. Sera concedido tratamento diferenciado e simplificado para as microempresas e
empresas de pequeno porte, observadas as disposi¢des constantes do Art. 4°,
caput, da Lei n® 14.133/2021, de acordo com o objeto da contratacdo da presente
Dispensa.

4. INGRESSO NA DISPENSA E CADASTRAMENTO DA PROPOSTA INICIAL
4.1. O ingresso do fornecedor na disputa da dispensa eletrdnica se dara com o
cadastramento de sua proposta inicial, na forma deste item.

4.2. Apds a divulgagdo do aviso de contratagao direta, o fornecedor interessado
devera encaminhar proposta exclusivamente na forma eletrénica, através do
Sistema de Dispensa Eletrénica, https://ammlicita.org.br/, conforme Anexo |lII,
contendo a descricdo do objeto ofertado, a marca do produto (quando for o caso), e
o0 prego, de acordo com as exigéncias constantes deste Aviso e do Termo de
Referéncia, de forma clara e precisa, devidamente datada, assinada pelo
representante legal, até a data e o horario estabelecidos para abertura do
procedimento.

4.2.1. Se a proposta estiver assinada por procurador, devera ser encaminhada copia
da procuracdo que conceda tais poderes, e, ainda copia de documentos de
identificacdo do outorgado.

4.2.2. O prego unitario e total dos itens devera estar expresso em numeral e em
moeda corrente nacional (R$), com no maximo 02 (duas) casas decimais.

4.2.3. Em caso de divergéncia de valores entre o preco unitario e o valor total,
prevalecera o valor unitario.
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4.3. A proposta também devera conter declaracdo de que compreende a
integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na
Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes
coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de
entrega das propostas.

4.4. Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta, em especial o preco,
vinculam a Contratada.

4.5. Nos valores propostos estarao inclusos todos os custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam
direta ou indiretamente na execucgao do fornecimento.

4.6. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, serdo de exclusiva
responsabilidade do fornecedor, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer
alteracao, sob alegacao de erro, omissao ou qualquer outro pretexto.

4.7. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em
percentuais variaveis, a cotagdo adequada sera a que corresponde a media dos
efetivos recolhimentos da empresa nos ultimos doze meses.

4.8. A apresentagdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das
disposicdes nelas contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de
Referéncia, assumindo o proponente 0 compromisso prestar 0os servicos nos seus
termos, em quantidades e qualidades adequadas a perfeita execugao contratual,
promovendo, quando requerido, sua substituicao.

4.9. Uma vez enviada a proposta no Sistema de Dispensa Eletronica, o proponente
NAO podera retira-la, substitui-la ou modifica-la.

4.10. No cadastramento da proposta inicial, o proponente devera, também, assinalar
“sim” ou “n&o” em campo proprio do Sistema de Dispensa Eletronica, as seguintes
declaragoes:

a) que inexistem fatos impeditivos para sua habilitagdo no certame, ciente da
obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

b) que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3°, da Lei Complementar n° 123,
de 2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus
Arts. 42 a 49.

¢) que esta ciente e concorda com as condigdes contidas no Aviso de Contratagéao
Direta e seus anexos;

d) que assume a responsabilidade pelas informagdes, assumindo como firmes e
verdadeiras;

e) que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e
para reabilitado da Previdéncia Social, de que trata o Art. 93, da Lei n°® 8.213/91.

f) que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e
nao emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condigédo de
aprendiz, nos termos do Artigo 7°, XXXIII, da Constituigao.
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5. DA FASE DE LANCES

5.1. A partir das 7:00h da data estabelecida neste Aviso de Contratagdo Direta, a
sessao publica sera automaticamente aberta pelo sistema para o envio de lances
publicos e sucessivos, exclusivamente por meio do sistema eletrbnico, sendo
encerrado no horario de finalizagcdo de lances também ja previsto neste aviso.

5.2. Iniciada a etapa competitiva, os fornecedores deverdo encaminhar lances
exclusivamente por meio de sistema eletrénico, sendo imediatamente informados do
seu recebimento e do valor consignado no registro.

5.2.1. O lance devera ser ofertado pelo valor unitario do item.

5.3. O fornecedor somente podera oferecer valor inferior ou maior percentual de
desconto em relag&o ao ultimo lance por ele ofertado e registrado pelo sistema.
5.3.1. O fornecedor podera oferecer lances sucessivos iguais ou superiores ao lance
que esteja vencendo o certame, desde que inferiores ao menor por ele ofertado e
registrado pelo sistema, sendo tais lances definidos como “lances intermediarios”
para os fins deste Aviso de Contratagao Direta.

5.3.2. O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances,
que incidira tanto em relagdo aos lances intermediarios quanto em relagdo ao que
cobrir a melhor oferta € de R$ 0,01 (um centavo).

5.4. Havendo lances iguais ao menor ja ofertado, prevalecera aquele que for
recebido e registrado primeiro no sistema.

5.5. Caso o fornecedor ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua
proposta.

5.6. Durante o procedimento, os fornecedores serdao informados, em tempo real, do
valor do menor lance registrado, vedada a identificacdo do fornecedor.

5.7. Imediatamente apds o término do prazo estabelecido para a fase de lances,
havera o seu encerramento, com o ordenamento e divulgagdo dos lances, pelo
sistema, em ordem crescente de classificagao.
5.7.1. O encerramento da fase de lances ocorrera de forma automatica
pontualmente no horario indicado, sem qualquer possibilidade de prorrogagéo e nao
havendo tempo aleatério ou mecanismo similar.

6- DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS DE PRECO

6.1. Encerrada a fase de lances, sera verificada a conformidade da proposta
classificada em primeiro lugar quanto & adequagéo do objeto e a compatibilidade do
preco em relagcado ao estimado para a contratagao.

6.2. No caso de o prego da proposta vencedora estar acima do estimado pela
Administracédo, o Agente de Contratagdo negociara com o interessado para tentativa
de condi¢des mais vantajosas.

6.2.1. Neste caso, sera encaminhada contraproposta ao fornecedor que tenha
apresentado o melhor preco, para que seja obtida melhor proposta com preco
compativel ao estimado pela Administracdo.
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6.2.2. A negociacdo podera ser feita com os demais fornecedores classificados,
respeitada a ordem de classificagdo, quando o primeiro colocado, mesmo apoés a
negociagao, for desclassificado em razdo de sua proposta permanecer acima do
preco maximo definido para a contratagéao.

6.2.3. Em qualquer caso, concluida a negociacgédo, o resultado sera registrado na ata
do procedimento da dispensa.

6.2.4. Estando o prego compativel, sera solicitado o envio da proposta ajustada ao
valor do ultimo lance ou da negociagdo, e se necessario, de documentos
complementares a decisdo. A proposta devera ser enviada no prazo de até 2h (duas
horas) apos notificagéo.

6.3. O prazo de validade da proposta nao sera inferior a 180 (cento e oitenta) dias, a
contar da data de sua apresentacéo.

6.4. Sera desclassificada a proposta vencedora que:

a) contiver vicios insanaveis;

b) ndo obedecer as especificagdes técnicas pormenorizadas neste aviso ou em seus
anexos;

c) apresentar precos inexequiveis ou permanecerem acima do preco maximo
definido para a contratacio;

d) nao tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administragao;
e) apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste aviso ou
seus anexos, desde que insanavel.

f) quando o fornecedor ndo conseguir comprovar que possui Ou possuira recursos
suficientes para executar a contento o objeto, sera considerada inexequivel a
proposta de pregos ou menor prego que:

| - For insuficiente para a cobertura dos custos da contratagdo, apresente pregos
global ou unitarios simbdlicos, irrisérios ou de valor zero, incompativeis com os
precos dos insumos e salarios de mercado, acrescidos dos respectivos encargos,
ainda que o ato convocatorio da dispensa nao tenha estabelecido limites minimos,
exceto quando se referirem a materiais e instalacbes de propriedade do préprio
fornecedor, para os quais ele renuncie a parcela ou a totalidade da remuneracéo.

Il - Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da
necessidade de esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas
diligéncias, para que a empresa comprove a exequibilidade da proposta.

lll - Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificacbes do
objeto, podera ser colhida a manifestacéo escrita do setor requisitante do servico ou
da area especializada no objeto.

IV - Se a proposta vencedora for desclassificada, sera examinada a proposta
subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificagéo.

V - Havendo necessidade, a sessao sera suspensa, informando-se no “chat” a nova
data e horario para a sua continuidade.

VI - Erros formais no preenchimento da proposta ndo constituem motivo para a
desclassificacdo da proposta. A proposta poderd ser saneada pelo fornecedor, no
prazo indicado pela Administracdo, desde que ndo haja majoracdo do precgo e,
apenas se limita a sanar erros ou falhas que nao alterem a substancia das propostas
(exemplo: erro de soma, erro de unidade).
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VIl - Encerrada a analise quanto a aceitacdo da proposta, se iniciara a fase de
habilitagdo, observado o disposto neste Aviso de Contratacéo Direta.

7 - HABILITACAO

7.1. Os documentos a serem exigidos para fins de habilitagdo constam do ANEXO |
— DOCUMENTACAO EXIGIDA PARA HABILITAGAO deste aviso e serdo
solicitados do fornecedor mais bem classificado da fase de lances.

7.2. Na analise dos documentos de habilitagdo, a Agente de Contratagdo ou
Comissdo de Contratacdo podera sanar erros ou falhas que nao alterem a
substéancia dos documentos e sua validade juridica, mediante despacho
fundamentado registrado e acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia para fins de
habilitagao e classificagao.

7.3. Como condicbes prévias ao exame da documentacdo de habilitagdo do
fornecedor detentor da proposta classificada em primeiro lugar, sera verificado o
eventual descumprimento das condi¢gbes de participacédo, especialmente quanto a
existéncia de sang¢ao que impeca a participagao no processo de contratacido direta
ou a futura contratagcdo, mediante as seguintes consultas:

a) lista de inidbneos mantida pelo Tribunal de Contas da Unido - TCU
(https://certidoesapf.apps.tcu.gov.br/).

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis).

c) Cadastro Nacional de Condenagbes Civeis por Atos de Improbidade
Administrativa, mantido pelo Conselho Nacional de Justica
(www.cnj.jus.br/improbidade _adm/consultar_requerido.php).

d) consulta do banco de dados de penalidades do Municipio.

7.3.1. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e
também de seu so6cio majoritario, por forca do Art. 12 da Lei n° 8.429/1992, que
prevé, dentre as sancdes impostas ao responsavel pela pratica de ato de
improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive
por intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio majoritario.

7.3.2. Caso conste na Consulta de Situagdo do Fornecedor a existéncia de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o Agente de Contratacdo diligenciara para
verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

7.3.3. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas
de fornecimento similares, dentre outros.

7.3.4. Constatada a existéncia de sancdao e/ou eventual descumprimento das
condicbes de participacdo, o fornecedor sera reputado inabilitado, por falta de
condigao de participagao.

7.3.5. O fornecedor sera convocado para manifestacdo previamente a sua
desclassificagéo.

7.4. Caso atendidas as condi¢des de participacado, a habilitacdo dos fornecedores
sera verificada por meio dos documentos por ele apresentados no Sistema de
Dispensa Eletrénica.
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7.5. E dever do fornecedor atualizar previamente as comprovacgdes constantes na
documentagao de habilitacdo apresentada no Sistema de Dispensa Eletronica, para
que estejam vigentes na data da abertura da sessdo publica, ou encaminhar,
quando solicitado, a respectiva documentag¢ao atualizada.

7.5.1. O descumprimento do item acima implicara a inabilitacdo do fornecedor,
exceto se a consulta aos sitios eletrénicos oficiais emissores de certidées lograr
éxito em encontrar a(s) certidao(des) valida(s).

7.6. Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitacdo
complementares, necessarios a confirmagdo daqueles exigidos neste Aviso de
Contratacédo Direta e ja apresentados, o fornecedor sera convocado a encaminha-
los, em formato digital, no prazo de até 2 (duas) horas, apds solicitagdo da
Administracéo, sob pena de inabilitacéo.

7.7. Quando houver duvida em relagéo a integridade do documento digitalizado, o
agente condutor podera requerer a comprovagéo do preenchimento de requisitos
mediante apresentagdo dos documentos originais.

7.8. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, a
sessao sera suspensa, sendo informada a nova data e horario para a sua
continuidade.

7.9. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n°
123, de 2006, estara dispensado (a) da prova de inscricdo nos cadastros de
contribuintes estadual e municipal e (b) da apresentagdo do balango patrimonial e
das demonstracdes contabeis do ultimo exercicio.

7.10. Sera inabilitado o fornecedor que nao comprovar sua habilitagdo, seja por nao
apresentar quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo
com o estabelecido neste Aviso de Contratagao Direta.

7.11. Na hipétese de o fornecedor nédo atender as exigéncias para a habilitagao, o
orgao ou entidade examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na
ordem de classificagdo, até a apuracdo de uma proposta que atenda as
especificacées do objeto e as condi¢des de habilitagao.

7.12. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitagdo, o fornecedor sera
habilitado.

8 - DA CONTRATACAO
8.1. Apds a homologagao e adjudicagdo, caso se conclua pela contratagéo, sera
firmado Termo de Contrato ou emitido instrumento equivalente.

8.2. O adjudicatario tera o prazo de 05 (CINCO) dias uteis, contados a partir da data
de sua convocagao, para assinar o Contrato ou aceitar instrumento equivalente,
conforme o caso (Nota de Empenho), sob pena de decair do direito a contratacéao,
sem prejuizo das sangdes previstas neste Aviso de Contratagéo Direta.
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8.3. Alternativamente a convocagdo para comparecer perante o Municipio para a
assinatura do Termo de Contrato, a Administracdo podera encaminha-lo para
assinatura, mediante correspondéncia postal com aviso de recebimento (AR) ou,
mediante e-mail institucional ou sistema eletronico, para assinatura digital em meio
eletrénico, mediante certificado digital emitido em &ambito da Infraestrutura de
Chaves Publicas Brasileira (ICP-Brasil), para que seja assinado e devolvido no prazo
de até 05 (CINCO) dias uteis, a contar da data de seu recebimento.

8.4. O prazo previsto para assinatura do contrato ou aceitacdo da nota de empenho
ou instrumento equivalente podera ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo,
mediante solicitacao justificada do adjudicatario e aceita pela Administragao.

8.5. O Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida a
empresa adjudicada, implica no reconhecimento de que:

a) referida Nota esta substituindo o contrato, aplicando-se a relagdo de negdcios ali
estabelecida as disposicdes da Lei n°® 14.133/2021;

b) a contratada se vincula a sua proposta e as previsdes contidas neste Aviso de
Contratacao Direta e seus anexos;

c) a contratada reconhece que as hipdteses de rescisdo sdo aquelas previstas nos
Arts. 137 e 138 da Lei n° 14.133/2021 e reconhece os direitos da Administracao
previstos nos Art. 137 a 139, da mesma Lei.

8.6. O prazo de vigéncia da contratacdo é até 26/06/2027, de acordo com
disponibilidade de crédito orcamentario e respeitando o limite do exercicio financeiro,
na forma do Art. 105 da Lei 14.133/2021.

8.7. A Contratada reconhecera que as hipdéteses de extincdo do contrato sao
aquelas previstas nos Arts. 137 e 138, da Lei n°® 14.133/2021 e reconhece os direitos
da Administragéo previstos nos Arts. 137 a 139, do mesmo diploma legal.

8.8. Na assinatura do contrato ou do instrumento equivalente sera exigida a
comprovacao das condigdes de habilitacdo e contratacdo consignadas neste aviso,
que deverao ser mantidas pelo fornecedor durante a vigéncia do contrato.

9 - DA DOTAGAO ORGAMENTARIA
9.1. A dotacdo orgcamentaria para cobrir as despesas decorrente desta contratagcéo
estao previstas no presente exercicio nas rubricas n°:

FICHA FONTE DOTACAO
111 1500 02.20.01.24.722.2401.2129.3.3.90.40.00.1500.000.0000
10 - SANGOES

10.1. Comete infracdo administrativa o fornecedor que cometer quaisquer das
infragbes previstas no Art. 155 da Lei n® 14.133/2021, quais sejam:
a) dar causa a inexecugao parcial do contrato;
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b) dar causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a
Administracao, ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

¢) dar causa a inexecugéo total do contrato;

d) deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;

e) ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

f) ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida para a
contratagdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

g) ensejar o retardamento da execugédo ou da entrega do objeto da licitagdo sem
motivo justificado;

h) apresentar declaracdo ou documentacgéao falsa exigida para o certame ou prestar
declaracéo falsa durante a dispensa eletrénica ou a execugao do contrato;

i) fraudar a dispensa ou praticar ato fraudulento na execug¢ao do contrato;

J) comportar-se de modo inidbneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

J.1) Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaragao falsa quanto
as condicdes de participacdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio
entre os fornecedores, em qualquer momento da dispensa, mesmo apdés o
encerramento da fase de lances.

k) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame.

I) praticar ato lesivo previsto no Art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

m) O fornecedor que cometer qualquer das infragdes discriminadas nos subitens
anteriores ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as
seguintes sangoes:

| - Adverténcia quando nao se justificar a imposi¢céo de penalidade mais grave;

Il - Multa de 1% (um por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s) prejudicado(s)
pela conduta do fornecedor, por qualquer das infragdes acima;

lll - Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administragao Publica direta e
indireta do ente federativo que tiver aplicado a sancéo, pelo prazo maximo de 3
(trés) anos, nos casos dos subitens “10.1, b, a “10.1, ‘g” deste Aviso de
Contratacdo Direta, quando néo se justificar a imposigao de penalidade mais grave;
IV - Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o responsavel
de licitar ou contratar no ambito da Administragcdo Publica direta e indireta de todos
os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos,
nos casos dos subitens “10.1, ‘h™” a “10.1, ‘m”.

V - Bem como nos demais casos que justifiquem a imposi¢cdo da penalidade mais
grave.

10.2. Na aplicacéo das sancdes serao considerados:

a) a natureza e a gravidade da infragao cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;

c¢) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para a Administragdo Publica;

e) a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme
normas e orientagdes dos 6rgaos de controle.

10.3. Se a multa aplicada e as indenizacdes cabiveis forem superiores ao valor de
pagamento eventualmente devido pela Administracdo ao contratado, além da perda


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2011-2014/2013/Lei/L12846.htm#art5
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desse valor, a diferenga sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada
judicialmente.

10.4. A aplicagado das sangdes previstas neste Aviso de Contratagdo Direta, em
hipétese alguma, a obrigagdo de reparagdo integral do dano causado a
Administracao Publica.

10.5. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais
sangoes.

11 - DAS DISPOSICOES GERAIS

11.1. O procedimento sera divulgado no site do Poder Executivo Municipal
(https://lwww.estreladoindaia.mg.gov.br/) e no Diario Oficial do Municipio, disponivel
no enderego https://www.diariomunicipal.com.br/amm-mg/, assim como no Portal
Nacional de Contratagdes Publicas - PNCP.

11.2. No caso de todos os fornecedores restarem desclassificados ou inabilitados
(procedimento fracassado), a Administragdo podera:

a) republicar o presente aviso com uma nova data.

b) valer-se, para a contratagao, de proposta obtida na pesquisa de pregos que serviu
de base ao procedimento, se houver, privilegiando-se os menores pregos, sempre
que possivel, e desde que atendidas as condigdes de habilitagdo exigidas.

c) no caso do subitem anterior, a contratacdo sera operacionalizada fora deste
procedimento.

d) fixar prazo para que possa haver adequacgao das propostas ou da documentacao
de habilitacdo, conforme o caso.

e) as providéncias dos subitens 11.2, 'a' e 11.2, 'b' acima poderao ser utilizadas se
nao houver o comparecimento de quaisquer fornecedores interessados
(procedimento deserto).

f) havendo a necessidade de realizagdo de ato de qualquer natureza pelos
fornecedores, cujo prazo nao conste deste Aviso de Contratacdo Direta, devera ser
atendido o prazo indicado pelo Agente de Contratagdo na respectiva notificagao.

11.3. Cabera ao fornecedor acompanhar o tramite processual inerente a esta
dispensa, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda do negdcio diante da
inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pela Administracdo ou de sua
inércia.

11.4. Nao havendo expediente na Prefeitura Municipal de Estrela do Indaia-MG, ou
ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizagdo do certame na data
marcada, a sessao sera automaticamente transferida para o primeiro dia util
subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que ndo haja
comunicagao em contrario.

11.4.1. Os horarios estabelecidos na divulgacdo deste procedimento e durante o
envio de lances observardo o horario de Brasilia-DF, inclusive para contagem de
tempo e registro no Sistema e na documentacéo relativa ao procedimento.
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11.5. No julgamento das propostas e da habilitagdo, a Administragdo podera sanar
erros ou falhas que nao alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua
validade juridica, mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a
todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de habilitagédo e classificagao.

11.6. As normas disciplinadoras deste Aviso de Contratagao Direta serdo sempre
interpretadas em favor da ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que
nao comprometam o interesse da Administracdo, o principio da isonomia, a
finalidade e a seguranga da contratagéo.

11.7. Os fornecedores assumem todos os custos de preparacido e apresentagdo de
suas propostas e a Administragdo nao sera, em nenhum caso, responsavel por
esses custos, independentemente da conducdo ou do resultado do processo de
contratagao.

11.8. Em caso de divergéncia entre disposigdes deste Aviso de Contratagao Direta e
de seus anexos ou demais pecas que compdem O processo, prevalecera as deste
Aviso.

11.9. Da sesséo publica sera divulgada Ata no sistema eletrénico.

11.10. Integram este Aviso de Contratacdo Direta, para todos os fins e efeitos, os
seguintes anexos:

ANEXO | DOCUMENTACAO EXIGIDA PARA HABILITACAO
ANEXO Il TERMO DE REFERENCIA

ANEXO llI MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS

ANEXO IV MODELO DE DECLARAGCAO UNIFICADA
ANEXO V MINUTA CONTRATUAL

ANEXO VI DECRETO MUNICIPAL 1.352/2023

Estrela do Indaia-MG, 22 de Junho de 2026.

Documento assinado digitalmente

b MARIA FERNANDA VIEIRA RODRIGUES LOPES
g ! Data: 23/06/2026 07:55:27-0300
Verifique em https://validar.iti.gov.br

MARIA FERNANDA VIEIRA RODRIGUES LOPES
AGENTE DE CONTRACAO
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ANEXO I

DOCUMENTOS PARA HABILITAGAO

DISPENSA ELETR(A)N’ICA N° 007/2026
PROCESSO LICITATORIO N° 083/2026

1- Habilitacdo juridica:

A) no caso de empresario individual, inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

B) em se tratando de Microempreendedor Individual — MEI: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a verificagcdo da
autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;

C) no caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade limitada -
EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na
Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento comprobatdério de seus
administradores;

D) inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbag¢do no
Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser a participante sucursal, filial ou agéncia;

E) no caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicacdo dos seus
administradores;

F) decreto de autorizacdo, em se tratando de sociedade empresdria estrangeira em
funcionamento no Pais.

OBS: Os documentos acima deverao estar acompanhados de todas as alteragbes ou da
consolidagao respectiva.

2 - Regularidade fiscal, social e trabalhista:

A) prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

B) prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n2 1.751, de 02/10/2014, do Secretario
da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional;

C) prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

D) prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo
VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n? 5.452, de 12 de
maio de 1943;
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E) prova de inscricdo no cadastro de contribuintes municipal, relativo ao domicilio ou sede
do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;
F) prova de regularidade com a Fazenda Estadual e Municipal do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

OBS: caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais ou municipais
relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacao
de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na
forma da lei.

3 - Qualificacao Econbmico-Financeira:
A) Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor.

4 - Qualificacao técnica

A) Comprovacao de aptiddao para desempenho de atividade pertinente e compativel em
caracteristicas com o objeto da licitagdo, mediante apresentacdo de um ou mais Atestados
de Capacidade Técnica, fornecido por pessoa juridica de direito publico ou privado
devidamente identificada. Tais atestados deverdo ser relativos a execuc¢dao de servigo
compativel em caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto da presente licitacdo.

5 - Declaragcoes Complementares:
A) Declaragdo Unificada (ANEXO IV), assinada e autenticada por meio de Certificado Digital
conferido pela Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira — ICP — Brasil.
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ANEXO II

TERMO DE REFERENCIA

DISPENSA ELETR(AJN’ICA N° 007/2026
PROCESSO LICITATORIO N° 083/2026

1 - DO OBJETO

1.1. CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA FORNECIMENTO DE LICENCAS DO
SERVICO GOOGLE WORKSPACE BUSINESS STARTER, VISANDO A MANUTENCAO DOS
PROCESSOS DE COMUNICACAQ INTERNA E EXTERNA, PELO PERIODO DE 12 (DOZE) MESES, EM
ATENDIMENTO AS NECESSIDADES DA PREFEITURA MUNICIPAL DE ESTRELA DO INDAIA-MG.

2 - FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

A Fundamentacdo da Confratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em
tépico especifico do Documento de Formalizacdo de Demanda, sendo necessdrio reiterar
0s seguintes pontos, tendo em vista da ndo confeccdo de ETP para o presente objeto:

2.1. Justificativa legal:
O Google Workspace consiste em uma forma de colaboracdo e produtividade,

disponibilizada em ambiente de nuvem, que intfegra aplicativos e recursos digitais com vistas
a proporcionar ferramentas que possibilitem o aumento da eficiéncia na realizacdo de
atividades comuns relacionadas a producdo digital de contelddo, organizacdo,
comunicacdo inferna e externa da Administracdo, bem como o armazenamento de dados
e arquivos, por meio das ferramentas da solucdo, em consonéncia com o Art. 37, caput, da
CF/88.

2.2. Justificativa técnica:

a) Desde 2022 a Prefeitura Municipal de Estrela do Indaid utiliza a versGo paga do
Google Workspace Business Starter para o compartihamento interno e externo de dados e
arqguivos, disponibilizacdo de arquivos do site oficial, e contelddo de e-mails institucionais. Tal
fato se deve a alteracdo de politicas do Google em 2022 onde foram descontinuadas as
versdes gratuitas do G-suite para uso empresarial e governamental.

b) Entretanto, devido das especificidades relacionadas d forma de pagamento do
servico e as alternativas legais de pagamento disponiveis para o Municipio, a contratacdo
direta com o Google para a aquisicdo da licenca do Google Workspace Business Starter
torna-se invidivel.

c) Considerando que a utilizacdo de correio eletrénico se faz extremamente necessdria
na execucdo de servicos administrativos, comunicacdo com fornecedores, troca de
mensagens, armazenamento de arquivo e reunides por videoconferéncia, torna-se
fundamental a contratacdo de empresa especializada para fornecimento destes servicos.
d) Desta forma, a confratacdo deve ocorrer antes do vencimento do contrato em
vigor, de modo que a Administracdo ndo perca o acesso ds ferramentas colaborativas
essenciais para o desenvolvimento de suas atividades finalisticas.

e) Também, com a presente licitacdo, o Municipio busca formalizar a contratacdo
destes itens, buscando evitar com tal medida o fracionamento de despesa.
f) O(s) servico(s) objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comum(ns),

conforme enquadramento constante do DFD (Documento de Formalizacdo de Demanda),
em conformidade ao Decreto Municipal n® 1296/2022.
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g) Por fim, as especificacdes técnicas exigidas sGo necessdrias e imprescindiveis para a
obtencdo de servicos de qualidade, compativeis com as praticadas no mercado em
referéncia.

3. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

3.1. Especificacoes técnicas da contratagdo: A contratacdo deverd atender &
seguinte especificacdo:

ITEM ESPECIFICACAO UNIDADE | QUANTIDADE
FORNECIMENTO E GERENCIAMENTO DE LICENCAS DO

o1 SERVICO GOOGLE WORKSPACE BUSINESS STARTER — 45 MES 12
LICENCAS

* UNIDADE DE EMBASAMENTO DO SISTEMA INFORMATIZADO: SERVICO.

3.2. Requisitos da contratagado:

3.2.1. Os cbdigos, caracteristicas, especificacdes e descricdes fornecidas podem,
eventualmente, divergir das especificacdes equivalentes no mercado. Neste caso, ou sejq,
havendo divergéncias considerdveis quanto s especificacdes, devem prevalecer as
detalhadas neste documento.

3.2.2. A "quantidade" do SERVICO (SV), 12 (doze) meses, foi definida levando-se em conta a
periodicidade mensal para efeitos de remuneracdo e afericdo da execucdo, uma vez se
trata de servico continuo.

3.2.3. A presente licitacdo restringe-se Unica e exclusivamente & aquisicdo da licenca
Google Workspace Business Starter, por permitir maior espaco de armazenamento dos
arguivos e manutencdo dos enderecos de e-mails com dominio personalizado. Os principais
recursos desta opcdo de licenciamento sdo:

3.2.3.1. Recursos avancados de videoconferéncia e chamada de voz;

3.2.3.2. Reunides e videoconferéncias com até 100 participantes;

3.2.3.3. Armazenamento de e-mails, arquivos, agendas, formuldrios, documentos, planilhas,
apresentacoes, sites, web conferéncia, grupos e sala de aula (Classroom) com 30GB para
cada usudrio;

3.2.3.4. As licencas permitem a utilizacdo do sistema via web por meio de browsers
(navegadores), aplicativos iOS e Android;

3.2.3.5. Protecdo contra phishing e spam que bloqueia mais de 99,9% dos ataques;

3.2.3.6. Experiéncia de e-mails sem andncios;

3.2.3.7. Envio de e-mail com anexo de até 25Mb;

3.2.3.8. Recebimento de anexos de até 50Mb;

3.2.3.9. Minimo de 2.000 (dois mil) destinatdrios por mensagem;

3.2.3.10. Recuperacdo de mensagens apagadas no periodo de 30 (trinta) dias, pelo
administrador;

3.2.3.11. Duracdo da reunido (mdxima) 24 horas;

3.2.3.12. Chat Mensagens de equipe;

3.2.3.13. Agendas compartilhadas;

3.2.3.14. Criacdo de conteUdo colaborativo;

3.2.3.15. Conftrole de politicas baseado em grupos;

3.2.3.16. Acesso ao Google Drive;

3.2.3.17. Criador de sites do Google Sites.

3.2.4. A Contratada deverd fazer toda configuracdo de implantacdo do Workspace, com
as melhores praticas do Google.

3.2.5. A solucdo deverd ser provida por meio de servico de computacdo em nuvem, na
modalidade de software como servico, no qual a infraestrutura de armazenamento,
processamento e transmissdo de dados é fornecida e mantida pela contratada, ficando a
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Administracdo responsdvel apenas pelo provimento dos meios de acesso dos seus usudrios d
internet.

3.2.6. As licencas deverdo ser aplicadas no dominio: estreladoindaia.mg.gov.br.

3.2.7. A contratada deverd fornecer atendimento especializado ds equipes técnicas para
garantir o méximo aproveitamento dos servicos prestados, e todo o suporte necessdrio para
a instalacdo das licengas.

3.2.8. O acesso aos servicos deverd ocorrer, no minimo, a partir dos navegadores Microsoft
Edge, Firefox, Chrome e Safari, sem a instalacdo de aplicativo cliente e deverd ser feito
através de conexdo segura (https), com criptografia de dados (criptografia na camada de
fransporte entre o usudrio e servidor de solucdo).

3.2.9. A drea de trabalho disponibilizada deverd apresentar o logotipo da Prefeitura
Municipal de Estrela do Indaid e deverd estar totalmente em portugués do Brasil, incluindo a
parte de administracdo da solucdo.

3.2.10. O Tl deverd ter acesso ao administrador para gerenciar as contas de e-mail.

3.2.11. Administrador: permissGo para criar, renomear, mover, apagar, bloquear,
desbloquear, redefinir e forcar froca de senha, excluir e alterar dados de grupos, dos clientes
e dos gerentes. Configurar e acessar relatérios de todas as operacdes do sistema. Configurar
o dominio e o uso de ferramentas de configuracdo, gerenciamento e suporte. Permissdo
para acessar fodos os logs de operacoes.

3.2.12. Todos os perfis poderdo alterar seus proprios dados pessoais e todas as operacoes
deverdo ficar registradas em log especifico e acessivel somente pelos administradores.
3.2.13. Os servicos serdo prestados de forma presencial ou & distGncia, a depender da
especificidade das demandas, sempre em cardter “247", sob acompanhamento direto do
Setor Requisitante.

3.2.14. A contfratada deverd oferecer suporte técnico para todas as solucdes tecnoldgicas
incluidas neste documento, incluindo eventuais instabilidades, indisponibilidades, falhas
técnicas ou dificuldades de acesso.

3.2.15. Caso o problema reportado seja uma anomalia ou comportamento inesperado da
plataforma Google Workspace, a contratada abrird um chamado de suporte técnico em
nome da contratante.

3.2.16. As normas ambientais e de seguranca do frabalho devem ser rigorosamente
observadas pelo prestador, sob pena de responsabilizacdo da contratada.

3.2.17. A relacdo contratual decorrente desta contfratacdo ndo serd, de nenhuma forma,
fundamento para a constituicdo de vinculo trabalhista com empregados, funciondrios,
prepostos ou terceiros que o confratado (a) venha a empregar na execucdo do objeto.
3.2.18. De acordo com a legislacdo vigente o prestador registrado é obrigado a reparar,
corrigir, remover, reconstituir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, o objeto do
contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da execucdo de
servico.

3.2.19. A{o) CONTRATADA (o) deverd guardar sigilo sobre dados, informacdes e documentos
fornecidos pela Administracdo ou obtidos em razdo da execucdo do objeto contratual,
sendo vedada toda e qualquer divulgacdo e reproducdo dos mesmos, durante a vigéncia
do contrato e mesmo apds o seu término.

3.2.20. O servico rejeitado poderd ser substituido uma Unica vez, apds solicitacdo pelo Setor
Requisitante.

3.2.21. As especificacdes acima fornecidas pautam-se por critérios bdsicos, comuns ao
padrdo oferecido no mercado em referéncia.

3.2.22. Garantia: Os servicos contratados deverdo ser prestados com garantia contra vicios e
imperfeicdes técnicas, sem prejuizo da garantia legal de que trata a Lei n° 8.078/90.

3.2.23. Da forma de contratagdo: Os servicos deverdo ser contratados mediante solicitacdo
da Secretaria Municipal de Administracdo.

3.2.24. £ vedada a subcontratacdo parcial ou total do objeto desta licitacdo, sem prévia
autorizacdo do Municipio de Estrela do Indaid-MG.
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3.2.25. O servico rejeitado poderd ser substituido uma Unica vez, em tempo hdbil, apds
solicitacdo pelo Setor Requisitante.

4 - DA FORMA E CRITERIOS DE SELECAO

4.1. O prestador serd selecionado por meio da readlizacdo de procedimento de
CONTRATACAO DIRETA, conforme a hipdtese de DISPENSA DE LICITACAQO, nos termos do Art.
75, I, da Lei 14.133/2021, para contratacdo que envolva valores inferiores a R$ 65.492,11
(Sessenta e cinco mil quatrocentos e noventa e dois reais e onze centavos), no caso de
servicos, sob a forma ELETRONICA, com adocdo do critério de julgamento pelo MENOR
PRECO.

5 - DA FORMA DE PAGAMENTO

5.1. No preco dos servicos deverdo estar incluidos todos os custos diretos e indiretos, inclusive
taxas, impostos, encargos trabalhistas e previdencidrios, deslocamento e outros que incidam
ou venham a incidir para a disponibilizacdo e prestacdo do servico no local e condicdes
estabelecidas.

5.2. O pagamento serd redlizado pela Administracdo mediante devida apresentacdo da
nota fiscal e comprovacdo da liguidacdo da despesa pelo setor responsdvel, em até 30
(trinta) dias apds a prestacdo dos servicos.

5.3. Havendo erro na nota fiscal ou circunst@ncia que impeca a liquidacdo da despesa, esta
serd devolvida ao prestador confratado e o pagamento ficard pendente até que
providencie as medidas saneadoras.

5.4. Na hipdtese a que se refere o subitem acima, o pagamento ocorrerd em até 30 (trinta)
dias apds a data de nova reapresentacdo do documento fiscal, ndo acarretando qualquer
6nus ao Municipio.

5.5. A contratada deverd faturar as entregas por solicitacdo de servico/pedido de compra
recebidos, sendo vedado acumulo de pedidos por periodo superior a um més, sob pena de
ndo pagamento. Desta forma, fica expressamente proibida a emissdo de nota fiscal/fatura
com pedidos refroativos ou com acumulado de entfregas/prestacdes de servico superior a
um meés.

5.6. As notas fiscais relativas ao més de dezembro devem ser emitidas, impreterivelmente,
até a data de 31.12, sob pena de ndo serem aceitas pela Contabilidade Municipal.

5.7. O pagamento serd efetuado, preferencialmente, por transacdo bancdria eletrénica
mediante crédito em conta corrente a ser indicada pela Contratada.

5.8. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento ndo |justificados, provocados
exclusivamente pela Administracdo, o valor devido deverd ser acrescido de atualizacdo
financeira, e sua apuracdo se fard desde a data de seu vencimento até a data do efetivo
pagamento, sendo utilizado, para fins de atualizacdo do valor devido, o indice Nacional de
Precos ao Consumidor - INPC/IBGE:

6 - DA EXECUCAO: RESULTADOS ALMEJADOS

6.1. Local da prestagdo/execugdo: Em virtude das especificidades técnicas envolvidas no
objeto, os servicos deverdo ser executados, preferencialmente, nas dependéncias da
contratada, em regime “247", e quando a peculiaridade da demanda concreta exigir, visita
presencialmente na sede da Prefeitura Municipal de Estrela do Indaid/MG.

6.2. Prazo de vigéncia: Em virtude de os servicos solicitados serem de natureza continua,
deverdo ter execucdo inicialmente prevista para 12 meses, podendo ser prorrogados &
critério da Administracdo Municipal e conforme estabelece a Lei 14.133/2021.

6.2.1. Os servicos objeto deste contrato serdo prestados de forma continua, assegurando-se
a ndo interrupcdo dos servicos de licenciamento e suporte técnico do Google Workspace
Business Starter, essenciais para o funcionamento regular das atividades da Administracdo.
Qualqguer interrupcdo nos servicos deverd ser comunicada com antecedéncia minima de 30
(trinta) dias, salvo em casos de forca maior ou caso fortuito, devidamente comprovados.
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6.3. Prazo para inicio da execugdo contratual: A disponibilizacdo das licencas deve ocorrer
no prazo mdaximo de 5 (cinco) dias, contatos da emisséo da ordem de fornecimento ou
instrumento equivalente.

6.4. Das condigoes do fornecimento e recebimento:

a) O objeto serd executado em conformidade com as especificacdes técnicas,
cronogramas, prazos, local e condicdes apontadas neste respectivo Termo de Referéncia e
documentacdo anexa.

b) O objeto serd submetido ao setor requisitante e ao fiscal técnico do contrato para avaliar
a sua conformidade com das especificacdes constantes deste termo de referéncia, a fim de
gue se decida sobre sua aceitacdo ou rejeicdo (recebimento).

c) Incumbe a Licitante contratada:

| - Executar os servicos, por sua exclusiva conta e responsabilidade, em perfeitas condicdes
de aproveitamento, em local predeterminado neste termo de referéncia.

Il - Refazer servico que requisitar aperfeicoamento ou complementacdo, quando da
execucdo dos mesmos ou quando o setor requisitante identificar vicios ou inconsisténcias
que demandem retificacdo.

d) Constatadas irregularidades/desconformidades na execucdo do objeto confratual, a
Administracdo Municipal poderd:

I - Se disser respeito 4 especificacdo do servico, rejeitd-lo no todo ou em parte,
determinando que seja refeito em até 24 (vinte e quatro) horas, sob pena de
rescisdo/extincdo do contrato, sem prejuizo das demais penalidades cabiveis.

Il - Na hipdtese de quantitativos e resultados diferentes do esperado, tomando-se por
referencial as exigéncias e protocolos estabelecidos neste termo de referéncia e demais
normas regulamentares da matéria, a Contratada deverd ajustd-los ou os retificar em
conformidade com a indicacdo da Secretaria Municipal de Administracdo, em prazo
compativel com a quantidade e necessidade a ser adequada, contado da notificacdo,
mantido o preco inicialmente contratado, sob pena de rescisdo confratual e incidéncia de
penalidades cabiveis.

e) De acordo com a legislacdo a contratada é obrigada a reparar, corrigir, remover,
reconstituir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, o objeto do contfrato em
que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da execucdo de servico ou de
procedimentos empregados.

f) O servico rejeitado poderd ser refeito uma Unica vez, dentro de prazo hdbil, ou até 24
(vinte e quatro) horas, tendo em vista a natureza do servico em questdo, apds constatacdo
pelo proprio prestador ou pelo Setor Requisitante, e, ndo o sendo, estard caracterizado
inadimplemento contratual absoluto, com incidéncia da rescisdo/extincdo contratual e sem
prejuizo das penalidades cabiveis.

7 - DA GESTAO E FISCALIZACAO DA EXECUCAO

7.1. A Administracdo Municipal, através da Secretaria Municipal de Administracdo, exercerd
a gestdo e fiscalizacdo do contrato e registrard todas as ocorréncias verificadas em
relatdrio, cuja cédpia serd encaminhada a licitante vencedora, objetivando a imediata
correcdo das irregularidades apontadas.

7.2. A fiscalizacdo pela Administracdo ndo exime quaisquer responsabilidades por parte do
prestador do servico em referéncia, sendo Unica, integral e exclusiva da licitante vencedora,
no gue concerne a regular execucdo do objeto do contrato.

7.3. O confrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas
avencadas e as normas da Lei 14.133/2021, de forma que 0s servicos sejam prestados de
acordo com as especificacoes referenciadas e em perfeitas condicoes de aproveitamento,
sendo que cada parte responderd pelas consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial
7.4. A Contratada deverd indicar a Secretaria Municipal de Administracdo o preposto ou
responsavel legal com legitimidade para manter entendimentos e receber comunicacdes
acerca do objeto do contrato.
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7.5. As comunicacdes entre Administracdo e contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para
esse fim, desde que utilizados e-mails institucionais.

7.6. A Contratada deverd comparecer a sede do Contratante ou responder notificacdo,
sempre que solicitada, por meio do preposto, no prazo de 24h (vinte quatro horas) da
convocacdo ou comunicacdo para esclarecimento de quaisquer problemas relativos aos
servicos prestados.

7.7. O fiscal técnico do contrato acompanhard a execucdo do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condicoes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores
resultados para a Administracdo.

7.8. A execucdo do presente contfrato serd acompanhada e fiscalizada pela Secretaria
Municipal de Administracdo, por meio do fiscal técnico MARINISE PIEDADE DE LOURDES
BRAGA VELOSO, a ser designado em ato proprio.

7.9. O fiscal técnico do contfrato anotard no histérico de gerenciamento do contrato
todas as ocorréncias relacionadas d execucdo do contrato, com a descricdo do que for
necessdrio para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados.

7.10. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato
emitird notificacdes para a correcdo da execucdo do contrato, determinando prazo para a
correcdo.

7.11. O fiscal técnico do contrato informard ao gestor do contato, em tempo hdbil, a
situacdo que demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua
competéncia, para que adote as medidas necessdrias e saneadoras, se for o caso.

7.12. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicard o fato imediatamente ao gestor do
conftrato.

7.13. O fiscal técnico do contfrato comunicard ao gestor do contfrato, em tempo hdbil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas & tempestiva renovacdo ou
prorrogacdo confratual.

7.14. O gestor do contrato acompanhard os registros realizados pelos fiscais do contrato,
de todas as ocorréncias relacionadas d execucdo do contrato e as medidas adotadas,
informando, se for o caso, & autoridade superior dguelas que ultrapassarem a sua
competéncia.

7.15. O fiscal técnico do contrato verificard a manutencdo das condicdes de habilitacdo
da confratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a
formalizacdo de apostiamento e termos aditivos, solicifando quaisquer documentos
comprobatdrios pertinentes, caso necessdrio.

7.16. Caso ocorram descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuard tempestivamente na solucdo do problema, reportando co gestor do
contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;
7.17. O gestor do contrato coordenard a atualizacdo do processo de acompanhamento
e fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execucdo no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias,
das alteracdes e das prorrogacdes confratuais, elaborando relatério com vistas &
verificacdo da necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da
finalidade da administracéo.

7.18. O gestor do confrato acompanhard a manutencdo das condicdes de habilitacdo
da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotard os problemas
gue obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos
eventuais.

7.19. O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliacdo realizada
pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes
assumidas pelo contfratado, com mencdo ao seu desempenho na execucdo confratual,
baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacoes.
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7.20. O gestor do confrato tomard providéncias para a formalizacdo de processo
administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sancdes, a ser conduzido
pela comissdo de que trata o Art. 158, da Lei 14.133/2021, conforme o caso.

7.21. O fiscal administrativo do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo
hdbil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas & tempestiva renovacdo
ou prorrogacdo contratual.

7.22. O gestor do confrato deverd elaborar relatério final com informacdes sobre a
consecucdo dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a
serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracdo.

7.23. O gestor do contrato deverd enviar a documentacdo pertinente ao setor de
contratos para a formalizacdo dos procedimentos de liuidacdo e pagamento, no valor
dimensionado pela fiscalizacdo e gestdo nos fermos do contrato.

8 - DA RESPONSARBILIDADE DO LICITANTE POR SUAS DECLARACOES:

8.1. O licitante é responsdvel pela fidelidade e legitimidade das informacdes prestadas e dos
documentos apresentados em qualquer fase desta licitacdo. A falsidade de qualquer
documento apresentado ou a inverdade das informacdes nele contidas implicard na
imediata desclassificacdo ou inabilitacdo do licitante, ou a rescisdo contratual, sem prejuizo
das sancdes administrativas, civis e penais cabiveis.

9 - OBRIGACOES GERAIS DA CONTRATADA:

9.1. Cumprir fielmente o objeto licitado, de forma que os servicos sejam prestados de acordo
com as especificacdes e em perfeitas condicdes de admissibilidade.

9.2. Indicar a Secretaria Municipal de Administracdo o preposto ou responsével legal com
legitimidade para manter enfendimentos e receber comunicacdes acerca do objeto do
conftrato.

9.3. Comparecer a sede do CONTRATANTE ou responder, sempre que solicitada ou
notificada, por meio do preposto, no prazo de até 24h (vinte quatro horas) da convocacdo
ou comunicacdo para esclarecimento de quaisquer problemas relativos aos servicos
confratados.

9.4. Comunicar imediatamente ao Municipio qualquer irregularidade ou dificuldade que
impossibilite execucdo do objeto contratado na data estipulada e condicdes previstas.

9.5. Executar os servicos confratados somente com prévia autorizacdo do Contratante;

9.6. Providenciar no mdximo em 24h (vinte e quatro horas), contados a partir da
comunicacdo, retificacdo ou substituicdo dos servicos que forem rejeitados.

9.7. Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente & Administracdo ou a terceiros,
decorrentes de sua culpa ou dolo, quando da execucdo dos servicos objeto desta licitacdo,
ndo podendo ser arguido, para efeito de exclusdo de sua responsabilidade, o fato de a
Administracdo proceder & fiscalizacdo ou acompanhamento dos referidos servicos.

9.8. Executar os servicos de acordo com as especificacoes, prazos e condicdes avencados
no presente instrumento, de acordo com a proposta ofertada, sendo vedada substituicdo
por outra, salvo por servico de qualidade superior mediante devida justificativa técnica e
autorizacdo por parte do setor requisitante

9.9. Manter, durante toda relacdo contratual as obrigacdes assumidas, as condicdes de
habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacdo.

10 - OBSERVAC()ES ESPECIAIS SOBRE O CONTRATO:

10.1. O contrato ndo poderd ser objeto de cessdo ou transferéncia pela contratada, sem
autorizagcdo por escrito do contratante, sob pena de aplicacdo de penalidades e sancoes,
inclusive rescisdo.

10.2. E vedada a subconiratagdo parcial ou total do objeto desta licitacdo, sem prévia
autorizacdo da Prefeitura Municipal de Estrela do Indaid-MG.
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10.3. As condicoes estabelecidas na carta convite fazem parte infegrante do confrato dele
decorrente.

10.4. O Contrato decorrente deste processo licitatdrio, ndo serd de nenhuma forma,
fundamento para a constituicdo de vinculo trabalhista com empregados, funciondrios,
prepostos ou terceiros que a contratada empregar na entrega do objeto.

11 - OBRIGACOES ESPECIAIS DO CONTRATANTE:

11.1. Acompanhar, fiscalizar e dar recebimento da entrega dos servicos, através do servidor
responsével pelo recebimento;

11.2. Efetuar o pagamento nas condicdes pactuadas;

11.3. Sustar o recebimento da prestacdo de servicos que ndo estiverem de acordo com as
especificacoes exigidas.

11.4. Zelar pelas condicdes de trabalho disponibilizadas, disponibilizando & Contratada
acesso aos dados, reparticdées e insumos que necessitar para desenvolver as solucoes
esperadas.

12 - DO VALOR ESTIMADO

12.1. O custo estimado total da contratacdo é de RS 21.648,60 (vinte e um mil e seiscentos e
quarenta e oito reais e sessenta centavos), conforme enconfra-se autuado no processo,
estando disponivel para consulta de quaisquer interessados.

13 - DA ADEQUACAO ORCAMENTARIA
13.1. A dotacdo orcamentdria para cobrir eventuais despesas decorrente desta
contratacdo estdo previstas no presente exercicio nas rubricas n°:

FICHA FONTE DOTACAO

111 1500 02.20.01.24.722.2401.2129.3.3.90.40.00.1500.000.0000

14 - SETOR REQUISITANTE
14.1. Secretaria Municipal de Administracdo.
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ANEXO III

MODELO DE PROPOSTA

DISPENSA ELETR(A)N’ICA N° 007/2026
PROCESSO LICITATORIO N° 083/2026

- MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL -

DISPENSA-E N2 007/2026 P. LICITATORIO N2 083/2026

EMPRESA

CNPJ

ENDERECO

E-MAIL

CELULAR TELEFONE

Apresentamos nossa proposta para fornecimento do objeto desta dispensa, acatando todas
as estipulagdes consignadas no aviso divulgado, conforme abaixo:

REF: CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA FORNECIMENTO DE LICENCAS DO SERVICO GOOGLE
WORKSPACE BUSINESS STARTER, VISANDO A MANUTENCAO DOS PROCESSOS DE COMUNICAGAO INTERNA E
EXTERNA, PELO PERIODO DE 12 (DOZE) MESES, EM ATENDIMENTO AS NECESSIDADES DA PREFEITURA
MUNICIPAL DE ESTRELA DO INDAIA-MG.

= VALOR | VALOR
ITEM| UNID | QUANT DESCRICAO UNITARIO | TOTAL
01
VALOR TOTAL DA PROPOSTA: RS ........... (expresso em algarismos e por extenso)
> Declaro que o prego ofertado compreende a integralidade dos custos para

atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis
trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de
ajustamento de conduta vigentes.

> Declaro ainda que, estou ciente de todas as condigbes que possam de qualquer
forma influir nos custos diretos ou indiretos, assumindo total responsabilidade por erros ou
omissdes existentes nesta proposta, bem como qualquer despesa relativa a realizagao
integral de seu objeto.

> Declaro que examinei, conhe¢o e me submeto a todas as condi¢cdes expressas na
presente contratagao direta, bem como verifiquei todas as especificagdes contidas, nao
havendo quaisquer discrepancias nas informagdes, nas condicdes de fornecimento e
documentos que dele fazem parte e, ainda, que o objeto sera entregue conforme estipulado
nas especificagbes contidas no aviso de dispensa e seus anexos.




PREFEITURA MUNICIPAL DE ESTRELA DO INDAIA
Estado de Minas Gerais - CNPJ 18.301.028/0001-24
Praga Séo Sebastigo, 219, Tel: (037)3553-1200, CEP 35.613-000

VALIDADE DA PROPOSTA: 180 (cento e oitenta dias) dias contados da data-limite prevista
para entrega das propostas.

PRAZO PARA INIiCIO DA EXECUCAO CONTRATUAL: A disponibilizagdo das licencas
deve ocorrer no prazo maximo de 5 (cinco) dias, contatos da emissdo da ordem de
fornecimento ou instrumento equivalente.

GARANTIA DO OBJETO: Os servicos prestados deverao ser garantidos contra
imperfeigdes, imprecisdes, deficiéncias técnicas e desconformidades ao que fora solicitado,
contados a partir da data do recebimento, sem prejuizo da garantia legal de que trata a Lei
n° 8.078/90.

, de de 2026.

RAZAO SOCIAL/IDENTIFICACAO DA LICITANTE
CNPJ da empresa
Assinatura do Representante Legal da Licitante
CPF
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ANEXO IV

MODELO DE DECLARAGCAO UNIFICADA

DISPENSA ELETR(A)N’ICA N° 007/2026
PROCESSO LICITATORIO N° 083/2026

A empresa , inscrita no CNPJ sob o n° , sediada na
, n° , bairro , ha cidade de , com o enderego
eletrénico , por meio do seu representante legal, infra-assinado, DECLARA

para todos os fins de direito e sob as penalidades cabiveis, que:

Atende aos requisitos de habilitagdo e respondera pela veracidade das informacoes
prestadas, na forma da lei;

Nao foi declarada inidénea para licitar ou contratar com a Administracdo Publica e
que até a presente data inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo no presente
processo, ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

Conhece as especificagbes do objeto e os termos constantes neste instrumento e
seu(s) anexos, e que, concorda com todos os termos constantes no mesmo e ainda, que
possui todas as condicbes para atender e cumprir as exigéncias de execugao entdo
contidas;

Nao mantém vinculo de natureza técnica, comercial, econ6mica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do MUNICIPIO ou com agente publico que desempenhe
funcdo na licitacdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja
cbnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro
grau;

Cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoas com deficiéncia e para
reabilitados da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas;

A proposta econdmica compreende a integralidade dos custos para atendimento dos
direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas
infralegais, nas convencdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta
vigentes na data da entrega das propostas;

Para fins do disposto no Art. 68, VI, da Lei n® 14.133/2021, ndo emprega menor de
dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e nao emprega menor de
dezesseis anos (Art. 7°, XXXIII, da Constituigdo Federal);

Ressalva: () emprega menor, a partir de quatorze anos, na condi¢gao de aprendiz.
Observacdo: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima.

Nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgagdo deste instrumento, NAO SOFREU
condenagao judicial, com transito em julgado, por exploragao de trabalho infantil, por
submissao de trabalhadores a condi¢cdes analogas as de escravo ou por contratacao de
adolescentes nos casos vedados pela legislagéo trabalhista;
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Que cumpre os requisitos estabelecidos no Art. 3°, da Lei Complementar n°
123/2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus Arts. 42 a
49, observado o disposto no Art. 4°, §§ 1° ao 3°, da Lei n® 14.133/2021;

Tem conhecimento acerca da disposicdo contida no Art. 155, VI, da Lei
14.133/2021, quanto a apresentagao de declaracao falsa;

Na qualidade de Proponente, o(a) responsavel legal da empresa é o(a)
Sr.(a) , Portador(a) do RG sob n° e inscrito no CPF
sob o n° , cuja fungdo/cargo ¢é (socio
administrador/procurador/diretor/etc), responsavel pela assinatura do Contrato ou
instrumento equivalente;

Nomeia e constitui o(a) senhor(a) , portador(a) do CPF/MF sob n°
, para ser o(a) preposto responsavel para acompanhar a
execucdo do Contrato ou instrumento equivalente, e todos os atos necessarios ao
cumprimento das obrigacdes assumidas diante da participagdo neste instrumento
convocatorio e seus anexos;

Que o endereco correto, em caso de qualquer comunicacao futura referente a este
processo de contratagao direta, bem como em caso de eventual contratacgao, é:
Rua:
E-mail:
Telefone:

Por ser verdade, firmo a presente para todos os fins de direito.

LOCAL, DE DE 2026.

IDENTIFICAGAO DA LICITANTE
CNPJ

Nome e Assinatura do representante legal
CPF

*UTILIZAR O PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA



PREFEITURA MUNICIPAL DE ESTRELA DO INDAIA
Estado de Minas Gerais - CNPJ 18.301.028/0001-24
Praga Séo Sebastigo, 219, Tel: (037)3553-1200, CEP 35.613-000

ANEXO V

| MINUTA CONTRATUAL

DISPENSA ELETR(A)N’ICA N° 007/2026
PROCESSO LICITATORIO N° 083/2026

CONTRATO ADMINISTRATIVO No ..... /2026

Pelo presente instrumento, o MUNICIPIO DE
ESTRELA DO INDAIA-MG, CNPJ No
18.301.028/0001-24, com sede na Praga S&ao
Sebastiao, 219, Bairro Centro, neste ato
representado pela Secretaria  Municipal de
Administracdo, Sra. MARINISE PIEDADE DE
LOURDES BRAGA VELOSO, doravante denominado
CONTRATANTE, e, de outro lado ,
CNPJ NO , com sede na
......................... (qualificagdo completa), neste
ato representada por (qualificacao
completa), doravante denominada CONTRATADA,
de conformidade com a Lei 14.133/2021 e
legislagcdo aplicavel, resolvem celebrar o presente
contrato que sera em tudo regido pelos principios e
preceitos de direito publico, e, obedecera, no que
couber, as disposi¢coes contidas no instrumento
convocatorio do Processo Licitatério n°® 083/2026,
Dispensa Eletrénico n°© 007/2026, mediante as
seguintes clausulas e condigbes:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1. CONTRATAGAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA FORNECIMENTO
DE LICENCAS DO SERVICO GOOGLE WORKSPACE BUSINESS STARTER,
VISANDO A MANUTENGCAO DOS PROCESSOS DE COMUNICAGAO
INTERNA E EXTERNA, PELO PERIODO DE 12 (DOZE) MESES, EM
ATENDIMENTO AS NECESSIDADES DA PREFEITURA MUNICIPAL DE
ESTRELA DO INDAIA-MG, conforme as seguintes especificacdes:

= VALOR | VALOR
ITEM ESPECIFICACAO UNID | QUANT UNIT. TOTAL
FORNECIMENTO E GERENCIAMENTO DE
01 | LICENGAS DO SERVIGO GOOGLE WORKSPACE MES 12
BUSINESS STARTER — 45 LICENGAS
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1.2. As especificacdes acima ndo excluem as demais confidas no Documento de
Formalizacdo de Demanda, Termo de Referéncia, Aviso de Dispensa e Proposta da
CONTRATADA.

1.3. O critério de mensuracdo serd a unidade SERVICO (SV), gue deverd envolver todos os
custos e encargos inclusos na prestacdo do servico.

1.4. A presente licitacdo restringe-se Unica e exclusivamente & aquisicdo da licenca Google
Workspace Business Starter, por permitir maior espaco de armazenamento dos arquivos e
manutencdo dos enderecos de e-mails com dominio personalizado. Os principais recursos
desta opcdo de licenciamento sdo:

a) Recursos avancados de videoconferéncia e chamada de voz;

b) Reunides e videoconferéncias com até 100 participantes;

c) Armazenamento de e-mails, arquivos, agendas, formuldrios, documentos, planilhas,
apresentacodes, sites, web conferéncia, grupos e sala de aula (Classroom) com 30GB para
cada usudrio;

d) As licencas permitem a utilizacdo do sistema via web por meio de browsers
(navegadores), aplicativos iOS e Android;

e) Protecdo confra phishing e spam que bloqueia mais de 99,9% dos ataques;

f) Experiéncia de e-mails sem anincios;

g) Envio de e-mail com anexo de até 25Mb;

h) Recebimento de anexos de até 50Mb;

i) Minimo de 2.000 (dois mil) destinatdrios por mensagem;

i) Recuperacdo de mensagens apagadas no periodo de 30 (frinta) dias, pelo administrador;
k) Duracdo da reunido (mdxima) 24 horas;

[) Chat Mensagens de equipe;

m) Agendas compartiihadas;

n) Criagdo de conteudo colaborativo;

o) Conftrole de politicas baseado em grupos;

p) Acesso ao Google Drive;

q) Criador de sites do Google Sites.

1.5. A Contratada deverd fazer toda configuracdo de implantacdo do Workspace, com as
melhores prdticas do Google.

1.6. A solucdo deverd ser provida por meio de servico de computacdo em nuvem, na
modalidade de software como servico, no qual a infraestrutura de armazenamento,
processamento e transmissdo de dados € fornecida e mantida pela contratada, ficando a
Administracdo responsdvel apenas pelo provimento dos meios de acesso dos seus usudrios d
internet.

1.7. As licencas deverdo ser aplicadas no dominio: estreladoindaia.mg.gov.br.

1.8. A contfratada deverd fornecer atendimento especializado ds equipes técnicas para
garantir o méximo aproveitamento dos servicos prestados, e todo o suporte necessdrio para
a instalacdo das licencas.

1.9. O acesso aos servicos deverd ocorrer, no minimo, a partir dos navegadores Microsoft
Edge, Firefox, Chrome e Safari, sem a instalacdo de aplicativo cliente e deverd ser feito
através de conexdo segura (https), com criptografia de dados (criptografia na camada de
fransporte entre o usudrio e servidor de solucdo).

1.10. A drea de ftrabalho disponibilizada deverd apresentar o logotipo da Prefeitura
Municipal de Estrela do Indaid e deverd estar totalmente em portugués do Brasil, incluindo a
parte de administracdo da solucdo.

1.11. O Tl deverd ter acesso ao administrador para gerenciar as contas de e-mail.

1.12. Administrador: permissdo para criar, renomear, mover, apagar, bloquear, desbloquear,
redefinir e forcar froca de senha, excluir e alterar dados de grupos, dos clientes e dos
gerentes. Configurar e acessar relatérios de todas as operacdes do sistema. Configurar o
dominio e o uso de ferramentas de configuracdo, gerenciamento e suporte. Permisséo para
acessar todos os logs de operacoes.
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1.13. Todos os perfis poderdo alterar seus proprios dados pessoais e todas as operacoes
deverdo ficar registradas em log especifico e acessivel somente pelos administradores.

1.14. Os servicos serdo prestados de forma presencial ou & distGnecia, a depender da
especificidade das demandas, sempre em cardter 247", sob acompanhamento direto do
Setor Requisitante.

1.15. A contratada deverd oferecer suporte técnico para todas as solucdes tecnoldgicas
incluidas neste documento, incluindo eventuais instabilidades, indisponibilidades, falhas
técnicas ou dificuldades de acesso.

1.16. Caso o problema reportado seja uma anomalia ou comportamento inesperado da
plataforma Google Workspace, a contratada abrird um chamado de suporte técnico em
nome da contratante.

1.17. As normas de seguranca do frabalho devem ser rigorosamente observadas pela
CONTRATADA, sob pena de responsabilizacdo do(a) contratado(a).

1.18. A relacdo contratual decorrente desta contratacdo, ndo serd de nenhuma forma,
fundamento para a constituicdo de vinculo trabalhista com empregados, funciondrios,
prepostos ou terceiros que a CONTRATADA venha a empregar na execucdo do objeto.

1.19. A CONTRATADA deverd guardar sigilo sobre dados, informacdes e documentos
fornecidos pela Administracdo ou obtidos em razdo da execucdo do objeto contratual,
sendo vedada toda e qualquer divulgacdo e reproducdo dos mesmos, durante a vigéncia
do contrato e mesmo apds o seu término.

1.20. Todas as informacdes, resultados, relatérios e quaisquer outros documentos obtidos ou
elaborados pela CONTRATADA durante a execucdo do objeto do contrato serdo de
exclusiva propriedade do CONTRATANTE, ndo podendo ser utilizados, divulgados,
reproduzidos ou veiculados, para qualguer fim, sendo com a prévia e expressa autorizacdo
deste, sob pena de responsabilizacdo administrativa, civil e criminal, nos termos da
legislacdo pdatria vigente.

1.21. O servico rejeitado poderd ser substituido uma Unica vez, em tempo hdabil, apds
solicitacdo pelo Setor Requisitante.

1.22. De acordo com a legislacdo vigente, a CONTRATADA serd obrigada a reparar, corrigir,
remover, reconstituir ou substituir, ds suas expensas, no total ou em parte, o objeto do
confrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da execucdo de
servico ou de materiais empregados.

1.23. Os servicos prestados deverdo ser garantidos contra imperfeicdes, imprecisdes,
deficiéncias técnicas e desconformidades ao que fora solicitado, contados a partir da data
do recebimento pelo CONTRATANTE, sem prejuizo da garantia legal de que trata a Lei n°
8.078/90.

1.24. Prazo para inicio da prestacéo de servigo: A disponibilizacdo das licencas deve ocorrer
no prazo mdaximo de 5 (cinco) dias, contatos da emisséo da ordem de fornecimento ou
instrumento equivalente.

1.25. Das condigoes do fornecimento e recebimento:

a) O objeto serd executado em conformidade com as especificacdes técnicas,
cronogramas, prazos, local e condicdes apontadas neste respectivo Termo de Referéncia e
documentacdo anexa.

b) O objeto serd submetido ao setor requisitante e ao fiscal técnico do contfrato para avaliar
a sua conformidade com as especificacdes constantes deste termo de referéncia, a fim de
que se decida sobre sua aceitacdo ou rejeicdo (recebimento).

c) Incumbe a Licitante contratada:

| - Executar os servicos, por sua exclusiva conta e responsabilidade, em perfeitas condicoes
de aproveitamento, em local predeterminado neste termo de referéncia.

Il - Refazer servico que requisitar aperfeicoamento ou complementacdo, quando da
execucdo dos mesmos ou quando o setor requisitante identificar vicios ou inconsisténcias
gue demandem retificacdo.

d) Constatadas irregularidades/desconformidades na execucdo do objeto contratual, @
Administracdo Municipal poderd:



PREFEITURA MUNICIPAL DE ESTRELA DO INDAIA
Estado de Minas Gerais - CNPJ 18.301.028/0001-24
Praga Séo Sebastigo, 219, Tel: (037)3553-1200, CEP 35.613-000

| - Se disser respeito & especificacdo do servico, rejeitd-lo no todo ou em parte,
determinando que seja refeito em tempo hdbil que ndo comprometa a realizacdo das
atividades administrativas, sob pena de rescisdo/extincdo do contrato, sem prejuizo das
demais penalidades cabiveis.

Il - Na hipdtese de quantitativos e resultados diferentes do esperado, tomando-se por
referencial as exigéncias e protocolos estabelecidos neste termo de referéncia e demais
normas regulamentares da matéria, a Contratada deverd ajustd-los ou os retificar em
conformidade com a indicacdo da Secretaria Municipal de Administracdo, em prazo
compativel com a quantidade e necessidade a ser adequada, contado da notificacdo,
mantido o preco inicialmente contratado, sob pena de rescisdo contfratual e incidéncia de
penalidades cabiveis.

e) De acordo com a legislacdo a contratada é obrigada a reparar, corrigir, remover,
reconstituir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em
gue se verificarem vicios, defeitos ou incorrecoes resultantes da execucdo de servico ou de
procedimentos empregados.

f) O servico rejeitado poderd ser refeito uma Unica vez, dentro de prazo hdabil, de forma que
ndo comprometa a realizacdo das atividades administrativas, tendo em vista a natureza do
servico em questdo, apds constatacdo pelo préprio prestador ou pelo Setor Requisitante, e,
ndo o sendo, estard caracterizado inadimplemento contratual absoluto, com incidéncia da
rescisdo/extincdo contratual e sem prejuizo das penalidades cabiveis.

CLAUSULA SEGUNDA - DO PRECO E DA FORMA DE PAGAMENTO

2.1. O CONTRATANTE pagard a CONTRATADA o valor de R$ ( ), em
numero de parcelas de acordo com a quantidade dos servicos prestados, em até 10 (dez)
dias Uteis a partir da data de recebimento do servico, mediante Nota Fiscal devidamente
aprovada pelo Setor Requisitante.

2.1.1. A emissdo da Nota Fiscal/Fatura serd precedida do recebimento definitivo do objeto
da contratacdo, conforme disposto neste instrumento.

2.1.2. Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura quando o CONTRATANTE
atestar a execucdo do objeto do contrato.

2.1.3. O valor global do contrato, no importe de R$ ___ (___), € meramente estimativo, de
forma que os pagamentos devidos d CONTRATADA dependerdo dos quantitativos de
servicos efetivamente prestados.

2.2. O preco referido na Cldusula “2.1", inclui todas as despesas ordindrias diretas e indiretas
decorrentes da execucdo do objeto, inclusive fributos e/ou impostos, encargos socidis,
trabalhistas, previdencidrios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administracdo, frete,
seguro e outros necessdrios ao cumprimento integral do objeto da contratacdo.

2.3. O pagamento serd readlizado apds a devida execucdo e mediante apresentacdo das
respectivas Notas Fiscais/Faturas.

2.4. O sefor competente para proceder ao pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou
Fatura apresentada expressa os elementos necessdrios e essenciais do documento, tais
como: o prazo de validade; a data da emissdo; os dados do contrato e do CONTRATANTE; o
periodo respectivo de execucdo do contrato; o valor a pagar; e eventual destaque do
valor de retencodes tributdrias cabiveis.

2.5. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunst@ncia que impeca a
liguidacdo da despesa, o pagamento ficard sobrestado até que a CONTRATADA
providencie as medidas saneadoras. Nessa hipdtese, o prazo para pagamento iniciar-se-&
apds a comprovacdo da regularizacdo da situacdo, ndo acarretando qualguer 6nus para o
CONTRATANTE.

2.6. Quando houver glosa parcial do objeto, o CONTRATANTE deverd comunicar a
CONTRATADA para que emita a nota fiscal ou fatura com o valor exato dimensionado.

2.7. O pagamento das faturas seguird a estrita ordem cronolégica das datas de suas
exigibilidades, e s6 serd efetuado mediante comprovacdo da regularidade fiscal,
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constatada por meio de consulta on-line cos sitios eletrénicos oficiais ou d documentacdo
mencionada no Art. 68, da Lein® 14.133/2021.

2.8. Constatando-se a situacdo de irregularidade da CONTRATADA, serd providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacdo
ou, N0 mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por
igual periodo, a critério do CONTRATANTE.

2.9. NGdo havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
CONTRATANTE deverd adotar as medidas necessdrias a rescisdo contratual nos autos do
processo administrativo correspondente, assegurada ampla defesa.

2.10. Havendo a efefiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso a CONTRATADA ndo
regularize sua situag¢do irregular.

2.11. Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributdria prevista na legislacdo
aplicavel.

2.11.1. A CONTRATADA regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n® 123, de 2006, ndo sofrerd a retencdo tributdria quanto aos impostos e
contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard
condicionado a apresentacdo de comprovacdo, por meio de documento oficial, de que
faz jus ao tratamento tributdrio favorecido previsto na referida Lei Complementar.

2.12. Os pagamentos efetuados ad CONTRATADA ndo a isentardo de suas obrigacdes e
responsabilidades vinculadas & execucdo do contrato, especialmente aquelas relacionadas
com a qualidade.

2.13. A CONTRATADA deverd faturar as entregas por ordem de servico/solicitacdo de servico
ou instrumento equivalente recebidos, sendo vedado acumulo por periodo superior a um
meés, sob pena de ndo pagamento. Desta forma, fica expressamente proibida a emissdo de
nota fiscal/fatura com pedidos retroativos ou com acumulado de prestacdo/execucdo
superior a um més.

2.14. As notas fiscais relativas ao més de dezembro devem ser emitidas, impreterivelmente,
até a data de 31.12, do exercicio financeiro corrente, sob pena de ndo serem aceitas pela
Contabilidade Municipal.

2.15. O pagamento serd efetuado, preferencialmente, por transacdo bancdria eletrénica
mediante crédito em conta corrente a ser indicada pela CONTRATADA.

2.15.1. Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancdria para pagamento.

2.16. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos & contratada serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva
realizacdo, mediante aplicacdo do indice INPC (IBGE) de correcdo monetdria.

CLAUSULA TERCEIRA - DO REAJUSTE

3.1. Os precos inicialmente contfratados sdo fixos e irreagjustdveis no prazo de um ano
contado da data do orcamento estimado, em 20/05/2026.

3.2. Decorrido o prazo acima esfipulado, e independentemente de pedido da
CONTRATADA, os precos iniciais serdo reajustados, mediante a aplicacdo do INPC (IBGE),
exclusivamente para as obrigacdes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da
anualidade.

3.3. No caso de atfraso ou ndo divulgacdo do indice de reajustamento, o CONTRATANTE
pagard a CONTRATADA a importdncia calculada pela Ultima variacdo conhecida,
liguidando a diferenca correspondente tdo logo seja divulgado o indice definitivo.

3.4. Caso o indice estabelecido para regjustamento venha a ser extinto ou de qualquer
forma ndo possa mais ser utilizado, serd adotado, em substituicdo, o que vier a ser
determinado pela legislacdo entdo em vigor.

3.5. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo
indice oficial, para reagjustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo
aditivo.
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3.6. O reajuste serd realizado por apostilamento.

CLAUSULA QUARTA - DA GESTAO E FISCALIZAGAO DA EXECUCAO

4.1. A Administracdo Municipal, através da Secretaria Municipal de Administracdo, exercerd
a gestdo e fiscalizacdo deste contrato e registrard todas as ocorréncias verificadas em
relatério, cuja cdédpia serd encaminhada & CONTRATADA objetivando a imediata correcdo
das iregularidades apontadas

4.2. Os servicos serdo executados mediante apresentacdo de ordem de servico ou
instrumento equivalente emitido pelo setor de compras ou pelo setor requisitante.

4.3. Por motivo de forca maior, a execucdo poderd ser realizada, mediante autorizacdo e
aviso prévio, em outra data.

4.4. O recebimento dos servicos serd efetuado apds a verificacdo da quantidade e
qualidade dos mesmos e consequente aceitacdo, obrigando a CONTRATADA a reparar,
corrigir, substituir, remover as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto da contratacdo
em que se verifiquem defeitos ou incorrecoes.

4.5. A fiscalizacdo pela Administracdo ndo exime quaisquer responsabilidades por parte da
prestadora de servicos em referéncia, sendo Unica, integral e exclusiva da CONTRATADA, no
gue concerne a regular execucdo do objeto do contrato.

4.6. A CONTRATADA serd responsdvel pelos danos causados diretamente d Administracdo
ou a ferceiros em razdo da execucdo do contrato, e ndo excluird nem reduzird essa
responsabilidade a fiscalizacdo ou o acompanhamento pelo CONTRATANTE.

4.7. Na ocorréncia de atrasos ou inobservncia das condicdes contratuais durante a
execucdo, o CONTRATANTE poderd aplicar as penalidades previstas neste instrumento.

4.8. A execucdo do presente contrato serd acompanhada e fiscalizada pela Secretaria
Municipal de Administracdo, por meio da fiscal técnica MARINISE PIEDADE DE LOURDES
BRAGA VELOSO, a ser designada em ato préprio, juntamente com a fiscalizacdo
administrativa do Controle Inferno Municipal, observado o Art. 140, ll, b, da Lei 14.133/2021.

CLAUSULA QUINTA - DAS OBRIGACOES DAS PARTES

5.1. Sdo obrigacdes das partes:

I - DO CONTRATANTE:

a) Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela CONTRATADA, de acordo
com este contrato e seus anexos;

b) Receber o objeto no prazo e condi¢cdes estabelecidas;

c) Notificar a CONTRATADA, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorrecdes verificadas no
objeto prestado, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em
parte, As suas expensas;

d) Acompanhar e fiscalizar a execucdo do contrato e o cumprimento das obrigacdes pela
CONTRATADA;

e) Efetuar o pagamento d CONTRATADA do valor correspondente & execucdo do objeto,
no prazo, forma e condicdes estabelecidos no presente Contrato;

f) Aplicar & CONTRATADA sancdes motivadas pela inexecucdo total ou parcial do Contrato;
g) Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitacdes e reclamacdes relacionadas &
execucdo do presente CONIRATO, ressalvados os requerimentos manifestamente
impertinentes, meramente protelatdrios ou de nenhum interesse para a boa execucdo do
ajuste.

Il - DA CONTRATADA:

a) Cumprir fielmente o objeto contratado, de forma que os servicos sejam prestados de
acordo com as especificacoes delimitadas e em perfeitas condicoes de utilizacdo.

b) Providenciar no mdximo em 5 (cinco) dias Uteis, contados a partir de notificacdo, a
refazimento ou substituicdo dos servicos que forem rejeitados por desconformidade ds
especificacdes solicitadas, ds suas expensas.
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c) Responder pelos danos causados diretamente ao CONTRATANTE ou a terceiros,
decorrentes de sua culpa ou dolo, durante o prestacdo do servico, ndo excluindo ou
reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacdo ou o acompanhamento pelo CONTRATANTE.
d) Assumir a responsabilidade por todos os encargos previdencidrios e obrigacdes sociaqis
previstos na legislac@o social e trabalhista em vigor, obrigando-se a saldd-la na época
prépria, vez que os seus empregados ndo manterdo nenhum vinculo empregaticio com o
CONTRATANTE.

e) Obrigar-se a manter, durante toda a vigéncia do confrato, em compatibilidade com as
obrigacdes por ela assumidas, todas as condicoes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na
licitacdo, devendo comunicar, imediatamente, qualquer alterac@o que possa
comprometer a manutencdo do contrato.

f) Cumprir, durante todo o periodo de execucdo do contrato, a reserva de cargos prevista
em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para
aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas na legislacdo.

g) Atender as determinacdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato e prestar
tfodo esclarecimento ou informacdo por eles solicitados.

h) Comparecer d sede do CONTRATANTE ou responder notificacdo, sempre que solicitada,
por meio do preposto, no prazo de 24h (vinte quatro horas) da convocacdo ou
comunicacdo para esclarecimento de quaisquer problemas relativos cos servicos
executados, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem
como aos documentos relativos & execucdo do objeto.

i) Comunicar imediatamente ao CONTRATANTE qualquer irregularidade ou dificuldade que
impossibilite a regular execucdo do objeto confratado na data estipulada e condicdes
previstas.

j) Cumprir, durante todo o periodo de execucdo do contrato, a reserva de cargos prevista
em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para
aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas na legislacdo.

k) Arcar com o ©6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
guantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de fatores
futuros e incertos, devendo complementd-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta
ndo seja satisfatdrio para o atendimento do objeto da contratacdo, exceto quando ocorrer
algum dos eventos arrolados no Art. 124, 1, d, da Lei n® 14.133, de 2021. 8.1.16.

L) Cumprir, além dos postulados legais vigentes de dmbito federal, estadual, as normas de
seguranca do CONTRATANTE.

m) Prestar o servico contratado somente com prévia autorizacdo do CONTRATANTE.

n) Indicar & Secretaria Municipal de Administracdo o preposto ou responsdvel legal com
legitimidade para manter enfendimentos e receber comunicacdes acerca do objeto do
conftrato.

o) Alocar os empregados necessdrios, com habilitacdo e conhecimento adequados, ao
perfeito cumprimento das cldusulas deste contrato, fornecendo os materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverdo
atender s recomendacdes de boa técnica e a legislacdo de regéncia.

p) Ndo contratar, durante a vigéncia do confrato, cdnjuge, companheiro ou parente em
linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do CONTRATANTE ou
do Fiscal ou Gestor do contrato, nos termos do Art. 48, pardgrafo Unico, da Lei 14.133/2021.
q) Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia do cumprimento deste
conftrato.

CLAUSULA SEXTA - DA DOTACAO ORCAMENTARIA
6.1. As despesas decorrentes do presente contfrato correrdo & conta da dotacdo
orcamentdria n°:
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FICHA FONTE DOTACAO

111 1500 02.20.01.24.722.2401.2129.3.3.90.40.00.1500.000.0000

6.2. No(s) exercicio(s) seguinte(s), correrdo a conta dos recursos proprios para atender as
despesas da mesma natureza, cuja alocacdo serd feita no inicio de cada exercicio
financeiro, de acordo com a respectiva LOA.

CLAUSULA SETIMA - DA VIGENCIA

7.1. O prazo de vigéncia deste contrato é de __/_ /2027, prorrogdvel por até 10 anos, na
forma dos Artigos 106 e 107, da Lei n® 14.133/2021.

7.1.1. A prorrogacdo de que trata este item é condicionada ao ateste, pela autoridade
competente, de que as condicdes e 0s precos permanecem vantgjosos para a
Administracdo, permitida a negociacdo com a CONTRATADA.

CLAUSULA OITAVA - DA EXTINCAO CONTRATUAL

8.1. O contrato se extingue quando vencido o prazo nele estipulado, independentemente
de terem sido cumpridas ou ndo as obrigacdes de ambas as partes contraentes.

8.1.1. O confrato pode ser extinto antes do prazo nele fixado, sem ©&nus para o
CONTRATANTE, quando esta ndo dispuser de créditos orcamentdrios para sua continuidade
ou quando entender que o contrato ndo mais Ihe oferece vantagem.

8.1.2. A extincdo nesta hipdtese ocorrerd na préxima data de aniversdrio do contrato, desde
que haja a noftificacdo da CONTRATADA pelo CONTRATANTE nesse sentido com pelo menos
2 (dois) meses de antecedéncia desse dia.

8.1.3. Caso a nofificacdo da ndo-continuidade do contrato de que trata este subitem
ocorra com menos de 2 (dois) meses da data de aniversdrio, a extingdo contratual ocorrerd
apds 2 (dois) meses da data da comunicacdo.

8.2. O contrato pode ser extintfo antes de cumpridas as obrigacdes nele estipuladas, ou
antes do prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no Art. 137, da Lei n°
14.133/2021, bem como amigavelmente, assegurados o contraditério e a ampla defesa.
8.2.1. Nesta hipodtese, aplicam-se também os artigos 138 e 139, da mesma Lei.

8.2.2. A alteracdo social ou a modificagcdo da finalidade ou da estrutura da empresa ndo
ensejard a rescisdo se ndo restringir sua capacidade de concluir o contrato.

8.2.2.1. Se a operacdo implicar mudanca da pessoa juridica contratada, deverd ser
formalizado termo aditivo para alteracdo subjetiva.

8.3. O termo de rescisdo, sempre que possivel, serd precedido:

a) Balanco dos eventos contratuais j& cumpridos ou parcialmente cumpridos;

b) Relacdo dos pagamentos j& efetuados e ainda devidos;

c) Indenizagdes e multas.

CLAUSULA NONA - DAS INFRAGCOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

9.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n° 14.133/2021, a CONTRATADA que:
a) der causa d inexecucdo parcial do contrato;

b) der causa d inexecucdo parcial do contfrato que cause grave dano & Administracdo ou
ao funcionamento dos servicos puUblicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecucdo total do contrato;

d) deixar de entregar a documentacdo exigida para o cerfame;

e) ndo mantiver a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

f) ndo celebrar o contfrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a confratacdo,
guando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

g) ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objefo da contratacdo sem
motivo justificado;
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h) apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar
declaracdo falsa durante a dispensa ou execucdo do conftrato;

i) fraudar a contratacdo ou praticar ato fraudulento na execucdo do contrato;

Jj) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

k) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos do certame;

I) praticar ato lesivo previsto no Art. 5°, da Lei n° 12.846/2013.

9.2. Serdo aplicadas ao responsdvel pelas infracdes administrativas acima descritas as
seguintes sancoes:

| - Adverténcia, comunicacdo formal, por notificacdo via e-mail
(licitacao@estreladoindaia.mg.gov.br), versando sobre alguma desconformidade quanto &
inobserv@ncia de deveres contratuais e/ou outras obrigagdes assumidas, com
determinacdo da adog¢do das necessdrias medidas de correcdo e adequacdo da relacdo
confratual;

Il - Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas
b, c, d, e, f e g do subitem acima deste Contrato, sempre que ndo se justificar a imposicdo
de penalidade mais grave;

lll - Declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas

descritas nas alineas h, i, j, k e | do subitem acima deste Contrato, bem como nas alineas b,
c, d, e, fe g, que justifiquem a imposicdo de penalidade mais grave;
IV - Multa:

a) moratdéria de 1% (um por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela
inadimplida, até o limite de 20 (vinte) dias.

b) O atraso superior a 20 dias autoriza a Administracdo a promover a rescisdo do contrato
por descumprimento ou cumprimento irregular de suas cldusulas, conforme dispde o Art.
137, 1, da Lein. 14.133/2021.

c) compensatdria de 5% (cinco por cento) sobre o valor total do confrato, no caso de
inexecucdo total do objeto.

9.3. A aplicacdo das sancdes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipdtese alguma, a
obrigacdo de reparacdo integral do dano causado ao CONTRATANTE.

9.4. Todas as sanc¢oes previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas cumulativamente com
a multa.

9.4.1. Antes da aplicacdo da multa serd facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimacdo.

9.4.2. Se a multa aplicada e as indenizacdes cabiveis forem superiores ao valor do
pagamento eventualmente devido pelo CONTRATANTE a CONTRATADA, além da perda
desse valor, a diferenca serd descontada da garantia prestada ou serd cobrada
judicialmente.

9.4.3. Previamente ao encaminhamento & cobranca judicial, a multa poderd ser recolhida
administrativamente no prazo mdximo de 10 (dez) dias Uteis, a contar da data do
recebimento da comunicacdo enviada pela autoridade competente.

9.5. A aplicacdo das sancdes redlizar-se-&d em processo administrativo que assegure o
contraditério e a ampla defesa & CONTRATADA, observando-se o procedimento previsto no
caput e pardgrafos do Art. 158 da Lei n°® 14.133/2021, para as penalidades de impedimento
de licitar e contratar e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

9.6. Na aplicacdo das sangodes serdo considerados:

a) a natureza e a gravidade da infracdo cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;

c) as circunst@ncias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para o Contratante;

e) a implantagcdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientacdes dos érgdos de controle.

9.7. Os atos previstos como infracdes administrativas na Lei n° 14.133/2021, ou em outras leis
de licitacdes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como
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atos lesivos na Lei n° 12.846/2013, ser@o apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos
autos, observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei.
9.8. A personalidade juridica da CONTRATADA poderd ser desconsiderada sempre que
utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a prdtica dos atos ilicitos
previstos neste Confrato ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os
efeitos das sancdes aplicadas & pessoa juridica seréo estendidos aos seus administradores e
sécios com poderes de administracdo, 4 pessoa juridica sucessora ou d empresa do mesmo
ramo com relacdo de coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com a CONTRATADA,
observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de
andlise juridica prévia.

9.9. As sancoes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para
licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do Art. 163, da Lei n® 14.133/21.
9.10. O valor das multas aplicadas deverd ser pago por meio de guia propria ao Municipio
de Estrela do Indaid-MG, no prazo mdéximo de 10 (dez) dias Uteis a contar da data da sua
aplicacdo ou poderd ser descontado dos pagamentos das faturas devidas & CONTRATADA,
quando for o caso.

CLAUSULA DECIMA - DA PUBLICAGAO
10.1. O presente contrato serd publicado no pelo Municipio na forma que dispde a Lei
14.133/2021 e legislacdo vigente.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DA ALTERACAO CONTRATUAL

11.1. Eventuais alteracdes contratuais observardo o que determina os Arts. 124 e seguintes
da Lei 14.133/2021.

11.2. A CONTRATADA fica obrigada a aceitar, nas mesmas condicdes contrafuais, os
acréscimos ou supressdes que se fizerem necessdrios, até o limite de 25% (vinte e cinco por
cento), do valor inicial atualizado do confrato, nos fermos do Art. 125, da Lei 14.1333/2021.
11.3. Registros que ndo caracterizam alteracdo do confrato podem ser realizados por
simples apostila, dispensada a celebracdo de termo aditivo, na forma do Art. 136, da Lei n°
14.133/2021.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - GARANTIA DE EXECUCAO
12.1. Ndo haverd exigéncia de garantia contratual da execucdo.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DA LEGISLACAO APLICAVEL

13.1. O presente contrato observard os principios e normas de direito publico e tem amparo
na Lei 14.133/2021, Lei n® 8.078/1990, normas e principios gerais dos contratos e legislacdo
pertinente d matéria.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DAS OBRIGACOES DECORRENTES DA LGPD

14.1. As partes deverdo cumprir a Lei n® 13.709/2018 (LGPD), quanto a todos os dados
pessoais a que fenham acesso em razdo do certame ou deste contrato administrativo,
independentemente de declaracdo ou de aceitacdo expressa.

14.2. Os dados obfidos somente poderdo ser utilizados para as finalidades que justificaram
seu acesso e de acordo com a boa-fé e com os principios do Art. 6°, da LGPD.

14.3. £ vedado o compartihamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipdteses
permitidas em Lei.

14.4. Terminado o tratamento dos dados nos termos do Art. 15, da LGPD, € dever da
CONTRATADA elimind-los, com excecdo das hipdteses do Art. 16, da LGPD, incluindo
aqguelas em que houver necessidade de guarda de documentacdo para fins de
comprovacdo do cumprimento de obrigacdes legais ou contratuais e somente enquanto
ndo prescritas essas obrigacoes.

14.5. £ dever da CONTRATADA orientar e treinar seus empregados sobre os deveres,
requisitos e responsabilidades decorrentes da LGPD.
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CLAUSULA DECIMA QUINTA - DAS DISPOSICOES GERAIS

15.1. Qualquer aceitacdo, prorrogacdo, ou toleréncia do CONTRATANTE, em relacdo ds
obrigacdes assumidas na presente relacdo contratual, serd em cardter precdrio e limitado,
ndo constituindo alferacdo ou novacdo contratual.

15.2. Quaisquer alteracdes neste instrumento ferdo validade apenas se feitas mediante
assinatura de termos aditivos, salvo as apostilas especificas.

15.3. Os casos omissos serdio resolvidos de comum acordo pelos contratantes, segundo as
disposicoes contfidas na Lei n® 14.133/2021, e, subsidiariamente, segundo as disposicoes
contidas na Lei n° 8.078/1990 e normas e principios gerais dos contratos, em reunido da qual
se lavrard ata, que integrard o presente contrato para todos os fins de direito.

15.4. O contrato n@o poderd ser objeto de cessao ou transferéncia pela CONTRATADA, sem
autorizagcdo por escrito do CONTRATANTE, sob Pena de aplicacdo de penalidades e
sancoes, inclusive rescisdo.

15.5. A Administracdo ndo responderd por quaisquer compromissos assumidos pela
CONTRATADA com terceiros, ainda que vinculados d execucdo deste contrato, bem como
por qualguer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da CONTRATADA, de seus
empregados, prepostos ou subordinados.

15.6. E vedada a subcontratagdo parcial ou total do objeto do objeto contratuall.

15.7. As condicdes estabelecidas no aviso de licitacdo e seus anexos técnicos fazem parte
integrante deste contrato.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - DO FORO
16.1. Fica eleito o foro da comarca de Dores do Indaid-MG para solucionar quaisquer
duvidas quanto d execucdo do presente contrato.

E, por estarem justas, as partes firmam o presente instrumento em 02 (duas) vias de igual teor
e forma, na presenca das testemunhas abaixo.

ESTRELA DO INDAIA-MG, de junho de 2026.

MARINISE PIEDADE DE LOURDES BRAGA VELOSO
Secretdrio Municipal de Administracao

CONTRATADA
CNPJ
Representante legal
CPF
TESTEMUNHAS:
1) 2)

CPF: CPF:
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ANEXO VI

DECRETO N° 1.352, DE 28 DE NOVEMBRO DE 2023

"Dispde sobre o uso de assinaturas
eletrbnicas no a&mbito da Administracdo Publica
Municipal, autarquica e fundacional,
regulamentando o disposto no Art. 5°, da Lei
n® 14.063, de 23 de setembro de 2020,
quanto ao nivel minimo exigido para a
assinatura eletrdnica em interacdes
eletrbnicas com entes privados e outros
entes publicos, e d& outras providéncias."

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE ESTRELA DO INDAIA-MG, no uso de suds afribuicoes
legais e,

Considerando a necessidade de regulamentacdo do Art. 5° da Lei n°
14.063, de 23 de setembro de 2020, no dmbito municipal e de acordo com o
interesse publico local;

Considerando que a validacdo de informacdes e identificacdo
pessoal em ambiente digital € uma necessidade que se faz presente no dmbito da
Administracdo Publica Municipal, autdrquica e fundacional;

Considerando que as assinaturas eletronicas sdo instrumentos legais
para conferir validacdo juridica da autenticidade de dados e identificacdo de
pessoas fisicas e juridicas;

Considerando que a assinafura eletrénica permite realizacdo de
fransacdes seguras, promove a diminuicdo de gastos para assinar documentos,
permite assinatura de confratos e notas fiscais sem necessidade de deslocamentos
fisicos, de relatdrios do E-Social, sendo valioso instrumento para conferir agilidade a
expedientes burocrdticos e administrativos que podem ser resolvidos em ambiente
virtual;

Considerando que a certificacdo de validade e autenticidade de
documentos € uma constante da rotina administrativa municipal, e, que com o
advento da Lei 14.133/2021 tal realidade inseriu-se na ordem do dia;

DECRETA:


http://legislacao.planalto.gov.br/legisla/legislacao.nsf/Viw_Identificacao/DEC%2010.543-2020?OpenDocument
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Art. 1° Este Decreto dispOe sobre o uso de assinaturas eletrénicas no ambito da
Administracao Publica Municipal, autarquica e fundacional, e regulamenta o Art. 52, da Lei
n.2 14.063/2020, quanto ao nivel minimo exigido para a assinatura eletronica em interagdes
com este ente publico.

Art. 2° Este Decreto aplica-se a:

| - interacdo eletrénica interna dos drgaos e entidades da Administragdao Publica Municipal
direta, autarquica e fundacional, do Municipio de Estrela do Indaia-MG;

Il - interacdo entre pessoas naturais ou pessoas juridicas de direito privado, diretamente ou
por meio de procurador ou de representante legal, com a Administragao Publica Municipal,
autdrquica e fundacional, e

lll - interacdo eletronica entre os entes publicos de que trata o inciso | e outros entes
publicos de qualquer Poder ou ente federativo.

Paragrafo Unico. O disposto neste Decreto ndo se aplica:

| - aos processos judiciais;

Il - ainteragao eletrdnica:

a) entre pessoas naturais ou entre pessoas juridicas de direito privado;

b) na qual seja permitido o anonimato; e

¢) na qual seja dispensada a identificagao do particular;

lll - aos sistemas de ouvidoria de entes publicos;

IV - aos programas de assisténcia a vitimas e a testemunhas ameacgadas;

V - as outras hip6teses nas quais deva ser dada garantia de preservacdo de sigilo da
identidade do particular na atuacao perante o ente publico; e

VI - as interacbes sem participacdo da Administracdo Publica Municipal, direta, autdrquica e
fundacional, que envolvam:

a) outros Poderes;

b) 6rgdos constitucionalmente auténomos;

c) outros entes federativos;

d) empresas publicas; ou

e) sociedades de economia mista.

Art. 3° Para os fins deste Decreto, considera-se:

| - interacdo eletronica: o ato praticado por particular ou por agente publico, por meio de
edicdo eletronica de documentos ou de a¢des eletronicas, com a finalidade de:

a) adquirir, resguardar, transferir, modificar, extinguir ou declarar direitos;

b) impor obrigagdes; ou

c) requerer, peticionar, solicitar, relatar, comunicar, informar, movimentar, consultar,
analisar ou avaliar documentos, procedimentos, processos, expedientes, situacdes ou fatos;
Il - validacdo biométrica: confirmacdo da identidade da pessoa natural mediante aplicacao
de método de comparacdo estatistico de medicdo bioldgica das caracteristicas fisicas de um
individuo com objetivo de identificd-lo unicamente com alto grau de seguranca;

lll - validacdo biografica: confirmacdo da identidade da pessoa natural mediante
comparacdao de fatos da sua vida, tais como nome civil ou social, data de nascimento,


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/Lei/L14063.htm#art5
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filiacdo, naturalidade, nacionalidade, sexo, estado civil, grupo familiar, endereco e vinculos
profissionais, com o objetivo de identifica-la unicamente com médio grau de seguranga; e

IV - validador de acesso digital: 6rgao ou entidade, publica ou privada, autorizada a fornecer
meios seguros de validacdo de identidade biométrica ou biografica em processos de
identificagdo digital.

V - autenticacao eletrdnica: o processo eletrénico que permite a identificacdo eletronica de
uma pessoa natural ou juridica e validagdo juridica da autenticidade e validade de
documentos eletrénicos;

VI - assinatura eletronica: os dados em formato eletrénico que se ligam ou estdo
logicamente associados a outros dados em formato eletrénico e que sao utilizados pelo
signatdrio para assinar, observados os niveis de assinaturas apropriados para os atos
previstos nesta Lei;

VII - certificado digital: atestado eletrénico que associa os dados de valida¢do da assinatura
eletrénica a uma pessoa natural ou juridica;

VIll - certificado digital ICP-Brasil: certificado digital emitido por uma Autoridade
Certificadora (AC) credenciada na Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira (ICP-Brasil), na
forma da legislacdo vigente.

IX - assinatura eletronica avancada: a que utiliza certificados ndo emitidos pela ICP-Brasil ou
outro meio de comprovacdao da autoria e da integridade de documentos em forma
eletrénica, desde que admitido pelas partes como valido ou aceito pela pessoa a quem for
oposto o documento, com as seguintes caracteristicas:

a) estd associada ao signatdrio de maneira univoca;

b) utiliza dados para a criacdo de assinatura eletronica cujo signatario pode, com elevado
nivel de confianca, operar sob o seu controle exclusivo;

c) estd relacionada aos dados a ela associados de tal modo que qualquer modificacdo
posterior é detectavel;

X - assinatura eletrénica qualificada: a que utiliza certificado digital, nos termos do Art. 10,
§192, da Medida Provisdria n? 2.200-2/2001.

Art. 4° A exigéncia de niveis minimos de assinatura eletrénica ndo podera ser invocada
como fundamento para a ndo aceitacdo ou invalidacdo de assinaturas realizadas
presencialmente, de forma manuscritas, ou derivadas de procedimentos presenciais para a
identificacdo do interessado ou autenticacao de documento.

Art. 5° Os niveis minimos para as assinaturas em interagdes eletronicas com a
Administracao Publica Municipal direta, autarquica e fundacional sdo:

| - assinatura eletronica simples: admitida para as hipdteses cujo conteludo da interagdo nao
envolva informacdes protegidas por grau de sigilo e ndo ofereca risco direto de dano a bens,
servicos e interesses da Administracdo Publica Municipal direta, autarquica e fundacional,
incluidos:

a) a solicitacao de agendamentos, atendimentos, anuéncias, autorizagdes e licengas para a
pratica de ato ou exercicio de atividade;

b) a realizagdo de autenticagdo ou solicitacdo de acesso a sitio eletronico oficial que
contenha informacdes de interesse particular, coletivo ou geral, mesmo que tais
informacdes ndo sejam disponibilizadas publicamente;
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c) o envio de documentos digitais ou digitalizados e o recebimento de nimero de protocolo
decorrente da agao;

d) a participagdo em pesquisa publica; e

e) o requerimento de beneficios assistenciais, trabalhistas ou previdenciarios diretamente
pelo interessado;

Il - assinatura eletr6nica avangada: admitida para as hipdteses previstas no inciso |, supra, e
nas hipoteses de interagdo com a Administracdo Publica Municipal direta, autarquica e
fundacional, que, considerada a natureza da relagdo juridica, exijam maior garantia quanto a
seguranca juridica e autoria, incluidos:

a) as interagOes eletronicas entre pessoas naturais ou pessoas juridicas de direito privado e
a Administracdo Publica Municipal direta, autdrquica e fundacional que envolvam
informacdes classificadas ou protegidas por grau de sigilo;

b) os requerimentos de particulares e as decisdes administrativas para o registro ou a
transferéncia de propriedade ou de posse empresariais;

c) os atos relacionados a autocadastro, como usudrio particular ou como agente publico
(por sistema informatizado utilizado pela Administracdo), para o exercicio de atribuicdes, em
sistema informatizado de processo administrativo eletrénico ou de servicos;

lll - assinatura eletronica qualificada (Assinatura Digital): aceita em qualquer hipdtese de
interacdo eletrénica com a Administracdo Publica Municipal direta, autdrquica e fundacional,
sendo obrigatodria para:

a) os atos de transferéncia e de registro de bens imdveis, ressalvados os atos realizados
perante as juntas comerciais;

b) os atos assinados pelo Prefeito Municipal, exceto nas hipdteses de que trata o §32, deste
artigo;

c) as decisdes administrativas referentes a concessao de beneficios assistenciais,
trabalhistas, previdencidrios e tributdrios que envolvam dispéndio direto ou renuncia de
receita pela administracao publica;

d) as declaragdes prestadas em virtude de lei que constituam reconhecimento de fatos e
assuncao de obrigacdes;

e) o envio de documentos digitais ou digitalizados em atendimento a procedimentos
administrativos, licitatdrios ou medidas de fiscalizacao;

f) a apresentacdo de defesa e interposicdo de recursos administrativos;

g) as decisdes administrativas referentes a recursos administrativos, pedidos de
impugnacao, esclarecimentos, pedidos de reconsideracao e a pedidos genéricos relativos ao
exercicio do direito de peticao;

h) a manifestagdo de vontade para a celebragdo de contratos, convénios, acordos, parcerias,
termos e outros instrumentos sinalagmaticos bilaterais ou plurilaterais congéneres;

i) o arquivamento de documentos digitais ou digitalizados em atendimento a procedimentos
administrativos, processos licitatdrios, dados contabeis ou fiscais, constituicdo de banco de
dados préprio ou atendimento a medidas de fiscalizagao.

j) as demais hipdteses previstas em lei.

§1° A autoridade maxima deste Municipio podera estabelecer o uso de assinatura eletrénica
em nivel superior ao minimo exigido no caput, caso as especificidades da interacdo
eletr6nica em questdo o exijam.
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§2° A assinatura eletronica simples de que trata o inciso |, do caput, sera admitida para
interagdes eletronicas em sistemas informatizados de processo administrativo ou de
atendimento a servigos publicos, em plataforma eletronica utilizada em sistema de
convénios, sistema eletrénico de Tribunais de Contas ou situagdes analogas, por parte de
agente publico, exceto nas hipdteses do inciso Ill, do caput, sempre que a supremacia do
interesse publico assim o exigir.

§3° A autenticagdao e arquivamento digital de que trata a alinea "i", do inciso lll, sera
realizado pela Secretaria Municipal de Administracdo, por meio do Secretario em exercicio,
podendo delegar tal atribuicdo a agentes publicos designados por portaria especifica.

mnsn
|

Art. 6° Os usudrios de assinaturas eletronicas para as interagdes em meio eletronico com a
Administracdo Municipal direta, autdrquica e fundacional, deverdo respeitar os seguintes
critérios:

| - para a utilizagdao de assinatura eletronica simples, o usudrio podera fazer seu cadastro
pela internet, mediante autodeclaracdo validada em bases de dados governamentais, como
a "GOV.BR", "SEI", ou outra similar que porventura venha a substitui-la;

Il - para a utilizacdo de assinatura avancada, o usuario devera realizar o cadastro com
garantia de identidade a partir de validador de acesso digital, perante entidade certificadora
gue emita certificados digitais, incluida a:

a) validagao biografica e documental, presencial ou remota, conferida por agente publico;
b) validagao biométrica conferida em base de dados governamental; ou

c) validagcdo biométrica, biografica ou documental, presencial ou remota, conferida por
validador de acesso digital que demonstre elevado grau de seguranca em seus processos de
identificacdo; e

lll - para utilizagao de assinatura eletrénica qualificada, o usuario utilizara certificado digital,
nos termos da Medida Provisdria n2 2.200-2/2001.

§1° A utilizagao dos procedimentos relacionados com assinatura eletronica, observarao, no
que couber, ao disposto pelo Art. 23, caput, |, da Lei 13.709/2018 (LGPD).

Art. 7° As contas digitais cadastradas na Plataforma "Gov.br", perante o "Sistema Eletrénico
de Informacdes - SEI", ou outra plataforma eletronica publica similar que venha a ser
desenvolvida nesse sentido, podem realizar assinaturas eletronicas simples que serdo
aceitas pela Administracdo Publica Municipal, respeitadas as hipdteses previstas no Art. 49,
deste Decreto.

Art. 8° Os usudrios sdo responsaveis:

I - pela guarda, pelo sigilo e pela utilizacdo de suas credenciais de acesso, de seus
dispositivos e dos sistemas que provém os meios de autenticacdo e de assinatura; e

Il - por informar possiveis usos ou tentativas de uso indevido, em interacdes eletrénicas com
a Administracdo Publica Municipal, quando tal fato colocar em risco a seguranca juridica,
autoria da assinatura e/ou valida¢do de documentos e/ou atos.

Art. 9° Em caso de suspeigao de uso indevido das assinaturas eletronicas de que trata este
Decreto, a Administracdo Publica Municipal poderd suspender os meios de acesso das
assinaturas eletrdnicas possivelmente comprometidas, de forma individual ou coletiva.
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Art. 10 A autoria, a autenticidade, a validade juridica e a integridade dos documentos e da
assinatura, nos processos administrativos eletronicos perante a Administracdo Municipal
direta, autdrquica e fundacional, poderao ser obtidas por meio dos padrdes de assinatura
eletrénica definidos neste Decreto.

Art. 11 Os casos omissos decorrentes da aplicacdo deste Decreto serdao dirimidos pela
Administragao.

Art. 12 Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagao.

Estrela do Indaia-MG, 28 de novembro de 2023.

WESLEY DANIEL RIBEIRO ARAUJO
Prefeito Municipal
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