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TERMO DE REFERENCIA - TR

N2002/2026
IDENTIFICACAO DA AREA REQUISITANTE E RESPONSAVEIS
Requisitante Secretaria Municipal de Governo e Relacgoes
Institucionais

Responsavel pela demanda Joao Vitor da Silva Jorge
Setor/Cargo Secretario Municipal
E-mail institucional joao.jorge@caete.mg.gov.br e segov@caete.mg.gov.br
Telefone 3651-3266

1. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

Contratacao de escritério de advocacia para a prestacao de servigos técnicos especializados
de natureza predominantemente intelectual com profissionais de notéria especializag¢do com
base no art. 74, inciso III, alineas “c” e “e” da Lei Federal n? 14.133/21.

Item Descricao do Servico

1 . Contratacao de escritério de advocacia para desenvolver servico
especializado de assessoria e consultoria juridica na drea de direito
publico, em especial, as questdes juridicas que envolvam servidores publicos,
bens publicos e contratos, desapropria¢ao, revisao e atualizacao da
legislagao municipal na area administrativa, assessoramento e consultoria
especifica junto as recomenda¢des expedidas pelo Ministério Publico Estadual
e Federal, e termos de ajuste de conduta expedidos pelo Ministério Publico,
bem como a 6rgdos de fiscaliza¢do (TCU), dando suporte ao contencioso do
Municipio, nas a¢les inerentes aos aludidos temas.

. Assessoria no contencioso de segunda instancia, e tribunais superiores
em Brasilia, a ser prestado a Procuradoria Geral do municipio

. Acompanhamento juridico e consultoria em processos que versem sobre
CPI (Comissao Parlamentar e Inquérito);

. Propositura e acompanhamento de A¢des Pudblicas buscando a

responsabilizacdo de agentes publicos e reparac¢ao integral do erario, ante
a pratica de atos infringentes ao ordenamento juridico.
Um advogado com carga hordria diaria de 6h ao municipio, bem como atendimento
telefénico e por e-mail durante os dias uteis da semana.

1.2. O objeto desta contrata¢do ndo se enquadra como sendo bem de luxo, conforme Decreto
ne 10.818/2021.

Vedacao quanto a aquisi¢do de itens de luxo: O artigo 20 da Lei n? 14.133/2021 estabelece
que os itens de consumo deverdao ser de qualidade comum, ndo superior a necessaria para
cumprir as finalidades as quais se destinam, vedada a aquisi¢ao de artigos de luxo. O
Decreto n? 10.818/2021 regulamentou o tema, devendo as veda¢des nele estabelecidas serem

respeitadas pelo administrador publico.

2. DO OBJETIVO E DA JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

A contratacdo de escritério de advocacia especializado em Direito Publico é medida
necessaria diante da complexidade das demandas enfrentadas pelo Municipio e da necessidade
de assegurar seguran¢a juridica, eficiéncia administrativa e conformidade com os
principios constitucionais que regem a Administragao Publica.

A assessoria e consultoria em matérias como servidores publicos, bens publicos, contratos
administrativos, desapropria¢bes, atualiza¢ao da legislag¢ao municipal, atendimento a
recomenda¢des do Ministério Publico e acompanhamento de fiscaliza¢des de Orgaos de
controle, como o Tribunal de Contas da Unido, exigem conhecimento técnico especifico e
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atualizagao constante. A atuacdo preventiva qualificada contribui para reduzir riscos,
evitar prejuizos ao erario e orientar adequadamente os gestores.

No ambito do contencioso em segunda instancia e nos Tribunais Superiores, especialmente
perante o Superior Tribunal de Justi¢a e o Supremo Tribunal Federal, é indispensavel
expertise proépria para interposi¢ao e acompanhamento de recursos, bem como definig¢do de
estratégias juridicas alinhadas a Procuradoria Geral do Municipio.

Quanto aos processos relacionados a Comissdo Parlamentar de Inquérito (CPI), uma
consultoria juridica especializada é essencial para orientar a Administra¢ao Municipal no
atendimento adequado as solicita¢des da comissao, na organizac¢do de documentos e no apoio
aos agentes publicos. Esse suporte também contribui para prevenir riscos juridicos e
administrativos, garantindo que as a¢Oes do municipio estejam em conformidade com a
legislacao e com os principios da legalidade, eficiéncia e responsabilidade na gestao
publica.

Portanto, manter a prestacdo de servigos de assessoria juridica especializada em direito
publico, evita interrup¢des em processos administrativos e judiciais que se encontram em
tramitagcdo, gera mais eficiéncia e economia aos cofres publicos, pois evita custos
decorrentes de um processo de licita¢ao, além de evitar riscos de inconsisténcia juridica,
preservando estratégias ja consolidadas.

Assim, a contratacao revela-se estratégica para fortalecer a atuacao juridica municipal,
prevenir litigios e assegurar gestdo publica eficiente e juridicamente segura.

3. DA FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

3.1 Contratacdo de empresa especializada na prestac¢do de servigos técnicos especializados
de natureza intelectual de notdria especializa¢ao, com base no art. 74, inciso III, alineas
€« [{pael]

c” e “e

Art. 74. E inexigivel a licitacdo quando invidvel a competicdo, em
especial nos casos de:

<)

IIT - contratagao dos seguintes servicos técnicos especializados de
natureza predominantemente intelectual com profissionais ou empresas de
notéria especializa¢ao, vedada a inexigibilidade para servigos de
publicidade e divulgacao:

c) assessorias ou consultorias técnicas e auditorias financeiras ou
tributdrias;

(-e2)

e) patrocinio ou defesa de causas judiciais ou administrativas.

4.DA DESCRIGAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO E ESPECIFICAGAO
DO PRODUTO E/OU SERVICO

4.1. A contratacdo de escritério de advocacia especializado em Direito Publico permite a
Administrag¢do Municipal enfrentar demandas complexas com maior seguran¢a juridica e
eficiéncia. A atuacao técnica qualificada, em conjunto com a Procuradoria 3Juridica do
Municipio, contribui para garantir conformidade com os principios constitucionais da
Administra¢do Publica, reduzir riscos de nulidades, evitar prejuizos ao erdrio e orientar
adequadamente os gestores nas matérias envolvendo servidores publicos, contratos
administrativos, bens publicos, desapropria¢des e atualiza¢do legislativa.

No relacionamento com érgaos de controle, como o Ministério Publico e o Tribunal de Contas,
a assessoria especializada fortalece a atuag¢dao preventiva, melhora a qualidade das
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respostas técnicas e diminui a probabilidade de san¢bes ou responsabilizag¢bes. Essa atuacao
estratégica tende a gerar economia e maior previsibilidade administrativa.

No ambito judicial, especialmente perante o Superior Tribunal de 3Justica e o Supremo
Tribunal Federal, a expertise especifica é essencial para elaboracdo de recursos e
defini¢dao de estratégias alinhadas a Procuradoria Municipal, podendo resultar na
consolidag¢ao de teses favordveis e na redu¢do de passivos relevantes.

Quanto a processos relacionados a Comissdo Parlamentar de Inquérito (CPI), uma consultoria
juridica especializada é essencial para orientar a Administra¢ao Municipal no atendimento
adequado as solicita¢des da comissdo, na organiza¢ao de documentos e no apoio aos agentes
publicos. Esse suporte também contribui para prevenir riscos juridicos e administrativos,
garantindo que as a¢des do municipio estejam em conformidade com a legislacdo e com os
principios da legalidade, eficiéncia e responsabilidade na gestdo publica.

Em sintese, a contratag¢ao revela-se como uma medida estratégica para fortalecer a atuacao
juridica do municipio, prevenir litigios, assegurar continuidade administrativa e promover
gestado publica mais eficiente, técnica e juridicamente segura.

5.D0S REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Contratacao de empresa especializada na presta¢do de servigos profissionais de assessoria
juridica no tocante a assessoria e consultoria juridica em direito publico, com énfase em
questdes envolvendo servidores publicos, bens publicos, contratos administrativos,
desapropriacao, revisao e atualiza¢ao da legisla¢ao municipal administrativa, atendimento
a recomenda¢des do Ministério Publico Estadual e Federal, termos de ajuste de conduta
(TAC) e fiscaliza¢des de o6rgaos como o TCU, além de suporte ao contencioso municipal
nessas matérias; assessoria no contencioso de segunda instancia e em Tribunais Superiores
em Brasilia, direcionada a Procuradoria Geral do Municipio; acompanhamento juridico e
consultoria em processos que versem sobre CPI (Comissdo Parlamentar de Inquérito.

| 6.DA EXECUCAO CONTRATUAL

6.1. O regime de execu¢ao deverd seguir as especificac¢des do Processo de Inexigibilidade
n% xxx/2026 e da proposta comercial, sendo tais disposi¢des consideradas como se escritas
no presente instrumento contratual;

6.2. Os servi¢os serao iniciados apds emissdao da Ordem de Execu¢dao dos Servigos, que
sera emitida e assinada pelo Secretdrio Municipal de Governo e Rela¢des Institucionais ou
outro servidor por ele designado;

6.3. Na execu¢ao do presente instrumento contratual a Contratada deverd empregar pessoal
habilitado, idbneo, conforme a necessidade da presta¢ao do servico;

6.4. A prestacao dos servigos se dara com duas visitas semanais a sede do Contratante,
bem como atendimento telefdnico e por e-mail durante os dias uUteis da semana, tudo em
conformidade com as especifica¢des contidas na proposta comercial e no Processo de
Inexigibilidade n? xxx/2026, que passam a fazer parte integrante deste instrumento;

6.5. A Contratada deverd prestar o servi¢o ora contratado direta e pessoalmente, podendo
fazé-lo por meio de profissionais integrantes da sua equipe de trabalho ou contratacao
direta de profissionais do direito, sob sua inteira responsabilidade e sem qualquer 6nus
para o Contratante;

6.6. Os representantes da Contratada se obrigam a comparecer na sede do Contratante,
pessoalmente, quando solicitado, ordinariamente para atender as necessidades do servigo
que nao possam, por alguma razao, serem satisfeitas de outra forma;

6.7. Para realizacdo dos servigcos a contratada se responsabilizard pelos encargos
sociais, transporte e aplica¢ao de todas as ferramentas e equipamentos, todo material
necessario a realizacao dos servicos;

6.8. Serao considerados para efeito de pagamento, somente os servigos efetivamente
realizados pela Contratada e aprovados pela fiscalizag¢ao;
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6.9. O Contratante efetuara os pagamentos das faturas emitidas pela Contratada com base
na presta¢ao dos servig¢os aprovados pela fiscalizacdo, obedecidas as condigdes
estabelecidas no instrumento contratual;

6.10. Os servigos somente serdo considerados prestados se estiver perfeitamente de acordo
com as determinag¢des exigidas;

6.11. O Contratante rejeitara, no todo ou em parte, o servi¢o executado em desacordo com
0 instrumento contratual e com a legislag¢ao pertinente;

6.12. Cumprir e responder as determinac¢bes da legislag¢ao e das normas relativas a higiene,
medicina e seguran¢a do trabalho;

6.13. A Contratada deverd seguir as diretrizes técnicas do Contratante, emanadas
diretamente ou por intermédio dos seus prepostos, aos quais a Contratada se reportara nas
questdes contravertidas e complexas, comprometendo-se a adotar a tese juridica que melhor
atenda ao interesse puiblico, predispondo-se ao debate técnico que vise ao aprimoramento e
padrao minimo de qualidade dos servig¢os publicos;

6.14. A Contratada devera manter o Contratante informado a respeito da presta¢ao dos
servicos objeto do presente instrumento contratual, elaborando relatérios mensais e
especificos, estes quando solicitados expressa e extraordinariamente pelo Contratante,
entregando-os mediante contra recibos, ao gestor/fiscal do contrato;

6.15. A Contratada devera ser a fiel depositaria de toda a documentacdo que lhe for
entregue, mediante recibo, pelo Contratante, até a sua total devolu¢ao, que também devera
ser feita mediante recibo;

6.16. A Contratada devera disponibilizar documental e virtualmente ao Contratante, as
pe¢as elaboradas em cumprimento ao contrato;

6.17. Quando da rescisao contratual, se vier a correr, a Contratada deverd apresentar
relatério completo dos servigos ja executados;

6.18. A Contratada deverd realizar os servigos contratados com exclusividade;

6.19. A contratacdo desse servi¢o ndo implica vinculo empregaticio de qualquer natureza,
podendo a rescisao do contrato ocorrer nos termos da Lei Federal n914.133/2021. A
contratacao serd regida pela Lei n214.133/21, pela Lei n98.906/94 (Estatuto da OAB), e
pelas disposi¢des do Coédigo Civil Brasileiro.

7. DE GESTAO DO CONTRATO |

7.1. 0O Contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n? 14.133/2021, e cada parte respondera pelas consequéncias
de sua inexecu¢ao total ou parcial (Artigo 115, caput, Lei n?2 14.133/2021).

7.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisa¢do ou suspensao do Contrato, o cronograma
de execucdao serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila (Artigo 115, § 592, Lei n@ 14.133/2021).

7.3. A execugao do Contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo GESTOR/FISCAL DO
CONTRATO ou pelos respectivos substitutos (Artigo 117, caput, Lei n?2 14.133/2021).

7.3.1. Gestor do Contrato: Joao Vitor da Silva Jorge

7.3.2. Fiscal do Contrato: Adriana Cristina Augusto

7.3.3. 0 fiscal do Contrato anotara em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas
a execuc¢ao do Contrato, determinando o que for necessario para a regularizac¢do das faltas
ou dos defeitos observados (Artigo 117, § 12, Lei n2 14.133/2021).

7.3.4. 0 fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a ado¢ao das
medidas convenientes, a situacdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua
competéncia (Artigo 117, §22, Lei n? 14.133/2021).

7.4. A Contratada sera obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir,
a suas expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios,
defeitos ou incorre¢des resultantes de sua execu¢do (Artigo 119, Lei n® 14.133/2021).
7.5. A Contratada serd responsavel pelos danos causados diretamente a Administra¢ao ou
a terceiros em raziao da execugao do contrato, e nao excluira nem reduzird essa
responsabilidade a fiscaliza¢do ou o acompanhamento pelo Contratante (Artigo 120, Lei n¢
14.133/2021).
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7.6. Somente a Contratada sera responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios,
fiscais e comerciais resultantes da execug¢do do contrato (Artigo 121, caput, Lei ne
14.133/2021).

7.7. Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, devera ser consultada a situacao
da empresa junto ao SICAF.
7.8. Serdo exigidas a Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributarios

Federais e a Divida Ativa da Unido, o Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) e a
Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), caso esses documentos ndo estejam
regularizados no SICAF.

| 8. DAS RESPONSABILIDADES |

8.1. DAS OBRIGAGCOES DA CONTRATADA

a) Prestar os servicos contratados em conformidade com as normas e condic¢des fixadas
no Processo de Inexigibilidade de Licitag¢do n2 xxx/2026 e na proposta comercial, bem como
as descritas neste instrumento contratual;

b) Na execu¢do do presente instrumento contratual a Contratada devera empregar pessoal
habilitado, iddneo, conforme a necessidade da presta¢do do servigo, devendo executar os
servicos descritos na Clausula Primeira, dentro das condig¢des técnicas exigidas, com zelo,
probidade, eficiéncia e responsabilidade;

c) Devera manter um corpo profissional habilitado para a presta¢do dos servigos
contratados com qualidade e seguranca, responsabilizando-se pelas consequéncias dos atos
de seus sécios, funcionarios ou prepostos que agirem com imprudéncia, negligéncia ou
impericia na realiza¢do dos servi¢os ora contratados;

d) Realizar duas visitas semanais a sede do Contratante, bem como atendimento
telefénico e por e-mail durante os dias Uteis da semana, podendo ser agendadas outras a
bem do interesse publico, tudo em conformidade com as especifica¢des contidas na proposta
comercial e no Processo de Inexigibilidade n? xxx/2026, que passam a fazer parte integrante
deste instrumento;

e) Prestar o servig¢o ora contratado direta e pessoalmente, podendo fazé-lo por meio
de profissionais integrantes da sua equipe de trabalho ou contratacdao direta de
profissionais do Direito, sob sua inteira responsabilidade e sem qualguer O6nus para o
Contratante;

f) Os representantes da Contratada se obrigam a comparecer na sede do Contratante,
pessoalmente, quando solicitado, ordinariamente para atender as necessidades do servico
que nao possam, por alguma razao, serem satisfeitas de outra forma;

g) As despesas com as visitas regulares na sede do Contratante, relativas a locomog¢ao,
hospedagem e alimenta¢ao dos profissionais que compdem a equipe de trabalho, correrdo
integralmente por conta da Contratada.

h) A Contratada serd responsavel pelo pagamento de salarios, encargos sociais e
trabalhistas de toda mao-de-obra utilizada na execu¢ao dos servigos, inclusive seguros de
acidentes de trabalho. Estao incluidas no presente instrumento contratual, as eventuais
despesas com transporte, hospedagem e alimenta¢do da equipe de trabalho da Contratada para
atendimento as demandas fora do Municipio de Caeté/MG, exclusivamente a servig¢o do

Contratante;

i) Responsabilizar pelos encargos sociais, transporte e aplicag¢do de todas as
ferramentas e equipamentos, todo material necessario a realiza¢do dos servicgos;

j) Cuidar da seguranca do seu pessoal empregado na execu¢ao dos servigos contratados,

obedecendo aos requisitos legais pertinentes, ficando o Contratante e seus prepostos
isentos de qualquer responsabilidade com relacdao a eventuais acidentes de trabalho
decorrentes do servigo prestado, sejam eles de natureza civil ou criminal;

k) Os servigos deverdao ser prestados por profissionais qualificados e inscritos nos
respectivos 6rgdaos de classe de acordo com a area abordada;

1) Acatar ordem de servigo do Contratante, cumprindo as determina¢bes dentro do prazo
estipulado pelo mesmo, de modo a propiciar a completa eficdcia do objeto almejado;

m) A Contratada, sempre que solicitado pelo Contratante, obriga-se a comparecer, no
prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas ao local de trabalho para prestar informa¢des e
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esclarecimentos a respeito da realizacao dos servigos e dirimir dudvidas ou previsado de
solucao de problemas existentes no ambito do objeto contratado;

n) Substituir, no prazo maximo de uma semana, pessoa e/ou empregado cuja permanéncia
no local de execu¢do do objeto contratado seja de sua responsabilidade e esteja
prejudicando o bom andamento dos trabalhos;

0) Refazer, as suas expensas, quaisquer servigos executados em desobediéncia as Normas
Técnicas vigentes;

p) Encaminhar ao Contratante, sempre que solicitado, relatério circunstanciado da
situacao da execug¢ao dos servigos;

q) Responsabilizar-se pelas penalidades ou multas impostas pelos 6rgaos competentes
em funcao do descumprimento das disposi¢des legais que regem a execugao do objeto
contratado, devendo, se for o caso, obter licen¢as e providenciar o pagamento de impostos,
taxas e servicos auxiliares;

r) Executar os trabalhos em conformidade com as normas técnicas e principios
metodolégicos vigentes, de acordo com as especifica¢des presentes neste Contrato e dentro
do melhor padrao técnico;

s) Substituir imediatamente, a pedido do Contratante, profissional de sua equipe de
trabalho que tenha, durante desenvolvimento dos trabalhos, demonstrado incapacidade
técnica ou atuado de forma inconveniente ou desrespeitosa com a equipe coordenadora do
Contratante ou com membros da comunidade;

t) Comparecer as reunides promovidas pelo Contratante, sempre que solicitado;

u) Nao fornecer entrevistas, informacdes, textos ou documentos referentes aos
trabalhos a terceiros sem autoriza¢ao prévia, e por escrito, do Contratante;

V) Prestar o servi¢o no prazo e nos termos contratados, apresentando para o

Contratante, sempre que solicitado, e conforme especificado, material representativo dos
trabalhos em desenvolvimento;

W) Manter sigilo sobre as orientagbes trocadas e geradas durante a prestacdo dos
servicos, nao revelando nem transmitindo direta ou indiretamente as informac¢des trocadas
a terceiros que nao estejam envolvidos no desenvolvimento do objeto contratual;

X) Manter pessoal competente, em hordrio comercial, em sua sede, para realizar
atendimentos ao Contratante, caso seja necessario.
y) A Contratada fica obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢lées contratuais, os

acréscimos ou supressdes que se fizerem nos servigos, até o limite de 25% (vinte e cinco
por cento), do valor inicial atualizado do instrumento contratual, de acordo com o que
preceitua o art. 125 da Lei Federal n? 14.133/21;

z) A Contratada deverd comunicar por escrito, a Secretaria solicitante, sobre qualquer
anormalidade de carater urgente, prestando esclarecimentos que julgue necessarios;

aa) A Contratada nao se responsabilizarad pela veracidade e legalidade de qualquer
documento apresentado pelo Municipio;

bb) A Contratada sera responsavel pela qualidade dos servigcos e das informag¢des
prestadas, devendo obedecer com rigor o padrao exigido pelo Contratante.

8.2. DAS OBRIGAGOES DO CONTRATANTE

a) Aplicar a Contratada as penalidades, quando for o caso;

b) Prestar toda e qualquer informa¢do a Contratada, quando por esta solicitada e
necessaria a perfeita execu¢ao do Contrato;

c) Efetuar o pagamento a Contratada para os servic¢os juridicos elencados na proposta

comercial, a partir do critério de produtividade como forma de cdlculo da remuneracgao,
atendendo-se a base de apura¢ao de que a cada mil reais dos valores financeiros auferidos
em decorréncia do contrato sera devido a Contratada o valor de duzentos reais, ou seja,
vinte por cento sobre o valor a ser recuperado, sendo devidos, apds o repasse dos mesmos
aos cofres do municipio, sejam eles valores atrasados ou atualizados, nos quais o
Contratante pagard a Contratada, independentemente de transa¢do judicial, extrajudicial
ou compensagao;

d) Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela Contratada, de acordo
com as cldusulas contratuais e os termos de sua proposta;
e) Exercer o acompanhamento e a fiscalizacdo dos servigos executados, por servidor

especialmente designado, anotando em registro préprio as falhas detectadas, indicando dia,
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més e ano, bem como o nome dos empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os
apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis;

f) Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfei¢des no curso
da execu¢do dos servigos, fixando prazo para a sua correc¢ao;
g) Atestar o efetivo recebimento definitivo do objeto.

| 9. DA FORMA E CRITERIOS DE SELEGCAO DO FORNECEDOR - INEXIGIBILIDADE

9.1. O fornecedor serd selecionado por meio da realizagcao de procedimento de
inexigibilidade de licita¢ao, com fundamento na hipdétese do artigo 74, inciso III, alineas
“c” e “e” da Lei n? 14.133/2021.

9.2. E dever do fornecedor manter atualizada a respectiva documenta¢do constante do
SICAF, ou encaminhar, quando solicitado pela Administracdo, a respectiva documentacao

atualizada.

9.3. Nao serao aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes,
salvo aqueles legalmente permitidos.

9.4. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz,

e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverdao estar em nome da filial,
exceto para atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos
que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.
9.5. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de
nimeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a
centralizacao do recolhimento dessas contribuicodes.

10. DA HABILITAGAO JURIDICA

10.1. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por for¢a
de lei, tenha validade para fins de identifica¢do em todo o territério nacional;

10.2. Empresario individual: inscri¢do no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectiva sede;

10.3. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢do de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceita¢ao ficara condicionada a verificacao da autenticidade no
sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;

10.4. Sociedade empresdaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade 1limitada - EIRELI: inscri¢do do ato
constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de
seus administradores.

11. DA HABILITAGAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA

11.1. Prova de inscri¢do no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF);

11.2. Prova de inscrig¢do no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

11.3. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentac¢do de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles
relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n¢ 1.751, de 02/10/2014,
do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional;
11.4. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Estadual, mediante apresentac¢do de
certidao expedida pela fazenda do estado relativo ao domicilio ou sede da empresa;

11.5. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Municipal, mediante apresentacdo de
certiddo expedida pela fazenda do municipio relativo ao domicilio ou sede da empresa;
11.6. Prova de inscrig¢do no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver,
relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto contratual;

11.7. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servig¢o (FGTS);
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11.8. Declaracdo de que ndao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndao emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicado
de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituic¢ao;

11.9. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a 3Justi¢a do Trabalho,
mediante a apresentag¢ao de certiddao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidac¢ao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n2
5.452, de 12 de maio de 1943;

11.10. Certidao de Consulta Consolidada de Pessoa Juridica junto ao Tribunal de Contas da
Unido que atesta a idoneidade da empresa por meio do 1link: https://certidoes-
apf.apps.tcu.gov.br/;

11.11. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n2 123, de 2006,
estara dispensado da prova de inscri¢do nos cadastros de contribuintes estadual e
municipal.

12. DA ADEQUACAO ORCAMENTARIA

12.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Org¢amento Municipal e correrao a conta da seguinte dotacao
orcamentaria: 02.01.041220164.2.214000.3.3.90.35.99.00.00-150/3061;

14.2. Os recursos financeiros necessarios ao atendimento das despesas a serem realizadas
em exercicios futuros, estdao consignadas no Plano Plurianual e constarao dos org¢amentos
vigentes ao longo do prazo de execucgao.

13. 0 PAGAMENTO |

13.1. Pela tempestiva execugao dos servigos objeto deste instrumento contratual, o
Contratante pagara a Contratada o valor mensal de R$21.000,00 (vinte e um mil reais), de
acordo com os valores especificados na Proposta Comercial, perfazendo o valor anual de
R$252.000,00 (duzentos e cinquenta e dois mil reais);

13.2. O pagamento sera realizado em até 30 (trinta) dias apdés prestagdo dos servigos e
mediante apresentacao da Nota Fiscal e relatério de atividades desenvolvidas;

13.3. O custo mensal sera fixo, incluindo todos os encargos trabalhistas, previdenciarios
e sociais, seguros, bem como quaisquer outras despesas inerentes a entrega dos servigos
contratos;

13.4. 1Incluem-se no pre¢o ajustado no presente instrumento contratual todas as despesas
verificadas para a execu¢ao dos servigos, tanto para as instala¢des da empresa como, mdo-
de-obra comum, técnica, especializada, e de supervisao; transporte de empregados;
utilizacao de ferramentas e de instrumentos especiais necessarios a correta execug¢do dos
servicos; obriga¢des tributarias, trabalhistas, prémio de seguro, acidentes do trabalho,
parafiscais, infortunisticas, previdenciarias, fiscais etc.;

13.5. As despesas referentes ao deslocamento para a cidade de Caeté dos profissionais da
Contratada serao custeadas por ela;

13.6. A Nota Fiscal correspondente deverd ser entregue pela Contratada diretamente ao
responsdvel pela fiscalizag¢ao que somente atestara a realizac¢ao dos servigos e liberara a
Nota Fiscal para pagamento quando cumpridas, pela Contratada, todas as condig¢des pactuadas;
13.7. Para pagamento, a Contratada devera apresentar ao Contratante, a Nota Fiscal do bem
fornecido/servi¢o prestado de acordo com o respectivo empenho, devendo ser emitida em nome
do Contratante e conter o numero do empenho correspondente;

13.8. Além da nota fiscal a Contratada deverd apresentar e manter atualizados os seguintes
documentos:

a) Prova de regularidade com a Fazenda Federal (Certiddo Negativa de Débito de Tributos
e Contribuic¢des Federais expedida pela Secretaria da Receita Federal e Certidao Negativa
de Débitos quanto a divida ativa da Unido, expedida pela Procuradoria-Geral);

b) Prova de regularidade com a Fazenda Estadual, relativa a sede ou domicilio do
proponente, dentro de seu periodo de validade;
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c) Prova de regularidade com a Fazenda Municipal, relativa a sede ou domicilio do
proponente, dentro de seu periodo de validade;

d) Prova de regularidade com o FGTS (CRF - Certificado de Regularidade de Situacao,
expedido pela Caixa Econdémica Federal) dentro de seu periodo de validade; (exclusivo para
pessoa juridica)

e) Certidao Negativa relativo a débitos Trabalhistas (CNDT);

13.9. A nao apresenta¢ao dos referidos documentos implicara na reten¢ao do pagamento até
que seja regularizada a situa¢ao da Contratada perante os 6rgaos competentes;

13.10. Em caso de irregularidade na emissao do documento fiscal, o prazo de pagamento sera
contado a partir de sua reapresentac¢ao, desde que devidamente regularizado.

14.DA VIGENCIA DO CONTRATO

0 prazo de vigéncia da contrata¢do inicial sera de 12 (doze) meses, prorrogavel na forma
do art. 107 da Lei Federal n2 14.133/2021 e altera¢des posteriores.

15.DAS CONDIGCOES GERAIS

A presente contratacdao nao estabelece qualquer vinculo de natureza empregaticia ou de
responsabilidade entre o Contratante e os agentes, prepostos, empregados ou demais pessoas
designadas pela Contratada para a execu¢ao do objeto contratual, sendo a Contratada a
Unica responsavel por todas as obriga¢bes ou encargos decorrentes das rela¢des de trabalho
entre ela e seus profissionais ou contratados, previstos na legislacdo patria vigente,
seja trabalhista, previdenciaria, social, de cardter securitdrio ou qualquer.

16. DA APROVACAO E DECLARACAO DE CONFORMIDADE

Atesto, sob a minha responsabilidade, que o contelido deste TR se limita ao minimo
imprescindivel a satisfac¢ao do interesse publico, presente na generalidade dos
bens/servi¢os existentes no mercado, nao consignando marca ou caracteristica,
especificacdao ou exigéncia exclusiva, excessiva, impertinente, irrelevante ou
desnecessaria que possa direcionar o certame ou limitar ou frustrar a competi¢ao ou a
realizacdao do objeto contratual.

Aprovo este Termo de Referéncia e atesto sua conformidade as disposi¢des do Decreto n?
297/2023 e da Lei Federal n?2 14.133/2021.

Caeté, 25 de maio de 2026.

Assinado de forma digital por
JOAO VITOR DA JOAO VITOR DA SILVA

SILVA JORGE:11520644604

JORGEOAG MEIOR, P70 51 08 DORGE 22
SECRETARIO MUNICIPRL DE GOVERNO
E RELACOES INSTITUCIONAIS
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