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TERMO DE REFERENCIA - LEI 14.133/2021

IDENTIFICACAO DO REQUISITANTE
Requisitante Procuradoria Municipal
Responsavel pela demanda Isabel Barbosa de Oliveira Gongalves
E-mail institucional Procuradora Geral do Municipio
Telefone (31)3651-3224

| 1.DAS CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO |

1.1. Aquisicdo e/ou contratagdo de servigo cartorario, nos termos especificados abaixo, conforme condicdes e
exigéncias estabelecidas neste instrumento.

Item CATM Descrigao Unid. | Quantidade | Valor Total
AT/ Unitario
CATSER
1 itde A Y | ) ——
Pagamento de custas R$3.000,00 | R$3.000,00

processuais e de diligéncias
de Oficiais de Justica do
Tribunal de Justica do
Estado de Minas Gerais-

CNPJ21.154.554/0001-13

Total R$3.000,00

1.2. O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo bem de luxo, conforme Decreto n? 10.818/2021.
Vedagdo quanto a aquisicdo de itens de luxo: O artigo 20 da Lei n? 14.133/2021 estabelece que os itens de consumo
deverdo ser de qualidade comum, ndo superior a necessaria para cumprir as finalidades as quais se destinam, vedada a
aquisicdo de artigos de luxo. O Decreto n? 10.818/2021 regulamentou o tema, devendo as vedagdes nele estabelecidas
serem respeitadas pelo administrador publico.

1.3. O prazo de vigéncia da contratacdo sera de imediato contados a partir da assinatura do Contrato Administrativo
ou da validagdo do Sistema de Registro de Precos — SRP, na forma do artigo 105 da Lei n® 14.133/2021.

1.4. O custo estimado total da contrata¢3o é de RS 3.000,00 (trés mil reais ), conforme custos unitérios na tabela
acima.

| 2- DO OBJETO E DA JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

A finalidade é atender a necessidade administrativa de fazer os pagamentos de custas processuais e de diligéncias de
Oficiais de Justica, para prosseguimento dos processos dos trabalhos da Procuradoria.

I 3- DA FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO
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E imprescindivel o pagameto dos servicos judiciarios, uma vez que o Municipio necessita deste servicos para dar
andamento aos processsos judiciais.

4. DA DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO E
ESPECIFICACAO DO PRODUTO E/OU SERVICO

Pagamento dos servigos judiciarios para prosseguimento dos trabalhos da Procuradoria referentes a processos que
tramitam na justica cujo o Municipio é parte.

5. DOS REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Justifica-se a contratagdo deste Tribunal de Justica de Minas Gerais por ser o Unico que presta este servico no Estado
de Minas Gerais, o que inviabiliza a realizagao de processo licitatorio, tratando-se de caso de inexigibilidade de
licitagdo, nos termos do inciso | do art. 74 da Lei 14.133 de 01 de abril de 2021.

6. DA EXECUCAO CONTRATUAL |

6.1. Os bens/servicos serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no prazo de (ndo se aplica), pelo (a)
responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo do Contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade
com as especificagcdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta.

6.2. Os bens/servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacbes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de (ndo se aplica) dias, a contar
da notificagdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

6.3. Os bens/servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de imediato dias, contados do recebimento
provisério, apds a verificagdo da qualidade e quantidade do material e consequente aceitagdo mediante termo detalhado.
6.4. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranga do

servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdao do Contrato.

7. DA GESTAO DO CONTRATO |

7.1. O Contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencgadas e as normas da
Lei n2 14.133/2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecuc¢do total ou parcial (Artigo 115, caput,
Lei n® 14.133/2021).

7.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do Contrato, o cronograma de execugdo sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila (Artigo
115, § 59, Lei n? 14.133/2021).

7.3. A execucdo do Contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo GESTOR/FISCAL DO CONTRATO ou pelos
respectivos substitutos (Artigo 117, caput, Lei n? 14.133/2021).

7.3.1.  Gestor do Contrato: Isabel Barbosa de Oliveira Gongalves- Procuradora Geral do Municipio

7.3.2.  Fiscal do Contrato: Isabel Barbosa de Oliveira Gongalves- Procuradora Geral do Municipio

7.3.1. O fiscal do Contrato anotara em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas a execugdao do Contrato,
determinando o que for necessario para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados (Artigo 117, § 19, Lei n?
14.133/2021).

7.3.2. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a adogdo das medidas convenientes, a
situagdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua competéncia (Artigo 117, §29, Lei n2 14.133/2021).
7.5. O Contratado serd obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas expensas, no total ou
em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes de sua execugdo ou de
materiais nela empregados (Artigo 119, Lei n® 14.133/2021).
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7.6. O Contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administragdo ou a terceiros em razdo da
execugdo do contrato, e ndo excluird nem reduzird essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento pelo
contratante (Artigo 120, Lei n? 14.133/2021).

7.7. Somente o Contratado sera responsdvel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais
resultantes da execu¢do do contrato (Artigo 121, caput, Lei n® 14.133/2021).

7.8. Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, devera ser consultada a situagdo da empresa junto ao SICAF.
7.9. Serdo exigidas a Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da

Unido, o Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) e a Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), caso esses
documentos ndo estejam regularizados no SICAF.

8. DAS RESPONSABILIDADES

8.1. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

a) Manter sempre atualizado os seus dados junto ao setor competente;

b) Entregar os bens/realizar os servigcos mantendo sempre a qualidade dos mesmos;

c) Entregar os bens/executar os servicos no prazo estipulado pelo setor demandante de acordo com o que foi
requisitado e no local em que foi determinado;

d) Manter relatdrios individualizados por tipo de servicos realizados que permitam o acompanhamento,
supervisdo e controle dos servigos;

e) Retificar, sem 6nus para o CONTRATANTE, quaisquer trabalhos que, por motivos inimputaveis aos beneficidrios
e seus dependentes, meregam reparagao;

f) Manter, durante a vigéncia e execu¢do do Contrato (caso seja celebrado), em compatibilidade com as
obrigagdes por ele assumidas, todas as condi¢des de habilitagao e qualificagdo;

g) Apresentar durante a execug¢do do Contrato, se solicitado, documentos que assumidas no presente

instrumento, em especial, encargos sociais, previdenciarios, tributarios, fiscais e comerciais, entre outros documentos
gue assumidas no presente instrumento, em especial, encargos sociais, previdenciarios, tributarios, fiscais e comerciais,
entre outros;

h) Permitir e facilitar a fiscalizacdo, a inspec¢do dos bens fornecidos/servigos executados a qualquer hora, devendo
prestar todos os informes e esclarecimentos solicitados, por escrito;

i) Responsabilizar-se, tecnicamente, na entrega do bem/realizagio do servico;

j) Reparar, corrigir, remover ou substituir as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado pelo fiscal do

Contrato, os bens entregues/os servicos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecées resultantes da
execugao incorreta;

k) Aceitar, nas mesmas condices contratuais, os acréscimos ou supressdes que se fizerem no fornecimento dos
bens/execucdo dos servicos, na forma do artigo 124 da Lei n2 14.133/2021;

) Os bens deverdo ser entregues/servigos deverio ser realizados nos locais indicados pelo CONTRATANTE;

m) Os servigos complementares deverao ser solicitados e serdo avaliados previamente para posterior autorizagao;
n) Realizar os procedimentos, dentro dos critérios de qualidade preconizado pelos drgdos competentes;

o) Os bens serdo fornecidos/servicos serdo executados nos dias, hora e locais que serdo previamente

estabelecidos, podendo haver alteragdes dos mesmos, desde que haja necessidade do CONTRATANTE.

8.2 DAS OBRIGAGOES DO CONTRATANTE

a) Aplicar a CONTRATADA as penalidades, quando for o caso;

b) Prestar toda e qualquer informacdo para a CONTRATADA, quando por esta solicitada e necessaria a perfeita
execugdo do Contrato;

c) Efetuar o pagamento a CONTRATADA no prazo avengado, apds a entrega da Nota Fiscal dos bens
fornecidos/servigos prestados, com o devido atesto do setor de fiscalizagdo;

d) Exigir o cumprimento de todas as obrigagGes assumidas pela Contratada, de acordo com as clausulas contratuais
e os termos de sua proposta;

e) Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo dos bens fornecidos/dos servigos executados, por servidor

especialmente designado, anotando em registro proprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem como o
nome dos empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as
providéncias cabiveis;

f) Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfei¢des no curso do fornecimento dos
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bens/execucdo dos servigos, fixando prazo para a sua corregio;
Atestar o efetivo recebimento definitivo do objeto.

I 09. DA FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR -INEXIGIBILIDADE

10.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de inexigibilidade de licitagdo, com
fundamento na hipdtese do artigo 74, inciso | da Lei n® 14.133/2021 (indicar o caput ou um dos incisos do art. 74, da Lei
n? 14.133/2021, conforme o caso concreto).

10.2. E dever do fornecedor manter atualizada a respectiva documentagdo constante do SICAF, ou encaminhar,
guando solicitado pela Administragdo, a respectiva documentagao atualizada.

10.3. N3o serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente
permitidos.

10.4. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o fornecedor for a
filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, caso exigidos,
e no caso daqueles documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da
matriz.

10.5. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de niumeros de documentos
pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do recolhimento dessas contribuicées.

10. DA HABILITAGAO JURIDICA

11.1. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei, tenha validade para
fins de identificagdo em todo o territério nacional;

11.2. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede;

11.3. Microempreendedor Individual — MEI: Certificado da Condi¢ao de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja
aceitacdo ficarad condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;

11.4. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa
individual de responsabilidade limitada — EIRELI: inscri¢do do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro
Plblico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento
comprobatdrio de seus administradores.

11. DA HABILITAGAO FISCAL,SOCIAL E TRABALHISTA

12.1. Prova de inscrigdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF);
12.2. Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);
12.3. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo de certiddo expedida

conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN),
referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles
relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n2 1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal
do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional;

12.4. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

12.5. Declaragdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega
menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIlI, da
Constituigdo;

12.6. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentagdo de
certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho,
aprovada pelo Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de maio de 1943;

12.7. Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes estadual, se houver, relativo ao domicilio ou sede do
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fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;
12.8. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n2 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscri¢cdo nos
cadastros de contribuintes estadual e municipal.

12. DA ADEQUAGAO ORCAMENTARIA |

13.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no
Orgamento Geral do Municipio de Caeté/MG.

13.2. A contratacgdo serd atendida pela seguinte dotagcdo (NRD Completa Analitica):
021220173.2.321000.3.3.90.39.00.00.00-199/2962-Servicos judiciarios

13.3. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovagdo da Lei Orgamentaria
respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

13. DO PAGAMENTO

14.1. Pela tempestiva aquisicdo dos bens/execucdo dos servicos objeto deste TR, o CONTRATANTE pagara a
CONTRATADA o valor total de RS 3.000,00 (trés mil reais) (menor preco por item/global QU maior desconto), de acordo
com os valores especificados na Proposta Comercial e Cronograma Fisico-Financeiro. Os precos contratados ndo estdo
sujeitos a reajustes, exceto nos casos previstos na legislagao vigente;

14.2. O pagamento pela efetiva entrega do objeto sera efetuado até o 309 (trigésimo) dia subsequente ao més de
fornecimento do bem/execucdo do servico, apds o “ateste” do satisfatdrio atendimento do especificado e mediante
apresentac¢do da Nota Fiscal correspondente, observando-se ainda a ordem cronoldgica de pagamentos, nos termos do
art. 141 da Lei n2 14.133/21;

14.3. A Nota Fiscal correspondente devera ser entregue pela CONTRATADA diretamente ao responsavel pela
fiscalizacdo que somente atestard a o fornecimento dos bens/a realizacdo dos servicos e liberara a Nota Fiscal para
pagamento quando cumpridas, pela CONTRATADA, todas as condi¢es pactuadas;

14.4. Para pagamento, a CONTRATADA devera apresentar ao CONTRATANTE, a Nota Fiscal do bem fornecido/servigo
prestado de acordo com o respectivo empenho, devendo ser emitida em nome do CONTRATANTE e conter o niUmero do
empenho correspondente;

14.5. Além da nota fiscal a CONTRATADA devera apresentar e manter atualizados os seguintes documentos:

a) Prova de regularidade com a Fazenda Federal (Certiddo Negativa de Débito de Tributos e Contribuigdes Federais
expedida pela Secretaria da Receita Federal e Certiddo Negativa de Débitos quanto a divida ativa da Unido, expedida pela
Procuradoria-Geral);

b) Prova de regularidade com a Fazenda Estadual, relativa a sede ou domicilio do proponente, dentro de seu
periodo de validade;

c) Prova de regularidade com a Fazenda Municipal, relativa a sede ou domicilio do proponente, dentro de seu
periodo de validade;

d) Prova de regularidade com o FGTS (CRF — Certificado de Regularidade de Situagdo, expedido pela Caixa
EconOmica Federal) dentro de seu periodo de validade; (exclusivo para pessoa juridica)

e) Certiddo Negativa relativo a débitos Trabalhistas (CNDT);

| 14. DA VIGENCIA DO CONTRATO |

15.1. O prazo de vigéncia da contratagdo é de (ndo se aplica) meses, prorrogavel na forma do art. 107 da Lei Federal
n? 14.133/2021 e alteragBes posteriores.

15. DAS CONDIGOES GERAIS |

16.1. A presente contratagdo ndo estabelece qualquer vinculo de natureza empregaticia ou de responsabilidade entre
o CONTRATANTE e os agentes, prepostos, empregados ou demais pessoas designadas pela CONTRATADA para a
execucdo do objeto contratual, sendo a CONTRATADA a Unica responsavel por todas as obriga¢Ses ou encargos
decorrentes das relagGes de trabalho entre ela e seus profissionais ou contratados, previstos na legislagdo patria vigente,
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seja trabalhista, previdenciaria, social, de carater securitario ou qualquer.

16. DA APROVAGAO E DECLARAGAO DE CONFORMIDADE

Atesto, sob a minha responsabilidade, que o conteudo deste TR se limita ao minimo imprescindivel a satisfacdo do
interesse publico, presente na generalidade dos bens/servicos existentes no mercado, ndo consignando marca ou
caracteristica, especificagdo ou exigéncia exclusiva, excessiva, impertinente, irrelevante ou desnecessdria que possa
direcionar o certame ou limitar ou frustrar a competicdo ou a realizagdo do objeto contratual.

Aprovo este Termo de Referéncia e atesto sua conformidade as disposi¢des do Decreto n2 297/2023 e da Lei Federal n®
14.133/2021.

Caeté, 26 de janeiro de 2025.

ISABEL Assinado de forma
BARBOSA DE - S8t or ouveina

OLIVEIRA GONCALVES:07402634
GONCALVES:0 6Di?ios:2026.01.26

7402634639 10:21:53 -03'00'

Isabel Barbosa de Oliveira Gongalves
Procuradora Geral do Municipio
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