PREFEITURA MUNICIPAL DE ALVORADA DE MINAS

ESTADO DE MINAS GERAIS

PROCESSO LICITATORIO N° 026/2026
PREGAO ELETRONICO N° 009/2026

OBJETO: CONTRATACAO DE EMPRESA PARA PRESTACAO DE SERVICOS DE
COMUNICACAO E  MARKETING  DIGITAL COMO _ SERVICOS DE
DESENVOLVIMENTO DE ARTES GRAFICAS, FOTOGRAFIAS, COBERTURA DE
EVENTOS E FESTAS TRADICIONAIS, FILMAGENS, A FIM DE GERAR E TRATAR OS
CONTEUDOS PUBLICITARIOS, BEM COMO, GERENCIAR AS REDES SOCIAIS DE
TODAS SECRETARIAS DA PREFEITURA MUNICIPAL DE ALVORADA DE MINAS.

INTERESSADO: SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

DATA DE ABERTURA DE PROPOSTAS: 26/03/2026 AS 09:00 HORAS.
RECEBIMENTO DE PROPOSTAS: ATE 26/03/2026 AS 08:59

REFERENCIA DE TEMPO: Horario de Brasilia.

LOCAL DA SESSAO PUBLICA: PLATAFORMA DE LICITACOES LICITAR DIGITAL —
www.licitardigital.com.br.

ATO N° 084/2025 DE 30 DE JANEIRO DE 2025: ELIETE KENIA DOS REIS — PREGOEIRA.

VALOR ESTIMADO GLOBAL DE CONTRATACAO: R$ 182.045,88 (cento e oitenta e dois
mil, quarenta e cinco reais € oitenta e oito centavos)

TIPO: MENOR VALOR POR ITEM

MODO DE DISPUTA: ABERTO
Intervalo de lances: R$ 10,00 (dez reais).

EXCLUSIVA PARA ME E EPP: NAO

ESCLARECIMENTOS:

Diretamente pela plataforma de licitacoes — www.licitardigital.com.br > edital PE 09/2026 >
esclarecimentos. e-mail: licitacao@alvoradademinas.mg.gov.br e/ou
licitacaoalvoradademinas@gmail.com. Telefone: (31) 3520-0001 (31) 3520-0000.

Horario de funcionamento: 08h00min. as 11h0O0Omin e de 12h00min as 16h00.

Av. José Madureira Horta, 190, Centro — CEP: 39140-000 Alvorada de Minas CNPJ
n®. 18.303.164/0001-53
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PREFEITURA MUNICIPAL DE ALVORADA DE MINAS

ESTADO DE MINAS GERAIS

PROCESSO LICITATORIO N° 026/2026
PREGAO ELETRONICO N° 09/2026

D1. O FUNDAMENTO:

1.1.  Torna-se publico que 0 MUNICIPIO DE ALVORADA DE MINAS-MG, por intermédio
da Divisdo de Compras e Licitacdes, sediado Administrativa na Av. Jos¢ Madureira Horta, n® 190 —
Centro, Alvorada de Minas/MG, inscrito no CNPJ sob o n° 18.303.164/0001-53, neste ato represen-
tado pelo Prefeito Municipal, Danilio Clessio Ferreira, realizaré licitagio na modalidade PREGAO,
na forma ELETRONICA, nos termos da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, Decretos Municipais
n°® 04/2024 e n°® 05/2024 e demais legislacao aplicavel e, ainda, de acordo com as condi¢des estabele-
cidas neste Edital.

2.0 0 OBJETO

2.1. O objeto da presente licitagio ¢ a CONTRATACAO DE EMPRESA PARA PRESTACAO
DE SERVICOS DE COMUNICACAO E MARKETING DIGITAL COMO SERVICOS DE
DESENVOLVIMENTO DE ARTES GRAFICAS, FOTOGRAFIAS, COBERTURA DE
EVENTOS E FESTAS TRADICIONAIS, FILMAGENS, A FIM DE GERAR E TRATAR OS
CONTEUDOS PUBLICITARIOS, BEM COMO, GERENCIAR AS REDES SOCIAIS DE
TODAS SECRETARIAS DA PREFEITURA MUNICIPAL DE ALVORADA DE MINAS,
conforme condic¢des, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Edital e seus anexos.

2.2. A licitagdo serd por item, conforme tabela constante do Termo de Referéncia.

3.0. DA PARTICIPACAO NA LICITACAO

3.1. Poderdo participar deste Pregdo todos os interessados do ramo de atividades pertinente ao

objeto da contratacdo, que preencherem as condi¢des constantes neste Edital e que estiverem

previamente credenciados no Sistema de Compras Eletronico utilizado pela Prefeitura Municipal de

Alvorada de Minas (www.licitardigital.com.br).

3.1.1 Os interessados deverdo atender as condi¢des exigidas no cadastramento no Portal de
Compras em tempo habil, antes do horario fixado no Edital para o enceramento de
recebimento das propostas.

3.2. A Prefeitura Municipal de Alvorada de Minas estd isenta de quaisquer custos de

operacionalizagdo e uso do sistema www.licitardigital.com.br, ficando a cargo do(a) licitante os

encargos financeiros ou de qualquer espécie estabelecidos com a promotora do sistema, de acordo
com o termo contratual ajustado entre as partes (Licitante/Portal de Compras Eletronicas do

LICITAR DIGITAL) referentes a utilizacao dos recursos de tecnologia da informacao.

3.3. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transagdes efetuadas em seu

nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados

diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do sistema ou do
6rgao ou entidade promotora da licitagdo por eventuais danos decorrentes de uso indevido das
credenciais de acesso, ainda que por terceiros.

3.4. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatidio dos seus dados cadastrais nos

Sistemas relacionados no item anterior € manté-los atualizados junto aos 6rgdos responsaveis pela

informagdo, devendo proceder, imediatamente, a correcdo ou a alteragdo dos registros tdo logo

identifique incorrecao ou aqueles se tornem desatualizados.

3.5. A ndo observancia do disposto no item anterior poderéd ensejar desclassificagdo no momento

da habilitagao.
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3.6.  Sera concedido tratamento favorecido para as microempresas ¢ empresas de pequeno porte,

para as sociedades cooperativas mencionadas no artigo 16 da Lei n® 14.133, de 2021, para o

agricultor familiar, o produtor rural pessoa fisica e para o microempreendedor individual - MEI, nos

limites previstos da Lei Complementar n° 123, de 2006.

3.7. Nao poderao disputar esta licitacio:

3.7.1. Aquele que ndo atenda as condi¢des deste Edital e seu(s) anexo(s);

3.7.2. Autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica,
quando a licitagao versar sobre servigcos ou fornecimento de bens a ele relacionados;

3.7.3. Empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboracio do projeto basico ou do
projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador,
acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto,
responsavel técnico ou subcontratado, quando a licitagdo versar sobre servicos ou
fornecimento de bens a ela necessarios;

3.7.4. Pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitacdo, impossibilitada de participar
da licitagdo em decorréncia de san¢do que lhe foi imposta;

3.7.5. Aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do 6érgao ou entidade contratante ou com agente publico que
desempenhe fung¢do na licitagdo ou atue na fiscalizacdo ou na gestdo do contrato, ou que deles
seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro
grau;

3.7.6. Empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n® 6.404, de 15 de
dezembro de 1976, concorrendo entre si;

3.7.7. Pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgagao do edital, tenha sido
condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploragdo de trabalho infantil, por
submissao de trabalhadores a condi¢des analogas as de escravo ou por contratagdo de
adolescentes nos casos vedados pela legislagdo trabalhista;

3.7.8. Agente publico do 6rgao ou entidade licitante;

3.7.9. Organizagdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condigao;

3.7.10. Nao podera participar, direta ou indiretamente, da licitacdo ou da execugdo do contrato agente
publico do 6rgdo ou entidade contratante, devendo ser observadas as situagdes que possam
configurar conflito de interesses no exercicio ou apos o exercicio do cargo ou emprego, nos
termos da legislacdo que disciplina a matéria, conforme § 1° do art. 9° da Lei n°® 14.133, de
2021.

3.8. O impedimento de que trata o item 3.7.4 serd também aplicado ao licitante que atue em

substitui¢do a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sancdo a ela

aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o

ilicito ou a utilizac¢do fraudulenta da personalidade juridica do licitante.

3.9. A critério da Administracdo e exclusivamente a seu servigo, o autor dos projetos e a empresa

a que se referem os itens 3.7.2 e 3.7.3 poderdo participar no apoio das atividades de planejamento da

contratagdo, de execu¢do da licitacao ou de gestao do contrato, desde que sob supervisdao exclusiva

de agentes publicos do 6rgdo ou entidade.

3.10. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo econdmico.

3.11. O disposto nos itens 3.7.2 e 3.7.3 ndo impede a licitacdo ou a contratacdo de servigo que

inclua como encargo do contratado a elaboragdo do projeto basico e do projeto executivo, nas

contratacdes integradas, e do projeto executivo, nos demais regimes de execugao.

3.12. Em licitagdes e contratacdes realizadas no ambito de projetos e programas parcialmente

financiados por agéncia oficial de cooperagdo estrangeira ou por organismo financeiro internacional

com recursos do financiamento ou da contrapartida nacional, ndo podera participar pessoa fisica ou
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juridica que integre o rol de pessoas sancionadas por essas entidades ou que seja declarada inidonea
nos termos da Lei n°® 14.133/2021.

3.13. A vedacdo de que trata o item 3.7.8 estende-se a terceiro que auxilie a condugdo da
contratagdo na qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou funcionario
ou representante de empresa que preste assessoria técnica.

4. DISPOSICOES PRELIMINARES

4.1. O Pregdo, na forma Eletronica serd realizado em sessdao publica, por meio da INTERNET,
mediante condi¢des de seguranga - criptografia e autenticagdo - em todas as suas fases através do
Sistema de Pregao, na Forma Eletronica (licitagdes) do Portal de Compras Eletronicas da LICITAR
DIGITAL (www.licitardigital.com.br).

4.2.  Os trabalhos serao conduzidos por servidor publico da Prefeitura Municipal de Alvorada de
Minas/MG, Agente de Contratagdo denominado PREGOEIRO, mediante a inser¢do € monitoramento
de dados gerados ou transferidos para o aplicativo “Licitagdes” constante da pagina eletronica do
Portal de Compras Eletronicas do LICITAR DIGITAL (https://licitardigital.com.br), com o auxilio
da equipe de apoio, que tera, em especial, as atribuicdes, constantes das regras aplicdveis a matéria.
4.3.  As comunicagdes prévias a sessdo de disputa de lances, referentes ao certame serdo disponibi-
lizadas no site da Prefeitura Municipal de Alvorada de Minas, em www.alvoradademinas.mg.gov.br;
no site do Portal de Compras Eletronicas da LICITAR DIGITAL, em www.licitardigital.com.br; ou
publicadas no Diario Oficial do Municipio https://www.diariomunicipal.com.br/amm-mg/pesquisar.
As demais condigdes constam no presente edital e seus anexos.

4.4. As duvidas pertinentes a presente licitacdo serdo esclarecidas pelo Pregoeiro, sito a Av. José
Madureira Horta, n°® 190, Centro — Alvorada de Minas/MG, durante o seu expediente de atendimento
ao publico, de segunda a sexta-feira, das 08h0Omin as 15h00min, ou pelo telefone (31) 3520-0001 e
3520-0000, ou ainda, através do e-mail licitacao@alvoradademinas.mg.gov.br e/ou licitacaoalvora-
dademinas@gmail.com.

4.5. Todas as referéncias de tempo no Edital, no Aviso e durante a Sessdo Publica, observarao
obrigatoriamente o horario de Brasilia/DF e, dessa forma, serdo registradas no sistema eletronico e
na documentagao relativa ao certame.

5. DO CREDENCIAMENTO, DA APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOS
DOCUMENTOS DE HABILITACAO

5.1. A participagdo do licitante no pregao eletronico se dara por meio de participagdo direta ou
através de empresas associadas ao Portal de Compras Eletronicas do LICITAR DIGITAL, a qual por
meio de seu operador designado indicard implicito conhecimento, aceitacdo e atendimento as
exigéncias de habilitagdo previstas no Edital.

5.2. O acesso do operador ao pregdo, para efeito de registrar a proposta e dar lances em nome do
licitante, somente se dard mediante prévia definicdo de senha privativa.

5.3. A chave de identificacdo e a senha dos operadores poderdo ser utilizadas em qualquer pregao
eletronico, salvo quando canceladas por solicitagdo do credenciado ou por iniciativa do Portal de
Compras Eletronicas do LICITAR DIGITAL.

5.4. E de exclusiva responsabilidade do usuario o sigilo da senha, bem como seu uso em qualquer
transacdo efetuada diretamente ou por seu representante, ndo cabendo ao Portal de Compras
Eletronicas do LICITAR DIGITAL a responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso
indevido da senha, ainda que por terceiros.

5.5. O credenciamento do fornecedor e de seu representante legal junto ao sistema eletronico
implica a responsabilidade legal pelos atos praticados e a presuncdo de capacidade técnica para
realizag¢do das transacgdes inerentes ao pregao eletronico.
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5.6. A participac¢do no Pregdo, na forma eletronica se dard por meio da digitacdo da senha pessoal

e intransferivel do representante credenciado e subsequente registro da proposta de pregos e inser¢ao

dos respectivos documentos de habilitagdo exclusivamente por meio do sistema eletronico, observa-

dos, data e horario limite estabelecido.

5.7. Cabera ao licitante acompanhar as operagdes no sistema eletronico durante a sessao publica

do pregao, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negocios diante da inobservancia de

quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou da desconex@o do seu representante.

5.8. E vedado ao licitante identificar-se em sua proposta ao langa-la no sistema ou no decorrer da

sessao do pregdo, sob pena de desclassificagdo do licitante.

5.8.1. A desclassificacdo de que trata o subitem 5.8, ndo ocorrera nos casos em que for solicitado a

inser¢do de planilhas, fichas técnicas, catdlogos ou outros elementos, e esses terem sidos anexados

pela licitante sendo fabricante e a marca ofertada sendo o seu nome empresarial.

As duvidas pertinentes a presente licitagdo serd esclarecida pelo Pregoeiro, sito a Av. José Madureira

Horta, n® 190, Centro — Alvorada de Minas/MG, durante o seu expediente de atendimento ao

publico, de segunda a sexta-feira, das 08h0Omin as 15h0Omin, ou pelo telefone (31)3520-0001 e

(31)3520-0000 ou ainda, através do e-mail licitacao@alvoradademinas.mg.gov.br.

5.9. Na presente licitacdo, a fase de habilitacdo sucedera as fases de apresentacdao de propostas e

lances e de julgamento, porém os documentos de habilitacio serio anexados juntos com a

proposta e serdo analisados apds a fase de encerramento de julgamento das propostas.

5.10. Os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema, concomitantemente com o0s

documentos de habilitagdo exigidos no edital, proposta com a descri¢do do objeto ofertado e o prego,

até a data e o horario estabelecidos para abertura da sessdo publica, quando, entdo, encerrar-se-a au-
tomaticamente a etapa de envio dessa documentacgao.

5.11. Os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema eletronico, a proposta com o

preco ou o percentual de desconto, conforme o critério de julgamento adotado neste Edital, até a data

e o horario estabelecidos para abertura da sessao publica.

5.12. No cadastramento da proposta inicial, o licitante declarard, em campo préprio do sistema,

que:

5.12.1. Cumpre plenamente os requisitos de habilitacao;

5.12.2. Esté ciente e concorda com as condi¢des contidas no edital e seus anexos, bem como de que a
proposta apresentada compreende a integralidade dos custos para atendimento dos direitos
trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais,
nas convengoes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de condutas vigentes na
data de sua entrega em definitivo e que cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo
definidos no instrumento convocatorio;

5.12.3. Nao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega
menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de aprendiz, nos termos do
artigo 7°, XXXIII, da Constituicdo;

5.12.4. Cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da
Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

5.12.5. Nao possui empregados executando trabalho degradante ou for¢ado, observando o disposto
nos incisos III e IV do art. 1° e no inciso I1II do art. 5° da Constitui¢do Federal;

5.13. O licitante organizado em cooperativa devera declarar, ainda, em campo préoprio do sistema

eletronico, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 16 da Lei n® 14.133. de 2021.

5.14. O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade

cooperativa devera declarar, ainda, em campo proprio do sistema eletrdnico, que cumpre os

requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n® 123. de 2006, estando apto a usufruir
do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49, observado o disposto nos §§ 1° ao 3° do

art. 4°, da Lei n.® 14.133, de 2021.
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5.15. A falsidade da declaracdo de que trata os itens 5.12 ou 5.14 sujeitard o licitante as sancgdes
previstas na Lei n® 14.133, de 2021, e neste Edital.

5.16. Nao havera ordem de classificacdo na etapa de apresentacdo da proposta e dos documentos de
habilitacdo pelo licitante, o que ocorrera somente apds os procedimentos de abertura da sessao
publica e da fase de envio de lances.

5.17. Serao disponibilizados para acesso publico os documentos que compdem a proposta dos
licitantes convocados para apresentacdo de propostas, apés a fase de envio de lances.

5.18. Caso exista a necessidade de ser suspenso o pregdo, o Pregoeiro designara novo dia e horario
para a continuidade do certame.

5.19. Cabera ao licitante interessado em participar da licitagdo acompanhar as operagdes no sistema
eletronico durante o processo licitatorio e se responsabilizar pelo 6nus decorrente da perda de
negdcios diante da inobservancia de mensagens emitidas pela Administragdo ou de sua desconexao.
Sobretudo o andamento do procedimento de licitacdo entre a data de abertura das propostas e a
adjudicagdo do objeto deve ser acompanhado pelos participantes por meio do portal
“www.licitardigital.com.br”, que veiculara avisos, convocacdes, desclassificagdes de licitantes,
justificativas e outras decisdes referentes ao procedimento.

5.20. O encaminhamento de proposta pressupde também pleno conhecimento e atendimento de
todas as exigéncias contidas no edital e seus anexos. O fornecedor serd responsavel por todas as
transacdes que forem efetuadas em seu nome no sistema eletronico, assumindo como firmes e
verdadeiras suas propostas e lances.

5.21. O licitante devera comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer acontecimento
que possa comprometer o sigilo ou a segurancga, para imediato bloqueio de acesso.

6. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

6.1. O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletronico, sen-
do que o registro da proposta pressupde o pleno conhecimento, aceitacdo e atendimento das condi-
¢coes do Edital, inclusive com relagdo as quantidades, aos prazos, forma de execucdo dos servigos,
forma de apresentacdo de declara¢des e documentos de habilitagao.

6.2. A licitante devera observar o descritivo do item, constante deste edital e seus anexos, bem
como as clausulas presentes neste instrumento. A apresentacdo de proposta subentende que o licitan-
te observou os descritivos € que cumpre plenamente as exigéncias do edital e seus anexos, ndo po-
dendo alegar desconhecimento dessas disposigoes.

6.3. Cabe ao licitante se inteirar dos dados indispensaveis a apresentacdo da proposta, sendo que
0s precos a serem propostos deverdo cobrir quaisquer despesas que incidam ou venham incidir sobre
a execucao do objeto deste certame ou quaisquer dificuldades inerentes.

6.4. Nos precos deverdo estar incluidos todos os custos necessarios a execucao dos servigos licita-
dos na forma estabelecida neste edital, incluindo, encargos trabalhistas, previdencidrios, fiscais e
comerciais, emolumentos e deslocamento, além de outras despesas que incidam ou venham a incidir
sobre o custo final dos servigos.

6.5. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais varia-
veis, a cotacdao adequada serd a que corresponde @ média dos efetivos recolhimentos da empresa nos
ultimos doze meses.

6.6. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento serdo retidos
na fonte os percentuais estabelecidos na legislagao vigente.

6.7. Os precos propostos serdo de exclusiva responsabilidade do licitante, ndo lhe assistindo o
direito de pleitear qualquer alteragdo dos mesmos, sob alegacdao de erro, omissdo ou qualquer outro
pretexto.
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6.8. A omissdo de qualquer despesa necessaria a perfeita execu¢do do objeto desta licitagdo serad
interpretada como nao existente ou ja incluida nos pregos, nao podendo a licitante pleitear acréscimo
apos a abertura das propostas.

6.9. A inclusao de outras condigdes de pagamento nao previstas neste Edital ndo serd considerada
para qualquer fim.

6.10. O Licitante sera responsavel por todas as transagdes que forem efetuadas em seu nome no
sistema eletronico, assumindo como firmes e verdadeiras suas propostas e lances.

6.11. Os licitantes deverao ofertar precos de mercado para os servicos, sendo opcional a Adminis-
tracdo verificar por meio de diligéncias, eventuais superfaturamentos ou discrepancias nos pregos
obtidos na licitagdo e desclassificar as propostas inadequadas.

6.12. No preenchimento da proposta eletronica deverdo obrigatoriamente ser informadas no campo
proprio os valores unitarios e totais (com no maximo 02 (duas) casas decimais apds a virgula). A nao
inser¢do destas informagdes neste campo implicard a desclassificagdo da empresa, face a auséncia de
informacao suficiente para classificagdo da proposta. Por ser prestacao de servigos, nao ¢ exigido a
apresentacdo de marca e modelo.

6.13. Nao sera admitida cotagdo inferior a quantidade prevista neste Edital.

6.14. As licitantes deverdo ANEXAR a sua proposta eletrénica em campo proprio no Portal de
Compras Eletronicas do LICITAR DIGITAL (catalogo), o catdlogo, manual técnico, prospecto, fol-
der, folheto e/ou copia da pagina do site do fabricante do produto ofertado, compativel(is) ¢ adequa-
do(s) a especificacdo, em portugués ou traduzidos, devendo este(s) ser(em) igual(is) ou superior(es)
ao descrito no Termo de Referéncia do Edital, incluindo a especificacdo de marca e modelo e outros
elementos que de forma inequivoca identifiquem e constatem as configuracdes cotadas. A ndo apre-
sentacdo dos catdlogos podera acarretar a desclassificagdo do item e/ou da proposta. Quando for
exigida a apresentacio de catilogo e demais documentos, sera informado no Termo de Refe-
réncia.

6.15. A cotagdo de duas marcas/modelos para o mesmo item acarretara a desclassificacao do lici-
tante para o lote.

6.16. A marca e modelos ofertados no Portal de Compras Eletronicas do LICITAR DIGITAL deve-
rdo ser os mesmos do catdlogo sob pena de desclassificagdo do lote.

6.17. A validade da proposta sera de 60 (sessenta) dias, contados a partir da data da sessdo publica
do Pregao.

6.18. Ficara sujeita a aplicacdo das penalidades, a licitante que deixar de apresentar os documentos
solicitados neste edital, ou apresenta-los de forma defeituosa, desde que constatada a ma f¢.

6.19. Os licitantes devem respeitar os pregos maximos estabelecidos nas normas de regéncia de
contratagdes publicas, quando participarem de licitagdes publicas;

6.20. O descumprimento das regras supramencionadas pela Administragdo por parte dos contrata-
dos pode ensejar a responsabilizagdo pelo 6rgdo competente e, apos o devido processo legal, gerar as
seguintes consequéncias: assinatura de prazo para a adocdo das medidas necessdrias ao exato cum-
primento da lei, nos termos do art. 71, inciso X, da Constitui¢do; ou condenacao dos agentes publi-
cos responsaveis e da empresa contratada ao pagamento dos prejuizos ao erdrio, caso verificada a
ocorréncia de superfaturamento por sobreprego na execucdo do contrato.

6.21. O nao atendimento das especificacdes contidas neste edital acarretard a desclassificacao da
proposta.

7. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E
FORMULACAO DE LANCES

7.1. A abertura da presente licitacdo dar-se-4 automaticamente em sessdo publica, por meio de
sistema eletronico, na data, horario e local indicados neste Edital, com a divulga¢do das propostas de
precos recebidas pelo sitio eletronico, passando o Pregoeiro a avaliar a aceitabilidade das propostas.
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7.2.  Os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta ou os documentos de habilitagdo, quando

for o caso, anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sessao publica.

7.7.2.1 Sera desclassificada a proposta que identifique o licitante.

7.7.2.2 A desclassificagao sera sempre fundamentada e registrada no sistema, com acompanhamento
em tempo real por todos os participantes.

7.7.2.3 A nao desclassificacdo da proposta nao impede o seu julgamento definitivo em sentido
contrario, levado a efeito na fase de aceitagao.

7.3 O sistema ordenara automaticamente as propostas classificadas, sendo que somente estas

participardo da fase de lances.

7.4 O sistema disponibilizara campo proprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro e os

licitantes.

7.5 Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdao encaminhar lances exclusivamente por

meio de sistema eletronico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e¢ do valor

consignado no registro.

7.6 O lance devera ser ofertado pelo menor valor por item.

7.7  Os licitantes poderdao oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para abertura

da sessdo e as regras estabelecidas no Edital.

7.8 O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ou percentual de desconto superior

ao ultimo por ele ofertado e registrado pelo sistema.

7.9 Com o intuito de conferir celeridade a condugdo do processo licitatorio, ¢ permitido ao

Pregoeiro a abertura e gerenciamento simultaneo da disputa de varios itens/lotes da mesma licitagao.

7.7.9.1 Em regra, a disputa simultinea de lotes obedecera a ordem sequencial dos mesmos.
Entretanto, o Pregoeiro podera efetuar a abertura da disputa de itens/lotes selecionados fora
da ordem sequencial.

7.10 O procedimento seguird de acordo com o modo de disputa “aberto”, onde os licitantes

apresentardo lances publicos e sucessivos, com prorrogacdes.

7.7.10.1 A etapa de lances da sessdo publica terd duragdo de dez minutos e, apos isso, sera
prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos dois
minutos do periodo de duragdo da sessao publica.

7.7.10.2 A prorrogacdo automatica da etapa de lances, de que trata o subitem anterior, sera de
dois minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de
prorrogacao, inclusive no caso de lances intermediarios.

7.7.10.3 N3do havendo novos lances na forma estabelecida nos itens/lotes anteriores, a sessdo
publica encerrar-se-4 automaticamente, e o sistema ordenard e divulgara os lances conforme a
ordem final de classificagao.

7.7.10.4 Definida a melhor proposta, se a diferenca em relacdo a proposta classificada em
segundo lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), o pregoeiro, auxiliado pela equipe de
apoio, podera admitir o reinicio da disputa aberta, para a definicdo das demais colocagdes.

7.7.10.5 Apos o reinicio previsto no item supra, os licitantes serdo convocados para apresentar
lances intermediarios.

7.11 Apos o término dos prazos estabelecidos nos subitens anteriores, o sistema ordenard e

divulgara os lances segundo a ordem crescente de valores.

7.12  Nao serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido

e registrado em primeiro lugar.

7.13 Durante o transcurso da sessdo publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do

valor do menor lance registrado, vedada a identificagdo do licitante.

7.14 No caso de desconexdo com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregdo, o

sistema eletronico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepcao dos lances.
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7.15 Quando a desconexdo do sistema eletronico para o pregoeiro persistir por tempo superior a

dez minutos, a sessao publica sera suspensa e reiniciada somente apos decorridas vinte e quatro horas

da comunica¢do do fato pelo Pregoeiro aos participantes, no sitio eletronico utilizado para

divulgacao.

7.16 Caso o licitante ndo apresente lances, concorrerd com o valor de sua proposta.

7.17 O sistema identificara em coluna propria as microempresas € empresas de pequeno porte

participantes, procedendo a comparagdo com os valores da primeira colocada, se esta for empresa de

maior porte, assim como das demais classificadas, para o fim de aplicar-se o disposto nos arts. 44 ¢

45 da Lei Complementar n® 123, de 2006.

7.7.17.1 Nessas condigdes, as propostas de microempresas € empresas de pequeno porte que se
encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor proposta ou melhor lance
serdo consideradas empatadas com a primeira colocada.

7.7.17.2 A melhor classificada nos termos do subitem anterior terd o direito de encaminhar
uma ultima oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira
colocada, no prazo de 5 (cinco) minutos controlados pelo sistema, contados apds a
comunicacdo automatica para tanto.

7.7.17.3 Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou
ndo se manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes microempresa
e empresa de pequeno porte que se encontrem naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na
ordem de classificagdo, para o exercicio do mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem
anterior.

7.7.17.4 No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de
pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens anteriores, sera
realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro podera apresentar
melhor oferta.

7.18 So6 podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou entre lances finais

da fase fechada do modo de disputa aberto e fechado.

7.7.18.1 Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate sera aquele

previsto no art. 60 da Lei n® 14.133, de 2021, nesta ordem:

7.7.18.1.1 Disputa final, hipotese em que os licitantes empatados poderdo apresentar nova proposta

em ato continuo a classificagao;

7.7.18.1.2 Avaliagdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual deverdo

preferencialmente ser utilizados registros cadastrais para efeito de atesto de cumprimento de

obrigacdes previstos nesta Lei;

7.7.18.1.3 Desenvolvimento pelo licitante de agdes de equidade entre homens e mulheres no

ambiente de trabalho, conforme regulamento;

7.7.18.1.4 Desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme orientagdes dos

orgdos de controle.

7.7.18.2  Persistindo o empate, sera assegurada preferéncia, sucessivamente, aos bens e servigos

produzidos ou prestados por:

7.7.18.2.1 Empresas estabelecidas no territério do Estado ou do Distrito Federal do 6rgdo ou

entidade da Administra¢do Publica estadual ou distrital licitante ou, no caso de licitacio realizada por

6rgdo ou entidade de Municipio, no territdrio do Estado em que este se localize;

7.7.18.2.2 Empresas brasileiras;

7.7.18.2.3 Empresas que invistam em pesquisa € no desenvolvimento de tecnologia no Pais;

7.7.18.2.4 Empresas que comprovem a pratica de mitigagcdo, nos termos da Lei n® 12.187, de 29 de

dezembro de 2009.
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7.21. Encerrada a etapa de envio de lances da sessdo publica, na hipdtese da proposta do primeiro

colocado permanecer acima do pre¢o méaximo ou inferior ao desconto definido para a contratacao, o

pregoeiro podera negociar condi¢des mais vantajosas, ap6s definido o resultado do julgamento.

7.7.21.1 A negociagdo podera ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de
classificagdo inicialmente estabelecida, quando o primeiro colocado, mesmo apds a
negociagdo, for desclassificado em razao de sua proposta permanecer acima do preco
maximo definido pela Administracao.

7.7.21.2 A negociacdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos
demais licitantes.

7.7.21.3 O resultado da negociacao sera divulgado a todos os licitantes e anexado aos autos do
processo licitatorio.

7.7.21.4 O pregoeiro solicitara ao licitante mais bem classificado que, no prazo de até 2 (duas)
horas, envie a proposta adequada ao ultimo lance ofertado apds a negociagdo realizada,
acompanhada, se for o caso, dos documentos complementares, quando necessarios a
confirmacao daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados.

7.7.21.5 E facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitagdo
fundamentada feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo.

7.22 Apos a negociacdo do preco, o Pregoeiro iniciard a fase de aceitacdo e julgamento da

proposta.

8 DA FASE DE JULGAMENTO

8.1 Encerrada a etapa de negocia¢do, o Pregoeiro verificard se o licitante provisoriamente

classificado em primeiro lugar atende as condigdes de participagdo no certame, conforme previsto no

art. 14 da Lei n® 14.133/2021, legislagdo correlata e no item 3 do edital, especialmente quanto a

existéncia de san¢do que impega a participacdo no certame ou a futura contratacdo, mediante a

consulta aos seguintes cadastros:

8.1.1 Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, bem como o Cadastro
Nacional de Empresas Punidas - CNEP, ambos mantidos pela Controladoria-Geral da
Uniao (https://certidoes.cgu.gov.br/);

8.2 A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e também de seu sécio

majoritario, por for¢a da vedagao de que trata o artigo 12 da Lei n® 8.429, de 1992.

8.3  Caso conste na Consulta de Situagdo do licitante a existéncia de Ocorréncias Impeditivas

Indiretas, o Pregoeiro diligenciard para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas

no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas. (IN n® 3/2018, art. 29, caput)

8.3.1 A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros. (IN n°® 3/2018, art. 29, §1°).

8.3.2 O licitante serd convocado para manifestacao previamente a uma eventual desclassificacao.
(IN n° 3/2018, art. 29, §2°).

8.3.3 Constatada a existéncia de sancdo, o licitante sera reputado inabilitado, por falta de condig¢do
de participagao.

8.4  Caso atendidas as condigdes de participacdo, serd iniciado o procedimento de habilitagao.

8.5  Caso o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar tenha se utilizado de algum

tratamento favorecido as ME/EPPs, o pregoeiro verificara se faz jus ao beneficio, em conformidade

com o previsto neste edital.

8.6  Verificadas as condigdes de participagdo e de utilizagdo do tratamento favorecido, o

pregoeiro examinara a proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequagdo ao objeto e a

compatibilidade do preco em relagdo ao maximo estipulado para contratacdo neste Edital e em seus

anexos, observado o disposto no artigo 29 a 35 da IN SEGES n° 73, de 30 de setembro de 2022, que
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trata sobre a licitagdo pelo critério de julgamento por menor preco ou maior desconto, na forma

eletronica.

8.7  Para o julgamento das propostas, sera considerado o critério de MENOR VALOR POR

ITEM.

8.7.1 Encerrada a etapa competitiva, as propostas serdo ordenadas, exclusivamente pelo
critério de MENOR VALOR POR ITEM.

8.8  Sera desclassificada a proposta vencedora que:

8.8.1 Contiver vicios insanaveis;

8.8.2 Nao obedecer as especificagdes técnicas contidas no Termo de Referéncia;

8.8.3 Apresentar precos inexequiveis ou permanecerem acima do pre¢co maximo definido para a
contratacao;

8.8.4 Nao tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administragao;

8.8.5 Apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Edital ou seus anexos,
desde que insanavel.

8.9  No caso de bens e servicos em geral, ¢ indicio de inexequibilidade das propostas valores

inferiores a 50% (cinquenta por cento) do valor or¢ado pela Administragdo.

8.9.1 A inexequibilidade, na hipotese de que trata o caput, s6 serd considerada apds diligéncia do
pregoeiro, que comprove:

8.9.1.1 Que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e
8.9.1.2 Inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta.

8.10 Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificacdo da

proposta. A planilha poderé ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo sistema, desde que

ndo haja majorag¢do do prego € que se comprove que este € o bastante para arcar com todos os custos

da contratacao;

8.10.1 O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que ndo alterem a

substancia das propostas;

8.11 Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificacdes do objeto, podera

ser colhida a manifestacdo escrita do setor requisitante do servigo ou da area especializada no objeto.

8.12 DAS AMOSTRAS (QUANDO APLICAVEL)

8.12.1 Caso o Termo de Referéncia exija a apresentacdo de amostra, o licitante classificado em

primeiro lugar deverd apresenta-la, conforme disciplinado no Termo de Referéncia, sob pena de nao

aceitagdo da proposta.

8.12.2 Por meio de mensagem no sistema, serd divulgado o local e horario de realizagdo do

procedimento para a avaliagdo das amostras, cuja presenca serd facultada a todos os interessados,

incluindo os demais licitantes.

8.12.3 Os resultados das avaliagdes serdo divulgados por meio de mensagem no sistema.

8.12.4 No caso de ndo haver entrega da amostra ou ocorrer atraso na entrega, sem justificativa aceita

pelo Pregoeiro, ou havendo entrega de amostra fora das especificacdes previstas neste Edital, a

proposta do licitante sera recusada.

8.12.5 Se a(s) amostra(s) apresentada(s) pelo primeiro classificado nao for(em) aceita(s), o Pregoeiro

analisard a aceitabilidade da proposta ou lance ofertado pelo segundo classificado. Seguir-se-4 com a

verificacdo da(s) amostra(s) e, assim, sucessivamente, até a verificacdo de uma que atenda as

especificagdes constantes no Termo de Referéncia.

8.13 DA ESPECIFICACAO DE MARCAS

8.13.1 Caso o Termo de Referéncia especifique marcas referéncias (em nimero nao inferior a trés —

justificativa no ETP), o licitante classificado em primeiro lugar ficara obrigado a oferecer uma das

marcas, ou marca similar, sob pena de ndo aceitacdo da proposta.

8.13.2 Caso apresente marca similar o Pregoeiro, julgando necessario, poderd requerer a

comprovacgdo da efetiva similaridade, a fim de se certificar da adequacdo entre o objeto oferecido
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pelo licitante e as condigdes técnicas exigidas no edital, devendo o licitante possuir meios de
comprovar a similaridade da marca, por meio de ficha técnica oficial, laudos, amostras etc.

8.13.2.1 E facultado aos licitantes interessados manifestarem-se sobre a prova de similarida-
de.
9

FASE DE HABILITACAO

9.1  Os documentos previstos no Termo de Referéncia, necessarios e suficientes para demonstrar
a capacidade do licitante de realizar o objeto da licitagdo, serdo exigidos para fins de habilitagcdo, nos
termos dos arts. 62 a 70 da Lei n® 14.133, de 2021.

9.1.1 A documentagdo exigida para fins de habilitagdo juridica, fiscal, social e trabalhista e
econdmico-financeira, poderad ser substituida pelo registro cadastral emitido pelo municipio
de Alvorada de Minas, em situagao valida, desde que o registro tenha sido feito em
obediéncia ao disposto na Lei n® 14.133/2021.

9.1.2 Os documentos exigidos para fins de habilitagdo, que ndo estejam contemplados no registro
cadastral emitido pelo Municipio de Alvorada de Minas, deverdo ser encaminhados pelo
licitante, via sistema eletronico, no momento de cadastro de sua proposta.

9.1.3 Os documentos necessarios a habilitacdo, deverao ser inseridos no sistema, juntamente
com a proposta de precos, e deverdo estar com prazo vigente, na data definida para a
sessao publica, a excecao daqueles que, por sua natureza, nao contenham validade.

9.1.4 Na anélise da habilitacdo, serdo exigidos apenas do licitante mais bem classificado, nos
termos do inciso II, artigo 63 da lei federal 14.133

9.2 HABILITACAO JURIDICA — REGISTRO CADASTRAL

9.2.1.1 Pessoa fisica (se admitida a participacao no Termo de Referéncia): cédula de identidade
(RG) ou documento equivalente que, por for¢a de lei, tenha validade para fins de
identifica¢dao em todo o territorio nacional;

9.2.1.2 Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

9.2.1.3 Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢ao de Microempreendedor
Individual - CCME]I, cuja aceitacdo ficard condicionada a verificacdo da autenticidade no
sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt- br/empreendedor;

9.2.1.4 Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato
constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

9.2.1.5 Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Didrio Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa
onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como
sua sede, conforme Instru¢ao Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

9.2.1.6 Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

9.2.1.7 Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscrigdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas
Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro onde tem sede a matriz.
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9.3 REGULARIDADE FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA

9.3.1.1 Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas
(CNPJ) ou noCadastro de Pessoas Fisicas (CPF), conforme o caso;
9.3.1.2 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante

apresentacao de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Bra-
sil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os crédi-
tos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive
aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de
02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda
Nacional.

9.3.13 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo
(FGTS);

9.3.14 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do
Trabalho, mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa,
nos termos do Titulo VII-A da Consolidag¢do das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-
Lein® 5.452, de 1° de maio de 1943;

9.3.1.5 Prova de inscri¢cao no cadastro de contribuintes Estadual ¢ Municipal,
relativoao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel
com o objeto contratual;

93.1.6 Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e Municipal do domi-
cilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;
9.3.1.7 Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais ou

municipaisrelacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condigdo mediante a apre-
sentag¢do de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente,
na forma da lei.

9.4 QUALIFICACAO ECONOMICA FINANCEIRA

94.1.1 Pessoa Juridica - certiddo negativa de faléncia expedida pelo dis-
tribuidor dasede do fornecedor - Lei n® 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso IL.

9.5 QUALIFICACAO TECNICO PROFISSIONAL E TECNICO OPERACIONAL

9.5.1.1 Comprovacao de aptidao para a prestacao de servicos similares de comple-
xidade tecnoldgica e operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratagdo,
ou com o item pertinente, por meio da apresentacao de atestados, por pessoas juridicas de
direito publico ou privado para os quais o licitante ja tenha prestado o objeto desta licita-
cdo.

9.5.1.2 Quando previsto quantitativo minimo, serd admitida, para fins de comprovacdo, a apresen-
tacdo e o somatodrio de diferentes atestados executados de forma concomitante.

9.5.1.3 Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da fili-
al do fornecedor;

9.5.1.4 O fornecedor disponibilizara todas as informagdes necessarias a comprovacdo da legitimi-
dade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administrag¢do, copia do contrato
que deu suporte a contratagdo, endereco atual da contratante e local em que foi executa-
do o objeto contratado, dentre outros documentos;
9.6
uando permitida a participacdo de empresas estrangeiras que nao funcionem no Pais, as
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exigéncias de habilitacdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente
apresentados em traducao livre.

9.6.1 Na hipoétese de o licitante vencedor ser empresa estrangeira que ndo funcione no
Pais, para fins de assinatura do contrato ou da ata de registro de precos, os documentos
exigidos para a habilitagcdo serdo traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados
nos termos do disposto no Decreto n® 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro que
venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou embaixadas.

9.7 Quando permitida a participacdo de consoércio de empresas, a habilitagdo técnica, quando
exigida, sera feita por meio do somatdrio dos quantitativos de cada consorciado e, para efeito
de habilitagdo econdmico-financeira, quando exigida, sera observado o somatorio dos valores
de cada consorciado.

9.7.1 Se o consorcio nao for formado integralmente por microempresas ou empresas de pequeno
porte e o termo de referéncia exigir requisitos de habilitacdo econdmico-financeira, havera
um acréscimo de 10% (dez por cento) para o consorcio em relagdo ao valor exigido para os
licitantes individuais.

9.7.1.1 No caso de necessidade de prova de autenticidade de copia de documento publico ou particu-

lar podera ser feita perante o Departamento de Licitagdes, por Agente de Contratagdo ou membro de

sua Equipe de Apoio, nomeados por Portaria, mediante apresentacdo do original ou copia autenticada
em cartoério ou por declaragdo em conformidade com o art. 12, inciso IV, da Lei Federal n°

14.133/2021.

9.8 Sera verificado se o licitante apresentou declaragdo de que atende aos requisitos de habilitagao,

e o declarante respondera pela veracidade das informagdes prestadas, na forma da lei (art. 63, 1,
da Lein® 14.133/2021).

9.9 A verificacdo pelo pregoeiro, em sitios eletronicos oficiais de 6rgaos e entidades emissores de
certiddes constitui meio legal de prova, para fins de habilitagdo.

9.10 Apos a entrega dos documentos para habilitagdo, ndo serd permitida a substitui¢do ou a
apresentacdo de novos documentos, salvo em sede de diligéncia, para (Lei 14.133/21, art. 64):
9.10.1.1 A complementacdo de informacdes acerca dos documentos ja apresentados pelos licitantes e

desde que necessaria para apurar fatos existentes a ¢época da abertura do certame; e

9.10.2 Atualizagdo de documentos cuja validade tenha expirado apos a data de recebimento das
propostas;

9.10.3 O Pregoeiro, motivadamente, podera, caso julgue conveniente para o melhor atendimento
do interesse publico, com vistas a favorecer a competitividade no certame, aplicar o
Acordao 1.211/2021 do TCU.

9.11 Na andlise dos documentos de habilitacao, a comissao de contratagdo podera sanar erros ou
falhas, que nao alterem a substincia dos documentos e sua validade juridica, mediante decisdo
fundamentada, registrada em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia para fins de
habilitagdo e classificagao.

9.12 Na hipoétese de o licitante ndo atender as exigéncias para habilitacdo, o pregoeiro examinara
a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificagdo, até a apuracao de
uma proposta que atenda ao presente edital.

9.13 Somente serdo disponibilizados para acesso publico os documentos de habilitagdo do
licitante cuja proposta atenda ao edital de licitagdo, apds concluidos os procedimentos de que
trata o subitem anterior.

9.14 Demais exigéncias de habilitagdo no Termo de Referéncia.

10 DOS BENEFiCIOS AS MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE
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10.1 Havendo alguma restrigdo na comprovacdo da regularidade fiscal e trabalhista das
microempresas, empresas de pequeno porte e microempreendedores individuais, sera assegurado o
prazo de 05 (cinco) dias tuteis, prorrogavel por igual periodo, a critério da Administracdo, apos
declarado vencedor, para fins de contratagdao, em conformidade com a Lei Complementar 123/2006 ¢
suas alteragdes, para a regularizacdo da documentacdo, pagamento ou parcelamento do débito, e
emissao de eventuais certidoes negativas ou positivas com efeito de certidao negativa.

11 DOS RECURSOS

11.1 A interposi¢do de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitacdo ou inabilitacao
de licitantes, a anulacao ou revogacao da licitagao, observard o disposto no art. 165 da Lei n® 14.133,
de 2021.

11.2 O prazo recursal ¢ de 3 (trés) dias uteis, contados da data de intimagdo ou de lavratura da ata.
11.3 Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o ato de habilitacao
ou inabilitagdo do licitante:

11.3.1 A inteng¢do de recorrer devera ser manifestada imediatamente, sob pena de preclusao

11.3.2 O prazo para a manifestacdo da inten¢do de recorrer ndo serd inferior a 30 (trinta)
minutos, podendo o Pregoeiro dar provimento ou negar o mesmo

11.3.3 O prazo para apresentacdo das razdes recursais serd iniciado na data de intimagdo ou
de lavratura da ata de habilitagdo ou inabilitagao;

11.3.4 Os recursos deverdo ser encaminhados em campo proprio do sistema.

11.4 O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisdo recorrida, a
qual podera reconsiderar sua decisdo no prazo de 3 (trés) dias uteis, ou, nesse mesmo prazo,
encaminhar recurso para a autoridade superior, a qual devera proferir sua decisdo no prazo de 10
(dez) dias tuteis, contado do recebimento dos autos.

11.5  Os recursos interpostos fora do prazo ndo serdo conhecidos.

11.6 O prazo para apresentacdo de contrarrazdes ao recurso pelos demais licitantes sera de 3 (trés)
dias tteis, contados da data da intimacdo pessoal ou da divulgagdo da interposi¢do do recurso,
assegurada a vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.

11.7 O recurso e o pedido de reconsideracao terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdo recorrida
até que sobrevenha decisdo final da autoridade competente.

11.8 O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de aproveitamento.

12
DO ENCERRAMENTO DA LICITACAO

12.1 Encerradas as fases de julgamento e habilitacdo do licitante vencedor, e exauridos os recursos

administrativos, o processo licitatorio serd encaminhado para a autoridade superior que podera:

12.1.1 Determinar o retorno dos autos para saneamento de irregularidades

12.1.2  Revogar a licitagdo por motivo de conveniéncia e oportunidade;

12.1.3 Proceder a anulacdo da licitacdo, de oficio ou mediante provocagdo de terceiros, sempre
que presente ilegalidade insanavel,;

12.1.4  Adjudicar o objeto e homologar a licitagao.

12.2 Ao pronunciar a nulidade, a autoridade indicara expressamente os atos com vicios insanaveis,

tornando sem efeito todos os subsequentes que deles dependam, e dard ensejo a apuragdo de respon-

sabilidade de quem lhes tenha dado causa.

12.3 O motivo determinante para a revogacdo do processo licitatorio devera ser resultante de fato

superveniente devidamente comprovado.

12.4 Nos casos de anulagdo e revogacdo, devera ser assegurada a prévia manifestacdo dos interes-

sados.
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13

AS CONDICOES CONTRATUAIS
13.1  Findo o procedimento licitatdrio, o licitante vencedor serd convocado para firmar contrato ou
instrumento equivalente com a Administragao nos moldes da minuta constante do Anexo IX deste
edital, quando assim a lei o exigir.
13.2  Se o licitante vencedor ndo comparecer dentro do prazo maximo de 05 (cinco) dias uteis, apos
regularmente convocado para assinatura do termo de contrato ou instrumento equivalente, sujeitara
as penalidades legalmente estabelecidas.
13.3 Nao assinando o licitante vencedor a nota de empenho, contrato ou documento equivalente no
prazo estabelecido no item anterior, reservar-se-4 ao Municipio de Alvorada de Minas o direito de
convocar os licitantes remanescentes, aplicando-se o disposto no artigo 90 da Lei n.® 14.133/2021.
13.4 O contrato a ser firmado em decorréncia desta licitagcdo podera ser rescindido antes de cum-
pridas as obrigacdes nele estipuladas, ou antes do prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos
no artigo 137 da Lei n® 14.133/21, bem como amigavelmente, assegurado o contraditorio e a ampla
defesa.
13.5 Dirimir qualquer duvida e prestar esclarecimentos acerca da execucao do objeto, durante toda
a sua vigéncia.
13.6 O fornecedor deverd garantir a substituicdo, troca ou reposi¢do dos materiais porventura en-
tregues com defeito, danificados, ou ndo compativeis com as especificagdes. E na sua substituicao a
reposicdo deverd ser por outro com especificagdes técnicas iguais ou superiores, € com aprovacao
técnica.
13.7 A vigéncia do contrato sera de 12 (doze) meses.
13.7.1 A prorrogagdo de que trata este item ¢ condicionada ao ateste, pela autoridade competente,
de que as condicdes e 0s pregos permanecem vantajosos para a Administragcdo, permitida a negocia-
¢do com o contratado.
13.8 Previsdo contratual de reajuste de pregos, repactuagdo e reequilibrio:
13.8.1  Os valores poderao ser reajustados, decorridos 12 (doze) meses da data do orgamento es-
timado, quando a CONTRATADA poderd, através de requerimento especifico, antes da assinatura
do Termo Aditivo de prorrogacao de vigéncia, solicitar a corre¢dao das bases contratuais.
13.8.2 O pedido de reajuste sera recebido e analisado pela Administragdo que, e sendo acolhido,
autorizard a corre¢ao pelo indice IPCA.
13.8.3  Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a
partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.
13.8.4  No caso de atraso ou nao divulgacdo do(s) indice (s) de reajustamento, o contratante paga-
rd ao contratado a importancia calculada pela Gltima variacdo conhecida, liquidando a diferenca cor-
respondente tdo logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).
13.8.5  Fica o Contratado obrigado a apresentar memoria de calculo referente ao reajustamento de
precos do valor remanescente, sempre que este ocorrer.
13.8.6  Nas aferi¢cdes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(ao), obrigatoriamente,
o(s) definitivo(s).
13.8.7  Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de
qualquer forma ndo possa(m) mais ser utilizado(s), sera(ao) adotado(s), em substituicdao, o(s) que
vier(em) a ser determinado(s) pela legislagdo entdo em vigor.
13.8.8  Na auséncia de previsao legal quanto ao indice reajuste ou de indice substituto, se for o
caso, as partes elegerdo novo indice oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por
meio de termo aditivo, sendo o indice autorizado e oficial deste o IPCA.
13.8.9 O reajuste serd registrado por apostilamento.
13.8.10 A repactuagdo, quando cabivel, conforme conceitua o art. 6, LIX da Lei n°® 14.133/2021
deverd ser precedida de solicitagdo do contratado, acompanhada de demonstracdo analitica da varia-
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¢do dos custos, por meio de apresentacdo da planilha de custos e formacdo de precos, ou do novo
acordo, convencao ou sentenca normativa que fundamenta a repactuacao.

13.8.11 O reequilibrio de preco somente sera concedido quanto comprovado o desequilibrio eco-
nomico-financeiro nas situagdes de forca maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia
de fatos imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculdveis — observando que reajuste no
preco dos insumos, folha de pagamento e demais despesas dentro dos indices padrdes (inflagao, pre-
visdo em conven¢ao) ndo serdo considerados para concessao de reequilibrio.

13.8.12 No pedido de reequilibrio ndo serao considerados como comprovantes de fatos imprevisi-
veis ou previsiveis de consequéncias incalculaveis documentos tais como folha de pagamento e de-
mais despesas dentro dos indices padroes (inflagdo, previsao em convengao).

13.9 Fica vedada a subcontratagao.

ADEQUACAO ORCAMENTARIA

13.3.1  Os recursos financeiros destinados a execu¢do do objeto desta licitacdo serdo através da
seguinte dotacdo orcamentaria:

Dotacdo Or¢amentaria: 5.1.1.4.122.2.2016.33903900 Ficha: 098

13.3.2  Para os exercicios subsequentes, até¢ o término do prazo contratual, as despesas correrao a
conta de dotacdo orcamentaria especifica nas respectivas Leis Orgamentarias, em conformidade com
o Plano Plurianual.

14. DOS PRAZOS E DA EXECUCAO DOS SERVICOS

14.1 O contrato serd pelo periodo de 12 (doze) meses, contados a partir da data da assinatura do
contrato, podendo ser prorrogado nos termos da Lei 14.133/2021.

14.2 A prestagdo de servigos devera estar em estrita conformidade com as disposi¢des do Termo
de Referéncia.

14.3 O Municipio de Alvorada de Minas/MG reserva-se o direito de ndo receber no todo ou em
parte dos servigos em desacordo com o previsto neste instrumento convocatorio.

15. DO PAGAMENTO

15.1 A CONTRATADA devera emitir a nota fiscal em nome da Prefeitura Municipal de Alvorada
de Minas/MG, somente quando solicitada pela Divisdo de Contratos, oportunidade em que devera
indicar, na nota fiscal, o cddigo de servigo adequado ao servigo prestado, bem como ao objeto da
contratacao.

15.2 O atesto do gestor na nota fiscal € condi¢ao indispensavel para o pagamento desta.

15.3 A CONTRATADA devera realizar as devidas retencdes na Nota Fiscal, no que couber.

154 A CONTRATADA deverd apresentar, juntamente com a nota fiscal, a seguinte
documentacao (Lei n. 14.133/2021), dentro do seu prazo de validade:

I - Comprovante da regularidade para com a Fazenda Federal;

IT - Comprovante da regularidade para com a Fazenda Estadual e Municipal;

III - Comprovante da regularidade para com o FGTS;

IV - Comprovante da regularidade para com a Justi¢ca do Trabalho.

15,5 Casoa CONTRATADA nao comprove aregularidade fiscal e trabalhista:

| — Seréd emitida notificacdo pelo CONTRATANTE para regularizagao no prazo de 30 (trinta)
dias, contados a partir do recebimento do oficio, e, caso ndo regularizada, serd iniciado o pro-
cesso de extingao contratual, com aplicagao da multa rescisoéria;

15.6 A Prefeitura compromete-se a efetuar o pagamento até o 30° (trigésimo) dia a partir da apre-
sentacdo da nota fiscal a Divisdo de Contratos, e ap6s cumpridas as condi¢des de pagamento supraci-
tadas.

15.7 No caso do ndo pagamento da nota fiscal até o 30° (trigésimo) dia, por culpa exclusiva do
Municipio, serd efetuada a atualizacdo monetéria do 31° (trigésimo primeiro) dia até a datada
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efetiva quitacdo, para tanto fica convencionado que a taxa de atualizagdo financeira devida pela
Administracao Publica Municipal, entre a data em que o pagamento ¢ devido e a data do efetivo
pagamento, serd de 6% (seis por cento) ao ano, calculada pro rata die, em observancia ao que
dispdem a Lei n. 14.133/2021;

16. DAS SANCOES E PENALIDADES

16.1 Nos termos do previsto no Titulo IV, Capitulo I - Das Infra¢des e San¢des Administrativas da
Lei n. 14.133/2021, comete infragdo administrativa o licitante ou contratado que cometer quaisquer
das infragdes previstas no art. 155, quais sejam:

I - Dar causa a inexecugao parcial do contrato;

IT - Dar causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

III - Dar causa a inexecucao total do contrato;

IV - Deixar de entregar a documentacgao exigida para o certame;

V - Nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

VI -Nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a contratagdo, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

VII - Ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo
justificado;

VIII - Apresentar declaragdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar declaracao
falsa durante a licitagdo ou a execug¢do do contrato;

IX - Fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execucao do contrato;

X - Comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

XI - Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao;

XII - Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

16.2 Para os responsaveis pela pratica das infragdes administrativas previstas no item acima serao
aplicadas as sangdes administrativas: adverténcia, multa, impedimento de licitar e contratar com a
Administragao Publica direta e indireta do Municipio de Alvorada de Minas e declaragao de
inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica.

16.3 ADVERTENCIA: sera aplicada na hipotese de infragdes que correspondam a pequenas
irregularidades verificadas nos fornecimentos, que venham ou nao causar dano a Administragdo ou a
terceiros.

164 MULTA: seré aplicada por infragcdes que obstaculizem a concretizagdo do objeto do Pregdo
Eletronico e compreendera:

(1) moratéria de 0,5% (meio por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela
inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias;

(2) compensatoria de 10% (dez por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de inexecugao
total do objeto.

16.5 Caracterizada a inexecugdo e constatado o prejuizo ao interesse publico, o Municipio podera
aplicar a CONTRATADA outras sancdes € até mesmo iniciar o processo de extingdo do instrumento
contratual.

16.6  Os valores relativos as multas serdo pagos mediante notificagdo de cobranca. A partir da data
de confirmagdo do recebimento da notificagdo, a CONTRATADA terd o prazo de 15 (quinze) dias
uteis para apresentar defesa administrativa ou fazer o recolhimento do valor da multa aos cofres
publicos, sob pena de cobranca judicial.

16.7 Na hipotese de a CONTRATADA nao efetuar o recolhimento da multa no prazo fixado na
notificacdo de cobranga, 0 Municipio inscreverd o valor em divida ativa.

16.8 IMPEDIMENTO DE LICITAR E CONTRATAR com a Administragdo Publica direta e
indireta do Municipio de Alvorada de Minas, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos, nos termos do
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artigo 156, III, da Lei n. 14.133/2021, e descredenciamento do Cadastro de Fornecedores, sem
prejuizo da aplicacao de outras penalidades, nos seguintes casos:

a) dar causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

b) dar causa a inexecucao total do contrato;

C) deixar de entregar a documentagdo exigida para o certame;

d) ndo manter a proposta durante o periodo em que estiver credenciada, salvo em decorréncia de
fato superveniente devidamente justificado;

e) ndo atender as autorizagdes de fornecimento ou ndo entregar a documentacio exigida para a
contratagdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

f) ensejar o retardamento da execug@o ou da entrega do objeto do credenciamento sem motivo
justificado;

16.9. DECLARACAO DE INIDONEIDADE PARA LICITAR OU CONTRATAR com a
Administragdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés)
anos ¢ maximo de 6 (seis) anos, nos termos do artigo 156, IV, da Lei n. 14.133/2021, nos seguintes
casos:

a) apresentar declaracdo ou documentacao falsa exigida para o certame ou prestar declaracao
falsa durante o credenciamento ou a execuc¢ao do contrato;

b) fraudar o credenciamento ou praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;

C) comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

d) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da contratagio;

e) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n. 12.846/2013.
16.10  E admitida a reabilitacdo da credenciada perante o Municipio, exigidos, cumulativamente:

a) reparacdo integral do dano causado a Administragdao Publica;
b) pagamento da multa;
C) transcurso do prazo minimo de 1 (um) ano da aplicagdo da penalidade, no caso de

impedimento de licitar e contratar, ou de 3 (trés) anos da aplicacdo da penalidade, no caso de
declaragdo de inidoneidade;

d) cumprimento das condigdes de reabilitacao definidas no ato punitivo;

e) andlise juridica prévia, com posicionamento conclusivo quanto ao cumprimento dos
requisitos definidos neste artigo.

16.11 Além das penalidades citadas, a(s) CONTRATADA ficard(3o) sujeitas, ainda, ao
cancelamento de sua(s) inscrigdo(des) no Cadastro de Fornecedores do Municipio e, no que couber,
as demais penalidades referidas no art. 156 da Lei n. 14.133/2021.

16.12 Comprovado impedimento ou reconhecida for¢ca maior, devidamente justificada e aceita pela
Administragdo, a(s) CONTRATADA(S), conforme o caso, ficard(ao) isentas das penalidades
mencionadas.

16.13 As sangdes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade
poderdo ser aplicadas cumulativamente com a san¢ao de multa.

16.14 Na aplicagdo das penalidades serdo admitidos os recursos em lei, observando-se o
contraditorio e a ampla defesa.

17 DA GESTAO E FISCALIZACAO

17.1 A Gestdo e a fiscalizacdo administrativa serdo exercidas por responsaveis designados pela
secretaria solicitante.

17.2  Seré de responsabilidade do Fiscal dar recebimento provisério da execucao dos servicos, que
procederd a conferéncia e verificagdo das quantidades e sua conformidade com as especificacdes neste
Edital e da legislacao de regéncia.

17.3  Constatadas irregularidades na execugdo, a Contratada sera notificada e a Contratante podera:
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17.3.1 Se disser respeito a quantidade de servico executado, especificacdo, vicios de qualidade, funci-
onamento ou impropriedade para uso, rejeita-lo no todo ou em parte, determinando sua substitui¢ao ou
rescindindo a contratagdo, sem prejuizo das penalidades cabiveis;

17.3.2 Na hipotese de substitui¢ao, a Contratada devera fazé-la em conformidade com a indicagao da
Administragdo, no prazo méaximo de 05 (cinco) dias uteis, contado da notificagdo por escrito, mantido
o preco inicialmente contratado;

17.3.3 Se disser respeito a diferencga de partes, determinar sua complementagao ou rescindir a contra-
tagdo, sem prejuizo das penalidades cabiveis;

17.3.4 Em caso de irregularidade ndo sanada pela Contratada, serdo encaminhados os fatos ocorridos
a autoridade superior, para apuragao e responsabilizagao.

17.4 Caso ndo haja qualquer improbidade explicita, serd emitido o Termo de recebimento que
comprove a exatidao da prestacdo de servigos, para posterior apresentacdo de nota Fiscal, pela
Contratada, para fins de pagamento.

18 DA IMPUGNACAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

18.1 O inteiro teor deste edital e seus anexos ficardo a disposi¢do dos interessados no enderego
eletronico www.alvoradademinas.mg.gov.br, no seguinte link: Licitagdes — Editais — Pregdo
Eletronico.

18.2 Qualquer pessoa ¢ parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade na aplicacao da
Lei n° 14.133, de 2021, devendo protocolar o pedido até 3 (trés) dias uteis antes da data da abertura
do certame.

18.3 A resposta a impugnagdo ou ao pedido de esclarecimento sera divulgado em sitio eletronico
oficial no prazo de até 3 (trés) dias uteis, limitado ao ultimo dia 1til anterior a data da abertura do
certame.

18.4 A impugnacdo e o pedido de esclarecimento poderdo ser realizados por forma eletronica, pelos
seguintes meios:

18.4.1 Os pedidos de esclarecimentos ou providéncias deverdo ser dirigidos ao Pregoeiro, podendo,
para tanto, ser utilizado o site oficial do municipio, www.alvoradademinas.mg.gov.br,
<licitacaoalvoradademinas(@.gmail.com> ou serem feitos por meio dos campos disponiveis no
sistema eletronico da plataforma, www.licitardigital.com.br.

18.4.2 As impugnagdes cabiveis, decorrentes dos atos oriundos da presente licitacdo, deverdo ser
fundamentadas e dirigidas ao Pregoeiro Oficial por meio dos campos disponiveis no sistema
eletronico da plataforma www.licitardigital.com.br.

18.5 As impugnagdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem os prazos previstos no certame.
18.6 A concessdo de efeito suspensivo a impugnacao ¢ medida excepcional e devera ser motivada
pelo agente de contratagdo, nos autos do processo de licitagado.

18.7 As respostas aos pedidos de esclarecimento e as impugnagdes serdo publicadas no site de
realizagdo deste certame, www.licitardigital.com.br, para conhecimento de todos os interessados,
cabendo a estes acessa-los para a obten¢do das informagdes prestadas.

19 DOS PADROES ETICOS

19.1 Os licitantes deverdo observar os mais altos padrdes éticos durante o processo licitatorio e a
execucao do objeto, responsabilizando-se pela veracidade das informagdes e documentagdes apre-
sentadas no processo, estando sujeitos as sangdes previstas na legislacao.

19.2 Para a execuc¢do do contrato objeto deste processo, nenhuma das partes podera oferecer,
dar ouse comprometer a dar a quem quer que seja, ou aceitar ou se comprometer a aceitar de
quem quer que seja, tanto por conta propria quanto por intermédio de outrem, qualquer pagamen-
to, doacdo, compensagdo vantagens financeiras ou administrativas, ou beneficios de qualquer es-
pécie, seja de forma direta ou indireta quanto ao objeto deste contrato, ou de outra forma a ele
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relacionado, o que deve ser observado, ainda, pelos prepostos e colaboradores.

20 DAS DISPOSICOES FINAIS

20.1 A participagdo neste certame implica a aceitagdo integral e irretratavel dos termos do Edital.
20.2 Sera divulgada ata da sessdo publica no sistema eletronico.

20.3 Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impega a realizagao
do certame na data marcada, a sessdo serd automaticamente transferida para o primeiro dia util sub-
sequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que nao haja comunicagao em contra-
rio, pelo Pregoeiro.

20.4 A homologacao do resultado desta licitagdo nao implicara direito a contratagao.

20.5 As normas disciplinadoras da licitagdao serdo sempre interpretadas em favor da amplia¢ao da
disputa entre os interessados, desde que nao comprometam o interesse da Administragdo, o principio
da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratacao.

20.6 Os licitantes assumem todos os custos de preparacdao e apresentacao de suas propostas € a
Administragdo nao sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da con-
dugao ou do resultado do processo licitatorio.

20.7 Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia do inicio
e incluir-se-4 o do vencimento. S0 se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na Adminis-
tracao.

20.8 O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importard o afastamento do lici-
tante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da isonomia e do
interesse publico.

20.9 Em caso de divergéncia entre disposi¢des deste Edital e de seus anexos ou demais pecas que
compdem o processo, prevalecera as deste Edital.

20.10 O Edital e seus anexos estao disponiveis, na integra, no Portal Nacional de Contrata¢des Pi-
blicas (PNCP), no site oficial deste municipio, https://alvoradademinas.mg.gov.br/licitacoes/, bem
como no site de realizagdo do certame, www.licitardigital.com.br

20.11 O aviso do edital sera publicado no Didrio Oficial do  Municipio
https://www.diariomunicipal.com.br/amm-mg/pesquisar, em jornal de circulagdo — Jornal diario ofi-
cial de Unido e AMM, afixado no mural de avisos da Prefeitura municipal e divulgado no portal da
Prefeitura Municipal de Alvorada de Minas, www.alvoradademinas.mg.gov.br.

20.12 Para dirimir quaisquer questdes decorrentes da licitagdo, ndo resolvidas na esfera administra-
tiva, serd competente o Foro da Comarca de Serro, Estado de Minas Geratis.

21 ANEXOS

21.1  Sao partes integrantes deste edital os seguintes anexos:
ANEXO I -MODELO DE PROPOSTA;

ANEXO II - MODELO DE CONTRATO

ANEXO III - TERMO DE REFERENCIA

ANEXO IV- ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

Alvorada de Minas, 10 de marco de 2026.

Danilio Cléssio Ferreira
Prefeito Municipal de Alvorada de Minas
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Responsavel elaboracio do edital
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ANEXO I
MODELO DE PROPOSTA

PROCESSO LICITATORIO N° 26/2026

TIPO: MENOR VALOR POR ITEM

Item Descrigao UND Qtde Valor Part. Ampla

Prestagdo de servigos continuos de comuni-
cacao institucional e marketing digital para o
Municipio de Alvorada de Minas/MG, con-
templando profissional qualificado para aten-
dimento de 20 horas semanais. Inclui suporte
de back office, com equipe multidisciplinar
0001 | composta por profissionais de design, reda- | més 12,00 SIM
¢ao, gestao de redes sociais e planejamento
estratégico, sediados na contratada, além de
produgdo multimidia e tecnologia, abrangen-
do captagcdo audiovisual em 4K, sessoes
fotograficas, uso de drones e licenciamento
de softwares e bancos de imagens.

Local , data e dados da empresa.

Obs: Planilha em Excel disponivel também na plataforma da Licitar Digitar em DOCUMENTOS
COMPLEMENTARES.
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ANEXO IT

MINUTA DE CONTRATO ADMINISTRATIVO N° XXX/2026
Lein® 14.133, de 1° de abril de 2021

CONTRATO  ADMINISTRATIVO  QUE
FAZEM ENTRESI O MUNICIPIO DE
ALVORADA DE MINAS, E

O MUNICIPIO DE /MG, com sede na , N. , Bairro Centro, inscrito no CNPJ
sob n° , neste ato representado por seu Prefeito Municipal, Sr. , residente e
domiciliada neste Municipio, doravante denominado de CONTRATANTE e a empresa ,
inscrita no CNPJ sob n° , com sede na Rua , 1. , Bairro

, municipio de -MG, neste ato representado  por ,  doravante
denominada de CONTRATADA, resolvem de comum acordo e com amparo legal na Lei Federal
n°® 14.133/21, Decreto Municipal n°® /2025, consolidada, e Processo Licitatério n® /2026,
Modalidade Pregdo Eletronico n® /2026, celebrar o presente contrato nas clausulas e condi¢des
a seguir:

AUTORIZACAO

A lavratura do presente contrato foi autorizada pela Autoridade Superior do municipio, a qual
adjudicou o objeto ao vencedor, ora denominado contratado, e homologou o resultado da licitagdo,
ato de/ / 2026, o qual consta dos autos.

CELEBRACAO DO INSTRUMENTO CONTRATUAL E SUJEICAO DOS
CONTRATANTES

As partes acima qualificadas, sujeitando-se a Lei 14.133/2021 e demais legislagdo municipal e
federal pertinentes, apds o regular processo licitatorio, resolvem celebrar o presente contrato, o
qual serd firmado por meio deste instrumento, mediante clausulas e condi¢des a seguir enunciadas,
dando-se a devida publicidade ao ato. Este contrato regula-se pelas suas clausulas e pelos preceitos
de direito publico, e a ele sera aplicado, supletivamente, os principios da teoria geral dos contratos
e as disposigoes de direito privado.

CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO
1.1 O objeto do presente instrumento € XxxxXxxxX, nas condi¢des estabelecidas no Termo de
Referéncia.

1.2 Descricao completa do objeto da contratacao:

Item - Unidade Quantidade Valor Total
Descricao

1.3 O fornecedor deverad fornecer o objeto em conformidade como previsto no edital, ve-
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dado.especialmente:

1.1.1 O fornecimento de objeto com caracteristicas, qualidade e quantidade diversas do lici-
tado;

1.1.2 O atraso injustificado no fornecimento;

1.1.3 A entrega do objeto em local, hordrio e demais condi¢des diversas do previsto;

1.1.4 O recebimento, por servidor da contratante, de objeto diverso do que consta da Ordemde
Fornecimento;

1.1.5 O fornecimento de objeto de forma parcial, quando a ordem de fornecimento for total;

1.1.6 O fornecimento de objeto sem a competente ordem de fornecimento.

1.4 Qualquer pessoa fisica ou juridica podera denunciar arbitrariedades na execugdo do con-
trato,podendo acompanhar livremente a execugdo/entrega.

1.5 O servidor municipal tem o dever legal de denunciar abusos e arbitrariedades na execu-
¢aocontratual, sujeitando-se a apuracdo das responsabilidades.

1.6 Todas as vedag¢des acima caracterizam infracao contratual e poderdo ser sancionadas, de
acordocom a gravidade do ato e com o interesse publico prejudicado.

1.7  Para todos os efeitos legais, para melhor caracterizagdo do fornecimento, bem como para
definir procedimentos e normas decorrentes das obrigacdes ora contraidas, integram este Contrato,
como se nele estivessem transcritos, os seguintes documentos:

a) Edital de Pregdo Eletronico n® /2026 e seus anexos;

b) Proposta de interesse da CONTRATADA,;

1.8  Os documentos referidos no item 1.7, sdo considerados suficientes para, em complemento
a este Contrato, definir a sua extensdo e, desta forma, reger a execucao do objeto contratado.

CLAUSULA TERCEIRA - DA VIGENCIA

3.1 O prazo de vigéncia da contratacdo ¢ de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado por
mais 12 (doze) conforme interesse da administragdo, contados do(a) publicagdo no PNCP, na
forma do artigo 106 da Lei n° 14.133, de 2021.

3.1.1 Os contratos justificadamente celebrados em caso de urgéncia poderdo ter eficicia a
partir de sua assinatura, nos termos do artigo. 94 da Lei 14.133 de 2021.

3.2 O prazo de vigéncia poderd ser prorrogado, por meio de termo aditivo, antes de venci-
mento do contrato.

CLAUSULA TERCEIRA - MODELOS DE EXECUCAO E GESTAO CONTRATUAIS
(art. 92, IV, VII e XVIII)

3.1 Os modelos de gestdo e de execucdo contratual, assim como os prazos e condi¢des de
conclusdo e recebimento do objeto constam do Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.

CLAUSULA QUARTA — SUBCONTRATACAO
4.1 Nao serd admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

CLAUSULA QUINTA - PRECO

5.1 O valor total da contratacdo é de R§XX

52 No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordindrias diretas e indiretas decorrentes
da execucao do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas,
previdencidrios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administracdo, frete, seguro e outros
necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratacao.

CLAUSULA SEXTA - PAGAMENTO (art. 92, V e VI)
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6.1 O pagamento sera realizado até o 30° (trigésimo) dia a partir da apresentagdo da nota fiscal
a Divisao de Contratos.

6.1.1 Serdo pagas as quantidades efetivamente entregues e atestadas, apds a competente
liquidagao.

6.2  Demais disposi¢des acerca do pagamento encontram-se definidos no Termo de Referéncia,
anexo deste Contrato.

CLAUSULA SETIMA - REAJUSTE (art. 92, V)

7.1 Os precos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de 12 (doze) meses
contados da data do orcamento estimado, consolidado em xxxx/2026.

7.2  Apos o interregno de um ano, os precos iniciais poderdo ser reajustados, mediante a
aplicacdo, pelo contratante, do indice IPCA-A, exclusivamente para as obrigagdes iniciadas e
concluidas apds a ocorréncia da anualidade, devendo haver requerimento do contratado.

7.3 Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a
partir dos efeitos financeiros do tltimo reajuste.

7.4  No caso de atraso ou nao divulgagdo do(s) indice (s) de reajustamento, o contratante pagara
ao contratado a importancia calculada pela ultima variagdo conhecida, liquidando a diferenca
correspondente tao logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

7.5 Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de
qualquer forma nao possa(m) mais ser utilizado(s), sera(ao) adotado(s), em substituicdo, o(s) que
vier(em) a ser determinado(s) pela legislacdo entdo em vigor.

7.6  Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice
oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

7.7 O reajuste sera registrado por apostilamento.

CLAUSULA OITAVA - OBRIGACOES DO CONTRATANTE (art. 92, X, XI e XIV)

8.1 Sao obrigagdes do Contratante:

8.1.1 Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pelo Contratado, de acordo com o
contrato e seus anexos;

8.1.2 Receber o objeto no prazo e condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia;

8.1.3 Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorregdes verificadas no
objeto fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as
suas expensas;

8.1.4 Acompanhar e fiscalizar a execu¢cdo do contrato e o cumprimento das obrigacdes pelo
Contratado;

8.1.5 Comunicar a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa
da execug¢do do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento, quando houver controvérsia sobre a
execu¢do do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei n°
14.133, de 2021;

8.1.6 Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao fornecimento do objeto, no
prazo, forma e condigdes estabelecidos no presente Contrato e no Termo de Referéncia;

8.1.7 Aplicar ao Contratado as sanc¢des previstas na lei e neste Contrato;

8.1.8 Cientificar o 6rgdo de representa¢do judicial do Municipio para adog¢do das medidas
cabiveis quando do descumprimento de obrigacdes pelo Contratado;

8.1.9 Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitacdes e reclamacdes relacionadas a
execu¢do do presente Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes,
meramente protelatorios ou de nenhum interesse para a boa execucao do ajuste;

Av. José Madureira Horta, n°190, Centro — CEP: 39140-000 Alvorada de Minas
www.alvoradademinas.mg.gov.br



http://www.alvoradademinas.mg.gov.br/

PREFEITURA MUNICIPAL DE ALVORADA DE MINAS

8.1.9.1 A Administragdo tera o prazo de até 30 dias a contar da data do protocolo do requerimento
para decidir, admitida a prorrogacao motivada, por igual periodo.

8.1.10 Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro
feitos pelo contratado no prazo maximo de até 30 dias;

8.1.11 A Administracdo ndo responderd por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado
com terceiros, ainda que vinculados a execuc¢ao do contrato, bem como por qualquer dano causado
a terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

CLAUSULA NONA - OBRIGACOES DO CONTRATADO (art. 92, XIV, XVI e XVII)

9.1 O Contratado deve cumprir todas as obrigacdes constantes deste Contrato e de seus anexos,
assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita
execuc¢ao do objeto, observando, ainda, as obrigagdes a seguir dispostas:

9.1.1 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o Cddigo de
Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990);

9.1.2 Comunicar ao contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a
data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida
comprovagao;

9.1.3 Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou
autoridade superior (art. 137, II, da Lei n.° 14.133, de 2021) e prestar todo esclarecimento ou
informagao por eles solicitados;

9.1.4 Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte,
no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os bens nos quais se verificarem vicios, defeitos ou
incorregdes resultantes da execugdo ou dos materiais empregados;

9.1.5 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucao do objeto, de acordo com
0 Codigo de Defesa do Consumidor (Lei n°® 8.078, de 1990), bem como por todo e qualquer dano
causado a Administra¢do ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o
acompanhamento da execucdo contratual pelo Contratante, que ficard autorizado a descontar dos
pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida no edital, o valor correspondente aos danos
sofridos;

9.1.6 Entregar ao setor responsavel pela fiscalizacdo do contrato, junto com a Nota Fiscal para
fins de pagamento, os seguintes documentos:

I - comprovante da regularidade para com a Fazenda Federal;

II - comprovante da regularidade para com a Fazenda Estadual e Municipal;

III - comprovante da regularidade para com o FGTS;

IV - comprovante da regularidade para com a Justica do Trabalho.

9.1.7 Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigacdes trabalhistas, previdenciarias,
fiscais, comerciais e as demais previstas em legisla¢do especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere
a responsabilidade ao contratante e nao poderd onerar o objeto do contrato;

9.1.8 Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer
ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local da execu¢do do objeto contratual;

9.1.9 Paralisar, por determinacdo do Contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou bens de
terceiros;

9.1.10 Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condi¢des exigidas para habilitacdo na licitagdo;

9.1.11 Cumprir, durante todo o periodo de execucao do contrato, a reserva de cargos prevista em
lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem
como as reservas de cargos previstas na legislagdo (art. 116, da Lei n.° 14.133, de 2021);
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9.1.12 Comprovar a reserva de cargos a que se refere a cldusula acima, no prazo fixado pelo fiscal
do contrato, com a indicacdo dos empregados que preencheram as referidas vagas (art. 116,
paragrafo unico, da Lei n.° 14.133, de 2021);

9.1.13 Guardar sigilo sobre todas as informag¢des obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato;

9.1.14 Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos
de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos,
devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatorio para
o atendimento do objeto da contratacdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no
art. 124, 11, d, da Lei n® 14.133, de 2021,

9.1.15 Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as
normas de seguranca do Contratante e das pessoas envolvidas na prestagao do servigo;

9.1.16 Entregar o objeto acompanhado do manual do usudrio (quando existente), com uma
versdo em portugués, e da relagdo da rede de assisténcia técnica autorizada;

9.1.17 Nao permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condic¢do de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizacdo do trabalho do
menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

CLAUSULA DECIMA - OBRIGACOES PERTINENTES A LGPD
10.1 As partes deverdo cumprir a Lei n® 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD), quanto a todos
os dados pessoais a que tenham acesso em razao do certame ou do contrato administrativo que
eventualmente venha a ser firmado, a partir da apresentagdo da proposta no procedimento de
contratagdo, independentemente de declaracdo ou de aceitagao expressa.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — GARANTIA DE EXECUCAO (art. 92, XII e XIII)
11.1 Nao haverd exigéncia de garantia contratual da execucdo, considerando o baixo risco de
descumprimento das obrigacdes por parte da Contratada.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS
(art. 92, XIV)
12.1 Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, o contratado que:

a) der causa a inexecugao parcial do contrato;

b) der causa a inexecu¢do parcial do contrato que cause grave dano a Administragcdo ou ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecugao total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo
justificado;

e) apresentar documentacao falsa ou prestar declaragao falsa durante a execucao do contrato;
f) praticar ato fraudulento na execucdo do contrato;

g) comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.
12.2 Serdo aplicadas ao contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes
sancoes:

a) Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecucao parcial do contrato, sempre que
ndo se justificar a imposi¢cdo de penalidade mais grave (art. 156, §2°, da Lei n° 14.133, de 2021);
b) Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”,

“c” e “d” do subitem acima deste Contrato, sempre que ndo se justificar a imposi¢ao de penalidade
mais grave (art. 156, § 4°, da Lei n°® 14.133, de 2021);
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c) Declaragao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas
nas alineas “e”, “f”, “g” e “h” do subitem acima deste Contrato, bem como nas alineas “b”, “c” e
“d”, que justifiquem a imposi¢do de penalidade mais grave (art. 156, §5°, da Lei n® 14.133, de
2021).

d) Multa:

(1) moratoria de 0,5% (meio por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela
inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias;

(2) compensatoria de 10% (dez por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de
inexecugao total do objeto.

12.3 A aplicagdo das sangdes previstas neste Contrato nao exclui, em hipdtese alguma, a
obrigagdo de reparagdo integral do dano causado ao Contratante (art. 156, §9°, da Lei n® 14.133,
de 2021)

12.4 Todas as sancdes previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas cumulativamente com a
multa (art. 156, §7°, da Lei n°® 14.133, de 2021).

12.4.1 Antes da aplicagao da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze)
dias uteis, contado da data de sua intimacao (art. 157, da Lei n° 14.133, de 2021)

12.4.2 Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera
descontada da garantia prestada ou serd cobrada judicialmente (art. 156, §8°, da Lei n°® 14.133, de
2021).

12.4.3 Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa poderd ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 10 dias uteis dias, a contar da data do recebimento da
comunicagdo enviada pela autoridade competente.

12.5 A aplicacdo das sangdes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o
contraditorio e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e
paragrafos do art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e
contratar e de declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

12.6  Na aplicagdo das sancdes serdo considerados (art. 156, §1°, da Lei n® 14.133, de 2021):

a) a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;

C) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para o Contratante;

e) a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e

orientagdes dos 6rgaos de controle.

12.7  Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n° 14.133, de 2021, ou em outras
leis de licitagdes e contratos da Administragdo Publica que também sejam tipificados como atos
lesivos na Lei n° 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos,
observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).

12.8 A personalidade juridica do Contratado poderd ser desconsiderada sempre que utilizada
com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste
Contrato ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sancdes
aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e socios com poderes de
administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagdo de coligagao
ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos 0s casos, 0
contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia (art. 160, da Lei n°
14.133, de 2021)

12.9 O Contratante devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de
aplicacdo da sang¢do, informar e manter atualizados os dados relativos as sangdes por ela aplicadas,
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para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e no
Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo
Federal. (Art. 161, da Lei n°® 14.133, de 2021)

12.10 As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaracao de inidoneidade para licitar
ou contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133/21.

12.11 Os débitos do contratado para com a Administracdo contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizagdes, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou
parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgao decorrentes deste mesmo contrato ou de
outros contratos administrativos que o contratado possua com o mesmo 6rgao ora contratante.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DA EXTINCAO CONTRATUAL (art. 92, XIX)

13.1 O contrato se extingue quando vencido o prazo nele estipulado, se ndo for prorrogado.
13.1.1 O contrato pode ser extinto antes do prazo nele fixado, sem 6nus para o Contratante,
quando esta nao dispuser de créditos orgamentarios para sua continuidade ou quando entender que
o contrato nao mais lhe oferece vantagem.

13.1.2 A extingdo nesta hipotese ocorrera na proxima data de aniversario do contrato, desde que
haja a notificacdo do contratado pelo contratante nesse sentido com pelo menos 2 (dois) meses de
antecedéncia desse dia.

13.1.3 Caso a notificagdo da nao-continuidade do contrato de que trata este subitem ocorra com
menos de 2 (dois) meses da data de aniversario, a extingdo contratual ocorrera apos 2 (dois) meses
da data da comunicagao.

13.1.4 A alteragdo social ou a modificagdo da finalidade ou da estrutura da empresa ndo ensejara a
rescisdo se ndo restringir sua capacidade de concluir o contrato.

13.1.4.1 Se a operagdo implicar mudanca da pessoa juridica contratada, deverd ser
formalizado termo aditivo para alteragdo subjetiva.

13.2 O termo de rescisdo, sempre que possivel, sera precedido:

13.2.1 Balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;

13.2.2 Relagao dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

13.2.3 Indenizagdes e multas.

CLAUSULA DECIMA QUARTA —- DOTACAO ORCAMENTARIA (art. 92, VIII)

14.1 As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Or¢amento Geral Municipal deste exercicio, na dotacdo abaixo discriminada:
14.1.1 Dotagao Or¢amentaria: 20.608.0026.2116 Ficha: 098

14.2 A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apds aprovacao da
Lei Orcamentaria respectiva e liberacao dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

CLAUSULA DECIMA QUINTA — DOS CASOS OMISSOS (art. 92, III)

15.1 Os casos omissos serdo decididos pelo contratante, segundo as disposi¢des contidas na Lei n°
14.133, de 2021, e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as disposicoes
contidas na Lei n° 8.078, de 1990 — Cédigo de Defesa do Consumidor — e normas e principios
gerais dos contratos.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - ALTERACOES
16.1 Eventuais alteragdes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei
n°® 14.133, de 2021.
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16.2 No contratado ¢ obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, os acréscimos ou
supressdes que se fizerem necessarios, até¢ o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor
inicial atualizado do contrato.

16.3 A supressdo, se amigavel, devidamente motivada, podera exceder, razoavelmente, o limite
previsto no item anterior.

16.4 Os acréscimos e supressdes nao poderdo ser compensados entre si, devendo ser realizados
calculos separados, aplicado o limite de 25% a cada tipo de alteragdo.

16.1 Registros que ndo caracterizam alteragcdo do contrato podem ser realizados por simples
apostila, dispensada a celebragdo de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n° 14.133, de 2021.

CLAUSULA DECIMA SETIMA - PUBLICACAO

17.1 Incumbiré ao contratante divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de Contratagdes
Publicas (PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei 14.133, de 2021, bem como no respectivo
sitio oficial na Internet, em atengdo ao art. 8°, §2°, da Lei n. 12.527, de 2011, no prazo de 20 dias
uteis, como condi¢ao indispensavel para a eficacia do contrato.

CLAUSULA DECIMA OITAVA - FORO (art. 92, §1°)

18.1 Fica eleito o Foro da Comarca de Serro/MG para dirimir os litigios que decorrerem da
execucdo deste Termo de Contrato. E, assim, por estarem justas e contratadas, as partes, por seus
representantes legais, assinam o presente Contrato, em 2 (duas) vias de igual teor e forma, para um
s e juridico efeito, perante as testemunhas abaixo assinados.

Alvorada de Minas/MG, de de 2026.

PREFEITO MUNICIPAL CONTRATADA
Testemunhas:

NOME: NOME:

CPF: CPF:
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ANEXO III
PROCESSO LICITATORIO N.° 026/2026
MODALIDADE PREGAO ELETRONICO N° 09/2026
TIPO: MENOR VALOR POR ITEM

TERMO DE REFERENCIA

1. 1.0BJETO

1.1. Contratagdo de empresa especializada na prestagao de servigos de comunicacio e marketing digital,
compreendendo gestdo de redes sociais, desenvolvimento de artes graficas, cobertura de eventos e festas
tradicionais, filmagens, geragdo e tratamento de contetdos publicitarios para atender a Prefeitura Municipal
de Alvorada de Minas/MG e todas as suas secretarias.
1.2. A contratagdo inclui o fornecimento de todos os equipamentos, materiais ¢ recursos humanos
necessarios, conforme especificagdes deste Termo.

2. JUSTIFICATIVA

Considerando a necessidade crescente de aprimorar a comunicagdo institucional, aumentar a visibilidade
das acdes e campanhas realizadas pela instituicdo, e fortalecer o relacionamento com a comunidade, faz-se
imprescindivel a contratagdo de uma empresa especializada para a elaborag@o de criativos graficos, edi¢do
e produgdo de videos curtos, gerenciamento de redes sociais, divulgacdo de campanhas institucionais nas
midias sociais da Prefeitura e cobertura de eventos promocionais. A presenca digital eficiente, alinhada as
tendéncias de comunica¢ao atuais, tornou-se um dos principais meios para a dissemina¢do de informagdes
relevantes a populagdo, bem como para o engajamento e a conscientiza¢do acerca dos servigos prestados
pela instituigdo. Para tanto, ¢ necessario contar com profissionais capacitados e com experiéncia na area,
capazes de produzir conteudo criativos e estratégicos que atendam aos objetivos institucionais, respeitando
as diretrizes da administragdo publica e garantindo a transparéncia nas agdes. A contratagdo de uma
empresa especializada visa garantir a qualidade, a eficiéncia e a eficacia na producéo de materiais e
contetidos digitais, otimizando o tempo e os recursos da administragdo publica, que, devido as
especificidades do trabalho, ndo dispde de estrutura propria para realizar tais servigos com a mesma
exceléncia e criatividade exigida. A terceirizag@o evita custos imobilizados com equipamentos € encargos
permanentes de pessoal. Além disso, a empresa contratada contribuird para a ampla divulgacdo de
campanhas institucionais, eventos e acdes de interesse publico, assegurando que a comunicagdo com a
populagdo seja realizada de forma clara, acessivel e atrativa, em conformidade com as normas legais ¢ os
principios da administragdo publica, como a publicidade, a eficiéncia e a moralidade. Portanto, a
contratacao da referida empresa se faz necessaria para garantir a continuidade da comunicagao institucional
de forma profissional e eficiente, além de atender as demandas especificas de cobertura e divulgacdo de
eventos e campanhas nas midias sociais da Prefeitura, visando o alcance dos objetivos de transparéncia,
engajamento e educagdo da sociedade.

3. DESCRICAO DETALHADA DOS SERVICOS

Os requisitos abaixo definem o padrdo minimo de desempenho e as obriga¢des da futura contratada para
assegurar a eficiéncia, a transparéncia e a integridade da comunicagdo publica do Municipio de Alvorada de
Minas/MG:

3.1. Planejamento Estratégico e Inteligéncia de Dados
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Diagnostico Situacional e Imersdo: Realizacdo de estudos técnicos individualizados por
Secretaria, considerando indicadores socioeconomicos, diversidade étnico-cultural e
costumes locais para garantir a aderéncia das a¢des ao contexto do Municipio.

Plano Estratégico de Marketing (PEM): Elaboragao de diretrizes de curto, médio e longo
prazo, com defini¢do de objetivos institucionais, mapeamento de "orbitais de publico" e
metas mensuraveis.

Plano Tatico Operacional: Entrega mensal de cronograma detalhado contendo agdes, estra-
tégias, mapeamento de processos € prazos de execucao.

Auditoria e Performance Digital: Analise técnica continua (SEO/SEM) de canais ativos e
do portal institucional, com foco em usabilidade (UX/UI), acessibilidade e métricas de
Core Web Vitals para otimiza¢ao do ranqueamento organico.

3.2. Gestao de Comunicagao ¢ Conteudo Multimidia

e Comunica¢do Integrada: Desenvolvimento de estratégias de alcance local (servigos publi-
cos) e nacional (fomento ao turismo), abrangendo marketing institucional, endomarke-
ting e relacdes publicas.

e Ecossistema Digital e Redes Sociais: Gestdo de canais oficiais baseada em matriz tematica,
curadoria de conteudo e diretrizes de Brand Voice (tom de voz), observando o principio
constitucional da impessoalidade.

e Design e Identidade Visual: Desenvolvimento de pecas gréficas e interfaces (UX/UI), con-
dicionado ao fluxo de briefing técnico e aprovacao prévia do gestor da pasta solicitante.

e Producdo Audiovisual e Fotografica: Cobertura de agendas oficiais e eventos, producio de
videos (até 3 minutos) e manuten¢do de banco de imagens em alta resolucdo. Inclui a
criacdo de links para transmissdes ao vivo (streaming) das festividades tradicionais do
municipio.

3.3. Operagdes com Aeronaves Remotamente Pilotadas (Drones/ARP)

e Especificagcdes Técnicas: Disponibilizagdo de, no minimo, 01 (um) equipamento com capa-
cidade de captura em resolugao minima 4K.

e Conformidade Normativa: A contratada € integralmente responsavel pela regularidade dos
equipamentos e pilotos junto 8 ANATEL, ANAC e DECEA (Sistema SARPAS), além
da obrigatoriedade do Seguro de Responsabilidade Civil (RETA).

e Responsabilidade Legal: A execugdo das operacdes deve observar rigorosamente as normas
de seguranga e privacidade, isentando a Administracdo de qualquer responsabilidade
por uso irregular.

3.4. Governanga, Proteg¢do de Dados e Propriedade Intelectual

e Conformidade com a LGPD: Tratamento de dados pessoais em estrita observancia a Lei
Geral de Protecdo de Dados, mediante clausulas de confidencialidade, seguranca da in-
formacgao e retencdo minima necessaria.

e Propriedade Intelectual: Todos os ativos produzidos (arquivos editaveis e finais) sdo de ti-
tularidade exclusiva do Municipio. A contratada deve garantir a cessao de direitos de
imagem e licencas de uso de terceiros para todo o material produzido.

e (ustodia de Acervo: Manutencdo de repositério digital e backup preventivo por periodo
minimo de 36 (trinta e seis) meses apds a entrega, garantindo a integridade da memoria
institucional.

3.5. Presenca Técnica e Métrica de Execucao
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e Acompanhamento In Loco: Disponibilizagdo de profissional qualificado para atendimento
presencial na sede do Municipio, com carga horaria minima de 20 (vinte) horas sema-
nais, visando a celeridade do plano tatico.

3.6. Qualificacdo Técnica e Equipe Referencial
Para fins de habilitagdo, a licitante devera comprovar:

e (apacidade Técnica: Experiéncia anterior em contratos similares com 6rgaos publicos (mi-
nimo de 02 atestados nos ultimos 2 anos) e portfolio compativel com o escopo do Ter-
mo de Referéncia.

e Corpo Técnico Minimo: Apresentagdo de organograma contendo profissionais de Fotogra-
fia, Design Grafico, Videomaker, Social Media, Analista de Dados (KPIs) e Gerente de
Projeto, todos com formagao e experiéncia comprovada na area publica.

e Regularidade Juridica: Documentagdao de constituicao, certidoes negativas e regularidade
fiscal e trabalhista (INSS/FGTS).

e Subcontratacdo: Quando admitida, a subcontratada devera atender aos mesmos requisitos
de qualificagdo técnica e respondera solidariamente pela execugao dos servigos.

4. CRITERIOS DE RECEBIMENTO E MEDICAO

4.1. Os servigos se iniciaram apos a assinatura do contrato, mediante solicitagdo do setor responsavel.

4.2. As publicagdes deverdo ser feitas nas Midias Sociais da Prefeitura Municipal de Alvorada de Minas.
4.3. A empresa deverda mandar todos os materiais publicitarios e de comunicagdo para aprovacdo da
contratante antes de sua veiculagao.

4.4. A empresa devera estar a disposi¢ao em feriados e finais de semana quando solicitados pelo setor
Responsavel para filmagens e fotografias para a Administracao.

4.4 Os servigos poderdo ser prestados nas dependéncias da contratada e/ou em local previamente acordado
pela Administracao.

4.5. Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacdes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos ou refeitos no prazo de 02
(dois) dias, a contar da notificagdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.
4.6.0 recebimento provisorio ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da contratada pelos
prejuizos resultantes da incorreta execucao do servico.

5. ESPECIALIZACAO E QUALIFICACOES DA CONTRATADA

Para fins de habilitagdo, a licitante deverd comprovar:

5.1-Capacidade Técnica: Experiéncia anterior em contratos similares com 6rgaos publicos (minimo de 02
atestados nos ultimos 2 anos) e portfolio compativel com o escopo do Termo de Referéncia.

5.2-Corpo Técnico Minimo: Apresentacdo de organograma contendo profissionais de Fotografia, Design
Grafico, Videomaker, Social Media, Analista de Dados (KPIs) e Gerente de Projeto, todos com formacao e
experiéncia comprovada na area publica. Todos com no minimo de 02 atestados de experiéncia em
contratos similares com 6rgdos publicos nos ultimos 2 anos.

5.2.1. Registro de drones e pilotos nos 6rgdos competentes e Seguro RETA.

5.3-Regularidade Juridica: Documentagdo de constitui¢do, certiddes negativas e regularidade fiscal e
trabalhista (INSS/FGTS).

5.3.1. Conforme previsao contida no art. 66 da Lei Federal N° 14.133/2021,"A habilitagdo juridica visa a
demonstrar a capacidade de o licitante exercer direitos e assumir obrigagdes, ¢ a documentacdo a ser
apresentada por ele limita-se a comprovacdo de existéncia juridica da pessoa e, quando cabivel, de
autorizacdo para o exercicio da atividade a ser contratada."

5.4. A empresa deve comprovar experiéncia no mercado de comunicagdo e marketing digital, com portfolio
de servicos prestados a institui¢cdes publicas ou privadas de porte semelhante
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5.5-Subcontratacdo: Quando admitida, a subcontratada devera atender aos mesmos requisitos de
qualificagdo técnica e respondera solidariamente pela execugao dos servigos.

6.VALOR ESTIMADO E CONDICOES DE PAGAMENTO

Item | Descri¢do do Servi¢co Quantidade Anual
1 Plano Estratégico de Marketing (PEM) 01 Unid.
2 Relatorios Mensais de Performance e KPIs 12 Unid.
3 Videos Institucionais (Captacao e Edicao) 60 Unid.
4 Videos "Pilulas"/Reels (Edi¢ao rapida) 120 Unid.
5 Sessoes Fotograficas Profissionais 96 Sessoes
6 Captacdo de Imagens Aéreas (Drone 4K) 24 Sessoes
7 Transmissdo ao Vivo (Streaming de Festas) 06 Eventos
8 Horas de Atendimento Técnico Presencial 960 Horas
It - Valor .
em Descrigao UND | Qtde Unitario Valor Estimado Part. Ampla

Prestagdo de servigos continuos
de comunicagdo institucional e
marketing digital para o Municipio
de Alvorada de Minas/MG, con-
templando profissional qualificado
para atendimento de 20 horas
semanais. Inclui suporte de back
office, com equipe multidisciplinar
composta por profissionais de| .o\ 1500|000 15.170,49 SIM
design, redagdo, gestdo de redes

sociais e planejamento estratégi-
co, sediados na contratada, além
de produgao multimidia e tecnolo-
gia, abrangendo captagdo audio-
visual em 4K, sessdes fotografi-
cas, uso de drones e licenciamen-
to de softwares e bancos de ima-
gens.

0001

Nota: O valor mensal engloba custos operacionais locais (20%), back-office (35%),

tecnologia/equipamentos (30%) e encargos/lucro (15%).

6.1. Todos os encargos tributarios, trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais, deverdo estar inclusos

no preco ofertado.

6.2. As despesas relativas ao deslocamento ficardo exclusivamente a cargo da empresa CONTRATADA;

6.3. Faturamento: Mensal, condicionado a entrega e aprovacdo do Relatério Mensal de Atividades e ativos

produzidos.

6.4. A fiscalizagdo sera realizada por servidores designados da Secretaria de Administracéo.

6.5. Propriedade Intelectual: Todos os arquivos (finais e editaveis) sdo de titularidade exclusiva do

Municipio.

7. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo por conta da seguinte dotacdo
orcamentaria:

Dotacdao Or¢amentaria: 5.1.1.4.122.2.2016.33903900 / Ficha 0098 (Secretaria de Administragdo).
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Alvorada de Minas-MG, 10 de marc¢o de 2026

Elaborado por: Aprovado por:

Débora Regina da Cunha Rocha Danilio Clessio Ferreira
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ANEXO IV

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

I. INTRODUCAO

O presente Estudo Técnico Preliminar (ETP) tem como objetivo fundamental analisar a viabilidade
técnica, econdmica e juridica da contratacdo de uma empresa especializada para a prestacdo de servicos de
comunicacdo e marketing digital para a Prefeitura Municipal de Alvorada de Minas.

A Constituicdo Federal, em seu Art. 37, consagra os principios da publicidade e da transparéncia como
basilares da Administragdo Publica. A comunicagdo eficiente dos atos oficiais, programas, obras, servigos e
campanhas institucionais ¢ essencial para o exercicio da cidadania e para a presta¢do de contas a sociedade.
No contexto atual, as plataformas digitais e redes sociais desempenham um papel crucial na interagdo entre
o poder publico e os cidaddos, tornando a presenga digital institucional uma necessidade inadiavel.

A demanda por esses servicos decorre da necessidade de profissionalizar e unificar a comunicacao de
todas as secretarias municipais, garantindo maior alcance, agilidade e eficicia na divulgacdo de
informagdes de interesse publico. A contratacdo proposta visa suprir a caréncia de equipe técnica
especializada e de ferramentas adequadas no quadro atual da Prefeitura, permitindo que os servidores
foquem em suas atividades principais, enquanto a comunicacao ¢ gerida por especialistas.

O objeto da contratacdo compreende o desenvolvimento de artes graficas, fotografias, filmagens,
cobertura de eventos e festas tradicionais, bem como a geragdo, tratamento de contetido publicitario ¢ o
gerenciamento profissional das redes sociais. Tais atividades s@o imprescindiveis para a modernizagcdo da
gestdo publica ¢ para a promog¢do do desenvolvimento local, inclusive fomentando o turismo ¢ a
visibilidade do municipio.

Este documento, elaborado em conformidade com as exigéncias da Lei n° 14.133, de 1° de abril de
2021 (Lei de Licitacdes e Contratos), e demais normas pertinentes, formaliza o planejamento da
contratacdo, caracterizando o interesse publico envolvido e a melhor solugdo para atender a necessidade
identificada, servindo de base para a elaboracdo do Termo de Referéncia (TR) e do edital de licitagdo.

AREA REQUISITANTE RESPONSAVEL
SECRETARIA DE ADMISNITRACAO D¢ébora Regina da Cunha Rocha

II. DESCRICAO DA NECESSIDADE

A presente contratacdo fundamenta-se na imperiosa necessidade de elevar o padrdo da Comunicacdo
Institucional do Municipio de Alvorada de Minas/MG, assegurando que o direito a informagao e o principio
da publicidade sejam exercidos com exceléncia e modernidade.

A fundamentagdo pauta-se nos seguintes pilares:

e Democratizagdo da Informagdo e Transparéncia Ativa: O objeto visa centralizar e profissi-

onalizar a divulgacao das agoes, servicos € campanhas das diversas pastas municipais
(Saade, Educagdo, Acao Social, Obras, entre outras). O objetivo ¢ garantir que o cida-
dao tenha acesso a informacgdes claras, objetivas e acessiveis, fortalecendo o controle
social e a transparéncia publica.

e Modernizagdo e Transformacdo Digital: Alinhando-se as tendéncias globais de gestdo, a
Administragdo Municipal busca migrar para estratégias de Marketing Digital. Esta
transi¢do justifica-se pela maior capilaridade das redes, pela agilidade na resposta ao
municipe e, primordialmente, pela economicidade, visto que canais digitais apresentam
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custos reduzidos e maior alcance em comparaciao aos meios tradicionais de comunica-
¢ao.

e Integracio das Secretarias e Identidade Visual Unica: A contratagio permitira uma solugdo
integrada que contemple as particularidades de cada Secretaria, sem perder a unidade
da identidade institucional do Municipio. Isso facilita a jornada do usuario (municipes
e visitantes) na busca por servigos e informagdes de utilidade publica.

e Expertise Técnica e Mitigagdo de Riscos: A complexidade das ferramentas de marketing
digital e a dinamicidade dos algoritmos exigem know-how especializado. A contrata-
¢do de empresa com comprovada experiéncia garante que o investimento publico seja
aplicado de forma assertiva, utilizando ferramentas de métricas e acessibilidade que di-
ficilmente seriam implementadas com a estrutura administrativa interna atual, garan-
tindo maior seguranca juridica e técnica a gestao.

Portanto, a contratagdo dos servicos de marketing digital é medida essencial para promover o
engajamento social, fomentar o turismo local e consolidar a eficiéncia administrativa através de uma
comunicacao publica profissional e tecnologica.

III. PREVISAO NO PLANO DE CONTRATACOES ANUAL

Embora o Municipio de Alvorada de Minas, ainda ndo possua Plano de Contratagdes Anual (PCA)
formalmente instituido, a contratagdo demandada esta em plena conformidade com orgamento vigente,
integrando-se ao planejamento estratégico e as metas institucionais definidas para o exercicio.

IV. REQUISITOS DE CONTRATACAO

Os requisitos abaixo definem o padrao minimo de desempenho e as obrigacdes da futura contratada para
assegurar a eficiéncia, a transparéncia e a integridade da comunicagao publica do Municipio de Alvorada de
Minas/MG:

4.1. Planejamento Estratégico e Inteligéncia de Dados

e Diagnostico Situacional e Imersdo: Realizacdo de estudos técnicos individualizados por
Secretaria, considerando indicadores socioecondmicos, diversidade étnico-cultural e
costumes locais para garantir a aderéncia das a¢des ao contexto do Municipio.

e Plano Estratégico de Marketing (PEM): Elaboragao de diretrizes de curto, médio e longo
prazo, com definicdo de objetivos institucionais, mapeamento de "orbitais de publico" e
metas mensuraveis.

e Plano Téatico Operacional: Entrega mensal de cronograma detalhado contendo agdes, estra-
tégias, mapeamento de processos € prazos de execucao.

e Auditoria e Performance Digital: Analise técnica continua (SEO/SEM) de canais ativos e
do portal institucional, com foco em usabilidade (UX/UI), acessibilidade e métricas de
Core Web Vitals para otimizagao do ranqueamento organico.

4.2. Gestdo de Comunicagdo e Contetido Multimidia

e Comunicagdo Integrada: Desenvolvimento de estratégias de alcance local (servigos publi-
cos) e nacional (fomento ao turismo), abrangendo marketing institucional, endomarke-
ting e relacdes publicas.

e Ecossistema Digital e Redes Sociais: Gestdo de canais oficiais baseada em matriz tematica,
curadoria de contetido e diretrizes de Brand Voice (tom de voz), observando o principio
constitucional da impessoalidade.

e Design e Identidade Visual: Desenvolvimento de pecas graficas e interfaces (UX/UI), con-
dicionado ao fluxo de briefing técnico e aprovacao prévia do gestor da pasta solicitante.

e Produgdo Audiovisual e Fotografica: Cobertura de agendas oficiais e eventos, produgdo de
videos (até 3 minutos) e manuten¢do de banco de imagens em alta resolucdo. Inclui a
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criacdo de links para transmissdes ao vivo (streaming) das festividades tradicionais do

municipio.

4.3. Operagdes com Aeronaves Remotamente Pilotadas (Drones/ARP)

cidade de captura em resolu¢cdo minima 4K.
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Especificagdes Técnicas: Disponibilizagao de, no minimo, 01 (um) equipamento com capa-

Conformidade Normativa: A contratada ¢ integralmente responsavel pela regularidade dos
equipamentos e pilotos junto a ANATEL, ANAC e DECEA (Sistema SARPAS), além

da obrigatoriedade do Seguro de Responsabilidade Civil (RETA).

por uso irregular.

4.4. Governanga, Prote¢ao de Dados e Propriedade Intelectual

formagao e reten¢do minima necessaria.

Responsabilidade Legal: A execucdo das operagdes deve observar rigorosamente as normas
de seguranga e privacidade, isentando a Administracdo de qualquer responsabilidade

Conformidade com a LGPD: Tratamento de dados pessoais em estrita observancia a Lei
Geral de Protecdo de Dados, mediante clausulas de confidencialidade, seguranca da in-

Propriedade Intelectual: Todos os ativos produzidos (arquivos editaveis e finais) sdo de ti-
tularidade exclusiva do Municipio. A contratada deve garantir a cessdo de direitos de

imagem e licencas de uso de terceiros para todo o material produzido.

institucional.

4.5. Presenga Técnica e Métrica de Execuc¢do

nais, visando a celeridade do plano tatico.

Custodia de Acervo: Manutencdo de repositdrio digital e backup preventivo por periodo
minimo de 36 (trinta e seis) meses apos a entrega, garantindo a integridade da memoria

Acompanhamento In Loco: Disponibilizagdo de profissional qualificado para atendimento
presencial na sede do Municipio, com carga horaria minima de 20 (vinte) horas sema-

Métrica de Custeio (Mensurabilidade): O faturamento dos servigos sera realizado mediante
Valor Global Mensal, englobando a totalidade das demandas de design, criacao, supor-
te técnico e presenga in loco previstas no cronograma. A execug¢do de cada demanda se-
rd precedida de autorizacao formal do gestor da pasta solicitante, e 0 pagamento mensal
estard estritamente condicionado a entrega dos ativos e a aprovagdo do Relatorio Men-

sal de Atividades, assegurando o controle da produtividade e a economicidade.

Composicao Analitica do Prego Global Mensal:

Item Descrigdo da Parcela de Custo Peso no Valor Estimativa
Mensal (R$)

A Custo  Operacional  Local:  (Profissional | 20% R$ 5.500,00
20h/semana + Encargos + Deslocamento parcial)

B Suporte de Back-Office: (Design, Redagdo, | 35% R$ 9.500,00
Gestdo de Trafego e Estratégia na sede da
agéncia)

C Producdo Audiovisual e Tecnologia: | 30% R$ 8.100,00
(Equipamentos 4K, Drone, softwares e licencas).

D Administragao, Impostos e Lucro: (Custos fixos | 15% R$ 3.975,00
da empresa e margem de lucro).

TOTAL | VALOR GLOBAL MENSAL ESTIMADO 100% R$ 27.075,00
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Investimento Anual
Objeto Unid. Quant. | Valor Mensal Valor Total Anual
Prestagio  de  servicos  de | Més 12 R$ 27.075,00 R$ 324.900,00

comunicagio com presenca
técnica de 20h/semana

Carga Horaria Mensal: 20 horas/semana \times 4 semanas = 80 horas/més.

Carga Horaria Anual: 20 horas/semana \times 48 semanas uteis = 960 horas/ano.

Valor Referencial da Hora Técnica In Loco: R$ 57,29 (Média ponderada incluindo encar-
gos e deslocamento para Alvorada de Minas).

4.6. Qualificacdo Técnica e Equipe Referencial
Para fins de habilitacdo, a licitante devera comprovar:

V.

Capacidade Técnica: Experiéncia anterior em contratos similares com 6rgaos publicos (mi-
nimo de 02 atestados nos ultimos 2 anos) e portfolio compativel com o escopo do Ter-
mo de Referéncia.

Corpo Técnico Minimo: Apresentagdo de organograma contendo profissionais de Fotogra-
fia, Design Grafico, Videomaker, Social Media, Analista de Dados (KPIs) e Gerente de
Projeto, todos com formacao e experiéncia comprovada na area publica.

Regularidade Juridica: Documentagdo de constitui¢do, certiddes negativas e regularidade
fiscal e trabalhista (INSS/FGTS).

Subcontratacdo: Quando admitida, a subcontratada devera atender aos mesmos requisitos
de qualificagdo técnica e respondera solidariamente pela execugdo dos servigos.

ESTIMATIVA DE QUANTIDADES

5.1-Servicos de Planejamento e Relatdrios (Recorrentes)

Item | Descri¢do do servigo Unidade Quant. Anual Periodicidade
1.1 Plano Estratégico de Unid. 01 Inicio do contrato
Marketing (PEM)
1.2 Plano Tatico Operacional Unid. 12 Mensal
(Mensal)
1.3 Relatorio Mensal de Unid. 12 Mensal
Performance ¢ KPIs
1.4 Auditoria de Presenca Unid. 02 Semestral
Digital (SEO/UX)
5.2- Produg¢@o Multimidia e Audiovisual
Item | Descri¢do do servigo Unidade Quant. Anual M¢édia Mensal
2.1 Videos Institucionais Unid. 60 05
(Captagao e Edigdo - até 3
min)
2.2 Videos "Pilulas"/Reels Unid. 120 10
(Edicdo rapida - até 1 min)
2.3 Sessoes Fotograficas Sessao 96 08
Profissionais
(Eventos/Obras)
2.4 Captacao de Imagens | Sessdo 24 02
Aéreas (Drone 4K)
2.5 Transmissao ao Vivo Evento 06 Conforme calendario
(Streaming de Festas
Tradicionais)
Av. José Madureira Horta, n°190, Centro — CEP: 39140-000 Alvorada de Minas
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5.3-Design Grafico e Criagdo (Baseado em Banco de Horas)
Conforme estabelecido na metodologia de faturamento por hora técnica:

Item | Descrigdo do Perfil Unidade Quant. Justificativa
Horas/Ano
3.1 Designer Grafico / UX Hora 720h | Média de 60h/més
para atender todas as
Secretarias
32 Social Media / Gestor de Hora 480h Média de 20h/més
Trafego para gestao de 05 redes
sociais
33 Atendimento Técnico Hora 960 h Cumprimento das 20h
Presencial semanais exigidas

Para chegar a esses nimeros, utilizamos as seguintes premissas:

Demandas das Secretarias: Estimativa de 05 artes graficas e 01 video curto por més para cada uma
das 10 principais pastas (Saude, Educacdo, Obras, Assisténcia Social, etc.).

Calendario de Eventos: Previsdo de cobertura para a Festa Agropecuaria, festas de distritos
(Itapanhoacanga) e inauguragoes de obras estimadas no Plano Plurianual (PPA).

Capacidade Operacional: O quantitativo de horas do item 3.3 (960 h/ano) ¢ o calculo exato de um
profissional trabalhando 4h por dia, 5 dias por semana, durante 48 semanas (descontando feriados e
recessos).

VI. DOTACAO ORCAMENTARIA

N° DA DOTACAO N° DA FICHA SECRETARIA RESPONSAVEL
5.1.1.4.122.2.2016.33903900 0098 SECRETARIA MUNICIPAL DE
ADMINISTRACAO

Tiago Fonseca Carvalhais
Tesoureiro responsavel

VII. LEVANTAMENTO DE MERCADO

O presente levantamento visa analisar as solugdes disponiveis no mercado, os modelos de precificagdo
e a viabilidade técnica para o atendimento das demandas de comunicagdo institucional do Municipio de
Alvorada de Minas/MG.
7.1- Analise de Solugdes Disponiveis
Foram avaliadas duas principais alternativas para o atendimento da necessidade:

e Execucdo Direta (Equipe Propria): Inviavel no curto prazo devido a inexisténcia de
cargos especificos (como Videomakers, Designers e Gestores de Trafego) no quadro
efetivo e ao alto custo de aquisicdo e manutencdo de equipamentos tecnologicos de
ponta (cameras 4K, drones, softwares de edi¢do).

e Contratacdo de Empresa Especializada (Terceirizagdo): Solugdo adotada por ser mais
eficiente, permitindo o acesso a uma equipe multidisciplinar e tecnologias atualizadas
sem a necessidade de investimentos imobilizados pela Administragao Publica.

7.2- Metodologia de Precificagdo e Referenciais de Mercado
A pesquisa de mercado baseou-se em trés pilares para garantir a precisdo dos custos estimados:
e Tabela SINAPRO/MG (Sindicato das Agéncias de Propaganda): Utilizada como refe-
rencial de teto para servicos de criagdo e planejamento. Observou-se que o mercado
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mineiro pratica descontos significativos (média de 60% a 85%) sobre esta tabela em
contratagdes publicas, o que justifica a ado¢do de valores competitivos no termo de re-
feréncia.

e Contratacdes Similares (Benchmarking): Foram analisados editais e atas de registro de
precos de municipios mineiros de porte semelhante (ex: Diamantina, Serro e Itabira),
constatando-se a eficacia de modelos baseados em mensalidade global ou banco de ho-
ras técnicas.

e Painel de Precos (Governo Federal): Consulta aos valores homologados para servigos
de publicidade e assessoria de imprensa, validando a média de mercado para profissio-
nais especializados.

7.3- Prospecgdo de Fornecedores
Identificou-se ampla competitividade no mercado regional e estadual. Existem agéncias de comunicagdo e
marketing em polos préximos com capacidade técnica para atender as exigéncias de:

e Operacdo de drones (registro na ANAC/DECEA);
e Gestdo de dados e performance digital (UX/UI);
e Presenca técnica in loco (conforme exigido para o Municipio).

7.4. Justificativa da Soluc¢do Escolhida
A opcdo pela Execucdo Indireta (Prestagdo de Servigos) mostra-se a mais vantajosa economicamente
porque:
e Permite o controle rigoroso da execucdo através de relatorios mensais de produtivida-
de;
e Garante a atualizagdo tecnologica continua por conta da contratada;
e Assegura a disponibilidade de uma equipe completa (designer, fotografo, gestor de re-
des) por um custo inferior ao de manter profissionais equivalentes no quadro de pesso-
al.

Resumo do Panorama de Mercado

Componente Pratica de Mercado Recomendacdo

Modelo de Remuneracao Mensalidade ou Hora Técnica | Valor mensal global

Equipamentos (Drone/Cameras) | Inclusos no servigo Custo zero adicional
para o Municipio

Direitos Autorais Cessdo total para o cliente Cessdo definitiva ao
Municipio

Trafego Pago Verba direta do cliente Gestao da Agéncia/
Pagamento Direto
PMAM

VIII. ESTIMATIVA DE PRECO DA CONTRATACAO

Para a definicdo dos valores estimados e analise da viabilidade da contratacdo, foi realizado
levantamento de mercado utilizando diferentes fontes de pesquisa, de forma a garantir a obtencdo de
precos atualizados, compativeis com a realidade do setor ¢ em conformidade com o art. 23 da Lei n°
14.133/2021.

A estimativa de custos foi obtida através do método de Média Aritmética, considerando valores de
painéis de pregos governamentais, contratos vigentes em municipios de porte similar e a tabela referencial
de servigos de comunicagao.

8.1- Composic¢do Analitica do Preco Global Mensal
Para chegar ao valor global, subdividimos os custos operacionais da agéncia contratada:

| Item

| Descrigdo da Parcela de Custo | Peso no Valor | Estimativa
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Global Mensal (R$)

A Custo Operacional Local: (Profissional qualificado | 20% R$ 5.500,00
para atendimento 20h/semana, incluindo encargos
sociais, trabalhistas e logistica de deslocamento).

B Suporte de Back-Office: (Equipe multidisciplinar para | 35% R$ 9.500,00
Design, Redacdo, Gestdo de Redes Sociais e
Planejamento Estratégico na sede da contratada)

C Produ¢do Multimidia e Tecnologia: (Captagdo | 30% R$ 8.100,00
Audiovisual 4K, sessoes fotograficas, uso de Drones,
licenciamento de softwares e bancos de imagens).

D Administra¢do, Impostos ¢ Lucro: (Custos indiretos, | 15% R$ 3.975,00
tributos federais/municipais ¢ margem de lucro da
empresa)
TOTAL | VALOR GLOBAL MENSAL ESTIMADO 100% R$ 27.075,00
8.2- Resumo do Investimento Anual
Descrigao do Objeto Unid. Quant. | Valor Mensal | Valor Total
Anual
Prestagdo de servigos continuos de | Més 12 R$ 27.075,00 | R$ 324.900,00

comunicagdo institucional e marketing digital
para o Municipio de Alvorada de Minas/MG.
Contemplando Profissional qualificado para
atendimento 20h/semana. Suporte de Back-
Office (Equipe multidisciplinar para Design,
Redagdo, Gestdo de Redes Sociais e
Planejamento  Estratégico na sede da
contratada e

Producdo Multimidia e Tecnologia (Captacao
Audiovisual 4K, sessdes fotograficas, uso de
Drones, licenciamento de softwares e bancos
de imagens).

A defini¢dao do prego estimado utilizou como paradigma contratagdes de municipios mineiros com
populagdo entre 3.000 e 10.000 habitantes, registradas no Portal Nacional de Contratagdes Publicas
(PNCP).

Visto que a maioria dos paradigmas de mercado consultados prevé carga horaria de 40h semanais, a
Administracdo aplicou um Fator de Ajuste Redutor sobre o custo da presenga técnica para adequa-lo a
realidade de 20h semanais pretendida por Alvorada de Minas/MG.

A memoria de célculo para a adequagdo do prego paradigma foi estruturada da seguinte forma:

e Custos de Retaguarda (Back-Office e Tecnologia): Mantidos integralmente, pois a
producao de artes, videos e gestdo de trafego independe da carga horaria presencial.

e (Custo de Disponibilidade (Mao de Obra Local): Reduzido em 50% sobre o valor refe-
rencial de mercado para postos de 40h, gerando a economia direta detalhada na estima-
tiva de custos.

8.3. Referéncias de Pesquisa de Precos (PNCP):
8.3.1. Municipio de Santo Antonio do Itambé/MG (Vizinho Regional)

e Populagdo: ~4.700 habitantes.

e Objeto: Contratacao de servicos de veiculagdo de publicidade institucional e campa-
nhas educativas.

e Link PNCP: ID 18303222000149-1-000036/2025
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8.3.2. Municipio de Dom Silvério/MG
e Populagdo: ~5.200 habitantes.
e Objeto: Assessoria de Comunicagdo e Marketing Institucional (Contrato com a empre-
sa Pulpito Comunicagao).
e Referéncia: Processo Administrativo n® 118/2022 (Vigente em 2025/2026).
e Link PNCP: Consulta Geral Dom Silvério

8.3.3. Municipio de Ponto dos Volantes/MG
e Populagdo: ~11.000 habitantes.
e Objeto: Prestacdo continua de servigos de comunicacdo institucional, assessoria de
imprensa e produ¢ao audiovisual.

e Link PNCP: ID 01613377000189-1-000030/2025

NOTA- Os paradigmas consultados no PNCP (IDs acima citados) apresentam, em sua maioria, escopos
baseados em disponibilidade integral (40h) ou produtos globais. Para a presente estimativa de Alvorada de
Minas, a Administracdo adotou estes valores como teto referencial, aplicando um ajuste redutor na parcela
de 'presenca técnica' para adequa-la a carga horaria de 20h semanais, garantindo assim uma contratacao
com maior economicidade (reducdo de aprox. 14% no valor global frente aos modelos de 40h) sem perda
da qualidade técnica dos produtos entregues.

Tabela de Compara¢do de Pardmetros

Componente da | Referéncia PNCP | Ajuste Alvorada | Observagao Técnica

Pesquisa (40h) (20h)

Presenga Técnica 160h mensais 80h mensais Redugdo de 50% no
custo de HH local

Produgao de | 100% do escopo 100% do escopo Mantida  (demanda

Contetido por volume, ndo por
hora)

Uso de | 100% do escopo 100% do escopo Mantido

Equipamentos (Drones/Cameras
4K)

Embora os parametros de mercado consultados apontem para valores superiores devido a carga
horaria de 40h, a Administragdo optou pela modicidade dos gastos, projetando o valor proporcional para
20h, o que garante que o preco estimado de R§$ 27.075,00/més esteja abaixo do teto de mercado,
assegurando a economicidade.

Apos analise das estimativas de preco realizada, verificou-se que o valor total é de R$324.900,00

IX. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO TODO

Foram avaliadas duas alternativas principais para o atendimento da demanda:
1. Contratacio Direta (Equipe Prépria): Inviavel no curto prazo devido a auséncia de cargos de
provimento efetivo para todas as especialidades (Designer, Social Media, Fotografo e Videomaker)
e ao alto custo de aquisi¢do e manutencdo de equipamentos audiovisuais profissionais.

2. Terceirizacio de Servicos (Soluciao Escolhida): Mostra-se mais vantajosa por permitir o paga-
mento por demanda, transferindo para a contratada o 6nus da atualizacdo tecnoldgica de cameras,
drones e softwares de edi¢do, garantindo qualidade técnica superior conforme as Normas de Licita-
¢do da Lei 14.133/2021.

Conclui-se que a contratagdo de uma empresa para prestar servicos de forma global (lote inico) é a
alternativa que melhor atende ao interesse publico, assegurando a agilidade necessaria para a cobertura de
eventos em tempo real e a padronizac¢do das informagdes em todas as pastas municipais.

A solugdo proposta consiste na contratagdo de pessoa juridica especializada para a prestacdo integrada
e continua de servicos de comunicagdo institucional, marketing digital, assessoria de imprensa e produgdo
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multimidia. A solugdo ndo se limita a entrega de pecas graficas isoladas, mas compreende um ecossistema
de gestdo de imagem e transparéncia publica composto por:

e Operagdo e Estratégia: Planejamento tatico mensal e gestdo de performance digital
(trafego pago e SEO).

e Presenca Técnica Operacional: Disponibilizagdo de profissional qualificado em regime
de 20 horas semanais in loco, garantindo a agilidade necessaria para a cobertura de
agendas oficiais e crises de comunicagao no Municipio de Alvorada de Minas.

e Tecnologia e Equipamentos: Utilizacdao de ativos tecnologicos de ponta, incluindo ae-
ronaves remotamente pilotadas (drones 4K) e equipamentos de captacdo audiovisual
de alta resolucao.

e (Governanga ¢ Memoria: Custddia de ativos digitais e conformidade rigorosa com a
LGPD e o principio da impessoalidade.

A solugdo ¢ caracterizada como Servico Comum, conforme definido no Art. 6°, inciso XIII da Lei
n°® 14.133/2021, uma vez que seus padrdes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos
no Edital por meio de especificacdes usuais de mercado (ex: nimero de postagens, resolucdo de videos,
tempo de resposta/SLA e qualificagdes técnicas padronizadas).

Dessa forma, a modalidade de licitagio a ser adotada é o PREGAO, EM SUA FORMA
ELETRONICA, em estrita observancia ao Art. 29 da Lei Federal n° 14.133/2021, que estabelece a
obrigatoriedade desta modalidade para bens e servigos comuns. O critério de julgamento serd o de Menor
Preco Global, por ser o que melhor atende a economicidade em contratagdes de natureza continua.

O objeto desta contratacdo possui natureza de Servico Continuo, visto que a comunicagdo
institucional e a gestdo de redes sociais sdo atividades acessorias fundamentais para a manutengdo das
fungdes administrativas € o cumprimento do dever de publicidade e transparéncia da Administracao
Publica.

Conforme Art. 107 da Lei n° 14.133/2021, o contrato poderd ser prorrogado por periodos
sucessivos até o limite de 10 (dez) anos, desde que demonstrada a vantajosidade economica para o
Municipio em cada renovacao.

X. JUSTIFICATIVA DO PARCELAMENTO

Considerando a natureza continua do objeto e a necessidade de fiscalizacdo rigorosa sobre os
resultados alcancados, a Administracdo Municipal de Alvorada de Minas/MG define que o pagamento sera
realizado de forma parcelada (mensal), conforme as seguintes justificativas técnicas e juridicas:

Os servigos de comunicacdo institucional e gestdo de redes sociais ndo se esgotam em uma entrega
unica. Eles compreendem ciclos mensais de planejamento, execu¢do de campanhas, monitoramento e
interagdo com a populagdo. Portanto, o pagamento mensal reflete fielmente o cronograma de execugdo do
objeto, garantindo o equilibrio financeiro entre a presta¢ao e a remuneragao.

O parcelamento do pagamento permite que a Administragdo utilize o Relatério Mensal de Atividades
como gatilho para o faturamento. O pagamento de cada parcela estara estritamente condicionado ao "Aceite
Formal" do fiscal do contrato.

A remuneragdo parcelada serve como instrumento de controle de qualidade. Caso a contratada
apresente falhas na execugdo ou descumpra os Acordos de Nivel de Servico (SLAs), a Administragdo
possui o respaldo legal para realizar glosas proporcionais no pagamento da parcela mensal, sem
comprometer a integridade do contrato como um todo.

Este modelo de pagamento atende ao Art. 141 da Lei de Licitagdes, que prevé o dever de pagamento
apos a liquidagdo da despesa, e estd em consonancia com a Lei de Responsabilidade Fiscal (LRF). O
parcelamento permite uma programagdo financeira previsivel, evitando desembolsos antecipados ou
vultosos que poderiam comprometer a disponibilidade de caixa para outras areas prioritarias do Municipio.
Resumo do Fluxo de Pagamento

Etapa | Acdo Responsabilidade

01 Execucdo das demandas mensais e presenca técnica | Contratada

02 Entrega de Relatorios de KPIs, Notas de Briefing e | Contratada
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Ativos
03 Emissdo de Termo de Aceite Provisério e Definitivo | Fiscal do Contrato
04 Liquidagdo e Pagamento da Parcela Mensal (30 dias) | Tesouraria / Finangas

XI. PROVIDENCIAS A SEREM ADOTADAS

Para a plena execugdo do objeto, a Administragdo Municipal de Alvorada de Minas adotara as seguintes
providéncias:
1. Indicacdo de Gestao e Fiscalizacio: Designacdo formal de servidores da Secretaria de Governo e
Administracdo para atuar como fiscais do contrato, garantindo que as artes, fotos e videos entre-
gues sigam a identidade visual do municipio e a legislacdo eleitoral/publicitaria vigente.

2. Cessao de Acessos e Credenciais: Organizacdo ¢ entrega formal a empresa contratada das chaves
de acesso (logins e senhas) das redes sociais oficiais de todas as Secretarias Municipais, sob termo
de confidencialidade e seguranga de dados.

3. Cronograma de Eventos: Elaboracao de um calendario anual de festas tradicionais e eventos ins-
titucionais para o planejamento antecipado das equipes de fotografia, filmagem e cobertura em
tempo real.

4. Estrutura de Aprovacao: Instituicao de fluxo de trabalho digital para aprovacdo célere de conteti-
dos (artes graficas e roteiros), evitando atrasos em postagens ¢ campanhas informativas.

5. Adequacao a LGPD: Revisdo dos processos de coleta de imagem e som em eventos publicos, as-
segurando que a contratada utilize termos de autorizagdo de uso de imagem, conforme a Lei Geral
de Protegdo de Dados (LGPD).

6. Integracio entre Secretarias: Realizagdo de reunido de alinhamento com todos os Secretarios
Municipais para definir as demandas prioritarias de cada pasta, garantindo que a cobertura de mar-
keting atenda a toda a estrutura administrativa.

Secretaria Municipal de Administragdo
Gestor: Débora Regina da Cunha Rocha

. Indicagdo de Fiscal de Contrato.
Nome do Funciondario: Anny Gabriela Mourao Mota

XII. CONTRATACAO CORRELATAS

No planejamento desta demanda, foram identificadas as seguintes relagdes com outras contratagdes:

1. Interdependéncia com Internet e Infraestrutura: A execucdo dos servi¢os de gerenciamento de
redes sociais e transmissdo de eventos depende diretamente da manutencdo dos contratos
de fornecimento de links de internet e infraestrutura tecnologica de TI da Prefeitura, uma vez que a
contratada utilizara a rede municipal para o trafego de dados e upload de conteudos.

2. Correlacio com Eventos e Cerimonial: Os servicos de cobertura fotografica e filmagem
guardam relagdo de correlacdo com os contratos de locacio de estruturas para even-
tos (palcos, som, iluminagdo) e servicos de cerimonial. A agenda de execugdao da empresa
de marketing devera estar rigorosamente alinhada aos cronogramas desses fornecedores
para garantir a captagao adequada dos registros.

3. Publicidade Legal: Esclarece-se que esta contratagdo foca em marketing digital e produ-
¢do de conteudo, nao se confundindo nem substituindo a contratacdo de publicidade le-
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gal (publicagdo de atos oficiais, editais e extratos em jornais de grande circulagdo ou Dié-
rio Oficial), que possui objeto e rito proprios.

4. Inexisténcia de Outras Dependéncias: Nao foram identificadas outras contratacdes inter-
dependentes sem as quais o objeto principal restasse inviabilizado, sendo que os insumos
técnicos e equipamentos necessarios para a produgdo (cameras, softwares de edi¢cdo, dro-
nes) sdo de responsabilidade exclusiva da contratada, conforme previsto no Termo de Re-
feréncia

XIII. IMPACTOS AMBIENTAIS

Dada a natureza dos servicos de comunica¢do e marketing digital, os impactos ambientais diretos
sdo considerados baixos. Todavia, a execucdo contratual observara as seguintes diretrizes de
sustentabilidade:

e Priorizacio do Formato Digital: A estratégia de comunicagdo deve focar na desmateria-
lizagdo de processos, priorizando artes digitais, e-books e campanhas em redes sociais
em detrimento de materiais impressos (flyers, folders e outdoors), reduzindo o consu-
mo de papel, tintas e a geragao de residuos solidos.

e Eficiéncia Energética: A contratada devera utilizar equipamentos (computadores, came-
ras, drones e iluminagdo) de baixo consumo de energia e, preferencialmente, com selos
de eficiéncia energética e certificagdes ambientais.

e Descarte de Residuos Eletronicos: Caso ocorra a necessidade de descarte de materiais
decorrentes da prestagdao do servigo (como baterias, pilhas ou componentes eletronicos
usados na cobertura de eventos), a contratada sera responsavel pela destinagdo final
ambientalmente adequada, em conformidade com a Politica Nacional de Residuos So-
lidos (Lei n° 12.305/2010).

e Reducao de Deslocamentos: Sempre que possivel, as reunides de alinhamento e aprova-
¢do de materiais entre a contratada e as Secretarias de Alvorada de Minas deverdo
ocorrer por videoconferéncia, visando diminuir a emissdo de gases poluentes proveni-
entes do transporte veicular.

e Conscientizacio Ambiental nas Campanhas: O contetido produzido pela contratada para
as redes sociais da Prefeitura deverd, sempre que oportuno, promover mensagens de
educagdo ambiental, preservacdo do patrimonio natural de Alvorada de Minas e o uso
consciente de recursos publicos.

XIV. RESULTADOS PRETENDIDOS

A contratagdo visa transformar a comunicagao publica do Municipio em uma ferramenta estratégica de
gestdo, transparéncia e desenvolvimento. Os resultados esperados estdo estruturados em quatro eixos
principais:

14.1. Democratizacdo da Informagao e Transparéncia Pablica

e Acesso Simplificado: Garantir que o municipe encontre informagdes sobre servicos de sa-
ude, educacao e obras de forma clara, rdpida e acessivel em multiplos canais.

e Reduc¢do da Desinformagao: Estabelecer os canais oficiais como fontes primarias e seguras
de noticias, combatendo a propagacao de fake news que possam prejudicar a ordem
publica.

e Fomento a Participagdo Social: Aumentar o engajamento da populagdo nas decisdes muni-
cipais, audiéncias publicas e consultas populares através de campanhas de mobilizacao
eficazes.
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14.2. Fortalecimento da Imagem Institucional e Turismo

e Posicionamento Estratégico: Consolidar a identidade visual e verbal do Municipio, assegu-
rando que a comunicagao institucional transmita profissionalismo e eficiéncia adminis-
trativa.

e Promocdo Turistica Nacional: Projetar as festas tradicionais e os atrativos natu-
rais/historicos de Alvorada de Minas para além da regido, visando o incremento do flu-
xo turistico e o desenvolvimento econdmico local.

e Atracdo de Investimentos: Criar um ambiente digital favoravel que destaque o potencial
econdmico do municipio para atrair novos investidores e parcerias.

14.3. Eficiéncia Operacional e Modernizagao Tecnoldgica

e Agilidade no Atendimento: Reduzir o tempo de resposta as demandas da populagdo e as
necessidades das Secretarias Municipais por meio da presenga técnica in loco.

e (Qualidade Multimidia: Elevar o padrdo das entregas audiovisuais e fotograficas, utilizando
tecnologias de alta resolugdo (4K e Drones) para documentar o progresso das politicas
publicas e obras municipais.

e Unidade na Gestdao de Crises: Garantir que o Municipio possua suporte técnico imediato
para gerir situagdes adversas ou comunicacdes de emergéncia (saude publica, desastres
naturais, etc.).

14.4. Conformidade Legal e Seguranca Juridica

e Respeito a Impessoalidade: Assegurar que 100% dos conteudos produzidos atendam ao
Art. 37, § 1° da Constituigdo Federal, focando estritamente no carater educativo, in-
formativo e de orientagao social.

e Prote¢do de Dados e Acervo: Garantir a guarda profissional da memoria institucional e o
tratamento adequado de dados pessoais em conformidade com a LGPD.

e Eficiéncia nos Gastos Publicos: Otimizar o uso dos recursos destinados a comunicagao,
pagando por uma solugdo integrada que entrega mais resultados do que a execugao fra-
gmentada ou amadora.

XV.  VIABILIDADE DA CONTRATACAO

A contratagdo de empresa especializada em servicos de comunicagdo e marketing digital mostra-
se plenamente viavel sob os aspectos técnico, operacional ¢ econdmico, conforme os fundamentos abaixo:
1. Viabilidade Técnica: O mercado regional e nacional dispde de diversas empresas capacitadas para a
execucao de servicos de artes graficas, fotografia e video. A utilizacao de tecnologias digitais ja faz
parte da rotina administrativa, ¢ a prefeitura possui infraestrutura de internet e equipamentos de su-
porte necessarios para a integragdo com a contratada.

2. Viabilidade Operacional: A estrutura das Secretarias Municipais de Alvorada de Minas sera benefi-
ciada por uma comunica¢ao centralizada e profissional. A gestdo do contrato sera feita por servido-
res designados, garantindo que o fluxo de demandas ndo sobrecarregue a maquina publica, mas, ao
contrario, profissionalize a divulgagdo de servicos a populagdo (satde, educagio, obras e festas tra-
dicionais).

3. Viabilidade Economica: A terceirizagdo desses servigos € mais vantajosa que a realizacdo de um
concurso publico para cargos especificos (designer, fotografo, social media), pois elimina custos
com encargos permanentes € aquisicdo/manutencdo de equipamentos de alto custo (drones, came-
ras de alta performance e softwares de edigdo), que ficardo a cargo da contratada.

4. Conclusao de Viabilidade: Diante da necessidade de transparéncia publica e da obrigagao constitu-
cional de informar o cidaddo, a contratagdo ¢ a solu¢do mais eficaz para garantir que as agdes da
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Prefeitura de Alvorada de Minas alcancem a comunidade de forma moderna e eficiente. Com base
no levantamento realizado, este Estudo Técnico Preliminar conclui pela viabilidade da contratacao.

Alvorada de Minas/ MG, 2026

DEBORA REGINA DA CUNHA ROCHA
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO
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