PREFEITURA MUNICIPAL DE MATERLANDIA
CEP 39755-000 - MATERLANDIA - MG

AVISO DE LICITAGAO
PROCESSO ADMINISTRATIVO N2 053/2026
PREGAO ELETRONICO N2 026/2026

A Prefeitura Municipal de Materlandia, situada na Praca Francelino Pereira, n2 10, Centro — CEP: 39755-000 —
Materldndia, Estado de Minas Gerais, inscrita com o CNPJ n2. 18.303.206/0001-56, por intermédio do Setor
de Licita¢Oes, torna publico que realizard procedimento de licitagdo na modalidade Pregdo Eletronico, do tipo
Menor Preco Global, em sessdo publica a ser realizada na Plataforma de LicitacGes Licitar Digital, com
edereco o eletrénico www.licitardigital.com.br, regida pela Lei Federal n® 14.133/21, Lei Complementar n°
123/06 e demais normas pertinentes e pelas condi¢des estabelecidas pelo Edital.

Objeto: Contratagdo de empresa especializada para locagao de equipamentos de impressdo e digitaliza¢do,
com fornecimento de sistema de gerenciamento de impressdes, manutencdo preventiva e corretiva,
reposicdo de pecas, componentes e insumos, exceto papel, para atendimento das demandas da Prefeitura
Municipal de Materlandia.

Setor Requisitante: Secretaria Municipal de Administra¢do

Recebimento de Propostas: Até as 08h59min de 03/11/2026

Data de Abertura das Propostas: 03/11/2026

Hora de Abertura das Propostas: 09h00min — Horario De Brasilia

Local da Sessao: Plataforma de LicitagBes Licitar Digital — www.licitardigital.com.br
Valor Estimado da Contratagdo: Sigiloso nos termos do Art. 24 da Lei 14.133/21.
Critério de Julgamento: Menor Prego Global

Informagoes: Plataforma de LicitagGes Licitar Digital — www.licitardigital.com.br

Para verificar a validade das assinaturas, acesse https://licitardigital. 1doc.com.br/verificacao/34BD-3C77-EE6F-22CC e informe o cédigo 34BD-3C77-EE6F-22CC
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PREFEITURA MUNICIPAL DE MATERLANDIA
CEP 39755-000 - MATERLANDIA - MG

EDITAL DE LICITACAO
PROCESSO ADMINISTRATIVO N2 053/2026
PREGAO ELETRONICO N2 026/2026

1. PREAMBULO

1.1. A Prefeitura Municipal de Materldndia/MG, por intermédio do Setor de LicitacBes, realizara a
Licitagdo na Modalidade Pregdo Eletrénico, em sessdo publica a ser realizada na Plataforma de Licitagdes
Licitar Digital www.licitardigital.com.br, conforme especificado no ANEXO | deste edital.

1.2. Os trabalhos serdo conduzidos pela Sr2. Ane Cristiny Ramos de Miranda, Pregoeira, auxiliada pela
Equipe de Apoio, integrada por: Nubia Ricardo dos Santos e Kely Aneline de Miranda, designados pela
designada pela Portaria Municipal n2 039, de 21 Setembro de 2026, anexado aos autos do procedimento e
regido pela Lei Federal n? 14.133/21, Lei Complementar n° 123/06 e demais normas pertinentes e pelas
condicGes estabelecidas pelo presente Edital.

1.3. O Edital e seus Anexos poderdo ser obtidos gratuitamente no site da Prefeitura Municipal de
Materlandia, através do endereco eletrénico www.materlandia.mg.gov.br, na Plataforma de Licitacdes Licitar

Digital, através do endereco eletronico www.licitardigital.com.br e através do endereco eletronico de email
licitacao@materlandia.mg.gov.br.

1.4. Toda e qualquer alteracdo que possivelmente ocorrer no Edital, tais como errata, adendo, suspensao
ou revogacdo, serd publicada conforme prevé o Art. 54 da Lei Federal n? 14.133/21, e, podera ser consultada
pelos pretensos licitantes no site da Prefeitura Municipal de Materlandia, através do endereco eletrbnico
www.materlandia.mg.gov.br, na Plataforma de Licitagdes Licitar Digital, através do endereco eletronico
www.licitardigital.com.br.

2. DO OBIJETO

Constitui objeto da presente licitacdo a “Contratacdo de empresa especializada para locagdo de
equipamentos de impressdao e digitalizagdo, com fornecimento de sistema de gerenciamento de
impressGes, manutengao preventiva e corretiva, reposicio de pegas, componentes e insumos, exceto
papel, para atendimento das demandas da Prefeitura Municipal de Materlandia”, conforme especificacées
constantes neste edital e anexos.

3. DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO

3.1. Poderdo participar deste Pregdo Eletronico empresas legalmente constituidas, que atuem no ramo
pertinente ao objeto da contratacdo de servicos e que comprovem possuir os requisitos minimos de
qualificagdo exigidos neste Edital e seus Anexos.

3.2 Sera concedido tratamento diferenciado para ME/EPP/Equiparadas nos termos do art. 47 e art. 48,
inciso I, da Lei Complementar n? 123/2006, observadas as disposicdes aplicaveis ao pregdo eletronico e ao
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critério de julgamento por Menor Prego Global.

3.3. N3do poderdo participar do presente certame as pessoas juridicas que se enquadrem em quaisquer
das hipdteses a seguir:

3.3.1. Empresa suspensa de participar de licitagdo e impedida de contratar com o Municipio de
Materldndia/MG, durante o prazo da sanc¢do aplicada;

3.3.2. Empresa declarada inidonea para licitar ou contratar com a Administracdo Publica, enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida sua reabilitacdo;

3.3.3. Empresa impedida de licitar e contratar com quaisquer entes da Administracdo Publica, nos termos
da legislacdo vigente;

3.3.4. Empresa proibida de contratar com o Poder Publico, em razdo do disposto no art. 72, § 82, inciso V,
da Lei n2 9.605/1998;

3.3.5. Empresa proibida de contratar com o Poder Publico, nos termos do art. 12 da Lei n® 8.429/1992;
3.3.6. Interessados que se enquadrem nas vedacgdes previstas no art. 99, §19, da Lei n? 14.133/2021;
3.3.6.1. Para fins do disposto no subitem anterior, considera-se participacdo indireta aquela em que qualquer
das pessoas elencadas no referido dispositivo legal figure como sécia, administradora ou integrante da
pessoa juridica participante, independentemente de sua atuagdo no processo licitatério;

3.3.7. Sociedade estrangeira que nao esteja autorizada a funcionar no Pais;

3.3.8. Empresa cujo objeto social ndo seja pertinente e compativel com a prestacdo dos servicos objeto da
licitagdo;

3.3.9. Empresa que se encontre em processo de dissolugdo, liquidagdo, recuperacdo judicial ou faléncia,
ressalvadas as hipdteses admitidas pela legislacdo aplicavel, desde que demonstrada a viabilidade
econdmico-financeira;

3.3.10. Sociedades integrantes de um mesmo grupo econdmico, assim entendidas aquelas que possuam
socios, administradores ou representantes legais em comum, ou que utilizem, de forma compartilhada,
recursos materiais, tecnoldgicos ou humanos, quando caracterizada atuacao coordenada com prejuizo a
competitividade do certame;

3.3.11. Empresas reunidas em consdrcio, salvo se houver previsdo expressa em sentido contrario neste
Edital.

3.4. Os licitantes deverao estar previamente cadastrados na plataforma eletronica de licitagbes indicada
neste Edital, condicdo necessdria para participagdo no certame, bem como possuir credenciamento valido
para acesso ao sistema e operacionalizacdo do pregao eletronico.

3.5. A verificacdo do atendimento as condi¢des de participacdo e da inexisténcia de impedimentos é de
inteira responsabilidade da licitante, sujeitando-se esta as penalidades previstas na legislacdo vigente, em
especial na Lei n? 14.133/2021, em caso de descumprimento.

4, DA IMPUGNAGAO DO ATO CONVOCATORIO E DOS PEDIDOS DE ESCLARECIMENTOS
4.1. Qualquer pessoa é parte legitima para solicitar esclarecimentos ou impugnar os termos deste Edital,

devendo protocolar o pedido até 03 (trés) dias Uteis anteriores a data fixada para a abertura da sessdo
publica do pregdo eletronico, exclusivamente por meio da Plataforma de Licitagdes Licitar Digital, no
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endereco eletronico www.licitardigital.com.br, no campo préprio do processo licitatério.

4.2, Cabera ao(a) Pregoeiro(a) do Municipio de Materlandia/MG, auxiliado(a) pela equipe de apoio e,
guando necessdrio, pela drea técnica responsdvel, decidir sobre os pedidos de esclarecimentos e
impugnacgbes no prazo de até 03 (trés) dias Uteis, contado do recebimento do pedido, limitado ao ultimo dia
util anterior a data da sessdo publica, nos termos da Lei n? 14.133/2021.

4.3. Acolhida a impugnacdo, serd definida e publicada nova data para realizacdo do certame, quando
houver alteragdo que comprometa a formula¢do das propostas, observados os prazos legais.

4.4, Decaira do direito de impugnar os termos deste Edital o interessado que ndo o fizer dentro do prazo
estabelecido no item 4.1, hipétese em que eventual manifestacdo posterior ndo terd efeito de recurso
administrativo.

4.5. A impugnacdo ou o pedido de esclarecimento apresentado tempestivamente ndo impedird a
participacdo do interessado no certame.

4.6. As respostas aos pedidos de esclarecimentos e as impugnacoes serdao divulgadas na Plataforma de
Licitagdes Licitar Digital, no enderego eletronico www.licitardigital.com.br, vinculando todos os participantes

e integrando os autos do processo administrativo.
5. DO CREDENCIAMENTO NO SISTEMA E DA EFETIVA PARTICIPACAO

5.1. O Pregdo Eletronico sera realizado em sessao publica, por meio da internet, mediante condi¢Ges de
seguranca (criptografia e autenticacdo) em todas as suas fases, com julgamento pelo critério de Menor Preco
Global.

5.2. Para acesso ao sistema eletrénico, os interessados na participacdo do Pregdo Eletrénico deverdo
dispor de chave de identificacdo e senha pessoal (intransferiveis), obtidas através do sitio da Plataforma de
LicitagBes da Licitar Digital www.licitardigital.com.br.

5.3. E de exclusiva responsabilidade do usudrio o sigilo da senha, bem como seu uso em qualquer
transacdo efetuada diretamente ou por seu representante, ndo cabendo ao Municipio de Materlandia/MG,
ao provedor do sistema ou ao 6rgao promotor da licitagdo, a responsabilidade por eventuais danos
decorrentes do uso indevido do acesso.

5.4. O credenciamento do licitante e de seu representante legal junto ao sistema eletrénico implica a
responsabilidade legal pelos atos praticados e a presun¢do de capacidade técnica para a realizagdao das
transacOes inerentes ao pregdo eletronico.

5.5. A participacdao no Pregdo Eletrénico dar-se-a por meio da digitacao da senha pessoal do credenciado
e subsequente encaminhamento da proposta de pregos global e dos documentos de habilitagdo,
exclusivamente por meio do sistema eletronico, observando a data e o horario limite estabelecidos neste
Edital.

5.6. O encaminhamento de proposta pressupde o pleno conhecimento e atendimento as exigéncias de
habilitacdo previstas neste Edital, bem como a concordancia com as condi¢cdes de execugdo dos servigos
licitados.

5.7. COMO CONDICAO PARA PARTICIPACAO NO PREGAO, A LICITANTE ASSINALARA EM CAMPO PROPRIO
DO SISTEMA ELETRONICO, RELATIVO AS SEGUINTES DECLARACOES:
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Declaragdes obrigatdrias

° Declaro que ndo possuo, em minha cadeia produtiva, empregados executando trabalho degradante
ou for¢ado, observando o disposto nos incisos Ill e IV do art. 12 e no inciso Ill do art. 52 da Constitui¢Go
Federal/88.

° Declaro para fins do disposto no inciso VI do art. 68, da Lei n® 14.133/21, que ndo emprego menor de
18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprego menor de 16 (dezesseis) anos,
salvo menor, a partir dos 14 (quatorze) anos, na condigcdo de aprendiz, nos termos do inciso XXXIIl, do art. 79,
da Constituicdo Federal/88.

° Declaro que estou ciente do edital e concordo com as condigées locais para o cumprimento das
obrigagées objeto da licitacdo, conforme o art. 67, inciso VI, da Lei Federal n® 14.133/21;
° Declaro que minha proposta econémica compreendem a integralidade dos custos para atendimento

dos direitos trabalhistas assegurados na Constituigdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais,
nas convencgoes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega
da proposta, conforme art. 63, §12, da Lei Federal n® 14.133/21.

° Declaro que a proposta apresentada para essa licitagGo estd em conformidade com as exigéncias do
instrumento convocatério e me responsabilizo pela veracidade e autenticidade dos documentos
apresentados.

° Declaro que cumpro as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas, conforme art. 63, inciso 1V,
da Lei Federal n® 14.133/21.

° Declaro que atendo aos requisitos de habilitagto, conforme disposto no art. 63, inciso |, da Lei Federal
ne 14.133/21.
° Declaro que néo incorro nas condigcdes impeditivas do art. 14 da Lei Federal n® 14.133/21.

Declara¢oes cadastrais

° Declaro para os devidos fins legais, sem prejuizo das sangbes e multas previstas neste ato
convocatdrio, estar enquadrado como MEI/ME/EPP, conforme a Lei Complementar n? 123/2006, cujos
termos declaro conhecer na integra, estando apto, portanto, a exercer o direito de preferéncia, observado
também o disposto nos §§ 12 ao 32 do artigo 42 da Lei Federal n. 14.133/2021. Em caso de cooperativa,
marque a opg¢do ao qual se equipara ao seu faturamento.

( ) Sim, ME ou MEI ( )Sim, EPP ( ) Ndo. Somos de outro enquadramento

Critérios de desempate do artigo 60 da Lei 14.133/2021

° Declaro que possuo em minha empresa politicas para promogdo a¢bes de equidade entre homens e
mulheres no ambiente de trabalho, nos termos do art. 60, inciso Il, da Lei Federal n® 14.133/21 c/c Decreto n?
11.430/2023 do Governo Federal.

° Declaro que possuo em minha organiza¢io/empresa/pessoa juridica, programa de integridade,
conforme orienta¢ées dos orgdos de controle, nos termos do art. 60, inciso IV, da Lei Federal n® 14.133/21;

° Declaro que, os bens e servigos prestados por minha organizagdo/empresa/pessoa juridica foram
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produzidos e ou sdo prestados no territério do Estado do drgdo ou entidade da Administragdo Publica
estadual ou distrital licitante ou, no caso de licitacdo realizada por drgdo ou entidade de Municipio, no
territério do Estado em que este se localize, nos termos do art. 60, §19, inciso |, da Lei Federal n® 14.133/21;

° Declaro que osbens e servigos prestados por minha organizacdo/empresa/pessoa juridica
foram produzidos e ou sdo prestados por Empresa Brasileira, nos termos do art. 60, §12, inciso Il, da Lei
Federal n© 14.133/21;

° Declaro que osbens e servigos prestados por minha organizacdo/empresa/pessoa juridica
foram produzidos e ou sdo prestados por empresa que investe em pesquisa e no desenvolvimento de
tecnologia no Pais, nos termos do art. 60, §19, inciso I, da Lei Federal n® 14.133/21;

° Declaro que minha organizagdo/empresa/pessoa juridica empresas possui processos de mitigagéo,
nos termos da Lei n® 12.187, de 29 de dezembro de 2009 e art. 60, §12, inciso IV, da Lei Federal n® 14.133/21;
5.8. A declaracdo falsa relativa ao cumprimento de qualquer condicdo sujeitard o licitante as sancdes
previstas em lei e neste Edital.

6. DA APRESENTAGAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

6.1. Os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema eletronico, a proposta contendo a
descricdo dos produtos e servicos ofertados e o preco global da proposta, bem como, quando exigido, os
documentos de habilitacdo, até a data e o hordrio estabelecidos para abertura da sessao publica, momento
em que se encerrara automaticamente a etapa de envio.

6.2. O envio da proposta e dos documentos de habilitagdo ocorrera mediante utilizagdo de chave de
acesso e senha pessoais e intransferiveis, sendo de inteira responsabilidade do licitante o seu sigilo.

6.3. As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte deverdo encaminhar a documentacdo de
habilitacdo, ainda que haja alguma restricdo quanto a regularidade fiscal e trabalhista, nos termos do art. 43,
§19, da Lei Complementar n2 123/2006.

6.4. Incumbira ao licitante acompanhar as operagdes no sistema eletronico durante a sessdo publica do
Pregdo Eletrénico do Municipio de Materlandia/MG, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de
negocios em razdo da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua eventual
desconexao.

6.5. Até a abertura da sessdo publica, os licitantes poderdao retirar ou substituir a proposta e os
documentos de habilitacdo anteriormente inseridos no sistema.

6.6. Nesta fase, ndo haverd ordem de classificacao entre as propostas apresentadas, a qual somente serd
estabelecida apds a etapa de lances, negociagdo e julgamento pelo critério de Menor Prego Global.

6.7. Os documentos que compdem a proposta e a habilitacdo do licitante provisoriamente classificado
em primeiro lugar serdo disponibilizados para avaliacdo do(a) Pregoeiro(a) do Municipio de Materlandia/MG
e para acesso publico apds o encerramento da fase de lances.

6.8. Os documentos complementares a proposta e a habilitacdo, quando necessarios a confirmacdo
daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados, deverdao ser encaminhados pelo licitante mais bem
classificado no prazo definido pelo(a) Pregoeiro(a), ndao inferior a 02 (duas) horas, sob pena de
desclassificagdo ou inabilitacdo, conforme o caso, admitida prorrogacdo devidamente justificada.
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6.9. Somente serd exigida a apresentacdo de documentos originais ou cdpias autenticadas quando
houver duvida quanto a integridade ou autenticidade dos documentos digitais apresentados.

6.10. Na hipdtese do subitem anterior, o licitante deverd encaminhar a documentacao original ou cépia
autenticada no prazo maximo de 03 (trés) dias Uteis, contados da solicitacdo do(a) Pregoeiro(a), pelos meios
indicados no instrumento convocatério.

6.11. Se o licitante for matriz, todos os documentos deverdao estar em nome da matriz; se filial, em nome
da filial, exceto aqueles que, pela prépria natureza, sejam emitidos exclusivamente em nome da matriz.

6.12. Os documentos emitidos em lingua estrangeira deverdo ser apresentados acompanhados da
respectiva traducdo para a lingua portuguesa, realizada por tradutor publico juramentado ou na forma
admitida pela legislacdo vigente.

6.13. Havendo necessidade de andlise detalhada dos documentos apresentados, o(a) Pregoeiro(a) podera
suspender a sessdo publica, informando, por meio do sistema eletrénico, a nova data e hordrio para sua
continuidade.

6.14. Serd inabilitado o licitante que ndo comprovar o atendimento as exigéncias de habilitacdo, seja pela
auséncia de documentos, seja pela apresentacdo em desconformidade com o disposto neste Edital.

7. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

7.1. O licitante deverd enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletronico, dos
seguintes campos:

7.1.1. Valor unitario (quando aplicavel) e total do lote e de seus itens;

7.1.2. Indicagdo de marca ou referéncia dos materiais/equipamentos a serem empregados na execuc¢do dos
servicos, quando solicitado;

7.1.3. Descricao detalhada dos servicos ofertados, contendo as informacgGes similares a especificacdo do
Termo de Referéncia, indicando, no que for aplicivel: metodologia de execug¢do, modelo, prazos, garantia dos
servigos, entre outros elementos pertinentes.

7.2. Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta vinculam a Contratada.

7.3. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, insumos, mao de obra,
encargos previdenciarios, trabalhistas, tributdrios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou
indiretamente na execuc¢do dos servigos.

7.4. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva
responsabilidade do licitante, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteracdo sob alegacao de
erro, omissao ou qualquer outro pretexto.

7.5. O prazo de validade da proposta é fixado em 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua
apresentagao.
7.6. Os licitantes devem respeitar os precos maximos estabelecidos nas normas de regéncia de

contratagdes publicas, quando participarem de licitagGes publicas.

7.7. No caso de alguma inconsisténcia no descritivo dos itens entre o Edital e o constante na plataforma
do pregdo eletronico, devera ser considerado o descritivo do Edital.

7.8. Os documentos listados no item da HABILITACAO poderdo ser anexados no sistema juntamente com
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a proposta, previamente a abertura da sessao publica.
8. DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

8.1. Os documentos de habilitagdo e as declaragbes previstas neste Edital deverao ser anexados em
campo préprio do sistema eletronico. Encerrada a fase de lances e sendo aceitavel a proposta de Menor
Preco Global, sera analisada exclusivamente a documentacdo do licitante classificado em primeiro lugar.

8.2. Caso os documentos de habilitacdo ndo tenham sido previamente anexados, o licitante classificado
em primeiro lugar serd convocado pelo(a) Pregoeiro(a) para encaminha-los, por meio do sistema eletrénico,
no prazo de até 02 (duas) horas, contado da convocagao, admitida prorrogacdo por igual periodo, mediante
solicitacdo justificada e a critério do(a) Pregoeiro(a).

8.3. Para fins de habilitacdo no presente Pregdo Eletronico, visando a posterior contratacdo de servicos,
os interessados deverdo apresentar, exclusivamente por meio do sistema eletrénico, os documentos que
comprovem o atendimento aos seguintes requisitos:

a) Habilitacdo juridica (conforme aplicavel a pessoa fisica ou juridica);

b) Regularidade fiscal e trabalhista;

c) Qualificagdo econémico-financeira (quando exigida);

d) Qualificagdo técnica (operacional e/ou profissional), compativel com a natureza dos servicos a serem

contratados, conforme previsto no Termo de Referéncia.

8.4. DA DOCUMENTACAO RELATIVA A HABILITACAO JURIDICA
(Conforme Art. 66 da Lei 14.133/21)

8.4.1. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

8.4.2. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa
individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no
Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatério de seus administradores;

8.4.3. Sociedade empresdria estrangeira: portaria de autorizagao de funcionamento no Brasil, publicada no
Didrio Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial,
agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instru¢ao Normativa
DREI/ME n.2 77, de 18 de margo de 2020.

8.4.4. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua
sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

8.4.5. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial,
sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresdria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas
Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbag¢do no Registro onde tem
sede a matriz.

Para verificar a validade das assinaturas, acesse https://licitardigital. 1doc.com.br/verificacao/34BD-3C77-EE6F-22CC e informe o cédigo 34BD-3C77-EE6F-22CC

Assinado por 1 pessoa: KELY ANELINE DE MIRANDA

o



PREFEITURA MUNICIPAL DE MATERLANDIA
CEP 39755-000 - MATERLANDIA - MG

8.4.6. Codpia do Cadastro Nacional de Pessoas Fisicas - CPF e da Cédula de Identidade do representante
legal da empresa e/ou documento equivalente: Carteira Nacional de Habilitacdo — CNH; Carteira de Trabalho
e Previdéncia Social — CTPS; Passaporte; Carteira de Identidade Nacional — CIN.

8.4.7. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as altera¢des ou da
consolidacdo respectiva.

8.5. DA DOCUMENTAGAO RELATIVA A REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA
(Conforme Art. 68 da Lei 14.133/21)

8.5.1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoal Juridica, através do cartdo do CNPJ, que também
servird para fins de comprovagdo do enquadramento como Microempresas ou Empresas de Pequeno Porte;
8.5.2. Prova de regularidade fiscal para com a Fazenda Federal, mediante apresentacdo de Certidao
Conjunta Negativa (ou Positiva com Efeitos de Negativa) de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida
Ativa da Unido;

8.5.3. Prova de regularidade fiscal para com a Fazenda Estadual, mediante apresentacdo de Certidao
Negativa (ou Positiva com Efeitos de Negativa) de Débitos Estaduais, relativa ao Estado da sede da licitante;
8.5.4. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual, Cartdo de Inscricdo Estadual, (se houver);
8.5.5. Prova de regularidade fiscal para com a Fazenda Municipal, mediante apresentacdo de Certidao
Negativa (ou Positiva com Efeitos de Negativa) de Débitos Municipais, relativa ao Municipio da sede da
licitante;

8.5.6. Prova de regularidade fiscal perante ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico (CRF - FGTS),
demonstrando situacdo regular no cumprimento dos encargos sociais instituidos por Lei;

8.5.7. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante apresentacdo
de Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT) e/ou, no caso de estarem os débitos garantidos por
penhora suficiente ou com a exigibilidade suspensa, serd aceita a Certidao Positiva de Débitos Trabalhistas,
gue tenha os mesmos efeitos da CNDT.

8.6. DA DOCUMENTACAO RELATIVA A QUALIFICAGCAO ECONOMICO-FINANCEIRA
(Conforme Art. 69 Il da Lei 14.133/21)

8.6.1. Certiddo Negativa de faléncia, de concordata, de recuperacao judicial ou extrajudicial (Lei Federal n2
11.101/2005), expedida pelo distribuidor da sede da empresa, datado dos ultimos 90 (noventa) dias, ou que
esteja dentro do prazo de validade expresso na prépria Certidao.

8.7. DA DOCUMENTACAO RELATIVA A QUALIFICACAO TECNICO-PROFISSIONAL E TECNICO
OPERACIONAL

(Conforme Art. 67 da 14.133/21)

8.7.1. A licitante deverd comprovar sua qualificacdo técnico-operacional mediante a apresentagdo de
atestado(s) de capacidade técnica, emitido(s) por pessoa juridica de direito publico ou privado, que
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demonstre(m) a aptiddo para o desempenho de atividade pertinente e compativel com o objeto da presente
licitacdo, executado de forma regular e satisfatdria, em caracteristicas, quantidades e prazos, e, a
identificacdo do emitente e do responsdvel pelas informacodes, para fins de eventual diligéncia.

8.7.1.1. Os atestados poderdao referir-se a contratos em execu¢do ou ja concluidos, facultando-se a
Administracdo a realizacdo de diligéncias para verificagdo de sua veracidade.

8.8. Os documentos serdao analisados pela Comissdo de Contratagao, quanto a sua conformidade com o
edital.

8.9. Todos os documentos devem estar vdlidos. Aqueles sem prazo expresso deverdo ter data de emissao
inferior a 90 (noventa) dias da apresentacgao.

8.10. Os documentos poderdo ser apresentados em original digitalizado ou cépia digital, desde que
legiveis e em formato PDF.

8.11. A Comissao podera solicitar esclarecimentos, documentos complementares ou sanar falhas que nao
alterem a substancia juridica do conteudo apresentado.

8.12. Serd inabilitado o licitante que deixar de apresentar documentacdo exigida ou apresentar
documentos vencidos ou em desacordo com o edital.

8.13. No caso de pessoas juridicas, os documentos deverdo estar em nome da matriz ou da filial, conforme
o cadastro. Serdo aceitos documentos em nome da matriz desde que, por sua natureza, abranjam todos os
estabelecimentos.

8.14. Erros formais ou omissdes sandveis poderdo ser corrigidos, mediante despacho fundamentado da
Comissao de Contratacdo, sem prejuizo da isonomia entre os licitantes.

8.15. Serd aplicado no presente edital o entendimento adotado pelo TCU (Tribunal de Contas da Unido), no
Acorddo n2 1211/2024:

“Acordéo 1211/2024 Plendrio (Representacdo, Relator Ministro Walton Alencar Rodrigues) Licitagéo.
Habilitagcdo de licitante. Documentag¢Go. Documento novo. Vedagdo. Definicdo. A vedagdo a inclusdo de novo
documento, prevista no art. 43, § 32 da Lei 8.666/1993 e no art. 64 da Lei 14.133/2021 (nova Lei de
Licitagbes), ndo alcanga documento ausente, comprobatdrio de condi¢bo atendida pelo licitante quando
apresentou sua proposta, que ndo foi juntado com os demais comprovantes de habilitacdo e da proposta, por
equivoco ou falha, o qual deverd ser solicitado e avaliado pela Pregoeira”.

9. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E FORMULACAO DE LANCES

9.1. A abertura da presente licitacdo dar-se-a em sessdo publica, por meio de sistema eletronico, na data,
hordrio e local indicados neste Edital.

9.2. A Pregoeira verificard as propostas apresentadas, desclassificando desde logo aquelas que nado
estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital, que contenham vicios insandveis ou
gue ndo apresentem as especificagdes técnicas exigidas no Termo de Referéncia.

9.3. Também serd desclassificada a proposta que identifique o licitante.

9.4, A desclassificagdo serd sempre fundamentada e registrada no sistema, com acompanhamento em
tempo real por todos os participantes.
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9.5. A ndo desclassificagdo da proposta ndao impede o seu julgamento definitivo em sentido contrario,
levado a efeito na fase de aceitacdo.

9.6. O sistema ordenard automaticamente as propostas classificadas, sendo que somente estas
participarao da fase de lances.

9.7. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverao encaminhar lances exclusivamente por meio do
sistema eletronico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado no registro.
9.8. O lance deverd ser ofertado considerando o critério de julgamento de menor preco global, conforme
indicado no preambulo deste Edital.

9.9. Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para abertura da
sessdo e as regras estabelecidas neste Edital.

9.10. O licitante somente poderad oferecer lance de valor inferior ao ultimo por ele ofertado e registrado
pelo sistema, considerado o valor global da proposta.

9.11. O intervalo minimo de diferenca de valores entre os lances, que incidira tanto em relagdo aos lances
intermedidrios quanto em relacdo a proposta que cobrir a melhor oferta, devera ser de RS 10,00 (dez reais).
9.12. Serd adotado para o envio de lances no pregdo eletrénico o modo de disputa “aberto”, em que os
licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com prorrogacoes.

9.13. A etapa de lances da sessdo publica tera duracdo de 10 (dez) minutos e, apds isso, serd prorrogada
automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos 02 (dois) minutos do periodo de
duracgdo da sessao publica.

9.14. A prorrogacdo automatica da etapa de lances, de que trata o item anterior, sera de 02 (dois) minutos
e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de prorrogacao, inclusive no
caso de lances intermedidrios.

9.15. N&o havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessdo publica encerrar-se-a
automaticamente.

9.16. N&o serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido e
registrado primeiro.

9.17. Encerrada a fase competitiva sem que haja a prorrogagdo automatica pelo sistema, podera a
Pregoeira, assessorada pela equipe de apoio, justificadamente, admitir o reinicio da sessao publica de lances,
em prol da consecucdo da proposta mais vantajosa para a Administracao.

9.18. Em caso de falha no sistema, os lances em desacordo com os subitens anteriores deverdo ser
desconsiderados pela Pregoeira.

9.19. Durante o transcurso da sessao publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do valor do
menor lance registrado, vedada a identifica¢do do licitante.

9.20. No caso de desconexdao com a Pregoeira, no decorrer da etapa competitiva do Pregdo, o sistema
eletronico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recep¢do dos lances.

9.21. Quando a desconexdo do sistema eletronico para a Pregoeira persistir por tempo superior a 10 (dez)
minutos, a sessdo publica serd suspensa e reiniciada somente apés decorridas 24 (vinte e quatro) horas da
comunicacdo do fato pela Pregoeira aos participantes, no sitio eletronico utilizado para divulgacao.

9.22. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

9.23. Uma vez encerrada a etapa de lances, o sistema identificara as microempresas e empresas de
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pequeno porte participantes, procedendo a comparagdo com os valores da primeira colocada, se esta for
empresa de maior porte, assim como das demais classificadas, para o fim de aplicagdo do disposto nos arts.
44 e 45 da Lei Complementar n2 123/2006.

9.24. Nessas condi¢cdes, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte que se
encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor proposta ou melhor lance serdo
consideradas empatadas com a primeira colocada.

9.25. A microempresa ou empresa de pequeno porte melhor classificada tera o direito de encaminhar uma
ultima oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada, no prazo de 03
(trés) minutos controlados pelo sistema, contados apds a comunicagdo automatica para tanto.

9.26. Caso a microempresa ou empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou ndo se manifeste
no prazo estabelecido, serdao convocadas as demais licitantes microempresas e empresas de pequeno porte
gue se encontrem naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem de classificacdo, para o exercicio do
mesmo direito, no prazo estabelecido no item anterior.

9.27. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de pequeno
porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens anteriores, serd realizado sorteio entre
elas para que se identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor oferta.

9.28. A ordem de apresentacdo pelos licitantes é utilizada como um dos critérios de classificagdo, de
maneira que so podera haver empate entre propostas iguais, ndo seguidas de lances.

9.29. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate serd aquele previsto
no art. 60 da Lei Federal n? 14.133/2021, assegurando-se preferéncia, sucessivamente, aos bens e servicos
produzidos ou prestados por:

9.29.1. Empresas que possuam melhor desempenho contratual prévio, conforme registros cadastrais
utilizados para efeito de atesto de cumprimento de obrigacdes;

9.29.2. Empresas que desenvolvam agdes de equidade entre homens e mulheres no ambiente de trabalho,
conforme regulamentacdo aplicavel;

9.29.3. Empresas que desenvolvam programa de integridade, conforme orienta¢des dos drgaos de controle;
9.29.4. Empresas estabelecidas no territério do Estado de Minas Gerais;

9.29.5. Empresas brasileiras;

9.29.6. Empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no Pais;

9.29.7. Empresas que comprovem praticas de mitigagdo ambiental, nos termos da Lei n2 12.187/2009.

9.30. Persistindo o empate, a proposta vencedora sera definida por sorteio realizado pelo sistema
eletronico dentre as propostas empatadas.

9.31. Encerrada a etapa de envio de lances da sessdo publica, a Pregoeira devera encaminhar, pelo sistema
eletrénico, contraproposta ao licitante que tenha apresentado o melhor lance global, para que seja obtida
melhor proposta, vedada a negociacdao em condicdes diferentes das previstas neste Edital.

9.32. A negociagdo sera realizada por meio do sistema eletronico, podendo ser acompanhada pelos
demais licitantes.

9.33. A Pregoeira solicitara ao licitante mais bem classificado que, no prazo de 02 (duas) horas, envie, por
meio do sistema eletrbénico, a proposta adequada ao ultimo lance ofertado apds a negociagao realizada,
acompanhada, se for o caso, dos documentos complementares necessarios a confirmacao daqueles exigidos
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neste Edital e ja apresentados.

9.34. A proposta readequada deverad apresentar os valores unitarios e totais dos itens que compdem o
objeto, observando o valor global final negociado e os quantitativos constantes no Termo de Referéncia.

9.35. Apdbs a negociagdao do preco e andlise da proposta readequada, a Pregoeira iniciara a fase de
aceitagao e julgamento da proposta.

10. DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA VENCEDORA

10.1. Encerrada a etapa de negociacdo, a Pregoeira examinara a proposta classificada em primeiro lugar
quanto a adequacgdo ao objeto e a compatibilidade do preco em relagdo ao valor maximo estipulado para
contratacao neste Edital e em seus anexos.

10.2. O licitante qualificado como produtor rural pessoa fisica devera incluir, em sua proposta, os
percentuais das contribui¢cGes previstas no art. 176 da Instru¢do Normativa RFB n2 971/2009, em razdo do
disposto no art. 184, inciso V, quando aplicavel, sob pena de desclassificacdo.

10.3. Sera desclassificada a proposta ou o lance vencedor que apresentar preco final superior ao valor
maximo fixado para contratacdo ou que apresentar preco manifestamente inexequivel.

10.4. Considera-se inexequivel a proposta que apresente valores incompativeis com os pregos de mercado
ou que ndo demonstre viabilidade de execucdo do objeto nas condicGes exigidas pela Administracao.

10.5. Qualquer interessado poderd requerer a realizacdo de diligéncias destinadas a afericdo da
exequibilidade e da legalidade das propostas, devendo apresentar elementos, provas ou indicios que
fundamentem a solicitacao.

10.6. Na hipdtese de necessidade de suspensao da sessdo publica para realizacdo de diligéncias destinadas
ao saneamento ou esclarecimento das propostas, a sessdo somente podera ser reiniciada mediante aviso
prévio no sistema eletronico com antecedéncia minima de 24 (vinte e quatro) horas, ficando a ocorréncia
devidamente registrada em ata.

10.7. A Pregoeira podera convocar o licitante para encaminhar documento digital complementar, por meio
de funcionalidade disponivel no sistema eletronico, no prazo de 02 (duas) horas, sob pena de ndo aceitacdo
da proposta.

10.8. O prazo estabelecido podera ser prorrogado pela Pregoeira, mediante solicitacdo escrita e justificada
do licitante, formulada antes do encerramento do prazo inicialmente concedido e formalmente aceita pela
Pregoeira.

10.9. Dentre os documentos passiveis de solicitacdo pela Pregoeira, destacam-se aqueles destinados a
comprovac¢do da exequibilidade e compatibilidade da proposta com o objeto licitado, tais como planilhas de
composicdo de custos, detalhamento dos precos ofertados, especificacbes técnicas dos produtos,
cronogramas, documentos complementares, propostas readequadas e demais informacdes pertinentes a
anadlise da proposta.

10.10. Os documentos complementares poderdo ser encaminhados por meio eletr6nico, ou, quando
necessario, por outro meio e prazo indicados pela Pregoeira, sem prejuizo do posterior envio pelo sistema
eletrénico, sob pena de ndo aceitagao da proposta.

10.11. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, a Pregoeira examinard a proposta ou lance
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subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificagdo.

10.12. Considerando que o critério de julgamento adotado neste certame é o de menor preco global, a
proposta somente sera aceita se atender integralmente aos requisitos técnicos, quantitativos e operacionais
estabelecidos para todos os itens que compdem o objeto da contratagdo.

10.13. Havendo necessidade, a Pregoeira suspendera a sessdo, informando no “chat” do sistema eletrénico
a nova data e hordrio para continuidade dos trabalhos.

10.14. A Pregoeira podera encaminhar, por meio do sistema eletronico, contraproposta ao licitante que
tenha apresentado o lance mais vantajoso, com a finalidade de obter melhor preco para a Administragdo,
vedada a negociacdo em condicdes diversas das previstas neste Edital.

10.15. Também nas hipdteses em que a Pregoeira ndo aceitar a proposta e passar a subsequente, podera
ser realizada negocia¢do com o licitante remanescente, visando obtenc¢ao de proposta mais vantajosa.

10.16. A negociacdo sera realizada por meio do sistema eletrénico, podendo ser acompanhada pelos
demais licitantes por meio do “chat” disponibilizado na plataforma.

11. DOS CRITERIOS DE JULGAMENTO

11.1. Para julgamento das propostas sera adotado o critério de menor preco global, observados o valor
maximo aceitdvel para contratacdo, os prazos de execucdo, as especificacdes técnicas, os parametros
minimos de qualidade e desempenho, bem como as demais condi¢des estabelecidas neste Edital e em seus
anexos.

11.2. A Pregoeira anunciard o licitante detentor da proposta ou lance de menor valor global
imediatamente apds a fase de aceitagdo das propostas ou, quando for o caso, apds negociacdo e decisdo
acerca da aceitacao do menor lance apresentado.

11.3. Se a proposta de menor valor global ndo for aceitdvel, ou se o licitante desatender as exigéncias
habilitatdrias previstas neste Edital, a Pregoeira examinara a proposta subsequente, verificando sua
aceitabilidade e procedendo a analise da documentacao de habilitacdo do respectivo proponente, observada
a ordem de classificagdo, até a apuragdo de proposta que atenda integralmente as exigéncias editalicias,
sendo o respectivo licitante declarado vencedor.

11.4. No caso de divergéncia entre valores numéricos e valores expressos por extenso, prevalecerdao os
valores por extenso. Havendo divergéncia entre pregos unitarios e o valor global da proposta, prevalecerao
0s precgos unitarios para fins de correcdo do cdlculo do valor global.

11.5. Serdo desclassificadas as propostas que estiverem em desacordo com as disposicdes deste Edital, do
Termo de Referéncia, da legislagdo aplicdvel ou que deixarem de atender as exigéncias técnicas e
operacionais estabelecidas para o objeto licitado.

11.6. Serdo rejeitadas as propostas que:

11.6.1. Forem incompletas, omissas ou que nao contenham informagdes suficientes para identificacdao
adequada dos produtos, materiais e servicos ofertados;

11.6.2. Contiverem limitagdes, condicdes ou restrigdes incompativeis com as disposi¢cdes deste Edital;

11.6.3. Apresentarem pregos manifestamente inexequiveis ou incompativeis com os valores praticados no
mercado, conforme avaliagdo fundamentada da Pregoeira;
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11.6.4. N3ao atenderem integralmente as especificacdes técnicas e quantitativos previstos no Termo de
Referéncia.

11.7. Considerando que o critério de julgamento adotado é o de menor preco global, a proposta sera
analisada em sua integralidade, devendo contemplar todos os itens que comp&em o objeto da contratagao.
11.8. Caso ndo sejam apresentados lances, sera verificada a conformidade entre a proposta de menor
preco global e o valor estimado para contratacao, observadas as exigéncias estabelecidas neste Edital.

11.9. Da sessdo publica serd gerada ata circunstanciada pelo sistema eletronico, na qual estardo
registrados todos os atos do procedimento licitatério e as ocorréncias relevantes verificadas durante a
sessdo.

11.10. Constatado o atendimento das exigéncias previstas neste Edital, o licitante serd declarado vencedor,
sendo o procedimento encaminhado para adjudicacdo do objeto e posterior homologacao pela autoridade
competente.

11.11. Apds a habilitacdo, a licitante poderd ser desclassificada ou inabilitada por motivo relacionado a
capacidade juridica, regularidade fiscal, qualificacdo economico-financeira, qualificagdo técnica ou
inidoneidade, em razdo de fatos supervenientes ou somente conhecidos apds o julgamento, assegurados o
contraditério e a ampla defesa.

12. DO ENCAMINHAMENTO DA PROPOSTA FINANCEIRA (PROPOSTA FINAL)

12.1. A PROPOSTA FINAL do licitante declarado vencedor sera atualizada automaticamente pelo sistema de
pregdo eletronico, considerando o menor preco global obtido na fase de lances e eventual negociacado
realizada.

12.1.1. Considerando que o objeto da contratacdo é composto por multiplos itens, o sistema podera realizar
a distribuicdo proporcional dos valores entre os itens integrantes da proposta, observando o valor global final
adjudicado.

12.1.2. Excepcionalmente, quando nao for possivel a distribuicao proporcional automatica dos valores entre
os itens, o licitante vencedor deverd proceder a atualizacdo manual da proposta no prazo maximo de 02
(duas) horas, ou em outro prazo fixado pela Pregoeira do Municipio de Materlandia/MG.

12.1.3. A Pregoeira poderd liberar a atualizagdo manual da proposta diretamente na plataforma eletronica
para que o licitante realize o preenchimento dos valores unitdrios dos itens livremente, desde que seja
mantida compatibilidade com o valor global final da proposta adjudicada.

12.1.4. A proposta final readequada devera conter os valores unitarios e totais dos itens que compdem o
objeto da contratacdo, observando as especificagdes, quantitativos e demais condigdes estabelecidas no
Termo de Referéncia.

12.1.5. Para fins de readequacdo da proposta final, a Administracdo divulgara, durante a etapa de
negociagao, os valores unitarios referenciais apurados na pesquisa de pregos que subsidiou o procedimento
licitatorio.

12.1.6. A adequacgdo da proposta devera observar os descontos obtidos sobre o valor global final adjudicado,
0s quais deverao ser aplicados proporcionalmente aos valores unitdrios dos itens que comp&em a proposta.
12.1.7. Em nenhuma hipdtese os valores unitdrios finais apresentados na proposta readequada poderdo ser
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superiores aos respectivos valores unitarios referenciais apurados pela Administracdo e divulgados na etapa
de negociagdo, ainda que o valor global final da proposta permaneca inferior ao valor estimado da
contratagao.

12.1.8. Verificada incompatibilidade entre os valores unitdrios apresentados e os valores referenciais
divulgados pela Administracdo, a Pregoeira podera determinar a correcdo da proposta readequada, fixando
prazo para saneamento, sob pena de desclassificacao da proposta.

12.2. O licitante vencedor deverd encaminhar por meio do sistema eletr6nico, quando solicitado, a
proposta final readequada e os documentos complementares eventualmente exigidos pela Pregoeira.

12.3. O licitante vencedor devera encaminhar para o endereco eletrénico
licitacao@materlandia.mg.gov.br, no prazo de até 24 (vinte e quatro) horas, os dados bancarios necessarios
para realizacdo dos pagamentos, incluindo banco, nimero da agéncia e nimero da conta bancdria de
titularidade da empresa.

12.4. 0O ndo encaminhamento da proposta final readequada ou dos documentos complementares exigidos,
dentro dos prazos estabelecidos, podera ensejar a desclassificacdo da proposta e convocagdo do licitante
subsequente, observada a ordem de classificacdo.

13. DO RECURSO

13.1. A Pregoeira declarara o vencedor e, apds o encerramento da fase de habilitacdo, concedera o prazo
minimo de 15 (quinze) minutos, para que qualquer licitante manifeste a intengdo de recorrer, de forma
motivada, isto é, indicando contra qual(is) decisdo(Ges) pretende recorrer e por quais motivos, em campo
préprio do sistema eletrénico.

13.2. A falta de manifestacdao imediata e motivada da intencao de interpor recurso, no momento da sessao
publica deste Pregdo Eletronico, implica decadéncia desse direito, ficando a Pregoeira autorizada a adjudicar
0 objeto a LICITANTE VENCEDORA.

13.3. Havendo manifestacdo de intencdo de recurso, caberd a Pregoeira verificar a tempestividade e a
existéncia de motivacdo, para decidir se admite ou ndo o recurso, de forma fundamentada.

13.3.1. Nesse momento, a Pregoeira ndo adentrard no mérito recursal, limitando-se a andlise dos requisitos
de admissibilidade do recurso.

13.3.2. A ndo apresentagdo das razdes de recurso em campo proprio do sistema também importara a
decadéncia do direito de recorrer e, por consequéncia, a adjudicacdo do objeto da licitacdo a LICITANTE
VENCEDORA.

13.4. A recorrente que tiver sua intengdo de recurso aceita devera registrar as razées recursais, em campo
préprio do sistema, no prazo de 03 (trés) dias Uteis, ficando as demais LICITANTES, desde logo, intimadas a
apresentar contrarrazoes, também via sistema, em igual prazo, que comecara a correr do término do prazo
da recorrente, assegurada vista imediata dos elementos indispensdaveis a defesa de seus interesses.

13.5. O acolhimento do recurso importara na invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de aproveitamento.

14. DA ADJUDICACAO E HOMOLOGAGAO
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14.1. O objeto da licitagdo serd adjudicado ao licitante declarado vencedor, considerando o critério de
julgamento de menor preco global, por ato da autoridade competente, caso nao haja interposicao de
recurso, ou apods a regular decisdo dos recursos eventualmente apresentados.

14.2. Apos a fase recursal e constatada a regularidade dos atos praticados no procedimento licitatério, a
autoridade competente do Municipio de Materlandia/MG homologara o certame, nos termos da Lei Federal
n? 14.133/2021.

14.3. A homologagao do resultado implica reconhecimento da regularidade do procedimento licitatério e
autoriza a adogdo das providéncias necessarias a formalizacdo da contratacdo.

14.4. A adjudicacdo e a homologacdo ndo geram direito automatico a contratacdo, ficando sua
formalizacdo condicionada a manutenc¢do das condi¢Ges de habilitagdo do licitante vencedor e a observancia
das demais exigéncias legais e editalicias aplicaveis.

14.5. Homologado o procedimento licitatério, o licitante vencedor serd convocado para assinatura do
contrato administrativo, no prazo e condi¢Ges estabelecidos neste Edital e em seus anexos.

15. DAS CONDIGOES PARA ASSINATURA DO CONTRATO

15.1. Findo o Processo Administrativo, a empresa vencedora serd convocada via sistema eletrénico e
e-mail a assinar o Contrato ou instrumento equivalente, que obedecera ao modelo anexo, no prazo de 05
(cinco) dias Uteis contados da convocagao emitida pelo Setor competente, sob pena de decair do direito a
contratagao.

15.2. O subitem acima devera ser desconsiderado caso seja outra a decisdo da autoridade competente que
ndo a homologacgdo do Processo Administrativo ou outra seja sua decisdo quanto a contratagao.

15.3. Caso a licitante vencedora ndo atenda ao prazo previsto no item 15.1, ensejard a aplicacdo das
sangdes estabelecidas no item de sangBes administrativas deste instrumento, reservando-se ao
CONTRATANTE o direito de convocar as licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo, para fazé-lo em
igual prazo e nas mesmas condicdes propostas pela primeira classificada, inclusive quanto ao preco, ou
revogar a licitagao, independentemente das sangGes previstas para a licitante vencedora neste instrumento.

16. DO PRAZO PARA VIGENCIA DO CONTRATO

16.1. O prazo de vigéncia do Contrato serd de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado por iguais e
sucessivos periodos, nos termos dos arts. 105, 106 e 107 da Lei n? 14.133/21, mediante justificativa da
autoridade competente e observada a vantajosidade da contratacao.

§19. A vigéncia dos contratos decorrentes do presente procedimento licitatdrio serd definida no instrumento
contratual, observado o disposto nos arts. 105, 106 e 107 da Lei n? 14.133/21.

§2°. O contrato devera ser assinado dentro do prazo de validade da proposta e/ou da convocacio realizada
pelo Municipio de Materlandia/MG.

§32. O pedido de prorrogacdo de prazo para execu¢do do objeto somente serd conhecido pela Prefeitura
Municipal de Materlandia/MG caso seja devidamente fundamentado e protocolado no Setor competente
antes de expirar o prazo inicialmente estabelecido.

16.2. Se a empresa vencedora deixar de executar os servicos dentro das especificacdes estabelecidas, sera
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responsavel pela imediata regularizacdo ou refazimento do(s) servico(s) rejeitado(s), sem prejuizo da
aplicacao das penalidades previstas neste instrumento, podendo o tempo despendido ser computado para
fins de responsabilizacao contratual.

17. DA RESCISAO CONTRATUAL

17.1. O contrato poderad ser rescindido quando:

17.1.1. Houver descumprimento das condi¢Ges estabelecidas no instrumento contratual;

17.1.2. A contratada nao assinar o contrato ou ndo iniciar a execu¢dao dos servicos no prazo estabelecido
pela Administracdo, sem justificativa aceitavel;

17.1.3. Houver recusa injustificada em aceitar a manuteng¢do das condi¢des contratuais ou em promover
ajustes necessarios a execuc¢do dos servicos, quando presentes razoes de interesse publico.

17.1.3.1. A rescisdo contratual, nas hipdteses previstas, assegurados o contraditdrio e a ampla defesa,
sera formalizada por despacho da autoridade competente do Municipio de Materlandia/MG.

17.1.3.2. A contratada podera solicitar a rescisdo contratual na ocorréncia de fato superveniente que
venha comprometer a perfeita execu¢cdo do contrato, decorrente de caso fortuito ou forca maior
devidamente comprovados.

18. DO REAJUSTAMENTO E DA MANUTENGAO DO EQUILIBRIO ECONOMICO-FINANCEIRO

18.1. Conforme as normas financeiras vigentes, ndo havera reajustamento de pregos no prazo inferior a 01
(um) ano, contado da data-base da proposta ou do orcamento estimado.

18.1.1. Apds os primeiros 12 (doze) meses, os pregos poderdo ser reajustados, em conformidade com a
legislagdo vigente, mediante a aplicacdo da variagdo do indice INPC/IBGE ou outro que vier a substitui-lo,
observado o disposto no instrumento contratual.

18.2. Ocorrendo desequilibrio econdmico-financeiro do contrato, em face de aumentos de custos que nao
possam, por vedacdo legal, ser refletidos através de reajuste ou revisdo de precos, as partes, de comum
acordo, com base no art. 124, inciso Il, alinea “d”, da Lei Federal n? 14.133/21, buscardo solucdo para
restabelecimento do equilibrio econémico-financeiro inicial do contrato.

19. SANCOES ADMINISTRATIVAS

19.1. O descumprimento total ou parcial das obrigagdes assumidas pela CONTRATADA, bem como a
prestacdo de informacOes inveridicas, podera ensejar a aplicacdo das seguintes sang¢fes, assegurados o
contraditério e a ampla defesa:

a) Adverténcia, nos casos de atraso de até 10 (dez) dias corridos na execugao dos servigos, desde que
ndo haja prejuizo relevante ao Municipio de Materlandia/MG;

b) Multa de até 10% (dez por cento) sobre o valor do contrato, nos casos de atraso superior a 10 (dez)
dias corridos ou quando houver prejuizo a Administragdo;

c) Multa de até 10% (dez por cento) sobre o valor do contrato, nos casos de execugdo imperfeita ou em
desacordo com as especificacdes do objeto;

d) Multa de até 20% (vinte por cento) sobre o valor do contrato, nos casos de inexecugao total ou de
recusa injustificada em iniciar ou executar os servigos no prazo estabelecido;
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e) Impedimento de licitar e contratar com a Administra¢do Publica, nos termos do art. 156, §49, da Lei
n2 14.133/2021;
f) Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, nos termos do art. 156, §52, da Lei n?

14.133/2021.

19.2. As penalidades previstas nesta cldusula possuem carater exemplificativo, podendo ser aplicadas
outras sancdes previstas na legislacdo vigente, especialmente nos arts. 155 a 163 da Lei n2 14.133/2021.
19.3. As sang¢Oes poderdo ser aplicadas isolada ou cumulativamente, conforme a gravidade da infragao,
sem prejuizo da responsabilidade civil e penal cabivel.

19.4. DA EXTENSAO DAS PENALIDADES

19.4.1. As sanc¢Oes de impedimento de licitar e contratar e de declaracdo de inidoneidade poderao ser
aplicadas, sem prejuizo das demais sang¢des cabiveis, aos licitantes ou contratados que:

a) Retardarem injustificadamente a execu¢ao do certame ou da contratacao;

b) Demonstrarem ndo possuir idoneidade para contratar com a Administracdo;

c) Apresentarem declaragdo falsa ou praticarem fraude fiscal;

d) Cometerem quaisquer das infracdes administrativas previstas no art. 155 da Lei n2 14.133/2021.

20. DISPOSICOES GERAIS

20.1. Homologada a licitacdo, o adjudicatdrio serd convocado para assinatura do Contrato ou instrumento
equivalente, bem como para recebimento da ordem de inicio dos servigos, quando aplicavel.

20.2. Caso o adjudicatario ndo assine o contrato ou ndo inicie a execucdo dos servicos conforme sua
proposta, serdo convocados os licitantes remanescentes, observada a ordem de classificacado.

20.3. E facultado ao(a) Pregoeiro(a) ou & Autoridade Competente, em qualquer fase do julgamento,
promover diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a instru¢do do processo, bem como solicitar
pareceres técnicos para fundamentar suas decisoes.

20.4. Qualquer solicitacdo de prorrogacdo de prazo devera ser apresentada antes do seu vencimento,
devidamente fundamentada, e ficara sujeita a analise da Administracao.

20.5. A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou iniciar a execuc¢dao dos servicos no
prazo estabelecido caracteriza descumprimento total da obrigacdo assumida, sujeitando-o as penalidades
cabiveis.

20.6. Na hipdtese do item anterior, serd convocado o licitante subsequente, observada a ordem de
classificagao.

20.7. Constituem motivos para rescisdo do contrato ou instrumento equivalente aqueles previstos nos
arts. 137 a 139 da Lei n2 14.133/2021.

20.8. A Autoridade Competente podera promover acréscimos ou supressdes de até 25% (vinte e cinco por
cento) do valor inicial atualizado do contrato, nos termos do art. 125 da Lei n? 14.133/2021.

20.9. Serd assegurado aos licitantes o direito de acesso aos documentos do processo, nos termos da
legislacdo vigente.

20.10. E vedada a subcontratac¢do total ou parcial do objeto sem autorizacdo expressa da Administrag3o.
20.11. A presente licitacdo podera ser revogada por razdes de interesse publico decorrentes de fato
superveniente devidamente comprovado, ou anulada, no todo ou em parte, por ilegalidade, de oficio ou por
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provocagdo de terceiros.

20.12. O(a) Pregoeiro(a) podera relevar falhas meramente formais na documentacdo ou na proposta, desde
gue ndo comprometam a lisura do certame, sendo facultada a realizacao de diligéncias.

20.13. E vedado ao licitante retirar sua proposta apds a abertura da sessdo publica.

20.14. Informagdes complementares serdo prestadas exclusivamente por meio da Plataforma de Licitagdes
Licitar Digital.

20.15. O Edital e seus anexos estarao disponiveis para consulta e download nos meios eletrénicos indicados
no preambulo.

20.16. A apresentacdo da proposta implica aceitacdo integral e irretratavel dos termos deste Edital e seus
anexos, bem como pleno conhecimento de suas condigGes.

20.17. Em caso de divergéncia entre o Edital e seus anexos, prevalecerao as disposicées do Edital.

20.18. Na contagem dos prazos, excluir-se-a o dia do inicio e incluir-se-a o do vencimento, considerando-se
apenas os dias de expediente do Municipio de Materlandia/MG.

20.19. O licitante é responsavel pela veracidade das informac¢des e documentos apresentados, podendo ser
exigidos, a qualquer tempo, esclarecimentos ou documentos complementares.

20.20. E vedada a utilizagdo de meios protelatérios que visem prejudicar o regular andamento do certame,
sujeitando o infrator as sanc¢des legais cabiveis.

20.21. A Administracdo podera, justificadamente, prorrogar prazos, suspender ou reabrir a sessdo publica,
guando necessario ao interesse publico.

20.22. As normas deste Edital serdo interpretadas em favor da ampliacdo da disputa, desde que nao
comprometam o interesse publico, a isonomia e a seguranca da contratacao.

20.23. O Edital e seus anexos integram o futuro contrato para todos os fins de direito.

20.24. Informacgbes sobre o andamento da licitacdo poderdao ser obtidas junto ao Setor de Licitagcdes do
Municipio de Materlandia/MG, nos dias Uteis e horarios de expediente, ou por meio dos canais eletrénicos
oficiais.

20.25. Integram o presente Edital:

a) Anexo | — Termo de Referéncia;

b) Anexo Il — Minuta de Contrato.

Materlandia/MG, 19 de Outubro de 2026.

Kely Aneline de Miranda
Membro — Equipe de Apoio

Rodrigo dos Santos de Brito
Secretdrio de Administragao
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TERMO DE REFERENCIAS
RESPONSAVEL PELA ELABORACAO DO TR

| - Unidade Requisitante: Secretaria Municipal de Administracao
Il - Autoridade responsavel pela elabora¢do do ETP: Rodrigo dos Santos de Brito

1. INTRODUCAO

1.1. O presente Termo de Referéncia constitui instrumento integrante da fase de planejamento da
contratacdo publica, destinado a estabelecer, de forma técnica, clara e suficiente, as condi¢cdes que regerao o
procedimento licitatério e a futura contratagdo, nos termos da legislagao vigente, especialmente da Lei n?
14.133/2021. O documento contempla a definicdo do objeto, a justificativa da necessidade administrativa, os
critérios de selecdo do fornecedor, as condicdes de execucdo, bem como os parametros de controle e
fiscalizacdo contratual.

1.2. O presente Termo de Referéncia foi elaborado com base nas informacGes técnicas levantadas no Estudo
Técnico Preliminar (ETP), observando os principios da legalidade, eficiéncia, economicidade, planejamento e
continuidade do servigo publico, servindo como instrumento orientador para a execugdo da contratagdo.

1.4. Este instrumento estabelece, ainda, os requisitos técnicos minimos da solucdo, as condicbes de
execucdo, os critérios de habilitacdo, as exigéncias de qualidade e suporte, bem como demais disposicoes
necessarias a adequada execuc¢do contratual, assegurando a selecdo da proposta mais vantajosa para a
Administracdo Publica.

2. DAS DEFINICOES DO OBJETO

2.2. A contratagdo compreenderd, de forma integrada, a disponibilizacdo de equipamentos multifuncionais
monocromaticos, multifuncionais coloridos e scanners, incluindo instalagdo, configura¢do, suporte técnico,
treinamento de usudrios, monitoramento da solucdo e demais servigos necessarios ao pleno funcionamento
dos equipamentos durante toda a vigéncia contratual.
2.3. As especificacGes técnicas, unidades de fornecimento, quantitativos estimados e demais caracteristicas
do objeto encontram-se descritos na planilha a seguir:

Item Descri¢do Qu.antldade Unid. Quant.
equipamento
s
01 Equipamentos laser/LED monocromaticos. Configuracdes 22 Copias/ 900.000

minimas: copiadora, impressora, fax e scanner colorido. Impressoes
Interface padrdo 1000Base-T/100Base-TX/10Base-T. Wi-Fi. 43
paginas por minuto. Tempo da primeira impressdo: menos de
8 segundos. Processador de 800 MHz. Memadria minima de 01
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GB. Resolugdo de impressao: 1200 dpi. Compatibilidade com
Windows, Mac e Linux. Vidro de exposicdao tamanho oficio.
PCL-5 e PCL-6. Impressdo, cdpia e digitalizagdo duplex.
Resolucdo de digitalizagdo: 600 x 600 dpi cor. Capacidade de
papel para 500 folhas, ADF para 50 folhas, capacidade de
saida de papel para 250 folhas. O equipamento deve ser
compativel e vir acompanhado de driver de instalagdo para
ambiente operacional Windows, Mac e Linux.

02 Equipamento laser/LED colorido. Configuragdes minimas: 03 Copias/ 40.000

multifuncional laser/LED colorido. Interface padrdo Impressdes
1000Base-T/100Base-TX/10-Base-T. 35 paginas por minuto.
Tempo da primeira impressdo: menos de 11 segundos.
Processador de 01 GHz. Memodria minima de 04 GB.
Resolugdo de impressdo minima de 600 x 600 dpi.
Compatibilidade com Windows, Mac e Linux. PCL-5 e PCL-6.
Capacidade de papel para 3.000 folhas, capacidade de saida
de papel para 150 folhas. Vidro de exposi¢dao tamanho A3. O
equipamento deve ser compativel e vir acompanhado de
driver de instalacdo para ambiente operacional Windows,
Mac e Linux.

03 Equipamento scanner. Configuragdes minimas: velocidade 02 Més 12

minima de 40 paginas por minuto (ppm) ou 80 imagens por
minuto (ipm) em modo duplex. Digitalizagdo frente e verso
(duplex) em passagem Unica. Ciclo diario recomendado
minimo de 6.000 paginas. Alimentacdo de papel (ADF) com
capacidade minima de 80 folhas. Suporte a multiplos
formatos: A4, carta, oficio, recibos e cartdes. Qualidade de
digitalizacdo optica minima de 600 x 600 dpi. Modos de
digitalizagdo: colorido, escala de cinza e preto e branco.
Conectividade: interface USB 3.0 ou superior, conectividade
de rede Ethernet e/ou Wi-Fi integrada. Digitalizacdo para
multiplos destinos: e-mail, pasta de rede, USB e nuvem.
Deteccdo de alimentagdo multipla. Alinhamento automatico e
remocdo de fundo. Suporte a digitalizagdo continua de alto
volume. Compatibilidade com sistemas operacionais
Windows e Linux. Suporte aos drivers: TWAIN, WIA e ISIS.
Software de digitalizagdo incluso.

2.4. Os quantitativos previstos neste Termo de Referéncia correspondem a estimativa de utilizagdo elaborada
pela Administracdo Municipal, considerando as necessidades operacionais dos Orgdos e secretarias
municipais, podendo sofrer variagdes nos limites legalmente admitidos.

2.5. Os precos de referéncia foram definidos com base em pesquisa de mercado realizada nos termos do art.
23 da Lei Federal n? 14.133/2021, mediante consulta ao Banco de Pregos da Plataforma Licitar Digital,
encontrando-se devidamente documentados nos autos do processo administrativo.

2.6. O orcamento estimado da contratagdao serd tratado em carater sigiloso, nos termos do art. 24 da Lei
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Federal n? 14.133/2021, visando ampliar a competitividade do certame e favorecer a obten¢do da proposta
mais vantajosa para a Administracdo Publica.

2.7. O objeto da contratacdo enquadra-se como servico comum de natureza continua, considerando que seus
padrdes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos por meio de especifica¢gdes usuais
de mercado, nos termos da Lei Federal n? 14.133/2021.

2.8. A execucdo contratual compreendera a disponibilizacdo dos equipamentos, o fornecimento dos insumos
necessarios a sua operagao, a prestacao dos servigos de manutengdo preventiva e corretiva, suporte técnico
especializado e demais atividades necessdrias a adequada execu¢do da solucdo contratada, observadas as
condicOes, prazos e exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia.

2.9. A contratagdo serd formalizada mediante instrumento contratual especifico, ndo sendo adotado o
Sistema de Registro de Precos — SRP, considerando que a demanda possui quantitativos previamente
estimados, locais de instalagdo definidos e necessidade administrativa especifica e continua.

2.10. O procedimento licitatério sera realizado na modalidade Pregdo, em sua forma eletronica, adotando-se
como critério de julgamento o menor preco global por lote, conforme fundamentac¢do constante no Estudo
Técnico Preliminar — ETP.

2.11. O prazo de vigéncia contratual sera de 12 (doze) meses, contados da assinatura do contrato, podendo
ser prorrogado sucessivamente, nos termos dos arts. 106 e 107 da Lei Federal n? 14.133/2021, desde que
demonstrada a vantajosidade para a Administracdo e mantidas as condi¢des que justificaram a contratacao.

3. DA FUNDAMENTAGAO LEGAL DA CONTRATAGCAO

3.1. A presente contrata¢do fundamenta-se nas disposi¢Ges da Lei Federal n? 14.133, de 12 de abril de 2021,
gue estabelece normas gerais de licitagcGes e contratos administrativos no ambito da Administracdo Publica.
3.2. A adoc¢do da modalidade Pregdo Eletronico encontra respaldo no art. 62, inciso XLI, e no art. 28, inciso |,
da Lei Federal n? 14.133/2021, considerando tratar-se de servico comum, cujos padrdes de desempenho e
gualidade podem ser objetivamente definidos por especificacdes usuais de mercado.

3.3. A instrugao do presente procedimento observa as exigéncias previstas no art. 18 da Lei Federal n?
14.133/2021, tendo sido precedida da elaboracdo do Documento de Formalizagdo da Demanda — DFD e do
Estudo Técnico Preliminar — ETP, destinados a demonstracdo da necessidade administrativa, analise das
solugdes disponiveis e definicao da solugdao mais adequada ao interesse publico.

3.4. A pesquisa de precgos realizada para composicdo do valor estimado da contratacdo observou as
disposic6es do art. 23 da Lei Federal n2 14.133/2021, mediante utilizacdo de pardmetros compativeis com os
valores praticados no mercado.

3.5. O orcamento estimado da contratagdo serd tratado em cardter sigiloso, nos termos do art. 24 da Lei
Federal n? 14.133/2021, permanecendo acessivel aos 6rgdos de controle e fiscalizagdo competentes, sem
prejuizo da transparéncia dos demais atos do procedimento licitatério.

3.6. Aplicam-se ainda a presente contratacdo as disposi¢cGes da Lei Complementar Federal n? 123, de 14 de
dezembro de 2006, especialmente no que se refere ao tratamento favorecido, diferenciado e simplificado
destinado as microempresas e empresas de pequeno porte.

3.7. A futura contratacdo observard os principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade,
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eficiéncia, planejamento, economicidade, competitividade, interesse publico, transparéncia e busca da
proposta mais vantajosa para a Administragdo, previstos no art. 52 da Lei Federal n2 14.133/2021.

3.8. Aplicam-se subsidiariamente a presente contratacdo as demais normas legais, regulamentares e técnicas
pertinentes ao objeto, especialmente aquelas relacionadas a prestacdo de servicos de locagdo de
equipamentos de impressdo e digitalizacdo, manutencdo de equipamentos de tecnologia da informacao,
fornecimento de insumos, gestdo de impressdes, seguranca da informacdo e demais normas técnicas
aplicaveis a execugdo contratual.

4. DA JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGAO E DESCRIGAO DA SOLUCAO

4.1. A presente contratacdo justifica-se pela necessidade de garantir a continuidade dos servigcos de
impressdo, copia e digitalizacdo utilizados pelos drgdos e secretarias da Prefeitura Municipal de Materlandia,
atividades indispensaveis ao adequado funcionamento da Administragdo Publica e a prestacdo dos servigos
publicos a populagdo.

4.2. A demanda decorre da necessidade de disponibilizacdo de equipamentos adequados as rotinas
administrativas municipais, assegurando a producdo, reproducdo, digitalizacdo e gestdo de documentos de
forma eficiente, segura e continua.

4.3. Considerando a necessidade de manutencdo da disponibilidade dos equipamentos, do fornecimento
regular de insumos e da prestacdao de suporte técnico especializado, verificou-se que a contratacdo de
solugdo integrada apresenta-se como alternativa mais vantajosa para a Administracao, proporcionando
maior previsibilidade dos custos, simplificacdo da gestdo contratual e reducdo dos riscos relacionados a
indisponibilidade dos servigos.

4.4. Conforme demonstrado no Estudo Técnico Preliminar — ETP, a solucdo adotada consiste na contratacdo
de empresa especializada para prestacdo de servicos de locacdo de equipamentos de impressdo e
digitalizacdo, compreendendo multifuncionais monocromaticas, multifuncionais coloridas e scanners,
destinados ao atendimento das demandas dos diversos setores da Administracdo Municipal.

4.5. A solucdo contratada devera contemplar o fornecimento, instalagao, configuragao e disponibiliza¢do dos
equipamentos, bem como sistema de gerenciamento e contabilizacdo das impressGes, manutencao
preventiva e corretiva, suporte técnico especializado, treinamento dos usuarios, reposicdo de pecas,
componentes e fornecimento dos insumos necessarios ao funcionamento dos equipamentos, exceto papel.
4.6. A contratagdo busca assegurar a continuidade dos servigos, promover maior eficiéncia operacional,
garantir a adequada gestdao dos recursos de impressdo e digitalizacdo e proporcionar melhores condi¢des
para execugao das atividades administrativas desenvolvidas pela Prefeitura Municipal de Materlandia.

4.7. A solucdo definida mostra-se compativel com os principios da eficiéncia, economicidade, planejamento e
interesse publico, atendendo de forma adequada as necessidades identificadas pela Administracdo e as
conclusdes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

5. DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO

5.1. ESCOPO DA SOLUCAO
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5.1.1. A solugdo contratada devera contemplar, de forma integrada, o fornecimento de equipamentos,
software de gerenciamento e servicos especializados necessdrios ao atendimento das demandas de
impressao e digitalizacdo da Prefeitura Municipal de Materlandia.

5.1.2. Integram o escopo da contratacgao:

a) Fornecimento dos equipamentos de impressdo e digitalizacdo, em conformidade com as especificagcdes
técnicas estabelecidas neste Termo de Referéncia;

b) Instalacdo, configuracdo e disponibilizacdo dos equipamentos nos locais indicados pela Administracdo
Municipal;

c) Disponibilizagdo de sistema de gerenciamento e contabilizagdo das impressGes, possibilitando o
monitoramento da utilizacdo dos equipamentos, controle de consumo e emissdo de relatérios gerenciais;

d) Prestacdo de servicos de manutencdo preventiva e corretiva dos equipamentos disponibilizados, incluindo
fornecimento e substituicdo de pegas, componentes e acessérios necessarios ao pleno funcionamento da
solugao;

e) Fornecimento de todos os insumos necessarios ao funcionamento dos equipamentos, incluindo toners,
cilindros, kits de manutengao e demais componentes consumiveis, exceto papel;

f) Treinamento operacional dos usuarios e dos servidores designados pela Administracdo para
acompanhamento da execucdo contratual;

g) Disponibilizacdo de suporte técnico especializado (help desk) durante toda a vigéncia contratual.

5.1.3. Todos os servigos e fornecimentos deverdo ser executados de forma continua e integrada, garantindo a
disponibilidade, eficiéncia e pleno funcionamento da solucao durante toda a vigéncia contratual.

5.2. REQUISITOS GERAIS DA CONTRATAGAO

5.2.1. A solugdo contratada deverd contemplar Acordo de Nivel de Servico — SLA (Service Level Agreement),
estabelecendo padrées minimos de qualidade, disponibilidade, atendimento e suporte técnico a serem
observados pela contratada durante toda a execugdo contratual.

5.2.2. A contratada deverd garantir o fornecimento continuo de pecas, componentes, acessoérios, kits de
manutencdo e insumos necessarios ao pleno funcionamento dos equipamentos durante toda a vigéncia
contratual, incluindo eventuais prorroga¢des legalmente formalizadas, sem Onus adicional para a
Administragao.

5.2.3. Sera de responsabilidade da contratada a instala¢do, configuracdo e parametrizacdo do sistema de
gerenciamento e contabilizacdo das impressGes, bem como a realizagdo dos ajustes necessdrios para sua
integracdo ao ambiente tecnolégico da Administracdo Municipal.

5.2.4. Os equipamentos fornecidos deverdao possuir compatibilidade com os sistemas operacionais e
infraestrutura tecnoldgica utilizados pela Administracdo Municipal, garantindo sua adequada operagao e
integracdo a rede corporativa existente.

5.2.5. A abertura de chamados para manutencgao, suporte técnico e fornecimento de insumos devera ocorrer
por meio de sistema eletrénico, portal web, correio eletrénico, telefone ou outro canal disponibilizado pela
contratada, permitindo o registro, acompanhamento e emissdo de relatérios gerenciais dos atendimentos
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realizados.
5.2.6. Os atendimentos deverdo observar os seguintes niveis minimos de servico:

Servico Prazo Maximo

Atendimento inicial e realizacdo de visita técnica 24 (vinte e quatro) horas Uteis
Solucdo do problema apds visita técnica 24 (vinte e quatro) horas Uteis
Fornecimento e reposi¢do de toner e demais insumos | 72 (setenta e duas) horas Uteis

5.2.7. Os prazos estabelecidos serdo contados a partir do registro formal da ocorréncia junto a contratada e
encerrar-se-3ao somente apoés a efetiva normalizacdo do equipamento ou da situacdo comunicada, mediante
validagdo do fiscal do contrato ou servidor por ele designado.

5.2.8. Caso o reparo do equipamento ndo seja concluido dentro dos prazos estabelecidos, a contratada
devera disponibilizar equipamento substituto com caracteristicas equivalentes ou superiores, sem custos
adicionais para a Administragao, até a completa regulariza¢do do equipamento originalmente instalado.
5.2.9. A contratada devera disponibilizar servico de suporte técnico (help desk) durante o horario de
expediente da Prefeitura Municipal de Materlandia, compreendido entre 08h0Omin e 17h00min, de
segunda-feira a sexta-feira, exceto feriados e pontos facultativos oficialmente decretados.

5.2.10. A contratada deverd promover treinamento inicial para até 06 (seis) servidores indicados pela
Administracdo, abrangendo a operacdo dos equipamentos, utilizacdo do sistema de gerenciamento de
impressdes e procedimentos para abertura e acompanhamento de chamados técnicos.

5.2.11. O descumprimento dos niveis minimos de servico e das demais obriga¢Oes previstas neste Termo de
Referéncia poderda ensejar a aplicacdo das san¢Ges administrativas cabiveis, sem prejuizo das demais medidas
previstas na legislagao e no futuro contrato.

5.3. REQUISITOS TECNICOS ESPECIFICOS

5.3.1. As especificagBes técnicas minimas dos equipamentos, softwares, insumos e demais componentes da
solucdo encontram-se detalhadas na planilha de itens e demais anexos que integram este Termo de
Referéncia.

5.3.2. Nao serdo admitidos equipamentos, softwares ou componentes que apresentem desempenho inferior
as especificacdes minimas estabelecidas pela Administracao.

5.3.3. Todos os equipamentos deverdo ser entregues em perfeitas condicdes de funcionamento,
devidamente instalados, configurados e aptos a imediata utilizacdo pelos usuarios da Administracao
Municipal.

6. ESCOPO DOS EQUIPAMENTOS
6.1. Os equipamentos que compdem a solugdo objeto da presente contrata¢do deverdo ser disponibilizados

em regime de locacdo, observados os quantitativos, especificacdes técnicas minimas e demais condi¢des
estabelecidas neste Termo de Referéncia.
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6.2. Equipamentos Multifuncionais Laser/LED Monocromaticos (Iltem 01)

6.2.1. A contratada devera disponibilizar 22 (vinte e dois) equipamentos multifuncionais laser/LED
monocromaticos, novos e de primeiro uso, em conformidade com as especificagdes técnicas constantes da
planilha de itens deste Termo de Referéncia.

6.3. Equipamentos Multifuncionais Laser/LED Coloridos (Iltem 02)

6.3.1. A contratada devera disponibilizar 03 (trés) equipamentos multifuncionais laser/LED coloridos, novos e
de primeiro uso ou recondicionados pelo fabricante ou por empresa por ele formalmente autorizada, em
conformidade com as especificagdes técnicas constantes da planilha de itens deste Termo de Referéncia.

6.4. Equipamentos Scanner (Item 03)
6.4.1. A contratada deverd disponibilizar 02 (dois) equipamentos scanner, novos e de primeiro uso, em
conformidade com as especificagdes técnicas constantes da planilha de itens deste Termo de Referéncia.

6.4.2. Junto ao scanners devera ser fornecido:

° O software deverd armazenar e distribuir os documentos que seguirdo os padrdes de arquivamento
especificados pelos arquivos fisicos da contratante, adaptando-se com o processo interno da Prefeitura e
evitando mudancgas na rotina dos servidores;

° Deverd permitir a consulta dentro do ambiente do sistema, podendo ser realizada busca pelas
estruturas que armazenam os documentos ou pelos documentos diretamente;

° Niveis com restricdes de acesso por categoria de documentos, com usudrios especificos para o
adicionamento, exclusdo e edicdo de documentos, usuarios com permissao apenas de visualizacdo dentro do
sistema e usuarios que terdo acesso a visualizacdo apenas a documentos que foram compartilhados com ele;
. Permitir criar, editar, inativar e ativar, alterar nivel de acesso, adicionar ou restringir médulos do
Software e forcar troca de senha no primeiro logon do usudrio;

° Possuir funcdo para alteragcdo de senha de acesso por e-mail, sendo esse restringido a execucdo
apenas na intranet;

° O SGBD devera ser disponibilizar no minimo 50GB de armazenamento e nao devera ter limites para
acesso concorrente, devera possuir formato que permita que a base de dados, mesmo apds o fim do
contrato, seja de total propriedade da contratante, ndo sendo necessdria a contratacdo de licencas ou
migracdo do software gestor do banco de dados;

° O software deve ser instalado em servidor local, cumprindo as recomendag¢des da CONARQ presente
na resolucdo N°31/2010 da CONARQ em seu anexo item 8 “[...] O armazenamento desta matriz devera ser
feito em ambiente altamente protegido e fora dos sistemas e redes de dados” sendo definido Matriz pelo
mesmo regulamento como “O processo de captura digital, a partir dos documentos originais, devera
necessariamente, gerar representantes digitais de alta e baixa resolugdo denominados respectivamente,
Matrizes e Derivadas.” Desta forma, sera disponibilizado pela contratante as seguintes configuragdes minimas
de sistema operacional: Windows, 4GB de memadria RAM, Processador 3.70 ghz e 500GB de HD;
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° Gerar backup interno do banco de dados e estrutura de armazenamento dos documentos e
possibilitando a restauracdo do backup de forma fidedigna e consistente em qualquer periodo ou horario
mesmo durante o funcionamento e uso do sistema. Replicar cépia de toda base de dados para um servidor
em nuvem, com espago para armazenamento de 50GB. A ser administrado pela contratante;

° Os custos para instalacdo do software, Backup criptografado em nuvem, suporte e treinamento
ficardo a cargo da contratada;

° A contratada deve dispor de suporte técnico do tipo help desk de (horario de funcionamento da
prefeitura) além de atendimento para solucGes preventivas e corretivas no endereco da contratante, sendo
este pré-agendado e sem custos adicionais.

° Sistema Multiusudrio.
° Ambiente Cliente — Servidor.
° O software devera ser homologado para plataforma web, com banco de dados Open Source sendo

qgue, em caso de aquisi¢ao de licenga de uso do SGBD, todos os custos devem ficar por conta da Contratada e
deverd constar a legalidade de uso de tal SGBD.

° Ser desenvolvido em interface grafica e em plataforma web (HTML, CSS, Java Script, etc), compativel
com navegadores de dispositivos modveis e desktop o minimo para os seguintes navegadores: Google
Chrome, Mozila Firefox e Internet Explorer.

° Em atendimento a Portaria do MEC n2 315/2018, em especial o que determina os artigos 37 a 40,
toda inteligéncia de software e dados necessarios para seu funcionamento, bem como o Banco de Dados
gerado pela digitalizacdo do Acervo Académico, deverdo ser mantidos no servidor de aplica¢do.

° Acesso ao software através de usuarios e senhas, que deverdo ser armazenadas criptografadas, bem
como fazer restricdo de acesso a determinadas fungGes do sistema de acordo com o usuario.

° Em telas de entrada de dados, permitir atribuir por usudrio permissdo exclusiva para gravar,
consultar e/ou Excluir dados.

° Registrar em arquivo de auditoria todas as tentativas bem-sucedidas de login, bem como os
respectivos logoffs, registrando data, hora e o usuario.

° Manter histérico dos acessos por usudrio por funcao, registrando a data, hora e o nome do usuario.

° Prover funcionalidade de consulta e impressdo dos histéricos de acesso, permitindo a sele¢do por
usuario, funcionalidade, periodos e endereco IP.

° Controle de transagbes, mantendo integridade do Banco de Dados em quedas de energia e falhas de
hardware/software.

° Deverd armazenar e distribuir os documentos que seguirdo os padrées de arquivamento

especificados pelos arquivos fisicos adaptando-se com o processo interno e evitando mudangas na rotina dos
servidores.

° Os documentos deverao ser estruturados em diretdrios internos do sistema.

° Criacdo de Usuarios com categorizagdo por nome, sobrenome, apelido, usudrio, nivel de acesso,
categoria, e-mail e politica de seguranca e acesso.

° Possibilitar desativar, inativar e ativar usuarios de acesso ao sistema.

° Opcao de forgar usudrio a trocar senha e atualizar e-mail no préximo logon.

° Pesquisa de usuadrios por nivel, categoria e descricoes.
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° Separar usuarios ativos/inativos de desativados.

° Informar Usuario logado e horario atual brasileiro em todas paginas.

° Criacdo de Grupos de Usuarios permitindo definir membros gerentes para priorizacdo de atividades
Ou recursos.

° Permitir inativar e ativar grupo e nao permitir exclusao.

° Permitir que o sistema module as funcionalidades, recursos, e armazenamento em estruturas

distintas de uso com restrigdo de acesso quanto a exibicdo, ativacdo e usuario.
Permitir Pesquisa de funcionalidades moduladas.

Botao de Sair do sistema nao sendo necessario fechar o navegador.
Botdo de Voltar entre as paginas for¢cando a intuitividade da navegacao.
Botdo de Alertas de atividades e pendéncias do sistema.

Permitir a Personalizacdo de URL de Acesso do Sistema.

Toda parametrizagdo, personalizacdo e suporte deve ser realizada a nivel de suporte técnico e
administrativo fornecido pela contratada de forma que a contratante ndo necessite de disponibilizar pessoa
ou equipe para tal responsabilidade ou atividade.

° O sistema deve ser instalado em servidor fisico disponibilizado na sede da contratante e permitir
publicacdo e disponibilizacdao do sistema na intranet por IP local do servidor e internet via publicacdo de
dominio a ser disponibilizado pela contratada.

° O sistema deve ser instalado em servidor WEB Windows a ser disponibilizado pela contratante.

° Devera ser fornecido a tabela de indices e rastreabilidade do banco de dados, o SGBD completo e
pastas estruturadas com os arquivos para a contratante a fim de garantir que o legado produzido pelo
sistema ndo se perca com a possivel ndo renovagdo contratual ou desisténcia entre as partes de nao
prosseguir com o sistema.

° Possuir funcdo para alteracdo de senha de acesso por e-mail, sendo esse restringido a execucao
apenas na intranet.

° O sistema deve ser parametrizado permitindo adequar os indices dos documentos e pastas de forma
personalizada seguindo estudo preliminar de um Arquivista da contratada nas dependéncias da contratante.
° Toda configuracdo, parametrizacdo, melhorias, instalacdo, treinamento e suporte de qualquer nivel
deve ser realizado pela contratada a fim de permitir e garantir a perpetuidade do sistema mesmo havendo
substituicao ou desligamento de funcionarios da contratante.

Sistema plataforma WEB.

Integracdo com sistemas legados e ERP.

Categorizacao e indexa¢do dos documentos digitalizados ou nato-digitais

Deverd ser 100% WEB com banco de dados Open Source.

N3ao ser limitado a niUmeros de usuarios que usam o software simultaneamente.

° Realizar a exportagdo do Backup do banco de dados exportando as tabelas e seus conteudos de
informacdo para uma estrutura de pastas a serem salvas garantindo a preservacao do legado do sistema.

° GED

° O software deverd permitir a customizagdao de nomenclaturas do sistema e personalizacdo dos
indices de armazenamento e pesquisas de documentos, devendo ser elaborado junto a contratante e
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executado no momento da instalagao.

° A funcdo de exclusdo de documentos dentro do software deve encaminhar os documentos para uma
pasta especifica vinculada a pasta original do documento, onde deve ser possivel a visualizacdo e restauragdo
futura em caso de possiveis erros.

° Para a Visualizagao dos documentos, o sistema deve contar com opgao de visualizagdo sem sair do
ambiente do sistema, agilizando no processo de busca de um documento.

° Devera permitir a selecdo de todos ou quaisquer documentos para download em pasta compactada.
° Devera permitir a selecdo de todos ou quaisquer documentos para a pasta da lixeira.

° Deverd separar os documentos estruturados.

° Devera possuir recurso para visualizagdo de todos os documentos fora da pasta, com sinaliza¢cdo da
pasta de origem;

° Permitir pesquisar pastas por indices pré-definidos separadamente e combinados.

° Permitir pesquisar por documentos pelos seus indices pré-definidos, dentro e fora de suas pastas de
origem;

° Permitir pesquisar e pré visualizar documentos da lixeira por seus respectivos indices separadamente
e combinados dentro e fora de suas respectivas estruturas de pastas.

° Exigir indices de pastas obrigatérios no seu cadastramento, a serem definidos pela contratante.

° Os documentos deverdo ser estruturados em diretérios internos do sistema.

° O sistema devera permitir ser acessado de qualquer computador ou dispositivo através do

navegador, que possibilita ser acessado na intranet e internet seguindo a resolucdo N°31/2010 da CONARQ,
em seu anexo item 9 “Os representantes digitais, que serdo colocados em acesso a prdpria organizacdo e aos
usudrios finais deverdo estar a disposicdo por meio de algum sistema eletrGnico de acesso (intranet e
internet), para pesquisa, busca e recuperacdo, acesso, visualizacdo e download. ”;

° Deverd ser baseado em formatos de arquivos abertos onde ndo é necessdrio a contratacdo a parte
de outros softwares, como indicado pelo Resolugdo N°31/2010 do CONARQ, em seu anexo item 8 “Para a
geracdo de matrizes e derivadas em formato de arquivo digitais, recomenda-se sempre a adog¢ao dos
formatos abertos (open sources) por permitirem melhores condi¢Ges de acesso e preservagdo em longo
prazo, e uma menor dependéncia de software e hardware.”; Devera gerar documentos no formato PDF ou
PDF/A assim como recomendado pela resolu¢do N°31/2010 da CONARQ, em seu anexo item 8 “O formato de
arquivo digital Portable Document Format — PDF-PDF/A também é recomendadol...]especialmente quando
esse é formado por multiplas paginas e contiver também imagens fixas.”;

° Deverd permitir a realizacdo da importacdo sem a realizacao imediata da indexacao, para esses casos
o sistema deve informar tais pendéncias.

° Importacdo dos documentos para armazenamento no sistema deve ser realizada COM e SEM a
dependéncia do uso de Scanners e multifuncionais.

° Para o armazenamento sem o uso de equipamentos o sistema deverd possuir fungdo para importar
documentos anteriormente digitalizados ou nato digitais, garantindo que os documentos ndo sejam
importados sem seus respectivos indices;

° Para a digitalizagdo com o uso de equipamento, deve-se utilizar qualquer equipamento sendo ele
Scanner de producdo ou multifuncional que possua mdédulo embarcado onde deve-se incorporar ao
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equipamento a fungdo de importagao com categorizacao de indices pré-definidos que descarte o processo de
indexacdo feito dentro do sistema, possibilitando acessibilidade para usuarios ainda ndo adaptados as
tecnologias computacionais;

° Para a digitalizacdo com o uso de equipamentos devera utilizar qualquer equipamento sendo ele
Scanner ou multifuncional que possua mddulo embarcado, onde deve-se incorporar ao equipamento a
funcdo de importacdo direta para o sistema, onde posteriormente receberd seus respectivos indices
pré-definidos, que poderdo ser conferidos através de uma miniatura do documento digitalizado. Para esses
casos o sistema deve informar tais pendencias;

° O Sistema deverd permitir a personalizacdo dos indices de armazenamento e pesquisa de
documentos, devendo ser elaborado junto a Contratante e executado no momento da instalagdo.

° Niveis com restricdes de acesso por categoria de documentos, com usudrios especificos para o
adicionamento, exclusdo e edicdo de documentos, usuarios com permissao apenas de visualizacdo dentro do
sistema e usuarios que terdo acesso a visualizacdo apenas a documentos que foram compartilhados com ele.
° Garantir a Gestdo dos Documentos a partir do Codigo de Classificacdo para manter a relacdo orgéanica
entre os documentos.

° Devera implementar metadados associados aos documentos para descrever os contextos desses
mesmos documentos (juridico-administrativo, de proveniéncia, de procedimentos, documental e
tecnoldgico).

° Devera realizar a integra¢do entre documentos digitais e convencionais.
° Devera ser capaz de controlar as diversas versdes de um documento.
° Deverd manter o identificador Unico do documento, e o controle de versdes tem que ser registrado

em metadados especificos.

° Para a funcdo de edigcdo de indices, deve ser possivel a visualizacdo do documento digitalizado,
evitando possiveis erros, e permitir ser editado qualguer documento em apenas uma pégina sem a
necessidade de acessar a respectiva propriedade ou atributo.

° Para funcdo de edicao deve ser possivel editar mais de um documento ao mesmo tempo.

° Para funcdo de edicdo deve ser possivel pesquisar e visualizar o documento enquanto se edita.

° Para a func¢do de edicdo deve ser possivel mudar os documentos de pasta de origem.

° Ao importar um documento deve ser posicionado automaticamente o cursor no primeiro campo do

primeiro documento e possibilitar a interagdao com a ferramenta de importa¢do de documentos sem o uso de
mouse apenas com o teclado a fim de facilitar e aumentar produtividade de importa¢do e indexacdo de
documentos.

° Em importar documentos possibilitar visualizar uma lista com todos que estdo pendentes de
importacdo e também uma opc¢do de visualizacdo de um documento com sua imagem, de forma a poder
visualizar e digitar as informacdes em seus indices.

° Em importar documentos opg¢do de inativar e separagao por ativos de inativos possibilitando a
listagem de todos documentos inativos e sua visualizacdo para possivel importacdo ou a eliminagdo do
documento.

° Todo documento importado deve ser alocado em uma estrutura baseada em pastas.

° Na importacdo dos documentos deve-se poder cadastrar pastas e visualizar o documento ao mesmo
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tempo, a fim de colher informagées do préprio documento para criagdo da pasta de forma que ao configurar
a pasta também se configura os indices do documento e no mesmo instante se cria a pasta e importa o
documento para a pasta.

° Os documentos devem ser indexados por categoria, tipos (pré-definido em estudo arquivistico na
implantacdo do sistema), nome, observacao e data de criacdo.

° As pastas do sistema devem ser criadas seguindo parametrizacao de indices pré-definidos de estudo
realizado da implantagdo do sistema.

° Toda pasta do sistema deve ter por padrdo os indices de observacdo e localizagdo fisica, permitindo
gue seja personalizado a data de criacdo a fim de referenciar a verdadeira data de criacdo fisica, além de
manter o instante de registro no sistema.

° A pasta ap6s criada deve possui uma tela de exibicdo dos indices e permitir a edicdo caso o usuario
possua tal permissao;

° As pastas devem ser categorizadas por status de ativo, inativo e arquivado sendo que para o status
arquivado, as pastas devem ser remanejadas para outra estrutura légica a fim de proporcionar a separagdo
para o usudrio.

° As pastas com status ativo e inativo devem estar na mesma unidade ldgica e exibido o status de
forma visivel;

° A inativacdo e ativacdo de uma pasta deve ocorrer sem a necessidade de abertura de tal pasta.

° As pastas do sistema devem ser identificadas por um cédigo interno do sistema a fim de auxiliar a

identificacao, controle e importacdao de documentos.

° As pastas do sistema devem possuir possibilidade de pesquisa de forma separada e combinada por
cada indice distinto.

° As pastas devem exibir em seu rétulo pendéncias de importacdo e permitir filtragem de pendéncias
de varias pastas. Tais pendéncias do fluxo de importacdo de documentos que ainda ndo foram indexados e
permitir link direto a fila de importa¢do de documentos, para que o usudrio possa diferenciar e determinar as
demandas de trabalho.

° As pastas devem permitir ser compartilhadas para usudrios que possuem permissdo de ver apenas
pastas compartilhadas, permitindo também pesquisa por apenas pastas compartilhadas e seus indices de
forma separada e combinada.

° Na tela de exibicdo de pastas deve ser possivel realizar o download de todos documentos ativos da
pasta para uma pasta compactada, ndo sendo necessario entrar em sua estrutura para tal fungdo, a fim de
facilitar o download e exportacao de varias pastas do sistema.

° As pastas devem ordenar os documentos em ordem de importagao e permitir a ordenagao pelos
seus indices de forma crescente e decrescente.

° Dentro de uma pasta deve permitir para usudrios especificos realizar download de documentos de
forma individual como arquivo separado, e individual, alguns e todos em pasta zipada.

° Dentro de uma pasta deve permitir navegar e visualizar os documentos sem a necessidade de
realizar download ou abrir um documento em outra tela ou ambiente.

° Dentro de uma pasta deve permitir editar todos os indices do documento visualizando-o e nao
muda-lo de pasta.
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° Dentro de uma pasta deve permitir visualizar o documento na mesma tela do sistema, pesquisando
pelos indices de forma separada ou combinada.

° Permitir a usuarios especificos inativar documentos e separar esses documentos em uma pagina
separada possibilitando restaurar, pesquisar por indices e visualizar dentro do mesmo ambiente do sistema.
° Dentro da pasta permitir realizar importacdo dos documentos através de fluxo de importacdo para
mesma pasta de acesso e o fluxo permitir pré-visualizar os documentos para leitura dos indices auxiliando a
indexacdo.

° No fluxo de importacdo dos documentos possuir recurso de apresentagdo de métricas de nimero de
paginas e documentos pendentes importacao e opcao de inativar, ativar e eliminar documentos.

° No fluxo de importacdo exigir pelo menos duas confirmagdes para eliminar documentos.

° Possibilitar visualizacdo e pesquisa dos documentos fora de suas pastas, informando e linkando
pastas de origem com seus indices.

° Para acesso a todos documentos sem acesso pelas pastas, permitir pesquisa pelos seus indices e
pastas de forma combinada.

° Permitir pesquisar, visualizar e editar documentos fora de suas pastas.

° Permitir realizar download dos documentos fora de suas pastas os enviando para pasta zipada ou de
forma individual.

° Para edicdo dos documentos fora de suas pastas, permitir alterar a pasta de origem, realizar edicao
de mais de dois documentos de forma simultanea.

° Para edicdao dos documentos fora de suas pastas, permitir visualizar, editar e inativar o documento a
ser editado.

° Mostrar nimero de documentos por pagina e total.

° Nas paginas onde alguma funcionalidade estiver inibida, mostrar tal funcionalidade como bloqueada.
° Possibilitar definir alguns (ndo todos) tipos de documentos a serem vinculados a outras pastas a fim

de ndo ser necessario importar o mesmo documento para vdrias pastas e realizar ajustes a seus indices no
momento da replicacao.

° Para funcionalidade de vincular permitir gerar um fila de documentos pendentes vinculagdo,
pesquisar pelos seus indices e pastas, e finalizar vinculagdo mesmo ndo vinculando de um ou todos ao
mesmo tempo.

° Funcionalidade que permita definir alguns tipos de documentos que precisardao de mais informagdes
além das que foram informadas no fluxo de importacdo.

° A funcionalidade que permite visualizar documentos que foram pré-indexados gerar uma fila de
pendéncias que permita ser pesquisada por seus indices, finalizar um ou varios documentos apds a insergao
de mais informacdes ou nao.

° Mostrar documentos que ainda ndo foram alimentados no sistema ou seja, apds o levantamento
realizado pelo arquivista que foi definido as categorias e tipos documentais para personalizacdo e
parametrizacdo do sistema, mostrar aqueles que ainda ndo foram importados ou digitalizados mostrando em
relatério PDF do sistema por pasta ou por documentos.

° Mostrar em tela de sistema, relatério PDF e CSV uma relagdo de documentos vencidos que por sua
vez possuem um prazo para serem utilizados e possibilitar a inser¢ao de um documento com os mesmos
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indices, mas com uma nova versdo do conteudo.

° Pesquisar documentos por cada indice de forma separa, combinada, por pasta e conteudo.
° Para documentos relativos a pessoa deve-se validar se € um CPF ou um CNPJ e validar.
° Funcionalidade de carimbo possibilitando armazenamento de imagens salvas por usuario, ajuste do

tamanho do carimbo, selecdo de paginas a serem carimbadas, pré-visualizacdo do carimbo selecionado,
carimbar documento visualizando o carimbo no local a ser definido clicando no documento salvo.
° Acoplamento do fluxo de digitalizacdo do sistema a qualquer scanner de rede ou USB.

6.5. CondicOes Gerais dos Equipamentos

Y

Q

6.5.1. Todos os equipamentos deverdo ser entregues devidamente instalados, configurados, conectados

Q-

infraestrutura tecnolégica da Administracdo Municipal e em plenas condi¢ées de funcionamento, aptos
imediata utilizagdo pelos usuarios.

6.5.2. Os equipamentos deverdo possuir desempenho compativel com as demandas operacionais da
Administracdo Municipal, atendendo integralmente as especificacbes técnicas minimas exigidas para cada
item.

6.5.3. Durante toda a vigéncia contratual, caberd a contratada assegurar o perfeito funcionamento dos
equipamentos disponibilizados, realizando as manutencdes preventivas e corretivas necessarias, bem como a
substituicdo de pegas, componentes e acessoérios defeituosos ou desgastados.

6.5.4. A contratada devera substituir, sem 6nus adicional para a Administragdo, qualquer equipamento que
apresente defeitos recorrentes, desempenho inadequado ou impossibilidade de reparo dentro dos prazos
estabelecidos neste Termo de Referéncia.

6.5.5. A distribuicdo e instalacdao dos equipamentos ocorrerdao nos locais indicados pela Prefeitura Municipal
de Materlandia, podendo a Administracdo promover remanejamentos internos durante a execugdo
contratual, quando necessario ao atendimento do interesse publico.

6.5.6. Todos os equipamentos disponibilizados deverdao permanecer cobertos pelos servicos de suporte
técnico, manutencdo preventiva e corretiva, fornecimento de pecas, componentes e insumos previstos na
contratacdo, observadas as condi¢Bes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

7. SERVICOS DE IMPLEMENTAGAO DA SOLUCAO

7.1. Caberd a contratada o planejamento, coordenacdo e execucao de todas as atividades necessarias a
implantagao da solugdo contratada, observadas as condi¢des estabelecidas neste Termo de Referéncia.

7.2. Antes do inicio da implantacdo, a contratada devera apresentar a Administracdo Municipal plano de
implementacdo contendo, no minimo, o cronograma de execucdo, metodologia de implantacao,
procedimentos de instalagao e demais informagées necessdrias ao adequado acompanhamento dos servigos,
ficando sua execugdo condicionada a aprovagao da Administragdo.

7.3. Aimplementagdo da solugdo compreendera, no minimo:

a) Instalagdo, configuragao e disponibilizagdo dos equipamentos nos locais indicados pela Administragao
Municipal;
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b) Parametrizagcdo e customiza¢do das configuragdes dos equipamentos de acordo com as necessidades
operacionais dos setores usuarios;

c) Identificacdo fisica dos equipamentos por meio de etiquetas, cddigos ou outro mecanismo que permita
seu adequado controle e gerenciamento;

d) Instalacdo, configuracdo e implantacdo dos softwares de gerenciamento e contabilizacdo das impressées;
e) Configuracdo dos perfis de acesso, regras de utilizacdo e demais parametros operacionais necessarios ao
funcionamento da solucdo;

f) Desenvolvimento e customiza¢do dos relatdrios gerenciais necessarios ao acompanhamento da execucdo
contratual e ao controle da utilizagcdo dos equipamentos;

g) Realizacdo de testes operacionais destinados a validagdo do funcionamento da solugdo antes de sua
entrada em operacdo definitiva.

7.4. A contratada devera promover treinamento operacional para, no minimo, 06 (seis) servidores indicados
pela Administracdo Municipal, abrangendo a utilizacdo dos equipamentos, do sistema de gerenciamento e
dos procedimentos de acompanhamento da execu¢ao contratual.

7.5. Além do treinamento previsto no item anterior, a contratada deverd prestar orientacdo inicial aos
usudrios dos equipamentos instalados, garantindo a adequada utilizacdo da solugdo e a correta operagao dos
recursos disponibilizados.

7.6. A solucdo somente sera considerada implantada apds a conclusdo das etapas previstas nesta cldusula e a
emissao do respectivo termo de aceite pela Administracdo Municipal.

8. SERVICOS DE INSTALAGAO E MANUTENGAO

8.1. A contratada sera responsavel pela instalacdo, configuracdo e disponibilizacdo de todos os equipamentos
objeto da contratacdo nos locais indicados pela Prefeitura Municipal de Materlandia, garantindo seu pleno
funcionamento desde o inicio da operacgao.

8.2. Os servicos de instalagdo compreenderdo, no minimo:

a) Instalacdo fisica dos equipamentos;

b) Configuracdo dos equipamentos e dos parametros operacionais necessarios ao seu funcionamento;

c) Instalacdo e configuracdo dos drivers, softwares e demais componentes necessarios a utilizacdo da
solucdo;

d) Integracdo dos equipamentos a infraestrutura tecnolégica existente;

e) Realiza¢do de testes operacionais para validacdo do funcionamento da solugao.

8.3. Por ocasido da instalagdo dos equipamentos, a contratada deverd prestar orientagdes basicas aos
usudrios quanto a opera¢do dos equipamentos, utilizacdo dos recursos disponiveis, procedimentos para
substituicao de insumos de uso rotineiro e abertura de chamados técnicos.

8.4. Sempre que necessario a adequada utilizagdo da solugdo, a contratada serd responsavel pela instalagdo e
configuracdo dos drivers, softwares e demais componentes fornecidos no ambito da contratacdo nas
estagOes de trabalho indicadas pela Administragao.

8.5. A contratada deverd prestar servicos de manutengao preventiva e corretiva durante toda a vigéncia
contratual, visando assegurar o pleno funcionamento dos equipamentos e a continuidade dos servicos.
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8.6. A manutengdo preventiva compreenderda a realizagdo periddica de inspeg¢des, ajustes, limpezas,
calibragbes, atualizacdes e demais procedimentos recomendados pelo fabricante para preservacdo do
desempenho e da vida util dos equipamentos.

8.7. A manutencgado corretiva compreendera o diagndstico e a correcgdo de falhas, defeitos ou irregularidades
que comprometam o funcionamento dos equipamentos, incluindo a substituicdo de pecas, componentes,
acessorios e demais itens necessarios ao restabelecimento das condicées normais de operacao.

8.8. O atendimento dos chamados técnicos para manutencgdo corretiva deverd ocorrer na modalidade
presencial (on-site), observando os prazos estabelecidos no Acordo de Nivel de Servico — SLA previsto neste
Termo de Referéncia.

8.9. O servico de abertura e atendimento de chamados deverd estar disponivel durante o horario de
funcionamento da Prefeitura Municipal de Materlandia, compreendido entre 08h00min e 17h00min, de
segunda-feira a sexta-feira, exceto feriados e pontos facultativos oficialmente decretados.

8.10. Os servicos de manutencdo deverdao ser executados por profissionais devidamente qualificados e
autorizados pela contratada, observadas as recomendaces técnicas dos fabricantes dos equipamentos.

8.11. A contratada deverd disponibilizar equipe técnica, ferramentas, equipamentos, pecas, componentes,
materiais de limpeza, instrumentos de diagndstico e demais recursos necessarios a adequada execug¢do dos
servigos de manutengdo e suporte técnico.

8.12. Todos os custos relacionados a manutencdo preventiva e corretiva, incluindo mdo de obra,
deslocamentos, pegas, componentes, acessOrios e insumos necessarios a execugao dos servicos, serdo de
responsabilidade exclusiva da contratada.

9. SOFTWARE DE GERENCIAMENTO E CONTABILIZAGAO

9.1. A solucdo deverd contemplar sistema de gerenciamento e contabilizacdo das impressdes compativel com
os equipamentos fornecidos, sem gerar custos adicionais a Administracdo para aquisicdo de computadores,
servidores de impressao ou quaisquer outros equipamentos necessarios ao seu funcionamento.

9.2. O sistema devera operar em ambiente web, por meio de interface acessivel via navegador (browser),
mediante autenticagdo por usudrio e senha, permitindo o gerenciamento centralizado dos equipamentos e
das informacdes de utilizacao.

9.3. O software de gerenciamento e contabilizacdo devera possuir, no minimo, as seguintes funcionalidades:
a) Interface de gerenciamento acessivel via navegador web;

b) Controle e contabilizacdo das paginas efetivamente impressas e copiadas;

c) Possibilidade de captura automatica e/ou manual dos contadores fisicos dos equipamentos;

d) Cadastro e gerenciamento de centros de custos, setores, departamentos e usuarios;

e) Controle e monitoramento do consumo de toner e demais suprimentos vinculados aos equipamentos;

f) Monitoramento do status operacional dos equipamentos, com emissdo de alertas relacionados, entre
outros, a baixa quantidade de toner, falta de papel, tampa aberta, atolamento de papel, falhas operacionais e
indisponibilidade do equipamento;

g) Contabilizagdo individualizada das impressdes e copias monocromadticas e coloridas, segregadas por
equipamento, usudrio, setor ou centro de custo;
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h) Emissdo de relatdrios gerenciais contendo informag&es de utilizagdo, consumo, produtividade e histdrico
operacional dos equipamentos;

i) Possibilidade de identificagdo do usuario responsavel pela impressdo, bem como registro de data e horario
das operagdes realizadas;

j) Controle de permissdes de impressao por usuario ou grupo de usuarios;

k) Controle de bilhetagem por usuario, setor, departamento e centro de custo;

I) Definicao de perfis de acesso e autorizacdo para utilizagdo de impressdes coloridas por usuarios ou grupos
especificos;

m) Exportagdo de relatérios em formatos eletrénicos usuais para fins de acompanhamento e fiscalizagdo
contratual.

9.4. O sistema devera possuir total compatibilidade com a infraestrutura tecnoldgica e a rede corporativa da
Prefeitura Municipal de Materlandia, permitindo sua adequada integracdo ao ambiente operacional
existente.

9.5. Cabera a contratada realizar a instalacdo, configuracdo, parametrizacdo, atualizagdo e suporte técnico do
sistema durante toda a vigéncia contratual, sem custos adicionais para a Administragdo.

9.6. Os relatdrios gerenciais produzidos pelo sistema deverdo permanecer disponiveis para consulta pela
Administracdo durante toda a execugdo contratual, possibilitando o acompanhamento do consumo, da
utilizacdo dos equipamentos e da qualidade dos servicos prestados.

10. HELPDESK DE MANUTENGAO

10.1. A contratada devera disponibilizar servico de helpdesk aos usuarios da solu¢do, por meio de portal
eletronico, telefone ou correio eletrénico, destinado ao registro, acompanhamento e suporte as solicitagdes
de servigos e manutengao.

10.2. Cabera ao suporte técnico da Administragdo acompanhar e fiscalizar os chamados registrados, bem
como verificar os atendimentos realizados, os defeitos identificados e as solu¢cdes adotadas pela contratada.
10.3. A contratada devera disponibilizar relatérios mensais contendo, no minimo, as seguintes informacodes:
a) Nimero total de chamados registrados e sua distribuicdo por localidade;

b) NUmero de atendimentos realizados;

¢) Numero de chamados pendentes e respectivas justificativas;

d) Histdrico dos atendimentos executados no periodo.

10.4. Eventuais ajustes de formatacdo, contelddo ou forma de apresentacdo dos relatdrios poderdo ser
definidos em comum acordo entre a contratada e a equipe responsavel pela fiscaliza¢do do contrato.

11. TREINAMENTO

11.1. Devera estar incluso na contratacdo o treinamento necessario para utilizacdo dos equipamentos e do
sistema de gerenciamento e contabilizagdo das impressdes, incluindo todos os materiais e recursos
necessarios a sua realizagao.

11.2. O treinamento devera ser dividido em dois niveis:
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a) Basico (Nivel Usuario): destinado aos usuarios dos equipamentos, mediante apresenta¢do de cronograma
e plano de treinamento, contemplando no minimo 01 (um) participante por local de instalacdo dos
equipamentos.

b) Técnico (Nivel Suporte): destinado aos servidores responsdveis pelo acompanhamento da solugdo
contratada, mediante apresenta¢do de cronograma e plano de treinamento, contemplando no minimo 06
(seis) participantes indicados pela Administracdo.

11.3. Os treinamentos deverdo ser realizados apds a instalagao da solugdo e antes do inicio definitivo da
operagao dos equipamentos e sistemas disponibilizados.

12. PRAZO DE ENTREGA E INSTALAGAO

12.1. A contratada devera realizar a entrega, instalacdo, configuracdo e disponibilizacdo dos equipamentos no
prazo maximo de 10 (dez) dias corridos, contados do recebimento da Ordem de Servi¢o ou instrumento
equivalente emitido pela Administragao.

12.2. No prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis apds a assinatura do contrato, a contratada devera apresentar
a Administracdo Municipal cronograma detalhado de implanta¢do da solu¢do, contemplando as etapas de
entrega, instalacdo, configuracao, testes operacionais e entrada em funcionamento dos equipamentos.

12.3. O cronograma deverd observar a relacdo de locais de instalacdo definida pela Administracdo Municipal,
podendo ser ajustado mediante concordancia das partes quando houver necessidade devidamente
justificada.

12.4. Considerar-se-a concluida a implantacdo da solucdo somente apds a entrega, instalacdo, configuracao e
validacdo do funcionamento dos equipamentos e dos sistemas de gerenciamento previstos neste Termo de
Referéncia.

12.5. O descumprimento dos prazos estabelecidos nesta cldusula sujeitard a contratada as penalidades
previstas neste Termo de Referéncia, no contrato e na legislacdo aplicavel.

13. DAS OBRIGAGOES DAS PARTES

13.1. Obrigacbes da Contratada

13.1.1. Manter enderego eletrénico (e-mail) institucional valido, ativo e operacional durante toda a vigéncia
contratual, assegurando comunicacgdo eficaz com a Administracdo Municipal.

13.1.2. Executar integralmente o objeto contratado, compreendendo a disponibilizacdo dos equipamentos,
fornecimento de insumos, manutengao preventiva e corretiva, suporte técnico, treinamento, implantagdo e
gerenciamento da solugdo, em conformidade com as condigdes estabelecidas neste Termo de Referéncia, no
edital e no contrato.

13.1.3. Disponibilizar equipamentos, softwares, pegas, componentes e insumos em conformidade com as
especificacdes técnicas exigidas, garantindo qualidade, desempenho e adequado funcionamento da solucgdo.
13.1.4. Realizar a entrega, instalagao, configuracao e implantagdo da solugdo nos prazos estabelecidos pela
Administragao.

13.1.5. Executar os servicos de manutengdo preventiva e corretiva por meio de profissionais qualificados,
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utilizando ferramentas, equipamentos e procedimentos adequados.

13.1.6. Garantir o pleno funcionamento dos equipamentos durante toda a vigéncia contratual, observando
os niveis minimos de servico estabelecidos neste Termo de Referéncia.

13.1.7. Corrigir, substituir ou regularizar, sem 6nus para a Administracdo, quaisquer equipamentos, pegas,
insumos, softwares ou servigos que apresentem defeitos, vicios, irregularidades ou desconformidades.
13.1.8. Disponibilizar canais de atendimento para abertura e acompanhamento de chamados técnicos,
observados os prazos estabelecidos para atendimento e solugdo das ocorréncias.

13.1.9. Fornecer relatdrios gerenciais, operacionais e de contabilizacdo das impressdes sempre que solicitado
pela Administracdo ou nos prazos definidos contratualmente.

13.1.10. Comunicar formalmente a Administracdo qualquer ocorréncia que possa comprometer a execugao
do objeto contratual.

13.1.11. Disponibilizar informacdes e documentos relacionados a execucdo contratual sempre que solicitado
pela Administragao.

13.1.12. Manter, durante toda a vigéncia contratual, as condi¢des de habilitacdo e qualificacdo exigidas no
procedimento licitatério.

13.1.13. Responsabilizar-se integralmente pelos encargos trabalhistas, previdencidrios, fiscais, comerciais,
tributarios, securitarios e demais despesas decorrentes da execugdo do objeto contratado.

13.1.14. Responder pelos danos causados a Administracdao ou a terceiros decorrentes de culpa ou dolo na
execugao contratual.

13.1.15. Cumprir integralmente as disposicdes deste Termo de Referéncia, do edital, do contrato e da Lei
Federal n? 14.133/2021.

13.2. Obrigac¢Oes da Contratante

13.2.1. Exercer a gestdo e fiscalizagdo da execucdo contratual, nos termos da Lei Federal n? 14.133/2021.
13.2.2. Disponibilizar as informacdes e condi¢des necessdrias a adequada implantacdo e execugdo da solucdo
contratada.

13.2.3. Indicar os locais para instalacdo dos equipamentos e os servidores responsaveis pelo
acompanhamento da execucdo contratual.

13.2.4. Acompanhar e fiscalizar a execu¢do do objeto, verificando o cumprimento das condi¢des
estabelecidas neste Termo de Referéncia e no contrato.

13.2.5. Receber, conferir e atestar os equipamentos, servigos e demais entregas realizadas pela contratada,
apos verificacdo da conformidade com as especificagGes exigidas.

13.2.6. Notificar a contratada acerca de falhas, irregularidades ou desconformidades verificadas na execugao
contratual, fixando prazo para corregao.

13.2.7. Efetuar os pagamentos devidos a contratada, nos prazos e condi¢Ges estabelecidos, apds o regular
recebimento e atesto do objeto.

13.2.8. Aplicar as sang¢des administrativas cabiveis em caso de descumprimento contratual, assegurados o
contraditério e a ampla defesa.

13.2.9. Prestar os esclarecimentos necessarios ao adequado desenvolvimento da execugao contratual.
13.2.10. Adotar as providéncias administrativas necessdrias ao regular andamento da contratacdo e a
preservacgdo do interesse publico.
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14. DO MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

14.1. A gestdo da contratacdo serd realizada em conformidade com o contrato administrativo, com este
Termo de Referéncia e com a Lei Federal n? 14.133/2021, cabendo as partes responder pelas consequéncias
decorrentes da inexecucao total ou parcial das obrigacdes assumidas.

14.2. A execugdao contratual serd acompanhada de forma sistematica pela Administracdo Municipal,
mediante fiscalizacdo dos equipamentos disponibilizados, dos servicos prestados e do cumprimento dos
niveis de servico estabelecidos, visando assegurar a adequada execucdo da solucdo contratada.

14.3. O acompanhamento da execugao contratual abrangerd, especialmente:

a) Verificagdo da conformidade dos equipamentos, softwares, pecas, componentes e insumos
disponibilizados;

b) Controle dos quantitativos contratados e da utilizacdo dos servicos;

c) Verificagdo do cumprimento dos prazos de entrega, instalacdo, manutencdo e atendimento dos chamados
técnicos;

d) Acompanhamento da disponibilidade e funcionamento dos equipamentos e do sistema de gerenciamento
e contabilizacdo das impressoes;

e) Registro de ocorréncias, falhas, irregularidades e medidas corretivas adotadas;

f) Fiscalizagcao do cumprimento das obriga¢des contratuais pela contratada.

14.4. Eventuais falhas, irregularidades ou desconformidades verificadas durante a execugao contratual
deverdo ser comunicadas formalmente a contratada, podendo ensejar a adocdo de medidas corretivas e a
aplicagdo das penalidades cabiveis, observadas as disposicGes legais e contratuais aplicéveis.

14.5. As comunicac¢des entre a Administracao e a contratada ocorrerao preferencialmente por meio formal,
inclusive eletronico, desde que assegurada a rastreabilidade das informacbes e registros relacionados a
execugao contratual.

14.6. A Administracdo podera convocar representantes da contratada para prestar esclarecimentos, alinhar
procedimentos operacionais, discutir ocorréncias verificadas durante a execucdo do objeto ou adotar
providéncias necessarias ao adequado cumprimento contratual.

14.7. Podera ser realizada reunido inicial de alinhamento apds a formalizacdo do contrato, visando definir
procedimentos de implantagdo da solugdo, fluxos de atendimento, abertura de chamados, fiscalizagao
contratual e demais aspectos necessarios ao adequado acompanhamento da execucao.

14.8. Nos termos do art. 117 da Lei Federal n? 14.133/2021, serdo designados gestor e fiscal do contrato,
responsaveis pelo acompanhamento da execugdao contratual, registro das ocorréncias verificadas e adogao
das providéncias necessdrias a regular execucdo do objeto.

14.9. Compete ao gestor e ao fiscal do contrato, dentre outras atribuicdes:

a) Acompanhar e fiscalizar a execu¢do do objeto contratado;

b) Verificar a conformidade dos equipamentos disponibilizados e dos servicos executados com as
especificacdes contratuais;

c) Atestar as notas fiscais apds verificagao da regular execugdo do objeto;

d) Registrar e comunicar irregularidades verificadas durante a execugdo contratual;
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e) Solicitar providéncias e acompanhar a corregao de falhas identificadas;

f) Adotar as medidas administrativas necessarias ao fiel cumprimento do contrato.

14.10. A atuagdo do gestor e do fiscal do contrato ndo exclui nem reduz a responsabilidade da contratada
quanto ao integral cumprimento das obrigagdes assumidas, nem quanto a qualidade dos equipamentos
disponibilizados e dos servicos prestados, nos termos do art. 120 da Lei Federal n? 14.133/2021.

14.11. O gestor e o fiscal do contrato poderdo contar com apoio técnico e administrativo dos demais setores
competentes da Administragdo Municipal para desempenho de suas atribuicdes.

14.12. A designacdo dos responsaveis pela gestdo e fiscalizagcdo contratual observara critérios de capacidade
técnica, compatibilidade funcional e auséncia de conflito de interesses, assegurando atuacdo eficiente,
imparcial e compativel com as exigéncias da contratacdo.

15. DOS CRITERIOS DE MEDIGAO DOS SERVIGCOS E PAGAMENTO

15.1. O pagamento a contratada serd realizado mensalmente, mediante apresentacdo da nota fiscal
eletrénica correspondente e apds o atesto do gestor ou fiscal do contrato, observadas as condicdes
estabelecidas neste Termo de Referéncia e no contrato administrativo.

15.2. A medicdo dos servicos sera realizada com base nos relatérios emitidos pelo sistema de gerenciamento
e contabilizacdo das impressdes disponibilizado pela contratada, bem como mediante conferéncia pela
fiscalizacdo contratual.

15.3. Para fins de faturamento, serdo considerados os quantitativos efetivamente apurados no periodo de
referéncia, observados os valores unitdrios contratados e as condicGes estabelecidas para cada item da
contratagao.

15.4. A solugdo serd remunerada mediante a disponibilizacdo dos equipamentos e pela contabilizagdo das
impressdes, copias e digitalizagbes efetivamente realizadas, observadas as franquias minimas eventualmente
estabelecidas na planilha de itens e na proposta vencedora.

15.5. Caso o volume efetivamente produzido em determinado periodo seja inferior a franquia minima
contratada, o pagamento ocorrerda com base na respectiva franquia minima mensal prevista para cada
equipamento ou grupo de equipamentos.

15.6. Os quantitativos que excederem a franquia minima serdo remunerados conforme os valores unitarios
contratados para excedentes, observados os critérios de medigdo e contabiliza¢do definidos neste Termo de
Referéncia.

15.7. O prazo para pagamento serd de até 30 (trinta) dias corridos, contados da data de protocolo da nota
fiscal devidamente atestada pela fiscalizagdo contratual, nos termos do art. 141 da Lei Federal n?
14.133/2021.

15.8. O pagamento sera realizado mediante transferéncia bancaria em conta de titularidade da contratada
previamente informada a Administragdao Municipal.

15.9. Havendo erro, inconsisténcia, auséncia de documentos, irregularidade na nota fiscal ou divergéncia na
medicdo dos servigos, o prazo para pagamento ficard suspenso até a completa regularizacdo da situacao, sem
Onus para a Administragao.

15.10. Como condicdo para pagamento, a Administracdo podera verificar a manutencao das condi¢des de
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habilitacdo e regularidade fiscal, trabalhista e previdenciaria da contratada, na forma da legislacdo aplicavel.
15.11. Em caso de atraso no pagamento decorrente exclusivamente de responsabilidade da Administracao,
os valores devidos poderdo ser atualizados monetariamente na forma legalmente admitida.

15.12. A Administracdo podera reter ou suspender o pagamento, total ou parcialmente, nas hipdteses de
descumprimento contratual, falhas na prestacdo dos servicos, divergéncias na medicdo, inexecugdo parcial
ou total das obrigacdes assumidas ou existéncia de pendéncias ndo sanadas pela contratada.

15.13. O pagamento efetuado ndo exime a contratada de suas responsabilidades legais e contratuais quanto
a qualidade dos equipamentos disponibilizados, ao cumprimento dos niveis de servico, a adequada prestacdo
dos servicos de manutencdo e suporte técnico e ao integral cumprimento das obrigacdes assumidas.

16. DA FORMA E DOS CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

16.1. A sele¢do do fornecedor sera realizada mediante procedimento licitatério na modalidade Pregdo, em
sua forma eletrbnica, nos termos da Lei Federal n2 14.133/2021.

16.2. O objeto da contratacdo enquadra-se como servico comum, considerando que seus padrdes de
desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos por meio de especificagdes usuais de mercado.
16.3. O critério de julgamento adotado serd o de menor preco global por lote, observadas as exigéncias e
especificacdes técnicas estabelecidas neste Termo de Referéncia, no edital e em seus anexos.

16.4. Somente serdo classificadas as propostas que atenderem integralmente as condig¢Ges, requisitos
técnicos, quantitativos e demais exigéncias previstas no instrumento convocatdrio.

16.5. A licitante deverd comprovar sua capacidade juridica, fiscal, trabalhista, econdmico-financeira e técnica,
mediante apresentacdo da documentagdo exigida no edital, observadas as disposi¢cGes da Lei Federal n?
14.133/2021.

16.6. Aplicam-se a presente contratacdo os beneficios previstos na Lei Complementar Federal n2 123/20086,
assegurando-se as microempresas e empresas de pequeno porte o tratamento favorecido, diferenciado e
simplificado previsto na legislacao vigente.

16.7. A contratacdo ndo serd processada por meio do Sistema de Registro de Precos — SRP, considerando que
a demanda possui quantitativos previamente estimados e necessidade administrativa especifica, conforme
fundamentacgdo constante no Estudo Técnico Preliminar.

16.8. Sera declarada vencedora a licitante que atender integralmente as exigéncias de habilitacdo e
apresentar a proposta mais vantajosa para a Administracdo, observado o critério de julgamento estabelecido
neste Termo de Referéncia e no edital.

16.9. A adjudicacio e a homologacdo do certame observardo as disposi¢bes da Lei Federal n® 14.133/2021 e
demais normas aplicdveis a contratagao.

17. DA ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGCAO (EM CARATER SIGILOSO)
17.1. A estimativa do valor da contratacdo foi elaborada com base em pesquisa de precos realizada em

conformidade com as disposi¢bes do art. 23 da Lei Federal n® 14.133/2021, considerando a compatibilidade
dos valores praticados no mercado, a razoabilidade dos precos apurados e a busca da proposta mais
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vantajosa para a Administra¢do Publica.

17.2. A pesquisa mercadolégica foi realizada mediante consultas ao Banco de Precos da Plataforma Licitar
Digital, considerando valores compativeis com a locacdo de equipamentos de impressdao e digitalizacao,
fornecimento de insumos, manutencdo preventiva e corretiva, suporte técnico, treinamento e demais
servicos integrantes da solugao pretendida.

17.3. Para composicdo do valor estimado da contratacdo, foram observados os quantitativos previstos neste
Termo de Referéncia, as especificagbes técnicas definidas pela Administragdo e os parametros
mercadoldgicos obtidos durante a fase de planejamento da contratagao.

17.4. Nos termos do art. 24 da Lei Federal n? 14.133/2021, a estimativa do valor da contratacdo sera mantida
em carater sigiloso até o encerramento da fase de julgamento das propostas, visando preservar a
competitividade do certame e evitar influéncia indevida na formula¢do das propostas pelos licitantes.

17.5. A adocdo do orcamento sigiloso busca assegurar maior eficiéncia na disputa competitiva, favorecendo a
obtencdo de propostas mais vantajosas para a Administracdo Publica, em conformidade com os principios da
economicidade e da busca da proposta mais vantajosa.

17.6. A documentacdo que compde a estimativa de precos encontra-se devidamente juntada aos autos do
processo administrativo, contendo os critérios adotados, as memdrias de calculo, os quantitativos estimados
e os registros das fontes consultadas, permanecendo acessivel aos 6rgdos de controle interno e externo, nos
termos da legislacdo vigente.

17.7. Apds a homologacdo do resultado do procedimento licitatdrio, o valor estimado da contrata¢do podera
ser divulgado, em observancia aos principios da publicidade, transparéncia e controle social previstos na
legislacdo aplicavel.

18. DA ADEQUACAO ORCAMENTARIA

18.1. A presente contratacdao encontra-se compativel com o Plano Plurianual (PPA), com a Lei de Diretrizes
Orcamentarias (LDO) e com a Lei Orcamentéria Anual (LOA) do Municipio de Materlandia/MG, estando
alinhada ao planejamento administrativo e as necessidades operacionais da Administragdo.

18.2. Os recursos financeiros destinados ao custeio do objeto encontram-se previstos em dota¢des
orcamentadrias proprias, observada a natureza da despesa e a compatibilidade com o objeto da contratacao.
18.3. A execugdao orgcamentaria e financeira observard os principios e limites estabelecidos na Lei
Complementar n? 101/2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal), ficando os pagamentos condicionados a
disponibilidade orcamentdria e financeira e a ordem cronoldgica de exigibilidade, nos termos do art. 141 da
Lei n2 14.133/2021.

18.4. A verificacdo da existéncia de saldo orcamentario sera obrigatéria previamente a formalizacdo do
contrato e a emissdao de empenho, como condicdo para assegurar a legalidade e a responsabilidade fiscal da
despesa.

18.5. A indicacdo da dotacdo orcamentdria especifica, da fonte de recursos e do elemento de despesa
constara dos instrumentos decorrentes da contratacdo e dos respectivos empenhos, conforme a legislacao
aplicavel.
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19. DAS DISPOSIGOES FINAIS

19.1. O presente Termo de Referéncia foi elaborado em conformidade com as disposicdes da Lei Federal n
14.133/2021, com fundamento nas informagdes constantes no Documento de Formalizagdo da Demanda —
DFD e no Estudo Técnico Preliminar — ETP que subsidiaram a presente contratagao.

19.2. A participagdo no procedimento licitatério implica plena ciéncia e aceitagdo das condigdes
estabelecidas neste Termo de Referéncia, no edital e em seus anexos.

19.3. Os casos omissos e as situacdes ndo previstas neste Termo de Referéncia serdo resolvidos pela
Administracdo Municipal, observadas as disposicdes da Lei Federal n? 14.133/2021, os principios aplicaveis a
Administragao Publica e demais normas pertinentes.

19.4. A Administracdo podera promover diligéncias, solicitar esclarecimentos e adotar as providéncias
administrativas necessdrias a adequada instrucdo do procedimento licitatério e a regular execucdo
contratual.

19.5. A futura contratacdo deverd observar integralmente os principios da legalidade, impessoalidade,
moralidade, publicidade, eficiéncia, economicidade, planejamento, interesse publico e busca da proposta
mais vantajosa para a Administragao.

19.6. Permanecem integrados ao presente Termo de Referéncia, para todos os fins, os documentos que
compdem o processo administrativo da contratagdo, especialmente o Estudo Técnico Preliminar — ETP, a
pesquisa de precos, o edital e a minuta contratual.

19.7. A execugdo contratual devera ocorrer em estrita observancia as especificacGes técnicas, condices
operacionais e exigéncias administrativas estabelecidas neste Termo de Referéncia e no instrumento
contratual.

19.8. O presente Termo de Referéncia constitui peca integrante e indispensavel do procedimento licitatério
destinado a contratacdo de empresa especializada para prestacdo de servicos de locacdo de equipamentos
de impressdo e digitalizagdo, com fornecimento de sistema de gerenciamento de impressdes, manutencao
preventiva e corretiva, reposicao de pecas, componentes e insumos, exceto papel, para atendimento das
necessidades da Prefeitura Municipal de Materlandia/MG.

Rodrigo dos Santos de Brito
Secretario de Administracdo
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ANEXO Il - MINUTA DE INSTRUMENTO DE CONTRATO

CONTRATO ADMINISTRATIVO N° /2026
Pelo Presente instrumento, a .....cccoeeeeeervevnnnn.. , com sede Na ...ooceevvevneeeeeennen. , hacidade de ......coovvvveeeernnnn. ,
CEP ..o, , inscrita no CNPJ sob o0 n2 .........cccccvnnnneenn. , neste ato representado pelo seu
.......................... , senhor .......................,, portador do CPF n? ........................, doravante denominada
CONTRATANTE, €, @ emMpresa ...ccceeeeeeeecevvvvnnnnn. ,CoM Sede NA cevveeeeieeiieiieeens , na cidade de ....ccoeeeeveerrevnnnnnnn. ,
CEP e, ,inscritano CNPJsobon2..........cccvvvveeeeenn. , neste ato representada pelo seu
.......................... , senhor ........ccc.cceeeueeeee.,, portador do CPF n2 ....................., doravante

denominada CONTRATADA, tém entre si justo e acordado celebrar o presente Instrumento de Contrato,
devidamente autorizado, que se regera pelas normas da Lei Federal n®. 14.133/21, decorrente do Processo
Administrativo n2. ......... /2026, modalidade Pregdo Eletrénico n9. ......... /2026 e pelas condigdes que
estipulam a seguir.

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1. O presente contrato tem por objeto a ................... , conforme condig¢Bes estabelecidas neste instrumento
€ em Sseus anexos.

§19. Integram e complementam o presente Instrumento de Contrato, para todos os fins de direito, obrigando
as partes em todos os seus termos, as condi¢cbes do Processo Licitatorio n2.../2026, do Pregdo Eletronico n2
.../2026, o Termo de Referéncia, a proposta da CONTRATADA, bem como os demais documentos e anexos
constantes do Processo Administrativo, independentemente de transcrigao.

CLAUSULA SEGUNDA - DO VALOR DO CONTRATO

2.1. O valor total estimado deste contrato é de RS ... (...), correspondente & proposta apresentada pela
CONTRATADA, para a prestacdo dos servicos durante o periodo de vigéncia contratual.

2.2. O valor contratado poderd ser alterado nas hipdteses previstas nos arts. 124 e 125 da Lei n?
14.133/2021, mediante acréscimos ou supressdes quantitativas, observados os limites legais.

2.3. Serdo incorporadas ao contrato, mediante Termo Aditivo, todas as modificacbes que se fizerem
necessarias durante sua vigéncia, decorrentes de alteracdes unilaterais da CONTRATANTE ou por acordo
entre as partes, nos termos da legislagao vigente.

(tabela de itens)

CLAUSULA TERCEIRA — DO PRAZO DE VIGENCIA
3.1. O presente contrato tera vigéncia de 12 (doze) meses, contados a partir da data de sua assinatura,

podendo ser prorrogado na forma dos arts. 106 e 107 da Lei Federal n? 14.133/2021, desde que
demonstrada a vantajosidade para a Administragao.
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CLAUSULA QUARTA - DA EXECUGAO DO OBJETO

4.1. A execugdo do objeto devera ocorrer em estrita conformidade com as disposi¢des deste Contrato, do
Termo de Referéncia, do Edital do procedimento licitatdrio e da proposta apresentada pela contratada,
observadas as normas aplicaveis a matéria.

4.2. A contratada deverd disponibilizar os equipamentos, implantar a solu¢do, fornecer os insumos, prestar
os servicos de instalacdo, configuracdo, manutencdo preventiva e corretiva, suporte técnico, treinamento e
gerenciamento das impressdes, bem como executar todas as demais atividades necessarias ao pleno
funcionamento da solu¢do contratada.

4.3. A execucdo contratual observara especialmente os requisitos técnicos, operacionais e os niveis minimos
de servico estabelecidos no Termo de Referéncia, incluindo as disposicdes relativas ao escopo dos
equipamentos, implementagdo da solucdo, instalacgdo, manutencdo, software de gerenciamento e
contabilizacdo, helpdesk, treinamento, prazos de entrega e instalacdo e demais condi¢cdes previstas nos
documentos que integram a presente contratagdo.

4.4. Todos os servicos deverdo ser executados por profissionais qualificados, observando-se as boas praticas
do mercado, as especificacdes técnicas exigidas pela Administracdo e as normas legais aplicaveis.

4.5. A contratada responderd integralmente pela adequada execucdo do objeto, responsabilizando-se pela
qualidade dos equipamentos disponibilizados, dos insumos fornecidos e dos servigos prestados durante toda
a vigéncia contratual.

CLAUSULA QUINTA — DAS OBRIGAGOES DAS PARTES

5.1. Constituem obrigacdes da Contratada:

5.1.1. Executar integralmente o objeto contratado, em conformidade com as disposi¢cdes deste Contrato, do
Termo de Referéncia, do Edital e da proposta apresentada.

5.1.2. Disponibilizar os equipamentos, softwares, pecas, componentes e insumos necessarios a execucdo da
solucdo contratada, observadas as especificacGes técnicas exigidas pela Administragao.

5.1.3. Realizar a entrega, instalagdo, configuracdo, implantacdo, manutencdo preventiva e corretiva dos
equipamentos, bem como prestar suporte técnico, treinamento e demais servigos previstos na contratagao.
5.1.4. Garantir o pleno funcionamento da solu¢do durante toda a vigéncia contratual, observando os niveis
minimos de servico e os prazos de atendimento estabelecidos.

5.1.5. Corrigir, substituir ou regularizar, sem 6nus para a Contratante, quaisquer equipamentos, insumos,
softwares ou servicos que apresentem falhas, defeitos ou desconformidades.

5.1.6. Disponibilizar canais de atendimento para abertura e acompanhamento de chamados técnicos e
fornecer os relatdrios gerenciais previstos na contratagdo.

5.1.7. Comunicar formalmente a Contratante qualquer ocorréncia que possa comprometer a execugao do
objeto.

5.1.8. Manter, durante toda a vigéncia contratual, as condi¢Ges de habilitacdo e qualificacdo exigidas no
procedimento licitatério.
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5.1.9. Responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais, tributdrios, comerciais e demais
despesas decorrentes da execuc¢ao contratual.

5.1.10. Responder pelos danos causados a Administragao ou a terceiros em decorréncia de culpa ou dolo na
execugdo do contrato.

5.1.11. Cumprir integralmente as disposicoes deste Contrato, do Termo de Referéncia, do Edital e da Lei
Federal n2 14.133/2021.

5.2. Constituem obrigacdes da Contratante:

5.2.1. Exercer a gestdo e fiscalizacdo da execuc¢do contratual, nos termos da Lei Federal n2 14.133/2021.
5.2.2. Disponibilizar as informacgdes e condi¢des necessdrias a adequada execucdo do objeto.

5.2.3. Indicar os locais de instalacdo dos equipamentos e os servidores responsdveis pelo acompanhamento
contratual.

5.2.4. Acompanhar e fiscalizar a execucdo do contrato, verificando o cumprimento das obrigacGes assumidas
pela Contratada.

5.2.5. Receber e atestar os servicos executados e os equipamentos disponibilizados, apds verificagdo de sua
conformidade com as exigéncias contratuais.

5.2.6. Notificar a Contratada acerca de falhas, irregularidades ou desconformidades verificadas durante a
execugao contratual.

5.2.7. Efetuar os pagamentos devidos nas condi¢des e prazos estabelecidos neste Contrato.

5.2.8. Aplicar as san¢des administrativas cabiveis, assegurados o contraditdrio e a ampla defesa.

5.2.9. Prestar os esclarecimentos necessarios a adequada execuc¢do contratual.

5.2.10. Adotar as providéncias administrativas necessarias ao regular andamento da contratacdo e a
preservacdo do interesse publico.

CLAUSULA SEXTA — DA GESTAO E FISCALIZACAO DA CONTRATAGAO

6.1. A gestdo e a fiscalizacdo da execucao contratual serdo exercidas pela Contratante, nos termos dos arts.
117 a 120 da Lei Federal n2 14.133/2021, sem prejuizo das responsabilidades atribuidas a Contratada.

6.2. A Contratante designara gestor e fiscal do contrato, responsaveis pelo acompanhamento da execuc¢do do
objeto, registro de ocorréncias e adogao das providéncias necessarias ao fiel cumprimento das obrigacdes
contratuais.

6.3. A fiscalizacdo contratual abrangera, dentre outros aspectos:

a) A verificagdo da conformidade dos equipamentos, softwares, pecas, componentes e insumos
disponibilizados;

b) O acompanhamento da execucdo dos servicos de implantagdo, manutenc¢do, suporte técnico e
treinamento;

c¢) A verificagdo do cumprimento dos niveis minimos de servi¢o, dos prazos de atendimento e das demais
condicGes estabelecidas no Contrato e no Termo de Referéncia;

d) O acompanhamento da disponibilidade e funcionamento dos equipamentos e do sistema de
gerenciamento e contabilizagdo das impressdes;

e) O registro e acompanhamento de ocorréncias, falhas, irregularidades e medidas corretivas adotadas.
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6.4. As comunica¢Oes entre as partes ocorrerdao preferencialmente por meio formal, inclusive eletronico,
desde que assegurada a rastreabilidade das informagdes e registros relacionados a execug¢do contratual.

6.5. Verificada qualquer irregularidade na execu¢do contratual, a Contratada sera formalmente notificada
para adogado das providéncias necessarias a sua correcdo, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades cabiveis.
6.6. Compete ao gestor e ao fiscal do contrato acompanhar a execugdo contratual, atestar os documentos
fiscais apds a verificacdo da regular execucdo do objeto, registrar ocorréncias e solicitar as providéncias
necessarias ao adequado cumprimento das obrigagdes assumidas.

6.7. A atuacdo da fiscalizacdo ndo exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada quanto a qualidade dos
servicos prestados, dos equipamentos disponibilizados e ao integral cumprimento das obrigacdes assumidas
neste Contrato.

6.8. O gestor e o fiscal do contrato poderdo contar com apoio técnico e administrativo dos demais setores
competentes da Contratante para o desempenho de suas atribuicdes.

CLAUSULA SETIMA — DO PAGAMENTO

7.1. O pagamento a Contratada sera realizado mensalmente, mediante apresentagao da respectiva nota fiscal
eletronica e apds o atesto do gestor ou fiscal do contrato, observadas as condi¢des estabelecidas neste
Contrato e no Termo de Referéncia.

7.2. A medicdo dos servigos sera realizada com base nos relatérios emitidos pelo sistema de gerenciamento e
contabilizacdo das impressGes disponibilizado pela Contratada, bem como mediante conferéncia pela
fiscalizagdo contratual.

7.3. Para fins de faturamento, serdo considerados os quantitativos efetivamente apurados no periodo de
referéncia, observados os valores contratados e os critérios de medicdo estabelecidos no Termo de
Referéncia.

7.4. A remuneracgao da Contratada compreendera a disponibilizacdo dos equipamentos e a contabilizagdo das
impressoes, copias e digitalizacbes realizadas, observadas as franquias minimas e demais condi¢bes previstas
na proposta vencedora e no Termo de Referéncia.

7.5. O prazo para pagamento sera de até 30 (trinta) dias corridos, contados da data de protocolo da nota
fiscal devidamente atestada pela fiscalizagdo contratual, nos termos do art. 141 da Lei Federal n2
14.133/2021.

7.6. O pagamento sera realizado mediante transferéncia bancaria em conta de titularidade da Contratada
previamente informada a Contratante.

7.7. Havendo erro, inconsisténcia, auséncia de documentos, irregularidade na nota fiscal ou divergéncia na
medicdo dos servigos, o prazo para pagamento ficard suspenso até a completa regulariza¢do da situacdo, sem
onus para a Contratante.

7.8. Como condi¢do para pagamento, podera ser verificada a manuteng¢do das condi¢des de habilitagdo e
regularidade fiscal, trabalhista e previdenciaria da Contratada, na forma da legislacdo aplicavel.

7.9. Em caso de atraso no pagamento decorrente exclusivamente de responsabilidade da Contratante, os
valores devidos serdao atualizados monetariamente na forma da legislacdo vigente.

7.10. A Contratante poderd reter ou suspender o pagamento, total ou parcialmente, nas hipdteses de
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descumprimento contratual, falhas na prestacdo dos servicos, divergéncias na medi¢cdo ou existéncia de
pendéncias ndo sanadas pela Contratada.

7.11. O pagamento efetuado ndo exime a Contratada de suas responsabilidades legais e contratuais quanto a
qualidade dos equipamentos disponibilizados, ao cumprimento dos niveis de servigo e a adequada execuc¢do
do objeto contratado.

CLAUSULA OITAVA - DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

8.1. As despesas decorrentes da execugcdo do presente contrato correrdo a conta da(s) seguinte(s)
dotacdo(0es) orcamentaria(s):

(Inserir dotagcdo orcamentdria completa: unidade or¢camentdria, fungdo, subfunc¢do, programa, agdo,
elemento de despesa e fonte de recursos)

8.2. A indicacdo da dotac¢do orgcamentdria especifica para cada exercicio financeiro constara dos respectivos
empenhos, podendo ser suplementada, se necessario, nos termos da legislacdo vigente.

CLAUSULA NONA — DA SUBCONTRATACAO

9.1. E vedada a subcontratacdo total do objeto.

9.2. A subcontratac¢do parcial somente serd admitida em relagdo a atividades acessérias ou secundarias que
nao integrem a esséncia do objeto contratual, desde que previamente autorizada pela CONTRATANTE.

9.3. A eventual subcontratacdo ndo exime a CONTRATADA de suas responsabilidades contratuais,
permanecendo integralmente responsavel pela execuc¢do do objeto, pela qualidade dos servicos prestados e
pelo cumprimento das obrigacdes assumidas.

CLAUSULA DECIMA — DO REAJUSTAMENTO E DA MANUTENGAO DO EQUILIBRIO ECONOMICO-FINANCEIRO

10.1. Nos termos da legislagdo vigente, ndo havera reajustamento de pregos em prazo inferior a 12 (doze)
meses, contados da data-base da proposta ou do orcamento estimado.

10.2. Apds o periodo de 12 (doze) meses, os precos poderdo ser reajustados mediante a aplicagdo da
variacdo do indice Nacional de Pregos ao Consumidor — INPC/IBGE, ou outro indice que venha a substitui-lo,
observado o disposto na legislacdo vigente e neste contrato.

10.3. Na hipétese de ocorréncia de desequilibrio econémico-financeiro do contrato, em decorréncia de fatos
imprevisiveis, previsiveis de consequéncias incalculdveis, caso fortuito ou for¢a maior, ou ainda por fato do
principe, as partes poderdo promover a revisdo dos valores contratados, com vistas a manutencdo do
equilibrio inicial, nos termos do art. 124, inciso Il, alinea “d”, da Lei n? 14.133/2021.

10.4. O restabelecimento do equilibrio econémico-financeiro deverd ser devidamente comprovado por meio
de documentagdo idénea, sendo formalizado mediante termo aditivo, apds analise e aprovacdao pela
CONTRATANTE.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DA AMPLIACAO E /OU REDUCAO
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11.1. E possivel efetuar acréscimos e supressdes nos quantitativos fixados pelo Contrato, conforme trata o
art. 125 da Lei n2 14.133/21.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

12.1. O descumprimento total ou parcial das obrigacdes assumidas pela CONTRATADA, bem como a
prestacdo de informacdes inveridicas, podera ensejar a aplicacdo das seguintes sanc¢des, assegurados o
contraditério e a ampla defesa:

a) Adverténcia, nos casos de atraso de até 10 (dez) dias corridos na execugdo dos servicos, desde que ndo
haja prejuizo relevante a CONTRATANTE;

b) Multa de até 10% (dez por cento) sobre o valor do contrato, nos casos de atraso superior a 10 (dez) dias
corridos ou quando houver prejuizo a Administra¢do;

c) Multa de até 10% (dez por cento) sobre o valor do contrato, nos casos de execugdo imperfeita ou em
desacordo com as especificacdes do objeto;

d) Multa de até 20% (vinte por cento) sobre o valor do contrato, nos casos de inexecugao total ou de recusa
injustificada em iniciar ou executar os servigos no prazo estabelecido;

e) Impedimento de licitar e contratar com a Administracdo Publica, nos termos do art. 156, §49, da Lei n®
14.133/2021;

f) Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica, nos termos do art. 156,
§59, da Lei n® 14.133/2021.

12.2. As penalidades previstas nesta clausula possuem carater exemplificativo, podendo ser aplicadas outras
san¢Oes previstas na legislacdo vigente, especialmente aquelas constantes dos arts. 155 a 163 da Lei n2
14.133/2021.

12.3. As sangGes poderdo ser aplicadas isolada ou cumulativamente, conforme a gravidade da infragdo, sem
prejuizo da responsabilidade civil e penal cabivel.

12.4. Da extensdo das penalidades

12.4.1. As sanc¢Oes de impedimento de licitar e contratar e de declaracdo de inidoneidade poderdo ser
aplicadas, sem prejuizo das demais sangdes cabiveis, a CONTRATADA que:

a) Retardar injustificadamente a execug¢do do contrato;

b) Demonstrar ndo possuir idoneidade para contratar com a Administracao;

c) Apresentar declaragdo falsa ou praticar fraude fiscal;

d) Cometer quaisquer das infragdes administrativas previstas no art. 155 da Lei n? 14.133/2021.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DA RESCISAO

13.1. O presente contrato podera ser rescindido nas hipdteses previstas na Lei n? 14.133/2021, bem como
nas seguintes situagdes:

13.1.1. Descumprimento das obrigacdes estabelecidas neste contrato;

13.1.2. N3o inicio da execugdo dos servicos pela CONTRATADA no prazo estabelecido, sem justificativa aceita
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pela CONTRATANTE;

13.1.3. Recusa injustificada da CONTRATADA em manter as condi¢des contratuais ou em promover os ajustes
necessarios a execucdo do objeto;

13.1.4. Raz0es de interesse publico, devidamente justificadas pela autoridade competente;

13.1.5. Ocorréncia de caso fortuito ou forga maior que inviabilize a execuc¢do do contrato.

13.2. A rescisdo contratual sera formalizada por ato da autoridade competente, assegurados o contraditério
e a ampla defesa.

13.3. A CONTRATADA podera solicitar a rescisdo do contrato na ocorréncia de fato superveniente que
comprometa a execucdo do objeto, devidamente comprovado.

13.4. A rescisdo nao prejudica a aplicagdo das sang¢des previstas neste contrato, quando cabiveis.

CLAUSULA DECIMA QUARTA — DA CESSAO

14.1. A CONTRATADA ndo podera ceder ou transferir, total ou parcialmente, o presente contrato, sem a
prévia e expressa autorizacdo da CONTRATANTE, ressalvadas as hipdteses legalmente admitidas.

14.2. A eventual cessdo ou transferéncia autorizada ndo exime a CONTRATADA das responsabilidades
assumidas, salvo disposicdo expressa em contrario aprovada pela CONTRATANTE.

CLAUSULA DECIMA QUINTA — DA FUNDAMENTACAO LEGAL

15.1. O presente contrato rege-se pelas disposicdes da Lei n? 14.133/2021, bem como pelas clausulas e
condi¢Bes estabelecidas no Pregdo Eletronico n? .../2026, no Termo de Referéncia, na proposta da
CONTRATADA e nos demais documentos integrantes do Processo Administrativo n? .../2026.

15.2. Os casos omissos serdo resolvidos a luz da Lei n? 14.133/2021, aplicando-se, subsidiariamente, os
principios gerais de direito, os costumes e as demais normas aplicaveis as contrata¢des publicas.

CLAUSULA DECIMA SEXTA — DO FORO

16.1. Fica eleito o foro da Comarca de Sabindpolis/MG para dirimir quaisquer duvidas ou controvérsias
decorrentes deste contrato ou de sua execug¢do, com renuncia expressa de qualquer outro, por mais
privilegiado que seja.

16.2. E, por estarem assim justas e contratadas, as partes firmam o presente instrumento em 03 (trés) vias de
igual teor e forma, para um sé efeito, na presenca de testemunhas, para que produza seus juridicos e legais
efeitos.

Materlandia/MG, ... de ... de 2026.

Responsdvel legal do CONTRATANTE

Responsdvel legal da CONTRATADA
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Assinado por 1 pessoa: KELY ANELINE DE MIRANDA
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