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ANEXO V
TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO LICITATORIO N° 046/2024
CHAMAMENTO PUBLICO N° 001/2024
INEXIGIBILIDADE N° 0013/2024

1. DO OBJETO

1.1. CREDENCIAMENTO de Leiloeiro Oficial, regularmente registrados na Junta
Comercial do Estado de Minas Gerais — JUCEMG, para realizacdo de leildo de
veiculos inserviveis e sucatas no Municipio de Serro/MG, em atendimento a Secretaria
Municipal de Infraestrutura, Transito e Transporte de Serro/MG, conforme condicoes e
exigéncias estabelecidas neste instrumento.

1.2. O prazo de vigéncia do credenciamento serd de 12 (doze) meses, podendo os
interessados, que ndo ingressaram originalmente no banco de credenciados, ingressar
a qualquer momento, observadas as condi¢des previstas e suas eventuais alteragdes.
2. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

A presente contragdo se justifica, na necessidade de desfazer-se dos veiculos
inserviveis, sucateados ou ndo mais operacionais, assim como sucatas de veiculos,
pecas e materiais afins, de propriedade da Prefeitura Municipal de Serro/MG, haja
vista que o servico de Leiloeiro especializado, assegura a conducdo imparcial do
evento, maximizando a arrecadacdo através da remuneracdo baseada em
porcentagem do valor arrematado.

Ademais, a contratacdo alivia a administracdo das complexidades operacionais do
leildo, permitindo uma gestdo mais focada em suas atividades essenciais, promovendo
renovacédo de frota e otimizag&o de recursos de maneira profissional e transparente.

3. DA DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

A contratagdo de leiloeiro encontra-se, prevista no artigo 31 § 1° da Lei 14133/221,
abaixo transcrito:

Art. 31. O leildo podera ser cometido a leiloeiro oficial ou a servidor
designado pela autoridade competente da Administracdo, e
regulamento devera dispor sobre seus procedimentos
operacionais.

§ 1° Se optar pela realizagdo de leildo por intermédio de leiloeiro
oficial, a Administracdo devera selecioné-lo mediante
credenciamento ou licitacdo na modalidade pregdo e adotar o
critério de julgamento de maior desconto para as comissdes a
serem cobradas, utilizados como parametro maximo o0s
percentuais definidos na lei que regula a referida profissdo e
observados os valores dos bens a serem leiloados.

Diante da demanda de se desfazer dos veiculos inserviveis e sucatas pertencentes a
Prefeitura Municipal de Serro/MG, houve a necessidade de contratacdo de Leiloeiro
Oficial, visando arrecadacao de recursos financeiros através do arremate dos lotes,
visto que a venda destes bens possibilitara a substituicdo de veiculos obsoletos por
outros mais modernos e eficientes, além de liberar espaco fisico, otimizando o uso dos
recursos.

E fundamental destacar que a descricdo da solucdo proposta abrange desde o inicio
até a concluséo do leildo, incluindo visita técnica para verificacdo de frota, preparacdo
e organizagdo do leildo por parte do leiloeiro, catalogagdo detalhada dos lotes,
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definicdo de lances iniciais com base nas estimativas de valor e planejamento de
divulgacao.

Ademais, a contratacdo reflete na busca da administragéo pela exceléncia na gestéao
dos ativos publicos e pelo atendimento das necessidades da comunidade,
promovendo a economia e 0 bom uso dos recursos publicos.

4. DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. Os servicos deverao ser prestados no Municipio de Serro/MG, conforme demanda
da Prefeitura Municipal de Serro/MG.

4.2. Para a realizacdo dos servicos, o Leiloeiro devera observar e cumprir as normas
técnicas pertinentes ao objeto da contratacdo, assegurando que o servigo atenda os
padrées e necessidades especificas, respeitando rigorosamente 0s prazos
estabelecidos;

4.3. O Leiloeiro devera realizar divulgacdo ampla do leildo, incluindo andncios em
meios de comunicacéo, redes sociais e site oficial da Prefeitura;

4.3.1. Devera preparar e organizar o leildo, incluindo a definicdo de local, data e
horéario;

4.3.2. Catalogar de maneira detalhada os lotes a serem leiloados, com descrigdo,
carateristicas e eventuais defeitos;

4.3.3. Emitir os documentos, termos de venda e cartas de arrematacao;

4.3.4. Elaborar relatorio pos-leildo, contendo informag¢des sobre arrecadacédo, lotes
vendidos e eventuais observagoes;

4.3.5. Realizagdo do leildo de forma transparente, eficiente e de acordo com a
legislacéo vigente;

4.4, DA SUBCONTRATACAO

a) Nao serd admitida a subcontratagdo, devendo permanecer a responsabilidade
integral do credenciado pela perfeita execucdo contratual, cabendo-lhe realizar a
supervisdo e coordenacdo de todas as atividades, bem como responder perante o
municipio pelo rigoroso cumprimento das obrigagdes contratuais correspondentes ao
objeto desta contratacédo.

5. VISTORIA

5.1. A avaliacdo prévia do local para execugdo dos servigos é imprescindivel para o
conhecimento pleno das condi¢des e peculiaridades do objeto a ser contratado, sendo
assegurado ao interessado o direito de realizacdo de vistoria prévia, acompanhado por
servidor designado para esse fim;

5.2. As visitas técnicas deverdo ser agendadas pelo telefone (38) 3541-1368, ou
diretamente no Setor da Secretaria Municipal de Infraestrutura, Transito e Transporte —
Praca Dr. Jodo Pinheiro, n® 154, Centro, CEP: 39.150-000;

5.3. Para a vistoria, o representante legal da empresa ou responsavel técnico devera
estar devidamente identificado, apresentando documento de identidade civil e
documento expedido pela empresa comprovando sua habilitagcdo para a realizacdo da
vistoria;

5.4. A ndo realizacdo da vistoria ndo podera embasar posteriores alegacdes de
desconhecimento das instalacdes, duvidas ou esquecimentos de quaisquer detalhes
dos locais da prestacdo dos servi¢cos, devendo o contratado assumir os 6nus dos
servicos decorrentes.

6. DA EXECU(;AO CONTRATUAL

6.1. Prazo contratual — O contrato terd vigéncia inicial de 12 meses, a partir da
publicacdo de seu extrato, podendo ser prorrogado, na forma do art.106 da Lei
14.133/2021.

6.2. Prazo para entrega dos servigos:
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6.2.1. Os servigos serdo prestados de forma Unica e poderéo ser executados de forma
concomitante, devendo ter inicio no prazo maximo de 10 (dez) dias corridos apds a
emisséo da Ordem de Servico;

6.2.2. Os servigos serdo executados no Patio Municipal, localizado no Largo do
Machadinho, n° 40, Bairro Machadinho, Serro/MG, CEP 39.150-000, nos horarios de
07:00 as 16:00 horas.

6.3. Niveis minimos de qualidade a serem observados — A futura prestacdo de
servicos almeja arrecadar recursos financeiros, para liberacdo e otimizacdo dos
espacos utilizados, de maneira a reduzir os custos associados a manutencao desses
ativos e reducédo dos impactos ambientais.

O recebimento e aceitacdo dos servigos prestados obedecerdo as normas e condicdes
previstas no contrato firmado entre as partes e, no que couber, ao disposto na Lei
Federal n® 14.133/2021 e DECRETO N° 234/2023 DE 8 DE NOVEMBRO DE 2023.

7. DA GESTAO CONTRATUAL

7.1. A contratacdo decorrente deste credenciamento sera formalizada mediante
Termo de Contrato.

7.2. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencgadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera
pelas consequéncias de sua inexecucgao total ou parcial.

7.3. As comunicagfes entre o 6rgéo ou entidade e a contratada devem ser realizadas
por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade.

7.4. O fiscal do contrato anotara em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas
a execucao do contrato, determinando o que for necessério para a regularizagdo das
faltas ou dos defeitos.

7.5. O Municipio podera determinar a qualquer momento, mediante prévia
comunicagdo a credenciada, a realizacdo de inspecbes e levantamentos para
certificacdo dos procedimentos de processamento e repasse d0oS recursos
arrecadados.

7.6. O Municipio podera, através da Secretaria Municipal de Infraestrutura, Transito e
Transporte, a qualquer tempo solicitar a alteragdo das rotinas operacionais, mediante
comunicacdo prévia a credenciada, com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias,
desde que por razdes de interesse publico devidamente fundamentada.

7.7. Caberéd aplicagdo de multa na forma definida pela Lei Federal n.° 14.133 de 01 de
abril de 2021, bem como rescisdo contratual por descumprimento de quaisquer das
obrigacdes constantes neste Termo e Edital.

7.8. A prestacdo dos servicos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da
credenciada e a Administracdo Contratante, vedando-se qualquer relacdo entre estes
gue caracterize pessoalidade e subordinacgéo direta.

7.9. E vedada a transferéncia total ou parcial, para terceiros, do objeto do presente
credenciamento.

7.10. A contratada, caso tenha interesse no encerramento das
atividades/descredenciamento, devera comunicar (por escrito) a CONTRATANTE com
antecedéncia minima de 30 (trinta) dias.

7.11. De igual forma, caso a contratante caso tenha interesse no encerramento das
atividades/descredenciamento, deverd comunicar a CREDENCIADA com
antecedéncia minima de 30 (trinta) dias.

7.12. Nao ha critério elencado para proceder com o descredenciamento, desde que a
comunicacao seja realizada no prazo estipulado.

7.13. Cabera aplicacdo de multa na forma definida pela Lei Federal n.° 14.133 de 01
de abril de 2021, bem como resciséo contratual por descumprimento de quaisquer das
obrigacdes constantes do Edital.
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7.14. A fiscalizagéo de que trata este item n&o exclui nem reduz a responsabilidade do
fornecedor/prestador de servicos, inclusive perante terceiros, por qualquer
irregularidade, ainda que resultante de imperfeicdes técnicas, vicios redibitorios, ou
emprego de material inadequado ou de qualidade inferior, e, na ocorréncia desta, nao
implica em corresponsabilidade da Administracdo ou de seus agentes e prepostos, em
conformidade com o art. 7° da Lei Federal 14.133/2021

7.15. Conforme art. 96 da lei n° 14.133/21, a possibilidade de exigéncia de garantia a
ser fornecida pelo contratado é uma prerrogativa da Administracdo, que busca
assegurar a adequada execucao do contrato. Tal exigéncia objetiva reduzir o risco de
mé execucdo do contrato, ou, na hipétese de essa verificar-se, assegura uma rapida
composicao das perdas sofridas em decorréncia da inexecu¢ado ou execucao irregular.
Neste sentido, para a presente contratacdo ndo haverd exigéncia de garantia
contratual da execucdo, considerando o baixo risco de descumprimento das
obrigacdes por parte da Contratada.

7.16. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal do
contrato, a saber: o servidor municipal Lucas Rosa Machado, matricula: 1848-3,
Coordenador de Transporte, ou pelo respectivo substituto.

8. DOS CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

8.1. A comissdo a ser cobrada pelo Leiloeiro estd prevista no art. 24 do Decreto
Federal n® 21.981 de 19 de outubro de 1932;

8.2. A remuneragdo do Leiloeiro sera de 5% (cinco por cento) do valor do lance
vencedor, a titulo de comissao, a ser paga pelo arrematante do bem publico no ato do
leildo, ndo sendo devido ao contratante qualquer pagamento pelos servi¢cos realizados;
8.3. A contratante ndo € responsavel pela cobranca da comissédo devida pelos
arrematantes, nem pelos gastos despendidos para recebé-la, bem como néo
respondera pela ocorréncia de suspensdo ou anulagdo do leildo, pelo que nada lhe
podera ser cobrado.

9. CRITERIOS PARA SELECAO DO FORNECEDOR E DE PAGAMENTO

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio do Credenciamento, com fundamento no
art. 78, | da Lei N° 14.133/2021, em conformidade com o artigo 99, inciso | do Decreto
Municipal 234/2023, que estabelece o Credenciamento como modalidade para
contratagdo paralela e ndo excludente;

9.2. O requerimento de credenciamento e 0os documentos necessarios a habilitagéo
deverdo ser encaminhados para o e-mail: licitacaoeditais@serro.mg.gov.br, sendo
que, o interessado deve destacar e identificar no assunto os dados do respectivo
processo/credenciamento;

9.3. Sera considerado o dia da inscricdo aquele em que todos os documentos exigidos
no edital forem apresentados de forma regular;

9.4. ApGs credenciado, o critério de convocacao dos credenciados sera por ordem de
inscri¢géo, conforme estipulado no art. 35, inciso | do mesmo decreto;

9.5. Alista contendo a ordem de contratagdo dos credenciados sera permanentemente
disponibilizada no sitio eletrbnico oficial do Municipio e do érgdo ou da entidade
responséavel pelo credenciamento;

9.6. As exigéncias de habilitacdo juridica, fiscal, social, trabalhista e habilitagdo
econdmico-financeira a serem atendidos pelo fornecedor, estdo previstos no Item 7 do
Edital de Credenciamento;

9.7. Os critérios de habilitagéo técnica a serem atendidos pelo fornecedor referem-se a
comprovacdo de aptiddo para o fornecimento de objetos similares de complexidade
tecnolégica e operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratagcdo, ou
com o item pertinente, por meio da apresentacao de atestados, por pessoas juridicas
de direito publico ou privado para os quais o licitante j& tenha prestado o objeto desta
licitac&o.
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10. DA ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1. A contratacdo almejada ndo terd um valor estimado, considerando que a
remuneracdo do leiloeiro serd estabelecida em porcentagem do valor da arrematacao
de cada lote, pago pelo arrematante, vez que contratacdo em questao nao tera custos
para a Administracao.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. N&o se faz necessaria a previsdo de dotacdo orcamentéaria, considerando que a
remuneracao do leiloeiro serd estabelecida em porcentagem do valor da arrematacao
de cada lote, pago pelo arrematante, visto que a contratacdo em questdo nao tera
custos para a Administragéao.

12. OBRIGACOES DA CONTRATADA

12.1. Executar os termos do instrumento contratual ou da ordem de servico ou
fornecimento de bens em conformidade com as especificacdes basicas constantes do
neste documento e no edital;

12.2. Ser responsavel, em relacdo aos seus técnicos e ao servico, por todas as
despesas decorrentes da execuc¢do dos instrumentos contratuais, tais como: salarios,
encargos sociais, taxas, impostos, seguros, seguro de acidente de trabalho,
transporte, hospedagem, alimentacdo e outros que venham a incidir sobre o objeto do
contrato decorrente do credenciamento;

12.3. Responder por quaisquer prejuizos que seus empregados ou prepostos vierem a
causar ao patrimoénio do 6rgéo ou da entidade contratante ou a terceiros, decorrentes
de acdo ou omissdo culposa ou dolosa, procedendo imediatamente aos reparos ou
indenizagBes cabiveis e assumindo o 6nus decorrente;

12.4. Manter, durante o periodo de vigéncia do credenciamento e do contrato de
prestagdo de servico, todas as condicdes que ensejaram o credenciamento, em
especial no que tange a regularidade fiscal e a capacidade técnico-operacional,
quando couber;

12.5. Justificar ao 6rgdo ou a entidade contratante eventuais motivos de forca maior
gue impecam a realizagdo do servico ou fornecimento do bem, objeto do contrato,
apresentando novo cronograma para a assinatura de eventual termo aditivo para
alteracéo do prazo de execugéo;

12.6. Responsabilizar-se integralmente pela execucdo do contrato, nos termos da
legislacdo vigente, sendo-lhe proibida a subcontratacdo do objeto sem previsdo
editalicia e autorizacdo expressa do 6rgao ou da entidade contratante;

12.7. Manter disciplina nos locais dos servicos, quando for o caso, retirando
imediatamente apds notificacdo, qualquer empregado considerado com conduta
inconveniente pelo 6rgdo ou pela entidade contratante;

12.8. Cumprir ou elaborar em conjunto com o 6rgdo ou a entidade contratante, o
planejamento e a programacao do trabalho a ser realizado, bem como a definigdo do
cronograma de execucdao das tarefas;

12.9. Conduzir os trabalhos em harmonia com as atividades do 6rgdo ou entidade
contratante, de modo a n&o causar transtornos ao andamento normal de seus
servi¢cos, quando for o caso;

12.10. Apresentar, quando solicitado pelo 6rgéo ou pela entidade contratante, relacéo
completa dos profissionais, indicando cargos, funcdes e respectivos nomes completos,
bem como, demonstrativo do tempo alocado e cronograma respectivo, quando couber;
12.11. Manter as informacdes e os dados do 6rgdo ou da entidade contratante em
carater de absoluta confidencialidade e sigilo, ficando proibida sua divulgacao para
terceiros, por qualquer meio, obrigando-se, ainda, a efetuar a entrega para a
contratante de todos os documentos envolvidos, em ato simultdneo a entrega do
relatério final ou do trabalho contratado;
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12.12. Observar o estrito atendimento dos valores e 0S compromissos morais que
devem nortear as acdes do contratado e a conduta de seus funcionarios no exercicio
das atividades previstas no contrato;

12.13. O Leiloeiro juntamente com a Equipe técnica responsavel, deverdo determinar
a estimativa de valor dos lotes, considerando critérios técnicos, estado de conservacao
e caracteristicas especificas de cada bem, dado que essa estimativa servird de
referéncia para os lances iniciais durante o leildo.

13. OBRIGACOES CONTRATANTE

13.1. Acompanhar e fiscalizar o contrato por 1 (um) ou mais fiscais do contrato,
representantes da Administracdo, especialmente designados conforme requisitos
estabelecidos no art. 7.° da Lei Federal n°® 14.133 de 2021 ou pelos respectivos
substitutos, permitida a contratacdo de terceiros para assisti-los e subsidia-los com
informacg0des pertinentes a essa atribui¢ao;

13.2. Proporcionar todas as condicbes necessérias, para que o credenciado
contratado possa cumprir o estabelecido no contrato;

13.3. Prestar todas as informagBes e esclarecimentos necessérios para a fiel
execucdo do contrato, que venham a ser solicitados pelo contratado;

13.4. Fornecer 0s meios necessarios a execucao, pelo contratado, dos servigcos objeto
do contrato;

13.5. Garantir 0 acesso e a permanéncia dos empregados do contratado nas
dependéncias dos 6rgdos ou das entidades contratantes, quando necessario para a
execucgdo do objeto do contrato;

13.6. Efetuar os pagamentos pelos servigos prestados, dentro dos prazos previstos no
contrato, no edital de credenciamento e na legislacéo.

13.7. Disponibilizar os veiculos inserviveis e sucatas nos locais e horéarios acordados,
permitindo que o leiloeiro realize a catalogacao e preparacdo dos lotes;

13.8. Colaborar na divulgacdo do leildo, fornecendo informagdes necessarias e
promovendo a publicidade do evento em seus canais oficiais;

13.9. Fornecer suporte logistico necessario para a realizagcdo do leilao, como a
disponibilizacao de espaco fisico para a realizacdo do evento, quando necessario;
13.10. Cooperar com o leiloeiro em todas as etapas, visando o sucesso do leildo e a
obtencdo dos melhores resultados;

13.11. Notificar a contratada, imediatamente, sobre faltas e defeitos observados na
execucao dos servicos.

Serro, 29 de maio de 2024.

Ana Paula dos Santos Soares
Responsavel pela realizacao do Termo de Referéncia

Lucas Rosa Machado
Coordenador de Transporte




