PREFEITURA MUNICIPAL DE SERRO
CEP: 39.150-000 — SERRO - MINAS GERAIS

ANEXO X
TERMO DE REFERENCIA

PREGAO ELETRONICO N°: 017/2025
PROCESSO N°: 058/2025
TIPO: MAIOR OFERTA

1. DO OBJETO

1.1. Contratacdo de instituicdo bancaria publica ou privada, para operar servicos de processamento e
gerenciamento de créditos de folha de pagamento dos servidores ativos, inativos, pensionistas e estagiarios,
abrangendo os admitidos durante a vigéncia e execugao contratual, para atender as demandas da Secretaria
Municipal de Administracao e Planejamento de Serro/MG, nos termos da tabela abaixo, conforme condicbes e
exigéncias estabelecidas neste instrumento e no Estudo Técnico Preliminar.

ITEM DESCRIGAO/ESPECIFICAGAO UNIDADE DE QUANTIDADE
MEDIDA

Contratacdo de instituicdo bancaria publica ou
privada, por meio de cessao onerosa, para operar
01 os servigcos de processamento e gerenciamento Servigo 01
de créditos de folha de pagamento dos servidores
ativos, inativos, pensionistas e estagiarios,
abrangendo os admitidos durante a vigéncia e
execugao do contrato.

1.2. A prestagdo de servico devera ser realizada dentro do melhor padrdo de qualidade, conforme
especificacdes constantes neste instrumento;

1.3. O critério de julgamento adotado sera a Maior Oferta, observadas as exigéncias contidas neste instrumento,
no Edital e seus anexos quanto as especificacdes do objeto;

1.4. O Municipio de Serro/MG estara isento de toda e qualquer cobranca de tarifa, taxa ou similar ndo prevista,
referente ao objeto licitado. Servigos n&o previstos serdo pactuados em contratos e negocia¢gdes em separado,
devendo as tarifas serem compativeis com o mercado.

1.5. O referido objeto ndo se enquadra como sendo bem de luxo, conforme Decreto Municipal n® 212/2023.
Sendo, portanto, considerado de natureza comum por manter padrdo de desempenho e qualidade
objetivamente definidos neste Termo de Referéncia, e por conter especificagbes usuais de mercado;

1.6. O prazo de vigéncia da contratagao é de 60 (sessenta) meses, contados a partir da assinatura do contrato,
nos termos do artigo 106 da Lei no 14.133/2021.

1.7. INFORMES NECESSARIOS A FORMULAGAO DAS PROPOSTAS

1.7.1. O Municipio conta com 734 (setecentos e trinta e quatro) servidores no banco de dados, possuindo como
média remuneratéria mensal o valor de R$ 2.769.406,74 (dois milhdes setecentos e sessenta e nove mil
quatrocentos e seis reais e setenta e quatro centavos).

1.7.1.1. TOTAL DA FOLHA DE PAGAMENTO / REFERENCIA FEVEREIRO DE 2025.
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QUANTIDADE DE EMPREGADOS

Renda Mensal Efetivo Contra’to's Comissionados | Estagiarios Apos.e nt.a 2l Aggr]te
Temporarios Pensionistas | Politico
Até R$2.000,00 39 88 14 04 12 -
De R$2.000,01 a
R$5.000,00 234 172 40 - 16 -
De R$5.000,01 a
R$10.000,00 36 30 05 ) ) 09
De R$10.000,01
a R$15.000,00 J 18 02 ) J )
De R$15.000,01 02 12 i ) ) )

a R$20.000,00

De R$20.000,01
a R$25.000,00 -
Total Bruto R$ 2.769.406,74
Total Liquido R$ 2.239.120,09

1.7.1.2. O numero e a média remuneratoria de servidores poderdo sofrer variagdes de acordo com possiveis
novas contratagées/nomeacdes/desligamento/exoneracgoes.

1.7.1.3. Os novos o6rgaos ou entidades que forem criados por lei, durante a vigéncia do contrato, passarao
automaticamente a incorpora-lo.

1.7.1.4. A extingao/fusdo/incorporagdo de 6rgaos da estrutura organizacional da Prefeitura Municipal de
Serro/MG no transcorrer do contrato, ndo ensejara qualquer tipo de ressarcimento ao banco.

2. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

A presente contratagdo faz-se necessaéria, dada a necessidade de operacionalizar o0 pagamento dos créditos
provenientes da folha de pagamento dos servidores, por meio de uma instituicado bancaria que oferega servicos
com qualidade.

Registra-se que a demanda da folha de pagamento é estimada em 734 (setecentos e trinta e quatro) servidores
ativos, inativos, contratados, estagiarios e pensionistas. Tal numero demonstra a impossibilidade de tratar
internamente os pagamentos. Além disso, considerando o fim do contrato atual, € necessario iniciar o processo
licitatorio, a fim de atender aos principios de planejamento e eficiéncia administrativa.

O Municipio de Serro/MG centraliza, atualmente, no Banco Ital o processamento dos pagamentos dos
servidores, por meio de crédito em contas abertas na referida instituicdo bancaria, que detém contrato de
prestagao de servigos vigente. Assim, o futuro contrato objeto desta licitagéo tera vigéncia a partir da conclusao
do contrato atual.

Caso seja necessario, em situagdes de mudanga de instituicido apds a presente licitagcao, podera ser objeto de
transferéncia dos dados necessarios entre a instituicdo atual e a instituicdo adjudicada no presente processo,
de forma a realizar a transigéo no prazo maximo de 30 (trinta) dias, prorrogavel por igual periodo, para que nao
haja interrupcao do servigo da folha de pagamento.

A licitacdo € o procedimento administrativo pelo qual a Administracdo Publica seleciona a proposta mais
vantajosa, ou seja, aquela que melhor atenda ao interesse publico dentre as ofertadas pelos particulares que
desejam contratar, oportunizando, assim, que qualquer interessado, desde que devidamente habilitado,
participe do certame.

Trata-se de uma obrigagdo do administrador publico, estabelecida pelo inciso XXI do artigo 37 da Constituigéo
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Federal. Conforme se depreende do referido dispositivo constitucional, o dever de licitar € a regra no
ordenamento juridico patrio, como decorréncia do principio da supremacia do interesse publico.

Dessa forma, é imperioso que a Administracdo Publica abra licitagdo publica para escolher a instituicdo bancaria
que gerenciara e processara a folha de pagamento dos servidores municipais.

3. DA DESCRIGAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

Com base nas necessidades apresentadas neste documento, a solucdo proposta € a contratacdo de de
instituicdo bancaria publica ou privada para a efetiva execugcdo do objeto desejado. Essa contratagao é
essencial para o gerenciamento da folha de pagamento dos servidores do Municipio de Serro/MG, um servico
ja existente e fundamental para a Administracao Municipal.

A instituicdo vencedora tera exclusividade para a execugcado dos seguintes servicos durante toda a vigéncia
contratual:

a) Centralizacdo e processamento de créditos provenientes da totalidade da folha de pagamento gerada pelo
Municipio, incluindo servidores ativos, inativos, pensionistas e estagiarios, langados em contas individuais na
Instituicdo Bancaria contratada;

b) A Instituicdo bancéria devera abrir conta-salario para todos os servidores municipais bem como pensionista,
inativos e estagiarios ou, conforme interesse do servidor, realizar a abertura de conta corrente na forma disposta
pelas regulamentacdes do Banco Central CMN. As contas salarios poderao ser vinculadas as contas correntes
da propria instituicdo bancaria ou as contas de outras instituicdes para portabilidade, conforme opcao do
servidor;

c) As contas de livre movimentacao, decorrentes do relacionamento entre a instituicdo bancaria e os servidores
municipais, bem como pensionista, inativos e estagiarios somente serdo abertas com anuéncia destes;

d) A instituicdo bancaria devera garantir a portabilidade das suas operagdes de créditos realizadas com pessoas
naturais, mediante o recebimento de recursos transferidos por outra instituicdo bancaria, observados os
procedimentos estabelecidos nas Resolugdes 5057/2022 e 5058/2022 e suas disposi¢cdes atualizadas;

e) A movimentacgao da conta corrente do servidor dar-se-a nos termos da legislagao pertinente.

Os resultados desejados incluem garantir a receita a ser paga ao municipio e assegurar o pagamento mensal
da remuneracéo dos servidores, sem atrasos ou erros nos valores de cada um. Além disso, espera-se que 0s
servidores tenham acesso a todos 0s servigos bancarios necessarios para a movimentagao de suas contas.
Assim, alguns indicadores de desempenho poderdo ser: o pagamento correto e pontual da remuneragéao dos
servidores nas contas da instituigdo bancaria designada e a qualidade e eficiéncia dos servigos bancarios
oferecidos a eles.

Diante dessa necessidade, foi realizado um levantamento de mercado, no qual constatou-se que existem
instituicbes bancarias, publicas ou privadas, que oferecem o0s servicos necessarios. Em face desse
levantamento, a modalidade de contratagdo ocorrera por via Pregao Eletronico, prevista no art. 28, inciso |, Lei
Federal n° 14.133/21, pois possibilita ampla concorréncia.

A instituicdo bancaria a ser escolhida sera aquela que apresentar a melhor proposta, atendendo a todos os
requisitos estabelecidos neste documento. Para a prestacdo dos servigos pretendidos, os eventuais
interessados deverdo comprovar que atuam em ramo de atividade compativel com o objeto da licitagdo, além
de apresentar todos os documentos exigidos neste termo de referéncia e no Edital de Licitagdo. Apds os tramites
do processo licitatério e a assinatura contratual, sera encaminhada ao vencedor do certame uma ordem de
servigo para a prestagao dos servigos, sendo que estes deverao ser prestados dentro dos 60 (sessenta) meses
de vigéncia do contrato.

4. DOS REQUISITOS DA CONTRATAGAO

4.1. Conforme Estudos Preliminares, os requisitos para contratagao abrangem o seguinte:

4.2. A Administragdo possui uma série de necessidade com relagdo aos principios da prestagcdo do servico
publico e de sua gestéo, como principio da eficiéncia, da continuidade, disponibilidade, segurancga, regularidade,
universalidade, qualidade, e a produtividade e bem-estar das pessoas. Nesse sentido, para o bom atendimento
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do objeto desta contratacao, a Contratada devera observar e cumprir as normas técnicas pertinentes ao objeto
da contratacdo, assegurando que o servigo atenda os padrées e necessidades especificas, respeitando
rigorosamente os requisitos abaixo:

4.3. Poderao participar do certame instituicbes bancarias que possua agéncia bancaria para atendimento
presencial no Municipio de Serro/MG, que atendam aos requisitos previstos na Lei Municipal 2.875/2013.
4.3.1. Estdo proibidos de participar da licitagdo e celebrar contratos administrativos, conforme a legislagéo
vigente.

4.4. Estao proibidos de participar da licitagao:

a) Aqueles que nao atendam as condicdes estabelecidas no edital de licitacdo e seus anexos;

b) Estrangeiros que ndo possuam representacéo legal no Brasil com poderes expressos para receber citagao
e responder, administrativa ou judicialmente;

c) Aqueles que se enquadrem nas vedacoes previstas nos artigos 90 e 14 da Lei 14.133/2021;

d) Que estejam sob faléncia, concurso de credores, concordata ou em processo de dissolugdo ou liquidagao;
e) Organizagbes da Sociedade Civil de Interesse Publico OSCIP, atuando nessa condicdo (Acérddo no
746/2014 — TCU — Plenario).

4.5. DA SUBCONTRATAGAO

Nao serd admitida a subcontratacdo, devendo permanecer a responsabilidade integral da contratada pela
perfeita execucdo contratual, cabendo-lhe realizar a supervisao e coordenacio de todas as atividades, bem
como responder perante o municipio pelo rigoroso cumprimento das obrigagdes contratuais correspondentes
ao objeto desta contratacao.

5. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

S&o obrigagdes do Contratada:

5.1. Para garantir o fiel cumprimento do presente contrato, a CONTRATADA se compromete a:

5.1.1. Nao utilizar o nome da Prefeitura Municipal para fins comerciais ou em campanhas e material de
publicidade, salvo com prévia e expressa autorizagao da Prefeitura Municipal;

5.1.2. Manter a regularidade juridica, econdmico-financeira, fiscal, bem como de sua qualificagdo técnica
exigidas, durante toda a execugdo do contrato.

5.1.3. Garantir, manter e melhorar a qualidade dos servigos prestados a Prefeitura de maneira competitiva no
mercado.

5.1.4. Creditar na conta bancaria a ser indicada pela Prefeitura, o valor calculado, em moeda corrente nacional,
a vista e sem nenhum desconto.

5.1.5. Indicar um Gestor responsavel pelo cumprimento das obrigagdes com poderes de negociacéo dos termos
contratuais.

5.1.6. Informar ao beneficiario acerca da abertura da conta salario, mediante divulgagao por qualquer meio de
comunicagao disponivel;

5.1.7. Comunicar a Prefeitura, até o 1° (primeiro) dia subsequente ao pagamento, os créditos eventualmente
rejeitados por inconsisténcias nas informagdes bancarias, para fins de regularizagéao.

5.1.8. Isentar os beneficiarios da folha de pagamento de Tarifa de Manutengao da conta, conforme previsto no
art. 2° da Resolucéo 3.919/10;

5.1.9. Responsabilizar-se pela obtencdo de eventuais informagdes cadastrais dos beneficiarios ndo previstas
neste contrato.

5.1.10. Responsabilizar-se pela guarda e sigilo dos arquivos repassados pela Prefeitura para o atendimento do
objeto deste contrato.

5.1.11. Corrigir quaisquer irregularidades e/ou omissdes na execugao dos servigos, quando de sua
responsabilidade, arcando com todos os 6nus decorrentes.

5.1.12. Providenciar e suportar com exclusividade, as medidas de seguranca relacionadas com a movimentagao
de valores monetarios a serem utilizados pelos postos de atendimento bancario e caixas eletrénicos, entre
outras espécies.
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5.1.13. Responsabilizar-se por eventuais danos ou prejuizos causados diretamente ao contratante ou a
terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na inexecugdo ou execugao inadequada dos servigos objeto do
contrato, ndo excluindo nem reduzindo essa responsabilidade, a fiscalizagdo ou o acompanhamento pela
Prefeitura Municipal.

5.1.14. Comunicar ao Contratante, com antecedéncia minima de 60 (sessenta) dias, quaisquer intencdes de
mudanc¢a na forma de atendimento bancario, apresentando proposta alternativa de atendimento a ser avaliada
e aprovada pela Prefeitura Municipal.

5.1.15. Disponibilizar numero de telefone para ligagdo gratuita para esclarecimentos de duvidas quanto a
prestacéo dos servigos objeto do contrato.

5.1.16. Garantir, manter e melhorar a qualidade dos servicos prestados a Prefeitura Municipal, de maneira
competitiva no mercado, observando principalmente o seguinte:

a) Manter permanentemente atualizado, para efeito de pagamento, cadastro dos servidores, que séo objeto do
pagamento de pessoal, bem como de seus representantes legais, de acordo com os arquivos disponibilizados
pela Prefeitura Municipal.

b) Disponibilizar a Prefeitura Municipal aplicativo do seu sistema préprio, estabelecendo critérios de seguranca
para acesso a movimentacao do pagamento do pessoal.

c) Proceder todas as adaptacdes de seus softwares necessarias ao aprimoramento e perfeito funcionamento
do Sistema de Pagamento.

d) Capacitar servidores na quantidade indicada pela Prefeitura Municipal, envolvidos nas atividades
relacionadas com o sistema de pagamento de pessoal quanto aos programas e rotinas utilizadas pela
CONTRATADA.

e) Manter o histérico dos pagamentos de servidores pelo periodo de vigéncia do contrato, fornecendo
informagdes quando solicitadas, no prazo maximo de 5 dias uteis, para os pagamentos realizados dos ultimos
60 (sessenta) dias e no prazo maximo de 30 (trinta) dias, para os realizados em periodos superiores ao
anteriormente referido. Findo o contrato os arquivos deverao ser entregues a Prefeitura Municipal.

f) Solicitar anuéncia da Prefeitura Municipal em caso de implementagéo de alteragdes no sistema de pagamento
utilizado pela CONTRATADA que impliguem em modificacbes de procedimentos operacionais no
relacionamento com a Prefeitura ou com seus servidores.

g) Disponibilizar relatérios periddicos, analiticos e sintéticos, em meio digital e impressos, estes por solicitagéo
da Prefeitura quando for necessario, contemplando, entre outros:

a) Demonstrativo mensal, dos pagamentos realizados, informando, por més de competéncia, nome, matricula,
CPF e valor.

b) Demonstrativo mensal, dos pagamentos bloqueados e desbloqueados informando, por més de competéncia,
nome, matricula, CPF e valor.

c) Demonstrativo mensal, dos pagamentos, através de conta salario, devolvidos mediante bloqueio ou auséncia
de saque no prazo de 30 dias, informando, por més de competéncia, nome, matricula, CPF e valor.

d) Demonstrativo mensal, sinalizando as contas que nao apresentaram movimentagéo no prazo de 30 dias,
informando, por més de competéncia, nome, matricula, CPF e valor.

e) Demonstrativo mensal acumulado, dos pagamentos devolvidos e das contas ndo movimentadas, informando,
por més de competéncia, nome, matricula e CPF.

6. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

Sao obrigagdes do Contratante:

6.1. Para garantir o fiel cumprimento do presente Contrato, a CONTRATANTE se compromete a:

6.1.1. Informar o numero de sua conta bancaria na qual sera feito o depdsito relativo ao valor ofertado pela
CONTRATADA.

6.1.2. Repassar a CONTRATADA os dados da folha mensal de pagamento, por meio de arquivo eletrénico, no
prazo de 01 (um) dia util imediatamente anterior a data prevista para liberagdo do pagamento.

6.1.3. Repassar a CONTRATADA, no dia util imediatamente anterior a data de liberagao do pagamento, o valor
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total descrito na folha mencionada no item anterior para que se proceda ao depdsito nas contas dos
beneficiarios.

6.1.4. Formalizar os pedidos de estorno/reversao de créditos indevidos aos beneficiarios, no prazo maximo de
01 (um) dia util anterior ao depdsito nas contas dos beneficiarios.

6.1.5. Comunicar a CONTRATADA, assim que disponivel a informacao, os casos de afastamento e/ou morte
de servidor.

6.1.6. Em caso de obito de servidor, ativo/inativo, serdo tomadas providéncias de acordo com o estabelecido
no Art. 36 §4° da Lei 13.846 de 18/06/19.

6.1.7. Regularizar, no prazo de 10 (dez) dias, as inconsisténcias porventura indicadas pela CONTRATADA.
6.1.8. Manter atualizadas na CONTRATADA as informac¢des registradas nos dados cadastrais relativas ao
pagamento da folha salarial.

6.1.9. Esclarecer eventuais duvidas sobre detalhes dos servigos a serem executados e possiveis interferéncias
que porventura ndo tenham sido suficientemente esclarecidas;

6.1.10. Permitir acesso dos empregados da contratada as suas dependéncias, sempre que necessario a
execugao dos servigos, nos horarios previamente acordados;

6.1.11. Notificar por escrito, a contratada a ocorréncia de quaisquer imperfeicdbes no curso da execugao do
servico, fixando prazo para sua corregao;

6.1.12. Prestar informacdes e esclarecimentos pertinentes as normas internas Prefeitura Municipal quanto ao
uso das instalagdes, caso venham a ser solicitados pelos empregados da contratada;

6.1.13. Comunicar oficialmente a contratada quaisquer falhas verificadas no cumprimento do objeto do
procedimento licitatério;

6.1.14. Fiscalizar, através do servidor ocupante da funcdo de Diretor do Departamento de Pagamento de
Pessoal, a execucao do contrato.

6.1.15. ACONTRATANTE reserva para si o direito de n&o aceitar nem receber o objeto contratual em desacordo
com o previsto neste Termo de Referéncia, na Proposta oferecida pela CONTRATADA, no Contrato e tampouco
em desconformidade com as normas legais ou técnicas pertinentes, podendo rescindir a contratagdo, sem
prejuizo das demais sangdes previstas, conforme a gravidade do caso.

7. DA EXECUGAO DO OBJETO

a) A instalagao bancaria devera ser no prazo maximo de 30 (trinta) dias corridos, contados da assinatura do
contrato. Esse prazo podera ser prorrogado uma unica vez por igual periodo, deter de todas as condi¢des de
atendimento ao usuario com agéncia bancaria fixa, na sede do Municipio.

a.1) Os servigos serao prestados de forma parcelada, com o prazo de execugao coincidente com a vigéncia do
contrato, que sera de 60 (sessenta) meses.

b) A abertura, condigdes de uso e movimentagao das contas serao definidas em legislagéo prépria do Banco Central
do Brasil, de forma que, considerando as regulamentagdes presentes do BACEN fica definido a livre negociagao
entre a Instituicdo Bancaria e Servidor Municipal, dentro dos limites legais estabelecidos;

c) A instituicdo adjudicada devera fornecer uma conta bancaria para depdsito dos valores relativos ao
pagamento dos servidores, sendo que todos os valores serdo depositados pelo Municipio na referida conta,
devendo a institui¢ao, a partir de arquivo encaminhado pelo Municipio, realizar o pagamento aos servidores, no
dia determinado pela Administragao Municipal.

c.1) A Administracdo devera encaminhar com antecedéncia minima de 01 (um) dia util o arquivo que indica os
servidores, a remuneracao e as respectivas contas bancarias, bem como devera observar o mesmo prazo para
transferéncia dos recursos.

d) A instituicdo bancaria devera informar aos servidores e pensionistas os procedimentos necessarios para a
formalizagéo da abertura das contas e recebimento do cartdo magnético, bem como disponibilizar todos os esforgos
para que as aberturas de conta sejam rapidas;

e) As datas de pagamento, no que tange ao crédito a ser efetuado nas contas do funcionalismo publico, serdo
mensalmente informados com antecedéncia minima de 01 (um) dia util.
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e.1) A forma de pagamento sera exclusivamente através de crédito em conta dos servidores.

f) A instituicdo bancaria ndo fara jus a remuneracdo direta, oriunda dos cofres publicos municipais, pela prestagao
dos servigos ao Municipio e por quaisquer prestagcdes de servigos bancarios correlatos, a exemplo de emissao de
extratos diarios, informacgao de saldos a qualquer momento e por qualquer meio e fornecimento de relatorios.

g) A instituicdo n&o podera recusar a abertura de conta salario em nome do servidor municipal ativo, inativo,
pensionista ou estagiario.

8. DA EXECUGCAO E DA GESTAO CONTRATUAL

a) Se o licitante vencedor nao comparecer dentro do prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis, apds regularmente
convocado para assinatura do termo de contrato ou instrumento equivalente, sujeitara as penalidades
legalmente estabelecidas;

a.1) Nao assinando o licitante vencedor a nota de empenho, contrato ou documento equivalente no prazo
estabelecido no item anterior, reservar-se-a ao Municipio de Serro o direito de convocar os licitantes
remanescentes, aplicando-se o disposto no artigo 90 da Lei n.° 14.133/2021;

b) Fica nomeado(a) para exercer o cargo de fiscal do contrato a Sra. Cira Léa da Cunha Pereira, matricula:
0024-4, a qual podera designar servidor(a) da respectiva area, sob sua supervisao, para exercer a fungao de
fiscal contratual;

b.1) A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal do contrato, ou pelo respectivo
substituto;

c) Cabera ao fiscal do contrato:

c.1) Prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato com informagdes pertinentes as suas
competéncias;

c.2) Anotar no histérico de gerenciamento do contrato as ocorréncias relacionadas a execucgao do contrato, com
a descricado do que for necessario para a regularizagao das faltas ou dos defeitos observados;

c.3) Informar ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar decisdo ou adog¢ao de medidas
que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso;

c.4) Fiscalizar a execugdo do contrato para que sejam cumpridas as condi¢gbes estabelecidas, de modo a
assegurar os melhores resultados para a administracdo, com a conferéncia das notas fiscais e das
documentagdes exigidas para o pagamento e, apos o teste, que certifica o recebimento provisério, encaminhar
ao gestor de contrato para ratificagao;

c.5) Auxiliar o gestor do contrato com as informacgdes necessarias, na elaboragcado do documento comprobatério
da avaliagao realizada na fiscalizagdo do cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado;

c.6) O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a adogéo das medidas convenientes,
a situacado que demandar decisao ou providéncia que ultrapasse sua competéncia;

c.7) ldentificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal do contrato emitira notificagdes para a corregéo
da execucédo do contrato, determinando prazo para a correcao;

c.8) No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execug¢ao do contrato nas datas aprazadas, o fiscal do
contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato;

c.9) O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob
sua responsabilidade, com vistas a renovacéo tempestiva ou a prorrogagéo contratual,

¢.10) O fiscal do contrato coordenara a atualizagao do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato
contendo todos os registros formais da execugado no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da
ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogacdes contratuais, elaborando
relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequagbes do contrato para fins de atendimento da
finalidade da administracao;

c.11) O fiscal do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a consecugao dos objetivos que
tenham justificado a contratacéo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades
da Administracao;

d) Cabera ao gestor do contrato:
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d.1) Coordenar as atividades relacionadas a fiscalizagao dos atos preparatérios a instrugdo processual e ao
encaminhamento da documentacao pertinente ao setor de contratos para a formalizagcado de procedimentos
relativos a prorrogacado, a alteragcdo, ao reequilibrio, ao pagamento, a eventual aplicacdo de sangdes e a
extingcdo dos contratos, entre outros;

d.2) O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias
relacionadas a execucgao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior
aquelas que ultrapassarem a sua competéncia;

d.3) Acompanhar a manutencao das condi¢des de habilitacdo do contratado, para fins de empenho de despesa
e de pagamento, e anotar os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagcao e do pagamento da despesa
no relatorio de riscos eventuais;

d.4) Coordenar a rotina de acompanhamento e de fiscalizagado do contrato, cujo histérico de gerenciamento
devera conter os registros formais da execucao, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias,
das alteracdes e das prorrogagdes contratuais, e elaborar relatério com vistas a verificacdo da necessidade de
adequacodes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracéo;

d.5) Tomar providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizacdo para fins de
aplicacao de sancoes, a ser conduzido pela Comissao de Processo Administrativo.

9. DA GARANTIA A EXECUGAO

9.1. Conforme art. 96 da lei n° 14.133/21, a possibilidade de exigéncia de garantia a ser fornecida pelo
contratado é uma prerrogativa da Administragdo, que busca assegurar a adequada execugao do contrato. Tal
exigéncia objetiva reduzir o risco de ma execucao do contrato, ou, na hipétese de essa verificar-se, assegura
uma rapida composicao das perdas sofridas em decorréncia da inexecugao ou execucao irregular.

Neste sentido, para a presente contratacdo ndo havera exigéncia de garantia contratual da execugao,
considerando o baixo risco de descumprimento das obriga¢des por parte da Contratada

10. FORMA DE PAGAMENTO

10.1. O pagamento do valor homologado na licitacdo devera ser efetuado em uma unica parcela, em conta
indicada pela Secretaria Municipal de Fazenda, cuja titularidade seja do Municipio de Serro/MG, devendo o
comprovante da transagao ser entregue a Secretaria requisitante no prazo maximo de 10 (dez) dias corridos
contados da data da assinatura do contrato.

10.2. No pagamento realizado apds a data de vencimento incidirdo juros de 1% a cada dia de atraso.

10.3. A receita advinda da presente contratagao integrara a rubrica orgamentaria destinada a Receita / Folha
de Pagamento do Orgamento Municipal em vigor.

11. DA FORMA E CRITERIOS PARA SELEGAO DO FORNECEDOR

11.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de Pregao Eletrdnico, com fundamento na Lei N°
14.133/2021, que culminara com a sele¢do da proposta mais vantajosa para a Administragéo.

11.2. Das exigéncias de habilitagdo juridica, fiscal, social, trabalhista, habilitagdo econémico-financeira e
qualificagao técnica a serem atendidos pelo fornecedor:

11.2.1. DA HABILITAGAO JURIDICA:

a) No caso de empresario individual, inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

b) Em se tratando de Microempreendedor Individual — MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
www.portaldoempreendedor.gov.br;

c) No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: ato
constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta Comercial da respectiva
sede, acompanhado de documento comprobatério de seus administradores;

d) Inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagao no Registro onde tem
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sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou agéncia;

e) No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas Juridicas do local
de sua sede, acompanhada de prova da indicacdo dos seus administradores;

f) Decreto de autorizagao, em se tratando de sociedade empresaria estrangeira em funcionamento no Pais;
g) No caso de sociedade cooperativa: ata de fundacao e estatuto social em vigor, com a ata da assembleia que
o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da
respectiva sede, bem como o registro de que trata o art. 107 da Lei n°® 5.764, de 1971,

h) Os documentos acima deverao estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidagao respectiva.
11.2.2. DA REGULARIDADE FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA:

a) Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme
0 Ccaso;

b) Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao de certiddao expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas
administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de
02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

c) Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

d) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentagcao de
certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagao das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

e) Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes municipal, relativo ao domicilio ou sede do fornecedor,
pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual,

f) Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do fornecedor;

g) Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos municipais relacionados ao objeto contratual, devera
comprovar tal condigdo mediante a apresentacao de declaragdo da Fazenda;

h) Alvara de localizagao e funcionamento da empresa.

11.2.3. DA QUALIFICAGAO ECONOMICO-FINANCEIRA:

a) Certidao Negativa de Faléncia ou em recuperacao judicial expedida pelo Distribuidor da Sede da Comarca
da Licitante, com data de emissao anterior a data da entrega das propostas de no maximo 60 dias;

a.1.) Para empresas que estejam em processo de recuperagao judicial, estas deverao apresentar o Plano de
Recuperacao ja homologado pelo juizo competente e em pleno vigor, sem prejuizo do atendimento a todos os
requisitos de habilitagdo econdmico-financeira estabelecidos neste documento e no edital;

b) Balancgo patrimonial, demonstracao de resultado de exercicio e demais demonstragdes contabeis dos 2 (dois)
ultimos exercicios sociais;

c) As empresas criadas no exercicio financeiro da dispensa deverao atender a todas as exigéncias da
habilitacdo e poderao substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura;

d) Os documentos referidos acima limitar-se-do ao ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido
constituida ha menos de 2 (dois) anos;

e) Caso o fornecedor seja cooperativa, tais documentos deverao ser acompanhados da ultima auditoria contabil-
financeira, conforme disp&e o artigo 112 da Lei n°® 5.764, de 1971, ou de uma declaragéo, sob as penas da lei,
de que tal auditoria nao foi exigida pelo 6rgao fiscalizador.

11.2.4. DA QUALIFICAGAO TECNICA:

a) Os critérios de habilitagcao técnica a serem atendidos pelo fornecedor referem-se a comprovagao de aptidao
para o fornecimento de objetos similares de complexidade tecnoldgica e operacional equivalente ou superior
com o objeto desta contratagdo, ou com o item pertinente, por meio da apresentagéo de atestados, por pessoas
juridicas de direito publico ou privado para os quais o licitante ja tenha prestado o objeto desta licitacao;
12.2.5. OUTRAS DECLARAGOES

Declaragéo conjunta abrangendo as seguintes informacdes:

a) Declaragao que a proponente cumpre os requisitos de habilitagao;




PREFEITURA MUNICIPAL DE SERRO
CEP: 39.150-000 — SERRO - MINAS GERAIS

b) Declaracdo da licitante que n&o possui no seu quadro de funcionarios, menores de 18 anos em trabalho
noturno, perigoso ou insalubre, e menores de 16 anos em qualquer tipo de trabalho, salvo na condi¢ao de
aprendiz, a partir dos 14 anos, conforme preceitua o inciso XXXIll, artigo 7° da Constituicdo Federal c/c a Lei
Federal n°® 14.133/2021 de licitacbes;

c) Declaracao da licitante assegurando a inexisténcia de impedimento legal para licitar ou contratar com a
Administracado Publica de qualquer esfera do Governo;

d) Declaracao da licitante de conhecimento das informagdes e que aceita todas as condi¢gbes do Edital, para
cumprimento das obrigagdes do objeto da licitagéo;

e) Indicagdo do responsavel que assinara o Contrato, com a qualificacdo completa e cargo que ocupa ou
ocupam na empresa, n° do CPF e, se procurador o instrumento de mandato.

f) Esta declaragao deve ser assinada (de forma digital ou n&o).

12. DA ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

12.1. O valor estimado para o certame tem carater sigiloso e sera disponibilizado exclusiva e permanentemente
aos orgaos de controle externo e interno, conforme Artigo 24 da Lei Federal n® 14.133/2021.

12.2. Os valores médios foram obtidos através de pesquisa de precos com fornecedores locais e através de
Atas adjudicadas em outros municipios, constante nos autos deste processo licitatério.

13. DA ADEQUAGAO ORGAMENTARIA
Os recursos financeiros necessarios para a execugédo do servigo, se houver, correrdo da seguinte dotacao
orcamentaria: 06.01.001.04.122.00003.2254.33903900

Ana Paula dos Santos Soares
Responsavel pela realizagdo do Termo de Referéncia

Ruidiely Héverton de Figueiredo Santos
Secretario Municipal de Administracao, Fazenda e Planejamento
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